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TERMO DE CONTRATO N¢ 21/2019

PROCESSO: 6017.2019/0030885-0 ~

OBJETO: Constitui objeto da presente licitagao a contratagdo de instituigdo/empresa especializada em
treinamento e capacitacdo de pessoas para ministrar o curso Escrituragao Contabil Digital, para servidores
da Secretaria Municipal da Fazenda.

CONTRATANTE: Secretaria Municipal da Fazenda
CONTRATADA: ALBERTO ANTONIO ALVES DE OLIVEIRA GRANATO EPP *
VALOR DO CONTRATO: R$ 5.860,00

NOTA DE EMPENHO: 93.968/2019
DOTACAO A SER ONERADA: 17.10.04.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00 ou
17.10.04.129.3011.3.001.4.4.90.39.00.01.

Termo de Contrato que entre si celebram ©
Municipio de Sao Paulo, por meio da Secretaria
Municipal da Fazenda, e a empresa ALBERTO
ANTONIO ALVES DE OLIVEIRA GRANATO EPP.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAO PAULO, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA,
inscrita no CNPJ n 46.392.130/0001-18, com sede na Rua Libero Badaro, n® 190 - 17° andar Centro, Sao Paulo
- SP, CEP 01008-000, neste ato representada pela Coordenadora de Administracdo, Senhora ELIANE
OSTROWSKI, conforme delegacdo de competéncia da Portaria SF n® 78, de 27/03/2019, adiante denominada
simplesmente SF, PMSP ou Contratante.

CONTRATADA: ALBERTO ANTONIO ALVES DE OLIVEIRA GRANATO EPP, com sede na Avenida Paulista,
n® 726, conj. 1606, Bela Vista, Sao Paulo — SP, CEP 01310-910. inscrita no CNPJ n? 08.202.383/0001-92,

telefone 11 3254-7652, celular 11 | KGNz < rai: _ neste ato representada por seu

representante legal. conforme seus estatutos.

As partes acima qualificadas tém entre si justas e acordadas o presente contralo para a “contratacao de
instituicao/empresa especializada em treinamento e capacitacdo de pessoas para ministrar o curso
Escrituragdo Contabil Digital, para servidores da Secretaria Municipal da Fazenda.”, nos termos da
autorizagdo contida nodespacho SEI 021810848, do processo citado na epigrafe, tém entre si, justo e acordado
o presente contrato, na conformidade das condigdes e clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO

1.1. Este instrumento tem como objeto a contratagdo de instituicao/empresa especializada em treinamento e
capacitacdo de pessoas, para ministrar o curso de Escrituragao Contabil Digital para 04 (quatro) servidores
da Secretaria Municipal da Fazenda.
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1.1.1. O conteudo do curso devera atender ao detalhamento minimo estabelecido no Termo de Referéncia —
Anexo | e tera carga horaria de 15 horas.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL DE REALIZACAO DO CURSO

2.1. O curso ocorrera nas dependéncias da Contratante “in company’, no Edificio Othon, Rua Libero Badaro,
n° 190 — Centro — Sao Paulo/SP com carga horaria de 15(quinze) horas, conforme proposta anexada sob SEI n®
020004354.

2.2. O curso podera ocorrer em qualquer dia da semana, preferencialmente na primeira guinzena do més e em
meio periodo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRAZO CONTRATUAL

3.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura.
3.3. A Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do Contrato, no todo ou em parle, a
terceiros, sob pena de resciséo.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. O valor total da presente contratacéo é de R$ 5.860,00 (cinco mil e oitocentos e sessenta reais).

4.2. Todos os custos e despesas necessarios a correta execugao do ajuste estao inclusos no prego, inclusive os
referentes as despesas trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos, constituindo a unica
remuneracao devida pela CONTRATANTE a CONTRATADA.

4.3. Para fazer frente as despesas do Contrato, foi emitida a nota de empenho n° 83.968/2019. no valor de R$
5.860,00 (cinco mil e oitocentos e sessenta reais), onerando a dotacao orcamentaria n®
17.10.04.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00 ou 17.10.04.129.3011.3.001.4.4.90.39.00.01 do orcamento vigente,
respeitado o principio da anualidade orgamentaria, devendo as despesas do exercicio subsequente onerar as

dotacées do orgamento proprio.

4.4. Nao havera reajuste de pregos.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA e DA CONTRATANTE

5.1. Sao obrigagbes da CONTRATADA:

a) Iniciar o curso em até 30 (trinta) dias corridos do recebimento da ordem de servico.

b) Ministrar o treinamento de acordo com as especificagoes contidas no Termo de Referéncia — Anexo l.

c) Fornecer material didatico de apoio referente ao curso, observando-se rigorosamente as caracteristicas
indicadas no contetido programatico, sendo legiveis e de boa qualidade em complemento ao material didatico
disponivel online e impresso.

d) A Contratada devera fornecer, apos 5 (cinco) dias uteis da assinatura do Contrato, a definicao
didatica, o planejamento/ contetiido programatico a ser ministrado na modalidade “in company”, ou turma
fechada.

d.1) O material a ser apresentado e entregue no curso, devera ser encaminhado para aprovagao da Contratante,
em até 5 dias Uteis, apos a aprovagao da didatica e do planejamento/contelido programatico a ser ministrado,
respeitando o contelido detalhado no Termo de Referéncia. Em caso da reprovagao do material, a contratada
tera mais 03 (trés) dias Uteis para a reapresentacao adequada.

e) Aplicar a avaliagao do curso, quando houver.
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f) Enviar a Contratante o relatério contendo frequéncia dos alunos-servidores e notas de participagao,
atividades ou avaliagées quando elas ocorrerem, ao término do curso.

g) Emitir certificados de conclus&o no final do curso, para cada servidor participante em até 30 (trinta) dias
corridos, contados do término do curso.

h) Designar um profissional que sera responsavel pela coordenacéo do servigo.

i) Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato. Disponibilizar telefone e e-mail
a fim de facilitar a comunicacao do Fiscal do contrato com a empresa;

j) Realizar a reposigéo das aulas néo ministradas em decorréncia de algum tipo de imprevisto ou por faita
exclusiva do instrutor. A reposicdo deveré ser realizada em até 15 (quinze) dias apos o término do curso.

k) A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano que venha a ser causado a Administragao ou a

terceiros que eventualmente venha a ocorrer no cumprimento do contrato, podendo o valor referente ao prejuizo
apurado ser descontado do pagamento de que for credor;

1) Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes de habilitagio e qualificagao exigidas na licitagao;

m) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27
do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078. de 1990).

5.2 Sao obrigacées da CONTRATANTE:

a) Cumprir e exigir o cumprimento das obrigagoes deste Contrato e das disposi¢des legais que a regem;

b) Realizar o acompanhamento do presente contrato, comunicando @ CONTRATADA as ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, podendo
solicitar o seu encaminhamento por escrito;

d) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente contrato;

e) Aplicar as penalidades previstas neste contrato, em caso de descumprimento pela CONTRATADA de
quaisquer clausulas estabelecidas;

f)  Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovagéo das condigdes requeridas para a contratacéo;

g) A CONTRATATANTE devera fornecer lista dos alunos em até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio dos cursos,
h) Conferir as listas de presenca:

i)  Designar um responsavel para ser o interlocutor com o coordenador do servico da Contratada;

j) A fiscalizagao pelo Contratante nao exime, nem diminui a completa responsabilidade da Contratada, por
qualguer inobservancia ou omissao as clausulas contratuais.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal ou Nota Fiscal
Fatura, nos moldes da Portaria SF 92/2014.

6.1.1. Serao aceitas como prova de regularidade, certidoes positivas com efeito de negativas e certiddes

positivas que noticiem em seu cOrpo que os débitos estao judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade

suspensa. .
6.1.1.1. A ndo apresentacao de certiddes negativas de débito, ou na forma prevista no subitem 6.1.1. ndo impede
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o pagamento, porém sera objeto de aplicagdo de penalidade ou resciséo contratual, conforme o caso.
6.2. A Nota FiscallFatura que apresentar incorre¢des, quando necessario, seré devolvida e seu vencimento
ocorrera em até 30 (trinta) dias apds a data de sua reapresentago valida.

6.3. Caso ocorra a necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada, a fluéncia do prazo
de pagamento sera interrompida, reiniciando-se a contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

6.4. Antes do pagamento a contratante efetuara consulta ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN
MUNICIPAL, por forca da Lei Municipal n® 14.094/2005 e Decreto n°® 47.096/2006, do qual nao podera constar
qualquer pendéncia.

6.5. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no Banco do Brasil, nos termos do disposto no
Decreto Municipal n® 51.197/2010.

6.6. Sera aplicada compensagao financeira, nos termos da Portaria SF n® 05, de 05/01/2012, quando houver
atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Contratante, observada a necessidade de se
apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no pagamento, nos termos legais.

6.7. Para fins de célculo da compensagao financeira de que trata o item acima, o valor do principal devido sera
reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneragéo basica da caderneta de poupanca e de juros simples no
mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupanca para fins de compensagao da mora (TR
+ 0.5% “"pro-rata tempore”), observando-se, para tanto o periodo correspondente a data prevista para o
pagamento e agquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

6.8. O pagamento da compensagao financeira dependera de requerimento a ser formalizado pela Contratada.
6.9. Quaisquer pagamentos nao isentaréo a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicarao na
aceitagéo do material.

6.10. Os pagamentos obedecerdo as Portarias da Secretaria Municipal da Fazenda (SF) em vigor, ficando
ressalvada qualquer alteragdo quanto as normas referentes a pagamento dos fornecedores.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n° 8.666, de 1993; e no art. 7° da Lei n® 10.520,
de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de falha na execugéo do contrato ou de inexecugao total do objeto,
observando-se os procedimentos contidos no Capitulo X do Decreto Municipal n® 44.279/03, a contratada podera
ser apenada, isoladamente, ou juntamente com as multas definidas no subitem 7.2 e 7.2.1, com as seguintes

penalidades:
a) adverténcia por escrito;

b) suspensao temporaria de participagdo em licitagéo e impedimento de contratar com a Administragao Municipal.
por prazo néo superior a dois anos;

¢) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragéo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior; ou

d) impedimento de licitar e contratar com a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios e
descredenciamento nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei
n° 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.

7.2. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades pecuniarias:

a) Multa de 3% (trés por cento), sobre o valor do contrato, por dia de atraso, por descumprimento do subitem
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51 “a” Clausula Quinta deste instrumento. Apos 10 (dez) dias, além da multa anterior, ultrapassado este prazo,
sera considerado o atraso como inexecugéo total do ajuste.

b) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor do contrato, por dia de atraso, por descumprimento dos
subitens 5.1 “d” e “d.1", Clausula Quinta deste instrumento.

¢) Multa de 1% (um por cento), sobre o valor do contrato, por dia de atraso, por descumprimento dos subitens
5.1.“g" e j", Clausula Quinta deste instrumento.

d) Multa de 3% (trés por cento), sobre o valor do contrato, por descumprimento de qualquer obrigagdo da
CONTRATADA para a qual ndo haja penalidade especifica, por ocorréncia e, na reincidéncia sera aplicado o
dobro.

e) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, por inexecugao parcial do objeto.

f) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, no caso de resciséo do acordo, por culpa da
CONTRATADA., inclusive por inexecugao total do contrato — devida e previamente demonstrada a falta cometida
a Contratada.

7.2.1. Ocorrendo recusa da adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, em assinar o
contrato, no prazo estabelecido neste contrato, sem justificativa aceita pela Administracao, garantido o direito
prévio de citagio e da ampla defesa, seréo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse.

7.3. Caso a CONTRATANTE releve justificadamente a aplicagéo da multa ou de qualquer outra penalidade, essa
tolerancia nao podera ser considerada como modificadora de qualquer condicdo contratual, permanecendo em
pleno vigor todas as condigbes deste contrato.

7.4. As penalidades s&o independentes e a aplicagao de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis.

7.5. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA, conforme dispde o paragrafo
unico do artigo 55 do Decreto Municipal n°® 44.279/2003.

7.6. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a CONTRATANTE,
este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

7.7. Das decisdes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 109 da Lei Federal n°
8.666/93. observados os prazos nele fixados, que devera ser dirigido ao Chefe de Gabinete, e protocolizado nos
dias Uteis, das 09h00 as 16h00, no Rua Libero Badaré, n® 190 — 17° andar — Edificio Othon — Centro / SP, apos o
recolhimento em agéncia bancaria dos emolumentos devidos.

7.8. No ato do oferecimento de recurso devera ser recolhido o prego publico devido, nos termos do que dispde o
artigo 17 do Decreto n® 51.714/2010.

7.9. Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile, correio eletrénico ou qualguer outro
meio de comunicagéo, se, dentro do prazo previsto em lei, a peca inicial original ndo tiver sido protocolizada na
Secretaria Municipal da Fazenda, localizada na Rua Libero Badaro, n° 190 — 17° andar — Edificio Othon —Centro
-SH.

7.10. O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacéo da empresa apenada.
A critério da Administracdo e em sendo possivel o valor devido sera descontado da importancia que a mesma
tenha a receber. N3o havendo pagamento pela empresa, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando-se
a0 processo executivo.
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CLAUSULA OITAVA - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

8.1. Nao serd aceita, sob nenhum pretexto, a transferéncia, pela Contratada, da responsabilidade pela execugao
do objeto do Contrato.

8.2. O curso a ser ofertado devera ser realizado por profissional Bacharel em Contabilidade com especializacéo
e pratica em escrituracéo fiscal digital em especial com énfase no Sistema Publico de Escrituragao Digital SPED.
Capacitar e atualizar os Auditores fiscais, com o advento das Obrigagdes Acessorias SPED/EFD.

CLAUSULA NONA - DISPOSIGOES FINAIS

1. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de qualquer das cldusulas deste contrato
podera ser entendida como aceitagdo, novagdo ou precedente.

9.2, Todas as comunicagdes, avisos ou pedidos, sempre por escrito, concernentes ao cumprimento do
presente contrato, serdo dirigidos aos seguintes endere¢os:

CONTRATANTE: Rua Libero Badar6 n® 190 — 17° andar— Centro, Sao Paulo- SP, CEP 01008-000
CONTRATADA: Avenida Paulista, n° 726, conj. 1606, Bela Vista, Sao Paulo — SP, CEP 01310-910

9.3, Fica ressalvada a possibilidade de alteracao das condigdes contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e/ou municipais que as autorizem.
9.4. Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste termo de contrato indica que tem pleno

conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as condigdes gerais e peculiares de seu
objeto, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo do
perfeito cumprimento de seu objeto.

9.5; A Administracdo reserva-se o direito de executar através de outras contratadas, nos mesmos locais,
servigos distintos dos abrangidos na presente contratagéo.

9.6. A Contratada devera comunicar a Contratante toda e qualquer alteragdo nos dados cadastrais, para
atualizagéo, sendo sua obrigagio manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

9.7. Ficam fazendo parte integrante deste instrumento, para todos os efeitos legais, o0 Termo de Referéncia (SEl
018255543) e a proposta da contratada (SElI 020004354) todos do processo administrativo SEI n°
6017.2019/0030885-0.

9.8. O presente ajuste, o recebimento de seu objeto, suas alteragdes e resciséo obedecer&o a Lei Municipal n®
13.278/2002, Lei Federal n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, aplicaveis a execugdo dos servigos e
especialmente aos casos omissos.

9.9. Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem
quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doag&o, compensagéo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta ou indireta
quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele néo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus
prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA DO FORO

10.1. Fica eleito o foro desta Comarca para todo e qualquer procedimento judicial oriundo deste Contrato, com
expressa renuncia de qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja ou venha a ser.
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E para firmeza e validade de tudo quanto ficou estabelecido, lavrou-se o presente termo de contrato, em 02
(duas) vias de igual teor, o qual depois de lido e achado conforme, vai assinado e rubricado pelas partes
contratantes e duas testemunhas presentes ao ato.
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TERMO DE REFERENCIA

Programa de Capacitacdao/Atualizacao de Servidores de SF

1. OBIETO Constitui objeto da presente licitagdo a contratagdo de instituicdo/empresa
especializada em treinamento e capacitagdo de pessoas para ministrar o curso
Escrituragdo Contabil Digital, para servidores da Secretaria Municipal da

Fazenda.

2. JUSTIFICATIVA Com a evolugdo dos meios de escrituracdo e demonstrativos contabeis faz-se
necessaria a atualizacdo de tais conceitos na area fiscal e tributaria a fim de que
os servidores possam bem desempenhar suas atribuicdes de analise de fatos
tributarios em meios digitais.

O curso solicitado guarda pertinéncia com as atividades desenvolvidas no setor,
tendo em vista o disposto no art. 53 da Lei 14.107:

“Art. 53. Compete ao Conselho Municipal de Tributos:

I - julgar, em segunda instancia administrativa:

a) no ambito dos tributos administrados pela Secretaria Municipal de Finangas
e Desenvolvimento Econdmico e dos tributos abrangidos pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, lancados na
conformidade do que dispde o Capitulo IV da Lei Complementar n2 123, de 14
de dezembro de 2006, por Auditor-Fiscal Tributario Municipal de Sdo Paulo os
recursos previstos no art. 41, bem como o reexame necessario previsto no art.
40, ambos desta lei, decorrentes de notificagdo de langamento ou de auto de
infragao;

b) os recursos previstos no art. 41 desta lei, decorrentes de pedidos de
reconhecimento de imunidade tributaria, de concessdo de isen¢do, de
enquadramento e desenquadramento como sociedade de profissionais a que
se refere o art. 15 da Lei n? 13.701, de 24 de dezembro de 2003, bem como
decorrentes do indeferimento da opcdo pelo Simples Nacional, da exclusdo de
oficio do Simples Nacional e do desenquadramento de oficio do regime de que
trata o art. 18-A da Lei Complementar n2 123, de 2006; {Reda¢ado dada pela Lei
n2 16.272, de 2015)

- representar ao Secretario Municipal de Finangas, propondo a adogdo de
medidas tendentes ao aprimoramento do Sistema Tributario do Municipio e
que objetivem, principalmente, a justica fiscal e a conciliagdo dos interesses
dos contribuintes com os da Fazenda Municipal;".
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3. QUANTIDADE DE VAGAS E
CRITERIO DE ESCOLHA DOS
INDICADOS

4 (quatro) vagas

CRITERIO DE ESCOLHA: Para ser equanime serio dois Representantes Fiscais e dois Conselheiros
que poderdo entdo ser os multiplicadores de conhecimento em cada departamento. Os

Conselheiros do CMTe os

Representantes Fiscais sao incumbidos de analisar

lancamentos/procedimentos tributarios utilizando o processo da contabilidade em tal tarefa e
necessitam se atualizar com os novos sistemas contabilidade/escrituragdo digital.

4. CARGA HORARIA TOTAL

10h a 15h (horas cheias)

5. DIAS DO CURSO

Indiferente

6. HORARIO DE REALIZACAO

Indiferente

7. LOCAL DE REALIZAGCAO

Nas dependéncias da contratante {in company}.

8. PRAZO DE INICIO DO CURSO E
SUA EXECUGAO

O inicio do curso devera ocorrer em até 30 {trinta) dias corridos do recebimento da ordem
de servigo.

9. CONTEUDO
PROGRAMATICO

O conteltido devera atender ao detalhamento minimo estabelecido no Anexo | deste termo de
referéncia.

10. PERFIL DO INSTRUTOR

Bacharel em Contabilidade com especializacdo e pratica em escrituragdo fiscal digital em especial
com énfase no Sistema Publico de Escrituracdo Digital SPED. Capacitar e atualizar os Auditores
fiscais, com o advento das Obrigacdes Acessdrias SPED/EFD

11. METODOLOGIA

Aplicagdo de exercicios praticos com énfase em langamentos contdbeis de tributos municipais.
Certificado de participagdo.
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CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

12. DEVERESE
RESPONSABILIDADES
DA CONTRATANTE

Fornecer lista dos alunos em até 2 (dois) dias uteis antes do inicio dos cursos.

2. Conferir as listas de presenga.

Designar um responsavel para ser o interlocutor com o coordenador do servi¢o da

Contratada.

13. DEVERES E
RESPONSABILIDADES
DA CONTRATADA

Iniciar o curso em até 30 (trinta) dias corridos do recebimento da ordem de servigo.
Ministrar o treinamento de acordo com as especificagBes contidas neste Termo de
Referéncia

Fornecer material didatico de apoio referente ao curso, observando-se

rigorosamente as caracteristicas indicadas no conteudo programatico,
sendo legiveis e de boa qualidade em complemento ao material didatico disponivel

online e impresso.

No caso do curso a ser ministrado, for na modalidade “in company”, ou turma fechada, a
contratada devera fornecer, apds 5 (cinco) dias uteis da assinatura do Contrato, a
defini¢do didatica, o planejamento/ contelido programatico a ser ministrado;

4.1 O material a ser apresentado e entregue no curso, devera ser encaminhado
para aprovagdo da contratante, em até 5 dias Gteis, apés a aprovacdo da
didatica e do planejamento/ conteddo programatico a ser ministrado,
respeitando o contetido detalhado no Anexo | deste Termo de Referéncia.
Em caso da reprovagdo do material, a contratada terd mais 03 (trés) dias
Uteis para a reapresentag¢do adequada.

. Aplicar a avaliagdo do curso, quando houver.

Enviar 3 Contratante o relatdrio contendo frequéncia dos alunos- servidores e notas de
participacio, atividades ou avaliagdes quando elas ocorrerem, ao término do curso.

Emitir certificados de conclusdo no final do curso, para cada servidor participante,
em até 30 (trinta) dias corridos.

Designar um profissional, preposto, que sera responsavel pela coordenagdo
do servigo.

Realizar a reposicdo das aulas ndo ministradas em decorréncia de algum tipo de
imprevisto ou por falta exclusiva do instrutor, sem prejuizo da eventual substituicdo

acima prevista.

A reposicio devers ser realizada em até 15 {quinze) dias corridos apos o término
do curso.
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CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA

14. VISTORIA E TESTES DE
EQUIPAMENTOS NOS
CASOS DE CURSOS “IN
COMPANY”

1. As empresas interessadas sera facultada a realizagdo de visita as
dependéncias das salas de treinamento, do Edificio Othon, mediante
agendamento, para esclarecimentos de duvidas relacionadas ao objeto
licitado, bem como para verificar o espago fisico das salas de
treinamento e realizar os testes necessdrios quanto as apresentagoes
do material expositivo e a compatibilidade entre os equipamentos da
CONTRATADA com os equipamentos disponibilizados pela
CONTRATANTE, e todas as informacdes relativas a sua descrigao;

2. A visita podera ser agendada  através do  e-mail:
coadm_capacitacao@prefeitura.sp.gov.br;

3. As licitantes ndo poderdo alegar desconhecimento das caracteristicas
técnicas dos servicos, e nem a incompatibilidade dos equipamentos

mesmo que optem por ndo vistoriar;

4. Sera de responsabilidade da CONTRATADA a ocorréncia de eventuais
prejuizos em virtude de sua omissdo na verificagdo das instala¢des,
com vistas a proteger o interesse da Administra¢do na fase de
execucdo do contrato.

15. DISPOSICOES GERAIS/
INFORMACGOES
COMPLEMENTARES

- N3o serd aceita, sob nenhum pretexto, a transferéncia, pela Contratada, da
responsabilidade pela execugdo do objeto do Contrato.

16. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apds 30 dias da entrega da Nota Fiscal, ou
documento equivalente, nos termos da Portaria SF 92/14.

- A auséncia do aluno em determinados mdédulos e/ou atividades por culpa
exclusiva deste, ndo implicard reducdo do pagamento, desde que mantidas
todas as condi¢des de disponibilidade do curso, nos dias e horarios.
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ANEXO |

“»

CONTEUDO PROGRAMATICO MINIMO

-Analise da escrituracdo contabil eletrénica com énfase no Sistema Publico de Escrituragdo
Digital SPED

. Capacitar e atualizar os Auditores fiscais, com o advento das Obriga¢Ges Acessorias
SPED/EFD

Y 4

Processo n® 6017.2019/0030885-0 — Termo de Contrato 21/2019

“ 4»,




