CIDADE DE
SAO PAULO

FAZENDA
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VISAO GERAL DOS PROCESS0S

SEl / SIMPROC /

: CADASTROS
EEEC [ CERES PLANEJAMENTO _
SUPRI / SIGSS / R RN ARID GERAIS PROCESSO:
SGI entre oufros CONTRATACAO
Mdad. Contralacao Fnoc ES so:
AUTORIZACAO RESERVA
ORCAMENTJER'A Méd. Exec. Orcamentdria
INTEGRACOES ] PROCESSO:
X EMPENHO

SISTEMA DE

Méd. Exec. Orcamentaria

ROCESSO: ORCAMENTO E
CONTABILIZACAO -
) 5o HNANQIIS PROCESSO:
o St COMPROMISSO A
PAGAR / OBRIGACAO
PROCESSO: So F POR COMPETENCIA
PAGAMENTO Mod. Exec. Orcomentdria
Maod. Exec. Financeira
ROCERS: é PROCESSO:
- LIQUIDACAO/
ORDEM EXTRA RETENGOES
od Dwes e Méd. Exec. Orgamentdéria
_'\k_
PROCESSO: EROCESS6: PROCESSO:
LANCAMENTO AD[ANTAMEN'TO REVERSAO ORC./
DA RECEITA AJUSTE CONTABIL

Maod. Exec. Financeira Mad. Suprimento de Fundos Maod. Exec. Orcomentdria __)




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

REQUISITOS OBRIGATORIOS DO DESPACHO
EMPENHO DA DESPESA

Decreto 61.004/2022 - Fixa Normas Referente a Execucgdo
Orcamentaria de 2022

“Art,/9° A autorizacdo para a readlizacdo das despesas
obedecerd ao disposto nos artigos 16 e 17 da Lei
omplementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, e
erad efetuada por meio de despacho da autoridade
competente, do qual deverao constar, obrigatoriamente,
0s seguintes dados™:



http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58070-de-16-de-janeiro-de-2018

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

REQUISITOS OBRIGATORIOS DO DESPACHO
EMPENHO DA DESPESA

| - nome, CNPJ ou CPF do credor;

Il - objeto resumido da despesaq;

lll - valor unitdrio dos produtos e servigos, valor total do objeto,
quantitativo, ainda que estimado, prazo de realizagao da despesa
is infformacgoes que permitam inferir o custo comparativo da
despesaq;

IV / coédigo da dotagdo a ser onerada;

V/- prazo de realizagao da despesaq;

| - dispositivo legal no qual se embasou a licitagao, sua dispensa
ou inexigibilidade;

VIl - designagao do fiscal do contrato, conforme artigo 67 da Lei
ederal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, combinado com o artigo
° do Decreto n° 54.873, de 25 de fevereiro de 2014.
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SOLICITACOES DE
ACESSO0 AO SOF
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ACESSO AO SISTEMA

As fichas de cadastro de usudrios para acesso ao sistema SOF
devem ser enviadas através de processo SEI para
SF/SUTEM/DECON/DISEO, de acordo com o seguinte procedimento:

A unidade deverada dar inicio a um Processo SEI:

1) No menu do lado esquerdo da tela, clicar em “Iniciar Processo”;

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAO PAULO

sel.

Controle de Processos

Lists pidados
Retorno FProgramado
Pesquisa 7




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ACESSO AO SISTEMA

2) Escolher o Tipo do processo Solicitagao de acesso a sistemas de
informacao e a classificagcao de assuntos 2.0.06.02.03 — Termo de
concessao e senha de acesso;

3) Selecionar “Incluir Documento” para anexar documentos ao
processo:

IIHEEEEEEE%
@




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ACESSO AO SISTEMA

4) Escolher o Tipo do processo “Solicitacdo de Acesso a Sistemas de
Informacdo e a Classificacdo de Assuntos “2.0.06.02.03 — Termo de
Concessao e Senha de Acesso’”;

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &
{!og:n ‘
Cadastro de Login - Grupos Especiais
SF: Cadastro de Login - Adm, Direta
SF: Cadastro de Login - Admin, Indireta

Selecionar o nivel de acesso RESTRITO, confirme os dados.



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ACESSO AO SISTEMA

5) Preencha uma ficha para cada usudrio informando todos os
dados solicitados e assinale apenas 1 grupo de acesso.

ApoOs O preenchimento, solicitar aos envolvidos que assinem o
documento SEl.

6) Finalizada a etapa acima, conferir se estdo todos com indicacdo
grupo e assinados, em seguida, encaminhar para
SF/SUTEM/DECON/DISEOQO.

10
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ACESSO AO
SISTEMA




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

ACESSO AO SISTEMA

Como acessar o Sistema SOF SOF o e

Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO

Abrir o navegador (Internet Explorer)

B L —
Usudrio:
Digitar o endereco de acesso: @ ot |

http://sf8424.rede.sp/sof/

e
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

A e Oy
ACESS0O

Hierarquia: ISOF - Sistema de Orcamento e Financas Z]
Usuério: | |
Senha: | ]
@Conﬁrmar

Alterar Senha

LOGIN: D + 6 primeiros digitos do RF (regra geral) 12


http://sf8424.rede.sp/sof/

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

ACESSO AO SISTEMA

Alteracao de Senha (5 507 Ao Winson e

;S:sgn':de Orcamento e Financas g SAO PAULO

AAAAAA
------------

Na pagina inicial definir Hierarquia, informar
usuario e senha atual

Clicar em Alterar Senha

O sistema abrird uma pagina onde devera ser
digitada a nova senhar

Hierarguia: SOF - Sistema de Orcamento e Financas
senna

@ Confirmar

Alterar Senha

{2 SOF - Alterar Senha - Windows Intemet Explorer

0 ' o |

o/ -
Sistema de Orcamento e Financas Y SAO PAULO

Alteracdo de senha

Digitar Senha Atual
Digitar Senha Nova, Confirmar Senha e
Clicar em Confirmar

Senha Anterior:
Setatiov

Confirma Senha:

| QConﬁrmar 6 Cancelar

a¥e Aguarde. Processando...

"'

13
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ACESSO AO SISTEMA

Escolher o Médulo

SOF

Sistema de Or¢camento e Financas

Exercicio/Empresa

Alterar

Exercicio Empresa

Definir Exercicio da Execucao

Integracdes

Cadastros
Gerais

Definir Empresa

/
SOF = rmmmsoaconece

Planejamento
Orcamentario

Autonizacao
Orcamentarna

Sistema de Or¢camento e Financgas SAO PAULO

— Exercicio/Empresa

Execucao
Orgamentaria

Exercicio: | 2022 v
-_—— Execucao
Empresa: | 01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO v Financeira
@ cenfirmar Contabilidade

Contratagao

Suprimento de Fundo
Pegime de Adantamento

Alterar Senha

Encerrar ] 4

Sessio
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CLASSIFICACAO
ORCAMENTARIA DA
DESPESA
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CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

50.10.15.122.3024.2100.3.3.90.30.00.04.01

— |tem de Despesa: Oxigénio Industrial

*Subelemento de Despesa: Gas e Outros
——— Fonte de Recurso: TESOURO

— > Elemento de Despesa: Material de Consumo

Grupo de Despesa: Outras Despesas Correntes

v

/ » Modalidade de aplicacao: Aplicacao Direta

v

Categoria Econdmica: Despesa Corrente

» Projeto/Atividade/Operacéo Especial: Adm. da Unidade

»

> Programa: Suporte Administrativo

> Subfuncéo: Administracao Geral

A

» Funcéao: Urbanismo
» Unidade Orcamentaria: Administracdo da Subprefeitura

\ > Orgdo: Subprefeitura Butanta 16
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CLASSIFICACA0 ORCAMENTARIA DA DESPESA

ATENCAO

CASO O USUARIO NAO ENCONTRE:

> COIGA DE DESPESA no processamento da Nota de Reserva -

licitar PMO (Pedido de Movimentagcdo Orcamentaria) nos
termos do Decreto de Execugcao Orcamentdria vigente;

» SUBELEMENTO / ITEM DE DESPESA no processamento da Nota de

Empenho - Solicitar abertura, conforme PORTARIA SF 244/2015
e alteracoes.

c



http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-de-financas-e-desenvolvimento-economico-sf-244-de-11-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-de-financas-e-desenvolvimento-economico-sf-244-de-11-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-de-financas-e-desenvolvimento-economico-sf-244-de-11-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-de-financas-e-desenvolvimento-economico-sf-244-de-11-de-novembro-de-2015

Passo 1

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

Caminho para obter o rol das Contas de Despesa e respectivos Subelementos /
Itens com manual de utilizagao:

Sistema de Orcamento e Financas
Cadastro Mowimento Consulta Relatorio Opcgoes

Ciezpesa 4

Credores

2
Concessionarias 2
Retencdo 2
Motivo de Cancelamento de Empenho

Tipo de Documento
Controle de Datas

Maotivo de excecdo de Cancelamento de Empenho

ko da Moo naca

18
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CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

Informar a Conta de Despesa e Pesquisar ou Imprimir direto:

SOF

Sistema de Orcamento e Financas
Cadastro Movimente Consulta Relatério Opcgdes

| 27 Incluir JO Pesquisar (= Imprimir

Passo 2 Subelemento / ltem de Despesa

Conta de Despesa
Conta de Despesa: ,O

Subelemento de Despesa

ttem de Despesa 19
|




Informar os filtros desejados:

| SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Mowvimento Consulta Relatorio Opgoes

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

‘ :r IFETTFTITLEAL DA CNADE D
&

SAO PAULO

Subelemento / Item Despesa

.;;, Limpar &glmpr]ml’r Grau‘ar em Excel

Subelemento / ltem Despesa
Situacdo do ttem Cat. Econdmica Imprime Manual de Utilizacio

() Ativa (@) Todas (@) Todaz () Contingéncia (@ Sim () Nio

(") Corrente () Capital

quso 3 L Indicadores ftem Despesa
[ | Todas
[ ]indicador Comp. Pagar [ ] Indicador Auxilic
[ ]indicador Contratagéo [ ]indicador Subvencio
[ ]indicador Adiantamento [ ]indicador Concessiondrias




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

O sistema emitira um relatorio com os dados:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2022

Subelemento / Item de Despesa

Conta de Despesa
Subel to de D

p

Item de Despesa Indicadores Vigéncia  Inativacao

3.1.90.01.00 - Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Militares
01 - Proventos - Pessoal Civil - RPPS

10 Aposentadarias por Tempo de Contribuigao - PMSP 01/06/2018
11 Aposentadorias por Tempo de Contribuigdo - IPREM 01/06/2018
12 Aposentadorias por Tempo de Contribuicdo - SFMSP 01/06/2018
13 Aposentadorias por Tempo de Contribuigdo - TCMSP 01/06/2018
14 Aposentadorias por Tempo de Contribuicdo - CMSP 01/06/2018
15 Aposentadorias por Tempo de Contribuigao - HSPM 01/06/2018
16 Aposentadorias por Tempo de Contribuicgio - AHM 01/06/2018
17 Aposentadorias Compulsérias - PMSP 01/068/2018
18 Aposentadorias Compulsdrias - IPREM 01/06/2018
19 Aposentadorias Compulsorias - SFMSP 01/06/2018
20 Aposentadorias Compulsorias - TCMSP 01/06/2018
21 Aposentadorias Compulsérias - CMSP 01/06/2018
22 Aposentadorias Compulsérias - HSPM 01/06/2018
23 Aposentadorias Compulsérias - AHM 01/06/2018
24 Aposentadarias por Invalidez - FMSP 01/06/2018
25 Aposentadorias por Invalidez - IPREM 01/06/2018
26 Aposentadarias por Invalidez - SFMSP 01/06/2018
27 Aposentadorias por Invalidez - TCMSP 01/08/2018
28 Aposentadorias por Invalidez - CMSP 01/08/2018
29 Aposentadaorias por Invalidez - HSPM 01/06/2018
30 Aposentadorias por Invalidez - AHM 01/06/2018
31 Aposentadorias Especiais - Atividade de Risco - 01/06/2018
PMSP
32 Aposentadorias Especiais - Atividade de Risco - 01/06/2018

IPREM
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CADASTRO
DE
CREDOR




v' Pessoa Fisica

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

Acessar o site da Receita Federal:

Link: http://Iwww.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp

® Comprovante de Situacao Cadastral no CPF

Preencha os campos abaixo com os dados solicitados.

CPF:

Data de Nascimento:

Realizar Consulta com Captcha Sonoro
| Sou humano .@

hCaptcha

Privacidade - Termos e Condicoes

O comprovante gerado nao fornece informacoes sobre a situagdo economica, financeira ou fiscal do titular do CPF, limita-se tdo
somente a comprovar a situagdo cadastral no CPF,


http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

Consulta Situacao Pessoa Fisica

Ministério da Fazenda

Secretaria da Receita Federal do Brasil

Comprovante de Situacao Cadastral no CPF

N° do CPF: I

Data de Nascimento 4 ]
Situacao Cadastral: REGULAR
Data da Inscricao: 10/08/1998

Digito Verificador: 00

24
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CADASTRO DE CREDOR

Acessar o site da Receita Federal:

v Pessoa Juridica

Link: http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp

Emissao de Comprovante de Inscricdo e de Situacao Cadastral
Cidadao,

Esta pagina tem como objetivo permitir a emissao do Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral de Pessoa Juridica pela Internet em
consonancia com a Instrugcdo Normativa RFB n® 1.863, de 27 de dezembro de 2018.

Digite o nimero de CNPJ da empresa e clique em "Consultar".
CNP. — ¢
s ‘ | Sou humano @

hCaptcha

Privacidade - Termos e Condigoes

Q, CONSULTAR D LIMPAR 2 5


http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

Consulta REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
S|’[u a(; éo CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA
Ve . _ I
Pessoa Juridica IS | COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO|50a1ers
MATRIZ CADASTRAL
NOME ENPRES&RIAL
]
TITULO DO ESTABELECIMENTO (MOME DE FANTASIA) PORTE
| DEMAIS
CODIGO E DESCRICAC DAATIVIDADE ECOMOMICA PRINCIFAL
84.30-2-00 - Seguridade social obrigatoria
CODIGO E DESCRICAC DAS ATNVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
Nao informada
CODIGO E DESCRICAD DA NATUREZA JURIDICA
110-4 - Autarquia Federal
LOGRADOURD MUMERD COMPLEMENTO
6 ANDAR
CEP BAIRRODISTRITO MUMICIPIO JF
BRASILIA DF
ENDERECO ELETRONICO ELEFONE
]
ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
UNIAO
SITUACAD CADASTRAL DATA DA SITUACAD CADAETRAL
ATIVA 03/11/2005
MOTNG DE SITUACAD CADASTRAL
SITUACAT ESPECIAL DATA DA SITUACAD ESPECIAL
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CADASTRO DE CREDOR

Acessar o Modulo Menu Cadastro > Credores > Credor
Execucao Orcamentaria

Sistema de Orcamento e Financa

Alterar Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes
Exercicio Empresa .

Despesa ¥ :

Concessionarias » Validacdo do Credor ™

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

C%deii'“fsos Retencdo ) Consulta de Log de Credores

Planejamento
Orcamentario

Autorizacao
Orcamentaria

Orgamentaria

27
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CADASTRO DE CREDOR

Habilitar a funcao “Incluir”
SOF S owterrima oa coate o1

£ -4
Sistema de Orcamento e Financgas _/ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre

l (22 Incluir SO Pesquisar

— Credor

}Dados Basicos ;Situagéo Habilitagdo | | Datas Documentos | | Socios | | Ocorréncia | | Conta Corrente | Complemento

C()digo:[: P Natureza: Fisica Juridica Especial
CNPJ/CPF: | |2 Classificagdo: =~ Credor = Interessado ~  Doador Fumcad
Raz&o Social:

Nome Fantasia:

Data Nascimento: =" Sexo: Masculino Feminino
IEIRG: Natureza Juridica: ,O
PIS/NIT/PASEP: C.LINSS: CCM:
Q;‘ﬂ Enderego
CEP: Brasil Outros Paises

Logradouro: Numero:

Bairro: Cidade:

2 Caixa

Estado: Poslal:

Telefone: Fax: Cert. I1SO:
E-mail:

Contato: 2 8

Prestador de servico falian Habilitado Compra Direta Habilitado Carta
Leilao Convite
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CADASTRO DE CREDOR

Selecionar a
Natureza: Pessoa
Fisica ou Juridica,
ou Especial (se
credor especial,
selecionar
classificagao

Habilitando a opc¢éao
Pessoa Fisica ou
Juridica, preencher o —
campo

correspondente

CPF/CNPJ

Natureza: (@) Fisica () Juridica () Especial

Classificacao: Credor Interessado Doador Fumcad

Natureza:

Pessoa Fisica - E o ser humano na condic¢éo de individuo detentor de direitos e
de deveres.

Pessoa Juridica - Entidade detentora de direitos e deveres.

Especial - s&o os credores residentes e/ou domiciliados no exterior que néao
possuem: bens/ direitos, investimentos no Brasil e ndo seja instituicao bancaria
no exterior, conforme IN/RFB 1.634/2016 (CNPJ ou CPF), bem como os credores
dos auxilios, folha de pagamento, etc.

Cadigo: ):.5 Natureza: (@) Fisica () Juridica () Especial

CPF: [ ] 2 Classificagdo: Credor  Interessado ~ Doador Fumcad
Cédigo: D Natureza: () Fisica @ dJuridica () Especial

CNPJ- [ |Fe, Classificacao’ Credor = Interessado ~  Doador Fumcad )9
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CADASTRO DE CREDOR

Natureza: Credor Especial

Obs.: Caso o credor nao possua cadastro no pais (CNPJ ou CPF), devera ser
cadastrado como credor especial, e para que DISEO promova a validacao do
cadastro, deverd ser encaminhado a seguinte documentagao:

> Despacho ato emanado da autoridade competente, concernente a
contratagcao;

Antes da emissdo da NLP a unidade devera entrar em contato com o setor
de pagamentos em DEFIN para tratativas de conversao da moedaq;

> No momento da emissdo da NLP, para que possa ser ativado o cédigo do
Imposto de Renda relacionado a rendimento de residentes ou domiciliados
no exterior, conforme a Instru¢ao Normativa RFB de n° 1.634, de 06/05/2016 -
incisos XV e XVI do artigo 4°, a unidade devera encaminhar questiondrio
especifico preenchido.

30
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CADASTRO DE CREDOR

Classificacdo:

Credor - Pessoa fisica, Juridica ou Especial fornecedora de servicos, obras ou
produtos inclusive servidores responsdveis por Adiantamento. (Confratacdo
com Onus, aceita Nota de Empenho)

Inferesgsédo — Pessoa fisica ou juridica favorecidas de crédito (pensdo
alimgnfticia); autores de depdsitos/recolhimentos a favor da Adm. Publica;
doadores de bens ou recursos e pessoas confratadas com recursos de
iantamento e que deverao ser cadasiradas para inclusao dos dados
retencoes). (Contratacdo sem onus, ndo aceita Nota de Empenho)

Doador FUMCAD - Esta classificacdo é de uso exclusivo do FUMCAD
(SMDHC) para identificacdo de seus doadores.

31
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CADASTRO DE CREDOR

Ao preencher SOF oy

4 PRITEITURA DA CIOADE D8
o0 numero do Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAOPAULO
C F) F ou C N PJ Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre
e apertar a ’ | {d Gravar @) Cancetar [ inserindo|
tecla “TAB” o [-EReces
s|stem a | Dados Ba:sicos || Situagdo Habilitagdo | | Datas Documentos | Sdcios | | Conta Corrente | | Complemento
, Cédigo: 0 P Natureza: Fisica Juridica Especial
car reg ara o crr: I /O Classificagdo: (@) Credor (7) Interessado () Doador Fumcad
demais Razzo Socicl: [N
C am p O Nome Fantasia: |
Data Nascimento: NG Sexo: () Masculino (@) Feminino
RG: ] | Natureza Juridica: ,O
PISINIT/PASEP:[ | cunss:[ ] cem:[ ]
P Endereco

Obs.: CGSO o) CEP: I (@ Brasil () Outros Paises

Si‘l'e dq RFB Logradouro: _ Numero: e ] l

esteja fora do Bairro: I Gidac: NN

ar, os dados Estado: SP Postal. 2 |

n a o ser a o Telefone: [ GG Fax: | Cert. ISO: | |

e-mai [ NG |

carregador e o Contan| |

Credor ira pqra (] Prestador de servico LCLHabiIitado (] Habilitado Compra Direta C[):] H?bnlitado it

qprovacao eildo onvite
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CADASTRO DE CREDOR

SOF e, .
P reenc h er Sistema de Orcamento e Finangas V SAOPAULO
O S d e m al S Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sabre Cam p 0S O b r | q até r | 0S
k= Gravar Cancelar . .
campos e | © de preenchimento:
| | r m — Credor
C Ca e | Dados Basicos ||Situagdo | Habilitagdo | Datas Documentos | | Sécios | Conta Corrente | | Complemento
G r a.V ar Codigo: 0 )7 Natureza: Fisica Juridica Especial \/ N at u reza
crr: NG /O Classificacdo: (@) Credor () Interessado (™) Doador Fumcad . .
Razgo Socic: [N v'Classificagao
Nome Fantasia: |
Data Nascimento: [INEGNcNG_ Sexo: () Masculino (@) Feminino \/ RG
RG: [ 99999999 | Natureza Juridica. § o
PSNTRASER | ciwss[ | eow[ ] vEndereco
i’a Enderego
CEP: E (@ Brasil () Outros Paises \/Tel efo n e
Logradouro: | NG Numero: - |
sairro: [ NN Cidade: INEGNININGNGE
Estado: SP B o |
Telefone: | 99999999 Fax: Cert. 1SO: | |
=g 00 ] |
Contato: [ |
("] Prestador de servigo () Habiltado  — papiitado Compra Direta L Jitaiate Coin
Leilao Convite 3 3




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

SOF e —

o - -
O S I S t e m a Sistema de Or¢camento e Financ¢as - SAO PAULO
at rl b u I ré u m Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opcoes Sobre

s - | & Alterar 2z Excluir & Limpar 2 Imprimir  [X]Gravar em Exce!
codigo para
o credor i —
| Dados Basicos | |Situagdo | Habilitagdo | Datas Documentos | | Sdcios | Conta Corrente | | Complemento
Cédigo: 318498 O Natureza: Fisica Juridica Especial
S _ ’O Chesikacio Credor Interessado Fumlc):::dm
Razzo Sccial: [ NG
Nome Fantasia:
Data Nascimento. |GGG Sexo: Masculino Feminino
RG: 99999999 Natureza Juridica: p
PIS/NIT/PASEP: C.LINSS: CCM:
@Endenet;o
ceP M G5=sii Outros Paises
Logriacouro. NN Namero: >
gairro. NG Cidade: NG
Estado: SP a2 0
Telefone: 99999999 Fax: Cert. 1ISO:
=
Contato.
Prestador de servico Le"él-cl)abilitado Habilitado Compra Dirsta Con:::)"“ado Soaa
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

Observacoes:

v NAO UTILIZAR: caracteres especiais como: apdstrofo’, asterisco*, dentre
outros e acentuagao. Exemplo SANT'ANNA;

v Na inclusao, se houver divergéncias da Razao Social constante na Receita
Federal, entrar em contato com DISEO;

v/ Se o credor estiver Pendente de Validagao por DISEO, a unidade nao
conseguird emitir nota de empenho;

v Na alteragdo, a unidade consegue emitir a nota de empenho sem a
validacdo de DISEO, mas a nota de Empenho saird com os dados antigos.

v' Casos omissos, sao tratados pontualmente.
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

Credor

Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatérnio Opgdes Sobre

validacao ou

pendente de SOF o Sy

INATIVO, entrar

2 Excluir :zl.impar é‘,;;lmpthir Gravar em Excel
em contato com O Credor esta pendente de aprovacao.
Credor ~

DISEO-EQUIPE

Dados Basicos | Complemento | | Habilitagdo | | Datas Documentos | | Sécios | | Ocorréncia | | Conts Corrente

Codigo: 45108 O Natureza: (@) O O
cPr: I o) Classificagdo: () O O bo)
Razéo Social. I
Nome Fantasia:
Data
: I '
Nascimento: e L
RG: I Natureza Juridica P
RISMNIT/BASFD- = ~RMY rmiNeS- tpipi V i
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

Acessar o Modulo Menu Cadastro > Credores > Consulta Log de
Execucdo Orcamentaria Credores

Sistema de Orcamento e Financas

‘SOF

Sistema de Orcamento e Financa

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes

Alterar D sa » -
Exercicio Empresa ESpC O Pesauisar = lmori

‘ Credores » - Credor

Integragdes Concessionarias » Validacdo do Credor
Retencao 'Yl Consulta de Log de Credores

Cadastros
Gerais

Planejamento
Orcamentario

Autorizacao
Orcamentaria

i

é;ecugéo E
Orgamentaria
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

Preencher com os
filtros desejados e
Clicar em Imprimir

S OF ,,‘ PRITEITURA DA CIOADE D8

Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre

& Limpar czaImprimir  [¥]Gravar em Excel

— Consulta de Log de Credores
— Credor

CPF/CNPJ: | |

— Data Consulta

Data Inicio: :] = Data Final: :] f==
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CADASTRO DE CREDOR

O sistema emitira relatorio com o histoérico do cadastro daquele Credor

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO
Consulta de Log de Credores - IIININININININ5EILIEIEEE

Exercicio: 2022

Data/Hora Agdo

Usudrio/Terminal

Alteragdes

credor: NN

06/12/2013 11:45:08 Inclusiio Credor

06/03/2014 15:5027 Exclusio Credor

| ECGED

I 10 57 15

cneycer: I
Raz#o Social, -= xxx

Classificaghio; - |

MNatureza: -> F

Situacho Cadastro. -> Alivo

Pais Origem; -> B

cep. -

gairo: -
cidade: -~ [INEEGEG
Logradouro: -

Estado: -> 5P
MNdmera: ->1
BancolAgéncia. 000 ==/

Razdo Social: oo -> XXX
Pais Origem: -=>B

RanrnlbAndnriss 0 o> 0
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

RESERVA

40



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

A Reserva Orcamentaria eé o procedimento administrativo
previsto na Lei Federal n° 8.666/93 (Inciso Il - § 2° do
artigo 7°), Decreto Municipal 23.639/87. Que precede a
realizacao da despesa e que abate, contabilmente, parcela
da/dotacao orcamentaria Autorizada, atée o limite desta e

mpatibilizada com a quota mensal de cada o6rgao.

4]




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

Atualmente ha trés tipos de Nota de Reserva:
> Nota de Reserva - “NR”

> ta de Reserva entre Unidades Orcamentarias -
O - “NRT”

Nota de Reserva entre Empresas - “NRT” (Portaria
Conjunta 01/2022 - SF/SGM e Comunicado n° 670
disponivel no SOF)
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-conjunta-secretaria-municipal-da-fazenda-sf-secretaria-de-governo-municipal-sgm-1-de-18-de-fevereiro-de-2022

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

Antes de Emitir a Nota de Reserva para a realizacdo da Despesa é prudente consultar o
SALDO da respectiva Dotacdo Orcamentaria.

Esta pesquisa é realizada no “MODULO AUTORIZACAO ORCAMENTARIA” > Consulta >
Dotacéo Orcamentaria a partir do preenchimento do Projeto/Atividade.

- JO Pesquisar

Orgao/Unidade

Orgéo: j} Secretaria Municipal de Educacao
Unidade: ,,D Gabinete do Secretario

— Dotac&o Orcamentaria

Codigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0

¥ Projeto/Atividade: |2.100 | O Administragao da Unidade
Conta Despesa: |3.3.90.39.00 @ Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

|jg Fonte de Recurso: 000001 p Tesouro Municipal

Tipo Crédito

Orgamentario: Inicial Suplementar Especial Extraordinario
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

< Limpar calmprimic | [X]Gravar em Excel

Orgé&o/Unidade

Orgao: 16 ,Q Secretaria Municipal de Educagao
Unidade: 10 p Gabinete do Secretario

— Dotacdo Orgamentaria
Caodigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0

¥ Projeto/Atividade: 2.100 O Administragao da Unidade
Conta Despesa: 3.3.90.32.00 p Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

13 Fonte de Recurso: 000001 p Tesouro Municipal

e Cre'd!tc‘l Inicial Suplementar Especial Extraordinario
Orgamentario:
— Dados Anuais
Orgado
|7 Inicial: 12.423.327,00 Atual: 18.084.814,18
— Disponivel — Créditos Adicionais - Efetivado

Orgado Disponivel: 18.084.814,18 Suplementar: 5.661.487,18
— Bloqueios - Pedido Aprovado Especial: 0,00
Congelamento: 0.00 Extraordinario: 0,00
Redugdo: 0,00 Redugdo: 0,00




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

ey PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO Exercicia. 2002

Relatorio de Dotagao Orgamentaria

Dotagio Orgamentaria
Orglo: 18 Sacrelara Municpal de Educacio
Unidade: 10 Gabinebe da Secretina
Fungao: 12 Educagia
SubFunglo: 122 Administragdo Geral
Programa: 3024 Suporie Administrativa
Projeto/Atividade: 2100 Adminisiragia da Unidade

Conta Despesa: 33803300 Cullros Serviges de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte Recurse: 00 Tesauro Municipal
Tipe Cred. Orgamentario: D Inigial
Dados Anuais
Orgado ) Bloquelos
Inicial! 12.423.327.00 Atual 18.084 B14.18 Congelamentos: 000
Créditos Adicionals Decreto: 0,00
Suplementar: 5.8E1.487,18 Exfraardindriaz 000 Disponivel
Especial: 0,00 Fedugdo: .00 Orpado Disponivel 18.084 B14.18

Blioguelos Pedido - Escritural

Redugdio! 0,00 Descongelamentos: 009

Congelamentos! 0,00 Descongelar'&nular: 000
Bloguelos Pedido - em Tramitagio

Redugdo: 0,00 Descongelamentos: 0,00

Congelamentos! 0,00 Descongelar/Anular: 000

Executado
Reserva Dotagdo: 1837181352 Total Empenhado: 15.140.530,83 Saldo Empenho: 11.087 467 83
Saldo Dotagdo! 1.773.200,66 Saldo Reserva: 1.171.082 68 Saldo Liquidagio? 421.754,43
Empenhadao: 15542 810,00 Liquidada: 4.053.043,00 |
Cancelado: 402086 26 Pago: 1831 186 57
Valores Mensals Valores Empenhados Valores Liquidados Valores Pagos

Janciro: | a0 | o0 | 000

Favereiro: 579337 18 57533718 17.32586

Marga: TGT.576,81 TGT 855,57 751.873,30

Abaril: 483562 B2 493830 49 786.230,37

Maia: 1.074 600,52 1.080.155,19 G18.233.57

dunha:z 666,000 61 520,000 ,B1 1.024. 787,37

dudhao: 3.180.854,15 442 055,75 423.E3B,10

Agosta: 1.3346535,54 0,00 000

Setembro: 1.382.659,24 0,00 0,00

Gutubro: 1.340.383 60 0,00 0,00

Novembsa: 1836058 46 0,00 0,00

Dezembao: 263572729 0,00 0,00

Tatal: 18.140.630,83 4083043 00 3.631.280 87




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

Acessar o Mdédulo Menu Movimento > Reserva > Cadastro de Reserva
Execucao Orcamentaria

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes
Sistema de Orcamento e Financa ﬁ Reserva Sl Cadastro de Reserva

E h
| D a4 _  iuo

‘SOF

Alterar

Exercicio Empresa D Compromissos a Pagar > Treinamento Obrigacdes
b Liquidagao » Retencdo INSS Pe:
Integracdes ~ s s
D Reversao Orgamentaria CONTRATAGAO x COMPR(
Cadaelos D Ajuste Contabil Instrugéo n° 03/202
Gerais L Anual Implementagdo OPC/Compromisso ¢
Planejamento ) Auxilio € Subvengao Instru¢do Normativa n°®
Orcamentario 123« GELP ’
. Autorizacdo de Pagamentos
&g;?géﬁgﬁa _ Leity Antecipagao/Corregao de Pagamentos
" Execugdo

Orgamentaria



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

Py
Se PRIFEITURA DA COADE OF

~ SAO PAULO

Habilitar a funcéo “Incluir”

SOF

Sistema de Orcamento e Financas
Relatério Opgoes

Cadastro Movimento Consulta

[ 27 Inciuic SO Pesquisar

—Reserva
]| 2022] Data: —

SIMPROC SEI OQutros

Namero/Ano:

Tipo de Processo: N° Processo:

Historico:

600

— Dotagao Orgamentaria

Caodigo Completo:
Disponivel Dotagao: 0,00

i yo
Projeto/Atividade:
Conta Despesa: o

L% Fonte de Jo)

Recurso:

Tipo Credito Inicial Suplementar
Orgamentario:

Especial Extraordinario

Transferéncia

Valor: Saldo:




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

Preencher os SOF PREFEITURA DA COADE 00

. Sistema de Orcamento e Finangas V SAO PAULO
cam p OS: Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
ke Gravar | @ Cancelar |_Inserindo |
Tipo de processo —Reserva
(SIMPROC ou SEI) Numero/Ano: 2022 Data: 20/07/2022 *
N° Processo Tipo de Processo: () SIMPROC () SEI ~ Outros N° Processo:
Histérico
widade Historico:
Conta Dgspesa 600 5
— Dotac¢do Orgamentaria
Trangferéncia (se for o Codigo Completo
Projeto/Atividade: E ,O Disponivel Dotagao: 0,00
Conta Despesa: l:] p
Clicar na funcao % Fonte de fe
Recurso:
G ravar e Créd?tol Inicial Suplementar Especial Extraordinario
Orcamentario:
Bloqueios Pedido: Saldo a Reservar:
Valor: | () Transferéncia 4 8




Apos gravar, o
sistema gerara o
numero da Nota de
Reserva, e 0
usuario podera
pesquisa-lo.

Observem/que a tela
apresen ara as

= Alterar
= lmprimir
= Cancelar

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

S OF \/ mmruu DA COADE OF
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério O Sobre
& Alterar <& Limpar c=a Imprimir Consultando
—Reserva
Numero/Ano: 40561 2022 Data: 20/07/2022 ™
Tipo de Processo: SIMPROC SEl Outros N° Processo: 6016.2021/0080884-3
Contratagao servicos de limpeza - EMEI Abc
Historico: @) Cancelar Reserva
&~
558
— Dotacdo Orgamentaria
Codigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0
ProjetolAtivid alc‘i? 2.100 ,O Administracdo da Unidade Disponivel Dotagao: 0,00
Conta Despesa: 3.3.90.39.00 p Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
L'% Fofiie de 000001 Tesouro Municipal
Recurso: ’O P
Jibe Cré'dito Inicial Suplementar Especial Extraordinario
Orgamentario:
Valor: 50.000,00 Saldo: 50.000,00 Transferéncia
i ' S A0
Movimentos- . 4y
’ Cancelamentos ! Empenhos‘




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
NOTA DE RESERVA

Visualizacéo da
Impressao da
Nota de Reserva

N° 40.561

Data de Emisséo: 20/07/2022
Processo: 6016.2021/0080884-3

Identificagéo da Unidade

Orgdo: 16.00 - Secretaria Municipal de Educagéo SME
Unidade: 16.10 - Gabinete do Secretario SME-GAB
Identificacdo da Dotagédo

Programatica: 12.122.3024.2.100 -Administragdo da Unidade

Despesa: 3.3.90.39.00 -Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 00 -Tesouro Municipal

Tipo Crédito Orgam.: 0 -Inicial

Especificagéo

Histdrico da Reserva: Contratagdo servicos de limpeza - EMEI Abc

Valor da Reserva: R$ 50.000,00 (Cinquenta Mil Reais)

Demonstrativo de Saldos na Inclusédo

Saldo Anterior da Dotacao: R$ 1.637.516,95
Valor da Reserva: R$ 50.000,00

Saldo Disponivel da Dotacao: R$ 1.587.516,95 5_0




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

Para Transferéncia de UO SOF P qtremms onemaoe o1
(d entro da mesma Sistema de Orcamento e Financas V SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre
Empresa) preenCher 0S ‘ k) Gravar @) Cancelar .m‘
Campos: —Reserva
-Ti po de Processo NGmero/Ano: 2022 Data: 15/08/2022
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI Outros N° Processo: |6016.2021/0080884-3

- N° Processo
- Historico _
- Projeto/Atividade o
= Conta De pesa — Dotacéo Orcamentaria

Codigo Completo 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0

Servigos de restauracéo e reforma

Recurso {esonh %0:
Projoio/Ain da de - p Administrac&o da Unidade Disponivel Dotac&ao: 587.516,95

Conta Despesa: 3.3.90.39_0[} /O Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

(¥ Fonte de

000001 T M |
Recurso: ,O esouro Municipa

ab | I | tar tran Sferé nc | ae Org})r?'lgr:{‘iﬂf){? Inicial Suplementar Especial Extraordinario
i n S erl r O S d ad O S d a- UO Blogueios Pedido: 0,00 Saldo a Reservar: 587.516,95
gue executara o futuro —
Valor: 5_OO0,00| Transferéncia

acordo.

— Unidade Executora

Cl I C ar n a fu n (; éo Empresa: 01 ,O PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

Orgao: “ ,O Secretaria Municipal de Educacéo

113 JJ
Gr a Var Unidade: “ p Diretoria Regional de Educac&o Ipiranga




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

SOF o .

, Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
A p O S g r a.V ar1 O Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre

sistema gerara o | Slimoar  Zylmprimic Consutando ]
nimero da Nota Reserva
Numero/Ano: 40567 2022 Data: 15/08/2022 T
d € Res ervacom Tipo de Processo: SIMPROC SEJI Outros N° Processo: 6016.2021/0080884-3
Tr an S f e r é n C | a Servicos de restauragéo e reforma

Histérico:
7
567
— Dotac&o Orcamentaria
Codigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0
@ 100 ./ Administracéo da Unidad
Projeto/Atividade: - BT
Conta Despesa: 3.3.90.39.00 p Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
[ ¥ Fonte de - = -
e 00000 p esouro Municipal
Tipo Crédito o i inari
Orcamentario: Inicial Suplementar Especial Extraordinario
Valor: 5.000,00 Saldo: 5.000,00 Transferéncia

— Unidade Executora

Empresa: 01 ,O PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Orgao: 16 p Secretaria Municipal de Educacéo

Unidade: 11 ,O Diretoria Regional de Educac&o Ipiranga

— Movimentos e

’ Cancelamentos | | Empen-hos 7



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
NOTA DE RESERVA COM TRANSFERENCIA

Visualizacéo da

X N° 40.567
I m p ressao d a Data de Emiss&o: 15/08/2022
N O t a d e Res e rV a Processo: 6016.2021/0080884-3
C O m ldentificacéo da Unidade
Tr an Sfe r e n C | a Orgéo:  16.00 - Secretaria Municipal de Educagéo SME
Unidade: 16.10 - Gabinete do Secretario SME-GAB

Identificacéo da Dotacéo

Programatica: 12.122.3024.2.100 -Administracéo da Unidade

Despesa: 3.3.90.39.00 -Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 00 -Tesouro Municipal

Tipo Crédito Orgam.: 0 -Inicial

Especificacao

Historico da Reserva: Servicos de restauracgéo e reforma

Valor da Reserva: R$ 5.000,00 {Cinco Mil Reais)

Demonstrativo de Saldos na Inclusdo

Saldo Anterior da Dotacé&o: R$ 587.516,95
Valor da Reserva: R$ 5.000,00
Saldo Disponivel da Dotacéo: R$ 582.516,95

ldentificacdo da Unidade Executora

Empresa: 01 -PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

Orgéo: 16.00 - Secretaria Municipal de Educacgio SME 53
Unidade: 16.11 - Diretoria Regional de Educacgédo Ipiranga DRE - IP




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE RESERVA

Para emissao de “Nota de Reserva com Transferéncia entre Empresas”, nos
termos da Portaria Conjunta n® 01/2022 — SF/SGM:

= A unidade/entidade Cedente deverd requisitar a criacdo de unidade especifica d
Coordenadoria do Orcamento — CGO, da Secretaria Municipal da Fazenda, por
meio do Sistema Eletrénico de Informacdo - SEl, abrindo um processo especifico com

' *Orcamento — Reserva com Transferéncia”, que deverd conter o formuldrio

ivel no SEI como folha de informacdo, Tipo de Documento “CADASTRO DE

UNIDADES - RESERVA COM TRANSFERENCIA”, e cdpia de despacho para os casos

previstos no § 1°, art. 5° da referida Portaria. O documento SElI deverd ser assinado

elo titular da unidade cedente.

A unidade/entidade Executora deverd requisitar acesso especifico a DISEO - EQUIPE,
da Secretaria Municipal da Fazenda, por meio do Sistema Eletronico de Informacdo —
SEl, abrindo um processo especifico com o tipo “Orcamento — Reserva com
Transferéncia”, que deverd conter o formuldrio de acesso disponivel no SEI como
folha de informagdo, Tipo de Documento "CADASTRO DE LOGIN — RESERVA COM 54
TRANSFERENCIA”, bem como cdpia do despacho.



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

EMPENHO

)



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE EMPENHO

EMPENHO

Ato da autoridade competente que abate a respectiva reserva
efetuada, criando para o Poder Publico obrigacdo de pagamento,
denominado Despacho.

NOTA DE EMPENHO

E a materializacdo do Empenho. Nele é registrado o comprometimento
de despesa orcamentaria, obedecidos os limites estritamente legais,
bem como aos casos em que se faca necessario o reforco ou a
anulacao desse compromisso. 54



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE EMPENHO

IMPORTANTE

O Empenho se classifica em:

Ordinario: Quando emitido para atender despesas cuja a eXxecucao Se processe em

uma Unica etapa ou parcela.
Estimativo: Quando emitido para atender despesas cuja a execugao Sse processe em

mais de uma etapa, cujo o valor total ou das parcelas nao sejam previamente

efiniveis com exatidao.

Global: Quando emitido para atender despesas cuja a execucao Se processe em
etapas e cujos valores das parcelas sejam perfeitamente definiveis ou conhecidos

com antecedéncia. 57



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE EMPENHO

Acessar o Modulo Menu Movimento > Empenho > Cadastro de Empenho
Execucao Orcamentaria -

SOF

‘SOF

Sistema de Orcamento e Financa Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Moviments Consulta Relatdric Opcies

Alterar
Exercicio Empresa Reserva 4
‘ Empenho ‘3 Cadastro de Empenho
Integragdes Compromissos a Pagar »  Parcelas Empenho
— Liquidacdo p Cancelamento de Empenho
astros : T -
Gerais Rt b Solicitar alteracao DA
: Reversdo Orgamentaria
Planejamento . =
Orcamentarnio Ajuste Contabil
: Anual b
Autorizago 2 ~
Orcamentaria Auxilio e Subvencdo 3
GFIP b

Execucao
Orgamentaria 58




Clicar na
funcéo
Incluir

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE EMPENHO

SOF

et

,, PREFHITURA DA CIOADE OF
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre
| [7 nciuie ,O Pesquisar \
—Empenho
N° Reserva: Numero: [3 Ano: Data: =3 Tip

% Ordinario Global Estimativa

Empenho || Itens/Parcelas
— Dotag&o Orcamentaria

Caodigo Completo:

[Eai
Projeto/Atividade: p
Conta Despesa: L

[ Fonte de
Recurso: /O

Tipo Crédito i : —
Orcamentario: Inicial Suplementar Especial Extraordinario

— ltem Despesa
Subelemento: 0

ftem: jo

— Contratacéo

N° Referéncia / Ano: / ,O “? Alterar Credor Montante: Principal Reajuste
— Credor

CNPJ/CPF: L

CBO: jo

Tipo de Processo: SIMPROC SEl Qutros

Razao Social:

N° Processo:

Prazo em

CAadinn Camnanhias (@)
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Preenchimento obrigatorio:
» Aba Empenho

= Tipo de empenho

= Subelemento / Item

= DA
Montante

razo em dias
Fundamentacéo Legal
Valor do Empenho
Condicoes de Pagamento
Histérico

NOTA DE EMPENHO

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

Ao preencher o N° da Reserva, o Sistema carrega todos os dados
da dotacéo

SOF

Sisterna de Orcamento e Financas

SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre
‘ k- Gravar © cancslar m‘
—Empenho

N? R 2 40561 M 5 Ano: Data: 16/08/2022 Tipo: Q ® Q
— mie 2 - P Ordinario Global Estimativa
ﬁmpenho || Itens/Parcelas | \
— Dotacéo Orcamentaria
Codigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0
|l2 2100 D) Administraciio da Unidade
Projeto/Atividade. s elbulie
Conta Despesa: 3.3.90.39.00 p Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
[# Fonte de 000001 Tesouro Municipal
Recurso: 'D X
\ Or&p%gn?;‘ﬁg? Inicial Suplementar Especial Extraordinanio )
Subelemento: ! p ltem: |:| )3
— Contratacéo
N° Referéncia / Ano: f ,O 'f’ Alterar Credor Montante: Principal Reajuste
— Credor
CMPJ/CPF: p Razado Social:
CBO: L0 60
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros N° Processa: |5016 2021/0080884-3




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE EMPENHO

SOF

Para 0s casos em

Sistema de Orcamento e Financas

item de despesa exija
cadastro no Moédulo
Contratacéao, basta
iInformar o N° da
Referéncia/Ano e o

q ue O Su belem ento / Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sabre
k) Gravar @) Cancelar [ Inserindo |

— Dotag&o Orcamentaria
Codigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0
I

Projeto/Atividade-
Conta Despesa: 3.3.90.39.00 p Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

2.100 ,O Administracao da Unidade

(¥ Fontede 00 O Tesouro Municipal
Recurso:
Tipo Crédito Inicial Suplementar Especial Extraordinério
Orcamentario:

— Iltem Despesa

Subelemento: p Manutencéo e Conservacéo de Bens I ltem: p Manutencédo e Conservacéo de Bens I

— Contratacéo

Montante: @ Principal () Reajuste

N° Referéncia / Ano: (2047 |/[2022 | 0O “ Alterar Credor
.

— Credor

cnpycrr: I ©
CBO: L

Razao Social: I

Tipo de Processo: SIMPROC SEIl Qutros N°® Processo: |601 6.2021/0080884-3

Prazo em il s |
D Cdadigo Companhia: p
Fund. Legal/Mod: 6 p Lei Federal 10.520/02 !/ 12 - Pregéo
Saldo Reserva: 50.000,00 Valor Empenho: | 20.000,00 Cancela saldo reserva: O Sim (O] Néo

Cond. Pgto: p 30 dias corridos contados a partir da emiss&o da fatura mediante atest

‘Servit;os de reforma - EMEI ABC
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> Aba ltens /
Parcelas

Informar as
parcelas de
empenho,
preencher o
Anexo do
Empenho’e as
Observacoes /
e entrega

NOTA DE EMPENHO

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

By
; PRITEITURA DA CDADE DR

~ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcgoes Sobre
k) Gravar @) Cancelar [ Inserindo |
—Empenho
N° Resi i 40561 N : Data: 16/08/2022 Tipo: O O] O
ssefve:| 40561] e a P Ordinario Global Estimativa
Empeﬂhos i ]tensfparce]as ‘ VaIOI‘ dﬂ Empenho: 20.000,00
— Parcelas
Janeiro: 0,00 Abril: 0,00 Julho: 0,00 Outubro: | 0,00]
Fevereiro: 0,00 Maio: 0,00 Agosto: | 20.000,00] Novembro: | 0,00]
Margo: 0,00 Junho: 0,00 Setembro: | 0,00] Dezembro: | 0,00]
Parcelas Digitadas: 1 Valor Digitado: 20.000,00
— Anexo do Empenho
(&2 Incluir g\_ Alterar 2 Excluir |
Linhas Digitadas: 0 Valor Digitado: 0,00
— Observacéo do Anexo / Local de Entrega e ou Execucéo do Servigo
). 9.0.9.0.9.0.0.0.4
3991
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE EMPENHO

Pagina Detalhe: Detalhe:
Preencher os itens do @ confimar | @) Cancetar
empenho e confirmar —Anexo
Reforma
Descricao: )
493 -
e Quantidade: Prego Unitrio: 20.000,0000000] Total:|

SOF Z’J PRETETTUSA DA COADE D8

OB S : Cas o h aj a Sistema de Orgcamento e Financas sio PAULO

] . Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
Obrlgagoes por ko Gravar @ cCancelar .m‘
Competéncia —Empenho
registradas parao B

g P N° Reserva: | 40564 Numero: Ano: R 26007/2022 [C_ e O?dina’rio G%bal ECS:t)imativa

mesmo credor e UO,
(0] SiStema aVisaré. eo 'Empenhos' , Itens/Parcelas ( Obrigacdes por Competéncia Valor do Empenho: 5.000,00

usu ér | O O d eré — Documentos Cadastrados
P () Marcar Todos F8 Marcar | Desmarcar

vincular a OPC a NE ‘ Vencimento Valor Total 63




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE EMPENHO

SOF o —

£ —
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO
Preenchida Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre
todas as k) Gravar | @) Cancelar [ Inserindo |
informacoes, ~Empenho
licar ; . Sl . . = | O O
Clicar em N° Reserva: Numero: Ano: Data: 16/08/2022 B i G%bal e

Gravar

Empenhos ‘ Itens/Parcelas ’ Valor do Empenho: 20.000,00
— Parcelas
Janeiro: 0,00 Abril: 0,00 Julho: 0,00 Outubro: | 0,00
Fevereiro: 0,00 Maio: 0,00 Agosto: | 20.000,00 | Novembro: | 0,00]
Margo: 0,00 Junho: 0,00 Setembro: | 0,00| Dezembro: | 0,00/
Parcelas Digitadas: 1 Valor Digitado: 20.000,00

— Anexo do Empenho

(&2 Incluir Z Alterar | 2 Excluir

Unidade Qtde Valor Unitario Valor Total

UN 1 20.000,0000000 20.000,00
Linhas Digitadas: 1 Valor Digitado: 20.000,00

— Observacéo do Anexo / Local de Entrega e ou Execucéo do Servigo

4000




Ao gravar, 0
sistema
geraraum
numero de
Nota de
Empenho

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE EMPENHO

SOF 2 patyerrims oacoaoe o1

[ =

" * V -
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sabre

g; Alterar ;g, Limpar (:glrnprimir Consultando
— Empenho
N° R 5 40561 NG ; 54803 Ano: 2022 Data: 16/08/2022 ™ Tipo:
e e ? “ P Ordinario Global Estimativa

| Empenho || Itens/Parcelas
— Dotac&o Orcamentaria

Caodigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0

2 2100 2 Administracéo da Unidade

Projeto/Atividade:
Conta Despesa: 3.3.90.39.00 ﬁ Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
2. 001 D Tesouro Municipal
Recurso: ’O L
: Tipo Credrto Inicial Suplementar Especial Extraordinario
Orcamentario:
— ltem Despesa
Subelemento: 16 ,O Manutencéo e Conservacéo de Bens Iir ltem: 17 }D Manutencéo e Conservacéo de Bens I
— Contratac&o
N? Referéncia / Ano: 2047 [ 2022 p '? Alterar Credor Montante: Principal Reajuste
— Credor
CNPJ/CPF: I Razéo Social: I
CBO: D
Tipo de Processo: SIMPROC SEl Outros N° Processo: 6016.2021/0080884-3

Prazoem .- Cadina Camnanhia: ()



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

E possivel
visualizar e/ou
iImprimir a Nota
de Empenho,
clicando na

opcao Imprimir

NOTA DE EMPENHO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
NOTA DE EMPENHO L Sl
Global

Dala de Emissdo: 1EIB20E2
Pracessa: S018.2021/0080384-3

Identifcapdo ds Unidede
Grglo: 1600 _ Secretaria Munscipal de Educagio sME
Unidada- 16.10 _ Gabinete do Secretirio EME.GAB

Enderero: | EE—

Talefone: (1) 3396-01T6

Identifcapdo do Crador

Cradar: I

Endereco: [ U
Talefone ]

Dados Bancéras: Banco - 1 Agéncia - 301 -4 conta tarrente - ||

identthcagdo da Dotsgde

Programética 16,1012 122 3024 2108 - Administragdo da Unidade

Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fante de Recursa: g - Tesauro Munizipal

Tipo Créd. Orgam.: 0« Inicial

Espocificagdo da Despess

SubElaments: 16 - Manutengio = Gonservagio de Bens Imdveis
Iterm: 1T - Manutengio e Conservagio de Bens Imdveis
Histérica Servigos de reforma - EMEI ABC
FundamentagBo Legel: 6 - Lei Federal 10.520/02 Modalidade de Licitagdo: 12 - Praglo
Walor R$ 200000,00 Winle Mi Reais
Demonstrativo de Saldos na inclusdo Operapdo Antenor
Saldo Anterior da Dotegda: RE 4.307.276,80 Feserva © 4056172022
Saldo Antarior da Reserva: RS 50.000,00 Contretaglo © 20472022
alor de Empenho; RS 20.000,00
Saldo Disponivel da Dotagéo; R¥ 4 287.278,80
Saldo Disponivel da Resarva: RS 30.000,00
Programeg&o da LiguidagSo
Cadigo Descrigho
Condigies de Pagameanto: a4 30 dias corridos contades & partir da emissds da fatura mediante atests d
Prazojem dies); 365 Inicse da Vigéneia
Més Valor Més Valor Més Valor Més Valor
Jan 000 Abr 0,00 Jul 0,00 Out 0,00
Fay 0.00 Mai 0.00 Ago 20.000,00 Bl 0,00

Mar 0,00 Jun D.00 Set 0,00 Dez 0,00
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE EMPENHO

Movimento > Empenho > Cancelamento de Empenho

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcgoes
Reserva » 7 —
Empenho » - Cadastro de Empenho
—Cance Compromissos a Pagar » Parcelas Empenho
=™ Liquidagao g Cencelamento de Empenho |
Reversao Orcamentaria Solicitar alteragao DA '
" Ajuste Contabil Outros N° Processo:




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE EMPENHO

SOF Ve s S ke o

Apos

Sistema de Or¢camento e Financas v SAO PAULO

I 0 Cal I Z_ar e Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgdes Sobre
pesquisar o 4 Limpar
er_n pen ho ! — Cancelamento de Empenho
clicar em — Empenho
Incluir ‘ N°/Ano: 54800 2022 > O Data: 28/07/2022 Tipo: ~ Ordinario ~ Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEl Outros N° Processo: 6016.2021/0080884-3
Dotacéo: 16.15.12.122.3024.2.100.33903900.00.0 EE
Histérico: CONTRATO DE VIGILANCIA EMEI ABCD
— Credor

CNPJ/CPF: I  Razéo Social: I

| [ 27 Incuir (= Imprimir
— Legenda
Il Cancelamento Normal I Reverszo I Aiuste
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE EMPENHO

P h Detalhe:
rete.nc der . @ confimar ) Cancelar | Inserindo |
motiv
Qo dO —Empenho
cancelamento, o 54800
Ne/Ano: Data: 17/08/2022
complemento, 2022
Va|0l‘ do Motiva: /O Cancelamento para regularizacéo
| t Complemento: [ERRQ) ] Valor: | 900,00|
cancelamento — Programacéo de liquidac&o
as parcelas Janeiro: 0,00 0,00 Maio: 0,00 0,00 Setembro: 1.000,00
Depois, clicar Fevereiro: 0,00 0,00 Junho: 0,00 0,00  Outubro: 1.000,00
em Confirmar Margo: 0,00 0,00 Julho: 900,00 900,00|[Novembro: 1.000,00
Abril: 0,00 0,00 Agosto: 1.000,00 [ 0,00 Dezembro: 0,00 0,00

O cancelamento da
NE é irreversivel, ‘

portanto o sistema
emitira a Mensagem Cancelar

de Alerta

O cancelamento nao podera ser desfeito. Deseja continuar?




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE EMPENHO

S OF .:';;:rl PRITIITURA DA CIOADE D8

r -
Sistema de Orcamento e Financas o/ SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcgoes Sobre
& Limpar
— Cancelamento de Empenho
— Empenho
N%Ano: 54800 2022 b‘, O Data: 28/07/2022 Tipo: Ordinario Global Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEl Outras N° Processo: 6016.2021/0080884-3
Dotac&do: 16.15.12.122 3024 2 100.33903800.00.0 EE
Historico. CONTRATO DE VIGILANCIA EMEI ABCD
— Credor
CNPJ/CPF: I  Razao Social: I

| E:';;?Incluir (2 Imprimir
Nimero Data Valor Motivo
[> |18412 17/08/2022

Legenda

Complemento
900,00|Cancelamento para regularizac&o ERRO

I Cancelamento Normal

B Reversio B Ajuste




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE EMPENH

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO
NOTA DE ANULAGAO DE EMPENHO L 16412

Global
Diata de Ermisslor 17/08/2022

Impresséao da S e
Nota de R |
Cancelamento/ N i wpiesime o SR -

A n u I ag 5.0 d e Endereco: [N cney: I
Empenho T

Credor: |

Endereco: I cned cer: I
Tolofone:
Dados Bancarios: Baneo -1 Agéncla - 373 -5 Centa Corrente - 000.028.737-2

ldentificacio da Datagdo

Programatica; 12.122.3024.2100 - Administragie da Unidade

Despasa: 3.3.90.39.00 = Dutros Servigos de Tercelros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: oo = Tesours Munlcipal

Tipo Gréd. Orgam.: 0 - Inleal

Espacificagde da Despesa

SubElemento: w - Viglldncia Ostenskva |

Item: [1}] - Guarda, Vigllineia & Seguranga em Geral

Hisbsrioa: CONTRATO DE WIGILANCLA EME| ABCD

Fundamentagdo Legal: - Modalidade de Lictagdo: -

‘Walar: k% so0,00 Movecantos Reais

Demanstrative de Saidos Oparagdo Anferior

Saido Amerlor da Dotagao: R$ 44.534 00 Empenho : 5480002022

Saldo do Empenha: RS 4.800,00

Valor do Cancelamento: R% 900,00

Saldo Disponivel da Dolagdo: R$ 45434 00

Saldo Disponivel do Empenha: RS 4.000,00

Cancelamento da Programagdo da Liguidagdo
hMis \aler Més Valor hMis Waler Més Valor
Jan 0.00 Abr 0,00 Jul 900,00 St 0,00
Fav 0,00 Mai 0,00 Ago 0,00 Mow 0,00
Nar 0.00 Jun 0,00 Sel a.00 Dez 000

Motivo Cancelamento! Cancelamento para regularizaGao
Carmplameanta: ERRO




SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

Para a maioria das despesas, existem dois passos
entre o Empenho e a Liquidacao, sao eles:

COMPROMISSOS A PAGAR
E
ATESTE




SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

COMPROMISSOS A PAGAR

Modulo
Execucao Orcamentaria Menu: Movimento

Sub-menu: Compromissos a Pagar
SOF Opcéao: Cadastro de Compromissos a Pagar
Sistema de Orcame
Alterar Movimento Consulta Relatério Opgoes
Exercicio Empresa |
Reserva >
Integragdes Empenho ’
[Compromissos a Pagar ] gl Cadastro de Compromissos a Pagar -
Liquidacao p Contas para Medigao
Reversao Orcamentaria Ateste de Recebimento
gra(;na?%ae?g?}g Ajuste Contabil Cadastro de Obrigagdes por Competéncia
— Anual
&g‘;’,ﬁ,‘gﬁ?ﬁ,‘,’a Auxilio e Subvengao
GFIP
Execucao « :
Orcamentaria Autorizagao de Pagamentos
ExEeUCHED Antecipagao/Corregao de Pagamentos

/3



SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

COMPROMISSOS A PAGAR

S OF .:';.1:'. PRIFEITURA DA COADE DU

=
‘ . v eA
Sistema de Or¢camento e Financas SAO PAULO
In Seri r Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre

n l,J mero d a iLimpar (:glmpﬂmir Gravar em Excel
NE — Cadastro de Compromissos a Pagar

— Empenho
Pesquisar e N°/Ano: 31 2022 | W © Data: 14/01/2022 Tipo: ~ Ordinario  Global — Estimativo
1 : SIMPROC SEI Qutros 2 7 16. / 4-
C||C ar em Tipo de Processo N° Processo: 6016.2020/0076994-3
Dotagdo: 16.15.12.365.3025.4.362.33903900.00.0 B=

Incluir

[~ pu——
Historico: Prestacao de servigos de manutengdo corretiva e preventiva de elevadores, com fornecimento de pecas e mao-de-obra espe

— Credor

cnpycer: I  Razéo Social: I

— Documentos Diversos

| [ 27 Incuie & Alterar @) Cancelar  [52Exibir Detalhes (5 Desvincular Empenho
Y gdo Doc = D |SSA0 ENnc = 0 alo DS 210 DIMPIQ 0 alor Atestado ator Canceias ento
[> 1876 01/07/2022 30/07/2022 300,00 300,00 0,00 0,00
[> 963 20/07/2022 | 30/07/2022 250,00 250,00 0,00 1,00
[ 1083 14/07/2022 | 29/07/2022 159,00 159,00 0,00 0,00
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SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

COMPROMISSOS A PAGAR

Detalhe:
Preencher os
@ confimar | @) Cancelar |_Inserindo |
dados .
— Cadastro de Compromissos a Pagar
conforme s |
— Documentos de Empenhos Gerais
documento &
. Tipo: | NOTA FISCAL v | Emissédo: |02/04/2022| Vencimento: | 29/04/2022|
fiscal ou N° Documento: | 916 | Complemento: | |
sem el h a ee Descricao: ‘Servig:o de manutencdo de elevadores ‘ Cod. Obrigacao:
i — Datas
CI ICar € Data Recebimento do Documento na Unidade: |28/07/2022| ™ Data de Competéncia: | 01/04/2022| ™
CO nfl mar — \alores Periodo de Realizagdo
Documento: [ 158,0d] Comprometido: De: |01/04/2022| T Ate: | 01/04/2022| T
Cancelado: Saldo:




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

COMPROMISSOS A PAGAR

RETENCOES

INSS-PJ / INSS-PF

rientfacoes e informacoes relacionadas a esse tributo,
anto aos servicos arrolados, aliuotas, competéncia, etc.,
a Unidade Orcamentdria deverd consultar o material
disponibilizado no seguinte link:

hitps://leqislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-
da-fazenda-153-de-2-de-setembro-de-2014

SOMENTE A RETENCAO DO INSS E INCLUIDA NO COMPROMISSO A PAGAR 76
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SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

COMPROMISSOS A PAGAR

SOF ; PRIVEITURA DA CIOADE OF

Sistema de Or¢camento e Financas v SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
& Limpar calmprimir  [3]Gravar em Excel
— Cadastro de Compromissos a Pagar
— Empenho
N°/Ano: 31 2022 &, 0 Data: 14/01/2022 Tipo: Ordinario - Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros N° Processo: 6016.2020/0076994-3
Dotagdo: 16.15.12.365.3025.4.362.33903900.00.0 EE

Historico: Prestacao de servigos de manutengao corretiva e preventiva de elevadores, com fornecimento de pegas e mao-de-obra espe

— Credor

CNPJ/CPF: I Razao Social: IIINGTEEEEE

— Documentos Diversos

| [ &7 Incluir & Alterar @) Cancelar  [53Exibir Detalhes (3% Desvincular Empenho |

N° do Documento Emissao Vencimento Valor Total Valor Comprometido Valor Atestado Valor Cancelamento

[ 1876 01/07/2022 | 30/07/2022 300,00 300,00 0,00 0,00

[> 963 20/07/2022 | 30/07/2022 250,00 250,00 0,00 1,00

[> 1083 14/07/2022 | 29/07/2022 159,00 159,00 0,00 0,00
> 02/04/2022  29/04/2022

—




SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

ATESTE

Modulo
Execucao Orcamentaria Menu: Movimento

Sub-menu: Compromissos a Pagar
SOF Opcéao: Ateste de Recebimento
Sistema de Orcame
ANSTAr | Movimento Consulta Relatério Op;oes
Exercicio Empresa Reserva > |
“ Empenho L2
integragdes ;[Compromissos a Pagar Ir] " Cadastro de Compromissos a Pagar
Cadastros Liquidagao p Contas para Medigao
Planejamento * Ajuste Contabil - Cadastro de Obrigagoes por Competéncia
Orgcamentano Anual »

Auxilio e Subvencao

Autorizacao
Or¢camentaria GFIP >

Execucao
Orcamentaria

Autorizagdo de Pagamentos
Antecipacdo/Correcao de Pagamentos

Execucao
Financeira

/8



SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

ATESTE

Para atestar um documento, clicar em
Incluir e inserir o numero do Empenho

. "- J
Y

SOF 2 e S
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
[{i/' Incluir /O Pesquisar
—Ateste de Recebimento
— Empenho
N°/Ano: | [2022] | Ig. | & Data: Tipo: ~ Ordinario ~ Global — Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEIl Outros N° Processo:
Dotag&o: =
Historico:
— Credor
CNPJ/CPF: Razé&o Social:
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SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

ATESTE

e PRETEITURA DA COADE D8

SOF

Sistema de Or¢camento e Financ¢as ~ SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes Sobre
O sistema ira I kd Gravar @) Cancelar m‘
. N°/Ano: 54800 2022 ¥ 6 Data: 28/07/2022 Tipo: Ordinario ~ Global ~ Estimativo
I I S t ar O S Tipo de Processo: SIMPROC SEI Qutros N° Processo: 6016.2021/0080884-3

Dotacdo: 16.15.12.122.3024.2.100.33203800.00.0
Historico: CONTRATO DE VIGILANCIA EMEI ABCD

documentos
disponiveis
para ateste

— Credor

onpycer: N Rezio Socil:

— Ateste
Saldo a atestar dos documentos: 100,00
— Declaragao
Numero: Data: 28/07/2022 Situagao:
CI | C ar n a — Periodo de Realizac3o da Despesa
de: = Até: = Histoérico: |
(0] p g ao — Documentos
. & Aterar
d €s e-l ad a = o Valor valor valor DtInicdo | Dtfim Dt Dt 1o Valor V"°’ saldo
documento cancelamento atestado realiz. realiz. recebimento venamento L e ateste Mdo atestd |
100,00 0,00 0,00 01/05/2022 31/05/2022 20/07/2022 30/07/2022 NOTA Cred. 0.00 i
FISCAL Conta
Justif

(] Selecionar todos os documentos S [) Selecionar o documento posicionado Valor Total Atestado: 0,00

Obs.: Ateste com mais de um documento somente se as datas de vencimento forem iguais 80



Para ateste
PARCIAL,

clicar em
Alterar

Preencher o
valor a ser
atestado e
Confirmar

SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

ATESTE

— Documentos

é Alterar

Valor Valor Valor Dt Inicio Dt fim Dt Dt Valor
L IETI= documento cancelamento atestado realiz. realiz. recebimento vencimento wrn By
[ 123456 100,00 0,00 0,00 01/05/2022 31/05/2022 20/07/2022 30/07/2022 NOTA Créd.
FISCAL Conta
Justif
() Selecionar todos os documentos (] Selecionar o documento posicionado Valor Total Atestado: 0,00
Detalhe: r
b Cancelar Alterando i
—Documento Ateste
Documento: 123456 Valor Documento: 100,00
Valor Ateste: 50,00 Saldo: 100,00
Data Inicio Realizagao: 01/05/2022 Data Fim Realizagao: 31/05/2022
Data de Recebimento: 20/07/2022 Data de Vencimento: 30/07/2022
Tipo Documento: NOTA FISCA
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SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

ATESTE

SOF 2 pwtrermoma o coaoe os

n} o
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

Preen C h er o Cadastro Movimente Consulta Relatdrio Opgoes Sobre
‘ I Gravar | @ Cancelar [ Inserindo |
HIStorICO e N°/Ano: 54800 2022 b? 0 Data: 28/07/2022 Tipo: Ordinario Global Estimativo
G rav ar Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros N° Processo: 6016202100808843
Dotacao: 16.15.12.122.3024.2.100.33903900.00.0 E
Histérico: CONTRATO DE VIGILANCIA EMEI ABCD
— Credor
cneyceF: I  Rez3o social: NG
— Ateste
Saldo a atestar dos documentos: 0,00
— Declaragao
Numero: Data: 28/07/2022 Situacao:

— Periodo de Realizagdo da Despesa

de: 01/05/2022 ' Ate: 31/05/2022 T Historico: |Siy e s R [ EllE ]

— Documentos

& Alterar

Valor Valor Valor Dt Inicio Dt fim Dt Dt Ti to Valor
documento cancelamento atestado  realiz. realiz. |recebimento vencimento ' TU f S ateste

Documento

100,00 0,00 0,00 01/05/2022 31/05/2022 20/07/2022 30/07/2022 NOTA Cred. 100,00
FISCAL Conta
Justif

Selecionar todos os documentos Selecionar o documento posicionado Valor Total Atestado: 100,00



O sistema
geraum
nuamero de
Ateste e 0
mesmo
aparece como
Ativo (pronto

ado)

SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

ATESTE

PREFEITUSA DA CDADE D8

SOF o

. : ~
Sistema de Or¢camento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre

‘ & Anerar  flimpar  [E]Gravar em Excel

— Ateste de Recebimento

— Empenho
N°/Ano: 54800 2022 h\.’.- 6 Data: 28/07/2022 Tipo: Ordinario Global Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros N® Processo: 6016.2021/0080884-3
Dotagao: 16.15.12.122.3024.2.100.33903900.00.0 ?E

Histérico: CONTRATO DE VIGILANCIA EMEI ABCD

— Credor

cnpycrr: NG

Razao Social: I

— Atesie

Valor Ateste
100,00

NO Ateste = Situacio  Data Ateste

1 Afivo 28/07/2022

Saldo a atestar dos documentos:

Dt.Término
31/05/2022  Servico de Vigilancia

Dt.Inicio
01/05/2022

Historico

0,00

— Documentos

Valor Valor Valor Dt Inicio

(OCURMCHED documento cancelamento atestado  realiz.

123456

Dt fim Dt
realiz. recebimento vencimento

Seleclonar lodos os documentos

Selecionar o documento posicionado

Valor Total Atestado:

100,00
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LIQUIDACAO
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SOF - Sistema de Or¢camento e Finangas

NOTA DE LIQUIDACAO

RETENCOES - Lembrete:
A RETEN(:AO DO INSS E INCLUIDA NO COMPROMISSO A PAGAR

INSS-PJ / INSS-PF

Orientacoes e informacoes relacionadas a esse tributo,
quanto aos servicos arrolados, aliguotas, competéncia, etc.,
a Unidade Orcamentaria deverd consultar o material
disponibilizado no seguinte link:

https://leqgislacoo.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-
da-fazenda-153-de-2-de-setembro-de-2014
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-153-de-2-de-setembro-de-2014

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

RETENCOES

ISS-PJ / ISS-PF / ISS-Prestador estabelecido fora do municipio de
Sao Paulo

Orientacoes e informacoes relacionadas a esse tributo, quanto aos servicos
rrolados, aliquotas, isencoes, competéncia, etc., a Unidade Orcamentdria
everd consultar as legislacdoes pertinentes, bem como o material sob titulo de:

“SOF — Manual de Retencoes do ISS”, disponibilizado no seguinte link:

hitps://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/conta
spublicas/index.php2p=25%980
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https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=25980

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

RETENCOES

IR-PJ / IR-PF

rientacoes e informacoes relacionadas a esse tributo,
quanto aos servicos arrolados, aliquotas, isencoes,

competéncia, etc., a Unidade Orcamentaria deverd
consultar o material disponibilizado no seguinte link:

https://www.qov.br/receitafederal./pt-br/centrais-de-
conteudo/publicacoes/manuais/irrf/mafon-2022-versao-1-0.pdf/view
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https://www.gov.br/receitafederal./pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/manuais/irrf/mafon-2022-versao-1-0.pdf/view

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

ATENCAO:

v' As tabelas de Cadastro de Retencao dos tributos: INSS, ISS
e IRRF, estao parametrizadas no Sistema SOF, conforme a
legislagao vigente;

v/ A Unidade Orcamentdria devera atentar-se aos dispositivos
legais quanto a verificacdo se cabe ou ndo a retencgado,
bem como o enquadramento correto de cada tributo;

v No processo de liquidagcdo, deverda haver demonstrativo
dos impostos retidos e descontos efetuados, conforme
disposto no Art. 4° da Portaria SF n° 170/2020.
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Acessar o Modulo
Execucao Orcamentaria

| SOF

Sistema de Orcamento e Financa

Alterar
Exercicio Empresa

Integracdes

Cadastros
Gerais

Planejamento
Orcamentario

Autorizacao
Orcamentaria

Execucao
Orcamentaria

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

Menu Movimento > Liquidac&o > Liquidacéo

SOF

Sistema de Or¢camento e Financas

—

Reserva >
Empenho >
Compromissos a Pagar 4

Liquidacao >
Reversao Orgamentaria

Ajuste Contabil

Anual »
Auxilio e Subvenc¢ao

GFIP >
Autorizacao de Pagamentos
Antecipacao/Corregao de Pagamentos

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes

,Limpar czalmprimir  [M]Gr:

Liguidacao
Anexo - GPS

- Guia de Retengao

DA - Liquidacao de Empenho p
Vinculo Folha Pagamento
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

SOF monmuu

Informar o Sistema de Orcamento e Financas \" SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre
NO/A n 0 d O p Pesguisar
Em p en h (9] —Liquidagao de Empenho
. — Empenho

ecC I car em L-N°/Ano: ] [[2022] &1 & Data: Tipo:  Ordinario  Global — Estimativo

L OoC al | zZar Tipo de Processo: SIMPROC SET Dutros N° Processo:
Dotacéo: EE
Historico:

SOF % s o

Sistema de Orcamento e Financ¢as SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre
Clicar em | D Pesquisar |
PeS q u |S ar —Licéuidagéo de Empenho
— Empenho
Ne/Ano: 54803 2022 LR 3 ) Data: 16/08/2022 Tipo: ~ Ordinario ~ Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEl Outros N° Processo. 6016.2021/0080884-3
Dotacgo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0 =
Historico: Servicos de reforma - EMEI ABC
— Credor 9 O
cneycee: [ = so-= [




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

SOF .. mmmu

CI icar Sistema de Orcamento e Financas v SAO PAULO
em Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre
Incluir 4 Limpar
— Liquidacao de Empenho
— Empenho
N®/Ano: 54803 2022 h_;,. 9 Data: 16/08/2022 Tipo: Ordinario ~ Global Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI QOutros N° Processo: 6016.2021/0080884-3
Dotac&o: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0 E:

Historico: Servicos de reforma - EMEI ABC

— Credor

cNPJ/CPF: I Razzo Social: INEGINININEGNGEEEEEEE

— Dados para Liquidacéo

Més: Valor Parcela:  20.00000  Total Liquidado: 0,00 Lisq":ii‘é‘;? 20.000,00

‘ 22 Inchuie g; Alterar i) Cancelar |

Legenda
|7 I Liquidacio Normal [ Cancelamento de Liquidagdo | Liguidacho Cancelada [ Reversdo Orcamentaria [l Ajuste Contabil




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

O sistema ira listar os documentos
atestados disponiveis para liquidacao

SOF 7 pwtremos oa coaoe os

: * \/
Sistema de Or¢camento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
| [Atterando ]

Selecionar o —Liquidagdo de Empenho
ateste a Atestes de documento do empenho 54803/2022

| |q u | d ar — Selecione um ateste de documento

Confirmar @confimar @) Cancelar

Data Vencimento | Inicio Realizacdo Fim Realizacao Historico

16/08/2022 31/08/2022 15/07/2022 29/07/2022  Servigo de Manutencéo

92



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

Preencher os demais dados da liquidacéo

Detalhe:
@Conﬁrmar @ Cancelar |_Inserindo |
Empenho Parcela
|7 N/Ano: 54803 2022 |7 Més: Valor: 20.000,00
Liquidagdo = Retengdes
—Dados da Liquidacao
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI Qutros N°® Processo: |6016.2022/0012712-0
Data: 17/08/2022
Historico: Servigos de Manutencéo 478
y
Recurso: Jo,
— Dados do Documento
Ateste: 1 Inicio Vigéncia: | 14/02/2022 |~ WValor: 4.000,00
Datas Basicas Periodo de Realizac&o
Vencimento: 31/08/2022 =~ Inicio: 15/07/2022 =
Previséo Pgto: 31/08/2022 = Término: 29/07/2022




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

Detalhe:
Incluir as & confimar ) Cancelar | Inserindo |
demais Empenho Parcela
- N°/Ano: 54803 2022 Més: [ Agosto Vv Valor 20.000,00
retencoes, ( ( =

se houver Liquidagdo | Retengdes |

Cod. Retencao: 1708 ,D 2 Excluir Sujeito N&o Sujeito

Valor da Retencido Nro. Guia

Tipo Retencio: Q
Informar o —Pesquisa de Retencao
Céd|g0 de | Codigo Retenggo v || |
[EIEncao e Tipo | Codigo Descricio Tributivel Ajuda
S e| ec | onar [ |03 IRRF| 1708 |Servicos Profissionais Prestados por PJ - Aliquota 1% Sujeito ?
[> |03 IRRF| 1708 |Servicos Profissionais Prestados por PJ - Aliquota 1,5% Sujeito ?




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

Detalhe:
@Cunﬁrmar @ Cancelar | Inserindo |

CaSO 0 —Empenho Parcela
usuario N°/Ano- 54803 2022 |7 Més: [ Agosioc v Valor: 20.000,00
nao saiba, ' — . —

i Liquidagio | Retengbes |
clicar na
L Céd. Retencéo: :] j @) 2 Excluir Sujeito  N&o Sujeito

u pa e Tipo Valor da Retencao, Nro. Guia
pesquisar u—

) 1708 Servicos Profissionais Prestados por PJ - Aliquota 1,5%

Tipo Retencéo: Q
—Pesquisa de Retencao
Informar o | Tipo v ||iss | | Consuitar |
filtro e
i Tipo Cadigo Descricdo Tributavel Ajuda
selec I? izl D | 02 | 9482 |SERVICOS TOMADOS DO GRUPO 9 (2,5%) Sujeito ?
a opcao 1SS
d iad | 02 | 9490 |SERV TOMADOS DE JARDINAGEM, INCL CORTA E PODA Sujeito ?
esejada 1SS DE ARVO
D | 02 | 9504 |SERVICOS TOMADOS DE DECORACAQ Sujeito ?
ISS
D | 02 | 9512 |SERV TOM LIMP,MANUT. CONSERV VIAS Sujeito ?
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Apo6s conferir as
iInformacoes, se
nao houver
alteracoes,
clicar em
confirmar

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

Valor da Retencdo Nro. Guia

SERVICOS TOMADOS DO GRUPO 9 (2,5%)

Detalhe:
@Conﬁrmar @ Cancelar [ Inserindo |
— Empenho Parcela
N°/Ano: 54803 2022 |7 Més: Valor: 20.000,00
Liquidagdo Retencgdes
Cod.Retengao: | |(J) 2 Excluir Sujeito  N&o Sujeito

Tipo: 1SS Codigo: 9482 Competéncia: /[2022
_ Completo Reduzido Servigo
Receita: .
1.1.1.451.1.1.01.00.000.000.11.01.000 37852 0 p Imposto sobre Servigos de Qualquer Nz
CEI Categoria do I:l ,O
' Trabalhador:
Base Calculo Base Calculo 7
Bruta %- 100,00 Bruta- 4.00U,DO| VALORES DA RETENCAO
Aliquota % 2,50 Deduggo Tabela 0,00 Retencao 100,00
IR: Principal:
Base Calculo -
P Retenc&o Complemento
qumda_ L Acumulada: L Retencéo: S Ll
Acum_:
Deducéo INSS Valores ja Acréscimos
INSS para IR: L Retidos: L legais: 0,00

SIliE (@) Total Retencéo: 100.00
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O sistema
gerarao

ndmero da
Liquidacéo

Incluir

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

SOF 2 s oncoorce
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre
3’ Limpar Consultando
—Liquidagcao de Empenho
— Empenho
N°/Ano: 54803 2022 @ . @ & Data: 16/08/2022 Tipo: = Ordinario . Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros N° Processo: 6016.2021/0080884-3
Dotagéo: 16.10.12.122 3024 2 100.33903%00.00.0 E_;_
Historico: Servigos de reforma - EMEI ABC
— Credor
CNPJ/CPF: I  Razéo Social: NG
— Dados para Liquidac&o
Més: Valor Parcela:  20.000,00 Total Liquidado: 4.000,00 L%ﬂ%‘;? 16.000,00
‘ [ 27 Inciuir & Alterar i) Cancela &é;lrnprimif E Retengdes
ero  Data Processo 1 0 std 0 alo
[ (135940 |(17/08/2022 |6016.2022/0012712-0 |445 Servigos de Manutencao 4 000,00
Legenda
’7 I Liguidacio Normal [l Cancelamento de Liquidacdo [ Liguidacdo Cancelada [l Reversdo Orcamentaria [l Ajuste Contabil
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

Impressao da
Nota de
Liquidacéo e
Pagamento

NOTA DE LIQUIDACAO

N EEy PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

NOTA DE LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
N® 135.940
Data de Emissdo: ATIOB2022
Processo:  BO16.2022/0012712-0

idenificazas da Linidade

Orﬁo : 1600 - Secretaria Municipal de Educagio SME

Unidade 610 - Gabinete do Secretario SME-GAB
o : _  —
Telefone k

lnenificazde do Credor

Crador
Enderego

CNPJCPF:
Telefone:

Dados Bancarios

ineniificagde da Dolagdo

Programética +12.122.3024.2100 - Administragio da Unidade

Despesa :3.3.90.38.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonle de Recursa 00 - Tesouro Municipal

Tipo Créd. Orgam. :0 - Inicial

Recurso 445 - PMSP - CIMOVIMENTO

Dados Bancarios

Espucificagdo da Despesa

SubElemento : 16 - Manutengio e Conservagio de Bens Imaveis

Hem :17 - Manutengio e Conservacio de Bens Imaveis

Histarico : Servigos de Manutengio

Walor : RS 4.000,00 Quatro Mil Reais

Damansialivo de Saldos Cparagio antenor

Saldo Anterior do Empenho ) 20.000,00 Empenho N*: 5480372022
“alor da Liguidacio : 4.000,00 Ateste N 1
Saldo Disponivel do Empenho 1 16.000,00

Programagdo da Uguidagio

Condigdes de Pagamento: 30 dias corridos contados a partir da emiss&o da fatura mediante ateste do gestor
Peariodo de Realizagio: 15/07/2022 a 29707/2022 Previsdo de Pagamenta:  31/08/2022
Prazo (em dias): 385 Inicio da Vigéncia: 14/02/2022
Valor Bruto: 4.000,00
INSS - 2640 - Contribuicao refida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servigo - CNPJ {Gula Nr: 35546)
OE n® 72499/2022 FP: 440,00
IS5 - 8482 - SERVICOS TOMADOS DO GRUFO 8 (2 5%) (Guia Nr: 83548)
100,00
IRRF - 1708 - Serviges Profissionais Prestades por PJ - Aliquota 1,5% (Guia Mr: 95547)
60,00
Total Retengoes: 600,00

Valor Liquido: 3.400,00

98



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

GUIA DE RETENCAO

z p By

E possivel SOF Tl e

. li [ Sistema de Or¢camento e Financas SAO PAULO
YI S ua Iz_a e Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgbes Sobre
Imprimir as < Limpar
Guias de —Liquidagcao de Empenho
Retencao, - Exmpenio =

H N%Ana: 54803 2022 b;, Data: 16/08/2022 Tipo: Ordinario Glaobal Estimativo
selecionando o
. Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros N° Processo: 6016.2021/0080884-3
clicando em : —
- Dotago: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0 i=
Reten g oe Historico: Servigos de reforma - EMEI ABC
— Credor

CNPJ/CPF: I Razzo Sccial: NG
— Dados para Liquidac&o

Saldo a

Més: Valor Parcela: 20.000,00 Total Liquidado: 4.000,00 Liciitt 16.000,00

‘ [:_}._: Incluir & Alterar nCancelar &é;lrnprimif E Retencdes

Nimero Data Recurso Historico
[ (135940 |(17/08/2022 |6016.2022/0012712-0 |445 Servigos de Manutencao 4 000,00
Legenda

I Liguidacio Normal [l Cancelamento de Liquidacdo [ Liguidacdo Cancelada [l Reversdo Orcamentaria [l Ajuste Contabil




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

GUIA DE RETENCAO

Cligue em

Imprimir v,
S OF @ "'Z!’m DACOADE D8
Todas ou Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO

na guia
desejada

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre

$Umf Consultando

— Liquidacdo de Empenho
Retengdes Q

—Relacao de Retengoes

(= Imprimir Todas

N©° da Guia

Tipo Codigo Descricdo Complemento Valor

D | INSS 2640 |Contribuicéo retida sobre NF/Fatura da Retengéo 440,00, 95546 /2022 | =
Prestadora de Servigo - CNPJ =

[ IRRF 1708  |Servicos Profissionais Prestados por PJ - Aliquota |Retencéo 60,00 95547 / 2022 (;;,.
1,5% -

53 ISS 9482 |SERVICOS TOMADOS DO GRUPO 9 (2,5%) Retencéo 100,00, 95548 / 2022 '-"5:"I
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Qutra opcao
para
Impressao
das Guias de

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

GUIA DE RETENCAO

Sistema de Or¢camento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes

Reserva » & Limpar ,O Pesquis:
— Empenho >
~Guia ¢ Compromissos a Pagar »
O [Liquidagéo )] Liquidagao
O Reversao Orgamentaria Anexo - GPS

Retencao:

0O Ajuste Contabil Guia de Retengao

Anual p DA - Liquidacao de Empenho p
Auxilio e Subvencao »  Vinculo Folha Pagamento =
GFIP 4

Autorizacdo de Pagamentos
Antecipacdo/Correcao de Pagamentos

SOF s PRIVETURA DA COADE 8

17 phy
Sistema de Orcamento e Financas - SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre

Escolhao
fll.tro € — Guia de Retengao
C||que em O NLP: i

Pesquisar Guia: Ano:
O Empenho: p 'l O 'l

& Limpar ﬁ Pesqguisar




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

GUIA DE RETENCAO

Ao clicar na guia o sistema ja emite a mesma

;Sisteomfde Orcamento e Financas :’ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre

& Limpar ,D Pesquisar

— Guia de Retengao

O NLP: Ano:
Guia: 95546 | Ano:
) Empenho: 2

¢= Imprimir Todas

N°/Ano N°/Ano . Cédigo . - N°/Ano Situacdo Base Valor Valor Més/Ano Tipo
Empenho NLP dipa Retencdo fueGicaa Bl a Guia Guia Calculo Imposto Multa Competéncia Retengdo
:.3 54803/ 135940/INSS 2640  Contnbuicao retida sobre 95546/ Liquidada 4.000,00 440,00 0,00 812022 Retencéo
2022 2022 NF/Fatura da Prestadorade 2022

Servigo - CNPJ
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

GUIA DE RETENCAO

o PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2022
95546/2022
. = 17/08/2022
Guia de Retengao INSS
LIQUIDADA
LIiQUIDAGAO
NE: 135940/2022 Data de emissdo: 17/08/2022 Processo: B016.2022/0012712-0 Adiantamento: NAC
Valor Bruto: 4.000,00 alores refidos: 600,00 Valor liguido:  3.400,00
Data pagamento: Conta corrente pagadora;
EMPENHO
MWe: 5480312022 ug: 1610 UQ executora: 16.10
Credor: I
|
CBO: PIS/PASEP:
DOCUMENTO
Me: NOTA FISCAL 91600 Data de emissdo: 01/08/2022 Valpr; 400000
RETENGAOQ
Tipo: 19-01 INSS Cadigo: 2540 Contribuigdo retida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servigo - CNPJ
Competéncia: 08/2022 Base de cdlculo:  4.000,00 Aliguota: 1%
Retencdo principal: 440,00
Complemento retencao: 0.00
Acréscimos legais: 0,00
TOTAL RETENGAO: 440,00 '| O 3

Categoria do trabalhador:




Continuacgao:

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

GUIA DE RETENCAO

OUTROS DADOS DA RETENGAO

Deducdo INSS para IR ; 0,00 INSS - valores ja retidos: 0,00

Biaze de célculo liguida acumulada: 0,00 Retencdo acumulada: 0,00

Motivo de alteragdo do valor da retencao:

ADIANTAMENTO

DAMEF n® Data de recolhimento Cbrigagio Patronal :
Interessado : Total Retengdo + Patronal:

GUIA DE REMESSA

M Data de arecadacio: ‘alor:
Conta comente:
Receita:

ORDEM EXTRA

Ne 72499/2022 \encimento: 31/08/2022
credor: I
Conta contdbil débito: 2.1.8.8.3.01.02.09.000.000.000.000.000 | NEENE—ME—S S

Data de pagamento: Forma de pagamento:  Conta corrente pagadora:

Recolhimento: Pagamento

GPS ISS (PMSP)

he: “alor: 440,00 [rata da transmisséo do arquivo:
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Apos
localizar e
pesquisar o
empenho,
selecionar o
més da
emissao e

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE LIQUIDACAO

S O F g PREFEITUSA DA COADE 08
Sistema de Or¢camento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre
3’ Limpar Consultando
—Liquidagcao de Empenho
— Empenho
N°/Ano: 54803 2022 @ . @ & Data: 16/08/2022 Tipo: = Ordinario . Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros N° Processo: 6016.2021/0080884-3
Dotagéo: 16.10.12.122 3024 2 100.33903%00.00.0 g_':_
Historico: Servigos de reforma - EMEI ABC
— Credor
CNPJ/CPF: I  Razéo Social: NG
Dados para Liquidac&o
Més: Valor Parcela:  20.000,00 Total Liquidado: 4.000,00 L%ﬂ%‘;? 16.000,00
‘ [ 27 Inciuir & Alterar i) Cancelar &é;lrnprimif E Retengdes
Nimero Data Recurso Historico
[ (135940 |(17/08/2022 |6016.2022/0012712-0 |445 Servigos de Manutencao 4 000,00
Legenda
Il Liguidacio Normal [l Cancelamento de Liquidacio Liquidacdo Cancelada [l Reversdo Orcamentaria [l Ajuste Contabil
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE LIQUIDACAO

O cancelamento da Esta operacao ira cancelar a liquidacao selecionada e nao podera ser

NLP é irreversivel, | interrompida. Continuar?
“\ Cancelar

portanto o sistema
emitira a Mensagem

de alerta
Detalhe:
@Cunﬁrmar @ Cancelar | Inserindo |
Pyeencher o o
. — Dados do Estorno da Liquidagao
otivo do

Data: 17/08/2022 Valor: 4 000,00

cancelamento .
) _ |erro na reteng&o
e Confirmar Motivo: 4
84
ATENCAOQ:
Caso o sistema emita mensagem de erro sobre o comprometimento,
impedindo o cancelamento, entrar em contato com a SF - PROGRAMACAO: 106

programacao @sf.prefeitura.sp.gov.br



mailto:programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE LIQUIDACAO

SOF Y:’;?. PREITTITURA DA CIDADE 02

T -
Sistema de Orcamento e Financas ™ SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcbes Sobre
< Limpar
—Liquidacdo de Empenho
— Empenho
Ne/Ano: 54803 2022 h;, 6 Data: 16/08/2022 Tipo: Ordinario Global Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEl Qutros N® Processo: 6016.2021/0080884-3
Dotacao: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00.0 —
Historico: Servigos de reforma - EMEI ABC
— Credor

CNPJ/CPF: I Razéo Social: I

— Dados para Liguidacéo

Més: Valor Parcela:  20.000,00 Total Liquidado: 0,00 L%-::%‘;f 20.000,00

‘ | 22 Incluic & Alterar i) Cancelar Q:-;Impnmir [ Retengdes ‘

‘ b 14077 17/08/2022 |6016.2022/0012712-0 [445 erro na retencéo 4.000.00
Legenda
|7 I Liquidacio Normal [l Cancelamento de Liquidagiio [ Liguidacéo Cancelada [l Reverséo Orcamentaria [l Ajuste Contabil -l 07




Impressao da
Nota de

Cancelamento
de Liquidacéao

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

CANCELAMENTO - NOTA DE LIQUIDACAO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

NOTA DE CANCELAMENTO DE LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
W= 4.077
Data de Emissao: 17i08/2022
Processo:  6016.2022/0012712-0

ldentificagio da Unidade

Orgao : 1600 - Secretaria Municipal de Educacdo SME

Unidade : 1610 - Gabinete do Secretirio SME-GAB

Endereco CNPU:
Telefone

ldentificagio do Credor

Credor -

Enderago e cnpucer: I

Telcione:
Dados Bancarios

Identificacdo da Dofacdo

Programatica 12.122.3024.2100 = Administragio da Unidade

Despesa :3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso :00 - Tesouro Municipal

Tipo Cred. Orgam :0 - Inicial

Recurso 445 - PMSP - CIMOVIMENTO

Dados Bancarios e |

Especificagio da Despesa

SubElemento :16 - Manutengio e Conservagio de Bens Iméveis

Iterm ;17 - Manutengio e Conservagio de Bens Iméveis

Histarico 180 na relencao

\alor :R§ 4.000,00 Quatro Mil Reais

Demonstrative de Saldos Operagdo antencr

Salde Anterior do Empenho : 16.0:00,00 Empenho N 54803/2022
Valor do Cancelamento % 4.000,00 Liquidagao MN®: 13594002022
Saldo Disponivel do Empenho x 20.000,00

Programagio da Liquidagdo

Condighes de Pagamento: 30 dias corridos contados a partir da emissio da fatura mediante ateste do gestor

Periodo de Realizagao: 15/07/2022 a 29/07/2022 Previsao de Pagamento:  31/08/2022

Prazo (em dias). 365 Inicio da Vigéncia:
Valor Bruto: 4.000,00
Total Retengdes: 0,00

Valor Liquido: 4.000,00
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

LIQUIDACAO
PATRONAL
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

Dependendo do caso, quando é emitida uma Nota de
liquidacdo com codigo de retencdo que esteja
parametrizado com o complemento da Patronal, o
iIstema, automaticamente, gera guias para o INSS,
que poderao ser liguidadas, conforme passos a seguir:
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO

SOF —~ PRETEITUA DA CIOADE OF

Sistema de Or¢camento e Financas v SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
Ap6s emitir a Nota | L rupin |

—Liquidacao de E h
de Reserva e Nota e LS
de Em pen ho . W N/Ano: | [[2022]] &, & Data: Tipo:  Ordinario  Global  Estimativo
i N fo rmar o NO / A no Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros N° Processo:
Dotac#o: i=

dO Empenho e Hi:téf::o:

clicar em Localizar

SOF

- § &
Sistema de Orgamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatoric Opcoes Sobre
| o Umpar
— Liguidag&@o de Empenho
— Empenho
N?/Ano: 47719 2022 > Data 03/06/2022 Tipo:  Ordinario  Global  Estimativa
A Tipo de Processo: SIMPROC SEI Cutros N° Processo: 6016.2022/0019141-4
p 0 S Dotagédo: 16.10.12.368.3010.4.303.33204700.00.0 EE
PeS q u i S ar Histérico: INSS PATRONAL - OFICINEIRCS
)
. — Credor
clicar em onpucer: I Razéo Sccio: I
I n CI u I r — Dados para Liquidacao
Més: Valor Parcelar ~ 10.340,00 Total Liquidado: 0,00 e 1034000
—
| [ &7 Inciuir & Alterar &) Cancelar ] ] ]
— Legenda
Il Liquidacsio Normal [l Cancelamento de Liguidacgio " Liguidacéo Cancelada [l Reversio Orcamentaria [l Ajuste Contabil




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

Escolher a opcao: “Selecionar Guias” ou “Informar dados para GPS” (manualmente)

SOF

Sistema de Or¢camento e Financas

aAA)

~ SAO PAULO

cnpycer: I  Rozéo soci: [

— Dados para Liguidacéo Liquidagdo de Despesa Patronal

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre
& Limpar
—Liquidacao de Empenho
— Empenho
N®Ano: 47719 2022 k_ | @ Data: 03/06/2022 Tipo: Ordinario Global Estimativo
'ﬁpﬂdﬂ Processo: SIMPROC SEI Outros N° Processo: 6016.2022/0019141-4

Du{ag;ﬁ{) 16.10.12.368.3010.4 303.33904700.00.0 E
Historico: INSS PATRONAL - OFICINEIROS

— Credor

Més: | Agosto v Liquidac&o de Despesa Patronal.
E necessario selecionar guias de patronal ou informar parametros para geragéo da GPS.

| ET‘% Selecionar Guias E-E] Informar dados para GPS @ Fechar
— Legenda

Saldo a
Liquidar:

10.340,00

I Liguidacio Normal [l Cancelamento de Liquidacdo [ Liquidacdo Cancelada [l Reversdo Orcamentaria

Il Ajuste Contabil
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

Opcéao: Selecionar Guias

Liquidacao de Despesa Patronal

Liguidacéo de Despesa Patronal.
E necessario selecionar guias de patronal ou informar parametros para geracao da GPS.

%‘ Selecionar Guias

% Informar dados para GPS

@ Fechar

ey

S O F 3 PRITETTURA DA CIOADE OF
Sistema de Orcamento e Financ¢as SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre
o s
Guias para Liquidagdo Patronal
nformar os SO Pesquisar | @) Cancelar »
fi |t|"OS — Filtro de Guias para Liquidagao Patronal
. Més Competéncia: | Junho v | Ano Competéncia:
d €es eJ ad 0S Detalhamento Acéo
e clicar em |V ol | 2 Projeto/Atividade/| |
. 3 Oper.Especiais:
Pesquisar
Cadigo: @ Descricao: Contribuinte Individual ‘| ‘| 3



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

Selecionar a(s) Guia(s) que ira liquidar
e clicar em Marcar/Desmarcar

Guias para Liquidagédo Patronal

@Conﬁrmar @ Cancelar
—Filtro de Guias para Liquidagao Patronal
Més Competéncia: | Junho v | Ano Competéncia: 2022
— Detalhamento Ac&o
_ L Projeto/Afividade/ L

DA -
Oper.Especiais:

Codigo: 2402 ,O Descricdo: Contribuinte Individual

— Relag&o de Guias de Imposto

(] Marcar/Desmarcar todos da paginagao 1

L'@ Marcar | Desmarcar E Acréscimos Legais

() Marcar/Desmarcar Todas
N%/Ano NLP Valor| Acrésc. Legais

11797972022 6.952,00 1.390,40

|
> 117985/2022 7.330,00 1.466,00
b 82353 [117986/2022 |_ 5.826,00 1.165,20 0,00
b 82357 [117987/2022 |_ 5.826,00 1.165,20 0,00
b 82361 |117988/2022 |_ 6.952,00 1.390,40 0,00 114




Ao clicar em
Confirmar, o
sistema abrira
a tela para
preencher os
demais dados

~,

da Liquidacéo

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

Detalhe:
@Conﬁrmar @ Cancelar _Inserindo |
— Empenho Parcela
NC/Ano: 47719 2022 |7 Més: Valor: 10.340,00
Liquidacdo
— Dados da Liquidagao
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI Outros N° Processo: |6016.2022/0012712-0
Data: 17/08/2022
Historico: Liquidac&o patronal - més 06/2022 - Oficineiros 453
A
Recurso: 2 PMSP - C/MOVIMENTO
— Dados do Documento
Ateste: Inicio Vigéncia: 14/04/2022 — Valor: 2.555,60
— Datas Basicas — Periodo de Realizac&o
Vencimento: 20/07/2022 © Inicio: | 09/06/2022| ™
Previséo Pgto: 19/08/2022 © Término: | 16/06/2022| ™

115



SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

S OF = PRIFEITURA DA CIOADE OF

N_Ota_ d e - Sistema de Orcamento e Financas 2 SAO PAULO
L I q ul d ag ao Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
da Patronal & Lirper
emitida —Liquidagdo de Empenho
— Empenho
No/Ano: 47719 2022 b-l. 0 Data: 03/06/2022 Tipo: Ordinario Global Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEl Outros N® Processo: 6016.2022/0019141-4
Dotagﬁ{): 16.10.12.368.3010.4.303.33904700.00.0 EE
Historico: INSS PATRONAL - OFICINEIROS
— Credor

cnpycer: I  Razzo socia: I

— Dados para Liguidacéo

Meés: Valor Parcela:  10.340,00 Total Liquidado: 2.555,60 Lﬁﬁ%“; 7.784,40
‘ [;_‘,_?'Incluir & Allerar nCancelaf (';_:J.]Imprinﬂr E‘ Retencdes
Nimero Data Recurso  Histdrico
[ 11358941 |17/08/2022 |6016.2022/0012712-0 |445 Liquidac&o patronal - més 06/2022 - Oficineiros 2. 55560
Legenda
|7 I liguidacio Normal [l Cancelamento de Liquidagao Liquidagéo Cancelada [l Reversdo Orgamentaria [l Ajuste Contabil ] ] 6




Opcéao: Informar Dados para GPS

SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

Liquidacao de Despesa Patronal

Liguidac&o de Despesa Patronal

E necessario selecionar guias de patronal ou informar pardmetros para geracéo da GPS.

%‘ Selecionar Guias

E;] Informar dados para GPS

@ Fechar

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes

PRIFEITURA DA COADE D8

¥ SAO PAULO

Sobre

& Limpar

Consultando

nformar os [ Lliauidacéo de Empenho

Dado complementar despesa patronal

dados da

@Conﬁrmar i@ Cancelar

g ula e —Dado complementar despesa patronal
C I | car em Més Competéncia: | Junho v | Ano Competéncia: | 2022
: Codigo: | 2402 Descricao: Contribuinte Individual
Confirmar i 2| P 2
Valor Patronal: [ 1 .346,79| Acréscimos Legais: I 0,00
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

Ao clicar em Detalhe:
Confirmar. o @Conﬁn-nar @ Cancelar " Inserindo |
sistema abrira Empenho Parcela
a tela para ( —LA ( Més: Valor 778440
preencher os “Liquidagdo :
demais dados —Dados da Liquidagéo
da Liquidacao Tipo de Processo: (O SIMPROC @ SEI ' Outros N° Processo: |6016.2022/0012712-0
Data: 17/08/2022
BETEn Liquidac&o Patronal - Competéncia Junho/2022

456

Recurso: 2 PMSP - CIMOVIMENTO

— Dados do Documento

Alteste: Inicio Vigéncia: 14/04/2022 Valor: 1.346,79
Datas Basicas Periodo de Realizac&o
Vencimento: 20/07/2022 © Infcio: [02/06/2022]
Previséo Pgto: 19/08/2022 "~ Término: | 16/06/2022|
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SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

NOTA DE LIQUIDACAO PATRONAL

SOF :," PREFEITURA DA CIDADE OF

Nota de

Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

Liquidacéao . S
Cadastro Movimento Consulta Relatoric Opcgoes Sobre
emltlda —Liquidagcdo de Empenho
— Empenhao
Ne/Ano: 47719 2022 > O Data: 03/06/2022 Tipo:  Ordinario ~ Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Qutros N° Processo: 6016.2022/0019141-4
Dotacdo: 16.10.12.368.3010.4.303.33904700.00.0 EE
Historico: INSS PATRONAL - OFICINEIROS
— Credor
onpycrr: I Rezéo Soce [
— Dados para Liguidag&o
e ! : S . Saldo a
Més: Valor Parcela: 10.340,00 Total Liquidado: 3.902,39 i 6.437 61
‘ (&7 Incluir g; Alterar i) Cancelar E;’,';Imprimir E Retengbes ‘
Nimero Data Processo Recurso Historico Valor
[ [135941 |17/08/2022 |6016.2022/0012712-0 |445 Liquidac&o patronal - més 06/2022 - Oficineiros 2 55560
[ [135942 |17/08/2022 [6016.2022/0012712-0 |445 Liguidagao Patronal - Competéncia Junho/2022 1.346.79
Legenda
Il Liquidacio Normal [l Cancelamento de Liquidacéo Liquidacéio Cancelada [l Reverséo Orcamentaria [l Ajuste Contabil .I .l 9




SOF - Sistema de Or¢camento e Financgas

DUVIDAS

v LINK PARA OBTENCAO DOS MANUAIS NO PORTAL DE SF;:
hitps://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=25980

v PROCEDIMENTOS E DUVIDAS DE EXECUCAO ORCAMENTARIA:
SF/SUTEM/DECON/DISEO (diseoequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br)

v" ERROS DO SISTEMA SOF:
SOF - HELP DESK (sofhelpdesk@sf.prefeitura.sp.gov.br)

v ORCAMENTO:
SF/SUPOM/CGO (cgoequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br)

v" ADIANTAMENTO:
SF/SUTEM/DECON/DICOC (dicocequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br)

v" RECEITA E IRRF:
SF/SUTEM/DECON/DIGIR (digirequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br)

v PAGAMENTOS:
SF/SUTEM/DEFIN/DIPAG (programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br)

v' CONTABILIDADE: 120
SF/SUTEM/DECON/DICON (diconequipe@sf.prefeitura.sp.gov.br)
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