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1. Visao Geral

O SAV tem por finalidade a organizacdo do menu de servicos oferecidos ao municipe em linguagem clara e direta, propiciando sua correta
classificagédo, instrucdo e encaminhamento as unidades competentes.

A Solucdo ou Sistema de Atendimento Virtual — SAV permite ao municipe a protocolizagéo, pela Internet, das solicitacdes referentes ao
Cadastro de Imoveis, Contencioso Administrativo referente aos lancamentos tributarios e Contestacdo de Diversas Decisbes
Administrativas, conforme segue:

IPTU

Grupo de Servigo Efeitos Solicitagcdes

Recadastramento
Possui efeitos APENAS

— |- Endereco de Entrega
para os FUTUROS Carnés

IPTU - i
do IPTU Data de Vencimento

Recadastramento do

- Nome do Proprietario e/ou Possuidor

Alteracdo de Dados do Imdvel

- Dados Avaliativos (areas, testada, uso, padrao, fragdo ideal)

- Outros Dados do Imével (logradouro, numeragao, incidéncia, ano da construgdo)
Inclusao de Novos Imdveis no Cadastro
- Desdobro (Divisdo de Lotes)
Possui efeitos APENAS | - Englobamento (unificagdo de lotes)
para os FUTUROS Carnés | - Remebramento

Alteragdo do
CADASTRO do Imével

do IPTU - Inscri¢do de Lote no Cadastro Imobilidrio Fiscal (Lote Omitido)

Contestacao de Ndo Aceitacdo de Declaracdes (DAC, DIC, DIC-D)

- Contestacgdo da Ndo Aceitagdo da Declaragdo de Atualizagdo Cadastral - DAC
- Contestagao da N3o Aceita¢do da Declaragao de Inscrigdo Cadastral - DIC

- Contestagdo da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D
- Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apds contestacio)
Suspende a Exigibilidade [ - Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 12 Instancia

Contestacdo do Meu
Carné do IPTU

do Imposto, se - Recurso Ordindrio - 22 Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia)
protocolado DENTRO DO | - Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT
- Impugnagdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO (12 Instancia)
~ - Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Instancia)
NAO Suspende a —~ — - - —
. L. - Impugnagdo da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Instancia)
. . Exigibilidade do Crédito — — —
Administrativas - Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instancia)
- Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

Contestagao de
Outras Decis6es
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ISS, TFE, TFA e/ou TRSS (a partir de 2011) e Autos de Obrigacdo Acessoria do ITBI-IV (Cartorios)

Grupo de Servigco

Efeitos

Solicitagoes

Contestacdo de Auto
de Infragao

Suspende a Exigibilidade
do Imposto, se
protocolado DENTRO DO

- Defesa Administrativa (Impugnag¢do de Langamento) - 12 Instancia

- Recurso Ordindrio - 22 Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia)

- Recurso de Revisao contra decisdao do Conselho Municipal de Tributos - CMT

Sociedade de
Profissionais (SUP)

NAO Suspende a
Exigibilidade do Crédito

- Impugnacdo da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como SUP (12 Instancia)

- Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente a Enquadramento da PJ como SUP (22 Instancia)

Simples
Nacional/MEI

NAO Suspende a
Exigibilidade do Crédito

- Impugnagdo do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional (12 Instancia)

- Impugnacdo de Indeferimento da Opgdo no Simples Nacional (12 Instancia)

- Impugnacdo da Decisdo de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Instancia)

- Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional(22 Instancia)

- Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao Indeferimento da Opg¢do no Simples Nacional (22 Instancia)

- Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Instancia)

Contestacao de
Outras Decisdes
Administrativas

NAO Suspende a
Exigibilidade do Crédito

- Impugnagdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO (12 Instancia)

- Recurso contra Decis3o de 12 Instancia referente a PEDIDO DE ISENCAO (22 Instancia)

- Impugnagdo da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Instancia)

- Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instancia)

- Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagao ou Recurso

ITBI-IV

Grupo de Servigco

Efeitos

Solicitagoes

Contestacdo de Auto
de Infragao

Suspende a Exigibilidade
do Imposto, se
protocolado DENTRO DO

- Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 12 Instancia

- Recurso Ordindrio - 22 Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia)

- Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT

Contestacdo de
Outras Decisoes
Administrativas

NAO Suspende a
Exigibilidade do Crédito

- Impugnagdo da Decisdo que Indeferiu o pedido de ISENCAO (12 Instancia)

- Recurso contra Decis3o de 12 Instancia referente a pedido de ISENCAO (22 Instancia)

- Impugnacéo da Decisdo que indeferiu o pedido de NAO-INCIDENCIA (12 Instancia)

- Recurso contra Decisdo de 12 Instancia referente a pedido de NAO-INCIDENCIA (22 Instancia)

- Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso

OUTROS TRI

BUTOS (COSIP, TRSD, TRSS até 2010 e Contribuicao de Melhoria)

Grupo de Servigo

Efeitos

Solicitagoes

Contestacdo de
Notificacdo de
Langamentos

Suspende a Exigibilidade
do Imposto, se
protocolado DENTRO DO

- Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 12 Instancia

- Recurso Ordindrio - 22 Instancia (cabivel somente apods decisdo de 12 Instancia)

- Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT

Contestacdo de
Outras Decisdes

NAO Suspende a
Exigibilidade do Crédito

- Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso
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Uma vez protocolizadas estas solicitacdes, varias rotinas referentes ao controle do crédito tributario sédo aplicadas, dentre as quais
destacamos as rotinas referentes a suspenséo da exigibilidade do crédito tributario, no caso de impugnacdes e recursos tempestivos.
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2. Acessando o SAV

2.1. Onde Acessar
a) Vocé pode acessar o SAV de sua residéncia ou de qualquer local com acesso a Internet;

b) O SAV pode ser acessado em qualquer TELECENTRO mantido pela Prefeitura de Sdo Paulo (o endereco dos TELECENTROS consta
do link https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/inovacaol/inclusao digital/telecentros/index.php);

2.2. Como Acessar

a) Para acesso ao SAV, é imprescindivel que o usuario esteja cadastrado no aplicativo “Senha Web”. Caso o usuario ndo possua o
acesso, podera obté-lo no site https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/, clicando na opgao “Senha Web”;

b) Na pagina da SF, acessivel no link https://www.prefeitura.sp.qgov.br/cidade/secretarias/fazenda/ e selecione a op¢ao SAV;

¢) Natela abaixo, preencha seu CPF ou CNPJ, digite sua SENHA WEB e o Cédigo de Imagem (“captcha”) fornecido pelo sistema:

rprefeitura sp.gov.br B e

Senhaweb

Usuario e Senha Certificado Digital

CPF/CNPJ Se voceé possui Certificado Digital
| (ICP-Brasil) acesse aqui.

Senha

Codigo de imagem
o)

e -


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/inovacao/inclusao_digital/telecentros/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/
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d) Ao acessar o aplicativo “Senha Web” na condicdo de “PESSOA FIiSICA”, o usuéario sera direcionado para a tela indicativa das
“‘Representacdes Permitidas”. Selecione a opgao correspondente ou informe o CPF/CNPJ do contribuinte a ser representado.

Representagdes permitidas

Joré possul permissBo para representar a5 pessoas indicadas abaixo
Seleciont o que deseja représentar

Utilize o filtre de pesquisa informando um CRFICHEP] espacifico ou parte do nOmens

= Trular
Responsabilidade legal
Responsabilidade legal
Acesso auforizado
Aresso autorizado
AESta SuUlDfZass

ACE550 aUtonzado

» Importante: Ao selecionar um representante na lista disponivel a informag&o deste contribuinte representado sera exibida na tela
inicial do sistema e nos formulérios que exista a informacao do contribuinte.

Pronto! Agora € so selecionar o TRIBUTO e os servicos desejados.
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3. IPTU - Alteracédo do Cadastro do Imovel
3.1. IPTU - Alteracéo de Outros Dados do Imével (DAC)
a) Selecione a opcao IPTU na Tela Inicial:

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das op¢des para prosseguir:

{ﬁ.}@ ITBI-IV
ol !
IE, umfrfmmm, 'Cl-;. Outros Servigos

b) Na Tela Intermediéria do IPTU, selecione a opgao “Alteracéo do Cadastro do Imovel”:

IFTU

ALTERACAOQ DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNACOES E RECURSOS
(Para constar no Prisdmo Exercichofincidincia) (Contestaco do Carnd do IPTU Recebida)

RECADASTRAMENTO

OQUTROS PEDIDNS ADMINISTRATIVOS
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento,

Mome do Proprietiirio ou Possuidor)

c) Natela de Alteragdo do Cadastro do Imdvel, selecione uma ou mais opgoes da se¢do ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO
IMOVEL (destacadas a seguir). Lembre-se que estes servicos alteram o Cadastro do Imdvel para os exercicios ou incidéncias
FUTURAS.
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IPTU

ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Prdximo Exerciciof/Incidéncia)

ALTERAGAD DE OUTROS DADOS DO IMOVEL

Area do Terreno Area Construida

= Testada + Area Ocupada
= Fragio ldeal * Uso
= Logradours éfou Humeracho do Imdvel » Padrdo

Alteracio de Incidéncia Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

= Desdobro (Divisdo de lotes) &

* Englobaments (Unificagdo de dois ou mais lotes em dnico lote) &
* Remembramento

* Inserigdo no Cadastro Imebilidrio Fiscal ©

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

* Contestagdo da N3o Aceitacio da Declaracio de Atualizago Cadastral - DAC

* Contestacdo da Nao Aceitacio da Declaracéo de Inscricio Cadastral - DIC €

* Contestagdo da No Aceitagio da Declaraglo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €
« Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestacio)

d) Informe o Numero de Cadastro do Imével (SQL) e clique em AVANCAR:
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* Informe o Nimeno de Cadastro do Imdwel

Vook pode localizar o mimero de cadastre do imdwvel na
parte superior da Notificagio de Langamento, que é
enviada as enderego de entrega pelo correio.

Motiflca o i
N BN SR

(Este & o numero de cadastro do imdwel)

e) Informe se o imével “faz parte de um condominio”:

Desejs prosseguir com a Declaracdo de Alteragdo Cadastral para o imdvel abaio?

Mimero de Cadastro de Iméwvel Endersgo
0 imével inzcrito no Cadastro Imohilidnio faz parte de um condominio? €
Sim Nao
& AVAMCAR & VOLTAR

f) Informe se o usuario é o proprietario/possuidor do imovel, ou ainda, se é procurador/representante legal do proprietario/possuidor do
imovel:
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,selecions 2 opgdo que == aplica 2 vocd.

Sou propretinc,pessuidor do imdwel

Sou o procuradorrepresentante legal do proprietanio/possuidor do imével

=+ AVANCAR & VOLTAR

g) Caso o proprietario selecione a opgao “Sou proprietario/possuidor do imovel”, preencha a tela de cadastro do contribuinte, a seguir:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPJ Razdo Social

Fisica ® Juridica

Endereco

* Telefone * E-mail

Deseja utilizar o mesmo endereco do imével

= CEP * Logradouro " Namero * Complemento
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione v

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim @® Néo

3 PROXIMO € VOLTAR

h)  Na mesma tela anterior, é possivel a inclusdo, pelo contribuinte, de procurador/representante legal autorizado a atuar no processo:

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim ® Mo

5 ProuN0 & voms

i) Caso o proprietario selecione a opgao “Sou o procurador/representante legal do proprietario/possuidor do imével”, selecione a opgéo
da “tela de ciéncia”, e, a seguir, preencha a “tela de cadastro do procurador”:
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"0 contnbuinte esta CIENTE de que os Representantes efou Procuradores ora indicados e gualificades poderdo receber
notificagbes e intimagdes enviadas pelo Sistema, e gue tais notificagdes e intimagées, quando recebidas pelos

Representantes e'ou Procuradores, serdo consideradas, para todos os efeitos legais, como se recebidas pelo praprio
Contribuinte, inclusive para fins de contagem de prazes".

% ...-.......I\ . .F'

Caso o0 usuario esteja atuando no processo como advogado, informar esta condicdo no campo especifico. Apds cadastrar os dados
do representante, clicar em ADICIONAR PROCURADOR:

)

Procurador
* Tipo de Pessca CPF Nome
Fisica © Juridics
Endereco
= Telefone *E-mail
Deseja utilizar o mesmo enderego do imével
*CER Logradouro Nimero * Complemento
“ Bairre * Referénciz * Cidade < Estado
Selecione v
$ © ADICIONAR PROCURADGR

O(s) procurador(es) serfo listados na tela a seguir. Clique em PROXIMO:
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Procurador

* Tipo de Pessos CPF Nome

@ Fisica O Juridica
£ advozado? @
Endereco

* Telefone * E-mail

Deseja utilizar o mesmo endergo doimével

“cer * Logradouro

* Bairro * Referéncia * Cidade

* Nomero

* Complemento

* Estado

Selecione v

O ADICIONAR PROCURADOR

T . R T
E S 3

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

2 PROXIMO « VOLTAR

)] Selecione o dado ou os dados a serem alterados (tela a seguir), preencha os dados solicitados e cliqgue em PROXIMO:

Situeglo: Em cedestramenta

sem Alraragds Daclarsds

Nenhuma inconsizténcis

Dades da Pessoa do Contribuinte

Nome da Froprietério/Possuidor

Dados da Construcso

Area Construida @

Reforma sem alteracéo da Srea Construida @

Area Ocupads @

Nimers de Favimentos @

Uz do Iméval @

Pedria de Construgio @

Ano de Construgla Corrizide @

DECLARAGAO DE ALTERAGAQ CADASTRAL (DAC) - IPTU

Nimers de Cadastro do Imével:

Endersgo:

& Dado com Altersgio Daclarads

Dados do Local do Imével
& ALTERAR Enderegodo Imével @

Enderego de Entrege @

Dados do Tereno
o ALTERAR fres do Terrenc @
# ATERR Terrena @
o ALTERAR Testade @
# ATERR Fragdoldeal @
# ATERAR
# ATERAR Outros Pedidos
# MTERM Outros pedidos @

) 0220 com Alteragsc INCONSISTENTE Declarade

# MTERAR

# MTERAR

# MTERAR
# MTERAR
# MTERAR

# MTERAR

© INCLUIR
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m) Preencha os dados referentes ao Titulo de Propriedade (matricula, transcricao, escritura, decisdo judicial, contrato de compra e
venda ou outro documento comprovante da posse ou propriedade) e cligue em SELECIONAR ARQUIVO, inserindo o respectivo
documento;

DOCUMENTOS

Observagbes

Informe aqui quaisquer informagdes adicionais que vocé desejar em relagdo 20 seu Requerimenta:

Titulo de Propriedade 6

Informe oz dados do Titulo de Propriedade de sew imdwvel:
* Tipe do Titulo de Propriedade * Data
Selecione v ﬂ

* Documento Digitalizade

i SELECIONAR ARQUIVO..

@ Informagao! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

n)  Anexe os demais documentos solicitados, conforme o caso (com procurador/representante legal ou sem procurador/representante
legal):
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Documentacdo Obrigataria Documentagao Obrigatdria Documentacdo Obrigatoria
* Peticio @ " Peticio € * Peticio €
i SELECIONAR ARQUIVD... & SELECIOMAR ARQUIVO...

I SELECIOMAR ARQUIVD..

* Documento de Identificagio € * Documento de Identificacio @

* Documente de Identificagio € B SELECIONAR ARQUIVG..
K SELECIONAR ARQUIVO.

B SELECIOMAR ARQUIVD...
* Procuragio €

. “ Procuracéo €Y

. . SELECIONAR ARQUIVO...

Foto da Fachada do Imawel €3 )
| SELECIONAR ARQUIVD...

E SELECIONAR ARQUIVO... * Documento de Identificagdo do Procurador €9
I SELECIONAR ARQUIVO... * Carteira OAB 6

“Planta do Imavel £ K SELECIONAR ARQUIVO..
* Foto da Fachada do Imdvel €
[ SELECIONAR ARQUIVD...
I SELECIONAR ARQUAO. “ Foto da Fachada do Imovel €¥

*Planta do Imawvel £ E SELECIONAR ARQUIND. .

[ SELECIONAR ARQUIVO...
“Planta do Imdwvel £

I SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

0) Se houver necessidade para melhor instruir a solicitacéo, insira um ou mais documentos opcionais:

Documentagao Opcional

Abaio, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes 3 sua solicitagio. (Ex. Fotos doimdwvel, contas de luz, etc)

* Descrigio

B SELECIONAR ARQUIVD..

p)  Verifigue se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cligue em VOLTAR e insira-o.
Ao final da tela, selecione a opcdo “*DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais
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informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéaria. A falta ou omisséo de
documentos pertinentes a sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedido”.

[] * DECLARO estar ciznte da relagio de doecumentos necessérios e que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributaria. A falta ou

omiss3o de documentos pertinentes 3 sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitacdo ou indeferimento do pedido.
<% PROXIMO € VOLTAR

g) Apos a conferéncia dos documentos juntados e do “hash”, selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as penas do art. 299 do
Caddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiros”) e cligue em CONFIRMAR.

CONFIRMAGAD

Dados do Contribuinte

Nome/Rezis Socisl

CRFCNRL: Telefane
czp: E-mail:

Logredoura: MNimers: Bsirra:
Cidade: Estada:

SAD PAULD SoPaule

Dados do Procurador/Representante Legal

Neme/Rezie Sociek

COFICNRL Telazne 0aE:

CEP: E-mail:

Logredoura: Mmera: Beirra: Complemento:
Safarine

Cidade: Eztada

SAD PAULO 5o Paulo

Outros Pedidos
esericio
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Titulo de Propriedade

— “__

Matricula Umeraz 44 Circunscricio: stro de Imsveis de Capital _MATRICULA DO IMOVEL pdf

Documentacio Necessaria
Obzervagien

Documentagao Obrigatonia

Feticia 183Kb
PETICAD.pdf
Decumentss de Kentificacio 184K

1.1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAG.pdf

ragis

184K
1.2 PROCURACAD. poif

Carmains DA 183Kb
L4 OAB.pdf

Fato de Fechede do Imével 395Kb
2.2 FOTO DE FACHADA |pg.

Flenta doImével 166KD

2.3 PLANTA DO IMOVEL jpg

Documentagao Opcional
Documento Opcional 183KB
3.3 DOCUMENTO OPCIONAL (PEQUENO) pdf

Hash
55644052088 d3ea9eSeTTMICTCA

[0 DECLARD, sob a3 penas do Art. 289 do Cédign Penal, que as informegbes aqui prestadas sic verdadeiras, @
r Apos a confirmagdo da requisigéo, sera apresentado o COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagdo, com 0 namero do processo sei

e do protocolo SAV gerados. Com estes numeros € possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto a
SF.

COMPROVANTE DE ENVIO

Declaragdo de Alteragdo Cadastral (DAC) - IPTU

@5ua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente & sua solicitagio.
A 5|tua(;ac> da sua solicitagdo pode ser acompanhada informando o Nimero do Processo (SEI) ne link:

hittps://sei.prefeitura.sp.gov/consulta

Mamero do Processo (SEI) Numero do Protocolo (SAV)

# HOME = IMPRIMIR



SAV - Solugédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 1.03 pdg. 19

> IMPORTANTE:

e A manutencéo do Cadastro Imobiliario Fiscal tem efeitos futuros, ou seja, NAO afasta a exigibilidade do pagamento dos carnés de
IPTU ja emitidos. Caso se pretenda contestar o carné ja emitido, clique na Opgéo “Defesa Administrativa (Impugnagéo de
Lancamento) - 12 Instancia” abaixo do titulo “CONTESTACAO DO MEU CARNE DO IPTU”.

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatorio o preenchimento do campo
Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

¢ Informada a existéncia de representante legal, é obrigatéria a apresentacdo de seu documento de identificacdo e da respectiva
procuracao. Em ndo havendo opc¢ao especifica, inclua estes documentos na se¢ao “Documentos Opcionais”;

e Devem ser preenchidos os dados do REPRESENTANTE LEGAL apenas se o NOME DO CONTRIBUINTE for DIFERENTE do
nome do REPRESENTANTE LEGAL.

e Entende-se como COMPROMISSARIO do Imdével o promitente comprador (contrato de gaveta). Equipara-se ao
compromissario, o usufrutuéario, enfiteuta, dentre outros. O INQUILINO do imével NAO E CONSIDERADO
COMPROMISSARIO, pois sua posse é a titulo precario.

¢ Na&o se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento € indispensavel a comprovagéo da legitimidade do
pedido;

¢ Na “tela de confirmacédo”, consta o cédigo hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo
gerado o numero de processo sei, 0 usudério podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo, novos
documentos;

¢ Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de acordo com
o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusédo do contrato social e alteracdes
v Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracéo e do documento de identificacdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuragéo e da Carteira da OAB

¢ As solicitacdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap06s a geracdao do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagéao, refaga a operagao.




SAV - Solugéo de Atendimento Virtual Vers&o do Manual: 1.03 pdg. 20

3.2. IPTU - Desdobro, Englobamento, Remembramento de Imoveis ou Nova Inscri¢cao Imobiliaria
3.2.1. Desdobro de Imoéveis

a) Desdobro é a divisdo de um imdvel ja existente no cadastro imobiliario (IPTU), em dois ou mais novos cadastros imobiliarios (IPTU).

b) Para inclusdo de novos imoveis no Cadastro Imobiliario Fiscal, incluindo iméveis resultantes de desdobro, englobamento ou
remembramento de imdveis j& existentes, selecione a opgado correspondente, listada sob o titulo “INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS
NO CADASTRO™:

IPTU

ALTERACAQ DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERACAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €@
* Areado Terreno Area Construida
* Testada Area Ocupada
» Fracio |deal Uso

Logradourc efou Numeragio do Iméwvel Padréo

Alteracio de Incidéncia

Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

Desdobro (Divisdo de lotes) €
Englobamento (Unificagio de dois ou mais lotes em Gnico lote) €
Remembramento @

Inscrigdo no Cadastro Imebiliaric Fiscal @

NAO ACEITAGAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagio da N3o Acsitagdo da Declaragdo de Atualizagdoe Cadastral - DAC @

Contestacdo da N&o Aceitacio da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral - DIC @

Contestacio da Nio Acsitacdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €
Recurse Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ow DIC-D (somente apés contestacic) @
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c) Informe se o imével “faz parte de um condominio”:

O imeével 3 zer inzcrite no Cadastro Imobiliane faz parte de um condominio? €3

& VOLTAR

d) Informe se o usuério é o proprietario/possuidor do imével, ou ainda, se € procurador/representante legal do proprietario/possuidor do
imovel:

.z=lecione 2 opgdo gue 22 aplica 2 vocé.
Sou propnetanc,possuidor do imovel

Sou o procuradonrepresentante legal do propristano/possuidor do iméwvel

& VOLTAR

e) Caso o usuario esteja qualificado como proprietario selecione a opgao “Sou proprietario/possuidor do imoével”. Preencha em seguida
a tela de cadastro do contribuinte:
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Contribuinte

*Tipo de Pessoa CNPJ Razio Social

Fisica ® Juridica

Enderego

= Telefone * E-mail

Deseja utilizar o mesmo enderego do imével

*CEP * Logradouro * Ndmero * Complementc
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione v

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim ® Nio

<+ PROXIMO € VOLTAR
f) Na mesma tela anterior, é possivel a inclusao, pelo contribuinte, de procurador/representante legal autorizado a atuar no processo:

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim ® Mo

> PRouMO &vomn

g) Caso o proprietario selecione a opgéo “Sou o procurador/representante legal do proprietario/possuidor do imével”, selecione a op¢ao
da “tela de ciéncia”, e, a seguir, preencha a “tela de cadastro do procurador”:

"0 contnbuints estd CIEMTE de gque oz Representantes &/ou Procuradores ora indicados e qualificados poderdo receber
naotificagdes e intimagdes enviadas pelo Sistema, & que tais notificagdes e intimagdes, quanda recebidas pelos
Representantes &ou Procuraderes, serdo consideradas, para todos os efeitos legais, como se recebidas pelo proprio
Contnbuinte, inclusive para finz de contagem de prazos".

3 AVANCAR
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h)  Caso o usuario esteja atuando no processo como advogado, informar esta condicdo no campo especifico. Apds cadastrar os dados
do representante, clicar em ADICIONAR PROCURADOR:

Procurador
* Tipo de Pessoa =55 Nome
= Juri
£ advogado? @ gl
Endereco
" Telefone “E-mail
Desej @ mesma enderego doimével
*cep *Logradoura * Nimero * Complementa
* Birro * Referénciz * Cidade * Estado
Selecions v

$ © ADICIONAR PROCURADGR:

i) Os procuradores ser#o listados na tela a seguir. Cliqgue em PROXIMO:

Procurador

* Tipo de Pessoa cPE Nome

£ advozada’ @

Endereco

* Telefone * E-mail

Deseja utilizar o mesmo enderego doimével

-cee * Logradouro - Namero * Complementa
* Bairo * Referéncia * Cidade “Estsdo
Selecione v

© ADICIONAR PROCURADOR
T T T T S
§ 7

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

3 PROXIMO € vourar

) Para imoveis EM CONDOMINIO, preencha o nimero de cadastro do imével e clique em ADICIONAR. A seguir, clique em PROXIMO
e avance a tela de inclusédo dos anexos:
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Dados Imével de Origem

Iméveis de Origem
Informe abaixo todos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitaggo
® Informacdol N3o ha nenhum registro na listagem

* Namero de Cadastro do Imével

O ADICIONAR @

+ PROXIMO € VOTAR

k)  Para iméveis que NAO se configuram unidades condominiais (ndo estdo em um condominio), deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

(1) Preencha o nimero de cadastro do imovel e a quantidade de imoveis que serdo resultantes do DESDOBRO. Apos, clique em
PROXIMO.

Dados Imével de Origem

Imdveis de Origem

Informe abaixo todos oz Iméveiz de Origem que fazem parts da solicitagio

@ Informagao! Néo hé nenhum registro na listagem

* Nimero de Cadastro do Imével
© ADICIONAR €0

~ Em quantos lotes o(s) imével(is) serd (8o} desdobradois) ou remembrado(s)?

> proxMO & voumag

(2) Clique no icone referente ao Lote (desenho da casa), e informe os dados de um dos lotes resultante do desdobro:
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DESDOBRO

Nesta tela vocé deve preencher as informagdes que deveréo constar no cadastro do IPTU. A administragio analisaré seu pedido considerande que as informagdes cadastrad ne lote 1 530 referente ao primeiro
lote da esquerda para direita olhando-se da rua para oimével. Desta forma, se seu imével é o segundo da esquerda para direita preencha os dados completos para o lote 2, assim por diante.

No Desdobro e no Remembramento vocé deve informar os dados completos do imével de sua responsabilidade e, ao menos, o enderego dos demais.

Esta pégina permite cadastro de desdobro envolvendo até 5 lotes. Caso o cadastro compreenda mais de 5 lotes, esses dever3o ser anexados em documento apartado em Documentos Adicionais na tel de Confirmagso.

ey el et E .
1- Dados obrigatérios do proprietério ou do possuidor do imével.

2- Dados obrigatérios do enderego do imével e enderego de entrega. oo e dades 0 o
3- Dados do terreno.
4- Se houver construgéo, dados da construgdo Dados Obrigatérios OK

Faltsm dados Obrigatérios b4

Clique nas imagens para preencher os dados do imével:

Lotel X Lote2 X
CEP 02993-030 - RUA DA IMPRENSA

Proprietrio do Imével
T —
& Fimee O durdie
cor Home

i3 cansts nmers 2 CRRICHE)
Possuidor do Imével
e —
o Fimee O durdie
cor Home

i3 cansts nmers 2 CRRICHE)
Local do Imével
-cer - Lozradaurs s Complemensz
~Esims Referincie ~Cizade “Eatada

Seiecione v
Enderego de Entrega
“cep ~ Logradaurs . Complements
“Bame Raferincie -Eatede
Selecione. v

Dados Avaliativos
~Ares de Tarmeno “Tastade “Tips e Terrena

Selesione

Ares Consiruide

€ wommmmorcsios | memowtiomsoos [
3 PROGNO | LIMPARTODOS 05 0ADOS «vomr
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(3) Clique em SALVAR ou em PROXIMO LOTE CADASTRADO, ou ainda, no icone correspondente ao proximo lote a ser cadastrado,
para inserir seus dados. Ao final, verifiqgue se ndo ha pendéncias e cliqgue em PROXIMO;

(4) Cligue no icone referente ao Lote (desenho da casa), e informe os dados de um dos lotes resultante do desdobro:
(5) Observe que pelo menos 1 (um) dos lotes deverdo ter todas as informacdes preenchidas. Para os demais, basta preencher as

informacgdes basicas (consideradas obrigatorias pelo SAV, ou seja, campos marcados com um “*”). O progresso e a corregao das
informac@es poderdo ser acompanhados pela legenda abaixo, que constara acima do icone referente ao lote:

Todos os dades OK v Lotel 3¢ Lote2 Lote 1 o Lote 2 o

Dados Obrigatdrios OK

Faltam dadoz Obrigatdrioz X

(6) Ap6s clicar em PROXIMO, O SAV apresentara o croqui simplificado da alterag&o pretendida:

DESDOBRO

@ Verifique se a posic8o relativa dos iméveis na rua esté correta

LOTE 1

CONTRIBUINTE INFORMADO

LOTE 2

* No do Imével
“ Mo da Imével

+ PROXMO € voume

(7)  Caso o usuario deseje inverter o posicionamento dos lotes, basta clicar na seta dupla abaixo do desenho dos iméveis. Clique em
PROXIMO.
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[) Preencha os dados referentes ao Titulo de Propriedade (matricula, transcrigdo, escritura, decisdo judicial, contrato de compra e venda
ou outro documento comprovante da posse ou propriedade) e cliqgue em SELECIONAR ARQUIVO, inserindo o respectivo documento;

DECLARAGAO DE DESDOBRO/ENGLOBAMENTO/REMEMBRAMENTO (DIC-D) - IPTU

Situsgdo: Em cadastrsmento
DOCUMENTOS

Observagoes

Informe aqui quaisquer informagBes sdicionsi

20 520 Requerimenta

Titulo de Propriedade &

* Informe os dados dos Titulos de Propriedade de todos os iméveis envalvides no REMEMERAMENTO solicitade:

Selecione v

* Tipo do Titulo de Proprisdads *Data

Selecione

* Docu gitalizado

M SELECIONAR ARQUIVO..

m) Anexe os demais documentos, conforme o caso (com procurador/representante legal ou sem procurador/representante legal):

Documentacdo Obrigatoria
* Petigdo @

I SELECIOMAR ARQUIVD..

* Documente de Identificagio €

B SELECIONAR ARQUIVO.

* Foto da Fachada do Imowvel €3

E SELECIONAR ARQUIND. ..

“Planta do Imdvel €

I SELECIOMAR ARQUIVD..

Sem Procurador

Documentagao Obrigatoria

* Petigio @

[ SELECIONAR ARQUIVD...

* Documento de Identificagio @

[ SELECIONAR ARQUIVOD. ..

* Procuragio €

I SELECIONAR ARQUIMD..

* Documento de Identificagio do Procurador €9

§ SELECIONAR ARQUIVD...

* Foto da Fachads do Imdvel €%

I SELECIONAR ARQUIVO..

*Planta do Imavel &

| SELECIONAR ARQUIMG..

Com Procurador

Documentagdo Obrigatoria
“ Petigio €

I SELECIONAR ARQUIVO...

* Documento de Identificacio €

B SELECIOMAR ARQUIVD...

* Procuragio €

| SELECIONAR ARQUIVO...

* Carteira OAB 6

B SELECIOMAR ARQUIVD...

* Foto da Fachada do Imavel £

E SELECIONAR ARQUIVO..

“Planta do Imawvel £

I SELECIONAR ARQUIVO...

Com Procurador (Advogado)
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n) Se houver necessidade para melhor instruir a solicitacdo, insira um ou mais documentos opcionais:

Documentacdo Opcional

Abaixo, vocé pode anexar guaizquer documentos que julgar pertinentes 3 sua solicitagdo. (Ex. Fotoz doimével, contas de luz, etc)

* Descrigdo

B SELECIONAR ARQUIVO...

0) Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o.
Ao final da tela, selecione a opcdo “*DECLARO estar ciente da relacdo dos documentos necessdrios e que eventuais
informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributaria. A falta ou omissdo de
documentos pertinentes a sua solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARQC estar cients da relagdo de documentos necessarios = que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributéria. A falta ou
omissao de documentos pertinentes 4 sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedido.

< PROXIMO € VOLTAR

p)  Apos a conferéncia dos documentos juntados e do “hash”, selecione o termo de ciéncia na Tela de Confirmacao (“Declaro, sob as
penas do art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiros”) e clique em CONFIRMAR.
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CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

Nome/Razo Social:

CPF/CNE:

Logradours:

Cidade:
SAD PAULD

Dados Avaliativos

-]

LOTE: Lote 1
Area doTerrena
100,00 m?

Area Construida
0,00 m?

Uso do Imével

Dezcrigio do Usa

Telefone:

E-mail:

LOTE 1

Mo do Imével:

Testada
10,00 m®

FArea Ocupada

Nimero: Bairro:

Estado:

Sdo Paulo

Tipo do Terreno Momero de esquinas/frentes

Terreno normal

Nimero de Pavimentos Data de Conclusio da obra

Complementa:

Referéncia:

LOTE 2

N® do Imével:
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Proprietéario do Imével

Proprietério Declarado

Justificativa de Inexisténcia de CMFJ/CPF

Possuidordo Imével

Proprietério Declarado

Justificativa de Inexisténcia de CNPJ/CPF

Local do Imdvel

Logradouro

Bairro

Endereco de Entrega

Logradauro

Bairro

N Complemento
CEP Referénciz
Estado

sP

e Complemento
CEP Referéncia
Estado

SP
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LOTE: Lote 2

£rea do Terreno Testads Tipo do Terrena MNomers de esquinas/frentes
200,00 m* 12,00 m* Terreno normal

Area Construida Airea Ocupada Mimero de Pavimentos Data de Concluzdo da cbra
0,00 m*

Uso do Imawvel

Descrigio do Uso

Proprietdrio do Imével

Proprietirio Declarado

Possuidor do Imével

Proprietirio Declarado

Local do Imével

Logradeura he Complemento
Bairro CEP Referénciz
Cidade Estado

550 Paulo sP

Enderego de Entrega

Logradeura he Complemento
Bairra CEP Referénciz
Cidade Estado

550 Paulo sP
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Titulo de Propriedade

—“mw-_wm

Matricula 12/13/3019 Mimera: S555 Circunserigiol | * Registro de Imdwveis da Capital

Documentag3o Necessdria

Observages

Documentagao Obrigatdria

Paticio ETIGAD pdf

z Documentes de Identificagio 1.1, DOCUMENTO CE IDENTIFICAGAD. pdf
z 1 Fachadaimével 2.2. FOTO DE FACHADA.jpg
4 2 Planta do imével 2.3. PLANTA DO IMOVEL jpg

I DECLARD, sob as penas do Art. 295 do Cédige Penal, que sz infarmagses aqui prestadas s3overdadsiras.
P P
5 CONFIRMAR € VOLTAR

g) ApoOs a confirmagéo da requisi¢do, sera apresentado o COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagdo, com o nimero do processo sei e
do protocolo SAV gerados. Com estes numeros € possivel consultar o andamento da andlise dos pedidos formalizados junto a SF.

COMPROVANTE DE ENVIO
Declaragao de Alteracdo Cadastral (DAC) - IPTU

@Sua solicitagio foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente & sua solicitagdo.

Asituagio da sua solicitagéo Pndﬂsﬂr acompanhada informando o Nimera do Processo (SEI] no link:

Mdmero do Processo (SEI) Nimero do Protocolo {SAV)

# HOME & IMPRIMIR
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> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e Nao se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacdo da
legitimidade do pedido;

e Na “tela de confirmagéo”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto n&o
gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v" Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagcdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

e As solicitagcbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagao, refaga a operagao.
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3.2.2. Englobamento de Iméveis

a) Englobamento é a unificagdo de dois ou mais imoveis ja existentes no cadastro imobiliario (IPTU) para um novo imovel no cadastro
imobiliario (IPTU).

b) Para inclusdo de novos iméveis no Cadastro Imobiliario Fiscal, incluindo iméveis resultantes de desdobro, englobamento ou

remembramento de imdveis j& existentes, selecione a opgado correspondente, listada sob o titulo “INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS
NO CADASTRO:
IPTU

ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Praximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERAGCAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL ©

* Areado Terrena
s Testada

* Fragio Ideal

.

Logradouro efou Numeragéo do Iméwvel

Area Construida
Area Ocupada
Uso

Padréo

Alteragio de Incidéncia

Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

Desdobro (Divisio de lotes) @
Englobamento (Unificacio de dois ou mais lotes em dnico lote) @
Remembramento

Inscrigdo no Cadastro Imekbiliéric Fiscal @

NAO ACEITACAD DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestagio da N3o Aceitagio da Declaragdo de Atualizagio Cadastral - DAC @

Contestacdo da N&o Aceitagio da Declaragdo de Inscrigdo Cadastral - DIC @

Contestagio da N3o Aceitagdo da Declaragdo de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €9
Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apés contestacio) €
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c) Informe se o imével “faz parte de um condominio”:

O imérvel a ser inscrite no Cadastro Imobiliario faz parte de um condominio? €3

# VOLTAR

d) Informe se o usuério é o proprietario/possuidor do imével, ou ainda, se é procurador/representante legal do proprietario/possuidor do
imovel:

.z=lecione 2 opgdo que 32 aplica 3 vocé.

wdor do imnidvel

# VOLTAR

e) Caso o0 usuario esteja qualificado como proprietario selecione a opgéo “Sou proprietario/possuidor do imével”. Preencha em seguida
a tela de cadastro do contribuinte:
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Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPJ Razdo Social

Fisica ' Juridica

Enderego

* Telefone = E-mail

Deseja utilizar o mesmo enderego do imével

*CEP * Logradouro * Namero * Complemento
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione v

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim ® Nio

+ PROXIMO € VOLTAR

f) Caso o usuario selecione a opgao “Sou o procurador/representante legal do proprietario/possuidor do imovel”, selecione a opgao da
“tela de ciéncia”, e, a seguir, preencha a “tela de cadastro do procurador”:

"0 contrbuinte 2sta CIEMTE de que oz Representantes e/ou Procuradores ora indicades e qualificades poderdo receber
notificagdes e intimagdes enviadas pelo Sistema, e gue tais notificagdes e intimagdes, quando recebidas pelos
Reprezentantes &/ou Procuradores, serdo consideradas, para todos os efeitos legais, como se recebidas pelo préprio
Contribuinte, inclusive para fins de contagem de prazos".

g) Caso o usuério esteja atuando no processo como advogado, informar esta condi¢do no campo especifico:
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Procurador

* Tipo de Pessos CPF Mome

Fisica () Juridica

E advogade? @ ¢

Endereco

* Telefons * E-mail

Desejs utilizar o mesmo enderego do imével

“cep * Logradouro *Nimero * Complemento
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione v

=> © ADICIONAR PROCURADOR

h)  Apos cadastrar os dados do representante, clicar em ADICIONAR PROCURADOR. O(s) procurador(es) serdo listados como segue:

Procurador

* Tipo de Pessoa CRE Mome

® Fisica O Juridica
£ sdvezsdol @

Endereco

* Telefone * E-mail

Desejs utilizar o mesmo enderego do imével

-ceR * Logradoura * Nimero * Complemento
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione v

© ADICIONAR PROCURADOR
T e T NS
$ L

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

= PROXIMO € VOLTAR

i) Para imoveis EM CONDOMINIO, preencha o nimero de cadastro do imével e clique em ADICIONAR. A seguir, clique em PROXIMO
e avance a tela de inclusédo dos anexos:
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Dados Imavel de Origem

Iméveis de Origem
Informe abaixo todos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitagio

O Informagao! N3o ha nenhum registro na listagem

* Nimero de Cadastro do Imével

© ADICIONAR €3

+ PROXIMO 4 VOLTAR

)] Para iméveis que NAO séo parte integrante de condominio, siga os seguintes procedimentos:

(1) Preencha o numero de cadastro do imdvel e a quantidade de imoveis que seréo resultantes do ENGLOBAMENTO. No
englobamento o numero de iméveis resultantes é igual a 1 (um). Apds, clique em PROXIMO.

Dados Imével de Origem

Iméveis de Origem

Informe sbaixn tados oz Imdueis de Origem qus fszem parte da solicitagio
@ Informagdo! Mao ha nenhum registro na listagem

* Namero de Cadastro dolmével
© oiconaR @
* Em quantes lotes ofs) imévsllis) serél3) desdobradals) au remembradols)

3 PROXIMO € VOLTAR

(2) Ao clicar em PROXIMO surgira a tela a seguir, para preenchimento dos dados do imével objeto do englobamento:

ENGLOBAMENTO

Nesta tela vocé deve preencher as informagbes que deverdo constar no cadastro do IPTU. A administragdo analisard seu pedido considerando que as informacées cadastrada no lote 1 580 referente ao primeiro lote da esquerda
para direita olhando-se da rua para o imavel, Desta forma, se seu imovel & o segundo da esquerda para direita preencha os dades completos para o lote 2, assim por diante.

No Desdobro e no Remembramento vocé deve informar os dados completos do imével de sua responsabilidade e, ao menos, 0 endereco dos demais.

Esta pagina permite cadastro de desdobro envalvendo até 5 lotes. Caso o cadastro compreenda mais de 5 lotes, esses deverdo ser anexados em documento apartado em Documentos Adicionais na tela de Confirmagao,

e e e E

1- Dados obrigatdrios do proprietario ou do possuidor do iméwvel.
2- Dados obrigatérios do enderego do imével e endereco de entrega. Todos os dados OK 7
3-Dados do tereno.

4- Se houver construgdo, dados da construgdo Dados Obrigatérios 0K

Faltam dados Obrigatérios x
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ietario do Imavel

mera de CPF/C
Possuidor do Imével
Tip
® Juridics
ome
m FEICHE,
Local do Imavel
- cep * Logradours - Camplemento
* Cid Estada
v
Enderego de Entrega
P Logradaurs Camplemento
ra c
v

k)  Preencha os dados referentes ao Titulo de Propriedade (matricula, transcricdo, escritura, decisao judicial, contrato de compra e
venda ou outro documento comprovante da posse ou propriedade) e clique em SELECIONAR ARQUIVO, inserindo o respectivo
documento;

DECLARAGAO DE DESDOBRO/ENGLOBAMENTO/REMEMBRAMENTO (DIC-D) - IPTU
Situagdo: Em cadsstraments
DOCUMENTOS

Observagdes

nforme aqui quaisquer informagdes adicionais que vocé dessjar em relagio ac zeu Requerimento:

Titulo de Propriedade &

* Informe os dsdos dos Titulos de Propriedade de todas os iméveis envolvidos no REMEMBRAMENTO solicitado:
Seledions v

* Tipo do Titulo de Propriedade *Data
Selecione v i)

* Documents Digitslizsdo

i SELECIONAR ARQUIVO...
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)] Anexe os demais documentos, conforme o caso (com procurador/representante legal ou sem procurador/representante legal):

Documentagdo Obrigatoria
* Peticio €

| SELECIOMAR ARQUIVD..

* Documente de Identificacio €

E SELECIOMAR ARQUIVO...

“ Foto da Fachada do Imowvel €3

E SELECIONAR ARQUIND..

*Planta do Imowvel &

I SELECIOMAR ARQUIVD..

Sem Procurador

Documentagao Obrigatoria
* Petigio @

& SELECIONAR ARQUIVD...

* Documento de Identificagio €

E SELECIOMAR ARQUIVD...

* Procuracéo €9

[ SELECIONAR ARQUIVD...

* Documente de Identificagio do Procurador €9

I SELECIOMAR ARQUIVO..

* Foto da Fachada do Imdvel €8

§ SELECIONAR ARQUIVD...

“Planta do Imével

I SELECIONAR ARQUIVD...

Com Procurador

Documentagdo Obrigatoria
* Peticio €

| SELECIONAR ARQUIVD...

* Documento de Identificacio €

i SELECIONAR ARQUIVO..

* Procuragéo €

I SELECIONAR ARQUIND...

* Carteira OAB €

i SELECIONAR ARQUIVO..

* Foto da Fachada do Imavel €

B SELECIOMAR ARQUIVD...

“Planta do Imovel £

| SELECIONAR ARQUIVD...

Com Procurador (Advogado)

m)  Se houver necessidade para melhor instruir a solicitacdo, insira um ou mais documentos opcionais:

Documentacdo Opcional

Abaixn, vocé pode snexar quaisquer documentos que julgar pertinentes & sua solicitagBo. (Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, etc)

* Descrigio

B SELECIONAR ARQUIVO...
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n)  Verifigue se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cligue em VOLTAR e insira-o.
Ao final da tela, selecione a opcdo “*DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessdrios e que eventuais
informacBes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragcdo Tributaria. A falta ou omisséo de
documentos pertinentes a sua solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

[[J * DECLARQ estar ciente da relagdo de documentos necessarios = que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributéria. A falta ou

< PROXIMO 4 VOLTAR

omissac de documentes pertinentes 3 sua sclicitagdo podem implicar na ndo-aceitagio ou indeferimento do pedide.

0) Apo6s a conferéncia dos documentos juntados e do “hash”, selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as penas do art. 299 do
Cddigo Penal, que as informacgdes aqui prestadas sdo verdadeiros”) e cliqgue em CONFIRMAR.

CONFIRMAGAQ

Dados do Contribuinte

Home/Rezds Sociel:
CPF/CNRY:
cep E-mail

Lagredoura: iamera: Beirra: Complemento:

Cidade: Estade:
SAD PAULD Sao Paulo

Dados do Procurador/Representante Legal

Nome/Rezis Sociel:
CPF/CHRY Telefone 045:
cep E-mail;

Logradaura: Niimen a Beirro

Cidaze: Estada:
SAO PAULD Saa Paule

Qutros Pedides
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Titulo de Propriedade

I I I T S N
1 Matricula 12/12/2018 Nimaro: 44 Circunserigio: 3° Registro de Imédveis da Capital

_MATRICULA DO IMGVEL pof

Documentacao Necessaria

Obzervagies

Documentagao Obrigatéria

Petizio 183KD
PETICAD pdf
DCocumentos de identificagio 184K

1.1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ pdf

= 184K
12 PROCURACAD.pdf
Carteivs DA 10
L4, OAB.pdf
Foto de Fachede da Imével 295K
2.2. FOTO DE FACHADA jpg
Planta do Imével 1668
2.3, PLANTA DO IMOVEL jpg
Documentagao Opcional
Documento Opcional 183K

3.3 DOCUMENTO OPCIONAL (PEQUENO) pdf

Hash
556440520880 3e90eSeTT043CICA

p)  ApoOs a confirmacado da requisicéo, sera apresentado o COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagdo, com o numero do processo sei e
do protocolo SAV gerados. Com estes niumeros é possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto a SF.

COMPROVANTE DE ENVIO

Declaragdo de Alteragdo Cadastral (DAC) - IPTU

©S5ua solicitagao foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero da protocola referente 4 sua solicitagao.
Asituagdo da sua solicitagdo pode ser acompanhada informando o Nimero do Processe (SEI) no link:

https:

ei. prefeitura.sp.goviconsulta

MNamero do Processo (SEI) Némero do Protocolo (SAV)

A HOME & IMPRIMIR
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> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e Nao se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacdo da
legitimidade do pedido;

e Na “tela de confirmagéo”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto n&o
gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v" Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagcdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

e As solicitagcbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagao, refaga a operagao.
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3.2.3. Remembramento de Iméveis

a) Remembramento é a unido de dois ou mais iméveis ja existentes no cadastro imobiliario (IPTU), para formacéo de novos imoveis
no cadastro imobiliario (IPTU).

b) Para inclusdo de novos iméveis no Cadastro Imobiliario Fiscal, incluindo imoveis resultantes de desdobro, englobamento ou

remembramento de iméveis ja existentes, selecione a opcdo correspondente, listada sob o titulo “INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS
NO CADASTRO”:

IPTU

ALTERACAOQ DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Praximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERAGAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL ©
* Areado Terreno Area Construida
s Testada Area Ocupada
* Fragdo Ideal Uso

Logradourc efou Numeragdo do Imével Padréo

Alteragio de Incidéncia

Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

« Desdobro (Divisdo de lotes) €@
* Englobamento (Unificacdo de dois ou mais lotes em (nico lote) @
* Remembramento @

Inscrigdo no Cadastro Imobilidric Fiscal @

NAO ACEITACAD DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

* Contestacio da N&o Aceitacdo da Declaragio de Atualizacio Cadastral - DAC @

+ Contestagdo da Ndo Aceitagio da Declaragio de Inscrigio Cadastral - DIC @

+ Contestagdo da N3o AceitagSo da Declaragio de Inscrigio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €3
* Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente ap6s contestagéo) €
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c) Informe se o imével “faz parte de um condominio”:

O imérvel a zer inzcrite no Cadastro Imobiliario faz parte de um condominio? €3

= AVANCAR # VOLTAR

d) Informe se o usuério € o proprietario/possuidor do imével, ou ainda, se € procurador/representante legal do proprietario/possuidor do
imovel:

.z=lecione 2 opgdo gue 22 aplica 2 vocé.
Sou propnetanc,possuidor do imovel

Sou o procuradonrepresentante legal do propristano/possuidor do iméwvel

VANCAR & VOLTAR

e) Caso o proprietario selecione a opgao “Sou proprietario/possuidor do imovel”, preencha a tela de cadastro do contribuinte, a seguir:
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Contribuinte

*Tipo de Pessoa CNPJ Razio Social

Fisica ® Juridica

Enderego

= Telefone * E-mail

Deseja utilizar o mesmo enderego do imével

*CEP * Logradouro * Ndmero * Complementc
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione v

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim ® Nio

<+ PROXIMO € VOLTAR
f) Na mesma tela anterior, é possivel a inclusao, pelo contribuinte, de procurador/representante legal autorizado a atuar no processo:

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim ® Mo

> PRouMO &vomn

g) Caso o proprietario selecione a opgéo “Sou o procurador/representante legal do proprietario/possuidor do imével”, selecione a op¢ao
da “tela de ciéncia”, e, a seguir, preencha a “tela de cadastro do procurador”:

"0 contnbuints estd CIEMTE de gque oz Representantes &/ou Procuradores ora indicados e qualificados poderdo receber
naotificagdes e intimagdes enviadas pelo Sistema, & que tais notificagdes e intimagdes, quanda recebidas pelos
Representantes &ou Procuraderes, serdo consideradas, para todos os efeitos legais, como se recebidas pelo proprio
Contnbuinte, inclusive para finz de contagem de prazos".

3 AVANCAR
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h)  Caso o usuério esteja atuando no processo como advogado, informar esta condicdo no campo especifico:

Procurador

* Tipo de Pessos CPF Nome

Fisics (. Juridica

£ advogaco? @ i

Enderego

* Telefane *E-mail

Deseja utilizar o mesma enderego do imével

“cer * Logradouro * Nimera * Complemento

=> © ADICIONAR PROCURADOR

i) Apés cadastrar os dados do representante, clicar em ADICIONAR PROCURADOR. O(s) procurador(es) serao listados como segue:

Procurador
* Tipo de Pessoa =3 Nam:
=t duri
£ advogado i)
Enderego
* Telefone * E-mail
Deseja uil mesme endersgo do imével
-ces * Logradoura * Nimers * Complements
* Bairro * Referéncia *Cidade Estado
v
O ADICIONAR PROCURADOR
“
E s 4

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

3 PROIMD € vouaR

)] Para iméveis EM CONDOMINIO, preencha o nimero de cadastro do imével e clique em ADICIONAR. A seguir, clique em PROXIMO
e avance a proxima tela:
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Dados Imével de Origem
Iméveis de Origem

Informe abaixo todos os Iméveis de Origem que fazem parte da solicitagdo

@ Informacdol Nao ha nenhum registro na listagem
* Namero de Cadastro do Imével

© ADICIONAR €

3 PROXIMO € VOLTAR

k)  Paraimoéveis que NAO SAO INTEGRANTES DE CONDOMINIO, adote os seguintes procedimentos:

(1) preencha o numero de cadastro dos imoveis (mais de 1) e a quantidade de imoveis (mais de 1) que serdo resultantes do
REMEMBRAMENTO. Apos, clique em PROXIMO.

Dados Imével de Origem
Imaoveis de Origem

Informe abaixo todos os Iméveis de Origem quefazem parte da solicitaio

@ Informagol Nao ha nenhum registro na listagem

* Nimero de C

© ADICIONAR €@

Em quantos lotes ofs] imévellis) ser(2o) desdobradols) ou remembradols)?

3 PROXMO  vouTaR

(2) Ao clicar em PROXIMO, aparecera a seguinte tela:
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REMEMBRAMENTO

Nesta tela vocé deve preencher s informagses que deverso constar no cadastro do IPTU. A adh 30 analisaré seu pedido considerando que sz informagdes cadastrada no lote 1 2o referente a0 primeiro lote da esquerda para direits olhando-se da

rua para o imével. Desta forma, se seu imével £ o segundo da esquerda para direita preencha os dados completos pars o lote 2, sssim por diante.

No Desdob & deve informar oz dados completos do imével de sua il , 30 menos, dos demsis.

Esta pdgina permite cadastro de desdobro envolvendo até 5 lotes. Caso o cadastro compreenda mais de 5 lotes, esses deverSo ser anexados em dacumento apartado em Documentos Adicionais na tela de Confirmago.

e e e e bt el _
1- Dados obrigatdrios do propritéria ou do possuidor doimével

B s Ay N vy o

3-Dados do terrenc.
4-Se houver construgao, dades da construgio Dadza Drigansria OK

Todas os dados 0K -

Feltem dados Obrigatrios x

Clique nasimagens para preencher os dados do imével:

Lotel 3 Lote2 X

Q0

CEP 02993-030 - RUA DA IMPRENSA
)

(3) Ao clicar no icone referente ao lote, informar os dados de um dos imoéveis resultante do REMEMBRAMENTO.

Proprietério do Imével
Tipa de Fessos:

P Nome

NBo consts nimera de CPF/CNRS

Possuidor do Imével

Tize de Pesae

eor Nome
g omata nomers =

Local do Imével
-cze - Lazredaurs " Camplements
“2aire Refarinsie ~Cizade ~Eated

Seiscione v
Endereco de Entrega
= Ol e Complamants
“Eaire Refeince - Cidade -Esteda

Selecione v
Dados Avaliativos
“ Ares daTarreno “ Testada “Tips de Tarrano

Seiesine A

frza Construide

€ LOTEAWTERCR CIDASTRADY  PROMOLOTECADASTRADO m
3 PRGN LIMPARTODOS 0S DADGS «voma
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(4) Clique em SALVAR ou em PROXIMO LOTE CADASTRADO, ou ainda, no icone referente ao outro lote e inclua as informacdes
do(s) outro(s) imovel(is).

Proprietario do Imével
Tige de Pessos

cor Hame

32 conste nimers s CRFCHRS

Possuidor do Imével
Tige de Fesioe.

=3 Name

Nz cansts nimene dx CRFICHES

Local do Imével
“cen “Logradours N Complaments

- sirre Refecincie “ Cidade - Estado

Enderego de Entrega

cer “ Logradoura N Complements

“gairre Beferineis “ Cidade - Esmde

Dados Avaliativos

“ Ares g Tereene “Tesaze “Tipa de Termenn

Aree Construids

€ LOTEANTERRCADASTRADD  PROXIMG LOTE CABASTRADO m

(5) Pelo menos 1 (um) dos iméveis deverao ter todas as informacées preenchidas. Para os demais, basta preencher as
informacgdes basicas (consideradas obrigatdrias pelo SAV, ou seja, campos marcados com um “*”). O progresso e a corre¢ao
das informacgdes poderdo ser acompanhados pela legenda abaixo, que constara acima do icone referente ao lote:

Todos os dados OK v Lotel 3 Late 2 Lote 1 4 Lote 2 4
Dados Obrigatdrios OK

Faltam dados Obrigatdrios b 4

)] Preencha os dados referentes ao Titulo de Propriedade (matricula, transcricdo, escritura, deciséo judicial, contrato de compra e
venda ou outro documento comprovante da posse ou propriedade) e clique em SELECIONAR ARQUIVO, inserindo o respectivo
documento;
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DECLARAGAO DE DESDOBRO/ENGLOBAMENTO/REMEMBRAMENTO (DIC-D) - IPTU

Situsgio: Em cadastramento
DOCUMENTOS

Observagbes

Informe aqui quaisquerinformagbes sdicionais que vocé dessjar em relag3o o seu Requerimento:

Titulo de Propriedade €&

* Informe o3 dados dos Titulos de Propriedade de todos oz iméveis envolvidos no REMEMBRAMENTO solicitada:

Selecione v

*Tipo do Titulo de Proprisdade * Dats

Selecione v

* Documento Digitalizado

B SELECIONAR ARQUIVO...

m) Anexe os demais documentos, conforme o caso (com procurador/representante legal ou sem procurador/representante legal):

Documentacgdo Obrigatoria
* Petigio @

| SELECIOMAR ARQUIVD..

* Documento de Identificacio @

| SELECIONAR ARQUIND...

* Foto da Fachada do Imdvel €3

| SELECIONAR ARQUIVD...

“Flanta do Imdwel £

| SELECIOMAR ARQUIVD..

Sem Procurador

Documentagao Obrigatoria
* Petigdo 1]

& SELECIONAR ARQUIVD...

* Documento de Identificagio i}

E SELECIONAR ARQUIVO...

* Procuracio €9

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Documente de Identificagio do Procurador €

B SELECIONAR ARQUIVO. .

* Foto da Fachada do Iméwvel €

| SELECIONAR ARQUIVO...

“Planta do Imdvel €

& SELECIONAR ARQUIVD...

Com Procurador

Documentacdo Obrigatoria
* Peticio

| SELECIONAR ARQUIVD...

* Documento de Identificacio €

i SELECIONAR ARQUIVO..

* Procuracio

I SELECIONAR ARQUIND...

“ Carteira DA 6

i SELECIONAR ARQUIVO..

* Foto da Fachada do Imavel €

E SELECIOMAR ARQUIVD...

“Planta do Imdvel £

| SELECIONAR ARQUIVD...

Com Procurador (Advogado)
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n)  Se houver necessidade para melhor instruir a solicitacdo, insira um ou mais documentos opcionais:

Documentagdo Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes 3 sua solicitagio. (Ex. Fotos doimdvel, contas de luz, etc)

* Descrigo

B SELECIONAR ARQUIVO._.

0) Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cliqgue em VOLTAR e insira-o.
Ao final da tela, selecione a opcdo “*DECLARO estar ciente da relacido dos documentos necessarios e que eventuais
informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragcdo Tributaria. A falta ou omissdo de
documentos pertinentes a sua solicitacdo podem implicar na ndo-aceitagao ou indeferimento do pedido”.

[[] * DECLARQC estar ciente da relagio de documentos necessarios & que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributéria. A falta ou
omiss3o de documentos pertinentes a sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagio ou indeferimento do pedido.

< PROXIMO € VOLTAR

p) Apods a conferéncia dos documentos juntados e do “hash”, selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as penas do art. 299 do
Cabdigo Penal, que as informacgdes aqui prestadas sdo verdadeiros”) e cliqgue em CONFIRMAR.
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CONFIRMAGAO

Dados do Contribuinte

Home/Rezia Socis

Telafore

Logredoura: Homero: Beirre

< tada:
SAD PAULO o Paulo
Dados do Procurador/Representante Legal
Nome/Reziz Socie
Telzfone: 025:
Legradours: Homere: Sairee

Cidad Estada:

SAD PAULOD Séo Paulo

Outros Pedidos

Descricio

Titulo de Propriedade

Complementa:

Referincie:

Comzlemanta:

Fafarincie

I I N - S
1

Matriculs 12/12/2018 NGmara: 44 Cireunserici

b

Documentagio Necessaria

Observagdes

Documentagao Obrigatéria

Feticao

183K
PETICAD.pdf

Documentos e identificacio 184K
1.1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO. pdf

regia 184K
1.2. PROCURAGAO. pdf
Carueira 025 183KD
14 OAB.pdf
Feta de Fechede de Imével 305KB
2.2. FOTO DE FACHADA Jpg
Flents doImével 166KB

2.3 PLANTA DO IMGVEL jpg

Documentagao Opcional
Documento Opcional 183K
3.3 DOCUMENTO OPCIONAL (PEQUENO) pdf

Hash

55644 44562088fd 36998567 7043c0¢4

A3, 50k 5 penas da A

do Cédige Penal, que as informagbes aqu

esvadas sdo verzadeinn ¢

egistro de Iméveis de Cepital

ATRICULA DO IMOVEL pdf
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g) Apo6s a confirmagédo da requisicdo, sera apresentado o COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagdo, com o nimero do processo sei e
do protocolo SAV gerados. Com estes nimeros é possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto a SF.

DeclaragSio de b (DIC-D) - IPTU

&5Sua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocole referents & sua solicitagdo.

o pode ser acompanhada informando o Nimero do Proceszo (SE/) no link:

viconsulta

Mimero do Protocole [SAV)

6017.2015/0004065-3 DIR_2015-000000754

# HOME & IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

7

e N&o se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacdo da
legitimidade do pedido;

¢ Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo
gerado o niumero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicao, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

¢ Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e do documento de identificacdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

¢ As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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3.2.4. Inscricdo Imobiliaria (Inscricdo de Novo Imével no Cadastro Imobiliario Fiscal)

a) Para inclusdo de novos imoveis no Cadastro Imobiliario Fiscal (Lote Omitido), incluindo imoéveis resultantes de desdobro,
englobamento ou remembramento de iméveis ja existentes, selecione a opgdo correspondente (Inscricdo no Cadastro Imobiliario
Fiscal), listada sob o titulo “INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO”:

IPTU

ALTERACAOQ DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Praximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERAGCAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL ©

* Areado Terreno
s Testada

* Fragdo Ideal

.

Logradouro £fou Numeracdo do Imowvel
Alteragio de Incidéncia

Area Construida
Area Ocupada
Uso

Padrao

Ano da Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

* Desdobro (Divisdo de lotes) @
* Englobamento (Unificacdo de dois ou mais lotes em (nico lote) @
* Remembramento @

Inscrigdo no Cadastro Imobilidric Fiscal @

NAO ACEITACAO DE DECLARAGOES - DAC, DIC ou DIC-D

* Contestacio da N&o Aceitacdo da Declaragio de Atualizacio Cadastral - DAC @
+ Contestacdo da MNdo AceitacSo da Declaragio de Inscrigio Cadastral - DIC @
.

Contestagio da N3o Acsitagdoe da Declaragio de Inscrigio Cadastral para Desdobre, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €Y
Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apds contestacéio) @

b) Informe se o imdvel “faz parte de um condominio”:
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Oimavel a ser inscrito no Cadastro Imobilidrio faz parte de um condominio? €

=+ AVANCAR # VOLTAR

c) Informe se o usuério € o proprietario/possuidor do imével, ou ainda, se € procurador/representante legal do proprietario/possuidor do
imovel:

.zelecione 2 opgdo que 22 aplica a vocd.
Sou propnetancpossuidor do imdvel

Sou o procuradorrepresentante legal do propristanc/possuidor do imdwel

= ANANCAR € VOLTAR

d) Caso o proprietario selecione a opgao “Sou proprietario/possuidor do imovel”, preencha a tela de cadastro do contribuinte, a seguir:
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Contribuinte

*Tipo de Pessoa CNPJ Razio Social

Fisica ® Juridica

Enderego

= Telefone * E-mail

Deseja utilizar o mesmo enderego do imével

*CEP * Logradouro * Ndmero * Complementc
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione v

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim ® Nio

<+ PROXIMO € VOLTAR
e) Na mesma tela anterior, é possivel a inclusao, pelo contribuinte, de procurador/representante legal autorizado a atuar no processo:

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

Sim ® Mo

> PRouMO &vomn

f) Caso o proprietario selecione a opgao “Sou o procurador/representante legal do proprietario/possuidor do imével”, selecione a opgao
da “tela de ciéncia”, e, a seguir, preencha a “tela de cadastro do procurador”:

"0 contrbuinte 2sta CIEMTE de que oz Representantes e/ou Procuradores ora indicades e qualificades poderdo receber
notificagdes e intimagdes enviadas pelo Sistema, e gue tais notificagdes e intimagdes, quando recebidas pelos
Reprezentantes &/ou Procuradores, serdo consideradas, para todos os efeitos legais, como se recebidas pelo préprio
Contribuinte, inclusive para fins de contagem de prazos".
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g) Caso o usuario esteja atuando no processo como advogado, informar esta condigdo no campo especifico:

Procurador

* Tipo de Pessos CPF Nome

Fisics (. Juridica

£ advogaco? @ i

Enderego

* Telefane *E-mail

Deseja utilizar o mesma enderego do imével

“cer * Logradouro * Nimera * Complemento

=> © ADICIONAR PROCURADOR

h)  Apoés cadastrar os dados do representante, clicar em ADICIONAR PROCURADOR. O(s) procurador(es) serao listados como segue:

Procurador

* Tipo de Pessoa cPE Nome

£ advozada’ @

Endereco

* Telefone * E-mail

Deseja utilizar o mesmo enderego doimével

-cee * Logradouro - Namero * Complementa
* Bairo * Referéncia * Cidade “Estsdo
Selecione v

© ADICIONAR PROCURADOR
T T T T S
§ 7

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

3 PROXIMO € vourar

i) Apos preenchimento dos dados do contribuinte e do representante legal, clique em PROXIMO. Devera aparecer a seguinte tela:
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DECLARAGAO DE INSCRIGAO CADASTRAL (DIC) - IPTU

nto

Dada serm Hteragio Beclareds ¥ Bado com AlseragBo Destonals (@ 5=50 com Aiteragao INCONSISTENTE Declornd

Dados da Pessaa do Contribuinte ‘Cados do Local do imével
Nome do Proprietirio Fassuidor @ # MTERIR ErrTma iU 4 AT
Encereso de Enwrega © # arER
Dados do Terreno
v e doTerrane © # ATERRR
P Tipa de Terrerc © # arER
# wTEsaa Testads © # TEaR
# MTERR Fresio ldeel @ # ArERR
# MTERIR
# ATERR

> pRgino +vome

i) Selecione o item que sera objeto da alteracio cadastral, preencha os dados solicitados e clique em PROXIMO;

k)  Preencha os dados referentes ao Titulo de Propriedade (matricula, transcricdo, escritura, decisdo judicial, contrato de compra e
venda ou outro documento comprovante da posse ou propriedade) e clique em SELECIONAR ARQUIVO, inserindo o respectivo
documento;

DECLARAGAO DE DESDOBRO/ENGLOBAMENTO/REMEMBRAMENTO (DIC-D) - IPTU
Situagio: Em cadastramento
DOCUMENTOS

Observagbes

Informe aqui quaisquerinformacbes sdicionais que vocé dessjar em relag3o 80 seu Requerimento:

Titulo de Propriedade €

* Informe o dados dos Titulos ds Proprisdads de todes o3 iméusis smuohvides no REMEMERAMENTO solicitsde:
Selecione v
* Tipo do Titulo de Propriedade * Data
Seleci v =
Documes nto Digitalizad

B SELECIONAR ARQUIVO..

) Anexe os demais documentos, conforme o caso (com procurador/representante legal ou sem procurador/representante legal):
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Documentacdo Obrigataria Documentagao Obrigatdria Documentacdo Obrigatoria
* Peticio @ " Peticio € * Peticio €
i SELECIONAR ARQUIVD... & SELECIOMAR ARQUIVO...

I SELECIOMAR ARQUIVD..

* Documento de Identificagio € * Documento de Identificacio @

* Documente de Identificagio € B SELECIONAR ARQUIVG..
K SELECIONAR ARQUIVO.

B SELECIOMAR ARQUIVD...
* Procuragio €

. “ Procuracéo €Y

. . SELECIONAR ARQUIVO...

Foto da Fachada do Imawel €3 )
| SELECIONAR ARQUIVD...

E SELECIONAR ARQUIVO... * Documento de Identificagdo do Procurador €9
I SELECIONAR ARQUIVO... * Carteira OAB 6

“Planta do Imavel £ K SELECIONAR ARQUIVO..
* Foto da Fachada do Imdvel €
[ SELECIONAR ARQUIVD...
I SELECIONAR ARQUAO. “ Foto da Fachada do Imovel €¥

*Planta do Imawvel £ E SELECIONAR ARQUIND. .

[ SELECIONAR ARQUIVO...
“Planta do Imdwvel £

I SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

m)  Se houver necessidade para melhor instruir a solicitagcdo, insira um ou mais documentos opcionais:

Documentagao Opcional

Abaio, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes 3 sua solicitagio. (Ex. Fotos doimdwvel, contas de luz, etc)

* Descrigio

B SELECIONAR ARQUIVD..

n)  Verifique se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, cligue em VOLTAR e insira-o.
Ao final da tela, selecione a opcdo “*“DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais
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informacdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administracdo Tributéaria. A falta ou omisséo de
documentos pertinentes a sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedido”.

[] * DECLARO estar ciznte da relagio de doecumentos necessérios e que eventuais informagdes e documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributaria. A falta ou

omiss3o de documentos pertinentes 3 sua solicitagdo podem implicar na ndo-aceitacdo ou indeferimento do pedido.
<% PROXIMO € VOLTAR

0) Ap6s a conferéncia dos documentos juntados e do “hash”, selecione o termo de ciéncia (“Declaro, sob as penas do art. 299 do

Caddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiros”) e cligue em CONFIRMAR.

(CONFIRMACED

Dados do Contribuinte

Testada

Documentagio Necessiria

entagso Obrigatéria
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p)  ApoOs a confirmacao da requisicdo, sera apresentado o COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagédo, com o numero do processo sei e
do protocolo SAV gerados. Com estes nimeros é possivel consultar o andamento da analise dos pedidos formalizados junto a SF.

Declaragso de b t [DIC-D) - IPTU

©Sua solicitacio foi enviada com sucesso.

rotocole referents & sua solicitagda.

e ser acompanhada informando o Nimere do Processa (SEI) no link:
https: ulta

Nimero do Processa (SEI] Nimero do Protocolo (SAV]

6017.2019/0004065-3 DIR-2019-000000754

# HOME & IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

s

e Nao se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacao da
legitimidade do pedido;

e Na “tela de confirmacdo”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao
gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicao, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagédo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

¢ As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagéao, refaga a operagao.
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3.2.5. Nao Aceitacao de Declaracao de Declara¢cdes — DAC, DIC, DIC-D

a) Selecione o servigco desejado:

IPTU

ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL
(Para constar no Proximo Exercicio/Incidéncia)

ALTERAGAO DE OUTROS DADOS DO IMOVEL €@

» Areado Terreno » Area Construida

* Testada » AreaOcupada

* Fragdo Ideal * Uso

* Logradouro efou Numeragéo do Imovel * Padrio

* Alteragio de Incidéncia * Anoda Construgdo

INCLUSAO DE NOVOS IMOVEIS NO CADASTRO

= Desdobro (Divisio de lotes) €@
Englobamento (Unificagiio de dois ou mais lotes em Gnico lote) €
* Remembramento €

Inscricio no Cadastro Imobiliario Fiscal €

NAO ACEITACAO DE DECLARACOES - DAC, DIC ou DIC-D

Contestacio da Nao Aceitagio da Declaragio de Atualizagio Cadastral - DAC €

» Contestacdo da Nao Aceitagio da Declaragio de Inscrigio Cadastral - DIC €

Contestagio da Mo Aceitagio da Declaracio de Inscricio Cadastral para Desdobro, Englobamento ou Remembramento - DIC-D €
* Recurso Unico & Autoridade Superior referente a DAC, DIC ou DIC-D (somente apds contestagéo) €




SAV - Solugédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 1.03 pdg. 64

b) Preencha os dados do contribuinte:

Tela Inicial  Minhas Soticizagses = | Seir

IPTU
RECURSO ORDIMARIO - 28 INSTANCIA

Situsgdc: Em cadastramento

Contribulnts
Tipo de Pessaa CHNRJ Razio Social
Flaice | Juridics £1.3E3.493/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.4
Enderego
* Telefone * E-mail
=CEP * Logredouro * HGmerg * Complemento
* Geirrg * Referéncia * Cidede * Estado

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?

1 5im @MNéo

& PROGMO + WOLTAR

c) Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada
a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, ap0s, e clique em PROXIMO.
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Procursor

= qualificedos poderic recater

* Tipa Se Fridos

Nome
@ Maice OJerizion

DF atvegednl gy

Endenegn

“ Telelone

* Legradieurn

TELEFOME

d) Insira o numero do processo recorrido e clique em INCLUIR (se ndo houver numero de processo, informe o numero

0000.0000/0000000-0). Apbs, insira o numero de cadastro do imével (SQL) e cligue em ADICIONAR. Caso o imével faca parte de
condominio, seleciona esta opg¢éao:

Processo Impugnado

* Tributo @

PTU

Informe oz dados do proceszo que indeferiu ou deferiu parcialmente a impugnagio (SEI / SIMPROC):
Numere do Processe Impugnado [SEI [ SIMPROC) €@
0000.0000,/0000000-0 QL INCLUIR
Ne de Cadastro do Imével

N° de Cadastro do Imével @

O Imével faz parte de um condominio

Ne DE CADASTRO DO IMGVEL -

HAD [ %

3 PROXIMO € VOLTAR
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e) Anexe os demais documentos, conforme o caso (com procurador/representante legal ou sem procurador/representante legal):

Documentacdo Obrigatéria Documentacao Obrigatéria Documentagao Obrigat6ria
* Peticio @ * Petigio €9 * Peticic £
i SELECIONAR ARQUIVD... B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARGUIVO...
* Documentos de Identificacio @ " Documentos de Identificacic @ * Documentas de Identificacio €
B SELECIONAR ARQUIVD._. B SELECIONAR ARQUVO... B SELECIONAR ARQUIVO._..
* Copia do Instrumento de ConstituicBo e Alteracfes | Ata de Azsembleia €@ * Pro. B .
o ¢ I Procuragio € " Carteira OAE €3
B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO._..

B SELECIONAR ARQUNO_.

* Documento de [dentificacio do Procurador €3

* Procuragio €

B SELECIONAR ARQUIVO...
B SELECIONAR ARQUIVO...

" Copia do Instrumenta de Constituigio e Alteragies | Ata de Assembleia @ . . . ) .
* Cépia do Instrumento de Constituicio e Alteragies | Ata de Assemblzia @
B SELECIONAR ARQUINVD...

B SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

f) Se houver necessidade para melhor instruir a solicitacdo, insira um ou mais documentos opcionais:

Documentagdo Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes 3 sua solicitagie. (Ex. Fotos doimével, contas de luz, etc)

* Descrigo

B SELECIONAR ARQUIVO..

g) Confira os dados e selecione a declaragéo abaixo (“Declaro, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal, que as informacgbes aqui

prestadas sao verdadeiras.”). Clique em CONFIRMAR:
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CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

Home Rezia Social:

CPF{CNR):

Lagradoura:

Cidade:

SAO PALILO

Dados do Processo
Tributa
IPTU

Homers do Processs Impugnado

Documentacdo Necessaria

Observagdas

Documentacdo Obrigatdria
Petigdo
_PETICAD. pdf - 183Kb

Cocumentos de lentificagéo

Telefone:

E-mail:

L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO.pdf - 184Kb

Himero:

Estada:
580 Paulo

Assunto

ContestagBo da Mao Aceitagdo da Declaragio de Atualizagdo Cadastral - DAC

SQLCCM

Cégie do Instrumento de Constituiglo e Alieragies [ Ata de Assembleis

LS. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Hash
54158B0c9efa1b53Te0eEBea044b11T1

[ DECLARD, sob as penas da Art. 789 do Cddiga Penal, gue as informegSes aqui prestadas sfo verdadeiras.

Bairro:

Complemento:

Referéncie:

O CONFIRMAR « vourr
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h)  ApOs a confirmacao da requisicdo, sera apresentado o COMPROVANTE DE ENVIO da solicitagédo, com o numero do processo sei e
do protocolo SAV gerados. Com estes numeros é possivel consultar o andamento da andlise dos pedidos formalizados junto a SF.

COMPROVANTE DE ENVIO

IFTU - Contestacdo da No Aceitacdo da Declaracio de Atualizacdo Cadastral = DAC

@5ua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue abaino o ndmero do protocole referente 4 sua solicitagio.

Asituagdo da sua solicitagio pode ser acompanhada informando o Nimero do Processo [SEI) no link:
https://zei prefeiturs.sp.gov/consulta

Nimers do Processo (SEI) Mimero do Protocolo (SAV)
6017.2020/0001962-1 |DA2020-000000452

# HOME = (MPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

7

e N&o se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacdo da
legitimidade do pedido;

o Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao
gerado o niumero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

¢ Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
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v" Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracao e do documento de identificacdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

o As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagées” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéo, refaca a operagéo.
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4. IPTU - Recadastramento

a) Selecione a opgéo IPTU:

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Cligue em uma das opgdes para prosseguir:

aH IPTU ITBI-IV

@ ISS, Taxas e Multas de ITBI-IV
(Cartérios)

b)  Selecione a opgédo “RECADASTRAMENTO” na tela Intermediaria do IPTU:

Tela Inicial ~ Minhas Solicitagdes + | Sair

Home [ IPTU

IPTU

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

Altera¢do do Cadastro do Imével Impugnacdo e Recursos
(Para constar no Prximo Exercicio/Incidéncia) (Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

Recadastramento Outras Decisdes Administrativas
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento, (Contestacdo)
Nome do Proprietario ou Possuidor)
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c) Selecione uma das opcdes abaixo do subtitulo “RECADASTRAMENTO”:
IPTU

RECADASTRAMENTO
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento, Nome do Proprietario, ou Possuidor)

RECADASTRAMENTO €
s Alteracdo do ENDERECO DE ENTREGA

» Alteracao da DATA DEVENCIMENTO
« Alteragdo do NOME DO PROPRIETARIO OU POSSUIDOR

d) Informe o Namero de cadastro no IPTU (SQL) e cliqgue em AVANCAR:

g FREFETURA D& CDWADE 08

rprefeitura.sp.gov.br ¥ SAO PAULO

Secretaria Municipal da Fazenda (57)

Atualizagdo de Dados Cadastrais do IPTU

Informe o nimero de cadastro no IPTU:
nl

<< Pagina Antenior | | Avancar

2 SAO PAULD

e) Preencha os dados a serem alterados a seguir clique em “ENCAMINHAR”;:
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Atualizagdo de Dados Cadastrais do IPTU
® Atualizagédo feita pelo COMPRADOR ' Atualizagédo feita pelo VENDEDOR

DADOS DO IMOVEL 7
Numero de Cadastro no IPTU:

Endereco do Imdvel: Numero:

Complemento: Cep:

DADOS DO NOVO CONTRIBUINTE (preencher se houver alteracdao na propriedade do imovel)
7 CPFICNPJ: 7
-

Nome do contribuinte: "

Tipo de documento de

7
propriedads: -

Selecione um item v

?

Numero da Matricula: NUmero do Cartorio:

DATA S.A.AQ.JISIQAO DO IMGVEL (data do registro na matricula,data do contrato ou data da escritura):

ENDERECO DE ENTREGA DA NOTIFICACAO DO IPTU
O endereco de ENTREGA da notificacdo do IPTU & igual ao enderego do imovel? '® Sim Nao*

DATA DE PAGAMENTO DO IPTU
Escelha o dia do més para pagar o seu IPTU: Selecione. ¥ ?

<= P3gina Anterior Encaminhar

f) Verifique se os dados estao corretos, caso deseje guardar uma cépia das informagdes fornecidas clique em “IMPRIMIR”, para
transmitir e gerar o protocolo cliqgue em “SIM”;
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Atualizagdo de Dados Cadastrais do IPTU

Favor verificar se as informagfes abaixo estdo corretas. Se afirmativo, cligue no botdo "Sim” para confinuar.
Caso contrario, cligue em "M3o" para alterar os dados.
Se desejar, vocé podera imprimir esta tela.

DADOS DO IMOVEL
Numero de cadastro no IPTU

Endereco do Imovel

DADOS DO PROPRIETARIO DECLARANTE
CPF do proprietario
Nome do Proprietario

Tipo de Documento de
Propriedade

Enderego do Proprietaric

Telefone

E-mail

DADOS DE QUTROS PROPRIETARIOS
Qutros Proprietarios

PAGAMENTO DO IPTU
Dia para pagamento do IPTU

Endereco para entrega da
notificagdo do IPTU

Confirma os dados da declaracido ?

SiM NAQ IMFRIMIR

g) Imprima o protocolo, assine, junte os documentos, coloque em um envelope anotando o nimero do protocolo na frente, entregue em
uma Subprefeitura, Descomplica ou envie pelo correio, conforme orientagdo do protocolo.
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DECLARAGAO REGISTRADA COM SUCESSO !

PROTOCOLO DA ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS DO IPTU
(20 via - Anexar aos documentos)
Protocolo
Numero de Cadastro no IPTU
Nome do Proprietario
CPF/CNPJ
Data de envio 25112012 10.03

Atualizag3o feita pelo comprador

Assinatura

S

e PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
O PALRD Secretana Muniipal da Fazenda

TAZINDA

PROTOCOLO DA ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS DO IPTU
(1° via - Proprietario)
Protocolo Atualizacdo fedta pelo comprador
Numero de Cadasiro no IPTU
Nome do Proprietarno
CPF /CNPJ
Data de Envio 25112019 10:03

Documentos que devem ser enviados (copias simples):

- CPF, para pessoa fisica, @ CNPJ e Conirato Social, para pessoa Juricica
INSTRUCOES:

Duvidas e esclarecimentos: dingir-se 3 Subprefeitura mais prixima ou pelo telefone 156

© declarante tem o prazo de 15 dias para a entrega dos documentos, Caso os documentos ndo cheguem no prazo
determinaco ou Se/am entregues parcialmente, a ceclara; 30 sera desconsiderada

Formas de entrega dos documenios:

1) Pessoalmente, na Subprefeitura mas proxma;

2) Pelo correlo para o seguinte endereco

Edfficio Othon - Praca do Patriarca, 58 - S30 Paulo, SP - CEP 01002-010

Observagado: Esta declarag30 cancela e retfica quaiquer declaragdo enviada anteriormente

h)  Para acompanha o andamento do pedido de Atualizacao utilize o nimero do protocolo ou o nimero do IPTU na pagina de consulta,
para acessé-la Clique aqui. Obs.: para este tipo de pedido o numero de protocolo ndo é nimero de processo SEI


https://www3.prefeitura.sp.gov.br/sf8663/formsinternet/conssitdadoscadastrais.aspx
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5. Contestacdo do Meu Carné do IPTU

5.1. IPTU - Defesa Administrativa (Impugnacado de Lancamento) — 12 Instancia

a) Selecione a opgao IPTU:

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Cligue em uma das opcdes para prosseguir:

IPTU A ITBI-IV

@ ISS, Taxas e Multas de ITBIHV

QOutros Servigos

(Cartérios)

b)  Selecione a opgéo “IMPUGNACOES E RECURSOS” na tela Intermediaria do IPTU:
IPTU

Clique em uma das opgOes para prosseguir:

ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGCOES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

RECADASTRAMENTO
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietario ou Possuidor)

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS
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c) Selecione a op¢éo “Defesa Administrativa (Impugnacéo de Lancamento) — 12 Instancia”:

IPTU

IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAG&ES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

f = Defesa Administrativa (Impugnacio de Langamento) - 12 Instancia € I
— .
* Hecurso Urdinanio - 22 [nstanaa [cabivel somente apos decisao de 12 [nstancia) €

* Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso @
» Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

ATENCAO
As contestagbes (impugnagdes administrativas) protocoladas fora do prazo ndo serdo conhecidas, nos termos do art. 30, §1°, da Lei n°
14.107/2005:
“Art. 30. [..]

§ 19 Ndo serdo conhecidos as impugnagdes ou recursos interpostos fora dos prazos estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento.”

d) Se exibida mensagem em “pop up”, cligue em FECHAR.

ATENGAO

Caso a contestagde do carné do IFTU englobe o exercicio de 2014, Vossa Senhoria deverd protocolar a defesa
administrativa presencialmente no Centro de Atendimente da Fazenda Municipal - CAF/SF (Praga do Patriarca, 69),
mediante prévio agendamento.

Para realizar o agendamentoe, clique aqui ou baixe o aplicative "Agendamente Eletrénice", dispenivel ne Google Play e
Apple Store.

FECHAR
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e) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPJ

Razdo Social
Fisica (& Juridica

£1.283.433/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.A.

Endereco
* Telefone * E-mail
*cep * Logradoura * Nimero * Complemento
* Bairro * Referénciz * Cidade * Estado
Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
O sim @ Nio

 PROXIMO £ VOLTAR

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apos, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apés, e clique em PROXIMO.

Procursdor

= qualificados poderiz rezeber

* Tipa de Frasce (.4
@ s Odurisicn
recatidas pale prézs

OF sdvogadal gy

. K

Endereco
“ Teiefere Lmel
ccep © Legradeurs — Lomplemerts
- Balers - Splarine Eim - Bamca
e

TELEFOME




SAV - Solucéo de Atendimento Virtual Versé&o do Manual: 1.03 pdg. 78

g) Apo6s informar os dados do procurador (caso seja informado representante legal) ou somente os dados do contribuinte (caso o
usuario ndo indique representante legal no processo) informe o nimero de inscricdo do imével (SQL*) e selecione a qualificacdo do

solicitante (proprietario ou compromissario). Por fim, selecione a(s) Notificacdes de Lancamento(s) a serem impugnados na GRID
DE LANCAMENTOS e cliqgue em PROXIMO:

IPTU
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAC&O DE LANGAMENTOQ) - 12 INSTANCIA

Situacdo: Em cadastramento

CNPJ/CPF Contribuints

*S0L Endereco

* Qualificacdo

Selecione w
I S e e

IMPUGNAGAD (DIAS) ALOR DA NL™ EXIGIBILIDADE?

2015 10/02/2015 2107 Intempestivo 905,70 MNao

O 2016 01 10/02/2016 1742 Intempestivo 996,20 Mao

O 2017 01 22/07/2020 118 Intempestivo 1.095,80 Nao

O 2018 01 22/07/2020 118 Intempestivo 1.205,30 Nao

O 2019 01 15/10/2020 12/11/2020 33 Tempestivo 1.325,80 Sim

O 2020 01 15/10/2020 33 Tempestivo 1.458,30 Sim

< PROXIMO 4 VOLTAR
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h)  Informe o(s) ASSUNTO(S) que motivou ou motivaram a impugnac&o e clique em PROXIMO:

. Dada sem Altzragis Declarede o Dado com Alteregia Declarads ) 0=co com Alteragia INCONSISTENTE Declarade

Henhume inconsist tincie

Nome do Proprietirio,Possuidor @ £ ATERAR o Endereso doimével 8 # ALTERAR

Endereca de Enmraza © # NTERR s

Area Construide @ £ ATENR Areada Terrena @ FATERM
Reforms sem sltaragia da Ares Construids @ Pyt Tipa daTarreno @ #arema
Ares Dcupads @ # ATERAR Testads @ £ NTERAR
Humero de Pavimentoz & #aTERAR
Fadrio de Construgdc @ £ NTERAR Valor Venel da imével @ £ NTERM o
Ang de Canstrugle Carrigide @ #ATERAR

Outros pedidos &

i) Preencha os dados referentes ao Titulo de Propriedade (matricula, transcricdo, escritura, deciséo judicial, contrato de compra e
venda ou outro documento comprovante da posse ou propriedade) e cligue em SELECIONAR ARQUIVO, inserindo o respectivo
documento;

Observagdes

Inferme agui guaisquer informagdes adicionais gue vocé desejar em relagio so seu Requerimento:

Titulo de Propriedade ©
Inferme os dados do Titulo de Propriedade de seu imével:

* Tipo do Titulo de Proprisdade “Dats
Selecione ~ s

* Documento Digitalizado
[ SELECIONAR ARQUIVO...
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) Anexe os demais documentos, conforme o caso (com procurador/representante legal ou sem procurador/representante legal):;

Documentagéo Obrigatoria Documentagéo Obrigatoria Documentagao Obrigatéria
* Peticio @ * Peticio @ * Peticio @
[ SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO... i SELECIONAR ARQUIVO...
* Documento de Identificagio €@ * Documento de Identificacio @ * Documento de Identificagio @
B SELECIONAR ARQUIVO. B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...
* Copia da Notificagio de Langamento (ML ou Folha de Rosto do Camé do IFTU} € Procurecio © Procuracio &
B SELECIONAR ARQUIVO I SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...
* Cépia do Instrumento de Constituigies e Alterabes € * Documento de Identificagéo do Procurador @ * Carteira OAB O
B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Copia da Notificagéo de Langamento (NL ou Folha de Rosto do Camé do IPTU) @

. * Copia da Notificagdo de Langamento (NL ou Folha de Rosto do Camé do IPT
*Planta do Imével @

B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...
B SELECIONAR ARQUIVO...
* Copia do Instrumento de Constitui¢des e Alteragdes @ * Cépia do Instrumento de Constituigdes e Alteracdes @
B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...
*Planta do Imével @ *Planta do Imével @
B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...
Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

k)  Se houver necessidade de melhor instruir a solicitacdo, insira um ou mais documentos opcionais:

Documentacdo Opcional

Abaixn, vocé pode snexar quaisquer documentos que julgar pertinentes & sua solicitagBo. (Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, etc)

* Descrigio

B SELECIONAR ARQUIVO...

) Confira os documentos e clique em PROXIMO:
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DOCUMENTOS

Observagbes

Informe aqui quaisguer informagies adicionais que voot dessjar em relagio se seu Requerimento

Titulo de Propriedade €

Informe o5 dados do Titulo de Propriedade de seu imével:

* Tipo do Titulo de Propriedade “Data

Se

* Decumento Digitalizado

B SELECIONAR ARQUIVO.

[ I R I I T N
1 it

Q7 x

1 Matricula

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

Documentagao Necessdria

Para que vocé posss prosseguir com & sus solicitagde onlin, seré necessério anexsr uma cpis digtalizada dos documentos s seguir. Casa v tendimente da prefertura, pars

sterdimento prassncial

o€ ndo tenha come digitalizé-los, vocé deverd trazer uma copia fisica desses documentos na Praga de

Documentacdo Obrigatéria
* Peticio @
B SELECIONAR ARQUIVO.... J

* Documento de Identificacio @

B SELECIONARARQUIVD... o

* Carteira CAR @

B SELECIONARARQUIVOD. o

* Procuragio ®

B SELECIONAR ARQUIVD... o

*Planta de Imovel &

B SELECIONAR ARQUIVD... o

I T S T N R N
1

Peticio PETICAQ.pdf 4%
2 Documentos de Identificagio DOCUMENTO DE IDENTIFIC %
g Cartsira 048 %3
a Procursgio E» 4
5 Flants da imével + %

REGISTROS ENCONTRADOS: 5
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Documentagio Opcional

Absivo, vock pode anexar qusisquer documentos qus julgar pertinentes & sua solicitago. (Ex. Fotos doimével, contss de luz, stc)

* Descricia

B SELECIONAR ARQUIVO.

1

Plants do Imével

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

PLANTA DO IMOVEL jpg

ES 4

¥ " DECLARD estar ciente ca relagdo de documentos necessérios & qus sventusiz informagdes & documentes adicionsis pedem ser solicitades pels Administragio Tributéria. Afslts ou omizzie de documentos pertinentes 2 sus solicitsgio podem implicar na nic-acsitagio ou

ndeferimento do pedico.

m)  Apos, clique em “DECLARO, sob as penas do Art. 299 do Cdédigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sdo verdadeiras.” Sera

exibido um resumo da solicitacéo.

> FrOUMO € voune

Situago: Aguardando envio

CONFIRMAGAD

Dados do Contribuinte

Nome/Razio Social:

CPF/CNFJ

Logradouro:

Cidade:

SAD PAULO

IPTU

DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAO DE LANCAMENTO) - 18 INSTANCIA

MNimero de Cadastro do Imével: 042.067.0347-7

Telefone

E-mail:

Dados do Procurador/Representante Legal

Nome/Razio Socisl:

CPF/CNPY)

CEP:

Logradouro:

Cidade:

SAD PAULO

Namero:
Estado:
S30 Paulo
Telefone: DAB:
E-mail:
Namero:
Estado:
Sao Paulo

Bairro:

Bairro:

Complemento:

Referénciz:

Complemento:

Referéncia:
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Notificagdo de Lancamento

m—m_

Fore do prazo

Outros Pedidos
Descricdo

outro

Titulo de Propriedade

I N N SN

Matricula 111272018 i mera: 5553 Circunserigio: 16° Registra de Iméveis de Copital _MATRICULA DO IMOVEL pdf
Documentagio Necessaria
Observacies
Documentagao Obrigatéria
Feticia 183K
PETICAD.paf
Documentas Se dentificacko 184Kb
L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO. pdf
Frocuracis 154D
L2 PROCURAGAO pdf
Cartsira 025 183Kb
L4. DAB.pdf
Cépie da Natificegdo de Langamental né do IPTU ot
3.1 NLpdf
Cépie do Instrumenta de Constituigio e Alteragies 1E3KD
LS. CONTRATO SOCIAL pdf
Plants do Iméve 166KD
2.3 PLANTA DO IMOVEL jpg
Documentagao Opcional
Hash
6805123c41915bi0fS5010Tdb2161 147
[ DECLARG, sob ex penas do Art. 299 do Cadign Penal, ue as informegies aqui prestadas séo verdadsinas.

n)  Selecione a opcdo “DECLARO, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal, que as informacdes aqui prestadas sdo verdadeiras.”
Cligue em CONFIRMAR. Ao final, sera apresentado o niumero do processo SEI gerado.

IPTU - Defesa Administrativa (Impugnagie de Lancamento) - 1° Instincla

@Sua solicitacio foi enviada com sucesso.

Sague sbaiin o nimess d2 promesls referenis & sus saliitasio.

uagia da sus ode ser scompenhede infarmande o Hdmero do Precesso (SEN) no link

ps: /el pref Izs

Mimers do Prozesso (SE() HMimers 2o Pratzssls (340

G017.2019/0004069-6 IMP.2013-000000006

A HOME = IMPRIMIR
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> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e NA&o se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento € indispensavel a comprovacdo da
legitimidade do pedido;

e Na “tela de confirmacio”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao
gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

o Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v" Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

e As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagao, refaga a operagao.
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5.2. IPTU - Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apés deciséo de 12 Instancia)
a) Selecione a opcao IPTU:

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

) IPTU A ITBI-IV

@ ISS, Taxas e Multas de ITBI-IV
(Cartérios)

b)  Selecione a opgéo “IMPUGNACOES E RECURSOS” na tela Intermediaria do IPTU:

IPTU

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

ALTERA(;RO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNA(;f)ES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestagdo do Carné do IPTU Recebido)

RECADASTRAMENTO
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietario ou Possuidor)

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

c) Selecione a opgao “Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia)”:



https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=2&tipoAssunto=11&isLimparTempData=True
https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=2&tipoAssunto=11&isLimparTempData=True
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IPTU

IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANGAMENTO DO IPTU

« [Defesa Administrativa (Impugnacéo de Lancamentol - 12 Instancia 2
* Recurso Ordindrio - 28 Insténdia (cabivel somente apés decisdo de 12 Insténcia) @

+ Pedido de Reconsideragao de Uespacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacao ou Recurso @
* Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €@

ATENCAO
As contestagbes (impugna¢des administrativas) protocoladas fora do prazo ndo serdo conhecidas, nos termos do art. 30, §1°, da Lei n°
14.107/2005:
“Art. 30. [...]

§ 1°Nio serdo conhecidos as impugnagdes ou recursos interpostos fora dos prazos estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento.”

d) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte
* Tipo de Pessoa CNR Razdo Social
Fimca @ Juridica 61.383.493/0001-20 SOMPO SEGUROS S.A.
Endereco
* Telefone * E-mail
== * Logradaure “ Nimera * Complemento
 Bairro * Referéncia * Cidade * Estado

Selecione w

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim @ Nio

3 PROXIMO € VOLTAR
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Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, ap6s, e clique em PROXIMO.

° Tipa e Fridos cer

@ Fisics Oierision

0f stemgadal g

Enderecs

- Teiefene

TELEFONE

f)

Ap6s a informacgdo dos dados do procurador (caso seja informado representante legal) ou dos dados do contribuinte (se o usuario
nao informar representante legal) informe o numero de inscricdo do imével (SQL*) e selecione a qualificacdo do solicitante

(proprietario ou compromissario). Selecione a(s) Notificacdes de Lancamento(s) a serem impugnados na GRID DE LANCAMENTOS
e clique em PROXIMO:
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IPTU
RECURSO ORDINARIO - 2@ INSTANCIA

CNFJJCPF Contribuinte

* 50L Endereco

* Qualificagio

Proprietaric b

DATA DO RECURSD & | TEMPO TRANSCORRIDCE
ORDINARIO (DIAS) TEMPESTIVIDADE

2019 1 16/11/2020

Tempestivo Sim

O 2020 1 16/11/2020 1 Tempestivo Sim

< PROXIMO 4 VOLTAR

g) Preencha os dados no campo “Observagbes” (se necessario) e clique em SELECIONAR ARQUIVO, inserindo o respectivo

documento;

IPTU
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

Situagio: Em cadastramento
DOCUMENTOS

Observagbes

Infarme aqui quaisquer informagbes adicionais gue vocé desejar em relagio ao sew Requerimento
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Documentagio Obrigatéria Documentagao Obrigatéria Documentagao Obrigatéria
* Peticio @ * Peticio € * Peticic €
i SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARGUIVO...
* Documentos de Identificacio @ " Documentos de Identificacic @ * Documentas de Identificacio €
B SELECIONAR ARQUIVD._. B SELECIONAR ARQUVO... B SELECIONAR ARQUIVO._..
* Copia do Instrumento de ConstituicBo e Alteractes | Ata de Azsemblzia € * Pry o .
o ¢ I Procuragio € * Carteira OAE €3
B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO._..

B SELECIONAR ARQUNO_.

* Documento de [dentificacio do Procurador €3

* Procuragio €3

B SELECIONAR ARQUIVO...
B SELECIONAR ARQUIVO...

" Copia do Instrumenta de Constituigio & Alteragies | Ata de Assembleia @ .. T Bl S ] \ 5
* Cépia do Instrumento de Constituic3o & Alteragies [ Ata de Azsemblzia €
B SELECIONAR ARQUINVD...

B SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

h)  Se houver necessidade de melhor instruir a solicitagéo, insira um ou mais documentos opcionais:

Documentagdo Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes  sua solicitagio. (Ex. Fotos do imével, contas de luz, etc)

* Descrigdo

i SELECIONAR ARQUIVO...

i) Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relacdo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagbes aqui prestadas sao verdadeiras.”
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CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

Hame/Razds Secial

cerICHR) Telezne:

Dados do Procurador/Representante Legal

Hame

Notificagso de Langamento

Qualificasis

T T S T S

Outros Pedidos
Descrigao

Titulo de Propriedade

I N I S O S

Documentagio Necessria

Documentagao Obrigatéria
Petizia

PETICAD pdf

Desumentes ce densiiceic
DDOCUMENTO DE IDENTIFICAGAQ. pdf
Carteira 022

0B pdf

PROCURAGAO.pdf
PLANTA DO IMOVELjpg
Documentagao Opcional

Hash
TcfbbS165T4ciES 309bers413dabs298

)] Apods, clique em CONFIRMAR

MATRICULA DG IMOVEL pof

163K
1540
15310
184K0

164KD.

o o o

. Ao final, seréa apresentado o niumero do processo SEI gerado.
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IPTU - Recurso Ordindrio - 23 Instincla

@Sua solicitagdo foi enviada com sucesso.

# HOME = IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e N&o se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacdo da
legitimidade do pedido;

e Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto néo
gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicdo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

¢ Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

e As solicitagcdbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagbes” no canto superior direito da tela.

Somente apos a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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5.3. IPTU - Recurso de Revisao contra decisao do Conselho Municipal de Tributos

a) Selecione a opcao IPTU:

Bem Vindo a SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

) IPTU A ITBI-IV

@ ISS, Taxas e Multas de ITBI-IV
(Cartérios)

b)  Selecione a opgéo “IMPUGNACOES E RECURSOS” na tela Intermediaria do IPTU:

IPTU

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

ALTERA(;ﬂO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNA(;ﬁES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestacdo do Camé do IPTU Recebido)

RECADASTRAMENTO
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietario ou Possuidor)

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS



https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=23&tipoAssunto=13&isLimparTempData=True
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c) Selecione a opgao “Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT”:

IPTU

IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestacéio do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAG&ES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

* Defesa Administrativa (Impugnacio de Langamento) - 12 Instancia @
* Recurso Ordinério - 22 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instancia) @
Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Sesuimento de Impugnacéo ou Recursa €@

* Recurso de Revisdo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

ATENCAO
As contestagbes (impugnagdes administrativas) protocoladas fora do prazo ndo serdo conhecidas, nos termos do art. 30, §1°, da Lei n°
14.107/2005:

§ 1° Ndo serdo conhecidos as impugnagdes ou recursos interpostos fora dos prazos estabelecidos nesta lei, podendo qualquer autoridade julgadora denegar o seu seguimento.”

d) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte
* Tipo de Pessoa CNR Razdo Social
Fisica (@) Juridica 61.383.493/0001-20 SOMPO SEGUROS S.A.
Enderego
* Telefone * E-mail
" CER * Logradaure * Nimero " Complemento
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado

Selecions A4

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
O sim @ Nio

2 PROXIMO € VOLTAR
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e) Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, ap6s, e clique em PROXIMO.

Procursion

= qualificados poderis rezaber

“ Tips de Feisse
@ Fazs Olonigas
recebides pelo proprio

(O advegedal gy

B

Enderego

* Teiefore

* Lagrasieurn

TELEFOME

f)

Apos a informacgéo dos dados do procurador (caso seja informado representante legal) ou dos dados do contribuinte (se o usuério

ndo informar representante legal) informe o numero de inscricdo do imével (SQL*) e selecione a qualificagdo do solicitante
(proprietario ou compromissario).
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IPTU
RECURSO DE REVISAQ

CHRIfCPF Contribuinte

“50L Endereco

Qualificagdo

Proprigtano W
PROCESSO DERECURSO = - TEMPO TRANSCORRIDO - SUSPENDE A -
ORDINARIO EXERCICIO (DIAS) TEMPESTMIDADE EXIGIBILIDADE?
(]} 2015 1 13112020 13/11/2020 4 Tempestivo Sim selacione "
(] 2019 1 ntempestivo Mo Seleciane "
O 2015 1 ntempestivo Hao Selecions "

- € vounw

g) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua copia. Para inclusdo
clique em “ADICIONAR DECISAOQ”.

Decisso Paradigmtica

Decisdo Paradigmética
P SEISIMPROC: * N9 da Cmara Data da Publicagio:

@ Informagao! Nao hé nenhum registro na listagem

Declare ter ciéncia de que = divergénciz deverd ser apontads na pegs que serd anexsda so final

» PRONMO «voue
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h)  Preencha os dados no campo “Observagbes” (se necessario) e cligue em SELECIONAR ARQUIVO, inserindo o respectivo

documento;

Situagio: Em cadastramento
DOCUMENTOS

Observagbes

IPTU
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

Infarme aqui quaisquer informagbes adicionais gue vocé desejar em relagio ao sew Requerimento

Documentagdo Obrigatbria
* Peticio €

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Documentos de Identificacio @

B SELECIOMAR ARQUIVO...

" Copia do Instrumento de Constituigio e Alteragfes | Ata de Aszembleia (1]

B SELECIONAR ARQUIVD...

Sem Procurador

Documentacao Obrigatéria
* Petigio )
B SELECIONAR ARQUIVO...

" Documentos de Identificacio @

B SELECIONAR ARQUIVO...

- F‘rccurs;éeﬂ

B SELECIONAR ARQUVO...

* Documento de [dentificacio do Procurador €3

B SELECIONAR ARQUIVO...

" Copia do Instrumenta de Constituigio e Alteragies | Ata de Assembleia @

B SELECIONAR ARQUIVO...

Com Procurador

Documentagao Obrigatéria
* Peticic £
B SELECIONAR ARQUIVO...

* Documentas de Identificacio €

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Carteira OAE €3

B SELECIONAR ARQUNO_.

* Procuragio €

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Cépia do Instrumento de Constituicio e Alteragies | Ata de Assemblzia @

B SELECIONAR ARQUNVO..

Com Procurador (Advogado)
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i) Verifiqgue se todos os documentos foram anexados no processo. Caso ainda falte algum documento, clique em VOLTAR e insira-o.
Ao final da tela, selecione a opgao “*“DECLARO estar ciente da relagdo dos documentos necessarios e que eventuais informacodes e
documentos adicionais podem ser solicitados pela Administragdo Tributaria. A falta ou omissdo de documentos pertinentes a sua

solicitagdo podem implicar na ndo-aceitagdo ou indeferimento do pedido”.

DOCUMENTOS

Observacies

informe aqui quaisquer informasdes adicionais que voct dessjar em relagio a0 seu Requerimanto:

Titulo de Propriedade &

Informe os dados do Titulo de Propriedade de seu imével
* Tipa do Titulo de Propriedade * Data

Selecione v 1]

* Documento Digitslizsdo

B SELECIONAR ARQUIVO.

T S E S I
1 Matricula

qQirx
REGISTROSENCONTRADOS: 1

Documentacdo Necessaria
Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitago online, serd necessério snexar uma cépia digitalizads dos documentos a seguir. Caso vook no tenha como digitalizs-los, vocs devers trazer uma cipia fisica desses documentos na Praga de Atendimento da prefeiturs, para

atendimento presencial

Documentagao Obrigatéria
* Peticio @

B SELECONARARQUIVD.. o

* Bocumento de Identificacio @

B SELECIONARARQUID.. o

° Cartairs QA2 )

B SELECIONARARQUIVD.. o

* Procuragio @

B SELECOMRARQUID-. o

“Flantado Imével @

B SELECOMRARQUID-. o

T T S N o
1 Petigio

PETIGAO. paf %4

Documentos de ldentificagio DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO. pdf %4

2 0. pdf X
4 PROCURAGAD pdf %4
FLANTA DO IMGVEL jpg X

REGISTROS ENCONTRADOS: 5
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Documentagio Opcional

Absixo, vook pode anexar quaisquer documentos qu julgar pertinentes & sua solicitac3o. Ex. Fotos do imével, contas de luz, stc]

B SELECIONAR ARQUIVO...

I ™ S I S R S
1 X

Plants do Imével PLANTA DO IMOVEL jpg

REGISTROS ENCONTRADOS: 1

@ " DECLARD estar ciente da relag3o de documentos necessirios & que eventusis informages & documentos adicionais podam ser solicitados pela AdministragSo Tributéria. Afalta ou emisso de documentos pertinentes  sua solictagio podem implicar na nSo-acsitaio ou
ndeferimentodo padido.

3 PRCMO & vouran

)] Cligue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagdo dos documentos anexados. Apos, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”

CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte
Name Razd Socisl

Logradaurs: Mimero: Bairro: Complements:

Dados do Procurador/Representante Legal

Name Qualificessa

Notificagso de Lancamento

I S S
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Titulo de Propriedade

= r = rxr- =/ 00y o—_=——— ]
1 Matricula MATRICULA DO IMOVEL pof

Documentagao Necessaria

Documentagio Obrigatéria

Fatizin 1E3KB
PETICAD.pdf
Documentes = dentificacie 184KB

DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAG. plf

Carteira 042 183K
OAB.pdf
Procuregie 184KD
PROCURAGAD paf

Plants da Iméve! 1808

PLANTA DO IMOVEL jpg

Documentacio Opcional

Hash
TefbhS165 745 309becSA13dab5258

| s s

k)  Apos, cliqgue em CONFIRMAR. Ao final, ser4 apresentado o niumero do processo SEI gerado.

IPTU - Recurso de Revisio

@Sua solicitagao foi enviada com sucesso.

Segue abaivo o nimero do protocolo referente & sua solicitacio.

sua selicitagiio pode ser acompanhada informande o Mimero do Processo (SE1) ne link:

MEmero do Processo (SEI) Mamere de Protocolo [SAV)

G017.2020/0001955-1 REV.2020-000000483

# HOME = IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e Nao se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacao da
legitimidade do pedido;
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¢ Na “tela de confirmagéo”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto n&o
gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicao, incluindo, por exemplo,

novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusao do contrato social e alteracdes
v" Procurador: obrigatéria a inclusédo da procuracao e do documento de identificacdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

e As solicitagcbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagbes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagéao, refaga a operagao.
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5.4. IPTU - Pedido de Reconsideracédo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacao ou Recurso

a) Selecione a opgao IPTU:

Bem Vindo a SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgbes para prosseguir:

H IPTU A ITBI-IV

@ ISS, Taxas e Multas de ITBI-V
(Cartodrios)

b)  Selecione a opgéo “IMPUGNACOES E RECURSOS” na tela Intermediaria do IPTU:

IPTU

Cligue em uma das opcdes para prosseguir:

ALTERAGAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNAGOES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

RECADASTRAMENTO
(Endereco de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietario ou Possuidor)

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS
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c) Selecione a op¢do “Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso”

IPTU

IMPUGNACOES E RECURSOS
(Contestacdo do Carné do IPTU Recebido)

IMPUGNAC&ES E RECURSOS - LANCAMENTO DO IPTU

30 ou Recurso @

* Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €&

ATENCAO
As contestagdes (impugnagdes administrativas) protocoladas fora do prazo ndo serdo conhecidas, nos termos do art. 30, §1°, da Lei n°
14.107/2005:

§ 1° Néo serdo conhecidos as impugnagdes ou recursos interpostos fora dos prazos estabelecidos nesta lei, podendo qualguer autoridade julgadora denegar o seu seguimento.”

d) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte
* Tipo de Pessoa CNFJ Razdo Social
Fimca @ Juridica 61.383 493/0001-20 SOMPO SEGUROS S.A
Enderego
* Telefone * E-mail
== * Logradaure “ Nimera * Complemento
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado

Selecione w

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
O5im ® Nio

3 PROXIMO € VOLTAR
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e)

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, ap6s, e clique em PROXIMO.

Procursdor

“ Tips Se Frasos cor Home
& Fraicn OJwrician

OF atvegednl

Endereco
*Teigtane

O ADIIONAR PROCLBADOR

TELEFOME

o e

f)

Informe o ndmero do processo recorrido, cliqgue em INCLUIR.

Informe o Numero
ADICIONAR. Ap6s, clique em PROXIMO:

de Cadastro de Imovel (SQL) e clique em
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Processo Impugnade
* Tributo @

FTU

nforme os dados do processe que indeferiu o pedido (SEI | SIMPROC):
Mumero de Processo Impugnade (SEI [ SIMPROC) @

Q INCLUIR
Ne de Cadastro do Imével

N de Cadastro do Imével €

T

7%

g) Insira a documentacdo solicitada e clique em PROXIMO:

DOCUMENTOS

Observagbes

Infarme aqui quaizguer informagdez adicionais gque vocé desejar em relagdo 2o seu Requerimento

Documentacao Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com a sus solicitagdo onling, seré necessério anexar uma copia digitalizada dos documentos & seguir:

% PROXIMO € VOLTAR
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Documentagao Obrigatéria Documentagio Obrigatdria Documentagao Obrigatéria
* Peticio @) * Peticio € * Petigio [i]

i SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...
* Documentos de Identificacio @ " Documentos de Identificacio @ * Documentos de Identificacio @
B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...
* Cépia do Instrumento de Constituig3o e Alteragbes | Ata de Azsemblziz ) * Procuragic @  Carteira A @
M SELECIONAR ARQUIVD...
I SELECHINAR ARQUIVOL. B SELECIONAR ARQUIVOL_.
* Documento de ldentificacio do Procurador €0 . -
: Procuragic @
B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...

* Copia do Instrumento de ConstituigSo e Alteragdes [ Ata de Assemblzia [i] . . L i
Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteracdes | Ata de Azsemblzia €9

B SELECIONAR ARQUIVO...
B SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

h)  Insira os documentos opcionais, se houver, e clique em PROXIMO.

Documentacdo Opcional

Abaixg, vocé pode anexar guaizquer documentos gue julgar pertinentes & sua zolicitagdo. (Ex. Fotos do imdwvel, contas de luz, etc)

Dezcrigo

Arquive

B SELECIONAR ARQUIVO...

3 PROGMO € voun
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i) Clique em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagdo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”

CONFIRMACED

Dados do Contribuinte

Hzma/Razio Social:

Eatada:

Fafwrimcial

Dadas do Processs

Documentadio Necessaria
Dawrcazien
Documentagso Obfigatania

Futizis

Apods, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o numero do processo SEI gerado.

)
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COMPROVANTE DE ENVIO

IFTU - Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegattrio de Seguimento de Impugnagao ou Recurso

@5ua solicitacao foi enviada com sucesso.

Segue sbaivo o nimero do protocolo referente & sus solicitagio.

Asituacd sua solicitagio pode ser acompanhada informando o Nimero do Processo (SEI} no link:

hitps//sei prefeitura. sp. gov/consulta

Mumero do Processo (SEI) Mimeno do Protocolo [SAV)
6017.2020/0001961-3 PRD.2020-000000451

A HOME = IMFRIMIR

> Informacodes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

7

e NA&o se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacdo da
legitimidade do pedido;

¢ Na “tela de confirmacdo”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao
gerado o niumero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusao da procuragao e da Carteira da OAB

e As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagéao, refaga a operagao.
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6. IPTU - Contestacéo de Outras Decisdes Administrativas

a) Selecione a opgdo OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS:

IPTU

Cligue em uma das opgbes para prosseguir:

ALTERACAO DO CADASTRO DO IMOVEL IMPUGNACOES E RECURSOS
(Para constar no Préximo Exercicio/Incidéncia) (Contestagéo do Camné do IPTU Recebido)

RECADASTRAMENTO

(Endereco de Entrega, Data de Vencimento,
Nome do Proprietério ou Possuidor)

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

b)  Selecione o servico desejado:

IPTU

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

* Impugnagio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAQ (12 Instancia) €@

* Recurso contra Decisdo de 12 Insténcia referente a PEDIDO DE 1SENCAO (22 Insténcia) €

» Impugnacdo da Decisdo que indeferiu o PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (12 Insténcia) €@
+ Recurso contra Decisdo de 12 Insténcia referente 8 RECOMHECIMENTO DE IMUNIDADE (22 Instincia) €
* Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso @

c) Preencha os dados do contribuinte:
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Contribuinte

" Tipo de Pessoa CNRJ Razdo Social
Fisica (%) Juridica

61.383.433/0001-20

SOMPO SEGUROS S.A.
Enderego
* Telefone * E-msil
CER * Logradouro “ Nimero * Complements
* Bairro * Referéncia “ Cidade “ Estado
Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim @ Nio

> PROKMO € Vo

Se o contribuinte selecionar a opcéo em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apos, e clique em PROXIMO.

= qualificedos poderéo recetier

* Tipa Se Fridos cEF

@ Fisica Ciurisicn

OF atvegednl

Endereco
* Telelens Lmal
-1 - Lograseurs - Lomalemnets
- Bairra - sturis tides Exada
Seecs

TELEFOME
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e) Informe o numero do processo recorrido, cligue em INCLUIR. Informe o Numero de Cadastro de Imével (SQL) e cliqgue em
ADICIONAR. Apos, cliqgue em PROXIMO:

Processo Impugnado

* Tributo €

FTU o

nformie oz dados do procezse que indeferiu o pedide (SE1 / SIMPROC):
Mimero do Processo Impugnade [SEI [ SIMPROC) €

Q INCLUIR
Ne de Cadastro do Imédvel

N® de Cadastro do Imdwel €

T

%

? Frome € vome

f) Insira a documentac&o solicitada e clique em PROXIMO:

DOCUMENTOS

Observagoes

Informe aqui quaisquer informagdes adicionais que vocé desejar em relagio ao seu Requerimento

Documentagao Necessaria

Para que vock posss prossezuir com 2 2us zolicitagdo online, seré necessério snexsr ums copia digitalizada dos documentos & seguir
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Documentacao Obrigatéria Documentagio Obrigatdria Documentagao Obrigatéria
- Fetigéoﬂ - F'Etil;gﬂ'o * Petigio a
i SELECIONAR ARQUIVD... B SELECIONAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVD...
* Documentos de Identificagio @ " Documentos de Identificacio @ " Documentos de Idertificscio €
B SELECIONAR ARQUIVOL. B SELECIONAR ARQUIND... B SELECIONAR ARQUIVO..
" Copiad t mto de C ituicio e Alt dez [ Ata de Azzemblei - a .
apia do Instrumel & Constituigio e Alteragdes | Ata de Azsemblziz @) Procuragio @ * Carteira OAE @
M SELECIONAR ARQUIVO_..
B SELECHINAR ARQUIVO... B SELECIONAR ARQUIVO...
* Documento de ldentificacio do Procurador € . -
: Procuragic @
SELECIONAR ARQUIVO...
. s B SELECIONAR ARQUIVO...
* Copia do Instrumento de Constituigio & Alteragies | Ata de Assemblzia € e o . .
Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteracdes | Ata de Azsemblzia €9
B SELECIONAR ARQUIVO...
B SELECIONAR ARQUIVO...
Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

Tela de Inclusédo de Documentos (SEM procurador informado)

g) Insira os documentos opcionais, se houver, e clique em PROXIMO.

Documentagao Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaizquer documenitos que julzar pertinentes 3 sua solicitagio. (Ex. Fotoz do imdvel, contas de luz, etc)

Descricio

Arguivo

B SELECIONAR ARQUIVD...

$ PRONMO m € VOUTAR
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h)  Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”

CONFIRMAGAOD

Dados do Contribuinte

Nome,Rezia Social:

SOMPO SAUDE SEGUROS S.A

CPF/CNR: Telafone:

47.184.510/0001-20 (11) 33333-3333

CEP: E-mail:

01105-000 teste2@gteste.com

Lagredoura: Momers: Bairra: Complemento:
RUA JOAD TEODOROD 25615 BRAS a

Referéncia: Cidade- Estada:

b SA0 PAULO S8o Paule

Dados do Processo

Tributa

IPTU

Nimero do Processs Impugnedo

0000.0000,/0000000-0

ssumnto

Impugnagie da Decls4o que Indefariu o PEDIDO DE ISENCAO (19 INSTANCIA)

O42.067.0345-0

Documentacao Necessaria

Observagies

Documentagao Obrigatoria
Fetigin
PETICAD.pdf - 183Kb
Documentas de entificagio
1.1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAD.pdf - 184KB

Cégie 4o Instruments de Constituizdo = Alteragies | Ata de Azzemileia

L5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Hash
54158b0c9efalb53TcletBeal44b1171

[ DECLARD, sob as penas da Art. 189 do Cédiga Panal, que ac informagBes aqui prestadas cés verdadeiras

B CONFIRMAR 4 VOLTAR

i) Apds, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o numero do processo SEI gerado.
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IPTU - Impugnag3o da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAQ (12 INSTANCIA)

@5ua solicitaco fol enviada com sucesso.

Segue abaino o ndmero do protocolo referente 4 sua solicitago.

Azituacio ds sua solicitagio pode zer acompanhada informande o Nimero do Procezso (SEI) ne link:

https://zei.prefeitura.s ulta

Mimero do Preceszo (SEI) Mimero do Protocolo (SAV)

6017.2020/0001964-8 DA 2020-000000434

# HOME = IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e N&o se esqueca de informar e anexar o titulo de propriedade. Este documento é indispensavel a comprovacdo da
legitimidade do pedido;

e Na “tela de confirmagéo”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto n&o
gerado o niumero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicao, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificacdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

¢ As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagéao, refaga a operagao.
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7. ISS, Taxas Mobiliarias e ITBI-IV (Multa Acessoria — Cartérios) — Impugnacdes e Recursos
7.1. ISS e Taxas/Multas de ITBI-IV (Cartdrios) — Defesa Administrativa (Impugnacéo de Lancamento) — 12 Instancia

a) Selecione a opgéo ISS e Taxas/Multas de ITBI-IV (Cartorios):

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das op¢des para prosseguir:

A IPTU A ITBI-IV

IE, IS5 € TAXAS Outros Servigos

Multas de ITBHV (Cartérios)

b)  Selecione a opgao “Defesa Administrativa (Impugnacdo de Lancamento) - 12 Instancia”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ISS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAOD

Defesa Administrativa (Impugnago de Langamento) - 12 Insténcia @ é

Recurso Ordindrio - 28 Instancia (cabivel somente apés deciséo de 12 Insténcia) @

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €
Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

S

QUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

DESENQUADRAMENTO DE SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS - SUP

* Recurso da Decisdo de 12 Instdncia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Instancia) @
* Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso @

@ = Impugnagao da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (12 Instancia) €

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

Impugnacéo do TERMO DE EXCLUSAQ do Simples Nacional (12 Instanciz) @

Impugnagao de Indeferimento da Opgdo no Simples Nacional (12 Instancia) €@

Impugnacao da Decisdo de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Instancia) €

Recurso da Deciséo de 12 Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional(22 Instancia) €

Recurso da Decisdo de 12 Instincia referente ao Indeferimento da Opgéo no Simples Nacional (22 Insténcia) €@

Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente ac Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Insténcia) €@
Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €

&
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c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPJ Razdo Social
Fisica (& Juridica - - =
©1.283.4393/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.A.

Endereco
* Telefone * E-mail
*cep * Logradoura * Nimero * Complemento
* Bairro * Referénciz * Cidade * Estado
Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
O sim @ Nio

 PROXIMO £ VOLTAR

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e clique em AVANCAR. Apos, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apés, e clique em PROXIMO.

= qualificedos poderéo recetier

* Tipa Se Fridos cEF

@ Fisica Ciurisicn

OF atvegednl

Endereco
* Telelens Lmal
-1 - Lograseurs - Lomalemnets
- Bairra - sturis tides Exada
Seecs

TELEFOME
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e) Informe o CCM e selecione na GRID DE AUTOS DE INFRACAO os lancamentos a serem Impugnados:

1SS E TAXAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANCAMENTO) - 13 INSTANCIA

CNRJ/CPF Contribuinte

fe]

Enderego

—_—
a4

DATA DA TEMPO
AUTODE = = = CODIGODE 5 PROCESSODE = VALOR 3| NOTIFICACAGH DATADA | TRANSCORRIDCE | SUSPENDEAS
INFRAGAO TRIBUTO EXERCICIO TRIBUTAGAO FISCALIZAGAO HISTORICO-RS DOAN IMPUGNAGAD (DIAS) TEMPESTIVIDADE | EXIGIBILIDADE?
a 0. 22/10/2020 35 sim

2018 2461 RS 270,00 13/10/2020 Intempestive

[m] 2015 2800 RS 15,51 13/10/2020 25/10/2020 35 Intempestive Sim
a 2013 2520 RS E7.26 13/10/2020 a5 Intempestivo Sim
[m] 2020 2520 R% 43,50 35 Intempestive Sim

= PROXIMO m € VOLTAR

f) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

DOCUMENTOS

Observagdes

Informe aqui quaisquer informagdes adicionais que vocé desejar em relagio a0 seu Requerimento

Documentacdo Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitagBo online, seré necessério anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir.
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Documentacao Obrigatoria
* Petigio @

| SELECIONAR ARQUIND...

* Documentos de Identificacio @

| SELECIONAR ARQUIVD...

* Cépia do Autols) de Infragdo Impugnados €

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Cépiz do Instrumento de Constituigio e Altersgies [ Ata de Aszembleiz @

I SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador

Documentagio Obrigatoria
* Peticio

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Documentos de ldentificacio @

[ ] SELECIONAR ARQUIVD...

* Procuracio €

| SELECIONAR ARQUIVD...

* Documento de Identificagdo do Procuradar 1]

E SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Auto(s) de Infragio Impugnados €@

| SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Assembleia €9

E SELECIONAR ARQUIVD...

Com Procurador

g) Insira os documentos opcionais, se houver, e cligue em PROXIMO.

Documentagdo Opcional

Abaixg, vocé pode anexar gquaisquer documentos que julgar pertinentes & sua solicitagdo. [Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, etc)

Descrigdo

Arguivo

I SELECIONAR ARQUIVD....

Documentacdo Obrigatoria
* Peticic )

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Documentes de Identificagio €

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Carteira OAS €

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Procuragio €

& SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Auto(s) de Infragio Impugnados €

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Instrumento de Constituigio & Alteragdes [ Ata de Aszembleia €

I SELECIONAR ARQUIVD...

Com Procurador (Advogado)

< PROXIMO € VOLTAR

h)  Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagdo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cédigo Penal, que as informacdes aqui prestadas sédo verdadeiras.”
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CONARMACED

Dadas do Contribuinte

KemaRazio Sazial:

Taladzna

Legradaurs: Himant Saiat Complamaess

Rudarincin Cdadu Esaal

Dadas do Procuradon Representante Legal

horma

Tie=Dozumants Kume=

E-mail Taleizre Callar

Impugnagio a Autos de Infragio

Kémars da Aute da Infragi=: QoM Tributs: Walor HistSrics 25

Documentagio Necesshria
Obsarsagien

Documentagso Dbrigatoria

Fatiziz

_PETHCAD.poll - 183800

Jzcumaniza de [ dentifzecis

i.1. DOCUMENTED DE IDENTIFICACKD, pdl - 1840
Cartwira QA5

14 OAB pff - 183Kh

Secicwsic

1.2 PROCURACAD pal - 15400

Cégia da Autelsl du Infragic imEugnadza

3.2 ALTO DE IMFRACKD paf - 18400

Zézia da Ivrumuess da Czmatoizis s AseeagEen | Ao da fasemslain

L5 COMTRATO SOCIAL paf - 18580H

Hash
CSASEBEENPSEN LI DalEE00 a4

0, a25 3 e 42 Ak 258 2 Cidigs Fana, quw e isirmagies aqui prastecden sio verdedeines
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i) Apos, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o numero do processo SEI gerado.
COMPROVANTE DE ENVIO

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS - Defesa Administrativa (Impugnago de Langamenta) - 12 Instincia

@5ua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue abaixe o nimero do protocolo referente & sua solicitagio.
Azituagdo da sua solicitagio pode ser acompanhada informande o Nimero do Processo (SEI) no link:

https://zei.prefeiturs sp.zov/consults

Nimero do Processo [SEI) Mimero do Protocole (SAV)

6017.2020/0001967-2 1Al 2020-000000497

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

¢ Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo

gerado o niumero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicdo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

¢ As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apos a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso nao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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7.1.1. Impugnacéao de Auto de Infracéo (Inclusdo Manual de Autos de Infracdo néo listados no SAV)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado na grid, o contribuinte pode inclui-lo manualmente. Para efetuar a impugnacdo,

repita os passos “a”, “b”, “c” e “d” do item anterior (7.1);

b)  Apos, clique no botao verde com a descrigdo “INCLUIR MANUALMENTE”:

Tela Inlclal  seormnSoiconpien = I Sar

IS5 E TANAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAD DE LANCAMENTO) - 12 INSTANCIA

L LRy

— e

c) Ao clicar o botdo “INCLUIR MANUALMENTE?”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para prosseguir:

@ Confirmagéo

Os Autos de Infracdo selecionados antenormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

d) Informe o niumero do Auto de Infracdo a ser incluido. Os demais dados do auto de infracdo serdo carregados:



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual Versdo do Manual: 1.03

pig. 121

INCLUIR AUTO DE INFRAGAO

N% Auto de Infragéo Tributo Exercicio Cadigo da Tributagdc
v
Processo de Fiscalizagdo Valor Historico - RS Data da Notificagdo do All Data da Impugnacio
Tempo Transcorrido {dias) Tempestividade Suspende a exigibilidade?
v v

e) Os autos de infracdo incluidos ser&o disponibilizados na grid. Selecione-os e clique em PROXIMO:

1SS E TAXAS MOBILIARIAS
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANCAMENTO) - 13 INSTANCIA

CNPJ/CPF Contribuinte
cCh Endereco
G-I.I-_._
nm DA
AUTODE % Pnoc:ssone m.on DATADA = mmscmmc wsmoea-
INFRAGAO 'rmwr wu IMPUGNAGAO
01e 2461 REIT0.00 13/10/2020 22/10/2020 Intempestivo
[m] 2019 2800 RS1551 13/10/2020 25/10/2020 35 Intempestivo Sim
(m] 2013 2920 RS &7,86 13/10/2020 35 Intempestivo Sim
(] 2020 2320 RE43,50 13/10/2020 35 Intempestivo Sim

» PROXIMO m € VOLTAR

f) Repita os passos descritos nas alineas “f”,“g”, “h” e “i” do item anterior (7.1);
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7.2. ISS e Taxas Mobiliarias — Recurso Ordinario — 22 Instancia

a) Selecione a opgdo ISS e Taxas/Multas de ITBI-IV (Cartorios):
TELA INICIAL

Bem Vindo a SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

IE’ 155 € TAXAS = Outros Servigos

(Clique em uma das opgBes para prosseguir:

) IPTU

Multas de ITBHV (Cartérios)

b)  Selecione a opgao “Recurso Ordinério - 22 Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia)”:

TRIBUTOS MOEILIARIOS

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO 1SS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

Defesa Administrativa (Impugnagée de Langamento) - 12 Instancia €

Recurse Ordindrio - 28 Instancia (cabivel somente apés deciséo de 12 Instancia) @ ¢
Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnagao ou Recurso €@
Recurso de Revisdo contra deciso do Conselho Municipal de Tributos - CMT €%

S

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

DESENQUADRAMENTO DE SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS - SUP

» Recurso da Decis8o de 12 Instancia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Instancia) @
» Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

@ * Impugnacéo da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (12 Instancia) @

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

« Impugnagio do TERMO DE EXCLUSAQ do Simples Macional (12 Instanciz) @

* Impugnacéo de Indeferimento da Opgio no Simples Nacional (12 Instancia) @

» Impugnacio da Decis3o de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (12 Insténcia) @
.

Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente a0 TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional(22 Instanciz) @

Recurso da Decisio de 12 Insténcia referente ao Indeferimento da Opcio no Simples Nacional (22 Instincia) @

Recurso da Decisio de 12 Insténcia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - ME (22 Instancia) @
Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnagao ou Recurso €@
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c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPJ Razdo Social
Fisica (& Juridica - - =
©1.283.4393/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.A.

Endereco
* Telefone * E-mail
" CEP * Logradaura * Niimero * Complemento
* Bairre * Referéncia * Cidade * Estado
Selecions A4
Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
O sim @ Nio
< PROXIMO & VOLTAR

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, ap6s, e clique em PROXIMO.

Procursdor

= qualifieados poderiz rezaser

* Tipa Se Frisss (]

@ Fiaice Olerigion

[DF advagedal gy

ceR * Legradiourn: ~eo Complamaents
* Sairro - Belerkro Cdes Lataco
Selec

TELEFOME
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e) Informe o CCM e selecione na GRID DE AUTOS DE INFRACAO os lancamentos que ser&o objeto do Recurso Ordinario:

Tels Inicial  wicras Sobcitagien = | Sair

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO QORDINARIO - 28 INSTANCIA

£ cigenga

f) Clique em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

DOCUMENTOS

Observagdes

Informe aqui quaisquer informagdes adicionais que vocé dessjarem relagio a0 seu Requerimento

Documentacdo Necessaria

Fara que vocé possa prosseguir com a sua solicitagio online, serd necessario anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir.
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Documentacio Obrigatéria Documentacdo Obrigatoria Documentagao Obrigatoria
* Petigic @ * Peticio @ * Petigio @
[ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIVD... [ SELECIONAR ARQUIVD..
* Documentos de Identificacio € * Documentos de Identificagio @ * Documentos de Identificagic €
I SELECIONAR ARQUIVD... I SELECIONAR ARQUIVO.. [ SELECIONAR ARQUIVD..

* Copis do Instrumento de Constituigdo & Alteragdes | Ata de Assembleia (1] = "
yO=s Procuragio @ « Carteira OA
arteira OAR €

[§ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIND...

& SELECIONAR ARQUING..

* Documente de Identificacio do Procurador @ . =
! Procuragic @

I SELECIONAR ARQUIND...
& SELECIONAR ARQUING..

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Aszembleiz (i ] L . L .
' * Cépia do Instrumento de Constituigo e Alteragies [ Ata de Assembleiz @
i SELECIONAR ARQUIVO.
& SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

g) Insira os documentos opcionais, se houver, e clique em PROXIMO.

Documentagdo Opcional

Abaixg, vocé pode anexar quaisguer documentos que julgar pertinentes & sua solicitagdo. (Ex. Fotos do imével, contas de luz, etc)

Descrigio

Arguivo

B SELECIONAR ARQUIVO...

< PROXIMO € VOLTAR

h)  Cligue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagdo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cdédigo Penal, que as informacgdes aqui prestadas séo verdadeiras.”
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CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

Home/Razia Social:

CPF/CHR: Tel=fone:

CEF: E-ma|

Logradoura: MNamera: Bairra: Complemento:
Referéncia: Cidade Estada:

Dados do Processo

Tributa Azzunto

125 Recurso Ordindnio - 2* Instancla

M= Tipo de Referéncia Refaréncis

1 Auto de Infragio

Documentacio Necessaria

Observagdes

Documentagao Obrigatoria
Petigio
PETICAD.pdf - 183Kb
Documentos de lentificagéo
L1 DOCUMENTO DE IDENTIF CACAG.pd{- 184Kh
dpia do Instruments de Constituigio & Alteragies [ Ats de Assembleis

L5, CONTRATO SOCIAL. pdf- 183Kb

Hash
54158b0c9efa1b53Tc0eiBeali4bl171

i) Apos, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o nimero do processo SEI gerado.
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>

tps://=ei prefeitura sp gowv/consult

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS - Recurso Ordindrio - 22 Instincia

@5ua solicitagao foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocelo referente & zua zolicitagéo.

Azituacio da zua zolicitagéo pode zer acompanhada informando o Mimero do Procezso (SEI) ne link:

Mimero do Processeo (SEI) Mimero do Protocolo [SAV)

6017.2020/0001968-0 RED.2020-000000438

Informacdes Importantes:

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatorio o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o niumero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicdo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apos a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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7.2.1. Recurso Ordinario a Auto de Infragcdo (Inclusdo Manual - Autos de Infragdo néo listados pelo SAV)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado na grid, o contribuinte pode inclui-lo manualmente. Para ingressar com recurso

ordindrio, repita os passos “a”, “b”, “c” e “d” do item anterior (72);
b)  Apds, clique no botdo verde com a descri¢cado “INCLUIR MANUALMENTE”:
Teln Inicinl  wiesu Sabenachen = | Sai

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO ORDINARIO - 28 INSTANCIA

[[o=mm—=T]

c) Ao clicar o botdo “+ Incluir Manualmente”, sera apresentada a menagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

@ Confirmagéo

Os Autos de Infracdo selecionados antenormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

d) Informe os seguintes dados: nUmero do processo de impugnacao, data de intimag&o da decisdo de 12 instancia e numero do Auto de
Infracdo. Cligue em SALVAR:
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INCLUIR PROCESSO DE IMPUGNACAD

* Procezse de Impugnagio * Data de Intimagéo da Decizéo de 17 Insténca

Auto de Infragio

e) Selecione os autos de infrag&o objeto do Recurso Ordinario e clique em PROXIMO:

TelaInicial  viseas Sescieagien = | Sair

Higmay | 155 8 QU TAGAS MDBILLERAS F Corsnbyirae " Dados Froceees
IS5 E TAXAS MOBILLARIAS
RECURSO ORDINARIO - 28 INSTANCIA

i Corrneo

Lremie

f) Repita os passos “”, “g”, “h” e “i” do item anterior (7.2).
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7.3. ISS e Taxas Mobiliarias - Recurso de Revisédo a Auto de Infracao

a) Selecione a opgdo ISS e Taxas/Multas de ITBI-IV (Cartorios):
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgBes para prosseguir:

a IPTU ITBI-IV

@ S5 TRS Outros Servigos

Multas de ITBHV (Cartérios)

b)  Selecione a opcao “Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos — CMT”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNACOES E RECURSQS - LANCAMENTOS DO 1SS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNA(}&ES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAQAO

Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 12 Instancia @

Recurso Ordinrio - 22 Insténcia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instancia) @

Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatéric de Seguimento de Impugnacio ou Recurso @
Recurso de RevisZo contra deciséo do Conzelho Municipal de Tributos - CMT €0

»

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

DESENQUADRAMENTO DE SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS - SUP

» Recurso da Decisédo de 12 Insténcia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Instancia) @

* Impugnacéo da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (12 Insténcia) @
@ = Pedido de Reconsideragio de Despacho Densgatério de Seguimento de Impugnacio ou Recurso @

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

Impugnacéo do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Macional (12 Instancia) @

Impugnagée de Indeferimenteo da Opg¢do ne Simples Nacional (12 Insténcia) @

Impugnagéo da Decisde de Desenquadramento de Micr p dedor Individual - MEI (12 Instancia) €@
Recurso da Deciséo de 12 Insténcia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional(22 Instanciz) €
Recurso da Decisio de 12 Insténcia referente ao Indeferimento da Opgéo no Simples Nacional (22 Insténcia) @

=2

Recurso da Decis&o de 12 Instincia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (22 Insténcia) €

Pedido de Reconsideracéo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso @

c) Preencha os dados do contribuinte:
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Contribuinte

* Tipa de Pessoa CNRS Razio Social
Fimca @ Juridica 61.383 493/0001-20 SOMPO SEGUROS S.A

Endereco
* Telefone * E-msil
cep * Logradoura * Nimero * Complemento
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
O5im ® Nio

3 PROXIMO £ VOLTAR

Se o contribuinte selecionar a opgcdo em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, ap6s, e clique em PROXIMO.

Procursdor

= qualifieados poderiz rezaser

* Tipa Se Frisss

cor Mome
@ fiaice O Jurigicn
(% admgadal gy
* Telelene Umel
R - Lagraseun —e - Campiements
* Sairro Eelurdrc Cdes Lataco
Selec

O ADCOMAR PROCLBADOE

TELEFOME

oo eraon
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e) Informe o CCM e selecione na GRID DE AUTOS DE INFRACAO os langcamentos que ser&o objeto do Recurso de Revis&o:

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAQ

CNRJ/CPF Contribuinte

o
fil

Enderago

SUSPENDEA
SITUACAD TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
BES Seler W

(] 155 2018 1023 Em Aberto Intempestivo
O 155 2017 3115 Em Aberto 17/11/2020 1 Tempestivo Sim

O 155 2013 1023 Em Aberto Intempestivo )

¥ PROXIMO & VOLTAR

f) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia 0o Recurso de Revisdo, incluindo sua cépia. Para inclusio

cligue em “Adicionar Decisao” e marque a declaracéo ao final da tela.

Decis3o Paradigmética

Decisao Paradigmatica
N° SEI/SIMPROC: “ Ne da Cimara: Dats da Publicagio:

Selecione v i © ADICIONAR DECISAO

D Informagao! Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que s diverséncia devers ser apontads na pega que serd snexada ao finsl

4 PROXIMO & VOUTAR
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g) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

Documentacdo Obrigatoria Documentacdo Obrigatoria Documentagdo Obrigatoria
* Petigic @ * Peticio @ * Petigio @)

I SELECIONAR ARQUIVD... I SELECIONAR ARQUIVD... 15 SELECIONAR ARQUIND...
* Documentos de Identificagio € * Documentos de Identificagio @ * Documentos de Identificacio €

[ SELECIONAR ARQUIVD... . o
Q I SELECIONAR ARQUIVD... | SELECIONAR ARQUIVD...

* Copis do Instrumento de Constituigio & Alteragdes | Ata de Assembleia (1] - -
FHEE rocuragio € * Carteira DAS €

[§ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIND...

& SELECIONAR ARQUING..

* Documente de Identificagio do Frocurador €8 * Procuracio €
G

I SELECIONAR ARQUING.. .
& SELECIONAR ARQUING..

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Aszembleiz (i ] o . L .
' * Cépia do Instrumento de Constituigo e Alteragies [ Ata de Assembleiz @
i SELECIONAR ARQUIVO.

& SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

h)  Clique em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagbes aqui prestadas sao verdadeiras.”
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CONFIRMACAD

Dadas de Contribuinte

Talafora!
CEP E-mail:
Legrudeurs:

Cizade

SAD PALLD

Decisdes Paradigmiticas
H SEIEIMFROC Tizz Cimac

E0IT 04T ON00005-4 I Climara

Dados do Processo
Triduto
55

Tipa de Refanincia

i Aute S infragks

Docummentadio Necesshria

Dzsaruagen

Documentagso Obrigatnia

Deccmantzs de Iantifizagis

1.1, DOCUMENTO DE ID

Cépia dz atrumants da Conatituigic s Sseragina | Sta de faselis

15 CONTRATD SOCRAL palf - 18300

Hash
541 S8bdcdel 1bS3 Tobul Baulidh 11 T1

[ DECLARD, sck a3 manaa 2o Aot 206 g Cédige Fanal, qus a3 imfermasdsaacyi preatacan ko verdazeivn

i) Apds, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o numero do processo SEI gerado.

Dt da Futhcagis

Eatads

S5a Paulo

Fadwrinzia

Sairrec

Fadarancia
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@5ua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue ebeixe o nimers de protocele referante & sus solicitasde.

Asituagdo da sus

Nimero do Processo (SEl) Mimero do Protocclo [SAV]

# HOME = (MPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

¢ Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto néo

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

¢ Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

e As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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7.3.1. Recurso de Reviséo a Auto de Infracdo (Inclusdo Manual - Autos de Infragdo néo listados pelo SAV)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado na grid, o contribuinte pode inclui-lo manualmente. Para ingressar com o recurso de

revisao, repita os passos “a”, “b”, “c” e “d” do item anterior (7.3);

b)  Apos, clique no botdo verde com a descri¢cao “INCLUIR MANUALMENTE”:

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAO

CNPIfCPF Contribuinte
61.383.453/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.4
CcCM Enderzgo
Selecione - COROMEL ¥XAVIER DE TOLEDO, 0D0SE, CITO 21 22 EZ3 CENTRO

=

c) Ao clicar o botdo “INCLUIR MANUALMENTE”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacéo

Os Autos de Infracdo selecionados antenormente serdo descartados. Deseja prosseguir?

d) Informe os seguintes dados: niumero do processo de recurso ordinario, data de intimacao da decisdo de recurso ordinario e nimero
do Auto de Infragédo. Clique em SALVAR:
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INCLUIR PROCESS0 DE RECURSO ORDINARIO

* Processo de Recurso Ordindrioc * Data de Intimagdo da Decizo de Recurso Ordindric
18117202

Auto de Infragio

I o :

=
e) Selecione os Autos de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. Nao se esqueca de selecionar a Camara Julgadora do Recurso
Ordinério. Cligue em PROXIMO:

ISS E TAXAS MOBILIARIAS
RECURSO DE REVISAQ

CNPRJ/CPF Contribuinte

=)
il

Enderego

SUSPENDEA
SITUAGAO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
MEo Sele W

O IS5 2018 1023 Em Aberto Intempestivo
(] IS5 2017 3115 Em Aberto 17/11/2020 1 Tempestivo Sim

(] IS5 2013 1023 Em Aberto Intempestivo M3o

& PROXIMO € VOLTAR
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f) Preencha os dados da DECIS~AO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua cépia. Para inclusdo
clique em “ADICIONAR DECISAQ”.

Decis3o Paradigmtica

Decisdo Paradigmética
N® SENSIMPROC: “ 1 da Cimara: Dats da Publicagio:

Selecions v = © ADICIONAR DECISAD

@ Informago! Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que a divergéncia devers ser apontada na pega que seré anexada o final

> prOwA & o

T 33

g) Repita os passos “’, “g”, “h”, “i” e " do item anterior (7.3);
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7.4. Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegat6rio de Seguimento de Impugnacao ou Recurso

a) Selecione a opgdo ISS e Taxas/Multas de ITBI-IV (Cartorios):

TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Cligue em uma das opgdes para prosseguir:

A IPTU A ITBI-IV

m’ 1SS e TAXAS Outros Servigos

Multas de ITBHV (Cart6rios)

b)  Selecione a opgéo “Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatorio de Seqguimento de Impugnacdo ou Recurso”:

TRIBUTOS MOBILIARIOS

IMPUGNACOES E RECURSOS - LANCAMENTOS DO 1SS, TFE, TFA, TRSS (A PARTIR DE 2011)

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

Defesa Administrativa (Impugnacio de Langamento) - 12 Insténcia @
Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Insténcia) @

Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @ ¢
Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €

S

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

DESENQUADRAMENTO DE SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS - SUP

* Recurso da Decisdo de 12 Insténcia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Instancia) €@

» Impugnagao da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Seciedade de Profissionais (12 Instancia) @
@ » Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimente de Impugnagéo ou Recurso @

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

Impugnacio do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional (12 Instanciz) €

Impugnacéeo de Indeferimento da Opgdo no Simples Nacional (12 Instancia) @

Impugnagde da Decisdo de Desenquadramento de Micr p dedor Individual - MEI (12 Insténcia) €

Recurso da Decis3o de 12 Instincia referente a0 TERMO DE EXCLUSAC do Simples Nacional(22 Instancia) @

Recurso da Decisio de 12 Insténcia referente ao Indeferimento da Opgdo no Simples Nacional (22 Insténcia) €

Recurso da Decisio de 12 Insténcia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - ME| (22 Instancia) €

Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @

&
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c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPJ Razdo Social
Fisica (& Juridica - " =
©1.283.4393/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.A.

Endereco
* Telefone * E-mail
" CEP " Logradouro * Nimero * Complemento
* Bairro * Referéncis * Cidade * Estado
Zelecions ~
Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim @ NEo
< PROXIMO £ VOLTAR

Se o contribuinte selecionar a opcdo em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, ap6s, e clique em PROXIMO.

Procursor

“ Tipa Se Frisss (]

@ Fiaice OJerigion

DF advagedal gy

Enderego
“ Telelore Ll
ccep ©wegredaurs e Conplemerts
* Beirro  Swlerdrc Cides Lacado
Seeie

TELEFOME
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e) Informe o nimero de processo no qual foi exarado o despacho denegatoério de seguimento de Impugnacédo ou Recurso e clique em
INCLUIR.

IS5 E TAXAS MOBILIARIAS
PEDIDO DE RECONSIDERACAO DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNAGAO OU RECURSO

Situsgio: Em cadastramento
Processo Impugnado

* Tribute @

55 v
Informe oz dades do processe que indeferiu o pedido (3E1 / SIMPROC)

Nimero do Processo Impugnado (SEI | SIMPROC) €

Q. INCLUIR

= PROXIMO € VOLTAR

f) Clique na LUPA ao lado do campo proprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e clique em confirmar. Repita
a operacdo para incluir outro CCM. O usuério também podera inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes mobiliarios
no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir numero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM clique em ADICIONAR.

1SS E TAXAS MOBILIARTAS
PEDIDO DE RECONSIDERAGAQ DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNAGAQ QU RECURSO

Situagio: Em cadastramento

Processo Impugnado

* Tributo €@
5SS v
Informe o= dados do proceszo que indeferiu o pedido (SEI [ SIMPROC):
Mimero do Processo Impugnado (SEI | SIMPROC) €
0/0000000-0 Q, INCLUIR
Ne do CCM
\° do CCM @
Q

& PROXIMO € VOLTAR



SAV - Solugédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 1.03 pdg. 142

g) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

Documentacdo Obrigatoria Documentacdo Obrigatoria Documentagdo Obrigatoria
* Petigic @ * Peticio @ * Petigio @)

I SELECIONAR ARQUIVD... I SELECIONAR ARQUIVD... 15 SELECIONAR ARQUIND...
* Documentos de Identificagio € * Documentos de Identificagio @ * Documentos de Identificacio €

[ SELECIONAR ARQUIVD... . o
Q I SELECIONAR ARQUIVD... | SELECIONAR ARQUIVD...

* Copis do Instrumento de Constituigio & Alteragdes | Ata de Assembleia (1] - -
FHEE rocuragio € * Carteira DAS €

[§ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIND...

& SELECIONAR ARQUING..

* Documente de Identificagio do Frocurador €8 * Procuracio €
G

I SELECIONAR ARQUING.. .
& SELECIONAR ARQUING..

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Aszembleiz (i ] o . L .
' * Cépia do Instrumento de Constituigo e Alteragies [ Ata de Assembleiz @
i SELECIONAR ARQUIVO.

& SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

h)  Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagido dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”
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CONFIRMAGAD

Dados do Contribuinte

Nome/Razio Social:

CPF/CNP: Telefons:

CEP: E-mail:

Logradoura:

Referéncia: Cidads:

Dados do Processo

Tributo Aszunto

Himero:

Bairro:

Estada:

155 Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatfirio de Seguimento de Impugnacio ou Recurso

Nimero do Processe Impugnade SQL focM

Documentagio Necessaria

Ohservaghes
Documentagdo Obrigatéria

Petigio
PETIGAQ.pdf - 183Kb

Documentos de Identificagiio
1.1. DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD.pdf - 184Kb

Copia do Instrumento de Constituigio e Alteragbes [ Ata de Assembleia

1.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Hash
54158h0cef91b53Tc0eE8ea044b1171

Complemento:

i) Apods, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o numero do processo SEI gerado.
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COMPROVANTE DE ENVIO
1SS E TAXAS MOBILIARIAS - Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso
HSua solicitagio foi enviada com sucesso.
Segue abaivo o nimero do protocolo referents & sua solicitacio.
530 pode ser acompanhada informando o Nimero do Processo (SEI) no link:
ov/consulta
Mimero do Proceszo (SEI} Mimero de Protocolo [SAV)
6017.2020/0001977-0 PRD.2020-000000509
# HOME = IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatorio o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Na “tela de confirmacio”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagao, refaga a operagao.
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8. ISS e Taxas Mobiliarias - Outros Pedidos Administrativos

a) Selecione a opgdo ISS e Taxas/Multas de ITBI-IV (Cartorios):
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das op¢Bes para prosseguir:

ﬁ@

IPTU (2D ITBI-IV

Outros Servigos

m ISS e TAXAS
Multas de ITBI-IV (Cartérios)

b)  Selecione a opcéo desejada dentre uma das disponiveis abaixo:

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

DESENQUADRAMENTO DE SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS - SUP

s Impugnagdo da Decisdo que Indeferiu o Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (1% Instancia) €@
s Recurso da Decisao de 1% Instancia referente A Pedido de Enquadramento da PJ como Sociedade de Profissionais (22 Instancia) @
s Pedido de Recensideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso @

SIMPLES NACIONAL / MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

* Impugnacio do TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional (1°® Instancia) @
s Impugnagio de Indeferimento da Opgao no Simples Nacienal (1 Instancia) @
Impugnagio da Decisio de Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (1= Instincia) €

Recurso da Decisio de 1* Instancia referente ao TERMO DE EXCLUSAO do Simples Nacional(2 Instancia) @
Recurso da Decisdo de 1* Instincia referente ao Indeferimento da Opgdo no Simples Nacional (2¢ Instancia) €

Recurso da Decisao de 1% Instancia referente ao Desenquadramento de Microempreendedor Individual - MEI (2 Instancia) €

Pedido de Reconsideragic de Despacho Denegatério de Seguimente de Impugnagio ou Recurso @

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

* Impugnagac da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAQ (1% Instancia) 5
s Recurso contra Decisdo de 1° Instancia referente a PEDIDO DE ISENGAO (2¢ Instancia) @
* Impugnacio da Decisao que Indeferiu ¢ PEDIDO DE RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE TRIBUTARIA (1° Instancia) @

s Recurso contra Decisdo de 1= Instancia referente a RECONHECIMENTO DE IMUNIDADE (2¢ Instincia) €
* Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso @




SAV - Solugédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 1.03 pdg. 146

c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPRJ Razdo Social
Fisica @ Juridica £1.383.493/0001-20 SOMPO SEGURDS S.A.
Enderego
* Telefone *E-mail
CEP * Logradouro * Namero * Complemento
sirro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecions ~

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim ® Nio

¥ PROXIMO £ VOLTAR

d) Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada
a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apos, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apos, e clique em PROXIMO.
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e)

f)

Procursor

T Frisor ol
= qualificedos poderic recater T =

@ Fisise Oleridian

0f stemgrdnl gy

Erderega

“ Telelone Emad

coee  egredcuns

TELEFONE

Informe o0 nimero de processo a que se deseja recorrer. Caso ndo haja nimero de processo, informe 0000.0000/0000000-0.

Processo Impugnado

* Tributo €

1S5 hd

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Ndmero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €@

Q, INCLUIR

Clique na LUPA ao lado do campo préprio para abrir o “pop up”, selecione um dos CCM apresentados e cligue em confirmar. Repita
a operacdao para incluir outro CCM. O usuario também podera inserir diretamente o nimero do cadastro de contribuintes mobiliarios

no campo “N° do CCM”. No caso de o contribuinte ndo possuir nimero de inscricdo do CCM, podera utilizar o CCM genérico
7.777.777-8. Sempre que inserir o numero do CCM clique em ADICIONAR.
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Processo Impugnado
= Tributo €

155 ~

Informe os dados do processo que indeferiu o pedido (SEI / SIMPROC):
Mimero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €%

Ne do CCM

Mo do CCM €

Q

Q, INCLUIR

L wwa - we |

X

g) Cliqgue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

Documentagdo Obrigatoria
* Petigio @

i SELECIONAR ARQUIVD...

* Documentos de Identificacio @

& SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Instrumento de Constituigio & Alteragdes | Ata de Assembleiz @

I SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador

Documentacdo Obrigatoria
* Petigio @

I SELECIONAR ARQUIVD..

* Documentos de Identificagio @

I SELECIONAR ARQUIND...

* Procuragio @

I SELECIONAR ARQUIVD..

* Documento de Identificagio do Procurador €@

[ SELECIONAR ARQUIVD...

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ats de Azzembleiz €

I SELECIONAR ARQUIND...

Com Procurador

4 VOLTAR

Documentagao Obrigatoria
* Petigio (1]

& SELECIONAR ARQUIVD..

* Documentos de Identificagﬁuﬂ

& SELECIONAR ARQUIVD..

* Carteira DAB €

I SELECIONAR ARQUIVD..

= F'rocursgéaﬂ

B SELECIONAR ARQUIND...

* Cépia do Instrumento de ConstituigSo e Alteragbes [ Ata de Assembleia @

& SELECIONAR ARQUIVD..

Com Procurador (Advogado)
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h)  Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as
penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”
CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

Home/Rezia Saocial:

CPF{CNRL: Telefone:

CEP E-mai

Lagredoura: Mimera: Bairra: Complemanto:
Referéncia: Cidadle- Estada:

Dados do Processo

Tributa Azzunto

IS5 Impugnatio da Declsio que Indeferiu o Pedido de {13 INSTANCIA)
Momers do Processoe Impugnedo

D000.0000/0000000-0

Documentagio Necessaria

Observagias

Documentagdo Obrigatdria
Petigio
PETICAOD. pdf - 183K
Documentas de ldentificagio
L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAC.pdf - 184Kb

Cégie do Instrumento de Constituigdo & Alteragdes [ Ate de Assembleis

3.1 NL pdf - B0Kb

Hash
b0aB05AfI8c1b3faTT13d1fc TEd1a0eT

[ DECLARD, sob as penas da Art. 799 do Cadiga Penal, que as informagies aqui prestadas so verdadeiras
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)

CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

Home/Rezia Social:

CEP-

Lagradoura:

Referéncia:

Dados do Processo
Tributa

155

Momers do Processo Impugnedo

Documentagio Necessaria

Observagias

Documentagdo Obrigatdria
Feticio

PETICAD. pdf - 183K

Cocumentos de ldentificagéo

Telefone:

-mail:

L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD.pdf - 184Kb

Assunto

Recurso da Declsio de 19 Instdncla referente

SQL [ CCM

Ciédpie do Instrumento de Constituigdo = Alteragdes [ Ats de Assembleis

L5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Hash
54158b0c9ef91 b537cDefReal44b11T1

Apoés, clique em CONFIRMAR. Ao final, sera apresentado o numero do processo SEI gerado.

R0, sob es penas dao Art. 289 do Cédigo Penal, gue as informagtes aqui prestadas séo verdadeiras.

Mimero: Bamirro:

Estada:

(22 INSTANCLA)

Complemento:
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IS5 E TAXAS MOBILIARIAS - Impugnaco da Declsdo que Indeferiu o Pedido de

@5ua solicitagio foi enviada com sucesso.

Nimearo da Proceszo (SE|

6017T.2020/0001987-T

> Informacdes Importantes:

(1% INSTANCIA)

Hdmere do Pratocolo (SAV]

IDA_2020-D00000520

# HOME = IMERIMIR

Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatorio o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

Na “tela de confirmacio”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmagao, refaga a operagao.
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9. ITBI-IV —Impugnacdes e Recursos

9.1. ITBI-IV — Defesa Administrativa (Impugnacédo de Lancamento) — 12 Instancia

a) Selecione a opgéo ITBI-IV:
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

A IPTU A ITBI-IV
axas e Mu e ITBH- ﬁ s Servi

b)  Selecione a opcgéo “Defesa Administrativa (Impugnacéo de Langamento) — 12 Instancia”:

ITBI

IMPUGNACAO E RECURSOQS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNA(;E)ES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAC.EO

+ Defesa Administrativa (Impugnacio de Langamento) - 12 Instancia @
* Recurso Ordinério - 2¢ Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instincia) @

* Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €
* Recurso de Reviséo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENGAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

* Impugnacio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instanciz) @
» Recurso contra Decisdo de 12 Insténcia referente a FEDIDO DE \SENCAD (22 Instancia) @
* Impugnacéo da Decisdo que ndo reconheceu o pedido de NAQ INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Insténcia) €

« Recurso da Decisdo de 12 Instdncia referente 3 NAQ INCIDENCIA DO ITBI-IV {22 Instancia) @
» Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €@
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c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPRJ Razdo Social
Fisica (%) Juridica

61.383.453/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.A.

Enderego

* Telefone * E-mail

* Logradouro

* Nimero * Complemento
* Bairro * Referéncia “ Cidade “ Estado
Selecione 4
Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim ® Nio
3 PROKIMO « vouraR

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apés, e clique em PROXIMO.

Procursdor

* Tipa Se Fridos cEF

@ Fisics Oierision

OF sdvogadal gy

Endereco
* Telelens Lmal
“emp * Lagradeurs - Lomalemests
- Bairra - eturins tides Exada
Seecs

TELEFOME
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e) Informe o SQL do imével e selecione na GRID DE AUTOS DE INFRACAO os lancamentos a serem Impugnados:

ITBI
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNACAO DE LANCAMENTO) - 13 INSTANCIA

Situzgdo: Em cadaztramenta

CNFRJ/CPF Contribuinte
*SQL Enderego

* Qualificagio

Selecions A
= = = = «| VALORDOAUTO SUSPENDEA -
AUTO DEINFRAGAD™ | DATA DA NOTIFICAGAD™ |  DATA DA IMPUGNAGAD™ TEMPO TRANSCORRIDO(DIAS) ™ TEMPESTIVIDADE - DE INFRAGAD ™ EXIGIBILIDADE? -
O 14/10/2020 20/10/2020 35 ntempestivo 2.400,00 Nio
O 14/10/2020 20/10/2020 35 ntempestive 1.080,00 Mig

& PROXIMO m & VOLTAR

f) Clique em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

DOCUMENTOS

Observagbes

Informe aqui quaisquer infarmagdes adicionzis gue vocé dessjar em relagdo ao seu Requerimento

Documentacdo Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitagdo online, serd neceszério anexar uma copia digitalizada doz documentos a seguir.



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual

Versdo do Manual: 1.03

pig. 155

Documentacao Obrigatéria
* Petigio @

| SELECIONAR ARQUIND...

* Documentos de Identificacio @

| SELECIONAR ARQUIVD...

* Cépia do Autols) de Infragdo Impugnados €

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Cépiz do Instrumento de Constituigio e Altersgies [ Ata de Aszembleiz @

I SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador

Documentagao Obrigatoria
* Peticio

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Documentos de ldentificacio @

[ ] SELECIONAR ARQUIVD...

* Procuracio €

| SELECIONAR ARQUIVD...

* Documento de Identificagdo do Procuradar 1]

E SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Auto(s) de Infragio Impugnados €@

| SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Assembleia €9

E SELECIONAR ARQUIVD...

Com Procurador

g) Insira os documentos opcionais, se houver, e clique em PROXIMO.

Documentagdo Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaisguer documentos que julgar pertinentes & sua solicitagdo. (Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, etc)

Descrigdo

Arquivo

| SELECIONAR ARQUIVO...

Documentagao Obrigatoria
* Peticic )

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Documentes de Identificagio €

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Carteira OAS €

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Procuragio €

& SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Auto(s) de Infragio Impugnados €

I SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia do Instrumento de Constituigio & Alteragdes [ Ata de Aszembleia €

I SELECIONAR ARQUIVD...

Com Procurador (Advogado)

e o REC
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h)  Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”

CONFIRMACAD

Dadas do Contribuinte

Dades do ProcuradorRepresentante Legal

Impugnacho a Autes de Infraglio

Documentagio Necesshria

Documentago Obrigatiria

Hash

i) Apds Confira os dados e cligue em CONFIRMAR. Ao final, sera apresentado o nimero do processo SEI gerado.
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COMPROVANTE DE ENVIO

ITBI - Defesa Administrativa (Impugnagdo de Lancamento) - 12 Instancia

@5Sua solicitagao foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o ndmero do protocolo referente 3 sua solicitagio.
A situagio da sua solicitagdo pode ser acompanhada informande o Mimero do Processo (SEI) no link:

A
httpst//seiprefeitura.sp.goviconsulta

Ndmero do Processo (SEI) Nimero do Protocolo (SAV)

6017.2020/0001990-7 1A 2020-000000523

# HOME & IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e Na “tela de confirmagéo”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto néo

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicao, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v" Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

¢ As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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9.2. ITBI-IV — Recurso Ordinario — 22 Instancia
a) Selecione a opgéo ITBI-IV:
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

) A ITBI-IV

@ ISS, Taxas e Multas de ITBI-IV
(Cartdrios)

b)  Selecione a opgéo “Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia)”:

ITBI

IMPUGNACAO E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAD

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENGAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

* Impugnacio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) @
* Recurso contra Decisdo de 12 Insténcia referente 2 PEDIDO DE ISENGAD (22 Insténcia) @
* Impugnagéo da Deciséo que ndo reconheceu o pedido de NAO INCIDENCIA DO ITBIHIV (12 Insténcia) @

» Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente & NAQ INCIDENCIA DO ITBIHV (22 Instancia) €
* Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso €@

Defesa Administrativa {Impugnacdo de Lancamento] - 12 Insténcia €

Recurso Ordinario - 28 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instancia) @

Pedido de Reconsideracio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @
Recurso de Revisdo contra deciséo do Conselho Municipal de Tributes - CMT @

s s s s
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c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNRS Razio Social
Fimca @ Juridica 61.383.493/0001-20 SOMPO SEGUROS S.A.

Endereco
* Telefone * E-msil
cep * Logradoura * Nimero * Complemento
* Bairro * Referéncia * Cidade * Estado
Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim @ Nio

3 PROXIMO £ VOLTAR

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apés, e clique em PROXIMO.

Procursdor

= qualificadios poderis rezaber

“ Tips S Feisse
recesides pelo proprio

@ Fazs Olonigas
Df sévegednl gy
Endereco
* Teiefore mel
-con * Lagragaurs —ee - Campiempnts
" Sairs * Splarkne Eidns " Haada
e

TELIFGHE
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e) Informe o SQL do imdvel e selecione ha GRID DE AUTOS DE INFRACAO os lancamentos objeto do recurso:

ITBI
RECURSO ORDINARIO - 23 INSTANCIA

CNFPJ/CPF Contribuints

*5QL Endereco

* Qualificacdo

Proprietario v
i DATADO . oo a -
- T RECURSO ~ - T SUSPENDEA ~
PROCESSO DE IMPUGNAGAD ORDINARIO TEMPO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
O Intempestivo Nao
Intempestivo Nao

$ PROXIMO £ VOLTAR

f) Clique em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:
DOCUMENTOS

Observagdes

Informe aqui quaisquer informagdes adicionaiz gue vocé dessjar em relagio o seu Reguerimento

Documentagdo Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com a sus solicitagdo online, serd necessario anexar uma copia digitalizads dos documentos a seguir.
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Documentacio Obrigatéria Documentacdo Obrigatoria Documentagao Obrigatoria
* Petigic @ * Peticio @ * Petigio @
[ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIVD... [ SELECIONAR ARQUIVD..
* Documentos de Identificacio € * Documentos de Identificagio @ * Documentos de Identificagic €
I SELECIONAR ARQUIVD... I SELECIONAR ARQUIVO.. [ SELECIONAR ARQUIVD..

* Copis do Instrumento de Constituigdo & Alteragdes | Ata de Assembleia (1] = "
yO=s Procuragio @ « Carteira OA
arteira OAR €

[§ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIND...

& SELECIONAR ARQUING..

* Documente de Identificacio do Procurador @ . =
! Procuragic @

I SELECIONAR ARQUIND... .
& SELECIONAR ARQUING..

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Aszembleiz (i ] L . : ) .
' * Cépia do Instrumento de Constituigo e Alteragies [ Ata de Assembleiz @

I SELECIONAR ARQUIVO..
& SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

g) Insira os documentos opcionais, se houver, e clique em PROXIMO.

Documentacdo Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes & sua solicitagdo. (Ex. Fotos do imdvel, contas de luz, etc)

Descrigdo

Arquivo

| SELECIOMAR ARQUIVO....

& PROXIMO € VOLTAR

h)  Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagdo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagbes aqui prestadas sao verdadeiras.”
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COMFIRMACAD

Dados do Contribuinte

Nome/Rezda Socisl:

CPFICHAL- Talsfzne:

CEP: E-mail:

Logradoura: Mamero: Bairra: Complemento:
Referéncia: Cidade- Estada:

Dados do Processo

Tributa Assunto

ITBI Recurso Ordindnio - 2* Instancia

H= Tipo de Referéncia Feferéncie

1 Auto de Infragio

Documentacao Necessaria

Observagdes

Documentagao Obrigatria
Peticio

PETICAD. pdf - 183KD

Documentss de ldentificacio
L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ.pdf - 184Kb
dpis de Instrumente de Constituiglo & AlteragSes [Ate de Azsamblzis

L5 CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Hash
5415800c9efa1bS3TcleEEeal44b11T1

[0 DECLARD, sob as penas da Art. 259 do Cadigo Penal, gue as informegies aqui prestadas séc verdadeiras

i) Apos Confira os dados e clique em CONFIRMAR. Ao final, ser4 apresentado o nimero do processo SEI gerado.
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COMPROVANTE DE ENVIO

ITBI - Recurso Ordindrio - 2¢ Instancia

@Sua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente a sua solicitagio.
A situacdo da sua solicitagio pode ser acompanhada informando o Nimero do Processo (SEI) no link:
https:f/sei.prefeitura.sp.gov/consulta

Midmero do Processo (SEI) Namero do Protocolo (SAV)

6017.2020,/0001991-5 REOQ.2020-000000524

# HOME = IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e Na “tela de confirmacao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢céo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagédo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

¢ As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagées” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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9.2.1. Recurso Ordinario a Auto de Infragdo (Inclusdo Manual - Autos de Infracdo néo listados pelo SAV)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado no grid, o contribuinte pode inclui-lo manualmente. Para ingressar com recurso

ordinario, repita os passos “a”, “b”, “c” e “d” do item anterior (8.2);
b)  Apos, clique no botao verde com a descrigéo “INCLUIR MANUALMENTE”:
+ Preencha abaixo os dados do Procurador (Somente se o requerente ndo for o préprio contribuinte)

== =0

c) Ao clicar o botdo “+ Incluir Manualmente”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

@ Confirmacéo

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados, Deseja prosseguir?

d) Informe os seguintes dados: nimero do processo de impugnacao, data de intimagcéo da decisdo de 12 instancia e nimero do Auto de
Infragcdo. Se a impugnacao foi protocolizada pelo SAV, o sistema buscarad automaticamente as informacdes referentes a data de
intimacao e do(s) langamento(s). Clique em SALVAR:

INCLUIR PROCESSO DE IMPUGNAGAD

" Procezso de Impugnagdo " Data de Intimagdo da Decisdo de 17 Inztdnca

Auto de Infragio
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e) Selecione os autos de infrac&o objeto do Recurso Ordinario e clique em PROXIMO:

ITBI
RECURSO ORDINARIO - 22 INSTANCIA

CNPJ/CPF Contribuinte

Enderego

Intempestnvo Néo

f) Repita os passos “f”, “g”, “h” e “iI” do item anterior (9.2);
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9.3. ITBI-IV - Recurso de Revisao a Auto de Infragéo

a) Selecione a opgéo ITBI-IV:
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

) IPTU A ITBI-IV

@ ISS, Taxas e Multas de ITBHV
(Cartdrios)

b) Selecione a opgéo “Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT”:

ITBI

IMPUGNACAQ E RECURSOS - LANCAMENTOS DO TTBI-TV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

» Defesa Administrativa (Impugnacio de Langamento) - 12 Instancia @
Recurso Ordinério - 22 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instancia) @

* Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagéo ou Recurso @
» Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT €@

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENGAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

* Impugnacdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENGAO (12 Instancia) @

= Recurso contra Decisdo de 12 Insténcia referente 2 PEDIDO DE ISENCAO (22 Insténcia) @

* Impugnacéo da Deciséo que nao reconheceu o pedido de NAO INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instancia) €
» Recurso da Deciséo de 12 Insténcia referente & NAQ INCIDENCIA DO ITBI-IV (2 Insténcia) @

» Pedido de Reconsideragéo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnago ou Recurso €

c) Preencha os dados do contribuinte:
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Contribuinte

" Tipo de Pessoa CNRJ Razdo Social
Fisica (%) Juridica

61.383.433/0001-20

SOMPO SEGUROS 5.A.

Enderego

* Telefone * E-msil

CcER * Logradoura * Nimero * Complemento

* Bairro * Referéncia “ Cidade “ Estado
Selecione 4
Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim @ Nio
3 PROKIMO « vouraR

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apos, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apos, e clique em PROXIMO.

Procursdor

= qualificados poderiz rezeber

° Tipa e Fridos cer

@ Fisics Oierision

OF sdvogadal gy

Endereco
* Teietens Lmel
“emp * Lagradeurs - Lomalemests
- Bairra - eturins tides Exada
Seme

TELEFOME
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e) Informe o SQL e selecione o(s) Auto(s) de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. N&o se esqueca de informar qual Camara julgou
o Recurso Ordinario:

ITBI
RECURSO DE REVISAO

CMPJ/CPF Contribuinte

*5QL Enderego

* Qualificacdo

Proprietério v

s = s DATADO = = = s
PROCESSO DE RECURSO AUTODE RECURSO DE TEMPO SUSPENDEA
ORDINARIO INFRAGAO N° SIMPROC/SEI REVISAO TRANSCORRIDO TEMPESTIVIDADE EXIGIBILIDADE?
(]

Selecion w

% PROXIMO 4 VOLTAR

f) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua copia. Para incluséo

clique em “Adicionar Decisdao” e marque a declaracéo ao final da tela.
Decis3o Paradigmatica

Decisao Paradigmatica
N° SEIfSIMPROC: “ N2 da Camara: Data da Publicagio:

Seledions v i © ADICIONAR DECISAQD

@ Informagaol Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que a divergincis devers ser spontsds na pegs que zeré anexsds 2o finsl

3 PRONIMO € VOLTAR
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g) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

Documentacdo Obrigatoria Documentacdo Obrigatoria Documentagdo Obrigatoria
* Petigic @ * Peticio @ * Petigio @)

I SELECIONAR ARQUIVD... I SELECIONAR ARQUIVD... 15 SELECIONAR ARQUIND...
* Documentos de Identificagio € * Documentos de Identificagio @ * Documentos de Identificacio €

[ SELECIONAR ARQUIVD... . o
Q I SELECIONAR ARQUIVD... | SELECIONAR ARQUIVD...

* Copis do Instrumento de Constituigio & Alteragdes | Ata de Assembleia (1] - -
FHEE rocuragio € * Carteira DAS €

[§ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIND...

& SELECIONAR ARQUING..

* Documente de Identificagio do Frocurador €8 * Procuracio €
G

I SELECIONAR ARQUING.. .
& SELECIONAR ARQUING..

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Aszembleiz (i ] o . L .
' * Cépia do Instrumento de Constituigo e Alteragies [ Ata de Assembleiz @
i SELECIONAR ARQUIVO.

& SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

h)  Clique em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagbes aqui prestadas sao verdadeiras.”
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CONFIRMACED

Dados do Contribuinte

izma Faziin Social:

CFF Talafzre
o= il

L ez - Comzwmanta
Fafariecia: Cidads: Zatads:

Decisbes Paradigmaticas

K=ZE|/SIMPROC Tiee Cimars Darta da Fubbeagis

Dados do Processs
Trigute
ITEs

Fafarancia

Docurmentad 3o Necesshria

Documentads Dbigatbria

wiici

Ciinds -t du fasnmkl
L5, COMTRATD SOCMAL paf
Hach
541 SAb0C DRI 1 B I TobeE Baadaat 1171

oo - -+ - i praatedan sicedade

i) Apos, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o nimero do processo SEI gerado.
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COMPROVANTE DE ENVIO

ITBI - Recurso de Revisio

@Sua solicitacdo foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente & sua solicitagio.
Asituagdo da sua solicitagdo pode ser acompanhada informando o Nimero do Processe (SEI) no link:

https://=ei prefeitura.sp. gov/consulta

MNimere do Processo (SEI) Namero do Protocelo (SAY)

6017.2020/0001992-3 REV.2020-000000526

# HOME = [MPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e Na “tela de confirmacio”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢ao, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

e As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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9.3.1. Recurso de Revis&o a Auto de Infragado (Inclusdo Manual - Autos de Infragdo néo listados pelo SAV)

a) Caso o Auto de Infracdo ndo seja apresentado na grid, o contribuinte pode inclui-lo manualmente. Para ingressar com o recurso de

revisao, repita os passos “a”, “b”, “c” e “d” do item anterior (9.3);

b)  Apds, clique no botdo verde com a descri¢cao “INCLUIR MANUALMENTE”:

ITBI
RECURSO DE REVISAO

CNFRIfCPF Centribuinte
61.383.453/0001-20 SOMPO SEGURDS 5.A.
*50QL Enderego

* Qualificagio

Zelecions b

="

c) Ao clicar o botdo “INCLUIR MANUALMENTE?”, sera apresentada a mensagem abaixo. Clique em “SIM” para Prosseguir:

© Confirmacéo

Os Autos de Infragdo selecionados anteriormente serdo descartados. Deseja prosseguir?
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d) Informe os seguintes dados: numero do processo de recurso ordinario, data de intimac¢éo da decisdo de recurso ordinario e nimero
do Auto de Infragédo. Clique em SALVAR:

INCLUIR PROCESSO

* Processo de Impugnacio * Data de Motificago da Decizéo de 1% Instancia

Auto de Infragio

@ Informagdo! Nenhum registro encontrado. Por favor, informe outro filtro para pesquisa.

“

e) Selecione os Autos de Infracdo objeto do Recurso de Revisdo. Ndo se esqueca de selecionar a Camara Julgadora do Recurso
Ordinario. Cliqgue em PROXIMO:
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ITBI
RECURSO DE REVISAO

CNRJ/CPF Contribuinte

“5QL Enderego

* Quslificagio

Selecions v

PROCESSO DE RECURSO AUTO DE INFRAGAD MUIJORECUIEO Q.ISPENDEA
ORDINARIO L DE REVISAO TRANSCONHDO
[m]

10/11/2020 Tempestiv

Selecione hd

% PROXIMO € VOLTAR

f) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia o Recurso de Revisdo, incluindo sua coépia. Para incluséo
clique em “ADICIONAR DECISAQ’.

Decis3o Paradigmitica
Decisdo Paradigmética

e SEI/SIMPROC: * e da Cimars: Data da Publicacio:
Selecione v jim|] © ADICIONAR DECISAQ

O Informagao! Ndo ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que a divergéncia devers ser apontada na pega que serd anexads sofinal

4 PROKIMO + VOLTAR

u ”

g) Repita os passos “f”, “g”, “h” e “i” do item anterior (9.3);
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9.4. ITBI-IV - Pedido de Reconsideracdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso

a) Selecione a opgéo ITBI-IV:
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAQ DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgbes para prosseguir:

A IPTU

@ ISS, Taxas e Multas de ITBHV
(Cartérios)

/@9

ITBI-IV

b) Selecione a op¢éo desejada:

ITBI

IMPUGNACAO E RECURSOS - LANCAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNAGOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRAGAO

» Defesa Administrativa (Impugnacdo de Langamento) - 12 Instancia €

* Recurso Ordinério - 28 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 12 Instancia) €
* Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacéo ou Recurso ﬂ¢
s Recurso de Revisdo contra deciz3o do Conselho Municipal de Tributos - CMT €%

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENCAO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

+ Impugnacio da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO (12 Insténcia) €

# Recurso contra Decisdo de 12 Insténcia referente 3 PEDIDO DE ISEN{AD (22 Insténcia) 0

* Impugnacéo da Decisdo que néo reconheceu o pedido de NAQ INCIDENCIA DO ITBIHIV (12 Insténcia) €
* Recurso da Decisdo de 17 Insténcia referente 3 NAQ INCIDENCIA DO ITBI-IV (22 Insténcia) @

* Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacio ou Recurso @
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c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPRJ

Razdo Social
Fisica (%) Juridica

61.383.453/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.A.

Enderego
* Telefone * E-mail
CEF * Logradouro * Nimero * Complemento
* Bairro * Referéncia “ Cidade “ Estado
Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim ® Nio

> PROKMO € Vo

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apés, e clique em PROXIMO.

Procursdor

= qualificadios poderis rezaber

* Tips de Pedaon ]

@ Fazs Olonigas

0% sdmgadul gy

Endereco

“ Teiefora mel

ccep © Legreseure - * Complaments
" Saiers * Splarine

TELIFOSE
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e) Informe o nimero de processo no qual foi exarado o despacho denegatorio de seguimento de Impugnagéo ou Recurso e clique em
PESQUISAR.

ITBI
PEDIDO DE RECONSIDERACAO DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNAGAO OU RECURSO
Situagdo: Em cadastramento

Processo Impugnado

* Tributo €

TBI hd

Informe o= dados do processo que indefenu o pedide (SEI [ SIMPROC):
Mimere do Proceszo Impugnado (SEI | SIMPROC) €

0000.0000,/0000000-0

+ PROXIMO € VOLTAR

f) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

Documentacdo Obrigatdria Documentagdo Obrigatdria Documentacdo Obrigatoria
* Petigio @ * Petigio @ * Petigio @
| SELECIONAR ARQUIVO.. I SELECIONAR ARQUIVO.. & SELECIONAR ARQUIVOD...
* Decumentes de Identificagio & * Documentos de Identificagio @ * Documentos de Identificagic @
K SELECIONAR ARQUIVO... I SELECIONAR ARQUIVOD... i SELECIONAR ARQUIVD...

* Cépia do Instrumento de Constituigio & Alteragdes | Ata de Azsembleia @

. .
Frocuracio € * Carteira OAR €
& SELECIONAR ARQUIVD.. | SELECIONAR ARQUINVD...

& SELECIONAR ARQUIVD..

* Documente de Identificagio do Procurador @ - -
i Procuragac i ]

I SELECIONAR ARQUINVD..
& SELECIONAR ARQUIVD..

* Capia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Assembleis L] s - L .
’ Cépis do Instrumento de Constituigio e Alteragbes [ Ata de Assembleiz €

I SELECIONAR ARQUIVD...
& SELECIONAR ARQUING..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)
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g) Cligue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apés, clique em “DECLARO, sob as
penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”

COMFIRMACAD

Dados do Contribuinte

Nome Razis Sacial

CPF/CMRL: Talefane

CER E-ma

Lagradaura: Nomers: Bairra: Complemanto:
Referéncia:

Cidads: Estads:

SAD PAULD S&o Paulo

Dados do Processo
Tributa Basunta

ITBI Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatirio de Seguimento de Impugnacio ou Recurso

Nimers 4o Processs Impugnedo

Documentacio Necessaria

Observagses

Documentagao Obrigatdria
Petigin

PETICAQ, pedf - 183KD

Cocumentss de identificazio

L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAD pdf - 184Kb

Cégis 2o Instrumenta de Constituicdo = Altaragias | Ate de Azsembleis

L.5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kh

Hash
5415800¢9ef91b53 Te0eEBa 04451171

[ DECLARD, sob es penas da Art. 283 do Cddigs Penal, gue as informegBes aqui srestadas sés verdadsiras

Tela Confirmacao
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h)  Apos, clicar em CONFIRMAR. Ao final, ser4 apresentado o niumero do processo SEI gerado.

COMPROVANTE DE ENVIO

ITBI - Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatorio de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso

@Sua solicitagao foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o numero do protocolo referente & sua solicitagdo.
P . e TR Pl
A situagdo da sua solicitagdo pode ser acompanhada informande o Ndmere de Processeo (SEl) no link:

https://sei.prefeitura.sp.goviconsulta
Nimero do Processo (SEN) Nimero do Protocolo (SAV)
&017.2020/0001993-1 PRD.2020-000000528

# HOME = IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatorio o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e Na “tela de confirmacao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisic¢ao, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusao da procuragéo e da Carteira da OAB

¢ As solicitagdes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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10. ITBI-IV = Outros Pedidos Administrativos

a) Selecione a opgéo ITBI-IV:
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUCAQ DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

<3

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

(1) IPTU

@ ISS, Taxas e Multas de ITBI-IV
(Cartérios)

b)  Selecione a opcéo desejada dentre uma das disponiveis abaixo:

ITBI

IMPUGNAGAO E RECURSOS - LANGAMENTOS DO ITBI-IV

IMPUGNACOES E RECURSOS - AUTOS DE INFRACAO

* Defesa Administrativa (Impugnagdo de Langamento) - 12 Instancia €@

* Recurso Ordinario - 2¢ Instancia (cabivel somente apds decisdo de 1# Instincia) @

+ Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €
* Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT 6

OUTROS PEDIDOS ADMINISTRATIVOS

INDEFERIMENTO DE ISENQ.EO, NAO INCIDENCIA OU OUTRO BENEFICIO FISCAL

Impugnagdo da Decisdo que Indeferiu o PEDIDO DE ISENCAO (1% Instancia) @

Recurso contra Decisdo de 1° Insténcia referente a PEDIDO DE ISENGAD (2° Insténcia) €@

Impugnagio da Decisdo que ndo reconheceu o pedido de NAD INCIDENCIA DO ITBI-IV (12 Instancia) @
Recurso da Decisdo de 12 Instancia referente & NAO INCIDENCIA DO ITBI-IV (2¢ Instancia) @

Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso €

©
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c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CHRJ Razio Social
e o = £1.383 433/0001-20 SOMPO SEGURDS 5.A

Endereco

* Telefone * E-mail

CEP * Logradouro = Namero * Complementa

* Bairro * Referéncia “Cidade “ Estado
Selecione ~
Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
O sim @ Nio
3 PROXIMO & VOLTAR

Se o contribuinte selecionar a opcéo em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apés, e clique em PROXIMO.

Procursdor

= qualificados poderis rezaber

* Tips e Prisss

@ Fazs Olonigas
12 sdvegudal gy
Enderego
* Teiefore mel
-con - Legraseurs - - Camalempnty
* Sairs * Splarine Eidns fandn
e

TELIFGHE
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e) Informe o numero de processo a que se deseja impugnar

0000.0000/0000000-0. Cliqgue em PROXIMO.

Processo Impugnado

* Tributo @
ITBI hd

Informe os dados do processo que indeferiu o pedide (SEI / SIMPROC):
Namero do Processo Impugnado (SEI / SIMPROC) €@

0000.0000/0000000-0

f) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

Documentagdo Obrigatoria
* Petigio 1]

[ SELECIONAR ARQUIMO..

* Documentes de Identificagio @

| SELECIONAR ARQUINVD...

* Cépia do Instrumento de Constituigio = Alteragdes | Ata de Azsembleia @

i SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador

Documentacdo Obrigatoria
* Petigio @

I SELECIONAR ARQUIVO..

* Documentos de Identificagio @

I SELECIONAR ARQUIND..

* Procuragio @

I SELECIONAR ARQUIND...

* Documento de Identificagio do Procurador 1]

I SELECIONAR ARQUIND..

* Cépia do Instrumento de Constituigdo e Alteragies [ Ata de Assembleiz @

I SELECIONAR ARQUIND..

Com Procurador

ou recorrer. Caso nao haja numero de processo, informe

Documentacdo Obrigatoria
* Petigio @

| SELECIOMAR ARQUIVO.

* Documentos de ldentificagic @

& SELECIONAR ARQUIVD..

* Carteira DAS €

& SELECIONAR ARQUIVD..

* Procuragio @

& SELECIONAR ARQUIVD..

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes | Ata de Assembleiz @

& SELECIONAR ARQUING..

Com Procurador (Advogado)
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g) Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apés, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”

CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

MNome/Rezia Sociel:

CPFICNRI: Telefone:

CEP E-mail:

Lagradaura: Mimera: Bairra: Complemantao:
Referéncie:

Cidade: Estada:

SAD PAULOD Sho Paulo

Dados do Processo
Tributa BAzgunto

T8l Impugnacio da Declsio que Indeferiu o PEDIDO DE {12 INSTANCIA)

Momers do Processo Impugnedo

Documentagao Necessaria

Observagdas

Documentagao Obrigatdria
Petigho
PETICAD. pdf - 183K
Cocumentos de ldentificagéo
L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAD. pdf - 184Kh
Cépie do Instrumento de Constituigio e Alteragieas [ Ate de Assembleis

L5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kh

Hash
54158b0c9efal b53To0eEEea044D1171

O DECLARD, sob as penas da Art. 289 do Cédiga Penal, gue as informegies aqui prestadas séo verdadeiras,
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CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

MNome/Rezia Sociel:

CPFICNRI: Tel=fone:

CEP- E-mail:

Lagredoura: Mamera: Bairra: Complemeanto:
Referéncie:

Cidade: Estada:

SAD PAULOD Sho Paulo

Dados do Processo
Tributa BAzgunto

T8I Impugnatio da Declsio que Indeferiu o PEDIDO DE (20 INSTANCIA)

Momers do Processo Impugnedo

Documentagao Necessaria

Observagdas

Documentagao Obrigatdria
Petigho
_PETICAD pdf - 183Kb

Cocumentos de ldentificagéo

L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAQ.pdf - 184Kb

Cépie do Instrumento de Constituigio & Alteragies [ At de Assembleis

LS. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Hash
5415880c9efa1b53Tc0eEBea044b11T1

[0 DECLARD, sob as penas da Art. 239 do Cddiga Penal, gue as informagSes aqui prestadas séa

22 Instancia
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h)  Apos, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o nimero do processo SEI gerado.

ITBI - Recurso contra Decisdo de 12 Instdncia referente a PEDIDO DE ISENGAQ (22 INSTANCIA)

®@Sua solicitacao foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente & sua solicitagio.
A situagdo da sua solicitagio pode ser acompanhada informande o Mimero do Processo (SEI) no link:
ttp

s://sel.prefeitura.sp.goviconsulta

MNdmero do Processo (SEI) MNimero do Protocolo (SAV)

6017.2020/00019%4-0 RDA.2020-000000531

# HOME = IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

¢ Na “tela de confirmacdo”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o niumero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisicdo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusao da procuragao e da Carteira da OAB

e As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacao, refaca a operacao.
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11. COSIP, TRSS (até 2010), TRSD e Contribuicédo de Melhoria — Impugnacdes e Recursos
11.1.OUTROS TRIBUTOS - Defesa Administrativa (Impugnacao de Langcamento) — 12 Instancia

a)  Selecione a opcdo OUTROS SERVICOS (TRSD, TRSS ATE 2010, CONTRIBUICAO DE MELHORIA, COSIP):
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgbes para prosseguir:

) IPTU [TBI-IV

Multas de ITBI-IV (Cart6rios)

m 1SS e TAXAS Outros Servicos

b)  Selecione a opc¢éo “Defesa Administrativa (Impugnacéo de Lancamento) — 12 Instancia”:

OUTROS

IMPUGNAC,'E)ES E RECURSOS - LANCAMENTOS DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - NOTIFICAGOES DE LANGAMENTO

@ s Defesa Administrativa (Impugnagio de Langamento] - 1¢ Instancia @ ¢

* Recurso Ordindrio - 22 Instancia (cabivel somente ap6s decisdo de 1# Instancia) €
s Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnacie ou Recurso @
* Recurso de Revisdo contra decisio do Conselho Municipal de Tributes - CMT @
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c) Preencha os dados do contribuinte:

Contribuinte

* Tipo de Pessoa CNPJ Razdo Social
Fisica (& Juridica - - =
©1.283.4393/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.A.

Endereco
* Telefone * E-mail
*cep * Logradoura * Nimero * Complemento
* Bairro * Referénciz * Cidade * Estado
Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
O sim @ Nio

 PROXIMO £ VOLTAR

Se o contribuinte selecionar a opgao em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e clique em AVANCAR. Apos, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apés, e clique em PROXIMO.

= qualificedos poderéo recetier

* Tipa Se Fridos cEF

@ Fisica Ciurisicn

OF atvegednl

Endereco
* Telelens Lmal
-1 - Lograseurs - Lomalemnets
- Bairra - sturis tides Exada
Seecs

TELEFOME
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e) Selecione o tributo, e informe os seguintes dados: numero do contribuinte, exercicio, nimero da Notificacdo de Langamento,

Vencimento e Valor. Estes dados constam da Notificacdo de Langcamento objeto da impugnag¢&o ou recursos.

COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUIGAO DE MELHORIA
DEFESA ADMINISTRATIVA (IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO) - 12 INSTANCIA

* CNPJ/CPF * Contribuinte * Enderego
* Tributo * Ne Contribuinte * Exercicio(s) * Notificagdo Langamento *Vencimento *Valor
cosiP v i

T N N
01

-
CosIP 246810 2018 11/11/2020 10,00 7 %X

2 PROXIMO m € VOLTAR

f) Clique em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

DOCUMENTOS

Observagdes

Informe aqui quaisquer informacbes adicionais que vocé desejar em relacio ao seu Requerimento

Documentagdo Necessaria

Para que vocé possa prosseguir com a sua solicitacdo onling, serd necessario anexar uma copia digitalizada dos documentos a seguir.
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Documentagéo Obrigatéria
*Peticio @

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Documentos de ldentificagio @

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Copia da Motificacéoles) de Langamento Impugnados @

B SELECIONAR ARQUIVO...

* Cépia do Instrumento de Constituigdo e Alteragdes | Ata de Assembleia €

i SELECIONAR ARQUIVO...

Sem Procurador

Documentagdo Obrigatoria
* Peticio @

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Documentos de |dentificacio @

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Procuragio €

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Documento de ldentificacdo do Procurador €

|l SELECIONAR ARQUIVO...

* Copia da Notificagioles) de Langamento Impugnados €

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Copia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Assembleia €

|l SELECIONAR ARQUIVO...

Com Procurador

g) Insira os documentos opcionais, se houver, e clique em PROXIMO.

Documentagao Opcional

Abaixo, vocé pode anexar quaisquer documentos que julgar pertinentes & sua solictagdo. (Ex. Fotos do imovel, contas de luz, etc)

Descrigio

Arguineg

| SELECIOMAR ARQUIVO...

Documentagéo Obrigatoria
" Petigio @

R SELECIONAR ARQUIVO...

* Documentos de Identificacéo [i]

i SELECIONAR ARQUIVO...

* Carteira DAB @

R SELECIONAR ARQUIVO...

* Procuracio @

R SELECIONAR ARQUIVO...

* Copia da Notificagio(es) de Langamento Impugnados @

R SELECIONAR ARQUIVO...

* Cépia do Instrumento de Constituicdo e Alteragdes / Ata de Assembleia @

R SELECIONAR ARQUIVO...

Com Procurador (Advogado)

< PROXIMO £ VOLTAR
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h)  Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”

Documentacio

uuuuuuu

B SELECIONAR ARQUIVC.

 ProNMO «voume

Tela de Inclusdo de Documentos (com procurador informado —qualificado como advogado)

i) Cliqgue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagcdo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informacgbes aqui prestadas sao verdadeiras.”
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CONFIRMACED

Dadas do Contribuinte

HomaRazio Sacisl:

Talwizra

Notificagio Langamento

Trizus= i* Canie \=tifizagi= Lamgaman =
cosiP 248880 018 1 10
Documentagio Necessiria
Deseriazio

Documentagio Obrigatéria

Fuiizis

_PETICAD.palf - 1638

F da Caratieuigis o Aaeaginn fna da Faaemil

L5 CONTRATO SOOAL pdf - LE30

Hash

azui prastedn sis

Confirmacéao

)] Apos, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o nimero do processo SEI gerado.
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COSIP - Defesa Administrativa (Impugnagio de Langamento) - 12 Instincia

@Sua solicitacao foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente & sua solicitagso.
Asituagio da sua solicita

pode ser acompanhada informande o Nimero do Processo (SEI) ne link:

https://zei prefeiturs sp.zov/consulta

Nimere do Frocez=o (SEI) Mimero do Protocole (SAV)

6017.2020/0001997-4 IMF-2020-000000535

# HOME = IMPRIMIR

> Informacodes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

¢ Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢cdo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

¢ Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

¢ As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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11.2. OUTROS TRIBUTOS - Recurso Ordinario — 22 Instancia

a)  Selecione a opcdo OUTROS SERVICOS (TRSD, TRSS ATE 2010, CONTRIBUICAO DE MELHORIA, COSIP):
TELA INICIAL

Bem Vindo & SOLUGCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das op¢Bes para prosseguir:

) IPTU A [TBI-IV

IEI ISS e TAXAS Outros Servigos

Multas de ITBI-IV (Cartérios)

b)  Selecione a opgéo “Recurso Ordinério - 22 Instancia (cabivel somente apds decisdo de 12 Instancia)”:

OUTROS

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTOS, DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA

IMPUGNAGCOES E RECURSOS - NOTIFICAGOES DE LANCAMENTO

* Defesa Administrativa (Impugnacdo de Langamento} - 1 Instincia @

* Recurso Ordinario - 22 Instancia (cabivel somente apés decisdo de 1¢ Instancia) 0¢
* Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagdo ou Recurso €@
* Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

c) Preencha os dados do contribuinte:


https://webhomolog5.prodam/SF9469_B_SAV_FORMULARIOS_INTERNET/RequererRecurso?tipoTributo=3&tipoRequisicao=2&tipoAssunto=11&isLimparTempData=True

d)

SAV - Solucéo de Atendimento Virtual

Contribuinte

Versdo do Manual: 1.03
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" Tipo de Pessoa CNRJ

Razdo Social
Fisica (%) Juridica

61.383.433/0001-20 SOMPO SEGUROS 5.A.

Enderego

* Telefone * E-msil

CER * Logradouro
* Bairro

“ Referénciz * Cidade

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim @ Nio

“ Mimero

“ Estado

Selecione

* Complements

> PROKMO € Vo

Se o contribuinte selecionar a opgcdo em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apos, e clique em PROXIMO.

= qualificadios poderis rezaber

Procursdor

“ Tips S Feisse

@ Fazs Olonigas

0% sdmgadul gy

Endereco
* Tebetone

Heme

TELEFOME

O ADeCONAR PROCURADOR

e s



SAV - Solugédo de Atendimento Virtual Verséo do Manual: 1.03 pdg. 195

e) Selecione o tributo, e informe os seguintes dados: endere¢o, nimero do processo de impugnacao, data de intima¢do da decisédo de
12 instancia, numero do contribuinte, exercicio, numero da Notificacdo de Lancamento, informag¢do sobre impugnacao anterior e
reabertura do prazo de impugnacéo.

COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA
RECURSO ORDINARIO - 23 INSTANCIA

* CNPJSCPF * Contribuinte * Enderego
* Tributo * M® Proceszo Impugnagio “Data da Intimagdo da Decizdo: = N° Contribuinte:
CcosIP v B
* Exerciciofz): * Motificagdo Langamento * Impugnado anteriormente? * Reabertura do Prazo de Impugnagio?
Selecione il Selecione hl

- - = " . DATADORECURSO
PROCESSO DE IMPUGNAGAO ¥ TRIBUTO - EXERCICIO - NOTIFICAGAD LANCAMENTO ™ N® CONTRIBUINTE - ORDINARIO v ACOES
COsIP 2019 o1

124567 £ %
< PRONIMO € VOLTAR
f) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:
DOCUMENTOS

Observacies

Informe aqui quaisquer informagdes adicionziz que vocé desejarem relagio a0 zeu Requerimento

Documentagdo Necessaria

Para gue vocé pozsa proszeguir com a sua solicitagéio online, zerd neceszério anexar uma cépia digitalizada doz documentes a zeguir.
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Documentacio Obrigatéria Documentacdo Obrigatoria Documentagao Obrigatoria
* Petigic @ * Peticio @ * Petigio @
[ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIVD... [ SELECIONAR ARQUIVD..
* Documentos de Identificacio € * Documentos de Identificagio @ * Documentos de Identificagic €
I SELECIONAR ARQUIVD... I SELECIONAR ARQUIVO.. [ SELECIONAR ARQUIVD..

* Copis do Instrumento de Constituigdo & Alteragdes | Ata de Assembleia (1] = "
yO=s Procuragio @ « Carteira OA
arteira OAR €

[§ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIND...

& SELECIONAR ARQUING..

* Documente de Identificacio do Procurador @ . =
! Procuragic @

I SELECIONAR ARQUIND... .
& SELECIONAR ARQUING..

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Aszembleiz (i ] L . L .
' * Cépia do Instrumento de Constituigo e Alteragies [ Ata de Assembleiz @
i SELECIONAR ARQUIVO.
& SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

g) Insira os documentos opcionais, se houver, e clique em PROXIMO.

Documentagdo Opcional

Abaixg, vocé pode anexar quaisguer documentos que julgar pertinentes & sua solicitagdo. (Ex. Fotos do imével, contas de luz, etc)

Descrigio

Arguivo

B SELECIONAR ARQUIVO...

< PROXIMO € VOLTAR

h)  Cligue em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagdo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”
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i)

CONFIRMACAQ

Dados do Contribuinte

Nome/Rezda Socialk

CPFICNRI: Telefone:
CEP- E-mail:
Lagradaura:

Referéncia: Ciderdle

Dados do Processo

Tributa

Outros

Tributa M= Contribuinte
CcosiP 124567

Documentagio Necessaria

Observagdas

Documentagio Obrigatdria
Peticdio

PETICAO.pdf - 183Kb
Documentos de ldentificagio

L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAC.pdf - 184Kb

Nimero: Bairro:

Estada:

Assunto

Recurso Ordindrio - 2* Instincla

Processo De Impugnagia Exercizio

Cépie do Instrumeanto dz Constituigio & Alteragdes [ Ata de Azsembleis

L5. CONTRATO S50CIAL. pdf - 183Kb

Hash
5415800¢9ef91 b 53 TcleEEea 04401171

DECLARD, sob as penas da Art. 789 do Cadigo Penal, que as informisgies aqui prestadas séo verdadairas.

Motificagéc Langamenta

Apods, clique em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o numero do processo SEI gerado.

Complemento:
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COSIP - Recurso Ordinario - 28 Instincia

@Sua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente & sua solicitacio.
A situacio da sua solicitagdo pode ser acompanhada informando o Ndmero do Processo (SEI) no link:

https://sel.prefeitura.sp.goviconsulta
Nidmero do Processo (SEI) Namero do Protocolo {SAV)
6017.2020/0001998-2 REQ.2020-000000536

# HOME = IMPRIMIR

> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

e Na “tela de confirmacio”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

e Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

e As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente ap0s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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11.3. Outros Tributos - Recurso de Revisao

a)  Selecione a opcdo OUTROS SERVICOS (TRSD, TRSS ATE 2010, CONTRIBUICAO DE MELHORIA, COSIP):

TELA INICIAL

Bem Vindo a SOLUCAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgdes para prosseguir:

a IPTU A TBI-IV

@ ISS e TAXAS
Multas de ITBI-IV (Cartbrios)

Outros Servigos

b) Selecione a opgéo “Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT”

OUTROS

IMPUGNAQE)ES E RECURSOS - LANCAMENTOS DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA

IMPUGNACOES E RECURSOS - NOTIFICAGOES DE LANCAMENTO

» Defesa Administrativa (Impugnagdo de Lancamento) - 1 Instdncia @

* Recurso Ordindrio - 2¢ Instincia (cabivel somente apés decisdo de 1° Instincia) @

» Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatério de Seguimento de Impugnagio ou Recurso &
L]

Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributos - CMT @

c) Preencha os dados do contribuinte:



SAV - Solucéo de Atendimento Virtual

Versdo do Manual: 1.03

Ppdg. 200

* Tipo de Peszoa CNRY Razo Sacial
Fisica @ Juridiea £1.383.493/0001-20 SOMPO SEGUROS S.A.

Enderego

* Telefone * E-msil

CER * Logradouro “ Nimero * Complements
* Bairro

“ Referénciz * Cidade

“ Estado

Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim @ Nio

> PROKMO € Vo

Se o contribuinte selecionar a opcdo em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”, devera ser apresentada

a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e cligue em AVANCAR. Apds, informe os dados do procurador,
clique em ADICIONAR PROCURADOR e, ap6s, e clique em PROXIMO.

Procursor

= qualifieados poderiz rezaser

“ Tipa Se Frisss

Name

@ fiaica Olurigion

DF advagedal gy

Enderego

* Telglons Lmel

-cer - Logredure —ws - Eemplemicta
- Beiro - Slarine tidms faaco

e

O ADIIORAR PROCLBADOR

TELEFOME

oo eraon
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e) Selecione o tributo, e informe os seguintes dados: endere¢o, nimero do processo de impugnacao, data de intima¢do da decisédo de
12 instancia, numero do contribuinte, exercicio, niumero da Notificacdo de Langamento, informac¢do sobre impugnacdo anterior e
reabertura do prazo de impugnacéao.

COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUI(;;E\O DE MELHORIA
RECURSO DE REVISAO

*CNFJ/CPF * Contribuinte * Enderego
* Tributo * Processo de Recurso Ordinério * Data da Intimag&o da Decisdo de Recurse Ordinério * N® Contribuints:
COsIP b i-!
* Exerciciols): * Notificagéo Langamento * Impugnado anteriocrmente? * Reabertura do Prazo de Impugnacis? * Camara
Selecione w Selecione w Selecions v

a - & a . | DATADO RECURSO DE.
PROCESSO DE RECURSO ORDINARIO ™ TRIBUTO EXERCICIO 7| NOTIFICAGAO LANCAMENTO ™ Ne CONTRIBUINTE - REVISAO -
01 123 7%

COSIP 2018

f) Preencha os dados da DECISAO PARAGMATICA na qual se baseia 0o Recurso de Revisdo, incluindo sua cépia. Para inclusio

clique em “Adicionar Decisao” e marque a declaracéo ao final da tela.

Decisso Paradigmética

Decisao Paradigmatica
N° SEI/SIMPROC: “ Ne da Cimara: Dats da Publicagio:

Selecions v s © ADICIONAR DECISAQ

D Informagao! Nao ha nenhum registro na listagem

Declaro ter ciéncia de que s diverséncia devers ser apontads na pega que serd snexada ao finsl

4 PROXIMO & VOUTAR
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g) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:

Documentacdo Obrigatoria Documentacdo Obrigatoria Documentagdo Obrigatoria
* Petigic @ * Peticio @ * Petigio @)

I SELECIONAR ARQUIVD... I SELECIONAR ARQUIVD... 15 SELECIONAR ARQUIND...
* Documentos de Identificagio € * Documentos de Identificagio @ * Documentos de Identificacio €

[ SELECIONAR ARQUIVD... . o
Q I SELECIONAR ARQUIVD... | SELECIONAR ARQUIVD...

* Copis do Instrumento de Constituigio & Alteragdes | Ata de Assembleia (1] - -
FHEE rocuragio € * Carteira DAS €

[§ SELECIONAR ARQUIVD... i SELECIONAR ARQUIND...

& SELECIONAR ARQUING..

* Documente de Identificagio do Frocurador €8 * Procuracio €
G

I SELECIONAR ARQUING.. .
& SELECIONAR ARQUING..

* Cépia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Aszembleiz (i ] o . L .
' * Cépia do Instrumento de Constituigo e Alteragies [ Ata de Assembleiz @
i SELECIONAR ARQUIVO.

& SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)

h)  Clique em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagédo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as

penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagbes aqui prestadas sao verdadeiras.”
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)

CONFIRMACAD

Dados do Contribuinte

HezmeFazin Sacitl:

Fadarinzia:

Decisbes Paradigmaticas

ha SEIEINE

Dados do Processe
Teizuss
Dustres
Trizues

CosIP

Docurmentag o Necesshria
Disariazies
Documentaclo Dbrigatbria
_PETICAC pd - 1830
Daemantzs e Hantfaie

1.1, DOCUMENTO DE IDENTIFICACAD. pal - 184K

Cépin de natrumants da Canal
LS. CONTRATD SOCMAL palf - 18380

Hash

54158b0cO b5 Tetet Baatasba 1 TL

Talafara:

h Cemesining

earagien fea dn fasemklaia

Zanal, u an ndzrmagdas azyl ereatadas adnacda

Fasuntz

Fecuris g Rivisie

Frezame de fazurss

Netieagis Lanzamanin

Czmzlamants

1+ Cdmara

Apos, cliqgue em CONFIRMAR. Ao final, serd apresentado o niumero do processo SEI gerado.

COSIP - Recurso de Revisdo

@5ua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente & sua solicitagio.

Asituagio ds sua solicitagdo pode ser acompanhada informando o Niimero do Pracesso (SEI) no link:

https://sei prefeitura sp. zoviconsulta

Nimere do Processo [SEI)

6017.2020/0002003-4

Nimero do Protocelo (SAV)

REV.2020-000000541

# HOME

& IMPRIMIR
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> Informacdes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, serd obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso nao haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

o Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto nao

gerado o niumero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢éo, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

¢ Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e do documento de identificagdo do procurador
v" Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracao e da Carteira da OAB

¢ As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apo6s a geracdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néao
seja apresentada a tela de confirmacgao, refaga a operagao.
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11.4. Pedido de Reconsideracao de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacédo ou Recurso

a)  Selecione a opcdo OUTROS SERVICOS (TRSD, TRSS ATE 2010, CONTRIBUICAO DE MELHORIA, COSIP):

TELA INICIAL

Bem Vindo a@ SOLUGAO DE ATENDIMENTO VIRTUAL - SAV!

Clique em uma das opgBes para prosseguir:

a IPTU A ITBI-IV

@I 1SS e TAXAS Outros Servicos

Multas de ITBI-IV (Cartbrios)

b)  Selecione a op¢éo desejada:

OUTROS

IMPUGNAGOES E RECURSOS - LANCAMENTOS, DA COSIP (CASH-POWER),
TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUIGAO DE MELHORIA

IMPUGNAGOES E RECURSOS - NOTIFICAGOES DE LANCAMENTO

Pedido de Reconsideragdo de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnag3o ou Recurso 0¢

* Defesa Administrativa {Impugnacdo de Langamento) - 1° Instincia €

@ * Recurso Ordindric - 2¢ Instancia (cabivel scmente apés decisdo de 1# Instancia) €@
.
* Recurso de Revisdo contra decisdo do Conselho Municipal de Tributes - CMT @

c) Preencha os dados do contribuinte:
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* Tipo de Peszoa CNRY Razo Sacial
Fisica @ Juridiea £1.383.493/0001-20 SOMPO SEGUROS S.A.

Enderego

* Telefone * E-msil

CER * Logradouro “ Nimero * Complements
* Bairro

“ Referénciz * Cidade

“ Estado

Selecione

Deseja incluir Procurador/Representante Legal?
Osim @ Nio

> PROKMO € Vo

Se o0 contribuinte selecionar a opgdo em “Sim” a pergunta “Deseja incluir Procurador/Representante legal?”’, devera ser

apresentada a Tela do Procurador. Marque o “checkbox” da mensagem a seguir e clique em AVANCAR. Apoés, informe os dados do
procurador, clique em ADICIONAR PROCURADOR e, apos, e clique em PROXIMO.

Procursor

= qualifieados poderiz rezaser

“ Tipa Se Frisss

Name

@ fiaica Olurigion

DF advagedal gy

Enderego

* Telglons Lmel

-cer - Logredure —ws - Eemplemicta
- Beiro - Slarine tidms faaco

e

O ADIIORAR PROCLBADOR

TELEFOME

oo eraon
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e) Informe 0 numero de processo no qual foi exarado o despacho denegatério de seguimento de Impugnacéo ou Recurso e clique em
PROXIMO.

COSIP (CASH-POWER), TRSS (ATE 2010), OU CONTRIBUICAO DE MELHORIA
PEDIDO DE RECONSIDERACAO DE DESPACHO DENEGATORIO DE SEGUIMENTO DE IMPUGNACAO OU RECURSO

Situsgdo: Em cadastramento

Processo Impugnado

* Tributo @

COSIP ~

Informe o= dados do processo que indsferiu o pedido (SEI [ SIMPROC):

Mémere do Procezzo Impugnado [SEI | SIMPROC) €

3 PROXIMO € VOLTAR

f) Cligue em PROXIMO e anexe os documentos solicitados:
Documentacdo Obrigatoria Documentagdo Obrigatoria Documentagao Obrigatoria
* Peticio @ * Peticio @ * Petigio €
& SELECIONAR ARQUIVD.. B SELECIONAR ARQUIND... | SELECIONAR ARQUIVD...
* Documentos de Identificagio € * Documentos de ldentificacio € * Documentos de Identificagic @
i SELECIONAR ARQUIVD.. I SELECIONAR ARQUIVG.. | SELECIONAR ARQUIVD...

* Copia de Instrumento de Constituigde e Alteragies | Ata de Assembleia @

. .
Procuragio € * Carteira OAB €
[§ SELECIONAR ARQUIVD... | SELECIONAR ARQUIVD...

& SELECIONAR ARQUING..

* Documents de Identificagio do Procurador €9 e =
i Procuragic €

I SELECIONAR ARQUIVO..
& SELECIONAR ARQUING..

* Copia do Instrumento de Constituigio e Alteragdes [ Ata de Aszembleiz (i} e I L. )
' Cépiz do Instrumento de Constituigdc & Alterages [ Ata de Aszembleiz @

I SELECIONAR ARQUIVO..
& SELECIONAR ARQUIVD..

Sem Procurador Com Procurador Com Procurador (Advogado)
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Q) Clique em PROXIMO e confira os dados cadastrados e a relagdo dos documentos anexados. Apds, clique em “DECLARO, sob as
penas do Art. 299 do Cddigo Penal, que as informagdes aqui prestadas sao verdadeiras.”

CONFIRMAGAD

Dados do Contribuinte

Nome/Rezia Socisl:

CPFICNRL: Telefone:

Logradoura Mimera: Beirra: Complementa:

Rafaréncis; Cidade:

Dados do Processo
Tributa sunt
Outros Pedido de Reconsidera a0 de Despacho Jen&gatnuc de Sng mento de I'npugna;ao ou Recurso

Kimers do Processe Impugnedo

Documentacao Necessaria

Obzervagdes

Documentacao Obrigatoria
Faticia

PETICAO.pdf - 183Kb

Documentss 4 dantifizagic

L1 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO. pdf - La4Kb

Cégie 2o Instrumenta de Constituicio e Alteragies fAts de Azsembleis

L5. CONTRATO SOCIAL pdf - 183Kb

Hash
54158b0c9efal bS3TcletBealsbl 171

[ DECLARD, sob sz peras oo Art. 238 do Cadign Penal, Sus a3 informagies aqui srestadas séo verdadeiras

h) Apos, cliqgue em CONFIRMAR. Ao final, sera apresentado o niumero do processo SEI gerado.
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COSIP - Pedido de Reconsideragio de Despacho Denegatdrio de Seguimento de Impugnacdo ou Recurso

@5ua solicitagdo foi enviada com sucesso.

Segue abaixo o nimero do protocolo referente & sua solicitagio.
Asituagio da sua solicitagdo pode ser acompanhada informando o Nimero do Processo (SEI) no link:
https-//zeiprefeiturs.sp.gov/consulta

Nimero do Proceszo [SEI) Namero do Protocolo (SAV)

6017.2020/0002004-2 PRD.2020-000000542

# HOME = IMPRIMIR

> Informacodes Importantes:

e Tanto no cadastro do ENDERECO do contribuinte quanto do representante legal, sera obrigatério o preenchimento do
campo Complemento ou Referéncia. Caso ndo haja valor a ser inserido nestes campos, basta incluir um hifen (-);

¢ Na “tela de confirmagao”, consta o hash validando quais documentos foram incluidos no requerimento. Enquanto ndo

gerado o numero de processo sei, 0 usuario podera retornar a tela anterior e editar sua requisi¢ao, incluindo, por exemplo,
novos documentos;

o Independente dos exemplos constantes deste Manual, a obrigatoriedade dos documentos a serem anexados varia de
acordo com o perfil do usuario, como por exemplo:

v' Pessoa Juridica: obrigatéria a inclusdo do contrato social e alteracdes
v' Procurador: obrigatéria a inclusao da procuragdo e do documento de identificagdo do procurador
v' Advogado: obrigatéria a inclusdo da procuracdo e da Carteira da OAB

¢ As solicitagbes em andamento podem ser consultadas em “Minhas Solicitagdes” no canto superior direito da tela.

Somente apos a geragdo do numero do Processo SEI considera-se o pedido como formalizado junto a SF. Caso néo
seja apresentada a tela de confirmacéao, refaca a operacao.
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12. Acessos Especiais (Cartorios de Registro de Iméveis e Concessionarias de Servigos de Energia Elétrica)

a) a interposicdo de defesa administrativa, recursos ordinario e de revisdo contra Autos de Infracdo lavrados contra Oficiais de
Registro de Imoveis, referente a multa por descumprimento de obrigacdo acessoéria do ITBI-IV, poderdo ser protocoladas na
opcao ISS E/OU TAXAS MOBILIARIAS do SAV;

b) A interposicdo de defesa administrativa, recursos ordinario e de revisdo contra Autos de Infracdo lavrados contra a
Concessionaria dos Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica, referente a responsabilidade tributaria relativa a COSIP,
poderdo ser protocoladas na opg¢éo ISS E/OU TAXAS MOBILIARIAS do SAV.



