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g Formuldrio para autuacao de pedido administrativo — Modelo 3

PREFEITURA DE Obtencdo da guia fiscal de ITBI (somente quando ndo for
SAO PAULO g ot : : .

s e possivel emitir a guia de recolhimento via internet)
Cadastro do imével (SQL) Endereco do imével

Caso o pedido envolva mais de 2 (dois) iméveis, favor menciona-los no “Modelo anexo - Aditamento:
Incluséo de outros iméveis”.

Identificagao do requerente

Nome do requerente:

Identidade (RG): CPF/CNPJ:

Endereco:

N° Compl.: Telefone:

Bairro: CEP:

Cidade: UF:

E-mail:

Identificagao do procurador (caso haja)

Nome do procurador:

Identidade (RG): CPF/CNPJ:

Motivo

[ ] O imével transacionado ndo possui langcamento de IPTU (neste caso, é necessario apresentar a
certiddo de inexisténcia de langamento).

[ 1 Transagao imobiliaria anterior a 01/01/1995.

[ ] Outra situagdo em que for comprovadamente impossivel a emissdo da guia de recolhimento do ITBI
via internet (mediante preenchimento da Declaragdo de Transag¢des Imobiliarias).

Justificativa (preenchimento obrigatorio)

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes aqui prestadas sao verdadeiras.

/ /
ASSINATURA DO INTERESSADO DATA

(Vide préoxima pdgina)
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Formuldrio para autuacao de pedido administrativo — Modelo 3

PREFEITURA DE Obtencdo da guia fiscal de ITBI (somente quando ndo for
SAgZ':ﬁﬂ"o possivel emitir a guia de recolhimento via internet)
DOCUMENTAGAO BASICA
Documento Via / Autenticidade Descrigao

Instrumento de transmissao

1 Copia simples

Escritura publica (ou minuta de escritura),
instrumento particular de compra e venda
com financiamento junto ao banco, contrato
de cesséao de direitos, auto de arrematacao,
auto de adjudicagdo, escritura publica de
divisdo amigavel, processo judicial de
inventario, separacdo ou divorcio, etc.,
conforme o caso

IPTU do imovel

1 Copia simples

Notificacao/Recibo do IPTU ou Certidao de
Dados Cadastrais do Imovel (disponivel no
site da Prefeitura)

. . 1 Original ou Cépia | Certiddo imobiliaria atualizada (matricula) do
Matricula do imével . ., . L .
simples imovel que esta sendo adquirido ou cedido
RG e CPF do interessado (e, se for o caso,
. 1 Original com Copia|do seu procurador), acompanhado do
Documentos pessoais ; .
simples contrato social ou estatuto, caso o
requerente seja pessoa juridica
Pode ser publica ou particular com firma
reconhecida, sendo necessaria somente se
P . ” ; 1 Original Cépi a pessoa que assinar o formulario nao for a
rocuragdo especifica (se for o . riginal—ou oP18 | mesma que estiver adquirindo o imoével (ou
caso) simples

cedendo os direitos, no caso de cessao de
direitos  relativos a promessa ou
compromisso de compra e venda)

ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO

1. O interessado podera acompanhar o andamento do processo, via internet, por meio do
enderego http.//simprocservicos.prefeitura.sp.qov.br/Forms/Principal.aspx, devendo clicar

em “Consulte um processo por numero/documento Acompanhe sua solicitagao” e,
em sequida, digitar o respectivo numero do processo eletrénico, no campo “Numero
(Processo/Documento/Solicitagcao)”.

2. A guia fiscal para recolhimento do ITBI sera encaminhada para o endereco de e-mail
informado neste formulario.

(Vide préoxima pagina)
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PREFEITURA DE Obtencdo da guia fiscal de ITBI (somente quando ndo for
SAgz':ﬁ\Dlj'-O possivel emitir a guia de recolhimento via internet)

ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO (Continuagéao)

3. O acesso a deciséo final do processo ocorrera por um dos seguintes meios:

3.1.

3.2.

3.3.

Requerente pessoa fisica: Devera acessar, via internet, enderego
https.//diariooficial.prefeitura.sp.qov.br/, digitando o numero do processo em “BUSCA
EM MATERIAS”, clicando em “Busca avancada” e, em seguida, na opgdo “No
conteudo” do menu “Onde pesquisar”, para, finalmente, selecionar como Tipo de
documento “Despacho deferido” e clicar em “Pesquisar”.

Caso o sistema ndo tenha encontrado nada, selecione como Tipo de documento
“Despacho indeferido” e clique novamente em “Pesquisar”.

Requerente pessoa juridica estabelecido no municipio de Sao Paulo: Devera
acessar, via internet, o DEC - DOMICILIO ELETRONICO DO CIDADAO
PAULISTANO (Lei n° 15.406/2011, Decreto n° 56.223/2015 e IN SF/SUREM n°
14/2015) pelo enderego htips://dec.prefeitura.sp.qov.br, ficando a administragéo,
nestes casos, dispensada de efetuar a publicagdo no Diario Oficial da Cidade, bem
como a intimag&o pessoal ou o envio do comunicado via postal.

Requerente pessoa juridica estabelecido fora do municipio de Sao Paulo: Devera
acessar, via internet, enderego https.//diariooficial.prefeitura.sp.qov.br/, digitando o
numero do processo em “BUSCA EM MATERIAS”, clicando em “Busca avangada” e,
em sequida, na opgdo “No conteudo” do menu “Onde pesquisar”, para, finalmente,
selecionar como Tipo de documento “Despacho deferido” e clicar em “Pesquisar”.

Caso o sistema nédo tenha encontrado nada, selecione como Tipo de documento
“Despacho indeferido” e clique novamente em “Pesquisar”.




