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PREFEITURA DA CIDADE DE

SAO PAULO

Cadastro das notas de empenho com saldo a liquidar

1 - Modd. Execugdo Orgamentdria>Movimento>Anual>Inscrigdo e Cancelamento de Restos>Gerar Planilha Cadastro
para Inscri¢éio em Restos

SOF & e

y ~ el
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
—Mens: Reserva »
Engenliz D Titulo Validade
I Compromissos a Pagar 3 Portaria SF 45/2021 - Prog. Financeira — Antecipacdo de Pgto 3111272021
S Liquidacdo 4 NOVOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAQ DE ACESSO SOF 31M12/2022
p| Reversdo Orgamentdria NOVA TELA DE RETENGOES SOF 3111272021
- "*]“St‘e Contabil : S Salda oaorrein 0,041 de 3111220 - OrentagBes sobre procecimentos 3122021
A fC to Aut it S R
b nua b * Cancslamento Automatica de Saldo da Reserve 1o oe 100021 — pagto Credor eventual 311272021
Auxilio e Subvencio » . Encerramento Exercicio Orcamentario — = —
() . o T . T o7 311272021
GFIP [ Inscricdo e Cancelamento de Restos » | Cadastro para Inscricdo em Restos
iz Autorizacdo de Pagamentos _ Atualizacdo restos a pagar . Inscricdo de Restos

Antecipagdo/Correcdo de Pagamentos Deferir Cadastramento
S

—Leitu. . Cancelamento em lote

Alteracdo da Inscricdo de Restos Rejeitados

Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricdo de Restos

Importar CSV - Cadastro p/ Inscricdo de Restos
Consultar Importacio de Restos

2 — Nesta tela, a unidade poderd informar o numero especifico da nota de empenho ou gerar os dados utilizando os
filtros da tela ou ‘clicando’ em pesquisar para o sistema trazer todas as notas de empenho com saldo a liquidar. O
campo Executor jGd vem marcado (e ndo deverd ser desmarcado). Desta forma, o relatdrio trard inclusive as notas de
empenho provenientes de reserva com transferéncia.

SOF & o

o T
Sistema de Orgamento e Financgas </ SAO PAULO

Cadastrc Movimente Consulta Relatério Opcdes Sobre

| p Pesquisar

— Gerar Planilha - Cadastre para Inscrigiio em Restos

r— Exercicio ‘ "Empenhn

Exercicio: | 2021 v O Empenhao;

— OrgéoiUnidade
Orgdo: ,O
O

Executor: 4
Unidade: ,O 8

r—Conta Despesa
|| Categoria Econdmica |_| Grupo Despesa || Modalidade Aplicacdo |_| Elemento Despesa

r—Funcional Programatica

Funcao:

(]

Sub Fungdo:

Programa:

Fonte Recurso:

Projeto/Afividade/ Oper.Especiais:
Conta de Despesa:

Subelemento Despesa:

e Bovovo

Ooo0oo0oo

Item Despesa:
[ Divida Piiblica

— Credor

O CNPJICPF: D

3 - Apds inserir os dados e ‘clicar’ em pesquisar, o sistema relacionard as notas de empenho com saldo para que a
unidade marque aquelas que devem ser inscritas em restos. Apds marcar as notas de empenho, ‘clicar’ em Gravar em
Excel.
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SAO PAULO

, PRIPHTURA DA CIOADE OF

v ei
istema de Orgamento e Finangas *. SAO PAULO

ladastro Movimento Consulta Relatério Opgdes

‘ |
r—Gerar Planilha - Cadastro para Inscricdo em Restos
—Excecdes
["JMarcar Todos
N%/Ano NE CPF/CHP] Valor NE Saldo a liquidar Obs
|=::> [ 45772021 21.952,30) 20.123 40|
[ 46812021 21.952,30 21.221,04)
[ 47572021 21.952,30) 20.672,22)
[ 4322021 21.952,30 20.672,22)
[ 490/2021 21.952,30) 20.672,22)
[ 49972021 21.852,30 20.855,15]
[ 502/2021 21.952,30) 20.672,22)
[ 507/2021 21.852,30 20.855,15]
[ 51872021 21.952,30) 20.123 40|
L 52612021 k ) \ 21.952 80 20.672,22]
12345678910 ..

O sistema trara planilha em formato .CSV para preenchimento. As informagdes das colunas A, B, C, D e E, NAO DEVEM
SER ALTERADAS.

Arquivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pégina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda 1% Compartilhar ~ ©2 Comentérios
ﬁi 4 Calibri JnoGJA A = EE»‘)W 2 Geral . i) % Fj iz v é? ;)
Colar [E i : = = 0, 0 00 Formatacdo Formatar como Estilos de ﬂ&(clulr ’ v Classificar Localizar e
. ¥ NIse|E-|&-a-) = T 00 W S o~ Tabelaw Culas | [ElFormetars | € ¢ Fitrar Selecianar «
Area de Transferén... & Fonte [E} Alinhamento [E} Mimero [E} Estilos Células Edigio Confidendialidade | A
N1 M I v
A | B | € | D | E | F | G | H | | | ] | K | L | M N -
1 |SGL_NOM NR_NEANQ_NINOM_RZAQ_SQISALDO_NE CODIGO_MOTIVO CODIGO_JUSTIFICATINDATA_INICIO_DESPE! DATA_FIM_DESPE! DATA_PREVI VALOR_PREVIST(DOCUMENTO AUSENCIA_PARECER_SE|
2 |PMsp 457 2021 ALBERTO BORGE 20123,4 0
3 |PMsp 468 2021 ALEXANDREEVA  21221,04 0
4_
5,
6,
7,
8,
9_
10|
11|
12 |
13 |
14|
15 |
16 |
17
18 |
19|
20 |
21 |
22 |
| -

SFN112C_02_09_2021 20_33 30 ‘ @ 4 3
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4 - Informar os dados:

Cédigo do Motivo — Os motivos estardo previamente cadastrados no sistema, em Cadastro> Motivo de
Exce¢do de Cancelamento de Empenho. Recomenda-se pesquisar o motivo antes de gerar da planilha.

Justificativa do Cadastro — Informar o numero de uma das duas justificativas previamente cadastradas, sendo:

1 - Realizadas até 31 de dezembro, que possam ter sua execucao liquidada até o ultimo dia util anterior ao dia
28 de fevereiro do exercicio subsequente a sua inscricao

2 - Em execucdo, cuja realizacdo ndao comporte medicdes parciais e que tenha iniciado no exercicio a que se
referirem, desde que possam ser liquidadas até o ultimo dia util anterior ao dia 30 de abril do exercicio
subsequente a sua inscricao;

3 - A executar, quando necessarias ao atendimento do artigo 212 da Constituicdo Federal, desde que possam
ter sua execucdo liquidada até o ultimo dia util anterior a 30 de junho do ano subsequente a sua inscricdo;

4 — A executar, decorrentes de indicagOes parlamentares, desde que possam ter sua execucdo liquidada até o
ultimo dia util anterior ao dia 30 de junho do ano subsequente a sua inscri¢ao;

5 — A executar, decorrentes de obras emergenciais em areas de risco, desde que possam ter sua execugao
liguidada até o ultimo dia util anterior ao dia 30 de setembro do exercicio subsequente a sua inscricdo;

6 - A executar, demandas do Conselho Participativo Municipal ou incorporadas ao orcamento por meio de
processos participativos, desde que possam ter sua execucao liquidada até o ultimo dia util anterior ao dia 30
de junho do ano subsequente a sua inscricdo.

Data Inicio da Despesa — Informar a data de inicio do periodo da despesa. Obrigatoriamente, o formato deverd
ser XX/XX/XXXX.

Data Fim da Despesa — Informa a data fim do periodo da despesa. Obrigatoriamente, o formato deverad ser
XX/XX/XXXX.

Data Prevista para a Liquidag¢do — Informar a data prevista para a liquida¢do da despesa. Obrigatoriamente, o
formato deverd ser XX/XX/XXXX. O ano a ser informado serd o ano seguinte ao da emisséo da nota de
empenho que estd sendo cadastrada.

Valor Previsto para a Liquidagdo — Informar o valor previsto para a liquidagéo.

Documento Parecer SEl — Informar o numero do documento SEl inserido no processo administrativo da
despesa (processo da nota de empenho) onde consta a manifestacdo da drea de fiscaliza¢do do contrato com a
avaliagdo explicita quanto a necessidade de inscricdo do empenho em restos a pagar. Apenas numero.

Auséncia Parecer SEI — Caso ndo seja informado o numero do Documento Parecer SEl, inserir neste campo a
justificativa da auséncia dessa informagdo.
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5 - Apds o preenchimento dos campos, salvar a Planilha como documento no computador do usudrio.

Arquivo Pdgina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibir Ajuda 15 Compartilhar

“K CAT | = = Ba a - FH Inserir ~ >~ A
ﬁj - Calibri WA A =E#* & Geral =a @ @ Boms - | o- 2%

Cnlarg N T 5~ Hi. &VAV = 60 30

e

_____ 68~ % ow &0 o Formatacdo Formatar como Estilos de Classificar Localizar e

= - Condicional > Tabela ~ Célula~ [ Formatar ~ &~ e Filtrar ~ Selecionar ~

Area de Transferén... & Fante & Alinhamento & Mimero (] Estilos Células Edigdo
111 = fe

C D E F G H | J K L

Confidencialidade

M

i1 Comentérios

~

v

N[~

2021 ALBERTO BORGE 201234 6 1 01/08/2021 30/08/2021 15/01/2022 20.000,00 51168996
2021 ALEXANDREEVA  21221,04 6 2 01/09/2021 30/09/2021 16/01/2022 15.000,00 51176423

ANO_NINOM_RZAO_SOQISALDO_NE CODIGO_MOTIVO CODIGO_JUSTIFICATINDATA_INICIO_DESPE! DATA_FIN_DESPE:DATA_PREVISTA_LIQVALOR_PREVISTO_LDOCUMENTO_PARECER AUSENCIA_PARECER_SEI

SFN112C_02_09_2021 20_33_30 ® 1

Pronto B [
ﬂ Sabvar como
B < d652799 » Area de Trabalho ~ & 2 Pesquisar Area de Trabalho
1
Organizar - Mowva pasta == - 9
P
8 Este Computadeor Mome Data de modificagdo Tipo
B Area de Trabalhc E33] Restos 27 04 2021 27/04/2027 19:01 Arquivo de ¥
= Documentos E39] Restos 31 08 2021 ajustada 31,/08/2021 19:52 Arquivo de W
B Downloads E33] Restos 31 08 2021 31/08/2021 19:48 Arquivo de W
=01 E@ restos 31 1527 Arquivo de W
magens
= d E@ restos 40 1335 Arquivo de W
J Musicas E33] RESTOS 2021 02092021 09, 21:26 Arquivo de W
M Objetos 30 E35| RESTOS 2021 TESTE 01,/08,/2021 18:41 Arquivo de W
B videos E@ Restos Agosto 31,/08,2027 20:34 Arquivo de VW
¥ Disco Local (c:y ¥ < 2
MNome do arquivo: | [y el ey)
Tipo: | C5V (separado por virgulas)
Autores: Marcas: Adicionar uma marca

»~ Ocultar pastas Ferramentas Sabwar

Atengdo: Para os proximos itens Importar e Consultar a Importacao a unidade orgamentaria devera utilizar

o endereco http://sofservico.prodam/sof/, apds esses procedimentos retornar para
http://sf8424.rede.sp/sof
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http://sf8424.rede.sp/sof
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SAO PAULO

Importar os dados da planilha para o cadastro de inscrigo em restos

1—Modd. Execugcdo Orcamentdria>Movimento>Anual>Inscricdo e Cancelamento de Restos>Importar CSV — Cadastro p/
Inscrigdo em Restos.

SOF

i PREPITLIU DA COADE OF
Sistema de Orcamento e Finangas ¥ SAOPAULO
Cadastro Movimente Consulta Relatdric Opgdes Sobre
— Iens: Reserva >
Empenho ) » Titulo Validade
I Compremissos a Pagar 3 Portaria SF 45/2021 - Prog. Financeira — Antecipacdo de Pgto 3111272021
p | Lgquidacde L4 NOVOS PROCEDIMENTOS PARA SOLIGITAGAO DE ACESSO SOF 311202022
CYJ R=ver=to Orcamentiria NOVATELA DE RETENGOES S0F 311212021
b AJUSt‘E Contabil ; e Salda 4a oI B0.041 te 31/1220 - Orentagdies sobre prosedimenos 311212021
A RE to Automat: 5 R
b noa b * Concelamento Automatico de Saldo da Reserva i or e 5512021 — Paglo Credor eventual 31212021
Auxilio e Subvengdo » . Encerramento Exercicio Orcamentario — — — —
3 GFIP y - Inscricio e Cancelamento de Restos » | Cadastro para Inscricdo em Restos HIEEE
2 Autorizagéo de Pagamentos _ Atualizacdo restos a pagar ! Inscri.;é'o de Restos
—Leif Antecipacdo/Correcdo de Pagamentos Deferir Cadastramenta
Bl s oo el Cancelamento em lote
Alteracdo da Inscrigdo de Restos Rejeitados
Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricio de Restos
Consultar Importacdo de Restos
(1 ) . . . . .
2 — ‘Clicar’ em Escolher o arquivo .CSV que foi salvo no computador. Selecionar o arquivo e Abrir.
s OF ',g PREFEITLIA DA CIDADE OF
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAOPAULO
Cadastro Movimente Consulta Relatorio Opgdes ‘Sobre
Importar Planilna - Cadastro para Inscricio de Restos
| Escolher arquive | Nenhum arquive selecionada \ [ Confirmar Arquive |
Arquivo:
| @ Abrir X -
= < 4 B > EsteComput.. > Areade Trabalho ) O Pesquisar Airea de Trabalho
PREFEITURA DA COADE OF
Organizar v Nova pasta ~ [ 0 SAO PAULO
H ~  Nome Data de modificagio Tipo - Sobre
s Acesso rapido 39 RESTOS 2021 02092021 02/09/2021 21:26 Argquivo de V.
I Area de Traba RESTOS 2021 TESTE Arquive de V b Ao |
3 Arquivo de V- B Ton
‘ Downloads @ Restos Agosto Arquivo de V
Documentos # B3] RESTOS CADASTRADOS 2021 Arquivo de V.
=] Imagens P @ restos2] Arquivo deV @
DOCS PARA VAL @ restos30 Arquivo de V
PRECOS PUBLIC @ restoss 31/08/2021 20:41 Arquivo de V
¢ @ Resultados RT 2020 (verso) 16/11/2020 18:06 Documento |
RESTOS | RT2021 folhad1 Documento |
SMRI X SEME 7 SEI_PMSP Atalho
02/08/2021 15:15 Arquivo de V'
& OneDrive B33 SFN112C_02_09_2021 15_11_23 02/09/2021 15:1 Arquivo de V
™ simproc.pmsp_Forms login.aspx 31/08/2020 10:40 Atalho v
[ Este Computador v < >
Nome: ~ | Todos os arquivos ~

3 - O sistema trard o nome do arquivo, se estiver correto, clicar em Confirmar Arquivo.

novembro/2024
Pagina 6




PREFEITURA DA CIDADE DE

SAO PAULO

SOF s e

=
7, W
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAOPAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatérioc Opgdes Sobre

Importar Planilha - Cadastre para Inscrico de Restos

| Escolher arquivo | RESTOS 2021 02092021.csv | Confirmar Arquivo
Arquivo:

4 - A linha abaixo sera preenchida com o nome do arquivo. Clicar em Processar.

@ SOF - Execugdio Orgamentaria - [SFN113C] - Google Chrome -
A Nio seguro | hsof.prodam/SOF/S5G004S.aspx

SOF

,, PREFITTLI DA COADE OF
Sistema de Orgcamento e Finangas ~, SAO PAULO
Cadastro  Movimente Consulta Relatdrio Opgdes Sobre
Importar Planilha - Cadastro para Inscricio de Restos
| Escolher arquive | Henhum arquive selecionado |
Arquive: 11010 73 247\Remessa\RESTOSIRESTOS 2021 02092021 csv

O sistema informara se a importagao foi realizada com sucesso ou se houve algum erro que tenha impossibilitado
a leitura do arquivo.

Atencao: A unidade deve obrigatoriamente conferir na Consulta Importagdo para
verificar possiveis rejeicoes. A importacado informa “"Com Sucesso” quando a leitura
do arquivo é efetuada.

IMPORTANTE - A unidade deve anotar o numero do Lote gerado.

SOF hsof.prodam diz
Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes Impaortagdo realizada com sucesso. Confira o log na Consulta

Importar Planilha - Cadastro para Inscricdo de Restos importagio. Lote: 22

I Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado | “ |

Arguive: \\10.10.73.247\Remessa\RESTOSIRESTOS 2021 02092021.csv | |

Processar

afs
A%s Aguarde...
)
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Consultando a Importagdo da Planilha

1 - Mdd. Execug¢do Orcamentdria>Movimento>Anual>Inscricdo e Cancelamento de Restos>Consultar Importacdo

de Restos.

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Autorizagdo de Pagamentos
Antecipacdo/Correcio de Pagamentos

Pesquisar

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro  Movimento Consulta Relstdrio Cpcdes

. PREFEITURA DA COADE O

¥ SAO PAULO

Atualizacdo restos a pagar

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opgdes Sobre
Impor: Reserva * o de Restos
Empenho »
Escol Compromissos & Pagar » |
Liquidacdo »
Reversdo Orcamentaria
Ajuste Contabil
Anual »  Cancelamento Automatico de Saldo da Reserva
Auxilio e Subvencio » Encerramento Exercicio Orcamentario
GFIP » Inscrigdo e Cancelamento de Restos » Cadastro para Inscricde em Restos

Inscricdo de Restos

Deferir Cadastramento

Cancelamento em lote

Alteracdo da Inscrigdo de Restos Rejeitados
Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricdo de Restos

Consultar Importagdo de Restos

PRIPIITLRA DA COADE D

¥ SA0 PAULO

Sobre

p Pesquisar

Consulta Importaco de Restos

Pracessamento da importacio
’7 Ano de Processamento: 2021

O sistema trara as mensagens de ocorréncias dos registros importados se ocorreram Erros ou Rejeigdo de algum

documento. Vejam que o lote 22, que foi gerado na simulagdo, esta apresentando duas ocorréncias de rejei¢cao

que deverdo ser ajustadas.

4 ,,J PRITITL D4 COADE 08
. ~
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opclies Sobre
| 3 Limpar

- Consulta Importacéo de Restos

r—Processamente da importagdo
Ano de Processamento: 2021
E@ Exibir liens
Qe Regi

3 02/09/2021 22 2 Finalizado Quantidade de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 2
[ 02/09/2021 21 1 Finalizado Q de erros: 0 - Quantidade de 1
3 02/09i2021 20 1 Finalizado Q de erros: 0 - Q i de Rejeif 1
[ 02/09/2021 19 1 Finalizado Q de erros: 0 - Quantidade de 1
[ 02/09/2021 18 1 Finalizado Q de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 1
[ 02/09/2021 a7 1 Finalizado Q de erros: 0 - Q de 1
> 02/09/2021 16 1 Finalizado Q de erros: 0 - Q) de Rejeif 1
[ 02/09/2021 15 1 Finalizado Q de erros: 0 - Quantidade de 1
123

Legenda
’7 M 4rquivo Processado

M Erros no Processamento

Arquivo Em Processamento

novembro/2024
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OBS: Nesta tela aparecerdo todos os lotes processados de todas as unidades, entretanto o sistema ndo permite que
qualquer usudrio altere o documento de unidade a qual ndo tenha acesso.

Através da tela Consultar Importagdo de Restos, em Exibir Itens a unidade também pode verificar o motivo da
rejeicao ou erro do documento.

SOF

PRIFEITURA DA COADE 08

e
Sistema de Orcamento e Financas _/ SAO PAULO
Cadastro Movimente Consulta Relatério  Opcdes Sobre
\ & Limpar [ Consuitando_]
—Cansulta Importacdo de Restos
Processamento da =]
’7 ‘Ango de Processamento: 2021 ‘
5 Exibir Itens
[ ———— Lote [T — SituagSo Loke Mensagem da Ootrréncia
[
3 02/09/2021 21 [ Finalizado Quantidade de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 1
3 02/09/2021 20 1 Finalizado Q i de erros: 0 - Qi il de Rejei 1
[ 02/09/2021 19 [ Finalizado Q de erros: 0 - Q) de 1
[3 021092021 18 1 Finalizado Q de erros: 0 - de 1
3 02/09/2021 7 1 Finalizado Q i de erros: 0 - Q de 1
[3 02/09/2021 16 1 Finalizado Q de erros: 0-Q de 1
[ 02/09/2021 15 [ Finalizado i de erros: 0 - de 1
123
Legenda
’7 M &rquivo Processado M Erros no Processamento I Arquivo Em Processamento
SOF R —
Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre
\ 2 Limpar [Conmutands ||
— Consulta Importacdio de [lestos [ eenlmerion )
Prt da impertagéo ~
Relacdo de Restos Importados
s esos oo |
{ gem
[Valor previsto invalide(20.000,00)

Data Processamento Lote

G I 468 2021 21221,04 Rejeitado 143684 Valor previsto invalido(15.000,00)

[ Legenda |
B — s RET BT -

b

DR —

L

R R

43

123

Legenda
|_ M Arquivo Processado

novembro/2024
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Rejeicdo de Documentos

1 — Mdd.Execugdo Or¢amentdria > Relatdrios > Restos a Pagar > Excegdes de cancelamento de restos.

SOF

Sistema de Or¢amento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatrio  Opgdes

Py
oy PRITUITURA BA CDADE D8

~ SAO PAULO

Sobre

& Limpar

= Imprinmir

[ElGravar em Excel

— Exceco de cancelamento de restos

Tipo de sxcecio

Excecdes cadastradas Excegdes deferidas Excegbes indeferidas Excegdes revogadas Excegdes rejeitadas
Tipo de
(@ Empenha Liquidacio ‘
Orgdo / Unidade
orggo: [ 0
Executor:
Unidade: [ | O

Periodo
’7 Exercicio:[ |

Esse relatério trard o status dos documentos importados com sucesso, ou seja, que ndo ocorreram erros de

importacdo. A unidade devera verificar se existem documentos Rejeitados para as devidas correcdes.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Relatério Excegdo de Cancelamento

Exercicio: 2021

Periodo de emiss&o da Mota de Empenho: 2021
Orgao: 48 - Subprefeitura Lapa

Unidade: 10 - Administragdo da Subprefeitura
Executora: Sim

Tipo de documento: Empenho

Periodo de emisséo da Nota de Empenho: 2021

Situagao : Rejeitada

NimerolAna  CPFICNPJ o  N°Processo VI. Empenho  Motivo do Justificativa Dt Cadastre Dt Iniclo deap DL Previata NLP Doc. Parecer Motivo Rejeigdo
Dt Empenho  Credor Saldo a liguidar Cadastro do Cadastro Dt. Fim desp Valor Previsto NLP  Aus. Parecer
11502021 48.10 & 266775  Art 4° Dec. 57.401/2018 Il - Vencido o prazo de que 31/08:2021 Data inicio
2000172021 EBSL EMPRESA BRASILEIRA 1.854.99 trata o ingiso | degls _ despesa invalida
DE SERVICOS E LOCACOES paragrafo, desde gue esteja (1022020)
EIRELI em curso o procediments de
ateste.
1848/2021 48.10 % 137.304.11  Arfigo 41 do Decreta n® 31/08/2021 Justificativa nao
21/01/2021 57.579,14 59-171 de 10 de janeiro encontrada
TERCEIRIZADOS EIRELI-ME (I Justificativa: 3
185712021 14.014.101/0001 82 48.10 % 12.836.41  Arfigo 41 do Decreta n® 1l - Vincido & praco de que 3IN0W2021 0022021 Data prevista
21012021 6.830.25 59.171 de 10 de janeiro trata o inciso | deste e — liquidacao invalida

TERCEIRIZADOS EIRELI-ME

de 2020

paragrafo, desde que esteja
em curso o procediments de
ateste.

ou Data prevista
liquidacao(31/12/2
021)<01/01/2022

A unidade devera alterar a inscricdo do cadastro das notas de empenho que constam como rejeitadas no relatdrio
através da tela Alteracdo da InscricGo em Restos - Rejeitados.
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Alterando a inscrigdo rejeitada

1 - Mdéd. Execugdo Orcamentdria>Movimento>Anual>Inscrigdo e Cancelamento de Restos>Alteracdo da Inscri¢dGo

em Restos - Rejeitados

SOF © SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatéric Opcdes Sobre

— Mens: Reserva »

Ennerha 4 Titulo validade

> Compromissos a Pagar 3 Portaria SF 45/2021 - Prog. Financeira — Antecipacao de Pglo 31272021

[ Liquidagdo 4 NOVOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE ACESSO SOF 3112/2022

- Reversio Orcamentaria NOWA TELA DE RETENCOES SOF 31/12/2021

S AJUSt‘E Contabil | e oo 4 Rareatn 40,041 de 31/12/20 - Orientagdes sobre procedimentos 31/12/2021
A 1 C to Automdti = R

b nual b | Cancelamento Automatico de Saldo da Resenva) e ol e e vt 3171212021
Auxilio e Subvencio » . Encerramento Exercicio Orcamentario - - -

B rra - e B 3171272021
GFIP y | Inscricio e Cancelamento de Restos » | Cadastro para Inscricde em Restos

12 _ Atualizagdo restos a pagar . Inscrigdo de Restos

Autorizagdo de Pagamentos

—Leit Antecipacio/Correcio de Pagamentos EEttr Crirenrais
it L T Cancelamento em lote

Alteracdo da Inscricio de Restos Rejeitados

Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricio de Restos
Importar CSV - Cadastro p/ Inscricdo de Restos
Consultar Importagdo de Restos

Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAOPAULO

Cadastre Movimento Consulta Relatorio Opgies Sobre
‘ p Pesquisar
Alteracdo Justificativa - Inscricdo de Restos
Empenh
NeAne: [ [2021] =% 5] Data: Tipo:  Ordindrio  Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros M° Processo:
Dotacio: =
Historico:
Credor
’7 CNPJICPF: Razéo Social"

Informar o nimero da nota de empenho rejeitada e pesquisar

SOF & FAOPAULO

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opgdes Sobre
‘ p Pesquisar
—Alteracdo Justificativa - Inscricdo de Restos
Empenh
NefAno: 457 2021 LS 5] Dala; 19/01/2021 Tige:  Ordinaric  Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Cutros. e Ploces!n::}
Dotagdo: 17.10.04.122 3024.2.100.33303600.00 EE
Histérico: Gralificacdes de Conselheires do Conselho Municipal de Tributes - CMT - Turma 20202022

Credor
( onpucer: M) cuto soce: [

O sistema carregara a tela com os dados do cadastro de restos, a situagdo da excegdo e o motivo da rejei¢do. A
unidade devera preencher os dados faltantes, lembrando que o campo Parecer Favordvel Documento SEI é
obrigatdrio e, caso ndo seja preenchido, a unidade deverd informar o motivo do ndao preenchimento no campo

Justificativa Auséncia SEI.

novembro/2024
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SOF :,; PREFITLRA DA CDADE 08

Sistema de Orgamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Mowvimento Consulta Relatorio Opgles Sobre
| ke Gravar @ cancelar
—Alteracao Justificativa - Inscricae de Restos
Empenh
N°/Ano: 457 2021 b, e Data: 19/01/2021 Tipo: Ordinario Global Estimativo
Tipo de Processo  SIMPROC  SEI Qutros N Processo: :]

Dotagdo: 17.10.04.122.3024.2.100.33903600.00 i=
Histérico: Gi des de C do Conselho de Tributos - CMT - Turma 2020/2022

Credor
( crracre ) o

fes de Restos

otivo da Rejeicao: Valor previsto invalido(20.000.00 I Situagdo da Excecdo: Rejeitada I
Motivo: [6 | O Artigo 41 do Decreto n® 59.171 de 10 de jangiro de 2020

Justificativa: p | - Estiver vigente o praze para cumprimento da obrigacio assumida pelo cre

Data infcio realizagio da despesa: |01/08/2021 |7
Data fim d0 da despesa: 30/08/2021 |

Data prevista liquidacae: | 15/01/2022 |

alor previsto Fo/ restos: 0.00
Parecer Favoravel - Documento SEI n® I:l
Auséncia SEI |

Ik Gravar & cancslar

—Alteracio Justificativa - Inscricdo de Restos
r—Empenho

N®/Ano: 457 2021 \’ 6 Data: 19/01/2021 Tipo: Ordindrio | Global Estimative

Tipo de Processe. ~ SIMPROC — SEI Oufros Ne Processo: ([ )

Dotagdo: 17.10.04.122.3024.2.100.33903600.00
Historico: Gi fes de G do Conselho icipal de Tributes - CMT - Turma 2020/2022

Credor
( CNPJ!CPF::] Raziio Sociat [0

des de Restos

Prazo Final da Liquidacao: 28/02/2021 Data: 02/09/2021
Motivo da Rejeigo: Valor previsto invalide(20.000,00) Situagdo da Excegdo: Rejeitada
Motivo: [6 | /O Artigo 41 do Decreto n® 53.171 de 10 de janeiro de 2020

Justificativa: ,O I - Estiver vigente o praze para cumprimento da cbrigacdo assumida pelo cre
Data inicio realizagio da despesa: =
Data fim 30 da despesa: [30/08/2021 |7
Dala prevista liquidacio: =i
Valor previsto dofrestos: [ 20.000.00]
Parecer Favorével - Documento SEI n™:

iva Auséncia SEI [ |

Apds o preenchimento ‘clicar’ em gravar. Para que a unidade faca novas alteragées serd necessdrio ‘limpar’ a tela.
Os mesmos procedimentos deverdo ser feitos para todas as notas de empenho que tiverem sido rejeitadas.

Apds efetuar todos os procedimentos, a unidade deverd emitir novamente o relatdrio das notas de empenho que
foram cadastradas, para verificagéo do status.

Observacgdo: O cadastro poderd ser rejeitado ‘n’ vezes apds a alteragdo até que os campos
sejam preenchidos corretamente. A alteracdo para acerto do cadastro Rejeitado serd feita
por nota de empenho.

A unidade podera optar por excluir o lote dos cadastros rejeitados, e repetir os procedimentos, entretanto esse
procedimento também cancelard os cadastros ndo rejeitados no lote que também deverdo ser novamente
inscritos. Para o cancelamento total do lote entrar em contato com diseocequipe @SF.PREFEITURA.SP.GOV.BR

novembro/2024
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Ao repetir os procedimentos para nova Gerac¢do de Planilha para Cadastro de Inscricdo em Restos, o sistema
apresentara as notas de empenho que ndo foram cadastradas em ‘preto’ e em ‘cinza’ as notas de empenho que ja
foram cadastradas.

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes

| & Limpar Gravar em Excel |
r— Gerar Planilha - Cadastro para Inscricio em Restos
—Exceces
[~ Marcar Todos @ Marcar | Desmarcar
N°jAno NE CPF/CNP] Credor Valor NE Saldo a liquidar Obs
2
D
2
(F3
[+ 226272021 07.343.712/0001-52 MOBILE COMERCIO E SERVICOS EM TELECOMUNICACOQES LTDA 2.431.00 187,00
(1 601372021 00.485.124/0001-85 MR COMPUTER INFORMATICA LTDA 23.523.24| 15,662,186
[+ 60462021 00.485.124/0001-85 MR COMPUTER INFORMATICA LTDA 1.405.19 1.171,55
(1 6065/2021 00.485.124/0001-85 MR COMPUTER INFORMATICA LTDA 2427876 21.779.47)
[ 60832021 00.495.124/0001-35 MR COMPUTER INFORMATICA LTDA 1.450.00 1.37523
(1 6129/2021 02.558.157/0001-62 TELEFONICA BRASIL SA 1.593.08 90423
12345678

Principais motivos para que ocorra a Rejei¢do de Documentos

e (Cddigo do Motivo — Informagdo de numero ndo cadastrado como cddigo no sistema. Recomenda-se pesquisar
0 motivo antes de gerar da planilha.

e Colunas A, B, C, D, E da planilha gerada em Excel — Alteracdo das informagbes de qualquer uma dessas
colunas. As informagdes sdo trazidas do sistema e NAO DEVEM SER ALTERADAS.

e Justificativa do cadastro — Informagdo de numero ndo cadastrado como justificativa no sistema. Atentar aos
numeros e justificativas pré-cadastradas no sistema SOF.

e Data Inicio da Despesa/Data Fim da Despesa/Data Prevista para a Liquida¢éio — Informacéo de data em
formato diferente de XX/XX/XXXX por exemplo: 01/2021, 01022021...

e Data Prevista para a Liquidagdo — Informagdo de ano para liquidagdo inferior ao ano seguinte da emisséo da
nota de empenho. Por exemplo: para NE 2022, obrigatoriamente o ano da data prevista para liquidacéo serd
2023.

e Valor previsto para a Liquidagdo — Informacdo de valor com insercdo de ‘ponto’, por exemplo: para 1.000,00
informar 1000 ou 1000,00.

e Documento Parecer SEI — A falta de informagdo do numero de documeto SEI. Insercdo de caracteres diferente
de ‘numeros’.

e Auséncia Parecer SEI — Caso ndo seja informado o numero do Documento Parecer SEI, obrigatoriamente a
unidade deverd justificar a auséncia dessa informagdo. Obs.: A justificativa serd analisada pela Junta de
Orcamento e Finangas — JOF que poderd rejeitar os cadastros cujas justificativas sejam genéricas.

novembro/2024
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Relatorios
1 - Modd. Execugdo Orgamentdria > Relatdrios > Restos a Pagar > Excegdes de cancelamento de restos.

As unidades orgcamentdrias deverdo acompanhar a situa¢do dos cadastros de inscricio em Restos a Pagar através
deste relatdrio, apds a analise da Junta de Orgamento e Finangas — JOF.

- ' 1 - . '

S O F ',J PREFIITURA DA CIDADE D
Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAOPAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgdes Sobre
—Mensagens Acompanhamento b
Fese ‘ i
b 637 Empenha 4 Portaria SF 45/2021 - Prog. Financeira - Antecipaco de Pgto
[+ 635 Compromissos & Pagar 4 NOVOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE ACESS0 S0F
& 534 Liquidacéo 4 NOVA TELA DE RETENGOES S0F
b 630 Retencdo 4 Decretn 60.041 de 31/12/20 - Orientacées sobre procedimentas
I 629 Reversdo 4 Porlaria 5F N° 09/2021 - Pagto Credor eveniual
b 573 Restos a Pagar b | Consisténcia de Restos a Pagar Cadastros de Codigos de Retengdes
. Credor »  Restos a pagar liguidos
Ajuste Contabil b
— Leitura da Mensagem Auxilio Subvencio b
Autorizagdo de Pagamentos »
Antecipacdo/Correcao de Pagamentos b

SOF o e oot

s
Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAOPAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opgies Sobre

‘ \;,Limpar &\mprimir GravaremE:ceI

~Excegdo de cancelamento de restos

rTino de excecdo

Excagles cadastradas Excagdes deferidas Excegdes indefaridas Exeacdes revogadas Excepdes rejeitadas
r=Tipo de documento

(# Empenho Liquidagao

~Orgéo / Unidade
()rgio: ,O Secrefaria Municipal da Fazenda

Executor
Unidade: ,O Gabinete do Secrefario

r—Perindo

Exercicio: 2021 |

Observacado: A unidade informara o exercicio no qual foram emitidas as notas de empenho que foram cadastradas.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2021
Relatério E %0 de C. "

Perlodo de emiss&o da Nota de Empenho: 2021
Orgdo: 17 - Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade: 10 - Gabinete do Secretario
Executora: Sim

Tipo de documento: Empenho

Periodo de emissdo da Nota de Empenho: 2021

Situagdo : Cadastrado

Nimera/Ano  CPF/CNPJ U0 N° Processo VL Empenho Motivo do Justificativa Dt Cadastro Dt Inicio desp D, Prevista NLP Doc. Parecer Motivo Rejeicio
Dt Empenho  Credor Saldo a liquidar Cadastro do Cadastro Dt Fim desp  Valor Previsto NLP  Aus. Parecer

N I ——

26/01/2021 12053257 59.171del0cejaneiro  para cumprimento da 2410672021  120.532.57 Teste Mariana
de 2020 cbrigagso assumida pelo

credor, vedadas quaisquer

prorrogacdes que
ultrapassem o prazo fixado
para liguidagao.
Total Cadastrado : 228.377.48 120.532,57
120.532,57
Situacdo : Deferido
Nimero/Anc  CPFICNPJ W0  N°Processo VL Empenho  Motivo do Justificativa Dt Cadastro DL Inicio desp  Dt. Prevista NLP Doc. Parecer Motivo Rejeicio
Dt Empenho  Credor Saldo a liquidar Cadastro do Cadastro DL Fim desp  Valor Previsto NLP _ Aus. Parecer
wazzt  [ETTT) o) 2105280 wrgostdoDecton®  I-Vencdoopraodeque 02002021 01092021 16012022 511776423
1910172021 21.221,04 59.171de10dejaneiro  Wata olnciso | deste 301082021  15.000,00
E— ok et e e
&M Curso o procedimento de
ateste.
Total Deferido : 21.952,80 15.000,00
21.221,04
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercico: 2021
Relatério Excecdo de Cancelamento
Periodo de emissdo da Mota de Empenho: 2021
Orgéo: 17 - Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade: 10 - Gabinete do Secretério
Executora: Sim
Tipo de documento: Empenho
Periodo de emissdo da Nota de Empenho: 201
Situagio : Indeferido
NimeroiAne  CPFICNRY wo N Processo VI Empenhe  Motive do Justifieativa Dt Cadastra DL Inicio degp Dy Prevista NLP Doc. Parecer Motive Rejeicio
Dt Empenhs  Credor Saldo a lguidar Cadastre o Cadastro Dt Fim desp  Valor Previsto NLP  Aus. Parecer

won @) o) s -

Total Indeferido 21.952,80 0,00
20.672,22

Situacdo : Rejeitada

NimeraiAne  CPFICNPJ WO N Processo VI Empenho  Motive do Justificativa Di Cadasiro D Inicio desp Dt PrevistaNLP  Doc. Parecer Motive Rejeigio
DiEmpenbe  Crador Saldo a Hguidar Cadastro do Cadastro DL Fim desp  Valor Prevista NLP _ Aus. Patecer
sz () 17.10 () 2195280 Arigo 41 doDecrelon® |- Esfiver vigenis o prazo 03082021 Q1022021 ZEOZE022 gaTE? feste
1810172021 P02 27 B-1411batil da e mi A cinpments da 280272021 10,00
de 2020 chrigagZo assumica pelo

eredor, vedadas qualsgquer

promogagtes que

ulirapassem o prazo flxado

para liquidagso.
Total 2195250 10,00

2067222
novembro/2024
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO Exercica: 2021
Relatorio Excegdo de Cancelamento
Perlodo de emissao da Nota de Empenho; 2021
Crgéo: 17 - Secrefaria Municipal da Fazenda
Unidade: 10 - Gabinete do Secretdrio
Executora: Sim
Tipo de documento: Empenho
Pariodo de emissdo da Nota de Empenho: 2021
Situagdo : Revagada
NimeraiAne  CPFICNP wo W Frocesso V. Empenha  Motivo do Justificativa DiCadastro DLlniciodesp py previgianLp  Doc. Parecer Motive Rejeigio
DtEmpenho  Credor Saldo & liquidar Cadastro do Cadasira DLFimdesp  Valor Previsto NLP  Aus. Parecer

wmn ) @) 280 mmgostdoDecsion’  |-Eservgeneopuz (200 OWREZ IS0 5116836

190112021 Miz34p BIT1det0dejeneio  pam cumpriments da 0042021 2000000
de 2020 obrigagao sssumida peln

credor, vedadas qualsquer
pranogagdes que
ullrapassem o prazo flado
para liguidago.

Total Revogada : 2195280 20.000,00
2042340

Situacao dos cadastros de inscricao em restos
v Cadastrado: Situac3o inicial apds o cadastro pela unidade orcamentéria.

v' Deferido: Apds a anélise da Junta Orgamentério-Financeira - JOF, o cadastro estd apto para a inscricdo
em restos.

v Indeferido: Apds a andlise da Junta Orcamentdrio-Financeira - JOF, o saldo da nota de empenho
cadastrado ndo sera inscrito em restos e serd cancelado.

v' Rejeitado: O cadastro apresenta incorrecdes que deverdo ser corrigidos pela unidade
orcamentaria.

v' Revogado: Demonstra a revogacio de cadastros que anteriormente haviam sido Deferidos. Nesta
situacdo os saldos serdo cancelados. Procedimento restrito ao gerenciamento do sistema SOF.

novembro/2024
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IMPORTANTE

v' Os saldos das notas de empenho que estiverem em situacdo deferida serdo inscritos em restos;

v' Os saldos das notas de empenho que estiverem em situacdo indeferido ou revogado serdo cancelados,
conforme previsto no Decreto de Encerramento do Exercicio;

v" O relatério das notas de empenho cadastradas devera ser emitido logo apds o cadastramento de todas as
notas de empenho a serem inscritas, apenas para controle da unidade sem a necessidade de envio a Secretaria
Municipal da Fazenda. Quando comecarem os deferimentos/indeferimentos pela Junta de Orgamento e
Financas — JOF, as informacdes do relatdrio serdo alteradas da situacdo “Cadastrado” para “Deferido”,
“Indeferido” ou “Revogado”;

v' Apds a gravacdo do cadastro, o mesmo n3o podera ser cancelado; desta forma, as unidades deverdo ser
diligentes no preenchimento correto deste cadastro;

v' As unidades orcamentarias deverdo atentar aos prazos determinados no Decreto de Encerramento da
Execucdo Orcamentdria;

v" As unidades orcamentdrias executoras s3o responsaveis pelo cadastramento das notas de empenho com
saldo oriundas das notas de reserva com transferéncia;

v' Sugerimos que, antes de efetuarem os cadastros, a unidade orcamentéria emita o relatério “Empenho
Detalhado” analisando quais as notas de empenho com saldo a liquidar deverao ser inscritas em restos;

v' Duvidas relacionadas  ao preenchimento do cadastro poderdo  ser  enviadas a
diseoequipe@prefeitura.sp.gov.br.
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