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@ 1-TELA [SFN093C]

A funcionalidade para corregéo ou solicitagdo de antecipagao de datas de previsdo de pagamento

agora ¢ interna ao sistema SOF, proporcionando melhor controle e rastreamento do processo de

antecipagao de datas.

A tela esta disponivel no SOF, em:

- Execugao Orgamentaria

- Movimento

- Antecipacgao/ Corregao de Pagamentos

@ SOF - Execugio Orgamentaria - [SFN093C] - Google Chrome - o X
A Nio seguro | hsof.prodam/SOF/SSG0048.aspx (O}
S OF ’: PREFEITURA DA CIOADE OF
Sistema de Orgamento e Finangas ~ SRO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério  Opg8es Sobre

| ,O Pesquisar |
—Antecipagdo de Pagamentos
Empennonerano [ [ ] NeNano: [ [ ]
Tipo de Processo: () SIMPROC () SEI  Outros wprocesso:[ |
—Pagamentos
& Aterar
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Para utilizagao da tela é preciso ter o perfil de acesso “Antecipacdo de Pagamento/Operagao”.

Esse perfil é limitado a 03 servidores por unidade orgamentaria.

@ 2 - AFUNCIONALIDADE

Para casos urgentes que requeiram o pagamento de forma antecipada ao estipulado como data de
previsdo de pagamento da NLP, a unidade devera adotar as medidas de solicitagdo por meio da
tela [SFNO93C] Antecipacdo/ Corregdo de Pagamentos, localizada no moddulo Execugéo

Orcamentaria.




Bem como, se houver alguma NLP emitida com data incorreta de pagamento, pode-se optar pela

funcionalidade para correcao da data.

Para a operacao da funcionalidade, a NLP precisa estar emitida e com data futura de vencimento.

@ 3 - FORMAS DE PESQUISA

E possivel pesquisar os documentos por:

1 - NE;
2 —NLP;

3 — Processo de Pagamento;

As pesquisas realizadas por NE ou por Processo de Pagamento sdo abrangentes, ou seja,
retornam todas as NLPs relacionadas aos respectivos documentos de origem, podendo ser

utilizadas para alteragdes em lotes.

Ja a pesquisa por NLP retorna apenas a prépria NLP informada, ideal para quando ha a

necessidade de apenas uma alteragao.

Todos os resultados de pesquisa apresentam apenas documentos aptos para alteragao, ou seja,

que estejam em datas futuras e sem autorizagdo e sem comprometimento.




@ 3.1 - PESQUISA POR NE

A pesquisa pela NE retorna na pesquisa todas as NLPs que estdo aptas para a alteragdo que estao

registradas na respectiva NE.

@ SOF - Execugio Orgamentiria - [SFNDJ3C] - Google Chrome

hsof.prodam /SOF /S5G0045.aspx

A Nio seguro

SOF

Sistema de Or¢amento e Finangas
Cadastro Movimento Consulta Relatério  Opgfes

by PREFEITURA DA COADE OF

“. SAO PAULO

Sobre

[ kol Gravar ) Cancelar
— Antecipagéo de Pagamepl
Empenho N%Ago: 1500 NLP N°/Ano;
Tipo de Processo: Outras N° Processa:
r—Pagamentos
& Anerar
0 Doc  Nr/Ano NLP Recurso Conta Pagadora valor Liquido Data Prev

D | 1500/2021 | 31604/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 | 1/1897/000 007 970-7 10.320,11 19/04/2021
Jupic

t 1500/2021 | 31649/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007 970-7 9.509,35 19/04/2021
JUpIC

| 1500/2021 | 31672/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007.970-7 1.971,00 19/04/2021
JUDIC

‘ [ | 1500/2021 | 31689/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007 970-7 971114 19/04/2021
Jupic

b | 150072021 | 31696/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007.970-7 250,34 19/04/2021
Jupic

B‘ 1500/2021 | 31708/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007.970-7 24,83 19/04/2021
Jupic

b | 150042021 | 31718/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007.970-7 24,83 19/04/2021
JUDIC

‘ b | 1500/2021 | 3173412021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 | 1/1897/000.007 970-7 24,83 19/04/2021
Jupic
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@ 3.2 - PESQUISA POR PROCESSO

@ SOF - Execugio Orgamentiria - [SFNOS3C] - Google Chrome

A Nio seguro

SOF

hsof prodam /SOF/SSG004S.aspx

Sistema de Orcamento e Finangas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes

¥ SAO PAULO

Sobre

| k) Gravar 0 Cancelar
— Antecipagéo de Pagamentos
Empenho N*/Ano:
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Outros
—Pagamentos
& Aterar
—
Nr/Ano Doc = vr/Ano NL+* Recurso Conta Pagadora Valor Liquido Data Previsdo
D | 283142021 ff 27979/2021 \ASSOCIACAO EDUCACIONAL E DE 433 1#1897/000.007 970-7 71.456,72 01/03/2021
‘ ASSISTENCIA SOCIAL ESTACAO
SOLIDARIA
D | 2346/2021\ | 28057/2021 SOCIACAO EDUCACIONAL E DE 433 1/1897/000.007 970-7 4.263,04 01/03/2021
ASSISTENCIA SOCIAL ESTACAO
N\ / SOLIDARIA
g
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@ 3.3 - PESQUISA POR NLP

@ SOF - Execugso Orgamentariz - SFNOSSC] - Google Chrome - o x

A No seguro | hsof.prodam/SOF/55G004S.aspx Q

SOF

PREFEITUSA DA CIOADE OF

Sistema de Orcamento e Finangas Sﬁo PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre
| | Gravar @) Cancetar do

—Antecipagéo de Pagamentos
Empenho N%Ano: NLP Mo 29232 2021
Tipo de Processo; ~ SIMPROC ~ SEI Outros e Processo;
& Anerar

Nr/Ano Doc  Nr/Ano NLP Recurso Conta Pagadora Valor Liquido Data Previsio
D | 629/2020 | 29232/2021 | CLARO S A, 433 | 1/1897/000.007.970-7 | 1.464,54 01/03/2021

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO /2021

@ 4 - OPERACAO

Para realizar a solicitagdo é preciso pesquisar o(s) documento(s), selecionar a linha a ser alterada

e clicar em “Alterar” dentro do quadro “Pagamentos”.

@ SOF - Execugio Orgamentiria - [SFNDJ3C] - Google Chrome - o X

A No seguro | hsof.prodam/SOF/

SOF

Sistema de Orgamento e Finangas

GO045.a5px Q

,  PRETEITURA DA CIDADE D8

SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgles Sobre
| e Gravar @) Cancelar
— Antecipagéo de Pagamepl
Empenho m‘ﬁ 500 2021 ) NLP Nefno:
Tipo de Processo: Outras N° Processa:
r—Pagamentos
& Anerar
Nr/Ano Doc  Nr/Ano NLP Recurso Conta Pagadora Valor Liguido Data Previsdo

D | 1500/2021 | 31604/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007.970-7 10.320,11 19/04/2021
JuDic

t 1500/2021 | 31649/2021 | DEPTOJURID FISCALC SENTEN | 445 | 1/1897/000.007.970-7 950935  19/04/2021
JuDIc

b | 1500/2021 | 31672/2021 | DEPTO JURID FISCALC SENTEN | 445 | 1/1897/000.007 970-7 197100  19/04/2021
JUDIC

‘ | 15002021 | 31689/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN | 445 | 1/1897/000.007 970-7 9711.14)  19/04/2021
Jupic

p | 15002021 | 31696/2021 = DEPTO JURID FISCALC SENTEN | 445 | 1/1897/000.007 970-7 250,34 19/04/2021
JuDIC

F 1500/2021 | 31708/2021 | DEPTO JURID FISCALC SENTEN | 445 | 1/1897/000.007.970-7 2483 19/04/2021
JuDIc

D | 1500/2021 | 317168/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000 007 970-7 24,33| 19/04/2021
UDIC

F' 1500/2021 | 31734/2021 | DEPTO JURID FISCALC SENTEN | 445 | 1/1897/000.007.870-7 m.a‘sl 19/04/2021
Jupic
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Se abrira a tela de justificativa e alteragao:




@ SOF - - [SFN093D1)] - Google Chrome

= [m]
A Nio sequro | hsof.prodam/SOF/SSG004S.aspx

X
Sistema de Or¢camento e Finangas

Q

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes

i, PRIPETTURA DA CDADE O
¥ SAOPAULO
Sobre
bl Gravar @) Cancelar [Aterando |
—Antecipagao de Pagamentos
[ Detalhe:
@Conmmu 0 Cancelar
Alteragéo Previsdo Pagamento
Data de Previsao: 19/04/2021

NovaDatadePrevisso: [ |

Justificativa:

1000
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Deve-se informar a data desejada.

Caso a data esteja fora dos parametros estabelecidos para a alteragdo, o sistema emitira
mensagem informativa: “Data informada € invalida”

@ SOF - - [SFN093D1] - Goagle Chrome

A N3o seguro | hsof.prodam/SOF/S5G004S.aspx

SOF

hsof.prodam diz
Sistema de Orgcamento e Finangas

Data informada é invalida.
Cadastro Movimento Consulta Rel

—Antecipagdo de Pagamentos ——

[ Detaine:

@ confimar ] @) Cancelar

Alteragéo Previsao Pagamento
Data de Previso: 19/04/2021

Nova Data de Previsao: [22/02/2021 [T
Solicitagao ref. a prestagao continuada do projeto X,Y, Z com data de vencimento
22/02/21 nao processada a tempo

Justificativa:

888

a%s
27 Aguarde...
..‘

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO / 2021

Em se confirmando a data invalida, o sistema ira sugerir a proxima data valida para alteragao:




@ SOF - - [SFN093D1] - Google Chrome

A Nio seguro | hsof.prodam/SOF/S5G004S.aspx

SOF

Sistema de Orgamento e Finangas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opg¢des

% SAO PAULO

Sobre

| ke Gravar @) Cancelar

____sore |
[autersndo |

—Antecipagao de Pagamentos
Detalhe:
| @ Confimar ) Cancelar [ Atterando
Alteragao Previsdo Pagamento
Data de Previsdo: 19/04/2021 Nova Data de Prevé;o: 25/02/2021 |y~
Solicitagao ref. a prestagao continuada do projeto XY, Z com d: mento
22/02/21 ndo processada a tempo
Justificativa: 888
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Apos inserir uma data valida, deve-se confirmar a alteracdo dentro do quadro “detalhe” e seguir

para a alteragao dos demais documentos ou para a gravagao da solicitagao.

& SOF - - [SFN093D1] - Google Chrome
A Nio seguro | hsof.prodam (SOF /55G004S.aspx

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes

vy PRIFEITURA DA CIOADE DX

~ SAO PAULO

Sobre

[ C ki Gravar Y@) Cancelar
R - P —
—Antecipagao de Pagamentos
Empenho N/Ano: 1500 2021 NLP N°/Ano:
Tipo de Processo: SIMPROC SEl QOutros N° Processo:
r—Pagamentos
Ano Do Ano NLP edo Re 0 onta Pagadora 0
00, 604/20 DEP RID 44 897/000.007 970 0 02720
D

D | 1500/2021 | 31643/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007 970-7 9.509,35 19/04/2021
Jupic

P | 1500/2021 | 31672/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007.970-7 1.971,00 19/04/2021

D | 1500/2021 | 31689/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007 970-7 9.711 14 19/04/2021
Jupic

b | 1500/2021 | 31696/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007.970-7 250,34 19/04/2021

D | 1500/2021 | 31708/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007 970-7 24,83 19/04/2021
Jupic

D | 1500/2021 | 31718/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007.970-7 24,83 19/04/2021
Jupic

[ | 1500/2021 | 31734/2021 | DEPTO JURID FISCAL C SENTEN 445 1/1897/000.007 970-7 24,83 19/04/2021
uDIC
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@ 5 - REGRAS DA SOLICITACAO

1 - N&o é possivel solicitar a antecipacédo para o mesmo dia via sistema;

2 - O prazo limite para a solicitagao € até as 10h do dia util anterior a data desejada;

3 - A solicitacado deve ser realizada antes da autorizagao do pagamento em casos de pagamentos
diferentes da Fonte 00;

4 - Caso se informe uma data em desacordo com o parametro estabelecido, o sistema ira
apresentar mensagem informativa e sugerir uma data valida.

5 — As alteragdes podem ser realizadas de forma individual ou por lote (NE ou Processo);

6 — A solicitagdo enviada ndo é garantia de atendimento, devendo-se existir viabilidade técnica e

operacional para atendimento.

@ 6 - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO E CONFERENCIA

Para conferir a alteragao € possivel consultar o SOF, em:
- Ex. Orgamentaria
- Relatorio

- Antecipacgao/ Corregao de Pagamentos

@ SOF - Execugio Orgamentiria - [SFNO9SR] - Goagle Chrome - o x

A Nio segurc | hsofprodam/SOF

SOF s PREPITISA DA COADE 08

Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgles Sobre
‘ 4 Limpar [:,Imprirn'r @Gr:var em Excel 1
Antecipagdo/Corregao de Pagamentos
Datas
Alteragao De: | = Ate | =
Previsao De:[25/02/2021 |~ Ale | 25/02/2021 |1
Tipo de Processe; () SIMPROC () SEI  Outros N° Processo;
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s PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2021
Relatério de I Corracio de F

Periodo: 25/02/2021 a 25/02/2021 - Previsio de Pagamento

Orgdo: 28 - Encargos Gerais do Municipio Unidada: 21 - Recursos Superv. pela P ia Geral do Munici

| E ho/Ano  NLP/ Ano Data Original _ Data Anterior  Data Al Data | Hora Alteracd Usudrio Alteracio  Justificatl
15002021 31604/2021 10472021 19042021 250272021 22/0272021 15:31:32 D775702 Solicitagdo ref. a prestago continuada do projeto X, Y, Z com data de
wvencimento em 25/02/21 ndo processada a tempo

O relatorio apresenta as informagdes do documento alterado e registra o usuario, data alterada e
justificativa.

@ 7 - SOLICITAGOES URGENTES FORA DO SISTEMA

Para casos em que a necessidade de pagamento seja urgente e a condigdo de solicitagdo esteja

fora do parametro estabelecido para solicitacéo via sistema, a solicitacdo podera ser realizada fora

do sistema, desde obedecidos os critérios de:

| — deve ser encaminhada por meio de processo SEI e dirigido ao Subsecretario do Tesouro

Municipal;

Il - deve ser encaminhada cumulativamente por e-mail direcionado a caixa de distribuigcao

da Subsecretaria do Tesouro Municipal: sutemsf@prefeitura.sp.qov.br e para a caixa postal:

antecpagto@prefeitura.sp.qov.br;

lll - serem assinadas pelos secretarios subprefeitos, ou pelo Controlador ou Procurador
Geral, exceto nos caso dos encargos dos 6rgaos 28.17 e 28.21, cujos pedidos de antecipagao
de pagamento poderao ser realizados pelos respectivos ordenadores de despesa, nao sendo

aceitas delegagoes da competéncia.

@ 8 - DUVIDAS E INTERCORRENCIAS

Para esclarecimento de duvidas quanto a funcionalidade, encaminhar e-mail para

sfprogramacao@prefeitura.sp.gov.br informando no assunto “Funcionalidade

Antecipacdo de Pagamento” se possivel com print da tela ou mensagem

apresentada.




