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PREFEITURA DA CIDADE DE

SAO PAULO

Cadastro das notas de empenho com saldo a liquidar

1 - MGdd. Execugdo Orgcamentdria>Movimento>Anual>Inscri¢Go e Cancelamento de Restos>Gerar Planilha Cadastro
para Inscri¢éio em Restos

SOF % s

y ~ A
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimente Consulta Relatério Opgles Sobre
—Mens: Reserva 3
Empenho » Titud Validade
L Compromissos a Pagar » Portaria SF 45/2021 - Preg. Financeira — Antecipacio de Pgto 3112/2021
- Liguidacio 4 NOVOS PROGEDIMENTOS PARA SOLICITAGAQ DE ACESSO SOF 3171272022
I (= rséo Orcamentaria NOVA TELA DE RETENCOES SOF 31/12/2021
b ‘“1”“‘5 Ehptibt : oo de Saldo g Rorotn 50 04T de 3112120 - Oentagies sobr procedimantos 3111272021
3 Anua b | Cancelamento Auton"h?tlco < =a ,D - @ Reserva rtaria SF N° 0972021 - Pagto Credor eventual 3122021
Auxilio e Subvencdo » . Encerramento Exercicio Orcamentario e — — —
I o L = —— T 322021
GFIP y - Inscricdo e Cancelamento de Restos » | Cadastro para Inscricdo em Restos
12 Autorizacso de Pagamentos _ Atualizaciio restos a pagar . Inscrigdo de Restos

Antecipacdo/Correcio de Pagamentos Deferir Cadastramento
g

—Leitu. & Cancelamento em lote

Alteracdo da Inscricdo de Restos Rejeitados

Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricdo de Restos
Importar CSV - Cadastro p/ Inscricdo de Restos
Consultar Importagio de Restos

2 — Nesta tela, a unidade poderd informar o nimero especifico da nota de empenho ou gerar os dados utilizando os
filtros da tela ou ‘clicando’ em pesquisar para o sistema trazer todas as notas de empenho com saldo a liquidar. O
campo Executor ja vem marcado (e ndo deverd ser desmarcado). Desta forma, o relatdrio trard inclusive as notas de
empenho provenientes de reserva com transferéncia.

SOF & o

o T
Sistema de Orgamento e Financgas </ SAO PAULO

Cadastrc Movimente Consulta Relatério Opcdes Sobre

| p Pesquisar

— Gerar Planilha - Cadastre para Inscrigiio em Restos

r— Exercicio ‘ "Empenhn

Exercicio: | 2021 v O Empenhao;

— OrgéoiUnidade
Orgdo: ,O
O

Executor: 4
Unidade: ,O 8

r—Conta Despesa
|| Categoria Econdmica |_| Grupo Despesa || Modalidade Aplicacdo |_| Elemento Despesa

r—Funcional Programatica

Funcao:

(]

Sub Fungdo:

Programa:

Fonte Recurso:

Projeto/Afividade/ Oper.Especiais:
Conta de Despesa:

Subelemento Despesa:

e Bovovo

Ooo0oo0oo

Item Despesa:
[ Divida Piiblica

— Credor

O CNPJICPF: D

3 - Apds inserir os dados e ‘clicar’ em pesquisar, o sistema relacionard as notas de empenho com saldo para que a
unidade marque aquelas que devem ser inscritas em restos. Apds marcar as notas de empenho, ‘clicar’ em Gravar em
Excel.

setembro/2021
Pagina 2



PREFEITURA DA CIDADE DE

SAO PAULO

PRITTITURA DA CIDADE 08

5 oA
istema de Orgamento e Finangas *. SAO PAULO

ladastro Movimento Consulta Relatério Opgdes

‘ |
r—Gerar Planilha - Cadastro para Inscricdo em Restos
Excecdes
["JMarcar Todos
N%/Ano NE CPF/CHP] Valor NE Saldo a liquidar Obs

| sy 45772021 21.952,30) 20.123 40|

[ 46812021 21.952,30 21.221,04)

[ 47572021 21.952,30) 20.672,22)

[ 4322021 21.952,30 20.672,22)

[ 490/2021 21.952,30) 20.672,22)

[ 49972021 21.852,30 20.855,15]

[ 502/2021 21.952,30) 20.672,22)

[ 507/2021 21.852,30 20.855,15]

[ 51872021 21.952,30) 20.123 40|

L 52612021 k ) \ 21.952 80 20.672,22]

12345678910 ..

O sistema trara planilha em formato .CSV para preenchimento. As informagdes das colunas A, B, C, D e E, NAO DEVEM
SER ALTERADAS.

Arquivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pégina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda 1% Compartilhar ~ ©2 Comentérios
ﬁi 4 Calibri JnoGJA A = EE»‘)W 2 Geral . i) % Fj iz v é? ;)
Colar [E i : = = 0, 0 00 Formatacdo Formatar como Estilos de ﬂ&(clulr ’ v Classificar Localizar e
. ¥ NIse|E-|&-a-) = T 00 W S o~ Tabelaw Culas | [ElFormetars | € ¢ Fitrar Selecianar «
Area de Transferén... & Fonte [E} Alinhamento [E} Mimero [E} Estilos Células Edigio Confidendialidade | A
N1 M I v
A | B | € | D | E | F | G | H | | | ] | K | L | M N -

1 |SGL_NOM NR_NEANQ_NINOM_RZAQ_SQISALDO_NE CODIGO_MOTIVO CODIGO_JUSTIFICATINDATA_INICIO_DESPE! DATA_FIM_DESPE! DATA_PREVI VALOR_PREVIST(DOCUMENTO AUSENCIA_PARECER_SE|

2 |PMsp 457 2021 ALBERTO BORGE 20123,4 0

3 |PMsp 468 2021 ALEXANDREEVA  21221,04 0

4_

5,

6,

7,

8,

9_

10|

11|

12 |

13 |

14|

15 |

16 |

17

18 |

19|

20 |

21 |

22 |
| -

SFN112C_02_09_2021 20_33 30 ‘ @ 4 3
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4 - Informar os dados:

e (ddigo do Motivo — Os motivos estardo previamente cadastrados no sistema, em Cadastro> Motivo de
Exce¢do de Cancelamento de Empenho. Recomenda-se pesquisar o motivo antes de gerar da planilha.

e Justificativa do Cadastro — Informar o niumero de uma das duas justificativas previamente cadastradas, sendo:

1 para: | - Estiver vigente o prazo para cumprimento da obriga¢do assumida pelo credor, vedadas quaisquer
prorrogacdes que ultrapassem o prazo fixado para liquidacao;

Ou,

2 para: Il - Vencido o prazo de que trata o inciso | deste paragrafo, desde que esteja em curso o procedimento
de ateste.

e Data Inicio da Despesa — Informar a data de inicio do periodo da despesa. Obrigatoriamente, o formato deverd
ser XX/XX/XXXX.

e Data Fim da Despesa — Informa a data fim do periodo da despesa. Obrigatoriamente, o formato deverd ser
XX/XX/XXXX.

e Data Prevista para a Liquidagdo — Informar a data prevista para a liquidacéo da despesa. Obrigatoriamente, o
formato deverd ser XX/XX/XXXX. O ano a ser informado serd o ano seguinte ao da emissdo da nota de
empenho que estd sendo cadastrada.

e Valor Previsto para a Liquidagdo — Informar o valor previsto para a liquidagdo.

e Documento Parecer SEl — Informar o numero do documento SEl inserido no processo administrativo da
despesa (processo da nota de empenho) onde consta a manifestacdo da drea de fiscalizagdo do contrato com a
avaliagdo explicita quanto a necessidade de inscrigdo do empenho em restos a pagar.

e Auséncia Parecer SEI — Caso ndo seja informado o nimero do Documento Parecer SEI, inserir neste campo a
justificativa da auséncia dessa informacgdo.
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5 - Apds o preenchimento dos campos, salvar a Planilha como documento no computador do usudrio.

F

Orcultar pastas

Arquivo Pdgina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibir Ajuda 15 Compartilhar 7 Comentérios
. " —_ | ~ -
ﬁjgé Calibri oA A = :Ea‘7v ab Geral . =a @ E/ g"se”' %? /()
A~ B b © =
Calar = = _ Formatagio Farmatar coma Estilos de Classificar Localizar e
N T 5 ~ -~ e AL | == v | @@~ O om | &2 00 < =
- ¥ = = == @ % W™ 30| Condicional~  Tabela~  Célula~ | [EIFormatar~ | €~ oFijar~ Selecianar ~
Area de Transferén... & Fante & Alinhamento & Mimero (] Estilos Células Edigdo Confidencialidade
111 - F
c D E G H | J K L M N
1 |ANO_NINOM_RZAO_SO!SALDO_NE CODIGO_MOTIVO CODIGO_JUSTIFICATI\ DATA_INICIO_DESPE! DATA_FIM_DESPESDATA_PREVISTA_LIQVALOR_PREVISTO_L DOCUMENTO_PARECER AUSENCIA_PARECER_SEI
2 | 2021 ALBERTOBORGE 201234 6 1 01/08/2021 30/08/2021 15/01/2022 20.000,00 51168996
3 | 2021 ALEXANDREEVA  21221,04 6 2 01/09/2021 30/09/2021 16/01/2022 15.000,00 51176423
4
3 -
6 -
7 .
8 .
g -
10
1 |
]
12
13
14|
15 |
16|
17 |
18 |
19
20|
21|
22|
22
SFN112C€_02_09_2021 20_33_30 ® 4 3
Pronto i) [T 1 + 10
Ell salvar comao =
4~ WA <« d652799 » Area de Trabalho ~ (] A2 Pesquisar firea de Trabalho 4
Organizar Mowva pasta - 9 |
~
= el ifi 3 e
ome Data de modificagdo Tipo ]
[ Este Computader & P i
B Area de Trabalhc E3:| Restos 27 04 2021 27,/04,/202 Arquivo de W
- oE e - - .
I Documentos E@ Restos 31 08 20217 ajustada 31,/08/,2021 Arquivo de ¥ |
E33| Restos 31 08 2021 31,/08/2021 Arquivo de ¥
‘r Downloads
o B3] restos 31 02/09,/2021 Arquivo deV [
=| Imagens E@ restos 40 02,00,2021 Arquivo de W
D sy W ) |
5 Musicas 23] RESTOS 2021 02092021 02/09/2021 21:26 Arquivo de V
8 Objetos 3D E33| RESTOS 2021 TESTE 01/09/2021 18:41 Arquiveo de ¥
B Videos E@ Restos Agosto 31/08/2021 20:34 Arquivo de VWV w
2 Disco Local (G} ¥ < >
MNome do arquivo: | [SSgelegevey ey ~
Tipo: | C5V (separado por virgulas) -
Autores: Marcas: Adicionar uma marca
Ferramentas - m Cancelar
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Atencgdo: Para os proximos itens Importar e Consultar a Importagao a unidade orgamentdria deverad utilizar o
endereco http://sofservico.prodam/sof/, apds esses procedimentos retornar para http://sf8424.rede.sp/sof

Importar os dados da planilha para o cadastro de inscrigo em restos

1—Modd. Execugdo Orcamentdria>Movimento>Anual>Inscricdo e Cancelamento de Restos>Importar CSV — Cadastro p/
Inscri¢éio em Restos.

s OF = Illllfmﬂl COADE D8
Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAO PAULO

Cadastro Movimente Consulta Relatdric Opgdes Sobre
—Mens; Reserva 4
Empenhu. » Tituls Validade
B Compromissos a Pagar » Portaria SF 45/2021 - Prog. Financeira — Antecipacdo de Pgto 3122021
[ Liguidacdo 4 NOVOS PROCEDIMENTOS PARA SOLIGITACAO DE ACESSO SOF 31/12/2022
||  Reverso Orcamentdria NOVA TELA DE RETENGOES SOF 31/12/2021
b ’e‘]“t‘e Euptatd ; e o g orrein 3,041 de 31112120 - Orentagies sobie prosedimenios 322021
A RE to Automat: 5 R
v " b * Concelamento Automatico de Saldo da Reserva i or e 5512021 — Paglo Credor eventual 31/12/2021
Auxilio & Subvengio » . Encerramento Exercicio Orcamentario — = —
[+ ey e I eor 2o o Re T 3nzzo21
GFIP » - Inscricio e Cancelamento de Restos » | Cadastro para Inscricdo em Restos
e Autorizagéo de Pagamentos _ Atualizacdo restos a pagar _ Inscricio de Restos
—Lsilu. Antecipacdo/Correcdo de Pagamentos Deferir Cadastramenta
LS

Cancelamento em lote

Alteracdo da Inscrigdo de Restos Rejeitados
Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricio de Restos

Importar CSV - Cadastro p/ Inscricio de Restos

Consultar Importacdo de Restos

2 — ‘Clicar’ em Escolher o arquivo .CSV que foi salvo no computador. Selecionar o arquivo e Abrir.

SOF

PRrrTTIA
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatérioc Opgdes Sobre.

Importar Planilha - Cadasire para Inscricio de Restos

| Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado ‘ Confirmar Arguivo
Arquivo:
| @ Abrir X -
= < 4 B > EsteComput.. > Areade Trabalho ) O Pesquisar Airea de Trabalho
PREFITL DA CIOADE DF
Organizar v Nova pasta E= - [ 0 SAO PAULO
H ~  Nome Data de modificagio Tipo - Sobre
s Acesso rapido 37 RESTOS 2021 02092021 Arquivo de V
I Area de Traba 33| RESTOS 2021 TESTE Arquivo de V b Ao |
ar Arguiva
‘ Downloads @ Restos Agosto Arquivo de V
Documentos # 13 RESTOS CADASTRADOS 2021 Arquivo de V
=] Imagens P @ restos2] Arquivo deV @
DOCS PARA VAL @ restos30 Arquivo de V
PRECOS PUBLIC @ restoss Arquivo de V
¢ @ Resultados RT 2020 (verso) Documento |
RESTOS | RT2021 folhad1 Documento |
SMRI X SEME 7 SEI_PMSP Atalho

@ SFN112C_02_08_202115_11_23

Arquivo deV

@ OneDrive -
™ simproc.pmsp_Forms login.aspx Atalho v
[ Este Computador v < >
v| Todos os arquivos ~
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PREFEITURA DA CIDADE DE

SAO PAULO

3 - O sistema trard o nome do arquivo, se estiver correto, clicar em Confirmar Arquivo.

Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatérioc Opgdes Sobre

Importar Planilha - Cadastro para Inscricio de Restos

| Escolher arquivo | RESTOS 2021 02092021.csv | Confirmar Arquivo
Arquivo:

4 - A linha abaixo sera preenchida com o nome do arquivo. Clicar em Processar.

@ SOF - Execugdio Orgamentaria - [SFN113C] - Google Chrome -
A Nio seguro | hsof.prodam/SOF/S5G0045.aspx

., PREFITURA DA CIADE DO

ésrsgnfde Orcamento e Finangas ~ Sﬁo PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre

Importar Planilha - Cadastro para Inscric3o de Restos

| Escolher arquive |Nenhum arquivo selecionado | | Gonfirmar Arquivo |

Arguive: 110.10.73.247\Remessa\RESTOSIRESTOS 2021 02092021 csv

Processar

O sistema informara se a importacao foi realizada com sucesso ou se houve algum erro que tenha impossibilitado
a leitura do arquivo.

Atencao: A unidade deve obrigatoriamente conferir na Consulta Importacdo para verificar possiveis
rejeicoes. A importacdo informa "Com Sucesso” quando a leitura do arquivo é efetuada.
IMPORTANTE - A unidade deve anotar o numero do Lote gerado.

SOF hsof.prodam diz
Sistema de Orgamento e Finangas

Cadastre Movimento Consulta Relatério Opcdes Importagdo realizada com sucesszo. Confira o log na Consulta

importagdo. Lote: 22

Importar Planilha - Cadastro para Inscricio de Restos

| Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado | “ |

Arquive: 11010 73 247\Remessa\RESTOSIRESTOS 2021 02092021 csv | |

Processar

A%s Aguarde...
e

setembro/2021
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Consultando a Importagdo da Planilha

1 - Mdd. Execug¢do Or¢amentdria>Movimento>Anual>Inscricdo e Cancelamento de Restos>Consultar Importagcéo

de Restos.

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Autorizagdo de Pagamentos
Antecipacdo/Correcio de Pagamentos

Pesquisar

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro  Movimento Consulta Relstdrio Cpcdes

. PREFEITURA DA COADE O

¥ SAO PAULO

Atualizacdo restos a pagar

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opgdes Sobre
Impor: Reserva * o de Restos
Empenho »
Escol Compromissos & Pagar » |
Liquidacdo »
Reversdo Orcamentaria
Ajuste Contabil
Anual »  Cancelamento Automatico de Saldo da Reserva
Auxilio e Subvencio » Encerramento Exercicio Orcamentario
GFIP » Inscrigdo e Cancelamento de Restos » Cadastro para Inscricde em Restos

Inscricdo de Restos

Deferir Cadastramento

Cancelamento em lote

Alteracdo da Inscrigdo de Restos Rejeitados
Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricdo de Restos

Consultar Importagdo de Restos

PRIPIITLRA DA COADE D

¥ SA0 PAULO

Sobre

p Pesquisar

Consulta Importaco de Restos

Pracessamento da importacio
’7 Ano de Processamento: 2021

O sistema trara as mensagens de ocorréncias dos registros importados se ocorreram Erros ou Rejeicdo de algum

documento. Vejam que o lote 22, que foi gerado na simulagdo, esta apresentando duas ocorréncias de rejeigao

que deverdo ser ajustadas.

U
Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcles

PRIFITLRA DA COADE D8

¥ SAO PAULO

Sobre

;;L\mpar

- Consulia Importacéo de Restos

P nente da impertacio
Ang de Processamento: 2021
E@ Exibir liens
Qtde Reg:

3 02/09/2021 22 2 Finalizado Quantidade de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 2
3 02/09/2021 21 1 Finalizado Q de erros: 0 - Q de 1
[ 02/09/2021 20 1 Finalizado Q de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 1
[ 02/09/2021 19 1 Finalizado Q de erros: 0 - Quantidade de 1
3 02/09/2021 18 1 Finalizado Q de erros: 0 - Q) de Rejeif 1
[ 02/09/2021 7 1 Finalizado Q de erros: 0 - Quantidade de 1
[ 02/09/2021 16 1 Finalizado Q de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 1
[ 02/09/2021 15 1 Finalizado Q de erros: 0 - Q de 1
123

Legenda
’7 M 4rquivo Processads

M Erros no Processamento

Arquivo Em Processamento

setembro/2021
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OBS: Nesta tela aparecerdo todos os lotes processados de todas as unidades, entretanto o sistema néo permite que
qualquer usudrio altere o documento de unidade a qual ndo tenha acesso.

Através da tela Consultar Importagdo de Restos, em Exibir Itens a unidade também pode verificar o motivo da
rejeicdo ou erro do documento.

SOF " oo

Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimente Consulta Relatérioc Opges Sobre
\ 4 Limpar [ Conauitando ]
—Consulta Importacdo de Restos
Processamento da A
’7 Ano de Processamento: 2021
»
¥ 02/09/2021 21 1 Finalizado Quantidade de erros: 0 - Quantidade de Rejeitados: 1
¥ 02/09/2021 20 1 Finalizade Q i de erros: 0 - Q i de Rejei 1
[ 02/09/2021 19 1 Finalizado Q de erros: 0-Q de 1
3 02/09/2021 18 1 Finahizado Q de erros: 0 - Qi de 1
3 02/09/2021 7 1 Finalizado Q de erros: 0 - Q de 1
[ 02/09/2021 16 1 Finalizado Q de erros: 0 - Qi de 1
(3 02/09/2021 15 "1 Finalizado Q de erros: 0 - Q de 1
123
Legenda
’7 M &rquivo Processado M Erros no Processamento I Arquivo Em Processamento

PRIPETTURA DA COADE 08

Sistema de Orcamento e Financas * SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatdrioc Opcdes

\ o Umpar [Consuianso ]
—Consulta Imporlagao de flestos I Restos Importados a
Pr da importacio —
| seesepeman [ "SRR s |
{ Cédigo Lote; 22

Cidigo gem
143683 Valor previsto invalido{20.000,00)

Data Processamento
¥ [ 468 2021 21221,04 Rejeitado 143684 Valor previsto invalido{15.000,00)

[ Legenda

_ 02/09i2021 m ’7 Il ttem Processado Il Emos no Processamento [0 Hem Em Processamento
-

(2 t2stzoc e ]

[

L —

[
123

Legenda
|— M Zrouivo Processado
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Rejei¢do de Documentos

1 — Mdd.Execugdo Or¢amentdria > Relatdrios > Restos a Pagar > Excegdes de cancelamento de restos.

SOF :,‘; PRIFITISA DA COADE 08

SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consults Relatério Opgdes Sobre

T@Impnmlr Gravar em Excel

| & Limpar

— Excecdo de cancelamento de restos
Tipo de excegio ‘

Excecdes cadastradas Excecdes deferidas Exceches indeferidas Excecdes revogadas Excecdes rejeitadas
Tipo de
(@ Empenho Liquidacdo ‘

Orgao / Unidade
orgae: [ |2
Unidade: I:l,o

Execulor:

Pericdo
( o |- ‘

Esse relatério trard o status dos documentos importados com sucesso, ou seja, que ndo ocorreram erros de
importacdo. A unidade devera verificar se existem documentos Rejeitados para as devidas corregdes.

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2021

Relatorio Excegdo de Cancelamento

Periodo de emiss&o da Nota de Empenho: 2021
Org&o: 48 - Subprefeitura Lapa

Unidade: 10 - Administragdo da Subprefeitura
Executora: Sim

Tipo de documento: Empenho

Periodo de emissio da Nota de Empenho: 2021

Situagao : Rejeitada

Numero/Ano  CPFICNPJ WO N Processo VI.Empenho  Motivo do Justificativa Dt Cadastro DE Inicio desp D PrevistaNLP Do Parecer Motivo Rejeigio
Dt Empenho  Credor Saldo a liquidar Cadastra do Cadastro Dt. Fim desp_ Valor Previsto NLP_ Aus. Parecer
1sozoo1 (D 4810 (N ) 2667.75 At 4° Dec 574002016 |l - Vencido o prazo de que  31/08/2021 Data inicio
20/01/2021  EBSL EMPRESA BRASILEIRA 185499 rata oinciso | deste despeen immbda
DE SERVICOS E LOCACOES paragrafo, desde que esteia (1022020)
EIRELL em curso o procedimento de
ateste.
memzoer @ ] e B ) 13730411 Arigo 41 doDecretorn 3182021 Justificativa nao
20012021 GMs SERVIGOS 57.570.14 59171 de 10 de janeiro encontrada.
TERCEIRIZADOS EIRELI-ME COEE AL
wszo () ot T 13.93641 Arigo 41 do Decreton® I~ Vencido o prazo de que 310082021  0102/2021 Data prevista
20012021 GMs SERVICOS 683005 59171 de 10dejaneis  trata oinciso | deste — liquidacan invalida
de 2020 paragrafo, desde que esteja ou Data prevista

TERCEIRIZADOS EIRELI-ME
liquidacao(31/12/2

021)<01/01/2022

em curse o procedimento de
ateste.

A unidade devera alterar a inscricdo do cadastro das notas de empenho que constam como rejeitadas no relatério
através da tela Alteracdo da InscricGo em Restos - Rejeitados.
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Alterando a inscrigdo rejeitada

1 - Mdéd. Execug¢do Orcamentdria>Movimento>Anual>Inscrigdo e Cancelamento de Restos>Alteracdo da Inscri¢Go

em Restos - Rejeitados

SOF © SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatéric Opcdes Sobre

— Mens: Reserva »
Empenhao » Titul Validade
[ Compromissos a Pagar » Portaria SF 45/2021 — Prog. Financeira — Antecipagio de Pgio 31/12/2021
[ Liquidagdo 4 NOVOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE ACESSO SOF 3112/2022
- Reversio Orcamentaria NOWA TELA DE RETENCOES SOF 3171272021
S AJUSt‘E Contabil | e oo 4 Rareatn 40,041 de 31/12/20 - Orientagdes sobre procedimentos 31/12/2021
A 1 C to Automdti = R
b nua > Cancelamento Automatico de Saldo da ReseMva e 1 56,5021 - Pagto Gredor eventual 311212021
Auxilio e Subvencio » . Encerramento Exercicio Orcamentario - =
S . | ey R . 3171272021
GFIP y | Inscricio e Cancelamento de Restos » | Cadastro para Inscricde em Restos
12 putorizagdo de Pagamentos . Atualizacdo restos a pagar | I Ca =
—Leit Antecipacio/Correcio de Pagamentos s Eoxka iy
BT = e cro g Cancelamento em lote

Alteracdo da Inscricio de Restos Rejeitados

Gerar Planilha - Cadastro p/ Inscricio de Restos
Importar CSV - Cadastro p/ Inscricdo de Restos
Consultar Importagdo de Restos

Sistema de Orcamento e Financas ~. SAOPAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes Sobre

‘ p Pesquisar

Alteracéo Justificativa - Inscricdo de Restos

(5] Data:

N® Processo:

r—Empenho

 —Fw) B
Tipo de Processoe: SIMPROC SEl Qutros
Dotagio:
Histérico:

Tipo: Ordinario Global Estimative

Credor
’7 CNPJICPF: Razdo Social:

Informar o nimero da nota de empenho rejeitada e pesquisar

SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimente Consulta Relatorio Opgdes Sobre

p Pesquisar

—Alteracdo Justificativa - Inscricdo de Restos

r—Empenho

I P
Ne/Ano: 457 2021 . Q Data: 19/01/2021
Tipo de Processo: ~ SIMPROC  SEI  Outros

Dotagdo: 17.10.04.122.3024.2.100.33303600.00
Historico: Cratificacées de Conselheiros do Gonselho Municipal de Tributos - CMT - Turma 2020/2022

1 Processo: ()

Tipo: Ordinario Global Estimativo

Credor
( ovpcer: I s socie

O sistema carregara a tela com os dados do cadastro de restos, a situagdao da exce¢do e o motivo da rejeicdo. A
unidade deverd preencher os dados faltantes, lembrando que o campo Parecer Favordvel Documento SEI é
obrigatédrio e, caso ndo seja preenchido, a unidade devera informar o motivo do ndo preenchimento no campo

Justificativa Auséncia SEI.
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SOF ) s

Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatdric Opcdes Sobre
| | Gravar @) Caneslar
—Alteracdo Justificativa - Inscrigdo de Restos
— Empenho
N°Ano: 457 2021 LS (%) Dala: 18/01/2021 Tipo: Ordinario | Global | Estimativo
Tipo de Processo SIMPROC ~ SEI  Outros N® Processa: 5
Dotaglio: 17.10.04.122.3024.2.100.33903600.00 =
Histérico: Gi Bes de G iros do Conselho de Tributos - CMT - Turma 2020/2022
Credor
( cnrscre ) i o
des de Restos

I Situagdo da Excegdo: Rejeitada I

Metivo: [6 | /2 Artigo 41 do Decreto n® 59.171 de 10 de janeiro de 2020
Justificativa: p I - Estiver vigente o prazo para cumprimento da obrigacio assumida pelo cre
Data inicio &0 da despesa: |01/08/2021 |
Data fim izagao da despesa: |30/08/2021 |7
Diata prevista liquidag3o: =
Valor previsto liquidagdo frestos: [ 0.00]
Parecer Favoravel - D sein:[ ]

tiva Auséncia SEI- |

) Gravar @) cancelar
—Alteracdo Justificativa - Inscricdo de Restos
Empenh
Ne/Ano: 457 2021 LS (5] Data; 19/01/2021 Tipo:  Ordindric  Global  Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC ~ SEI  Oulros e Processa: E

Dotagdo: 17.10.04.122.3024.2.100.33903600.00 =
Historico: G des de C do Conselho de Tributos - CMT - Turma 20202022

Credor

( cneycer: ([ Razio Sociat [
des de Reslos
Prazo Final da Liquidago: 26/02/2021 Data: 02/09/2021
Motive da Rejeigio: Valor previsto invalido(20.000.00) Situagéo da Excegio: Rejeitada

Motivo: [6 | /2 Artige 41 do Decreto n° 59.171 de 10 de jansire de 2020
Jdustificativa: [1_ | O 1- Estiver vigente o praze para cumprimento da obrigacio assumida pela ere
Data infcio realizacdo da despesa: [01/08/2021 |7

Data fim 30 da despesa: |30/08/2021 |
Data prevista liquidago: =
Valor previsto idacdo f restos: 20.000.00
Parecer Favoravel - SEIn® [511689%6 |
fiva Auséncia SEI: | ]

Apds o preenchimento ‘clicar’ em gravar. Para que a unidade faca novas alteragées serd necessdrio ‘limpar’ a tela.
Os mesmos procedimentos deverdo ser feitos para todas as notas de empenho que tiverem sido rejeitadas.

Apds efetuar todos os procedimentos, a unidade deverd emitir novamente o relatdrio das notas de empenho que
foram cadastradas, para verificagéo do status.

Observacgdo: O cadastro poderd ser rejeitado ‘n’ vezes apds a alteragdo até que os campos
sejam preenchidos corretamente. A alteragdo para acerto do cadastro Rejeitado serd feita
por nota de empenho.
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Ao repetir os procedimentos para nova Geracao de Planilha para Cadastro de Inscricdo em Restos, o sistema
apresentara as notas de empenho que ndo foram cadastradas em ‘preto’ e em ‘cinza’ as notas de empenho que ja
foram cadastradas.

S O F s R DA COADE 08
Sistema de Orcamento e Financas </ SAO PAULO
Cadastro  Movimento Consulta Relatdrio Opgdes Sobre
| & Limpar Gravar em Excel |
— Gerar Planilha - Cadastro para Inscricio em Restos
—Exceces
[~ Marcar Todos E‘@ Marcar | Desmarcar
N°/Ano NE CPF/CNP] Credor Valor NE Saldo a liquidar Obs
2
D
53
D
¥ 22622021 07.343.712/0001-52 MOBILE COMERCIO E SERVICOS EM TELEGOMUNICACQES LTDA 2.431,00 187,00
(1 601372021 00.485.124/0001-85 MR COMPUTER INFORMATICA LTDA 23.523.24| 15,662,186
[+ 60462021 00.485.124/0001-85 MR COMPUTER INFORMATICA LTDA 1.405.19 1.171,55
(1 6065/2021 00.485.124/0001-85 MR COMPUTER INFORMATICA LTDA 2427876 21.779.47)
[+ 608372021 00.485.124/0001-85 MR COMPUTER INFORMATICA LTDA 1.450.00 1.375.23
[ 61292021 02.558.157/0001-62 TELEFONICA BRASIL SA 1.593.08 90423
12345678

Principais motivos para que ocorra a Rejei¢do de Documentos

e (ddigo do Motivo — Informagdo de numero ndo cadastrado como cédigo no sistema. Recomenda-se pesquisar
0 motivo antes de gerar da planilha.

e (Colunas A, B, C, D, E da planilha gerada em Excel — Altera¢do das informagbes de qualquer uma dessas
colunas. As informacdes séo trazidas do sistema e NAO DEVEM SER ALTERADAS.

e Justificativa do cadastro — Informacéo de numero ndo cadastrado como justificativa no sistema. Serdo apenas
duas justificativas previamente cadastradas, nimero 1 ou numero 2.

e Data Inicio da Despesa/Data Fim da Despesa/Data Prevista para a Liquidagéio — Informacéo de data em
formato diferente de XX/XX/XXXX por exemplo: 01/2021, 01022021...

e Data Prevista para a Liquidagdo — Informagdo de ano para liquidagdo inferior ao ano seguinte da emisséGo da
nota de empenho. Por exemplo: para NE 2021, obrigatoriamente o ano da data prevista para liquidagéo serd
2022.

e Valor previsto para a Liquidagdo — Informacgéo de valor com inserg¢do de ‘ponto’, por exemplo: para 1.000,00
informar 1000 ou 1000,00.

e Documento Parecer SEI — A falta de informagGo do nimero de documeto SEI.
e Auséncia Parecer SEI — Caso ndo seja informado o niumero do Documento Parecer SEl, obrigatoriamente a

unidade deverd justificar a auséncia dessa informagdo. Obs.: A justificativa serd analisada pela Junta de
Orcamento e Finangas — JOF que poderd rejeitar os cadastros cujas justificativas sejam genéricas.
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Relatorios
1 - Modd. Execugdo Orgamentdria > Relatdrios > Restos a Pagar > Excegdes de cancelamento de restos.

As unidades orgamentdrias deverdao acompanhar a situacdo dos cadastros de inscricdo em Restos a Pagar através
deste relatdrio, apds a analise da Junta de Orgamento e Finangas — JOF.

- ' 1 - . '

SOF - , PREFITTLSUL DA CIDADE £4

Sistema de Orcamento e Finangas v SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio  Opcdes Sobre
—Mensagens Acompanhamento 3
- , T
b 837 Empenho 4 Portaria SF 45/2021 - Prog. Financeira — Antecipaco de Pgfo
I 635 Compromissos a Pagar 4 NOVOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE ACESS0 SOF
& 534 Liquidagao 4 NOVA TELA DE RETENGOES SO0F
b 630 Retencdo 4 Decreta 60.041 de 31/12/20 - Orientacdes sobre procedimentas
X 529 Reversdo 4 Portaria 5F N° 09/2021 — Pagto Credor eventual
b 628 Restos a Pagar » | Consisténcia de Restos a Pagar Cadastros de Codigos de Retengdes
1z Credor »  Restos a pagar liguidos
Ajuste Contabil b
— Leitura da Mensagem Auxilio Subvencio 3
Autorizagdo de Pagamentos 3
Antecipacdo/Correcdo de Pagamentos p

SOF |

J‘
Sistema de Orcamento e Finangas P SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opgdes Sobre

‘ \;Limpar T@\mpnmir GravaremE:ceI

r EXCE‘(,ﬁO (e cancelamento de restos

rTipo de excecdo

Excegles cadastradas Excegtes deferidas Excegdes indeferidas ExeecOes revogadas Excegdes rejeitadas
r~Tipo de documento

(9 Empenho Liuidagdo

rOrgéo / Unidade
()rgio: ,O Secretaria Municipal da Fazenda

Executor: £
Unidade: ,O Gabinete do Secrefdrio g

r—Periodo
Evercicio 021 |

Observacdo: A unidade informard o exercicio no qual foram emitidas as notas de empenho que foram cadastradas.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2021
o B %0 do C )
Periodo de emissao da Nota de Empenho: 2021
Orgdo: 17 - Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade: 10 - Gabinete do Secretario
Executora: Sim
Tipo de documento: Empenho
Periodo de emissdo da Nota de Empenho: 2021
Situagdo : Cadastrado
Nomero/Ano  CPFICNPJ U0 N° Processo VL Empenho  Motivo do Justificativa DtCadastro Db Inicio desp D, previstaNLP  Doc. Parecer Motivo Rejeicio
Dt Empenho  Credor Saldo a liquidar Cadastro do Cadastro Dt Fim desp  Valor Previsto NLP  Aus. Parecer
as2zzezy ([T 17.10 () 228377.48 Armgo41doDecreton® |- Estiver vigente 0 prazo 24/0672021 24106/2021  24/062022
26/01/2021 12053257 59-171de10cejeneiro  para cumprimento da 2410672021  120.532.57 Teste Marana
de 202 cbrigag@o assumida pelo
credor, vedadas quaisquer
prorrogacdes que
ultrapassem o prazo fixado
para liguidagao.
Total Cadastrado : 228.377.48 120.532,57
120.532,57
Situacdo : Deferido
Nimero/Ano  CPFICNPJ W0  N°Processo VL Empenho Motivo do Justificativa Dt Cadastro Dt Inicio desp  Dt. Prevista NLP Doc. Parecer Motivo Rejeicio
Dt Empenho  Credor Saldo a liquidar Cadastro do Cadastro DL Fim desp  Valor Previsto NLP  Aus. Parecer
wazzt  [ETTT) o) 2105280 wrngosidoDecton®  li-Vencdooprazodeque 02002021 01092021 16012022 511776423
19/01/2021 21.221,04 59.171de10dejaneiro  Wata olnciso | deste 3010912021 15.000,00
— ik e oo
&M Curso o procedimento de
ateste.
Total Deferido : 21.952,80 15.000,00
21.221,04
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercico: 2021
Relatério Excegdo de Cancelamento
Periodo de emissfo da Mota de Empenho: 2021
Orglo: 17 - Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade: 10 - Gabinete do Secretario
Executora: Sim
Tipo de documento: Empenho
Periodo de emissdo da Nota de Empenho: 2021
Situacdo : Indeferido
Nameroitne  CPFICNPJ Wo W Protesso VL Empenha  Motive do Justificativa Di Cadastro Dt lnicio desp  py previstaNLP  Doc. Parecer Mstive Rejeigao
Dt Empenho  Crador Saldo a guidar Cadastre do Cadastro Dt Firn desp  Valor Previsio NLP  Aus. Parecer
wry @) o)z tooare
1oz (T mer222 -
Total Indeferide : 21.952,80 0,00
20.672,22
Situagdo : Rejeitada
Nimeroidne  CPFICNPY W W Processe VL Empenhe  Motive do Justificativa Dt Cadastro DL Inicio desp Dt Prevista NLP  Doc. Parecer Motivo Rejeicio
Dt Empenhe  Credor Saldo a ligquidar Cadastre B0 Cadastro Dt Firn desp  Valor Previsio NLP  Aus. Parecer
sz () 17.10 () 2195280 Amgo 41 doDectelon® |- Estiver vigente o prazo 0302021 0122021 2BID22022 08767 teste
1910172021 i g 1 ine U ra e R e e g menin £ 28022021 10,00
de cbrigagao assumida pelo
credar, vedadas quaiaquer
prorogagdes que
ultrapassern o prazo fixado
para liguidagio.

Total 21.952.80

20.672,22

10,00
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO Exercic 2021
Relatério Excaglo de Cancelamento
Perlodn de emisséo da Nota de Empenho: 2021
Crgdo: 17 - Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade: 10 - Gabinete do Secretdrio
Executora: Sim
Tipo de documento:. Empenho
Pariodo de emissdo da Nota da Empenho: 2021
Sltuagdo : Revogada
Nimefolno  CPFICNP. Wo W Processo V1. Empeniha Motiva do Justificativa DiCadasire DL Inicio desp [y PrevisiayLp Dot Pareeor Motivo Rejeico
DtEmpénhe  Crador Saldo a liquidar Cadastro do Cadastro DLFifn dé8p  Valor Previsio NLP  Alis. Parecer

ot @) @) A0 mugosidoDecsor |- Estvervgeneopram 02032021 010G 1501202 51166986

1810172021 12340 817108100 jamein  para cumpriments da 30087204 2000000
de 2020 obripagBo asaumida pela

credor, vedadas qualsquer
promogagdes que
ullrapassem o prazo fiado
pare liguidagh.

Tolal Revogada . 2195280 20.000,00
20423 40

Situacao dos cadastros de inscricao em restos
v Cadastrado: Situacdo inicial apds o cadastro pela unidade orcamentdria.

v Deferido: Apds a anélise da Junta Orgamentério-Financeira - JOF, o cadastro estd apto para a inscricdo
em restos.

v Indeferido: Apds a andlise da Junta Orcamentdrio-Financeira - JOF, o saldo da nota de empenho
cadastrado nao sera inscrito em restos e serd cancelado.

v' Rejeitado: O cadastro apresenta incorre¢des que deverdo ser corrigidos pela unidade
orcamentaria.

v' Revogado: Demonstra a revogacao de cadastros que anteriormente haviam sido Deferidos. Nesta
situacdo os saldos serdo cancelados.
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IMPORTANTE

v' Os saldos das notas de empenho que estiverem em situacdo deferida serdo inscritos em restos;

v' Os saldos das notas de empenho que estiverem em situa¢do indeferido ou revogado serdo cancelados,
conforme previsto no Decreto de Encerramento do Exercicio;

v" O relatério das notas de empenho cadastradas devera ser emitido logo apds o cadastramento de todas as
notas de empenho a serem inscritas, apenas para controle da unidade sem a necessidade de envio a Secretaria
Municipal da Fazenda. Quando comecarem os deferimentos/indeferimentos pela Junta de Orgcamento e
Financas — JOF, as informacdes do relatdrio serdo alteradas da situacdo “Cadastrado” para “Deferido”,
“Indeferido” ou “Revogado”;

v' Apds a gravacdo do cadastro, o mesmo nh3o poderd ser cancelado; desta forma, as unidades deverdo ser
diligentes no preenchimento correto deste cadastro;

v' As unidades orcamentdrias deverdo atentar aos prazos determinados no Decreto de Encerramento da
Execucdo Orcamentdria;

v' As unidades orcamentdrias executoras sdo responséveis pelo cadastramento das notas de empenho com
saldo oriundas das notas de reserva com transferéncia;

v' Sugerimos que, antes de efetuarem os cadastros, a unidade orcamentéria emita o relatério “Empenho
Detalhado” analisando quais as notas de empenho com saldo a liquidar deverao ser inscritas em restos;

v" Davidas relacionadas ao preenchimento do cadastro poderao ser enviadas a
diseoequipe@prefeitura.sp.gov.br.
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