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FAZENDA
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Introducao

“No cotidiano da administragdo or¢amentaria e financeira podem ocorrer basicamente
trés situacGes que correlacionam o fato gerador da obrigacdo patrimonial e a liquidacéo
da despesa:

a) O fato gerador ocorre antes do empenho da despesa. Ex.: Precatério transitado
e julgado, mas que ainda ndo foi empenhado;

b) O fato gerador ocorre entre empenho e a liquidacdo. Ex.. Compra de
Equipamentos;

c) O fato gerador ocorre no mesmo momento da liquidagdo. Ex.: Folha de
pagamento. ”’

Fonte: Livro “Entendendo o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP)”, 2014.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 8* Edigao

Parte II — Procedimentos Contabeis Patrimoniais

Relagdo entre Passivo Exigivel (Visdo Patrimonial) e as Etapas da Execugdo Orgamentaria
(Visdo Orgamentaria)

Defini¢ao de Passivo

Passivo é uma obrigacao presente, derivada de evento passado, cuja extingdo deva resultar na saida de recursos

da entidade.

Obrigagao Presente

Uma caracteristica essencial para a existéncia de um passivo ¢ que a entidade tenha uma obrigacio presente.
Obrigacio presente ¢ aquela que ocorre por forca de lei (obrigacio legal ou obrigacio legalmente vinculada) ou

nao (obrigacao nao legalmente vinculada), a qual ndo possa ser evitada pela entidade.

Passivo Exigivel x Empenho

Segundo o art. 58 da Lei n° 4.320/1964, o empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente

que cria para o Estado obrigacdo de pagamento pendente ou nao de implemento de condicio.

Quando a lei utiliza a palavra “obrigacio”, ela ndo se refere a obrigacdo patrimonial (passivo exigivel), pois uma

obrigacido patrimonial é caracterizada por um fato gerador ja ocorrido, ou, conforme a lei, por uma condicio ja
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implementada. A Lei n°® 4.320/1964 refere-se ao comprometimento de recurso financeiro da entidade
governamental que fez o empenho, ou seja, uma obrigacdo financeira para fins de cilculo do superavit
financeiro, fonte da abertura de créditos adicionais nos exercicios seguintes. Por outro lado, o registro da

obrigacio patrimonial independe da execu¢io orcamentaria.

Passivo Exigivel x Em Liquidagao

Quando o fato gerador do passivo exigivel ocorrer antes do empenho, ou entre o empenho e a liquidagio, é
necessario o registro de uma etapa intermedidria entre o empenho e a liquida¢ao, chamada “empenho em
liquidacao”. Essa etapa ¢ necessaria para a diferenciacio, ao longo e no final do exercicio, dos empenhos nio
liquidados e que constituiram, ou nio, obrigacdo presente. Ainda, tal registro é importante para que nao haja
duplicidade no passivo financeiro utilizado para fins de calculo do superavit financeiro. Como o passivo
financeiro é apurado pela soma da conta “crédito empenhado a liquidar” com as contas de passivo financeiro,
ou seja, que representem obrigacoes independentes de autorizagdo or¢amentaria para serem realizadas, haveria
duplicidade nesse calculo, pois seu montante seria considerado tanto em “crédito empenhado a liquidar” quanto

na obrigacio anteriormente contabilizada no passivo exigivel.

Na funcionalidade “Obrigagio por Competéncia” devem ser registradas as dividas

reconhecidas pela Unidade Orgamentaria.

Para o caso de despesa onde, em virtude do prazo, haja duvidas sobre a sua prescricio,
sugerimos prévia analise da assessoria juridica da pasta, para o registro da Obrigacao por

Competéncia no SOF — Sistema de Orgamento e Finangas.

Segundo o Decreto Municipal n° 57.630 de 17 de marco de 2017:

“Art. 3° Caberd aos atuais ordenadores de despesa e aos titulares dos orgdos or¢amentdrios
ratificar, retificar ou ndo reconhecer a despesa que deu ensejo ao requerimento do credor, por

ato decisorio que devera ser publicado no Diario Oficial da Cidade.

Paréagrafo Gnico. Caso o titular da unidade or¢camentaria e os respectivos ordenadores de despesa
nao a atestarem ou ndo a reconhecerem como efetivamente ocorrida, o requerimento do credor
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Cadastro de Obrigacdes por Competéncia

Mddulo Execugao Or¢camentaria

ESOr=

v oK
Sistema de Orcamento e Financas * SAO PAULG

Alterar Senha
Encerrar
Sesséo

Movimento > Compromissos a Pagar > Cadastro de Obrigag6es por Competéncia

SOF

. PREFEITURA DA CIOADE OF

= s
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
Reserva >
Empenho »
Compromissos a Pagar » Cadastro de Compromissos a Pagar

Liquidagao

» Contas para Medigdo
Adiantamento » Ateste de Recebimento
| Reversdo Orcamentaria Cadastro de Obrigagfes por Competéncia

1) Clicar em Incluir

SOF

“J nn.vmnn DA COADE OF
Sistema de Or¢camento e Financgas ¥ . SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério OpgOes

Sobre
| I [ 1nciuir I O Pesauisar |
Cadastro de Obrigag6es por Competéncia 7~
Codigo Obrigaggo: [ | Ano Documento: Data: 0

N° Empenho: Ano Empenho:

Documento ‘ Retengdes
Documentos com Obrigatoriedade

Tipo: [ 2| Emisséo: ™ Vencimento: =

N° Documento: Complemento:

Descri¢do:
Orgdo/Unidade
(B31a40;

Wiadaes

heRe)

Conta Despesa
Conta de Despesa yo

Iltem Despesa

Subelemento: §o) Item: § o)

Credor

CNPJICPF: yo) Razdo Social:



2) Preencher os dados conforme documento habil (Nota Fiscal, Fatura, Recibo, etc.)

SOF

Sistema de Orgamento e Finangas

PRTFEITURA DA CDADE D

¥ SAO PAULO

" Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre I
‘ I Gravar @) Cancelar M|
Cadastro de Obrigagdes por Competéncia A
Codigo Obrigacdo: Ano Documento: 2020 Data: 03/02/2020
N® Empenho: Ano Empenho:

Documento | Retengbes

Documentos com Obrigatoriedade

Tipo: [NOTA FISCAL Emisséo: “~ Vencimento: =

N° Documento: [123456 |

Complemento’ [A

Descrigdo: |Materia\ de Expedienie

Orgdo/Unidade
Orgio: p Secretaria Municipal de Educagdo

Unidade:

Gabinete do Secretario

Conta Despesa
Conta de Despesa (3.3.90.30.00 p Material de Consumo

Item Despesa
Subelemento- 2 Material de Expediente

Credor

CNPJICPF: [07.939.392/000106 | O

SOF

Razdo Social: ABC ARTIGOS DE PAPELARIA E SERVICOS DE PLATIFICACAC

Iltem: ,O Materiais para Impressdo e Encadernacgdo

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatéric Opgdes

| H Gravar

&) cancelar

Inserindo

— CrgiofUnidade
Qrgio: ,O Secretaria Municipal de Educacdo
Unidads: ;.) Gabinete do Secretario

—Conta Despesa

Conta de Despesa | 3.3.90.30.00 ,@ Material de Consumo

r— ltem Cespesa
Subelemento: ‘,@ Matenal de Expediente

ltem: ‘,@ Materiais para Impressdo e Encademacac

Daia Recebimenio na Unidade Responsavel: | 03/02/2020|

— Credor
CMPJICPF: |07.939.392/0001-06 @ Razdo Social: ABC ARTIGOS DE PAPELARIA E SERVICOS DE PLATIFICAGA:
— Datas

Daia de Competéncia: |03/02/2020|

Dep. Judicial 47 pos
() Dep po

—Valores Periode de Realizagdo
Documenta: 1.000,00 Comprometida: 1.000.00 De: |03/0172020 =
; : Ouiras Ate: [0301/2020 |
Cod. Barras: 0,00 T 0,00
—Codigo de Barras
) Cod Bamras 48 pos
) Cod Barras 47 pos

(@ Uso de Conta Corrente. Justificativa |

3) Clicar em Gravar



SOF™=

Sistema de Or¢camento e Financas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opges

é Alterar 4 Limpar

Cadastro de Obrigagtes por Competéncia

26 elje[e) E)ejpie =102 (e) 18 Aple Elgetpl=rjio)

NEEMRENTG: ANGETPENNo

Retencoes

Somente a retencgao do INSS é incluida no momento do registro da obrigacao.
As demais sao inseridas na emissao da Nota de Liquidagao.

1) Caso a transacdo possua retengdo, apos preencher os dados na Aba Documento, clicar na
Aba Retengoes

S OF =/ PRITETTURA DA CDADE D =
y =
Sistema de Orcamento e Finangas ~. SAOPAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes
| kd Gravar (@) Cancelar Cinsomndo ]
— Cadastro de Obrigacdes por Competéncia
Codigo Obrigacdo: Ano Documento: 2021 Data: 24/06/2021 [
N® Empenho: Ano Empenho:
Documento | Retengbes |
Cod Refencio: [ | 0O .z Excluir Sujeito  No Sujeito
Tipo: Codigo: Competéncia: it
_ Completo Reduzido Servico
Receita:
- Categoria do
=t Trabalhador: 2
Base Célculo 5 . z
Bruta %: Base Calculo Bruta: VALORES DA RETENCAC
Aliguota %: Deducdo Tabela IR: Retencio Principal:
Base Cdlculo Retencéo Complemento
Liquida Acum_: Acumulada: Retencio:
Deducdo INSS INSS Valores j& PR -
para IR Retidos: Acrescimos legais:
Motivo de =
alteracdo: /O Total Retencao:
Complemento




2) Incluir o cédigo do INSS e apertar a

tecla TAB, ou clicar na lupa se nao souber o codigo

S OF “‘:J‘ ""'-‘m-l DA CDADE DE =
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre
| b Gravar @) Cancelar IM|
—Cadastro de Obrigacdes por Competéncia
Codigo Obrigacdo: Ano Documento: 2021 Data: 24/06/2021 [
M® Empenho: Ano Empenho:
Documento | Retengbes |
Cod. Retencéo: p .z Excluir Sujeito | Nao Sujeito
Tipo: Codigo: Competéncia: it
Maranlnta Dadn=ida Canrinn
3) Selecionar o cédigo
Tipo Retengdo:
—Pesquisa de Retencao
| | Consultar |

|

| Codigo Retencéo

4) Preencher ou alterar os dados na

SOF

Sistema de Or¢camento e Finangas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes

tela

y PRITEITURLA DA CDADE D8

¥ SAO PAULO

@ cancelar

| Gravar

— Cadastro de Obrigacdes por Competéncia
Codigo Obrigacdo:

Ano Documento: 2021 Data: 24/06/2021 [

M® Empenho: Ano Empenho:
Documento | Retengbes |
cod Retenco: () 0 7 Exclur Sujeito  N&o Sujeito
Descrigao Valor da Retencdo  Nro. Guia
Contribuicio refida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servigo - CNPJ 33,00 0
Tipo: INSS Codigo: 2640 Competéncia: 5 [ 2021
. Completo Reduzido Servico
Receita: B . .
6218008301020080000000000 35483 0 ﬁ Instituto Nacional do Seguro Social - IN!
- Categoria do
— Trabalhador. L1~
BaseBiﬂ;".,:? 100,00 Base Clculo Bruta: 300,00 VALORES DA RETENCAO
Aliquota %: 11,00 Deducdo Tabela IR: 0,00 Retencio Principal: 33,00
Base Célculo Retencdo Complemento
Liquida Acum_: g Acumulada: 0.00 Retencio: i
Deducdo INSS INSS Val i PR .
para IR: 0,00 Retidos: 0,00 Acrescimos legais:
Motivo de =
alteracio 0 Total Retengio: 33,00
Complemento




Alteracao do Cadastro de Obrigacdes por Competéncia

Movimento > Compromissos a Pagar > Obrigacoes por Competéncia

1) Inserir o nimero do Cadastro e clicar em Pesquisar

SOF

Sistema de Orcamento e Financas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre

| (&7 Inciuie 2 Pesquisar |
Cadastro de Obrigacdes por Competéncia 1

Codigo Obrigaco: Ano Documento: [2020 Data: 01/10/2021 [~
N° Empenho: Ano Empenho;

2) Clicar em Alterar

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes Sobre
| & Aterar| 4 Limpar [ Consuttando ]
Cadastro de Obrigacdes por Competéncia =
Codigo Obrigacdo: 18 Ano Documento: 2020 Data: 13/02/2020
N°® Empenho: Ano Empenho: Q Cancelar Documento

3) Alterar os campos necessarios e clicar em Gravar

Cadastro Movimento Consulta Relatoric Opcdes Sobre
| I ke Gravar I @Canoelar Alterando |
—Cadastro de Obrigacdes por Competéncia -

Codigo Obrigagdo: 18 Ano Documento: 2020 Data: 13/02/2020
MN° Empenho: I:l Ano Empenho: I:l QCanoel.ar Daocumento

Documento | Retengdes
— Documentos com Obrigatoriedade

Tipo: | FATURA vl Emissdo: |07/12/2016|~ Vencimento: | 10/01/2017|
MN® Documento: 16/12/22000422-1 Complemento: 2015-0.190358-2

Descricdo: |Servic_:os de telefonia PABX - 11/2016
— Orgdo/Unidade

f)rgﬁc: _}3 Subprefeitura Penha

Unidade: _,O Administracdo da Subprefeitura

— Conta Despesa
Conta de Despesa | 3.3.90.92.00 p Despesas de Exercicios Anteriores

— litem Despesa

39 47
Subelemenio: ’O - - Item: ';D - m

Outros Servicos de Terceiros - Pessoa J Servicos de Comunicacao em Geral
r— Credor

CNPJICPF: j(g_aaz.s:mmom-ﬁ Razdo Social: CLARO SA




Cancelamento do Cadastro de Obrigacoes por Competéncia

Movimento > Compromissos a Pagar > Obrigacoes por Competéncia

1) Inserir o nimero do Cadastro e cli

SOF

Sistema de Orcamento e Finang¢as

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes

car em Pesquisar, depois Alterar

. PREFEITURA DA COADE OF

3 SAO PAULO

|

[22 nciuic I O Pesaquisar I I

Cadastro de Obrigac¢des por Competéncia

Cédigo Obrigagso:
N° Empenho:

‘ Documonto‘ Retengdes
Documentos com Obrigatoriedade

2) Clicar em Cancelar Documento

/2 SOF - Execugio Orcamentaria - [SFNOJ0C] - Internet
@ http://hsof.prodam/SOF/S5G004S.aspx

SOF

Sistema de Or¢camento e Finangas

Ano Documento: | 2019
Ano Empenho:

Data: 03/02/2020

s ,‘ nmrruA DA CIDADE Ot

g SAO PAULO

Cadigo Obrigacdo: 28
NeEmpenho: [ |

| Documento || Retengdes
Documentos com Obrigatoriedade

3) Preencher o campo Histérico com

SOF

Sistema de Or¢amento e Finangas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
I | Gravar @) Cancelar Alterando I
Cadastro de Obriga¢Ges por Competéncia o~

Ano Documento: 2019
Ano Empenho: [ |

Data: 17/10/2019
I QCancelarDocumenlol

o motivo do cancelamento e clicar em Confirmar

Z SAO PAULO

Sobre

[ | Gravar @) Cancelar [ Atterando ]
Cadastro de Obriga¢6es por Competéncia A~
Detalhe:
l I @ confirmar I° Cancelar ml
Cancelamento de Documento
Boctl Data do Cancelamento 03/02/2020

Saldo Documento 1.448,62

Disponivel p/ Cancelamento 1.448,62

o Valor do Cancelamento 1.448,62

Hictonco Documento em Duplicidade 276

Conl
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4) Clicar em Gravar

ema de Orcame 0e d a A0 PA U
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre I
| | i cravar | @ cancelar [Aterando ]
Cadastro de Obrigac¢des por Competéncia ~
Cadigo Obrigacdo: 28 Ano Documento: 2019 Data: 17/10/2019 ™
N° Empenho: Ano Empenho:
Documento Cancelado
Data Valor Historico
03/02/2020 | 1.448,62|Documento em Duplicidade

ATENCAO:

O cancelamento do Cadastro da Obrigacdao por Competéncia é de inteira responsabilidade
da Unidade or¢amentaria e causara o estorno do respectivo registro contabil.

Emissao de Nota de Empenho com Cadastro de Obrigacao por
Competéncia

Movimento > Empenho > Cadastro de Empenho

1) Clicar em Incluir e preencher os campos

| . o
ade Orcamento e a a V PA o
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre I
| [22 nciuie ,O Pesquisar l
mpenh
Empenho A
Ne° Reserva: Numero: Ano: | 2020 Data: = Tipo: O o O
| | Empenho | Itens/Parcelas



Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

Ordinario Glebal Estimativa

l | Empenho | Itens/Parcelas
Dotacéo Orcamentaria

Codigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903000.00
[ # ProjetolAtividade: 2.100 2 Administrac3o da Unidade
Conta Despesa: 3.3.90.30.00 ,O Material de Consumo
Fonte Recurso: 00 ,Q Tesouro Municipal

Item Despesa

Subelemento: }3 IMaterial de Expediente ltem: p Materiais para Impressdo e Encadernacé
Contratacdo
Ne Referéncia / Ano: / 2 % Alterar Credor Montante; () Principal (O Reajuste
Credor

CNPJICPF: |07939392000108 x p Razdo Social:

Cadastro Movimente Censulta Relatério Opges Sobre
| Ik Gravar @) Cancelar | _Inserindo | ‘
Empenho
P ~
N° Reserva: Ij| Numero: Ano: Data: 05/02/2020 Tipo: O O ®)

Obs.: Ao informar os dados do credor/contratacdo, o sistema verificara a existéncia de

“Obrigacdes por Competéncia” para o mesmo credor e mesma UO da Reserva e, em caso

positivo, informara:

Existe{m) documento(s) pendente(s) para esta UC e credar,
Selecione a aba obrigagdes por competéncia para vincular estes

documentos ao empenho.

2) Preencher os demais campos da Nota de Empenho e a Aba Itens/Parcelas

3) Selecionar a Aba “Obriga¢6es por Competéncia” e Marcar os documentos que serdo

vinculados a NE
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Aep (3

Empenhos 'Itens/Parcelas ‘
Documentos Cadastrados

Obrigacées por Competéncia

a de Orcamento e a a
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes Sobre
| kel Gravar (@) Cancelar [inserindo_]
Empenho
N°Reseva:[ 4| Namero: Ano: Data: 05/02/2020 [ O ®© O

~ Ordinario Global Estimativa

Valor do Empenho: 2.000,00

["]Marcar Todos

Fﬁ Marcar | Desmarcar

Vendmento

Valor Total

4) Clicar em Gravar

SOF “4 PREFIITLRA DA CIOADE D8
Sistema de Orcamento e Financas ~. SAO PAULO
Cadastro Movimento Censulta Relatério Opgdes Sobre I
| £ Aterar  lmpar  Zyimprimir [ Consultando ]
Empenho ~
N° Reserva: 6 Ndmero: 91 [Ano: 2020 Data: 05/02/2020 T Tipo: O ® _C> )

| Empenho | Itens.r’ParceIas.
Dotacdo Orcamentaria

Codigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33503000.00

E Projeto/Atividade: 2100 p Administracdo da Unidade
Conta Despesa: 3.3.50.30.00 p IMaterial de Consumo

Fonte Recurso: 00 p Tesouro Municipal

Item Despesa
Subelemento: 16 p IMaterial de Expediente ltem: 01 p Materiais para Impressdo e Encadernacé
Contratacdo
Ne Referéncia / Ano: / 2 % Alterar Credor Montante; () Principal (O Reajuste
Credor

CNPJ/CPF: 07.939.392/0001-06 ,Q Razéo Social: ABC ARTIGOS DE PAPELARIA E SERVICOS DE PLATIFICAGAQ E GRAFICOS L

Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () Oufros N° Processo: 6016.2019/0000062-1

Prazo em

Diag: 30 Codigo Companhia:

yol

IMPORTANTE:

> Para vinculo dos cadastros efetuados em exercicio menor que o exercicio atual, sé é permitida emissido
de NE no Elemento de Despesa 92;

> Nio sera permitida a emissdo da Nota de Empenho no Elemento 92 sem que haja cadastro prévio de
Obrigacdo por Competéncia, bem como o devido vinculo (casos omissos serdo tratados pontualmente).
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Vinculo de Nota de Empenho no Cadastro de Obrigacao por Competéncia

(Utilizado nos casos em que a Obrigacdo ndo foi vinculada no momento da emissdo da NE)

Movimento > Compromissos a Pagar > Cadastro de Compromissos a Pagar

1) Inserir o nimero do Cadastro e clicar em Pesquisar

'SOF

5 SAO PAULO

Sobre
|

[ Inciuie I,OPesquisar I

Sistema de Or¢camento e Financas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes

Cadastro de Obrigacées por Competéncia

Caodigo Obrigac&o: Ano Documento: 2021
N° Empenho:

Data: 24/06/2021
Ano Empenho:

{ Documento || Retengdes
’—Documentos com QObrigatoriedade

Tipo: | v

Emisséo: = Vencimento: = |

2) Clicar em Alterar e preencher o nimero do Empenho/Ano e clicar em Gravar

'SOF

mmmcnnu o
Sistema de Orcamento e Financas

~ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes

Sobre
| {) Gravar (@) Cancelar [Aterando ]
—Cadastro de Obrigacdes por Competéncia

Caodigo Obrigac&o: 310 Ano Documento: 2021 Data: 23/03/2021
:> N° Empenho: | 33568 Ano Empenho: 2021 °Cancelar Documento

| Documento || Retencdes
Documentos com Obrigatoriedade

Tipo: [ NOTA FISCAL v Emissdo: (27/11/2018| Vencimento: (27/11/2019| ™ ‘

N° Documento: 5531

Complemento:
S OF J PRITEITURA DA COADE O
Sistema de Orcamento e Financgas - SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes Sobre
| 4 Limpar [ Consuitando ]
Cadastro de Obrigacées por Competéncia
Codigo Obrigac&o: 310 Ano Documento: 2021 Data: 23/03/2021 [
N° Empenho: 33568 Ano Empenho: 2021 Q Cancelar Documento
| Documento || Retengdes
Documentos com Obrigatoriedade
’7 TlpO:INOTA FISCAL v Emissdo: 27/11/2018 Vencimento: 27/11/2019

Obs.: Para ambos os casos de Vinculagao com a Nota de Empenho, o documento aparecera na tela de
Compromissos a Pagar:
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SOF

" pryemma oa coane oe

Sistema de Orcamento e Financas

¥ SAO PAULO

Historico: SMC/BMA - DEA 2018 - Fornecimento de material bibliogréfico necessarios a atualizacio e complementacio do acervo da B

r— Credor

CNPJ/CPF: 62.328.984/0001-91 Razdo Social. EDITORA IRACEMA LTDA

r— Documentos Diversos

& Alterar

@ Cancelar

52 Exibir Detalhes [5 Desvincular Empenho

N° do Documento

Emissio
2712me

Venamento
271172019

Valor Total
10.152,91

Valor Comprometido
10.152,91

» 5531

| [ Incluir
—h

Valor Atestado

Valor Cancelamento
0,00

0,00

Na tela de detalhe do Compromisso a Pagar aparecera o cédigo da obrigagao vinculada:

Cadastro Movimento Consulta Relatdric Opcdes Sobre
| Llmpar  Zamprimir  [X]Gravar em Excel |
r—Cadastro de Compromissos a Pagar

— Empenho
N=/Ano: 33568 2021 E 0 Data: 20/04/2021 Tipo: Crdindrio Global Estimativo
Tipo de Processo: SIMPROC SEI Cutros N® Processo: 6025.2018/0005943-7
Dotacdo: 25.10.13.392.3001.2.025.33909200.00 E

Detalhe:

| @ cancelar

Consultando |

—Cadastro de Compromissos a Pagar

| Documento |
— Documentos de Empenhos Gerais

Tipo: | NOTA FISCAL v
N°® Documento: 5531

Emissao: 27/11/2018
Complemento:

Vencimento: 27/11/2019 =

Descricdo:  Fornecimento de material bibliografico para a Biblicteca Mario de Andrade
— Datas de Recebimento do Documento

Cod. Obrigacdo: 310/2021

Na Unidade Responsavel: 27/11/2018 T

Ma Area Contabil: 19/03/2021 =

—Valores Periodo de Realizacdo
Documento: 10.152,91 Comprometido: 10.152,91 De: 06/M1/2018 Ated 231112018
Cancelado: 0,00 Saldo: 10.152,91

Exclusdo do Vinculo da Obrigacdo por Competéncia x Nota de Empenho -

Desvincular Empenho

(Utilizado nos casos em que a Obrigacao foi vinculada indevidamente a uma NE ou para liberagido do

saldo do empenho, mantendo a obrigagdo)

Movimento > Compromissos a Pagar > Cadastro de Compromissos a Pagar
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1) Inserir o nimero do Empenho e Pesquisar

S O F - , PREEATTURA DA COADE 08
y B2
| Sistema de Orcamento e Finangas ¥. SA0 PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgbes
Cadastro de Compromissos a Pagar
Empenho
NYANO: 1200 | S Data: 29/01/2020 Tipo: () O ® (@)
Tipo oe Processo. (O @ O N°® Processo; 6016.20190000062-1
DotacBo: 16 10 12 122.3024 2 100,33903900 00 |
Hisibeico. Compra de matenial
Credor
CNPVCPF. 21,978 8350001-90 Razdo Social. VO ZEZO COMERCIAL LTDA '

2) Selecionar o Documento e clicar em Desvincular Empenho

SOF & o

Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre
| Slimpar  (Zlmprimic  [K]Gravar em Excel [ Consuttando ]
Cadastro de Compromissos a Pagar
Empenho
N/ANO: 42020 | % & Data: 29/01/2020 Tipo] O Ordinrio (@ Global O) Estimativa
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () Outros N°® Processo: 6016.2019/0000062-1
Dotacdo: 16.10.12.122 3024.2 100.33903500.00 IE
HISOMco:  compra de Material
Credor
CNPJ/CPF:. 21.978.835/0001-90 Razdo Social: VO ZEZO COMERCIAL LTDA I
Documentos Diversos |
gr— |
| [27 Incluir & Alterar 6 Cancelar 52 Exibir Dehheﬂ! (5 Desvincular Empenho I
N° do Documento Emissao Vendmento Valor Total Valor Comprometido Valor Atestado Valor Cancelamento
| D |50 | 29/01/2020 | 31/01/2020 | 21,UD|

27/01/2020 | 31/01/2020 15,50
| 01/01/2020 | 30/01/2020 |

Mensagem da pagina da web u

ié Desvinculagdo concluida, H
. e s N —
O sistema exibira a mensagem: |

IMPORTANTE:

> Cadastros registrados inicialmente na tela “Compromissos a Pagar” sdo desvinculados da Nota de
Empenho e é gerada uma “Obrigagdo por Competéncia”;

> Cadastros de Concessionarias sdao desvinculados e ficam disponiveis para selegdo na tela “Contas para
Medigdo”.




Cadastro de Compromissos a Pagar

Quando a unidade or¢camentaria recebe um documento fiscal de prestac¢ido de servigos ou aquisi¢do de
produtos e dispoe de recurso orgamentdario — Nota de Empenho — ndo é necessario efetuar o cadastro
da Obrigagdo por Competéncia, mas pode ser realizado o Cadastro do Compromisso a Pagar que tem a
mesma finalidade de registrar o passivo:

1) Inserir numero da NE, Pesquisar, clicar em Incluir

s O F i.',') . PREFIITURA DA CIOADE OF
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimente Consulta Relatorio Opgoes Sobre
| glmpar  Zimprimir  [X]Gravar em Excel [ Consurtando ]
Cadastro de Compromissos a Pagar
Empenho
Ne/Ano: 53486 2019 b’ 6 Data: 02/10/2019 Tipo. () Ordinario (@ Global () Estimativo
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () Outros N° Processo: 6018.2016/0003867-5

Dotacdo: 84.10.10.302.3003.2 507.33909200.00 —
Historico: Servico de Manutengdo
Credor
CNPJICPF: 03.143.862/0001-61 Razao Social: EMPREITEC CONSTRUCOES E MANUTENCOES LTDA

Documentos Diversos

—
| | [Zmewic | # Anterar @) Cancelar 52 Exibir Detalhes -2 Desvincular Empenho |

N? do Documento Emiss3o Vendmento Valor Total Valor Comprometido Valor Atestado Valor Cancelamento

2) Preencher os dados conforme documento fiscal ou semelhante e clicar em Confirmar

Detalhe:
@ confrmar ) Cancelar [_inserindo ]
—Cadastro de Compromissos a Pagar
Documento Retengies
— Detumenics de Empenhos Garals
Tipe! [RECIBO [~] Emissio: — Viencimndo: =
N* Documenta: 0001 ] Complemento: [ |
Descrigho; [SERVICO MANUTENGAD | Chd. Obrigagio:
~Datas:
Data Recebimanto do Documants na Unidade: [ 10112018 - Data da Competincia: [ 2510:2018]
— Valores Feriodo de Realizacio
Drocumenta: | 1.300, 00 Comprometida: 1.300,00 Dac | 011072018 = AlE: [25M0:2016) —
Cancelado: Saldo:

Apos o cadastro, o documento aparecera na lista de Compromissos a Pagar daquele Empenho,
e o saldo comprometido sera atualizado.
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SOF ,,} PREFEITURA DA COADE OF
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAOPAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes

| < Limpar —@Imprimr Gravar em Excel |_Consultando | |
Cadastro de Compromissos a Pagar
Empenho
N%Ano: 53486 2019 b’ E, Data: 02/10/2019 Tipoi (O Crdinario (@) Global (O) Estimativo
Tipo de Processo; (O) SIMPROC (@) SEI (O) Outros N® Processo. 6018.2016/0003867-5

Dotagdo: 84.10.10.302.3003.2.507.33909200.00 —

Historico: Servigo de Manutengdo

Credor
CNPJ/CPF: 03.143.862/0001-61 Razao Social: EMPREITEC CONSTRUCOES E MANUTENCOES LTDA
Valores
Empenhado: 10.000,00 Comprometido: 2.800,00 Saldo a Comprometer 7.200.00
Cancelado: 0,00 Liguidadao: 0,00 Saldo a Liguidar: 10.000,00
Saldo: 10.000,00 Pago: 0,00 Saldo a Pagar: 10.000,00
Documentos Diversos
| D?Incluir !; Alterar @ Cancelar [{‘E‘]Exb'r Detalhes @ Desvincular Empenho |
N° do Documento Emissdo Vencimento Valor Total Valor Comprometido Valor Atestado Valor Cancelamento
[> (9999 01/07/2017 15/07/2017 1.500,00 1.500,00 0,00 0,00
* [> {0001 30/10/2016 01/12/2016 1.300,00 1.300, 0,0 0,00
Relatodrios

Obrigacoes por Competéncia
Movimento > Relatdrio > Compromissos a Pagar > Obrigagées por Competéncia

1) Preencher com os filtros desejados

SOF

Sistema de Orcamento e Financas
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcdes

‘ < Limpar imprimic  [M]Gravar em Excel ‘

—Relatério de Obrigacdes por Competéncia
— Data de cadastro do documento

Dafa Inicio: | 01/05/2021| Data Final: (31/05/2021|

— Credor
O I

— Orgdo { Unidade

Orgdo: [ | °O
Unidade: |:| }D

— Vinculacio do documento
(") Nao vinculado () Vinculado (@) Todos
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2) Clicar em Imprimir para extrair o relatério em PDF

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio:2021
de O por C é

Periodo de emissdo: 01/05/2021 até 31/05/2021
Orgao: <TODOS>
Unidade: <TODAS>
Exercicio: 2021
Tipo de Vinculagdo: Todos
Namero Docto Tipo Docto Valor Documento Data Cancelamento NE UO!ContaDespess  Credor DataEmissio  DataReceb. Unid  Data Resliz. Inicial  Nr. Ateste Cod. NLP
Cod.Obrigagso  Usudrio Usudrio Subelemento / tem Data Cadastro  Data Competéncia DataResliz Final  DataAteste  Dats Pagto
356.619.408-58 RECIBO 700,00 3645012021 25.10/ 33908200 356.619.408-58 / ADRIANA GUIMARAES COELHO 171212020 2an22020 1711022020 1 9040012021
450 0732726 3699 0200572021 02108/2021 171102020 0510572021 1110512021
28914 NOTA FISCAL 3710 4335772021 26.10/ 33808200 43.076.702/0001-61/ EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E 011032018 06/032019 01022019 1 10860872021
452 0636166 93.02 COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO PRODAMSP SA 0310572021 03/05/2021 28022019 3110512021 0410612021
27508 NOTAFISCAL 13585879 4552012021 37.10/ 33908200 43.076.702/0001-61 / EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO £ 0610972018 21092018 01082018 1 1167442021
453 D687078 4021 COMUNICACAO DO MRINICIPODE SAQ PALLO, PRODALSE SA 0410512021 04052021 31082018 100062021 150612021
27508 NOTA FISCAL 2692050 4552012021 37.10/ 33908200 43.076.702/0001-61 / EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E 0610972018 2110902018 011082018 1 11674412021
as4 Dea7078 4021 'COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO PRODAMSP SA 0410572021 04/05/2021 311082018 1010612021 1510672021
27885 NOTAFISCAL 15461341 455202021 37.10/ 33908200 43.076.702/0001-61 / EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E 10/10/2018 1110:2018 01082018 2 116764/2021
455 De87078 4021 COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO PRODAMSP SA 0410572021 04/05/2021 300872018 10/06/2021 1510612021
27884 NOTAFISCAL 2692050 4552012021 37.10/ 33908200 43075.702/0001-61 / EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO £ 1011012018 111102018 01092018 3 11677772021
456 0687078 4021 co DESAQPAULO SA 041052021 04/05/2021 30082018 1010612021 150612021
27850 NOTAFISCAL 14133263 455202021 37.10/ 33908200 43.076.702/0001-61 / EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E 011172018 oaI112018 01102018 4 11679372021
as7 DesToT8 4021 COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO PRODAMSP SA 0410572021 04/05/2021 31102018 1010672021 1510612021
27348 NOTAFISCAL 2692050 4552012021 37.10/ 33808200 43.075.702/0001-61 / EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO o11112018 oar11/2018 011102018 4 11679372021
458 0687078 4021 cof DE SAQ PAULO SA 0410512021 04/05/2021 31102018 1010612021 1510612021
28189 NOTA FISCAL 295407 62 4552012021 37.10 /33908200 43.076.702/0001-61 / EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E 0511212018 07122018 01112018 5 11681472021
459 Des7o78 4021 COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO PRODAMSP SA 0410572021 04/05/2021 301172018 10/06/2021 1510612021
281980 NOTAFISCAL 2692050 4552012021 37.10/ 33906200 43.076.702/0001-61 / EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO £ 0511212018 07112/2018 01112018 5 11881472021
480 0687078 4021 com IPIO DE SAQ PAULO SA 0410512021 0410512021 301122018 1000872021 1510672021

(O relatério acima possui dados ficticios)

3) Clicar em Gravar em Excel para extrair o relatério no formato CSV

1) Preencher com os filtros desejados

Compromissos a Pagar

Movimento > Relatério > Compromissos a Pagar > Compromisso a Pagar
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SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatoric Opgoes Sobre

‘ 4Umpar  (ZaImprimir

— Compromisso a pagar

— Orgéo / Unidade

O Orgdo: yo Exec.
Unidade: 0

Gravar em Excel |

— Tipo Documento

TIPO 7] 0 FaTURA

Documento:

— Datas

01/05/2021 105/2021 -
Cadastro De: Até: [ Emissdo Fatura / NF

— = Det — —

O Wencimento De: Afa: o Ateste De: Ate:

O Pagamento De: Ate:

— Credor

. Credor: ’O

— Agrupamento

-
2) Clicar em Imprimir para extrair o relatério em PDF
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2021
Relatério de Compromisso a Pagar
Tipo Documento: 1 - FATURA
PPeriodo de Cadastro de: 01/05/2021 até: 31/05/2021
N Documenta Tipo Documenta Valor Cancelamento  Vencimento 0 /U EmpenhoiAne  Credor Emissio  Rec. Unid, Resp.  Realizacao Inicial Ateste Liquidagso _ Pagamento
Usuria Tipe Pagamenta Dacuments Exstutsrs  OE/ Ano Namera Data
Cadsstro  Data Competéncia  Reslizacdo Final
17853 FATURA 12238 000 18052021 1615 117442021 02558.157/0001-62 22042018 30042021 a4zt AT 07052021 18232021 18052021
Cod. Baras 48 pos. TELEFONICA BRASIL $A 06052021 /052021 0110572021
870265 FATURA 206,50 000 260872021 2510 4156172021 04.198645/0001-00 13mEnte 28042021 oinozve 1 5052021 1038362021 26052021
CBOITAG Cod. Barras 47 pos. IMPRENSA NACIONAL 10/05:2021 10052021 30102018
14BI030B4811 FATURA 272450 000 2IN22019 1615 S22662021  43.776.517/0001-80 241122020 24112020 o 1 10772021 14085572021 160712021
ora3sie Cod. Barras 48 pos. C1A DE SANEAMENTO BASICO DO ESTADO DE SAQ PAULO SABESP 250512021 25/05/2021 20112019
4075332141012 FATURA 50634 000 171212020 3810 ZT021 02.558.15710001-62 0111202020 15122020 - 052021 108580/2021 OAI0E2021
Cod. Barras 48 pos. TELEFONICA BRASIL $A 311052021 31052021 241112020
1221 FATURA 24475 000 089N272020 8422 SO77SZ020  02.558157/0001-52 0122020 30032021 oz 1 OBOSZ0Z!  BSTTAIZOZY 11052021
Cod. Barras 48 pos. TELEFONICA BRASIL S 061052021 DEOS/2021 201172020
8429 FATURA 7877 000 0012021 8422 SO7752020  02558.157/000162 2201202020 30032021 o 2 OBS2021  B97TEZ021 11052021
(CecL BB ea A poss TELEFONICA BRASIL SA 0610512021 08052021 w2020
505 FATURA 25326 000 09012021 8422 181122021 02558.157/000162 ani012021 0B/42021 2 3 OBOS2021  8989GKZ021 11052021
Cod. Barras 48 pos. TELEFONICA BRASIL SA 0610512021 DE/0S/2021 181272020
534 FATURA 25847 000 09022021 8422 181122021 02558 157/0001-62 01012024 BIA/Z021 2z 4 OIOSE0Z1 89905021 11052021
Cod. Barras 48 pos. TELEFONICA BRASIL $A 0610512021 0E05/2021 2012021
adn 1 FATURA 6725 000 28012021 s3.10 153322021 02.558.157/000162 a7ioz021 21052021 20 1 2052021 1008332021 26052021
Cod. Barras 46 pos. TELEFONICA BRASIL SA 2052021 21052021 050012021
cape 1 FATURA 135,12 000 28012021 2410 148022021 02558.157/0001-62 arionz021 20052021 80 3 21052021 1008462021 261052021
Cod. Barras 48 pos. TELEFONICA BRASIL $A 211052021 21052021 050172021
oot FATURA 5115 000 ZAO12021 2410 148022021 02558.157/0001-62 arionzoz1 20052021 20 3 2052021 1008462021 26052021
Cod. Barras 4B pos. TELEFONICA BRASIL A 211052021 24052021 05012021
comas 1 FATURA 2458 000 28012021 24.10 1430212021 02558 157/0001-62 a7i01z021 20052021 o6z 3 052021 100462021 26052021
Cod. Barras 48 pos. TELEFONICA BRASIL SA 211052021 21/0s/2021 050172021
comas 1 FATURA 245 2458 28012021 g310 153322021 02558.157/0001-62 arionz01 20052021 0811272020
Cod. Barras 48 pos. TELEFONICA BRASIL SA 210512021 210572021 050172021
cras 1 1.820.14 000 28012021 @310 15322021 02558 157/0001-62 a7io1z021 20052021 oerzm 1 052021 1006332021 26052021

TELEFONICA BRASIL $A 2110502021 21052021 150172021

I ——

(O relatério acima possui dados ficticios)

3) Clicar em Gravar em Excel para extrair o relatdrio no formato CSV
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Duvidas Frequentes

1) A divida esta sendo analisada pelo juridico da pasta, devo registrar no SOF?

Nas funcionalidades “Obriga¢do por Competéncia - OpC” e “Compromissos a Pagar - CP” devem ser
registradas as dividas devidamente reconhecidas pela Unidade Orcamentdria. Neste caso, a unidade deve
aguardar a decisdo final para efetuar o registro.

2) Quando devo ou nao incluir o registro da obrigacao no SOF?

A implementacdo das funcionalidades por item de despesa sera divulgada através de Comunicado no SOF.
A partir desta divulgacdo, as despesas terdo o tratamento obrigatério a seguir, devendo passar pelas
funcionalidades: “Obrigagao por Competéncia” ou “Compromissos a Pagar”, “Ateste” e, posteriormente,
“Liquidagdao”. Havera travas no processamento, impedindo a unidade de prosseguir sem o devido
registro.

3) Qual a diferenca entre Obrigacao por Competéncia e Compromisso a Pagar?

A principal diferenca entre as funcionalidades “Obriga¢des por Competéncia” e “Compromissos a Pagar”
do Médulo Execugao Orcamentaria é a existéncia de recurso orcamentdrio — Empenho no momento do
reconhecimento/registro do fato gerador/cadastro da obrigacdo.

4) Houve erro na classificacdo da despesa na OpC, preciso alterar antes de vincular
ao empenho?

Ndo necessariamente, caso a Nota de Empenho contenha dados (Conta Despesa, Subelemento ou Item
Despesa) divergentes do cadastro da Obrigagao, a OpC assumira os dados informados na NE. Isto causara
o estorno do langamento contabil anterior e fard um novo.

5) O que informar no campo “Data da Competéncia”?

O campo DATA DA COMPETENCIA deve ser preenchido com a data em que o fato gerador da despesa
ocorreu, momento em que é criada uma obrigacdo para o Ente. Caso se trate de um periodo, a unidade
poderd informar a data do término da realiza¢cdo da despesa.

6) Tenho uma divida referente a varias notas fiscais. Posso cadastrar uma tnica
OpC no valor total?

O critério a ser adotado para o cadastro é de inteira responsabilidade da unidade. Para uma maior
transparéncia, o procedimento adequado é que sejam registradas as notas individualmente, entretanto
algumas unidades adotam este procedimento em casos onde o pagamento da divida sera realizado em
sua totalidade, ou quando se pode segregar as notas que serdo pagas, fazendo uma Ateste parcial.
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Em caso de pagamento de compensacao financeira ou multa de contratos referente a vdrias notas fiscais,
entendemos que podera ser registrada uma OpC apenas, tendo em vista que o objeto seria a aplicacdo
da compensacao financeira, por exemplo.

7) Como registrar um obrigacio quando a unidade possui empenho mas nao ha
saldo suficiente?

Nos casos em que a unidade possuir obrigacdo mas sem saldo suficiente para cadastrar e vincular ao
empenho, a unidade registrara o Compromisso a Pagar no valor correspondente ao saldo disponivel e
vinculando ao respectivo empenho; paralelamente, devera registrar uma Obriga¢do por Competéncia no
valor remanescente. A unidade devera informar no nimero do documento dado que diferencie os
registros para que o sistema nao identifique como duplicidade de registro. Se for documento com cédigo
de barras, ndo é possivel desmembrar devido a validacdo do valor. Obs.: Casos excepcionais serdo
analisados pontualmente pela SF/SUTEM/DECON/DISEO.

8) 0 que fazer se a obrigacao for vinculada ao empenho incorreto?

Basta desvincular o documento na tela “Compromissos a Pagar”, acessar o cadastro na tela de “Obrigacdo
por Competéncia” e vincular a NE correta.

9) O que fazer para evitar duplicidades de registros?

Ambas as funcionalidades permitem o registro da obrigacao causando duvidas e duplicidade de registros,
podendo um usuario, inclusive, vincular a mesma obrigacao a NE’s diferentes. Para evitar que isto ocorra,
existem alguns parametros e regras pré-definidos no sistema SOF, entretanto é de total responsabilidade

da unidade o controle das obrigacdes registradas no sistema, verificando sempre em ambos os relatérios

se ja houve o registro do documento, antes ou depois do empenho.

10) O que acontecera com as NLP’s ja processadas e nao pagas apds a
implementacido da obrigatoriedade dos itens de despesa e quais as providéncias que
aunidade deve adotar?

A partir da implementacdo dos procedimentos obrigatérios para o registro patrimonial das obrigacbes
com fornecedores pelo regime de competéncia, estdo sendo/serdo incluidos automaticamente no
Sistema do Orcamento e Finangas — SOF, o cadastro de compromissos a pagar e respectivos atestes para
as Notas de Liquidacdo ndo pagas que foram processadas sem o documento nos elementos de despesas
para os quais foi implementada a obrigatoriedade.

A Unidade Orcamentdria ficard responsavel pelo controle das informacdes relativas aos registros das
obrigacdes, inclusive em relacdo a certificacdo da baixa da obrigacdo, ou seja, nos casos de cancelamento
ou reversao de Nota de Liquidacdo, ou de Nota de Empenho, caso nao haja mais o reconhecimento da
divida pela unidade, a mesma deve verificar e cancelar os documentos gerados automaticamente.

Casos omissos serdo tratados pontualmente pelo Departamento de Contadoria — DECON/SF

Outras duvidas poderido ser direcionadas a SF/DISEO-EQUIPE (diseoequipe@prefeitura.sp.gov.br)
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