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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES — CPL
Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto Municipal 62.100/2022
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO SF N° 01/2024

PROCESSO ELETRONICO Ne. 6017.2023/0058589-4
TIPO DE LICITAGAO: MENOR PRECO TOTAL
MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO

OBJETO: Contratagéo de prestagdo de servigos de transporte, triagem, conferéncia, higienizagéo, organizagéo,
digitalizagdo, indexagéo, acondicionamento, custédia, expurgo, gerenciamento do acervo documental da
Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sao Paulo, com fornecimento de sistema de consulta de
documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos e especificidades constantes do Termo
de Referéncia — Anexo .

ENDEREGO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras

UASG 925011 — PMSP - Secretaria Municipal da Fazenda

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 31/01/2024 as 09h00

EXCLUSIVO PARA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

FASE DE HABILITAGAO: Apds as fases de apresentagdo de propostas, lances e julgamento.
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PREAMBULO

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, pela Comissdo Permanente de Licitagdes da Secretaria
Municipal da Fazenda, situada na Rua Libero Badar6, n® 190 — 17° andar — Centro, Sado Paulo/ SP, Capital,
CEP: 01008-000, torna publico, para conhecimento de quantos possam se interessar, que fara realizar licitagao
na modalidade PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento de MENOR PREGO TOTAL, objetivando a
prestacéo do servigo descrito na Clausula 2 — DO OBJETO deste Edital.

A participagdo no presente pregdo dar-se-a por meio de sistema eletrénico, pelo acesso ao site
https://www.gov.br/compras, - UASG n°® 925011, nas condi¢des descritas neste Edital, devendo ser observado o
inicio da sessdo as 09h00 do dia 31/01/2024.

Este Edital, seus anexos, o resultado do Pregdo e os demais atos pertinentes também constarado do site http://e-
negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br — Secretaria Municipal da Fazenda.

1. EMBASAMENTO LEGAL

1.1. O procedimento licitatério e os atos dele decorrentes observaréo as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/21,
do Decreto Municipal n° 62.100/2022, Decreto Municipal n® 56.475/2015 e da Complementar n® 123/2006,
alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, e das demais normas complementares aplicaveis.

2. OBJETO

2.1. O presente pregdo tem por objeto a contratagcdo de prestacdo de servicos de transporte, triagem,
conferéncia, higienizagdo, organizagdo, digitalizacdo, indexagdo, acondicionamento, custédia, expurgo,
gerenciamento do acervo documental da Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sdo Paulo, com
fornecimento de sistema de consulta de documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos
e especificidades constantes do Termo de Referéncia — Anexo Il.

Item Descri¢ao dos Servigos Unidade Ei;::::ra Esﬁr:::va
1 Organizagao de expedientes** Expedientes 1.000.000
2 Organizagéo de Livros ou semelhante** Livros 4.895
3 Digitalizagc&o de expediente em papel** Pagina 25.000
4 Aplicagdo OCR** Pagina 25.000
5 girgi;ia:li*zagéo de expediente em papel com Certificado Digital - ICP Péagina 5.000
6 Digitalizagdo de microfilmes** Imagem 36.000
7 Digitalizag&o de cartdes-janela e microficha** Imagem 500
8 Caixa Nova** Caixa padrdo 3.888
9 Custodia de Expedientes diversos — papel* Caixa padrao 35.000 420.000
10 Custodia de livros (capa e folhas)* Caixa padrédo 816 9.792
11 Custédia de microfilmes* Caixa padréo 70 840
e et o A S s | e |
13 Custédia de microfichas*® Pasta/caixa 24 288
14 Solicitagdo de documento fisico** Documento 432
15 Fragmentagdo de documentos** M3 200
16 | Treinamento Unico 1
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*A estimativa anual se refere a estimativa mensal multiplicada pelos 12 meses de custédia.

** Serado solicitados sob demanda tendo a sua estimativa na coluna “Estimativa Anual”.

3.VISTORIA

3.1. A avaliagdo prévia do local de custddia atual é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 16 horas. O
agendamento deve ser realizado com 2 dias uteis de antecedéncia pelo email Imfirmino@sf.prefeitura.sp.gov.br e
trfuentes@sf.prefeitura.sp.gov.br.

3.1.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

3.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para
a realizacio da vistoria.

3.3. A vistoria sera feita através de fotos, videos e amostras a serem disponibilizados pela CONTRATANTE, mediante
agendamento prévio pelo telefone 2873-7630 ou 2873-7507 com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data
pretendida, e sera realizada em dias Uteis (segunda a sexta-feira) das 09h00 as 16h00.

3.4. A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagées de desconhecimento das instalagées,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos objetos da prestacédo dos servigos, devendo a CONTRATADA
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

3.5. A empresa que optar por nao realizar a vistoria, DEVERA APRESENTAR A DECLARAGAO FORMAL,
(conforme modelo no ANEXO VII do edital), renunciando a realizagéo da vistoria do local, conforme prevé o art.
63, paragrafo 3°, dalei 14.133/2021.

4. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderéo participar da licitagdo as empresas que:

a) atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos, desde que sejam credenciadas, com cadastro
ativo, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras) — Certificado Digital ICP-Brasil.

a.1) As condigdes de cadastramento no SICAF dever&o ser providenciadas até o terceiro dia util anterior a data
estabelecida para recebimento das propostas.

b) tenham objeto social pertinente e compativel ao licitado;
¢) nao estejam sob processo de faléncia;

c.1) Nos termos do artigo 52, inciso | da Lei Federal n® 11.101/05 e da decis&o do E. Superior Tribunal de Justica
no Agravo de Instrumento Especial n® 309.867- ES (2013/0064947-3 — Rel. Min. Gurgel de Faria) poderéo
participar desta licitagdo as empresas em recuperacao judicial ou extrajudicial, desde que demonstrem, na fase
de habilitacdo, sua viabilidade econémica;

d) empresas constituidas em forma de consércio (art. 15 da Lei 14.133/2021);
e) ndo tenham sido declaradas inidéneas para licitar e contratar com a Administragdo Publica;

f) ndo estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administragcdo Publica, nos termos da
Orientagdo Normativa PGM 03/2012 e jurisprudéncia consolidada do Superior Tribunal de Justica;

g) ndo se enquadrem nas seguintes vedacdes de participacdo (art. 14 da Lei 14.133/2021):

g-1) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, estendendo-se a vedagao ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que comprovado o ilicito ou utilizagio fraudulenta da personalidade
juridica do licitante;

g-2) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagéo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
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colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de
licitagao;

g-3) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a
condi¢Ses andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

g.4) Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato agente publico de
o6rgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria;

g.4.1) As vedagdes estendem-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

g.5) Nao poderao participar da licitagdo OSCIP’s atuando nessa condicao.

4.2. As MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, assim qualificadas nos termos da Lei
Complementar 123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014, bem como as COOPERATIVAS que
preencham as condigdes estabelecidas no artigo 1°, §2°, do Decreto n° 56.475/2015, poderéo participar desta
licitacdo usufruindo dos beneficios estabelecidos nos artigos 42 a 45 daquela Lei Complementar, devendo para
tanto observar as regras estabelecidas de acordo com o Decreto n® 56.475/2015, declarando no campo proprio
do sistema sua condigéo.

4.2.1. Nao séo aplicaveis os beneficios e demais disposi¢des previstas nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar
147/2014 no caso de licitagdo para aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos em geral, ao item e, em se
tratando de contratacéo de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for superior a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.2.1.1. A obtencéo dos beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacado da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

4.2.1.2. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do
contrato.

4.3. Como requisito para a participagdo no pregao, a licitante devera declarar, em campo préprio do sistema
eletrénico, que esta ciente e concorda com as condigdes do edital e anexos.

4.4. A participagao neste Pregao implica o reconhecimento pela Licitante de que conhece, atende e se submete
a todas as clausulas e condi¢bes do presente edital, bem como as disposi¢es contidas na legislagéo indicada
na clausula “1” deste Edital, que disciplinam a presente licitacdo e integraréo o ajuste correspondente, no que
Ihe for pertinente.

5. ACESSO AS INFORMAGOES E IMPUGNAGAO AO EDITAL

5.1. Qualquer pessoa podera solicitar ESCLARECIMENTOS ou INFORMAGOES relativas a esta licitagéo, que
serdo prestados mediante solicitagédo dirigida ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uUteis antes da data marcada para
abertura do certame, por meio do enderego eletrénico cpl@sf.prefeitura.sp.gov.br, com cépia para
fabianaoliveira@sf.prefeitura.sp.gov.br.

5.1.1. Os esclarecimentos e as informacgdes serdo prestados no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data de abertura do certame.

5.2. Qualquer pessoa, fisica ou juridica podera formular IMPUGNAGOES contra o ato convocatdrio, até 3 (trés)
dias uteis antes da data marcada para abertura do certame, mediante peticdo apresentada via e-mail, eletrénico
cpl@sf.prefeitura.sp.gov.br, com coépia para fabianaoliveira@sf.prefeitura.sp.gov.br, em seu corpo ou documento
anexo.

5.2. No ato da apresentagao da impugnacéo é obrigatorio anexar ao e-mail a copia digitalizada dos seguintes
documentos:
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a) do documento de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se o impugnante for pessoa fisica;

b) do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), em se tratando de pessoa juridica, acompanhado do
respectivo ato constitutivo ou de procuragdo, que comprove que o signatario/remetente da impugnacéo
efetivamente representa a impugnante.

5.2.1. Cabera ao agente de contratagdo se manifestar, motivadamente, a respeito da(s) impugnagao(des),
proferindo sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data de recebimento, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame

5.2.2. Quando o acolhimento da impugnacao implicar alteragcdo do edital capaz de afetar a formulagdo das
propostas, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

5.2.3. A decisédo sobre a impugnacao sera publicada no sitio eletrénico oficial.

5.2.4. Os pedidos de impugnagdes, bem como as respectivas respostas serdo divulgados no sistema eletrénico
para visualizagéo dos interessados.

5.2.5. As impugnacgées e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

5.2.6. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente
de contratagéo, nos autos do processo de licitagéo.

6. APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PREGOS

6.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descrigdo do objeto e o
preco ou percentual de desconto, com o VALOR DO PRECO TOTAL, com duas casas decimais, até a datae o
horario estabelecidos para a abertura da sesséo publica, devendo, no cadastramento da proposta, proceder as
declaragdes pertinentes, em campo préprio do sistema.

6.1.1. Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

6.1.2. A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta, lances e declaragdes.

6.1.3. A apresentagéo da proposta de precgos implicara em plena aceitagao, por parte da licitante, das condigbes
estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

6.1.4. A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de produtos, pregos ou qualquer outra
condic¢éo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

6.1.5. Os precos cotados deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos e devem ser
adequados aos praticados no mercado na data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsao inflacionaria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas, necessarias a
prestacao dos servigos. O prego ofertado sera irreajustavel e constituira a unica e completa remuneracéo pelo
cumprimento do objeto deste certame, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos nos pregos, a qualquer titulo.

6.1.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos serdo considerados como inclusos nos pregos,
néo sendo aceitos pleitos de acréscimo, a qualquer titulo.

6.1.7. A licitante declarada vencedora do certame devera enviar a PROPOSTA DE PREGOS conforme disposto
no Item 10.7, de acordo com os formularios que seguem como Anexo lll deste Edital, com todas as informagdes
e declaragées ali constantes, devendo ser redigida em lingua portuguesa, com clareza, perfeitamente legivel,
sem emendas, rasuras, borrdes, acréscimos ou entrelinhas, ser datada, rubricada em todas as folhas e assinada
por seu representante legal ou procurador e respectivo cargo na licitante.

6.1.8. A proposta devera ter validade de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de sua
apresentacao.

7. ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICAGAO INICIAL DAS PROPOSTAS DE PREGOS

7.1. Na data e horario indicados no preambulo deste Edital tera inicio automatico a sesséo publica do pregao
eletrénico.
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7.2. A analise da conformidade das propostas visara ao atendimento das condi¢gdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos e sera feita exclusivamente na fase de julgamento em relagédo a proposta mais bem classificada.

7.3. Serdo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste edital e seus anexos;

b) que por agéo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificagao;

c) Estipule precos inexequiveis ou acima do maximo definido para a contratagéo, global e unitariamente.
7.4. A desclassificagéo se daréa por decisdo motivada e registrada no sistema.

7.5. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos demais licitantes.

7.6. Somente as licitantes cujas propostas sejam classificadas e ordenadas automaticamente pelo sistema
participardo da fase de lances.

8. ETAPA DE LANCES

8.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento, registro e valor.

8.2. As licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras para sua aceitagao.

8.3. A Licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto maior ao ultimo por ela ofertado
e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de R$1,00 (um real) em relacdo aos lances
intermediarios e em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.4. A licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 segundos
apos o registro do sistema, na hip6tese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.5. As licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo
do licitante.

8.6. Na hipdtese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessao
publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.7. Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos para o 6rgéo ou a
entidade promotora da licitagédo, a sess&o publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro
horas apds a comunicagéo do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

8.8. No caso de haver a participacdo de MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, bem como
de COOPERATIVAS que preencham as condigdes estabelecidas no artigo 1°, §2°, do Decreto n° 56.475/2015,
no certame licitatério, os procedimentos obedecerdo aos subitens a seguir:

8.8.1. Antes da classificacdo definitiva de pregos, caso a melhor oferta ndo tenha sido apresentada por
MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou COOPERATIVA, o sistema utilizado verificara se
ocorreu EMPATE FICTO previsto no § 2° do artigo 44 da Lei Complementar n® 123/2006 e Decreto Municipal n°
56.475/2015, ou seja, as propostas apresentadas por MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE que preenchas as condi¢gbes estabelecidas no artigo 1°, §2°, do Decreto n® 56.475/2015, com valores
até 5% (cinco por cento) acima do melhor prego ofertado.

8.8.2. Em caso positivo, a MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou COOPERATIVA convocada
podera apresentar proposta de precgo inferior aquela, a primeira classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, sob
pena de preclusao.

8.8.3. Caso a MICROEMPRESA (ME), EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP) ou COOPERATIVA (COOP)
convocada ndo exerga o beneficio de ofertar preco inferior a primeira classificada ou ndo o faga no tempo
aprazado, o sistema automaticamente convocard as ME/EPP/COOP remanescentes que, porventura, se
enquadrem na hipétese do empate ficto, na ordem classificatéria, para exercicio do mesmo direito,
sucessivamente, se for o caso.

8.8.4. Se houver equivaléncia entre os valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos apontados nos itens anteriores, sera realizado sorteio para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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8.9. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.10. Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serdo adotados os critérios previstos no art. 60 da
Lei 14.133/21, de acordo com a ordem legalmente estabelecida.

8.11. Apods a etapa de lances, se a melhor proposta estiver em desconformidade com o prego maximo estipulado
para a contratagéo, o Pregoeiro podera negociar melhores condigées.

8.12. Quando o primeiro colocado, em que pese a negociagao realizada, mantiver sua proposta acima do preco
maximo definido, a negociagao podera ser realizada com os demais licitantes.

8.13. A negociagéo sera realizada por meio do sistema, com acompanhamento dos demais licitantes e divulgagéo
do resultado, bem como anexagéo aos autos do processo.

8.14. O licitante mais bem classificado devera, no prazo de 1 (uma) hora, prorrogavel a partir e solicitagao
fundamentada, enviar a PROPOSTA DE PREGOS, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacédo, além
dos documentos de habilitagdo conforme item 11.7.

8.15. Encerrada a negociagao, o pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

9. MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO
9.1. Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final fechado.
9.2. No modo de disputa ABERTO E FECHADO a etapa de envio de lances tera duragéo de 15 (quinze) minutos.

9.3. Decorrido o prazo inicial, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o
periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepgédo de lances sera automaticamente
encerrada.

9.4. Em sequéncia, sera aberta oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo, bem como os das
ofertas com valores de até 10% (dez por cento) superiores possam apresentar lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, podendo os licitantes, nestas condigdes, optarem por manter o ultimo lance da etapa aberta ou
ofertar melhor lance. O lance final sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

9.5. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o item anterior, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificagéo, até o maximo de trés, poderado oferecer um lance final e fechado
em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

9.6. Expirados os prazos, o sistema ordenara e divulgara os lances.

10. JULGAMENTO

10.1. Para julgamento e classificagdo das propostas sera adotado o critério do MENOR PREGO TOTAL,
observados os requisitos, as especificagdes técnicas e os parametros definidos neste Edital e em seus anexos
quanto ao objeto.

10.2. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro realizara a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagédo ao objeto estipulado, a
compatibilidade do prego ou maior desconto final em relagdo ao estimado para a contratagéo.

10.3. E recomendavel, nesta fase, que sejam consultados os cadastros previstos no item 11.8.8, em nome
da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, de forma a verificar a existéncia de sangéo que impega
a participagéo no certame e futura contratagdo, garantida a manifestagéo do licitante previamente a eventual
desclassificagéo.

10.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum beneficio
direcionado as ME/EPP’s, o Pregoeiro diligenciara para verificar o enquadramento.

10.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que n&o atender aos requisitos do item 6.1.7.

10.6. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para desclassificagéo da proposta, desde que
se limitem a erros ou falhas que n&o alteram a substancia da proposta.



&

CIDADE DE
SAOQ PAULOD

FALIEMIDA

10.7. Apds a negociacéo, o Pregoeiro fara o exame da aceitabilidade da oferta da primeira classificada, devendo
esta anexar no sistema eletrénico, em prazo estabelecido pelo Pregoeiro, sob pela de desclassificagdo, a
PROPOSTA DE PRECO com o valor do prego final alcangado, e documentos de habilitagdo conforme item 11.7.

10.8. O Pregoeiro devera verificar, como critério de aceitabilidade, a compatibilidade do menor preco, inclusive
quanto aos pregos unitarios, alcangado com os parametros de pregos de mercado, definidos pela Administragao,
coerentes com a execugéo do objeto licitado, aferido mediante a pesquisa de pregos que instrui o processo
administrativo pertinente a esta licitagao.

10.9. Em caso de incompatibilidade de algum valor unitario com os parémetros da Administracéo, estes poderao
ser negociados com o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, sem possibilidade de majoragéao
do preco final alcangado na fase de lances.

10.10. Se o preco alcangado ensejar dividas quanto a sua exequibilidade, podera o Pregoeiro determinar a
licitante que demonstre a sua viabilidade, sob pena de desclassificagcdo, por meio de documentagéo
complementar que comprove a capacidade da licitante em fornecer o objeto licitado pelo preco ofertado e nas
condigdes propostas no Edital.

10.11. Se a oferta néo for aceitavel ou se a licitante ndo atender a exigéncia estabelecida na clausula supra, o
Pregoeiro, desclassificara, motivadamente, a proposta e examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacéo, até a apuragao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, devendo, também, negociar
diretamente com a proponente, para que seja obtido pregco melhor.

10.12. Considerada aceitavel a oferta de menor precgo, passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitagéo.

11. HABILITACAO

11.1. Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste Edital, passar-se-a a fase de
habilitagdo.

11.2. Caso os dados e informagdes constantes do SICAF ndo atendam aos requisitos exigidos deste Edital, o
Pregoeiro verificara a possibilidade de alcangar os documentos por meio eletrénico, juntando-os ao processo
administrativo pertinente a licitagéo.

11.2.1. Sob pena de desclassificagao, a licitante, cuja oferta foi aceita, devera anexar no sistema eletrénico a
PROPOSTA DE PREGOS e a documentagao exigida no subitem 11.7, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

11.3. A documentacgéo relativa a Habilitagdo Juridica sempre devera ser encaminhada pela licitante, para
identificar os sécios/representantes que subscrevem a proposta e demais documentos por ela emitidos.

11.4. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio alcangardo dos documentos exigidos no subitem 11.7 deste Edital, por
meio eletrénico, devendo a licitante encaminhar pelo sistema os demais documentos nao emitidos via Internet.

11.4.1. Na impossibilidade de obtengao/emissdo de documentos por meio eletrénico, o Pregoeiro solicitara sua
apresentagéo pela licitante, juntamente com os demais documentos.

11.5. Tratando-se de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do
somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatoério dos valores de cada consorciado.

11.5.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o
termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o
consércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

11.6. A Administragao néo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos habeis de
informag¢des no momento da verificagdo de documentagdo ou dos meios para a transmisséo de documentos a
que se referem as clausulas anteriores, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na hipétese de
ocorrerem essas indisponibilidades, a licitante devera encaminhar os documentos solicitados por outros meios,
dentro do prazo estabelecido, sob pena de inabilitagdo, mediante decisdo motivada.

11.6.1. Por meio de aviso langado no sistema, via “CHAT”, o Pregoeiro informara as demais licitantes a empresa
habilitada por atendimento as condi¢des estabelecidas neste Edital.

11.7. A habilitagdo se dara mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, relativos a:

11.7.1. HABILITAGAO JURIDICA:



&

CIDADE DE
SAOQ PAULOD

FALIEMIDA

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de margo de 2020.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

11.7.1.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

11.7.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal e/ou Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

d) Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o objeto licitado,
expedida por meio de unidade administrativa competente da sede ou domicilio da licitante;

d.1) No caso da licitante ter domicilio ou sede no Estado de Sao Paulo, a prova de regularidade para com a
Fazenda Estadual se dara através da certiddo de débitos tributarios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo,
expedida nos termos da Resolugéo Conjunta SF/PGE n° 02, ou a que suceder.

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

g) Certidao Negativa de Débitos Tributarios Mobiliarios, relativos ao Municipio de S&do Paulo, expedida pela
Secretaria Municipal da Fazenda;

g-1) Caso a licitante ndo esteja localizada neste Municipio, devera apresentar declaracéo firmada pelo seu
representante legal/procurador, sob as penas da lei, do ndo cadastramento e de que nada deve a Fazenda do
Municipio de Sao Paulo, relativamente aos tributos relacionados com a prestagéo licitada, conforme modelo do
Anexo V.

11.7.2.1. Seréo aceitas como prova de regularidade, certidées positivas com efeito de negativas.
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11.7.2.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

11.7.2.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086, estara dispensado da prova de inscri¢gdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.7.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagédo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

c¢) Balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

c.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

c.2) capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo;

¢.3) patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagéo
e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

e) O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragéo
conforme ANEXO VI e devera ser assinada por profissional habilitado da area contabil.

11.7.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) A comprovagéo técnico-operacional da CONTRATADA devera ser efetuada por meio de apresentacédo de
atestado (s) de execucéo de servico similar e de porte equivalente ao objeto licitado, em seu nome, fornecido (s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, contendo necessariamente a especificagdo dos servigos e
prazo de execugéo. O quantitativo minimo de prova de execugéo de servigos similares devera corresponder a:

a.1) Custddia nos termos da lei 8.159/91 e das resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ -
contemplando um volume minimo ao equivalente a 10.000 (dez mil) caixas padréo Box.

a.2) Organizagéo de documentos, contemplando um volume minimo de 500.000 (quinhentos mil) de documentos,
em caracteristicas compativeis com as deste Edital.

11.7.5. OUTROS DOCUMENTOS:

a) Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo na condi¢édo de aprendiz, a partir de 14 anos, sob as penas da Lei, conforme o disposto
no artigo. 7°, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal e inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21

b) Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitagdo inclusive condenacgéo judicial
na proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa;

c) Declaragéo de que a licitante ndo possui sang¢des vigentes previstas no inciso Il do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/21, no ambito da Administragdo Publica Direta e indireta do Municipio de Sao Paulo e no inciso IV do
mesmo artigo, no ambito de quaisquer entes federativos.

d) Em se tratando de ME e EPP, declaragédo de observancia e atendimento aos paragrafos §1°, §2°, §3° do art.
4° da Lei Federal n® 14.133/21;

e) Declaragdo que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgées coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de
desclassificagéo.
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f) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social conforme inciso IV do art. 63 da Lei 14.133/2021,

f.1) Sera realizada consulta junto ao Ministério do Trabalho e Emprego
(https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab), e no caso da certiddo apresentar percentual inferior do previsto no
art. 93 da Lei 8.213/91, a empresa sera inabilitada.

g) Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

11.7.5.1. As declaragbes supra deverao ser elaboradas em papel timbrado e subscritas pelo representante legal
da licitante, sendo recomendada a utilizagdo do modelo constante no ANEXO IV do presente Edital, facultando-
se a elaboracao de declaragdes individualizadas.

11.8. A licitante para fins de habilitagdo devera observar as disposi¢cdes gerais que seguem:

11.8.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao constar de
clausula especifica deste edital, do préprio documento ou de lei especifica, sera considerado o prazo de validade
de 06 (seis) meses, a contar da data de sua expedi¢éo, salvo os atestados/certiddes de qualificagéo técnica,
para os quais néo se exige validade.

11.8.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu representante legal ou
procurador, com identificagéo clara do subscritor.

11.8.3. Os documentos emitidos via Internet serdo conferidos pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

11.8.4. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.8.4.1. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta licitago,
execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentacéo de habilitagdo de ambos os estabelecimentos.

11.8.4.2. Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados em nome e
com o numero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa licitante

11.8.5. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar acompanhado da respectiva
tradug&o para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

11.8.6. Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma que
ndo possam ser entendidos.

11.8.7. Os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser substituidos por
protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao
prazo fixado.

11.8.8. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificardo eventual descumprimento das vedagdes de participacédo
na licitacéo, mediante consulta ao:

a) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ, no enderecgo eletrénico www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

b) Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no enderego eletrdnico
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

c) Portal de Sangdes Administrativas, no enderego eletrénico
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes ui/aspx/sancoes.aspx;

d) Rol de Empresas Punidas, disponivel no endereco eletrénico
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos_e_servicos/empresas_punidas/index.php?p=92
55;

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponivel no endereco eletrénico
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

11.8.8.1. As consultas realizar-se-d0 em nome da licitante e também de eventual matriz ou filial e de seus sécios
majoritarios.
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11.9. Os documentos serédo analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio quanto a sua conformidade com
os solicitados e serdo anexados ao processo administrativo pertinente a esta licitagéo.

11.9.1. Estando a documentagédo de habilitagdo da licitante vencedora em desacordo com as exigéncias do
Edital, ela sera inabilitada.

11.9.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal de microempresa ou empresa de
pequeno porte assim qualificada, que preencha as condigdes estabelecidas no artigo 1°, §2°, do Decreto n°
56.475/2015, a sesséo sera suspensa, concedendo-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual
periodo, para regularizagdo, de forma a possibilitar, apés tal prazo, sua retomada, nos termos do disposto no
artigo 17 do Decreto n°® 56.475/2015.

11.9.2. Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da
licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente até a apuragdo de uma proposta ou lance e
proponente que atendam o Edital.

11.9.3. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos em momento posterior ao
julgamento das propostas e apenas do licitante mais bem classificado, salvo na hipétese de inversao de fases;
caso em que os licitantes deverdo encaminhar a proposta e, simultaneamente, os documentos de habilitagéo,
por meio do sistema.

11.9.4. Ap6s o envio dos documentos de habilitagcdo, ndo sera admitida a substituicdo ou a apresentagéo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia para complementacdo de informagdes em relagdo aos
documentos ja apresentados e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame e atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.

11.9.5. Estando a documentagéo de habilitacdo da licitante completa, correta, com observancia de todos os
dispositivos deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerara a proponente habilitada e vencedora do certame.

12. FASE RECURSAL

12.1. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, ndo inferior a 10 minutos, de forma
imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo préprio
do sistema, manifestar sua intengéo de recorrer, sob pena de precluséo, ficando a autoridade superior autorizada
a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.2. As razdes do recurso deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no sistema, no
prazo de trés dias uteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou
inabilitagdo ou, na hipétese de adogédo da inversdo de fases, da ata de julgamento, a apresentacdo de
documentos relativos as pegas antes indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo, no endereco
constante do preadmbulo deste Edital, das 08h00 as 17h00, observados os prazos estabelecidos no subitem 12.1.

12.3. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazées, no prazo de trés
dias uteis, contado da data de intimag&o pessoal ou de divulgagéo da interposi¢édo do recurso.

12.4. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
12.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados.

12.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo, a qual podera
reconsiderar a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
dos autos.

12.7. O recurso e pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo até a decisédo final pela autoridade
competente.

13. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.
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14. PREGO, REAJUSTE E DOTAGAO
14.1. O prego que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante a quem for o mesmo adjudicado.

14.2. Este preco inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, beneficios, encargos sociais,
trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto, incluindo frete até o local de entrega designado pela Prefeitura,
transporte, etc., e constituird, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragéo pelo seu adequado e perfeito
cumprimento, de modo que nenhuma outra remuneragéo sera devida.

14.3. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de
assinatura do contrato.

14.3.1. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice de Precos ao Consumidor — IPC, apurado pela
Fundacéo Instituto de Pesquisas Econémicas — FIPE, nos termos da Portaria SF n.° 389/17, bem como Decreto
Municipal n°® 57.580/17, exclusivamente para as obriga¢gdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade

14.3.1.1. Eventuais diferencgas entre o indice geral de inflagdo efetivo e aquele acordado na clausula 14.3.1 ndo
geram, por si s0, direito ao reequilibrio econdémico financeiro do contrato.

14.3.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste

14.3.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

14.3.4. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s.
14.3.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagdo entdo em vigor.

14.3.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.3.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14.3.8. Sera aplicada compensagéo financeira, nos termos da Portaria SF n® 05, de 05 de janeiro de 2012,
quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Contratante, observada a
necessidade de se apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no pagamento, nos termos
legais.

14.3.9. Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condigdes contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e/ou municipais que as autorizem

14.4. Os recursos necessarios para suporte do contrato, onerardo a dotagcdo n°
17.10.04.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00.1.500.9001.0 do orcamento vigente.

15. CONDIGOES DO AJUSTE E GARANTIA PARA CONTRATAR

15.1. A contratagdo decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante termo de contrato, a ser firmado entre
as partes, conforme minuta do Anexo | deste Edital.

15.1.1. Para a formalizagdo do ajuste a empresa adjudicataria do objeto da licitagdo devera apresentar os
documentos ja exigiveis por ocasido da habilitagdo, aqueles necessarios a contratagdo, atualizados, caso
solicitados.

15.1.2. Como condig¢&o a contratacéo, ainda, devera restar comprovado que a empresa a ser contratada nao
possui pendéncias junto ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN MUNICIPAL, por for¢a da Lei Municipal
n® 14.094/2005 e Decreto n® 47.096/2006, que disciplinam que a inclusdo no CADIN impedira a empresa de
contratar com a Administragdo Municipal.
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15.2. O prazo para assinatura do Contrato sera de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da publicagdo da
convocagdo da adjudicataria no Diario Oficial da Cidade (D.O.C.), sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sang¢des descritas no ltem 18 deste edital.

15.2.1. O prazo para formalizagdo do ajuste, podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
solicitado por escrito, durante seu transcurso e ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

15.2.2. O Contrato devera ser assinado por representante legal, diretor ou sécio da empresa, com apresentacgéo,
conforme o caso e, respectivamente, de procuragéo ou contrato social, acompanhados de cédula de identidade.

15.3. E facultado & Administragdo, quando o convocado ndo formalizar o ajuste no prazo e condicdes
estabelecidos, inclusive na hipétese de impedimento da contratacdo, sem embargo da aplicagdo das penalidades
cabiveis, retomar o procedimento, mediante agendamento de nova Sesséo Publica, ou revogar a licitag&o.

15.3.1. Na hipotese de retomada do procedimento, as demais licitantes classificadas serdo convocadas para
participar da nova sesséo publica do pregéo, com vistas a celebragéo da contratagéo.

15.3.2. O aviso da nova sessdo sera publicado no Diario Oficial da Cidade e divulgagédo no endereco eletrénico
https://www.gov.br/compras — UASG 925011 — SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA.

156.3.3. Na sess&o o Pregoeiro convocara as licitantes classificadas remanescentes, na ordem de classificagéo,
promovendo a averiguacgao das condigbdes de aceitabilidade de pregos e de habilitagdo, procedendo-se conforme
especificagdes deste edital, até o encontro de uma proposta e licitante que atendam a todas as exigéncias
estabelecidas, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitagéo.

15.4. A adjucataria:

a) ndo podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do Contrato, no todo ou em parte, a terceiros, sob pena
de rescisao;

b) devera arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes trabalhistas dos empregados que participem da
execucdo do objeto contratual.

15.5. Devera ser prestada a GARANTIA conforme consta da minuta do termo de contrato, Anexo | deste Edital.

16. PRAZO PARA INIiCIO DOS SERVIGOS E VIGENCIA CONTRATUAL

16.1. A Administracdo estabelecera data certa para inicio da execugdo do servigo, conforme constar na Minuta
de Contrato (Anexo I) ou, excepcionalmente, por meio de Ordem de Inicio dos Servigos.

16.1.1. O servigo devera ser prestado de acordo com o ofertado na proposta, atendendo a todas as condigdes
do Termo de Referéncia — Anexo Il, correndo por conta da contratada todas as despesas decorrentes da
execugao do objeto contratual.

16.2. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados da emissdo da Ordem de Inicio,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, e do artigo 116 do Decreto
Municipal n.° 62.100, de 2022, desde que haja concordancia das partes, o contratado haja cumprido
satisfatoriamente suas obrigagées, bem como a pesquisa prévia revele que os pregos sdo compativeis com os
de mercado, nos termos previstos na minuta de contrato - Anexo | deste Edital.

16.3. Caso a Contratada n&o tenha interesse na prorrogagéo do ajuste devera comunicar este fato por escrito a
Contratante, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias da data de término do prazo contratual, sob pena
de incidéncia de penalidade contratual.

16.4. Na auséncia de expressa oposi¢ado, e observadas as exigéncias contidas nos incisos | e Il do artigo 116 do
Decreto Municipal n.° 62.100, de 2022, o ajuste podera, a critério da Administragdo Publica, ser prorrogado,
mediante despacho da autoridade competente.

16.4.1. A néo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual, por conveniéncia da Administragdo, ndo gerara a
Contratada o direito a qualquer espécie de indenizagéo.

16.5. Nao obstante o prazo estipulado no subitem 16.2, a vigéncia contratual nos exercicios subsequentes ao da
assinatura do contrato estara sujeita a condigao resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos aprovados
nas respectivas Leis Orgamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas.
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16.6. A DATA DE INIiCIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS sera certificada pela unidade responsavel pelo
acompanhamento da execucéo contratual.

17. CONDIGOES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

17.1. As clausulas relativas ao recebimento dos servigos e pagamento séo as constantes da minuta de termo de
contrato, Anexo | deste Edital.

17.2. Observar-se-a o quanto disposto na Lei 14.133/2021, de 01 de abril de 2.021 e Decreto n® 62.100, de 27
de dezembro de 2022, a respeito da nomeacao de fiscais e acompanhamento da execugéo, até o seu término.

18. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Sao aplicaveis as sangdes e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n® 14.133/21
e Capitulo VI, Segéo Xl do Decreto Municipal n® 62.100/22.

18.1.1. As penalidades s deixarao de ser aplicadas nas seguintes hipéteses:

a) comprovagdo, anexada aos autos, da ocorréncia de forgca maior impeditiva do cumprimento da obrigagao;
elou,

b) manifestagéo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis exclusivamente
a Administragdo.

18.2. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido
neste Edital, sem justificativa aceita pela Administragdo, garantido o direito prévio de citagdo e da ampla defesa,
seréo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administragdo Publica, a
critério da Prefeitura;

18.2.1. Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida de firmar o ajuste
pela ndo apresentagéo dos documentos necessarios para tanto.

18.3. A licitante que ensejar o retardamento da execucéo do certame, inclusive em razdo de comportamento
inadequado de seus representantes, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida neste edital,
ndo mantiver a proposta/lance, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragado falsa ou cometer fraude fiscal,
se microempresa ou pequena empresa ndo regularizar a documentacgao fiscal no prazo concedido para este fim,
garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas as penalidades referidas nas alineas “a”
e “b” do subitem 18.2 ou declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, a depender da natureza e gravidade
da infragdo cometida e peculiaridades do caso em concreto.

18.4. As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da Lei, garantido o direito
prévio de citagdo e da ampla defesa, sendo que com relagéo a execugao do contrato, as multas seréo aplicadas
conforme descrito no Anexo | — Minuta Termo de Contrato. As san¢des sdo independentes e a aplicagdo de uma
nao exclui a das outras, quando cabiveis.

18.5. Das decisdes de aplicagéo de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 157 da Lei Federal n°
14.133/21, observados os prazos nele fixados.

18.5.1. Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer outra penalidade, essa
tolerancia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer condigdo contratual, permanecendo em
pleno vigor todas as condigdes deste Edital.

18.6. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comiss&o, nos termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

18.7. S&o aplicaveis a presente licitagdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for, inclusive, as sang¢des
penais estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/21.
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19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

19.2. As normas disciplinadoras desta licitagdo seréo interpretadas em favor da ampliagéo da disputa e o principio
do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

19.3. As licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a PMSP nao
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do
processo licitatorio.

19.4. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do certame.

19.4.1. A falsidade de qualquer declaragéo prestada podera caracterizar o crime de que trata o art. 299 do Cédigo
Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sangdes administrativas previstas na
legislagéo pertinente, mediante o devido processo legal, e implicara, também, a inabilitagdo da licitante se o fato
vier a ser constatado durante o tramite da licitagao.

19.5. A licitante vencedora devera comunicar a Administragéo toda e qualquer alteragdo nos dados cadastrais,
para atualizagdo, devendo manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

19.6. O ajuste, suas alteragbes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n° 14.133/21, demais normas
complementares e disposi¢cdes deste Edital, aplicaveis a execucéo dos contratos e especialmente os casos
OMissos.

19.7. A revogacgao ou anulagdo da licitagdo observara os procedimentos e normas previstas no art. 71 da Lei
Federal n® 14.133/21.

19.8. O Pregoeiro podera promover diligéncias destinada a complementagao de informagdes sobre documentos
ja apresentados, desde que se tratem de fatos existentes a época da abertura do certame e atualizagéo de
documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas, nos termos do art. 64 da
Lei Federal n° 14.133/21.

19.9. Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pelo Pregoeiro ouvidas, se for o caso, as
Unidades competentes.

19.10. Integraréo o ajuste a ser firmado, para todos os fins, a proposta da Contratada, a Ata da licitagdo e o Edital
da Licitagdo, com seus anexos, que o precedeu, independentemente de transcrigéo.

19.11. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de quaisquer das clausulas do ajuste
podera ser entendida como aceitagao, novagao ou precedente.

19.12. A Contratada nao podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do contrato, no todo ou em parte, a
terceiros, sob pena de rescisao.

19.13. Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condi¢des contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e municipais disciplinando a matéria.

19.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento, observado o art. 183 da Lei Federal 14.133/21.

19.15. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo em contrario do Pregoeiro.

19.16. Os atos relativos a licitacdo efetuados por meio do sistema serdo formalizados e registrados em processo
administrativo pertinente ao certame.

19.17. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a publicagdo, serdo
divulgados no Diario Oficial da Cidade (https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/) e no sitio eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br, bem como no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.
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19.18. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio que atuardo neste pregéo eletrénico foram designados nos autos do
processo administrativo a ele pertinente e indicados no sistema.

19.19. Qualquer divergéncia entre as especificagdes contidas no Anexo Il do Edital e as constantes no catalogo
afeto ao sistema COMPRASGOV, PREVALECERAO PARA TODOS OS EFEITOS AS DO ANEXO II.

19.20. O Edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e
enderecos eletrénicos https://www.gov.br/compras/pt-br e hittps://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/.

19.21. As duvidas interpretativas e eventuais omissées seréo realizadas com plena observancia ao disposto nas
normas previstas na Lei Federal 14.133/21 e no Decreto Municipal n® 62.100/22.

19.22. Fica desde logo eleito o Foro da Comarca da Capital — Vara da Fazenda Publica - para dirimir quaisquer
controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

FABIANA Assinado de forma
APARECIDA digital por FABIANA
OLIVEIRA APARECIDA OLIVEIRA

PEREIRA: I
PEREIRA I D dos: 2024.01.11

14:53:37 -03'00"

FABIANA A. O. PEREIRA - Pregoeira
Secretaria Municipal da Fazenda — UASG 925011
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ANEXO | - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO SF N°
PROCESSO: 6017.2023/0058589-4
PREGAO ELETRONICO N° 01/2024

OBJETO: Contratagéo de prestagdo de servigos de transporte, triagem, conferéncia, higienizagéo, organizagéo,
digitalizagdo, indexagéo, acondicionamento, custédia, expurgo, gerenciamento do acervo documental da
Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sao Paulo, com fornecimento de sistema de consulta de
documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos e especificidades constantes do Termo
de Referéncia — Anexo Il

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo — Secretaria Municipal da Fazenda
CONTRATADA:
VALOR DO CONTRATO:

O Municipio de S&o Paulo, por sua Secretaria Municipal da Fazenda, inscrita no CNPJ sob o n°
46.392.130/0001-18, com sede na Rua Libero Badar6, n° 190 — Edificio Othon — 22° andar, Centro, Sao
Paulo/SP, CEP 01008-000, neste ato representada pelo Chefe de Gabinete, Senhor EVANDRO LUIS ALPOIM
FREIRE, adiante denominada simplesmente CONTRATANTE, eaempresa ...........cccceeeeeneeenn. , inscrita no CNPJ
sob 0 N® B oTe] 0 ¢ I=T-To [T o = PSR , neste ato representada por
.................................. (nome e fungédo no contratado e CPF), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuragdo apresentada nos autos, adiante denominada simplesmente CONTRATADA, nos termos da
autorizag&o contida no Processo acima citado e em observancia as disposi¢es da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, e demais legislag6es aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo
Eletrénico SF n° 01/2024, mediante as clausulas e condi¢ées a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de prestagdo de servicos de transporte, triagem,
conferéncia, higienizagdo, organizagdo, digitalizacdo, indexagdo, acondicionamento, custédia, expurgo,
gerenciamento do acervo documental da Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sdo Paulo, com
fornecimento de sistema de consulta de documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos
e especificidades constantes do Termo de Referéncia.

1.2. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcri¢do:

a) O Termo de Referéncia;

b) O Edital da Licitagao;

c) A Proposta da CONTRATADA,;

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da emissdo da Ordem de Inicio,
prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagado de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicbes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragcdo, permitida a negociagdo com a
CONTRATADA, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacédo dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informagdes de que os servigos tenham
sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do
servico;
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d) Haja manifestagdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogagao;
e) Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condig¢des iniciais de habilitagéo.
2.3. ACONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragédo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagbes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagcdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢cdo para a
renovacgao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada nas sangdes de
declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias
de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢gdes
de concluséo, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

3.2. N3o sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

3.3. A Contratada devera iniciar os servigos em até 5 dias Uteis da emiss&do da ordem de servigo.

CLAUSULA QUARTA — DA GARANTIA CONTRATUAL

4.1. Sera exigida a garantia da contratagéo de que tratam o art. 96 e seguinte da Lei n® 14.133/21, no percentual
de 5% (cinco por cento) do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.2. A garantia nas modalidades caugéo e fianga bancaria devera ser prestada em até 10 (dias) dias apés a
assinatura do contrato.

4.3. Em caso opgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de 30 dias, contado da data de
homologacao da licitacdo, para sua apresentagéo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. O valor total anual estimado para o periodo de 12 (doze) meses é de R$ ( ).
5.2. O valor total mensal estimado da presente contratacédo é de R$ ( ).
ltem Descrigdo dos Servicos Unidade Estimativa | Estimativa V?I’m: Valor Total
Mensal Anual Unitario
1 Organizagdo de expedientes** Expedientes 1.000.000 R$ R$
2 Organizagéo de Livros ou semelhante** Livros 4.895 R$ RS
3 Digitalizagédo de expediente em papel** Pagina 25.000 R$ R$
4 | Aplicagdo OCR** Pagina 25.000 R$ R$
Digitalizagdo de expediente em papel com . R$ R$
5 Certificado Digital - ICP Brasil** Pagina 5.000
6 | Digitalizagdo de microfilmes** Imagem 36.000 R$ R$
7 Digitalizagéo de cartdes-janela e microficha** Imagem 500 R$ R$
8 | Caixa Nova** Caixa padrdo 3.888 R$ R$

9 | Custddia de Expedientes diversos — papel* Caixa padréo 35.000 420.000 R$ R$
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10 | Custddia de livros (capa e folhas)* Caixa padrdo 816 9.792 R$ R$
11 | Custddia de microfilmes* Caixa padrdo 70 840 R$ R$
| T T S T s | e | v ||
13 | Custddia de microfichas* Pasta/caixa 24 288 R$ R$
14 | Solicitagdo de documento fisico** Documento 432 R$ R$
15 | Fragmentagdo de documentos** M3 200 R$ R$
16 | Treinamento Unico 1 R$ R$

5.3. Todos os custos e despesas necessarios a correta execugado do ajuste estdo inclusos no prego, inclusive os
referentes as despesas trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos, em conformidade com o
estatuido no Edital e seus Anexos, constituindo a uUnica remuneragdo devida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA.

5.4. Para fazer frente as despesas do Contrato, foi emitida a Nota de Empenho n° ......... , no valor de R$
.............. (cereeernnenns)s onerando a dotacéo or¢camentaria n°
17.10.04.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00.1.500.9001.0 do orcamento vigente, respeitado o principio da
anualidade orgamentéria, devendo as despesas do exercicio subsequente onerar as dotagées do orcamento
proprio.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de
assinatura do contrato.

6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagéo, pela CONTRATANTE, nos termos da Portaria SF n°® 389 de 18 dezembro de
2017 pelo equivalente ao Indice de Precos ao Consumidor — IPC, apurado pela Fundagao Instituto de Pesquisas
Econémicas — FIPE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou n&o divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO

7.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal ou Nota Fiscal
Fatura, nos moldes da Portaria SF 170/2020 e 187/2020.

7.1.1. Seréo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas e certiddées positivas
que noticiem em seu corpo que os débitos estao judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

7.1.2. A ndo apresentacao de certiddes negativas de débito, ou na forma prevista no subitem 7.1.1, ndo impede
0 pagamento, porém sera objeto de aplicagdo de penalidade ou rescisdo contratual, conforme o caso.
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7.1.3. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA, a
fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas.

7.1.4. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Administragéo, a
CONTRATADA tera direito a aplicagdo de compensacgéo financeira, nos termos da Portaria SF n° 05, de
05/01/2012.

7.1.5. Para fins de célculo da compensagéo financeira de que trata o item 7.1.4, o valor do principal devido sera
reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneragéo basica da caderneta de poupancga e de juros simples no
mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupanga para fins de compensagéo da mora (TR
+ 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se, para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o
pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

7.1.6. O pagamento da compensagado financeira dependerd de requerimento a ser formalizado pela
CONTRATADA.

7.2. Antes do pagamento a CONTRATANTE efetuara consulta ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN
MUNICIPAL, por forga da Lei Municipal n® 14.094/2005 e Decreto n°® 47.096/2006, do qual ndo podera constar
qualquer pendéncia.

7.3. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com a execugéo dos servigos, mediante apresentagéo
da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s) fiscal(is)/fatura, bem como de cépia reprografica da nota de
empenho, acompanhada, quando for o caso, do recolhimento do ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza do més de competéncia, descontados os eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os decorrentes
de multas.

7.4. Na hipétese de existir nota de retificagdo e/ou nota suplementar de empenho, cépia(s) da(s) mesma(s)
devera(do) acompanhar os demais documentos.

7.5. A CONTRATADA devera apresentar, a cada pedido de pagamento, os documentos elencados na Portaria
SF 170/2020.

7.6. Por ocasido de cada pagamento, serdo feitas as reten¢des eventualmente devidas em fungéo da legislagéo
tributaria.

7.7. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO BRASIL S/A, conforme
estabelecido no Decreto n® 51.197/2010, publicado no DOC do dia 22 de janeiro de 2010.

7.8. Fica ressalvada qualquer alteragdo por parte da Secretaria Municipal da Fazenda, quanto as normas
referentes ao pagamento de fornecedores.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. S&o obrigagbes da CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA,

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo do objeto,
quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

8.1.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execucgdo do objeto, no prazo, forma e
condi¢bes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugéo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste

8.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragédo de
descumprimento de clausulas contratuais.
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8.1.10. A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugado do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste CONTRATO, DO TERMO DE
REFERENCIA E DEMAIS ANEXOS DO EDITAL, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1. A CONTRATADA devera designar formalmente PREPOSTO antes do inicio da prestagéo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado de acordo com o
item 6.4 do Termo de Referéncia.

9.1.2. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado fungdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.3. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uniéo;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da
CONTRATADA;

4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

9.1.5. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do servigo.

9.1.6. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢gbes de
seguranca, higiene e disciplina.

9.1.8. Submeter previamente, por escrito a CONTRATANTE, para andlise e aprovagéo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do termo de referéncia ou instrumento congénere.

9.1.9. N&o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cées assumidas, todas as
condi¢des exigidas para habilitacéo na licitacéo;

9.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagao (art. 116 da Lei 14.133/2021);

9.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021;
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9.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. S&o aplicaveis as sanc¢des e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n® 14.133/21
e Secao Xl do Decreto Municipal n° 62.100/22.

10.2. As penalidades s6 deixarado de ser aplicadas nas seguintes hipoteses:

a) comprovagéo, anexada aos autos, da ocorréncia de forgca maior impeditiva do cumprimento da obrigagéo;
elou,

b) manifestacao da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis exclusivamente
a Administracgéo.

10.3. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido
para contratagdo, sem justificativa aceita pela Administracéo, garantido o direito prévio de citagdo e da ampla
defesa, serdo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administragdo Publica, a
critério da Prefeitura

10.4. Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida de firmar o ajuste pela
ndo apresentagdo dos documentos necessarios para tanto.

10.5. As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da Lei, garantido o direito
prévio de citacéo e da ampla defesa.

10.6. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto desta contratagdo, a CONTRATANTE pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado e/ou
cuja penalidade pecuniaria calculada na forma prevista nas alineas seguintes deste item resultar em valor inferior
a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato.

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso de atraso no inicio da
execugao dos servigos, de acordo com o item 5.1.1 do Termo de Referéncia, limitada a incidéncia a 10 (dez)
dias. Apds 10 (dez) dias de atraso sera considerada inexecugéo parcial do contrato.

c) Multa de 1 % (um por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso de atraso no inicio da execugéo
dos servigos, limitada a incidéncia do 11° (décimo primeiro) ao 20° (vigésimo) dia. Apds o vigésimo dia sera
considerada inexecucao total do ajuste.

d) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do ajuste, por ndo manter as mesmas condi¢gdes da
contratacdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, e na reincidéncia sera aplicado o dobro;

e) Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do ajuste, por deixar de apresentar garantia
contratual nos termos estipulados na contratacéo (seja inicial, reforgo ou por ocasido de prorrogagéo), observado
0 maximo de 20% (vinte por cento). O atraso superior a 20 (vinte) dias autorizara a CONTRATANTE a promover
a rescisdo do contrato;

f) Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do contrato, por descumprimento dos prazos
dos itens 5.1.2.1.1, 5.1.2.1.2 € 5.1.2.1.3 do Termo de Referéncia. Apés 10 (dez) dias sera considerado o atraso
como inexecugao parcial do contrato.

g) Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do contrato, por descumprimento do prazo
do item 3.2.5.5 do Termo de Referéncia. Apds 10 (dez) dias sera considerado o atraso como inexecugéo parcial
do contrato.

h) Multa de 0,1% (um décimo por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do contrato, por descumprimento
de prazo dos itens 3.7.2 e 5.1.7 do Termo de Referéncia.

i) Multa de 3% (trés por cento), sobre o valor total do contrato, por descumprimento do item 3.18.5 do Termo de
Referéncia, por ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado o dobro.

j) Multa de 10 % (dez por cento), sobre o valor total do contrato, por descumprimento do item 5.1.8.1 do Termo
de Referéncia, por ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado o dobro.
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k) Multa de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela ndo executada da organizagéo de
expedientes diverso, por descumprimento do prazo dos itens 5.1.3 € 5.1.4 do Termo de Referéncia.

1) Multa de 5% (cinco por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela ndo executada, por descumprimento
do prazo do item 5.1.5 do Termo de Referéncia.

m) Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela ndo executada, por descumprimento
dos prazos estipulados nos itens 5.1.6.1.1, 5.1.6.2.1, 5.1.6.3.1, 5.1.6.4.1, 5.1.6.5.1 do Termo de Referéncia.

n) Multa de 2% (dois por cento) por hora de atraso, sobre o valor da parcela ndo executada, no caso de
descumprimento do prazo de solicitagées urgentes, item 5.1.6.1.2, 5.1.6.3.2, 5.1.6.4.2 e 5.1.6.5.2 do Termo de
Referéncia.

o) Multa de 1% (um por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento de qualquer obrigagéo da
CONTRATADA para a qual ndo haja penalidade especifica, por ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado o
dobro.

p) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do ajuste, por inexecucao parcial do contrato.

q) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do ajuste, no caso de rescisdo do acordo, por culpa da
CONTRATADA, inclusive por inexecugao total do contrato, devida e previamente demonstrada a falta cometida
a CONTRATADA,;

r) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por deixar de comunicar a Secretaria a
ocorréncia de incidente de seguranga; deixar de cumprir determinagdo da Secretaria para corrigir deficiéncias
nos processos de tratamento; realizar transferéncia de dados da Secretaria a terceiros sem expressa autorizagao
e deixar de cumprir determinagdo da Secretaria para o exercicio de direito de titular de dados.

10.6.1. As multas calculadas no item 6.9.4 ndo poderdo ser inferiores a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superiores a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, conforme artigo 156, §3°, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

10.6.2. Caso o valor total apurado seja inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato sera
aplicada a penalidade de adverténcia.

10.7. As sangdes sdo independentes e a aplicagdo de uma néo exclui a das outras, quando cabiveis.

10.7.1. Todas as sangbes previstas neste Contrato poder&do ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.8. Caso a CONTRATANTE releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer outra penalidade,
essa tolerancia ndo podera ser considerada como modificadora de qualquer condigdo contratual, permanecendo
em pleno vigor todas as condi¢gdes da contratagdo.

10.9. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo de
reparagao integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021.

10.10. Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissao, nos termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.11. Séo aplicaveis a presente contratagéo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for, inclusive, as sang¢des
penais estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/21.

10.12. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.13. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.14. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade
competente.

10.15. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta deve ser
complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da solicitagdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
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do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo
do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o
contrato.

11.3. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da CONTRATADA:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) podera a Administragcéo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugao contratual.

11.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigages nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.6. A alteragéo social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a resciséo se
ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.7. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteragéo subjetiva.

11.8. O termo de resciséo, sempre que possivel, sera precedido:

11.8.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.8.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.8.3. Indenizagdes e multas.

11.9. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lein.° 14.133,
de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

13.2. ACONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. Registros que nado caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO SIGILO DAS INFORMAGOES E DO TRATAMENTO DE DADOS

14.1. As informagées que a CONTRATANTE fornecer, a seu exclusivo critério, para fins de execugéo do objeto
contratual, serdo mantidas em sigilo pela CONTRATADA e seus prepostos, comprometendo a CONTRATADA
a:

a) Usar as informagdes para o unico propdsito de executar os servigos contratados;

b) Revelar as informagdes apenas para os membros de sua organizagéo, necessarios a condugao do servigo
contratado e requerer a eles que também mantenham o carater confidencial dessas informacgdes;

c) Obrigar-se a tratar como “segredos comerciais e confidenciais”, e ndo fazer uso comercial de quaisquer
informacgdes e dados fiscais e tributarios relativos aos servigos ora contratados, utilizando-os apenas para as
finalidades previstas, ndo podendo revela-los ou facilitar a sua revelagao a terceiros, assim como ndo manter
copias ou arquivos apds o término do servigo (dados protegidos pelo sigilo fiscal, conforme art. 198 da Lei
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Federal n.° 5.172, de 25 de outubro de 1966 — Co6digo Tributario Nacional).

14.2. As obrigagdes de confidencialidade previstas no item 14.1 estendem-se aos funcionarios, servidores,
prestadores de servigos, prepostos e/ou representantes da CONTRATADA.

14.3. A obrigacé&o de confidencialidade permanecera apds o término da vigéncia deste Contrato e sua violagéo
ensejara a aplicagédo a parte infratora da multa contratual prevista na Clausula Décima do item 10.6 — “r”
deste instrumento, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal.

14.4. Quaisquer tratamentos de dados pessoais realizados no bojo do presente CONTRATO, ou em razéo dele,
deverao observar as disposi¢des da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e de normas complementares
expedidas pela Autoridade Nacional de Protecéo de Dados e pela CONTRATANTE.

14.5. Havendo necessidade de compartilhamento de dados pessoais no ambito deste CONTRATO, seréo
transferidos apenas os dados estritamente necessarios para a perfeita execugéo do objeto contratual, os quais
deverao ser utilizadas apenas para tal fim.

14.5.1. O compartilhamento de dados, quando necessario, dar-se-a sempre em carater sigiloso, sendo vedado
a CONTRATADA transferir ou de qualquer forma disponibilizar as informacdes e os dados recebidos da
CONTRATANTE a terceiros sem expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

14.5.2. No caso de transferéncia de dados a terceiros, previamente autorizada pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera submeter o terceiro as mesmas exigéncias estipuladas neste instrumento no que se
refere a segurancga e privacidade de dados.

14.6. ACONTRATADA devera eliminar quaisquer dados pessoais recebidos em decorréncia deste CONTRATO
sempre que determinado pela CONTRATANTE e, com expressa anuéncia da CONTRATANTE, nas seguintes
hipéteses:

a) os dados se tornarem desnecessarios;
b) término de procedimento de tratamento especifico para o qual os dados se faziam necessarios;
c) fim da vigéncia contratual.

14.7. A CONTRATADA devera adotar e manter mecanismos de seguranga e prevencdo, técnicos e
administrativos aptos a proteger os dados pessoais compartilhados de acessos néo autorizados e de situagées
acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagéo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, obrigando-se a proceder as adequagdes demandadas pela CONTRATANTE com o fim de resguardar
a seguranca e o sigilo dos dados.

14.8. A CONTRATADA e a CONTRATANTE deverao registrar todas as atividades de tratamento de dados
pessoais realizadas em razdo deste CONTRATO.

14.9. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, por meio do fiscal do contrato e no prazo maximo
de 24 horas da ciéncia do fato, a ocorréncia de qualquer situagéo que possa acarretar potencial ou efetivo risco
ou dano aos titulares dos dados pessoais, e/ou que ndo esteja de acordo com os protocolos e normas de
protecdo de dados pessoais.

14.10. A CONTRATADA devera colocar a disposicdo da CONTRATANTE todas as informagdes e documentos
necessarios para demonstrar o cumprimento das obrigages estabelecidas nesta SECAO, permitindo e
contribuindo, conforme conveniéncia e oportunidade da CONTRATANTE, para eventuais auditorias conduzidas
pela CONTRATANTE ou por quem por esta autorizado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratages Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencao ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSIGOES FINAIS

16.1. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato
podera ser entendida como aceitagao, novagéo ou precedente.

16.2. Todas as comunicagdes, avisos ou pedidos, sempre por escrito, concernentes ao cumprimento do presente
contrato, serdo dirigidos aos seguintes enderegos:
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CONTRATANTE: Rua Libero Badaré, n° 190 — Edificio Othon — 17° andar, CEP 01008-000, Centro, Sao
Paulo/SP.

CONTRATADA:

16.3. Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste termo de contrato indica que tem pleno
conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as condi¢des gerais e peculiares de seu
objeto, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo do
perfeito cumprimento de seu objeto.

16.4. A Administracdo reserva-se o direito de executar através de outras contratadas, nos mesmos locais,
servicos distintos dos abrangidos na presente contratagao.

16.5. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer alteragdo nos dados cadastrais,
para atualizagdo, sendo sua obrigagdo manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

16.6. No ato da assinatura deste instrumento foram apresentados todos os documentos de regularidade fiscal e
trabalhista, conforme solicitado neste contrato.

16.7. O presente ajuste, o recebimento de seu objeto, suas alteragdes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n°
14.133/21 e ao Decreto 62.100/22 e demais normas pertinentes, aplicaveis a execucdo dos servigos e
especialmente aos casos omissos.

16.8. Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a
quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou nao
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta
ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda,
que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica desde logo eleito o Foro da Comarca da Capital — Vara da Fazenda Publica - para dirimir quaisquer
controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

E para firmeza e validade de tudo quanto ficou estabelecido, lavrou-se o presente termo de contrato, o qual
depois de lido e achado conforme, vai assinado e rubricado pelas partes contratantes e duas testemunhas
presentes ao ato.

LOCAL E DATA

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1-
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TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

Processo Administrativo SEI n° 6017.2023/0058589-4

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de prestagcdo de servicos de ftransporte, triagem, conferéncia, higienizagéo,
organizacgéao, digitalizacdo, indexagéo, acondicionamento, custddia, expurgo, gerenciamento do
acervo documental da Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sdo Paulo, com
fornecimento de sistema de consulta de documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes,
critérios, prazos e especificidades, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ID | DESCRIGAO DO SERVIGO UNDADEDE | Estimativa | Estimativa
1 | Organizagéo de expedientes™* Expedientes 1.000.000
2 | Organizagédo de Livros ou semelhante** Livros 4.895
3 | Digitalizagédo de expediente em papel** Pagina 25.000
4 | Aplicagao OCR** Pagina 25.000
5 gig:ﬁyfagéo de expediente em papel com Certificado Digital - ICP Pagina 5.000
6 | Digitalizagado de microfilmes™** Imagem 36.000
7 | Digitalizagéo de cartdes-janela e microficha** Imagem 500
8 | Caixa Nova** Caixa padrao 3.888
9 | Custodia de Expedientes diversos — papel* Caixa padréo 35.000 420.000

10 | Custddia de livros (capa e folhas)* Caixa padréao 816 9.792
11 | Custodia de microfiimes* Caixa padréo 70 840
T e a7 AT o
13 | Custédia de microfichas™ Pasta/caixa 24 288
14 | Solicitagdo de documento fisico** Documento 432
15 | Fragmentagao de documentos™* M3 200
16 | Treinamento Unico 1

*A estimativa anual se refere a estimativa mensal multiplicada pelos 12 meses de custodia.
** Seréo solicitados sob demanda tendo a sua estimativa na coluna “Estimativa Anual’.

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo sado caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratacao.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo
Atualizagdo: ABRIL/2023
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2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados em
tépico especifico dos Estudo Técnicos Preliminares — ETP.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. Definicoes:

3.1.1. Expediente: documento ou conjunto de documentos formado por um documento inicial,
denominado “capa” e outros documentos, denominados “documentos anexos”. Um
expediente possui em média 12 folhas cada;

3.1.2. Contratada: pessoa juridica signataria do contrato com a Administrago;

3.2. Acervo Atual (Legado)

3.2.1. O acervo atual esta localizado em: CLE - Centro Logistico Embu - Endereco: Rua José
Semido Rodrigues Agostinho, 1370 - Agua Espraiada, Embu das Artes - SP, 06833-300
Galpéao 13.

3.2.2. A Secretaria Municipal da Fazenda possui na data da confecgdo desse Termo de
Referéncia o seguinte acervo fisico:

3.2.2.1. SUREM:
3.2.2.1.1. Expedientes diversos: aproximadamente 24.000 caixas;
3.2.2.1.2. Microfilmes: aproximadamente 70 caixas;
3.2.2.1.3. Cartdes Janela (3.427.911) e microfilmes: 144 armarios de ago da PMSP;
3.2.2.1.4. Microfichas: 24 caixas;
3.2.2.2. SUTEM:
3.2.2.2.1. Livros: 816 caixas (4895 livros).

3.2.3. Forma de acondicionamento dos documentos a serem entregues a CONTRATADA:

3.2.3.1. Expediente em papel organizado: serao entregues organizados e indexados em caixa
padrao com a sua respectiva identificagao;

3.2.3.2. Expediente em papel ndo organizado: serdo entregues em caixa padrao com a sua
respectiva identificacao;

3.2.3.3. Microfilmes: serdo entregues organizados e indexados em caixa padrdo com sua
respectiva identificacao;

3.2.3.4. Cartbes Janela e microfilmes: serao entregues organizados e indexados em armario
de ago da PMSP com sua respectiva identificagao;

3.2.3.4.1. Os armarios de ago possuem as seguintes medidas:
3.2.3.4.1.1. 40cmx80cmx120cm;
3.2.3.4.1.2. 50cmx80cmx120cm;

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo
Atualizagdo: ABRIL/2023
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3.2.3.4.1.3.60cmx80cmx120cm;

3.2.3.4.2. Cada armario possui etiqueta informando o tipo documental nele existente.

3.2.3.5. Microfichas: serdo entregues organizados e indexados em caixa padrdo com sua
respectiva identificacao;

3.2.3.6. Livros: serao entregues organizados e indexados em caixa padrao com sua
respectiva identificacao;

3.2.4. Organizagéo de expedientes

3.2.4.1. ACONTRATADA devera se reunir com a CONTRATANTE para informar a tabela de
indexagao e organizacao dos documentos.

3.2.4.2. A organizagao desses expedientes devera contemplar as seguintes etapas:

3.2.4.2.1. Higienizagdo dos expedientes: consiste em empregar técnicas e

procedimentos que visem retirar poeira, fungos e outros detritos dos
documentos, bem como corrigir dobramentos incorretos, melhorando a
legibilidade do seu conteudo;

3.2.4.2.2. Triagem: analisar o conteudo dos documentos e classifica-los de acordo com

os tipos de documentos estabelecidos no item 3.16 ou semelhanca, para fins
de custddia e/ou expurgo;

3.2.4.2.3. Organizagdo e Indexagdo dos documentos: processo de indexagdo dos

documentos no sistema da CONTRATADA com base na tabela de indexagéo
fornecida pela SF. Os documentos fisicos devem ser indexados por no
minimo 2 (dois) e no maximo 4 (quatro) elementos indexadores
determinados pela CONTRATANTE e a seu critério, de acordo com o tipo de
documento, de modo a possibilitar a recuperagao para fins de consulta pela
CONTRATANTE. A CONTRATADA devera relacionar os documentos
contidos em cada caixa e acrescentar ao banco de dados;

3.2.4.2.4. Acondicionamento em caixas: processo de acondicionamento dos

documentos em caixa padrao definido nesse Termo de Referéncia. Todas as
caixas devem ser fornecidas pela CONTRATADA mediante pagamento da
CONTRATANTE;

3.2.4.2.5. Custdédia das caixas: as caixas devem ser custodiadas no ambiente da

CONTRATADA de acordo com as definicbes deste Termo de Referéncia;

3.2.4.3. ACONTRATADA devera utilizar mao de obra prépria para realizar a organizacao dos
expedientes;

3.2.4.4. Os documentos que ndo foram indexados com base no item 3.2.4.2.3 deverao ser
separados de acordo com a triagem realizada, digitalizados e encaminhados para a
CONTRATANTE para definir nova tabela de indexagdo para organizacdo e
indexagdo desses documentos. Apdés a CONTRATANTE informar a tabela de
indexacdo para organizacao, os documentos deverdo passar por novo processo de
organizagéo com base no item 3.2.4.2. Caso nao seja possivel organiza-los, esses
deveréo ser classificados de acordo com o item 3.2.4.5;

3.2.4.5. Caso nao seja possivel organizar e indexar os documentos com base na tabela de
indexacgao estabelecida, estes expedientes dever&o ser indexados como “documento
diverso” e custodiados em novas caixas. As caixas deverdo custodiar os documentos
até a sua capacidade maxima de forma a n&o prejudicar a sua estrutura fisica. A
CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE a numeracgdo dessas caixas

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo

Atualizagdo: ABRIL/2023
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3.2.4.6. A tabela de indexacgao pode ser alterada pela CONTRATANTE;

3.2.4.7. A entrega parcial do banco de dados com indexagdes realizadas até o momento

podera ser solicitada ao longo do processo de organizagdo dos documentos
conforme diretrizes a serem estabelecidas pela CONTRATANTE. No prazo maximo
de 5 (cinco) dias apdés o término da execugdo do servico de organizagdo a
CONTRATADA devera enviar a CONTRATANTE o banco de dados completo com
as indexagdes.

3.2.5. Organizacéo de livros ou semelhante

3.2.5.1. A CONTRATADA devera se reunir com a CONTRATANTE para definir a tabela de

indexacao e organizagéo dos livros ou semelhante.

3.2.5.2. A CONTRATANTE devera informar formalmente a diretriz de indexacdo e

organizagédo dos documentos do acervo atual;

3.2.5.3. A organizagao desses livros devera contemplar as seguintes etapas:

3.2.5.3.1. Higienizagao dos livros: consiste em empregar técnicas e procedimentos que
visem retirar poeira, fungos e outros detritos dos documentos, bem como
corrigir dobramentos incorretos, melhorando a legibilidade do seu conteudo.

3.2.5.3.2. Triagem: analisar o conteudo dos documentos e classifica-los de acordo com
os tipos de documentos estabelecidos no item 3.16, para fins de custdédia
el/ou expurgo;

3.2.5.3.3. Indexagado dos livros: processo de indexacao dos livros no sistema da
CONTRATADA com base na tabela de indexacao fornecida pela SF. Os
livros devem ser indexados por no minimo 2 (dois) e no maximo 4 (quatro)
elementos indexadores determinados pela CONTRATANTE e a seu critério,
de acordo com o tipo de documento, de modo a possibilitar a recuperagéo
para fins de consulta pela CONTRATANTE;

3.2.5.3.4. Acondicionamento em caixas: processo de acondicionamento dos livros em
caixa padrao definido nesse Termo de Referéncia. Todas as caixas devem
ser fornecidas pela CONTRATADA mediante pagamento da
CONTRATANTE;

3.2.5.3.5. Custodia das caixas: as caixas devem ser custodiadas no ambiente da
CONTRATADA de acordo com as definigbes deste Termo de Referéncia;

3.2.5.4. Caso seja identificado expedientes nas caixas de Livros, estes expedientes deverao

serindexados como “SUTEM” e “documento diverso” e custodiados em novas caixas.
As caixas deverao custodiar os documentos até a sua capacidade maxima de forma
a nao prejudicar a sua estrutura fisica. A CONTRATADA devera informar a
CONTRATANTE a numeragao dessas caixas;

3.2.5.5. A entrega parcial do banco de dados com indexagbes realizadas até o momento

poderd ser solicitada ao longo do processo de organizagdo dos livros pela
CONTRATANTE. No prazo maximo de 5 (cinco) dias apds o término da execucao do
servigco de organizagdo a CONTRATADA devera enviar a CONTRATANTE o banco
de dados completo com as indexacdes.

3.2.6. Indexacéo do acervo atual

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo

Atualizagdo: ABRIL/2023
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3.2.6.1. A CONTRATADA devera preservar toda a organizacao e indexacao realizada nas
caixas, armarios de ago, pastas, documentos, microfilmes, microfichas e demais
tipos de arquivos do contrato atual;

3.2.6.2. A CONTRATADA devera importar para o seu sistema toda a indexagéao pre-
existente nas caixas, armarios de aco, pastas, documentos, microfilmes,
microfichas e demais tipos de arquivos do contrato atual;

3.2.7. Transferéncia do acervo fisico atual

3.2.7.1.E de responsabilidade da CONTRATADA o transporte do local atual de
armazenamento para a instalacdo da CONTRATADA;

3.2.7.2. A transferéncia do acervo fisico atual para a instalagdo da CONTRATADA devera
atender aos prazos do item 5;

3.2.7.3. A CONTRATADA devera apresentar cronograma de transferéncia do acervo fisico
atual para o local da CONTRATADA. O cronograma deverd ser APROVADO
formalmente por SF;

3.2.7.4. A CONTRATANTE devera acompanhar o processo de retirada das caixas na atual
CONTRATADA,;

3.2.7.5. Eventuais custos decorrentes da transferéncia do local atual de armazenamento para
a instalagdo da CONTRATADA é de responsabilidade da CONTRATADA,;

3.2.7.1. A gestdo dos veiculos de transporte ficara sob a responsabilidade da CONTRATADA.
Estes veiculos deverdo possuir configuragdo fechada (como baus), serem equipados
com sistemas de monitoramento via satélite e acesso via WEB, incluindo recursos de
bloqueio da ignicdo. Essas medidas visam assegurar a integridade e a inviolabilidade
dos documentos alojados nas respectivas caixas. Qualquer dano ocorrido nas caixas
e/ou nos documentos sera de responsabilidade da CONTRATADA e devera ser
reparado por ela;

3.2.7.2. E de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacdo de veiculos em
condigbes adequadas de uso, sendo sua responsabilidade todo e qualquer evento,
como conservagao, manutengao, suprimento de combustivel e lubrificante, seguros,
tributos, encargos e quaisquer outras despesas.

3.2.7.3. O empilhamento das caixas ou similares, contendo os documentos da SF, deveréo
ser de forma a ndo danificar as mesmas e os documentos inseridos, durante o
transporte;

3.3. Custddia das caixas

3.3.1. As caixas e o seu conteudo serdo considerados custodiados pela CONTRATADA a partir
do armazenamento dos mesmos no estabelecimento da CONTRATADA, inclusive os
documentos pendentes de organizacéo.

3.3.2. A CONTRATADA devera armazenar as caixas em estantes adequadas durante todo o
periodo de vigéncia do contrato, em perfeitas condicbes de conservagdo, devendo
substituir, sem 6nus para a CONTRATANTE, aquelas que eventualmente apresentarem
sinais de decomposi¢éo, amassados e manchas.

3.3.2.1. As caixas nao poderao ser empilhadas diretamente no chdo e devem ser empilhadas,
no maximo, 3 caixas umas sobre as outras.

3.4. Numeragéo das caixas
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3.4.1. A CONTRATADA devera numerar as caixas de forma sequencial, a partir do numero a ser
informado pela CONTRATANTE, sem repeticoes, e etiqueta-las para a identificacdo do
seu conteudo e localizaggo. A CONTRATADA devera manter controle digital dos
documentos armazenados em cada caixa. O custo de todos estes servigos, inclusive
materiais como etiquetas, ficara por conta da CONTRATADA.

3.5. Documentos Futuros
3.5.1. Tipos de documentos

3.5.1.1. Documentos diversos em papel que serdo enviados & CONTRATADA para custédia
e digitalizacdo no decorrer da execucdo contratual, tais como: livros, autos de
infracdo, autos de certiddo, memorandos, oficios e outros tipos de documentos;
mediante recibo de entrega no qual constara a relagéo de todos os documentos.

3.5.2. Caixas

3.5.2.1. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE caixa nova para
acondicionamento dos documentos futuros conforme definicdo deste Termo de
Referéncia;

3.5.2.2. A CONTRADADA devera imprimir a etiqueta de identificagcdo gerada pelo sistema de
gerenciamento de documentos e apor na respectiva caixa, para a identificagéo do
seu conteudo e localizagdo. A numeragao das caixas devera ser gerada pelo sistema
de gerenciamento de documentos de forma sequencial, sem repetigcbes, e
automaticamente.

3.5.3. Indexacao

3.5.3.1. ACONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE sistema de gerenciamento
de documentos com a funcionalidade de indexagdo de acordo com a tabela de
indexacgdo informada pela CONTRATANTE;

3.5.4. Transporte de novos documentos:

3.5.4.1. Os documentos futuros deverdo ser retirados no edificio Othon localizado na Rua
Libero Badaro, n° 190 — Centro - Sdo Paulo - SP, 01008-000, todos nesta Capital. A
CONTRATANTE podera informar outros locais para retirada dos documentos
correntes, desde que respeitada a distancia maxima de 50 km de raio, a partir do
marco zero da Cidade de Sao Paulo.

3.6. Caixa Padrao

3.6.1. Caixa com tampa, confeccionada em papel do tipo Kraft de 630 g/m2, com orificios para
lacre, com 450 mm de comprimento, 375 mm de largura e 275 mm de largura.

3.6.2. Suportar peso de até 20 Kg.

3.6.3. Resisténcia mecanica para empilhamento vertical de até 3 volumes, tanto para transporte
quanto para custodia.

3.6.4. As caixas e tampas deverdo permitir sua montagem sem o emprego de cola, grampos,
fitas adesivas ou qualquer outro equipamento.

3.7. Solicitagdo de documento fisico
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A CONTRATADA deve oferecer acesso a documentagdo da CONTRATANTE em todos
os dias uteis em horario comercial, devendo estar prevista a movimentagao e custodia em
outros horarios, mediante solicitagdo prévia.

Mediante solicitagdo da CONTRATANTE, via telefone, e-mail ou do sistema gestédo
documental, a CONTRATADA devera transportar os documentos custodiados em veiculos
proprios até os locais indicados pela CONTRATANTE, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apos
a solicitacao, independentemente do volume solicitado.

3.8. Servigco de Consulta dos documentos custodiados

3.8.1.

3.8.2.

A CONTRATADA deve oferecer acesso a documentagdo da CONTRATANTE em todos
os dias uteis em horario comercial, devendo estar prevista a movimentagéo e custddia em
outros horarios, mediante solicitagdo prévia.

A CONTRATADA deve oferecer opgbes para movimentagéo e consulta dos documentos
em custddia, nos seguintes termos:

3.8.2.1. Consulta por digitalizag&o:

3.8.2.1.1. O servigo de consulta por digitalizagdo pode ser a critério da CONTRATANTE
com certificagao digital, sem certifica¢do digital, com OCR (Optical Character
Recognition) ou sem OCR;

3.8.2.1.2. Esse atendimento deve ser feito por meio de digitalizacdo dos documentos
solicitados e disponibilizagdo em sistema, de acordo com os prazos
estabelecidos no item 5.1.6 deste Termo de Referéncia;

3.8.2.2. Consulta de expediente:

3.8.2.2.1. Os expedientes digitalizados devem estar disponiveis para consulta no
sistema de gerenciamento de documentos durante toda a vigéncia do
contrato;

3.8.2.2.2. A mera consulta de expediente digitalizado disponibilizados no sistema de
gerenciamento de documentos nao sera objeto de pagamento;

3.9. Servigo de Digitalizagéo

3.9.1.
3.9.2.

3.9.3.

3.9.4.

3.9.5.

3.9.6.

A CONTRATADA devera prestar servigos técnicos e operacionais para a digitalizacao;

O servigo de digitalizagéo consiste na trasladacdo do documento fisico em eletrénico, por
meio de equipamentos especificos de alto desempenho de captura;

Os equipamentos devem ter capacidade de digitalizar os expedientes frente e verso, pois
carimbos, autenticagbes e anotagbes existentes no verso dos documentos sao
Informacdes consideradas importantes.

A CONTRATADA devera prover todos os equipamentos e toda a infraestrutura necessaria,
tais como equipamentos de digitalizagao, microcomputadores, mobilias e sistemas de
informatica necessarios;

As digitalizagdes devem ser realizadas mediante envio de ordem de servigo, inclusive para
os rolos de microfilmes, cartdes-janela e demais tipos de expedientes e livros.

A digitalizagao sera composta pelos servigos de preparagéo que consiste no processo de
retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que nio faga parte dos documentos
e que venha a prejudicar o processo de manipulacdo, armazenamento e consulta
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3.9.7. A digitalizacdo serd composta pelos servigos de higienizacao (incluindo remocéo de
sujeiras, sombras e bordas), captacdao de imagens por digitalizagdo e tratamento de
imagem (definigdo de brilho, contraste e resolu¢do de no minimo 300 DPI).

3.9.8. A critério da CONTRATANTE, os documentos deverdo ser digitalizados e indexados
INDIVIDUALMENTE (single-Page) pelos indexadores definidos pela CONTRATANTE.
Além disso, os documentos deverdo ser disponibilizados para consulta no sistema da
CONTRATADA também DE FORMA INDIVIDUAL por tipo de documento, de acordo com
a respectiva indexagéo, ou seja, devera ser gerada uma Unica imagem e um Unico arquivo
para cada:

3.9.8.1. Expediente diverso em papel;
3.9.8.2. Fotograma/ frame dos rolos de microfilmes/ tabjacs/microfichas.

3.9.9. Um rolo de microfiime é formado por diversos fotogramas/frames. Para cada um desses
fotogramas/frame a CONTRATADA devera gerar uma Unica imagem e para cada imagem
gerar um unico arquivo e cada arquivo deve ser disponibilizado de forma individual no
sistema da CONTRATADA por tipo de documento, conforme indexagéo correspondente

3.9.10. O formato de saida das imagens geradas deve ser JPG ou PDF ou PDF/A, a critério da
CONTRATANTE.

3.9.11. A CONTRATADA devera ser capaz de efetuar a captura e a conversio para os formatos
PDF, PDF/A, TIFF Single-Page (CCITT Group 4), JPG, JPG2000, DWG, DWF, OCR/ICR,
em preto e branco, tons de cinza e colorido, em documentos de dimensdes de largura de
AQ e inferiores.

3.9.12. Os arquivos resultantes deverao estar disponiveis para consultas, download, impressoes,
visualizagbes no sistema de gerenciamento de documentos durante toda a vigéncia do
contrato.

3.9.13. As imagens digitalizadas devem ser indexadas com base na sua atual indexa¢do de modo
a possibilitar a recuperagdo para fins de consulta no sistema de gerenciamento de
documentos posterior pela CONTRATANTE.

3.10. Servico de digitalizagdo com OCR (Optical Character Recognition — OCR)

3.10.1. O servico de digitalizagdo deste item deve atender aos requisitos estabelecidos no item
3.9 deste Termo de Referéncia;

3.10.2. A digitalizagdo dos documentos deve utilizar a tecnologia de reconhecimento 6tico de
caracteres (Optical Character Recognition — OCR).

3.11.  Servico de digitalizacao com certificado digital ICP - BRASIL

3.11.1. A CONTRATANTE poderéa solicitar o servico de digitalizagdo com certificacdo digital
(emitida no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras ICP-Brasil). Esta
devera ser realizada por sistema e equipamentos de responsabilidade da CONTRATADA.

3.11.2. Todo documento digitalizado deve ser assinado com certificado digital padrdo ICP Brasil,
com o propésito de garantia de autenticidade, integridade e de indicagao de que a imagem
assinada foi originada em um processo de digitalizacao.

3.11.3. O documento digitalizado é destinado a se equiparar a documento fisico para todos os
efeitos legais e para a comprovagdo de qualquer ato perante pessoa juridica de direito
publico interno;
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O servico de digitalizacdo com certificado digital devera atender as exigéncias da Lei n°®
12.682, de 9 de Julho de 2012, o Decreto Federal n° 10.278, de18 de Margo de 2020 e
demais legisla¢des vigentes que tratam do assunto;

Os arquivos resultantes deverao estar disponiveis para consultas, download, impressoes,
visualizagbes no sistema de gerenciamento de documentos durante toda a vigéncia do
contrato garantindo-se autenticidade e integridade dos documentos originais.

O servico de digitalizagdo deste item deve atender aos requisitos estabelecidos no item
3.9 deste Termo de referéncia;

3.12. Servico de expurgo e fragmentacdo de documentos

3.12.1.

3.12.2.

3.12.3.

3.12.4.

Para fins de expurgo, a CONTRATADA devera, quando solicitado pela CONTRATANTE,
e a seu critério, identificar e separar os documentos que tiveram seu prazo de guarda
exaurido, conforme TABELA DE TEMPORALIDADE fornecida pela CONTRATANTE.

O servigo de identificacao e separacéo dos documentos para fins de expurgo ndo sera
objeto de pagamento. Somente sera objeto de pagamento o servico de fragmentacéo dos
documentos.

A fragmentagéo dos documentos sera realizada na presenga do FISCAL DO CONTRATO
ou de outro servidor indicado pela CONTRATANTE.

Por opgdo da CONTRATANTE os documentos poderdo ser retirados para serem
fragmentados em outro local. Nesse caso, o custo do transporte sera da CONTRATANTE
e ndo havera nenhum pagamento para a CONTRATADA.

3.13. Armazenamento digital e disponibilizagdo de arquivos

3.13.1.

3.13.2.

3.13.3.

3.13.4.

3.13.5.

Todos os arquivos gerados pelo servigo de DIGITALIZACAO deverdo ser gravados,
ficando uma cépia da imagem com a CONTRATADA,;

A CONTRATADA devera fornecer sistema de gerenciamento de documentos com
funcionamento via web, possibilitando-se a consulta individualizada dos documentos
digitalizados, por tipo, de acordo com a respectiva indexagao. O sistema devera possibilitar
a consulta de toda e qualquer imagem diretamente do hard disk do servidor, ficando
vedado o uso de sistema que se baseie em consultas de imagens diretamente de CD,
DVD ou qualquer outra midia.

Todas as imagens geradas pelo servigo de DIGITALIZACAO deveréo ser mantidas em
servidor da CONTRATADA, durante o periodo de vigéncia do contrato, disponiveis para
consulta individualizada por tipo de documento (conforme indexacdo apropriada) por
intermédio do sistema de gerenciamento de documentos acima mencionado.

Todos os servicos relativos a contratagdo deverdo ser executados com equipamentos,
softwares e equipes técnica e operacional a serem fornecidas pela CONTRATADA,
compativeis com o nivel de qualidade exigido pela CONTRATANTE. E vedada a
subcontratacao dos servigos referidos.

A mera consulta de imagens digitalizadas nao sera objeto de pagamento.

3.14. Sistema de Gerenciamento de Documentos

3.14.1.

A CONTRATADA devera fornecer sistema de gerenciamento de documentos que permita
a indexacao e pesquisa dos documentos e a visualizagao das imagens digitalizadas.
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3.14.2. E de responsabilidade da CONTRATADA, a instalagéo, a configuragédo e a manutencéo
da solugéo (ainda que em formato on-premise), bem como licengas, adaptacdes
acessorias, equipamentos e insumos acessorios a prestagdo dos servigos.

3.14.3. Por Sistema de Gerenciamento de Documentos entende-se a aplicagdo que serd
responsavel pelo armazenamento das indexacdes, armazenamento das imagens,
gerenciamento do ciclo de vida do documento, gerenciamento das permissoes,
gerenciamento dos fluxos de trabalho e pelo provimento das interfaces de administragao,
para indexacgdo, pesquisa, consulta e visualizagdo dos documentos da CONTRATANTE,
possuindo obrigatoriamente todas as caracteristicas e funcionalidades descritas neste
item. O sistema devera ser instalado em regime de alta disponibilidade

3.14.4. O Sistema de Gerenciamento de documentos devera:

3.14.4.1. Funcionar 100% via web tendo a transferéncia dos dados entre o usuario e o
servidor realizada de forma criptografado utilizando-se o protocolo HTTPS

3.14.4.2. Possibilitar a consulta e visualizacdo de toda e qualquer imagem diretamente do
hard disk do servidor, ficando vedado o uso de sistema que se baseie em consultas
de imagens diretamente de CD, DVD ou qualquer outra midia;

3.14.4.3. Permitir consultas irrestritas ao sistema web contendo o banco de imagens
digitalizadas durante toda a execug¢ao do contrato, franqueando acesso a todos os
servidores indicados pela Administragao Municipal;

3.14.4.4. Possuir a camada de apresentagdo baseada em web browser, compativel com o
Microsoft Edge, Mozilla Firefox e Google Chrome;

3.14.4.5. Todas as interfaces e todos os elementos das interfaces (botdes, textos, alertas,
mensagens e todos os demais itens que compde a interface com o usuario) devem
estar em Portugués Brasileiro.

3.14.4.6. Possuir mecanismo de seguranga capaz de configurar permissdes (de acesso, de
visualizagdo e de atribuicdo de fungbes administrativas) por perfis, grupos e
subgrupos.

3.14.4.7. O sistema deve permitir autenticagédo de usuarios por certificado digital ou por mais
de um fator além da senha;

3.14.4.8. Suportar, no minimo, os seguintes formatos de documentos eletrénicos: Microsoft
Office (Word, Excel, Powerpoint, Project, Visio, Access — em todas as versdes a partir
da versao Office XP), Adobe PDF, arquivos texto (TXT, RTF e XML), audios (WAV,
MP3), videos (MPEG/MP4, WMP, 3GP/3G2, FLV, RMA, AVI, MKV), imagens (RAW,
TIFF CCITT Grupo IV, JPEG, GIF, PNG e BMP) e formatos de desenhos de
engenharia (DWG e DWF).

3.14.4.9. Operar no conceito de pastas e subpastas para a organizagdo logica (taxonomia)
dos arquivos por tipo de documento, sem limite de niveis.

3.14.4.10. Possuir um campo de busca que permita a consulta das imagens por ao menos
um indexador;

3.14.4.11. Possuir mecanismo que permita configurar (liberar ou bloquear) os arquivos que
podem existir em uma determinada area do sistema de Consulta de Documentos
(pasta ou subpasta).

3.14.4.12. Possuir mecanismo que permita configurar quais usuarios, grupos ou unidades
organizacionais (OUs) poderao visualizar quais areas do Sistema de Consulta de
Documentos (pastas ou subpastas), com listagem em tempo real dos usuarios e das
unidades organizacionais contidas num gerenciador de usuarios.
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3.14.4.13. Prover interface administrativa para a configuragédo das regras de gestdo de
permissdes de visualizagdo.

3.14.4.14. Garantir a integridade e segurancga de acesso dos arquivos, imagens e documentos
armazenados, permitindo o acesso via interface web, sem exteriorizar no servidor
web, os diretdrios onde se encontram localizados os arquivos fisicos.

3.14.4.15. Possuir funcionalidades de visualizagdo de imagens com recursos de zoom
positivo, zoom negativo, rotagao e inversao de imagens em interface web.

3.14.4.16. Todos os dados de indexagéo deverao ser mantidos de forma legivel na base de
dados, sem dificultar ou impedir sua exportacao para outros sistemas em uso na
Prefeitura de Sdo Paulo e sem comprometer sua legibilidade para uso nestes outros
sistemas.

3.14.4.17. Os arquivos eletrénicos correspondentes aos documentos gerenciados pelo
Sistema de Gerenciamento de Documentos deverao ser armazenados em disco. Os
arquivos deverao ser armazenados com sua formatacao original caracteristica do
formato do documento, sem qualquer acréscimo ou decréscimo, e sem a insercéo de
elementos proprietarios que dificultem ou impegcam o uso dos arquivos por outros
aplicativos, garantindo que estes documentos possam ser visualizados e editados
em qualquer aplicativo compativel com o formato padrdo em questao.

3.14.4.18. Possuir interface de importagdo/exportagdo dos documentos digitalizados e os
respectivos indexadores.

3.14.4.19. Possuir interface de importacao/exportagdo dos dados relativos a indexacao fisica
das caixas e os respectivos conteudos.

3.14.4.20. Possuir interface que permita ao fiscal do contrato ou responsavel enviar
demandas com o trabalho a ser realizado (retrada de documentos,
acondicionamento, digitalizacdo, organizacdao etc.), e que possibilita um
acompanhamento da situacao da demanda ao longo de sua execugédo bem como
disponibilizar os resultados ou produtos decorrentes. Deve contemplar inclusive
demandas que tenham sido enviadas por e-mail.

3.14.4.21. O SISTEMA DE INDEXACAO no Sistema de Gerenciamento de documentos para
documentos fisicos deve:

3.14.4.21.1. Para o cadastro das informacbes de indexagdo possuir até 6 (seis)

indexadores
3.14.4.21.1.1. Indexador 1: Unidade
3.14.4.21.1.2. Indexador 2: Tipo de Documento
3.14.4.21.1.3. Indexador 3: Data do Documento
3.14.4.211.4. Indexador 4: Especifico de cada Unidade (item 3.16)
3.14.4.21.1.5. Indexador 5: Especifico de cada Unidade (item 3.16
3.14.4.21.1.6. Indexador 6: Especifico de cada Unidade (item 3.16)

3.14.4.21.2. Os indexadores, vinculados aos tipos de documentos, deveréo conter as
seguintes caracteristicas:

3.14.4.21.21. Alfanumérico (campo contendo textos e niumeros);
3.14.4.21.2.2. Numeérico (campo contendo somente numeros);
3.14.4.21.2.3. Data (campo contendo dados no formato dd/mm/yyyy

hh:mm:ss);
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3.14.4.21.2.4. Lista (lista contendo opgdes previamente definidas). As opgdes

poderédo ser dos tipos alfanumérico, numérico e data.
3.14.4.21.2.5. Campo para informar se o rolo de microfime fora ou nao

digitalizado.
3.14.4.21.2.6. Possibilitar a localizagao de um documento, bastando para isso

ser necessario informar apenas o indexador.

3.14.4.21.2.7. Gerar automatica e sequencialmente o nimero da caixa de
acondicionados os documentos;

3.14.4.21.2.8. Imprimir etiqueta com as informagdes da indexacgao, bastando
para isso informar o numero da caixa;

3.14.4.21.2.9. Gerar relatorios filtrados pela combinagéo de informacgdes dos
indexadores fornecidos, sendo obrigatério informar pelo menos um
indexador. A saida do relatério devera ser configuravel permitindo a
escolha de varios indexadores como colunas do relatério. Todos os
relatérios deverdo ser exportaveis para o formato .xls (Excel) e pdf.

3.14.5. O sistema de gerenciamento de documentos n&o sera objeto de pagamento a parte.

3.15. Manutengdo do Sistema de Gerenciamento de Documentos

3.15.1. A CONTRATADA devera garantir e prestar os servicos de manutencao e atualizagdo de
todos os sistemas constantes no escopo do presente Termo de Referéncia, durante o
prazo de vigéncia do contrato;

3.15.2. Isso se aplica a todos os softwares, inclusive os que eventualmente forem parte integrante
de equipamentos ofertados;

3.15.3. A decisao de atualizar versdes, aplicar atualizagdes ou efetuar alteragbes no ambiente
instalado caberd somente a SF. O fato da SF decidir pela ndo implementagéo de alguma
atualizagdo ndo implica em reducao de responsabilidade por parte da CONTRATADA,
devendo esta garantir o correto funcionamento de todos os sistemas, de acordo com as
caracteristicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.15.4. Em caso de manutengbes no sistema, a CONTRATANTE devera ser notificado com no
minimo 48h de antecedéncia;

3.15.5. Caso seja realizado atualizagdes no sistema, a CONTRATADA devera, a critério da
CONTRATANTE, realizar treinamento de pessoal da CONTRATANTE quanto ao sistema
atualizado;

3.15.6. Na assinatura do contrato, a CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE
documento detalhado com os seguintes aspectos técnicos:

3.15.6.1. Politica de Atualizagédo do Software;
3.15.6.2. Plano de Contingéncia.

3.15.7. A manutencdo do sistema de gerenciamento de documentos ndo sera objeto de
pagamento a parte.

3.16. Indexadores utilizados atualmente:
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3.16.1. Os indexadores poderao ser revistos a qualquer momento pela CONTRATANTE;

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 - Licitagdo
Atualizagdo: ABRIL/2023



2.

CIDADE DE
SAD PAULOD

FAIIMOR

3.17. Treinamento do Sistema de Gerenciamento de Documentos

3.17.1. A CONTRATADA devera oferecer 1 (um) treinamento, on-line de no minimo 4 horas,
quanto ao sistema de gerenciamento de documentos para aproximadamente 15 pessoas.
O treinamento devera ocorrer em dia de semana em horario comercial e podera ser
gravado a critério da CONTRATANTE;

3.17.2. O treinamento devera contemplar todas as funcionalidades do Sistema de Gerenciamento
de Documentos estabelecidas nesse Termo de Referéncia;

3.17.3. O treinamento devera contemplar os processos basicos de gestdo documental;

3.18. Ambiente de Tecnologia da Informagao

3.18.1. A CONTRATADA devera fornecer toda a infraestrutura necessaria para a hospedagem
dos sistemas e da solugéo, incluindo os servidores, o equipamento de armazenamento
(storage) e o equipamento de backup, bem como, qualquer elemento adicional necessario.

3.18.2. Toda a infraestrutura devera estar instalada em uma sala apartada (sala cofre) com
controle especifico de acesso, climatizagdo, monitoramento por circuito interno de TV
(CFTV) e demais itens de seguranga conforme especificado no item 3.20.

3.18.3. Os servidores deverao ser redundantes, sendo no minimo dois servidores de aplicagéo e
dois servidores de banco de dados.

3.18.4. A CONTRATADA sera responsavel por dimensionar, instalar, configurar e manter toda a
sua infraestrutura durante a vigéncia do contrato, de maneira a atender integralmente aos
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.18.5. A infraestrutura deverd garantir o acesso aos sistemas ofertados sem lentidédo e sem
prejuizo para as atividades dos funcionarios da SF, sendo que o indice de disponibilidade
da solugao exigido para o site primario € de 99,98%.

3.18.6. Em relacdo ao armazenamento digital, devera estar programada a execuc¢ao de backups.
O backup devera seguir, no minimo, os seguintes critérios:

3.18.6.1. Backup diferencial diario, com manutencéo dos backups diferenciais anteriores dos
ultimos 7 dias.

3.18.6.2. Backup diferencial semanal, com manutengéo dos backups das ultimas 4 semanas.
3.18.6.3. Backup diferencial mensal, com manuteng&o dos backups dos ultimos 6 meses.

3.18.6.4. Backup integral uma vez por semestre, com manutengéo dos backups dos ultimos
2 semestres.

3.18.7. A Contratada devera enviar as NOVAS imagens geradas pelo servico de
DIGITALIZACAO, em lote, sempre que solicitado pela Contratante, sendo que a
transferéncia dos arquivos podera ser realizada via troca de HD Externo ou em outra via
acordada entre as partes.

3.19. Independéncia Tecnoldgica

3.19.1. A CONTRATADA devera atestar, garantir e comprovar que todos os arquivos gerados
resultantes da digitalizacdo de documentos e armazenados pelos sistemas ofertados
encontram-se livres de qualquer elemento, dado ou restricdo proprietaria, podendo ser
migrados para qualquer outro sistema ou ferramenta, bem como visualizados em qualquer
outro sistema ou ferramenta.
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3.19.2. A CONTRATADA devera atestar, garantir e comprovar que todos os dados de indexacao
dos documentos da SF geridos pelo sistema ofertado encontram-se livres de qualquer
elemento, criptografia ou restrigdo proprietaria, podendo ser migrados para qualquer outro
sistema ou ferramenta, ou ainda acessados através de queries padrao SQL.

3.20. Estrutura Fisica do Estabelecimento da Contratada

3.20.1. A guarda dos documentos e das imagens devera ser realizada em dependéncia da
CONTRATADA sob sua responsabilidade.

3.20.2. A distancia maxima do local de guarda dos documentos e das imagens devera ser de 50
km de raio, contado a partir do marco zero da cidade de S&ao Paulo. Quanto aos arquivos
digitalizados, deverdo estar armazenados em Datacenter(s) situado(s) em territorio
nacional.

3.20.3. A estrutura das instalagbes para guarda dos expedientes, livros, microfichas, microfiimes
e das imagens devera durante toda a vigéncia do contrato:

3.20.3.1. Ser em alvenaria, situada em local servido por vias pavimentadas com infraestrutura

energia elétrica, estando em consonancia com as normas de edificacao e seguranca
municipais € do Corpo de Bombeiros, bem como seguir as normas e padroes da
ABNT (Associagao Brasileira de Normas Técnicas) e as IT (Instrugdes Técnicas do
Corpo de Bombeiros);

3.20.3.2. O ambiente deve ser vistoriado pelo Corpo de Bombeiros e possuir Certificado de

Aprovacao expedido pela referida corporagao, apresentar o certificado de vistoria dos
Bombeiros, com o prazo de validade.

3.20.3.3. Ter vigilancia patrimonial e armada monitorada por 24 horas através de circuito

interno de TV (Circuito Fechado de Televisdo - CFTV), que possibilite a gravagao de
imagens em todo o ambiente de guarda de documentos (em 100% da area),
permitindo em qualquer circunstancia o acesso das imagens, para eventual
investigacao ou apuragado administrativa por parte da SF ou mediante solicitagdo de
imagens gravadas. As imagens serao preservadas e guardadas durante o prazo
minimo de 1 (um) ano, cabendo, caso solicitado, a remessa dos arquivos de video
para a SF, contendo as filmagens relativas ao periodo solicitado;

3.20.3.4. Ser protegida por muros de alvenaria ou grade;

3.20.3.5. Ter Sistema de Alarme contra intrusdo, com monitoramento 24 horas;

3.20.3.6. Deve possuir sistema total de seguranga contra incéndio, com equipamentos de

prevencdo e combate, extintores, hidrantes e possuir brigada de incéndio.

3.20.3.7. Ter sistema de armazenagem climatizada para a preservagdo e conservagao do

material (rolos de microfilmes, cartdes-janela e microfichas);

3.20.3.8. Ter sempre temperatura ambiente entre 15° (quinze graus) a 22° (vinte e dois graus)

Celsius e a umidade relativa do ar entre 45% (quarenta e cinco por cento) a 60%
(sessenta por cento). O controle da umidade e temperatura nos locais de guarda de
acervo deve ser medido e controlado através de sistema automatizado que garanta
o resfriamento ou o aquecimento, bem como a desumidificagdo ou a umidificagdo do
ambiente. Deverdo ser disponibilizados equipamentos de medicdo que comprovem
a temperatura e a umidade do ar no local do acervo. A area designada nao podera
receber luz natural direta nem tampouco Iluz proveniente de lampadas
incandescentes;
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3.20.3.9. Controle biolégico de pragas por meio de dedetizacdo e desratizacdo, realizada
semestralmente, por empresas especializadas, cujos custos de contratacdo ficardo a
cargo da CONTRATADA, cabendo a mesma o envio de copia de comprovante de
realizagao desses servigos, assim que executados;

3.20.3.10. Possuir Sistema de Protecao contra Descargas Atmosféricas (para-raios) com
laudo atestado por engenheiro.

3.20.3.11. Possuir acesso restrito ao ambiente destinado a guarda, bem como procedimentos
de controle e registro de pessoas envolvidas com o processo de armazenamento,
movimentagcado e organizagdo das caixas contendo os processos e/ou diversos
documentos.

3.20.3.12. Possuir ambiente com mobilidrio e equipamentos adequados ao suporte
arquivistico, de forma a garantir a preservagéao e integridade dos documentos.

3.20.3.13. Possuir sala exclusiva para consulta, in loco, das caixas-arquivo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cbes
Sustentaveis.

4.2. Subcontratagao

4.2.1. Na&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratagao

4.3.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, no percentual e condigdes descritas no contrato;

4.3.1.1. A garantia nas modalidades caucgéao e fianga bancaria devera ser prestada em até 10
dias ap0s a assinatura do contrato

4.3.1.2. Em caso de seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da
data de homologagao da licitagéo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes
da assinatura do contrato.

4.4. Vistoria

4.41. A avaliagao prévia do local de custddia atual é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizag&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 16 horas. O agendamento deve
ser realizado com 2 dias Uteis de antecedéncia pelo email
Imfirmino@sf.prefeitura.sp.gov.br e trfuentes@sf.prefeitura.sp.gov.br.

4.4.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.4.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacédo para a realizagao da vistoria.
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4.4.4. A vistoria sera feita através de fotos, videos e amostras a serem disponibilizados pela
CONTRATANTE, mediante agendamento prévio pelo telefone 2873-730 ou 2873-7507
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis da data pretendida, e sera realizada em
dias uteis (segunda a sexta-feira) das 09h00 as 16h00.

44.5. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
objetos da prestagdo dos servigcos, devendo a CONTRATADA assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

4.4.6. A empresa que optar por ndo realizar a vistoria, deverd apresentar atestado formal,
(conforme modelo no ANEXO | deste TR), renunciando a realizagéo da vistoria do local,
conforme prevé o art. 63, paragrafo 3°, da lei 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1. Condigoes de execugao
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: em até 5 dias uteis da emissao da ordem de servico;
5.1.2. A execugédo da transicéo dos servigos seguira a seguinte dinamica:

5.1.2.1. Transferéncia do acervo legado fisico para o local da CONTRATADA:

5.1.2.1.1. Apresentagéo do cronograma: o prazo para apresentagao do cronograma de
transferéncia do acervo fisico & até 5 dias Uteis a partir do inicio da execugao
do objeto;

5.1.2.1.2. Inicio: o prazo para inicio da retirada do acervo legado fisico sera de maximo
5 dias uteis a partir da aprovacao do cronograma do item 5.1.2.1.1;

5.1.2.1.3. Duracéo: o prazo de duracao para finalizar a transferéncia do acerto legado
fisico para o local da CONTRATADA ¢ de no maximo 20 dias Uteis a partir
do inicio da transferéncia do acervo legado para o local da CONTRATADA.
Esse prazo pode ser prorrogado a critério da CONTRATANTE;

5.1.2.2. Treinamento: sera agendado pela CONTRATANTE com no minimo 5 dias uteis de
antecedéncia;

5.1.3. Organizagéo de expedientes: para esse servigo devera ser emitido ordem de servigo de
organizagado com prazo para conclusao da organizacao de no maximo 120 dias corridos.
Esse prazo pode ser dilatado mediante justificativa da CONTRATADA e autorizagéo da
CONTRATANTE.

5.1.3.1. A organizacao de expedientes serd realizada mediante a indicagdo das caixas na
ordem de servico;

5.1.3.2. O processo de organizagao sera realizado gradualmente de acordo com a
necessidade da CONTRATANTE;

5.1.4. Organizagéo de Livros do acervo atual: para esse servigo devera ser emitido ordem de
servigco de organizagdo com prazo para conclusao da organizagédo de 120 dias corridos.
Esse prazo pode ser dilatado mediante justificativa da CONTRATADA e autorizagdo da
CONTRATANTE.

5.1.4.1. A organizacgao de livros sera realizada mediante a indicagéo das caixas na ordem de
Servigo;

5.1.4.2. O processo de organizagao sera realizado gradualmente de acordo com a
necessidade da CONTRATANTE;
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5.1.5. Envio de caixa padrdo 8 CONTRATANTE para acondicionamento de documentos futuros:
3 (trés) dias uteis apods a solicitagéo;

5.1.6. Digitalizagao e disponibilizagéo do arquivo no sistema de gerenciamento de documentos
para consulta da CONTRATANTE para expedientes /livros organizados:

5.1.6.1. Expediente:
5.1.6.1.1. Normal: 48 horas do recebimento da solicitagao;
5.1.6.1.2. Urgente: 8 horas do recebimento da solicitagao;
5.1.6.2. Livros:
5.1.6.2.1. Normal: 48 horas do recebimento da solicitagio;
5.1.6.3. Cartdes Janela:
5.1.6.3.1. Normal: 48 horas do recebimento da solicitagéo;
5.1.6.3.2. Urgente: 8 horas do recebimento da solicitagao;
5.1.6.4. Microfilmes:
5.1.6.4.1. Normal: 48 horas do recebimento da solicitagéo;
5.1.6.4.2. Urgente: 8 horas do recebimento da solicitagéo;
5.1.6.5. Microfichas:
5.1.6.5.1. Normal: 48 horas do recebimento da solicitagéo;
5.1.6.5.2. Urgente: 8 horas do recebimento da solicitagéo;
5.1.7. Retirada de caixa com documentos futuro para custoddia: 10 (dez) dias Uteis;
5.1.8. Do término do contrato:

5.1.8.1. A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, sem qualquer restricdo ou custo adicional:

5.1.8.1.1. Os documentos nas respectivas caixas indexadas utilizadas para seu
acondicionamento;

5.1.8.1.2. Os cartdes-janela e microfilmes nos armarios de ago da Prefeitura;
5.1.8.1.3. Os rolos de microfilmes nas respectivas caixas;
5.1.8.1.4. As microfichas nas respectivas pastas;

5.1.8.1.5. O controle digital dos documentos armazenados em cada caixa (indexagéo
dos documentos contidos na caixa), inclusive a indexagdo dos rolos de
microfilmes;

5.1.8.1.6. Os arquivos das imagens digitalizadas e sua indexagédo completa;

5.1.8.1.1. Todos os bancos de dados constantes no escopo do presente Termo de
Referéncia;

5.1.8.1.2. O banco de dados contendo informagdes e indexadores dos documentos
bem como o conjunto de arquivos digitalizados. O Anexo Il contém exemplo
de leiaute das informagdes que deve ser entregue. As informagdes devem
possibilitar a localizagcdo de documentos através de indexadores, de
etiquetas (em caixas, microfichas, armarios etc) e de outros elementos
previamente acordados com a contratante.

5.1.8.2. O acesso aos sistemas de consulta e gerenciamento das imagens deve estar
disponivel a CONTRATANTE até 6 meses apds o encerramento do contrato ou até
ser substituido por outro sistema equivalente, o que ocorrer primeiro;
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5.1.8.3. Trés meses antes do término do contrato, a CONTRATANTE enviara uma comissao
para avaliar as condigbes de encerramento contratual, o estado fisico das instalages
e documentos, e testara os acessos aos sistemas de maneira independente da
CONTRATADA.

5.1.8.4. Trés meses antes do término do contrato a CONTRATADA devera fornecer, em HD
externo, copia de todas as imagens a CONTRATANTE.

5.1.8.4.1. O equipamento sera devolvido a CONTRATADA apés a copia de todas as
imagens em no maximo 30 (trinta) dias, a partir de seu recebimento.

5.1.8.5. Na iminéncia do término do contrato, a CONTRATADA devera autorizar a realizagao
de vistorias técnicas ao acervo da CONTRATANTE, realizadas por representantes
das empresas interessadas na nova contratagéo, acompanhados de servidores desta
Pasta, aplicando-se o disposto no item 4.4 deste termo.

Materiais a serem disponibilizados

5.2.1.1. Os materiais e demais insumos deverao ser disponibilizados conforme o item 3 e 5
deste Termo de Referéncia;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execugéo da
CONTRATADA, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢bes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto:

6.4.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a
execucao do objeto contratado.

6.4.2. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengao do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro
para o exercicio da atividade.

6.4.3. As comunicagobes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de fiscalizagdo contratual
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6.5.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.5.1.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5.1.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.5.2. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lein®14.133/2021, art. 119).

6.5.3. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo
ou a terceiros em razédo da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n°®
14.133/2021, art. 120).

6.5.4. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.5.4.1. A inadimpléncia da A CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.5.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada de acordo com a
atribui¢cdes elencadas no art. 120, do Decreto Municipal 62.100/2022, e demais previsdes
normativas relacionadas.

6.6. Rotinas de gestao contratual

6.6.1. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa responsavel pela
gestdo de contratos todas a atribuigbes elencadas no art. 118, do Decreto Municipal
62.100/2022, e demais previsdes normativas relacionadas.

6.7. Critérios de afericao e medicao para faturamento

6.7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara instrumento para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos dispostos neste item, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

6.7.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

6.7.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
6.7.2.1. O fiscal do contrato ira verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade

dos servigos encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual
e neste Termo de Referéncia;
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6.7.2.2. O fiscal do contrato ird atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a
unidade responsavel pela gestdo de contratos.

6.7.3. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

6.7.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

6.7.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

6.8. Liquidagdo e pagamento

6.8.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da Nota Fiscal
ou Nota Fiscal Fatura, nos moldes da Portaria SF 170/2020 e 187/2020.

6.8.1.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

6.8.2. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas e
certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo judicialmente
garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

6.8.2.1. A ndo apresentacédo de certidbes negativas de débito, ou na forma prevista no
subitem 6.8.2, ndo impede o pagamento, porém sera objeto de aplicagdo de
penalidade e/ou rescisédo contratual, conforme o caso.

6.8.3. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
Administracao, a CONTRATADA tera direito a aplicagdo de compensacao financeira, nos
termos da Portaria SF n° 05, de 06/01/2012.

6.8.4. Para fins de célculo da compensacao financeira de que trata o item 6.8.3, o valor do
principal devido sera reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneracao basica da
caderneta de poupanca e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre
a caderneta de poupanga para fins de compensagdo da mora (TR + 0,5% “pro-rata
tempore”), observando-se, para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o
pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

6.8.5. O pagamento da compensagéo financeira dependera de requerimento a ser formalizado
pela CONTRATADA.

6.8.6. Antes do pagamento a CONTRATANTE efetuara consulta ao Cadastro Informativo
Municipal — CADIN MUNICIPAL, por for¢ca da Lei Municipal n°® 14.094/2005 e Decreto n°
47.096/2006, do qual ndo podera constar qualquer pendéncia.

6.8.7. Os pagamentos serao efetuados em conformidade com a execugédo dos servicos,
mediante apresentacao da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s) fiscal(is)/fatura,
bem como de cépia reprografica da nota de empenho, acompanhada, quando for o caso,
do recolhimento do ISSQN - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza do més de
competéncia, descontados os eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os
decorrentes de multas.

6.8.8. Na hipotese de existir nota de retificagdo e/ou nota suplementar de empenho, copia(s)
da(s) mesma(s) devera(do) acompanhar os demais documentos.

6.8.9. A CONTRATADA devera apresentar, a cada pedido de pagamento, os documentos
elencados na Portaria SF 170/2020.
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6.8.10. Por ocasido de cada pagamento, serdo feitas as retengdes eventualmente devidas em
funcéo da legislacao tributaria.

6.8.11. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO BRASIL S/A,
conforme estabelecido no Decreto n® 51.197/2010, publicado no DOC do dia 22 de janeiro
de 2010.

6.8.12. Fica ressalvada qualquer alteragao por parte da Secretaria Municipal da Fazenda, quanto
as normas referentes ao pagamento de fornecedores.

6.9. Infragoes e sangdes administrativas

6.9.1. Sao aplicaveis as sangoes e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal
n°® 14.133/21 e Sec¢éo Xl do Decreto Municipal n°® 62.100/22.

6.9.1.1. As penalidades so deixaréo de ser aplicadas nas seguintes hipoteses:

6.9.1.1.1. comprovagao, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva
do cumprimento da obrigagéao; e/ou,

6.9.1.1.2. manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de
fatos imputaveis exclusivamente a Administragéo.

6.9.2. Ocorrendo recusa da adjudicataria em assinar o contrato no prazo de 5 (cinco) dias, a
contas da convocagao, serao aplicadas:

6.9.2.1. Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

6.9.2.2. Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a
Administragédo Publica, a critério da Prefeitura

6.9.2.3. Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida
de firmar o ajuste pela ndo apresentagdo dos documentos necessarios para tanto.

6.9.3. As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipoteses, nos termos da Lei,
garantido o direito prévio de citagao e da ampla defesa.

6.9.4. Pela inexecugao total ou parcial do objeto desta contratagcdo, a CONTRATANTE pode
aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sancdes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado e/ou cuja penalidade pecuniaria
calculada na forma prevista nas alineas seguintes deste item resultar em valor inferior
a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato.

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso
de atraso no inicio da execugédo dos servigos, de acordo com o item 5.1.1. deste Termo
de Referéncia, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias. Apos 10 (dez) dias de atraso sera
considerada inexecug¢ao parcial do contrato.

¢) Multade 1 % (um por cento), por dia sobre o valor total do ajuste, em caso de atraso no
inicio da execugao dos servigos, limitada a incidéncia do 11° (décimo primeiro) ao 20°
(vigésimo) dia. Apds o vigésimo dia serd considerada inexecucao total do ajuste.

d) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do ajuste, por ndo manter as mesmas
condi¢gbes da contratacdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, e na reincidéncia
sera aplicado o dobro;

e) Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do ajuste, por deixar
de apresentar garantia contratual nos termos estipulados na contratagao (seja inicial,
refor¢o ou por ocasiao de prorrogagao), observado o maximo de 20% (vinte por cento).
O atraso superior a 20 (vinte) dias autorizara a CONTRATANTE a promover a resciséo
do contrato;
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Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do contrato, por
descumprimento do prazo dos itens 5.1.2.1.1, 5.1.2.1.2 e 5.1.2.1.3 deste Termo de
Referéncia. Apos 10 (dez) dias sera considerado o atraso como inexecugao parcial do
contrato.

Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do contrato, por
descumprimento do prazo do item 3.2.5.5 deste Termo de Referéncia. Apos 10 (dez)
dias sera considerado o atraso como inexecugéo parcial do contrato.

Multa de 0,1% (um décimo por cento), por dia de atraso, sobre o valor total do contrato,
por descumprimento de prazo dos itens 3.7.2 e 5.1.7 deste Termo de Referéncia.

Multa de 3% (trés por cento), sobre o valor total do contrato, por descumprimento do
item 3.18.5 deste Termo de Referéncia, por ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado
o dobro.

Multa de 10 % (dez por cento), sobre o valor total do contrato, por descumprimento do
item 5.1.8.1 deste Termo de Referéncia, por ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado
o dobro.

Multa de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela nédo
executada da organizacao de expedientes diverso, por descumprimento do prazo dos
itens 5.1.3 e 5.1.4 deste Termo de Referéncia.

Multa de 5% (cinco por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela nao
executada, por descumprimento do prazo do item 5.1.5 deste Termo de Referéncia.

Multa de 1% (um por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela ndo executada,
por descumprimento do prazo estipulado no item 5.1.6.1.1, 5.1.6.2.1, 5.1.6.3.1,
5.1.6.4.1, 5.1.6.5.1 deste Termo de Referéncia.

Multa de 2% (dois por cento) por hora de atraso, sobre o valor da parcela ndo
executada, no caso de descumprimento do prazo de solicitagdes urgentes, item
5.1.6.1.2, 5.1.6.3.2, 5.1.6.4.2 e 5.1.6.5.2 deste Termo de Referéncia.

Multa de 1% (um por cento), sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento de
qualquer obrigacédo da CONTRATADA para a qual ndo haja penalidade especifica, por
ocorréncia e, na reincidéncia, sera aplicado o dobro.

Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do ajuste, por inexecugao parcial do
contrato.

Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do ajuste, no caso de resciséo do
acordo, por culpa da CONTRATADA, inclusive por inexecugao total do contrato, devida
e previamente demonstrada a falta cometida a CONTRATADA,;

Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por deixar de comunicar
a Secretaria a ocorréncia de incidente de seguranga; deixar de cumprir determinagéo
da Secretaria para corrigir deficiéncias nos processos de tratamento; realizar
transferéncia de dados da Secretaria a terceiros sem expressa autorizagéo e deixar de
cumprir determinagéo da Secretaria para o exercicio de direito de titular de dados.

As multas calculadas no item 6.9.4 ndo poderéo ser inferiores a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superiores a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, conforme artigo 156,
§3°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

.9.5.1. Caso o valor total apurado seja inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) do

valor do contrato sera aplicada a penalidade de adverténcia.
As sancgbes sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras, quando
cabiveis.
Caso a CONTRATANTE releve justificadamente a aplicagdo da multa ou de qualquer
outra penalidade, essa tolerancia ndo podera ser considerada como modificadora de
qualquer condi¢cao contratual, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢cdes da
contratacao.
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6.9.8.0s procedimentos de aplicacao das penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissao,
nos termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021

6.9.9.S80 aplicaveis a presente contratacdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for,
inclusive, as sangdes penais estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/21.

6.9.10. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.9.11. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.9.12. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
7.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

7.2. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
7.2.1. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.2.1.1. Habilitagao juridica

7.2.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.1.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.2.1.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.2.1.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

7.2.1.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz

7.2.1.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.2.1.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragcbes ou da consolidagéo respectiva.

7.2.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.2.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.2.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

(FGTS);

7.2.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.2.1.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal ou relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

7.2.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.2.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao

objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo
de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

7.2.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.2.1.3. Qualificagdao Econémico-Financeira

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

7.2.1.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio

ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participagdo na licitagdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

7.2.1.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).
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Atualizagdo: ABRIL/2023
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7.2.1.3.3. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

7.2.1.3.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um);

7.2.1.3.3.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo;

7.2.1.3.3.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao;

7.2.1.3.3.4.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

7.2.1.3.3.5. Declaracgéo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que
ateste o atendimento pela licitante dos indices econdmicos previstos
neste item.

7.2.1.4. Qualificagao técnica

7.2.1.4.1. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condi¢cOes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da

licitagao;
7.2.1.41.1. A declaragédo acima podera ser substituida por declaragdo formal

assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

7.2.1.4.2. A comprovacao técnico-operacional da CONTRATADA devera ser efetuada
por meio de apresentagao de atestado (s) de execugdo de servigo similar e
de porte equivalente ao objeto licitado, em seu nome, fornecido (s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, contendo necessariamente a
especificacdo dos servigos e prazo de execugdo. O quantitativo minimo de
prova de execugado de servigos similares devera corresponder a:

7.2.1.4.2.1. Custddia nos termos da lei 8.159/91 e das resolugbées do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ - contemplando um volume minimo
ao equivalente a 10.000 (dez mil) caixas padrao Box.

7.2.1.4.2.2. Organizagdo de documentos, contemplando um volume minimo de
500.000 (quinhentos mil) de documentos, em caracteristicas
compativeis com as deste Edital.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

8.1.1. Para o valor estimado total da contratacao sera considerada a pesquisa de prego realizada
pela Divisao de Compras e Contratos.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo
Atualizagdo: ABRIL/2023
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8.1.2. A estimativa de precos informada no Estudo Técnico Preliminar refere-se a uma pesquisa
prévia inicial, e ndo servira como base para reserva orgamentaria.

9. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

9.1. A indicacdo da dotagado orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato
ou instrumento equivalente.

9.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacgao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo, datado e assinado digitalmente.

Identificagé@o e assinatura do servidor responsavel

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo
Atualizagdo: ABRIL/2023
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ATESTADO DE RENUNCIA DE VISTORIA

SEI XXXXXXXXXXXXX
Pregao eletréonico N° XX/20XX

A empresa , através de seu
representante  legal portador do
RG: , conforme previsto no paragrafo 3° do art 63 da Lei 14.133/2020 (“...o edital de

licitagdo sempre devera prever a possibilidade de substituicido da vistoria por declaragdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagdo.”), renuncia a vistoria do local de custédia atual e assume a
responsabilidade de que a n&o realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagao dos servigos.

Diante do exposto, a CONTRATADA assume os 6nus dos servigos decorrentes. Tomando
conhecimento de todas as informagdes e condigdes para a execugao dos servicos licitados no Edificio
Othon — sede da Secretaria Municipal da Fazenda.

Sao Paulo, de de

Assinatura do Responsavel

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo
Atualizagdo: ABRIL/2023
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ANEXO Il

LAY-OUT DO ARQUIVO TEXTO indexador das imagens digitalizadas.

HEADER
CAMPO POSICAO TAMANHO OBSERVACOES
INICIAL
REGISTRO 1 2 Preencher com 00
CPF_CNPJ 3 20 Preencher com zeros a
esquerda
RAZAO SOCIAL 23 100 Nome da contratada
ANO 123 4 Ano da data de envio do
arquivo
MES 127 2 Preencher com zeros a
esquerda, més de envio do
arquivo
DIA 129 2 Preencher com zeros a
esquerda, dia do envio do
arquivo
DETALHE
CAMPO POSICAO TAMANHO OBSERVACOES
INICIAL
REGISTRO 1 2 Preencher com 10
CONTADOR 3 6 Contador Sequencial do registro, inicia por 1 e
incrementado a cada registro. Preencher com zeros
a esquerda.
ETIQUETA 9 15 Obrigatério para microfilmes, preencher com
espacos quando a informacdo nio existir.
SEQUENCIAL DO 24 5 Obrigatdrio para microfilmes, preencher zeros
FOTOGRAMA guando a informagéo néo existir.
INDEXADOR_01 29 20 Varia de acordo com o tipo de documento e a tabela
de indexadores. SQL, CCM, CPF, CNPJ etc.
Preencher com zeros a esquerda.
INDEXADOR_02 49 20 Varia de acordo com o tipo de documento e a tabela
de indexadores. SQL, CCM, CPF, CNPJ etc.
Preencher com zeros a esquerda.
INDEXADOR_03 69 20 Varia de acordo com o tipo de documento e a tabela
de indexadores. SQL, CCM, CPF, CNPJ etc.
Preencher com zeros a esquerda.
INDEXADOR_04 69 20 Varia de acordo com o tipo de documento e a tabela
de indexadores. SQL, CCM, CPF, CNPJ etc.
Preencher com zeros a esquerda.
DATA DO DOCUMENTO 89 8 AAAAMMDD, onde AAAA= ano, MM=més e DD=
dia, preencher com zeros a esquerda. Exemplo: dia
07/Abril/2019 = 20190407
CODIGO TIPO 97 2 VER TABELA TIPO DOCUMENTO
DOCUMENTO
ARQUIVO IMAGEM 99 200 Se os arquivos estiverem em subpastas, deve-se
informar o caminho completo do arquivo
pasta/Nome_do_arquivo.

Campos de valor devem ser preenchidos com zeros a esquerda sem o ponto decimal.

Exemplo: 5.000,87 devera ser preenchido “000000500087”

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo

Atualizagdo: ABRIL/2023
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SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Licitagdo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -ETP

UNIDADE SOLICITANTE: SF
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO: GT Portaria SF n° 145/2023

N° PROCESSO SEI: 6017.2023/0058589-4
DATA DA ELABORAGAO: 26/09/2023

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O presente estudo técnico preliminar tem como objetivo embasar a contratagdo de uma empresa
especializada na gestdao documental para atender as necessidades da Secretaria Municipal da
Fazenda (SF) da Prefeitura de Sao Paulo. A SF é responsavel por um extenso acervodocumental,
composto por processos fisicos e digitais, os quais necessitam de transporte, triagem, conferéncia,
higiénizacdo, organizacao, digitalizacdo, indexagdo, acondicionamento, custddia, expurgo,
individualizagao e indexagao de imagens multipage, além do gerenciamento desses documentos.

Atualmente, a SF possui um contrato vigente de gestdo documental (contrato n° 25/2018), que
engloba todas as necessidades descritas anteriormente. No entanto, a Secretaria enfrenta
desafios relacionados a falta de espago fisico adequado para a custddia dos arquivos, o que
compromete a seguranga e a integridade dos documentos. Além disso, néo dispde de servidores
capacitados para realizar as atividades essenciais de gestdo documental.

Importante ressaltar que o Arquivo Geral do Municipio de Sdo Paulo também nao possui, neste
momento, espaco fisico suficiente para acondicionar todo o acervo de processos fisicos da SF.
Diante dessa limitagao, € imprescindivel buscar uma solugéo técnica e contratual que garanta a
continuidade dos servigos prestados no contrato n® 25/2018.

A guarda dos documentos legados tem como objetivo assegurar a manutencdo e a
disponibilizagao agil das informagdes contidas nos mesmos. Além disso, é necessario obedecer
a tabela de temporalidade vigente para realizar o expurgo adequado desses documentos e a lei
geral de protecdo de dados pessoais. Esses arquivos legados também sdo frequentemente
utilizados nos processos conduzidos pela Procuradoria Geral do Municipio de Sao Paulo.

Dessa forma, por meio deste estudo técnico, busca-se identificar a melhor solugéo tanto do ponto
de vista técnico quanto contratual para suprir as necessidades de gestdo documental da SF. E
fundamental encontrar uma empresa especializada que possua a expertise necessaria para lidar
com o acervo documental, garantindo a seguranga, integridade e rastreabilidade aos documentos
fisicos e digitalizados. Ademais, a empresa contratada devera fornecer um sistema eficiente de
consulta aos documentos, contemplando tanto os fisicos quanto os digitalizados.

As informacdes obtidas neste estudo técnico preliminar serdo utilizadas na elaboragédo do Termo
de Referéncia, documento que subsidiara a contratagdo da empresa especializada, de modo a
atender plenamente as necessidades da Secretaria Municipal da Fazenda.
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2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
A Secretaria Municipal da Fazenda nao possui plano de contratagao anual para o ano de 2023.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Requisito de negocio
3.1.1. Gestdo documental

3.1.1.1. A CONTRATADA devera ter profissionais qualificados para realizar o controle e
gestdo das rotinas de gestdo documental da SF, garantindo a integridade,
rastreabilidade e gerenciamento adequado dos documentos;

3.1.1.2. A CONTRATADA devera disponibilizar caixas (modelo a ser definido no Termo de
Referéncia), solugdo web de gerenciamento de documentos para indexagao, pesquisa
e visualizagdo das imagens digitalizadas com rastreabilidade de pesquisa e download
de bases de dados e arquivos conforme critérios definidos pelo CONTRATANTE;

3.1.1.3.  As regras de indexagdo deverédo atender aos critérios definidos no Termo de
Referéncia;

3.1.1.4. A CONTRATADA devera importar para a sua solugdo de gestdo documental a
indexac¢&o dos documentos organizados;

3.1.1.5. A CONTRATADA tera a responsabilidade de zelar e manter sob sua custodia as
caixas e documentos digitalizados;

3.1.1.6. A CONTRATADA sera responsavel pelo armazenamento das imagens dos
documentos digitalizados;

3.1.1.7. A CONTRATADA sera responsavel pela custédia e guarda dos armarios de ago
pertencentes a PMSP, bem como os cartdes janela e microfilmes contidos neles;

3.1.1.8. Os documentos deverao ser disponibilizados, observando os Acordos de Nivel de
Servigo (ANS) a serem desenvolvidos pela CONTRATANTE;

3.1.1.9. A CONTRATADAdeveraapresentar processo padrao para manipulagéo das caixas
em envio, consultas, saidas, expurgo e outros processos para gestdo documental, bem
como treinamento para as pessoas envolvidas nos processos de negocio por SF;

3.1.1.10. A CONTRATADA devera manter um controle eletrénico de todas as consultas,
entradas, saidas e expurgos de documentos, sendo possivel extrair relatorios online
durante toda a vigéncia do contrato;

3.1.1.11. A CONTRATADA devera fornecer inicialmente a totalidade do banco de dados,
atualizado e em formato de arquivo a ser definido pelo Termo de Referéncia, a critério
de solicitagao da CONTRATANTE ou sempre que se fizer necessario;

3.1.1.12. A CONTRATADA devera fornecer mensalmente as atualizagdes
incrementais/diferenciais do banco de dados, em formato de arquivo a ser definido pelo
Termo de Referéncia, a critério da periodicidade definida pela CONTRATANTE ou
sempre que se fizer necessario;

3.1.2. Documentos Legado
3.1.21.  Sao considerados documentos legados aqueles que estdo custodiados pela atual
CONTRATADA;
3.1.2.2. No momento da confec¢ao desse ETP, a SF possui um acervo de:

3.1.2.2.1. SUREM:
3.1.2.21.1. Expedientes diversos: aproximadamente 24.000 caixas;

3.1.2.2.1.2. Microfilmes: aproximadamente 70 caixas;
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3.1.2.21.3. Cartdes Janela (3.427.911) e microfilmes: 144 armarios de ago da
PMSP;

3.1.2.214. Microfichas: 24 caixas;
3.1.2.2.2. SUTEM:
3.1.2.2.2.1. Livros: 816 caixas (4895 livros).

3.1.2.3. Indexacéao
3.1.2.3.1. Deveraser preservadas toda a organizagdo, indexagao e identificagao fisica
ja realizada nas caixas, armarios de acgo, pastas, documentos, microfiimes,
microfichas e demais tipos de arquivos do contrato atual. Em caso de alteragéo na
identificacdo ou indexagdo de material fisico ou digital, o processo devera ser
documentado com fornecimento de tabela DE-PARA a fim de possibiltar o
rastreamento das modificagdes ocorridas;

3.1.2.4. Transporte dos documentos legados

3.1.241. Tendo em vista que atualmente a SF possui o contrato n® 25/2018 e que os
documentos de forma geral se encontram organizados, indexados e
acondicionados em caixas, a CONTRATADA devera garantir o transporte do local
da CONTRATADA ATUAL para o local da NOVA CONTRADA garantindo a
seguranga, organizagao e integridade.

3.1.24.2. No caso de NOVA CONTRATADA, ela ficara responsavel pela retirada das
caixas na empresa atual para o novo local;

3.1.24.3. No caso de NOVA CONTRATADA, devera ser utilizado veiculos de
transporte fechado (exemplo: caminhao bau);

3.1.24.4. No caso de NOVA CONTRATADA, o remanejamento do acervo atual
devera ser feito dentro dos prazos a serem estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.24.5. No caso de NOVA CONTRATADA, devera ser verificado por amostragem o
estado de conservagao do acervo com a emissao de relatério pela CONTRATADA
com objetivo de atestar o estado de conservagéo dos documentos;

3.1.24.6. No caso de NOVA CONTRATADA, o remanejamento das imagens atuais
devera ser feito dentro dos prazos a serem estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.2.5. Importagado das imagens atuais para o sistema da NOVA CONTRATADA

3.1.2.5.1. As imagens dos documentos legados e os dados resultantes da indexagao
deverao ser disponibilizados pela CONTRATADA Atual a Nova CONTRATADA
para importacdo em seu sistema, em formato de arquivo acordada de ambas as
partes visando-se preservar a compatibilidade entre bases de dados, evitar perdas
de indexagao ou corrupgcao de dados, com prévia ciéncia e concordancia da
CONTRATANTE.

3.1.252. Essa atividade é de responsabilidade da NOVA CONTRATADA e devera
ser apresentado relatério de acompanhamento;

3.1.2.6. Organizagao
3.1.2.6.1. A CONTRATADA devera oferecer o servigo de organizagdo dos
documentos de acordo com diretriz a ser estabelecido pela CONTRATANTE;

3.1.3. Transigdo da atual CONTRATADA e da NOVA CONTRATADA (se houver)
3.1.3.1. A transicdo devera atender aos requisitos a serem estabelecidos no Termo de
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3.1.4. Novos documentos

3.1.4.1. Indexagdo
A solugédo de gerenciamento de documentos devera conter a funcionalidade de
indexagao pela Contratada;

3.1.4.2. Transporte de novos documentos
3.14.21. O transporte de novos documentos é responsabilidade da CONTRATADA,;

3.1.4.3. Servigo de Pesquisa dos documentos Custodiados
3.1.4.3.1. A CONTRATANTE devera ter acesso a documentacdo custodiada pela
CONTRATANTE em todos os dias uteis em horario comercial;
3.1.4.3.2. A CONTRATANTE devera atender aos pedidos da CONTRATADA dentro
dos prazos (Acordo de nivel de servigo) estabelecidos no Termo de Referéncia;
3.1.4.3.3. A consulta pode ser:
3.1.4.3.3.1. Externa: consulta fisica previamente agendada;
3.1.4.3.3.2. Digitalizagdo: o documento solicitado € digitalizado e enviado ao
requisitante dentro dos prazos estabelecidos;

3.1.4.4. Digitalizagdo

3.14.4.1. A CONTRATADA devera prestar servigos técnicos e operacionais de
digitalizac&o e indexacéo.
3.1.4.4.2. O servigo de digitalizagdo consiste em transformar os documentos fisicos

em formatos eletrénicos, utilizando equipamentos de alto desempenho de captura.
Os requisitos de digitalizagao serao estabelecidos no Termo de Referéncia.

3.1.4.43. Todas as imagens digitalizadas deverdo ser mantidas em servidores da
CONTRATADA durante todo o periodo de vigéncia do contrato e disponibilizadas
para consulta online no sistema web da CONTRATADA,;.

3.1.4.5. Digitalizagdo com Certificagao Digital
3.1.4.51. A CONTRATANTE podera solicitar a certificagdo digital do documento
digitalizado, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos
efeitos legais dos documentos originais.

3.1.5. Custddia de documentos e local de armazenagem

3.1.51. A CONTRATADA devera possuir estrutura adequada para recepgcédo, manuseio e
armazenamento das caixas e armarios para o armazenamento dos documentos da SF;

3.1.5.2.  As caixas e armarios deverao ser armazenadas em locais adequados, garantindo
a integridade dos documentos em relagéo a umidade, temperatura, luz adequada, bem
como seguranga contra incéndios, pragas ou qualquer outro elemento que possa
danifica-los.

3.1.5.3. As caixas deverao ser acondicionadas em prateleiras apropriadas para o
armazenamento de documentos fisicos.

3.1.5.4. O local de armazenagem devera ser vistoriado e possuir certificado valido pelo
Corpo de Bombeiros durante toda a vigéncia do contrato. A falta do certificado pode
levar a rescisdo unilateral do contrato.

3.1.5.5. O local de armazenagem devera possui certificado de controle de pragas durante
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toda a vigéncia do contrato. A falta do certificado pode levar a rescisao unilateral do
contrato.

3.1.5.6. O local de armazenagem devera ter um sistema de monitoramento e vigilancia 24
horas por dia, com sistema de alarme e pessoal especializado para garantir a
seguranga. O acesso ao local deve ser restrito, e deve haver uma sala exclusiva para
consulta aos documentos.

3.1.5.7. O local de armazenagem devera possuir certificado de controle de temperatura e
umidade, durante toda a vigéncia do contrato. A falta do certificado pode levar a rescisao
unilateral do contrato;

3.1.5.8. A CONTRATADA deverafornecer relatérios mensais com data prevista de expurgo
de caixas de documentos, baseada na tabela de temporalidade que sera fornecida pela
CONTRATANTE;

3.1.6. Sistema de Gestdo Documental

3.1.6.1. A CONTRATADA devera manter durante toda a vigéncia do contrato, solugdo web
de gerenciamento de documentos que devera ter ao menos as funcionalidades a seguir:

3.1.6.2.  Cadastros, controle e gerenciamento da documentagao;

3.1.6.3. Registro de entrada, saida e retorno de documento;

3.1.6.4. Multiplos niveis de permissdo de usuarios;

3.1.6.5. Controle de temporalidade de documentos;

3.1.6.6. Pesquisa do documento através de atributos, com mais de um atributo
simultaneamente;

3.1.6.7. Controle da Solicitagao de documentos;

3.1.6.8.  Controle do Expurgo de documentos;

3.1.6.9. Relatérios (dos cadastros, entradas e saidas de documentos, tipos de documentos,
ordens de servigo);

3.1.6.10. Processo de auditoria para monitoracao das a¢des dos usuarios na aplicacdo. A
CONTRATADA devera prestar, durante toda vigéncia do contrato, manutengéo e
atualizagdo da solugdo visando atender aos requisitos de negécio da SF e de
seguranga;

3.1.7. Expurgo e Fragmentagdo dos documentos
3.1.71. A CONTRATADA devera, quando for solicitado, identificar e separar os
documentos que tiverem seu prazo de guarda exaurido, coforme tabela de
temporalidade;
3.1.7.2. A fragmentagdo dos documentos sera realizada na presenga do FISCAL DO
CONTRATO ou de outro servidor indicado pela CONTRATANTE;

3.1.8. Ambiente tecnolégico
3.1.8.1. A CONTRATADA devera fornecer toda a infraestrutura tecnolégica para
hospedagem dos sistema da solugdo web, bem como de armazenamento e backup das
imagens;
3.1.8.2. A Contratada devera armazenar todos os dados e imagens desta Secretaria em
ambiente seguro, devidamente comprovados por documentos solicitados.

3.2. Requisito Legal
3.2.1. Deve serobservada a LEIN° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 - Lei Geral de Protegdo
de Dados Pessoais (LGPD);
3.2.2. Deve ser observada a NBR11515 DE 12/2007 - Guia de praticas para seguranca fisica
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relativas ao armazenamento de dados;

3.2.3. Deve ser observado o sigilo fiscal de documentos fisicos e digitais custodiados pela
CONTRATADA, e, onde couber, observar os dispositivos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protegao de Dados);

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Previséo da Lei 14.133/2021 (artigo 18, §1°, IV):
“|V - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo e
dos documentos que lhes d&o suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagbes, de modo a possibilitar economia de escala.”

ID DESCRICAO DO SERVICO UNIDADE DE MEDIDA ESTIMATIVA ANUAL

1
2
3
4
6
7
8
9

5.

Organizacao de expedientes Expedientes 1.000.000
Organizacao de Livros ou semelhante Livros 4.895
Digitalizagdo de expediente em papel Pagina 25.000
Aplicagdo OCR Pagina 25.000
Digitalizagéo de expediente em papel com CertificadoDigital - ICP Brasil Pagina 5.000
Digitalizagdo de microfilmes Imagem 36.000
Digitalizacdo de cartdes-janela e microficha Imagem 500
Caixa Nova Caixa padréao 3.888
Custédia de Expedientes diversos — papel Caixa padrao 35.000
Custédia de livros (capa e folhas) Caixa padrao 816
Custddia de microfilmes Caixa padrao 70
Custodia de cartdes-janela acondicionados em 144 armarios de

propriedade da Prefeitura (3.427.911) Armarios 144
Custddia de microfichas Pasta/caixa 24
Solicitacdo de documento fisico Documento 432
Fragmentagdo de documentos M3 200
Treinamento Unico 1

LEVANTAMENTO DE MERCADO
Dentro do presente estudo, foram analisados contratagdes semelhantes feitas por outros 6rgaos
e entidades, por meio de consulta de editais e termo de referéncia, com a finalidade de identificar
novas metodologias, tecnologias ou inovagdes para termos a contratagao mais vantajosa para SF.
Foi avaliado os seguintes cenarios:

5.1. A SF assume a responsabilidade sobre toda a gestdo documental avaliada nesse ETP. Deve ser
considerado:

5.1.1. A SF ndo possui espaco fisico adequado, considerando todos os requisitos de seguranca,

umidade, temperatura e luz para custodiar as as caixas e armarios elencados no item 3.1.2;

5.1.2. A SF néo possui espaco fisico e recurso humano adequado para realizar todo o processo

de transporte, triagem, conferéncia, higiénizagdo, organizagdo, digitalizagdo, indexagao,

acondicionamento, custddia, expurgo, individualizagdo e indexagcao de imagens multipage.

Seria necessario espacgo fisico adicional para os equipamentos especificos, mobiliario

adequado para montagem do ambiente e desenvolvimento/compra de toda solugdo
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tecnolégica, além da necessidade de espago no storage para armazenamento das imagens
e backup.

5.1.3. A SF ndo possui quadro funcional habilitado e com conhecimento especifico para
execugao do servico. Uma alternativa seria nomear servidores do cargo de Assistente
Administrativo de Gestdo (AAG) ou remogao interna dos recursos necessarios e capacita-los
para se especializarem.

5.1.4. A SF nao possui solugéo de gerenciamento de documentos para indexacgéo, pesquisa de
documentos e visualizagao das imagens digitalizadas, devendo, se for o caso, desenvolver
0 adquirir uma solug&o de mercado;

5.1.5. Nesse cenario ainda deve ser avaliado a necessidade de local (terreno) para construgdo
de toda estrutura em Sao Paulo Capital ou nas proximidades;

5.1.6. Deve ser considerado a contratagdo de consultoria para implantagdo de estrutura fisica
necessaria para acondicionamento adequado das caixas e documentos;

5.1.7. A simples capacitagdo em curso de curta ou média duragdo ndo atende a necessidade da
secretaria. Seria necessario buscar no quadro de funcionarios da SF, servidor com ensino
superior em Arquivologia ou Biblioteconomia;

5.1.8. Capacitar os servidores nao significa eles estarem qualificados para realizar toda a gestao
documental da SF;

5.1.9. Deve ser considerado a utilizagdo dos scanners atuais, bem como as impressora do
contrato n° 57/2021;

5.1.10. Nesse cenario haveria um custo inicial alto e que todos os itens estimados deveriam
estar contratados e pronto para utilizagao. Isso por si s6 ja seria um grande desafio para
“casar” todas essas contratacdes e estarem a disposicdo da administragdo para utilizagao
antes do vencimento do contrato.

5.2. Contratos atual da SF de gestdo documental da SF:

5.2.1. Nesse cenario a empresa realizaria a gestdo documental, compreendendo: guarda,
custédia fisica dos documentos e midias, digitalizagdo, com solugdo automatizada de
consulta virtual e controle de expurgos.

5.2.2. Para esse cenario, vamos utilizar para fins de comparagéo o contrato atual da SF. Todos
os servigcos contemplados estéo previstos na tabela do item 4. com valor anual previsto para
o ultimo ano de contrato (ANO 5) no montante de R$ 3.549.569,85.

5.2.3. No entanto, apesar do valor previsto anual ser relativamente alto, temos a seguinte
execucdo desde o inicio do contrato:

| Ano Valor pago anual Média Anual Observagao

2018 10.832,21 N/A Contrato teve inicio no més de dezembro
2019 1.409.506,84 117.458,90

2020 985.235,07 82.102,92

2021 1.107.701,36 92.308,45

2022 1.158.919,63 96.576,64

2023 414.180,61 103.545,15 Valor pago referente até o més de abril

TOTAL 5.086.375,72

5.2.4. Importante considerar que nos valores expostos acima temos o servigo de organizagéo
sendo realizado ao longo dos anos.

5.2.5. Nesse cenario, podemos observar que ndo é necessario investimento inicial e que para a
execucgao imediata € necessario somente a contratacdo da nova empresa e o pagamento
mensal.
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5.3. Reunides com empresa especializada:

5.3.1. Foirealizado reunides com empresas especializadas em gestdo documental para verificar
os produtos que as empresas oferecem e a solugdo mais vantajosa para administragao. As
empresas com as quais foram realizadas as reunides foram: Grupo New Space, PA Arquivos,
SOS Docs e Iron Mountain.

5.3.2. Documentos Legado

5.3.2.1. A tratativa dos documentos fisico considerado legado foi muito semelhante entre
as empresas. Sera realizado o transporte da atual CONTRATADA para a eventual
NOVA CONTRATADA utilizando-se caminhdo bau dentro de um prazo a ser
estabelecido no Termo de Referéncia;

5.3.2.2. A tratativa das imagens armazenadas na CONTRATADA foi semelhante entre as
empresas. Foi recomendado a utilizagdo de tecnologia FTP para a transmissdo das
imagens de forma a evitar o transito de HD Externo. Sera de responsabilidade da
eventual NOVA CONTRATADA e devera obedecer os critérios a ser estabelecido no
Termo de Referéncia.

5.3.2.3. As empresas possuem a tecnologia para digitalizar com qualidade todo o acervo
de microfichas e microfilmes, tendo em vista uma possivel deterioragdo ao longo dos
anos. Foi destacado que elas podem ser armazenadas em caixa, porém devem ser
armazenadas em abiente especifico com controle de temperatura e umidade, como por
exemplo: sala cofre.

5.3.3. Sistema Web
5.3.3.1. Todas os sistemas das empresas sdo Web e possuem controle de acesso
customizado pelo cliente. As solicitagbes ocorrem via sistema e o documento
digitalizado é retornado pelo sistema.
5.3.3.2.  As digitalizagdes atendem aos formatos padrées de mercado (JPEG, PNG, TIFF,
PDF, PDF-A e outros;

5.3.4. Indexacgao
5.3.4.1. Todas as empresas atendem a sistematica de indexacdo da Secretaria da
Fazenda. N&o houve novidade em relagéo a indexag&o;

5.3.5. Novos Documentos
5.3.5.1.  Nao ha inovagao em relagao as questdes operacionais da atual contratada;

5.3.6. Certificagao Digital
5.3.6.1. As empresas oferecem o servigo de digitalizagdo de documentos com certificagdo
digital no padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) garantindo
0 mesmo efeito juridico conferido aos documentos originais.

Por fim, entende-se que a contratagdo mais vantajosa para administragdo nesse momento ¢ a utilizagao
da mesma modelagem do contrato atual (PA Arquivos) com estabelecimento de prazo de resposta e a
certificagdo digital dos documentos digitalizados. Para os documentos ndo organizados, sera realizado a
organizagdo por camadas, ou seja, inicialmente sera realizar a digitalizagdo com OCR organizando e
indexando os documentos e para, aquilo que nao foi possivel organizar, sera adotado metodologia manual
de organizagdo de documentos a partir das diretrizes estabelecidas pela SF.

Os microfilmes e cartdes nao serao digitalizados. Optamos por manter apenas a custédia dos microfilmes
e cartdes janela em ambiente adequado.
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa de pregos informada neste instrumento refere-se a uma pesquisa prévia inicial, e ndo
servira como base para reserva orgamentaria, quando devera ser considerada a pesquisa de
precos da Divisdo de Compras e Contratos.

DESCRIGAO DOS
SERVICOS

PRECO PRECO

ITEM UNITARIO TOTAL

UNIDADE QTDE TOTAL Reajuste de 3,33% | Total Rejustado

Organizagao
de expedientes
diversos
— papel do acervo
de documentos
legado
Digitalizacédo
e
3 indexagao Pagina 46.003 R$ 0,21309 | R$9.802,78 326,43 10.129,21
de expediente em
papel (Ano 5)

Documentos 6.602.666 R$ 0,07522 | R$ 496.652,54 16.538,53 513.191,07

Digitalizagao e
4 indexagao de Imagem 8.400.000 R$ 0,11908
microfilmes

R$

1.000.272,00 33.309,06 1.033.581,06

Digitalizagcédo
e indexacgao de
cartdes
- janela (Ano 5)

Caixa Nova (Ano
5)

Custddia
de Expedientes
diversos
- papel (Ano 5)
Custédia de
8 livros (capa e Livro 4.895 R$ 0,62675 | R$ 36.815,30 1.225,95 38.041,25
folhas) (Ano 5)

Custddia
9 de microfilmes Rolo 34.401 R$ 0,62675 | R$ 258.729,92 8.615,71 267.345,63
(Ano 5)

Imagem 500 R$ 3,63515 | R$ 1.817,58 60,53 1.878,11

Caixa 3.888 R$ 5,64074 | R$21.931,20 730,31 22.661,51

Caixa 35.624 R$ 1,50420 | R$ 643.027,45 21.412,81 664.440,26

Custédia de
cartdes- janela
acondicionados

10 em
144  armarios
de propriedade
da Prefeitura
(Ano 5)

Cartao 3.427.911 R$ 0,01254 [ R$ 515.832,05 17.177,21 533.009,26

Custdédia
11 de microfichas Pasta/caixa 24 R$ 5,01399 R$ 1.444,03 48,09 1.492,12
(Ano 5)

Solicitagado
de
documentos
(por ano, valido
para Ano
5)

Fragmentacéo
de documentos

12 Documento 432 R$ 12,53497 | R$ 5.415,11 180,32 5.595,43

R$

13 250,69944

M3 200 R$ 50.139,89 1.669,66 51.809,55
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e indexagéo -
14 de imagens Pagina 9.000.000 R$ 0,05641 | R$ 507.690,00 16.906,08 524.596,08
multipage
R$
VALOR TOTAL (Ano 5) 3.549.569.85 118.200,68 3.667.770,53

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Contratagao de empresa especializada para realizar o servigo de transporte, triagem, conferéncia,
higiénizagdo, organizagdo, digitalizacdo, indexagdo, acondicionamento, custédia, expurgo,
individualizagdo e indexagcdo de imagens multipage, além do gerenciamento desses documentos
visando atender as demandas da Secretaria Municipal da Fazenda durante a vigéncia do contrato.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A contratag&o do objeto em questdo, como um unico item, é a abordagem que melhor atende as
necessidades da Secretaria Municipal da Fazenda. O parcelamento do objeto em mais de um item
pode acarretar prejuizos para a solugdo como um todo, especialmente em relagdo a economia de
escala.

Essa solugdo de gestdo documental € integrada, em que as fases s&o interdependentes entre si.
Qualquer separagao em mais de um item pode afetar a dindmica, agilidade e seguranga na prestagéo
dos servigos. A seguranga é primordial em todo o processo, além da necessiade de se observar as

exigéncias da Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais (LGPD).

Além disso, o parcelamento do objeto pode causar indisponibilidade técnica ou contratual em um dos
itens, resultando em prejuizo para a solugdo comoum todo €, em casos extremos, pode até paralisar
toda a gestdo documental da Secretaria Municipal da Fazenda.

O nao parcelamento da solugdo garantira um melhor gerenciamento do servico de gestédo
documental e do processo como um todo. Isso resultarda em maior previsibilidade no cumprimento
dos prazos estabelecidos e redugao do custo administrativo relacionado a fiscalizagdo e gestao
contratual.

Portanto, com base nas informagbes anteriores, na importancia da seguranga e no objetivo de
garantia a eficiéncia e a otimizagdao do processo de gestdo documental, justifica-se o nao
parcelamento da solugdo como a melhor abordagem para atender as necessidades da Secretaria
Municipal da Fazenda.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Melhoria na gestdo e controle documental: o objetivo € o gerenciamento eficiente dos documentos,
garantindo sua integridade e rastreabilidade adequado ao longo do ciclo de vida. Isso resultara em
processos mais organizados, facilitando o acesso e a recuperagao das informagdes necessarias.

Acesso rapido e facil aos documentos: Com a implementagdo de um sistema de gerenciamento de
documentos adequado, sera possivel realizar pesquisas e consultas, permitindo que os
usuarios encontrem os documentos necessarios de maneira rapida e eficiente.
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Digitalizag&o e indexagao de documentos: A digitalizagdo e indexagao dos documentos fisicos
permitirdo a disponibilidade das informacgdes de forma eletrénica. Isso reduzira a dependéncia de
documentos fisicos, possibilitando um acesso em menor tempo e flexivel aos dados.

Redugao de espaco fisico necessario: Com digitalizagdo dos documentos, havera uma redugao
significativa do espago fisico préprio necessario para o armazenamento dos arquivos. Isso pode
resultar em economia de recursos, evitando a necessidade de aluguel de espacgos adicionais ou a

construcéo de novos locais de armazenamento.

Melhoria na segurancga e integridade dos documentos: A contratada sera responsavel pela custodia e
guarda dos documentos, garantindo a seguranga contra riscos como incéndio, umidade, pragas, entre
outros. Além disso, a implementagao de sistemas de monitoramento, vigilancia e controle de acesso

ira reforgar a seguranga do acervo.

Cumprimento da legislagdo e normas: A gestdo documental adequada garantira o cumprimento da
normas e legislagdo vigentes, incluindo a tabela de temporalidade para o expurgo de documentos e a
lei geral de protegdo de dados pessoais. Isso proporcionard uma gestdo documental alinhada as
exigéncias legais e evitara problema relacionados a conformidade.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
N&o ha.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o ha.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
A CONTRATADA deve observar a legislagao vigente sobre o assunto no municipio.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO
Entende-se que o modelo do atual contrato da SF € a solugéo mais vantajosa para a SF.

Sao Paulo, datado e assinado digitalmente.

Identificagc&o e assinatura do servidor responsavel
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PREGAO ELETRONICO SF N° 01/2024

TIPO DE LICITAQAQ: MENOR PREGO TOTAL

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2023/0058589-4

OBJETO: Contratagéo de prestagéo de servigos de transporte, triagem, conferéncia, higienizagdo, organizacgéo,

digitalizagcdo, indexagdo, acondicionamento, custédia, expurgo, gerenciamento do acervo documental da
Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sdo Paulo, com fornecimento de sistema de consulta de
documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos e especificidades constantes do Termo
de Referéncia — Anexo Il

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

N (=100 o] (=TT ) TSRS inscrita no CNPJ sob n°
............................................................. , estabelecida D181t e e
n°....... , telefone N , €-Malil. , propde a execucgéo
dos servigos descritos no Termo de Referéncia — Anexo I, nos seguintes pregos e condi¢cdes:
Item Descrigéao dos Servigos Unidade Ei;:?;:}'a Es;inm:::va U\I:?tléorzo aiogiotl

1 Organizagao de expedientes** Expedientes 1.000.000 R$ R$

2 Organizagéo de Livros ou semelhante** Livros 4.895 R$ RS

3 Digitalizagédo de expediente em papel** Pagina 25.000 R$ R$

4 | Aplicagdo OCR** Pagina 25.000 R$ R$

e e ] o0 | |

6 | Digitalizagdo de microfilmes** Imagem 36.000 R$ R$

7 | Digitalizagdo de cartdes-janela e microficha** Imagem 500 R$ R$

8 | Caixa Nova** Caixa padrdo 3.888 R$ R$

9 Custodia de Expedientes diversos — papel* Caixa padréo 35.000 420.000 R$ R$

10 | Custddia de livros (capa e folhas)* Caixa padréo 816 9.792 R$ R$

11 | Custédia de microfilmes* Caixa padrdo 70 840 R$ R$

e e | Amates | 1w | s | ¢ |

13 | Custddia de microfichas* Pasta/caixa 24 288 R$ R$

14 | Solicitagdo de documento fisico** Documento 432 R$ R$

15 | Fragmentagéo de documentos** M3 200 R$ R$

16 | Treinamento Unico 1 R$ R$

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO R$...(por extenso)
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*A estimativa anual se refere a estimativa mensal multiplicada pelos 12 meses de custédia.
** Serao solicitados sob demanda tendo a sua estimativa na coluna “Estimativa Anual”.

v Todos os impostos, despesas e encargos devidos para a correta execugdo do contrato estao inclusos nos
precos, em conformidade com o estatuido no Edital e seus Anexos.

v' VALIDADE DA PROPOSTA. .............. dias corridos contados a partir da data da apresentacéo da proposta
(NAO INFERIOR A 60 DIAS CORRIDOS).

v'  Para efeito de pagamento informamos os dados bancérios: Banco do Brasil, Agéncia
Conta Corrente , em atendimento ao Decreto n® 51.197/2010.

LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(Nome completo, cargo ou fungéo e assinatura do representante legal/procurador)
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PREGAO ELETRQNICO SF N° 01/2024

TIPO DE LICITACAO: MENOR PREGCO TOTAL

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2023/0058589-4

OBJETO: Contratagéo de prestagéo de servigos de transporte, triagem, conferéncia, higienizagdo, organizacgéo,
digitalizagcdo, indexagdo, acondicionamento, custédia, expurgo, gerenciamento do acervo documental da
Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sdo Paulo, com fornecimento de sistema de consulta de
documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos e especificidades constantes do Termo
de Referéncia — Anexo II.

ANEXO IV
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGOES
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
(APRESENTAGAO OBRIGATORIA PARA TODAS AS LICITANTES)

A inscrita no CNPJ sob n° , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° DECLARA:

1) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14
anos, na condigéo de aprendiz;

2) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente processo licitatorio,
inclusive condenagéo judicial na proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de
improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3) que n&o se encontra declarada iniddnea, nem suspensa ou impedida de licitar e contratar com a Administragéo
Publica.

4) que observou e atende plenamente aos requisitos previstos aos paragrafos §1°, §2° §3° do art. 4° da Lei
Federal n® 14.133/21 (aplicavel a ME/EPP);

5) que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de
desclassificagéo.

6) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social.

7) Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da CF/88.

8) Que, em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte, que cumpre os requisitos estabelecidos
no art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento estabelecido em seus
artigos. 42 a 49.

9) Tenho conhecimento de todas as informagdes e das condi¢gdes locais para o cumprimento das obrigagbes
objeto da licitago;
LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(Nome completo, cargo ou fungéo e assinatura do representante legal/procurador)
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PREGAO ELETRONICO SF N° 01/2024

TIPO DE LICITAQAQ: MENOR PREGO TOTAL

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2023/0058589-4

OBJETO: Contratagéo de prestagéo de servigos de transporte, triagem, conferéncia, higienizagdo, organizagéo,

digitalizagcdo, indexagdo, acondicionamento, custédia, expurgo, gerenciamento do acervo documental da
Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sdo Paulo, com fornecimento de sistema de consulta de
documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos e especificidades constantes do Termo
de Referéncia — Anexo Il

ANEXO V
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE NAO CADASTRAMENTO E INEXISTENCIA DE DEBITOS
PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

A empresa inscrita no CNPJ sob n° ., por
intermédio de seu representante legal, Sr. , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° DECLARA, sob as penas da Lei, que nao esta

inscrita no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios do Municipio de Sdo Paulo, bem assim que n&o possui débitos
para com a Fazenda deste Municipio.

LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(Nome completo, cargo ou fungéo e assinatura do representante legal/procurador)
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PREGAO ELETRONICO SF N° 01/2024

TIPO DE LICITAQAQ: MENOR PREGO TOTAL

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2023/0058589-4

OBJETO: Contratagéo de prestagéo de servigos de transporte, triagem, conferéncia, higienizagdo, organizacgéo,

digitalizagcdo, indexagdo, acondicionamento, custédia, expurgo, gerenciamento do acervo documental da
Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sdo Paulo, com fornecimento de sistema de consulta de
documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos e especificidades constantes do Termo
de Referéncia — Anexo Il

, _ ANEXO VI _
CRITERIOS DE ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA
(BALANGO PATRIMONIAL)

A situagdo econdémica e financeira da licitante sera aferida mediante a apresentagéo do balango patrimonial do
exercicio anterior ao da realizagdo do certame licitatério e dos indices de: Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG).

Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo

indice de Liquidez Geral (LG): 2 1
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
] Ativo Circulante
Indice de Liquidez Corrente (LC): 2 1
Passivo Circulante
. Ativo Total
Indice de Solvéncia Geral (ISG): 2 1

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Seréo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem os seguintes resultados:
liquidez corrente - indice maior ou igual a 1,00
Solvéncia geral - indice maior ou igual a 1,00

liquidez geral - indice maior ou igual a 1,00

obs.: Este anexo podera ser dispensado quando a analise econémico financeira, com seus indices devidamente
calculados, ja fizer parte integrante do balango patrimonial apresentado pela empresa melhor classificada
no momento da habilitagdo, desde que assinado regularmente pelo contador e pelo representante legal da
empresa.

LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(Nome completo, cargo ou fungéo e assinatura do representante legal/procurador)
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PREGAO ELETRONICO SF N° 01/2024

TIPO DE LICITAQAQ: MENOR PREGO TOTAL

PROCESSO ELETRONICO N°. 6017.2023/0058589-4

OBJETO: Contratagéo de prestagéo de servigos de transporte, triagem, conferéncia, higienizagdo, organizacgéo,

digitalizagcdo, indexagdo, acondicionamento, custédia, expurgo, gerenciamento do acervo documental da
Secretaria Municipal da Fazenda (SF) da Prefeitura de Sdo Paulo, com fornecimento de sistema de consulta de
documentos fisicos e digitalizados nos termos, volumes, critérios, prazos e especificidades constantes do Termo
de Referéncia — Anexo Il

ANEXO VI
DECLARAGAO DE RENUNCIA A VISTORIA

A empresa , através de seu representante legal

, conforme previsto no paragrafo 3° do art. 63 da Lei n° 14.133/2021,

renuncia a vistoria do local de custédia atual e assume a responsabilidade de que a ndo realizagdo da vistoria
nao podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos. Sendo assim, a CONTRATADA assume os 6nus dos
servicos decorrentes. Tomando conhecimento de todas as informagdes e condi¢cdes para a execugédo dos
servigos licitados no ed. Othon — sede da Secretaria Municipal da Fazenda.

LOCAL E DATA

Representante Legal/Procurador
(Nome completo, cargo ou fungéo e assinatura do representante legal/procurador)



