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ABERTURA DE PROCESSO SEI

BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS




Sel. M|asaue

(& Acompanhamento Especial

CIDADE DE

00 Administragéo

g Base de Conhecimento

B Blocos
ES§ Contatos
Controle de Prazos

Controle de Processos

BB I'niciar Processo

Comum

o Entre no sistema SEI e clique na
Marosticres lateral em “Iniciar processo/comum”’.

Painel de Controle
Pesquisa

Processos Sobrestados
Publicagbes

Retorno Programado

a Textos Padrdo
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PREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAD PALLC

sei. 1w Mo

& Acompanhamento Especial

Iniclar Processo

Administracdo

. Escolha o Tipo do Processo: €
Base de Conhecimenio

Blocos |

Contatos Bens Patrimoniais: baixa

Controle de Prazos Comunicactes Administrativas: Memorando
Controle de Processos

Estatisticas

Favoritos

PX*RNOEBER Oy

Grupos

Iniciar Processo
Comuim

Formulario padronizado
Marcadores

Painel de Controle
Pesquisa

Processos brestados

Publicactes

Retormo Programado

* Em seguida, clicar em “Bens Patrimoniais Baixa”.
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ml_ "IIARQUIP Menu SMSICRS-LAMAUBS-J.CONQUIS I

& Acompanhamento Especial

B2aXd

Iniciar Processo

| Salvar | ‘ Voltar |

- =
Administragao
o ¢ Tipo do Processo:

® oo e :
& Base de Conhecimento Bens Patrimoniais: baixa v
M Blocos Especificacdo
E§ Contatos |
© controle de Prazos Classificagio por Assuntos:
ZE Conirole de Processos l
2.0.04.00.05 - Registro de baixa de bens patrimoniais el i |
Estatisticas

It . ) 2
Yy Favoritos

Interessados:
322 Grupos
B Iniciar Processo - oBA
@ Marcadores .t
== Painel de Controle Observacdes desta unidade

Q, Pesquisa

11 Processos Sobrestados

Nivel de Acesso

Publicacées » . ) P
Sigiloso (_J Restrito | Piblico
&' Retomo Programado

a Textos Padrao

| Salvar H Voltar |

* Clique apenas em Publico e salvar.
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seil [Hfjaue

S 5018.2023/0003326-9

LTS

R EROIVGLELERBORE LT $ O

Processo aberto somente na unidade SMS/CRS-L/AMAUBS-J.CONQUIS.IIL

Q, Consultar Andamento

+ Em seguida clique no primeiro icone (folha amarela pontilhada).
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El5018.2023/0003326-9

RIS == @ 2 X O

Gerar Documento

Q_ Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: @

Externo

Ateste de recebimento da documentacao
Encaminhamento

Informacac

Laudo de Avaliacio de bens Patnmoniais

l Relatério

Termo de Encerramento

Termo de reabertura de processo

« Clique em Oficio (caso ndo apareca nesta tela clicar no sinal de mais na
cor verde).



Gerar Documento

Oficio

O Documento Modelo
O Texto Padrdo
@ MNenhum

Descrigdo:
Baixa de bens patrimoniais

Numere: Nome na Arvore:
023/2023 Mome da unidade

Classificacdo por Assuntos:

Observacies desta unidade:

Sigiloso

O Restrito

{®@) Pubiico

CIDADE DE

SAO PAULO

* Siga o preenchimento conforme o modelo acima, incluir apenas o nome da

unidade e salvar.
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Sel. Ifs=aue Mo EOLXO
= 6018.2023/0003326-9 @ ’ m F —_— N , — a
i Oficio 023/2023 Nome da unidade (0 | ﬁ ‘ , T * E Ll . x |

Ed ita r Conteddo
Q, Consultar Andamento

-

S3o Paulo, 12 de janeiro de 2023.

Oficio n 023/2023/2023/SMS
ASSUNTO: Texto do Assunto em negrito.

Referéncio: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 6018.2023/0003326-9.

Sr.(a) nomedestinatario,

1. Texto.
2. Texto:
2.1 Texto.
2.2, Texto:
2.2.1 Texto.
2.2.2. Texto.
2.3. Texto.
2.4, Texto:
a) Texto;
b) Texto.
3. Texto.

Atenciosamente,

*  Em alguns computadores a aba abre direto, caso nao abrir clique em editar documento.
Apos abrir o documento apague tudo e cole o anexo 01 depois de té-lo preenchido.

* Clique em assinar depois em ok, depois coloque sua senha e assinar, o do documento
ira aparecer na arvore (menu abaixo do nimero do processo do lado direito).
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Insira os préximos documentos

(Visualize modelo processo SEI 6018.2023/0003305-6)

* Volte ao slide pagina 5 e repita 0 mesmo processo para inserir os
documentos:

(Procurar os nomes dos documentos slide 6)

Laudo de avaliacdo de bens patrimoniais (anexo 02);
2. Relatdrio (anexo 03);
3. Encaminhamento (anexo 04).

* Seguem os modelos:
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Gerar Documento

Salvar

- Laudo de Avaliagdo de bens Patrimoniais

C' Documento Modelo
O' Texto Padréo

@ Nenhum

Descricdo:
Baixa de bens patrimoniais

Nome na Arvore:

Classificaco por Assuntos:

Observacdes desta unidade:

Sigiloso () Restrito {®@) Publico

* Preencha somente conforme o modelo e depois clique em salvar, repita o
processo desde apagando e colando e use o anexo 02.
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Menu SMS/CRS-LUAMAUES-).coNauis.il JEER ! S5-I U]

Gerar Documento

# Relatorio

Ty
() Documento Modelo

(:) Texto Padréo

@ Nenhum

Descrigdo:
Baixa de bens patrimoniais
Nome na Arvore:

de bens inserviveis

Classificacéo por Assuntos:

Observacdes desta unidade:

MNivel de Acesso

Sigiloso () Restito (@) Pablico

-

* Preencha somente conforme o modelo e depois clique em salvar, repita o
processo desde apagando e colando e use o anexo 03.
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Menu SMSICRS-LIAMAUBS-J.conauis.iil [IEER | S-S )]

- Encaminhamento

'C:' Documento Modelo
£y -

() Texto Padréo

@ Nenhum

Descricio:

Baixa de bens patrimoniais

MNome na Arvore:

Classificacdo por Assuntos:

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigilaso () Restrito {@) Publico ‘

-~
Salvar h ‘
-

* Preencha somente conforme o modelo e depois clique em salvar, repita o
processo desde apagando e colando e use o anexo 04.
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Sel. l“lnmuw
6018.2023/0003305-6 i = L& - - _—
[ Oficio 364/2022 AMAIUBS JD CONQ {od I ©1 At Rt T ¢ F@ o "" t" E' = u Uy o I , ‘ o == Q‘

n Laudo de Avaliacio de bens Patrimon
|5 Relatorio de bens inserviveis (076957
: n Encaminhamento 076957750 swsicrs-

Processo aberto somente na unidade SMS/CRS-L/AMAUBS-J.CONQUIS.IIL

Q Consultar Andamento

*  ApOs inserir os documentos eles deverao aparecer desta forma na arvore.
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ANEXO 0L, (Substituia o campos vermelhos ¢ apague os verdes]

Oficio ne 364/2022/SMS (Conforme numeraso dos Oficios da sua unidade)
ASSUNTO: Bixa de bens patrimonisis

LAUDODEAVAIAAD DE EQUP AVENTO PARA A0

‘Ofco n® 05423 S50 Paulo, 19 de Janero de 2023, SUPERVISA) TEDCA DE SKIDE X SAOMATES

NOHE DAUNIDADE NOME DAUNDATE

UPERY

RS
UE GO 51500 PR TR0 FteS

TIESA G BRDSA WAON GO 3GAVE TSR 08 -ALT. T4 Gl - T1 CHEGOWE 12500
Fues

HESA CE BRDERA MIGRON COM SGAETERCE AT 74 G, LS 71 O ECoue 1250
3 etz

Solciamos que sejam retiados desta Unidade os bens que seguem i JP—

relscinados nesse processo SEL, tendo em vsts qus depas de analsados, o

Conchimes Y- s bans Inddrvivela & imacupariveiss qus o mamed
devem e s do ot s e e e e —

o 7
o e ;
Sem mais pars o mamenta. woups  /RARDVTRRESNGD.ALT. 1E5CHL IS, AOE COME. 6 - PAIRBONORUUEC |
o o
woups  PRARDVTRRESNGD . ALT. 1E50HL LS. 40E COMP. 6 - PATRBONOSATA .
st
SOHPA AFMUR D VITRINE BRANCO - ALT. 1650M, LARG. 40E OOMP. 64 CM 1
Ancosamene, e o —
X LARG 0 0 ECOUP. 1y BN RAOWO GRS
A PP e e EEa
it Do ZE0AE e
s T EEa CONTROLE PATRIMONIAL SMFUABC 2023
SAF - Contabilidade - Patriménio AR S CMECOWE 56
i s MR CON As SO CETR A CE R T ||
Coordenadori Regionsl de Saids - Leste e AR AMMA/UBS s rads Jardim da Conauista i
S50 Pauio - 37 voues SNBSS it I 011026272
oiA/mES/ANO
"o S ruABC oo T SEGEAS ARG DG/ R
TEET | e [CAONCT T AR D CoN T AV CUMA PR AT 7 - e 53 G T Lo L ETEE
snc: o[ O WADEINA MARRON COM  GAVETEIOS ~ALT_72 N LANG. 71 A1 € Come. 125 o Sem TG
onay 7o [MSA O MADEI MARRON COM 3 GAVETEIGS ALT.78 N LARG. 71N € CoMP. 135 ot FUADC 03565 M OTHGGD
L) AR e . 15 % AUXILIAR F (A COM DUAS PRATELEIRAS DE ACS _ ALT_73 Ch LARG. 40.Ch £ COMP_ 50,61 ETTE
) e, wswreoo
e s e o [ARGUNG D ACOCOM 4 GAVETAS- ALY 133 CWl LARG.43 £ oM. 7630 MDD
v onee o MO AT 168G, ARG 65 O £ Cour. G0 Sm DBTHGGD
v ) cmme oucr e NGO AT, 165Ch. ARG 40CHAE Coup G T S TG
e o NCO AT L6500, (G 40ECOME. GL O MDD
15,nd onae s/chapa NCO - ALT. 165CM. LARG. 40 E COME. 64 CM SEM IDENTIRICACRO
onwa e Ao~ AT 165G, LG 40ECONS Gaa S TGO
Suar /v [LONGARNA COM 3 ASEENTS M COURY N PRETG C/ EETRUTUA OE FERRG- ALT_I% CH. ARG, 50 CH € COMP. 152001 S BTG
ouswéy o 7o [LONGARIA COM 3 5 SENTO M COU R PRETO:C/ ESTRUTUAA OE FERRD™ ALT 35 CH. ARG, 56 CW € Come. 1561 S TG
ona 7ot [LOUGARMIA CoM 3 36STATOS M COURVALPRETO ¢/ CETRUTURA OE FERRG ALT 15 O, LARG. 50 O £ CoMP. 1566 M oTHGGD
L4 v wlase LONGARNA COM 3 ASSENTOS DM COURYIN PRETO C/ ESTAUTURA DE FEARD -ALT.85 Chl, LARG.50 CH £ COMP. 156 M BNTRCAGS
Sris 7o [LONGARIA COM 3 5T M COU R PRETO'C/ ESTRUTUA DE FERRD™ ALT 35 CH. LATG. 56 CW € Come. 156 Sem TG
Avexoa.

Séo Paulo, DIA de MES de ANO.

A Supervisho Técniea da Swide

Sator da Pateimbnio

encontrados o rimeros dasraferentss chapas.

S Portria SFa
339/2021-02 de Dezemnbro de 2021,

Atenciossmets,

Os anexos estao disponiveis no processo de modelo.
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** O namero do processo 6018.2023/0003305-6 utilizado para esse passo a
passo, copie e cole na pesquisa para encontra-lo.

* Entre no processo e clique nos documentos para visualizar e veja o processo
finalizado.
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PREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAOQ PALLO

Sel. Ii|arauve

6018.2023/0003305-6

"""" ﬁ Oficio 364/2022 AMA/UBS JD CONQUISTAII (076957502  SMS/CRE-LAMAUBS-J CONQUISII ﬁ

~ [l Laudo de Avaliagio de bens Patrimoniais 076957627 | SMS/CRS-LAMAUBS-J CONQUIS I h

- [l Relatorio de bens inserviveis (076957718) |SS/CRS-LAMAUBS-J CONGUIS I

B Encaminhamento 076957750 VS CRE LAMAUES-| CONQUIS i

Q, Consultar Andamento

* Nao esqueca de assinar todos os documentos e depois solicitar a
assinatura do Gerente da unidade (entrando com o login gerencial)!
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Processo aberto somente na unidade SMS/CRS-L/AMAUBS-J.CONQUIS I

-..-,
a

-
Y g
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Menu SMS/CRS-LIAMAUES-J) CONQUIS.I B

Enviar Processo

Enviar

Processos:
6018.2023/0003326-9 - Bens Patrimoniais: baixa -

Orgio das Unidades:

Todos A
Unidades:
Maostrar unidades por onde tramitou
SMSICRS-L/STS/SM - Supervisdo Técnica de Salde Sdo Mateus - a2

D Manter processo aberto na unidade atual
D Remover anotacdo

D Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado

it
() Data certa

it .
() Prazo em dias

* Pesquise conforme modelo, nao precisa preencher os outros campos, clique
em enviar.
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Obrigado,
espero ter colaborado!

Elaborado por Marco Aurélio Pacheco
Fundacao do ABC J\



