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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
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PESQUISA DE PRECO

ORCAMENTO
AUTORIZADO

l

SOLICITACAO DO MATERIAL

l

SIM REQUISICAO PARA SIM
- p >
AQUISICAO
PROCESSAMENTO

\ 4

APROVACAO

NOTA DE RESERVA

!

DEPENDENDO DO
VALOR DA PESQUISA

!

DEFINICAO DA
MODALIDADE DE LICITACAO


http://portalsf.prodam/sf/index.php?option=com_content&view=article&id=1686&Itemid=220

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

DEFINICAO DA MODALIDADE DE

LICITACAO
DISPENSA DE LICITAGAO/ | PODERA SER > LICITACAO
INEXIGIBILIDADE
DESPACHO DE AUTORIZAGAO CADASTRO DO PROCESSO LICITATORIO
— EMPENHO DA DESPESA CREDOR (VARIOS ATOS
3 ADMINISTRATIVOS)
EXECUCAO CADASTRO DA
¢ CONTRATACAO
FORNECIMENTO DO MATERIAL E/OU PROCESSAMENTO DA NOTA
SERVICO B DE EMPENHO

ATESTE DE LIQUIDAGAO / RETENGOES SE
RECEBIMENTO HOUVER PAGAMENTO




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PROCESSO LICITATORIO

+» DESCRICAO MINUSCIOSA

DO OBJETO | O QUE CONTEM ELABORACAO O QUE PRECISA | APROVADO / AUTORIZADO /
< TERMO DE REFERENCIA | DO EDITAL > PUBLICADO
< MINUTA DO CONTRATO
CONFORME O CASO l
DIVULGAGAO <
0 QUE ACONTECE COM e —— APGS ANALISE DAS
PROPOSTAS 3 AS PROPOSTAS g M FORNECER ) PROPOSTAS . T
ANALISADAS e DECLARADA VENCEDORA
SRl " ELABORACAO DE ATA DE
CREDOR DESPACHO DE HOMOLOGACAO DO e =
" ADJUDICACAO DA LICITACAO
EXECUCAO <«———— CERTAME PELO TITULAR DA UO - COMISSAO
CADASTRO DA EMPENHO DA DESPESA S
CONTRATACAO COMPRAS
PROCESSAMENTO FORNECIMENTO DO PROCESSAMENTO DA

DA NOTA DE —» MATERIAL/SERVICOE LIQUIDAGAO E
EMPENHO ATESTE DE RECEBIMENTO RETENGOES SE HOUVER

PAGAMENTO
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REQUISITOS OBRIGATORIOS DO DESPACHO
EMPENHO DA DESPESA

Decreto 58.070/2018 - Fixa Normas Referente a

Execugao Orcamentaria de 2018.

“‘Art. 9° A autorizacao para a realizacao das despesas
obedecera ao disposto nos artigos 16 e 17 da Lei
Complementar Federal n° 101, de 2000, e sera efetuada
por meio de despacho da autoridade competente, do qual
deverao constar obrigatoriamente os seguintes dados”:



http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58070-de-16-de-janeiro-de-2018

IV.

VL.

VIL.

SOF - Sistema de Orcamento e Financas

REQUISITOS OBRIGATORIOS DO DESPACHO
EMPENHO DA DESPESA

Nome, CNPJ ou CPF do credor;
Objeto resumido da despesa;

. Valor unitario dos produtos / servicos, valor total do objeto ainda que

estimado, prazo de realizacao da despesa e demais informacoes que
permitam inferir o custo comparativo da despesa;

Cddigo da dotacao a ser onerada;

Prazo de realizagao da despesa;

Dispositivo legal no qual se embasou a licitacao, sua dispensa ou
inexigibilidade.

Designhacao do fiscal do contrato conforme artigo 67 da Lei Federal
8.666/1993, combinado com artigo 6° do Decreto Municipal
94.873/2014



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

TIPOS DE MODALIDADE DE LICITACAO
Lei Federal 8.666/1993 e Decreto Federal 9.412/2018

Concurso

Convite

Tomada de Precos

Concorréncia

Dispensa de Licitacao

Inexigibilidade

Nao Aplicavel
Adiantamento/Suprimento de Fundos
12 Pregao

13 Leilao

OO ~NOP~,WNPE



http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www2.camara.leg.br/legin/fed/decret/2018/decreto-9412-18-junho-2018-786866-publicacaooriginal-155861-pe.html
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/manuais/Manual-do-Regime-de-Adiantamento.pdf
http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

TIPOS DE CONTRATOS TIPOS DE CONTRATOS
v Acordos de Subvencoes v’ Locacao de Imovel - Despesas de Seguro
v’ Acordo de Cooperacdo Técnica Com Onus v’ Locacao de Imoével - Despesas com
v Acordo de Cooperacao - Lei Federal Reembolso
13.019/2014 v Nota de Empenho Fornecimento de Bens
v’ Contrato da Divida - Principal de Consumo e/ou Permanente
v’ Contrato da Divida - Encargos v Nota de Empenho para Fornecimento de
v' Contrato da Divida - Juros Servigos
v’ Contratacao com Receita v Nota de Empenho para Contrato com
v" Contrato de Parceria Publico Privada - PPP Seguradora
v’ Contrato de Gestdo - Lei Federal v Nota de Empenho de Servigos com
9.637/1998 fornecimento de materiais / pecas
v’ Locacao de Imével - Aluguel v Ordem de Compra
v’ Locacgao de Imoével - Despesas de IPTU v Ordem de Execucao de Servigo

v’ Locacdo de Imével - Despesas de Condominio v Sem Onus

10
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TIPOS DE CONTRATOS

v Termo de Contrato - Servicos

v Termo de Contrato para Aquisicao de
Bens de Consumo e/ou Permanente

v' Termo de Carta-Contrato

v Termo de Co-patrocinio

v Termo de Cooperagao

v' Termo de Compromisso de Concessao de
Incentivo

v Termo de Protocolo de Intengoes - Taxas

v' Termo de Matricula ao Curso de
Residéncia Médica

v Termo de Compromisso e Cooperacao
Financeira - Vinc. Confissao de Divida

v" Termo de Permissao Onerosa de Uso

v’ Termo de Permissao de Uso - Sem Onus

TIPOS DE CONTRATOS

v Termo de Permissao Onerosa de Uso - Com
Receita

v Termo de Autorizacao de Uso - Com Receita

v' Termo de Repasse PNAE

v Termo de Compromisso PTRF

v Termo de Adesao - PDDE (Formulario WEB)

v Termo de Parceria - Lei Federal

9.790/1999

v Termo de Colaboracao - Lei Federal
13.019/2014

v Termo de Fomento - Lei Federal
13.019/2014

v Termo de Convénio - Unido
v Termo de Convénio - Estado
v Termo de Convénio entre Municipios

11
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TIPOS DE ENCERRAMENTO DE CONTRATO

1. Término da Vigéncia do Contrato

2. Rescisao Unilateral

3. Rescisao Amigavel

4. Judicial

9. Erro de Digitacao

6. Transferéncia de Unidade Orcamentaria
7. Erro sistémico recorrente

12


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
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CAMPOS NAOQ PASSIVEIS DE CORREGAO NO CADASTRO DE
CONTRATAGAQ COM STATUS ATIVO

INSTRUQAO NORMATIVA SF/SUTEM N° 01,
de 26 de fevereiro de 2008

“9. Se apos a ativagao da Contratacao for verificado erro
de digitacao no seu cadastro, sera possivel alterar
utilizando o recurso Senha Master mediante autorizagao
do Titular da Unidade Orcamentaria ou a quem este
delegar ndo sendo possivel utilizar esse recurso para os
campos a seguir”:

13


http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secret-mun-de-financas-e-desenv-economico-sutem-1-de-27-de-fevereiro-de-2008
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secret-mun-de-financas-e-desenv-economico-sutem-1-de-27-de-fevereiro-de-2008

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

CAMPOS NAQ PASSIVEIS DE CORREGAO NO CADASTRO DE
CONTRATAGAQ COM STATUS ATIVO

INSTRUCAO NORMATIVA SF/SUTEM N° 01, de 26 de fevereiro de 2008

a. Data de inicio da vigéncia;

b. Prazo;

c. Fundamentacao Legal / Modalidade;
d. Tipo de contratacao e

e. Valor

14


http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secret-mun-de-financas-e-desenv-economico-sutem-1-de-27-de-fevereiro-de-2008

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

CLASSIFICACAO DA DESPESA

—

CLASSIFICAGAO INSTITUCIONAL

+

CLASSIFICACAO FUNCIONAL

+

ESTRUTURA PROGRAMATICA

+

CLASSIFICACAO POR NATUREZA DA DESPESA

15
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CLASSIFICACAO INSTITUCIONAL
— 2 =

> Visa responder a seguinte Pergunta:

Quem é o responsavel Institucional pelo gasto?

> Compreende os Orgaos Setoriais e suas respectivas
Unidades Orcamentarias.

16
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CLASSIFICACAO INSTITUCIONAL
— 2 =

» Seu codigo compoe-se de 5 (cinco) algarismos (na PMSP sao
4), sendo os 2 (dois) primeiros identificacao do Orgao e os
demais das Unidades Orcamentarias:

AXYYY
|

- Orgéo
- Unidade Orcamentaria

50.10

- Orgéo: Subprefeitura Butanta
> Unidade Orc¢.: Adm. Da Subprefeitura

17
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CLASSIFICACAO FUNCIONAL

—

» Visa responder a seguinte Pergunta:

Em que area de acao serao gastos?

Compreende:

FUNGOES

=

SUBFUNGOES

18
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FUNCAO

i?

» Compreende o maior nivel de agregacao das diversas
areas de despesa do setor publico;

> Esta relacionada com a missao institucional do Orgao.

SUBFUNCAO

it

> Uma particao da funcao, visando agregar
determinado subconjunto de despesas do setor
publico;

> Esta associada as caracteristicas da acao, nao se
restringindo a area de atuacao do orgao.

19
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EXEMPLOS DE CODIFICACAO DA FUNCAO

01 — Legislativa

02 — Judiciaria

03 — Essencial a Justica
04 — Administracao

05 — Defesa Social

06 — Seguranca Publica
07 — RelacGes Exteriores

08 — Assisténcia Social

09 — Previdéncia Social
10 — Saude

11 — Trabalho
12 — Educacao
13 — Cultura

By ==——

15 — Urbanismo

16 — Habitacao

17 — Saneamento

18 — Gestao Ambiental

19 — Ciéncia e Tecnologia
20 — Agricultura

21 — Organizacao Agraria
22 — Industria

23 — Comércio e Servicos
24 — Comunicacoes

25 — Energia

26 — Transporte

27 — Desporto e Lazer
28 — Encargos Especiais

20
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FUNCOES E SUBFUNCOES - PORTARIA FEDERAL N° 42/99

ii

FUNCOES SUBFUNCOES

121 - Planejamento e Orcamento
122 - Administracao Geral

123 - Administracao Financeira

124 - Controle Interno

125 - Normatizacao e Fiscalizacao
04 - Administragao 126 - Tecnologia da Informacao

127 - Ordenamento Territorial

128 - Formacao de Recursos Humanos
129 - Administracao de Receitas
130 - Administracao de Concessoes
131 - Comunicacao Social

361 - Ensino Fundamental

362 - Ensino Médio

363 — Ensino Profissional

12 - Educagao 364 - Ensino Superior

365 — Educacao Infantil

366 — Educacao de Jovens e Adultos
367 - Educacao Especial

21
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ESTRUTURA PROGRAMATICA
— @ =

Visa responder a seguinte pergunta:

Para que serao os gastos?

v E a classificaciao basica do Orcamento-Programa;

v Finalidade principal: demonstrar as realizacoes dos
objetivos estratégicos definidos no PPA;

v Compreende os Programas e suas Acoes (projetos /
atividades / operacoes especiais).

22
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CLASSIFICACAO FUNCIONAL

—

> Representado por:
Funcao 02 (dois) algarismos
Subfuncao 03 (trés) algarismos

XXYYY

» Funcao
> Subfuncao

15.122

> Funcao: Urbanismo
» Subfuncao: Administracao Geral

23
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ESTRUTURA PROGRAMATICA

Programa

—

v Instrumento de organizacédo da acéo

governamental visando a concretizacao dos
objetivos pretendidos
Elo entre o plano de médio prazo e o0s

orcamentos anuais, decorrem do PPA e
articulam-se num conjunto de acoes

Compoe-se de 04 algarismos, contém
objetivo definido, mensurado por
indicadores no plano plurianual.

24
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ESTRUTURA PROGRAMATICA

ji
ACOES

Sao instrumentos de realizacao dos programas,
das quais resultam bens e servicos e que pelas
suas caracteristicas podem ser classificadas
como:

vPROJETO
v ATIVIDADE
vOPERACAO ESPECIAL

25
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ESTRUTURA PROGRAMATICA

—

v Instrumento de programacao para

Projeto

alcancar o objetivo de um programa;

v envolvendo um conjunto de operacoes
limitadas no tempo;

v das quais resulta um produto que

concorre para a expansdo ou O
aperfeicoamento da acao do governo.

26
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ESTRUTURA PROGRAMATICA

Atividade

—

v Instrumento de programacao para
alcancar o objetivo de um programa;

v" envolvendo um conjunto de operacoes
gue se realizam de modo continuo e
permanente;

v das quais resulta um produto
necessario a manuteng¢éo da acao do
governo.

27
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ESTRUTURA PROGRAMATICA

—

v despesas que néo contribuem para a

manutencéo das acOes de governo,

das quais nao resulta um produto, e
Operacoes néo geram contraprestacdo direta
Especiais sob a forma de bens ou servicos.
Estdo vinculadas a funcao 28
Encargos Especiais.

Exemplo: Divida

28
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ESTRUTURA PROGRAMATICA

jﬁ
XXXX.YYYY.
> Projeto / Atividade / Operagoes Especiais
> Programa
3024.2100.

> Atividade: Administracao da Unidade

> Programa: Suporte Administrativo

29
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NATUREZA DA DESPESA

—

Visa responder: “0 que” sera adquirido?

> Discrimina a classificacao da despesa por natureza:
categoria economica, grupo da despesa, modalidade
de aplicacao e elemento de despesa.

X.X.YY. XX

> Elemento de Despesa
» Modalidade de Aplicacao

> Grupo de Despesa
» Categoria Economica

30
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CATEGORIA ECONOMICA
jt

3 — DESPESAS CORRENTES

Classificam-se nesta categoria todas as despesas gue nao
contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisicao de
um bem de capital - CUSTEIO.

4 - DESPESAS DE CAPITAL

Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que
contribuem, diretamente, para a formacao ou aguisicao de
um bem de CAPITAL.

31
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GRUPO DA DESPESA

—

> Finalidade principal:

Demonstrar em qual classe de gasto sera realizada a despesa
(agrega elementos com as mesmas caracteristicas quanto ao objeto

de gasto), quais sejam:

1. Pessoal e Encargos Sociais
2. Juros e Encargos da Divida
3. Outras Despesas Correntes
4. Investimentos

5. Inversoes Financeiras

6. Amortizacao da Divida

32
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MODALIDADE DE APLICACAO

—

> Finalidade: Indicar se os recursos serao aplicados diretamente por
orgaos ou entidades no ambito da mesma esfera de governo ou por
outro ente da federacao.

20 - Transferéncias a Uniao

30 - Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal

40 - Transferéncias a Municipios

50 - Transferéncias a Instituicoes Privadas sem Fins Lucrativos
60 - Transferéncias a Instituicoes Privadas com Fins Lucrativos
67 — Execucao de Contrato de Parceria Publico-Privada - PPP
70 - Transferéncias a Instituicoes Multigovernamentais

71 - Transferéncias a Consoércios Publicos

80 - Transferéncias ao Exterior

90 - Aplicacoes Diretas

91 - Aplicacio Direta Decorrente de Operacio entre Orgaos, Fundos e Entidades
Integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social
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ELEMENTO DE DESPESA

—)

> Finalidade: identificar os objetos de gasto tais como: vencimentos,

juros, diarias, material de consumo e outros. A seguir, 0s mais

utilizados:

3.1.90.11 — Vencimentos e Vantagens Fixas — P. Civil
3.3.50.39 — Outros Serv. de Terceiros — Pessoa Juridica
3.3.90.14 — Diarias - Civil

3.3.90.30 — Material de Consumo

3.3.90.36 — Outros Serv. de Terceiros — Pessoa Fisica
3.3.90.39 — Outros Serv. de Terceiros — Pessoa Juridica
3.3.90.46 — Auxilio-Alimentacéao e Vale Refeicao
3.3.90.49 — Auxilio-Transporte

3.3.90.93 — Indenizacbes e Restituicoes

4.4.90.51 — Obras e Instalacoes

4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente

34
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NATUREZA DA DESPESA

—

O
o

Elemento de Despesa: Material de Consumo
Modalidade de aplicacao: Aplicacao Direta
Grupo de Despesa: Outras Despesas Correntes

| =

Categoria EconOmica: Despesa Corrente

O
o

Elemento de Despesa: Equip. e Mat. Permanente
Modalidade de aplicacao: Aplicacao Direta
Grupo de Despesa: Investimento

U1 W

Categoria Economica: Despesa de Capital
35
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SUBELEMENTO E ITEM DE DESPESA

—

» Conforme as necessidades de escrituracao contabil e controle da
execucao orcamentaria, fica facultado por parte de cada ente o
desdobramento dos elementos de despesa. (MCASP)

3.3.90.30.04.01

ltem de Despesa: Oxigénio Industrial
> Subelemento de Despesa: Gas e Outros

Elemento de Despesa: Material de Consumo

> Modalidade de aplicacao: Aplicacao Direta
Grupo de Despesa: Outras Despesas Correntes
Categoria Economica: Despesa Corrente

v v

36
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FONTES DE RECURSOS

e

»Indicam a origem dos recursos que irdao garantir a
execucao do orcamento.

00

Recursos do Tesouro

01

Operacoes de Crédito

02/03

Transferéncias Federais / Estaduais

06

Recursos Proprios da Administracao Indireta

09

11111

Recursos Proprios da Empresa Dependente

37
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CLASSIFICACAO COMPLETA DA DESPESA

= @ ==
50.10.15.122.3024.2100.3.3.90.30.00.04.01

— Item de Despesa: Oxigénio Industrial

*Subelemento de Despesa: Gas e Outros
—— Fonte de Recurso: TESOURO

— Elemento de Despesa: Material de Consumo

» Modalidade de aplicacao: Aplicacao Direta
Grupo de Despesa: Outras Despesas Correntes
Categoria Econdémica: Despesa Corrente

v

v

» Projeto/Atividade/Operacéo Especial: Adm. da Unidade

> Programa: Suporte Administrativo

> Subfuncéo: Administracao Geral

» Funcao: Urbanismo
— Unidade Orcamentaria: Administracdo da Subprefeitura
> Orgéo: Subprefeitura Butanta a8
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ATENCAO

< QUANDO DA INDICACAO DA CONTA DE DESPESA NO
PROCESSAMENTO DA NOTA DE RESERVA E DO
SUBELEMENTO / ITEM DA DESPESA NO
PROCESSAMENTO DA NOTA DE EMPENHO.

<+ CASO A UNIDADE NAO ENCONTRE SUBELEMENTO E
ITEM DE DESPESA ADEQUADO, ATENTAR-SE A
PORTARIA SF 244/2015

39


http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-244-de-12-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-244-de-12-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-244-de-12-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-244-de-12-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-244-de-12-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-244-de-12-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-244-de-12-de-novembro-de-2015
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-244-de-12-de-novembro-de-2015

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ATENCAOQ

<+ Caminho para obter o rol das contas de despesa e respectivos
subelementos / itens com manual de utilizacao.
(=) SOF - Execugdo Orgamentaria - [SPLO17C] - Internet Explorer A ﬂ

Sistema de Orcamento e Financas
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes

‘ Despesa 3B Subelemento [/ Item Despesa
' PesquIsar = mprimir

Passo 1

Credores 3
Concessionarias 3
Retencdo 3

Motivo de Cancelamento de Empenho
Tipo de Documento

Controle de Datas
Motivo de excecdao de Cancelamento de Empenho

kam Aa Nacnaca
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s Caminho

Passo 2

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ATENCAO

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcgdes

|27 Incluir JO Pesquisar = Imprimir

Subelemento / ltem de Despesa
Conta de Despesa

Conta de Despesa: ,O

' Subelemento de Despesa

ltem de Despesa
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< Caminho

Passo 3

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

TENCA

SOF

Sistema de Orcamento e Financas
Relatario Opgdes

Cadastro Movimento Consulta

e

~ SAO PAULO

Sobre

(37 Ineluir

() Ativa (@) Todas

Indicadores tem Dezpesa
[ ]Todas

[ ] indicador Comp. Pagar
[]indicador Contratacéio
[ ] indicador Adiantamento

(@) Todaz () Conting&ncia (@ 5im () Mo

() Corrente () Capital

[ ] Indicador Auxilio
[ ]Indicador Subvencio

[ ]Indicador Concessionarias

su Subelemento [ ltem Despesa
— |
- Lo ;g,Limpar &almprimir Gra'.rar em Excel A
Subelemento / ltem Despesa
~ Sub Situacdo do ttem Cat. Econdmica Imprime Manual de Utilizacdo
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ACESSO
s

—— - Y = > 9

(=2 SOF - Acesso - Internet Explorer - jp—

L Como acessar o Sistema

> Abrir o navegador (Internet Explorer)
» Digitar o endereco de acesso: e T —
Usuario:
http://sf8424.rede.sp/sof/ .
[Hlerarq UIa ] | aconﬂrmar Alterar Senha
r@ SOF - Acesso - Internet Explorer - [ - - e —p

SOF % o oecooece

Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO

' \ Hierarquia: ISOF - Sistema de Orcamento e Financas E
o — Usudrio: | |
)m/wvl' |
I

G Confirmar

Alterar Senha

(Login

> Regrageral: D + 6 primeiros digitos do RF »> [Esta senha deve ser alterada a cada 60 dias.
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http://sf8424.rede.sp/sof/
http://sf8424.rede.sp/sof/

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ACESSO
ii

(Como alterar Senha |

S OF ,_.,' PREFEITURA DA CIOADE 8

» Na pagina inicial definir Hierarquia, informar Sistema de Orgamento  Fnangas ~ SAOPAULO
usuario e senha atual | I |
> Clicar em Alterar Senha % -
» O sistema abrira uma pagina onde devera ser | Se I .
digitada a nova senha saer s n
r@ SOF - Alterar Senha - Windows Internet Explorer = “a L=l |
F '- PREPHTUI DA COADE 08
u .§58n0 de Orcamento e Finangas v SAO PAULO
Alteracéo de senha $ > Digitar Senha Atual
\ | — » Digitar Senha Nova, Confirma Senha e
N SeOtaNOIES [rovousuonee | » Clicar em Confirmar
| °°“f'"‘°s"""%r > O sistema informara “Senha alterada com
G Sucesso”.
W
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ACESSO

, . ——— R
d EXGfClClO/Empresa Escolher o Médulo

-

= SOF - Mé&dulo - Windows Internet Ex

> Definir exercicio

EA\I’]O Corrente é o da Execugéo} e

Exercicio Empresa

Integracdes

Cadastros
Gerais

SOF 2 et oa coaot o4

Sistema de Orcamento e Finangas -/ SAO PAULO
Exercicio/Empresa

Planejamento
Orcamentario

Autorizacao
Orcamentana

ercicio: I—Z] Execucao

Orcamentaria

Empresa: [01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO Iv| ExecUCEO

I \ @Conﬁrmar | Financeira

Contabilidade

Contratacao

Alterar Senha

» Definir empresa Empresa

Encerrar
Sessio

W
EV\
e
2N
Q
O )
0
-
"
[+
3
"
|
-~
Q
)
n
-
Q
b~
A
Q




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

RVA

NOTA DE RESE
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
= = ==

RESERVA

A Reserva orcamentaria e o procedimento administrativo
previsto na Lei Federal n° 8.666/93 (Inciso Ill - § 2° do artigo
7°), Decreto Municipal 23.639/87. Que precede a realizacao
da despesa e que abate, contabilmente, parcela da dotacao
orcamentaria Autorizada, até o limite desta e compatibilizada

com a quota mensal de cada orgao.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA

jﬁ

RESERVA

Atualmente ha trés tipos de Nota de Reserva, a saber:
»*» Nota de Reserva - “NR”

» Nota de Reserva entre Unidades Orcamentarias - UO -
“NRT”

* Nota de Reserva entre Empresas - “NRT” (Portaria
Intersecretarial 01/2017 — SF/SMG/SGM/SMJ)
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http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-conjunta-secretaria-municipal-da-fazenda-sf-1-de-01-de-fevereiro-de-2017
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA

i?

Antes de Emitir a Nota de Reserva para a realizacao da Despesa € prudente Consultar o
SALDO darespectiva Dotacao Orcamentaria.

>Esta pesquisa é realizada no “MODULO AUTORIZACAO ORCAMENTARIA” >
Consulta > Dotacao Orcamentaria a partir do preenchimento do Projeto/Atividade.

SOF

5 PREFIITUSRA DA CIOADE OF
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatdoric Opcdes

A
iy

Sobre
- ,0 Pesquisar

Orgé&ofUnidade

> ”~
Org&o: p Secretaria Municipal de Educacio
" Unidade: SO Gabinete do Secretério

b Dotacdc Orcamentaria
f Cdédigo Completo: 16.10.12.122.3024.2.100.33903900.00

Pl‘OjetolAﬁvidafc% SO Administrac&o da Unidade

Conta Despesa: |3.3.90.39.00 p Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte Recurso: \ Tesouro Municipal
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA

i?

> “Modulo Autorizacao Orcamentaria” > Consulta > Dotacao Orcamentaria:

A A T O

SAO PAULO

SOF =

Sistema de Orcamento e Financas
Cadastro Mowimento

Consulta Relatdrio

OpcSes P—

é_f; ImErirmic

Gra'.ra r em Excel

| = Limpar

COrgaoUnidade

Dotacdo Orcamentaria
161012122 3024.2 1003320390000

Codigo Comipletho:

Projetofatividade:
Coonta Despaesas

2. 1D0D

el
=)

A Administrag o da Unidade

3.3 890_39. 00 ‘5:} Outros Servigcos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonbe Recurso: oD ‘5:} Tesoura Municipal
Crados Anuais

orcado EBlogusio - Pedidos
Inicial: 11,8343 722,00 Atusl: 11.5843. 722,00 Reducdo: 0O, DD
Créditos adicionais Bloqueios Congelamentos: O, O
Suplsmentar: o, o0 Congelamentos: 1. 416 155 85 Descongelamentos: 0, D+
Espacial: O DD Decreto: fa e &) Descongslanianular: O, Dy

Exdraordingrio: O, D0 Disponivel
Reduc &o: 0,00 Crroado Disponivel: 13427 565,14

Executado

Reserva Dotacdo:
Saldo Dotacdo:

Empenhado:

10421 042 14

1115 994 73

Total Empenhado:
Saldo Ressrva:

Lkquidado:

10090 421 05
SI30.621 .09
4 _E56_ 186 39

Saldo Empenho:
Saldo Liguidac&o:

5. 234 234 16
554 9235 85
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

[ L e

Dhotadwg 3o Ohngameenitaria

PREFEITURA DO MUMICIPIO DE SAOQ PAULO

Relatdrio de Dotag 3o Orgamee nitaria

PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA

Exarcicio: 201E

Orglc: 16

Unmidade: 10D

Fungio: 12
SubFungao: 122

Programa: 2022
ProjetofAtividadese: 2100
Conta Despesac
Fonte Recurso: O

SEFS03900

Secreiana Mumilcipal e EducagSo
=abinels o Secretanko

EducasSo

Sdministracdo Sara

Suporte Adminksiratso

Sdministracdo da Unidads

Tesoure Municipal

Canres Servicos de Terc=inos: - Pessoa Junikdica

Dados Admuais

Dorgadao Blogueios
indcial: 11.BA3. 722 060 Sbeal - 11_B4 3 7=2 00 Comgaslamentioa: 1.416.156.55
Créditos Adicionais D= creto: a.oo
Sapdamsntar: oo Exiracrdinario: o, 00 Disponmeel
Eapeecial: 0,00 Flsscfiug 3o - o.00 Org-ado Diaponiesl: 10427 555,14
— Blogueios Pedido
Foscl g S 0.3 Descongslamenios: C.ao
Congetamentos: O, Dea=co mgpsl arf2onular: o.ao
— Executado
Rasarsa DoltagsSo: 10 4Z1. 042 14 Total Ermpeaihscho: 1o D= 421,05 Sabdo Emp-amho: 3234 3 LS
Saldo DhotagSo: ] S0 Reaerva: A30_EZ1.09 Salio LKpubiagao: 554 023 B
Ermprarina ol 10115 994 73 L L - 4 BSE_ 166,89
Camcedados 25 573 ES Pago: 4 _Foi1 253 03
Walores Mensais Yalores Empeanhados Walores Liguidados Yalores Pagos
Famedne: 0. i (3 M 0, o
Fawasradnoe: Z17.665.01 217 565,01 45 GBS, 54
FlEroo: S47.7¥338.50 S47F. T 38,30 B0 135,24
Abrii: (=2 Lo e 945 DS, FE 937 .05, 71
Wl T43 313,59 T43 313,50 TEO. G116, 59
Jurnbo: BT3. 9T2.57 S7T3.972,.57 S12. 950,74
ulkic: 1.1 B2.029 ZFE 1.1 E2.029 36 1.032. 626,75
£ o i 1.9680.544 ,5E 345.261.,40 12745 46
[ p— QDS D5 51 a.oo a.oon
Crhabiro: S07. 820.09 Lo a1 0,00
MNovasmibro: E11.4E3.57 Lo a1 0.0
DraEsmbiro: 1.153.252 63 [ a0 0,00
Tl - A0S0 421,05 A E5E 158,50 4 29591 23,03
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA

jﬁ

Retornar para Menu de Modulos:

v’ Acessar o Médulo “Execucao Orcamentaria”

/~ SOF - Autorizacao Orcamentaria - [SORO00S] - Windows Interne

Sistema de Orcamento e Financas

Movimento Consulta Relatorio Opcgoes

—— ¥ Retornar para Menu de Mddulos

Alterar Exercicio/Empresa
Encerrar Sessao

52



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
jﬁ

» Menu Movimento > Reserva

Sistema de Orcamento e Financa S OF ,
Sistema de Orcamento e Finangas
Alterar : . - n
Exercicio Empresa Cadastro Movimento Consulta Relatdno Opcdes
Reserva 4
Mens
Integracdes Empenho b
, Titulo
[ ST e T Inscricdo Treinamento Modulo Confratagdo - Agos
Cadastros —— Liguidacao b .

Gerais [ o Proposta Orgamentaria 2019
Planeliments QN iant=mento ! Programa Mais Medicos (Lei 12.571/2013)
Dy Reversao D’Ghal”‘er'ta”a ltens de Despesa p/ Controle de Convénios Art 38 LDOT

———— MAjuste Contabi
Autorizaclo [ : NOVOS TELEFONES -» DISEQ & SOF - HELP DE
Orcamentaria = Anual 4 " :
¢ ' [> N i Alteracfies nos Tipos de Contratagdes
— " Auxilio e Subvengao b
{ Execucao 123
Orgamentaria -~ GFIF 4
Leitura da Mensagem
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
e

» Clicar no Item Cadastro de Reserva e habilitar a funcao “Incluir”

SOF S Tao s |
Sistema de Orgamento e Finangas SAO PAULO |
Cadastro Mowvimento Consulta Relaténo Opcdes Sobre
I @Imﬂuir j.::' FPesguisar oy l
Reserna
Mdmero/&no: | NEEREE] Data: =
Tipo de Processo: () SIMPROC () SEI () Outros M® Processo:
Historico: 600

Dotagdo Orpamentaria

: Cédigo Completa:
| | . . -
(B} | : 0, O
Projetodatividade: }:} isponivel Dotacao
Conta Despesa: j-::'
Fonte Recurso: ya
“alor: Saldo: [ ] Transferéncia
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA

jﬁ

Preencher os campos:

»Tipo de processo Sistema de Orcamento e Financas ¥ SA0 PAULO |
(SI MPROC ou SEI) Cadastro Movimento Consulta Relatdric Opcdes Sobre
> No PI’OCeSSO, H Gravar Res?:;ancelar ~

> H I Sté r I C O ’ Nidmero/Ano: 2018 Data: 07/082018 T
> Pr Oj eto/Atividade , Tipo de Pracesso: () SIMPROC (@) SEI (0 Outros N° Processo: [ |
» Conta Despesa, ] [T .
» Fonte de Recurso;
Dotagdo Orgamentéria

> Val O r’ e " . Codigo Completo: 17.10.04.122.3024.2.100.33903900.00
> Tr an Sfe rencia (S € Prujetof.ﬁ.tiuida[%: ,‘D Administragdo da Unidade Disponivel Dotacdo: I

fo r O C aS O) . Conta Despesa: ,C' Outros Servipos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte Recurso: ,C' Tesouro Municipal
- = il

Cl ICal Na fU n QaO i \alor: 5.000,008% - [ | Transferéncia

“Gravar’”
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
e

» ApoOs gravar, 0

iy
vy FETPITTURA DA CHDADE D

- , SOF -
SIS t ema g €rarao Sistema de Orcamento e Financas = SAO PAULO .
n L’,I mero d a Nota d e Cadastro Movimento Consulta Relaténio Opgdes Sohre
Reserva, sendo que & Mterar  Glimpar  Zalmprinic
0 usuario podera Resena
“D esqu is é-l 0" Nimeroiéno: NN 2015 Data: 07/08/2018
' Tipo de Processo: () ® O N* Processo: I
Observem que a Treinamento 1
tela apresentaraas | st 29 @) Cancelar Reserva
Seg u I nteS fu ngﬁes . Dotacde Orcamentaria
> A | te r ar Caodigo Complete: 17.10.04.122.3024.2.100.33903900.00
> |m p rl m | o F’rnjetomtiuida[d% 2.100 ,C'r' Administraco da Unidade Disponivel Dotagdo: 0,00
d ocumen to , Conta Despesa: 3.3.90;.% JD Outros Servigos de Terceirns - Pessoa Juridica
Fonte Recurzo: 00 Tesouro Municipal
e/ou
> Can Cel ar O Walor: 5.000,00 Saldo: 2.000,00 |:|
Movimentos
documento Cancelamentas | | Empenhos




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
= @ ===

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO

_ _ NOTA DE RESERVA
» Visualizacéo Ne I
= issdo: 07/08/2018
d a |m p ressao Data de Emlssac::
da “Nota de
9

R eserva Identificacdo da Unidade
Orgdo:  17.00 - Secretaria Municipal da Fazenda Sk
Unidade: 17.10 - Gabinete do Secretario SFG
Identificacdo da Dotacdo
Programatica: 04.122.3024.2.100 - Administragdo da Unidade
Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 00 - Tesouro Municipal
Especificacdo
Histérico da Reserva: Treinamento
Valor da Reserva: R$ 5.000,00 (Cinco Mil Reais)
Demonstrativo de Saldos na Incluséo
Saldo Anterior da Dotac#o: I
Valor da Reserva: R$ 5.000,00

Saldo Disponivel da Dotac&o: _




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
e

Para Transferénciade [BYsJs oy ook
U O (d entro d amesma Sistema de Orgcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre
Em p Fes a.) k= Gravar @ Cancelar |_Inserindo |
Reserva
Preencher os campos: Nimero/Ane: 2013 Data; 07/08/2018 ™
> Ti PO de Processo Tipo de Processo: () SIMPROC () 5EI () Ne Processo: | |
> NO PI’OCESSO Treinamento 2
» Projeto/Atividade . -
Dotacdo Orpamentaria
» Conta Despesa . Cédigo Completo: 17.10.04,122.3024.2.100.33903900.00
> Fonte d e Recurso Prujetofﬁ.tiuida% ‘,O Administraco da Unidade Disponivel Dotapdo: NS
> Val or Conta Despesa: ,G' Outros Services de Terceiros - Pessoa Juridica
> Hab| | |tar tran Sferén Cla Fonte Recurso: ,‘D Tesouro Municipal
e inserir os dados da UO o
S alor: | 2.000,00 | Transferéncia
gue executara o futuro
Unidade Executora
acordo Empresa; 01 0 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO
> AO tér m | no CI | car na tfrrgﬁu: ,O Secretaria Municipal de Inovacdo e Tecnologis
fungéo “Gra va r’ Unidade: ﬂ Gabinete do Secretario




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
e

» Apo6s gravar, o SOF - AL, .
S|Stema geraré 0 Sistema de Orcamento e Financas V SAO PAULO

nl:lmero da Nota de Cadastro Mowvimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre
| ,ﬁ Alterar ~& Limpar c;glmprimir |
Reserva, sendo que Reserva
O usuario poderé NGmero/Ano: H o Data: 07/08/2018 ™
I ipo de Processo: () () () * Processo; NN
“pesqu|sa_lo JJ Tipo de P h_J Lk L NP ‘
Treinamento 2
A tel a || Historico: car @ Cancelar Raserva
apresentara as Dotagéo Orgamentria
S e u I n teS fu n 6 eS : i Codigo Completo: 17.10.04,122.3024.2.100.33903900.00
g 9 N F"rDjetm'ﬁ.tiuida[d% 2.100 p Administracie da Unidade Disponivel Dotagdo: 0,00
> M Conta Despesa: 3.3.90.35.00 ,C' Cwutros Serviges de Ternceiros - Pessos Juridica
> Im Drl m | r O Fonte Recurzo: 00 p Tesouro Municipal
d O C u m e n to ’ Wabor: 5.DO0.00 Saldo: S.000,00
Unidade Executora
e/ ou Empresa: 01 O PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
» Cancelar o ;2
dOcumentO Movimentos

Cancelarnentos || Empenhos




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
= = ==

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
NOTA DE RESERVA COM TRANSFERENCIA

» Visualizacao
da Impressao
da “Nota de
Reserva com

N° ]
Data de Emissao: 07082018
Processo: IIIIIIEING

Identificacdo da Unidade

Transferéncia”

Orgdo:  17.00 - Secretaria Municipal da Fazenda Sk
Unidade: 17.10 - Gabinete do Secretario SFG
Identificacdo da Dotacdo

Programatica: 04.122.3024.2.100 - Administragdo da Unidade

Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 00 - Tesouro Municipal

Especificacdo

Historico da Reserva: Treinamento 2

Valor da Reserva: R$ 5.000,00 (Cinco Mil Reais)

Demonstrativo de Saldos na Incluséo

Saldo Anterior da Dotacdo: R% —

Valor da Reserva: R$ 5.000,00

Saldo Disponivel da Dotacao: R% _

Identificacdo da Unidade Execufora

Empresa: 01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Orgéo: 23.00 - Secretaria Municipal de Inovacéao e Tecnologia SMIT
Unidade: 23.10 - Gabinete do Secretario SMIT-G




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

> Para emissao de

“Nota de Reserva
com Transferéncia
entre Empresas”, se
faz necessario
solicitar acesso
especifico a
SF/SUPOM/CGO, de
acordo com a
Portaria
Intersecretarial 01/17

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
By —

- SF/ISMG/SGM/SMJ

SISTEMA DE ORGCAMENTO E FINANGAS - SOF
PREFEITURA DE
SAO PAULO

AAAAAAA

CADASTRO DE UNIDADES - RESERVA COM TRANSFERENCIA ENTRE EMPRESAS

1 - DATA DA SOLICITACAO

/ /
|:| inclusao I:lalteragéo
1 - ORGAO/ENTIDADE CEDEN 2 - DESCRICAO DO ORGAO/ENTIDADE CEDENTE 3 - SIGLA
Il
4 - LOGRADOURO
6 - BAIRRO 7 - CEP

9 - ESTADO 10 - TELEFONE

13 - SIGLA 14 - cNPJ

15 - CODIGO CONTRIBUINTE MUNICIPAL

16 - LOGRADOURO

17-NUMERO = 18 - BAIRRO

19 - CEP

20-cbADE_ 21 -ESTADO 22 - TELEFONE

23 - NOME DO RESPONSAVEL DA UNIDADE/ENTIDADE CEDENTE

26 - NOME DO CONTADOR RESPONSAVEL DA UNIDADE/ENTIDADE CEDENTE

27 - REGISTRO FUNCIONAL 28 - CPF 29 - CRC

30 - LEGISLACAO / CRIACAO

|Portaria Intersecretarial 01/17 - SF/SMG/SGM/SMJ

Titular da Unidade Orcamentaria
Carimbo e Assinatura



http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-conjunta-secretaria-municipal-da-fazenda-sf-1-de-01-de-fevereiro-de-2017
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
e

SOF ':: PREPIITLRA DA CIOADE DF

» ApoOs aprovacgéo e validagcéao

do ) acesso ao usuario da Sistema de Orcamento e Finangas —/ sao PAULO
Un|dade ExeCUtora para Cadastro Movimento Consulta Relatono Opcoes Sobre
processar a “—N RT” - b cravar @ Cancelar _Inserindo
reencner os campos: Reserva
P h p
. Nimeroisna: 2018 Diata:| 12/04/2018 |
> Tipo de Processo — (TN
Tipo de Processo: (@) SIMPROC () SEI () ‘ N° Processo: | R |
(0]
> N P rocesso DESAPRO PRIA@AD PRACA DAS BANDEIRAS
> Historico Historco: %8
> Projeto/Atividade Dotagéio Orgamentra
> CO n ta DeS p esa Codigo Completo: 98.14.16.451.3002.3.354.44906100.08
@ 3.354 Construgdo de Unidades Habitacionais Disponivel Dotacde:
> Fonte de Recurso Pricatigase 5 CoTe E
Conta Despesa: p Aquisicdo de Imdveis
> Val or Fonte Recurso: ,‘D Tesoure Municipal - Recursos Vinculados
> .- ~ ;
) Hab ,I ltar Transferencia e Valor: | 6.582.294,50| - Transferéncia
inserir os dados da UO
E t Unidade Executora
Xecutora Empresa: 01 O PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
AO térm in (0] Cl icar na fu n géo Orgéo: ,D Fundo de Desenvolvimento Urbano
“G ravar L4 IUnidade: ﬂ Companhia Matropolitana de Habitag8o de S8




SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA

7 . S O F —| PRIFITTUSA DA CIOADE D8
> A p 0S g rav ar’ O Sl Ste ma Sistema de Orgcamento e Financas V SAO PAULO
geraré (@) nlj mero da Cadastro Movimento Consulta Relatdrio _Opcdes Sobre
Nota de Reserva’ I | & Alterar . Limpar i<l mprimir |
z - Reserva
Sendo que O usuario Nomersiano: [ 2015 Data: 12/04/2018
11 SR L2
p 0) d era p €S q uls a-l 0. Tipo de Processo. (&) ] ] M® Processo: ‘
DESAPRO PRIA';E\D PRACA DAS BANDEIIRAS
Histérico: s65 (@) Cancelar Reserva
A tela apresentara as " 5
. ~ Deotacdo Orpamentaria
S eg uintes fu n (!‘ oes.: Cédigo Complste: 98.14.16.451,3002.3.354.44906100.08
@ 3.354 ,C' Construgdo de Unidades Habitacionais Disponivel Dotacdo: 0,00
> Alterar Projeto/Afividade: ™ : + £89: :
- Conta Despesa: 4.4.90.61.00 ,D Aquisicio de Imdveis
> I m p r| m | r Fonte Recurso: 03 ,O Tesouro Municipal - Recursos Vinculados
» Cancelar Reserva Valor: 6.582 294 50 Saldo: 0,00
Unidade Executora
Empresa: 01 2 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAC PAULO
A ] p
Obs.: Idéntico ao fe
processamento entre UO Movimentos
da mesma Empresa Cancelarnentos | | Empenhos




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE RESERVA
= = ==

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
NOTA DE RESERVA COM TRANSFERENCIA

» Visualizacao

NCI _
2 Data de Emiss&o: 12/04/2018
da Im pressaO Processo: |
(11
da “Nota de
ldentificacdo da Unidade
Reserva com ,
~ . Orgdo:  98.00 - Fundo de Desenvolvimento Urbano FUNDURB
Tran Sferen cla Unidade: 98.14 - FUNDURB - Secretaria Municipal de Habitagao FDU-SEHAB
Identificacdo da Dotacdo
para Outra o ooramaen ) . N
rogramatica: 16.451.3002.3.354 - Construgao de Unidades Habitacionais
Em D reS a 44 Despesa: 4.4.90.61.00 - Aquisigio de Imdveis
Fonte de Recurso: 08 - Tesouro Municipal - Recursos Vinculados
Especificacdo
Histdrico da Reserva: DESAPROPRIAGAO PRAGCA DAS BANDEIIRAS
Valor da Reserva: R% 6.582.294,50 (Seis Milhdes e Quinhentos e Qitenta e Dois Mil e
Duzentos e Noventa e Quatro Reais e Cinguenta
Centavos)

Demonstrative de Saldos na Inclusio

Saldo Anterior da Dotac&o: |
Valor da Reserva: R$ 6.582.294 50
Saldo Disponivel da Dotacio: |

Identificacdo da Unidade Execufora

Empresa: 01 -PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Ef}rg';"m; 98.00 - Fundo de Desenvolvimento Urbano FUNDURB M
IUnidade: 98.83 - Companhia Metropolitana de Habitagcio de S&o Paulo COHAB




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
iﬁ

Acessar o site da Receita Federal
(JPessoa Fisica
Link: http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp

B Comprovante de Situacao Cadastral no CPF

Preencha os campos abaixo com os dados solicitados.

Realizar Consulta com Captcha Sonoro

CPF:
Data de Nascimento: N&o sou um robd

reCAPTCHA

Privacidede - Termos

O comprovante gerado ndo fornece informagdes sobre a situagao econémica, financeira ou fiscal do titular do CPF, limita-se tao

somente a comprovar a situagao cadastral no CPF.
- 66



http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR

iﬁ

L Pessoa Fisica

Comprowvante de Situacao Cadastral mno CPE

Ne do cor: I
Nome: I
bata de Nascimenco: NN

Situagao Cadastral: REGULAR
Data da Inscrigac: 15/04,/1998
Digito VWerificador: 00

Comprovante emitido as: 14:51:57 do dia 22/08/7201 8 {(hora e data de Brasilial.
Codigo de controle do comprowvante: EDDS.66C0O.EC&5.EF20

67



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
iﬁ

Acessar o site da Receita Federal

Pessoa Juridica
Link: http://Iwww.receita.fazenda.qov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp

Emissao de Comprovante de Inscrigdo e de Situagao Cadastral

Contribuinte,

Esta pagina tem como objetivo permitir a emissio do Comprovante de Inscricio e de Situag3o Cadastral de Pessoa Juridica pela Internet em consondncia com a Instrugio Normativa RFB n® 1.634, de 06 de maio de 2016,

Digite 0 numero de CNPJ da empresa e clique em "Consultar”. | Capicha Sonoro |

CNPJ:

™

reCAPTCHA

Né&o sou um robd

| Consultar || Limpar |
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR

iﬁ

[ Pessoa Juridica

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

= COMPROWVANTE DE INSCRICAC E DE SITUACAC :;;31:,5233:;‘_”:""
CADASTRAL '

=] E1A) SORTE
DEMAILS

CODI0 E DESCRIGAD DA ATIVIDADE ECOMNOMICA PrltcEvaL
A7 . 13001 - Lojas de departamentos ou magazines

CODIS0 E RICAD CAS ATIIDADES SOONCMICAS SECUNMDARIAS

AT 53900 - Comercio varejista especializado de eletrodomaesticos e equipamentos de audio e wideo
45.93-1-00 - Comercio atacadista de mercadorias em geral, sem predominancia de alimentos ou de insumos
agropecudarios

T4.90-1-04 - Atividades de intermediagido & agenciamento de servigos & negdécios em geral, exceto imobiliarios
§52.99-F-05 - Servigos de levantamento de fundos s=ob contrato

63.11-9-00 - Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagido e servigos de hospedagem na internst
653.19-4-00 - Portais, prowvedores de conteddo e outros servigos de imformacgio na internet

CODIED E D=ESCRICGAS DA MNATUREZA JURICICA

206-4 - Sociedade Andénima Fechada

e T L | MUMERO | COF_EMENT D

=== SAIRRODIST AT o RALIRICIEIC JF
| | CEMNTRO sP

CATA DA SITUACAD CATAST=AL

1204 //2005

SITUACAD CADASTRAL
ATIVA

MOTIWG DE SITLACAD CADASTRAL

| SITUACRD ===

e e

I
0
I
I

DATA OW SIMUACTAD ESPF=CAL
e e e

Aprovado pela Instrucioc Nomiatrvya RFB n® 1.634, de 05 de maio de 2016.
Ermitido no dia 22/08/2018 as 14:56:35 (data & hora de Brasilia). FPagima: 1M1




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
it

1 Passo a Passo

@ No menu “Cadastro”, sub-menu “Credores”,
acessar o item Credor

@ Acessar o Médulo
Execucdo Orcamentaria

Sistema de Orcamento e Financas

SOF

Alterar
Exercicio Empresa

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Mowvimento Consulta Relatono Opcdes
Despesza

2
G Credores oo
Gerais p ! Validacao do Credor
3

Integracdes

Concessionarias

Planejamento

S Camentiio Consulta de Log de Credores

Retencdo !. =

Autonzacao
Orcamentaria

W
=

Execucao
Orgcamentaria

Execucado

Motivo de Cancelamento de Empenho
Tipo de Documento
Controle de Datas

Motivo de excecdo de Cancelamento de Empenho

Controle CADIN
_ Matureza Juridica
Obrigatonedades
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR

@ Clicar em Incluir

jﬁ

Campos obrigatorios de

Codigo: |:| p

CHPJCPF: |

| 2

Razdo Social:

Mome Fantasia:

Diata
Mascimento:

Matureza: ()

Classificagdo: ()

Sexo: ()

Srau del

Instrucéo
IEMRG:

PISMIT/PASER: . . -

Justificatica
Auséncia
Preenchimeanto
PIS/PASEP ou
CBO:

CEP:

Logradouro:
Bairro:
Estado:

Telefone:

CBO:

MWatureza Juridica: -

Q’ﬁ Enderego

Yo

C.LINSS:

Nimero:
Cidade:

Caixa
Postal:

Cert.
1510

SOF =
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Mowvimento Consulta Relatoric Opcdes Sobre
| E Incluir p Fesquisar |
Credor ~
Dadaos Basicas || Complermenta Hahilitagén Datas Documentos Sdcios Qcorréncia Caonta Corrente

150

preenchimento:

v

D N NI NN

D N NI NN

Natureza;
Classificacao;
Razao Social;
PIS/NIT/PASEP (PF);

CBO (PF):

Link:
http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/

informacoesGerais.jsf

Natureza Juridica (PJ);
Endereco;
Telefone;

Data de Nascimento (PF).
71
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR

ji

Informar a Natureza: Fisica, Juridica ou Especial

SOF —| PEIFITTUSRA DA CDADE 08
Sistema de Orcamento e Finangas V SA‘O PAULO Natu reza.
Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opcdes Sobre _
| k= Gravar @Cancelar .m| PESSOG FISICG = E O ser humanO na
Credor A condicao de individuo detentor de
Dados Basicos || Complemento Habilitagdo Datas Documentos Sdcios Qcorréncia Conta Corrente dII’eItOS e de deveres.
Codigo: ,O Matureza: () Fisica () Juridica () Especial
cPr[ - | 0 Classificagdo: (@) o) O Pessoa Juridica - Entidade
]

Razdo Social:

Nome Fantasia:

detentora de direitos e deveres.

ngf;%ziz::l_ — iy et Lremie Especial - s&o os credores
e IR - | O residentes e/ou domiciliados no
PISMNIT/IPASER: CBO: C.LINSS: cCM: exterior que nao possuem. bens/
Pe:f:s;im . direitos, investimentos no Brasil e
PELEDE ndo seja instituicdo bancaria no
P Enderego exterior, conforme IN/RFB
== @f==t O _ 1.634/2016 (CNPJ ou CPF), bem
— — como os credores dos auxilios,
Estado: Caixa folha de pagamento, etc.
Telefone: Fax: e W 72



http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=73658#1624555
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
—

Natureza: Pessoa Fisica, Pessoa Juridica ou Especial

Obs.. - Caso o credor ndo possua cadastro no pais (CNPJ ou CPF), devera ser
cadastrado como credor especial, e para que DISEO promova a validagcao do cadastro,
devera ser encaminhado a seguinte documentacao:

» Despacho ato emanado da autoridade competente, concernente a contratagao.

» No momento da emissdo da NLP, para que possa ser ativado o cédigo do Imposto de
Renda relacionado a rendimento de residentes ou domiciliados no exterior, conforme a
Instrucao Normativa RFB de n° 1.634, de 06/05/2016 - incisos XV e XVI do artigo 4°,
a unidade devera encaminhar questionario especifico a DISEO.

> Antes da emissdo da NLP a unidade deverd entrar em contato com o setor de
pagamentos em DEFIN para tratativas de conversao da moeda.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
. N B
Classificacao:

Credor — Pessoa fisica, Juridica ou Especial fornecedora de servicos, obras ou produtos inclusive
servidores responsaveis por Adiantamento. (Contratacdo com Onus, aceita Nota de Empenho)

Interessado — Pessoa fisica ou juridica favorecidas de crédito (pensao alimenticia); autores de
depdsitos/recolnimentos a favor da Adm. Publica; doadores de bens ou recursos e pessoas
contratadas com recursos de adiantamento e gue deverdo ser cadastradas para inclusao dos
dados (retencdes). (Contratacdo sem Onus, ndo aceita Nota de Empenho)

Doador FUMCAD - Esta classificacao € de uso exclusivo do FUMCAD (SMDHC) para identificacéo
de seus doadores.

Observacoes:

» NAO UTILIZAR: caracteres especiais como: apoéstrofo’, asterisco*, dentre outros e acentuacio.
Exemplo SANT’ANNA.

» Na inclusédo, enquanto o cadastro nao for validado por DISEO a unidade nao conseguira emitir nota
de empenho.

» Na alteracao, a unidade consegue emitir a nota de empenho sem a validacao de DISEO, mas a
nota de Empenho saira com os dados antigos.



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR

iﬁ
Excecoes - PIS/NIT/PASEP e CBO (atualmente)

Aluguel Precatodrio

Adiantamento

Bolsistas
Assuntos ligados ao RH:
Indenizacéo
Estagiarios Penséo

Auxilio Funeral Salario Familia

OBS.: Somente se nao houver retencao explicitando o motivo.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
iﬁ

(5) SOF % memms s

Sistema de Orcamento e Finangas v SAO PAULO
Apés Preencher Cadastro Movimento Consulta Relatdnoe Opcoes Sobre
tOdOS 0S Cam pOS & BExcluir H;Limpar @Imprimir Gra'.rarem Excel

5 O Credor esta pendente de aprovagao.

e Clicar em Credor ~
Gravar 0] Credor Dados Basicos || Complemento Habilitacao Datas Docurmentos Sacios Ccorréncia Conta Corrente
ficara “Pendente Codigo: NN Natureza: (@)
de ADFOV&C&O 7 crr. I jo Classificagdio: ()

Razéo Social: NG

Mome Fantasia:
= Sexa: ()
MNascimento: I
Grau de I
Instrucdc
rc: I Matureza Juridica: - ,‘G'

PISMIT/RPASER: . . - CBO: C.LINSS: CCM:

Justificatica

Auséncia

Preenchimento 135
PIS/IPASEP ou
CBO:

o

Adiantamento
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR

iﬁ

1 Consultando o Histdérico do Credor

Acessar o Médulo Execucao

Orcamentaria

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Alterar
Exercicio Empresa

integracdes

Cadastros
Gerais

Planejamento
Orcamentario

Autorizacao
Orcamentana

Execucao
Orcamentaria

Execucao

No menu “Cadastro”,

sub-menu “Credores”,

acessar o item Consultade Log de Credores.

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Despesa

Credores

Concessionarias

Retencdo

Motivo de Cancelamento de Empenho
Tipo de Documento

Controle de Datas

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcdes

4
p , Credor
) | Validacao do Credor [
. Consulta de Log de Credores &%
. Controle CADIN
Natureza Juridica
Obrigatoriedades

Motivo de excecdo de Cancelamento de Empenho

77



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
jﬁ

1 Consultando o Credor

Digitar o numero do CPF ou CNPJ do Credor em seguida Clicar em Imprimir.
(periodo opcional)

SOF ,, PRIPEITUA DA COADE OF

Sistema de Orcamento e Finangas v SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre

$ Limpar Egglmprimir Gravar em Excel

Consulta de Log de Credores
Credor

CPFICNPJ:

Data Consulta
Data Inicio: =" Data Final: =
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
— 2

1 Consultando o Credor Relatério:

(= hittp://5f8424.rede.sp/SOF/WebActionHistoricoCredorRelatoric. PrintPDF.ashx - Internet Explorer EI@

| & http://5f8424 redesp/SOF/WebActionHistoricoCredorRelatorio. PrintPDF.ashx |

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2018
Consulta de Log de Credores I

‘ Data/Hora Agéo Usuario/Terminal Alteracdes
credor: I
16/07/2018 11:45:53 Inclusio Credor I 10.10.67.11

m

cneyicer: -

Razdo Social: -> [ NG

Classificagdo; -= C

Natureza: -=J

Situagdo Cadastro: -> Ativo

Telefone: -= 11 - 2181-1600

Pais Qrigem: -= B

CEP: -= 05513030

Bairo: -= NG

cidade: -- | INEG—_——

Logradouro: -= rua Quitanduba

Estado: -= 3P

Nimero: -= 165

Email: - I

Conta Corrente: -~ [N
16/07/2018 12:54:46 Rejeicdo Alt. Credor I 0 10 67 11 Mativo da rejeigio: O cadastro deve ser efetuado sem acento e apéstrofo e faftou informar o

/cédlgn da natureza juridica do credor_;

Motivo da rejeicao: O cadastro deve ser efetuado sem acento e apostrofo e faltou
informar o codigo da natureza juridica do credor.




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CREDOR
iﬁ

A partir de 2019, todas as unidades serao obrigadas a efetuar a Qualificacao Cadastral
dos credores no portal do eSocial, instituido pelo Decreto n° 8373/2014.

Link para qualificagcao cadastral:
https://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/qualificacao/qualificar.xhtml

‘leSocial

Consulta Qualificacdo cadastral
Os campos precedidos com asterisco(*) sao de preenchimento obrigaterio

Consultar qualificagdo de dados cadastrais

1 Nome:||

* Data de Nascimento: DD/MM/AAAA
*CPF:

*NIS (NIT/PISIPASEP):

Para saber mais: http://portal.esocial.gov.br/
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SOF - Sistema de Orgamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

Qual o objetivo de se processar o cadastro de “contratacao”?

> R: Transparéncia dos Gastos do Erario Publico

So?

> R: Nao somente a transparéncia, mas também poder gerar relatérios
gerenciais que deem suporte ao gestor para tomadas de decisao.

Ainda persiste a pergunta, so transparéncia e relatorios gerenciais?

> R: Sem efetuar o cadastro da contratacao, a aquisicao pleiteada nao
sera levada a cabo, ou seja, impedira a emissao das respectivas
Notas de Empenho e Liquidacao, o que infere no nao recebimento do
material e/ou servico constante de um DESPACHO.
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SOF - Sistema de Orgamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

Ha excecoes que nao passam pelo cadastro de contratacao?

Sim, sao elas:

> Contratos de Alugquel - (motivo de nao estarem habilitados, ha
necessidade de melhoria nas telas do documento Nota de Empenho
e de Contratacao para as despesas acessorias de: Condominio / IPTU
| Seguro do Imével / Reembolso / Consumo de Agua e Energia
Elétrica).

» Divida - (motivo de nao estarem habilitados, ha necessidade de
melhoria nas telas do documento Nota de Empenho e nas do
Contratacao para as despesas acessorias de: Juros da Divida /
Encargos da Divida / Juros Moratoérios, e outras despesas).

> Folha de Pagamento - possui um Sistema Proprio - SIGPEC

» Adiantamento - possui controle apartado
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

R
O DAS ABAS CONCEITOS

» Contratacao: Serve parainsercado dos dados iniciais da contratacdo os quais
sdo extraidos em sua maioria do “Despacho Autorizador” existente no processo
administrativo.

» Continuacao: Serve parainsercéo da continuacdo dos dados iniciais da
contratacdo os quais sao extraidos em sua maioria do “Despacho Autorizador”
existente no processo administrativo.

» Credores: Serve para inserir o “Credor”, que ir4 executar o objeto do acordo
firmado.

» Aditamentos: Serve parainsercdo dos dados que alimentam o cadastro
financeiramente para mais (acréscimos) e para menos (supressao).
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

O DAS ABAS CONCEITOS

>

Reajustes: Serve parainsercado dos dados que alimentam o cadastro
financeiramente para mais (acréescimaos).

Empenhos: Serve para associacao automatica ou manual das “Nota(s) de
Empenho Emitidas”, as quais abatem financeiramente para menos (supressao) o
saldo da contratacao, e para mais (acrescimos) guando de seus cancelamentos.

Situacao: Serve paraindicar o “Status” do cadastro, permitindo alterar conforme
0 caso (cadastro com status “Encerrado” ndo permite alteracdo nenhuma).

Valores Atuais: Serve para informar qual € a “Situacao Financeira da
Contratacao”, permitindo ao usuario consultar e saber se possui recurso
suficiente para processar novas notas de empenho.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

i =———
O DAS ABAS CONCEITOS

IMPORTANTE

> Reserva: Esta aba perdeu a funcionalidade tanto que esta inativa
para insercdo de dados, uma vez que o “Subelemento / ltem da
Despesa”, deixou de ser indicado na “Nota de Reserva”, e passou
a ser informado na “Nofa de Empenho”, portanto, torna-se

desnecessario a alimentacdo dessa Aba.

> OBSERVACAO: A NOTA DE RESERVA NAO ALIMENTA O
CADASTRO DE UMA CONTRATACAO.




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jﬁ

Acessando o Moédulo Contratacao, clicar na Opcao de Menu Cadastro

SOF =

Alterar
Exercicio Empresa

SOF

Sistema de Orcamento e Financas
Movimento Relatério Opgoes

Integracdes

Cadastros
Gerais

Planejamento
Orcamentario

Autonzacao
Orcamentana

Execucao
Orcamentaria

Execucao
Financeira

Sistema de Orcamento e Financas

Contratacao

Contabilidade
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

Sistema de Orcamento e Financas

Fundamentacao Legal da Contratacéo
Condicao de Pagamento

Senha Master

Cadastrd Movimento Relatdric  Opclies
Modalidade de Licitaggo ~ . , . ,
l indice cconsmico » Nas opcoes disponiveis neste Menu é
T e amoeramente e Confratagae possivel “Consultar” dados e/ou
- gﬁ:ggEjgﬂ;aﬂ;EC;;:;if;ﬁD Utilizar o recurso “Senha Master”
Motive de Anulagdo Contratual
Fundamentagdo Legal da Contratagdo
Cnndiiﬁn de Paiamentn
= Apenas Consultas Senha Master
> Modalidade de Licitac&o > Procedlmento pararealizar
> Indice Econémico alteracao dos dados cadastrais
> Motivo de Encerramento de Contratacao das Contratacdes Ativas, exceto
> PO e COMEECEE ) os elencados no item 9 da
» Obrigatoriedade da Contratacéao - i
> Empresas e Orgéos Externos Instrucao Normativa
> Motivo de Anulagdo Contratual 01/SF/SUTEM/2008
>
>
>



http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secret-mun-de-financas-e-desenv-economico-sutem-1-de-27-de-fevereiro-de-2008
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/contas-publicas/SOF-Contratacao-Senha-Master.pdf
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/contas-publicas/SOF-Contratacao-Senha-Master.pdf
http://sf8424.rede.sp/sof/

SOF - Sistema de Orcamento e Financas

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

Clicar na Opcao de Menu Movimento > Contratacao

Contratagao

Cadastro Movimento Relatério (

> Neste item, o
usuario
podera
utilizar as
funcoes
“Incluir” e
“Pesquisar”

Cadastro Movimento Relatério Opcoes

L}
ema de Orcamento e Financa 0

Sobre

(Znewic O Pesquisar

Contratacdo
Orgéo / Unidade de Origem Orgéo / Unidade Atual
Identificacdo
N°Referéncia:[ | N°Temo Originak Situagéo Atual:

o P SR Fim vigéncia
Ano/Exercicio: Valor Atualizado: i

Tipo da contratac&o: §o [ ]MROSC
Credor:

jContratagSo:Continuagéo Credores  Reservas  Aditamentos Reajustes | Empenhos | Situagdo Valores Atuais

Nadneg nersis
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

» A Funcao utilizada
para cadastrar
uma nova
Contratacao é
“Incluir”

» Paraincluir uma
contratacao o
usuario devera
preencher os
campos das Abas:

» Contratacao

» Continuacao

> Credor

B U S
SOF -

Sistema de Orcamento e Finangas V SAO PAULO

Cadastro Movimento Relatorio Opcdes Sobre

- @lndnir ,O Pesquisar "

Contratacdo
Orgéo / Unidade de Origem Orgéo / Unidade Atual

9 W
? i

Identificacdo
N° Referéncia: N® Temo Original: Situacao Atual:

Ano/Exercicio: [2018 Vialor Atualizado: Fim vigenc'@
atualizada:

Tipoda contratado: 0 [JMROSC
Credor:

Contratagio Crontrinuaga;o Credores | Reservas| Aditamentos ﬁeajﬂétes  Empenhos | éituaggo Valores Atuais

Nadne naraio
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

> Aba
Contratacao:
guais campos e
guando
preenché-los
conforme

legenda

B> cumabo

_  ———ER - @

Cadastro Movimento Relatdrio Opcoes Sobre
| Il eVl Wy wanLma T
Contratago A
Orgao / Unidade de Origem Orgao / Unidade Atual

Orgdo: |:| )D p
Unidade: |:| p p

|dentificacdo
M* Referéncia:

M® Termao Original: | a Situacdo Atual:
Fim vigéncia
atualizada:

p [CJMrosc

Ano/Exercicio: 2018

b Tipo da contratagdo:| |
Credor:

“alor Atuslizado:

Credores

IC:::ntratau;Eu:u Continuagdo Reservas || Aditarmmentos | Reajustes | Empenhos || Situacdo |Walores Atuais

Oiados geraiz

C Registro de Preco: (@) Sim I N&o Mimere / &no: [/ | £
d orgie: |:| }3'
Empresa { Orgio Externa: |:| ‘,D
€ N° Edital: | |
f Tipode Processo: () SIMPROC () SEl (O M® Processo: |

Inicio da ] .

ol N —
| Condigo de Pagamento: |:|‘,CI

] Fundam. Legal / Modalidade: :Iﬁ.

Walor inicial da contratacdo
k Principal: |

Teérmino da vigéncia inicial: :l [==

Indice Econdmico

1P

Empenhos antericres
N Principal: |

M Resjuste:

O Reajuste: |
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Legenda da Aba Contratacao - como e quando preencher:

a. N° do_Termo _Original: preenchimento somente se houver termo
consubstanciado, ou seja, Contrato, Carta Contrato, Termo de Cooperacao,
Termo de Fomento, e outros alem da Nota de Empenho e este esteja assinado.

b. Tipo _de Contratacdo: preencher quando estad sendo efetuado o cadastro —
Atencéao: esse campo nao e passivel de alteracao;

OBS.: As Unidades que formalizam acordos com Terceiro Setor nos termos da
Lei Federal 13.019/2014, observar que o tipo de contratacao esta atrelado a
fundamentacao legal do mencionado diploma legal e o SOF possui integracao
com o CENTS.

Cc. Reqistro _de Precos: se a opcao for “SIM”, imputar os dados nos campos
Numero / Ano do Registro de Precos utilizado, no ato do cadastramento. Se a
opcao for “NAQO”, os demais campos dessa caixa ficaram inabilitados.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jt
» Legenda da Aba Contratacao - como e quando preencher:

d. Em decorréncia da opcdo indicada no item “c”, indicar qual o “Orgdo Gestor da
Ata”, o qual podera ser: Orgdo caso se trate de uma das Unidades da
Administracdo Direta ou Indireta integrante do Sistema SOF (PMSP- AHM -
SFMSP - IPREM — HSPM - FTM — FUNDATEC — AMLURB — COHAB) ou Empresa
| Orgdo Externo, no caso de se tratar de outras empresas e entes da Federacéo.
Caso o Gestor do Registro de Precos, nao esteja no rol existente a Unidade
devera encaminhar via e-mail a diseoequipe@prefeitura.sp.gov.br, solicitando a
inclusao acompanhado de copia digitalizada da primeira pagina da Ata de RP.

e. N°do Edital / Ano: indicado no cadastramento da contratacéo, pode ser obtido do
despacho de autorizacdo, caso esse nao mencione verificar a Ata de
Homologac&o do certame. Nos casos em que se utiliza o Reqistro de Precos, o
numero do edital a ser indicado é o constante da Ata.

OBS.: Despachos de Dispensa de Licitacdo e de Inexigibilidade em geral néo
possuem edital.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Legenda da Aba Contratacao - como e quando preencher:

f. N° do Processo: indicado no cadastramento da contratacdo, o qual devera ser
aquele em que esta sendo tratada a aquisicao e/ou servico — 0 sistema valida a
existéncia do numero e do tipo de autuacao com o SIMPROC e/ou SEI, mediante
integracdo dos sistemas. O Usuario devera estar atento ao tipo de Processo que
tem em maos.

g. Inicio da Vigéncia: dado a ser imputado somente ap6s a entrega / aceite do
fornecedor da Nota de Empenho, acompanhada se for o caso da Ordem de
Fornecimento ou de Inicio do Acordo, portanto somente com certeza — Atencao:
esse campo nao € passivel de alteracéao.

h. Prazo em dias: esse dado sera indicado no cadastramento da contratacéo, e
podera ser obtido no despacho de autorizacdo, na proposta do fornecedor e/ou
no edital se houver, ndo esquecendo de transformar em dias ano calendario —

Atencédo: campo nao € passivel de alteracéao e, cuidado quando for ano bissexto.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jﬁ

» Legenda da Aba Contratacao - como e quando preencher:

Condicdoes de Pagamento: indicado no cadastramento da contratacéo, o qual
sera obtido na proposta do credor, e devera estar em consonancia com o Edital
se houver.

Fundamentacdo Legal: dado a ser imputado no cadastramento da contratacao,

0 qual sera obtido no de Despacho de Autorizacdo. Para os casos objeto de
utilizacdo de Registro de Precos, a fundamentacao legal sera a constante da
formalizacdo da Ata, que nesse caso sO admitem dois tipos: “Pregdo” e
“Concorréncia”, quanto a formalizacao de ajustes do tipo: Contratos de Gestéo,
Convénios, Parcerias, Fomento, Acordos de Cooperacao e Termo de

Colaboracao, verificarem a Lei que os ampara, e se nao comporem o rol

existente solicitar a inclusao, a qual apos estudo sera agregada direcionada a
Modalidade Nao Aplicavel — Atencao: esse campo néo € passivel de alteracéao.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Legenda da Aba Contratacao - como e quando preencher:

K.

Valor Inicial da Contratacdo — Principal: esse campo sera alimentado no cadastramento
da contratacdo, e sera o montante para o periodo do acordo firmado, serad obtido no
despacho e este devera estar em consonancia com a proposta do credor e respectiva Ata
de Adjudicacao, se houver —Atencéao: esse campo nao é passivel de alteracéo.

Indice Econdmico: esse campo sera alimentado no cadastramento da contratacéo, e seréa
0 constante do Edital e demais instrumentos do processo, respeitando os critérios do
Decreto 57.580/2017, e Portaria SF 389/2017, cujo indice atual é o IPC-FIPE, exceto para
contratos de Obras. Para contratacdes com entrega Unica e com prazos inferior a 12
meses, nao ha previsdo de reajuste, portanto, indicar a opcao 41 — SEM REAJUSTE, é
obrigatorio indicar no cadastramento um caédigo.

Valor Inicial da Contratacao — Reajuste: esse campo nao deve ser alimentado, pois a
contratacdo ndo se inicia com reajuste — Atencao: esse campo nao é passivel de
alteracdo. Esse campo perdeu a eficacia, uma vez que nao se possuir mais acordos
firmados na década de 90 e anteriores, cujos valores nao puderam ser migrados para o
SOF.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Legenda da Aba Contratacao - como e quando preencher:

n.

Empenhos Anteriores — Principal: esse campo somente sera alimentado com valores

Liguidados e Pagos provenientes de Notas de Empenho, de cadastro que foi encerrado

por Erro de Digitacdao, os quais ficam presos no cadastro encerrado. Se houver saldo na
NE do cadastro encerrado este devera ser cancelado, a fim de que seja processado a
diferenca no novo cadastro — Atencao: esse campo néo é passivel de alteracao.

Empenhos Anteriores — Reajuste: esse campo somente serd alimentado _com_valores

Liguidados e Pagos provenientes de Notas de Empenho, de cadastro que foi encerrado

por Erro de Digitacdo, os quais ficam presos no cadastro encerrado. Se houver saldo na
NE do cadastro encerrado este devera ser cancelado, a fim de que seja processado a
diferenca no novo cadastro — Atencao: esse campo nao € passivel de alteracao.

MROSC: este campo somente podera ser habilitado quando se tratar das contratacbes

dos seqguintes tipos: 22 - Termo de Colaboracdo / 23 — Termo de Fomento / 24 — Acordo de
Cooperacéo, todos da Lei Federal 13.019/2014.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

istema de Urcamento e Finangas B S

» Aba

Cadastro Movimento Relatdrnio Opcoes Sobre
Con'“ nuaCéo I Gravar € cancelar | Inzerindo |
: Contratacdo

q u al S C am p 0 S Orgao { Unidade de Crigem Crg&o § Unidade Atual
e quando Ogo: [_],0 L

h A I Unidade: |:| p ,C'
preenc e-10S Identificatdo
con fo rme N® Referéncia: M® Termo Original: 5il1.|ﬂ{_;.§c.| .-'f:.tua.l:

Ang/Exercicio: 2013 valor Atuglizado: "_';“tu“;?;;;:!
legenda = o |
po da confratagdo: I:I J o [ IMROSC
Credor:

Contratacio fContinuacdol Credores

Datas do Despacho
a Assinatum[ |~

Dratas do Termo
Assinatura: =

Reservas | Aditamentos | Reajustes

S —

Empenhos | | Situacdo |Valores Atuais

PaginaD.OC:[ ]

Publicagio: = Pagina D.O.C:
Gestor
C RFr: :l Mome: Designagdo: |
Objeta

d

1000
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Legenda da Aba Continuacao da Contratacao, como e quando preencher:

a. Datas do Despacho — Assinatura: esse campo sera indicado no cadastramento da
contratacéo, e sera obtido no despacho de autorizacdo — cuidado muita atencao esse
dado nao é passivel de alteracao para um cadastro com o status “Ativo”, uma vez que
sera a data que indicara a partir de quando o cadastro passou a existir. Publicacéo e
Pagina DOC, esses dados serdao imputados somente apos dada a devida publicidade
do ato praticado, garantindo a sua eficacia, o qual € obtido no DOC e o documento
devera constar do processo.

b. Datas _do_ Termo — Assinatura: esse campo somente sera alimentado apo0s a
formalizacao do termo consubstanciado, esse dado sera obtido no termo propriamente
dito. Publicacdao e Pagina DOC, esses dados serdo imputados somente apés dada a
devida publicidade do ato praticado, garantindo a sua eficacia, o qual é obtido no DOC
e 0 documento devera constar no processo. OBS.: Para os casos em que o tipo de
contratacao for “Nota de Empenho codigos 5 — 30 e 41”, esses _campos nao_sao
preenchidos, portanto estardo desabilitados.

99




SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

» Legenda da Aba Continuacao da Contratacao, como e quando preencher:

c. Gestor — RF: esse campo somente sera alimentado apos a indicacdao de gquem
acompanhara a entrega e/ ou servi¢co, e podera ser obtido em um dos seguintes
documentos constante dos autos (processo): Despacho, Ordem de Fornecimento,
Ordem_de Inicio, Termo _de Contrato, Informacao, Portaria. Designacao, indicar o
documento onde consta a indicacgéo.

OBS.: Se o0 Gestor indicado for usuario do Sistema SOF, para a Administracdo Direta
basta digitar os 6 primeiros digitos do RF precedido da letra “D” e 0 nome sera
automaticamente projetado. No caso da Administracao Indireta, RG precedido da letra
“D” “A” ou X dependendo de como foi cadastrado o login. No caso do Gestor nao ser
usuario do SOF, digitar tao somente os 6 primeiros numeros do RF ou RG que o
sistema habilitara o campo para digitacdo do nome do servidor.

d. Objeto: sera preenchido no cadastramento da contratacao, e devera ser resumido e
inteligivel, contendo o maximo de dados possiveis, tais como quantidade, tipo de

servi¢co ou aquisicao, dentre outros dados.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

» Aba Credor:
guais campos
e quando
preenché-los
conforme
legenda, a
seguir
acionar a
funcao
“Incluir ™.

jﬁ

S OF S swerema oa coace o4

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatdorio Opgoes

¥ SAO PAULO

Sobre

H Gravar

a Cancelar

Contratacao
Orgdc / Unidade de Origem Orgdo / Unidade Atual

Orgdo: D,@' I.D
Unidade: [ | O jo

Identificacdo

N® Referéncia: N® Termo Original: Situacio Atual:

AnofExercicio; 2017

Tipo da contratacao: I:I ,D

Credor:

Valor Atualizado: Fim vigéncia atualizada:

[ |mROSC

Contratacdo |Continuacio

Credares

Reservas || Aditamentos | Reajustes | Empenhos || Situacdol Walores Atuais

Preposto da Contratada
A Data do 10: I:I ’b Preposto da contratada: | |

Credores

C ! @Im:luil

2 Exeluir

I;f) Ativar

B Inativar [E'I Retengies [ Conta Comente |
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

» Legenda da Aba Credor, como e quando preencher

a. Data do I,: esse campo sera indicado no cadastramento da contratacao, e podera ser
obtido na proposta do credor e/ ou no edital que sera a data limite para apresentacéo
da proposta, conforme estabelecido no Decreto 48.971/2007. OBS.: Esse dado pode
ser alterado utilizando o recurso Senha Master nos casos de lancamento indevido ou
para atender as prerrogativas do Decreto 53.751/2013 (Renegociacéo / Revisao dos
Contratos), Decreto 53.841/2013, Decreto 57.580/2017 e Portaria SF 389/2017.

b. Preposto da Contratada (art. 67 da Lei Federal 8.666/1993): esse campo podera ser
preenchido quando do cadastramento da contratacdo e/ou quando a empresa indicar
por meio de carta ou procuracao. Esse dado podera ser obtido na proposta, e/ou em
carta / procuracao do credor, documentos esses gque deverdo compor os autos.

c. ApoOs inserir os dados Data do |, e Preposto da Contratada acionar a fung¢ao Incluir,
gue evidenciara a pagina Detalhe para insercdo dos demais dados vinculados ao

Credor.
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http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48971-de-27-de-novembro-de-2007
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48971-de-27-de-novembro-de-2007
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48971-de-27-de-novembro-de-2007
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48971-de-27-de-novembro-de-2007
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48971-de-27-de-novembro-de-2007
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48971-de-27-de-novembro-de-2007
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48971-de-27-de-novembro-de-2007
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53751-de-26-de-fevereiro-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53751-de-26-de-fevereiro-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53751-de-26-de-fevereiro-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53751-de-26-de-fevereiro-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53751-de-26-de-fevereiro-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53751-de-26-de-fevereiro-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53751-de-26-de-fevereiro-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53841-de-19-de-abril-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53841-de-19-de-abril-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53841-de-19-de-abril-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53841-de-19-de-abril-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53841-de-19-de-abril-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53841-de-19-de-abril-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53841-de-19-de-abril-de-2013
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

j/k

Detalhe:

» Pagina Detalhe
da Aba Credor: ‘ @ confimar ) Cancelar
quais campos e Associacao de Credores
quando a CNPJICPF: D
A Endereco:
preenché-los
b Tipo da Associagdo: | Credor hd S'rtuau;,ﬁn:l W
Conforme Conta Corrente
Ieg en d a Prencher somente nos casos em que as Informagoes de conta corrente estejam definidas no contrato

]

Banco: ,‘D
Agéncia: ./D

Conta Corrente:

Retencoes

& sim € Nao

D3




SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Legenda da Pagina Detalhe da Aba Credor, como e guando preencher.

a. CNPJ / CPF: os dados desse campo sao inseridos no cadastramento da
contratacao, seguido da tecla tab, que carregara os dados do Cadastro de
Credores. Caso no ato da insercdo o sistema néo reconhecer, o usuario devera
inseri-lo no Cadastro de Credores, aguardar a validacdo do mesmo, e sO entao
efetuar o cadastro de contratacao, pois ndo ha contratacao sem credor.

b. Conta Corrente: este campo sera preenchido quando o acordo exigir conta
especifica e estiver vinculado a prestacdo de contas, sendo evidenciado
guando _da emissdo _da NLP. Exemplos classicos: Convénios com Uniao,
Estados ou Municipios, Contratos de Gestao, Acordos de Cooperacao Técnica,
Acordos firmados com base na Lei Federal 13.019/2014, e outros.

Atencédo: este box se preenchido indevidamente, ocasionara problemas na
liguidacao, inclusive esta ligado com o campo da Aba Contratacdao MROSC. Nao

devera ser utilizado para diferenciar CNPJ’s de matriz e filial de uma empresa.
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> Aba Credor: apos
Insercao,
confirmar e clicar
em OK

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

Detalhe:

‘ @Gunﬁmar ﬁﬂanc&lar

Inzerindo

Associacdo de Credores

CNPJI/CPF:

Jo

Endereco:

Tipo da Associacdo: | Credor

Conta Corrente

Banco:
Agéncia;
Conta Corrente;

Retencoes

[

V]

ye

Jo

& sim @ Nao

Situacdo: | v

Prencher somente nos casos em que as Informagoes de conta corrente estejam definidas no contrato

Mensagem da pagina da web

S5C)

| Confirma os dados informados?

oK

l ’ Cancelar
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

_  ———ER - @

Cadastro Movimento Relatdrio Opcoes Sobre
| -m [ETFTT Wy wanLma T
Z 5 ™
> A p 0S 0O Con“trata-;.ac: | “ |
. Orgao { Unidade de Origem COrgao { Unidade Atual
preenchiment Orgdo: [ ],0 »p
Unidade: |:| p p
o0 das Abas: |
- Identificacdo
“CO N t r a‘t aC ao N® Referéncia: M® Termo Original: | & Situacdo Atual:
3 —_—
CO N tl nua 5.0 AnolExercicio: 2018 \alor Atualizade: ﬁ;“m‘;'i—‘;;;;
" b Tipo da contratagdo:| | ;Z. p CIMRosC
JJ
e Credor Credor
aC | O n ar a | I Contratagdo || Continuagdo Credares | Reservas | Aditarnentos | Reajustes | Empenhos | Situacdo Walores Atuais
~ Oiados geraiz
f un 9 ao | C Registro de Preco: (@) Sim I N&o Mimere / &no: [/ | £
111 JJ oS
Gravar - d Owio[ [0
- Empresa { Orgio Externa: |:| ‘,D
| € N° Edital: | |
f Tipode Processo: () SIMPROC () SEl (O M® Processo: |
Inicio da ] . .. o] -
g vinéncia: |:| _. h Prazo: :l (Dias) Termino da vigeéncia inicial: :l .
| Condigo de Pagamento: |:| jo
| Fundam. Legal / Modalidade: | | ,C}. /
Walor inicial da contratacdo Indice Econdmico Empenhos anteriores
k Principal: | | I:l ,D N Principal: | | ? W
m | Reajuste: O Reajuste: | | ? i 106
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Inserindo uma Contratacao — Exemplo — Aba Contratacéao

Py

SOF S EAOPALO

Sistema de Orcamento e Finangas

Sle€m0dt?O!(GMPMO?HMﬂ(ﬂS Cadastro Mowvimento Relatdono Opcbes Sobre
Cadastro Movimento Relatirio Opodes | k=l Gravar &) cancelar | ~
‘ @Incluir pPesquisar Orgao: }D' Fundo Municipal de Saide Orgao: 54 ﬁ Fundo Municipal de Saode o~
Unidade: }3‘ Fundo Municipal de Sadde Unidade: 10 p Fundo Municipal de Sadde
Comralagao | Identific ac&o
P B M® Referéncia: N® Termo Criginal: | Situacgo Atual: RASCUNHO em
icio: - 0 Fim vigéncia
AnolExercicio; 20135 “alor Atualizado: 0,00 ey
Tipo da contratac o ,'D Termo de Contrato - Servicos EDSG
Credor:
- Contratacdo || Continuacio Credores Reservas || Aditarmentos | Reajustes | Empenhos | Situacio Valores Atuais
Dados gerais
Registro de Prego: () Sim (@) Mo Mimero / Ano: ! A
Orgéo: j;"

Empresa / Orgdo Externo: § s

M= Edital: |Preg§u:: SMS 252016
Tipo de Processo: () SIMPROG (@) SEI () Outros N° Processo: [98585 2015/0000162-0 |

|- {ECS o Ermi igéneiainieial:[ |
vigéncia: Prazo: (Dias) Témmino da vigéncia inicial:

Condigdo de Pagamento: El p 30 dias commidos apos adimplemento do contrato

Fundam 1595 /e 1O Lei Federal 10.520/02 { Pregio
“falbor inicial da contratagdo indice Econdmico Empenhos anteriores
Principal: | 120.000,00] [55 | J© CENTRO DE META DE INFLACAO Principal: | o.oo] ?
. o
Reajuste: 0,00 Reajuste: | p.oo] ¢ 107
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

Aszinatura:

Datas do Termao

Assinatura;

Gestor

Contratagdo | Continuacdo
Datas do Despacho

jﬁ

> Inserindo uma Contratacdo — Exemplo — Aba Continuacéao

Credores | Reservas | Aditamentos  Reajustes

16/12/2016

Publicacdo:

= Publicagdo:

RF:

Nome:

Objeto

17122016 |

Empenhos | |Situacdo Valores Atuais

Pagina D.0.C: |20

Pagina D.O.C:

Designagao:

Cfe. Despacho no PA SEI

Servicos de vigilancia. compreendendo 2 postos de 24 horas, ao valor mensal para os 2 postos de RS 10.000,00, nas dependéncias da
Sede da Coordenadoria Regional de Satde Centro - CRS Centro ([ NG

793
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

» Inserindo uma Contratacao — Exemplo — Aba Credores

Detalhe: |
| &P confirmar &3 Cancelar | ~
Confratacio Continuagdo | Credores | Reservas Adtementos Reajustes  Empenhos| Stuacdo Valores Associacdo de Credores
Pregusto da Contataca C.N.P.J/C.PF:| .o —
Endereco:

Cata do IU:D' Prgostyda confits| Tipo da Associagso: [Credor [~1] Situagao: [[NATIVO [~ ]

Conta Corrente
C[edo[es FPremcher somente nos casos em que as Informﬂn;:bes de conta corrente estejam definidas no contrato

[] Solicitar abertura automatica da Conta

" ; - F - - " Banco: |:| ,{:}
‘- oo B () M raar 2 Regies [ O o oncia: o

Conta Cormrente:

. Retencdes
» Vamos pesquisar o Creclljor o s s
esSquisac
Fesquisa
|Razdio Social [~ | [vigilancia |
Codigo Credor CHNPD f CPF Razdo Social Mome Fantasia
g 130496 - ] -~
> Selecionamos o o et
credor desejado e P I
> |155410

clicamos em

L o A I

“Confirmar” o leess
D [53433 I
> [167278 E

L4 >
‘ [ confibmar |[ Cancelar | 109
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» Inserindo - Exemplo Aba
Credores

Confirmar os dados ap6s
carregar os dados do credor em

duas etapas

Observacoes

O Credor s0O passara para a
“Situacdo Ativo”, somente ap0os
este ser ativado

Os dados dos Campos do Box
“Conta Corrente”, somente
devera ser preenchido para os
casos dos acordos que exigem
prestacao de contas

b)

Apos confirmacao, os dados
serao projetados em linha na
Aba Credores, e efetuada essa
acao “Clicar em Gravar”

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

g SAO PAULO

= | | Confirma os dados informados?

&P Sim &I Nio

Cadastre Mowvimento Relataric Opgdes Sobre
| k= cGravar &) cancelar .m|
Contratar3n
Crgdio Detalhe: I
@ confimar (3 Cancelar | N
U Associagﬁo de Credores
Identific cnpJicrF I -
1 Endereco: Avenida Tiradentes sm
A Tipo da Associaco: Situag&o: a
Conta Corrente ]
TESE Prencher somente nos casos em que as Informagdes de conta corrente estejam definidas no contrato ROSC
[[] Sclicitar abertura automatica da Conta
Im b Banco: I:lp
Prepost Agéncia: /C'
Data ag Conta Comente: Mensagem da pagina da web = )
Credors
] Retencdes —

Cre:

‘[ ok || Cconcelar |

Contratagio Continuagdo
Preposto da Confratada

Credaores Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos | Situagdo Valores Atuais

Data do 10: |:| T Prepogto da contratada: |

Credores

I i Incluir {2 Exeluir

g Ativar

B Inativar [EEI Retengdes [ Conta Comente

|Credc|r Inativo
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

':fl:"
» Cadastro Gerado do SOF B
~ . Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Exem p I (0) ReferenCIa Cadastro Movimento Relatério Opcées Sobre
13480/20 18 - & Mterar  ZExcuir < Limpar ‘ czalmprimic  []Gravar em Excal A
Orgéo / Unidads de Origem Orgéo / Unidade Atual A
> Ob servac oes Orgéo: 84 ,‘D Fundo Municipsl de Saide Orgéo: &4 ‘,C' Funde Municipal de Salde
O Cad astro na “Si tu ag éo Unidade: 10 p Funda Municipal de Salde Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Salde
Rascunho”, permite alteracao Identiiagdo - —
M® Referencia: 13460  N° Termo Original: Situagao Atual: RASCUNHO em 16122018
em qualquer um dos campos AnofExercicio: 2013 Valor Atualizada: 120.000,00 Fiergdneia
> A p c') S a g erag éo d ocC ad astro a Tipo da contratagdo: 2 p Termo de Contrato - Servigos I'EDS{}
pagina/tela do Cadastro de LA ‘
= Contratagdo || Continuagdo | Credores || Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos | Situagdo Valores Atuais
Contrata(;ao, aereser‘l‘ta as ; Dados gorais
S eg uin tes fu n g oes. m ] Registro de Prego: () Sim () Néo Nimero | Ano: / i
“EXC_IU” JJ’ “L imoar JJ’ e ,O
“Imprimir” e “Gravar_ em Empresa/ Orggo Externa: )
Excel” N° Edital: Pregfo SMS 25/2016
Tipo de Procezso: () SIMPROC (8) SEI () Outros N° Processo: 9995 2018/0000162-0
» Para ativar o cadastro vamos Fienss ~ Pz 3es  (Dias) Término da vigncia inciak —
u t| I | Zalr a fungéo “A | tel’al‘ ”, e Condicio de Pagamento: 3 p 30 dias comidos apos adimplemento do contrato
habilitar a “Aba Situacao” F”“‘:fﬂﬂﬂhjg;g 6 0 LeiFederal 10.52002 ! Pregiio
Valor inizial da contratagdo indice Econdmico Empenhos anteriores 111
Principal: 120.000,00 55 O CENTRO DE META DE INFLACAQ Principal 000 ¢ -
W
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

» Ativando o Cadastro Referéncia 13480/2018

> Ao acionar a funcao “Alterar”, abrira a

» Na Aba “Situacdo” selecionar o “Registro Rascunho”, e pagina “Detalhe” com a indicacéo da
= 13 7 . ~ . . .
clicar em “Alterar situacdo “Ativo”, indicando como data
SOF 34 . de inicio a da “Assinatura do Despacho”
& &R 2 “ - 11} ; 7
Sistema de Orcamento e Financas A1 > O usuario devera clicar em “Confirmar” e
| Cadastro Movimento Relatdrio Opgdes Schre depOIS “Gravar”
m) [ Gravar () Cancelar A
Contratacdo Detalhe:
Orgéo / Unidade de Origem Orgéo / Unidade Atual | m—) Q) Confimar () Cancelar P
Orgéo: 34 ) Fundo Municipal de Salide Orgéo: 84, Fundo Municipal de Sade Alterado da Situagao
Mova situa&o: _ivu v Inicio da situago: __161'12{2016 —
Unidade: 10 ,‘D Funde Municipal de Salde Unidade: 10 ,‘D Fundo Municipal de Salde Motivo de Emmamzm: jo) =
|dentifizacdo Adtorizador.
W° Referéncia: 13480 W® Temmao On’ginal:| Situagao Afuak RASCUNHO em 161212018 Dasignagéo: L
| AnofExerticio: 2018 Valor Atualizado: 120.00000 Fim vigénci — Mensagem da pégina da web R
. N o 0 i
| Tlmdat:u'ltl'ﬂlﬂ}ﬂu.,o Terme de Contrato - Servigos = € cortns s s e
| Credor. I
: Contratagdo Continuagdo | Credores || Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos |Situau;5c|‘ Yalores Atuais
Situago atusl da contratago 0K ] [ Cancelar
| 17 herar
Inicio
161212016 \112
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

e SOF T
» Cadastro Referéncia Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
13480/2018 na “Sltu acéo Cadastro Movimento Relatdric Opcoes Sobre
AtIVO 17} ‘ & Aterar 7z Exclui 4lmpar  (Zymprimir  [M]Gravar em Excel A
Contratagdo -
Org&a / Unidade de Origem Orgdo / Unidade Atual
> O b serv aC 6 es Orgdo: 34 ,O Fundo Municipal de Sadde Crgéo: 84 ,O Funde hunicipal de Salde
. Py - Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Saide Unidade: 10 p Fundo Municipal de Salde

* Como cadas_t(o, na “Situacao denifcago

Ativo”, permitira que sejam N° Referéneia: 13430 N° Termo Original: Situagho Atual: ATIVA em 16/12/2016

processadas as respectivas AnofExercicio: 2013 Valor Atualizado: 120.000,00 R

N OtaS d e Em p en h 0 Tipo da contratagéo: 2 ,‘D Termo de Contrato - Servigos I'IEDSG
% As alteragcOes paraum cadastro | =~ credor: |

na “sSitu ac ao Ativo ”’ sO serao Cu:lntratagén Continuagdo | Credores || Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos || Situacdol Valores Atuais

z - 5 Dados gerais
possiveis mediante : - - :
NG E LT . Registro de Prego: () Sim (@) Nao Nimero / Ane: / 4
‘Aditamento”, “Apostilamento =
- ’, - - N
— Reajustes” e/ou utilizando o empress | OggoBtems. 0
“Recurso Senha Master” N® Edital: Pregio SMS 25/2016
Tipo de Procezso: () SIMPROC (8) SEI () Outros N° Processo: 9995.2015/0000162-0
:rgg:r:?:: = Prazo; 365 {Dias) Término da vigéncia inicial: =
Condigdo de Pagamento: 9 ,C' 30 dias vomidos apés adimplemento do contrato 113
e ooy 6 O Lei Federal 10.52002 ! Pregfio
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATA

O

jﬁ

“Impressao” do Cadastro Referéncia 13480/2018

LR L s

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO Exercicio: 2013

Extrato da Contratagaoc

Orgio - origem: 24 -
Unidade - origem:- 10 -
N® Referéncia: 13480

Orgaoc atual: 24 - Fundo Municipal de Saide
Unidade atual: 10 - Fundo Municipal de Salde
H* Termmnwo original:

Fundo Municipal de Sadde
Fundo Municipal de Sadde
Anol/Exercicio: 2013

N® Processo:

Tipo da Contratagao:
Chotag 3o

Elenento:
Sub-Elemento:

Item:

Fundamentagioc Legal:
Condigao de Pagamento:
indice Econdémico:
Gestor Responsavel:
Designagdio do gestor:
Regisiro de Prego:

9990 _2018/0000162-0 Situagio: ATIVA
2 - Termo de Contrato - Sernvigos

M= Edital: Pregio SMS 252016

8 - Lei Fedaral 10.520002 Modalidade Licitagi3o: 12 - Pregac
Codigo: @ - Descrigio: 30 dias comidos apds adimplermento do contrato
55 - CENTRO DE META DE INFLP.(;-'-\D Fl¥aADA FELO CMM ou 1P Informado:
|
Cfe. Despacho no PA SEI

GOrgio RP: -

Oirgio Externo: |

Data do lo:

Preposto da contratadas
Ot Inkcio vigéncia:

Dt Assinat. Despacho:
Dt. Assinat Contrato:

Oit. Fim vigéncia atualizada:
N* Pag. DO.C. Despacho: 20
N° Pag. DOLC Contrato:

O Fim wigénciaz
Dt Public. Despacho: 177122015
Dt Public. Contrato:

18nz2zoe

Objeto da contratagio:

Servigos de wigilincia. compresndendo 2 postos de 24 horas, aoc valor mensal para os 2 postos de RS
10.000,00, nas dependéncias da Sede da Coordenadoria Regional de Sadde Centro - CRS Centro (I

L _______}B
Waloras Montante Principal Montanmte Reajuste Aditamentos Reajustes VI Atualizado
WL Imlcial da Contratagao: 120,000,00 0,0a 0,0 a.ao 120000000
Wi. Empenhos Anteriores: 0,00 0.0
Saldo a Emypenhar Saldo a Liquidar Saldo a Pagar Pagamentos Anulaches
Montante Principal: 120,000,030 (i al 0,00 a.ao 0,00
Montants Reajusts: 0,00 0.0 0.0 a.ao D.ooO
Cresfiores
Cadlig CHNPJIYCPF MHoma § Rario Soacial Tipo Wincuhs Srbuagio Dt atrvagio Dt imaflwagio Conta Comants
21546 e _l..l3 ATID 1681122016
|

Sujeho & Retengdo:
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» Inserindo a Contratacao com Nota de Reserva por Transferéncia — Exemplo — Aba

Contracao
SOF e
> A Unidade que faz o Sistema de Orgamento e Finangas """' SAO PAULO
, Cadastro Mowvimento Relatdrio OQOpcldes Sobre
cadastro é a | = |

Orgdo: ;3' Secretara Municipal de Mobilidade e Transpor
Unidade: }73' Gabinete do Secretario

¢

“Executora” indicada
na NRT, que no

Y%

Identificac 8o

M® Referéncia: H° Termo Criginal: Situacdo Afual: RASCUNHD em
Nosso caso se trata | e
d d nt 16 10 _ Ano/Exercicio: 2015 Walor Atualizado: 0,00 stualizada-
a cedente 16. -
Tipoda[2 |2 [ IMROSC
SM E e a EX ecutora a CONEratacs0: Termo de Confrato - Servipos
20.10 — SMT - DTP ——
Contratacdo | Continuagio Credores Reservas || Aditamentos | Reajustes | Empenhos | Situagdo [Valores Atuais
Dados gerais
SOF Registro de Prego: () Sim () NEo MNimero / Ano: ! =2
y Orgéo:
Sistema de Orcamento e Finangas — A
Empresa { Orgio Externo: ﬁ

Cadastro Movimento Relatorio Opgles

M® Edital: |
- o Dresgisr Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () N® Processo: [9959.2018/0000167-0 |
L P R e = crmi igénciainicialk[ [T
Contratacao vigéncia: Prazo: |365 (Dias) Término da vigéncia inicial:

Condic &0 de Pagamento: ﬁ 30 dias corridos apos adimplemento do contrato

Fundam. Legal / Modalidade: A2 Art. 24 Inciso W da lei Federal 5.666/93 i Dispensa de Licitagdo
“falor inicial da contratacdc Indice Econdmico Empenheos antericres
Principal: £0.000,00] [33 | 2 irciFiPE Principal: | 0.0o] P
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> Inserindo a Contratacdo com Nota de Reserva por Transferéncia — Exemplo — Aba
Continuacéao

Cnntratal;éuir:untinuagﬁni Credores  Reservas | Aditamentos  Reajustes | Empenhos  Situacdo Valores &tuais

[iatas do Despacho
Assinatura: |15122017 | Publicagaa: 16122017 | Pagina D.0.C: |15
Datas do Termo
Assinatura: = Publicacao: = Pagina D.0.C:
Gestor
RF: [ Nome: | I Designagéo: |Cfe. Despacho PA SE
Objeto
Contratagdo de Servicos de locagdo de transporte escolar para a EMEI Prof. Alberto Mesquita de Camarge - DRE Itaquera, para uma
demanda de 50 criancas, ao valor mensal inicial de RS 5.000,00, sendo o per-capta de RS 100,00 (N 7E0
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Inserindo a Contratacdo com Nota de Reserva por Transferéncia — Exemplo -Aba Credores
Cotrafacdo Cortinuzcdo  Credores | Reservas Adtamentos Reajustes Empennos Stuacéo Valores SOF Frtrrmma oa coADE 08
- \J
P S
Data do IU:D’ Preguso e cnfc | | kd Gravar @ Cancslar inserindo
Contratacd
(redores Orgé a[(;etalhe: =
| @Cun firmar @ Cancelar .ml
| VB L @Retengﬁes R, Cora Conet lgent| | AS30C12¢ 0 de Credores - o — im
Endereco: a i
Ho~f ipo da Associa &:Iﬁ ituacdo: o
Digitar o CPF do Credor e dar “tab” para ey r— — e
Carregar OS dados’ apés C||Car em bPrem: er somenteI:|I103 casos em gue as Informagoes de conta corrente estejam definidas no contrato
“Confirmar” [Ganrat Banco: [ 1,0
P—m nCia: p :|
o~ Credot Conta Coments: Mensagem da pagina da web B3
Observacoes o oo B
O Credor so passara para a “Situacéo o I DEm Q| (@ Contirma os dados informados: i
Ativo”, somente apoés este ser ativado.
Os dados dos Campos do Box “Conta ‘ [ ox Cancelar |
Corrente”, somente devera ser
preenchido para os casos dos acordos Lredores , f _
que exigem prestacao de contas ¢ Incluir 2 Exeluir Q Afvar g Inativar |2 Retengles [ Conta Gorents
Ap6s confirmac&o, os dados ser&o | Tipo Sitiagio CNPJ.|CPF. Razdosocial | Nome

projetados em linha na Aba Credores, p Credor nztivo [ A D

depois, clicar em “Gravar”
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» Cadastro Gerado do Exemplo com Nota de Reserva por Transferéncia Referéncia

13481/2018

» Observacoes
O Cadastro na “Situacao
Rascunho”, permite alteracao em
gualguer um dos campos

» ApoOs a geracao do cadastro a
pagina/tela do Cadastro de
Contratacédo, apresenta as seguintes

funcdes: “Alterar”, “Excluir”,
“Limpar”, “Imprimir” e “Gravar em
Excel”

> Para ativar o cadastro vamos utilizar
a funcéo “Alterar”, e habilitar a “Aba

Situacao”

mumu

SOF =
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Relatdno Opcoes Sobre
& Alterar 2 Excluir _iLimpar (-,;c;_.qlmprimir Gra'.rarem Excel |
Contratagao -
Orgéo / Unidade de Origem Orgo / Unidade Afusl

Ef)rgﬁc-: 20 ,O SECRETARIA MUMICIPAL DE MOBILIDADE
Unidade: 10 p Gabinete do Secretario

f}rg?ln: 20 ,O SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE
Unidade: 10 p Gabinete do Secretario

Identificagdo
MN® Referéncia: 13431 N® Termo Original: Situagao Atusl: RASCUNHO em 13122017
e . | . Fim vigéncia
Ano/Exercicio; 2018 Walor Atualizado: 60.000,00 s e
Tipo da confratagéo: 2 ,O Termo de Confrato - Senvigos LI
: MROSC

credor: NN

Contratacdo || Continuacdo
Dados gerais

Credores || Reservas || Aditamentos | Reajustes | Empenhos | Situacdo| Walores Atuais

Registro de Prego: () Sim (@) No Mimero / Ano: ! £
Orgéo: j o
Empresa / Orgio Exfemna: p
M® Edital:
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI (7) Qutros N° Processo: 9995.2018/0000167-0
Inicio da = Prazo: 365 (Dias) Termmino da vigéncia inicial: =

vigéncia:
Condigéo de Pagamento: 9 p

Fundam. Legal /
Maodalidade:

30 dias comidos apds adimplemento do contrato

11 p Art. 24 Inciso V' da lei Federal 8.666/93 I Dispensa de Licitagdo

[ %]
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» Ativando o Cadastro Referéncia 13481/2018 advindo da NRT

> NaAba “Situac&o” selecionar o registro » Ao acionar a funcao “Alterar”, abrira a pagina
“Rascunho?”, e clicar em “Alterar” “Detalhe” com a indicacao da situagédo “Ativo”,
indicando como data de inicio a da “Assinatura
ey
SOF Yeivrrry  doDespacho”
kb e i > O usuério devera confirmar as duas vezes em
Cadastro Movimento Relatdrio Opgdes Sobre , L. , ‘ ’y
= ’ que se é solicitado e ap6s “Gravar
Contratado Detalhe:
Orgéo | Unidade de Origem Grgao { Unidade Ausl | ‘@Cunﬂrmar @ cancelar | Inserindo |
{jrgéo: 20 ,O SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE fllgén: 20 ,O SECRETARIA MUNICIPAL DE MOEBILIDADE Alteracdo da Situacdo
Unidade: 10 ,OGabinete do Secretario Unidade: 10 ,OGabinete do Secretério — S“”‘5";5‘3':I""‘mrc" ] Inicio da situagho: 15122017 |~
— Motive de Encerramento: ,O
dentificacao p—
NeReferéncia: 13431 MPTemoOrginal[ | Situagéo Atual: RASCUNHO em 15/1202017 e =
i S , Fim vigéncia Esignagao:
AnofExercicio; 2018 Valor Atualizado: 60.000,00 atualizada: -
Tipoda contratagﬁu: ,C' Termo de Contrato - Senvigos PEOSC D Mensagem da pagina da web ]
o I
Contratagdo |Continuagdo | Credores | Reservas | Adtamentos | Reajustes | Empenhos ‘Situagéo‘\.falores Atuais l@' Confirma os dados informados?
Situagéio atual da contratagdo -
| £ Aterar
; — e ——— | ok || Cancelar
15122017 |
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—— - B

":lll..."
= . S OF i W Bk CDADE D8
» Cadastro Referéncia Sistema de OFcam @R PHONCES ¥ SAOPAULO
Cadastro Movimento Relatono Opcoes Sobre
13481/2018 advindo de NRT pS
n a “SI'[U aC 5.0 AthO L2 — ﬁ Alterar 2 Excluir _iLimpar (-;c;_.qlmprimir Gra'.rarem Excel P
Contratacdo .
Orgéo / Unidade de Origem Orgdo / Unidade Atual
Ef)l‘gﬁu: 20 ,D SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE érgin:- p SECRETARIA MUMICIPAL DE MOBILIDADE
> Ob ~ I Unidade: 10 ,O Gabinete do Secretario Llnidade:- p Gahinste do Secretario
S ervaco €S Identificag 8o
Il MN® Referéncia 13431 N*® Termo Criginal: | Siiu_ag:ﬁo Afual: ATIVA em 1512217
& Com o cadastro na “Situacio AnofExercicio: 2018 Valor Atualizado: 60.000,00 Fim vigencia
At | VO Ll p erm |t| ré q ue s ej am Tipo da contratagdo: ,C' Termo de Contrato - Servigos PEDSG
IALIVY s
processadas as respectivas Notas | credor: I
{Contratacdo | Continuacdo | Credores || Reservas | Aditamnentos | Reajustes | Empenhos | Situacdo Valores Atuais
de Empenho. L"ﬁEHEs'"‘;iEFé'iE;
% As alteracGes para um cadastro na RegistodePrego: (OSim @ No Nimero  Ano: Y 3
“Situacao Ativo”, sO serao e
possiveis mediante “Aditamento”, SESEe. P
Py . . 7 Ne Edital: | |
Apostilamento — Reajustes” e/ou
utilizando o “Rec Urso Sen h a Tipo de Processo: () SIMPROG (8) SEI () Outros N° Processo: 9955.2018/0000167-0
Master ”. A I (= R o Témino da vigéneiainical [ |~
Condigéo de Pagamento: EI p 30 dias cormidos apos adimplemento do conirato
rundam Le981I[11 0 At 24 Inciso V da ki Federsl 8.666/23 I Dispensa de Licitagiio 120
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“Impressao” do Cadastro Referéncia 13481/2018 advindo de NRT

L

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO
Extrato da Contratagao

Exerciclo: 2013

Orgdo - origem: 20 - SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E
Unidade - origem- 10 - Gabinete do Secretario
N® Referéncia: 13481

Org3o atual: 20 - SECRETARIA MUMNICIPAL DE MOBILID
Unidade atual: 10 - Gabinete do Secretarioc
M® Termo original:

AnciExercicio: 2018

N® Processo:

Tipo da Contratagio:
Dotagio:

Elemento:
Sub-Elemento:

Item:

Fundamentagio Legal:
Condigioe de Pagamento:
Indice Econémico:
Gestor Responsavel:
Designagio do gestor:
Regisiro de Prego:

9980 . 2018/0000187-0 Situaglo: ATNVA
2 - Termo de Contrato - Servigos

N= Edstal:

11 - Art. 24 Inciso V' da kei Federal 3.688/93
Cadigo: @ - Descrigio:
33 - IPCI/FIPE

Modalidade Licitagio: & - Dispensa de LicitagSo
30 dias comidos apds adimplemento do contrato
Informado:

Cfe. Despacho PA SE
Orgio RP: -

Owgdo Externo: -

Data do bo:
Preposto da contratadas
Dt Inbcio vigéncia:
Dt. Assinat. Despacho:
Dt. Assinat. Contrato:

Ot Fimn wigénicia:
Dt Public. Despacho: 18122017
Dt Public. Contrato:

Dt. Fim vigéncia atualizada:
N Pag. D.O.C. Despacho: 15
N* Pag. DO.C Contrato:

15112207

Objeto da contratagdo:

Contratacdo de Servigos de locagao de ransporte escolar para a EMEI Prof. Alberio Mesguita de Camargo -
DRE haguera, para uma demanda de 50 criangas, ac valor mensal inicial de RE 5.000.00, sendo o

per-capta de RS 100,00 ()

“aloras Montante Principal Montante Reajuste Aditamentos Reajustes WV Atualizado
WL Inlcial &3 Contratagso: S0L0D0,00 0,00 0,00 .00 S0L000,00
Vi. Empssnhos Anteriores: 0,00 a.00
Saldo a Empenhar Saldo a Liquidar Saldo a Pagar Pagamentos Anulagoes
Montants Principal: E0LDOD.O0 0,00 0.0 o.0o0 0,00
Mizntante Reajusts: 0,00 0,00 0.0 a.oo0 0,00
Credoras:
Codigo CUNP.J | C P FHoms § Razdo Soclal Tpo Vinculo Sruagao Dt attwagcio Di Inafivagdo Conta Comeants
165,100 Credor AT 1522017

Sujeln & Retengdor
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SOF

0 Como Pesquisar

Sistema de Or¢camento e Financgas

N O M é d u I O CO n t r ata éo Cadastro Movimento Relatério Opcdes N\ So
. ) . Q | [Z‘Induir m ( 2 ) I
In d icar. Contratacdo N\ .
Org&o / Unidade de Origem Org3o / Unidade Atual
A . Orgso: )] Orgéo: e
»> O N°da Referéncia /Ano — - ——
Identificacdo
i X Ne Referéncia: Ne° Termo Original: Situag&o Atual:
> Cl icar na fu necao @‘ AnolExercicio: [2013 | Valor Atuslizado: ERSveeE
“Pesquisar”
Apo6s o clique em SOF
Pes qu | saro s | stema Sistema de Orcamento e Finangas
t t d d d Cadastro Movimento Relatdrio OEcées So
ap res en . a 10dos os dados & Alterar 2 Excluir 4 Limpar @Imprimir Gravar em Excel
Orgé&o / Unidade de Origem Orgéo / Unidade Atual
> A | terar | Orggo: 84 O Fundo Municipal de Saiide Orgéo: 84 O Fundo Municipal de Salde
{ Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Salde Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Satde
> EXCl uir Identificacdo
N° Referéncia: 13430  N° Termo Original: Situagdo Atual: ATIVA em 16/12/2016
> Limpar AnofExercicio: 2013 Valor Atualizado: 120.000,00 Eteck
. . Tipo da confratagdo: 2 ,O Termo de Contrato - Servigos EOSC
> Imprimir/ Gravar em Excel crecor, I I
_ i : _ 122
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Para excluir apoés utilizar o método de pesquisa clicar na funcao: Excluir

O Como Excluir

OBS.: Um cadastro “Ativo”, somente podera ser excluido caso ndo possua NE'’s,
Aditamentos ou Apostilamentos de Reajustes vinculados

Sistema de O ento e Finangas SOF g A0S D u
istema ae Jrcam
) bkt | Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Relatdno Opgdes . — =
Cadastro Movimento Relatdrio Opcdes Sobre
‘ E/In:luir ,OPesquisar ; } . = .
‘ £ Alterar 2 Excluir j,lepar = lmprimir Gra'.rar em Excel | A
Contratacdo -
, . Contratacdo
Org&o / Unidade de Origem Orgdo / Unidade Aty . ) . . )
. . Orgao / Unidade de Origem Orgao / Unidade Atual
QOrgéo: ,O Orgée: - - » P - ;
: - I Orgao: 34 ,O Fundo Municipal de Saude Orgao: 34 ,O Fundo Municipal de Saude
L "O Ll = Unidade: 10 ,D Fundo Municipal de Salide Unidade: 10 ,‘D Fundo Municipal de Salde
Identificagéo . -
: |dentificac&o
. S 3 —
N® Referéncia: [ | v Temo Original ne Referéncia: [l ™° Terme Original: Situag&o Atual: ATIVA em 15/02/2018
IDEET AL LITELIE B | Ano/Exercicio: 2018 Valor Atuslizado: ] RRIRIoE iR
| atualizada:
[

Tipo da contratagdo: 5 ,‘D Meota de Empenho Formecimeanto de Bens de Consurno efou Permanente

crecor I

Contratagdo Continuagdo | Credores || Reservas| Aditamentos | Reajustes E____E_r_l_'lE&_?_l_‘l_l_'l_EE_ Situagdo Malores Atuais
Empenhos associados a0 montante principal

MROSC

| E/Induil "2 Bxcluir |

Empenhos associados a0 montante regjuste

| E/Induil "2 Bxcluir |

[ T T Y T E———" Pl FORAA A AR e A TSEAAD
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Antes de efetivar a exclusdo deve ser verificada as trés Abas: Aditamentos, Reajustes e
Empenhos: Acionar a funcao Excluir e Confirmar a Excluséo

O Como Excluir

SOF % s oo

Sistema de Orcamento e Financas v SAO PAULO ReS u I tad 0 q uan d o d a

o oo ~ ~
Cadastro Movimento Relatério Opcdes Sobre Ver | fl C ag ao d a EXC I u S ao
| g_ Alterar 2 Excluir g,Limpar @Imprimir Gravar em Excel | g
Contratacao o SOF
Org&o / Unidade de Origem Org3o / Unidade Atual Sistema de Oramento e Financas
- = , A = e - dastro Movimento Relaté o Sobl
Orgdo: 34 ,O Fundo Municipal de Salde Orgao: 54 ,O Funde Municipal de Salude Lacas i Hovimen: e S ool OpeDeS = -
Unidade: 10 p Fundo Municipal de Salde Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Salide ’ Al S ’
Identificaco . Comra@ao A
N° Referéncia: 5539 N° Termo Original: Situag&o Atual: ATIVA em 15/02/2018 Rt de s e et
= : igénci Orgao: Orgéo: &)
AnolExercicio: 2015 valor Atualizado: [N gL e = - [
- Unidade: - Unidade: -/
Tipo da confratagdo: 5 p Nota de Empenho Fomecimento de Bens de Consumo efou Permanente EOSC |dentificaco
crecor. [ SEEES St
: = o— — = = N S o Fim vigéncia
P f ~ 5 5 e % 3 AnolExercicio: | 2018 Valor Atualizade: 0,00 -
Contratacdo Continuagao Credores Reservas  Aditamentos  Reajustes = Empenhos | Situagao Valores Atuais d e o atualizada
Despacho de Aditame=- 5 Tipo da coniratagaa| Mensagem da pégina da web = L
| Mensagem da pagina da web B i MROSC
I:‘ " 2 Excluir {4 Tomar Padréo Credaf]
- Contratagio Cong ! ‘ ROEQift'%"_? chontrado 0U 0 USUArio N30 possui acesso ituagéo Valores Atuais
p \ < 2 i \  Orgéo/Unidade.
I‘o,i Confirma a exclusdo? Dados gerais 9
LS Registro g / ﬁ
.
Aditamentos oK I [ Gancalas Empresa / Orgal
—'Jlerar 2 Excluir
Tioe de Pacccaaas cimnonAn [~ Mudean LT
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SOF

d Como Extrair Relatorios

RELATORIO: Clicando no
item de interesse, 0 sistema
abriraumatela onde o
usuario podera informar
filtros e ordenacdes e em
seguida solicitar o relatorio
através da funcéo “Imprimir”
e/ou “Gravar em Excel”

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento

-----------------

Estatistica por Orgdo
Dados Quantitativos
Contratagoes Alteradas
Posigdo das Contratagoes

Relagdo de Contratagdes

Fim de Vigéncia

Empenhos por Contratacao

Extrato das Contratagoes

Contratacoes Ativas sem Movimentacdo
Cronologia da Contratagao

Analise da Contratacao

Historico da Contratagao 125
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—
0 Como Extrair Relatorios

Relatorio _Selecionado: “Relacdo das Contratacdes” - preencher os parametros solicitados
e acionar a funcao “Imprimir” e/ou “Gravar em Excel”
OF

=
S A
Sisterma de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Mowvimento Relatono Opcbes Sobre I
| =& |impar (.::__-j._almprimir Gra'.rar em Excel | ~ l

Relacdo de contratagdes
Contratacio Dotacio Ordenacio
Orgéo / Unidade Atual

| ':f}rgﬁu: )'.::' Secretana Municipal da Fazenda
“ Unidade: JQ Sabinete do Secretaro
Contratacdo
M° Referéncia: [ | Ano/Exercicio: [2018 Situag o [ ~

Tipo Contratacdio: [ | 50
Modalidade Licitacdo: [ | 2
Fundamentacfic Legal: [ | &0

Credor: | | S22
Assinatura do Teme: [ — me [ ] —
Inicio da vigéneia: [ | — ate ]~ |Términeda vigneiat[ ] a1 [ ]—
M= Ata fane (RPx [ | ]
Tipo de Processo: () SIMPROC () SEI () M= Processo:; | |

Orgéo do Registro de Prego: |:| ﬁ
Empresa / Orgio Extermno: |:| ﬁ
Conta de Despesa
Conta de Despesa: |:I ﬁ
Subs=lemento de Despesa: I:I ﬁ}
Item de Despesa: |:| ﬁ} 126
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0 Como Extrair Relatorios

Relatorio Selecionado: “Relacdo das Contratacbes” - Impressao

o PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO Exercicio: 2018
Relagac de Contratagoes

Filtro utilizado

ﬁlrgin: 1T - Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade: 10 - Gabinete do Secretario
N° Referéncia: Todos

Ano/Exercicio: 2018

Anc/Exercicio: 2018

Tipo da Contratagao: Todas
Modalidade da Licitagao: Tedas
Fundamentagao Legal: Todas
Credor: Todos

Assinatura do Termo: Todas

Data Inicio da vigéncia: Todas

Data Término da vigéncia: Todas

N" Processo: Todos

Registro de Prego: Todos

ﬁlrgio Registro de Prego: Todos
Empresa/ lf]rgﬁa Externo: Todos
Conta de Despesa: Tedas
Subelemento de Despesa: Todos
item de Despesa: Todos
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

d Como Extrair Relatorios

Relatorio Selecionado: “Relacdo das Contratacdes” - Impresséao

— PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAOQ PAULO

Relagac de Contratagdes

Exercicio: 2018

Orgio Atual: 17 - Secretaria Municipal da Fazenda
Unidade Atual: 10 - Gabinete do Secretarnio

M° Referéncia: Ano/Exercicio: 2.018 Situagio: ATIVA N° Processo: _
Inicio Vigéncia: 12/01/2018 Termino Vigéncia Atualizado: 11/01/2019
Tipo da Contratagio:

N° Termo:

% - Hota de Empenho Fomecimento de Bens de Consumo e/ou Permanents
Fundamentagio Legal: 35 - Art. 25 - Caput da Lei Federal 8.666/93
MN® Registro de Prego:
Orgio Registro de Prego: -

Orgios Externos: -
Vir. Atual Contratagio: [N |

Modalidade Licitagio: Inexigibilidade
Anc Registro de Prego:

Saldo Empenhar Principal: Saldo Empenhar Reajuste: -
Dotagdo: 1710004122 3024 2 100_33503900.00

SubElemento Despesa: - Servicos de Energia Elétrica & lluminagdo Pablica

Item Despesa: 01 - Energia Elétrica de Prédios Publicos

Credores
C.M.P.J)./CP.F. Razioc social /| Nome Enderego Situagaoc Tipo Dt Ativagao Dt. Inativagao
[y 1 CREDOR 120172018
M® Referéncia: - Ano/Exercicio: 2.018 Situagio: ATIVA

W Processo: [N N Termo:

Inicio Vigéncia: 1201/2018
Tipo da Contratagio:

Terminge Vigéncia Atualizado: 11/01/2012
5 - Nota de Empenho Fomecimento de Bens de Consumo efou Permanents
Fundamentagao Legal: 35 - Art. 25 - Caput da Lei Federal 5.666/93
H® Registro de Prego:
Orgio Registro de Prego: -
Vir. Atual Contratagdo: Saldo Empenhar Principal: _ Saldo Empenhar Reajuste:
Dotagdo: 17.10.04.122.3024 2. 100.33903900.00

Modalidade Licitagio: Inexigibilidade
Ano Registro de Prego:

Orgdos Externos: -

SubElemento Despesa: - Servigos de ﬁugua e E=goto
Item Despesa: 01 - Agua = Esgoto

Credores

C.M.P.J)./ CP.F. Razaoc social / Nome Enderego

Situagao Tipo D Ativagao Dt. Inativagao
I ATIVO CREDOR 120112018
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

1 Para sair do Mdédulo

Opcoes: Como nos demais
Modulos, é possivel: SOF

Sistema de Orcamento e Financas

» Retornar para o Menu de
Modulos

> Encerrar Sessio Encerrar Sessao

Retornar para Menu de Modulos
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO
— 0

IMPORTANTE

EMPENHO
Ato da autoridade competente que abate a respectiva reserva efetuada, criando para
o Poder Publico obrigacao de pagamento, denominado Despacho.

NOTA DE EMPENHO

E a materializacdo do Empenho. Nele é registrado o comprometimento de despesa
orcamentaria, obedecidos os limites estritamente legais, bem como aos casos em
gue se faca necessario o refor¢co ou a anulacdo desse compromisso.
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO
— 0
IMPORTANTE

A Notas de Empenho se Classificam em:

Ordinario: Quando emitido para atender despesas cuja a execucao se processe em uma

Unica etapa ou parcela.

Estimativo: Quando emitido para atender despesas cuja a execucao se processe em

mais de uma etapa, cujo o valor total ou das parcelas ndo sejam previamente definiveis

com exatidao.

Global: Quando emitido para atender despesas cuja a execucao se processe em etapas e
cujos valores das parcelas sejam perfeitamente definiveis ou conhecidos com

antecedéncia. 132
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO
jﬁ
@ Clicar no Modulo

Execucdo Orcamentaria @ Clicar na Opcéo de Menu Movimento

/> SOF - Médulo - Windows Internet Explorer

(2 SOF - Execucao Orcamentaria - [SFNOOOS] - Windows In

SOF

j Sistema de Orcamento e Financas

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Alterar —
Exercicio Empresa

[IEVERE Cadastro | Movimento| Consulta Relatorio Opgoes

Cadastros
Gerals

=-Mobdulos

Planejamento
Orcamentario

Autonzagao
Orgcamentaria

Execucao

133
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO
jﬁ

Clicar no Item de Menu Empenho,
Cadastro de Empenho

@ Clicar funcao Incluir

Sistema de Orcamento e Financas

2 SOF - Execugdo Orgamentaria - [SFN00OS] - Windows Internet Explorer

SOF

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgcoes

‘ [ &7 Incluir

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimentd Consulta Relatdrioc Opgdes

Reserva 4 Empenho

Empenho (3 Cadastro de Empenho N° Reserva: Nimero: |:| Ano: Data
Compromissos a Pagar p  Parcelas Empenhao |

Liquidacdo p Cancelamento de Empenho | Empenho || Itens/Parcelas

Adiantamenta b Solicitar alteragdo DA Dotacdo Orcamentaria

Reversdo Orcamentaria Sodiag Complet;:

. o > ’
Ajuste Contabil Projeto/Alividade: jo
Anual b

. Conta Despesa: jo
Auxilio e Subvencado 2
GFIP ) Fonte Recurso: yo
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO
jt

@ “Preen’f:hlmento obrigatorio Ao preencher o N° da Reserva, o Sistema carrega todos os dados da
Abas”: dotacio .

»Empenho SOF o’ etrermums oa coosoe oo
*Tipo de empenho Sistema de Ul G TR FRITUT TS ¥ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatéric Opgoes Sobre
*Subelemento / Item | ke Gravar (@) Cancelar [inserindo ]
‘DA Empenho A

NeReserva: | I Nimero: Ano: Data: 13/08/2018 " | Tipo:  Ordinario (®) Global () Estimativa
*Montante
| Empenho || Itens/Parcelas | Unidade Executora: 20.10
*CNPJ /C PE ¢” Dotacio Orcamentaria )
.- Codigo Completo: 16.10.12.365.3025.2.849.33903600.00
*N° PA, vem indicando qual P R
] 1. ) _ 171 2849 ) Transporte Escolar - Educaco Infantil
o tipo utilizado Projeto/Atividade: -
] Conta Despesa: 3.3.90.36.00 jﬁ Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
°Pl‘aZO em dIaS \ Fonte Recurso: 00 p Tesouro Municipal )
*Fundamentacéo Legal fem Despesa —= s
Subelemento: -~ Item: -~
.Valor dO Empenho Detalhamento Acdo
C _ - |
*Condicdes de Pagamento | ! .
. .. Contratacdo
.M N° Referéncia / Ano: / SO % Alterar Credor Montante: () O
Credor
CNP.JICPF: /2 Razdio Social
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

@ Para 0s casos em que o
subelemento / item de
despesa exige cadastro
no Modulo Contratacéao,
basta informar o N° da
Referéncia/Ano e o
Sistema carregara os
dados para o Empenho
faltantes, exceto DA, Valor

i%

do Empenho, Historico e
Montante, os quais
deverao ser informados

S O F P wtrerrins o coase o0
Sistema de Orcamento e Financas g SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatoric Opgoes Sobre
‘ k) Gravar @) Cancelar m‘
Codigo Completo: 16.10.12.365.3025.2.849.23903600.00 A
>

7] @] - 3 -
Projeto/Atividade: 2.849 /'L Transporte Escolar - Educacdo Infantil

Conta Despesa: 3.3.90.36.00 p Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Fonte Recurso: 00 p Tesouro Municipal

Item Despesa
Subelemento: )2 Locagdo de Moveis e Intangiveis ltem: 2 Transporte Escolar - EMEI

Detalhamento Acdo
DA |001.00.00.00.0167 p Secretaria Municipal da Educagio ? Criar DA

Contratagdo

N° Referéncia / Ano: [ | [2015 | © ] “ Alterar Credor Montante: (@ Principal (O Reajuste

Credor

cnpucer: I [~ Razo Sociar

Tipo de Processo: () ® O N° Processo: (9399.2018/0000167-0
Prazo em Codigo )
Dias: Companhia: 7~
Fund. ) ) ] . P
LegalMod: 11 o, Art. 24 Inciso V da lei Federal 8.666/33 ! 6 - Dispensa de Licitacao
Saldo . :
Reserva: 5.000,00 | Valor Empenho: | 5.000.00 Cancela saldo reserva: () O

Cond. Pgte:[9 | 0 30 dias corridos apds adimplemento do contrato

_|Contratac&io de servicos de locacdo de transporte escolar EMEI Prof. Alberto de Camargo - DRE Itaguera
Histérico: 154 v
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

jﬁ

SOF " sntrerons oa coace o1

9 » Aba ltens / Parcelas

'~
> Parcelas de empenho, Anexo do Empenho, Sistema de Orcamento e Finanas SAO PAULO
Ob ~ / I I d Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcbes Sobre
servacoes / local ae entrega - | Gravar (@) Canceler ‘ A
yd - -
» Pagina Detalhe preencher e confirmar as duas Empenno
VEeZES em que se € SO I ICI tad 0. N°Reserva: 32105 Nimero: Ano: 2018 Data: 13/08/2018 = Tipo: , ® O
Ordinario Global Estimativa
SOF ;:"’ PREFIITURA DA COADE OF Empenhos § Itens/Parcelas |UI'IiE|3E|E Executora: 20,10 Valor do Empenho: 5.000,00
Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO Parcelas
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes Sobre Janeiro: 0,00 Abril: 0,00 Julho: 0,00 Outubro: 0,00
| | Gravar @) Cancelar [ Atterando ]| Feversira: 0,00 Maio: 0,00 Agosto: 5.000,00 Novembro: 0,00
Empenho Margo: 0,00 Junhe: 0,00 Setembro: 0,00 Dezembro: 0,00
o Detalhe: Parcelas Digitadas: 1 \alor Digitado: 5.000,00
| B O comimar @ Cancelar BT | retiva Anexo do Empenho
Emper| Anexo p00,00 [ 22 Incluir @ Aerar {2 Excluir
. Servicos de locacéo de transporte escolar - TEG = Unidade | Qtde Valor Unitario Valor Total
Do 0.00 » |Senvigos de locagio de transporte escolar - TEG
453 0,00 ; - .
z - 2 ] 2 3 - Linhas Digitadas: 1 “alor Digitado: 5.000,00
Unidade: Quantidade: Prego Unitario: | 5.000,0000000] Total: [ 0.00

Observagdo do Anexo / Local de Entregs & ou Execucdo do Sernvico

Demais dados conforme Terma de Contrato a ser elaborade.

Mensagem da pégina da web Y
| 1044
e § X 000,00

\0} Confirma os dados informados?

pas Empenho e Itens / Parcelas clicar em Gravar

ﬁ T Preenchida todas as informagdes das Abas
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

jﬁ

> E possivel visualizar e/ou imprimir a Nota o
de Empenho, clicando na impressora &2 o oe e v —

ok
Dowts o Crramesia 1 DA s

“Imprimir” e -

il da Lindlade

& At ol MM - Seccesca Mo lopal de Cdocepls )
SOF Gy PRIPHTUSA DA CDADE D8 riiata WA - Gabire daSecretico suE s
1 Ervch Rz Boroes Lagse - 3 1442 & 1290 -ledc: -4 -0 1330 - Wi Clemeniin - Sk Pesla - 5P - 03 Chaed A HE DDA -2
Sistema de Orgamento e Financas </ SAO PAULO -
. .- - T - 1) Ja9E-01TE
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre _,_z__‘“ = 3'_1"
Alterar < Limpar | Crmder I
| ll SHmpe / Erdee: e ]
Taefira —
Empenho A P — . |
= = = It e e Dbl
N°Reserva: NN Mdmero: I Ano: 2015 Data: 13082018 Tpe: Y@ O Pregramiics T L ——
Ordinario Global Estimativa o A B - Duroe Saevigea de Tersion - Pezsse PRk
Franti e Fecurm Ll - TaECCrT EuscEal
Empenho | Itens/Parcelas | Unidade Executora: 20.10 Etpuciicahe A Cisgies
Dotagdo Orgamentaria S are: W~ e el bt bl
- 0 - Towmpons Escoier - DV
u Codigo Completo: 16.10.12.365.3025.2.849.33903600.00 o Confutariia de savigos de EoRGT de FErmpons secoer EVT] P AlSeds de Carengs - DR g
Fuerwtmersesto; o Legal 11 - Ber 24 Irechmn 0 cha |l Fachnial B SSRGS Modaliviacie e Lrfechs & . Diacesss de Lidteghs
@ 2.849 Tranzporte Ezcolar - Educagdo Infantil [ —— -
ProjetolAtividade: A Transp ; e dn i
Cielign die DA O 0000 0 D PET - Sacrelarin Mivws e’ da Ediaagills
Conta Despesa: 3.3.50.36.00 /D Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica e RIGHAIE  Crca Wi Ress
— Dwmonsratvo de Seidos e chosio e Sy
Fonte Recurso: 00 ,O Tesouro Municipal ke At da L ) i — S
ltem Despasa Sakdo Artaricr da Fmservn ] [ TR —
‘Waltr do Empanie RS 5 000, (3
Subelemento: 16 ,D Locagdo de Maveis e Intangiveis ftem: 02 ,D Transporte Escolar - EME] Sakco Disponfval de Dotale Fisl
Skt Dba proridvel cha Flesaren Fes 0,00
Detalhamento Acdo [ —— -
Cdalige eralin
_ 001.00.00.00.0167 ,C' Secretaria Municipal da Educagdo ) Condoten S Pagenin Ll 30tk Atk agns adimslerenio do cntats
: ? Criar DA Prasojess daa - 985 s i Wigldedi
Contratagéo Mew Mot M Valew it bt bt ey
e L0 Al 0,00 s 0,00 Ow 0,00
M Ne Referéneia / Ano: NN /2013 O % Alterar Credor Montante: (8) Principal () Resjuste - e . e - S . e
Credor i o g Lridec Eomeotona
- . [ — - PREFEITURA DO BUNICIFD DE S0 PALILO
CNPJICPF: I ,C' Razao Sccial NG Ciaples =m B e . war
(AR S 2.9 - by irens do SecTetino SAIT - S TSGR
Tipo de Processo: () SIMPROC () SEI () Cutros N® Processo: 9009 2018/0000167-0
Prazo em 9. . Lv
Dias: 263 COd'gD COI‘I‘ID&I‘II‘II&. /CI N Meacade puia A roea Con il Tihda: da Unikdade Orpamerinia

Inchuisge e Shbema oo I
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
CONCEITOS

Apos processado o Cadastro de Contratacédo e este estar com o Status
da Situacao “Ativa”, verificaremos quais campos ficaram para

preenchimento posterior na Referéncia 13480/2018 e o fazé-lo, a fim de

entrarmos no mérito das alteracoes, uma vez que devido a
obrigatoriedade qguando do processamento de NLP e/ou insercao de

Aditamento exigiram que campos estejam preenchidos.
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jt
PREENCHENDO OS CAMPOS FALTANTES DAS ABAS - Ref 13480/2018

So F s O F V | PRErYTISA B4 COADE 04

Sistema de Or¢camento e Finangas SAO PAULO

Sistema de OY(GmmefHﬂaﬂ(aS Cadastro Movimento Relatérioc Opcdes Sobre

Caastro Novimento Relatiri Opcges | b Gravar @ Cancelar Alterando_]
o - Contratacdo -
‘ AAllerar 2 Exchi $L|mpar (& Impini Gravarem Excel Orgéo / Unidade de Origem Brgdo / Unidade Atusl
Orgdo: 24 ,D Fundo Municipal de Salds Orgéo: 54 ,D Fundo Municipal de Ssiide
Unidade: 10 ,D Fundo Municipal de Salde Unidade: 10 ,D Fundo Municipal de Salde
[ ] Transferir a contratagfo para outra Unidade Orgamentéria
Identificacdo
N® Referéncia: 13450 N® Termo Original: |SMS 01/2017 — | Situag&o Atual: ATIA em 16M122016
~ Ano/Exercicio: 2018 Walor Atualizado: 120.000,00 Pz
> b . atualizada:
Aba Contratacao, campos: n
Tipo da contratagdo: 2 ,D Termo de Contrato - Servicos
: MROSC
. crecor: [NNGE
> N° I
N Ter m O Or I g I n a Contratacdo | Continuacdo Credores Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos | Situacdo Valores Atuais
Cados gerais
“ : . 2N : = N = = -
» Inicio da Vigéncia RegsmooPrmgs: Osm @M Nomero Ao 8
COrgéo: ,D
Empresa / Org&o Externo: ,D
MN® Edital: Pregdo SMS 252016
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () Cutros M°® Procegso: 9999 2018/0000162-0
i, 0170172 = | ' Ermino da vigéncia inicial: [21/12/2017 |
_ vigéncia: 02T Prazao: (Dias) Término da vigéncia inicial: |21/12/2017
Condigdo de Pagamento: 9 ,‘D 30 dias corridos apds adimplemento do contrato
Fundam. Legal / - - - w 141
R 6 O Lei Federal 10.520/02 I Pregdo
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

PREENCHENDO OS CAMPOS FALTANTES DAS ABAS - Ref 13480/2018

> Ab a CO n tl n u aC éo ’ Cam p OS Contrataciol | Cortinuagio | Credores | Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos | |Situacio Valores Atuais

Datas do Despacho

Assinatura: 16122016 Publicagao: 17122016 Pagina D.0.C: 20
» Datas do Termo e d0 Terms
(aSS | natu ra, p u b | | Cag éo » Assinatura: [25/122016 | Publicaggo: [25/122016 | Pagina D.0.C:
= Gestor
e p ag I n a‘ d O DOC) RF: I Nome: NI Designagdo: Cfe. Despacho no PA SEI
Objeto
> Dad O S d O g eS t O r (R F Servigos de vigildncia. compreendendo 2 pestos de 24 horas, ao valor mensal para os 2 postes de RS 10.000,00, nas dependéncias da
Sede da Coordenadoria Regional de Sadde Centro - CRS Centro (I 793

e/ou parte do RG, nome
e designacao)

Contratagdo Continuagdo | Credores | Reservas | Aditamentos || Reajustes | Empenhos | Situagdo) Valores Atuais
Preposto da Confratada

WDzt do 0, [05/122076_ |~ Preposto da n#tada; ] |
» Aba Credores, campos: Credorss
E;?Inl:luir 2 Excluir g Adivar & Inativar El Retencies L Conta Comente |

Tipo Srhng,an CMN.PD. [ CPF. Razio sodal [ Nome Dt Ativacao Dt Inativacio  Conta Corrente

T |

» Nome do Preposto da 142
Contratada.

» Datas do 10 (indice
inicial)




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jt
PREENCHENDO OS CAMPOS FALTANTES DAS ABAS - Ref 13480/2018

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

T,
&

> Apos preenchidos os SAO PAULC

Cadastro Mowvimento Relatdrio Opcdes Sobr
campos faltantes das Abas: | B oo oo )
D - Contratag&o
~ - ~ - = - - '3 - . A
CO ntrata(; ao CO ntl n u ag ao e Orgdo ."'Unt::lade de Origem . ' OrgaoJ’Unf:IadeAtual B -
b} Orgao: 54 p Fundo Municipal de Sadde Crgao: 54 p Fundo Municipal de Satde
C d I T Unidades: 10 p Fundo Municipal de Sadds Unidade: 10 ,C' Fundo Municipal de Saltde
re Oresl C ICar em , [] Transferir a contratag&o para outra Unidade Crgamentaria
£ 5 Identificag o
G ra.v a.r N® Referéncia: 13430 N® Termo Original: | SMS 0172017 | Situacdo Atual: ATMNA em 161272016
Ano/Exercicio: 2018 alor Atualizado: 120.000,00 Fim vigéncia
Tipo da contratagdo: 2 p Termo de Confrato - Servicos EDSC
Credor. N
Contratagdo | Continuacgio Credores Reservas | Aditamentos  Reajustes | Empenhes | Situagdo| | WYalores Atuais

» ApoOs agravacao o
cadastro refletira as o
informac&o inseridas, AL S e

DA CGOADE O

. . | e: Alterar 2 Excluir $Limpar @Imprimir Gravar em Excel I A
InCIUSIVe quantO a Contratacd@o N
. A . , . Org&o / Unidade de Origem Org3o / Unidade Atual
V I g e n C I a S e r a p r OJ et ad O a Orgdo: 34 p Fundo Municipal de Sadde Orgdo: 34 p Fundec Municipal de Satde
Unidade: 10 p Fundo Municipal de Sadde Unidade: 10 p Fundo Municipal de Saltde

data final do acordo, para

N° Referéncia: 13430 N°® Termo Original: SMS 01/2017 SituagSo Atual: ATIVA em 16/12/2016
Fim vigéncia 31/12/2017

o Campo Fim da vigéncia e ke

Tipo da contratacdo: 2 p Termo de Contrato - Servicos L]
& MROSC

atualizada Credor: I 143
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

PREENCHENDO OS CAMPOS FALTANTES DAS ABAS - Ref 13481/2018

iy
PRITTITURA CA CDADE Of

.Ssrsgnfde Orcamento e Financas v SAO PAULO
SOF ELEE LN Movimento  Relatdno  Opcdes Sobre
Sistema de Orcamento Finanas | kd Gravar ) Cancelar [Alterando ]
Cadastro Movimento Relatorio Opodes Contratac@o -
Orgéo / Unidade de Origem Orgdo { Unidade Atual
- t\Aherar 2 Exclur $Limpar {:;)Imprimir @Gyavafemﬁxcel Orgdio: 20 2 SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE Orgéo: 20 2 SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE
Unidade: 10 /D Gabinste do Secretarnic Unidade: 10 ,‘D Gabinete do Secretario
[O7r= r a contratagdo para outra Unidade Orgamentéria
Identificacdc
I Me® Referéncia: 13481 N® Termo Original: [SMT10/2017  <— | Situagdo Atual: ATIVA em 12122017
Ano/Exercicio: 2015 Valor Atualizado: 60.000.00 Fim vigéncia

O]

> Aba CO ntratac é-o ] Cam pOS : Tipo da contratagdo: 2 ‘,C' Termo de Contrato - Servigos MROSC
Credor: I |

> NO Term O Orlg I n a,l Cu:untratau;éu:ul Continuacio Credares || Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhas | Situagdo |Valores Atuais
B00% QIS

(@) N&o Nimero / Ano: / 2

s - = A - Registro de Prego: () Sim

> Inicio da Vigéncia K4 .
Empresa / Orgéo Externo: ,‘D
N® Edital: | |

Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () Outros N® Processo: 989% 2018/0000167-0

Inicic da - — | - . . ,_
- e 010112018 Prazo: (Dias) Teérmino da vigéncia inicial: [31/12/2018

Condig&o de Pagamento: 9 p 30 diag comridos apds adimplemento do contrato
V144

Fundam. Legal / . ) ; R
Modalidade: 11 ﬁ Art. 24 Inciso ' da lei Federal 8 666/93 I Digpensa de Licitac8o




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

PREENCHENDO OS CAMPOS FALTANTES DAS ABAS - Ref 13481/2018

Contrataciod | ContinuacSo | Credores || Reservas || Aditamentos | Reajustes || Empenhos | |Situacdol |Malores Atuais

» Aba Continuacdo, CampoS: sswod=mw

Assinatura: 15122017 T Publicagdo: 16122017 [ Pagina D.O.C: 15
» Datas do Termo Dstas do Termo
H . ~ -Assinatura: _ = Publicagdo: _ ~ Pagina D.0.C: _
(assinatura, publicacéao
. Gestor
e p ag inNa d (0) DOC) RF: I Nome: I Designagéo: Cfe. Despacho P4 SE|
Objeto
> Dad 0S d (@) g es t or (R F Contratagfio de Servigos de locagdo de transporte escolar para a EMEI Prof. Alberfo Mesquita de Camargo - DRE Itaquera, para uma
demanda de 50 criangas, ao valor mensal inicial de RS 5.000,00, sendo o per-capta de RS 100,00 (I 760

e/ou parte do RG, nome
e designacao)

Contratacdo Continuagdo | Credores | Reservas | Adtamentos  Reajustes  Empenhos | Stuagdo Valores Afuals

Preposto da Confratada
» Aba Credores, campos: B0st o 0 [T22017 | ) Preost i conttec:
» Datas do 10 (indice wredores
i n | C | al) & Incluir 2 Excluir 0 Ativar Ef Inativar @ Retenpdes £ Conta Comente

Tipo Situagao CM.P.J./CPF. Raziosodal | Nome Dt Ativacao Dt Inativacio  Conta Corrente

» Nome do Preposto da b [oredor [Advo -‘_‘-‘151242[?1?‘ ‘ ‘

Contratada
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jt
PREENCHENDO OS CAMPOS FALTANTES DAS ABAS - Ref 13481/2018

SOF : ’ i G Mo

, . Sistema de Orcamento e Financas \J SAO PAULO
> A D O S D reen C h I d O S O S Ca|dastro Movimento Relatério Opcdes Slobre
_ k= Gravar @ cancelar
campos faltantes das Abas Contratacdo N
Org&o / Unidade de Origem Org#o / Unidade Atual
d a, Ref . 1348 1/20 18 : : 6{'950: 20 pgSECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE ’ érgéo: 20 p SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE
CO n t rat ag éo CO n ti n u ag é.o e Unidade: 10 p Gabinete do Secretario Unidade: 10 ,O Gabinete do Secretario
[[] Transferir a contratacZo para outra Unidade Orgamentaria
.’ Identificacdo
C r ed O res y C I I C ar e m N° Referéncia: 13431 N° Termo Original: |SMT10/2017 | Situagdo Atusl: ATIVA em 15/12/2017

AnofExercicio: 2013 Valor Atualizado: £0.000,00 Fim vigéncia

“G raV ar J) - atualizada: =

Tipo da contratagcdo: 2 ,O Termo de Contrato - Servicos
: MROSC

Credor: IS B

EContratagSoE Continuagdo Credores Reservas | Aditamentos  Reajustes | Empenhos  Situacdo Valores Atuais

» Apobs agravacdo o cadastro Biels o e O |

Sistema de Orcamento e Financas ~ SAO PAULO
refl eti ré aS i n fo r m ag é.o Cadastro Movimento Relatério Opcdes Sobre
. . . . | g\_ Alterar 2 Excluir \-Z,Limpar @Imprimir Gravar em Excel | A
Inseridas, inclusive quanto Contratagao :

. A . , . Org&o / Unidade de Origem Org3o / Unidade Atual
a V I g e n C I a. S e r a p rOj et ad 0 a C')rgéo: 20 ,O Secretana Municipal de Mobilidade € Transpot érgéo: 20 ,O Secretaria Municipal de Mobilidade e Transpor
. Unidade: 10 ,O Gabinete do Secretario Unidade: 10 ,O Gabinete do Secretario

data final do acordo, para o | iewess

. . A . N° Referéncia: 13431 N® Termo Original: SMT10/2017 Situagdo Atual: ATIVA em 15/12/2017
Cam p @) Fl m d a Vi g encilia Ano/Exercicio: 2018 Valor Atualizado: £0.000.00 F';"mgﬂzegg': 31/12/2018

. - . 146
I d Tipo da contratacdo: 2 ,O Termo de Contrato - Servicos hﬁOSC

atualizada =




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
CONCEITOS

Apos processado o Cadastro de Contratacao e esta estar com o Status
da Situacao “Ativa”, e verificado se todos os campos foram preenchidos,
vamos entrar no mérito de suas alteracoes, as quais podem ser

motivadas pelo que segue:

> Aditamentos

> Apostilamentos de Reajuste

> Alteracao na Situacao de Ativo para Suspenso

> Encerramento

> Erros de digitacao em campos passiveis de alteracao
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

= @@ ===
CONCEITOS
» Aditamentos Detalhe:
Os aditamentos podem ser de:
> Objeto Aditamento da Contratacao
Tipo de Aditamento
> Patamar
>Prorrogagéo Por Patamar

d b
Prorrogacao

148




SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

———
CONCEITOS

IMPORTANTE

» OBS.: SO € permitido alterar um Aditamento desde que
seja o0 ultimo e nao haja processamento de Nota de
Empenho, ou tenha sido utilizado para promover alguma
alteracao no cadastro.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

———
CONCEITOS

» Aditamentos do tipo Prorrogacao

Utilizado quando o acordo envolve:
v Alteracdo de Prazo e Valor
v Somente Prazo
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

CONCEITOS

» Aditamentos do tipo Objeto

Utilizado para alteracoes cujos motivos sejam:

v Administrativas

v  Acréscimo ou Supressao do Objeto Contratado
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

CONCEITOS
» Aditamentos do tipo Objeto - Alteracoes Administrativa

Motivos:

v Alteracdo da Razéo Social

v' Condicdo de Pagamento

v Endereco do Credor

v Transferéncia de Unidade Orcamentaria

OBS.: Para esses tipos de motivo de alteracao nao ha infericao de valor,
acrescimo ou supressao do objeto contratado.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

= 2 =
CONCEITOS

» Aditamentos do tipo Prorrogacao — Observacoes

Exemplo de um Estudo de Caso — Prorrogacao com Alteracao de
Prazo e Valor

Acordo de 12 meses (365 dias) com inicio em 01/02/2017

Periodo Data Inicio |Prazo em Dias| Data Término |Valor Total RS
Periodo Inicial 01/02/2017 365 31/01/2018 120.000,00
12 Porrogacao 01/02/2018 0365 31/01/2019 120.000,00
] el |

O O usudrio devera atentar-se para o ano bissexto, que é um ano com 366 dias
em vez de 365, e ocorre a cada 4 anos acrescentando-se um dia ao final do més

de fevereiro. 153




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

> Aditamentos do tipo Prorrogacao — Observacoes

Caso o exemplo fosse de Prorrogacao com Alteracao Somente de

Prazo
Acordo de 12 meses (365 dias) com inicio em 15/03/2017
Periodo Data Inicio Prazo em Dias Data Término
Periodo Inicial 15/03/2017 365 14/03/2018
|12 Porrogacdo |  15/03/2018| ... 0365 14/03/2019

0 Neste caso os dados ficardo adstritos ao prazo 366 dias, ndo inferindo valor.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

— =
ADITANDO

O Para exemplificar utilizaremos a Referéncia do nosso exemplo: a 13480/2018 com um
despacho que contempla duas situacoes, e o0 modo de insercdo dos dados, sendo os
tipos: prorrogacéo de prazo e valor e de objeto administrativo.

Prorrogacdo por mais 365 a partir de 01/01/2018 e alteragdo da do indice

» Dados do TEXTO econdmico de: CENTRO DE META DE INFLAGAO FIXADA PELO CMV OU IPCA/IBGE,
Despacho DO para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF 389/2017, para aplicagao na 1° prorrogagao
DESPACHO despacho processo SElI.
TIPO ACRESCIMO / ACRESCIMO /
» Dados dos DE DESCRICAO SUPRESSAO SUPRESSAO
Aditamentos ADITAMENTO DE PRAZO DE VALOR (R$)
Prorrogagao Prorrogacao de prazo por mais Acréscimo de 365 120.000,00

365 dias, a partir de 01/06/2018. dias.

Alteragao da do indice
econdmico de: CENTRO DE META
Objeto DE INFLAGAO FIXADA PELO CMV
.. : OU IPCA/IBGE, para: IPC-FIPE, Sem langamento. Sem langamento.
(ato administrativo) conforme Portaria SF 389/2017,
para aplicagio na 1° prorrogagao 155
- despacho processo SEI.



http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?assunto=reajuste&ano-inicial=2017&ano-final=2017&tipo[]=DECRETO

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
ADITANDO

O Passos SOF
Sistema de Orcamento e Financas
Cadastro Movimento Relatdrio Opcies Sobre
> Efetuada a pesquisa ‘ ﬁﬂnlterar 2 Excluir & Limpar (-;ﬁlmprimir Gra'.rarem Excel '
da Referéncia | Contratago .
13480/2018; ObJEtO dO Orgéo / Unidade de Origem Orgéio / Unidade Atusl
eStUdO de caso, Orgdo: 34 ,O Fundo Municipal de Satde COrgéo: 54 ,O Fundo Municipal de Salde
vamos habilitar a Unidade: 10 O Fundo Municipal de Satde Unidade: 10 O Fundo Municipal de Saiide
“Aba Aditamentos” e IdentiizagAo
clicar nas fun Cﬁes N® Referéncia; 13480 | ~N° Termo Original: SMS 01/2017 Situagao Atual: ATIVA em 16/12120M6
. . Fim vigéncia .., . nm
o Ano/Exe; | 2018 Walor Atualizado: 120.000.00 ; | X227
“Alterar’ e “InCIUIr”, rcicio alor Atualizado atualiada:
para insergé_o dos Tipo da contratagdo: 2 {2 Termo de Contrato - Senvigos I'EDSE
dados do: “Despacho oreco: I
e dOS AdltamentOS" Contratacdo |Continuacdo | Credores || Reseryas F'|I:|ItE|I'I'|E!I'ItI:I5 Reajustes | Empenhos | |Situacdol |Malores Atuais

Despacho de Aditamento

- |7 Incluir £ Alterar 2 Excluir |4 Tomar Padrio 156




U Passos

>

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
ADITANDO

SOF™= P e |

Ao habilitar a funcao

11 : &d e
Incluir da Aba Sistema de Orcamento e Financas ~ SAOPAULO
1 11 : z Mo e = -
Ad |tam entos , p rOJ etara Cadastro ovimento Relatério Opcodes obre
Adina “D talhe” | k) Gravar @) Cancelar |
a p a'g I a M Contratagéo A
. Orgdio / Detalhe:
z 171 12 4
Na paglna —Detalhe y I - @Conﬁrmar @Cancelar I A
incluir: ty :
. Despacho de Aditamento
e Codigo: 1 Data Assinatura: =
q entific ==
Data d e AS S | n at u ra d O 3 Prorrogac&o por mais 365 a partir de 01/01/2018 e alterac&o da do indice econdmico de: CENTRO DE 3
N Descrigdo; META DE INFLACAQ FIXADA PELO CMV OU IPCA/IBGE, para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF
“D eS p aC h 0 7 A '1389/2017, para aplicac&o na 1° prormogac&o despacho processo SEI.
Tipo dq ( s s2 |}
-~ : AT Mensagem da pagina da web )SC
Descricao Resumida do
conteudo do Contrat; o~
Despac l'e'l Confirma os dados informados?

“Despacho que —
Autorizou as E
Alteracoes”

[ ]

| ok || cancelar |

Confirmar os Dados e Aditamd
clicar em OK : vl §°7




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

O Passos

» ApoOs confirmadas as

informacoes
incluidas do
Despacho”,
seleciona-lo e torna-
lo “Padrao”

Ao tornar o Despacho
“Padrao”, este sera
projetado em
destaque

Habilitar na sub-
pagina
“Aditamentos”, a
funcao “Incluir”

i_;
ADITANDO

- PETFITTLEA DA ODADE 08

z SAO PAULO

SOF

Sistema de Orcamento e Financgas

Cadastro Movimento Relatorio Opcoes Sobre
k=l cravar @ Cancelar Alterando |
C =3 OTgaE. oF = T Unoo monCiiEr o SEn0E
Unidade: 10 ‘,D Fundo Municipal de Sadide Unidade: 10 ,D Fundo Municipal de Salde ™
[] Transferir a contratagfo para outra Unidade Orgamentéria

Identificagdo

N® Referéncia: 13450 M® Termo Original: |SMS 01/2017 | Situagan Atual: ATIVA em 16M22M1&

S . | Fim vigéncia

Ano/Exercicio: 2015 Walor Atualizado: 120.000,00 s S IAM22017

Tipo da contratagdo: 2 ,D Termo de Contrato - Servigos L]
: MROSC

credor: [ .

15M2r2017

Prnrmgag.an por mais 365 a partir de 01/01/2013 e alteragau da do
indice econdmico de: CENTRO DE META DE INFLACAQ FIXADA

PELO CMV OU IPCANBGE, para: IPC-FIFE, conforme Portaria SF
389/2017, para aplicagdo na 1° promogagdo despacho processo
SEL

Contratacdo | Continuacdo Credores Reservas | aditamentos] Reajustes | Empenhos | |Situacdo Walores Atuais
Despacho de Aditamento
| [ &7 Incluir & Alterar "2 Excluir [l Tomnar Padrao

Dit. Assinatura
‘ 1501202017

N? Despacho Descricao
Promogagdo por mais 365 a partir de 01/01/2018 e altera¢do da do indice econdmico de: CENTRO DE
META DE INFLA{;AD FIADA PELO ChY OU IPCANBGE, para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF

389/2017, para aplicatdo na 1? promogag&o despacho processo SEL

‘ 1

Aditamentos

@Induir

& plterar

& Excluir |




SOF -

Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

O Passos

>

Seguindo o quadro do
estudo de caso o
primeiro aditamento sera
de “Prorrogacao de Prazo

e Valor”

Inserir 0s dados nos
campos:

Valor Acréscimo

Aditamento de Prazo
Indicar Acréscimo

Descricao do Objeto do
Aditamento

Confirmar os Dados e
clicar em OK

——
ADITANDO

mmmu

SOF

*J
Sistema de Orcamento e Financgas SAO PAULO
Cadastro Mowvimento Relatorie Opcoes Sobre
| H Gravar e Cancelar Alterando |
T |uuu:,u:uu
Orgo / Unidads de Origem f]rqécu { Unidade Atual Y
Detalhe: |
Confi Cancelar ‘
of | ) Qcormar @ A
Aditamento da Contratac&o
| -
Identific]  Tipo de Aditamento V1. Acréscimo 1. Supressdo
| Prormogagéo il 120.000,00 @
A Aditamento de Prazo Qtde. dias
s
Teod]
Objeto do Aditamento SC
L Prorrogac&o por mais 385 a partir da 01/01/2018.
n g
| B
Mensagem da pagina da web &
|
|| ICcn'ut rat.
./ h . .
Despac || Confirma os dados informados?
.
0] 4 ] [ Cancelar
W
159




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jt
O Passos ADITANDO

= - FEITTITLSA DA CDADE OF
» Ainda com o Despacho SSP,,,F de OfcameMSE Fioneas ¥ SAO PAULO
d estac ad O em “Pad rao ”’ Cadastro Movimento Relatdrio Opcoes Sobre
i ravar Cancelar | Alterando |
aclonamos novamente a | HGW..“M?-U |
fu n (; 5_0 “| n CI u | r ”’ e | n S erl r 0 Orgao IJLM:ETE::ZI?;q:em Orgdo { Unidade Atual I #
2° Aditamento do tipo o | B O conmar ) Cancetar nzcindo | N
11 - 1 11 Aditamento da Contratacdo
O b eto y refel’en te ao m |d&n|ifﬂ Tipo de Aditamento VI Acréscimo V1. Supressdo
Administrativo” [Por OByeto V] [ @ *
A Aditsmento de Prazo Qtde. dias
» Na pagina “Detalhe” inserir Teody ’ .
oS dados nos cam POS. Ateragao da do indice econdmico de: CENTRO DE META DE INFLAGAO FIXADA PELO CMV OU IPCAIBGE, para:

IPC-FIPE, conforme Portaria SF 383/2017, para aplicacdo na 17 prorrogacdo despacho processo SEL

» Descricao do Objeto do
Aditamento |Cantrat.

Despac

Mensagem da pagina da web =

.:I Confirma os dados informados?
-

» Confirmar os Dados e clicar ]

em OK I
- 0K ] l Cancelar

W 160




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

—
ADITANDO

> Inseridos o SOF = SAO PAULO

Sistema de Orgamento e Finangas
Sobre

Cadastro Mowvimento Relatono Opcdes

| FETFITTLEA DA ODADE OF

“D h
espacno e os i Gravar @ Cancelar Aitcrando ]
. TENCIa. Ermno original; o101 7 | Shuagac Auall ATTVA S T T2 20T ~
2 (d Ol S) Ano/Exercicio: 2013 \alor Atualizado: 120.000,00 Fim VIgéncia 51122017 ~
Ad Itam e n to S , Tipo da contratagdo: 2 2 Termo de Contrato - Servigos NEDSG
crecor: [
C | I C ar e m -~ 15202017 Prommogagio por mais 365 a partir de 01/01/2018 & alteragéo da do
indice econdmico de: CENTRO DE META DE INFLACAO FIXADA
“G ravar L PELO CMV OU IPCANBGE, para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF
389/2017, para aplicagdo na 1° promogacgio despacho processo

SEL

Contratacdo |Continuacdo Credores Reservas || Aditarmentos | Reajustes | Empenhos | |Situacdol| VYalores Atuais
Despacho de Aditamento

| @3 Incluir £ Alterar w2 Excluir |3 Tormar Padrao

N? Despacho Dt. Assinatura Descricao
1 ‘ 15122017 Prorrogagio por mais 365 a partir de 01/01/2015 e alterag&o da do indice econdmico de: CENTRC DE

META DE INFLACAO FlXADA PELO CMY OU IPCANBGE, para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF
389/2017, para aplicacdo na 17 promogagdo despacho processo SEI.

ﬁﬁ.ditamentus \

| [ 27 Incluir & Alterar 'z Excluir |

Valor Supressio Indicador de Prazo

U.CHJAr:rest:imu ' 161
2 1 [Objeto 0,00 0,00|Menhum 3] |ate




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

» Resultado a ser
verificado na
Aba “Valores
Atuais -
Evolucao do
Valor”

jt
SOF 7 swtrerms oa coane o0 |

¥ SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatorio Opcdes Sobre
£ Alterar "z Excluir 4 Limpar &almprimir Gra'.rar em Excel A
Contratacdo
Orgéo / Unidade de Qrigem Org&o / Unidade Atual
Orgdo: 34 O Fundo Municipal de Salde Orgéo: 34 O Fundo Municipal de Salde
Unidade: 10 ,‘D Fundo hMunicipal de Sadde Unidade: 10 ,‘D Fundo Municipal de Salde
Identificagdo
N° Referéncia: 13480 M° Termo Original: SMS 01/2017 SituagSo Atual: ATIVA em 16M2201&
o] _ ] f Fim VIGENCIE - 1 ym
AnoiExercicio; 2015 YWalor Atualizado: 240.000,00 atuslizada: IMM22018
Tipo da contratag&o: 2 Temmo de Contrato - Servicos D
- tag ’D £ MROSC

crecor [

Contratagio | Continuagdo

Credores || Reservas || Aditamentos | Reajustes | Empenhos || Situacd

E'-.-'alu:ures .ﬁ.tuaisi

Evolugdo do valor || Saldo Geral || Saldo Principal || Saldo Reajuste || Resummo de Aditamentos

Ewvolug 3o do valor da confratagéo

YWalor inicial Aditamentos Reajustes Yalor Atualizado
120.000.00 +- 120.000,00 + 0,00 = 240.000,00
Cancelamento saldo
Exercdcio Saldo Anterior Aditamentos Reajustes Empenhados Canc. NE do Saldo a _ Liguidados.
Atualizado
Empenhar
2016 120.000,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00(120.000,00 0,00
2017 120.000,00 120.000,00 0.00 0,00 0,00 0,00{240.000,00/ 0,00
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

i

Sistema de Orcamento e Finangas v SﬁO PAULO
> Res u Itad 0O a ser Cadastro Movimento Relatéric Opcles Sobre
Verlfl Cad O n a ﬁ Alterar 2 Excluir :-I'F,Limpar i .;-;glmprimir Gra'.rarem Excel A
CDHTTETEQEO
A b a ‘Val O res Orgéo / Unidade de Origem Org&o / Unidade Atusl
- Orgéo: 84 j::' Fundo Municipal de Saide Crgéo: 84 ,'D Fundo Municipal de Salde
Atu al S - Sal d O Unidade: 10 ,‘D Fundo Municipal de Salde Unidade: 10 ,'D Fundo Municipal de Salde
G 9y Identificagdo
er al N" Referéncia: 13450 MN® Termo Original: SMS 01/2017 Situag@o Atual: ATIVA em 16M22016
AnofExerticio: 2018 Valor Atualizado: 240.000,00 Fim Vigencie 3111212013
Tipo da contratacao: 2 ,'D Termo de Contrato - Sernvicos I'uEDSE

crecor: NN

Contratagdo  Continuacdo Credares Reservas || Aditamentos | Reajustes | Empenhos | |Situacdd [Valores Atuais

Evolugda do valar || Salda Geral § Saldo Principal || Saldo Reajuste || Resurno de Aditamentaos

 aldo Geral N\

= “alores empenhados Yalores empenhados /
“alor atual da contrataggo antes do NovoSeo e Cancelamento do Saldo a Empenhar  Saldo a empenhar

240.000,00 - 0,00 - 10.000.,00 - 0,00 = 230.000,00

(

Pagamentos & liquidagdes efetuados
Walores a liquidar Valores liquidados Pagamentos efetusdos Empenhos Cancelados

10.000.00 0,00 0,00 0,00
L J| e




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

1

Ty

SOF ® EAOPALLO

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatéric Opcdes

Sobre

» Resultado a ser #. Alie 2 Exclui 4L < imprimic  [E]G Excel
- rar Z Excluir 2, Limpar i Imprimir ¥ Gravar em Excel A
verificado na Contratagdo
Orgéo / Unidads de Origem Orgéo / Unidade Atual
£ 2~ . . 5~ - =
Aba ‘\/al O reS Orgao: 54 ,C' Fundo Municipal de Saude Orgao: 44 ,‘D Fundo Municipal de Salde
. Unidade: 10 ﬁ Fundo Municipal de Sadde Unidade: 10 ,'D Fundo Municipal de Salde
Atuals - Identificacdo
o 0 N® Referéncia: 13480 MN® Termo Criginal: SMS 0172017 Situagio Atual: ATIVA em 16M212016
Principal” Fim vigénei
AnofExercicio: 2013 Valor Atualizado: 240.000,00 A ilemge 31/12/2018
_ - o O
Tipo da contratacao: 2 ﬁ Termo de Contrato - Servicos MROSC

credor: NN

Contratagdo Continuacgdo Cred Aditamentos | Reajustes | Empenhos | Situacdol|valores Atuais
Evolugdo do walor || Saldo Geral | Saldo Principal || Saldo Reajuste || Resumo de Aditarnentos

Saldo Principal h
Valor atual da contratagio ¥ 2lores empenhadas \/alores empenhados / Cancelamento de Saldo & Empenhar  Salkdo 8 empenhar
antes do MovoSeo Migrados
240.000,00 - 0,00 - 10.000.00 - 0,00 = 23D.DEIEI.EICIJ
Pagamentos & liquidacdes efetuados
“alores a liquidar alores liguidados Pagamentos sfetuados Empenhos Cancelados
10.000,00 0,00 0,00 0,00
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
ADAS

ALTERANDO CAMPOS
SOF T e

J
D Passos Sistema de Orcamento e Finangas = 5ﬂ0 PAULO
Cadastro Movimento Relatdrnio Opcdes Sobre
Z = Gravar € cancelar
» ApoOs gravados os - 4
) Contratagdo A
Ad Itamentos1 Orgéo / Unidade de Origem ©rgdo / Unidade Atual
p esq u |S ar a Orgdo: 84 ,'G' Fundo Municipal de Saids Orgao: 54 ,C' Fundo Municipal de Salde
A . _p Unidade: 10 p Fundo Municipal de Salde Unidade: 10 ,‘D Fundo Municipal de Salde
rEferenCIa b habllltar ] Transferir a coniratag&o para outra Unidade Orgamentaria
a funcéao alterar em Identiicagdo
i M® Referéncia: 13480 MN® Termo Original: |5MS 2017 | Situagdo Atual: ATIVA em 16122016
seguida a Aba
g_ AnolExercicio: 2013 \alor Atualizado: 240.000,00 Fim vigéncia 1> o015
Aditamento, — .
. Tipo da contratagdo: 2 ,‘D Termo de Confrato - Servigos MROSC
selecionar o

credor: [N I

“Despacho” e torna-

I O “P ad I’é.O t2 15M272017 Prnrrogai;.an por maig 365 a partir de 01/01/2018 e ﬂlteragao da do

indice econdmico de: CENTRO DE META DE INFLACAD FIXADA
PELO CMY OU IPCANBGE, para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF
38972017, para aplicagdo na 12 prnrroga;:'io despacho processo
SEL

Contratacdo | Continuagdo Credores || Reservas | Aditarmentos | Reajustes | Empenhos | Situagdo |Valores Atuais
Despachao de Aditamento

| [ &7 Incuir # Alterar 2 Excluir [« Tomar Padrao s
MN© Despacho Dt. Assinatura Descrigao
1 ‘ 19122017 Prorrogag So por maiz 365 a partir de 01/01/2018 e alteragdo da do indice econdmico de: CENTRO DE

165

META DE INFLA‘.';AO FlXADA PELO CMY OU IPCANBGE, para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF
389/2017, para aplicag8o na 19 promogagéo despacho processo SEI.




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Como - 151202017 Prorrogagio por mais 365 a partir de 01/01/2018 e alteraio da do
indice economico de: CENTRO DE META DE INFLACAO FIXADA
Despacho PELO CMV OU IPCA/IBGE, para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF
» 38912017, para aplicagdo na 1? promogagdo despacho processo
tornado Padrao, SEL
- Contratacdol Continuacdo | Credores  Reservas | Adtamentos  Reajustes  Empenhos  Situacdo Valores Atuais
habilitar a Aba eep—— S —
Cont rac ao e Registro de Prego: () Sim (@) Mo Nimero / Ano: / 4
alterar o indice Ogio: O
_ Empresa / Orgéo Extema:
de: CENTRO DE P
N® Edital: Pregdo SMS 2572016
METAS ... para:
- Tipo de Processo: () SIMPROC (#) SEI () Qutros N° Processo: 9999.2018/0000162-0
.. (IIMR2017T T Prazo: 365 (Dias) Temmino da vigencia inicial: 31122017
vigéncia:
Condigdo de Pagamento: |9 }D 30 dias comidos apos adimplemento do contrato
Fundam. Legal / : =
B SO Lei Federal 10.520102 I Pregic
Valor inicial da contratacdo indice Econémico Empenhos anteriores
Principsl 120.000,00 JO CENTRO DE META DE INFLAGAD Principal 000 ] \
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

S O F -

.” s
Sistema de Or¢amento e Finangas _/ SAO PAULO
> Alterad O O Cadastro Movimento Relatdrio Opcoes Sobre
T : B |caar @ cancelar
Indlce de- 55 = TIEnTmCEtan A
C E N T R O D E M® Referéncia: 13450 M* Termo Criginal: |5|'l.-'|5 2017 | Situagao Atusl: ATIVA em 16M 22016 N
P . | Fim vigéncia
Ano/Exercicio: 2018 “alor Atualizado: 240.000,00 stualizada: J1M 22018
. . o O
M ETA S s p ara: Tipo da confratagdo: 2 {2 Termo de Contrato - Servigos R
33 - IPC/FIPE EE———
- 151212017 Promrogagdo por mais 365 a partir de 01/01/2018 e alteragio da do
indice econdmico de: CENTRO DE META DE INFLACAD FIXADA
> G ravar PELO CMV OU IPCANBGE, para: IPC-FIPE, conforme Portaria SF

389/2017, para aplicagdo na 1° prommogagio despacho processo
SEL

Contratacdo | Continuacdo Credores Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos | Situacdol WMalores Atuais
Dados gerais

Regisiro de Prego: () Sim () W&o Mimero f Ano: ! ;g,
Orgao: ,C'
Empreza / Org&o Externo: 2

M® Edital: Pregio SMS 25/2016

Tipo de Processo: () SIMPROGC (®) SEI () Outros N® Processo: 9999.2018/0000162-0
Inicioda 101017 — Prazo: 365 (Dias) Témino da vigéncia inicial: 311122017
'In'igém:ia: o EMming da vIJENCIa mnicial:

Condigdo de Pagamento: El ,C' 30 dias comidos apos adimplemento do contrato

Fundam. Legal / . .
Modalidage: © 4~ Lei Federal 10.520/02 ! Pregéo 167
Walbor inicial da contratacdo indice Econémico

Empenhos anteriores W

Principal: 120-G-DD=DD»|33 SO IPCIFIPE Princiosl: poo ?




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

» Resultado

jt
SOF T ewtyerrma on coace e

o
! A
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Relatdério Opcdes Sobre
| ,ﬁ Alterar 2 Excluir &Limpar é;almprimir Gra'.rar em Excel | .
oo
Org&o / Unidade de Origem Grgdo ! Unidade Atal ”
Orgdo: 84 ,C' Fundo Municipal de Sadde Orgéo: 54 ,C' Fundo Municipal de Salde
Unidade: 10 ,C' Fundo Municipal de Sadde Unidade: 10 ,C' Fundo Municipal de Salde
Identificag do
MN® Referéncia: 13450 M® Termo Original: SMS 01/2017 Situagdo Atual: ATIVA em 16M2/2016
. . ] f Fim vigéncia .., -
Ano'Exerciciol 2015 “alor Afualizado: 24000000 stualizada: JI1M220158
Tipo da contratag&o: 2 ,‘O Termo de Contrato - Servigos L]
) MROSC
credor: [N
Contratacdo | Continuacdo Credares Reservas || Aditamentos | Reajustes | Empenhaos | Situacdo |Malores Atuais
Dados gerais
Fegistro de Prego: () Sim (@) N&o Mimero § Ano: / -2
Orgéo: ,C'
Emprezsa § Orgdo Externo: ,C'
M® Edital: Pregdo SMS 252016
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () Outros M° Processo: 9995 2018/0000162-0
Iniclo da g0y on17 — Prazo: 365 (Dias) Término da vigéneia inicial: 317122017
vigéncia:
Condigdo de Pagamento: 9 ‘,D 30 diag comidos apds adimplemento do confrato
Fundam. Legal / . - -
Modalidade: © A2 Lei Federal 10.520/02 I Pregéio
Wabor inicial da contratacdo Indice Econdmico Empenhos anteriores W
Principal: 120.000.00 33 IPC/FIPE -
pa L Principal 000 ? -
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

— =
ADITANDO

O Transferéncia de Unidade Or¢camentaria com Prorrogacao

> No estudo de caso que apresentaremos, havera um despacho que contempla duas situacées, e 0 modo de
insercao dos dados, sendo os tipos: prorrogacédo de prazo e valor, bem como de objeto administrativo

gue é a transferéncia de UO.

Prorrogacao por mais 365 a partir de 10/08/2018 e transferéncia da gestao do

TEDXJO Contrato 22/2016 de SF para SMIT, conforme despacho constante do processo
SEI.
> Dados do DESPACHO
Despacho
TIPO ACRESCIMO / ACRESCIMO /
DE DESCRIGCAO SUPRESSAO SUPRESSAO
ADITAMENTO DE PRAZO DE VALOR (R$)
~ Prorrogacao de prazo por mais Acréscimo de 365
Frorfogacao 365 dias, a partir de 10/08/2018. dias. UPALALULY
» Dados dos
Aditamentos Transferéncia da gestido do
Objeto N . Contrato 22/2016 de SF para T T
(ato administrativo) SMIT, conforme despacho

constante do processo SELI.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

e
CONCEITOS

> Aditamentos do tipo Objeto — Acréscimo ou Supressao
do Objeto Contratado

Quando ha infericdo de valor, para mais ou para menos do objeto
contratado.

Nestes casos atentar aos limites estabelecidos no § 1° do artigo 65
da Lel Federal 8.666/1993 e alteracoes - para obras, servicos ou
compras, até 25% do valor inicial atualizado do contrato, e, no
caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o
limite de 50%.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

iﬁ
> Aditamentos do tipo Objeto — Acréscimo do Objeto Contratado

Simulacao de Acréscimo

SOF .‘l,r mllmnenmmu
Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAOPAULO

Cadastro  Movimento Relatdrio Opgdes

SOF

o PREITIITURA DA ODADE 04
. . ~/
Sistema de Orcamento e Finangas

SAO PAULO

Cadastro Movimento Relatorio Opgoes

‘ @confimar ) Cancelar ‘

Despacho de Aditamento

Cédigo: 2 Data Assinatura: 1410372017 |

802

ﬁ @confimar @) Cancelar |

Aditamento da Contratacio
Tipo de Aditamento

V1. Acréscimo ]

VI Supressdo
[Por Otieto T

Aditamento de Prazo (tde. dias
Nenhum D

Ohbjeto do Aditamento

43

Aumento da drea em 40n?, ref. a ampliacdo da drea do Gabinete de SME, que corresponde ao acréscimo
Descricdo: de RS 1.000,00/més perfazendo o total anual de RS 12.000,00, resuttando em 10% do total contratado.

(Aumento da drea em 40m?, referente as dependéncias do Almoxarifado, que corresponde ao acréscimo de RS
1.000,00/més perfazendo o total anual de RS 12.000,00, acréscime esse que resulta em 10% do total contratade.

r

Mensagem da pagina da web | % ‘

Mensagem da pagina da web u

—

.

Confirma os dados informados?
b 4

A

Confirma os dados informados?
b 4

OK | [ Cancelar

oK | Concelar |
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

iﬁ
> Aditamentos do tipo Objeto — Supressao do Objeto Contratado

Simulacao de Supressao
SOF

""‘r PREFEITLRA DR COADe Of SOF FREFITTLIA DA COADE D8
Sistema de Orcamento e Finangas ¥ SAOPAULO

[=}
- , w A
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Relatoric  Opgles Cadastro Movimento Relatdrioc Opgies

i@'ﬁunﬂnﬂar 0 Cancelar |

Despacho de Aditamento

Aditamento da Contratacdo
Cadigo: 2 Data Assinatura: |05/042017 | Tipo de Aditamento W1 Acréscimo L a
782

V. Supressao
[PorGoel 2000 @
Reducdo de drea em 40n¥, ref, ao remanejamento e entrega de sala de drea do Gabinete de SME, que

Descricéo: (corresponde a reducio de RS 1.000,00/més perfazendo o total anual de RS 12.000,00, resuttando em |- EENTAE P |Bis 072
10% do total contratado. 0

@ confmar @) Cancelar |

Objeto do Aditamento
282

Reducdo de drea em 40, ref. ao remanejamento € entrega de sala de drea do Gabinete de SME, gue corresponde a
reducdo de RS 1.000,00/més perfazendo o total anual de RS 12.000,00, resuttando em 10% do total contratado.

-

Mensagem da pagina da web | % |

-

Mensagem da pagina da web | = |

.

—
Confirma os dados informados? L)
b 4

Confirma os dados informados?
k-

ok || Cancelar |

OK l l Cancelar
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt
CONCEITOS

> Aditamentos do tipo Patamar

Sua utilizacao sera nas seguintes condic¢oes:

Renegociacao de valor — PRINCIPAL — onde a Administracéo é o agente

solicitante, e geralmente o valor reduz, portanto Supressao

Reequilibrio Econdmico — geralmente é o Credor quem solicita e visa

restabelecer o equilibrio inicialmente pactuado, importando em Acréscimo

. Em ambos 0s casos visam trazer os valores ao preco
lusto, ou seja, a justa remuneracao.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ
> Aditamentos do tipo Patamar — Por Reneqgociacao

Preencher os campos e Confirmar

Sistema de Orcamento e Finangas

SOF

Cadastro Movimento Relatério  Opcles Sistema de Orgamento e Finangas

 PRITEITURA DA COADE 08

¥ SAO PAULO

Cadastro Movimento Relatorio Opgies

Detalhe:
ﬁ @ confimar ) Cancelar | R
. @Conﬂrmar @ Cancelar |
Despacho de Aditamento
Codigo: 6 Data Assinatura: [10/08/2015 | Aditamento da Confratacao
139 Tipo de Aditamanto V1. Acréscimo V1. Supressido
Renegociacdo em razdo da novas diretrizes tracada pela municipalidade conforme Decreto ===, & IPDr Patamar | D,IJD| | 261.156,DU-| @
Descricdo: |despacho de fls. 235.
Aditamento de Prazo Qtde. dias
Nenhum D
Objeto do Aditamento
-

"
Mensagem da pagina da web ﬂ &

Renegociacdo em razdo da novas diretrizes tracada pela municipalidade conforme Decreto ===, € despacho de fis.
235, que importou na reducdo de 20% do total contratado atualizado - RS 261,156,00.

.

Confirma os dados informados?
y

k.

Mensagem da pagina da web M

| OK | I Cancelar ] Fy) Confirma os dades infermados?

k.

oK ] [ Cancelar
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ
» Aditamentos do tipo Patamar — Por Reequilibrio

Preencher os campos e Confirmar

SOF

¥ SAO PAULO

Sobre

Sistema de Orcamento e Finangas
Zadastro Movimento Relatério Opcoes

Detalhe:

@confimar @ Cancelar

Inserindo I

Despacho de Aditamento
Codigo: 6
22

Em razéo da solicitacdo devidamente justificada da contratada, e o parecer técnico da Assessoria
Dﬁcrn;io Econdmica da Pasta favoravel, o presente acordo é readequado a razdo de 15% do valor acordado
atualizado, conforme despacho de fis. 436.

Data Assinatura: [10/08/2015 |7

& Y
Mensagem da pagina da web u

@l Confirma os dados informados?
L ° 4

OK ] [ Cancelar ]

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

~ SAO PAULO

Sobre

Cadastro Movimento Relatéric Opgoes

Detalhe:
| @Cunﬂrmar o Cancelar |

Aditamento da Contratacdo

Tipo de Aditamento V1. Acréscime VI, Supressdo

[Por Patamer I

Aditamento de Prazo Qtde. dias
Menhum D

Objeto do Aditamento

=

Em razdo da solicitacdo devidamente justificada da contratada, e o parecer técnico da Assessoria Econdmica da Pasta
favordvel, 0 presente acordo & readequado a razéo de 15% do valor acordado atualizado, conforme despacho de fls.

436 (RS195.867,00).
.
Mensagem da pagina da web u

Confirma os dados informados?

| OK | [ Cancelar
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt
CONCEITOS

> Aditamentos do tipo Ajuste de Estimativa

*

Esse tipo de aditamento sera utilizado para os acordos firmados que por
suas caracteristicas, tanto a quantidade como o valor nao se pode precisar
com efetividade na inicial, e portanto, quando do ajuste ensejara ser
efetuado de igual modo. Exemplos Classicos: Acordos de Consumo de
Energia / Aqua e Esgoto / Correios / entre outros.

Para todos 0s tipos de aditamento ha necessidade de que possua um
Despacho Autorizador do Acréscimo ou de Supressao.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

» Aditamentos do tipo Ajuste de Estimativa

Inserindo o Despacho 0

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatdrio Opcoes

rr PREIFUITLRA DA CDADE 08

¥ SAO PAULO

Sobre

[ Alterando ]

Q K cravar @) Cancelar

~

PRITITURA DA CIOADE O

SOF ¥ SAOPAULO

Sistema de Orcamento e Finangas ﬁrgﬁu { Unid

Cadastro Movimento Relatdrio Opgoes

@Cnnﬁrmar 0 Cancelar

Inserindo |

Despacho de Aditamento
Cédigo: 1 Data Assinatura -
151
\Ajuste do valor estimade, tendo em vista 0 aumento do consumo e da tarifa, conforme despacho de fls,
Descricio: [45.

I Identificacdo
ne Referéncia: [ 1 Termo origina: |

Ano/Exercicio: 2015
Tipo da contratacdo: 5

Confratacdo

ade de Origem

Orgéo / Unidade Atual

e Desenvolvir UrgsEny 17 )‘D Secr

(] Transferir a contratagéo para outra Unidade Orgamentaria

Situacdo Atual: ATIVA
Fim vigéncia atualizada: 31/12/2015

em 18/12/2014

Walor Atualizado: 374.000,00

p Nota de Empenho

crecor: [N

10/08/2015

Ajuste do valor estimado, tendo em vista o0 aumento do consumo e
da tarifa, conforme despacho de fls. 45.

=) Contratacio

,
Mensagem da pagina da web

Despacho de Aditamento

Cu:untinuau;éol Credores .Reservas_l.ﬂditamentos Reajustes Empenhus'_Situagéo_lvalnres.C\tuais

[ Inciuir #_ Alterar 2 Excluir [ Tomar Padrao

P
@ Cenfirma os dados informados?
L 4

1

[ o || Concelr

Aditamentos

N? Despacho

Dt. Assinatura Descricao
1040872015 Ajuste do valer estimado, tendo em vista o aumento do censumo e da tarifa, conforme

despacho de fls. 45.

@Induir ﬁAIterar

"2 Excluir

77



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

> Aditamentos do tipo Ajuste de Estimativa

Preencher os campos e Confirmar

SOF § o

SAOPAULO

Sobre

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatdrio Opgdes

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatorio Opgdes

ﬂ" PRITITTURA DA CDADE 0F

~ SAO PAULO

Sobre

- Contratagéo

@Cunﬂnﬂar @ Cancelar ‘

Aditamento da Confratacdo

Tipo de Aditamento VI, Acréscimo V. Supressédo
T
Aditamento de Prazo Qtde. dias

Objeto do Aditamento

151
Ajuste de valor estimado, tendo em vista o aumento de consumo e da tarifa, conforme despacho de fls. 45.

i Iy
Mensagem da pagina da web ﬂ

N
|0| Confirma os dados informados?
L ¢ 4

o) [ o

ancelar

Alterando | |
N

| i ‘ lHeraar @c
O

Identificacdo
M® Referéncia: - M® Termo Original: | |

Ano/Exercicio; 2015

Valor Atualizado:
,C' Mota de Empenho

374.000,00
Tipo da contratagdo: 5

credor: [N

Ld

ransferir a :c*:"a:a;éc para outra Unigade

Situacio Atual: ATIA
Fim vigéncia atualizada: 31/12/2015

Orgamentaria

em 18M2/2014

Ajuste do valor estimado, tendo em vista o aumento do consumo e

da tarifa, conforme despacho de fls. 45.

Contratagdo |Continuagdo | Credores

Despacho de Aditamento

Reservas |Aditamentos

Reajustes

Empenhos | Situacdo Walores Atuais

@)Induir ﬁﬁlterar

2 Excluir

|3 Tornar Padrao

N? Despacho Dt. Assinatura
1 1000812015
despacho de fls. 45.

Descrigio

Ajuste do valor estimado, tendo em vista o aumento do censumo e da tarifa, conforme:

Aditamentos

2 Excluir

Valor Acréscimo

Valor Supressdo| Indicador de Prazo

Qtde. Dias |Objeto do A

Estimativa

0,00(Nenhum

0 Ajuste do va
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
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jﬁ

> Aditamentos do tipo Ajuste de Estimativa — Resultado

rf— " - BB 5 B =] N F » - - 0 4 . =
(2 SOF - - [SCNO06D5] - Internet Explorer (=} SOF - - [SCNOD6DS] - Internet Explorer = |l—
SOF % Saopauio Il SOF B CRATan
Sist deO ento e Finangas
bl ram s . § Sistema de Orcamento e Finangas Sﬁo PAULO
Cadastro Movimento Relatdrio Opgles Sobre . - -
- — Cadastro Movimento Relatdrio  Opgoes Sobre
| & Alterar 2 Excluir \-:ﬁLimpar =/ mprimir Gra\.rarern Excel Consultando | A | £ - P = .
- Alterar 2 Excluir Limgpar % Imiprirmir 2| Gravar em Excel Consultando ‘
Contratacéo — el
Orgéo / Unidade de Origem Grodo / Unidade Atual Contratag‘éo
ol ol f (Orgéo / Unidade de Origem Orgéo / Unidade Atual

» » Je ye

Identificacio | ,'D ,O
ne Referéncia: [JJJll 1° ermo riginat Situacio Atual ATIVA &m 18/12/2014 dentificac
entificacdo
Ano/Exercicio; 2015 Valor Atualizado: 381.000,00 Fim vigéncia atualizada: 31/12/2015 . . " "
' o n° Referéncia: il M Termo Originat: Situagdo Atual: ATIVA em 18122014
Tipo da contrataco: 5 ,O Nota de Empenho 1 ) .
pa— Ano/Exercicio: 2015 Valor Atualizado: 321.000,00 Fim wigéncia atualizada: 31/122015
recor [N |
_ . Tipo da contratacéo: & /D Mota de Empenho
Contratacgio | Continuacdo | Credores | Reservas |Aditarnentos | Reajustes | Empenhos | Situacdo |Valores Atuais
. credor: I
Despacho de Aditamento \ I
Inelui Alte 2 Exclui Ti Padra o 2 = B 5 5 = A ]
| @ el £ 0 = |—"‘ SUy “ Contratacao |Continuacao Credogs Dacorys fditamentos | Reajustes | Empenhos | Situacdol Walores .qtua|s|

-

0/08/2015 Ajuste de valor estimado, leru:lnemwstaoalm‘lodemmedﬂlanfa conforme Saldo Principal
despacho de fls. 45. A
f|  Saldo Principal

| . Valores empenhados Walores empenhados /
Walor atual da contratacao antes do Novas Migrados Cancelamento do Saldo a Empenhar  Saldo a empenhar

Aﬂﬂﬂmemﬂs I 331.000,00 - 0,00 - 374.000,00 - 0,00 = 7.000,00

@Induu & Alterar ‘2 Excluir
Pagamentes e liquidacies efetuados

l '
pa': Valores a liquidar Valores liguidados Pagamentos efetuados Empenhoz Cancelados

Saldo Reajuste

Saldo Geral Resumno de Aditamentos

Evolugdo do walor

SN

Estimativa 7.000,00 0,00 Nenhum Ajuste dy
N 235.856 00 134.144,00 134.144,00 0,00
vii | Y,
< >
< > |

179




SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

(e
CONCEITOS

> ERRO DE DIGITACAO

Campos Passiveis de Alteracdo: Numero do Termo
Original / Dados do Box Registro de Precos (Sim — Nao,
Numero da Ata, Orgdo Gestor da Ata Interno e/ou Externo) /
Numero do Edital / Numero do Processo / Condicdo de
Pagamento / Indice Econémico / Data de Publicacdo e Pagina
do DOC do Despacho / Datas e Pagina do DOC do Box Datas do
Termo / Gestor / Objeto / Data |y / Preposto da Contratada /
Insercao Indevida de Conta Corrente.
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e e
CONCEITOS

»ERRO DE DIGITACAO - CAMPOS PASSIVEIS DE ALTERACAO

»0 QUE FAZER?

Tals campos podem ser alterados utilizando-se o recurso

“Senha Master”
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

d O OUE FAZER?
PERGUNTAS RESPOSTAS
A quem solicitar? Ao responsavel da Unidade para operacionalizar a Tela Senha

Master, o qual devera ser indicado pelo titular da pasta por meio de
Instrumento Legal, com a devida publicidade.

Como Solicitar? Por e-mail, ao Responsavel da Unidade em operacionalizar o
Recurso Senha Master, e este devera possuir login cadastrado no
SOF.

Ha Modelo de Texto? Sugestao:

Tendo em vista que imputamos o nome do Gestor equivocado,
solicitamos por gentileza alterar de: Rg. INGz_N_ - I

para: Rg. |Gz - I (c acordo com Ordem de
Inicio 01/2014.

» No exemplo do Estudo de Caso sera: Alteracdao do Gestor do Acordo e

respectivo instrumento de designacao.
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

d COMO FAZER

> Essa tela serd disponibilizada ao
usuario devidamente autorizado nos
termos da Instrucdo Normativa
SF/SUTEM 01/2008

» No Mdodulo Contratacdo, Guia de Menu
habilitar “Cadastro” em seguida Clicar
no sub-menu “Senha Master”

> Na tela da “Senha Master” clicar em
“Incluir”

= SOF - Cont [SCNO0OS] -

@
: a de O v : o k- ¢ «
Cadastro |Movimento
Modalidade de Licitacao
Indice Econdmico
Motivo de Encerramento de Contratacdo
Tipo de Contratacado

Obrigatoriedade da Contratacao
Empresas e érgéo Externcs

Motivo de Anulacdo Contratual
Fundamentacaoc Legal da Contratacao

Relatoric Opcoes

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatério Opgdes

,OPesquisar @Imprimir Gravar em Excel

- [Z_/Incluir
Senha Master
Identificacdo da contratacdo
Orggo: | | 0
Unidade: | | O
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jﬁ

0 GERANDO A SENHA MASTER

» Natela da Senha Master preencher
0S seguintes campos:

v
v

ANERN

Orgéo / Unidade

N° da Referéncia/Ano, do
cadastro que se pretende
promover as alteragdes

Dados Usuario Autorizador (caso
0 autorizador possua acesso ao
SOF, inserir os dados de acordo
com o Cadastro de Login desse
Usuario)

Data de Utilizacao (Informar a data
em que a senha sera utilizada)
Motivo da Solicitacao (o motivo
devera estar devidamente
justificado nos autos — no
processo)

Clicar em Gerar Senha

O Sistema ird Gerar a Senha
Master

Clicar em Gravar

SOF % i

: v cA
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Relatorio Opgoes Sobre
B (| v () Cancelar

Senha Master
entificacdo da contratacdo

f]rgﬁn: ﬁ secretaria Municipal da Fazenda

Unidade: ,O Gabinete do Secretario

N® Referéncialdno; 471 {2017 p ,i

Dados da senha
Seqiencial Situaca: Senha nao Utiizada

Usudrio autorizador: IEI ]
Data Geragdo: 05/06/2017

Data Utilizagdo: |05/06/2017 |
Data Cancelamento: I:I

834

Atteracan do Gestor de [N - i:<ijnado por NS 2 I
Informar o3 campos a serem | I = || i orme Despacho do PA SEL

aterados:

B con dster 007207060508135172 | GerarSenha || Lipar Senha
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jt
O CONCLUIDA A GERACAO DA SENHA MASTER

SOF 1':'," PREPUTURA DA COADE DF
) _ Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAOPAULO
> ApOS g ravar o I’eg I StI’O 0] Cadastro Movimento Relatdric Opgdes Sobre
usu é.r | 0] p 0 d el’é. £ Alterar 2 Excluir < Limpar @Imprimir Gravarem Excel
v Anotar o numero da Senna Master
entificagio da contratacéio
Senha Gerada, ou Jo
v' Copiar a Senha Gerada P
(para Utl|lzar no CadaStrO N® ReferéncialAno: 471 1217 ,Di
~ 0 Dados da senha
em que serao pr0m0V|daS Seglencial 3219 ‘ Situaco: Senha ndo Utiizada
as alteragoes) ) Usuiro autorizacor: I
\/ NO EStUdO de CaSO a Data Geragdo: 05/06/2017
. B s Utiizagio: 05062017
Sen h a Gerad a fOI . Data Cancelamento: I:I
0072070605081351/8 B |
- - Ateracio do Gestor |GGG - < :=ijnado por G -
\/ Em Seg ul d ana G ula d e Informar os campu:nifaec:;g_ conforme Despacho do PA SEL
Menu Habilitar
Movimento e escolher a ‘ Senha Master: 007207060508135178 | I
Opcao Contratacao
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jt

O NA GUIA DE MENU - OPCAO MOVIMENTO > CONTRATACAO
SOF

Sistema de Orcamento e Financas

> Na tela Contratacao o usuario

Cadastro Movimento Relatorio Opcoes | ré | n d | Car
[£7 Incluir A2 Pesquisar
Contratacdo v N° da Referéncia/Ano
Orgdo / Unidade de Origem Orgde / Unidade &
7 114 L JJ
» v’ Clicar em “Pesquisar
D
Identificacio
Ano/Exercicio: Valor Atuglizado: Sistema de Orcamento e Financas
o~ Cadastro Mowimento Relatorio Opcoes
, . ‘ &ﬁ.lierar 2 Excluir &Limpar @:glmprimir Gra'.rarem Excel
> Ap6s pesquisar o cadastro e o Contratacio
Slstema Carreg ar, habllltar a fungéo Orgéo / Unidade de Origem Orgéo / Unidade Atual
2 2
Jo Jo
v’ Alterar
- Identificacéo
Ne Referéncia: [l  n° Termo Original Situao Atual ;I:"
AnofExercicio: 2017 Walor Atualizado: 8.594,00 Fim vigéncia atualizada: 31/1;

186



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
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— = i
U NA GUIA DE MENU - OPCAO MOVIMENTO > CONTRATACAQO

» Habilitada a funcao “Alterar”, o sistema » Ao habilitar a expressao “Senha Master”, o
indicara que ha uma Senha Master a ser sistema habilitard o campo:
utilizada para o cadastro, e o usuario ira:

v' Senha Master (o usuario devera digitar o
v' Clicar na expressao “Senha Master” n° da Senha Gerada e/ ou fazer um Ctrl +

V, do n® anteriormente copiado neste
campo).

SOF v' Clicar em “Confirmar”

Sistema de Orcamento e Finangas S O F
Cadastro Movimento Relatorio Opgoes Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatério Opgoes
H Gravar ﬂ Cancelar
— kd Gravar @) Cancelar

Contratacdo Contratac&o
L . . - ) Senha Master
Orgdo / Unidade de Origem Urgao / Unidade M) Por207060508135178 x| | @ confimar | @ cancelar
"O Orgéo / Unidade de Origem Orgéo / Unidade Atual
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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

R E—
0 NA GUIA DE MENU - OPCAO MOVIMENTO > CONTRATACAO

» Confirmada a utilizac&o da “Senha
Master”, o usuario devera habilitar a
aba(s) em que os dados seréo
alterados, de acordo com o que foi
solicitado.

> No nosso Estudo de Caso a Aba é
“Continuacdo”, campo “Gestor”.

v' O usuéario pode verificar quais 0s
campos dessa aba sao passiveis
de alteracéo, entretanto, o foco da
senha gerada é o campo
“GESTOR?”, e tdo somente este
campo pode ser alterado.

Caso necessitem alterar outro(s)
campo(s) deverdo gerar outra
Senha.

Procedida a alteracao desejada
Clicar em “Gravar”

SOF 4 s oucovon o

Sistema de Orcamento e Finangas

¥ SAOPAULO

Cadastro Movimento Relatdrio Opgoes

Sobre

N WMROSC
contratagan: potg de Empenho :

crecor: [
Contrataciofl Continuagdol] Credores | Reservas| | Aditamentos | Reajustes | Empenhos | Situagdo |Valores Atuais

Datas do Despacho

t Gravar @) Cancalar Alterando ‘ ~
ST OIS TS TG oTYTT oS
0

Identificacdo

W Referéncia: Il n° Termo Original Situacdo Atual: Al e

271212018
Ano/Exercicio: 2017 Valor Atualizado: 8.554 00 Fim vigéncia atualizada: 31/12/2017
Tipo da ] ,O

Assinatura: 271212016 | Publicagio: [28/12/2016 |1 P4gina D.0.C:
Datas do Termo
Assinatura; — Publicacéo: — Pagina 0.0.C:
Gestor
RF: |- | Nome: |_ Designagéo: |Cfe. Depacho no PA SEI |

Obijeto

SERVICO DE ESGOTO E CONSUMO DE AGUA

188



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

— = i
U NA GUIA DE MENU - OPCAO MOVIMENTO > CONTRATACAQO

ANTES EM 27/12/2016 ATE 04/06/2017

SOF

Sistema de Orcamento ¢ Finangas

APOS 05/06/2017 UTILIZANDO A SENHA MASTER

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

ry PRITIITURA DA CIDADE OF

~ SAO PAULO

Cadastro Mowimento Relstério Opgdes Sobre Cadastro Movimento Relatéric Opgdes Sobre
é Altorar 3 Excluir 4 Lienpar (o | mprimir @varem Excel | & Alterar "2 Excluir & Limpar é;lmprimir Gra\.rarern Excel Consultando | A
Contratacdo Contratac&o
Orgdo / Unidade de Origem Orgho / Unidade Atual drgﬁua’Unidade de Origem tjrgﬁus’UnidadeAtual
()
~ P P
» p Jo Jo
isentificacio dentificacdo
_ ATVA em ATVA
N* Referéncia N* Termo O Stuagdo Atuat Bt T e | el
[ riginat 5d0 230018 Ne Referéncia: [l  "° Terme Original Situagdo Atual: STH2R01E
AnofExercicl: 2017 Vaior Atualzado 8.534,00 Fim vigéncia atuakzada; 31/1272017 AnofExercicio: 2017 Valor Atualizado: 5.584,00 Fim vigéncia atualizada: 3112/2017
Tpoda S - 5 P
MROSC Tipo da
contratacde = MROSC
§80: Nota ce Empenno contratacan nota de Empenho O
;. |
Credor credor: N
Contratagho, Continuaglo | Credores. | Reservas  Adtamentos. Reawstes Empenhos Situagho Valores Atuais Contratagdo |Continuacdn|| Credores || Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos || Situagdo| Walores Atuais
Datas do Despacho ' )
e ~ Datas do Despacho
Asshators: 27112201 = WZ il L Pigna DOC : N =
e ERay s 7 Assinatura: 27122016 T Publicacao: 28122016 Pagina D.0.C: 27
e bdiian Dataz do Termo
Assinalura; C Publcacho: == Pigina D.O.C
Assinatura: = Publicacdo: = Pagina 0.0.C:
Gestor Gest
estor
o I Desipnacio. NN
rr: I nome: [N Designacio: Cfe. Depacho no PA SEI
Obpsto
SERVICO DE ESGOTO £ CONSUMO DE AGUA et )
%5 v SERVICO DE ESGOTO E CONSUMO DE AGUA
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jt
CONCEITOS

U Apostilamentos de Reajuste

Os reajuste sao apostilados conforme § 8° do artigo 65 da Lel Federal
8.666/1993.

Quanto as REGRAS estabelecidas:
Decreto Municipal 25.236/1987 — Formula
Decreto Municipal 48.971/2007 — Data do Indice Inicial = I,

Decreto 57.580/2017 / Portaria SF 389/2017 atual) — Indice a ser
Utilizado

Portaria SF 142/2013 — Formulas para Aplicacao do Reajuste de Acordos
advindos da utilizacao de Atas de Registro de Precos — “Atas de RP”

Portaria SF 104/1994 e alteracOes — Para os demais casos
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
- — A -

CONCEITOS

L Apostilamentos de Reajuste

> O IPCA deve ser consultado no sitio, clicando aqui

» Acordos nos termos da Portaria SF 389/2017 - IPC-Fipe consultar no link para consulta:
http://www.fipe.org.br/pt-br/indices/ipc/;

» Acordos de indices que continuam pelos indices especificos, atentar a publicacao
mensal de Portaria de SF referente a divulgacédo dos indices especificos, acesse o link,
ou tabloide de Indicadores Econdmicos, clique aqui.

> Esclarecimentos de duvidas sobre a interpretacao e aplicabilidade de ordem juridica dos
dispositivos do Decreto 57.580/2017 deverao ser encaminhadas aos o6rgaos de
assessoramento juridico da Pasta/Entidade ou a Procuradoria Geral do Municipio.

> Esclarecimentos e duvidas quanto a insercdo dos dados no Sistema SOF, encaminhar
para o endereco eletronico: diseoequipe@ prefeitura.sp.qgov.br.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

(e
CONCEITOS

d Apostilamentos de Reajuste

» A Aba de Reajuste serve para inserir os dados concernentes ao
Apostilamento da Memodria de Calculo, dos reajustes concedidos ao
Credor nos termos acordados em contrato.

» Devera haver no processo Memodria de Calculo datada referente ao
reajuste a ser concedido.
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

(e
CONCEITOS

d Apostilamentos de Reajuste

» No presente Estudo de Caso utilizamos o site da Fipe http://www.fipe.org.br/pt-
br/indices/ipc, conforme prescrito na Portaria SF 25/2017 — Divulga os Indices para

aplicacao nos reajustamento de precos dos contratos de servi¢cos e obras firmados
com a Administracdo Municipal (fonte:

http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/NavegaEdicao.aspx?Clipld=CDN6D29AGI0OH8e9
ROA7HFPKLK99) e Portaria SF 389/2017

> Reajuste apostilados com indices “Provisorios e/ou Estimados”, quando da edicao
do valor do indice definitivo o usuario devera imputar o valor correspondente a
diferenca se houver. Caso o resultado do indice definitivo seja menor, nao havera

nenhum lancamento, porém, o usuario devera estar atento quanto a imputacao do
proximos reajustes.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

————
CONCEITOS

1 Apostilamentos de Reajuste — Memoria de Calculo

Memaria de Célculo 12/01/2018
DADOS ONDE E COMO OBTER
P, — Preco inicial R$ 10.000,00 Esse valor é extraido da Proposta do credor (documento que deve estar
encartado no processo), e € o valor a ser reajustado.
l, — indice inicial IPC- 478,5498 Para identificar o més verificar de que modalidade advém o acordo, se de
Fipe licitacOes / pregéo sera: Data limite para apresentacdo da proposta, conforme
08/dez/2016 Decreto 48971/2007; se de dispensa de licitacdo / inexigibilidade: Data da

proposta. Quanto ao Fator de reajustamento nas Portarias de SF, referente a
divulgacdo dos indices de aplicacdo nos reajustamentos dos contratos de
servigos e obras contratados pela Municipalidade, atualmente a tabela utilizada &
a editada pela FIPE, podendo ser aferida no seguinte link:
http://www.fipe.orq.br/pt-br/indices/ipc/#aba-indice-ipc-servicos-
geral&mindexgeral

|, — Indice Final 489,4040 Decorrido o prazo de 12 (doze) meses, que corresponde a um ano, obtido o

Definitivo  IPC-Fipe Fator de reajustamento nas Portarias de SF, referente a divulgacdo dos indices

dez/2017 de aplicacao nos reajustamentos dos contratos de servicos e obras contratados
pela Municipalidade.

Férmula R=P0OXxC R = Valor do reajustamento; C = Fator de reajustamento decorrente da média 194

C=In/10-1 ponderada entre os indices inicial e final. Nos termos do Decreto 25.236/1987
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt
CONCEITOS

1 Apostilamentos de Reajuste — Demonstrativo

Demonstrativo do Calculo Definitivo

C =489,4040/478,5498 -1 = 2,2700%
R =R%$ 10.000,00/ més *2,2700% = R$ 227,00/meés
R =R%$ 227,00/ més x 12 meses = R$ 2.724,00
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

1 Apostilamentos de Reajuste — Inserindo

SOF ) oo

> Pesqguisar o Cadastro Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULC
Ob] eto do Cadastro Movimento Relatorio Opcoes Sobi
“Apostilamento de -£ Alterar 2 Exclur < Limpar (-;cglmprimir Gra'.rarern Excel
Reajuste”, e: Contratacéo
Orgdo / Unidade de Origem Orgéo / Unidads Atual
Orgéo: 84 ,O Fundo Municipal de Salde Orgéo: 54 ,D Fundo Municipal de Salde

v Clicar na funcéo

Unidade: 10 Fundo Municipal de Sadde Unidade: 10 Fundo Municipal de Sadde
“Alterar” no topo da P P
;- Idenificacdo

tela/ pagina — . - . — .

v Habilitar a “Aba N Referéncia: 13480  N° Temmo Original: SMS 01/2017 Situagao Atual: ATIVA em 16122016
_ y AnofExercicio: 2015 Vialor Atualizad: 240.000,00 F';"m”a‘f';;;ﬁ 31122018

Reajustes ' 0

v CI | car em “| n Cl u | r 7 Tipo da contratagao: 2 ,O Termo de Contrato - Servigos MROSC

credor: I I

Contratacio |Continuagio | Credores | Reservas | Adtamentos || Reajustes |
Resjustes 0 —

196
‘ |7 Incluir J Merar 2 Excluir

Empenhos | Situagdo Valores Atuais




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

1 Apostilamentos de Reajuste — Inserindo

O Passos

» Ao habilitar a funcao “Incluir”
da “Aba Reajuste”, projetara a
pagina “Detalhe”

>
>

>

>

>

Na pagina “Detalhe” incluir:
Data de Planilhamento do
“Calculo”

Descricdo Resumida do
conteudo do “Reajuste
concedido e as bases”
Indicar a data do “lo” e data
do “In”

Confirmar os Dados e clicar

em OK

Detalhe:

EEm

- @ confirmar ) Cancelar

Reajustes

Data de — —
Planilhamento: 120772018

“alar; |

2.724,00] (%) Resjuste:[ 22700

250

Comentario:

Reajuste definitive conforme clausula contratual, utilizando-se o IPC/Fipe de dezf2017. Segque o
demonstrativo: C= 485 4040 / 478 5498 - 1 =2 2700%. R = RS 10.000,00/ més * 2, 2700% =
RE227 00/més, portanto: R = RS 227,00/ més x 12 meszes =RS%2 724,00,

Data 10: (0EM1272018 = Data In: (0811272017 =

indice Econdmico
33 IPCFIPE

Mensagem da pagina da web @

QK l | Cancelar
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jt
d Apostilamentos de Reajuste — Resultado

> ApOs gravar o sistema permitira §1Y0)2 ‘;j iy
s ~ Sistema de Orcamento e Finangas
a0 usuario as Opgoes de Cadastro Movimento Relaténio Opcoes Sob
“M 7 O u “ELIUIr 7 O & Alterar "2 Excluir éLimpar (-;glmprimir Gra'.rar em Excel
Apostilamento, desde que, n&o Contratagdo
hala DFOCGSS‘am eﬂtO de Nota de Drgan.fdl..lniiiaded& Origem - ' Drgaui}lni?ade Atual - ,
- > - Orgao: 34 p Fundo Municipal de Saude Orgao: 34 ,O Fundo Municipal de Saude
Em Den h O e eSte Sel a O u |t| m O Unidade: 10 p Funda Municipal de Salide Unidade: 10 ,O Funda Municipal de Salde
.., , . - Identificacdo
> Permitira também a inclusao de N° Referéncia: 13480 NP Termo Original: SMS 01/2017 Situagio Atual ATIVA em 161212016
novos A PO stilamentos Ano/Exercicio: 2018 Valor Atuslizado: 242.724,00 F'g‘m:ﬁs:;f 31/12/2018
Tipo da contratacdo; 2 ,C' Temo de Contrato - Servicos I'EDSG

credor: NN

Contratacdo |Continuagdo | Credores || Reservas || Aditamentas Reajustesi Empenhos | Situacdo Malores Atuais

Resjustes
£ Incluir Alterar 2 Excluir
Flarﬂl‘?at.mmtn Valor Reajuste Comentario (%) Reajuste Data I0
b | 120012015 | 2724 00|Resjuste definitivo conforme clausula contratual, utilizando- | 22700 08M272016 | 08M2/2017
=2 0 |PC/Fipe de dez/2017. Segue o demonsirativo: C=
480,4040 / 4755498 — 1 = 2,2700%. R = RS 10.000,00/ 198

més * 2 2700% = R$227 00imés, portanto: R = RS 227 00/
k més x 12 meses =R52.724,00.




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
= ==

[ Apostilamentos de Reajuste — Verificacao dos Saldos

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Relatorio Opcdes

ry PRIPITTURA DACIDADE DI

¥ SAOPAULO

‘ ﬁ Alterar [ :' Excluir &Limpar E;;Imprimir Gravarem Excel

Contratacdo

Orgéo / Unidads de Origem Org#o / Unidade Atual

Orgfio: &4 ,@ Fundo Municipal de Salde
Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Salde

dentificacdo

COrgéo: 34 ,D Fundo Munizipal dg Salde
Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Saide

N° Referéncia: 134280 N® Terme Original: SMS 01/2017

Situaggo Atusl: ATIVA
Ano/Exercicio; 2018

] SeEr Fim vigéncia ., .- -
“alor Atuglizado: 24272400 e IMN22015

: . ) 0
Tipo da contratagao: 2 Termo de Contrato - Senvigos
oo tag ’O f MROSC

em 161212016

crecor [

Contratacio Continuagdo | Credores || Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos Situagéoi'u'alores Atuai
I Evolugdo do valor | Saldo Geral || Saldo Principal || Saldo Reajuste || Resumo de Aditamentos

|
)

Evolugdo do valor da contratagdo

Valor inizial Aditamentos

Reajustes Valor Atualizado
120.000,00 +- 120.000,00 + 272400 = 242724 00
Exercicio Saldo Anterior Aditamentos  Reajustes Empenhados
2016 120.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00(120.000,00 0,00 v
2017 120.000,090 120.000,00 0,00 0,00 0,00, 0,00{240.000,00 0,00
< 5 J

A: PREPRITISA DA CIOADE OF
Sistema de Orcamento e Finangas y SAO PAULO
Cadastro Movimento Relatorio Opcles Sobre
& Alterar 1 :' Excluir &Limmr &'almprimir Gra'.rarem Excel |
Contratacdo
Grgfo / Unidade de Origem Orgda / Unidads Atual

Orgéo; 84 ,O Fundo Municipal de Saude

Orgéo: 84 ,O Fundo Municipal de Sade
Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Saude

Unidade: 10 ,O Fundo Municipal de Saide
Identificagdo

N° Referéncia: 13480 N® Terme Original: SMS 0172017

Situagao Afual: ATIVA em 161212016
ool . 3T Fim Vigéncia ., 101
AnofExercicio: 2018 Valor Atualizade: 242724100 ., 31122018
Tipo da contratagéo: 2 Temo de Contrato - Servicos D
. 1% ’O ¢ MROSC

crecor: [
Contratagdo Continuagdo | Credores || Reservas| Aditamentos

Evolugdo do valor || Saldo Geral || Saldo Principal

Reajustes | Empenhos | Situacdd |Valores Atuais

Saldo Reajuste || Resumo de Aditamentos

Saldo Regjuste
Valor atusl da confratagéo Valores empenhadas Valores empenhadas | Cancelamento do Salde a Empenhar  Sakio a empenhar
antes do NovoSeo Migrados
2724100 - 0,00 - 0,00 - 0,00 = 272400
Pagamentos & liquidagdes efefuades
Valores a liquidar \alores liquidados Pagamentos efetuados Empenhos Cancelados
0,00 0,00 0,00 0,00 199




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

L Verificacao do Resumo de Aditamentos

Ty

Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Mowvimento Relatono Opcies Sobre
& Allerar 2 Excluir iLimpar @Imprimir Gra'.rar em Excel A
Contratacdo

Orgdo / Unidade Atual
COrgéo: 84 ,‘D Fundo Municipal de Sadde
Urnidade: 10 }3' Fundo Municipal de Salde

Orgdo / Unidade de Crigem
COrgéo: 84 ,‘D Fundo Municipal de Sadde
Urnidade: 10 }3' Fundo Municipal de Salde

Idenfificacdo
N? Referéncia: 13430 M® Temme Original: SMS 01/2017 Situag&o Afual: ATIVA em 16122018
o _ 1 - : Fim vigencia . ;i nm
| AnoiExercicio: 2018 Walor Atuslizade: 242724 00 stuslizada: 3122018
Tipo da contratagdo: 2 Termo de Contrato - Serdicos D
= fag "G g MROSC
credor I
Contratacdo Continuacdo Credares Reservas | Aditamentos | Reajustes || Empenhos || Situacdol Yalores Atuais
Evolucdo do valor || Saldo Geral || Saldo Principal || Saldo Reajuste | Resumo de Aditarmentos
Valores aditados em % Prazos aditados em Dias

Patamar Ohjsto Acrescimo Supressao

Acréscimo Supressio Acréscimo Supressio Por Objeto; o 0
0,00 0,00 0,00 0,00 Par Patamar: o 1]

Por Prorrogagdo: 3685 0 200



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

e e
CONCEITOS

» Tipos de Situacao »Na Aba Situacao
v'Rascunho -}

Alivo
SUSPENSO

v Ativo

v Suspenso

Encerrado
Anulado

v Encerrado

v  Anulado
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

CONCEITOS
» Tipos de Encerramento > Na Aba Situacao
1. Término da VigénCia do Pesquisa:
Contrato |
Pesquisa
2. Rescisao Unilateral |Descrigho v |
3. Rescisdo Amigavel
| (Cidigp  Descrigo |
4. Judicial b |5 Erro de digitacio
5 Erro de Diqi tacéio [ 7 Erro sistemico recorrente
[ 4 Judicial
6. Transferénciade UO — Unidade b 3 Rescisdo Amigavel
Orgamenté“a [ 2 Rescisdo Unilateral
7. Erro Sistémico recorrente [ & Transferéncia de U0 - Unidade Orcamentaria 205
[+ 1 Termino da Vigéncia do Contrato



https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535

SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
CONCEITOS

 Passos que antecedem o Encerramento de uma Contratacao

» No presente Estudo de Caso, o motivo de Encerramento de Cadastro utilizado sera
o de “Termino de Vigéncia do Contrato”.

» Os passos abordados servem para qualquer tipo de enceramento de contratacao.
Antes de encerrar o cadastro de contratacao, o Usuario devera verificar no Modulo
Execucao Orcamentaria, se ndo existe nenhuma nota de empenho com saldo a
cancelar ou nota de liquidacéo processada e ainda nao quitada (paga).
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jﬁ

dPassos para o Encerramento

> Na Tela/ Pagina de Transacdes por
» No Modulo Execucéao Orgcamentaria Processo

> Guia de Menu habilitar “Consulta” » Indicar o tipo de Processo a ser

> E clicar na opcdo de Menu “Transacdes “Consultado”, S’MP"?OOC ou SEI }
oor Processo” » Preencher o campo “N° Processo”,

com o tipo escolhido
» Clicar na funcao “Pesquisar”

&) SOF - Execugdo Orgamentéria - [SENOOOS] - Intemet

S0F

Sistema de Orcomento e Financas

Cadastro Movimento Consuta Relatorio Opodes

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Relatorio Opgoes pPesquisar
Consulta de Empenho r
Movimentacdo Financeira do Empenho Transa0gs orFOCEss
Transagdes por Credor Toode Processo: () SHPROC (€1 () Cutes NP Processe: l_x 204

Transagoes por Processo




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

O Passos para o Encerramento

SOF Ll:l:r FRIFITTURA DA CIDADE [N

> De posse da consulta [y, e ey s v SAO PAULO
> Verificar se as Notas Cadastro  Movimento Consulta Relatorio Opcdes Sobre
de Em p enho i Limpar @Imprir‘nir Gravar em Excel
emitidas possuem Transacfes por Processo
pen déncias Tipo de Processo: () N° Processo: [
m“m
Euntrata;au 021032016 17710 404 00 0,00

rReserva I 150212016 17710 40400 000
Empenho || 0 |01/032016) 17/10 40400 0,00

— —

404,00 0,00

| Pagamento | 2500472018 17110 40400 0,00
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

[ Passos para o0 Encerramento

» Consultando as Notas de Empenho emitidas para verificacdo se ha pendéncias

» No “Mdédulo Execucao
Orcamentaria” > “Guia de
Menu?” > habilitar “Consulta de
Empenho”

bistema de Orcamento e Financas

‘adastro  Movimento Relatdrio Opgdes
Consulta de Empenho

Movimentagao Financeira do Empenho
Transagoes por Credor
Transagdes por Processo

> Na “Pagina da Consulta Movimento de
Empenho” digitar o N° / Ano da NE e

clicar em “Pesquisar”

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opgies

‘ ,‘D Pesquisar
Consulta Movimento de Emp-enht}
Empenho
neano: [ 20 = & Data: 01/03/2016 Tipo: (®)
Tipo de Processo: () ®=e O ) n= processo: ([ GG

Dotacdo: 17.10.04.122.3024.2.100.33903000.00

Higtdrico: Luvas e Mascaras Descartaveis
Credor

cneycer: I Razio Socer N
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

[ Passos para o Encerramento
'-::,:' PRIFIITURA DA CIOADE OF
SOF ~ SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opcgoes Sobre

» Ainda na “Pagina
da Consulta
Movimento de

iLimpar (-;cglmprimir Gra'.rar em Excel

Consulta Movimento de Empenho

BN 5, Lacalizar MLP
> Habilitar a “Aba Empenho _

Eventos” confirmar S| BN ovc | R N 01032016 Tio: @

se tudo esta Tipo de Processo: () OEN® Ne Processo: ||| GGG

devidamente Dotagéo: 17.10.04.122.3024.2.100.33903000.00 B—

q u Itad O ou Histarico: Luvas & Mascaras Descartdveis

cancelado Credor

cueycer: I Razéo Sociat [

Erpenhos |_Eventos § Retengdes | Execugdo || Compromissos a Pagar

> OBSERVACAOQ:

Esse procedimento Eventos
P | No_| Transacio |Referéncia| Data | ValorTramsagio|  Recurss | Data Inicial Entrega | Data Final Entrega | Usuirio |
deve ser adotado para I L iouidacio 04/04/2016 404,00 02/03/2016 2m3zes |
todas as NE’s I Fagamento 25/04/2016 a0 2032016 20032015 |
processadas para o 207

referido processo




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

[ Passos para o0 Encerramento

» Verificacdo na aba “Execuc¢cao” da NE — Estudo de Caso.

SOF e ——

o -
Sistema de Orcamento e Financgas ~ SAO PAULO

Cadastro Mowvimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre

L_-_‘-LLimpar .;;ﬁalmprimir Gra'.rar em Excel

Consulta Movimento de Empenho N
[c). Localizar MLF

Empenho
N=/Ano: B zos T &) Data: 01/03/2016 Tipo: (@)
Tipo de Processo: () @® sl O n= Processo: [
Dotaglo: 17.10.04.122.3024.2 100.33903000.00 B=

Historico: Luvas e Mascaras Descartaveis

Credor
cnpucer: IS Rezdo Socia: I
Empenhos | Ewventos Retengbes | Execucdo | Compromissos a Pagar
Execucdo
Adbril 404,00 0,00 404,00 0,00
Total

Total: 404,00 0,00 404,00 0,00
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

[ Passos para o0 Encerramento

» De volta ao Modulo Contratacéao,
pesquisar o cadastro desejado
informando o n°dareferéncia/ano e

clicar na funcéao “Pesquisar”

Cadastro Movimento Relatorio Opgoes

Sistema de Orcamento e Finangas

Pé’lnl:luir

,O Pesquisar

Contratacdo
Orgéo / Unidade de Origem

Jo
| P

| Identificacéo
N® Referéncia: Iil M® Termo Original:
‘ Ano/Exercicio: (2016 Valor Atualizado:

Orgéio / Unidade Atual

Jo
Jo

» Carregado o cadastro habilitar a “Aba
Situacao ”, selecionar o ultimo registro da
situacao e clicar nas funcdes “Alterar”

.J-u

s O F s, e
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Relatdric Opgoes Sobre
| 1U ‘& Allerar i :' Excluir &Limpar é_}almprimir Gravarem Excel Consultando |
Contratacdo
Orgéo / Unidade de Origem Orgéio / Unidade Atual
Identificacdo
N° Referéncia; WM N° Termo Original: Situagéo Atual: sl e
2410212016
Ano/Exercicio; 2016 Valor Atualizado: 404,00 Fim vigéncia atualizada: 16/03/2016
5
ks P []MROSC
contratacao: ot de Empenho
credor: [N
Contratacdo Continuacdo | Credores || Reservas| Aditamentos | Reajustes | Empenhosfl|Situacdo IJaIDres Atuais
Situacdo atual da contratacdo
| 2° - & Alerar |
l_m
Rascunho 2400272016 2410212016

H____
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
iﬁ

» Se houver saldo no cadastro a processar, em
razao de cancelamento de NE’s e / ou valor
imputado a maior e nédo utilizado: Aparecera a
mensagem de gue o cadastro possui saldo e se
desejam encerrar mesmo _assim. A resposta sera
“Sim”, caso o valor realmente ndo seja objeto de

O Encerramento

» Ao acionar a funcao “Alterar” da Aba Situacao
seravisualizada a pagina “Detalhe” para
insercao dos dados, como segue:

» Escolher a Nova Situacao “Encerrado”, alterar
a “Data de Inicio da Situacdo”indicando a

nova. — A ;
utilizacao, do contrario ndo podera ser encerrada
» Nao havendo saldo a processar 0 sistema nao
Sistema de Orcamento e Financas _
adastro Movimento Relatéric Opcdes 55585 de OFcameMS e Financas ¥ SAO F"“AT;ES

Cadastro Movimento Relatdrio Opcies

Detalhe:

@Conﬁrmar Q Cancelar

Alteracdo da Situacdo
Nova situacdo: 117 ‘ Inicio da situagé  05/06/2017 ] =

Wotivo de Encerramento: | - SPE"S°
Encerrado

Autorizador: | Anulado
50

Saldo residual a empenhar

O Sistema identificou que ha 288,00 de saldo a empenhar para esta contratacie. O
encerramento ird anular o salde residual. Deseja confirmar a operacdo?

& sim @ nao

Nacinnandn:
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

O Encerramento

» Apos indicar o novo tipo de
situac&o: Escolher o “Motivo de
Encerramento”, podendo utilizar-se
do mecanismo disponivel
“Pesquisa” > Clicar em “Consultar”

» Selecionar o registro desejado e
clicar em “Confirmar”

» PRITITTURA DA CHDADE 04

SOF ¥ SAOPAULO

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Relatério Opgdes

Pesquisa:

Pesquisa

I Descricio | |

Erro de digitacio
Erro sistemico recorrente

3
7

n Judicial

3 Rescisio Amigavel
2

B

1

Rescizdo Unilateral

Transferéncia de U0 - Unidade Orcamentaria

Término da Vigéncia do Contrato

“ Confirmar H Cancelar |




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jt

@ Digitar os seis primeiros ndmeros do 2 Neste campo deveraser
RF do responsavel que assina a informacio _dlgrtadcu o numero do
de Arguivamento do Processao, e no campo !nﬁtrur_"nen'tn IE_EE'I Que
seguinte o respectivo nome, desde gue Investiu o servidor para
) o respeitado o prazo constante na Portaria SF pratica de tal Ato, pucjer‘ldo @A data sera aguela
> EXp“CagoeS SObI‘e (0] 741/1991, cabendo somente ao usudrio 5cer T'tu:jc' ::E _NG”;EEQT:';:' td':' :j”'jiCE"j? na informac&o
. observar se o responsavel possui acesso ao “argo, Foriaria g/ou Lutro & arquivamento
preenChlmento dOS SOF. Caso tenha acesso, digitar o RF instrumento equivalente,
Yo . T bz o desde gue tenha ocorrido a
recedido da letra “d”, clicar na tecla “tab
cam pOS d a pag Ina z o nome sera projetado. o devida publicidade.
11 7
Detalhe” quando do
Detalhe:
Encerramento do
| @Cun firmar @ Cancelar | Inserindo |

Cad astro d a Alteragdo da Situacdo

CO ntrat a(; é_o MNova situagdo: |[EEaiene v | @ Inicio da situacio: :l =
Motive de Encerramento: I:l ﬁ
Autorizador: :l @

5
Designacio: |

235

@Dbs&wa;ﬁes: informar neste campo a justificativa dada pelo recebedor do material ou servico
em gue indica ndo haver mais pendéncias.

@ 0 campo “observagdes”,
sempre deverd ser preenchido,
informando as condigtes e os 212
motivos do encerramento.




SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO
jﬁ

O Encerramento SOF

PEIFIITURA DA CDADE D8

5 o
Sistema de Orcamento e Finangas * SAO PAULO

Cadastro Movimento Relatorio Opcoes

» Preenchendo os campos:
» Inicio da Nova Situacéo

> Au'[OI’IzadOr - @cunﬁrmar @Canc&lar Inserindo
> Designhacao Alteracdo da Situacdo
~ , MNova situacio: IEn cerrado . Inicio da situacio: =
> Observacoes (que eo Hdi?ulhﬂmrﬂm‘lﬂ:p Término da Vigéncia do Contrato
Motivo do Encerramento), Autorizador: [N | AR
. ~ z R
eSta |nf0rmaca0 devera Designagao: |Trtu|ude Momeacdo de Chefe de Gabinete de SF
constar nos autos do 224
admInIStratIVO _ Seja por ) :Flmda,sDhrlgau;uescuntratadas.
meio de despacho e/ou
Outro documento r Mensagem da pagina da web
» Confirmar os Dados e .
C||Car em OK depOIS @ Confirma os dados informados?
“Gravar”
’ oK ] ’ Cancelar
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

O Encerramento

> Resultado da
Referéncia —
“Encerrada”

NOTA
> Uma vez encerrado

0 cadastro nao se
pode reativa-lo, e
nem se admite
gualquer alteracao

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jﬁ

s O F \J mum & ]
Sistema de Or¢camento e Financas SAO PAULO
Cadastro Mowvimento Relatorio Opgoes Sobre
£ Alterar w2 Excluir iLimpar E:E;Imprimir Gra'.rar em Excel Consultando
Contratacdo
Orgdo / Unidade de Origem Orgdo / Unidade Atual
ldentificacdo
. - . - ENCERRADA £m
N® Referéncia: [N W® Termo Original: Situacao Atual:
! - 240212016
Ano/Exercicio: 2018 Valor Atualizado: 404 00 Fim vigéncia atualizada: 16/03/2016
3
Tipo da P [ ]MROSC
contratacan: yota de Empenho
credor: [N
Contratacdo |Continuagdo Credores | Reservas | Aditamentos Reajustes | Empenhos _|Situau;§|:u| Yalores Atuais
Situacdo atual da contratacdo
| & Alterar |
(| Situagio | Iniio | Término Observagles  |Motivodeencerra
[ Rascunho 24/0220ME 24022016
[ Ativa 24022016 05/06/2017
[ Encerrada 05/06/2017 Fim das obrigacies contratadas. Término da Vigénci
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

jt
d Encerramento por Erro de Digitacao

O passo a passo de como proceder para o Encerramento do Cadastro
de Contratacao por Erro de Digitacao, bem como outros
procedimentos relativos a Contratacao, encontra-se disponibilizado

no seguinte endereco eletronico:

http://Iwww.prefeitura.sp.qgov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535

N
=
O1


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

E—— @ =
SUSPENSAO DO ACORDO

d Altera(;oes no AcorNdo SOF ™ .
firmado - SUSpensaO 10 Sistema de Orcamento e Finangas v SAO PAULO
d|aS a part|r de Cadastro Movimento Relatdric Opgles Sobre
04/04/2017 10 ‘ﬁ Alterar 2 Excluir iLimmr E%Imprimir Gravarem Excel

Contratacdo

O Passos Orgdo / Unidade de Origem Grado / Unidade Atusl
Fass0s 2 2

» Pesquisar o cadastro Jol Jo!
desejado informando o n°® identificaio
da referéncia / ano e clicar N Referéncia: [ N Termo Original: SME 01/2016 Stuagio Atual f;;f;r_;_m em

X~ 6E R 7
na funcao Pesql'usar Ano/Exercicio; 2017 Walor Atualizado: 243.006,00 Fim vigéncia atualizada; 31/05/2013
» Carregado o cadastro 2 P
- p . - Tipo da []MROSC

habilitar a “Aba Situacao 5 CoNtratagao: Termo de Contrato
selecionar o ultimo credor: [N

I’egiStl’O da Situagéo e Contratagdo |Continuagdo | Credores || Reservas | Aditamentos | Reajustes | Empenhos
clicar nas duas funcoes Situacdo atual da contratacdo

@ 7 : ¢ | 20 ‘ﬁﬁ.li&mr |
Alterar” existentes

—_— I—mm

Rascunho 16/052016 16/05/2016

HI— e
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

—
Q Passos SUSPENSAO DO ACORDO

- x SOF S s s cract o

» Ao acionar a funcao “Alterar” da Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAOPAULO

Aba S|tuaca0 Seré V|Sual|zada a Cadastro Movimento Relatdrio Opclies Sobre
Pa'gina na “Detalhe” para insergao X Alterando

dos dados, como Segue:

» Escolher a Nova Situacgao
“SUSDenSO" ‘ -@Cﬂnﬂrmar @Canwlar Inserindo ‘ %
: 64 - Alteraco da Situacdo
> Ind|Car~a nova Data de InICIO da Nuvasﬂuagﬁu:lﬂuspensu W Iniciudﬂsﬂuan;iﬂ:—
S' t u ag ao 7 - KMotivo de Encerramento: ,‘D
> Autorizador /respectiva autorzacor [ | |
- ~ 2
designacao (geralmente o Chefe de e |
Gabinete ou a quem este delegar) s i
g ~ , Suspensdo por 10 dias a conta de 04/04/2017, em razdo de reforma, conforme despacho
> MOt|VO da Suspensao que devera Observacies: |constante no processe SEI
constar no despacho de |
auto ri Zac éo Mensagem da pagina da web B
» Confirmar os Dados e clicar em OK,
depOiS “Gravar ” I Confirma os dados informados?
oK ] [ Cancelar 217




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
SUSPENSAO DO ACORDO

O Passos SOF K .
Sistema de Orcamento e Finangas V SAO PAULO
> P d Cadastro Mowvimento Relatorioc Opcdes Sobre
y ar a U nl C a a.St r O n a,’ 1 | £ Alterar "2 Excluir & Limpar @Imprimir Gra'.rar em Excel | A
Situacao Suspensa”, Contratao
~ e Ve Orgéo / Unidade de Origem Orgéo / Unidade Atual
nao e possivel 0 0
processar: Notas de I - »
. ldentificacao
Em p en h O / I n S erl r M® Referéncia: 2542 N® Termo Original: SME 01/2016 Situacio Atual: iﬂusﬁpg\;?: Em
Ad | tamentos / i AnoiExercicio: 2017 Walor Atualizado: 243 006,00 Fim vigéncia atualizada: 31/05/2018
A ipo da 2 /C'
Apostilamentos de ! CortratagAo: ~orme de Contrato [CIurosc
Reajustes. credor: [N
> SO m ente perm |te Contratacdo | Continuacdo Credores Resetrvas  Aditamentos  Reajustes | Empenhos | Situacdo Valores Atuais
Dados gerais
. . H< z | Registro de Preco: () (=) Mamero [ Ano: r 2
Liquidar o que ja esta — (s
processado e pertence || = ewessibobeen O
Ve . N I N® Edital: SME 032016
ao p er I 0 d 0 an ter I 0 r a Tipo de Processo: () ()] ] N® Processo: 9999 2017/0000047-8
S U S p e n S aO (O p er I O d O Inicio da vigéncia: 01/06/2016 — Prazo: 355 (Dias) Término da vigéncia inicial: 31/05/2017 —
=X X 4 Condicéo de Pagamento: & ,O' 30 dias corridos apds adimplemento do contrato
d e S u S p en S ao n ao e Fundam. Legal / Modalidade: & ,C' Lei Federal 10.520/02 ! Pregédo e

pago) ’ | )
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
ATIVANDO A CONTRATACAO QUE ESTAVA SUSPENSA

1 Passos o
SOF T o -
Sistema de Orgamento e Finangas SAO PAULO
» Findo o periodo de SUSpens&o, a  [cadastro Movimento Relatério _Opgdes Sobre
Un'dade I’ecebe a AU'[OI’IZB.Qé.O V|a ‘ 10 ‘ﬁﬂuﬂemr 2 Excluir & Limpar .é;_.qlmprimir Gra'.raremEr.ceI |
despacho que pode ser reativado Contratac3o
a partir de 14/04/2017. Orgéio / Unidade de Origem Orgéio / Unidade Atual
Jo Jo
Jo fo

» Como proceder p—
> Pequ|Sar 0 Cadastro desej a'do N® Referéncia:- N® Termo Original: SME 01/2016 Situacdo Atual ZEhEE &m

informando o n°da referéncia / — ———— P
i ~ Ano/Exercicio: 2017 Walor Atualizado: 243.006 00 ‘ Fim vigéncia atualizada: 31/05/2018

ano e clicar na funcgéo g2 D

“Pesquisar” Contralagio’ Termo de Contrato [Jurose

» Carregado o cadastro habilitar ey A | —

a “Aba Sltuacao ”,_SeleCIOnar (@) Contratacio | Continuacdo | Credores | Reservas | Aditarmentos | Reajustes | Empenhos || Situacdol Valores Atuais
ultimo registro da situacao e |5“”ﬂ'9‘*° aluz] da confratagao AW AT |
clicar nas duas funcoes [ Stiacio | inco | Témmo Obsae |
173 1] . [ | Rascunho 16/05/2016 16/05/2016

A_Iterar eXIStenteS [ Aliva 16/05/2016 0410472017

# SUSPENSa 0404207 Suspensdo por 10 dias a conta de 04/04/2017, em razdo de reforma, conforme despacho const
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
ATIVANDO A CONTRATACAO QUE ESTAVA SUSPENSA

SOF | PREPIITURA B COADE DX

D P aSSO0S Sistema de Orcamento e Finangas V SAO PAULO

Cadastro Movimento Relatorio Opcoes Sobre

» Ao acionar a funcao “Alterar” da Aba
Situacao sera visualizada a pagina na

“Detalhe” para insercao dos dados, :

COMO segue: | - @ confimar @ Cancelar [inserindo | %
» Escolher a Nova Situacao “Ativo”, Alteracio da Situacio

percebam na execucédo que ja vira pré Nova siuagic:[aiv0— [V] hicoda suagto: 14042017 |

. . Motivo de Encerramento: ,C'

indicado. —

. L. Autorizador:

» Indicar a nova “Data de Inicio da -

Situacao” —
» Quanto aos campos: Autorizador /

Observacdes:

respectiva designacéo e Motivo
(observacdes) nao estao habilitados
parainsercao de dados, entretanto,
no processo ainformacao devera
constar no despacho de autorizacao.
» Confirmar os Dados e clicar em OK,
depois “Gravar” ok || Cancelar

Mensagem da pagina da web

| Confirma os dados informados?




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA CADASTRO DE CONTRATACAO

——
ATIVANDO A CONTRATACAO QUE ESTAVA SUSPENSA

SOF e ———

D PaS SOS Sistema de Orgcamento e Finangas V SAO PAULO
Cadastro Movimento Relatdrio Opgoes Sobre
, | £ Alterar 2 Excluir _iLimpar Q;glmprimir Gravar em Excel | PY

» Observem que apods a Contratacéo _

rea“vagéo do Cadastro O Orgdo / Unidade d&;}rlg&m Urgau!UmdﬂdeAtE

fim de vigéncia foi - 2

ldentificacio

aI terad 0 d e 3 1/05/20 18 ne Referéncia: [N N® Termo Original: SME 01/2016 Situacio Atual: :E?;an =m

p ar a lO/O 6/2 O 1 8 y AnofExercicio: 2017 Walor Atualizado: 243.008 00 Fim vigéncia atualizada: 10/06/2018

refletindo portanto o B S CJurose

pe“OdO em que esteve credor: [N

S u S p en S O Contratacdo || Continuacdo Credores Reservas | Aditarnentos | Reajustes | Empenhos || Situagdol Valores Atuais

Dados gerais
Registro de Prego: () ()] Mimero ! Ano: r Z
4 . Orgdo:

> Caso o periodo esteja em -

Ca|endério de ano N° Edital: SME 03/2016

. . Tipo de Processo: () (O] ] N® Processo: S99 201 7/0000047-8
b I S S eXtO,’ O S I S t e m a Inicio da vigéncia: 01/06/2016 — Prazo: 3565 (Dias) Término da vigéncia inicial: 31/05/2017 —
aS S u m I ra O res p eCt I VO Condicéo de Pagamento: & p 30 dias corridos apds adimplemento do contrato

Fundam. Legal / Modalidade: & ,O Lei Federal 10.520/02 ! Pregdo

periodo — | - | .
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

RETENCOES
d INSS/PJ / INSS/PF - Retencao na Fonte

OrientacOes e informacoes relacionadas a esse tributo, quanto aos servicos
arrolados, aliquotas, inclusive competéncia a Unidade Orcamentaria devera
consultar o material disponibilizado no seguinte link:

\ 4

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/manu
ais/cartilha-obrigacoes-previdenciarias.pdf
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http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/manuais/cartilha-obrigacoes-previdenciarias.pdf
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/manuais/cartilha-obrigacoes-previdenciarias.pdf
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/manuais/cartilha-obrigacoes-previdenciarias.pdf
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/manuais/cartilha-obrigacoes-previdenciarias.pdf
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/manuais/cartilha-obrigacoes-previdenciarias.pdf
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/arquivos/secretarias/financas/manuais/cartilha-obrigacoes-previdenciarias.pdf

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
ii

RETENCOES
J INSS/PF - Retenc¢ao na Fonte

OBSERVACOES: A tabela do SOF para Retencdo na Fonte do INSS/PF (Contratagdo de Servico
Prestado por P.F.), esta parametrizada conforme a legislacéo vigente, ou seja:
CONTRIBUINTE INDIVIDUAL

v" Nao tem vinculo empregaticio. Ex: autbnomos, conselheiros tutelares.
v A U.O. deve reter 11% sobre o servico prestado.
v' Base de Calculo - O total das remuneracfes pagas no més.

CONDUTOR AUTONOMO DE SERVICOS TRANSPORTE

v' A U.O. deve reter 11% sobre o servico prestado, sendo que a base de célculo é 20% do
rendimento bruto, limitado ao teto maximo do salario contribuicao.

CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA A CARGO DA CONTRATANTE

v' “Contribuicao Patronal” — 20% sobre a base de calculo da obrigacdo principal referente ao
servico prestado pelo contribuinte individual.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

RETENCOES

O ISS/PJ - ISS/PF - ISS/Prestador estabelecido fora do municipio de Sao Paulo -
Retencao na Fonte

» Decreto 53.151/12 e alteracOoes constantes nos Decretos: 55.554/2014 e
58.045/2017 (Aprovam o Regulamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza — I1SS)

Orientacoes e InformacOes relacionadas a esse tributo, quanto aos servicos
arrolados, aliguotas, isencodes, inclusive competéncia a Unidade Orcamentaria
deverd consultar as legislacdes dos link’s acima, bem como o material sob titulo de:
‘SOF — Manual de Retencoes do /ISS”, disponibilizado no seguinte link:
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http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53151-de-17-de-maio-de-2012
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53151-de-17-de-maio-de-2012
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53151-de-17-de-maio-de-2012
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53151-de-17-de-maio-de-2012
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53151-de-17-de-maio-de-2012
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53151-de-17-de-maio-de-2012
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53151-de-17-de-maio-de-2012
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-53151-de-17-de-maio-de-2012
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?nr_lei=55.554&ano-inicial=2014&ano-final=2014
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?nr_lei=55.554&ano-inicial=2014&ano-final=2014
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?nr_lei=55.554&ano-inicial=2014&ano-final=2014
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?nr_lei=55.554&ano-inicial=2014&ano-final=2014
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/busca?nr_lei=55.554&ano-inicial=2014&ano-final=2014
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58045-de-21-de-dezembro-de-2017
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58045-de-21-de-dezembro-de-2017
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58045-de-21-de-dezembro-de-2017
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58045-de-21-de-dezembro-de-2017
http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58045-de-21-de-dezembro-de-2017
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/contaspublicas/index.php?p=9535
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

RETENCOES

4 IR/PJ - IR/PF - Retencao na Fonte

OrientacOes e Iinformacoes relacionadas a esse tributo, quanto aos servicos
arrolados, aliquotas, iIsencdes, inclusive competéncia a Unidade
Orcamentaria devera consultar o material disponibilizado no seguinte link:

-

http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-
imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
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http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
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http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
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http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/dirf-declaracao-do-imposto-de-renda-retido-na-fonte/arquivos-mafon/mafon-2016.pdf
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
ii

RETENCOES

0 OBSERVACOES:

As tabelas de Cadastro de Retencéao dos tributos: INSS, ISS e IRRF, no Sistema
SOF, estao parametrizadas conforme a legislacéo vigente.

A Unidade Orcamentaria devera atentar-se aos dispositivos legais quanto a
verificacdo se cabe ou nao a retencao, bem como o enquadramento correto de
cada tributo.

Lembramos ainda, que no processo de liqguidacao devera haver “Demonstrativo
da Retencdo dos Impostos devidos e outros Descontos” referente ao
pagamento da despesa, conforme Decreto de Execucdo Orcamentaria, editado

anualmente.
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Pessoa Juridica
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

L Passo a Passo

@ Acessar os Modulos > Clicar em @ Clicar na Op¢&o de Menu Movimento
Execucdo Orcamentaria

= SOF - Mdédulo - rede.sp

Sistema de Orcamento e Finan

Alterar
Exercicio Empresa

[~ SOF - Execucao Orcamentaria - [SFNOOOS] - Windows In

SOF

Sistema de Orcamento e Financas
Gerais ‘ ’ ~
— Cadastro MowmentolConsuIta Relatorio  Opeoes

Integracdes

Cadastuos

Orcamentario

Autonzacao
Orcamentana

Execucao

’ Orcamentaria
o g i 9 .~
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
i;

1 Passo a Passo

Informar o n°’Ano do Empenho e clicar em

@ Clicar no Item de Menu Liquidacéo » ,
Localizar”

~ SOF - Execucao Orcamentaria - [SFNODOS] - Wind

g rede.sp SOF
Sistema de Orcamento e Financas
S OF Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes
Sistema de Orcamento e Financas )
,D Pesguizar
Cadastro Mowvimento Consulta Relatéric Opgoes —
T Reserva > Liquidacdo de Empenho
Empenho
Smpenno : wae | Joe]] G @ bae
Liquidacdo Liquidacdo
Adiantamento p Guia de Retencao e o o N* Processa:
Reversdo Orcamentdria Dotag&o:
Ajuste Contabil Histérica:
Anual 4 Credor
CMPJICPF: Razdo Social:
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

iﬁ

@ O Sistema carrega os dados da NE e disponibiliza a Subfung¢ao “Pesquisar”

SOF P otrmms oa coave o0

(=)
, g v/
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre
,O Pesquisar
Liquidac@o de Empenho
Empenho
N°/Ano: | POIEREES S Data: 09/08/2018 Tipo; O Ordinario @) Global () Estimati
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI (O Out N° Processo: 9999.2018/0000162-0
Dotacao: 84.10.10.122.3024.2.100.33903900.00 6=
Historico: Servicos de vigilancia da sede da Coordenadoria de Saude - CRS Centro
Credor
cnpy/cPr: I Razdo social: I
Valores
Empenhado: 10.000,00 Comprometido: 0,00 Saldo a Comprometer 10.000,00
Cancelado: 0,00 Liquidado: 0,00 Saldo a Liquidar: 10.000,00

Saldo: 10.000,00 Pago: 0,00 Saldo a Pagar: 10.000,00 231




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

iﬁ
SOF o

. : =
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opcdes Sobre
.; Limpar Consultando
Liquidacdo de Empenho
Empenho
Ne/ANG: I 2015 L 'S ] Data: 09/08/2018 Tipo: ) ® O
Tipo de Processo: () (O] O N° Processo: 9999.2018/0000162-0
Dotacdo: 84.10.10.122.3024.2 100.33903900.00 EE @
Historico: Servigos de vigilancia da sede da Coordenadoria de Salde - CRS Centro )
Credor Clicar em
cneucrr: I R=zbo socia I “Incluir”
“alores
Empenhado: 10.000,00 Comprometido: 0,00 Saldo a Comprometer 10.000.00
Cancelado: 0,00 Liguidado: 0,00 Saldo a Liguidar: 10.000.00
Saldo: 10.000,00 Pagao: 0,00 Saldo a Pagar: 10.000.00

Dados para Liguidacdo
Més: Ihgosto ﬂ Valor Parcela: 10.000,00 Total Liguidado: 0,00 Saldo a Liquidar: 10.000,00
| | [Z7incuic & Alterar i) Cancelar
Legenda 532
I Liguidacso Normal [l Cancelamento de Liguidagso Liquidacdo Cancelada [J] Reversdo Orcamentaria ] Ajuste Contabil 3
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

i S Detalhe: —
@ O Sistema abrira a
tela de “Detalhe” para @Cﬂnﬁrmar @Canwlar [ Inserindo |
hi to d Empenho Parcela
preenc MU B NeAno: [ 2015 Més:l v walor: 10.000,00

dados da Liguidacao
e das Retencdes

Liquidacdo Retencbes

Dados da Liquidagéo

Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () N°® Processo: |9999.2015/0000172-7
Data: 09/08/2018
» Sub-Aba o
LI qul d acao. Histérico: |Pagamento servico de vigilancia - Més Julho/2018 - Coordenadoria de Satide - CRS Centro
v" N° . :
N° Processo REeCurso: 2 PMSP-SF/CREDITO EM CONTA CORRENTE
v H istorico Dados do Documento , i
Ateste: Inicio Vigencia: |01/01/2017 | Valor: | 10.000.00
v ReC urso Datas Basicas Periodo de Realizacdo
v s . . A . Vencimento: (31/06/2018( Inicio: (01/07/2018|"
Inicio da Vigéncia ; ,
Previsao Pgto: 31/08/2018 * Termino: [313'[]?9’2[]18 i
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

e Detalhe:
Aba Reten gﬁes: @ confimar ) Cancelar | Inserindo |
0 - Empenho Parcela
usu f’:lI‘IO Nejano: I 2015 Més: | v Valor: 10.000,00
devera
. Liguidacao Retenches
selecionar o — ¥ S
Tipo de Tipo: [ 27 \ncluir ZExcuir (O 0O
~ 02 1SS
Retencao e 03 IRRF coa Comoeiéng f
. 04 MULTAS 1ga: ompetencia:
clicar em 05 RET. FOLHA PAGTO Reduzido Servico
HI n Cl u | r 1 05 PIS/ICOFINS/CSLL 0
LA 90 OUTROS 7~
91 ADIANTAMENTO INSS Categoria do ~
92 ADIANTAMENTO 1SS Trabalhador: .
93 ADIANTAMENTO IRRF .
Base Base Calculo “
Bruta % Bruta: VALORES DA RETENCAO
Tipo Retencéo: Q
Selecionar o Selecione um tipo de Retencéo
respectivo |_|Tipolcodigo  Desgicio _____________[Tributavel Ajuda Davidas
— [> INSS 2402 Contribuinte Individual - MEI Sujeito ? — |—
Codigo de [ INSS 2402 INSS - CONTRIBUICAO INDIVIDUAL - SMS/GRATIF. Sujeito ? clicar no
7 MUNICIPALIZADOS ‘ Y
Reten C ao [ INSS 2640 |Contribui¢do retida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servico - Sujeito ? Icone -
CNPJ
[> INSS 2682 Contribuicdo Retida Sobre NF/Fat da Prest de Servico-CEl Sujeito 034




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

©

Aba Retencoes:

O Sistema
apresentara os
dados para
conferéncia e
alteracoes se
for o caso.

ik

Detalhe:
@confimar @) Cancelar [“Inserindo |
Empenho Parcela
Ne/AnG: | EE Més: | v Valor: 10.000,00
Liquidac&o Retencdes
Tipo: 03 IRRF (] [Znewic [ z2Excur | @ O
[ | INSS [ 2640 | orrbui30 idasobre NFFatua da retadora de Senvgo CNPJ 110000 0
Tipo: INSS Codigo: 2640 Competéncia: |8 [/[2018 |
S Completo Reduzido Servico
=Cel4-  6212000013010010000000000 3143 0 JO INSS / EMPRESAS - CNPJ / MF
: Categoria do : = e .
CEl: o JO Nzo Apiicavel informar
Base Calculo Base Calculo &
Sruta % 100.00 Bruta: 10.000,00] VALORES DA RETENCAQ
Aliquota %: 11,00 Deducao Tabﬁf 0,00 Retencso Principal | 1.100,00]
Base Calculo Retencdo Complemento
Liquida Acum.: L Acumulada: LI Retenco: LIty
Deducdo INSS INSS Valores ja - e
vara IR: 0,00 - 0,00 Acréscimos legais: | 0,00
Motivo de o .
alteracio- pe Total Retencao: 1.100.00

Complemento

Dados para
conferéncia:

= Competéncia;

= Base de Calculo;

= Valores:

v Retencao

v" Principal

v' Acréscimos
Legais

v INSS jaretidos
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

Detalhe:
@confimar @) Cancelar | Inserindo |

Empenho Parcela
Sub-Aba neano: [N 2018 més: | v Valor: 10.000,00
Tipo de Tipo: [021SS U] Zincuie T FEeur  @Sueio O conferéncia:
~ -m:_m'rz_m
Retencao ISS ao INSS 2640 Contribuicio retida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servico - CNPJ 1.100,00 = Competéncia:
clicar em ﬂm-ﬁﬁ“
“Incluir” = Base de Calculo;
—_— Tipo: 1SS Codigo: 9679 Competéncia: |3  |/[2018 |
L Completo Reduzido SEWif;CI u Val 0 res .
RECela: 4 1 1.5.02.3.1.01.00.000.000.11.01.000 23723 0 2 Imposto sobre Servicos de Qualquer Nai —_—
O Sistema el Categoria 60— ) v/ Retencéo
: Trabalhador: 7~ . .

3 ; ; v Principal
apresentara os Base Lalcllo 4, g Base Calculo 10.000,00] VALORES DA RETENCAO c1p
dados para Sruta %: . Sruta: v' Acréscimos

P ) Aliquota %: 2,00 Dedugao Tanf& 0,00 RetencZio Principal: | 200.00] Legais
con feren Cla e Base Calculo 0.00 Retencdo 0.00 Complemento 0.00
altel’a(;c")es Liquida Acum.: : Acumulada: : Retencao: :
e 0,00 sl 0,00 Acréscimos legais: | 0.00]
Matfio de )3 Total Retencao: 200,00

alteracdo:
Complemento
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

Sub-Aba
Retencoes:

Tipo de
Retencao IRRF

ik

ao clicar em
“Incluir”

O Sistema
apresentara os
dados para
conferéncia.

Detalhe:
@ confimar ) Cancelar [ Inserindo |
Empenho Parcela
neano: I 2015 Més: | v valor: 10.000,00
Liquidagdo Retencgdes
Tipo: |03 IRRF v |iZIncie iz Excluir ® O
| | Tipo [codigo]  Desgicie | valordaRetencio Nro.Guia |
[> INSS 2640 = Contribuicio refida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servico - CNPJ 1.100,00 0
155 9679 SERVICOS TOMADOS DO GRUPO GUARDA E LOCACAO 200,00 0
R R e N
Tipo: IRRF Codigo: 1708 Competéncia: [8 | /[2018
_ Completo Reduzido Servico
Receita” ;4 13.03.4.1.02.00.000.000.11.01.000 23565 O 2 Imposto sobre a Renda - Retido na Font
. Categoria do oy
E8 Trabalhador: I:I 7~
Base Calculo Base Calculo P
orin o, 100,00 Bt 10.000,00 WVALORES DA RETENCAQ
Aliguota %: 1,00 Dedugao Tabﬁf 0,00 Retencdo Principal: 100.00
Base Calculo Retencdo Complemento
Liguida Acum.: g Acumulada: L Retencao: L
Deducdo INSS INSS Valores ja _— .
para IR: 0,00 Retidos: 0,00 Acréscimos legais:
Motivo de A .
alteracdo: pe Total Retenc&o: 100,00

Complementa

Dados para
conferéncia:

= Competéncia;

= Base de Calculo;

= Valores:

v Retencao

v" Principal

v' Acréscimos
Legais
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

@ Apos incluir todas as Retencodes, basta clicar em “Confirmar”

Detalhe:
| & confirmar |® Cancelar .M|
I3 : 7y
Empenho arcera Ao “confirmar” os dados,
neano: [ 206 Més: [ v valor: 10.000,00 . . ., o
— 0 Sistema atribuira o N° da
Liguidacia Retengdes . . ~
| Nota de Liquidacéo
Tipo: |03 IRRF v | i Zlncluic iz Excluir ® @)
[ Tipo | Codigo] Descricia " Valor da Retencio_Nro. Guia |
| INSS 2640 | Contribuicio retida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servico - CNPJ 1.100,00 0
> 9679 SERVICOS TOMADOS DO GRUPO GUARDA E LOCACAO 200,00 0
Liquidagdo de Empenho
Empenho
r 1 N°/Ano: 2018 = g Data: 09/08/2018 Tipa:
Mensagem da pagina da web I = d po: O ® O
Tipo de Processo: () (O] O N° Processo: 9999.2013/0000162-0
_ Dotac&o: 84.10.10.122.3024.2.100.33903200.00 =
| Confirma os dados informados? L - — " .
i Histarico: SEWIQOS de UIgIlaI‘ICIa da sede da Coordenadoria de Salde - CRS Centro

—> Credor
cneycer I R--5o soca I
QK ] [ Cancelar L
Dados para Liguidacdo
| — ) Més: [agosio | v] Valor Parcela: 10.000,00 | Total Liguidado: 10.000,00 | Saldo a Liquidar 0,00
| |_£5_5'Incluir g‘_ Alterar ﬂ Cancelar i<almprimir E Retencoes |
| Nimero [Data  |Processo  |Recurso |Mistéico | valor|

089 OS00RID SEERIUOMOITET 9 SR GRS g 1 e cooensione 1000




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

PREFEITURA DO MUNICIP10 DE SAO PAULD
MNOTA DE LIQUIDA(;EO E PAGAMENTO

v

Drata de Emiss3o: 09/082018
Processo: 9992 2018/ 00001 72-7

Identficacdo da Unidade

D oSS e . E— Ao clicar em “imprimir” o Sistema
e apresenta a Nota de Liquidacao e
Credor I

Endsrega ———————————— ™ S Pag amento.

Crados Bancarios :Banco -1 Agéncia I conta Comrente NN

Identificacio da Dotagio

Programatica A0 1223024 2100 - Administrag3o da Unidade

Despesa +3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recursa -0 - Tesouro Municipal

Recurso 433 - PMSP-SFICREDITO EM CONTA CORRENTE

Drados Bancirios :Banco -1 Agéncia N conta coment: -
Especificagdo da Despess

SubElemento - 7T - Vigilincia Ostensiva / Monitorada

Item :01 - Guarda, Vigilincia e Seguranga em Geral

Histarico - Pagamento servico de vigldncia - Més Julho/2018 - Coordenadoria de Salde - CRS Centro
Vador ‘R$ s

Demonstratvo de Saldos Operagao anfemor
Salde Anterior do Empenho : 10.000.00 Empenho M ]
Vabor da Liquidagio : 10.000.20

Saldo Disponivel do Empenho : 0.00

Frogramagdo da Liguidagdo

Condigies de Pagamento: 30 dias corridos apos adimplemento do contrato

Periodo de Realzacio: MNTROE & 31072018 Previs3o de Pagamento: anerzma
Prazo (em dias) 730 nicio da Wigéncia: 01012017

Valor Bruto: 10.00:0,00
INSS - 2640 - Contribuicio retida sobre NF/Fatura da Prestadora de Servigo - CHPJ
OE n® 20111/2018 FP 1.100.00
IS5 - 9679 - SERVICOS TOMADOS DO GRUPO GUARDA E LOCACAD

200,00
IRRF - 1708 - Servigos Profissionais Prestades por PJ - Aliquota 1%
100,00
Total Retengdes: 1.400, 00
Walor Liquido: 8.600,00
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

Pessoa Fisica
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

1 Passo a Passo

Clicar no Item de Menu Liguidacao Informar o n°’Ano do Empenho e clicar em
“Localizar”

= SOF - Execucdo Orcamentaria - [SFNOOOS] - Wind SO F
e rede.sp Sistema de Orcamento e Financas

s O F Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes

Sistema de Orcamento e Finangas /2 Pesaquisar

Cadastro Movimento Consulta Relatdric Opgdes Liquidac&o de Empenho
Feserva 3 Empenho

cmperho T e
|L.qumagac. SR .00 Ost Oous IR

Adiantamento Guia de Retencao

Dotac&o:
Reversao Dru;arnentarla —
Ajuste Contabil Historico:
Anual » Credor
CNPJICPF: Raz3o Social:
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

ii

O Sistema carrega os dados da NE e disponibiliza a Subfuncao “Pesquisar”

SOF 4 eetrmins oa couce o

: . V
|l Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
| Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Sobre
I 2 Pesauisar I
Liquidacdo de Empenho
Empenho
Ne/Ano: o | % o Data: 09/08/2018 Tipo: () ® @)
Tipo de Processo: () ® O N° Processo: 9999.2018/0000167-0
Dotacdo: 16.10.12.365.3025 2 849 33903600.00 8=

Historico: Contratacfo de servicos de locacdo de transporte escolar EMEI Prof. Alberto Mesquita de Camargo - DRE Iltaquera.

Credor

cnpycPr: I Razdo Social [

Valores
Empenhado: 5.000,00 Comprometido: 0,00 Saldo a Comprometer 5.000,00
Cancelado: 0,00 Liquidado: 0,00 Saldo a Liguidar: £.000,00
Saldo: 5.000,00 Pago: 0,00 Saldo a Pagar: £.000,00
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

iﬁ
5;(:)’: 2 entrermma oa cmae oq

[=
Sistema de Orcamento e Finangas - Sﬁo PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatdric Opcdes

Sobre
._;Ir; Limpar Consultando
Liquidacdo de Empenho
Empenho
Ne/Ano- B 2o > O Data: 09/08/2018 Tipo: () ® O
Tipo de Processo: () (O] O N° Processo: 9999.2018/0000167-0
Dotacdo: 16.10.12.365.3025.2 849 33903600.00 EE
Histérico: Contratagdio de servicos de locagdo de transporte escolar EMEI Prof. Alberto Mesquita de Camargo - DRE ltaquera. Clicar em
Credor “Incluir”
cneycer: [ Razo soca:
Valores
Empenhado: 5.000,00 Comprometido: 0,00 Saldo a Comprometer 5.000,00
Cancelado: 0,00 Liquidado: 0,00 Saldo a Liquidar: 5.000,00
Saldo: 5.000,00 Pago: 0,00 Saldo a Pagar: 5.000.00

Dados para Liguidacdo
Més: IAgostD v Walor Parcela: 5.000,00 Total Liguidado: 0,00 Saldo a Liguidar: 5.000,00

| [_E;lg'lncluir | & Aterar I€) Cancelar

Legenda

I Liguidacio Normal [l Cancelamento de Liquidacio Liquidacdo Cancelada [Jl] Reversdo Orcamentaria ] Ajuste Contabil 243



SOF - Sistema de Orcamento e Financas

O Sistema abrira a tela
de “Detalhe” para
preenchimento dos
dados da Liguidacao e
das Retencoes

» Aba Liquidacéo:
v" N° Processo

v' Histoérico

v' Recurso

v" |nicio da Vigéncia

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

iﬁ

Detalhe:
@Cnnﬁrmar @ Cancelar | Inserindo |
Empenho Parcela
nvano: I 2018 ves: | v Valor: 5.000,00
Liquidagdo | RetencBes
Dados da Liquidacéo
Tipo de Processo: () SIMPRQC (@) SEI () N° Processo: [9999.2018/0000173-5
Data: 09/08/2018
18
Historico: |Pagamento de Locagdo TEG - Més de Julho/2018 - EMEI Prof. Alberto Mesquita Camargo
RECUrS0: 2 PMSP-SFICREDITO EM CONTA CORRENTE
Dados do Documento
Ateste: Inicio Vigéncia: |01/01/2018 | Valor: | 5.000,00
Datas Basicas Periodo de Realizagdo
Vencimento: [31/06/2018| T Inicio: |01/07/2018|
Previsdo Pgto: 31/08/2018 ~ Térming: 31IDTIED1S|‘ :
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

Detalhe:
Aba Retencdes: @ confirmar @) Cancelar [e=s]
Empenho Parcela
N®/Ano: B 201 Més: | W Valor: 5.000,00
O usuario devera Liquidagcdo | Retencdes
selecionar o Tipo de _ |
-~ - D Tipo: [£7 Incluir 2 Excluir O O
Retencao e clicar em gg:ggp
“Incluir” 04 MULTAS Codigo: Competéncia: /
_— 052 RET. FOLHA PAGTO ; ;
Reduzido Se
06 PIS/COFINS/CSLL sate Senke
90 OUTROS 7~
91 ADIANTAMENTO INSS Categoria do ~
92 ADIANTAMENTO IS5 Trabalhador 7~
93 ADIANTAMENTO IRRF .
Base Base Calculo p
Bruta % Bruta- VALORES DA RETENCAD
Tipo Retencio: Q
Selecione um tipo de Retencéo
Selecionar o | |Tipo|Codigo]  Desaigio |Tributavel|Ajuda
b INSS| 811 |IPREM - Contribuinte Afastado ¢/ prejuizo de vencimentos | Sujeito ? Duvidas. clicar
respectivo i INSS 2402 Contribuinte Individual Sujeito ? —_— 6 13
“C(’)d | q 0 d e [> INSS| 2402 Coniribuinte Individual - Conselheiro Tutelar Sujeito ? <«—— No Icone -
~ 1 [ INSS 2402 Contribuinte Individual - MEI Sujeito ?
Reten cao b INSS| 2437 |Produtor Rural Pessoa Fisica Sujeito 9
> INSS 2445 Transportador Auténomo Sujeito ? 045




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

Aba Retencoes:

O Sistema
apresentara os
dados para
conferéncia e
alteracoes se
for o caso

ii

Detalhe:
@ confirmar ) Cancelar [ Inserindo |
Empenho Parcela
Ne/Ano: B 205 més: | v Valor: 5.000,00
Liquidac&o Retenches
Tipo: |01INSS v | [22 1nciuir 2 Excluir O] O
| | Tipo |Gédigo]|  Desaigio | valorda Retencio
[ vss | aus Transporador AuGromo B R
Tipo: INSS Codigo: 2445 Competéncia: [8  |/[2018 |
Receita: Completo Reduzido Servico
€Cel&  6512000013010060000000000 31441 0 D) INSS - TRANSPORTADOR RODOVIAR
) Categoria do i
CEL ol 0 informar
Base Calculo Base Calculo F
Braiz o%:  20.00 Bttt 1.000,00| VALORES DA RETENCAC
Aliquota %: 11,00 Dedugao Tanaia 0,00 Retengo Principal. | 110,00]
Base Calculo Retengdo Complemento
Liquida Acum.: Lt Acumulada: L Retencao: 22l
Ceducdo INSS INSS Valores ja . e
e 0,00 | 0,00 Acréscimos legais: | 0,00]
Motivo de o -
alteracio- P Total Retengao: 135,00
Complemento
[ Desgigio |  Tpo |  Aliguota |  Valor
SEST Retencéo 1,00 10,00
SENAT Retencio 1,50 15,00
OBRIGACAQ PATRONAL Desbesa 20.00 200.00

Dados para
conferéncia:

= Competéncia;

= Base de Calculo;

= Valores:

v" Retencao

v Principal

v' Acréscimos
Legais

v INSS jaretidos
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

Aba Retencdes:

Tipo de
Retencao IRRF

ao clicar em
“Incluir”

O Sistema
apresentara os
dados para
conferéncia

iﬁ

Detalhe:
@ confirmar ) Cancelar | Inserindo |
Empenho Parcela
Neano: [ 2018 Més: | v Valor: 5.000,00
Liquidagio Retencdes
Tipo: |03 IRRF v | Zncuie 7 Excluir ® O
| Tipo [codigo]  Desgicio | ValordaRetencio| Nro.Guia
3 INSS 2445 Transportador Autdnomo 135,00 0
Rendimento do Trabalho Sem Vinc. Empregaticio-Transp. Passageiros 78,70
60%
Tipo: IRRF Codigo: 588 Competéncia: [8 | /[2018
_ Completo Reduzido Servico
Receita: .
1.1.1.3.03.1.1.01.00.000.000.11.01.000 23523 1] p Imposto sobre a Renda - Retido na Font
: Categoria do
CEl Trabalhador |/~
Base Calculo Base Calculo W
Bruta %: 60,00 e 3.000,00 VALORES DA RETENCAD
Aliquota %: 15,00 Lz IRer Tabﬁ'f_‘ 354,80 Retenco Principal: | 78.70]
Base Calculo 0 Retencdo 0.00 Complemento 0.00
Liquida Acum.: Acumulada: : Retencéo: :
Deducdo INSS INSS Walores ja e e
para IR 110,00 Sl 0,00 Acréscimos legais: | 0,00
Mativo de .
e jo Total Retencao: 78,70
Complemento

Dados para
conferéncia:

= Competéncia;

= Base de Calculo;

= Valores:

v" Retencao

v Principal

v' Acréscimos
Legais
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PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

iﬁ

Simulacao para o calculo de
IRRF Pessoa Fisica

Itens Descricao Valores

Base Calculo Bruta 3.000,00

b Deducao INSS para 110,00
IR

C Aliquota % 15,0
d Deducao da Tabela 354,80
IR
(@-b)*c-d Retengao Principal 78,70

Detalhe:

@confirmar @) Cancelar lm‘

Empenho Parcela

Neano: [ 2018 Més: | v valor: 5.000,00

Liguidagdo | Retengbes

Tipo: |03 IRRF [v]iginewic |2 Excluir ® O
-nm_:-ma_m
INSS 2445 Transportador Auténomo 135,00
e 2 e
Tipe: IRRF Codigo: 588 Competéncia: /[2018
~ Completo Reduzido Sermvico
Receita: '
1.1.1.3.03.1.1.01.00.000.000.11.01.000 23523 0 p Imposto sobre a Renda - Retido na Font
. Categoria do
&3 Trabalhador. |~
Base Calculo Base Calculo &
Bruta %: 60,00 B 3.000,00 a VALORES DA RETENCAO
Aiquota%: 1500 C 2ol Tabﬁ'ﬁ 35480 (] Retenco Principal: 78.70
Base Calculo 0 Retencdo 0.00 Complemento 0.00
Liquida Acum.: Acumulada: : Retencao: :
Deducdo INSS INSS Valores ja e .
para IR: 110,00 b Retidos- 0,00 Acrescimos legais:
Motivo de e
alteracio: §o Total Retengo: 78.70
Complemento

248



SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

Apos incluir todas as Retencdes, basta clicar em “Confirmar”

Detalhe:
I I
‘ eCc-nﬁrmar @ Cancelar .M| Mensagem da pagina da web ﬁ

Empenho arcela

neano: s 2015 Mes: | v Valor: 5.000,00 '

| Confirma os dados informados?

Liquidacdo Retengdes
Tipo: |03 IRRF [v|igtincluic .2 Excluir ® O
-nm Descricio m l oK ] [ Cancelar

INSS 2445 Transportador Auténomo 135, OD

R —

s~ O

Ao “confirmar” os dados o Sistema

@ atribuird o N° da Nota de Liquidacéo e
Pagamento, sendo que o0 usuario ao
acionar a funcao imprimir apresentara o
documento em PDF .
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

JCancelamento

Nota de Liquidacao SOF sy Pt o cowoe

~/
Sistema de Orcamento e Financ¢as SRO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobre
e Pagamento B
‘ < Limpar | Consuitando | ]
Liquidacéo de Empenho
Empenho
> A , ) NE ~ d Ne/Ano: R 2os ®. 'S ) Data: 23/02/2018 Tipo: () ® O Est
pOS pequ|Sar a e mes e Tipo de Processo: () 3 (@ SEl O Outros Ne Processo: [N
em I SS ao d a N L Pl Sel eC I 0 n ar a Dotacdo: 17.10.04.129.3011.3.001.44903900.01 EE
|_ | q u | d ag éo q u e d eS eJ a Histérico: Contrato 49/2017 - Programa de Parcelamento de Multas de Transito - PMT e Sistema de Multas de Transito - APAIT
. ~ Credor
cancelar e clicar na subfuncao cnpycer: NN Razzo Socia:
“C an C eI ar 77 Dados para Liquidacdo
Més: IJthO v Valor Parcela: 73.223,76 Total Liquidado: 1.000,00 Saldo a Liquidar: 72.223,76
[ D'Incluir !_ Alterar nCancelari ¢ Imprimir ["f Retencoes ]
Legenda
I Liquidacio Normal [l Cancelamento de Liquidacéo Liquidacdo Cancelada [l Reversdo Orcamentaria [l Ajuste Contabil
» O Sistema apresentara [ Mensagem da pagina da web B ==
m e n S ag e m d e al e rta p ar a |' ~ ) Esta operacdo ird cancelar a liquidagdo selecionada e ndo podera ser
o - ‘€Y' interrompida. Continuar?
confirmar o procedimento, :
clicar em OK o [ e
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

JdCancelamento
Nota de Liquidacao Detalhe:
e Pag amento & confirmar | @) Cancelar | Inserindo |
Dados do Estorno da Liquidacéo

Se confirmado o Data: 16/08/2018 Valor: 1.000,00
prosseguimento’ sera Valor digitado incorretamente.|

. Ty ey Motivo:
disponibilizada para —0
preenchimento atela do
Motivo do
Cancelamento.

[ Mensagem da pagina da web ﬁ1

» ATENCAQ: Caso o sistema informe que a NLP
z . MLP comprometida para pagamento em 16/07/2018 para Boletim
esta comprometida para pagamento, entrar em Bk Eletrénico.
contato com: SF - Programacé&o de Pagamentos:
sfprogramacao@prefeitura.sp.gov.br
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

iﬁ

dCancelamento
SOF u‘ | pRErTTIRA DA COADE 08
) ) " Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO
NO'[a d e L | q ul d a(; ao Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opgles Sobre
e Pagamento 4 Limpar
Liquidacdo de Empenho
Empenho
| Neano: I 202 % O Data: 23/02/2018 Tipo: () ® @)
E possivel visualizar Tipo de Processo: () @2 O Ne Processo: I
e/ou Im prl mir as | Dotagdo: 17.10.04.129.3011.3.001.44903900.01 i=
N Ot as g er ad as: N L P Historico: Contrato 43/2017 - Programa de Parcelamento de Multas de Transito - PMT e Sistema de Multas de Transito - APAIT
. Credor l
e NCLP, a partir da cnpycer: I Razdo Social: I
su bfu n (; ao Dados para Liguidacdo
“Imprimir” meés: [ETR Valor Parcela: 7322376 Total Liquidado: 0,00  Saldo a Liquidar: 7322376
. I | D'f‘lnclui' !\_ Alterar l) Cancelar| ¢<almprimir E Retencoes ]
Para isto, basta [ Nimero Data___[Processo _______|Recurso | Historica — vabor
. o |
selecionar o o I so0s201: N -1 Valor digitado incorretamente. 1.000,00
documento desejado Legenda
| Il Liquidacdo Normal [Jl] Cancelamento de Liquidagdo Liquidacdo Cancelada ] Reversdo Orcamentaria ] Ajuste Contabil
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

JCancelamento

Nota de Liquidacéo
e Pagamento

Visualizacao da Nota
de Liquidacao apds o
Cancelamento

v" Os dados do
cancelamento ficam
destacados na NLP

jt

FREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

NOTA DE LIQUID.AC;EO E PAGAMEMNTO

Diata de Emiss3o:
Processo:

L]
26/0T/2018

""Wide Cancelamento|s) Abaxo™"

|
Mentificasio da Unidads
rftlrgéc : AT00 - Secretaria Municipal da Fazenda SF
Unidade : 1710 - Gabinete do Secretario SFG
Endersgo  : Viaduto do Cha, 15 - Centro - SP - 01002020 crPs:
Telefone . (11) 3113-9507
Mentficasio do Credor
Credor E
Enderaoo sAvenida Francisco Matarazzo, 1.500 - S350 Paulo - SP - 0S001100 CHNPUVCPE: ]
Telefone: T —
Dados Bancaros Banco -1 Agincia - [l conta Cormente I
Mentificacio da Dotagso
Frogramatica S04 429 3011 3004 - Frograma MNacional de Apoio & Gestiao Adm. e Fiscal - FNAFM
Despesa N s ] - Dutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso Rih | - Dperagies de Cradito
Recurso e - PMSP-SFPMAFMReconhecimento de Despesas
Dados Bancarios : Banco -1  Ageéncia - [l Conta Cormente SN
Especificasie da Despesa
SubElemento 15T - Servigo de Processamento de Dados
Item (0 - PRODAM
Histdrico :Pagho 2851217
Walor RS A 00D, e Um Md Reais
Demonsirafm de Saldos Opersgan anferior
Saldo Anterior do Empenhao : T3 Z23T6 Empenho M=: -0 s
Walor da Liquidagio : 1.000.00
Saldo Disponivel do Empeniv . 7222376
Frogramagso da Liguidagso
Condigdes de Pagamento: 30 dias corridos apds adimplemento do contrato
Periodo de Realzagao: 2BM272017 3 2B/1272017 Prewvisao de Pagamento: Jorz2o1a
Prazo (em dias) 212 nicio da WigSncia
Walor Bruto: 1000, 00
Total Retenges: Ll ]
Valor Liguido: A 000, 00

Cancelamento n_'ﬁ"CIEI.'EDIB Walor: RS 1.000.00

Responsawvel pela Area Contab
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

0 Empenho - Patronal

@ Acessar o Médulo Execucao @ Clicar na Opcéo de Menu Movimento
Orcamentaria

= SOF - Mdédulo - rede.sp

Sistema de Orcamento e Finan

Alterar
Exercicio Empresa
Iintegracdes
Cadastros
Gerais

[ SOF - Execucao Orcamentaria - [SFNOOOS] - Windows In

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro |Movimento| Consulta Relatorio Opgoes

i Planejamento
Orcamentario
Autonzacao

Orcamentana

Execucao
Orcamentaria

255




SOF - Sistema de Orgcamento e Financgas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO
jﬁ

@ Clicar funcao Incluir

Clicar no Item de Menu
Empenho > Cadastro de Empenho

2 SOF - Execugdo Orgamentaria - [SFN00OS] - Windows Internet Explorer

SOF

Sistema de Or¢camento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes

Sistema de Orcamento e Finangas
Cadastro Movimentd Consulta Relatdrioc Opgdes [ Inciuie
Reserva 4 Empenho
Empenho 2 Cadastro de Empenhao N° Reserva: Namero: | | Ano: [2018] Data
Compromissos a Pagar »  Parcelas Empenho |
Liquidacio p Cancelamento de Empenho | Empenho | | Itens/Parcelas
Adiantamenta b Solicitar alteragdo DA Dotac&o Orcamentaria
Reversdo Orcamentaria Sidino Complet;:
. o 2 4
Ajuste Contabil Projel/ANIdage p
Anual b
. Conta Despesa: jo
Auxilio e Subvencado 2
GFIP ) Fonte Recurso: jo
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

iﬁ

@ Ao preencher o N° da Reserva, o Sistema carrega todos os dados da dotacéo

SOF SAO PAULO

Sistema de Orcamento e Finangas
Cadastro Movimento Consulta Relatoric Opcies

| k) Gravar @) Cancelar m‘

Empenho A

‘ NeReserva: | [ Nomero: Ano: Data: 15/08/2018 ™  Tipo: ()Ordindrio (e)Global () Estimativa

| Empenho || Itens/Parcelas | Unidade Executora: 20.10

Dotagdo Orcamentaria
Caodigo Completo: 16.10.12.365.3025.2.848.33904700.00
e

I 5 g4g ) Transporte Escolar - Educac3o Infantil
Projeto/Atividade: 's P ¢

Conta Despesa: 3.3.90.47.00 p Obrigacdes Tributarias e Contributivas

Fonte Recurso: 00 p Tesouro Municipal

ltem Despesa

Subelemento: [ | O ftem: [ | O

Detalhamento Acdo
N — 7 crarDa
Contratagéo

Ne Referéncia / Ano: / p ' Alterar Credor Montante: () O

Credor
CNPJ/CPF: /0 Razdo Sotial:

Tipo de Processo. O ®st1 O N Processo: NN |
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

@ Preenchimento obrigatorio:

»Empenho:
*Tipo de empenho

*Subelemento / Item
‘DA

*CNPJ

*N° PA

*Prazo em dias

sFundamentacao Leqgal

*Valor do Empenho

Condicao de Pagamento

*Historico

*Esta despesa néo
exige cadastro no

Modulo Contratacéao.

i%

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes

Hﬂl‘l’l'll.l DA CDADE D
"" SﬁO PAULO

Sobre

| k- Gravar @ cancelar

[_inserindo ]

OO eSS

Cadigo Completo: 16.10.12.365.3025.2.849.33904700.00

i
Projeto/Atividade:

Conta Despesa: 3.3.90.47.00 p Obrigagdes Tributarias e Contributivas

2.849 )?’ Transporte Escolar - Educacao Infantil

Fonte Recurso: 00 )t‘ Tesouro Municipal

ltem Despesa
Subelemento: - Contribuigdes Previdenciarias - Servicos

ltem: J2 INss
Detalhamento Ac¢do

DA' (0010000000167 |, ?
*[ Contratacao

N° Referéncia / Ano:

i P ] “ Alterar Credor Montante: () O

Credor

cneucer I | ©  Razéo Socia: I
Ne Processo: [

Tipo de Processa: ()

Prazo em
Dias:
Fund.
Legal/Mod:

Saldo
Reserva: 200.000,00

Cond. Pgtao: p

@®@se O
Cadigo ®)
Companhia: 7~

SO Art. 25 - Caput da Lei Federal 8.666/93 / 7 - Inexigibilidade

Valor Empenho: | 150.000.00]  Cancela saldo reseva: () @)

30° dia do més

~

Criar DA

Histhrico: Obrigacio Patronal INSS - Contrato de prestacdo de servico - Transporte Escolar Gratuito - TEG PF
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

@ » Aba ltens / Parcelas
Parcelas de empenho, Anexo do

jﬁ

Empenho, Observacoes / Local de

entrega
» Pagina Detalhe: preencher e

confirmar

-

Mensagem da pagin

a da web

SE)

_] Confirma os dados informados?
4

[

OK

] I Cancelar

Detalhe:
‘ @ confirmar b Cancelar | Inserindo |
Anexo
Servico de Locagdo de Transporte - TEG o
Descrigdo: @ Préximo
'452 '
Unidade: Quantidade: [1,0000 | Preo Unitario: | 150000 0000000| Total: \ |
—mm_
0,0000000 0,00

Total dos Anexos: 0,0000000

SOF -
Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcdes

Sobre
| I Gravar | @ cancelar .ME.}
Empenho
N° Reserva: |:-| Ndmero: Ano: Data: 15/08/2018 Tipe: (O) Ordinario (®) Global () Estimativa
Empenho4 | Itens/Parcelas IUnidade Executora: 20.10 Valor do Empenho: 150.000,00
Parcelas
Janeiro 0.00 Abril 0.00 Julho: 0.00 Outubro:
Fevereiro 0.00 Maio: 0.00 Agosto: 150.000,00 Novembro:
Marco 0.00 Junho: 0.00 Setembro: Dezembro:
Parcelas Digitadas: 1 Valor Digitado 150.000,00
Anexo do Empenho
|7 Inciuie & Alterar 2 Excluir
-_m_m
[ \Servico de Locacdo de Transporte - TEG 1 150.000,0000000 150.000,00
Linhas Digitadas: 1 Walor Digitado: 150.000,00

Observagdo do Anexo / Local de Entrega e ou Execucdo do Servico
Conforme Termo de Contrato.

3973

Q Preenchida todas as informac6es das
Abas Empenho e Itens / Parcelas clicar
em Gravar
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

@ > E p 0SS i \Vj el Sistema de Or¢camento e Financgas SAO PAULO

. . Cadastro Movimento Consulta Relatérioc Opgdes Sobre
ViSu al I1zar e/O u | & Aterar & Limpar (= Imprimir W‘
imprimir a Nota de Empenho .
Em pen ho, NReseva. M  nNomeo: [ Ao 2015 Data 15082018 Tipe O ® O
CI | can d O NnNa Empenho || Itens/Parcelas | Unidade Executora: 20.10

~ Dotac&o Orgamentaria
fU n g aO Codige Completo: 16.10.12.365.2025.2.849.33904700.00
171 HSSI J i 0 ) . :
I m p rl m | r ProjelAlividade: 2.849 - Transporte Escolar - Educacdo Infantil

Conta Despesa: 3.3.90.47.00 p Obrigaces Tributarias e Contributivas

Fonte Recurso: 00 )?’ Tesouro Municipal

Item Despesa

Subelemento: 18 )D Contribuicdes Previdenciarias - Semvigos ltem: 01 )?’ INSS
Detalhamenta Acdo
DA' 001.00.0000.0167 2 | ?  crarDA
Contratacdo
N Referéncia / Ano: { p ' Alterar Credor Montante: () O
Credor

cneycrr: I O Razdo social: I

Tipo de Processo: () (O] @) Ne Processo: [
Prazo em Codigo D
Dias: 07 Companhia: 7~ V
Fund. ¢ . I
1 enalMod- 35 p Art. 25 - Caput da Leil Federal 5.666/93 I T - Inexigibilidade

N
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

Q Liquidacéo - Patronal

@ Clicar no Item de Menu Liquidacao @ Informar o n°Ano do Empenho e clicar em
“Localizar”.

> SOF - Execucao Orcamentaria - [SFNOO0OS] - Wind

E| rede.sp Sistema de Orcamento e Financas
S O F Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes
N ,O Pesquisar
Sistema de Or¢amento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgoes Iégggigao de Empenho

Reserva b Ne/ANO: | |[2018] | G © Data:

Empenho 3

i % Q DROC o = (] -
Adiantamento p Guia de Retengao Dotac&o:
Reversdo Orcamentaria Histérico:
Ajuste Contabil Credor
Anual 3 CNPJI/CPF: Razéo Social:
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

iﬁ

@ O Sistema carrega os dados da NE e disponibiliza a Subfuncdo “Pesquisar”.

SOF , PREFITURA DA GDADE OF

. ¢ v
Sistema de Orcamento e Financas SRO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcoes Sobre
,O Pesquisar
Liquidacdo de Empenho
Empenho
NeAno: NN 2018 % O Data: 15/08/2018 Tipo] O Ordinario (@) Global () Estimat
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () Outros N° Processo: I
Dotacao: 16.10.12.365.3025.2.849.33904700.00 EE
Histérico: Obrigacdo Patronal INSS - Contrato de prestacdo de servico - Transporte Escolar Gratuito - TEG PF
Credor
cNrycPF: I Razdo Social: N
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

vy

A
-:'.:l PEIFITTURA DA CDADE

SAO PAUL(

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

0

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgdes Sobr
Clicar em 4 Limpar Consultando
ttl I v 77 . . e
NCIulr Liquidagdo de Empenho
Empenho
Ne/ANO: [ -3 'S ) Data: 15/08/2018 Tipo: (O ® O
Tipo de Processo: () @sel O Ne Processo- |
Dotagéo: 16.10.12 365.3025 2 849.33904700.00 =

Historico: Cbrigacdo Patronal INSS - Contrato de prestacdo de senvigo - Transporte Escolar Gratuito - TEG PF
Credor
cneycer: NN raz:o socia: [
Dados para Liguidagao
Més: IAgosto w Valor Parcela: 150.000,00 Total Liguidadao: 0,00  Saldo a Liguidar: 150.000,00

| l—’_,;,[._?'lncluir | & averar ) cancelar

Legenda
I Liguidacsio Normal ] Cancelamento de Liquidac&o Liquidacdo Cancelada || Reversdo Orcamentaria ] Ajuste Contabil
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

iﬁ

(5) [ SOF

g PRIFEITURA DA COADE OF
Sistema de Orcamento e Financas

~ SAO PAULO |

Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes

OPCOES:

“Selecionar Guias” ou
“Informar dados para
GPS” (manualmente)

Liquidagdo de Despesa Patronal

Liquidac&o de Despesa Patronal.
E necessario selecionar guias de patronal ou informar parametros para geracéo da GPS.

B2 Selecionar Guias 2 Informar dados para GPS @ Fechar
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGAO
iﬁ

SOF ,,.' PRIFEITURA DA CIOADE OF
PaSSO a paSSO p ara Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAO PAULO ‘

Selecionar Guias: Cadastro Movimento Consulta Relatério Opgoes

Clicar em
“Selecionar Guias”

Liquidagédo de Despesa Patronal

Liquidac&o de Despesa Patronal.
E necessario selecionar guias de patronal ou informar parametros para geracéo da GPS.

2 Selecionar Guias 2 Informar dados para GPS @ Fechar
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

O SiStema abriré a Guias para Liquidacédo Patronal
tela de “Guias para o A
. . ~ e Filtro de Guias para Liquidagéo Patronal
LI gul d acao Pat ron al Mé&s Competéncia: I_ v | Ano Competéncia:
Para efetuar o filtro, Detalhamento Aco | — |
informar os dados: al 2 Oper Especias: 1
codigo:[ | O Descrigdo:

v Més e Ano

Competéncia
v' DA
v Projeto/Atividade
v’ Cbédigo de

Retencao

v
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

Guias para Liquidagédo Patronal
Pl’eenChendO ppesquisar @Canc.elar A @
0S Campos: Filtro de Guias para Liquidac&o Patronal
Més Competéncia: |Iaio v|  Ano Competéncia: ,
Detalhamento Acdo A p 0S O
DA: £ I Prgﬁgfgﬁﬁ?ﬁéf D Transporte Escolar - Educagéo Infantil preenchimento,
e C OGO jﬁ Descricao: Transportador Auténomo C | icar em
Pesquisar
Pesquisa:
Pesquisa
L P | Descricdo Retencéo| v | | |
Digitar o codigo de BT
~ » oste,
reten g ao e d ar b 2445 ADIANTAMENTO TRANSPORTADOR AUTONOMO

- L Bet L Mramspotador Adomomo e
TAB” O sistema S _—

abrira as opcoes a
serem
selecionadas

Confirmar || Cancelar
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

O Sistema abrira a
listagem de Guias a
serem selecionadas
para Liquidacao
Patronal

O usuario seleciona
a(s) guia(s) que
deseja liquidar e
clica em
“Marcar/Desmarcar”
umaauma ou
“Marcar/Desmarcar
Todas”

ii

Guias para Liquidagao Patronal

@Cnnﬁrmar @ Cancelar

Filtro de Guias para Liquidacéo Patronal
Més Competéncia: | v Ano Competéncia: 2018
Cetalnamenio Acdo

DA 001.00.00.00.0167 ;‘9 Secretaria Municipal da Educz

Projeto/Atividade/

A
Oper Especiais: 2843 1 Transporte Escolar - Educag&o Infantil

Codigo: 2445 ;‘J Descricdo: Transportador Autdnomo
Relacdo de Guias de Imposto

[ ] Marcar/Desmarcar todos da paginacdo 1

=@ Marcar J Desmarcar | Acréscimos Legais

[] Marcar/Desmarcar Todas

IEIII__-EE

b [ /EE 2018 1.137,09 29742 CIEID
p | E2os 104,20 20,84 0,00

P[] I i _ 34810 59 62 0.00

[ | RISE] ] 35.91 7.18 0,00
[]

¥ I oo ] 35,79 7.36 0.00
[]

P[] I - ] 18,78 376 0,00
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

iﬁ

Ao terminar de Marcar, clicar em Confirmar

Guias para Liquidagédo Patronal

@Conﬁrmar @ Cancelar

Filtro de Guias para Liquidac&o Patronal
Més Competéncia: | “  Anoc Competéncia: 2018

Detalhamento Acdo

DA’ 001.00.00.00.0167 O Secretaria Municipal da Educe | | olcto/Atividader

-'-h.ll B - .
Oper Especiais: 2.845 . Transporte Escolar - Educacdo Infantil

Codigo: 2445 ;‘? Descricao: Transportador Auténomo

Relacdo de Guias de Imposto
[ ] Marcar/Desmarcar todos da paginacdo 1

F@] Marcar | Desmarcar ! | Acréscimos Legais

[ ] Marcar/Desmarcar Todas

-ﬂlﬂ-__!ﬂ:

b I 1.137.09 227 42 cnnn
[ I o _ 343,50 68,70 0.00
p ] s 104,20 20,84 0.00
[ HE o : . 348,10 69,62 0,00
D[] B - _ 35,91 7.18 0.00
e s 36,79 7.36

ﬂ--“_j
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDACAO

Passo a passo para
informar os dados
manualmente:

Clicar em “Informar
dados para GPS”

Liquidagdo de Despesa Patronal

Liquidac&o de Despesa Patronal.
E necessario selecionar guias de patronal ou informar parametros para geracéo da GPS.

B2 Selecionar Guias 2 Informar dados para GPS @ Fechar
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

: .z Dado complementar despesa patronal
O Sistema abrira a
tela para @ confimar | ) Cancelar .
. Dado complementar despesa patronal
reenchimento dos
p Més Competéncia: |Mai0 ﬂ Ano Competéncia:
d ad 0S d a Pat ron al . Cadigo: p Descrigao: Transportador Autdnomao
Valor Patronal: | 369.50|  Acréscimos Legais: | 0,00
v Més e Ano
Competéncia
v’ Cdbdigo de
Retencao
v' Valor Patronal
v
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO
iﬁ

Apds o passo da Datnbe ‘
selecao da(s) guia(s) ou @ confimar | @ Cancelar [ Inserindo |
preenchimento manual, Empenho Parcela

0 sistema abrira a tela NAno: [N 2018 Més: | Y] Valor: 150.000,00

de “Detalhe” para Liquidago

inserir os demais dados

. ~ Dados da Liguidagéo
da Liquidacé&o:

Tipo de Processo. () SIMPROC (@) SEI () Ne Processo: [
Data: 16/08/2018
. . ~ 33
> Ab a LI CI ul d a(} ao Historico: |Pagamento INSS Patronal Pessoa Fisica - TEG - Competéncia Maio/2018

0 —
v" N° Processo Recurso: 3 PMSP - CMOVIMENTO

v" Histodrico Dados do Documento
Aleste: Inicio Vigencia: |01/01/2018 |'_ Valor: 369,50
v Recurso Catas Basicas Periodo de Realizacdo
v ;- P . Vencimento: 20/08/2018 ™ Inicio: (01/05/2018)
Inicio da Vigéncia
Previsao Pgto. 20/09/2018 ™~ Término: |30/05/2015|

v' Periodo de
Realizacéao
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DA NOTA DE LIQUIDAGCAO

ii

SOF

©y PRIFIITURA DA CIDADE O

¥ SAO PAULO

Li qu id ac ao Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta Relatoric Opcgoes Sobre
efetuada _
4 Limpar __Consultando
com .
Liquidacao de Empenho
SuUcesso Empenno
N°/Ano: I 2015 ™, ) Data: 15/08/2013 Tipo: O O] O
Tipo de Processo: () @sE O N® Processo: [N
Dotagao: 16.10.12.365.3025.2.849.33904700.00 EE
Histdrico: Obrigacdo Patronal INSS - Contrato de prestagdo de servigo - Transporte Escolar Gratuito - TEG PF
Credar
cnpycPF: I Razio Social
Dados para Liquidacdo
Més: Ihgostn W Valor Parcela: 150.000,00 Total Liguidado: 369,50  Saldo a Liguidar: 149.630,50
E}'Incluir Allerar Cancelar ¢=almprimir = Retencdes
-m——m
e [l 16/08/2013 445 Pagamenio INSS Patronal Pessoa Fisica - TEG - Competéncia 369,50
Maio/2018
Cegenda
[ Liquidacdo Normal [} Cancelamento de Liquidagdo Liquidagdo Cancelada [J] Reversdo Orcamentaria [ Ajuste Contabil
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

DACOES DE CONTAS
DO GESTAO NET

(SABESP e ELETROPAULO)



http://site.sabesp.com.br/site/interna/Default.aspx?secaoId=3
https://www.aeseletropaulo.com.br/sobre-a-aes-eletropaulo/quem-somos/conteudo/aes-corporation

SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

SELECIONAR A CO
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

J Passo a Passo

Acessar o Moédulo
Execucdo Orcamentaria

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Alterar
Exercicio Empresa

Integracdes

Cadastros
Gerais

Planejamento
Orcamentario

Autonizacao
Orcamentana

5 Execucao 3
. Orcamentaria

Execucao
Financeira

(Sabesp e Eletropaulo)

No menu “Movimento” - sub-menu “Compromissos a

Pagar”, acessar o item Contas para Medicao

Sistema de Or¢camento e Finangas

Cadastro Movimento Consulta

Re=zerva

Mens
' Empenho

[+

| Compromissos a Pagar

Liguidacao

[+
Adiantamento
Leiturs

Reversdo Orcamentana
Ajuste Contabil

Anual
Auxilio e Subvencao
GFIF

»

3
4
r
»

Relatario Opcoes

Cadastro de Compromissos a Pagar
Contas para Medicdo o

Ateste de Recebimento
. Cadastro em Liquidacdo
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SOF - Sistema de Orgcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ Clicar em Pesquisar

Digitar o numero do Empenho em

seguida clicar no icone da lupa |4
para pesquisar SOF ; . .
S 0 F Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Sistema de Orcamento e Finangas Cadastro  Movimento Consulta Relatorio  Opgoes Sobre
: - - i
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcies
2 Pesquisar Contas para Medicdo
Cont Medic3 Empenho
ontas para hiedicao ' o [ 2E 2§ Dats 7008 Tipa: () () Global @
Empenho —
Niano: [ IEEE|[03] G & @ Da= Tipo de Processa: () ®s 0 e processo: [N |
Tipo de Processo: ™y I MF Processo: Dotagde: 25.10.13.302.3001.6.960.33303900.00 EE
. Histérice: 25.60 CCCT - Cansume & servicos de energia elefrica - Exercizio 2013
Dotagao:
Histérico: Credor
SIS cnpycer: MMM Rszéo Socia ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE S0 PAULO S A
Credor I
CNPJICPF: Razic Social: Perodode: | AN
| Contas Concessionarias
Periodo de; |:| —
Contas Concessionarias
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

. Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes Sobre
Clicar em _Alterqr 2 Aear | S impar
na linha desejada para Empenho __

. , J P Nwno: 2 = @ Data: 17/01/2018 Tipe: (O O ®
seleciona-la _
Tipo de Processo: () @se O Ne Processo: [
Dotagdo: 25.10.13.382.3001.6.960.33903800.00 =

Historico: 25.60 CCCT - Consumo & servipos de energia elétrica - Exercicio 2013

Credor
| curJicPE: I Razdo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S.A.

Periodo de: [— Ate:

Contas Concassionarias

2 q: ~ Més]Ano N°Fatura | Vencimento Leitura Anterior Leitura Ahual
0 Cédigo Instalagdo MTE0003120 -- do Consumidor | _Més/Ano | Valor | NoFatura | Vencimento | Leiturs Anterior | _Leitura Atual |

] 0201627875 22015 10.330,71 18725 2303208 10/01/2018 oa/mzi2018
|||:|—

MTEDDD4111 62018 2.854,94 37325 25062018 06/04/2018 0852018

[ |:| MTEDDOST20 62015 6.640,580 55788 25062018 040412018 04/052018

I [ ] MTEDDOS171 82015 3.081,56 57337 25062018 080412018 0&ma2018

[ (] MTEDDOS230 82014 10.102,85 ST376 25062018 0&/04/2018 08052018

o1 42 43 44 45 46 47 48 40 30 .




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

H Gravar @ Cancelar | Alterando |
: . Contas para Medi¢do
Clicar em: P ¢
Empenho
Marcar/Desmarcar, Nedno, M 2018 (S, | &) Data 17018 Tioo: O O Globzl @
em seguida clicar Tipo de Processor () @ O e processo: [
em Gravar Dotagéio: 25.10.13.392.3001.6.960.33903800.00 B—
Histérico: 25.60 CCCT - Consumo & servipos de energia elétrica - Exercicio 2018
Credor
w00 | Razéio Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S.A.
Perododei[ ] e —
Contas Concessionarias
[ ] Marcar Todos ?@, Marcar | Desmarcari
I-m- ] Leitura Anterior Leitura Atual
] 0201627878 212018 10.330,71| 18725 23/03/2018 10401/2018 09/02/2018
n- e N s T W W W
MTEDDD4111 £/2013 289494 57325 25/06/2018 06/04/2018 08/05/2018
| I D MTEDDOS720 612013 664080 55766 25/D6/2018 04/04/2018 04/05/2018
bl ] MTEDDD9171 6/2013 308186 57337 25/D6/2018 06/04/2018 08/05/2018
I bl ] MTEDDD9230 6/2013 10.102,85 57376 25/06/2018 06/04/2018 08/05/2018

81 42 43 44 45 46 47 45 45 50
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

"

SOF e wErETORA DA COADE D4

Sistema de Orcamento e Finangas ~ SAO PAULO A conta fl ca
Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcdes Sobre
| ‘ﬁ.ﬁ.lierar iLimpar | VInCUIadaa NE
Contas para Medigdo em q ue f0|
e NeAND: B o = & Data: 17/01/2018 Tipo: () @) ™ marcada e
Tipo de Processo: () (] ] M® Processo: _ g rav ad a
Dotagdo: 25.10.13.392.3001.6.950.33903500.00 EE

Historico: 25.60 CCCT - Consumo & senvigos de energia elétrica - Exercicio 2018
Credor
crursicer: NG Razdo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SA0 PAULO S.A.
Pericdo de: [= Ate: [=

Contas Concessionarias

-- No do Consumidor | _Més/Ano | _ Valor | NOFatura | Vencimento | _Leitura Anterior

] 0201627873 220158 10.330,71 18725 230320138 1012018 {}IEJ'DEFF‘_E]‘IE

[x MTEDDD3120 2015 43.609,53 SBe8T 23D620138 100042018 10032018

[» ] MTEDDD4111 2015 2.894 94 ST325 23D620138 06042015 0&Ma2013

[x ] MTEDDOST 20 2015 6.640,80 59TE5 23DE2018 04042018 04052013

i [» ] MTEDDDS171 2015 3.081,86 ST33T 23D620138 06042015 0&Ma2013
I [x ] MTEDDDSZ2:30 2015 10.102,85 ST3T6 23D620138 06042018 0&Ma2013 580

o4

Y
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

Detalhes da Conta (Sabesp e Eletropaulo)
SOF P owererrims o coace o4

Sistema de Or¢camento e Financas '~.-" SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes Sobre

Alterando

Documento: ) . @

Detalhes da Conta Concessionaria
Mamere Documento: S5637

Concessionaria; 1 Eletropaulo
Cliente: MTEDDO3120 SMC - BIBLIOTECA MARID DE AMDRADE
f)rgﬁu: 25 Secretaria Municipal de Cultura
Unidade: 10 Gabinste do Secretario

“Walor do Documento: 43 609 53 Data de Vencimento: 250672018
Tipo de Carga: A Tipo de Tensdo: MEDIA TENSAO
Codigo de Bamas: 33650000435309530045100964050830683 7000000159616
MéslAno Referéncia: 2013/6 Més/ano Faturamento: 2013/6
Dt. Leitura Anterior: 10/04/2015 Dt. Leitura Atual: 10/05/2013
1 Situacdo Cadastral
Empenho: 2013 Declaraggo de Ateste: Liquidag&o: / Data de Pagamenio:

Obs.: Telade uso exclusivo de SF 281




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

DESMAR

CAR A CONTA

282




SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Digitar o numero do Empenho em seguida
clicar no icone da lupa [ parapesquisar

s OF SOF jf',: PRIPITINA DA CADR 4
Sistema de Orgcamento e Finangas Sistema de Orcamento e Finanas SAO PAULO

@ Clicar em Pesquisar

Cadastro Mowvimento Consulta Relatono Opcoes Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opcdes Sobre
| I
ﬁ Pesquisar ,O Pesquisar
Contas para Medicdo Contas para Medicdo
Empenho Empenho
| Neiano: | e 9 9 Data: ' o QN2 % © Dsa 0018 Tipo: () (O Global @
Tipo de Processo: () N® Processo: Tipo e Processa: () @sE O N Processo: (N |
Dotagéo: Detagdo: 25.10.13.382.3001.6.960.33903300.00 EE
BT Historiza: 25.60 CCCT - Gonsumo & sarvicos dz energia eléfrica - Exrcicio 2018
Histarico:
Credor credor
CNPJICPF: Razéo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SA0 PAULO S A,
CMNPJCPF: Razdo Social: I e
. | S i
perioda de: [~

| Contas Concassionarias
| Contas Concessionarias
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e E_Ietropaulo)

@ & Aterar | Limpar

Contas para Medicdo
Empenho
. Ne/Anc: En: ® O Data: 17/01/2018 Tipa: () O @®
Clicar em Alterar -
. . Tipo de Processo: () )] N® Processo: 6025.2017/0013955-7
e em seguida clicar
. . Dotagdo: 25.10.13.382.3001 6.960.33803500.00 2=
na linha desejada _
, Histérico: 25.60 CCCT - Consumo & servicos de energia elétrica - Exercicio 2018
para desmarca-la —
redar

chrJicPF: [ Razio Social ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S.A.

Periodo de: = Até: [+

Contas Concessionarias

-- NO do Consumidor | Més/Ano | Valor | NOFatura | Vencimento | _Leitura Anterior | _Leitura Ahual

H 0201627875 22018 10.330,71 18725 230372018 10¢01/2018 080272018 i
n-- |
MTEDDD4111 62015 2.6584 54 57325 25062018 0&/04/2018 08/05/2018 |
[: |:| MTEDDDGT20 62015 6.640,80 55766 25062018 04/04/2018 04/05/2018
[: ] MTEDDDS171 62013 J.081,86 S7337 25062018 06/04/2018 08052018
[: ] MTEDDD9230 62015 10.102 85 57378 25062018 0&/04/2018 08/05/2018

4142 43 44 45 45 47 43 4950 __ 084




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)
@ Qﬂancelar | Alterando |

Contas para Medigdo

: . Empenho
Clicar em: NefAng: Bl o g @ Data: 17/01/2018 Tipa: () O ®
Marcar/Desmarcatr, _
: : Tipo de Pracesso: () @se O N® Processo: |
em seguida clicar . -
Dotacao: 25.10.13.352.3001.6.960.33503800.00 i—
em M Histérice: 25.60 CCCT - Consume e servicos de energia elétrica - Exercicio 20138
Credor
cnrJcer: NG Razdo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S A.
periodode; [ ]~ ] — ,
Contas Concessionarias |
[|Marcar Todos f@, Marcar [ Desmarcari
I-m
H 0201627875 22018 10.330,71 18725 230372018 10/01/2018 08/0272018
n|:| e I N O N L
MTEDDD4111 62013 285494 57325 250672018 06i04/2018 D&/052018
[+ D WMTEDDDET20 62013 6.640,80) 55766 25062018 04i04/2018 04/05/2018
bl ] MTEDDDS171 62013 303186 57337 250672018 06i04/2018 D&/052018
B[] WMTEDDDS230 62013 10,102,853  ST3T6 25062018 06/04/2018 D&/052018 85
L4142 42 44 45 46 4T 48 45 50 .




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

Detalhes da Conta (Sabesp e Eletropaulo)
SOF :?; PRIFIITLIA DA CIDADE D8

Sistema de Orcamento e Financas SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opgdes Sobrs

Alterando

Documento: ”. . @

Detalhes da Conta Concessionaria
Mimero Documento: 53687

Concessionana: 1 Eletropaulo

Cliente: MTEOD03120 SMGC - BIBLIOTECA MARID DE ANDRADE

I| |
a I n

{')rgﬁu: 25 Secretaria Municipal de Cultura
Unidade: 10 Gahinete do Secretario

Walor do Documento: 43609 53 Data de Vencimento: 25/06/2013
Tipe de Carga: & Tipe de Tensdo: MEDIA TENSAD
Codigo de Bamaz: 536500004365095300451009640508306837000000159616
Més/Ano Referéncia: 2018/6 Més/Ano Faturamento: 20156
Dt. Leitura Anterior: 10/04/2013 Dt. Leitura Atual: 10/052013

Situacdo Cadasiral
Empenho: O Declaragdo de Atests: Liguidagdo: / Data de Pagamento:

Obs.: Telade uso exclusivo de SF 286




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

ATESTE DO DOCUNMENTO

287
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

Passo a Passo

Acessar o Médulo Execucao

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

Orcamentaria

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

Alterar
Exercicio Empresa

Integracgdes

Cadastros
Gerais

Planejamento
Orgamentario

Autonzacao
Or¢camentana

Execucao
Orcamentaria

Execucao

Financeira

(Sabesp e Eletropaulo)

No menu “Movimento” - sub-menu “Compromissos a

Pagar”, acessar o item “Ateste de Recebimento”

Sistema de Orcamento e Finangas

Cadastro Mowvimento Consulta
Reserva
Mans
Empenho

Eq Compromissos a Pagar

Ligquidacao

P Adiantamento

Reversdo Orcamentana
Ajuste Contabil

Anual

Auxilio & Subvencao
GFIP

FRelatono Opcdes
»
»
[ 3 Cadastro de Compromissos a Pagar
Contas para Medicdo —

[ ] P : = cées
- Ateste de Recebimento

. Cadastro em Liquidacdo
b
»
»
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ Clicar em Incluir

SOF ' o

Sistema de Orcamento e Financas v SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcdes Sobre

[Znewic | O Pesquisar

Ateste de Recebimento

Empenho
Ne/Ano: | o1s]  [g, & @ Data: Tpo; O Ordinério ) Global () Estimat

Tipo de Processo: () SIMPROC () SEI () Outros N° Processo:

Dotagéo: =
Historico:

Credor

CNPJICPF: Razao Social:
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

| |
(Sabesp e Eletropaulo)

@ Digitar o numero do Empenho em seguida clicar no icone da lupa para pesquisar
[inscrindo ] SN

H Sravar a Cancelar

Ateste de Recebimento

Empenho
Ne/Ano: | I 205 | <, ('S ] Drata: Tipo: ()

] i M® Processo:

Tipo de Processo: ()
Dotag&o:
Histdrico:

Credor
CHMPJICPF: Razdo Social:

Ateste
Saldo a atestar dos documentos:
Situagdo:

Declaracdo
Mdamero: Data: 23022013

Periodo de Realizagdo da Despeza
— Afe: — Historico: |

de:
|

Documentos

“alor Total Atestado:

L] L]
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Selecionar o documento que deseja atestar, em seguida clicar em Alterar

[ Cancelar |_Inserindo |
| Id cravar ~
Ateste de Recebimento
Empenho
MEfAnG: B 201 b &3 Data: 17/07/2018 Tipo: () Ordinario () Global (@) Estimat
Tipo de Processo: () SIMPROC (@) SEI () Outros ne Processo: |G
DotagSe: 25.10.13.392.30{1 .6.960.33903900.00 EE
Historice: 2560 CCCT - Consumo & senvigos de energia eléfrica - Exercicio 2018
Credor
YA 0 | Raz#o Social ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S A
Aleste
Saldo a atestar dos documentos: 43 600 .53
Declaracdo
Mdmero: Diata: 23082018 Situago:
FPeriodo de Realizacfo da Despesa
de: [—= Até: (= Historico:
Documentos
& Alterar
_ = valor
D " Valor valor valor Dt Inicio Dt fim Dt D i P E valor tad Saldo
meEnt® documento cancelamento|atestado,  realiz. realiz. recebimento| vencmento o 2gamentt ateste m:;te ateste
] S8687F 43.609,53 0,00 0,00 10/ 042018 10052018 02082018 250062018 FATURA Créd. 0,00 0,00 43 609 53
Conta
Jushif
[] Selecionar todos o2 documentos [] Selecionar o documento posicionado “alor Total Atestado: 0,00 L 291
< >




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ 1 Detalhe:
@Gunﬁlmar @ Cancelar
Confirmar Documento Ateste
Documento: 53687 Valor Documento: 43.609 53
\alor Ateste: 43609 33 Saldo: 43809 53
i Data Inicio Realizaggo: 10/04/2018 Data Fim Realizagdo: 10/05/2018
_ Data de Recebimento: 02/08/2018 Data de Vencimento: 25/06/2013
! Tipo Documento: FATURA

Mensagem da paqgina da web @

| Confirma os dados infermadaos?

o] [ |
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Digitar o Historico em segmda clicar em Gravar

>

<

o e e
Cancelar | _Inserindo |
| H Sravar a ~
Ateste de Recebimento
Empenho
M Ano: B o= T &) Data: 17/01/2018 Tipo: () ') (-
Tio ge Processo: () @s= O e Processo: [
Dotagso: 25.10.13.392_3001 .6.960.33503900.00 EE
Histarico: 2560 CCCT - Consumo & senvicos de energia eléfrica - Exercicio 20158
Credor
crraceF: [T Razo Secial: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAC PAULO S.A.
Ateste
Saldo a atestar dos documentos: 0. o0
Declarag &o
Mamero: Data: 23/052018 Situag&o:
Periodo de Realizacdo da Despesa
de: 10vDA2018 — Ate: 10/05:2018 — é Historico: |
Documentos
Valor
Va Valor Valor Dt Inicio Saldo
.E =
58687 43 609,53 0,00 10WD4201 8 10/D520138| 020582018 | 25062018 [FATURLA Cred. 43 809,53 0,00 D00
Conta
Justif
[] Selecionar todos os documentos [] Selecionar o documento posicionado “Walor Total Atestado: 43 609,53
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

& Alterar < Limpar
Ateste de Recebimento
Empenho
N°/Ano: I 2013 ™ 'S ) Data: 17/01/2018 Tipo: O O O]
Tipo de Processo: () =\ (® O Ne° Processo: I

Dotacdo: 25.10.13.392.3001.6.960.33903900.00 —

Historico: 25.60 CCCT - Consumo e servicos de energia elétrica - Exercicio 2018

Credor
cnrycPF I Razdo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAO PAULO S A.
Ateste
Saldo a stestar dos documentos: 0.00
N° Ateste Situacio Data Ateste Valor Ateste Dt.Inicio DL Término Histdrico

D 1/Liquidado 19/01/2018 122.607.78 18/11/2017 18/1272017 CCSP - fatura n® 555604675503 - ref. dez/17
o 1 Cancelado  25/06/2018 122607,78 18/1172017 18/12/2017  CCSP - fatura n* 555604675503 - ref. dez/17 |
D 2\Liquidade | 20/02/2018 105.427,32| 01/01/2018 12/12/2018 | CCSP - Fornecimento energia eletrica

| . | |(08.12.17 8 22.01.18) ‘
> 3 Liquidado 22/02/2018 7.365,19 01/01/2018 26/01/2018 25.60 CCCT - Consumo e servicos de energia

, ! ! ! ‘elétrica. (Periodo 15.12.17 a 26.01.18) |
D 4/ Cancelado 22/02/2018 49795 42 01/01/2018 22/01/2018 2550 -DPH - (08.12.17 a 22.01.18) Consumo

_ | | |@ servico de energia elétrica
S S Liquidado 13/03/2018 152.763,40 04/01/2018 26/02/2018 25.60 - diversas faturas ref.: fev/18
D | 6 Liquidado 13/04/2018 166.475,77| 07/02/2018 27/03/2018 | 25.60 - diversas faturas ref.- marco/18
o 7 Liquidado 17/04/2018 10.572,10 05/02/2018 07/03/2018  CSMB - Despesas com consumo de energia

' ‘elétrica. Periodo 05/02 a 07/03/2018.

53 8 Liquidado 14/05/2018 173.272,65 05/03/2018 26/04/2018 CFCC - Consumo de Enérgia Eletrica.

- - - _°en'adn.05mm.1.8.a.26ﬂ42018— 294
53 8 Ativo 23/08/2018 43 609,53 10/04/2018 10/05/2018 CCCT - Consumo e servicos de energia




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

LI

*.\\

UIDACAO
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ No menu “Movimento”, sub-menu “Liquidacao”, acessar o item Liquidacéao
Digitar o numero do Empenho, clicar no icone da lupa, em seguida Pesquisar

*-u*
Sistema de Orgcamento e Finangas 5.“0 PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatonic Opcdes Sobre
. ¥
<L Limpar | Consultando |
Liguidagdo de Empenho
Empenho
MefAnG: [ EE = 'S | Data: 17/01/2015 Tipo: () @) =
Clicar Tipo de Processo: () @ O e Processo: [
em: Dotag&o: 25.10.13 392.2001 6.960.33903900.00 B—
In CI u | r Historico: 25.60 CCCT - Consumo e servipos de energia elétrica - Exercicio 2015

Credor
CHPJICEF: _ Razdo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULD S.A,

Dados para Liquidag o
Més: Iﬁ.g-:ustn o ‘Walor Pamcela: 224 000,00 Total Liguidado: 0,00 Saldo a Ligquidar: 224 000,00

| | £7 Incluir ,ﬁ Alterar EE) Cancelar

Legenda
Il Liguidag&o Mormal ] Cancelamento de Liquidacio Liguidacdo Cancelada ] Reversfic Orcamentaria ] Ajuste Contabil 296




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ Selecionar a linha desejada, em seguida clicar em Confirmar

SOF ,,J PREPUITURA DA COADE OF
Sistema de Orcamento e Financas ¥ SAO PAULO

[ Atestes de documento do empenho JJ§2018
Selecione um ateste de documento

@confimar ) Cancelar
Data Vencimento Inicio Realizacdo Fim Realizagio Histérico

230082018 25/06/2018 10/0472018 10052018  CCCT —Consumo e Servigos de Energia

Obs.: Se tiver mais de 1 (um) ateste, selecionar na ordem numeérica
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ Preencher os dados complementares da Liquidacao e Confirmar
SOF e

/]
Sistema de Orgamento e Finangas SAQ PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relatono Opcdes Sobre
- Detalhe: I
[ | & confirmar | @) Cancelar m| |
Empenho Fareld
N/Anc: I o= Més: | ~ Walor: 224 000,00

Liquidacao Retencies

Dados da Liquidacao
Tipo de Processo:  (w) SIMPROC () SElL () M® Processo:

................

Data: 230582018

100 1
Histdrico:
Recursa: I:lj:'
Dados do Documento
Aleste: 9 Inicio Vigéncia: 01/01/20158 — “alor: 43 609,53
Ciatzs Bésicas Pericdo de Realizacdo
‘Vencimento: 25062018 T InicioZ 1000420138 T
Previzdo Pgto: 28/D82018 Temmino: 10052018
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

CONSULTA ATESTE

299




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

| |
(Sabesp e Eletropaulo)

Digitar o numero do Empenho e em @ Em seguida clicar em Pesquisar
seguida clicar no icone da lupa para

pesquisar
Sistema de Orcamento e Finangas Cadastro Movimento Consulta Relatério Opcies

Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcoes
@ Incluir ﬁ Fesguisar
@ Incluir
] Ateste de Recebimento
ﬁétestehde Recebimento Empenho
mpenho =
-- . MNEAnD: - 2013 h D Data: 17/01/2015 Tipo:
NejAno: | o] [ [§ | & Dat ° @ / ipo
Tipo de Processe: () 0 0O NE Pr Tipo de Processa: () (. () MN® Processo:
Dotago: Dotagdo: 25.10.13.392.3001.6.960.33903900.00
et aners Historico: 2560 CCCT - Consumo & senvitos de ensrgia elétrica - Exercicio 2013
E,red{:.r CI‘E:d{.‘-F
CNPJICPF: b curyicer: I Facio Socisl ELETROPAULO METROPOLITANA ELET
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

& Aterar . Uimpar
Ateste de Recebimento
Empenho
N®/Ano: I 201s ™ 'S Data: 17/01/2018 Tipo: O O @
Tipo de Processo: () O O N® Processo: [
Dotac8o: 25.10.13.392.3001.6.960.33903500.00 E
Historico: 25.60 CCCT - Consumo e servicos de energia elétrica - Exercicio 2018
Credor
cneverr: I Raz#o Socisl: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAO PAULO S A
Ateste
Saldo a atestar dos documentos: 0.00
N© Ateste  Situacio L T— Valor Ateste Dt.Inicio DL Término Histérico
(53 1 Liquidado 19/01/2018 122.607.78 18/11/2017 1871272017 CCSP - fatura n* 555604675503 - ref. dez/17
o 1 Cancelado 25/06/2018 122 607,78 18/11/2017 18/12/2017  CCSP - fatura n* 5556804675503 - ref. dez/17
D | 2 Liquidado | 20/02/2018 105.427,32 01/01/2018 12/12/2018  CCSP - Fornecimento energia eletrica
| | | 1(08.12.17 8 22.01.18)
> 3 Liquidado 22/02/2018 7.365,19 01/01/2018 26/01/2018 25.60 CCCT - Consumo e servicos de energia
; } elétrica. (Periodo 15.12.17 a 26.01.18)
D 4 Cancelado 22/02/2018 49.795.42 01012018 22/01/72018 2550 -DPH - (08.12.17 a 22.01.18) Consumo
| | ‘e servico de energia elétrica
(53 S Liquidado 13/03/2018 152.763,40 04/01/2018 26/02/2018 25.60 - diversas faturas ref.: fev/18
D ' 6 Liquidado 13/04/2018 166.475.77 07/0272018 27/03/2018 25.60 - diversas faturas ref.: margco/18
D 7 Liquidado 17/04/2018 10.572.10 05/02/2018 07/03/2018 CSMB - Despesas com consumo de energia
_ ‘ _ elétrica. Periodo 05/02 a 07/03/2018.
[ 8 Liquidado 14/05/2018 17327265 05/03/2018 26/04/2018 CFCC - Consumo de Enérgia Eletrica.
Pegindo OS/O/2018 a D6/04/2018
D 9 Liquidado 23/08/2018 43 609,53 10/04/2018 10/05/2018 CCCT - Consumo e servicos de energia 301




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

CANC

ELAR ATESTE
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

No menu “Movimento” - sub-menu “Cadastro Digitar o numero do Empenho,
de Compromissos a pagar”, acessar o item clica no icone da lupa em seguida
Ateste de Recebimento clica em Pesquisar

SOF ;, PRIFETLRA 4 COADE 8

Sistema de Orcamento e Finangas _/ SAO PAULO

Cadastro Movimento Consulta Relaténie Opcdes Sobre

Ateste de Recebimento

Empenho
N*/Ano: [ E - ST Data: 17/01/2018 Tipo: () O ®
Tipo de Processo: () @se O N® Processo: [
Dotagio: 25.10.13.392.3001 6.960.33803900.00 =

Historico: 25.60 CCCT - Consumo & senvicos de ensrgia elétrica - Exercicio 20138

Credor
chPJCPE: I Razic Social ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S.A.
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

| |
(Sabesp e Eletropaulo)

@ Selecionar a linha do ateste que deseja cancelar e em seguida clicar em Alterar

I & Aterar 4 Limpar [ Consuttando ]I
Ateste de Recebimento
Empenho
N*/Ano: B 201 > 'S ) Data: 17/01/2018 Tipo: ) O ®
Tipo de Processo: () (® O N*® Processo: _

Dotagdo: 25.10.13.392.3001.6.960.33903900.00 =

Histérico: 25.60 CCCT - Consumo e servicos de energia elétrica - Exercicio 2018
Credor

cnedcPr I o Social ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAO PAULO S A. |
Ateste
0,00

Saldo a atestar dos documentos:

12
Documentos

0 to Valor Valor Valor Dt Inicio Dt fim Dt Dt
documento cancelamento atestado  realiz. realiz. recebimento vencimento
0,00 0,00,06/04/2018 08/05/2018. 02/08/2018 | 25/06/2018 [FATURA Créd 9.052,23 0,00; 0,00
Conta
0,00 0,00 0S/04/2018 09/05/2018 D2/08/2018 25/06/2018 FATURA Créd. (7.88415 0,00 0,00
Conta
Justif

0.00 0.00,04/04/2018 04/05/2018 02/08/2018 | 25/06/2018 FATURA| Créd. | 747.82 0,00 0,00 WV 304
Conta
>

Tipo Pagamento

57144 905223
' 57973 = 7.864,15

QJ' 31379158 747.82




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)
@ Clicar em Cancelar Ateste e Ok

Cancelar |_Alterando |
| o A
Ateste de Recebimento
Empenho
MelANG: [ ENE =Y 'S ) Data: 17/01/2018 Tipo: () @) ®
Tipo de Processo: () (=) ] M® Processo: _
Dotagao: 25.10.13.392.3001.6.960.33903900.00 EE
Histdrico: 2560 CCCT - Consumo & servicos de energia elétrica - Exercicio 2018 - -
Crador Mensagem da pagina da web M
cneycPF: I =::=50 Socisl ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SA0 PAULO S.A. |
Ateste
Saldo a atestar dos documentos: 0,00 | Confirma o cancelamento do Ateste?
aCa ncelar Aleste
Declaracdo
Mamero: 10 Data: 23/08/2015 Situagdo: Ativo
Pericdo de Reslizag8o da Despesa l Ok ] l Cancelar ]
de: 04042018 [ Ate: D9MOS2018 T Histérico: Teste Treinamento
Documentos !
o Valor valor \"alur Dt Inicio T Pa o Saldo
documento cancelamento|atesta realiz. reoeb-nentn uennrnentu o g= Bl:EIE atmate  |FTEStE [
[+ a7144 5.052,23 0,00|/04/2018|058/05/2018) 02082018 |25/D6/2018 FATURA| Créd. 9.052.23 0,00( 0,00
Conta
Jusfif
57973 7.564,15 0,00 0,00 05/D4/2018 09/DS/2018 02D&2018 | 25/D6/2018 FATURA| Cred. T.864.15 0,00( 0,00
Conta b
Justif
< >
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)
SOF B rana on cmact o

. ~/
Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consulta Relaténo Opgdes Sobre
‘
!; Alterar $Un1par onsultando .
Ateste de Recebimento
Empenho
N®/Ano: 2o » Data: 17/01/2018 Tipo: O O ®
Tipo de Processo: () @se O N° Processo: I
Dotacdo: 25.10.13.392.2001.6.960.33903900.00 i=
Historico: 25.60 CCCT - Consumo e servicos de energia elétrica - Exercicio 2018
Credor
cNPY/CPF: I Razdo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAO PAULO S A
Ateste

Saldo a atestar dos documentos: 0.00

NO Ateste | Situacio | Data Ateste Valor Ateste Dt.Inicio DL.Término Historico

1( Cancelado = 23/08/2018 1766420 04042018 09052018  Contas consumo— Margo/2018
12 306




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Nenu “Movimento” - sub-menu “Cadastro de Compromissos a pagar”, acessar o item Contas para Medicao.

At e et BRSO AN E R e R Cer AR 8 S eErd R — g

£ Alterar < Limpar
Contas para Medigdo
Empenha * A O)*
Mo/AnG: [ ek [ & Data: 17/01/2018 Tipo: () ! Y ATEN CA o
Tipo de Processo: () ®seE O e Precesso: | QU ando cancelamos
: _ um Ateste de conta
Dotagdio: 25.10.13.392.3001.6.960.33903800.00 i—

cujo cadastro foi
automatico, ou seja,
cnedcer: GG Razéo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S A. | selecionada na tela
— Contas para Medicao,
esta é excluida

Hiztorico: 25.60 CCCT - Consumo e servigos de energia elétrica - Exercicio 20138

Credor

Periodo de: [== Ate:

Contas Concessionarias

--_m automaticamente do
] 0201492771 6I2015 459907 66035 B 2410412018 "*4;05;201 3 _
bl ] 0201627878 612015 1066003 58657 25/06/2018 10/0412018 10/05/2018 sistem a,’ S endo
b| 0201645748 612015 863561 62472 25/06/2018 17/042018 17/05/2018 necessario seu
bl [ 0201774141 612015 274371 6409 25/06/2018 19/0412018 21/05/2018 Cadastro Manual
b| 0202106215 BI2015 507258  B454d 25/06/2018 2010412018 22i05/2015
bl [ 0202148675 BI2015 308422 65498 25/06/2018 2310412018 23/05/2015 i
.. 52 53 54 55 56 57 58 59 60 61




SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

(SABESP E ELETROPAULO)




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Acessar o Médulo @ No menu “Movimento” - sub-menu
Execucao Orcamentaria “Compromissos a Pagar”, acessar o item
Cadastro de Compromissos a Pagar

|

SOF

E
Sistema de Orcamento e Financas ":% SOF - Execugdo Orgamentaria - [SFMO005] - Intermnet Explorer

} Alterar i & http://softreinamento.prodam/S0OF/55G0045.aspx

Exercicio Empresa S O
Integracdes Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatono Opcoes
Cadastros Reserva (2
Gerais Mens
- Empenho » —
Planejamento Compromissos a Pagar » LG R R g e i R 1 1
1 [
Orcamentario 5 Liquidacdo p  Contas para Medicdo tagdes
Autorizagao eiture Adiantamento p - Ateste de Recg bimentf
Orgamentaria Reversdo Orcamentaria - Cadastro em Liquidacéo —
z Ajuste Contabil
Execucao Anual
. Orgamentaria LE »
Auxilio & Subvencao 3
Execucao
Financeira GFIP 4 509
Pore -~ s, oy Y




SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Digitar o numero do Empenho em @ Clicar em Pesquisar
seguida clicar no icone da lupa [c;

para pesquisar

§ OFd 0 Fi SOF E’; e
istema de Orcamento e Financas A
_ £ . Sistema de Orcamento e Finangas SAO PAULO
Cadastro Movimento Consults Relatorio Opcdes Cadastro Movimento Consulta Relatoric Opces Sobre
-’ID Pz (D ,O Pesquisar
Cadastro de Compromissos a Pagar Cadastro de Compromissos a Pagar
Empenho Empenho
neano: [ [ S O Data: e lz: % @ et vmims Tipo: () () Global @
Tipo de Processo; () Ose QO N* Processo: Tipo de Processo: () @se O e processo: [ RGN
Dotag&o: Dotaggo: 25.10.13.392.3001.6.960.33803800.00 8=
Histarico: Historico: 25.60 CCCT - Consumo € servigos de energia elétrica - Exercicio 2013
Credor Credor
CNPJICPF: Razio Social cheycer: I  Reciosocial ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SA0 PAULO S A
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@Clicar em “Incluir”

SOF =

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Mowvimento Consulta Relatdono Opcdes

FEITITTURA DA CIDADE D

SAO PAULO

Sobre

| iLimpar &almprimir Gra'.rar em Excel |

Cadastro de Comprnmissos a Pagar
Empenho

NeAnG: - EaE L & Data: 17/01/2018 Tipe: () ®

Tipo de Processo: () - (] M® Processo: _
Dotagdo: 25.10.13.392 3001.6.960.33903500.00
Histdrico: 25.60 CCCT - Consumo e servipos de energia elétrica - Exercicio 2015

Credor

Documentos Diversos

CHPJICPF: _ Razfo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SA0 PAULO S.A.

| [&7 Incluir #_ Alterar a Cancelar %Exibir Detalhes

[ 131379158 020852018 25."(]6.1‘2[]‘1 g ?4? 1?:.2 747,82

[ 28687 020872018 25062018 43 609,53 43.609,53 43.609,53
[ |[5797T3 021082018 250620138 786415 7. 864,15 0, 00
[ S7144 020872018 25062018 905223 9.052.23 0,00
[ |D26066062 14052018 23052015 1.310,49 1.310,49 1.310,49
12345678910

-@

747,82
0,00
7.564,15
0.052,23
0,00
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Detalhe:

Confirmar Cancelar | Inserindo |
J @

Cadastro de Compromissos a Pagar

Documento Hetencoes
Documentos de Concessionarias

1 Consumidor: |/D | Tipo Euhranga:' ~ ‘encimento: |:| = 2

Conta Contrato: Concessionana: 3 M* Fatura: | |
Recibo Pagamenﬁg:nu:?; | | 4 vaior da Faturs: | | Status: | |
5 Més/&no Referéncia: D |:| 6 Fatu:iiﬁtn; |:| |:|

Periodo de Realizago Codigo de Barras

7 Inicial::— Final: |:|— 8 | || || ||

< Os dados para o preenchimento dos campos acima deverao ser retirados da conta
de luz (Eletropaulo) ou de dgua (Sabesp) 312




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

O Instalacdo numero MTE0008720

©)

Digitar o numero
da instalacéo em
seguida teclar a
tecla TAB do
teclado.

Detalhe:

@ Confirmar ﬁ Cancelar

Cadasiro de Compromissos a Fagar

Documento Retengies
Documentos de Concessionarias

Consumidor: |'1TEDDDB?2':I| x |
D

Cronta Contrato:

Recibo Pagamento/Mosso | |
MNdmero:

Més/ino Referéncia: I:I I:l

Periodo de Realizagso

Inicial: :l L Final: |:| =

Tipo Cobranga: |

Concessionaria:

Walor da Fafura: |
Meés/Ano
Faturamento: |:| I:l

Codigo de Barras

| |
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ Preencher os demais campos

Detalhe:
@Eunﬁn‘nar 6 Cancelar | Inserindo |
Cadastro de Compromissos a Pagar
Documento Retengoes
Documentos de Concessionarias
Consumidor: EEDDDETEG | Tipo Euhram;.a:l “ ‘encimento: |:| = 2
Conta Contrato: 200006991369 Concessionaria: Eletropaulo 3 M® Fatura: | |
Rexion Sagamen Bitossa Iy | 4 valor da Fatura: [0.00 | Status: [Afivo |
- _ MEs/A
5 Mes/ano Referencia: 6 Faturaﬁmntnnc:l
Pericdo de Realizacéo Codigo de Barras
A = —— = || || ||
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)
e Clicar em Confirmar e OK

Detalhe:

| @ confimar | @ Cancelar | Inserindo -

Mensagem da pagina da web

Cadastro de Compromissos a Pagar

Documento || Retengdes -
Documentos de Concessionarias

| Confirma os dados informados?

MTEDD0E720
Consumidor: ﬁ Tipo Eutranl;a:| v Mencimento: |25/06/2018|
Conta Contrato: 300006991369 Concessiondria: Eletropaulo N° Fatura: (55765 | ok | [ Cancela
Retibo Pagamento/MNosso | T - -
Mior Vialor da Fatura: [6 640,80 | Status: [Ativo |
Més/Ano Referéncia: - e o) [t
Periodo de Reslizagdo Codigo de Barras
Inicial: [04/04/2018] ™ Final: [D4/05/2018|— (336500000663 |{403000481007 |[940447220234 |(000069913697
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

I H-_fﬁLimpar .:,-}glmprimir Gra'.rar em Excel
Cadastro de Compromissos a Pagar
Empenho
NelAno: B 0 = &) Data: 17/01/2015 Tipo: () O =
Tipo de Processo: () (W) () Ne Preces=o: [
Dotagdo: 25.10.13.392.3001 .6.960.33903300.00 EE

Histdrico: 2560 CCCT - Consumo e sernvigos de energia elétrica - Exercicio 2018

Credar
CNPJICPF: _ Raz#o Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAD PAULD S.A.

Docurmentos Diversos

[ Incluir & sterar @) Cancelar 52 Exibir Detalhes
[> |55766 24/08/2018 | 25M06/2018 5.640,80 6.640,80 0,00 0,00
[ 31379158 02/08/2015 | 25/06/2018 747,82 747,82 0,00 747,82
[> 58687 02/08/2018 | 25M6/2018 43.609,53 43 609,53 43.609,53 0,00
[ 57973 02/08/2018 | 25/06/2018 7.864,15 7.864,15 0,00 7.864,15
[ |57144 D2/08/2018 | 25M6/2018 9.052,23 5.052,23 0,00 9.052,23

12345678910
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

317




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Acessar o Modulo
Execucdo Orcamentaria

SOF

Sistema de Orcamento e Financas

@ No menu “Movimento”, sub-menu
“Compromissos a Pagar”, acessar o item
Cadastro de Compromissos a Pagar

| Alterar
SOF
Cadastro Mowvimento Consulta Relatéonie Opcdes
Reserva [ 2
| B Compromissos a pagar )
" Liquidacdo p : Contas para Medigao Ere
¢ eiur, Adiantamento p | Ateste de Fte::EjblrrjentEl
Reversdoc Orcamentdria - Cadastro em Liquidacdo E—
Orgamentaria Ajuste Contabil
Orcamentaria Auxilio e Subvencio 3
GFIP
B ok "
S TR




SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET
| |
(Sabesp e Eletropaulo)

Digitar o numero do Empenho em
seguida clicar no icone da lupa [ @ Clicar em Pesquisar

para pesquisar

Sistema de Orcamento e Finangas

gy
4y PRIPRTINA DA COADE 04

SOF ¥ SAOPAULO

Sistema de Orcamento e Financas

Cadastro Movimento Consulta Relatdrio Opcles Cadastro Movimento Consulta Relatono Opcdes Sobre
-’ID Pesquisar ,O Pesquisar
Cadastro de Compromissos a Pagar Cadasiro de Compromissos a Pagar
Empenho Empsnho
WeAne: S 9 Data: Nowo, [ 22 % @ Dt t7mios ipo () Ordinério () Globel @)
Tipo de Processe: () N° Processo: Tipo de Processa: () OER®) e Processe: [

Dotag&o: Dotagéio: 25.10.13.392.3001.6.960.33903900.00 i=
Histarico: Historico: 25.60 CCCT - Cansume € servigos de energia elétrica - Exercicio 2013

Credor Credor

CMNPJ/CPF: Razdo Social: cnpycer: I  Razio Sociel ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULD 5.4
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Selecionar a linha desejada, em seguida clicar em Cancelar

,_:f,Limpar .:_qw__;ilmprimir Gra'.rar em Excel
Cadastro de Compromissos a Pagar
Empenho
NeANG: [ EE =, (D) Data: 17/01/2018 Tipo: () O ®
Tipo de Processo: () @se O N® Processo: [
Dotagdo: 25.10.13.392.3001.6.960.33903500.00 -
Historico: 2560 CCCT - Consumo e senvigos de energia elétrica - Exercicio 2015
Credor
' cnrlicPF: I Razfo Social. ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S.A.
Documentos Diversos
| E/lnuui. & Alterar @ Cancelar %Exibir Detalhes |
| __N°doDocumento | EmissSo | Vencimento | Valor Total  Valor Comprometido| _ Valor Atestado| __Valor Cancelamento

D —mﬂ

[ 313791538 D2/08/2018 25/06/2018 74T 82 T4T,52 T4T,82
[> 38687 02/08/2018 25/06/2018 43.608,53 43.609,53 43.509,53 0,00
[ 27973 02/08/2018 25062018 7.864,13 7.864,13 a,00 7.864,13
[ 27144 D2/08/2015 25062015 9.052,23 9.052,23 a,00 9.052,23
12345678910
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ Digitar o Historico do Cancelamento, em seguida clicar em Confirmar

Detalhe:

Confirmar Cancelar | Inserindo |
e J

Cancelamento de Documento
Data do Cancelamento 240572018

Saldo Documenta 6640 80
Disponivel pl Cancelamento  6.64030
‘Valor do Cancelamento  6.640.30

Historico
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

@ Detalhe:
&) Confirmar ) Cancelar |_Inserindo |
Cancelamento de Documento

Clicar em O_k Data do Cancelamento 24/08/2018

Saldo Documents  £.640,30

Disponivel p/ Cancelamento 664080

Valor do Cancelamento  5.640 80
Histérico | Erro no cadastro

-
Mensagem da pagina da web ﬁ

[9} Confirma os dados informados?

| (0] 4 . Cancelar 1
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)

Visualizando Documento Cancelado

Cadastro de Compromissos a Pagar

Empanho
Ne/Ano: oz | = Data: 17/01/2015 Tipo: () ) ®
Tipo de Processo: () ®@sel O N® Processe: N
Dotagdo: 25.10.13.392.3001.6.960.33903300.00 B—
Historico: 25.60 CCCT - Consumo e servigos de enargia elétrica - Exercicio 2018
Credor

chryicrr: I Razéo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO SA.

Documentos Diversos

|27 Incluir # nterar ) Cancelar 52 Exibir Detalhes

lmm—

[» [35766 240872018 | 25/06/2018 6.640,80 5.640,80 5.640,80
I+ [31379138 0210872018 | 25/06/2018 747 82 747 82 E]',D‘[I 747 82
[» |3568T 02082018 | 25/06/2018 43.608,53 43.609,53 43.609,53 0,00
I» [27973 D2/08/20158 | 25/06/2018 786415 7.664,15 0,00 7.664,15
[ [27144 02082015 | 25062015 9.052 23 8.052,23 0,00 9.052,23

12345678910 323




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)
Visualizando Novo Documento Cadastrado

Cadastro de Compromissos a Pagar

Empenho
MNeIAnG: Bl x: *= 8 Data: 17/01/2018 Tipo: () O @
Tipo de Processo. () OEENS! N® Processo: |G
Dotagdo: 25.10.13.392.3001.6.960.33303900.00 EE

Historico: 25.60 CCCT - Consumo e senvigos de energia elétrica - Exercicio 2018

Crador
chPJCPE I Razio Social ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO SA.

Documentos Diversos

[ Incluir & Alterar @ Cancelar %Eﬂibir Detalhes

[+ [55766 2408/2018 | 25/06/2018 6.640 80 6.640 80 0,00 0,00
[+ |35766 2408/2018 | 25/06/2018 6.640 80 6.640 80 0,00 6.640 80
> (31379158 02082018 | 25/06/2018 T4T 82 747 82 0,00 747 82
[ |5586&T 02082018 | 25/06/2018 43 609 53 43.609,53 43609 53 0,00
[+ (27973 02082018 | 25/06/2018 786415 786415 0,00 7864153
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)
d Instalacao numero MTE0001214

Obs.: Caso a conta possua mais de um cadastro no

Digitar o numero da instalacao em Sistema, selecionar o que estiver com o campo
seguidateclar a tecla TAB do teclado “data término” em branco.
DEtﬂ|h;:_" o f FES[|I.Ii5ﬂ: IE
@Gunﬁrmar 6 Cancelar . Pesquisa
Cadastro de Compromissos a Pagar ' Nome do consumidor | v | | |

Documenta Retencies

Documentos de Concessionarias ey Nome do S Dala Data
I m‘ma"a mmtu -I_w dE mﬂ ici T' i
. |mteDD01214| x
Consumidor: A

Tipo Cobranga: I [+ MTEDDD1214 |SMSP- ATOS - Eletropaulo (300000010960 MEDIA TENSAQ CONTA D1/01/2008(24/11/2009 -
TUMNEL AYRTON o
Conta Contrato: Concessionaria: SEMMA
Recibo Pagamento/Mosso ] [ MTEDDO1214 SMSP-ATOS-  Eletropaulo 300002440910 MEDIA TENSAQ CONTA  |24/11/2008 31122009 /]
Nimewo:| | ValordaFatura:[ TUNEL AYRTON
. . Mésiano SENMA
Mesisno Referencia: = =
D |:| Faturamento: D |:| : [+ MTEDDOD1214 |SMSP- ATOS - Eletropaulo (300002440910 MEDIA TENSAQ CONTA  |01/0172010
Periodo de Reslizagdo Cédigo de Barras TUNEL AYRTON
e e [ || SENNA
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SOF - Sistema de Orcamento e Financas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)
1 Atestando um documento cadastrado manualmente

Menu “Movimento” - sub-menu “Compromissos a Pagar”, acessar o item Ateste de Recebimento

| k= cravar &3 Cancslar

=
fa]
Ateste de Recebimento
Empenho
MELANO: B 2C'c L &3 Data: 17/01/2D18 Tipo: () O]
Tipo de Processo: () )] B M® Processo: _

CotagcEo: 25.10.13.392.3001.5.960.33903900.00

Histgrico: 25.60 CCCT - Consumo & servicos de energia elétrica - Exercicio 2018
Credor

cnpucer: I

Razdo Social: ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SAQ PAULO S_A.
Ateste

Saldo a atestar dos documentos: 6540 30

Data: Z4/08/2013 Situacdo:
Pericdo de Realizacio da Despesa

de: I

e i Histdrico: | |
Drocumentos

Valor Walor Valor Dt Inicio WValor Saldo
.E
S5TEE

&.640 50 0,00/ 3404201 8 D4/OS2018) 24052018 | 25/062018 [FATURA Cred. 0,00 6640 30
Conta
Justif
[] Selecionar todos os documsntos 1 Walor Total Atestado: 0,00 L 326
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SOF - Sistema de Orcamento e Financgas
PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

(Sabesp e Eletropaulo)
O Liquidando um documento cadastrado manualmente

Menu “Movimento” - sub-menu “Liquidagao”, acessar o item “Liquidacéo 7

SOF ~ mumm

< SAO PAULO . ,

Sistema de G;amenmrﬂnan;‘ns = : Dlgltar o namero
Cadastro Movimento Consulta Relatorio Opcdes Sobre d E h

< Limpar O mper:l O,
— clicar no icone
Liquidacao de Empenho
Empenho da |Upa, em
MEAnD: 2015 I g Data: 17/01/2015 Tipo: () ) (= .
oo N = & a: 1 ipo: (O ® segmda em
Tipo de Processo: () (w i N° Proceszo: |G PeSCI u |Sar e
Detagdo: 25.10.13.392.3001.6.960.33303500.00 EE I n Cl u | r

Histdrico: 2560 CCCT - Consumo e senvigos de energia elétrica - Exercicio 2018
Credor

cnPdceF: I Racéo Sccial ELETROPAULO METROPOLITANA ELETRICIDADE DE SO PAULO SA.

Dados para Liguidacéo
hEs: Iﬁ.gl:ust-:: o | “Yalor Parcela: 224,000,040 Total Liquidado: 0,00 Saldo a Liquidar: 224 000,00

| [ &7 Incluir £ Alterar ) Cancelar

Legenda
I Liguidagdo Mormal ] Cancelamento de Liquidagio Liguidagéio Cancelada ] Reversdo Orpamentaria ] Ajuste Contabil 327




SOF - Sistema de Orcamento e Financas

PASSO A PASSO LIQUIDACAO DE CONTAS DO GESTAO NET

Solicitacao de Cadastro dos Consumidores (Sabesp e Eletropaulo)

Descricao

Inclusao de Instalacao
(Eletropaulo) e/ou RGI (Sabesp)

Alteracao de U.O.

Alteracao de Conta Contrato
(Eletropaulo)

Descricao

Exclusao da Conta Eletropaulo
e/ou Sabesp

Inconsisténcia no Sistema SOF

Unidade Contato

DGSS.AT - Dept® de Gestao de

Suprimentos e Servigcos-Assessoria

Técnica/ Concessionarias E-mail para
svianna@prefeitura.sp.gov.br
adenofre@prefeitura.sp.gov.br

Sra. Selma Vianna dos Santos e/ou
Sr. Arley Saran Denofre

Unidade Contato

SF - DISEO E-mail para SOF - Help Desk
(sofhelpdesk@prefeitura.sp.gov.br)

w
N
00



SOF - Sistema de Orcamento e Financgas

ENDERECOS ELETRONICOS IMPORTANTES

EXECUCAO ORCAMENTARIA DA DESPESA, CONTRATACAO, SOLICITACOES DE CADASTROS:

v' SF/DISEO-EQUIPE diseoequipe@prefeitura.sp.gov.br

PROBLEMAS DE ACESSO E ERROS DO SISTEMA SOF:

v SOF - HELP DESK sofhelpdesk@prefeitura.sp.gov.br

ORCAMENTO / COTAS / PMO: SF/CGO - cgoequipe@prefeitura.sp.gov.br

PAGAMENTOS: SF/DIPAG - sfprogramacao@prefeitura.sp.gov.br

DIRF / RUBRICAS DE RECEITA: SF/DIGIR - digirequipe@prefeitura.sp.gov.br
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