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Manual do usuario sistema BPM

Conceitos Gerais
O sistema BPM visa automatizar e facilitar o controle fisico contabil de bens patrimoniais méveis
na Prefeitura do Municipio de Sao Paulo.

Entre seus inumeros recursos podemos destacar que ele busca informagées de aquisicdes no
sistema SOF (Sistema de Orcamento e Financas) e gera langamentos contabeis automaticos. O
sistema ainda controla a localizacdo fisica do bem relacionando o bem a uma Unidade
Administrativa.

Para facilitar sua opera¢do destacamos alguns dos conceitos que serviram como base para a
construcdo da ferramenta. Comegcamos citando os procedimentos que podem ser realizados
com os bens, destacamos as incorporacoes e as baixas que sdo operacdes que incluem e excluem
o bem maével no patrimonio da prefeitura. As movimentacgdes e transferéncias do bem sdo a¢oes
gue visam mudar a localizacdo e a guarda do bem de uma Unidade para outra, sendo que o que
caracteriza a movimentacdo é a mudanca de guarda de uma Unidade Administrativa para outra
dentro do mesmo Orgdo. A transferéncia ocorre quando a Unidade Administrativa de destino
estd vinculada a Orgdo diferente da Unidade de origem. Para completar o processo de
movimentagdo ou transferéncia a Unidade de destino dd o aceite também no sistema e a
Unidade que entrega o bem tem a via assinada do documento para comprovar a entrega.

As operagdes principais sao:

e Incorporacgdo: registra o bem no patriménio municipal e possui 3 tipos:

o Elemento de despesa 52: todas as aquisices realizadas com Nota de Empenho
no codigo de despesa 44905200 deverdo ser incorporadas e os dados serdo
buscados do SOF automaticamente;

o Elemento de despesa diferente de 52: as aquisi¢des realizadas com Nota de
Empenho no elemento de despesa diferente de 52, quando resultarem em
adi¢cdo de bem patrimonial mdvel a Prefeitura, devem ser incorporadas por este
tipo. Os dados serdo buscados do SOF automaticamente;

o Outras origens: todo bem que ndo tiver origem de uma aquisi¢do com Nota de
Empenho cadastrada no SOF (extra orgamentaria ou cadastrada em sistemas
anteriores ao SOF) e a Prefeitura agregar em seu patrimonio deverad ser
incorporado neste tipo como: Doag¢do, Permuta, Benfeitoria, Produgdo Prdpria,
Reproducdo (semoventes), Reposicdo, Reativacdo, Incorporacdo Seo/NovoSeo,
Incorporagdo Seo/NovoSeo Diferente de 52 ou Incorporagdo Outros/Afins.

e Movimentacado: registra a tramitacdao do BPM de uma Unidade Administrativa para
outra no mesmo Org3o;

e Transferéncia: registra a tramitacdo do BPM de uma Unidade Administrativa para outra
em Orgdo diferente;

e Baixa: registra a saida do bem patrimonial do patriménio da Prefeitura, esta classificado
nos seguintes tipos: Imprestabilidade, Obsolescéncia, Desuso, Furto, Extravio, Sinistro,
Morte, Alienagdes, Doagdes, Alteragao do Enquadramento da Despesa e outros;
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e Saida especial: apenas indica que o bem esta fora fisicamente da Unidade

Administrativa, no entanto a guarda do bem continua na Unidade Administrativa.

PERFIS DE ACESSO:

Os perfis de acesso sdo relacionados pelo Sistema através do grupo CAC. S3o eles:

Administrativo e Executivo.

1) Administrador: grupo fornecido pelo desenvolvedor do Sistema (PRODAM) ao gestor do

SBPM (DICOC). Habilita o grupo executivo fornecendo o perfil “Empresa Administrador”.

2) Executivo: Atribuido aos usudrios que utilizardo o sistema para controlar os bens

patrimoniais através de perfis de acesso:

a.

Perfil 1 - UA: executa as movimentag¢Ges entre Unidades Administrativas dentro
do mesmo Orgio e emite relatérios de inventarios; (ol K- E)
Perfil 2 - UO Administrador: servidor responsavel na UO que relaciona os usudrios

aos acessos de perfis UA (Perfil 1) e UO Executor (Perfil 3);
Perfil 3 - UO Executor: executa as operacées que dependam da autorizagdo do

Titular da UO (Unidade Orgamentaria). Sdo elas: Incorporacdo, Baixa e
Transferéncia de bens de um Org3o para outro Orgdo; (((JARULE)
Perfil 4 - Empresa-Administrador: relaciona o perfil de Empresa Executor e UO

Administrador aos usuarios responsaveis respectivamente (uso exclusivo do
gestor do SBPM);
Perfil 5 - Empresa-Executor: (perfil de uso exclusivo do gestor do SBPM na

Empresa que utiliza o sistema - Adm. Direta ou Indireta): controla e efetua a

manutencdo dos cadastros das Unidades Administrativas e outros. (Cor Legenda))

Perfil 6 — UO Alteracbes: executa os ajustes a valor justo dos bens e reclassifica o

bem, alterando o cédigo BPM inicialmente atribuido (este perfil serd fornecido
apenas por tempo determinado a critério de SF).
Perfil 7 — Gestor/Configurador: (perfil de uso exclusivo do gestor do SBPM -

DICOC): controla e efetua a manutengao dos cadastros de subgrupo BPM, cédigo

BPM. (Cor Legendal



PREFEITURA DE
SAO PAULO

FINANGAS E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Em termos praticos temos:

QUANTO A HIERARQUIA

Legenda

Incorporacao

QUANTO A CONCESSAO DE PERFIS

e Administrador — concede os seguintes acessos:
o Perfil 4 — Empresa Administrador
o Perfil 6 —UO Alteragdes
o Perfil 7 — Gestor/Configurador

e Empresa Administrador (Perfil 4) — concede os seguintes acessos:
o Perfil 2 - UO Administrador
o Perfil 5 — Empresa Executor

e UO Administrador (Perfil 2) — concede os seguintes acessos:
o Perfil1-UA
o Perfil 3 -UO Executor
Para operar o sistema é necessario seguir 4 (quatro) passos:
1. Cadastrar todos os usudrios que utilizardo o sistema, enviando e-mail para
cotecterminal@prefeitura.sp.gov.br; *

2. Cadastrar os usuarios conforme segue :
e Administracao Direta: Perfil 2—UQ Administrador enviando, o formulario “Cadastro
de Login” que consta do Anexo | da Portaria SF n2 262/2015, acompanhado de
Oficio para SF/DECON/DICOC* ou;
e Administracdo Indireta: Perfil 4 — Empresa Administrador enviando, somente o
Oficio a SF/DECON/DICOC;
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3. Cadastrar os usuarios no Perfil 6 — UO AlteracGes, enviando Oficio com nome e RF do(s)
usuario(s) responsavel(is) para SF/DECON/DICOC; *
4. Atribuir Perfil 1 — UA e/ou Perfil 3 — UO Executor aos respectivos responsaveis

(atribuicado exclusiva do funcionario cadastrado com o Perfil 2 — UO Administrador).

* Vide Portaria 262/2015.
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Tela de Login do Sistema

Ao entrar no SBPM com endereco eletrénico web26.prodam/sf9433 aparecerd a tela de

acesso de Login do sistema.

2 PREFEITURA DE

2'sAo PAULOD

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

BENS PATRIMONIAIS

v Autenticacdo de Seguranca

Autenticagdo de Seguranga

Informar Dados

* Hierarquia: Selecione uma hierarguia... v
Al
* Usuario: [
_

~IZ=7 * Senha: [

Esqueceu a Senha?

#4 PREFEITURA DE
]

¥, SAO PAULO

S3o exibidos:

1. Hierarquia: escolher a uUnica opgao disponivel “Hierarquia para o Sistema Bens
Patrimoniais (BPM);

2. Usudrio: devera ser digitado o RF do usudrio cadastrado no formato dXXXXXX;

3. Senha: a senha podera ser uma provisdria dada pelo sistema ou, apds o acesso com a
senha provisdria, uma senha pessoal alterada pelo usuario;

4. Esqueceu a Senha?: através de uma validacdo por perguntas pessoais, este link permite
ao usuario refazer a sua senha, em caso de esquecimento ou expira¢do da validade;

5. Botdo Confirmar: leva a tela inicial de escolha de perfil, apds o preenchimento correto
dos campos 1,2 e 3;

6. Botdo Alterar Senha: a qualquer tempo dentro da validade da senha, permite ao usuario
substitui-la por outra;

7. Botdo Limpar: limpa os campos preenchidos para um novo preenchimento.
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Link Esqueceu a Senha?

Apds clicar no link, aparecera a tela para reinicializacdo de senha:

B PREFEITURA DE

& sAo PAULO

Login de Rede (Ex.: D123456):

Senha (Senha de rede PMSF).

Cadigo de imagem:

| )

Gerar Nova Imagem

Limpar | Confirmar

Copyright | Expediente | Fale Conosce | SAC ﬁ ;:'&E(F; ;UAF:.’;LI::E'

Apds a confirmacdo dos campos preenchidos, aparecerd a tela com algumas perguntas de livre
escolha e cunho pessoal.

Mome: FULANO DE TAL
Login: D999999

20

Qual @ ane do seu nascimento?
D 1972

1967

1973

1979

1977

L) 1963

Qual o primeiro nome da sua mae?
O ZUILA

MARLA

A

BEMTA

MARIMALWA

) ZEMNA

Voltar Confirmar

Em seguida o sistema informa que foi gerada uma senha proviséria e enviada para o e-mail
coorporativo do usuario conforme exemplo abaixo.
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. B PREFEITURA DE
rprefeltura.sp.gov.br £ sho PAULO

Secretaria Municipal de Finangas e Desenvolvimento Econdmico - Reset Automatico de Senha

Reinicializar Senha

Nome: FULANO DE TAL

Login: D999999
Uma nova senha provisdria foi encaminhada para seu e-mail coorporativo.
Sera necessario altera-la logo no primeiro acesso ao sistema.

[ PREFEITURA DE

Copyright | Expediente | Fale Co

: SAO PAULO
== U495 Senha do CAC reinicializada, - Mensagem (HTML)
Juive Mensagem
1 Y <Y - i
- lgnorar x _é _,ﬁﬂ _.;‘J; EREUH@D 2] Inbox i3 Para o Gerente j [ Regras %J ED v ab # Localizar
" & Email de Equipe s/ Condluido B ﬁ Onelote —Q,Relacionadz
+ Excluir | Responder Responder Encaminhar is * N —1 | Mover . Marcar como Categorizar Acompanhamento | Traduzir
&L‘XD Eletranico < Todos 2 Mais (4 Responder e Exc.. 7 Criar 5 v [ Ades~ \so Lida a . « 3 Seleconar
Excluir Responder Etapas Rapidas Mover Marcas Edicdo
De: naoresponder @prefeitura.sp.gov.br
Para: fulancdetal@prefeitura.sp.gov.br
Cc

Assunto:  Senha do CAC reinicializada,
Prezado usudrio (a),
Sua senha de acesso foi reinicializada e deverd ser alterada logo no primeiro login efetuado.

Nova senha: 3R1wIMOvl

Os sistemas afetados sio:
Hierarquia para o Sistema Bens Patrimoniais (BPM)
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Funcionalidade do Perfil Empresa-Administrador

1. Perfil Empresa Administrador

Este perfil, além de SF/DECON/DICOC, so sera usado pelos respectivos gestores das Empresas
da Administracao Indireta que estiverem integrados ao SBPM. Tem a fun¢ao de atribuir os perfis
de executor de Empresa e administrador de Unidade Orgamentaria.

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br & sA0 PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas /| Bens Patrimoniais Moveis

4796254 (EXECUTIVO / EMPRESA - ADMINISTRADOR) () Trocar Perfil 53] Sair

Selecionar Perfil

q * Grupo CAC: Executivo | ¥|
b:’; * Empresa: |D1-PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO ﬂ
=2 * perfil BPM: [Perfil 4 - EMPRESA - ADMINISTRADOR v

| Confirmar_|

£ PREFEITURA DE
e

. SAO PAULO

1.1. Atribuindo o Perfil de Executor de Empresa
Apds confirmar no SBPM com o Perfil 4 (Empresa-Administrador), deve-se clicar no botdo
“RELACIONAMENTO PERFIL” dentro do menu “BPM”:

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br ¥ sho PAULO

4758354 (EXECUTIVO / EMPRESA - ADMINISTRADOR) (D1-FREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAD Trocar Perfil 23] Sair

B PREFEITURA DE
¥ SAO PAULO

10
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A seguir aparecera a tela de controle de acesso:

B PREFEITURA DE

rprefeitura.s .gov.br &' sAo PAULD

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Mun | de Finangas /| Bens Patrimoniais Mdveis
dTBE354 [EXECUTIVO / EMPRESA - ADMINISTRADCR) (01-PREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAC Trocar Perfil 2] Sair
| epm I8

Bens Patrimoniais Moveis

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

CONSULTAR
* Usuario - )\, Selecione um Usudrio
* perfil: [SelecioneumPedil M
Orgdo: | —
Unidade Orcamentaria: I [

Filtrar Unidades: I Todas |v]|

( ) )

% PREFEITURA DE
<

¥ SAO PAULO

Ao clicar em “Selecione um Usuario”, uma janela abrird. Nesta janela, pode-se escolher os
usuadrios ja cadastrados.

B PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br &' SAO PAULO

-1l Consultar Funcionario
i COMSULTAR
Login CAC: 5000001 x
Nome Usuario: |
OPERAGOES
(
( 1 1 )
RESULTADO

Parametros: Login CAC: p000001 | Mome Usudrio: Todos

Login CAC Nome usuario

PO 0 Fulano de Ta

1 registro localizado

Basta digitar o RF ou o nome (apenas um dos dois) e clicar em consultar. Desta forma aparecera
o nome do usudrio a que se deseja atribuir o perfil. Deve-se clicar no nome do usuario ou no
Login CAC (cor laranja).

Feito isto, volta-se para tela de Controle de Acesso.

Selecione o “Perfil 5— Empresa — Executor”.

O “Perfil 5 — Empresa — Executor” possibilitara ao usuario o controle da inclusdo, exclusdo ou
inativacdo das Unidades Administrativas que compdem a(s) Unidades Orgcamentarias da
Empresa, além de outros recursos de controles.

11
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Ao clicar no botdo consultar, o SBPM possibilitard a escolha da Empresa a ser atrelada ao usuario
em questao:

rprefeitura p.gov.br B SXo rano

796354 (EXECUTIVO / EMPRESA - ADMINISTRADCR) (01-FPREFEITURA DO MUNICIFIC DE SAC Trocar Peril <31 Sair

| epm I8

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR
* Usuario - ., p000001 - Fulano de Tal
= Perfil: IF‘erﬁIB-EMF‘RESA-EXECUTOR ﬂ
Orgio: | ~r
Unidade Orcamentaria: I S~

Filtrar Unidades: I Todas |[»

RELACIONAR USUARIO x UNIDADE

Usuario: p000001 - Fulano de Tal
u

idad Disponiveis Unidades Relacionadas
Empresa Adl

01 - PMSP L [

@ menhuma unidade relacionada.

25 PREFEITURA DE

Em seguida, deve-se relacionar a Empresa para o usuario em questdo. Para relacionar a
Empresa, basta seleciona-la (clicando no quadradinho) e movimenta-la do lado esquerdo para o
lado direito, utilizando-se os botGes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

Obs.: os botées com uma seta movimentam sé uma Unidade selecionada, e os com trés setas
movimentam todas as Unidades, se for o caso, independentemente de serem selecionadas.

- = runa
! prefeitura sp.gov.br 5 SAC PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Mu de Finangas / Bens Pal
dTS8354 (EXECUTIVO /| EMPRESA - ADMINISTRADOR) (01-PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAC Trocar Perfil <31 Sair
E=TH -

Bens Patrimoniais Moveis

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

CONSULTAR

= Usuario - 3, p000001 - Fulano de Tal

* Perfil: |Perﬁ| 5- EMPRESA - EXECUTOR I~
Orgio: I ~
Unidade Orcamentaria: I ~
Filtrar Unidades: m

RELACIOMAR USUARIO x UNIDADE

Usuario: p000001 - Fulano de Tal

des Disp- i des Relacionadas
Empresa A

@ menhuma unidade relacionada.

PREFEITURA DE

12
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No nosso exemplo, o usudrio executor da Empresa PMSP ja esta com o perfil adequado atribuido
(ndo é preciso clicar enter ou salvar para validar o perfil).

Clicando no botdo “Limpar”, o administrador podera comegar outro cadastro.

Para a exclusdo de um servidor do perfil de Empresa Executor, seguir todos os passos
mencionados e quando chegar na ultima tela, selecionar a Empresa da qual se quer excluir o
perfil do servidor que consta no lado direito da tela e movimenta-la para o lado esquerdo,
utilizando-se os botdes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

1.2. Atribuindo o Perfil de administrador de Unidade Or¢camentaria

Apds confirmar no SBPM com o Perfil 4 (Empresa-Administrador), deve-se clicar no botdo
“RELACIONAMENTO PERFIL” dentro do menu “BPM”:

B PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br & shopauLo

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patril iz Moveis
d796354 (EXECUTIVO / EMPRESA - ADMINISTRADOR) (01-PREFEITURA DG MUNICIPIO DE SAC Trocar Perfil 231 Sair
=

RELACIONAMENTO PERFIL

CONSULTAR USUARIOS POR UNIDADE 6ve|5

=, PREFEITURA DE
. SAO PAULO

A seguir aparecera a tela de controle de acesso:

B2 PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br & sAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Mdveis

d786354 (EXECUTIVC / EMPRESA - ADMINISTRADCR) (01-PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAC Trocar Perfil =4 Sair

= )

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR
* Usuario - _), Selecione um Usuario
* Perfil: [SelecioneympPerd 4
Orgdo: I v
Unidade Orcamentaria: | [
Filtrar Unidades: Todas ﬂ

( 1 )

=¥ PREFEITURA DE
=)

~. SAO PAULO

13
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Ao clicar em “Selecione um Usudrio”, uma janela abrird. Nesta janela, pode-se escolher os
usudrios ja cadastrados.

B¥ PREFEITURA DE

£ SAO PAULO

a Prefeitura da Cidade de 53o Paulo -- Caixa de dialego Pagina da Web
| Consultar Funcionario
CONSULTAR
Login CAC: 5000001
1 Nome Usuario: |
OPERACOES
RESULTADO
Parametros: Login CAC: p000001 | Nome Usudrio: Todos
Login CAC Nome usuario
PC 01 Fulano de Ta
1 registro localizado

Basta digitar o RF ou 0 nome (apenas um dos dois) e clicar em consultar. Desta forma, aparecera
o nome do usudrio a que se deseja atribuir o perfil. Deve-se clicar no nome do usuario ou no
Login CAC (cor laranja).

Feito isto, volta-se para a tela de Controle de Acesso.

Selecione o “Perfil 2 — UO-Administrador”.

Selecione o Orgdo na qual se encontra a Unidade Orcamentéria. No _exemplo em questo,

utilizaremos a Empresa da Adm. Indireta AMLURB.

A tela de acesso devera estar preenchida, conforme a ilustragao.

B PREFEITURA DE

S sAo PAULO

d796354 ([EXECUTIVO / EMPRESA - ADMINISTRADOR) (15-Autoridade Municipal de Limpeza Trocar Perfil 231 Sair

=

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR
* Usuario - ~\, p000001 - Fulano de Tal
* Perfil: |Perﬁ|2-UO-ADMINISTRADOR ﬂ
érgﬁo: |15.8‘| - amlurb/AMLURB ﬂ
Unidade Orcamentaria: I [

Filtrar Unidades: [Todas [~]

14
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Feito isso, deve-se clicar no botdo consultar, escolher a Unidade Or¢camentdria cadastrada e
relaciond-la ao usudrio em questdo. Para relaciona-la basta seleciona-la (clicando no
quadradinho) e movimenta-la do lado esquerdo para o lado direito, utilizando-se os botdes

entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

Obs.: os botées com uma seta movimentam sé uma Unidade selecionada, e os com trés setas
movimentam todas as Unidades, se for o caso, independentemente de serem selecionadas.

B PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br &'sAO PAULO

d7Te8354 (EXECUTIVO / EMPRESA - ADMINISTRADOR) (15-Autoridade Municipal de Limpeza Trocar Perfil 1 Sair

=, i

Bens Patrimoniais Moéveis

CONSULTAR
* Usuario - 3, p000001 - Fulano de Tal
* perfil: |Perﬁ|27UO - ADMINISTRADOR |
()rgﬁo: |15.8‘I -amlurb/AMLURE il
Unidade Orcamentaria: | ~

Filtrar Unidades: ITodas I~

RELACIONAR USUARIO x UNIDADE

Usuario: p000001 - Fulano de Tal
idades Disp

Unidades Relacionadas
Unidade Orgamentéaria A
15.81.10 - amlurb/AMLURB/AMLURB A O

@ menhuma unidade relacionada.

[, PREFEITURA DE

SAO PAULO

No nosso exemplo, o usudrio responsavel da Unidade Orcamentdria ja estda com o perfil
adequado atribuido (ndo é preciso clicar enter ou salvar para validar o perfil).

Clicando no botdo “Limpar”, o administrador podera comegar outro cadastro.

Para a exclusdo de um servidor do perfil de UO-Administrador, seguir todos os passos
mencionados e quando chegar na ultima tela, selecionar a Unidade Or¢camentdria da qual se
quer excluir o perfil do servidor que consta no lado direito da tela e movimenta-la para o lado
esquerdo, utilizando-se os botdes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

a. Outras funcionalidades
I Seleciona Perfil: retorna a tela inicial “Selecionar Perfil”;
Il. Consultar Usudrios por Unidade: permite ao usuario do perfil consultar os
usudrios cadastrados por Unidade Orcamentaria, bem como seus respectivos
perfis.

15
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Funcionalidade do Perfil UO-Administrador

2. Perfil UO-Administrador

Tem a fungdo de atribuir o perfil de executor de Unidade Orcamentaria (Perfil 3) e Unidade
Administrativa (Perfil 1).

2 PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br £'SAO PAULO

Secretaria Municipal de Finangas | Bens Patrimoniais Mdveis

Secretaria Municipal de Financas

d796354 (..) Trocar Perfil 3| Sair

Selecionar Perfil

Informar Dados

/GTL * Grupo CAC: Executivo -

| —

=; * perfil BPM: Perfil 2- U0 - ADMINISTRADOR -
—

g -~
T —

g PrReFErTURA DE
<. SAO PAULO

2.1. Atribuindo o Perfil de Executor de Unidade Or¢camentaria
Apds confirmar no SBPM com o Perfil 2 (UO-Administrador), deve-se clicar no botdo
“RELACIONAMENTO PERFIL” dentro do menu “BPM”:

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gou.br ¥ A0 PAULO

d796354 (EXECUTIVO [ UD - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil 4] Sair

g FrerETURA O
¥ SAO PAULO
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A seguir aparecera a tela de controle de acesso:

" B PREFEITURA DE
rprefeltura.sp.gou.br 2

2 SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADOR)

[ BPm

Trocar Perfil <3| Sair

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR

* Usuario : _\, Selecione um Usugrio

* perfil: Selecione um Perfil

Empresa:
Orgdo:
Unidade Orcamentaria:

Filtrar Unidades: Todas =~

Ao clicar em “Selecione um Usuario”, uma janela abrird. Nesta janela, pode-se escolher os
usudrios ja cadastrados.

PREFEITURA DE

-
2 SA0 PALLO

rprefeitura.sp.gov.br

Secretaria Municipal de Financas

*

a Prefeitura da Cidade de Sao Paulo -- Caixa de dialego Pagina da Web

| Consultar Funcionério
CONSULTAR
Login CAC: 5000001
{ Nome Ususrio: |
OPERACOES
RESULTADO
Parametros: Loqgin CAC: p000001 | Nome Usudrio: Todos
Login CAC Nome usuario
EPO0OO0 Fulano de Ta
1 registro localizade

|
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Basta digitar o RF ou o nome (apenas um dos dois) e clicar em consultar. Desta forma aparecerd
o nome do usudrio a que se deseja atribuir o perfil. Deve-se clicar no nome do usuario ou no
Login CAC (cor laranja).
Feito isto, volta-se para tela de Controle de Acesso.
Selecione o “Perfil 3 —UO — Executor”.
Selecione a Empresa (para a administracdo direta sera sempre a PMSP).
Selecione o Orgdo que podera ser a Subprefeitura ou Secretaria na qual se encontra a Unidade
Orcamentaria. No exemplo em questdo utilizaremos a Secretaria Municipal de Finangas.
A tela de acesso devera estar preenchida, conforme a ilustragao.
O “Perfil 3—UO — Executor” possibilitara ao usuario a confecgdo de notas de incorporacao, baixa
e transferéncia.

B2 PREFEITURA D

E
&' sAO PAULO

d796354 (EXECUTIVO f UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil =d1 Sair

| BPM |2

Bens Patrimoniais Moveis

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

CONSULTAR
* Usuario : , pO00001 - Fulano de Tal
* perfil: Perfil 3- UQ - EXECUTOR -
Empresa: 01-PMSP -
Orgio: 01.17 - PMSP/SF -
Unidade Orcamentaria:
Filtrar Unidades: Todas ~

( ) )

&% PREFEITURA DE
== SAO PAULO

Ao clicar no botdo consultar, o SBPM possibilitara a escolha da(s) Unidade(s) Orgamentaria(s) a
ser(em) atrelada(s) ao usuario em questao:

PREFEITURA D

i prefeitura.sp.gowv.br B oRS rans

d796354 (EXECUTINVG J UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil - Sair

| Bora N8
Bens Patrimoniais Moveis

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

COMSULTAR

= Usuario - A, pO00001 - Fulano de Tal

= Perfil: Perfil 3 - U0 - EXECUTOR -
Empresa:- 01 - PMSP -
Orgio: 01.17 - PMSP/SF -

Unidade Orcamentaria:

Filcrar Unidades: Todas -

RELACIONAR USUARIO x UNIDADE
Usuario: p000001 - Fulano de Tal
Unidades Disponiveis unidades Relacionadas
Unidade Orcamentaria A > P
01.17.10 - PMSPISE/SEG A~ = - @ menhuma unidade relacionada.

W
v
Y

A
A
A
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Em seguida, deve-se relacionar a(s) Unidades(s) Orcamentaria(s) para a(s) qual(is) o usudrio em
questdo terd a possibilidade de confeccionar as notas patrimoniais. Para relacionar uma Unidade
Orgamentaria, basta seleciona-la (clicando no quadradinho) e movimenta-la do lado esquerdo

para o lado direito, utilizando-se os bot&es entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

Obs.: os botGes com uma seta movimentam so a(s) Unidade(s) selecionada(s), e os com trés

setas movimentam todas as Unidades, independentemente de serem selecionadas.

l prefeitura.sp.gov.br S SAC PALLO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

d796354 (EXECUTIVO f UO - ADMINISTRADOR]) Trocar Perfil ] Sair

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

COMSULTAR

= UsuSErio - L, pO0O0O0001 - Fulano de Tal

= Perfilz Perfil 3- UO - EXECUTOR -
Empresa: 01 -PMSP -
Orgso: 01.17 - PMSP/SF -
Unidade Orcamentaria:

Filtrar Unidades: Todas -

RELACIONAR USUARIO x UNIDADE
Usuério: p000001 - Fulano de Tal
Unidades Disponfveis unidades Relacionadas
. = Unidade Orgamentaria An
Menhuma unidade relacionada. — 01,17 10 - PmsPrsFISFG A =
e

A
A
A

. PREFEITURA DE

No nosso exemplo, o usuario executor da Unidade Orgamentaria de Finangas ja estd com o perfil
adequado atribuido (ndo é preciso clicar enter ou salvar para validar o perfil).

Clicando no botdo “Limpar”, o administrador podera comecar outro cadastro.

Para a exclusdo de um servidor do perfil de UO Executor, seguir todos os passos mencionados e
guando chegar na ultima tela, selecionar a Unidade Orcamentdria da qual se quer excluir o perfil
do servidor que consta no lado direito da tela e movimenta-la para o lado esquerdo, utilizando-
se os botGes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

2.2. Atribuindo o Perfil de Unidade Administrativa
Apds confirmar no SBPM com o Perfil 2 (UO-Administrador), deve-se clicar no botdo
“RELACIONAMENTO PERFIL” dentro do menu “BPM”.

=¥ PREFEITURA DE

& sAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Movei:

d796354 (EXECUTIVO / UD - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil  od] Sair
4

RELACIONAMENTO PERFIL
SELECIONA PERFIL
CONSULTAR USUARIOS POR UNIDADE 6ve i S

5 PREFEITURA DE

<~ SAO PAULO
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A seguir aparecera a tela de controle de acesso:

=¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br &' sAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Mu Finangas / Bens Patril Mar
d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil =d| Sair
| BPM o

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR
* Usuario - _\, Selecione um Usudrio
= perfil: Selecione um Perfil -
Empresa:
Orgdo:

Unidade Orcamentaria:

Filtrar Unidades: Todas =~

Ao clicar em “Selecione um Usudrio”, uma janela abrirad. Nesta janela, pode-se escolher os
usuadrios ja cadastrados.

refeitura.sp.gov.br

Financas

- o. = -
a Prefeitura da Cidade de S. e —

3o Paul o Pagina da Web
| Consultar Funcionario
CONSULTAR
Login CAC: EUUUU[H
F Nome Usuario: |
OPERAGCOES
RESULTADO
Parametros: Login CAC: p000001 | Mome Usudrio: Todos
Login CAC Mome usuario
POOOO0Y Fulano de Ta
1 registro localizado

Basta digitar o RF ou 0 nome (apenas um dos dois) e clicar em consultar. Desta forma, aparecera
o nome do usudrio a que se deseja atribuir o perfil. Deve-se clicar no nome do usuario ou no
Login CAC (cor laranja).

Feito isto, volta-se para a tela de Controle de Acesso.

Selecione o “Perfil 1 — UA”.

Selecione a Empresa (para a administracdo direta sera sempre a PMSP).
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Selecione o Org3o que poderd ser a Subprefeitura ou Secretaria na qual se encontra a Unidade
Orcamentaria. No exemplo em questdo, utilizaremos a Secretaria Municipal de Financas.
Aguarde a habilitacdo do campo Unidade Orgamentaria.
Selecione a Unidade Orgamentdria na qual a Unidade Administrativa se relaciona.

A tela de acesso devera estar preenchida, conforme a ilustracao.

‘e" PREFEITURA DE
S'sAO PAULD

Secretaria Mun de Finangas /| Bens Patrimoniais Moveis
d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil =41 Sair
=

Bens Patrimoniais Moéveis

CONSULTAR
* Usuario : 1, p000001 - Fulano de Tal
* perfil: Perfil 1- UA -
Empresa: 01 - PMSP -
Orgdo: 01.17 - PMSPJSF -
Unidade Orcamentaria:
Filtrar Unidades: Todas =~

( 1 )

2 PREFEITURA DE

= sSAO PAULOD

Feito isso, deve-se clicar no botdo consultar, escolher a Unidade Administrativa cadastrada e
relaciond-la ao usudrio em questdo. Para relacionar uma Unidade Administrativa, basta
seleciona-la (clicando no quadradinho) e movimenta-la do lado esquerdo para o lado direito,
utilizando-se os botdes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

Obs.1: os botdes com uma seta movimentam sé a(s) Unidade(s) selecionada(s), e os com trés
setas movimentam todas as Unidades, independentemente de serem selecionadas.

Obs.2: ndo é recomendavel que um usuario tenha acesso a mais de uma Unidade Administrativa.
— Lo A — (ST )

a@ [ @ nitp/swebhomalag.prodam/ 579433 forms_apresentacac

1§ preremuna oe
SAC PAULO

Secretaria Municipal de Fin

d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil 3] Sair

| e B3
Bens Patrimoniais Moveis
Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

CONSULTAR

* Usuiirio . 000001 - Fulano de Tal
= perfil: Perfil 1- UA

Empresa: 01- PMSP

brgso: 01.17 - PMSP/SF

Unidade Orcamentaria: 011710 - PMSP/SF/SFG

444

Filtrar Unidades: Todas =

RELACIONAR USUARIO x UNIDADE

Usuario:  p000001 - Fulana de Tal
Unidades Disponiveis Unidades Relacionadas
Unidade Administrativa Unidade Administrativa Al

01.17.10.1 - PMSP/SFISFGIG 01.17.10.12 - PMSP/SF/SFG/DIRHU A E
01.17.10.10 - PMSP/SF/SFG/DIPRF1
01.17.10.11 - PMSP/SF/SFG/COADM
01.17.10.13 - PMSP/SF/SFG/DILOG
01.17.10 14 - PMSI

(=]
(=]
=
==

01.17.10.16 - PMSI 3/DILOG-MANU
01.17.10.16 - PMSP/SF/SFG/DILOG-FROT
01.17.10.17 - PMSI SFG/DICOM
01.17.10.18 - PMSP/SF/SFG/DIEOF
01.17.10.19 - PMSP/SF/SFG/DICAP
01.17.10.2 - PMSP/SFISFGICG

L > > > % >> > > > > »E

FT @@ -~ [ 2 W)
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No nosso exemplo, o usudrio responsdvel da Unidade Administrativa ja estd com o perfil
adequado atribuido (ndo é preciso clicar enter ou salvar para validar o perfil).

Clicando no botdo “Limpar”, o administrador podera comecar outro cadastro.

Para a exclusdao de um servidor do perfil de UA, seguir todos os passos mencionados e quando
chegar na ultima tela, selecionar a Unidade Administrativa da qual se quer excluir o perfil do
servidor que consta no lado direito da tela e movimenta-la para o lado esquerdo, utilizando-se
os botdes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

a. Outras funcionalidades
I Seleciona Perfil: retorna a tela inicial “Selecionar Perfil”;
Il. Consultar Usudrios por Unidade: permite ao usuario do perfil consultar os
usudrios cadastrados por Unidade Orcamentdria, bem como seus respectivos
perfis.
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Funcionalidade de usudrio Empresa-Executor

3. Controle de Cadastro de Unidades Administrativas

3.1 Selecionando a Funcionalidade de Cadastramento
Tem a funcdo de controlar o organograma de Unidades Administrativas dentro da estrutura da
Unidade Orcamentdria.

B PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br # sAO PAULO

Secretaria Municipal de Finan

Secretaria Municipal de Finangas [ Bens Patrimoniais Maoveis

4798254 (EXECUTIVO / EMPRESA - EXECUTOR) {01-PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAC PAULD) Trocar Perfil 23] Sair

 8Pu [ cADASTRAMENTO [ RELATORIOS i

UNIDADE ADMINISTRATIVA

Bens Patrimoniais Moveis

'5&' PREFEITURA DE
¥ SAO PAULO

Ao clicar na funcionalidade Unidade Administrativa, abrira a tela de controle de unidades.

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br 2'sA0 PAULD

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

dT86354 (EXECUTIVO / EMPRESA - EXECUTOR) (01-FREFEITURA DO MUNICIFIC DE SAC FAULD) Tracar Perfil =3] Sair

(571 [ cADASTRAMENTO [J RELATORIOS |3

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR
*=Orgsio: SelecioneumOrgée
*Un. Orgamentaria: I v
Un. Administrativa: | v

Inicie da Vigéncia: de ate
Situagdo: ITodos ]

OPERAGOES

£ PREFEITURA DE
. SAD PAULO

&
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S3o Exibidos:

1. Orgdo: escolha do Orgdo correspondente;
Un. Orcamentdria: escolha da Unidade Orgamentaria correspondente;
Un. Administrativa: escolha de Unidade Administrativa especifica que se queira

won

consultar;
4. Inicio da Vigéncia: funcionando como filtro, lista as Unidades Administrativas conforme

AN

as datas digitadas em “de” e “até

v

Situacdo: Escolhendo “Todos” sdo relacionados todos os cddigos ja cadastrados,
“Ativos” somente os cddigos que possuem status vigente e “Inativos” somente os que
possuem status ndo vigente.

Botdes para:
6. Consultar: consulta os cédigos BPM, conforme preenchimento dos campos;

7. Limpar: limpa os campos, caso estejam preenchidos;
8. Incluir: permite a inclusdo da nova Unidade Administrativa.

3.1.1 Excluindo ou Alterando cédigos BPM

Apds o preenchimento dos campos e clicando em Consultar a tela aparecerd conforme o
exemplo abaixo (consulta com preenchimento somente dos campos 1 e 2).

dTBE354 (EXECUTIVC / EMPRESA - EXECUTCR) (01-FREFEITURA DT MUNICIFIC DE SAC PAULD) Trocar Perfil 431 Sair

[P IY CADASTRAMENTO [ RELATORIOS 13

Bens Patrimoniais Moveis

Cadastramento: Unidade Administrativa _

CONSULTAR
*Orgio: [17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONG[w |
*Un. Orgamentaria: [10- GABINETE DO SECRETARIO [~]
Un. Administrativa: ITodos ll
Inicie da Vigéncia: de até
Situacdo: ITodos ~
OPERAGCOES
RESULTADO

Parametros: Orgdo- 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINAMCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO | Unidade
Orcamentdria: 10 - GABINETE DO SECRETARIO | Situacdo: Todos

Codigo AJl Sigla Unidade Administrativa Vigéncia Inativagao Alterar Excluir
1 P G GABIMNETE DO SECRETARIO 01/1950 & =]
2 B (CG CHEFIA DE GABINETE 01/1950 o <
3 & | ASECO ASSESSORIA TECNICA ECONOMICA 01/1950 L. =]
4 @ Al ASSESSORIA TECNICA JURIDICA 01/1950 = a
A ] Iy CENTRO NDF NOCLHMERNTACAC 01/19580 o =
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Para uma Unidade Administrativa ser excluida, o cursor devera ser posicionado sobre o icone

® e apertar o botdo esquerdo do mouse. A tela a seguir aparecera para confirmar ou

cancelar a exclusao.

FEITURA DE

rprefeitura.s .gov.br % S0 PALLO

Secretaria Municipal de Financas

d728354 (EXECUTIVO / EMPRESA - EXECUTOR) (01-FREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAD PAU Lo Trocar Perfil

| BrM ¥ cADASTRAMENTO [ RELATORIOS 3

| Sair

Bens Patrimoniais Moveis

EXCLUIR
Empresa: 01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAC PAULO .
Orgdo: 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
Un. Orcamentaria: 10 - GABINETE DO SECRETARIO
Cadigo da Un. Adm.: 3
Sigla da Un. Adm.: ASECO
Nome da Un. Adm.: ASSESSORIA TECNICA ECONOMICA
Inicio de vigéncia: Més 1 Ano: 1950
Inativacdo:
OPERACOES

'H PREFEITURA DE

S SAO PAULO
Nota: s6 serad possivel a exclusdo, caso a Unidade Administrativa em questdo, ndo possuir
nenhum tipo de dado vinculado a ela, seja de relacionamento de Perfil/Usudrio ou de bem
alocado a ela no SBPM em algum momento de sua existéncia. No caso abaixo a unidade
encontra-se em pelo um dos casos citados.

. B PREFEITURA DE
rprefenura.s : #'SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Munici de Finangas ! Bens Patri is Moveis

d788354 (EXECUTIVC /| EMPRESA - EXECUTCR) (01-FREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAC PAULD) Trocar Perfil

| BPM g CADASTRAMENTO Ig RELATORIOS ¢

| Sair

Bens Patrimoniais Moveis

Cadastramento: Unidades Administrativas

EXCLUIR
Empresa: 01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULD X
orgdo: 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
Un. Orcamentaria: 10 - GABINETE DO SECRETARIO
Codige da Un. Adm.: 3
Sigla da Un. Adm.: ASECO
Home da Un. Adm.: ASSESSORIA TECNICA ECONOMICA
Inicio de vigéncia: Més 1 Ano: 1950
Inativacio:

@ Esse registro ndo pode ser excluido, pois possui relacionamentos com outros cadastros

OPERACOES

= PREFEITURA DE

. SAO PAULO
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Contudo, neste caso, sera possivel inativar a unidade, desta vez posicionando o cursor sobre o

icone ~ e acionando o botdo esquerdo do mouse. Abrird uma tela onde devera ser colocada
a data da inativacao. Obs.: a data devera sempre ser posterior a data corrente do més que se
esta realizando a alteracdo. Ex.: estou fazendo a alteragdo na data do més 12/05/2016, devo
colocar a data do dia 13/05/2016 em diante conforme for o caso.

B2 PREFEITURA DE

rprefeitura .S & 'sAo PAULO

Secretaria Municipal de Financas
Secretaria Mu de Finangas /| Bens Patrimo

dTBE354 [EXECUTIVO | EMPRESA - EXECUTOR) (01-FREFEITURA DO MUNICIFIO DE SAD PAULO) Trocar Perfil <3] Sair

[6Pm 1§ CADASTRAMENTO | RELATORIOS [

Bens Patrimoniais Moveis

ALTERAR
Empresa: 01 - PREFEITURA
Orgdo: 17 - SECRETARIAJ IMENTO ECONOMICO
Un. Orcamentaria: 10 - GABINETE D
Caodigo da Un. Adm.: 3
Sigla da Un. Adm.: ASECO
Nome da Un. Adm.: ASSESSORIA TEC [ 2K ] ’ ancelay
Inicio de vigéncia: * Més ™ Fatili
Inativacio 13/05/2016
OPERACOES

( ) ) )

d7BE354 ([EXECUTIVC / EMFRESA - EXECUTCR) (01-FREFEITURA DG MUNICIFIC DE SAC PAULS) Trocar Perfil 4]

[erm 1Y cADASTRAMENTO (Y RELATORIOS B3

Bens Patrimoniais Moveis

COMNSULTAR
*Orgdo: I'I? - SECRETARILA MUNICIPAL DE FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECOMNC| ~
FUn. Orgamentaria: I'ID - GABINETE DO SECRETARIO ~
Un. Administrativa:z ITodoS ~
Inicio da vigéncia: de ate
Situagdo: ITodoS ~

OPERAGCOES

RESULTADOC

Parametros: Orgdo: 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO | Unidade
Orgamentaria: 10 - GABINETE DO SECRETARIO | Situacdo: Todos

Caodigo  AJ Sigla Unidade Administrativa Vigéncia Inativagao Alterar Excluir
1 > G GABIMNETE DO SECRETARIO 01/1950 E =
2 > CG CHEFIA DE GABINETE 01/1950 o =
3 3 ASECO ASSESSORIA TECHICA ECOMNOMICA 01/1950 13/05/2016 = =}
4 2 |AJ ASSESSORIA TECHICA JURIDICA 01/1950 = =
L =] cn CENTRO MFE NOCHIMENTACAC 0171850 B =

Consultando novamente, a coluna inativacdo encontra-se com a data aparente, porém até o
final do dia que se inativou (12/05/2016) a Unidade ainda continua ativa para movimentacdes.
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Apds, a Unidade Administrativa ficara efetivamente inativa, portanto é importante o usudrio ter
em mente que se ela ainda possuir bens, os mesmos ficarao “presos” dentro dela.

Caso isso ocorra em Unidade Administrativa pertencente a Administra¢do Direta, a Unidade
Orcamentaria respectiva devera enviar oficio para SF/DECON/DICOC, explicando o ocorrido e
solicitando reativa¢do da mesma.

Caso seja da Administracao Indireta, existe a possibilidade de reativa-la através do mesmo icone

Alterar ~ e usando o bot3o Ativar, conforme telas a seguir.

2 PREFEITURA DE
= sAD PALLO

d7T96354 (EXECUTIVO / EMPRESA - EXECUTOR) (01-PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAC PAULO) Trocar Perfil 3] Sair

| BPm Il CADASTRAMENTO I RELATORIOS 2
Bens Patrimoniais Modveis

Cadastramento: Unidade Administrativa

CONSULTAR
=Orgso: 17 - SECRE TARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONCE|
*Un. Orgamentaria: [10- GABINETE DO SECRETARIO [~
Un. Administrativa: [a-ASTIM [~]

Inicio da Vigéndcia: de até
Situacio: ITodos [~ |

( I )

OPERAGCOES

€ ) )

RESULTADO

Parametros: Orgén: 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINAMNCAS E DESENVOLVIMEMNTO ECOMOMICO | Unidade
Crcamentaria: 10 - GABINETE DO SECRETARIO | Unidade Administrativa: 8 - ASTIM | Situacdo: Todos

Codigo  Afl Sigla Unidade Administrativa Vigéncia Inativacgao Alterar Excluir

ASSESSORIA TECMICA DE TECNOLOGLA DA
INFORMACAC E MODERMIZACAO

1 registro localizado

8 @  ASTIM 01/1950  29/01/2013 & =}

5 PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br 2 sAD PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Mu de Finangas / Bens Pa on M =

d¥96354 (EXECUTIVO / EMPRESA - EXECUTORY) Trocar Perfil =l | Sair

| 8PM B CADASTRAMENTO Bg TRAMITACAO I AvALIAchES Id RELATORIOS Jig

Bens Patrimoniais Moveis

Cadastramento: Unidade Administrativa

o
i

ALTERAR

Empresa: 01 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

Orgdo: 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DESEMNVOLVIMENTO ECOMOMICO
Un. Orcamentaria: 10 - GABINETE DO SECRETARIO

Codigo da Un. Adm.: a8

Sigla da Un. Adm.: ASTIM

NHome da Un. Adm.: ASSESSORIA TECHICA DE TECHNOLOGIA DA INFORMACAQ E MODERNIZACAO

Inicio de vigéncia: = Més | 1 = Ano I 1950

Inativacio | 29/01/2013

@ sse possivel alterar registros vigentes ou com inicio de vigéncia no futuro.
Somente sera possivel ativar a Unidade Administrativa

OPERAGOES

{3 PREFEITURA DE
. SAO PAULO
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d7968354 (EXECUTIVO / EMPRESA - EXECUTOR) {01-PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO) Trocar Perfil 44 Sair

| epm By cADASTRAMENTO [ RELATORIOS IS

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR
*0Orgao: 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINA AS E DESENVOLVIMENTO ECONCE
*Un. Orcamentaria: [10- GABINETE DO SECRETARIO I~
Un. Administrativas [8-AsTIM I~
Inicio da Vigéncia: de ate
Situacio: ITodos ﬂ

OPERACOES

RESULTADO

Parametros: Orgén: 17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECOMOMICO | Unidade
Orcamentaria: 10 - GABINETE DO SECRETARIO | Unidade Administrativa: 8 - ASTIM | Situacdo: Todos

Codigo  AJl Sigla Unidade Administrativa Vigéncia Inativagdo Alterar Excluir

ASSESSORIA TECHICA DE TECHNOLOGIA DA 0171950
INFORMACAD E MODERMNIZACAD

1 registro localizado

8 > ASTIM & ol

Outras telas
1. Ficha de controle (Menu/BPM): possui todos os dados relevantes de um bem

patrimonial (incorporagdo e operacgdes).
2. Relatérios: tem por finalidade a localizacdo e operacdes relacionadas aos Bens
Patrimoniais Mdveis. Possui os seguintes relatorios:
a. Relatdrios Gerenciais:

I Incorporagdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informacbes referentes as incorporagdes ocorridas. Os campos
funcionam como filtros para o refinamento de consulta. Podem ser:

e Analitico: retorna arquivo com relatério ordenado por niumero
patrimonial ou;

e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por nimero
de NIBPM.

II.  Tramitacdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informagdes referentes as transferéncias, baixas e movimentag¢des
ocorridas. Os campos funcionam como filtros para o refinamento de
consulta. Podem ser:

e Analitico: retorna arquivo com relatdrio ordenado por nimero
patrimonial ou;

e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por nimero
de NTBPM, NBBPM, CIMBPM ou Saida Especial, conforme o
caso.

Il. Bens a incorporar: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informagdes referentes as Notas de Empenho pendentes de
incorporacgao.
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V. Depreciacdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informacbes referentes as depreciacbes ocorridas. Os campos
funcionam como filtros para o refinamento de consulta.
e Analitico: retorna arquivo com relatdrio ordenado por nimero
patrimonial ou;
e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por cédigo
de Subgrupo Contabil.

Obs.1: os Relatdrios Gerenciais de Incorporacdo e Tramitagdo terdo como
informacdo minima para os filtros de consulta apenas Ano, o Relatério
Gerencial de Depreciacdo devera ter Més e Ano e o Gerencial de Bens a
Incorporar a Unidade Orgamentaria.

Obs.2: todos os Relatdrios Gerenciais, no perfil Empresa-Executor, retornam

informacdes condizentes a todas as Unidades Orcamentdrias e Administrativas
da Empresa.
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Funcionalidade de usuario UO-Executor

4, Incorporacao

4.1. Selecionando a Funcionalidade de Incorporacao
Tem a fungdo de registrar um bem no patriménio da Prefeitura do Municipio de S3o Paulo e é
obrigatério.

Pode ser realizado de trés formas diferentes, sendo que ha uma especifica para cada forma de
aquisicdo do bem:

1. Agquisicdo por Elemento de Despesa 52
2. Aquisicdo por Elemento de Despesa Diferente de 52
3. Incorporagao por Outras Origens

a) Doacdo

b) Permuta

c) Benfeitoria

d) Producgédo Prépria

e) Reproducdo (Semoventes)

f) Reposicdo

g) Reativacdo

h) Incorporagdo SEO/NOVOSEO

i) Incorporacdo SEO/NOVOSEO diferente de 52
j) Incorporagdo Outros/Afins
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4 PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br 2 SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Maveis

d796354 (EXECUTIVO / UO - EXECUTOR) (01-PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULO) Trocar Perfil 23] Sair
o LT Y TRAMITACAO [3 IVENTARIO [ RELATORIOS [}

AQUISICAD (ELEMENTO 52)

AQUISICAO (ELEMENTO DIFERENTE DE 52)

-1 OUTRAS ORIGENS

UO: 01.17.10 - PMSP/SF/SFG - EMPENHOS LIQUIDADOS (ELEMENTO 52) / BENS A INCORPORAR

4" Mostrar empenhos

g PrReFeTURA o
¥, SAO PAULO

E possivel acessar as telas via:

1. Elemento 52: Opgdo 1
a. Tela inicial -> Tabela de “Empenhos Liquidados (Elemento 52) / Bens a
Incorporar” (clicando Mostrar empenhos) -> Link ho nimero do empenho (em

laranja).

2. Elemento 52: Opg¢do 2

a. Menu ->Incorporagdo -> Aquisicdo (Elemento 52);

b. Digita-se o numero da Nota de Empenho que se quer incorporar.
3. Elemento Diferente de 52

a. Menu -> Incorporagdo -> Aquisi¢cdo (Elemento Diferente 52);

b. Digita-se o nimero da Nota de Empenho que se quer incorporar.
4. Outras Origens

a. Menu ->Incorporagdo -> Outras Origens.

Obs.: Opgles 1, 2 e 3 somente para Notas de Empenho que tenham sido cadastradas pelo SOF
(a partir de 2011).

4.2. Incorporando
A Incorporagdo passa pelos seguintes passos:

a. Classificagdo do Bem Patrimonial Mével;
b. Aloca¢do do Bem em uma Unidade Administrativa;
c. Impressao da Nota de Incorporagao, Controle de Movimentagdo e Chapas Patrimoniais.
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ad

Empenho: 098380/2013 N®. Processo: 2013.0.125.337-1
Elemento despesa: 52 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE Data Empenho: 19/12/2013
Dados da Unidade: 01.13.10 - PMSP/SMG/SMG

EXECUCAO ORCAMENTARIA

FORNECEDOR
CNPJ/CPF: 14 571.126/0001-20 Nome: SIMMED PRODUTOS HOSPITALARES LTDA

LIQUIDAGOES DO EMPENHO
Empenho: 098380/2013
# Liquidagao N®. Processo Liquidagao Data Liquidagao Walor Liquidado Status
1 046378/2014 2013.0.125.337-1 19/03/2014 506,40 iy
1 registro encontrado - Total de 506,40

DADOS DOS BENS

FOCO DE LUZ AUX. PARA EXAMES CLINICOS E GINECOLOGICO. COM
HASTE SUPERIOR FLEXIVEL E CROMADA. PEDESTAL COM HASTE
INFERIOR PINTADA_ ALTURA WARIAVEL ENTRE 100 A 150cm. PINTURA
EM EPOXI A 250°C DE ALTA RESISTENCIA . BASE DO PEDESTAL

Descrigéo Original: COM 4 RODIZIOS PROPORCIONANDO MAIOR SUSTENTAGAO E
SEGURANGA AO EQUIPAMENTO. ALIMENTACAO ELETRICA 4a
SELECIONAVEL EM 110 OU 220 50/60 Hz LAMPADA HALOGENA DE
12v X 20 WATTS. PECO LIQUIDO & KG. MARCA/FABRICANTE

1 Descrigcao
a1 Complemontar

Codigo BPM: Selecione um cddigo BFM
Subgrupo: -
Grupo: -

Marcal/Fabricante:
Modelo:

Quantidade: Valor Unitario: Valor Total:
2 316,50 533.00

1 registro encontrado

OPERACOES

4C Prosseguir com a Incorporagao

CLASSIFICAR BEM
Descricao Original

FOCO DE LUZ AUX. PARA EXAMES CLINICOS E GINECOLOGICO. COM HASTE SUPERIOR FLEXIVEL E CROMADA. PEDESTAL
COM HASTE INFERIOR PINTADA. ALTURA VARIAVEL ENTRE 100 A 150cm. PINTURA EM EPOXI A 250°C DE ALTA
RESISTENCIA . BASE DO PEDESTAL COM 4 RODIZIOS PROPORCIONANDO MAIOR SUSTENTA(;AD E SEGURANCA ADQ
EQUIPAMENTO. ALI]\"IENTA(;ED ELETRICA SELECIOMAVEL EM 110 OU 220 50/60 Hz LAMPADA HALOGENA DE 12v X 20 WATTS.
PECO LIQUIDO 5 KG. MARCA/FABRICANTE "MEDPE]"
Descricao Complementar

[
* Codigo BPM:

"L selecione um cddigo BPM
Subgrupo:

Grupo:

* Marca/Fabricante

* Modelo
| |
* Quantidade * Valor Unitario Valor Total:

| 2] | 316,50 633,00

OPERAGOES
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1. Dados da Nota de Empenho (numero, processo, elemento de despesa, data, UO,

fornecedor);

2. Dados da Nota de Liquidagdo (nimero, processo, data e valor);

3. Dados dos bens (igual ao anexo da Nota de Empenho): descricdo, quantidade, valor

unitario e valor total;

Obs.: esta informacdo nado ird para o documento de incorporac¢do (NIBPM).

4. Botdes para:

a. Classificar: discriminar e/ou complementar as informagdes dos bens fornecidas no

anexo da Nota de Empenho.

Descricdo complementar: serve para detalhar melhor o descritivo do
anexo da nota de empenho;

Cdodigo do BPM / SubGrupo / Grupo*: é o conjunto de identificacdes
administrativas, gerenciais e contdbeis para os bens patrimoniais
moveis. Sua classificacdo é obrigatdria;

Marca / Fabricante*: em conjunto com o Modelo visa identificar o bem.
Informar a marca do bem, digitando inclusive o termo “marca”. Caso
ndo possua marca, informar a razdo social do fabricante, digitando
inclusive o termo “fabricante”;

Modelo*: visa identificar o bem. Digitar o termo “modelo” e informar o
modelo do bem;

Outros:

e Alterar depreciacdo: altera os padroes de depreciacdo
exclusivamente para o item (sé poderad ser utilizado com parecer
de profissional contdbil competente da Unidade Orcamentaria);

e Nao é BPM: classifica este item especificamente como ndo
incorporavel. Esta funcionalidade ndo poderd ser usada para
Aquisicao Elemento 52, bem como para Outras Origens no tipo
Incorporagdo SEO/NOVOSEO. Deve ser utilizada, quando
necessario, para incorporagdes cujo elemento de despesa do
empenho seja diferente de 52.

b. Nova pesquisa: possibilita escolher outra Nota de Empenho cancelando a

incorporagao que estd sendo exibida na tela;

c. Prosseguir com a Incorporagdo: vai para a proxima tela de incorporacao;

d. Outros:
l.

Adicionar Empenho Contrapartida
e Serve para incorporar bens adquiridos com 2 Notas de
Empenho diferentes.
Desmembrar: possibilita incorporar separadamente um bem adquirido

como um, mas que representa 2 ou mais bens auténomos que necessitam

ser incorporados separadamente (ex: Computador -> CPU e monitor, Home

Theater -> DVD player + Caixa frontal direita + Caixa frontal esquerda +

Subwoofer)
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Descricao original:

MARCAFABRICAMNTE "MEDPEJ”
Quantidade:
2

FOCO DE LUZ AUX. PARA EXAMES CLINMICOS E GIMECOLOGICO. COM HASTE SUPERIOR FLEXIVEL E
CROMADA. PEDESTAL COM HASTE INFERIOR PINTADA. ALTURA VARIAVEL ENTRE 100 A 150cm. PINTURA
EM EPQOXI A 250°C DE ALTA RESISTEMCIA . BASE DO PEDESTAL COM 4 RODIZIOS PROPORCIONAMNDO
MAIOR SUSTENTACAO E SEGURANCA ADQ EQUIPAMENTO. ALIMENTACAD ELETRICA SELECIOMNAVEL EM
110 OU 220 50/60 Hz LAMPADA HALOGEMNA DE 12v X 20 WATTS. PECO LIQUIDO 5 KG.

Valor Unitario: Valor Total:
316,50 633,00

Desmembrar
Descricac Complementar

Codigo BPM:
~% Selecione um cddigo BPM
Subgrupo:

Grupo:

Marca/fFabricante

Modelo

Quantidade

Valor Unitario Valor Total:

o] | 0.00] -

OPERACOES

Desmembramento

Total do Desmembramento: 0,00

OPERACOES

Incluir: serve para inclur o bem na lista de
desmembramento. Servird também para inclusdo do bem
na lista quando utilizada a op¢do de incorporagdes por
“Outras Origens”. Apds, retornard os campos em branco
para nova inclusdo de outro item. Deve-se incluir quantos
bens autébnomos representarem o item que estd sendo
incorporado;

Limpar: limpa os campos antes da inclusdo para corrigir os
dados;

Numero do Processo* (Outras Origens): serve para digitar
o numero do processo. O campo é validado pelo banco de
dados do sistema SIMPROC (Sistema Municipal de
Processos) ou pelo SEI (Sistema Eletronico de Informagdes).
O SBPM permite a escolha do tipo de processo com o
formato numérico especifico de cada um;

Selecione um Fornecedor* (Outras Origens): consulta no
SOF através do numero de CNPJ/CPF ou foneticamente
pelo nome do fornecedor dos bens. No caso dos bens
anteriores a 2002 que ainda se encontram em uso e que
serdo incorporados por Reativa¢dao, o CNPJ do fornecedor
devera ser o da proépria UO que incorpora;

34



PREFEITURA DE
SAO PAULO

FINANGAS E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

5. Descricdao Original* (Outras Origens): serve para descrever

o bem e outras caracteristicas relevantes.

4.2.2. Alteracao de Depreciacao

Altera os padrbes de depreciacdo definidos para os Grupos Contabeis (Anexo 1 — Decreto

56.214/2015), exclusivamente para o item classificado.

CLASSIFICAR BEM
Descrigdo Original

Plotter HP T790PS - CR650A
Descricao Complementar

* Codigo BPM:

~4 1345 - PLOTTER

Subgrupo: )
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - VIDA UTIL 5 ANOS
Grupo:

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

* Marca/Fabricante

MARCA HP

* Modelo

MODELO T790PS - CRE504)|

* Quantidade Valor Total:

* Valor Unitario

1 12.473.07 12.473,07

[C] n&o é BPM (Ikem ndo incorpordvel) [

OPERACOES

Ao clicar no botao, é possivel alterar os campos:
a. *Vr.residual (Valor Residual)

b. *Deprecia¢do (% por ano)

c. *Depreciacdo acelerada

2| Prefeitura da Cidade de S&o Paulo -- Caixa de didlogo Pagina da Web

Alterar Depreciagao

DADOS DO BEM
Descrigdo original:
FLOTTER HF T720FS - CRG50A

Quantidade Vr. Unitario: Vr. Total:
1 12.473,07 12.472 07
Grupo: Subgrupo:

Cadigo BPM:
1345 - PLOTTER

DADOS VIDA UTIL 5 ANOS
*Vr.residual: * Depreciacdo (Y% por ano):
1.247.31 20.000
Inicio: Depreciacdo acelerada:
08/04/2014 MNormal (até 8h de uso/dia)

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS -
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4.2.3. Alocacao do Bem em uma Unidade Administrativa
A funcdo desta tela é informar qual a Unidade Administrativa que recebeu o bem.

Obs.: tela idéntica para os trés tipos de Incorporacdo

. DADOS BASICOS

Tipo de incorporacso: NE.Processo:

DOACARO
Fornecedor: COASPA OBERAS ASSISTENCIATS SAC PEDROC APOSTOLO - 485739750001850
Unidade orgamentaria: 01.17.10 - PMSP/SF/SFG

20100, 00D, D0 1-D

2 DADOS DO S BENS
Codigo BPM:
130

- BATEDEIRA

Subeg rupo:
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS VIDA UTIL 5 ANOS
G rupeo:
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Descricio original:

TESTE EPM

Descricio complementar:
TESTE EPM

Marca/ Fabricante:
WWALTTA

Modelo
W LEZ

Wr. Unitario:
RS 100,00

MO IFMENT ACRO
3 Quantidade de itens: rMowimentados: Falta mowimentar:
1

FUAL Drestino:
Selecionar

S3o Exibidos:

4.2.4.

Dados Basicos: informacgdes acerca da incorporacao;

Dados dos Bens: informacdo dos bens a serem incorporados;

Movimentacdo: caixa de Selecdo, Caixa de Texto e botdo para sele¢do de UA, indicacdo

de quantidade e fungdo de movimentar o bem;

a.
b.

UA Destino: selecione as UA’s da Unidade Administrativa;

Qtde.: selecione a quantidade que deseja movimentar para a Unidade pré-
selecionada;

Botdo Movimentar: realiza a aloca¢do dos bens nas quantidades e Unidades
selecionadas. Deve-se movimentar até a indicagdo “Falta Movimentar” estar
“zerada”.

Prosseguir com a incorporacdo: finaliza a incorporacao, a partir deste momento o bem

pertence ao patriménio municipal.

Impressao da Nota de Incorporacao, Controle de Movimentacao e
Chapas Patrimoniais
A tela final no processo de incorporacdo tem a funcdo de informar a respeito do sucesso na

incorporagao e de possibilitar que o usudrio imprima as notas e chapas a fim de obedecer aos

instrumentos normativos que regulam o controle de Bens Patrimoniais Moveis.
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Secretaria Municipal de Financas

Secretartas Municipal ds Finangss | Bans Patrimonisis Mowvels

d755899 (EXECUTIVG / O - EXECUTOR) Trocar Perfil o | Sair

| 81 I 1nCORPORACAO I TRAMITACAO Id InvENTARIO IY RELATORIOS [y -

Bens Patrimoniais Méveis

DADOS BASICOS

Tipo de incorporagio: Mo, Processo:
DDACED 2010-0.000.001-0

Fornecedor: C:ASPA OBERAS ASSISTENCIALIS SAO PEDRO APOSTOLOD - 48573876000180
Unidade orcamentaria: 01.17.10 - PMSP/SF/SFG

FIM DA INCORPORAGAD

Total de 1 item incorporado - NIBPM: 0010002102012,

B B )
o

i PREFEITURA DE
== SAD PAULD

Sao Exibidos:

Dados Basicos: informacdes a respeito da incorporagao;
Imprimir Chapa: opc¢ao de gerar impressdes das chapas patrimoniais. Também
disponivel no Menu Relatérios, op¢do “Chapeamento”;

3. Imprimir NIBPM: exibe a Nota de Incorporacdo para que possa ser impressa. Também
disponivel no Menu Relatdrios, opgdo “NIBPM”;

4. Imprimir CIMBPM: exibe a Nota de Controle Interno de Movimentacdo para que possa
ser impressa (deve representar a primeira alocagdo do bem quando da incorporacao,
normalmente na Unidade de quem deu o aceite a nota da entrega do bem). Esta
movimentacdo independe de aceite da Unidade Administrativa ao qual o bem
incorporado foi alocado.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.
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5. Transferéncia

5.1. Selecionando a funcionalidade de Transferéncia
1- Menu ->Tramitagdo -> Transferir Bem

5.2. Transferindo
O processo de transferéncia passa por:

1- Cadastro dos dados da Transferéncia
a. Impressdo da Nota (NTBPM)
2- Aceite da Transferéncia

5.2.1. Cadastro dos dados da Transferéncia
Tem a finalidade de alterar a guarda do bem, passando o controle deste para outro Orgdo
dentro da mesma Pessoa Juridica (Empresa).

| epM I mcorPORACAO [IRLTIN -] mveEnTARIO [ RELATORIOS |3
ACEITE DE TRANSFERENCIA

CANCELAMENTO DE TRANSFERENCIA

Bens PatrimoniaRilEa=sus:El
............................................................. BATXAR BEM

Campoz com

QUADRO DE TRANSFERENCIA| 1

* Unidade Orgamentaria de origem: |u' a7

=]
|
=]
pe
7
=
[
B

A
1
o]

<

* Numero patrimonial de: ate:

Adicionar ao quadro de transférencia

# Namero patrimonial | Cédigo BPM | Marca/Modelo | Retirar Item
o W | o coroRa ATLAS | UNROS
o DIy | o coroRA FORUM / VRO
DADOS DA TRANSFERENCIA

* Tipo de transferéncia: * Unidade Orcamentaria destinataria:

[ TRANSFERENCIA DENTRO DA MESMA EMPRESA [Selecionar

* Tipo de Documento: * N° Processo transferéncia: * Data da Autorizacio:

O Processo ) Processo SEI | | |
* Nome responsavel pela transferéncia:

Observacdo:

OPERAGOES

38



PREFEITURA DE
SAO PAULO
<

FINANGAS E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Sao Exibidos:

1. Quadro de Transferéncia:
a. UO de origem: seleciona a UO da qual se deseja transferir um bem;
b. Numero patrimonial: para selecdo do nimero de bens patrimoniais méveis;

I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

Il. Até: o maior nimero da faixa de bens. Nao serd necessario preencher
este campo com o mesmo numero do anterior para o caso de ser
apenas um bem.

c. Botdo Adicionar ao Quadro de Transferéncia: insere os bens listados na faixa de
numero patrimonial ao quadro de transferéncia;

d. icone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informacdes da incorporagdo
do bem;

e. Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro de transferéncia;
Retirar este item: retira apenas o item desejado.

2. Dados da Transferéncia:

a. Selecionar o tipo de transferéncia e a UO de destino. Preencher os campos “N2
de Processo transferéncia” (SEI ou SIMPROC, conforme a escolha), “Data da
Autorizacao”, “Nome responsavel pela transferéncia” e, se necessario, o campo
“Observacdo”. Neste ultimo, aquilo que porventura for digitado estara
aparecendo também na NTBPM.

3. Botdo Confirmar a Transferéncia: confirma e finaliza a transferéncia gerando uma
pendéncia de aceite para a UO destino.

Obs.: O simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.

5.2.2. Aceite da Transferéncia
Tem a fungdo de registrar no sistema que a UO de destino recebeu o bem. E exibido através da
tela inicial quando do Login do sistema ou do Menu/Tramitac¢do:

PREFEITURA DE

o
! prefeitura.sp.gov.br = SAO PALILO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

d¥96354 (EXECUTIVO F UD - EXECUTOR) Trocar Perfil 1 Sair
| B B mcorPorAcCAO Il TRAMITACAC Bl MwENTARTO 8l RELATORIOS JY
ACEITE DE TRANSFEREMCLA
CANCELAMENTO DE TRAMSFEREMNCLA
Bens patri mon i - CANCELAMENTO DE BADIA
- - - - - - B RRREECIEIEERREY T R AN SFERIR BEM

o= 01.18.26 - PMSP/SMS/CRS-L - TRANSFERENCIAS RECEBIDAS PARA ACEITE
# NTBPM Data Origem Tipo Status
i e A e TRAMSFEREMCLA DENTRO DA -
1  001.001214/2013 12/9/2013 01.84 26 - PMSP/FIMS/CRS-L T i,
Exibindoc 1 ocorréncia.

4 Mostrar mais Tramitacdes

wo: 01.19.10 - S SEME/S B - TRANSFERENCLAS RECEBIDAS PARA ACEITE
= NTBPM Data Origem Tipo Status
1 | 001.000831/2013 12/3/2013 01.48.10 - PMSP/SP-LavaDM-sp | ANSIERENCIA DENTRO DA i,
2  001.000641/2013  19/3/2013 01.48 10 - PMSP/SP-LavaDM-sp | ANSTERENCIA DENTRO DA oy
3 | 001.000643/2013  20/3/2013 0148 10 - PMSP/SPLa/aDM sp | ANSTERCENCUS DENTRO DA i,
4  001.000959/2013  18/6/2013 01.69.10 - PMSP/SP-VP/ADM-SP TRANaFEES'ﬁ: E’GF?REEN;EO e o
5  001.001119/2013  26/8/2013 0148 10 - PMSP/SPLa/ADM sp | ANSTERCNCUES DENTRO DA i,

Exibindo 5 ocorréncias.
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Secretaria Municipal de Finangas
Secretaria Municipal oe Finangas ! Bans Patriimonials Movels

d7TEEEED (EXECUTIVG / LD - EXECUTOR)
| BPpM ) THCORPORACAD L IR Ly

Trocar Perfil | Sair

o I InvENTARIO [ RELATORIOS [

Bens Patrimoniais Moveis

DADOD S DA MTEBPM

HNTBPM: 001.000010/,2012

Tipo de transferéncia: Unidade orcamentaria origemn: Unidade orcamentaria destino:
TRAMNSFEREMCIA DENTRC DA MESMA 01.17.10 - PMSP/SFISFG 01.11.10 - PMSP/SGMGAB-FREF
EMPRESA
Observacio:
= o Drata da avtorizacdo: MHome responsawvel pela transferéncia:
HN® Processo de trans =
ranstersncia 4/3/2011 SOLAMNGE AREMARE
ITEMNS DA NTEBPM .
M° patrimonial . -
De 0010001032347 Codigo BPM: 74 - i ESCRIVAMNIMHA
st£  DDL.OO010IZI4-T Marcaf Modelo: MOVEIS MODELD S MODELC XZ

MOWVIMENTAGAD

= U.A. Destino: Selecionar

O

PREFEITURA DE

= sAo PAULD

S3o Exibidos:

Dados da NTBPM: para serem conferidos;
Itens da NTBPM: para serem conferidos;
Movimentacdo: para selecdo da UA de destino a qual o bem serd alocado;

Botdo de Aceitar a Transferéncia: para dar o aceite da transferéncia;
Bot3do Fechar.

vk N e
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6. Baixa

6.1. Selecionando a funcionalidade de Baixa
1- Menu -> Tramitagdo -> Baixar Bem
2- Existem os seguintes Tipos de Baixa:
a. Imprestabilidade
Obsolescéncia
Desuso
Furto
Extravio
Sinistro
Morte (Semoventes)

Sm o ao0 o

Alienacdes

Doacgdes
j.  Alteracdo de Enquadramento
k. Outros

6.1.1. Baixando
A tela de Baixa de Bens tem por finalidade retirar o BPM do patrimonio da prefeitura.

| BpM | mcorrorRACAO IR 7T [ mvenTArIO [§ RELATORIOS I3
ACEITE DE TRANSFERENCIA

CANCELAMENTO DE TRANSFERENCIA
TRANSFERIR BEM
BATXAR BEM

Bens Patrimoniz

QUADRO DE BAIXA [iike
* Unidade Orgamentaria de origem: |E' 17.10-PMSP/SFISFG (V]
* Numero patrimonial de: ateé:
Adicionar ao quadro de baixa
#  Namero patrimonial | Cédigo BPM | Marca/Modelo " Retirar ltem
De: 001.050228656-2 : :
© .6 001050228667.0 ' - BPM EDTORAATLAS / LIVROS
De: 001.050228658-9 : :
© a6 0010502286589 ' - BPM EDITORA FORUM / LIVRO

DADOS DA BAIXA - [S

* Tipo de baixa:

|Se|ecionar

* Tipo de Documento: * N° Processo baixa: * Data da Autorizacdo:
() Processo () Processo SEI | | |

* Tipo de Documento: * N° Processo Dest. Final:

O Processe () Processo SEI | |
* Nome responsavel pela baixa:
I

Observacdo:

OPERACOES
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Quadro de Baixa: informacgdes a respeito da incorporagao;

a.
b.

UO de origem: seleciona a UO da qual se deseja baixar um bem;
Numero patrimonial: para selecdo do nimero de bens patrimoniais méveis;

I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

Il. Até: o maior nimero da faixa de bens. Nao serd necessario preencher
este campo com o mesmo numero do anterior para o caso de ser
apenas um bem.

Botdo Adicionar ao Quadro de Baixa: insere os bens listados na faixa de numero
patrimonial ao quadro de baixa;

fcone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informacdes da incorporacdo
do bem;

Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro de transferéncia;

Retirar este item: retira apenas o item desejado.

Dados da Baixa:

a.

Selecionar o tipo de baixa. Preencher os campos “N2 Processo de baixa” (SEl ou
SIMPROC, conforme a escolha), “Data da Autorizacdo (data da autorizacdo da
baixa dada pelo Titular da UO), “N2 Processo Dest. Final” (caso sejam processos
distintos), “Nome responsavel pela baixa” e, se necessario, o campo
“Observagado”.

3. Botdo Confirmar a Baixa: confirma e finaliza a baixa.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.

QOutras telas

1.

Cancela Transferéncia: permitida a quem envia a transferéncia e tem a finalidade de

cancelar uma transferéncia enviada, mas nao recebida. Acessada pela tela inicial da

origem da transferéncia ou Menu/Tramitacdo.

Ficha de controle (Menu/BPM): possui todos os dados relevantes de um bem

patrimonial (incorporacdo e operacgées).

Relatérios: tem por finalidade a localizagdo e operacbes relacionadas aos Bens

Patrimoniais Mdveis. Possui os seguintes relatorios:

a.

-0 o o0 T

Chapeamento: permite abrir um arquivo contendo todas as chapas patrimoniais

de uma determinada NIBPM ou de um determinado lote de chapas da NIBPM.

NIBPM: abre o arquivo do documento de Incorporagao.

NTBPM: abre o arquivo do documento de Transferéncia.

NBBPM: abre o arquivo do documento de Baixa.

NABPM: abre o arquivo do documento de Alteragao.

Relatdrios Gerenciais:

I Incorporagdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera

informagdes referentes as incorporagdes ocorridas. Os campos
funcionam como filtros para o refinamento de consulta. Podem ser:
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e Analitico: retorna arquivo com relatdrio ordenado por nimero
patrimonial ou;
e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por nimero
de NIBPM.

Il. Tramitacdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informacgdes referentes as transferéncias, baixas e movimentacdes
ocorridas. Os campos funcionam como filtros para o refinamento de
consulta. Podem ser:

e Analitico: retorna arquivo com relatdrio ordenado por nimero
patrimonial ou;

e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por nimero
de NTBPM, NBBPM, CIMBPM ou Saida Especial, conforme o
caso.

Il. Bens a incorporar: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informacdes referentes as Notas de Empenho pendentes de
incorporacao.

V. Depreciacdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informacdes referentes as depreciacbes ocorridas. Os campos
funcionam como filtros para o refinamento de consulta.

e Analitico: retorna arquivo com relatdrio ordenado por numero
patrimonial ou;

e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por cédigo
de Subgrupo Contabil.

Obs.1: os Relatérios Gerenciais de Incorporacdo e Tramitacdo terdo como
informagao minima para os filtros de consulta apenas Ano, o Relatdrio
Gerencial de Depreciacdo devera ter Més e Ano e o Gerencial de Bens a
Incorporar a Unidade Orcamentdria.

Obs.2: todos os Relatérios Gerenciais, no perfil UO-Executor, retornam
informacdes condizentes somente a(s) Unidade(s) Orcamentaria(s) a(s) qual
(is) se tem relacionamento de perfil, bem como a todas as Unidades
Administrativas pertencentes a ela(s).

Identificagdo Fisica dos Bens: relatério que lista os bens, em ordem de nimero

patrimonial, pertencentes a determinada Unidade Administrativa da(s) UO(s)
relacionada(s) ao usuario.
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Funcionalidade de usuadrio UO-Alteracoes

7. Alterar Bem

7.1. Selecionando a funcionalidade de Alteracao
1- Menu -> Alteragdo -> Alterar Bem

7.2. Alterando

O processo de alteracdo passa por:
1- Cadastro dos dados da Alteragao
a. Impressao da Nota (NABPM)
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7.2.1. Cadastro dos dados de Alteracao

Tem a finalidade de alterar o valor dos bens patrimoniais trazendo-os a valor justo, além da
possibilidade de se alterar os dados da depreciacdo (taxa de depreciacdo, valor residual e
periodo de utilizacdo didrio do bem). Terd também como objetivo a alteragdo da classificacdo
do cédigo BPM. A principio sera apenas utilizado para os bens constantes do legado anteriores
ao periodo de reconhecimento dos bens patrimoniais.

‘a‘ PREFEITURA DE
~ SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Mun | de Finangas /| Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO / UO-ALTERAGOES) Trocar Perfil od] Sair

| BPM g ALTERACGES g RELATORIOS Jid

Bens Patrimoniais Moveis

QUADRO DE ALTERAGCAQ
* Empresa: I w

* Unidade Orcamentaria: | W
* Numero patrimonial de: até:
| [
@ Namero Patrimonial: Codigo BPM: Valor Justo:
De: 001.050228656-2 Atual: Valor Unit. Atual:
até: 001.050228657-0 1- BPM 44,00
Novo: Valor Unit. Novo:
|Se|eci0nar ﬂ

DADOS DA ALTERACAO
* Tipo de Documento: * N° Processo Alteracdo: * Data da Autorizacdo:

) Processo () Processo SEI | | |
* Nome responsavel pela Alteragdo:

Observacao:

|
OPERAGCOES

Sao exibidos:

1. Quadro de Alteragao:
a. Empresa: seleciona a Empresa (PMSP, Autarquias Municipais) da qual se deseja
alterar um bem;
b. Unidade Orcamentaria: seleciona a U.O. da qual pertence o(s) bem(ns) que se
deseja(m) alterar;
I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

45



PREFEITURA DE
SAO PAULO

N LT
Il. Até: o maior numero da faixa de bens. Ndo é necessario preencher este
campo com o mesmo numero do campo anterior para o caso de ser
apenas um bem.
c. Botdo Adicionar ao Quadro de Alteracdo: insere os bens listados na faixa de
numero patrimonial ao quadro de alteracao;
d. icone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informac&es da incorporacgdo do
bem;
e. Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro de alteracao;
f. Retirar este item: retira apenas o item desejado.

2. Dados da Alteracgao:

a. Preencher os campos “N2 Processo Alteracdo” (SEl ou SIMPROC, conforme a
escolha), “Data da Autorizacdo”, “Nome do Responsavel pela Altera¢do”.

b. O campo “Observacdao” devera ser preenchido quando houver alguma
informacdo complementar que se queira acrescentar a NABPM. S serd
permitido o preenchimento quando houver apenas uma chapa patrimonial
acrescentada ao Quadro de Alteragdo.

3. Botdo Visualizar a NABPM: Permite a visualizacdo do documento de alteracdo antes da
confirmacao.
4. Botdo Confirmar a alteragdo: confirma e finaliza a alteracdo.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.

7.2.2. Cadastro dos dados do Quadro de Alteracao

No quadro devera ser primeiramente escolhido o Novo Cédigo BPM, caso contrdrio além de ndo
conseguir finalizar a alteracdo, também ndo serad possivel alterar depreciacdo, caso seja
necessario. Em seguida preencher o campo Valor Unitario Novo com o valor justo apurado de
acordo com a legislacdo vigente.

Secretaria Municipal

Saoratarss Maund ipsl de Finangas /| Be

dTHEIES (EXECUTIG & LAl TERWGOES) Trocar Perfil -2 Saer
| Brra B ratERAcOes B mELAaTORios B2
Bens Patrimoniais Moaveis

Aldteragao

CHAADROD DE AL TERACAD

= Ermpraesa:

mn L z I ot —
= e e pastrisnoniod e antaks
[ [
| 1 ]
@ Mamero Patrireoniai: Coediggo EBPR: Walor Justo:
Do 001 0036T0496.1 Atuaoi: Walor Unit. Arsal:
atd: 001 OIET0L96-1 1 - BEM B4 G0
Biowno: Walor Unit. Nowo:
|[ESTAMNTE DE ACO — ¥5 z0
' — 1 [ Rotirar ovio tom |
DADOS DA ALTERAGAD

= T o Decummeen o M PeoCess A e S = Datm dn AutoriEmcio:
Frocesso Frocesso SEI I

= Mo res TS wesl el S0t ermCiio:

I

L = 1]

I

OPERACOES
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O valor justo deve estimar a vida util econdmica dos bens méveis adquiridos em exercicios

anteriores e sera feita por meio de parecer técnico e/ou laudo de vistoria com base nos

seguintes parametros e indices: valor de referéncia de mercado, ou de reposicdo; estado fisico

do bem, conforme Tabela abaixo (Anexo Il, da Portaria SF n2 262/2015); capacidade de geragdo

de beneficios futuros, em anos; obsolescéncia tecnoldgica, em anos; e desgaste fisico

decorrente de fatores operacionais ou ndo-operacionais.

ANEXO I
labela de Estado de Consevacao
Estado de Conservacao % do Valor Justo
Otimo 80%
Bom 60%
Regular 40%
Ruim e/ou Péssimo 20%

O botdo Alterar Depreciacdo, ao ser clicado, abrird uma tela com os dados do Grupo, Subgrupo,

Taxa de Depreciacdo e Valor Residual referente ao cédigo BPM escolhido.

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

£ d796354 (EXECUTIVO / UO-ALTERAGCOES) Trocar Perfil 93] Sair

| Brm I ALTERACOES Il RELATORIOS 3

- ~
B{ £ prefeitura da Cidade de 530 Paule - Caixa de didlogo Pagine da Web S
— e ——
Alterar Depreciagao
Al o o i B
DADOS DO BEM
| Descricdo original:
ESTANTES DE ACO MED.O,42X0,92X2 00 MTS. COM 6 PRATELEIRAS MARCA JFE
= Quantidade Vr. Unitario: Vr. Total:
= 1 75,20 75,20
Codigo BPM: Grupo: ) Subgrupo: i
I— 1850 - ESTAMNTE DE ACO MOWVEIS E UTENSILIOS MOBILLARIO EM GERAL - VIDA UTIL 10 AMNOS
*vr.residual: * Depreciacao (%% por ano):
[ 7.52 | 10.00 |
Inicio: Depreciacio acelerada:
06/04/2015 Noln\al até 8h de uso/dia ~
-
1
i | |
;Ju
OPERACOES

Os valores referentes a Taxa de Depreciacdo, Valor Residual, bem como a Depreciacdo

Acelerada, poderao ser alterados se assim a Unidade decidir, sempre mediante justificativa de

contador e autorizagdo de Titular da U.O. juntados ao processo de alteragao.
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Obs.: Se o usuario entrar nesta tela e nao for alterar nenhum dado, serd preciso apertar o botao
Cancelar, pois caso contrario, apertando o botdo Confirmar, o SBPM entendera que alguma
alteracao foi feita e levara a informacgdo a NABPM.

Qutras telas

1. Inicial: Tela que aparece logo apds o acesso ao perfil e que mostra todas as chapas
patrimoniais da U.O. pendentes de altera¢do. As chapas pendentes “sumirdo” desta tela
a medida que forem alteradas.

2. Ficha de controle (Menu/BPM): Os dados referentes a altera¢do da chapa patrimonial
serdo registrados e modificados quando acessada esta tela.

3. Relatdrios: tem por finalidade a localizagdo e operacGes relacionadas aos Bens
Patrimoniais Mdveis. Composto de:
a. NABPM: abre o arquivo do documento de Alteracgdo.
b. Relatérios Gerenciais:

I Alteracdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera informacoes
referentes as alteragdes ocorridas. Os campos funcionam como filtros para o
refinamento de consulta. Podem ser:

e Analitico: retorna arquivo com relatério ordenado por numero
patrimonial e sempre com os dados da ultima alteracdo realizada no
bem ou;

e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por numero de
NABPM.

Obs.1: S6 serd possivel qualquer alteracdo dos dados de bens ja alterados, se forem realizados
dentro do més corrente em que foi feita a alteragdo anterior.

Obs.2: A Ficha de controle e os Relatérios Gerenciais trardo as informagdes de todas as possiveis
alteracdes do bem realizadas dentro do més.
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Funcionalidade de usuario UA

8. Movimentar Bem

8.1. Selecionando a funcionalidade de Movimentacao
1- Menu -> Tramitag¢do -> Movimentar Bem

8.2. Movimentando

O processo de movimentagdo passa por:

1- Cadastro dos dados da Movimentacao
a. Impressdo da Nota (CIMBPM)

2- Aceite da Movimentacgao

49



2=% PREFEITURA DE
N D
8.2.1. Cadastro dos dados da Movimentacao
Tem a finalidade de alterar a guarda do bem, passando o controle deste para outra Unidade

Administrativa dentro do mesmo Org3o.

rprefeitura S

Secretaria Municipal de Financas
Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

mov2 (EXECUTIVG / UA) Pagina Inicial | Sair

| BPM 1 TRAMITACAO L VENTARIO [ RELATORIOS [

Bens Patrimoniais Moveis

- 1
QUADRO DE MOVIMENTACAD .

* Unidade Administrativa de origem:
* Miimero patrimonial de: até:

# Numero patrimonial Codigo BPM Marca/Modelo Retirar ltem

- De: 001.000107636-0 :]
i ] até: 001.000107841-T 18 - MONITOR LCD: 123 f 123

DADOS DA MOVIMENTA(;;S.O
* Tipo de movimentacao: * Unidade Administrativa destinataria:

MOVIMENTACAD DENTRO DA PMSP - 01.16.10.1 - PMSP/SME/SME-GAB/ MOV -
Observacdo:

OPERAGOES
[ ) )
PREFEITURA DE

S3o exibidos:

1. Quadro de Movimentagao:
a. UA de origem: seleciona a UA da qual se deseja movimentar um bem;
b. Numero patrimonial: para sele¢do do nimero de bens patrimoniais moveis;

I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

Il. Até: o maior numero da faixa de bens. Ndo é necessario preencher este
campo com o mesmo numero do campo anterior para o caso de ser
apenas um bem.

c. Botdo Adicionar ao Quadro de Movimentacdo: insere os bens listados na faixa
de numero patrimonial ao quadro de movimentagao;
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d. fcone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informac&es da incorporacdo do
bem;

e. Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro de movimentagao;

f. Retirar este item: retira apenas o item desejado.

2. Dados da Movimentacdo:

a. Selecionar o tipo de movimentacao, a UA de destino e, se necessario, preencher
o campo “Observacao”.

3. Botdo Confirmar a Movimentagdo: confirma e finaliza a movimentacdo, gerando uma

pendéncia de aceite para a UA destino.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.

8.2.2. Aceite da Movimentac¢ao
Tem a fungdo de registrar no sistema que a UA de destino recebeu o bem. E exibido através da
Tela Inicial quando do login do sistema ou do Menu/Tramitacio.

d796354 (EXECUTIVO f UA)

| BPm LS

AD I

INVENTARIO

ACEITE DE MOVIMENTACAO
RETORNO DE SAIDA ESPECIAL
CANCELAMENTO DE MOVIMENTAGAO

CANCELAMENTO DE SAIDA ESPECIAL
MOVIMENTAR BEM

SAIDA ESPECIAL

Trocar Perfil

=¥ PREFEITURA DE

SAO PAULO

]| Sair

UA: 01.16.13.47 - PMSP/SME/DRE-FO/BR/MARIO PB - MOVIMENTAGOES RECEBIDAS PARA ACEITE
# CIMBPM Data Origem Tipo Status
1 001.014011/2013 11/6/2013 011 GSEQIIABmﬁ$;SMMEEdSME- MOVIMENT?@&SPDENTRO DA B,
2 001014012/2013 w2013 0116107 - FMSEIHESME- MOV'MENT’?,@SSPDENTRO DA
3 | 001.014151/2013 12/6/2013 011 Gégg_;Agmﬁ?LSMMEEdSME- MOVIMENTF'\:'QN?SPDENTRO DA B,
4  001.014277/2013 12/6/2013 Dkt Sgi';;;gmﬁﬁ‘;%MEEdSME_ MOV'MENT’T:?N\?SPDENTRO 22 £y
5 | 001.0156170/2013 18/6/2013 011 Gégg_;Agmﬁ?LSMMEEdSME- MOVIMENT}-"&:QN?SOPDENTRO DA o
Exibindo 5 ocorréncias.
4" Mostrar mais Tramitacies
UA: 01.16.17.196 - PMSP/SME/USSD/QUINSOL - MOVIMENTAGOES RECEBIDAS PARA ACEITE
# CIMBPM Data Origem Tipo Status
1 001.018900/2013  25/7/2013 A MOVIMENTACAO DENTRO DA
2 001.020375/2013 9/8/2013 PMSPIS[]JﬂEI%égE};DRE—PE MOV|MENTAF?N\§§PDENTRO R
n lans annssrinaan nenannan 01.16.17.1 - MOVIMENTACAO DENTRO DA
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mow (EXECUTIVD f UA) Pagina Inicial g | Sair

| et I TRAMITACAO I mvEnTARIO [f RELATORIOS Lo

Bens Patrimoniais Moveis

DADOS DA CIMBPM

CIMBPM: 001.000883/2012

1

Tipo de movimentacdo: Unidade administrativa origem: .In idade administrativa destino:
MOVIMEMTACAO DENTRO DA PMSP 01.16.10.2 - PMSP fSME /SME-GAB MOV 2 01.16.10. 1 - PMSP /SME/SME-GAB,/MOV 1
Observacdo:

N° Processo de movimentacdo: Data da autorizacao: Nome responsavel pela movimentacdo:

ITENS DA CIMBPM

N* Patrimonial Codigo B Marca/Modelo

De 001.000107536-0

. 18 - MONITOR. LCD
Ate 001.000107641-7

123 1 123

1 registro encontrado.

B 1

§§; PREFEITURA DE
= SAD PAULO

S3o Exibidos:

Dados da CIMBPM: para serem conferidos;
Itens da CIMBPM: para serem conferidos;
Botdo de Aceitar: para dar o aceite da movimentagao;

i e

Botdo Fechar.
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9. Saida Especial

9.1. Selecionando a funcionalidade de Saida Especial
1- Menu -> Tramitacdo -> Saida Especial

9.2. Registrando Saida Especial
O processo de Saida Especial passa por:

1- Cadastro dos dados da Saida Especial
2- Aceite da Saida Especial

PREFEITURA DE
SAO PAULO

FINANCAS E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
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9.2.1. Cadastro dos dados da Saida Especial
Tem a finalidade de indicar que o bem se encontra temporariamente cedido a alguém externo

as Unidades da Prefeitura.

B PREFEITURA DE

rprefeitura.a .gov.br SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil o2 Sair
[pm 1§ TRAMITACAO [ Y Reatorios 1
ACEITE DE MDV]N'IENTA(;’-.O
RETORMNO DE SAIDA ESPECIAL
Ben: CANCELAMENTO DE MDVMENTﬁQﬁO

.................. CANCELAMENTO DE SAIDA ESPECTAL s s s o s p s oSS P ST P ST P OO
MOVIMENTAR BEM
Saida | safba ESPECIAL

QUADRD DA SAIDA ESPECIAL .

= Unikdade Administrativa de origem:

* Mimero patrimonial de: are:
| L Niamero patrimonial Cadigo BPM MarcaModelo Ratirar ltem
D 001.000110497-6 ; E
O .6 001.000110497.6 4 - BAYERN 172 | Retirar este item _
DADOS DA SAIDA ESPECIAL
* Tipo de Documento: H° Processo de sakda especial: * Data da Autorizacio:
Frocesso Processo SEI

= Home responsavel pela saida:
| FaTIMa, BERNADES]
Observacio:

OPERACOES

( | F ]

g TRErETURA DE
= SAD PAULD

S3o exibidos:

1. Quadro de Saida Especial:
a. UA de origem: seleciona a UA da qual se deseja registrar a Saida Especial de
um bem;
b. NUmero patrimonial: para selecdo do nimero de bens patrimoniais moveis;

I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

Il. Até: o maior numero da faixa de bens. Ndo é necessario preencher este
campo com o mesmo numero do campo anterior para o caso de ser
apenas um bem.

c. Botdo Adicionar ao Quadro de Saida Especial: insere os bens listados na faixa
de numero patrimonial ao quadro de saida especial;
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d. lcone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informagdes da incorporagio
do bem;

e. Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro da saida especial;

f. Retirar este item: retira apenas o item desejado.

2. Dados da Saida Especial: preencher os campos;
3. Botdo Confirmar a Saida Especial: confirma e finaliza a saida especial.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatdrio.

9.2.2. Aceite de Retorno da Saida Especial

Tem a fungdo de registrar no sistema que o bem retornou a UA responsavel pelo bem. Esta
funcionalidade n3o ¢é exibida na Tela Inicial, sendo somente acessada pelo
Menu/Tramitacdo/Retorno de Saida Especial com o proprio nimero de SEBPM (Saida Especial
de Bens Patrimoniais Mdveis).

% PREFEITURA DE

rprefeitura. p.gov.br & 'sA0 PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas [/ Bens Patrimoniais Moveis

d796354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil 53] Sair
| Bem Y TRAMITACAO [ 4 RELATORIOS I3
ACEITE DE MOVIMENTACAO
RETORMO DE SAIDA ESPECIAL
[2P=Y3 - CANCELAMENTO DE MOVIMENTAGAO T3
CANCELAMENTO DE SATDA ESPECIAL
MOVIMENTAR BEM
TramilEaE e

DADOS DA SAIDA ESPECIAL

H° da Saida Espedal:  001.000013/2012

Unidade adminkstrativa orkgem:
01.17.10.25 - PMSFP/SFISFG/COTEC
Observacio:
N* Processo de saida espedial: Data da autorizacdo: HNome responsavel pela saida especial:
2010-0.000.002-4 22/10/2012 FATIMA BERNADES
ITENS DA SAIDA ESPECIAL
N* Patrimonial Cadigo BPM Marca/Modelo
Ue_ 0010001104976 04 . BAYERN 142
Ate 001.0001 10497-0
1 registro encontrado.

PREFEITURA DE

& sio PAULO

S3o exibidos:

1. Dados da Saida Especial: para serem conferidos;

2. Itens da Saida Especial: para serem conferidos;

3. Botdo de Aceitar o Retorno da Saida Especial: para dar o aceite do retorno da saida
especial;

4. Botdo Fechar.
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10. Inventario

10.1. Selecionando a funcionalidade Inventario
1- Menu -> Inventario

10.2. Inventariando
Passa pelos seguintes processos:

1- Gerenciamento de Inventario
2- Inventdrio Pendente de Conciliacdo
3- Identificacdo Fisica dos bens

£ d796354 [EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil 4] Sair

| 8pm IY TRAMITACAO I mvENTARIO [ RELATORIOS [

GERENCIAMENTO DE INVENTARIO
INVENTARIO PENDENTE DE CONCILIACAQ

Bens PatrimoniEpEee iz SeNbEEET

UA: 01.16.13.47 - PMSP{SME/DRE-FO/BR/MARIO PB - MOVIMENTACOES RECEBIDAS PARA ACEITE

# CIMBPM  Data Origem | Tipo Status

1 0010140112013 11/6i013  OMI6I07 PMSEISMEISME:  MOVIMENTALIO DENTRODA 4,

2 0010140122013 1uerzpt3 011610 PHSPISME/SME- MOV'MENT‘Z%TSPDEWO DA N

3 0010141512013 126i2013  OHIEIR0 S PMSOISESME MOV'MENT‘:%?SOPDENTRO DA Ay

4 0010142772013 12iE013 T e MOV'MENT‘:?;‘SOPDEWO DA

s 0itsi0zts meeers  ©118101-PMSPISMEISME-  MOVIMENTACAO DENTRODA
Exibindo 5 ocorréncias.

[’ Mostrar mais Tramitacdes

UA: 01.16.17.196 - PMSP/SME/USSD/QUINSOL - MOVIMENTACOES RECEBIDAS PARA ACEITE

# CIMBPM | Data Origem | Tipo Status

01.16.17.1 - MOVIMENTACAQ DENTRO DA
PMSP/SME/USSD/DRE-PE PMSP

1 001.018900/2013  25/7/2013

/1
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10.2.1. Gerenciamento de Inventario
Esta tela lista todos os inventarios da Unidade Administrativa, podendo a consulta ser feita
através dos filtros (Status): Todos, Aberto, Fechado ou Cancelado.

B PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br & sAo PAULO

Secretaria Municipal de Finan

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

dr96354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil =d] Sair

| BoM | TRAMITACAO I IVENTARIO [ RELATORIOS [

Bens Patrimoniais Moveis

Gerenciamen Inventario
....................................... 1
LISTA DE INVENTARIOS PRINCIPAIS
{0 | Filtrar Inventario:  Aberto |l| [ ]
Todos
Aboro
............................................. Fechado e
Cancelado
# Namero Data Ref.  Tipo Unidade Status
1 001.000015/2013 11M12/2013  Anual  01.17.10.74 - PMSP/SF/SFG/DICOC Aberto &,
Exibindo 1 ocorréncia.

§% PREFEITURA DE
. SAO PAULO

S3o Exibidos:

1. Lista de Inventdrios Principais
a. Filtrar Inventario: filtra a consulta de inventarios conforme o Status;
b. Lista de Inventarios: quadro onde aparecera a consulta desejada. Para abrir
basta clicar no numero do inventario escolhido (cor laranja);
c. Botdo Cancelar: cancela o inventdrio, alterando o Status de Aberto para
Cancelado;

d. Bot3o Novo Inventario: abre tela para o usudrio criar um novo inventario.
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10.2.2. Criando Novo Inventario
Apds clicar no botdo Novo Inventario, sera aberta a seguinte tela abaixo:

B PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gou.br & sA0 PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas [ Bens Patrimoniais Maoveis

d796354 (EXECUTIVO [ UA) Trocar Perfil 5d | Sair

| BPM [g TRAMITACAO I3 TNVENTARIO I3 RELATORIOS 4

Bens Patrimoniais Moveis

DADOS BASICOS

* Data Referéncia: 15/04/2014

* Tipo de inventario: Eventual M

* Empresa: 01 - PMSP -
Orgdo: 01.17 - PMSP/SF -
Unidade Orgamentdria: 01.17.10 - PMSP/SF/SFG -
Unidade Administrativa: 01.17.10.1 - PMSP/SF/SFG/G -
Observacéio: |

5 PREFEITURA DE
= SAO PAULO

Preencher os campos referentes aos Dados Basicos:

1. Data Referéncia: digitar a data parametro para o final do inventario (devera ser uma
data maior ou igual a data atual);
2. Tipo de inventdrio: escolher se o inventario sera:
a. Anual: inventdrio obrigatério realizado no minimo uma vez ao ano. Data padrédo

31/12/XXXX;
b. Eventual: inventario livre, que podera ser criado para qualquer exigéncia de
chefia.

Escolher a Empresa, Orgdo, Unidade Orcamentaria e Administrativa;
Observacdo: preencher este campo se for necessario;

Botdo Abrir Inventario: abre a tela do inventario cadastrado;

Botdo Limpar: limpa os dados dos campos, possibilitando recomega-lo;

No vk uWw

Botdo Voltar: volta a tela inicial do Gerenciamento de Inventario.

Obs.: SO sera possivel acessar as funcionalidades do inventdrio no primeiro dia posterior a sua
criacdo.
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10.2.3. Abrindo o Inventario
Apos clicar no nimero do inventdrio na tela de Gerenciamento de Inventario, aparecera a tela
para conciliagdo do Inventario Contabil X Inventdrio Fisico.

Secretaria Municipal de Financas

2 d796354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil 93] Sair

| Bem [ TRAMTTACAO [Y mvenTArIO [ RELATORIOS |3

Bens Patrimoniais Moveis

DADOS BASICOS .

Inventario: Seq.: Data Ref.: Unidade Administrativa:
001.000015/2013 - Anual 1 11/12/2013 01.17.10.74 - PMSP/SF/SFG/DICOC
Status:

Aberto em conciliagdo

LISTA DE BENS

Fltroz:  Menhum filtro
oh Acbes: Selecionar -

OPERACOES

2a

Item | Namero Patrimonial | Cédigo BPM Situagio Ocorréncia|  Item
1 001.003676629-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
2 001.003751037-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Redgistrar
3 001.003751266-7 1 - BPM 2013 Encontrado sem divergéncia
4 001.003769286-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
5 001.003769456-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
6 001.003769477-3 1 - BPM 2013 Encontrado sem divergéncia
7 001.003769490-0  1- BPM 2013 Encontrado sem diveraéncia
84 001.004271659-3 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
85 001.004271660-T 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
86 001.004271661-5 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
a7 001.004271662-3 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia

88 001.004271663-1 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
89 001.004272340-9 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia
a0 001.004276487-3 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
a1 001.004280525-1 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
g2 001.004280526-0 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
93 001.004280527-8 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia
94 001.004280525-6 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia
95 001.004280601-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
96 001.004280638-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
a7 001.004303532-5 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
98 001.004303533-6 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
99 001.004303534-4 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
100 001.004303535-2 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
265 registros encontrados.

1 2
5
Imprimir Relatorio
5 PREFEITURA DE
SAO PAULO
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Sao Exibidos:

1. Dados Basicos: principais dados referentes ao cadastro do inventario (niumero do
inventario, sequéncia, data de referéncia, Unidade Administrativa e Status);
2. Lista de Bens: lista que traz todos os bens localizados na Unidade Administrativa pela
data de referéncia. Possui as seguintes funcionalidades;
a. Filtro: ao clicar no botdo consultar, abre-se uma tela onde é possivel escolher a
forma de visualizagdo dos bens conforme o parametro de filtro escolhido;

FILTRAR LISTA DE BENS

Nimero Patrimonial: De Até
©) Descrigdo do Cédigo BPM:

@ Nenhum filtro

OPERAGOES

( ) ( ) ( )

b. AcgOes: executa acOes especificas em relacdo a todos os itens da lista, como
Registrar todos os itens como ndo encontrados, como encontrados sem
divergéncia, Importar dados do coletor (busca o arquivo gerado pelo coletor
apos o levantamento fisico) ou Exportar dados para o coletor (gera arquivo com

todos os itens para ser utilizado no coletor).
LISTA DE BENS

Filtro:  Nenhum filtro :
Acgdes: Selecionar ':

Selecionar

OPER Registrar todos os itens como ndo encontrados
Registrar todos os itens como encontrados sem divergéncia

Importar dados do coletor :

Exportar dados para o Coletor

3. Operagdes
a. Adicionar item: abre uma tela que permite adicionar um bem encontrado no
levantamento fisico e que ndo consta no inventdrio da Unidade Administrativa.
Entre as possiveis situagdes poderd ocorrer de o bem ser localizado:

e sem numero patrimonial: escolher o item Sem numero patrimonial e
preencher os campos.

Adicionar Item B B B . B .
. S o BEIEAEES

' Com namero patrimonial em namero patrimonial

Mumero Patrimonial: Sem ndmero patrimonial

=Codigo BPM: 4 Selecione um cddigo BEM
Subgrupo:

Grupo:

Descricio Complementar:

“Marca/Fabricante:

*Modelo:

Observacio:

e com numero patrimonial e Situacdo-N3do encontrado na base: preencher os
campos.
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Adicionar Item

@ Com nimero patrimonial ) Sem nimero patrimonial
Namero Patrimonial:  g01.005858566-6 :

Nimero Patrimonial: 001.005858566-6 Situacdo: 3o encontrado na base
*Ccodigo BPM: —4 Selecione um cddigo BPM

Subgrupo:

Grupo:

Descricdo Complementar:
*MarcafFabricante:
*Modelo:

Observacdo:

e com nuUmero patrimonial e Situagdo-Encontrado na base: os campos ja
estardo preenchidos.

ionar ltem

@ Com niamero patrimonial ) Sem ndimero patrimonial

Nimero Patrimonial: 001.004411688-7
Humero Patrimonial: 001.004411688-7 Situacdo:  gncontrado na base
Descriciio Original: MONTITOR DE VIDEO DE 17" TIPO LCD POLICROMATICO NAO ESTRELACADO
RESOLUGAO GRAFICA DE 1280 X 1024@ 75 HZ MARCA POSITIWO MOD L1742PEU
Subgrupo: BENS ANTERIORMENTE INCORPORADOS
Grupo: BENS MOVEIS

Descricdo Complementar:
*Marca/Fabricante: IMPORTACAD ACCESS

*Modelo: IMPORTACAD ACCESS

4. Botdo Registrar (Ocorréncia): Ao apertar este botdo é permitido registrar a situagdo da
ocorréncia encontrada (Encontrado, Ndo Encontrado ou Divergente);

=] Prefeitura da Cidade de S8c Paulo — Caixa de didglogo Pagina da Web (]

Registrar Ocorrencia =
DADOS DO BEM
Mamero Patrimonial: 001.0036766292-0
S . APARELHO TELEFOMICO DE TEGLAS COR GELO MODELO PREMIUM MARGA
Descrigac Original: INTELBRAS
OCORREMNCIAS
Situacdo: = Encontrado [ =] M3o Encontrado = Diwvergente
DIVERGENCIAS
Campo Cadastrado Levantado
Codigo BPM 1 - BPM 2013 —4 Selecione um cddigo BEM A
e — BEMS ANTERIORMEMNTE _ 3
= INCORPORADOS
Grupo BEMNS MOWVEIS =
APARELHO TELEFOMNICO DE
Descricdo TECLAS COR GELO MODELO
PREMIUM MARCA INTELBRAS
Marca/Fabricante IMPORTAGCAD ACCESS
Modelo IMPORTACAD ACCESS
Observacgio:

OPERAGCOES
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a. Se o bem for encontrado, porém com divergéncia, marcar a caixa “Divergente”
e apontar a(s) divergéncia(s) na coluna Levantado e confirmar;
b. Se o bem n3o for encontrado, é sd selecionar o item Ndo Encontrado e

confirmar.

5. Botdo Imprimir Relatdrio: abre o relatério do inventario para impressao;
Botdo Finalizar Inventario: finaliza o inventdrio, ndo sendo mais possivel nenhuma
alteracao;

7. Botdo Cancelar Inventario: cancela o inventdrio alterando o Status de Aberto para
Cancelado;

8. Botdo Fechar.

Obs. O botdo Excluir sé serd habilitado para os bens incluidos através do botdo Adicionar Item.

260 001.050372137-8 1- BPM 2013 Encontrado sem ( ) | )
divergéncia

261 001.050423301-6 1- BPM 2013 Encontrado sem ( 1 )
divergéncia

262 001.050423303-2 1- BPM 2013 Encontrado sem ( ] | )
divergéncia

263 001.050423600-7 1- BPM 2013 Encontrado sem ( ] | )
divergéncia

264 0010044116887 1-BPM Incluido, encontrado na | ] | )
base, sem divergéncia

265 001.004411688-7 1-BPM Incluido, encontradona | ] | )
base, sem divergéncia

265 registros encontrados.
1 2 3

( ) | ) | ) Fechar
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10.3. Inventario pendente de Conciliacao

Ao escolher esta opg¢do aparecera uma tela onde estardo listados somente os inventarios
abertos pendentes de conciliacdo dentre a(s) Unidade(s) Administrativa(s) relacionada(s) ao
Perfil de UA do usuario. Clicando no numero do inventdrio, abre-se a tela de Conciliagdo do
Inventario.

rprefeitura .Sp.gov.br

Secreta Municipal de Financas

d796354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil =d1 Sair
| B IS [ mventArio [ rRELATORIOS 3

GEREMCIAMENT O DE INVENTARIO
INVENTARIO PENDENTE DE CONCILIACAO
Bens patrimo IDENTIFICACACO FISICA DOS BEMS

UA: 01.17.10.1 - PMSP/SF/SFG/G - INVENTARIOS PENDENTES
# Namero do Inventario Seq. do Subordinado LT T Ti Status
. Referéncia po
1 001.000016/2014 1 15/4/2014 Ewventual (]
indo 1 ocorréncia.
4 Mostrar mais Inventarios
UA: 01.17.10.70 - PMSP/SF/SFG/DECON - INVENTARIOS PENDENTES
# Namero do Inventario Seq. do Subordinado B Ti Status
. Referéncia po
1 18/2014 1 16/4/2014 Eventual (]
Exibindo 1 ocorréncia.
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10.4. Identificacdo Fisica dos Bens

Relatério que lista os bens, em ordem de numero patrimonial, pertencentes a determinada
Unidade Administrativa relacionada ao usuario.

B PREFEITURA DE

= sSAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Muni Finangas [ Bens Patrimoniais Moveis
d796354 (EXECUTIVO / UA)

| BPm I3 TRAMITACAO I TIVENTARIO [ RELATORIOS 3

GERENCIAMENTO DE INVENTARIO
INVENTARIO PENDENTE DE CONCILIAGAO
Bens Patrimo nRENTIFICACAD FISICA DOS BENS

Trocar Perfil 4] Sair

CONSULTAR

* Unidade Administrativa:

* pata de referéncia:

#% PREFEITURA DE
~. SAO PAULO

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO / UA)

(5o T TRAMITACAC 1§ INVENTARIO T RELATORIOS

Trocar Perfil od] Sair

Bens Patrimoniais Moveis

Inventario - Identificagdo Fisica dos Bens

CONSULTAR
= Unidade Administrativa: 01.17.10.1 - PMSP/SF/SFG/G -
* Data de referé&ncia: 16/04/2014

i PREFEITURA DE
= SAO PAULO

Deseja abrir ou salvar ImprimirldentFisicaBem_20140415_154336.pdf de webhomolog.prodam? Abrir Salvar - Cancelar

S3o Exibidos:

1. Unidade Administrativa: escolher a Unidade Administrativa que se pretende consultar
o inventdrio.

2. Data de referéncia: a data a ser preenchida sera aquela que se deseja consultar a
situagao.

Obs.: a situacdo serd sempre a do término do dia anterior. Se desejar a situacdo do
momento em que se esta consultando, deve-se preencher com a data do dia seguinte.
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Apds clicar em consultar, o usuario poderd abrir ou salvar o arquivo, conforme tela abaixo.
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PREFEITURA DO MUNIGIPIO DE SAO PAULO
RELATORIO DE IDENTIFICAGAO FISICA DOS BENS
DATA DE REFERENCIA:
DATA DE IMPRESSAO:

16/4/2014

15/4/2014 por d796354

Outras telas
1. Cancela Movimentagdo: permitida a quem envia a movimentag¢ao e tem a finalidade de

PREFIXO ORGAO
SF SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
PREFIXO UNIDADE ORCAMENTARIA
SFG GABINETE DO SECRETARIO
PREFIXQ UNIDADE ADMINISTRATIVA
G GABINETE DO SECRETARIO
N° PATRIMONIAL CODIGO BPM MARCA / MODELO VALOR BEM
001.003670490-2 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670491-0 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670492-9 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670493-7 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670494-5 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X%2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670495-3 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X%2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670496-1 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670497-0 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670498-8 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670499-6 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670500-3 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
171584

cancelar uma movimentagdo enviada, mas nao recebida. Acessada pela tela

Menu/Tramita¢do.

2. Cancela a Saida Especial: tem a finalidade de cancelar a saida especial. Acessada pela

tela Menu/Tramitagao.

3. Ficha de controle (Menu/BPM): possui todos os dados relevantes de um bem

patrimonial.

4. Relatdrios: tem por finalidade a localizacdo e operagbes relacionadas aos Bens

Patrimoniais Mdveis. Possui os seguintes relatdrios:

a. CIMBPM: abre o arquivo do documento de Movimentagao;

b. Tramitacdo:

relatério de controle que gera informacdes referentes as

tramitacdes ocorridas. Os campos funcionam como filtros para o refinamento

de consulta. E restrito aquela(s) UA(s) cujo usudrio possua relacionamento(s).

Podem ser:

e Analitico: retorna o arquivo com relatério ordenado por nimero

patrimonial ou;

e Sintético: retorna o arquivo com relatério ordenado por documento de

Tramitacgao.
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