Manual do usuario sistema BPM

Conceitos Gerais
O sistema BPM visa automatizar e facilitar o controle fisico contabil de bens patrimoniais
moveis na Prefeitura do Municipio de Sao Paulo.

Entre seus inumeros recursos podemos destacar que ele busca informagées de aquisicdes no
sistema SOF (Sistema de Orcamento e Financas) e gera lancamentos contabeis automaticos. O
sistema ainda controla a localizacdo fisica do bem relacionando o bem a uma Unidade
Administrativa.

Para facilitar sua operagdo destacamos alguns dos conceitos que serviram como base para a
construcdo da ferramenta. Comecamos citando os procedimentos que podem ser realizados
com os bens, destacamos as incorporacdes e as baixas que sdo operacdes que incluem e
excluem o bem mdével no patrimonio da prefeitura. As movimentacGes e transferéncias do
bem s3do acdes que visam mudar a localizacdo e a guarda do bem de uma Unidade
Administrativa para outra, sendo que o que caracteriza a movimentacdo é a mudanca de
guarda de uma Unidade Administrativa para outra dentro do mesmo Orgdo. A transferéncia
ocorre quando a Unidade Administrativa de destino estd vinculada a Orgdo diferente da
Unidade de origem. Para completar o processo de movimentacado ou transferéncia a Unidade
de destino da o aceite também no sistema e a Unidade que entrega o bem tem a via assinada
do documento para comprovar a entrega.

As operagdes principais sao:

e Incorporagdo: registra o bem no patriménio municipal e possui 3 tipos:

o Elemento de despesa 52: todas as aquisi¢des realizadas com Nota de Empenho
no codigo de despesa 44905200 deverdo ser incorporadas e os dados serdo
buscados do SOF automaticamente;

o Elemento de despesa diferente de 52: as aquisi¢gdes realizadas com Nota de
Empenho no elemento de despesa diferente de 52, quando resultarem em
adicdo de bem patrimonial mével a Prefeitura, devem ser incorporadas por
este tipo. Os dados serdo buscados do SOF automaticamente;

o Outras origens: todo bem que nao tiver origem de uma aquisicdo com Nota de
Empenho cadastrada no SOF (extra orcamentaria ou cadastrada em sistemas
anteriores ao SOF) e a Prefeitura agregar em seu patrimonio devera ser
incorporado neste tipo como: Doagdo, Permuta, Benfeitoria, Producdo
Prépria, Reproducdo (semoventes), Reposi¢cdo, Reativacdo, Incorporacdo
Seo/NovoSeo, Incorporacdo Seo/NovoSeo Diferente de 52 ou Incorporagdo
Outros/Afins.

e Movimentagdo: registra a tramitacdo do BPM de uma Unidade Administrativa para
outra no mesmo Org3o;

e Transferéncia: registra a tramitacdo do BPM de uma Unidade Administrativa para
outra em Orgdo diferente;

e Baixa: registra a saida do bem patrimonial do patrimbénio da Prefeitura, esta
classificado nos seguintes tipos: Imprestabilidade, Obsolescéncia, Desuso, Furto,
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Extravio, Sinistro, Morte, Alienacdes, Doacles, Alteracdo do Enquadramento da
Despesa e outros;

e Saida especial: apenas indica que o bem estd fora fisicamente da Unidade
Administrativa, no entanto a guarda do bem continua na Unidade Administrativa.

PERFIS DE ACESSO:

Os perfis de acesso sao relacionados pelo Sistema através do grupo CAC. S3o eles:
Administrativo e Executivo.

1) Administrador: grupo fornecido pelo desenvolvedor do Sistema (PRODAM) ao gestor
do SBPM (DICOC). Habilita o grupo executivo fornecendo o perfil “Empresa
Administrador”.

2) Executivo: Atribuido aos usudrios que utilizardo o sistema para controlar os bens
patrimoniais através de perfis de acesso:
a. Perfil 1 - UA: executa as movimentac¢Ges entre Unidades Administrativas dentro
do mesmo Orgdo e emite relatérios de inventarios; ()
b. Perfil 2 - UO Administrador: servidor responsavel na UO que relaciona os
usudrios aos acessos de perfis UA (Perfil 1) e UO Executor (Perfil 3);

c. Perfil 3 - UO Executor: executa as operacbes que dependam da autoriza¢do do
Titular da UO (Unidade Orgamentaria). Sdo elas: Incorporacdo, Baixa e
Transferéncia de bens de um Org3o para outro Orgdo; ()

d. Perfil 4 - Empresa-Administrador: relaciona o perfil de Empresa Executor e UO

Administrador aos usuarios responsaveis respectivamente (uso exclusivo do
gestor do SBPM);
e. Perfil 5 - Empresa-Executor (perfil de uso exclusivo do gestor do SBPM - DICOC):

controla e efetua a manutengdo dos cadastros basicos das Unidades

Administrativas, subgrupo BPM, cédigo BPM e outros. (|Cor Legendal)



Em termos praticos temos:

QUANTO A HIERARQUIA

Transferéncia Movimentagao

v" Empresa Administrador (Perfil 4) — concede os seguintes acessos:
o Perfil 2—-UO Administrador
o Perfil 5 — Empresa Executor

v" UO Administrador (Perfil 2) — concede os seguintes acessos:
o Perfil1-UA
o Perfil 3 -UO Executor

Para operar o sistema é necessario seguir 3 (trés) passos:

1. Cadastrar todos os usudrios que utilizardo o sistema, enviando e-mail para
cotecterminal@prefeitura.sp.gov.br;

2. Cadastrar os usuarios no Perfil 2 — UO Administrador enviando o formulario “Cadastro
de Login” que consta do Anexo | da Portaria 175/2012 - SF acompanhado de
Memorando ou Oficio para SF/DECON/DICOC;

3. Atribuir Perfil 1 — UA e/ou Perfil 3 — UO Executor aos respectivos responsaveis

(atribuicdo exclusiva do funcionario cadastrado com o Perfil 2 — UO Administrador).
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Funcionalidade do Perfil UO-Administrador

1. Perfil UO-Administrador

Tem a fungdo de atribuir o perfil de executor de Unidade Orcamentaria (Perfil 3) e Unidade
Administrativa (Perfil 1).

¥ pREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gw.br £ SA0 PAULO

Secretaria Municipal de Finangas | Bens Patrimoniais Mdveis

Secretaria Municipal de Financas

d796354 (..) Trocar Perfil 3| Sair

Selecionar Perfil

Informar Dados

q * Grupo CAC: Executivo -

| — -
=§ * Perfil BPM: Perfil 2- UO - ADMINISTRADOR -
—

. )
T —

{g PreFErTURA DE
. SAO PAULO

1.1. Atribuindo o Perfil de Executor de Unidade Or¢amentaria
Apds confirmar no SBPM com o Perfil 2 (UO-Administrador), deve-se clicar no botdo
“RELACIONAMENTO PERFIL” dentro do menu “BPM”:

¥4 PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gou.br ¥ A0 PAULO

Secretaria Municipal de Finan

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil | Sair
Bem [
RELACIOHAMENTO PERFIL
SELECIOMA PERFIL
CONSULTAR USUARIOS POR UNIDADE 6ve|s
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A seguir aparecera a tela de controle de acesso:

. 4 PREFEITURA DE
rprefeltura.s br 2

2 SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADORY)

[ Bom [

Trocar Perfil 3 | Sair

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR

* Usuario |, Selecione um Usugrio

* perfil: Selecione um Perfil -
Empresa:

Orgdo:

Unidade Orcamentaria:

Filtrar Unidades: Todas =~

Ao clicar em “Selecione um Usuario”, uma janela abrird. Nesta janela, pode-se escolher os
usudrios ja cadastrados.

. b
rprefeltura.sp.gov.br ¥ SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

e

m el s = Dimrimm s mimis D04

2| Prefeitura da Cidade de 5

4o Paulo -- Caixa de didlogo Pagina da Web e —

| Consultar Funcionario
CONSULTAR
Login CAC: 5000001
{ Nome Usuario: [
OPERAGOES
RESULTADO
Parametros: Login CAC: p000001 | Nome Usuario® Todos
Login CAC Nome usuario
POOOO0O Fulano de Ta
1 registro localizado
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Basta digitar o RF ou o nome (apenas um dos dois) e clicar em consultar. Desta forma
aparecerd o nome do usuario a que se deseja atribuir o perfil. Deve-se clicar no nome do
usudrio ou no Login CAC (cor laranja).

Feito isto, volta-se para tela de Controle de Acesso.

Selecione o “Perfil 3 —UO — Executor”.

Selecione a Empresa (para a administracdo direta sera sempre a PMSP).

Selecione o Orgdo que podera ser a Subprefeitura ou Secretaria na qual se encontra a Unidade
Orcamentaria. No exemplo em questdo utilizaremos a Secretaria Municipal de Finangas.

A tela de acesso devera estar preenchida, conforme a ilustragao.

O “Perfil 3 — UO — Executor” possibilitard ao usuario a confeccdo de notas de incorporacao,
baixa e transferéncia.

“g" PREFEITURA DE
= SAO PAULO

d796354 (EXECUTIVO f UO - ADMIMISTRADOR) Trocar Perfil =d1 Sair

| BPM [

Bens Patrimoniais Mdéveis

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

CONSULTAR
* Usuario : , po00001 - Fulano de Tal
= Perfil: Perfil 3-UO - EXECUTOR -
Empresa: 01 -PMSP -
Orgdo: 01.17 - PMSP/SF A

Unidade Orcamentaria:
Filtrar Unidades: Todas ~

PREFEITURA DE

~. SAO PAULO

Ao clicar no botdo consultar, o SBPM possibilitard a escolha da(s) Unidade(s) Orgamentaria(s) a
ser(em) atrelada(s) ao usuario em questao:

. P ——
! prefeitura.sp.gov.br S SRO PALLO

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTNWVG J UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil | Sair

| Bera I8
Bens Patrimoniais Moveis

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

COMSULTAR

= Usuario - i, p0O00001 - Fulano de Tal

= perfil: Perfil 3 - UO - EXECUTOR -
Empresa: 01 - PMSP -
Orgio: 01.17 - PMSP/SF -
Unidade Orcamentaria:

Filtrar Unidades: Todas -

RELACIONAR USUARIO x UNIDADE
Usuario: p000001 - Fulano de Tal
Unidades Disponiveis Unidades Relacionadas
Unidade Orgcamentaria an = ,
01.17.10 - PMSP/SF/ISFG s = < | @ menhuma unidade relacionada.

W
W
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Em seguida, deve-se relacionar a(s) Unidades(s) Orcamentaria(s) para a(s) qual(is) o usudrio
em questdo terd a possibilidade de confeccionar as notas patrimoniais. Para relacionar uma
Unidade Orcamentdria, basta seleciond-la (clicando no quadradinho) e movimenta-la do lado
esquerdo para o lado direito, utilizando-se os botGes entre as duas colunas (Disponiveis x
Relacionadas).

Obs.: os botdes com uma seta movimentam so a(s) Unidade(s) selecionada(s), e os com trés
setas movimentam todas as Unidades, independentemente de serem selecionadas.

B PREFEITURA DE

rprefe itura = sAo PALLO

d¥96354 (EXECUTIVO f UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil 31 Sair

| EPna IS
Bens Patrimoniais Modveis

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidad

CONSULTAR
= Usuario - ., p000001 - Fulano de Tal
= perfil: Perfil 3- U0 - EXECUTOR -
Empresa: 01 -PMSP -
Orgdo: 01.17 - PMSP/SF -
Unidade Orcamentaria:
Filtrar Unidades: Todas -~

( ) )

RELACIONAR USUARIO x UNIDADE

Usuario: p000001 - Fulano de Tal
Unidades Disponiveis o Unidades Relacionadas
@ B B QJ Unidade Orcamentaria Adl
NHenhuma unidade relacionada. —— | |01.17.10 - PMmsSPISFISFG s =
=

h
h
M

% PREFEITURA DE

No nosso exemplo, o usuario executor da Unidade Orgcamentaria de Financgas ja esta com o
perfil adequado atribuido (ndo é preciso clicar enter ou salvar para validar o perfil).

Clicando no botdo “Limpar”, o administrador podera comecar outro cadastro.

Para a exclusdo de um servidor do perfil de UO Executor, seguir todos os passos mencionados
e quando chegar na ultima tela, selecionar a Unidade Orgamentaria da qual se quer excluir o
perfil do servidor que consta no lado direito da tela e movimenta-la para o lado esquerdo,
utilizando-se os botdes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

1.2. Atribuindo o Perfil de Unidade Administrativa
Apds confirmar no SBPM com o Perfil 2 (UO-Administrador), deve-se clicar no botdo

“RELACIONAMENTO PERFIL” dentro do menu “BPM”.



¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br ¥ sA0PAULO

Secretaria Municipal de Finan

Secretaria Municipal de Finangas | Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil 53| Sair
eou [}
RELACIONAMENTO PERFIL
SELECIONA PERFIL
CONSULTAR USUARIOS POR UNIDADE 6ve|s

g PREFEITURA DE
¥ SAO PAULO

A seguir aparecera a tela de controle de acesso:

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br £ 'SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

dr96354 (EXECUTIVO / UD - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil 531 Sair

[ BPM [

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR
* Usuario - "\, Selecione um Usudrio
* perfil: Selecione um Perfil -
Empresa:
Orgdo:

Unidade Orcamentaria:

Filtrar Unidades: Todas =~

Ao clicar em “Selecione um Usudrio”, uma janela abrird. Nesta janela, pode-se escolher os
usudrios ja cadastrados.
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B¥ PREFEITURA DE

SAO PAULO

a Prefeitura da Cid ogo Pagina da Web

| Consultar Funcionario
CONSULTAR
Login CAC: 5000001
: Nome Usuario: |
OPERAGOES
RESULTADO
Parametros: Login CAC: p000001 | Nome Usudrio: Todos
Leogin CAC Nome usuario
POD000Y | Fulano de Ta
1 registro localizado

Basta digitar o RF ou o nome (apenas um dos dois) e clicar em consultar. Desta forma,
aparecerd o nome do usuario a que se deseja atribuir o perfil. Deve-se clicar no nome do
usuario ou no Login CAC (cor laranja).

Feito isto, volta-se para a tela de Controle de Acesso.

Selecione o “Perfil 1 — UA”.

Selecione a Empresa (para a administracdo direta sera sempre a PMSP).

Selecione o Orgdo que poderd ser a Subprefeitura ou Secretaria na qual se encontra a Unidade
Orgamentaria. No exemplo em questdo, utilizaremos a Secretaria Municipal de Finangas.
Aguarde a habilitacdo do campo Unidade Or¢camentaria.

Selecione a Unidade Orgamentdria na qual a Unidade Administrativa se relaciona.

A tela de acesso devera estar preenchida, conforme a ilustragao.

- B PREFEITURA DE
rprefeltura .S ] ¥ SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

| de Finangas /| Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADORY) Trocar Perfil 5d] Sair

I

Bens Patrimoniais Moveis

CONSULTAR
* Usuario - ~y, p000001 - Fulano de Tal
= perfil: Perfil 1- LA -
Empresa: 01 - PMSP -
Orgio: 01.17 - PMSPJSF -
Unidade Orcamentaria: -
Filtrar Unidades: Todas -

( 1 )

PREFEITURA DE
SAO PAULO




Feito isso, deve-se clicar no botdo consultar, escolher a Unidade Administrativa cadastrada e
relaciond-la ao usuario em questdo. Para relacionar uma Unidade Administrativa, basta
seleciond-la (clicando no quadradinho) e movimenta-la do lado esquerdo para o lado direito,
utilizando-se os botdes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

Obs.1: os botGes com uma seta movimentam sé a(s) Unidade(s) selecionada(s), e os com trés
setas movimentam todas as Unidades, independentemente de serem selecionadas.

Obs.2: ndo é recomenddvel que um usudrio tenha acesso a mais de uma Unidade
Administrativa.

— L — e S — ] oo S|

a(_ )[@ nrip//wabhomelog,prodam/SF9433/forms spresstacaobpr/frm_bpm_ relacionament 3 ~ & X | @ prefeitura da Cidade de Sao... [y ]

35 PrrETURA DR
SAO PAULO

d796354 (EXECUTIVO / UO - ADMINISTRADOR) Trocar Perfil 3] Sair a

 Bpm I

Bens Patrimoniais Moveis

Controle de Acesso: Relacionamento Usuarios e Unidades

CONSULTAR
* Usuario . PO00DOI - Fulane de Tal
* perfil: Perfil 1-UA

Empresa: 01-PMSP

Grgio: 01.17- PMSP/SF

Unidade Orcamentaria: 011710 - PMSP/SF/SFG

4

Filtrar Unidades: Todas =

RELACIONAR USUARIO x UNIDADE
Usuério:  p000001 - Fulano de Tal
Unidade Administrativa I > Unidade Administrativa AN
01.17.10.1 - PMSP/SF/SFGIG

01.17.10.10 - PMSP/SF/SFG/DIPRF1
01.17.10.11 - PMSP/SF/SFG/COADM
01.17.10.13 -
01.17.10.14 - PM

01.17.10.16 SFG/DILOG-MANU
01.17.10.16 - PMSP/SF/SFG/DILOG-FROT
01.17.10.17 -
01.17.10.18 - PM SFG/DIEOF
01.17.10.19

J

< | |01.17.10.12 - PMSP/SF/SFG/DIRHU A
|
J

SFG/DICOM

bt > >>>>>>>> > >0

PT R ]

No nosso exemplo, o usudrio responsdvel da Unidade Administrativa ja estda com o perfil
adequado atribuido (ndo é preciso clicar enter ou salvar para validar o perfil).

Clicando no botdo “Limpar”, o administrador podera comegar outro cadastro.

Para a exclusdo de um servidor do perfil de UA, seguir todos os passos mencionados e quando
chegar na ultima tela, selecionar a Unidade Administrativa da qual se quer excluir o perfil do
servidor que consta no lado direito da tela e movimenta-la para o lado esquerdo, utilizando-se
os botGes entre as duas colunas (Disponiveis x Relacionadas).

a. Outras funcionalidades
I Seleciona Perfil: retorna a tela inicial “Selecionar Perfil”;
Il. Consultar Usudrios por Unidade: permite ao usudrio do perfil consultar os
usudrios cadastrados por Unidade Orcamentaria, bem como seus respectivos
perfis.
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Funcionalidade de usuario UO-Executor

2. Incorporacao

2.1. Selecionando a Funcionalidade de Incorporacao
Tem a fungdo de registrar um bem no patriménio da Prefeitura do Municipio de S3o Paulo e é
obrigatério.

Pode ser realizado de trés formas diferentes, sendo que ha uma especifica para cada forma de
aquisicdo do bem:

1. Agquisicdo por Elemento de Despesa 52
2. Aquisicdo por Elemento de Despesa Diferente de 52
3. Incorporagao por Outras Origens

a) Doacdo

b) Permuta

c) Benfeitoria

d) Producgédo Prépria

e) Reproducdo (Semoventes)

f) Reposicdo

g) Reativacdo

h) Incorporagdo SEO/NOVOSEO

i) Incorporagdo SEO/NOVOSEOQ diferente de 52
j) Incorporacdo Outros/Afins
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* PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br # SAO PAULO

Secretaria Municipal de Finangas | Beng Patrimoniais Mdveis

uoT (EXECUTIVO / UO - EXECUTOR) Trocar Perfil 43| Sair
G TRAMITACAO [ mvenTARIo [ RELATORIOS [

AQUISICAQ (ELEMENTO 52)

AQUISICAO (ELEMENTO DIFERENTE DE 52)

OUTRAS ORIGENS

U0: 01.17.10 - PMSP/SF/SFG - EMPENHOS LIQUIDADOS (ELEMENTO 52) / BENS A TNCORPORAR

1 055278/2013  29/07/2013 1247307 17165%/2013  05/09/2013  2013-0.124.365-4 12473,07 &

. # Empenho  Data Emp. Valor Emp. Liguidagdo Data Lig. Processo Lig. ~ Valor Lig. Status
Exibindo 1 ocorréncia.

4" Mostrar mais empenhos

B% PREFEITURA DE
&

=~ SAO PAULO

E possivel acessar as telas via:

1. Elemento 52: Opgdo 1

a. Tela inicial -> Tabela de “Empenhos Liquidados (Elemento 52) / Bens a

Incorporar” -> Link no nimero do empenho (em laranja).

2. Elemento 52: Opgdo 2

a. Menu -> Incorporagédo -> Aquisi¢do (Elemento 52);

b. Digita-se o nimero da Nota de Empenho que se quer incorporar.
3. Elemento Diferente de 52

a. Menu -> Incorporagédo -> Aquisi¢do (Elemento 52);

b. Digita-se o nimero da Nota de Empenho que se quer incorporar.
4. Outras Origens

a. Menu ->Incorporagdo -> Outras Origens.

Obs.: Opgles 1, 2 e 3 somente para Notas de Empenho que tenham sido cadastradas pelo SOF
(a partir de 2011).
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2.2. Incorporando
A Incorporacdo passa pelos seguintes passos:

a. Classificacdo do Bem Patrimonial Movel;
Alocagdao do Bem em uma Unidade Administrativa;
c. Impressdo da Nota de
Patrimoniais.

2.2.1.
Bens Patrimoniais Méveis

Classificacio do Bem Patrimonial Movel

Incorporacdo, Controle de Movimentacdo e Chapas

EXECUCAD ORCAMENTARIA

[ ———

Empenho: 078050/2002
Elemento despesa: 52 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL FERMANENTE
Dados da Unidade: 01.21.10 - PMSP/SNISNI-G

NE. Processo: 2009-0.204.233-1
Data Empenho: 30/050:2008

FORNECEDOR

CNPJICPF: 07.151.477/0001-17

Mome: EMPORIO VERTICE - EDITORA E DISTRIBUIDORA DE LIVROS LTDA

LIQL.IIDA!;('Z')EE OO EMPENHO
penho: 078050/2009

# Liguidacs
1 219318/2009

N®. Processo Liguidagdo Data Liquidagdo
2002-0.204 2331 1841 1/2009

1 registro encontrado - Total de 2.224 66

Valor Liguidado
2.224 68

1,

DADDS D5 BENS
Descrigdo Original:  Ag. de livros diversos p/biblicteca da S
Descrigao
Complementar:
Codigo BPM: Selecione um codigo BPM
Subgrupo: -
ty ! Grupo: =
Marca/Fabricante:
Modelo:

Guantidade: Valor Unitaric:
1 2.404 .23

Valor Total:

1 registro encontrado

2.404,23

OPERACOES

- Prosseguir com a Incorporagdo
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CLASSIFICAR BEM
Descricdo Original
Ag, de livros diversos pfbiblicteca da SNJ
Descricao Complementar
* Codigo BPM:
+ Selecions um codigo BPM
Subgrupo:

Grupo:

* Marca/Fabricante

# Modelo
* Quantidade * Yalor Unitario Valor Total:
1 240423 2,404,23
NZc € BPM (Item n&o incorporavel) [ ]
OPERACOES
Sdo Exibidos:

1. Dados da Nota de Empenho (nimero, processo, elemento de despesa, data, UOQ,
fornecedor);
2. Dados da Nota de Liquidagdo (numero, processo, data e valor);
3. Dados do bem (igual ao anexo da Nota de Empenho): descricdo, quantidade, valor
unitario e valor total;
Obs.: esta informacdo ndo ird para o documento de incorporag¢do (NIBPM).
4. Botdes para:
a. Classificar: discriminar e/ou complementar as informac¢des dos bens fornecidas
no anexo da Nota de Empenho.

I. Descricdo complementar: serve para detalhar melhor o descritivo do
anexo da nota de empenho;

Il. Cddigo do BPM / SubGrupo / Grupo*: é o conjunto de identificacdes
administrativas, gerenciais e contabeis para os bens patrimoniais
moveis. Sua classificagdo é obrigatoria;

IIl. Marca / Fabricante*: em conjunto com o Modelo visa identificar o
bem. Informar a marca do bem, digitando inclusive o termo “marca”.
Caso ndao possua marca, informar a razao social do fabricante,
digitando inclusive o termo “fabricante”;

IV. Modelo*: visa identificar o bem. Digitar o termo “modelo” e informar
o modelo do bem;

V. OQutros:

1. Alterar depreciacdo: altera os padrdes de depreciagao
exclusivamente para o item (aconselhamos somente ser
utilizado com parecer de profissional contabil);
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2. N3do é BPM: classifica este item especificamente como nao
incorporavel. Esta funcionalidade ndo podera ser usada para
Aquisicao Elemento 52, bem como para Outras Origens no tipo
Incorporagdo SEO/NOVOSEO. Deve ser utilizada, quando
necessario, para incorporacgdes cujo elemento de despesa do
empenho seja diferente de 52.
b. Nova pesquisa: possibilita escolher outra Nota de Empenho cancelando a
incorporacao que estd sendo exibida na tela;
c. Prosseguir com a Incorporagdo: vai para a proxima tela de incorporacao;
Outros:
I. Adicionar Empenho Contrapartida
1. Serve para incorporar bens adquiridos com 2 Notas de
Empenho diferentes.
Il. Desmembrar: possibilita incorporar separadamente um bem adquirido
como um, mas que representa 2 ou mais bens autbnomos que necessitam
ser incorporados separadamente (ex: Computador -> CPU e monitor,
Home Theater -> DVD player + Caixa frontal direita + Caixa frontal
esquerda + Subwoofer)

& htp://webhomolog prodam/ SF3433/forms_spresentacaofincorm 2 » & X @ Prefeitura da Cidade de Sao... %

EXECUGRO ORGANENTARIA
.
) Prefeturda Cidde e S Pk - Caiva e dicgo Pgin daWeb | =

Desmembrar BPM E

Dados do Bem

Descrigéo original:
conforme Ata de RP n° 08.02/2012 - PRODAM

Quantidade: Valor Unitdrio: Valor Total: F
20 1.580,00 31.600,00

Desmembrar
Descricao C
* Cadigo BPM:
4 Selecione um cédigo BPM
Subgrupo:

Grupo:
* Marca/Fabricante

* Modelo

* Quantidade * Valor Unitario Valor Total:
0 0,00

[7]' Néo é 8PM (ftem néo incorporavel)

OPERAGOES

(| I ]

T . |

1. Incluir: serve para incluir o bem na lista de

desmembramento. Servira também para inclusdo do bem
na lista quando utilizada a op¢dao de incorporagdes por
“Outras Origens”. Apds, retornard os campos em branco
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para nova inclusdo de outro item. Deve-se incluir quantos
bens autdbnomos representarem o item que estd sendo
incorporado;

2. Limpar: limpa os campos antes da inclusdo para corrigir os
dados;

3. Numero do Processo* (Outras Origens): serve para digitar
o numero do processo. O campo é validado pelo banco de
dados do sistema SIMPROC (Sistema Municipal de
Processos);

4. Selecione um Fornecedor* (Outras Origens): consulta no
SOF através do numero de CNPJ/CPF ou foneticamente
pelo nome do fornecedor dos bens;

5. Descricdo Original* (Outras Origens): serve para descrever
o bem e outras caracteristicas relevantes.

2.2.2. Alteracao de Depreciacao
Altera os padrdes de depreciacdo definidos para os Grupos Contabeis, exclusivamente para o
item classificado.

CLASSIFICAR BEM
Descricdo Original

Plotter HP T790PS - CR650A
Descricao Complementar

* Codigo BPM:

<5 1345 - PLOTTER
Subgrupo: .
EQUIFAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - VIDA UTIL 5 ANOS
Grupo:

EQUIFAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

* Marca/Fabricante

MARCA HP
* Modelo
MODELQ T790PS - CRE50A)
* Quantidade * Valor Unitario Valor Total:
1 1247307 12.473,07
[C] W&o é BPM (Item ndo incorporavel) [ ]
OPERAGOES

Ao clicar no botdo, é possivel alterar os campos:
a. *Vr.residual (Valor Residual)
b. *Deprecia¢do (% por ano)
c. *Depreciacdo acelerada
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-
a Prefeitura da Cidade de Sdc Paulo -- Caixa de didlogo Pagina da Web

Alterar Depreciagao

DADOS DO BEM

Descricao original:
FLOTTER HF T790FPS - CRE50A

Quantidade Vr. Unitario: Vr. Total:
| 1 12.473,07 12.473,07
codigo BPM: Grupo: Subgrupo:
|| 134'59_ PLO'I_-FER EQUIPAMENT OS DE PROCESSAMENTO DE EQUIFAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS -
DADOS VIDA UTIL 5 ANOS
(| *Vr.residual: = Depreciacdo (Y% por ano):
1.247.31 20.000
Inicio: Depreciacio acelerada:
08/04/2014 Mormal (até 8h de uso/fdia) -

Confirmar Limpar m

2.2.3. Alocac¢ido do Bem em uma Unidade Administrativa
A funcdo desta tela é informar qual a Unidade Administrativa que recebeu o bem.
Obs.: tela idéntica para os trés tipos de Incorporacao

Incorporacao por outras origens

DADOS BASICOS

Tipo de incorporacio: N Processo:
DOAGEC 2010-0.000 .00 1-0
Fornecedor: CASPA OERAS ASSISTENCIAIS SAC PEDRO APOSTOLD - 4E573575000180

Unidade orcamentaria: 01.17.10 - PMSP/SF/SFG

DADOS OS5 BEMS

Codigo BPM:
130 - BATEDEIRA

Subgrupo:

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS WIDA UTIL 5 ANOS
G

APARELHOS E UTENSILIOS DDOMESTICOS

Drescricio original:

TESTE EPM

Drescricdo complementar:
TESTE EPM

Marca/ Fabricante:
WWALTTA

Modelo
W23

Ve, Unitdrio:
RS 100,00

MOVIMENT ACAD
Quantidade de itens: Mowvimentados: Falta mowvimentar:
1

WAL Destino:

*=Qrtde:
Selecionar =
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Sao Exibidos:

Dados Basicos: informag0es acerca da incorporagao;
Dados dos Bens: informacao dos bens a serem incorporados;
3. Movimentacgdo: caixa de Selecdo, Caixa de Texto e botdo para selecdo de UA, indicagdo
de quantidade e fun¢do de movimentar o bem;
a. UA Destino: selecione as UA’s da Unidade Administrativa;
b. Qtde.: selecione a quantidade que deseja movimentar para a Unidade pré-
selecionada;
c. Botdo Movimentar: realiza a alocacdo dos bens nas quantidades e Unidades
selecionadas. Deve-se movimentar até a indicacdo “Falta Movimentar” estar
“zerada”.
4. Prosseguir com a incorporacao: finaliza a incorporacao, a partir deste momento o bem
pertence ao patriménio municipal.

2.2.4. Impressao da Nota de Incorporacgao, Controle de Movimentacao e
Chapas Patrimoniais

A tela final no processo de incorporacao tem a funcdo de informar a respeito do sucesso na

incorporacdo e de possibilitar que o usudrio imprima as notas e chapas a fim de obedecer aos

instrumentos normativos que regulam o controle de Bens Patrimoniais Méveis.

Sacratarts Municipsl ds Finangas | Bans Patrimontals Movels

dr55999 (EXECUTIVO / O - EXECUTOR) Trocar Perfil o | Sair

Bens Patrimoniais Moveis

DADOS BASICOS
Tipo de incorporacdo: N°.Processo:
oA QED 2010-0.000.001-0

Fornecedor: OASPA OBRAS ASSISTENCIAIS SACQ PEDRO APOSTOLC - 48573576000180
Unidade orcamentaria: 01.17.10 - PMSF/SF/SFG

FIM DA INCORPORAGAD
Total de 1 item incorporado - NIBPM: 001000310/ 2012,

B B 1 )

i PREFEITURA DE
=, SAD PAULO

Sao Exibidos:

1. Dados Basicos: informacgdes a respeito da incorporagao;
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2. Imprimir Chapa: opg¢do de gerar impressdes das chapas patrimoniais. Também
disponivel no Menu Relatérios, opgdo “Chapeamento”;

3. Imprimir NIBPM: exibe a Nota de Incorporagao para que possa ser impressa. Também
disponivel no Menu Relatérios, opcdo “NIBPM”;

4. Imprimir CIMBPM: exibe a Nota de Controle Interno de Movimentacao para que possa
ser impressa (deve representar a primeira alocacdo do bem quando da incorporacao,
normalmente na Unidade de quem deu o aceite a nota da entrega do bem). Esta
movimentacdo independe de aceite da Unidade Administrativa ao qual o bem
incorporado foi alocado.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.
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3. Transferéncia

3.1. Selecionando a funcionalidade de Transferéncia
1- Menu ->Tramitagdo -> Transferir Bem

3.2. Transferindo
O processo de transferéncia passa por:

1- Cadastro dos dados da Transferéncia
a. Impressdo da Nota (NTBPM)
2- Aceite da Transferéncia

3.2.1. Cadastro dos dados da Transferéncia
Tem a finalidade de alterar a guarda do bem, passando o controle deste para outro Orgdo

dentro da mesma Pessoa Juridica (Empresa).

£ d796354 ([EXECUTIVO / UO - EXECUTOR) Trocar Perfil 3] Sair

| Bpm 1Y moorporACAO [ TRAMITACAO [ mvenTARIO [ RELATORIOS [

ACEITE DE TRANSFERENCIA

CAMNCELAMENTO DE TRANSFERENCIA
Bens Patrimon if CANCELAMENTO DE BATXA
............................................................. TRANSFERJR BEM
BATXAR BEM

QUADRO DE TRANSFERENCIA
* Unidade Orcamentdria de origem: | 01.17.10 - PMSP/SF/SFG -

* Nimero patrimonial de: até:

. Adicionar ao quadro de transférencia

#  Namero patrimonial Cédigo BPM | Marca/Modelo " Retirar Item
De: 001.050228656-2
(1] até- 001 050228657-0 1 - BPM EDITORA ATLAS / LIVROS Retirar este item
De: 001.050228658-9
(1] até- 001 050228658-9 1 - BPM EDITORA FORUM / LIVRO Retirar este item
DADOS DA TRAN SFERENCIA.
* Tipo de transferéncia: * Unidade Orcamentaria destinataria:
TRANSFERENCIA DENTRO DA MESMA EMPRESA = Selecionar -
N° Processo transferéndcia: * Data da Autorizacio:

* Nome responsavel pela transferéncia:

Observacio:

OPERAGOES

| [Cerrm——
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Sao Exibidos:

1. Quadro de Transferéncia:
a. UO de origem: seleciona a UO da qual se deseja transferir um bem;
b. Numero patrimonial: para selecdo do nimero de bens patrimoniais méveis;

I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

Il. Até: o maior nimero da faixa de bens. Nao serd necessario preencher
este campo com o mesmo numero do anterior para o caso de ser
apenas um bem.

c. Botdo Adicionar ao Quadro de Transferéncia: insere os bens listados na faixa
de ndmero patrimonial ao quadro de transferéncia;

d. icone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informacdes da incorporacdo
do bem;

e. Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro de transferéncia;
Retirar este item: retira apenas o item desejado.

2. Dados da Transferéncia:
a. Selecionar o tipo de transferéncia e a UO de destino. Preencher os campos “N2
de Processo transferéncia”, “Data da Autorizacdo”, “Nome responsavel pela
transferéncia” e, se necessdario, o campo “Observacao”.

3. Botdo Confirmar a Transferéncia: confirma e finaliza a transferéncia gerando uma
pendéncia de aceite para a UO destino.

Obs.: O simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatdrio.

3.2.2. Aceite da Transferéncia
Tem a fungdo de registrar no sistema que a UO de destino recebeu o bem. E exibido através da

tela inicial quando do Login do sistema ou do Menu/Tramitacdo:

. PREFEITURA. D

e
= sAo PAULO

Trocar Perfil -4l Sair

d796354 (EXECUTIVO 4 UQ - EXECUTOR)
(5o [ MCORPORACAO I8 ACAC T TNVENTARTO
ACEITE DE TRANSFERENCIA
CAMNCELAMENTO DE TRANSFEREMCIA
Bens PatrimoniA=lEEEN =Ny
ettt |1 2, . S FERIR. BEM

[ RELATORIOS B4

UO: 01.18.26 - PMSP/SMS/CRS-L - TRANSFERENCIAS RECEBIDAS PARA ACEITE

Tipo Status
TRANSFEREMNCIA DEMTRO DA
MESMA EMPRESA

# NTBPM Data Origem

1 001.001214/2013 12492013 01.84.26 - PMSP/FMS/CRS-L LiY

Exibindo 1 ocorréncia.

a Mostrar mais Tramitacdes

wo: 01.19.10 - PMSP/SEMEfSEME-GAB -

TRANSFERENCIAS RECEBIDAS PARA ACEITE

# NTBPM Data Origem Tipo Status

1  001.000631/2013  12/3/2013  01.48.10 - PMSP/SP-LA/ADM-SP TRANE;:EESF;"%A" e e DA o8

2 001.000641/2013 1932013 01.48.10 - PMSP/SP-LA/ADM-SP m”ﬁFEES'i;E: I o

3  001.000643/2013  20/3/2013 01.48.10 - PMSP/SP-LA/ADM-SP TRANfﬂFEES'ﬁEE'GPDREENSTEO 2 &,

4 001.000959/2013  18/6/2013  01.69.10 - PMSP/SP-VP/ADM-SP m“%’;‘%‘ﬁ‘;" Emmoo e DA N

5 001.001119/2013  26/8/2013  01.48.10 - PMSP/SP LA/ADM SP TRAN%'EESFEE ciA DENTRO DA W,
Exibindo 5 ocorréncias.
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r prefeitura.sp

Secretaria Municipal de Finang
Sacratarts Municipal @ Finangas /| Bans Pabtrimontats Mowvals

d755S293 (EXECUTIWVG 7 LMD - EXECUTOR)

[Brr 1Y INCORPORACAC LY TRAMITACAC L INVENTARIO L RELATORIOS [

Trocar Perfil | Sair

Bens Patrimoniais Moveis

DADD S DA NTBFM

NTBPM: 001.000010/2012

Tipo de transferé&ncias: Unidade orcamentaria origen: Unidade orcamentaria destino:
TRANSFERENCIA DENTRO D& MESMA 01.17.10 - PMSP/SF/SFG 01.11.10 - PMSP/SGM/GAB-FREF
EMPRESA
Observacio:
= Data da avtorizacio: Mome responsawvel pela transferé&ncia:
o s =
RS e e e 4/3/2011 SOLAMNGE AREMARE

ITEM S DA NTEFM .

= = =
DDN ogit-:;-c;oll_‘on;lzasl&-? Cédigo BPM: 74 - ESCRIVANINHA
e Marca/Modelo: MOVEIS MODELO /  MODELO XYZ

MOWI M ENTAGACD

= AL Destino: Selecionar

PREFEITURA DE

= sAO PAULD

S3o Exibidos:

Dados da NTBPM: para serem conferidos;

Itens da NTBPM: para serem conferidos;

Movimentacdo: para selecdo da UA de destino a qual o bem serd alocado;
Botdo de Aceitar a Transferéncia: para dar o aceite da transferéncia;
Botdo Fechar.

vk wnN e

24



4. Baixa

4.1. Selecionando a funcionalidade de Baixa
1- Menu -> Tramitagdo -> Baixar Bem
2- Existem os seguintes Tipos de Baixa:
a. Imprestabilidade
Obsolescéncia
Desuso
Furto
Extravio
Sinistro
Morte (Semoventes)

Sm o ao0 o

Alienacgdes

Doacgdes
j.  Alteragdo de Enquadramento
k. Outros

4.1.1. Baixando
A tela de Baixa de Bens tem por finalidade retirar o BPM do patrimonio da prefeitura.

Secretaria Municipal de Finangas | Bens Patrimoniais Moveis

2 d796354 (EXECUTIVO / UO - EXECUTOR) Trocar Perfil 431 Sair

| BPM Y micorPorACAO [ TRAMITACAO [ mvenTARIO [ RELATORIOS |3
ACEITE DE TRANSFERENCIA
CANCELAMENTO DE TRANSFERENCIA

Bens PatrimoniEeillEsrl=igs Bv:ie)
TRANSFERIR BEM

QUADRO DE BAIXA

* Unidade Orcamentaria de origem: | 01.17.10 - PMSP/SF/SFG -

* Nimero patrimonial de: até:

. Adicionar ao quadro de baixa

# | Namero patrimonial | Cédigo BPM | Marca/Modelo | Retirar ltem
De: 001.050228656-2

@ L% 0010s02088e70 1 - BPM EDITORA ATLAS / LIVROS Retirar este item
De: 001.050228653-9

@ L% 001002086689 1 - BPM EDITORA FORUM / LIVRO Retirar este item

DADOS DA BAIXA
* Tipo de baixa:
Selecionar -

N° Processo baixa: * Data da Autorizacdo: N° Processo Dest. Final:

I
* Nome responsawvel pela baixa:
I

Observacio:

OPERACOES
Confirmar a baixa
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Sao Exibidos:

1. Quadro de Baixa: informacgdes a respeito da incorporagao;

a.
b.

UO de origem: seleciona a UO da qual se deseja baixar um bem;
Numero patrimonial: para selecdo do nimero de bens patrimoniais méveis;

I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

Il. Até: o maior nimero da faixa de bens. N3o serd necessario preencher
este campo com o mesmo numero do anterior para o caso de ser
apenas um bem.

Botdo Adicionar ao Quadro de Baixa: insere os bens listados na faixa de
numero patrimonial ao quadro de baixa;

fcone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informacdes da incorporacdo
do bem;

Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro de transferéncia;

Retirar este item: retira apenas o item desejado.

2. Dados da Baixa:

a.

Selecionar o tipo de baixa. Preencher os campos “N2 Processo de baixa”, “Data
da Autorizagdo (data da autorizacdo da baixa dada pelo Titular da UQO), “N2

IM

Processo Dest. Final” (caso sejam processos distintos), “Nome responsavel

pela baixa” e, se necessario, o campo “Observacao”.

3. Botdo Confirmar a Baixa: confirma e finaliza a baixa.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.
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Outras telas

1.

Cancela Transferéncia: permitida a quem envia a transferéncia e tem a finalidade de

cancelar uma transferéncia enviada, mas nao recebida. Acessada pela tela inicial da

origem da transferéncia ou Menu/Tramitag3o.

Ficha de controle (Menu/BPM): possui todos os dados relevantes de um bem

patrimonial (incorporagdo e operagdes).
Relatérios: tem por finalidade a localizacdo e operacdes relacionadas aos Bens
Patrimoniais Mdveis. Possui os seguintes relatorios:

a.

m o o T

Chapeamento: permite abrir um arquivo contendo as chapas patrimoniais de
uma determinada NIBPM.

NIBPM: abre o arquivo do documento de Incorporacgao.

NTBPM: abre o arquivo do documento de Transferéncia.

NBBPM: abre o arquivo do documento de Baixa.

Relatdrios Gerenciais:

Incorporagdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informacdes referentes as incorporacdes ocorridas. Os campos
funcionam como filtros para o refinamento de consulta. Podem ser:
e Analitico: retorna arquivo com relatério ordenado por nimero
patrimonial ou;
e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por nimero
de NIBPM.
Tramitacdo: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informacbes referentes as transferéncias, baixas e movimentacGes
ocorridas. Os campos funcionam como filtros para o refinamento de
consulta. Podem ser:
e Analitico: retorna arquivo com relatério ordenado por nimero
patrimonial ou;
e Sintético: retorna arquivo com relatério ordenado por nimero
de NTBPM, NBBPM ou CIMBPM, conforme o caso.
Bens a incorporar: relatério de controle a nivel gerencial que gera
informagdes referentes as Notas de Empenho pendentes de
incorporacao.

Identificacdo Fisica dos Bens: relatério que lista os bens, em ordem de numero

patrimonial,

pertencentes a determinada Unidade Administrativa da(s) UO(s)

relacionada(s) ao usuario.
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Funcionalidade de usuario UA

5. Movimentar Bem

5.1. Selecionando a funcionalidade de Movimentacao
1- Menu -> Tramitag¢do -> Movimentar Bem

5.2. Movimentando

O processo de movimentagdo passa por:

1- Cadastro dos dados da Movimentacao
a. Impressdo da Nota (CIMBPM)

2- Aceite da Movimentacao
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5.2.1. Cadastro dos dados da Movimentacao
Tem a finalidade de alterar a guarda do bem, passando o controle deste para outra Unidade

Administrativa dentro do mesmo Org3o.

rprefeitura S

Secretaria Municipal de Financas
Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis

mov2 (EXECUTIVO / UA) Pagina Inicial | Sair

| 8PM g TRAMITACAO [ tVENTARIO [d RELATORIOS [

Bens Patrimoniais Moveis

QUADRO DE MDVIMENTA(;JE.O .

* Unidade Administrativa de origem:
* Nimero patrimonial de: ate:

# Nimero patrimonial Cadigo BPM Marca/Modelo Retirar ltem

: De: 001.000107636-0
9 até: 0010001076417  '© - MONTORLCD 123 1 123 ]

DADOS DA MUVIMENTAC;&U .
* Tipo de movimentacdo: * Unidade Administrativa destinataria:

MOVIMENTACEQ DENTRO DA PMSP - 01.16.10.1 - PMSP/SME/SME-GAB/ MOV -
Observacao:

e .[ | ]

j§ Pr=remuRa be
& SAO PAULO

Sao exibidos:

1. Quadro de Movimentagao:
a. UA de origem: seleciona a UA da qual se deseja movimentar um bem;
b. Numero patrimonial: para sele¢do do nimero de bens patrimoniais moveis;

I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

Il. Até: o maior nimero da faixa de bens. Ndo é necessario preencher
este campo com o mesmo numero do campo anterior para o caso de
ser apenas um bem.

c. Botdo Adicionar ao Quadro de Movimentacao: insere os bens listados na faixa
de nimero patrimonial ao quadro de movimentagao;
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d. fcone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informagdes da incorporagdo
do bem;

e. Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro de transferéncia;
Retirar este item: retira apenas o item desejado.

2. Dados da Movimentacdo:

a. Selecionar o tipo de movimentacdo, a UA de destino e, se necessario,
preencher o campo “Observacao”.

3. Botdo Confirmar a Movimentagdo: confirma e finaliza a movimentagdo, gerando uma
pendéncia de aceite para a UA destino.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.
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5.2.2. Aceite da Movimentacao
Tem a funcdo de registrar no sistema que a UA de destino recebeu o bem. E exibido através da
Tela Inicial quando do login do sistema ou do Menu/Tramitagao.

d¥96354 (EXECUTIVG [/ UA) Trocar Perfil | Sair
| BPm I TRAMITACAO | A RELATORIOS |3
AC

RETORNO DE SAIDA ESPECIA

CANCELAMENTC DE MqvaNTA{;.F.o s

CAMNCELAMENT O DE SAIDA ESPECLA L B
MOVIMENT AR BEM
saiDA ESPECIAL

UA: 01.16.132.47 - PMSP/SME/DRE-FO/BR/MARIOPB - MOVIN‘ENTA'QEDES RECEBIDAS PARA ACEITE
# CIMBPM Data Origem Tipo Status
1 001.014011/2013 11/6/2013 011 Gégé_xAgmﬁ?;SMMEEdSMEi MOVIMENT;-B'\:IQNTS?FIDENTRO DA N
2 001.014012/2013 11/6/2013 il 5&;2‘5],;3&%?;%“'“'5%5““57 MOVIMENT}T:?“’?SOPDENTRO A LAY
3 | 001.014151/2013 121612013 01.1 Ség.é'l;‘—qgmﬁ%;SMMEEdSME— MOVIMENTA'\:(;N?S?F'DENTRO DA N
4 001.014277/2013 12/6/2013 Bl Ségg;;gmﬁ$LSMMEEdSME_ MOVIMENT}T:F;?;)F,DENTRO DA LA
5 | p01.015170/2013 18/6/2013 01.1 Gégg(Agmﬁﬁ;;SMMEEdSME— MOVIMENTA'\:'@hf\SOPDENTRO DA i,
Exibindo 5 ocorréncias.

4" Mostrar mais Tramitacdes

UA: 01.16.17.196 - PMSP/SME/USSD/QUINSOL - MOVIN‘EN‘I'AQEDES RECEBIDAS PARA ACEITE
# CIMBPM Data Origem Tipo Status
1 001.018900/2013 25/7/2013 F'MSF'.-’SUI\}IVE‘I.EL;I“SE‘ID.;D RE-PE MOVIMENTAPGSSPDENTRO B 5y
2 001.020379/2013 9/8/2013 F’MSF’!SUI\:‘ﬂ-I;ISL:I“STS-?Z};DRE—PE MOVIMENTAF?N’?SOPDENTRO B LAY
- nma Amma e rimannan 01.16.17.1 - MOVIMEMNTACAO DENTRO DA

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Mu | de Finangas / Bens Patrimon

mov (EXECUTIVG / UA) Pagina Inicial | Sair

| 8P L g TRAMITACAC [§ MVENTARIO [d RELATORIOS Lo

Bens Patrimoniais Moveis

DADOS DA CIMBPM

CIMBPM: 001.000683/2012

Tipo de movi_l:nentagﬁo: Unidade administrativa origem: nidade administrativa destino:
MOVIMENTACAO DENTR.O DA PMSP 01.16.10.2 - PMSP /SME/SME-GAB/MCV2 01.16.10.1 - PM3P /SME /SME-GAB/MOV 1

Observacdo:

N° Processo de movimentacdo: Data da autorizacdo: MNome responsavel pela movimentacio:

ITENS DA CIMBPM

N® Patrimonial Cadigo
Ce 001.000107636-0
Ate 001.000107641-7

Marca/Modelo

18 - MONITOR LCD 123 1 123

1 registro encontrado.

B  ——

i PREFEITURA DE
. SAD PAULO
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S3o Exibidos:

Dados da CIMBPM: para serem conferidos;
Itens da CIMBPM: para serem conferidos;
Botdo de Aceitar: para dar o aceite da movimentacao;

WP

Botdo Fechar.
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6. Saida Especial

6.1. Selecionando a funcionalidade de Saida Especial
1- Menu -> Tramitacdo -> Saida Especial

6.2. Registrando Saida Especial
O processo de Saida Especial passa por:

1- Cadastro dos dados da Saida Especial
2- Aceite da Saida Especial
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6.2.1. Cadastro dos dados da Saida Especial
Tem a finalidade de indicar que o bem se encontra temporariamente cedido a alguém externo

as Unidades da Prefeitura.

= PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.g . SAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas [/ Bens Patrimoniais Moveis

dr96354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil o2 Sair
[8pm 1§ TRAMITACAO [ Y Retatorios I
ACEITE DE MDVMENTA(};.O
RETORMNO DE SAIDA ESPECIAL
Ben: CANCELAMENTO DE MD\."]MENTM;EO

.................. CANCELAMENTO DE SATDA ESPECTAL Koo oo r OO PO OO OO OO PR PO POPPRROPPON

QUADRD DA SAIDA ESPECIAL
* Unidade Administrativa de orkgem:

MOVIMENTAR BEM
Saida | saiDA ESPECIAL

* Numero patrimonial de: ateé:
I I
[ Adicionar a0 qua aida ospecial | Retirar todos os itens |
| # Ndamers patrimonial Cadigo BPFM MarcaModelo Retirar lvem
Dre: 001.000110497-6

o até: 001

. Al g )
0001104376 | 4 - BAYERN 112 [ Roticar este itom _

DADOS DA SAIDA ESPECIAL
N Processo de saida especial: * Data da Autorizac3o:

[ 2010-0.000 0024

" Nome responsavel pela saida:

21072012

[ FATIMA BERNADES]

Observacio:

[

OPERAGCOES

Sao exibidos:

FREFEITURA DE

% siopauLo

1. Quadro de Saida Especial:

a.

UA de origem: seleciona a UA da qual se deseja registrar a Saida Especial de
um bem;
Numero patrimonial: para sele¢cdo do nimero de bens patrimoniais moveis;

I. De: caso haja somente um bem, ou se houver faixa de bens é o menor
numero;

Il. Até: o maior numero da faixa de bens. Nao é necessario preencher
este campo com o mesmo numero do campo anterior para o caso de
ser apenas um bem.

Botdo Adicionar ao Quadro de Saida Especial: insere os bens listados na faixa
de nimero patrimonial ao quadro de saida especial;
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d. lcone (i): ao clicar nele, abre-se uma janela com informagdes da incorporagio
do bem;

e. Retirar todos os itens: retira todos os itens do quadro da saida especial;
f. Retirar este item: retira apenas o item desejado.

2. Dados da Saida Especial: preencher os campos;
3. Botdo Confirmar a Saida Especial: confirma e finaliza a saida especial.

Obs.: o simbolo (*) significa que o campo tem preenchimento obrigatério.

6.2.2. Aceite de Retorno da Saida Especial

Tem a fungdo de registrar no sistema que o bem retornou a UA responsavel pelo bem. Esta
funcionalidade ndo ¢é exibida na Tela Inicial, sendo somente acessada pelo
Menu/Tramitacdo/Retorno de Saida Especial com o proprio nimero de SEBPM (Saida Especial
de Bens Patrimoniais Mdveis).

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura. p.gov.br & sAO PAULO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil d] Sair
| Bem [ TRAMITACAO [§ mvenTARrIO [ RELATORIOS [
ACEITE DE MOVIMENTACAO
RETORMO DE SATDA ESPECIAL
BensEEELGDE MqumEMTA(;ﬁo
------------------ CANCELAMENTO DE SATDA ESPECIAL
MOVIMENTAR BEM
TramilE ==

DADOS DA SAIDA ESPECIAL

N° da Saida Espedal: 001 000013/2012

Unidade administrativa orkgem:
01.17.10.25 - PMSPF/SF/SFG/COTEC
Observacio:
N® Processo de saida especial: Data da autorizacio: HNome responsavel pela saida especial:
2010-0.000.002-4 22102012 FATIMA BERNADES
ITENS DA SAIDA ESPECIAL
N* Patrimonial Cadigo BPM Marca/Modelo
Ue. 001.000110497-6 94 . BAYERN 142
Ate 0010001 10497-6
1 registro encontrado.

FREFEITURA DE

£ sho PaULO

S3o exibidos:

1. Dados da Saida Especial: para serem conferidos;

2. Itens da Saida Especial: para serem conferidos;

3. Botdo de Aceitar o Retorno da Saida Especial: para dar o aceite do retorno da saida
especial;

4. Botdo Fechar.
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7. Inventario

7.1. Selecionando a funcionalidade Inventario
1- Menu -> Inventario

7.2. Inventariando
Passa pelos seguintes processos:

1- Gerenciamento de Inventario
2- Inventdrio Pendente de Conciliacdo
3- Identificacdo Fisica do Bem

Secretaria Municipal de Financas

Beng Patrimoniais Moveis
= d796354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil :[] Sair

[ BPM | TRAMITACAO [ MVENTARIO Y RELATORIOS [
GERENCIAMENTO DE INVENTARIO
INVENTARIO PENDENTE DE CONCILIACAQ

Bens PatrimoniEpEe etz S rNbEEET

UA: 01.16.13.47 - PMSP{SME/DRE-FO/BR/MARIO PB - MOVIMENTACOES RECEBIDAS PARA ACEITE

#  CIMBPM | Data Origem | Tipo Status

1 0010140112013 1ter013 MG PMSRIGNEISME:  MOVIMENTACHO.DENTRODA 4

2 0010140122013 1uGrzpt3 01610 PHSPISME/SME- MOV'MENT‘?NTS?F,DEWO A

3 o0iouisu2013 Azieiz013 MO PSR ISME MOV'MENT‘:@F“?SOPDENTRO DA A

4 0010142772013 12iE013 T e MOV'MENT‘?;‘SOPDEWO DA

5 000570201 weory  OM18101-PMSPISMEISUE-  MOVIMENTAGAODENTRODA
Exibindo 5 ocorréncias.

' Mostrar mais Tramitacdes

UA: 01.16.17.196 - PMSP/SME/USSD/QUINSOL - MOVIMENTACOES RECEBIDAS PARA ACEITE

# CIMBPM  Data | Origem | Tipo Status

01.16.17.1 - MOVIMENTAGAQ DENTRO DA
PMSP/SME/USSD/DRE-PE PMSP

1 001.018900/2013  2&/7/2013

AN
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7.2.1. Gerenciamento de Inventario
Esta tela lista todos os inventarios da Unidade Administrativa, podendo a consulta ser feita
através dos filtros (Status): Todos, Aberto, Fechado ou Cancelado.

B PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br £ sAO PAULO

Secretaria Municipal de Finan

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Mdveis

d796354 (EXECUTIVO f UA) Trocar Perfil  5d1 Sair

| BPM I TRAMITACAO [ INVENTARIO B RELATORIOS [

Bens Patrimoniais Moveis

LISTA DE INVENTARIOS PRINCIPAIS

Flltrarlnventério: Aberto |l| [ ]
Todos

ey
............................................. Fechado e e e
Cancelado
# Niamero Data Ref.  Tipo Unidade Status
1 001.000015/2013 11/12/2013  Anual  01.17.10.74 - PMSP/SF/SFG/DICOC Aberto 1,

Exibindo 1 ocorréncia.

£ PREFEITURA DE
= SAO PAULO

S3o Exibidos:

1. Lista de Inventdrios Principais
a. Filtrar Inventario: filtra a consulta de inventarios conforme o Status;
b. Lista de Inventarios: quadro onde aparecera a consulta desejada. Para abrir
basta clicar no numero do inventario escolhido (cor laranja);
c. Botdo Cancelar: cancela o inventdrio, alterando o Status de Aberto para
Cancelado;

d. Bot3o Novo Inventario: abre tela para o usudrio criar um novo inventario.
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7.2.2. Criando Novo Inventario
Apds clicar no botdo Novo Inventario, sera aberta a seguinte tela abaixo:

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gou.br & sA0 PALLO

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas [ Bens Patrimoniais Moveis

d796354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil 3| Sair

| BPM [g TRAMITACAO [ IVENTARIO 1Y RELATORIOS 4

Bens Patrimoniais Moveis

DADOS BASICOS

* Data Referéncia: 16/04/2014

* Tipo de inventario: Eventual T

* Empresa: 01 - PMSP -
Orgdo: 01.17 - PMSP/SF -
Unidade Orgamentdria: 01.17.10 - PMSP/SF/SFG -
Unidade Administrativa: 01.17.10.1 - PMSP/SF/SFG/G -
Observacéo: |

£5 PREFEITURA DE
= SAO PAULO

Preencher os campos referentes aos Dados Basicos:

1. Data Referéncia: digitar a data parametro para o final do inventario (devera ser uma
data maior ou igual a data atual);
2. Tipo de inventdrio: escolher se o inventario sera:
a. Anual: inventario obrigatério realizado no minimo uma vez ao ano. Data
padrdo 31/12/XXXX;
b. Eventual: inventario livre, que podera ser criado para qualquer exigéncia de
chefia.
Escolher a Empresa, Orgdo, Unidade Orcamentaria e Administrativa;
Observacdo: preencher este campo se for necessario;
Botdo Abrir Inventario: abre a tela do inventario cadastrado;
Botdo Limpar: limpa os dados dos campos, possibilitando recomeca-lo;

No v kuWw

Botdo Voltar: volta a tela inicial do Gerenciamento de Inventario.

Obs.: SO sera possivel acessar as funcionalidades do inventdario no primeiro dia posterior a sua
criacdo.
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7.2.3. Abrindo o Inventario
Apos clicar no nimero do inventdrio na tela de Gerenciamento de Inventario, aparecera a tela
para conciliagdo do Inventario Contabil X Inventario Fisico.

Secretaria Municipal de Financas

£ dT96354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil 431 Sair

| epm ¥ TRAMTTACAO [ mvENTARIO [ RELATORIOS |3

Bens Patrimoniais Moveis

DADOS BASICOS

Inventario: Seq.: Data Ref.: Unidade Administrativa:
001.000015/2013 - Anual 1 11/12/2013 01.17.10.74 - PMSP/SF/SFG/DICOC
Status:

Aberto em conciliagdo

LISTA DE BENS

2a Filtroz:  Nenhum filtro
2h Acgbes: Selecionar '

OPERAGOES

Item | Namero Patrimonial | Codigo BPM Situagao Ooorrém:ial
1 001.003676629-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
2 001.003751037-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
3 001.003751266-7 1 - BPM 2013 Encontrado sem divergéncia
4 001.003769286-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
5 001.003769456-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
6 001.003769477-3  1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia
7 001.003769490-0 1 - BPM 2013 Encontrado sem diveraéncia
84 001.004271659-3 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
85 001.004271660-T 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
86 001.004271661-5 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar

87 001.004271662-3 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
38 001.004271663-1 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
89 001.004272340-9 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
90 001.004276487-3 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
91 001.004280525-1 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
92 001.004280526-0 1-BPM 2013 Encontrade sem divergéncia
93 001.004280527-8 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia
94 001.004280525-6 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
95 001.004280601-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
96 001.004280638-0 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
a7 001.004303532-8 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
95 001.004303533-6 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
99 0010043035344 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
100 001.004303535-2 1-BPM 2013 Encontrado sem divergéncia Registrar
265 registros encontrados.

1 2
5
Imprimir Retatorio
¥ PREFEITURA DE
SAO PAULO
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Sao Exibidos:

1. Dados Bdsicos: principais dados referentes ao cadastro do inventario (niumero do
inventario, sequéncia, data de referéncia, Unidade Administrativa e Status);
2. Lista de Bens: lista que traz todos os bens localizados na Unidade Administrativa pela
data de referéncia. Possui as seguintes funcionalidades;
a. Filtro: ao clicar no botdo consultar, abre-se uma tela onde é possivel escolher a
forma de visualizagdo dos bens conforme o parametro de filtro escolhido;

FILTRAR LISTA DE BENS

Nimero Patrimonial: De Até
) Descrigdo do Cédigo BPM:

@ Nenhum filtro

OPERAGOES

( ) ( ) )

b. AcgOes: executa acOes especificas em relacdo a todos os itens da lista, como
Registrar todos os itens como ndo encontrados, como encontrados sem
divergéncia, Importar dados do coletor (gera arquivo com todos os itens para
ser utilizado no coletor) ou Exportar dados para o coletor (busca o arquivo

gerado pelo coletor apds o levantamento fisico).
LISTA DE BENS

Filtro:  Nenhum filtro I I
Acdes: Selecionar v| |

Selecionar

OPER Registrar todos os itens como ndo encontrados
Registrar todos os itens como encontrados sem divergéncia

Importar dados do coletor :

Exportar dados para o Coletor

3. Operagdes
a. Adicionar item: abre uma tela que permite adicionar um bem encontrado no
levantamento fisico e que ndo consta no inventdrio da Unidade
Administrativa.

Entre as possiveis situa¢des poderd ocorrer de o bem ser localizado:

v/ sem nUmero patrimonial: escolher o item Sem numero patrimonial e
preencher os campos.

Adicionar Item

o

' Com ndmero patrimonial em nimero patrimonial

ndmero Patrimonial: Sem namerc patrimonial
*Coédigo BPM: — sSelecione um cddigo BEM
Subgrupo:

Grupo:

Descricaoe Complementar:

“Marca/Fabricante:

=modelo:

Observacio:
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v/ com numero patrimonial e Situacdo-N3o encontrado na base: preencher os
campos.

Adicionar Item

@ Com nimero patrimonial ) Sem ndmero patrimonial
Nuimero Patrimonial:  gp1.005858566-6 :

Nuamero Patrimonial: 001.005858566-6 Situacdo:  nzp encontrado na base
*Codigo BPM: ~4 Selecione um cédigo BPM

Subgrupo:

Grupo:

Descricao Complementar:
*Marca/fFabricante:
*Modelo:

Observacio:

v' com ndmero patrimonial e Situacdo-Encontrado na base: os campos ja estardo
preenchidos.

Adicionar Item

@ Com nimero patrimonial @) Sem nimero patrimonial
Nudmero Patrimonial: 001.004411688-7 Situacio:  Encontrado na base

MONITOR DE V]:IZ_JED DE 17" TIPO LCD POLICROMATICO NAO ESTRELACADO
RESOLUCAD GRAFICA DE 1280 X 1024@ 75 HL MARCA POSITIVO MOD L1742PEU

Descricao Original:
Subgrupo: BEMNS ANTERIORMENTE INCORFORADOS
Grupo: BEMNS MOVEIS

Descricio Complementar:

*Marca/Fabricante: IMPORTAGAO ACCESS

*Modelo: IMPORTAGAD ACCESS
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4. Botdo Registar (Ocorréncia): Ao apertar este botdo é permitido registrar a situagao da
ocorréncia  encontrada  (Encontrado, N&o Encontrado ou Divergente);

a Prefeitura da Cidade de 530 Paulo -- Caixa de didlogo Pagina da Web @

Registrar Ocorréncia

DADOS DO BEM

Namero Patrimonial: 001.003676629-0
s or APARELHO TELEFONICO DE TECLAS COR GELO MODELO PREMIUM MARCA
Descrigao Original: INTELBRAS

OCORRENCIAS

Situagdo: @ Encontrado (0 N&o Encontrado [C] Divergente
DIVERGENCIAS
Campo Cadastrado Levantado
Ciédigo BFM 1-BPM 2013 -4 Selecione um cddigo BPM
— -
Grupo BENS MOVEIS =
APARELHO TELEFONICO DE
Descricdo TECLAS COR GELO MODELO

PREMIUM MARCA INTELBRAS
Marca/Fabricante IMPORTACAD ACCESS

Maodelo IMPORTAGAD ACCESS

Observagao:

OPERAGOES

£ I |

4 | 1 r

m

a. Se o bem for encontrado, porém com divergéncia, marcar a caixa “Divergente”
e apontar a(s) divergéncia(s) na coluna Levantado e confirmar;

b. Se o bem n3o for encontrado, é sd selecionar o item Ndo Encontrado e
confirmar.

5. Botdo Imprimir Relatdrio: abre o relatério do inventario para impressao;

6. Botdo Finalizar Inventario: finaliza o inventario, ndo sendo mais possivel nenhuma
alteracao;

7. Botdo Cancelar Inventario: cancela o inventario alterando o Status de Aberto para
Cancelado;

8. Botdo Fechar.
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Obs. O botdo Excluir sé serd habilitado para os bens incluidos através do botdo Adicionar Item.

260 001.050372137-8 1-BPM 2013 Encontrado sem ( ) | )
divergéncia

261 001.050423301-6 1- BPM 2013 Encontrado sem £ ] | )
divergéncia

262 001.050423303-2 1- BPM 2013 Encontrado sem ( ] | )
divergéncia

263 001.050423600-7 1- BPM 2013 Encontrado sem ( " )
divergéncia

264 001 004411688-7 1-BPM Incluido, encontrado na | § ] | )
base, sem divergéncia

265 001.004411688-7 1-BPM Incluido, encontrado na | § | )
base, sem divergéncia

265 registros encontrados.
1 2 3

( ) | ) | ] Fechar

&% PREFEITURA DE
<

. SAO PAULO

7.3. Inventario pendente de Conciliacao

Ao escolher esta opcdo aparecerd uma tela onde estardo listados somente os inventarios
abertos pendentes de conciliagdo dentre a(s) Unidade(s) Administrativa(s) relacionada(s) ao
Perfil de UA do usuario. Clicando no numero do inventario, abre-se a tela de Conciliacdo do
Inventario.

¥ PREFEITURA DE

S 'sAo PAULD

d796354 (EXECUTIVO / UA)

| Bem 1Y TRAMITACAO [ mvENTARIO [ RELATO

Trocar Perfil od ]| Sair

0

IDENTIFICACAQ FISICA DOS BENS

UA: 01.17.10.1 - PMSP/SF/SFG/G - INVENTARIOS PENDENTES

. - . Data de .

# Namero do Inventario Seq. do Subordinado Referéncia Tipo Status

1 001.000016/2014 1 15/4/2014 Eventual 7]
Exibindo 1 ocorréncia.

4" Mostrar mais Inventarios

UA: 01.17.10.70 - PMSP/SF/SFG/DECON - INVENTARIOS PENDENTES
& Namero do Inventario Seq. do Subordinado Data de Ti Status
) Referéncia po

1 001.000018/2014 1 16/4/2014 Eventual @

Exibindo 1 ocorréncia.

7.4. Identificacao Fisica dos Bens
Relatério que lista os bens, em ordem de numero patrimonial, pertencentes a determinada
Unidade Administrativa relacionada ao usuario.
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. ¥ PREFEITURA DE
rprefeltura.s

Secretaria Municipal de Financas

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patri i Mar

d796354 (EXECUTIVO / UA)

| BPM [ TRAMITACAO I TWVENTARIO [ RELATORIOS [

GERENCIAMENTO DE INVENTARIO
INVENTARIO PENDENTE DE CONCILIAGAO
Bens Patrimon IDENTIFICACAQ FISICA DOS BENS

Trocar Perfil | Sair

CONSULTAR

* Unidade Administrativa: R NI e e e e ) -

* Data de referéncia:

| PREFEITURA DE

* SAO PAULO

Secretaria Municipal de Finangas / Bens Patrimoniais Moveis
d796354 (EXECUTIVO / UA) Trocar Perfil =31 Sair
| eem [@ TRAMITACAO [} mivenTARIO [l RELATORIOS |3

Bens Patrimoniais Moveis

Inventario - Identificagao Fisica dos Bens

CONSULTAR
= Unidade Administrativa: 01.17.10.1 - PMSP/SF/SFG/G
* Data de referé&ncia: 16/04/2014

{5 PREFEITURA DE
¥ SAO PAULO

Deseja abrir cu salvar ImprimirldentFisicaBem_20140415_154336.pdf de webhomolog.prodam? Abrir Salvar = Cancelar

S3o Exibidos:
1. Unidade Administrativa: escolher a Unidade Administrativa que se pretende consultar

o inventario.

Data de referéncia: a data a ser preenchida sera aquela que se deseja consultar a
situacao.

Obs.: a situacdo serda sempre a do término do dia anterior. Se desejar a situagdo do
momento em que se esta consultando, deve-se preencher com a data do dia seguinte.
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Apds clicar em consultar, o usuario poderd abrir ou salvar o arquivo, conforme tela abaixo.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO
RELATORIO DE IDENTIFICACAO FiSICA DOS BENS

DATA DE REFERENCIA:  16/4/2014
DATA DE IMPRESSAO:  15/4/2014 por d796354
PREFIXO ORGAO
SF SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
PREFIXO UNIDADE ORGAMENTARIA
SFG GABINETE DO SECRETARIO
PREFIXO UNIDADE ADMINISTRATIVA
G GABINETE DO SECRETARIO
N° PATRIMONIAL CODIGO BPM MARCA / MODELO VALOR BEM
001.003670490-2 1-BPM ESTANTES DE ACO MED 0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670491-0 1-BPM ESTANTES DE ACO MED 0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670492-9 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670493-7 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM & PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670494-5 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670495-3 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670496-1 1-BPM ESTANTES DE ACO MED 0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGACQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670497-0 1-BPM ESTANTES DE ACO MED 0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670498-8 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.D,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670499-6 1-BPM ESTANTES DE ACO MED 0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAO ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM & PRATELEIRAS MARCA JPB
001.003670500-3 1-BPM ESTANTES DE ACO MED.0,42X0,92X2,00 MTS. IMPORTAGAQ ACCESS / IMPORTAGAO ACCESS 84,60
COM 6 PRATELEIRAS MARCA JPB
111584
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Qutras telas

1. Cancela Movimentacgdo: permitida a quem envia a movimentacdo e tem a finalidade
de cancelar uma movimentacdo enviada, mas ndo recebida. Acessada pela tela
Menu/Tramitac3o.

2. Cancela a Saida Especial: tem a finalidade de cancelar a saida especial. Acessada pela
tela Menu/Tramitagao.

3. Ficha de controle (Menu/BPM): possui todos os dados relevantes de um bem
patrimonial.

4. Relatdrios: tem por finalidade a localizagdo e operagBes relacionadas aos Bens
Patrimoniais Mdveis. Possui os seguintes relatérios:

a. CIMBPM: abre o arquivo do documento de Movimentagao;

b. Tramitacdo: relatério de controle que gera informacdes referentes as
tramitacdes ocorridas. Os campos funcionam como filtros para o refinamento
de consulta. E restrito aquela(s) UA(s) cujo usudrio possua relacionamento(s).
Podem ser:

e Analitico: retorna o arquivo com relatério ordenado por nimero
patrimonial ou;

e Sintético: retorna o arquivo com relatério ordenado por documento de
Tramitagao.

46



