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1. OBJETIVO

Estabelecer os critérios, responsabilidades e procedimentos para a
emissao do formulario “Autorizacdo de Pagamento - AP”.

2. ABRANGENCIA

Todas as areas da Empresa.

3. CONSIDERACOES GERAIS

1.1

1.2.

CONCEITO

O formulario Autorizacdo de Pagamento — AP, a ser alimentado, via
sistema Radar, pelas areas geradoras de despesas, tem por
finalidade a formalizacdo, autorizacdo e liberacdo de pagamento
junto a Area Financeira, no qual sdo anotadas as informacées
necessarias para ordenar o processo de liquidacdo de uma
despesa.

CRITERIOS

A emissdo da Autorizacio de Pagamento — AP, pela Area
Financeira, tem vinculo obrigatério com a existéncia de uma
obrigacdo assumida pela SAO PAULO URBANISMO decorrente de
contrato, Autorizagdo de Fornecimento - AF e despesas de
qualquer natureza, necessarias ao funcionamento da Empresa.

O documento gerador da despesa (Nota Fiscal, Boleto Bancario,
Fatura de Servicos, Despesas de Viagens) devera ser entregue na
Area de Financeira com no minimo, 5 (cinco) dias Uteis de
antecedéncia em relacdo a data do vencimento, acompanhada da
correspondente documentacao fiscal original.

Em havendo necessidade da area emitente, de manter em seu
poder, documento fiscal de validade legal, far-se-a copia
autenticada enviando a Nota Fiscal original para a Area Financeira.

As Notas Fiscais devem conter a razdo social da SAO PAULO
URBANISMO - SP-URBANISMO, CNPJ do MF n°
43.336.288/0001-82, Rua S&o Bento, 405 — 16° andar — SAO
PAULO - CEP-01008-906, data, valor e discriminacdo do
servico/fornecimento, numero do contrato ou da Autorizacdo de
Fornecimento - AF, numero da conta corrente onde devera ser feito
o crédito.

Quando a data de vencimento do pagamento cair no sabado,
domingo ou feriado, a area emitente devera colocar a data do
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primeiro dia util subsequente, salvo nos casos de contratos que
estipulem data antecipada de vencimento.

As Notas Fiscais deverdo conter em seu verso, o atestado pela
area gestora de que a despesa foi realizada de acordo com as
condi¢cBes contratadas, através da aposicao de carimbo, conforme
0 modelo abaixo, devendo constar, obrigatoriamente, a assinatura
do Gestor do contrato, independente de assinatura(s) do(s)
responsavel(is) pelo recebimento dos materiais ou servicos.

Modelo de carimbo:

LIBERACAO PARA PAGAMENTO
ATESTAMOS A REGULARIDADE DOS:
El MATERIAIS FORNECIDOS
|:| SERVICOS PRESTADOS

OBJETOS DESTA NOTA FISCAL / FATURA
PARA EFEITO DE PAGAMENTO

DATA: / /

GESTOR:
(CARIMBO E ASSINATURA)

As Notas Fiscais acompanhadas de “Atestado de Liberacao”,
dispensam o carimbo acima.

A assinatura de aprovacdo da Autorizacdo de Pagamento — AP
devera obedecer aos niveis de competéncia estabelecidos em
Norma especifica.

Os pagamentos da SAO PAULO URBANISMO seréo efetuados
através da Area Financeira, mediante cheque nominal e cruzado ou
através de depdsito bancario em conta corrente do favorecido.

Por ocasido de férias ou licencas, 0s responsaveis pelas
assinaturas da Autorizacdo de Pagamento - AP, conforme niveis de
competéncia, deverao informar, com antecedéncia, o nome do seu
substituto a Area Financeira, através de Memorando Interno.

Devera ser anexado no documento objeto do pagamento, quando
se tratar de contrato ou Autorizacdo de Fornecimento - AF, relatorio
demonstrando a posicdo do saldo contratual até o presente
pagamento.

O relatério do saldo contratual devera conter: o nimero do contrato
ou da Autorizacdo de Fornecimento - AF, a razdo social da
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contratada, data de inicio e término, valor, medicdes, reajustes,
saldo contratual, o nome e o visto do gestor.

A Area Financeira devolvera as areas emitentes, todos os documentos
gue nado atenderem aos critérios estabelecidos nesta norma.

1.3. RESPONSABILIDADES
Protocolo

Todos os documentos geradores de pagamento deverdo dar

entrada no Protocolo da Sdo Paulo Urbanismo, com o0s seguintes

procedimentos:

a) Recepcionar o documento no reldgio datador;

b) Em seguida digitalizar o documento para a pasta
\\emurbcpl1425\fax_scanner\protocolo;

c) Entrar na pasta do documento digitalizado e renomear o arquivo
digital. Ex. NF-80425-BRASFILTER.pdf;

d) Bater o carimbo para liberacdo do pagamento, e

e) Encaminhar para o gestor.

Area Gestora

De posse do documento gerador do pagamento inserir no Relatorio
os dados do saldo contratual, nUmero do contrato, parcela, valor e
periodo a que se refere o pagamento, fazendo constar o nimero da
NF ou documento fiscal, juntando toda a documentacao necessaria
a liguidacao da despesa.

Anexar o relatério do saldo contratual ao documento, quando se
tratar de contrato ou Autorizacdo de Fornecimento - AF.

Encaminhar para a Area Financeira.

Area Financeira

Receber, conferir e efetuar o langamento do documento gerador do
pagamento, bem como analisar a documentacdo anexa,
encaminhando para liberacdo de pagamento.

Devolver a documentacdo que apresentar rasura(s), erro no seu
preenchimento e/ou nos documento(s) anexo(s), discriminando a(s)
irregularidade(s).

Emitir a Autorizagdo de Pagamento - AP, em 2 vias.

Encaminhar a Autorizacdo de Pagamento - AP para visto da
Superintendéncia Administrativa e Financeira e da Diretoria de
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Gestao e Financas ou outro Diretor autorizado a efetuar a liberacéo
do pagamento.

Providenciar a emissdo dos cheques ou créditos bancarios, apos
conferéncia da Autorizagao de Pagamento — AP.

Efetuar o pagamento da respectiva despesa, anexando o
documento correspondente da quitacao.

Apor a data de quitagdo no campo “Data de Pagamento” da
Autorizacao de Pagamento - AP.

Encaminhar, & Area de Contabilidade, a 12 via da Autorizacdo de
Pagamento — AP e documentos complementares.

4. PROCEDIMENTOS

4.1.

Area Financeira

No caso de compras de materiais: Recebe da Area Gestora a
documentacéo referente ao pagamento, com prazo nao vencido, e
acessa o Sistema Radar — Modulo Financeiro — Movimentos -
Contas a Pagar — Lancamentos e confere o lancamento do
pagamento cadastrado e valida os documentos encaminhados.

Se a documentacdo e o lancamento estdo em ordem, emite a
Autorizacdo de Pagamento — AP, em 2 vias.

Confere a Autorizacdo de Pagamento - AP e documentos anexos,
devolvendo a area emitente, se constatadas quaisquer rasuras ou
falta de informagoes.

Analisa a Autorizacdo de Pagamento - AP e o relatério do saldo
contratual com os controles de contratos.

Encaminha a 22 via da Autorizacdo de Pagamento - AP vistada, a
area gestora.

Providencia a emissdo de cheques/créditos, quando ndo se tratar
de pagamento em espécie, e encaminha a Autorizacdo de
Pagamento - AP, para visto da Superintendéncia Administrativa e
Financeira, da Diretoria de Gestdo e Financgas.

Colhe assinaturas nos cheques, de acordo com a competéncia, e
vistos na respectiva Autorizacdo de Pagamento - AP.

Efetua o pagamento e obtém a quitacdo do recebedor ou
comprovante de depésito quando o pagamento for efetuado
através de crédito em conta bancaria.
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Apde a data da quitacdo no formulario Autorizacdo de Pagamento
— AP,

Encaminha, a Area de Contabilidade, a 12 via da Autorizacéo de
Pagamento — AP e documentos complementares.

No caso de pagamentos oriundos de contratos: Recebe da
Area Gestora a documentagio referente ao pagamento, com prazo
ndo vencido, e acessa o Sistema Radar — Médulo Compras —
Registro de Entradas faz o lancamento do pagamento, confirma no
moédulo Financeiro — Contas a Pagar e emite a Autorizacdo de
Pagamento — AP, em 2 vias.

Confere a Autorizacdo de Pagamento - AP e documentos anexos,
devolvendo a area emitente, se constatadas quaisquer rasuras ou
falta de informacdes.

Analisa a Autorizacdo de Pagamento - AP e o relatdrio do saldo
contratual com os controles de contratos.

Encaminha a 22 via da Autorizacdo de Pagamento - AP vistada, a
area gestora.

Providencia a emissao de cheques/créditos, quando ndo se tratar
de pagamento em espécie, e encaminha a Autorizacdo de
Pagamento - AP, para visto da Superintendéncia Administrativa e
Financeira, da Diretoria de Gestéao e Financas.

Colhe assinaturas nos cheques, de acordo com a competéncia, e
vistos na respectiva Autorizacdo de Pagamento - AP.

Efetua o pagamento e obtém a quitacdo do recebedor ou
comprovante de depdsito quando o pagamento for efetuado
através de crédito em conta bancaria.

Apde a data da quitacdo no formulario Autorizacdo de Pagamento
— AP.

Encaminha, & Area de Contabilidade, a 12 via da Autorizacéo de
Pagamento — AP e documentos complementares.

Nos casos de outros pagamentos geradores de Autorizacdo de
Pagamento: o procedimento € o mesmo descrito acima, mas
lancado diretamente no Mddulo Financeiro — Contas a Pagar —
Lancamentos.

4.2. Areade Contabilidade

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
Folha 7/33



lll!! NORMA DE PROCEDIMENTO
SP-Urbanismo

SRE PALILS UReA AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

Recebe da Area Financeira, a 12 via da Autorizacdo de Pagamento
- AP e a documentacao quitada.

Efetua a conciliacdo da contabilizacdo e arquiva a documentacao.

5. DUVIDAS E CASOS OMISSOS

As dulvidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Area Financeira. Y
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6. FORMULARIO AUTORIZACAO DE PAGAMENTO — AP

e

shoraiin’isiies  AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO - AP N° 1

conTRATADA : Planinvesti Administragao e Servigos Ltda. - cneu/cer : 02.959.392/0001-46
DATA DA EMISSAO : 07/05/14 ¢ DATA DO VENCIMENTO : 04/06/14

AREA EMITENTE - SAF-NRH

ASSINATURA DOS DIRETORES / PROCURADORES

TESOURARIA - RECEBIDO EM TESOURARIA - LANCADO EM VISTO DA SUP.ADM.E FINANCEIRA

/

TESOURARIA - CONFERIDO POR DOCUMENTOS ANEXOS

NOTA FISCAL { OUTRO DOCUMENTO FISCAL : 112847

OUTROS :
N° DO CONTRATO/ AF : 1171230001
CODIGO DO PROJETO : 00000
PERIODO DA MEDIGAO : 01 a 31/05/2014
VALOR BRUTO R$ 124,28
IRRF 1,50% R$ -
PCC 465% R$ -
1SS 500% R$ -
INSS 11,0% R$ -
PIS/PASEP 0,65% R$ -
CSLL 1,00% R$ -
COFINS 3,00% R$ -
VALOR LIQUIDO R$ 124,28

DADOS BANCARIOS : BANCO: -  AGENCIA CONTA CORRENTE :

DESCRICAO / OBSERVACOES

Contrato 1171230001 Medicédo 2 A Periodo de 01 a 31/05/2014 - Fornecimento de cartdes de vale refeicao
horas extras - STD 58836
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SAO PAULO URBANISMO

7. TELA DO SISTEMA RADAR PARA REGISTRO DE
ENTRADA

O usuério devera estar cadastrado no Sistema Radar, com a permissao para
efetuar o “Registro de Entrada”, no médulo de COMPRAS. Clicando no icone do
“‘Radar Empresarial” no computador aparece a tela abaixo:

Empresa I. 8 ﬁ;J

C_2008
C 2005

SA0 PAULD URBANISMO - SP-URBANISMO

[ oK J [ Cancelar ]

O usuario devera escolher o item emurb_2009 e clicar em OK e sera exibida uma
nova tela para o usuario digitar o Usuario e Senha, conforme abaixo:

Usuario M

Usudrio: |

Senha:

QK ] [ Cancelar

Ao digitar o Usuario e Senha e clicar em OK o sistema abre a tela abaixo.
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Clicar no icone abaixo ou escolher no menu a Op¢do Mddulos e escolher o
“‘Radar Compras”.

{8 Radar Empresarial - SAQ PAULO URBANISMO - SPAIRBANISMO =@ =
Arquivo Exibir Cadastros Médulos Movimers  Relatorios  F tas  Ajud

EOR M ERBEESBY AoBRBD D

Para Ajuda, pressione FL Usuirio: suporte Empresa: emurb_2009 NUM
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
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s T e |

[ Radar Empresarial - SAQ
Arquive Exibir Cadastros [ Médulos | Movifentos  Relatérios Ferramentas  Ajuda
w8 & Radar Corbras ofh#f‘ﬁfﬂ%"@\

Radar Estoque

Radar Comercia |

Radar Producio
Radar Custos
Radar EC

Radar Financeiro
Radar Conciliagio
Radar Contabil
Radar Orcamento
Radar Ponto
Radar Folha
Radar Gerenciad for
Radar GED

Radar RVI NF-e

MTFiscal
MTPatrimenial

Executar Radar Contabil Usuarie: suporte Empresa: emurb_2009

Clicar no icone conforme indicado ou no menu escolher Movimentos e na lista
apresentada clicar na opgao “Registro de Entradas...”.
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[ Radar Compras - SAC PAULO URBQASMO “sp-URBANISMO = > |

o
@
8

Arquivo Exibir Cadastros  Moyiffentos Relatérios  Ajuda

wERVIDETR

Para Ajuda, pressione F1 Ususrio: suporte Empresa: emurb_2009 NUM
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SAO PAULO URBANISMO

Arquive Exibir Cadastros [ Movimentos | Relatorios  Ajuda

RS- A2 Solicitagdes de Compras..

CotacBes..
Ordens df Compras...
Gerencfmento Contratos de Compras...
Registro de Entracias.

Conhecimentos de Transportes...

Integragées...

Exportagdes

Usuério: suporte Empresa emurb_2009 NUM
1122
14/02/2014

FTa « g ) %

Ao clicar na opgao “Registro de Entradas...” ou no icone indicado vai aparecer a
tela abaixo e é nela que vai ser feito o lancamento da Nota Fiscal ou Fatura que

vai gerar o pagamento.

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
Folha 14/33



NORMA DE PROCEDIMENTO

SR SR (e AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

% Radar Compras - Registro de Entradas - SA0 PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO T . =i

Arquive Editar Exibir  Ajuda

R EE TR

Reg. Entrada Codigo [we we Fital [ Emisséo | Entrada | Formecedor | vaborTotal | integraciio | importacao [ Cod. | origem P
2012 0214000003 6807  SdoPaulo 00214 040214 PixAdm. de Cantdes de Crédho e Serv. Lida. 91252 Integrado 28421 RE
2013 0214-000004 87099801 Sdo Paulo 31101114 04/02/14 Notre Dame Sequradora S/A 4676324 Integrado 9611 RE
0214-000005 87099810 Sdo Paulo 31/01/14 040214 Notre Dame Seguradora S/A 15.047,82 Integrade 9611 RE
0214-000006 B681 Séo Paule 16/01/14 05/02/14 Poc Adm. de Cartdes de Crédito e Serv. Ltda 597,42 Integrado 2441 RE
2016 0214-000007 6680 Sdo Paule 04/02114 10/02/14 Atento Sdo Paulo Serv. de Seguranga Patrimonial 80.750,70 Integrado 18371 RE
0214-000008 1834 Sdo Paule 04/0214 10002114 Transfunc Transportes e Cnnslmgﬁes Ltda 19.347,99 Integrado 15835 RE
0214-000008 1835 Sdo Paule 0402114 10002114 Transfunc Transportes e Construcdes Ltda 5.551,41 Integrado 15835 RE
0214-000010 3798 Sdo Paule 23/01/14 (030214 Federal Vida e Previdéncia S/a 87,02 Integrado 17325 RE
0214-000011 310 SdoPaule 04/02/14 10/02114 Axal Consultoria e Projetos Lida. 255000 Integrado 25550 RE
0214-000012 356 Sdo Paulo 20/01/14 04/02/14 GOVERNET EDTORA LTDA, 7.850,00 Inegrado 14871 RE
0214-000013 176621 SdoPaulo 00214 040214 Bénus Brasi Servigos de Almentos Ltda. 207,13 Integrado 24986 RE
0214-000014 176622 SdoPaulo 030214 040214 Bénus Brasi Servigos de Alimentos Ltda. 691816 hiegrado 24986 RE
0214-000015 39507 Séo Paule 10/0214 10/02/14 Inst de Previdéncia e Assist. Odontoldgica Ltda 3.090,84 Integrado 24199 RE
0214-000016 39488 Séo Paule 12/0214 12/02/14 Inst de Previdéncia e Assist. Odontologica Ltda 159,96 Integrado 24199 RE
0214-000017 1372 Sdo Paule 0402114 11002114 IS Servigos Integrados Ltda - ME 549372 Integrado 12983 RE
0214-000018 1373 Sdo Paule 0402114 1102114 IS Servicos Integrados Ltda - ME 215766 Integrado 12883 RE -
Incluséo
Principal | Produto | Servigo | Classficagao | Tributos | Complemento [ Cond. Pato [ Info Plus
Cadigo: 024000015 gy I ] NF Prépria Stuagio
Nr. NF Documento Série:
CFOF
St. Servigo
Data Entrada 1470214 Data Emissao: "#/0214 Data Escrituraggo: | o/ 00 |l
@ Fomecedor Cliente
Home
Chave N+ 0000 0000 0000 0000 0000 0000 00D 0000 0000 0000 0000 oo |+
Cédigo NFS-2 Contrato:
Ord. Compra: Rec. Prod
Classficacdo Gerencidl:
Histérico
Compl. Histérico
Nr Docto. Contzbil
Local Estocagem: Fomecedor/Clierte: =
Requistante Departamento:
Comprador:
0K | [ Canoslar Baralo | |
Para Ajuda, pressione F1 NUM

Na aba Principal, se for NF de servi¢o, preencher os seguintes campos:

Consulta/Alteragdio
Principal | Produto | Servigo | Classificagso [ Tributos | Complemento | Cond. Pato | Info Pius
Cédigo: 0214-000015 Filial: 580 Paulo Itbanisma - SP Urbanismo [ZNF Prépria Situagsa:
Nr. NF: 39507 Documenta 056 NFe Série
CFOP:
St Senvigo 2024 Assisténcia odortoldgica

Data Entrada: 100214 Data Emissdo: 10702714 Data Escrituragso: o

@ Fomecedor () Cliente

Nome: 24159 Inst. de Previdéncia e Assist. Odontoldgica Lida

Chave NFe 0000 0000 0000 000D 0000 0000 0000 000D 0000 0000 0000 i ‘v

Cédiga MF5= Contrato: 0521230000 Prestaciio de servigos de assisténcia odontoldgica aos
Ord. Compra L Rec. Prod

Classficagdo: 4268 Medicamentos e Mat. Gerencial:

Histérico

Compl. Histérico:

Nr Docto. Contabil

Local Estocagem Fomecedor/Cliente 3
Requistante Departamento
Comprador:

Earte
MUK
e Filial — Digitar 1, que é o codigo da Sao Paulo Urbanismo;
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
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e Nr. NF — Digitar o numero da Nota Fiscal ou Fatura;
e Documento — Se for NF de servicos — digitar 67.

Relagio de Cadastros de Documento PR

campo [linerenenta (7] Pdava s [P
Cédigo | Descrigio Espécie | Série Filial
0s7 Fatura de Servigos FAT 1
080 NF-g Arguivo XML - NFE 2 1
62 Mota Fiscal de Ener NEE B Todas
83 Nota Fiscal de Serv NST Todas
64 NF-g Arguivo XML - NFE 0 1
65 NF-e Arquivo XML - NFE 1 1
66 NF-g Arquivo XML - NFE 4 1
&7 NF - Nota Fiscal NF Todas

0k | [ Cancdar | [ Incur

e CFOP — Se for NF de produtos clicar no botao de escolha e verificar qual €
o cbdigo correto daquele produto.

Relagio de Naturezas de Operacio (L2 [t

Campo [Nome 'I Incremental Palavra inteira Filtra
Busca por: ‘ Procurar
Cadigo Mome Filial -

Compra para com

Compra de bem do ativo permanente

Compra de material para uso ou consumo

DEWAIS SERVICOS NAOD ESPECIFICADOS NA TABELA

Compra para comercializacéio

Compra de bem do ativo permanente

Compra de material para uso ou coensumo

Langamento efetuado a tiulo de simples faturamento dec

DEWMAIS SERVICOS NAO ESPECIFICADOS NA TABELA

saiDas ou PHESTA(;&IES DE SERVICOS PARA O ESTA
5.101 Venda de producdo do estabelecimento
5.405 Venda de mercadoria, adquirida ou recebida de terceiros
6.000 saiDAS OU PRESTA(}@ES DE SERVICOS PARA OUTROS
B8.108 Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros,
6.922 Lancamento efetuado a tiulo de simples faturamento dec

m

[ OK ][ Cancelar ][ Incluir... ]

e Sit. Servico — Clicar no botdo de escolha e aplicar sobre o codigo
correspondente aquele servico contratado.

Relagdo de Naturezas de Operagdo D |
Campo: [Nume '] Incremental Falavra inteira Filtra
Busca por: ‘ Procurar

-
ida em grupo
g.002 Fornecimento & administracdo de vales refeicio e aliment 1
9.003 Processamento de dados (Internet e Caixa Postal) 1 £
9.004 Weiculagdo de publicacies legais dos atos administrativo 1
9.005 Locagéo de Veiculos 1
9.006 Suporte, help desk & manutencéo software 1
9.007 Limpeza ambiental 1
S.008 Processamento de dados (TIC) 1
9.009 Agsisténcia medica hospitalar 1
9.010 Manutencéo da central telef8nica (PABX) 1
9.011 Locaclo de equipamentos multifuncionais e impressoras. 1
S.012 Operagéo do servico telefdnico fixe comutado (canais E1 1
9.013 Telefonia mével pessoal - SMP 1
9.014 Operacionalizagio de seguro de acidentes pessoais 1
9.015 Pesquisa, analise, suporte evolutive (FUSP) 1
LTAT Amnliacin An sistema de manitaria = avsliarin dn nranra 1 =L
OK ] [ Cancelar ] [ Incluir...
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
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Data Entrada — Observar que o documento fiscal (NF/Fatura) devera
sempre vir com a chancela do protocolo onde mostre a data de entrada do
documento.

Data Emisséo — Digitar a data de emissao da NF/Fatura.

Fornecedor ou Cliente — Normalmente o Fornecedor vem como padrao.
Nome — Clicar no botéo de escolha e buscar pelo nome do fornecedor.

Planc Empresarial » et B |
Campo IN"""E '] Incremental 7] Palavra inteira Fittro
Busca por: |

Codigo Nome Fantasia -

2157
2163

2170

=]
]

3 E O

Rit

ana amara inf o | tda
] I r

[ 0K H Cancelar H Inclurr... ]

Contrato — Se for NF de servicos contratados clicar no botédo de escolha do
contrato.

Relagdo de Contratos de Compra l P |-
Campo: lFomecedor 'I Incremental [ Palavra inteira Fittra
Busca por: 0505000004

Chave | Nimero Descricdo | Forne =
0212-000002 0031230000 Prestacdo de servicos de gerenciamento, armaze  ARK
0508-000001 0054538000 Prestacéo de servicos de manutencdo dos softwa Datar

0608-000001 0068538000 Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados p Empr|=
0212-000001 0071234000 Prestacdo de servicos de vigilincia e seguranca p Ateni
0509-000004 0089935000 Estruturacdo da oferta plblica de CEPACS

0508-000003 0050538000 Servicos de assessoramento técnico na atividade Caixz
0114-000001 0101438000 Prestacdo de servicos de Assisténcia MédicaeH AMIL
1009-000001 0123939000 Prestacdo de servicos de Assisténcia Médica Hos Notre
o080gs-000002 0141932000 Oferta Piblica de CEPACS relativos a OU Aguﬁ es BBB
0805-000001 0143538000 Fiscalizacdo da aplicacio dos recursos de CEPAC Caixe
1008-000002 0144533000 Estruturacdo de oferta plblica de CEPACs - Opera BB B

0709-000001 0145938000 Escrituracéo de titulos de valores mobilidrios, os C Banc
1110-000001 0146043000 Aquisicio de Central Privada de Comutacdo Telefd 3Cor
1110-000002 0148034000 Prestacdo de servicos de locacdo de equipamento Simpi
n&ng nnnnnd n4c7a8000 Dractardn da Carricae Térnicne Fonarcializadne o Emnr 3
4 T b

[ OK ] I Cancelar I I Incluir... I

Ord. Compra — Se for NF de servigos néo precisa digitar nada.

Historico — digitar 03.01.

Compl. Historico — Aparece neste campo “Contrato Medicdo Periodo
para ser completado com os dados do documento gerador do pagamento.
Ex. “Contrato 0341274000 Medic&o 22 Periodo 01 a 28/02/2014 - locacéo
de purificadores de agua”.

”

Os demais campos aparecerao preenchidos com os dados do contrato.

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
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Na aba Servigo, preencher os seguintes campos:

Consulta/Ateragio
| Principal | Produto ‘ Servigo |Uaa§dicacﬁn |Tnbums |E.nmplementn I Cond. Pgto | Info Plus ‘

VirUn| DescUn|DescTotal| VirTotal| VIrINSS| VIrIRRF

Assigténcia Odontologica 1 wHEaaEEE 0,00 000 3 a4 0,00 0,00

VI | wir cSLL VIr Liq. | Descricio

Codigo e tens O | pegisténcia Odontolégica [ Livre de Cobranga
Complemento Pato ref a0 cortirato de prestacio de servigos de Operago de Planos Ode Tipo Recalhim:
Un Compra: sv Serwc.o Quantidade: 1 Wr. Unitério: 3.030.84
Diesc. Unitdria 0.00 Desc. Total: 0.00 Mr. Tot Servigos:
Retengdes | PIS/COFINS
Tributo | Base ‘ Aliquota Valor | Cédigo Receita
IS5 3.080,84 2,00 61,81 o

Imposto: |PIS Retido = Base Calculo 000 miquota 000 2 vgtor, 000 Csd Recsita

VIr. Liguido: 302903 | Adiciorar

NLUM [> Tt
g . ~ . o
e Codigo — Clicar no botdo de escolha e aplicar sobre o codigo
R .
correspondente aquele contrato/servico.
Relagio de Servigas ? [
[ Exdbir: () Hierarquia @ Lista I
Campo: Incremental Palavra intsirs Fitro

Busca por: [ Procurar

I Cédigo Nome Un. Servigo Clz » I

0 DESENVOLVIMENTO E r.h'«l-lUTEN(_,ﬂﬂ DE SOFTWARE  UNI
42 CONFECCAQ DE MAQUETE UNI 04
1 Gerenciamento de operagiies urbanas e projetos sV 1.0
2 Consultoria, Arquitetura & Urbanizacéo sV 1.0
3 Distribuicdo de CEPAC sV 1.0
4 Locagdo de imbveis sV 1.0
Normas e Editais sV 1.0
[ Atestado de desempenho sV 1.0
7 Ressarcimentos sV 1.0
8 Dividendos sV 1.0
] Receitas financeiras sV 1.0
10 Receita com folha de pagamento sV 11+

a4 1 L3
[ ok | [ cencelar | [ inchir.

e Complemento — Digitar os dados daquele servico prestado conforme
exemplo.

¢ Quantidade — Se for possivel determinar, digitar a quantidade.

e Valor Unitario — Se for o caso digitar o valor unitario, caso contrario digitar o
valor total da Nota Fiscal / Fatura.

e Retencdes / PIS/ICOFINS

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
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AUTORIZACAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

Consutta/Atteragdo

| Principal | Produto Classficago | Tributos | C I Cond. Pgto | Info Plus

Codigo| Servico

218 Assisténcia Odontologica sV 1

Cédigo 218 ens OC

Assisténcia Odontoldgica

Pgto ref a0 cortrato de prestagdo de servigos de Operagdo de Planos Odc

VirUn| DesclUn|DescTotal| VirTotal| VIrINSS| VirIRRF

e () 00 000
0,00 0,00

Wir CSLL
0,00 | 0,00

WIr Lig. | Descrigio

[ Livre de Cobranga

Tipo Recolhim

Complemento:
Un Compra: W Servigo Quantidade: 1 VIr. Unitério: S 3w
Desc. Unitario: 0.00 Desc. Total: W Wir. Tot Servigos:

Base

Tributo

Aliquota

it S il

309088 oot

200

Cadigo Receita
[}

E18T o Tt

% Valor:

Wr. Liquide: 3025.03 s
HUM o0

e Imposto - Verificar no documento fiscal se h& previsdo de retencbes de
impostos e clicar no botdo de escolha e especificar qual o imposto a ser
retido e informar os demais campos — Base Calculo, Aliquota e o campo
Valor aparece automaticamente e feita a escolha digitar no botdo Adicionar
e se houver mais tributos executar o mesmo procedimento.
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NORMA DE PROCEDIMENTO

SR SR (e AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

9 Radar Compras - Registro de Entradas - SAO PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO I p— I o

Arquive Editar Exibir Ajuda

| #EX | 4| ¥z EDE0BE|HOH &b

Reg. Entrada Codigo [we we Fital [ Emisséo | Entrada | Formecedor | valor Total | integracéio importagac | Cod. | origem P
0114000020 176010 Sdo Paulo 2&/01/14 28/01/14 Bdnus Brasi Servigos de Almentos Ltda. 4752223 Integrado 24986 RE
0114-000021 176011 SdoPaul 28/01/14 28/01/14 Bénus Brasi Servigos de Alimentos Ltda. 37.941,87 Integrado 24986 RE
0214-000001 785 SdoPaulo 24/01/14 0302114 Cick Data Solugbes informética Ltda-ME 659,00 htegrado 25918 RE
0214-000003 BE07  SdoPaul 0302114 040214 Pix Adm de Caribes de Crédito e Serv. Lida 91452 Integrado 20421 RE
0214-000004 87099801 Sdo Paulo 3110114 040214 Notre Dame Sequradora Sia 4676324 Integrado 9611 RE

216 0214-000005 87099810 Sdo Paulo 3110114 04/02/14 Notre Dame Sequradora Sia 15.047,82 Integrado 9611 RE
0214-000006 B6B1  SdoPaulo 16/01/14 05214 Pix Adm. de Cartdes de Crédito e Serv. Lida 597,42 Integrado 20421 RE
0214-000007 6660  SdoPaulo 04002114 10/02/14 Atento Sdo Paulo Serv. de Seguranca Patrimonial 6075070 Integrado 18371 RE
0214000008 1834  SHoPaulc 0402114 10/02/14 Transfunc Transportes e ConstrucBes Lida 19.347,89 Integrado 15835 RE
0214000008 1835  SHoPaulc 0402114 100214 Transfunc Transportes e ConstrucBes Lida 5.551,41 Integrado 15835 RE
0214-000010 3798 ShoPaule 2301114 030214 Federal Vida e Previdéncia Sfa 87,02 Integrado 17325 RE
0214-000011 310 SdoPaule 040214 10/02114 Axal Consulloria e Projetos Lida. 255000 hntegrado 25550 RE
0214-000012 356 SdoPaulo 20/01/14 04002114 GOVERNET EDITORA LTDA 7.850,00 Integrade 14871 RE
0214-000013 178821 SdoPaulo 0302114 04214 Bénus Brasi Servigos de Almentos Ltda 207,13 Infegrado 24988 RE
0214-000014 178822 o Paulo 0302114 040214 Bénus Brasi Servigos de Almentos Lida 591816 nisgrado 24988 RE

Consulta/Ateracio
[ Principal | Produto | Servige | Classificagio | Trbutos | Complemento [ Cond. Pto | Info Plus
Cddigo| Servico VIr INSS Vir Lig. | Descricio C
216 Assisténcia
Codigo 218 OC | pssisténcia Odortoldgica [ Livre de Cobranga
Complemerte Pgto ref a0 contrato de prestagdo de servigos de Operacdo de Planos Ode Tize Resshim
Un Compra 5V 18 servigo Quantidads 1 Vir. Unitéio 309084
T a0 T om 303084
Deso. Unitério 0.00 Deso. Total Vir. Tet Servigos 30308
Retengdes | PIS/COFING
Tributo Base Aliquota Cédigo Receita
0 0
Imposto: _ 303084 iquota: 200 yar: 6181 g Tibut.:
FIS Retido
COFINS Retido |
CS5L Retido
FCC s
i Ligude:

Na aba Cond. Pgto. Preencher os seguintes campos:

e Condicdo Pagamento — clicar no botdo de escolha e selecionar o prazo
para pagamento daquele documento e verificar se a data de pagamento
esta de acordo com o prazo.

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
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SR SR (e AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

% Radar Compras - Registro de Entradas - SA0 PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO — = b
Arquive  Editar Exibir  Ajuda
| #EX | 4| ¥z EDE0BE|HOH &b
Reg. Entrada Codigo [we we Fital [ Emisséo | Entrada | Formecedor Valor Total | Integragéio importagio | origem -
2012 0114-000020 176010 Sao Paulo 28/01/14 28/01/14 Bnus Brasi Servicos de Almentos Lida. 4762223 Integrado RE
2013 0114-000021 176011  Sdo Paulo 28/01/14 28001114 Bénus Brasi Servios de Almentos Lida. 37.941,87 Integrado RE
0214-000001 785 SdoPaule 2401114 03/02/14 Cick Data Solugbes informatica Lida-WE 659,00 htegrado RE
0214-000003 8207  SdoPaulo 03(0Z/14 04002114 PixAdm. de Cartbes de Crédio e Serv. Lida 91452 Integrado RE
0214-000004 87089801 Sho Paule 31/01/14 04002114 Notre Dame Seguradora S/A 4676324 Integrado RE
0214-000005 87089810 Sho Paule 31/01/14 04002114 Notre Dame Seguradora S/A 15.047,92 Integrado RE
0214-000006 8681  SdoPaulo 16/01/14 0502114 FixAdm. de Cartbes de Crédito & Serv. Lida 59742 Integrado RE
0214-000007 6680  SdoPaulo 0400214 10/02114 Atento Sdo Paulo Serv. e Seguranca Patrimonial 60.750,70 Integrado RE
0214-000008 1834 SdoPaulo 0400214 10002114 Transfunc Transportes & Construcdes Ltda 19.347,98 Integrado RE
0214-000009 1835 SdoPaulo 0400214 10/02114 Transfunc Transportes & Construcdes Ltda 555141 Integrado RE
0214-000010 3798 SdoPaulo 2301/14 030214 FederalVida ¢ Previdéncia Sia 87,02 Integrado RE
0214-000011 310 SdoPaule 040214 10/02/14 Axal Consultoria e Projetos Lida. 255000 hntegrado RE
0214-000012 358 SdoPaule 20001114 040214 GOVERNET EDTORA LTDA 7.850,00 Integrade RE
0214-000013 178521 Sdo Paulo 03/0Z/14 04002114 Bénus Brasi Servicos de Alimentos Lda 207,13 Integrado RE
0214-000014 176622 Sdo Paulo 03/02/14 04002114 Binus Brasi Servicos de Alimentos Lida 891816 Integrade RE

Consuta/Ateracia

Principal | P Relagdo de Condicdo de Pagamento - - [ ® o]

Cendigio Pag -
Campo [Flincremental [ Palavra nteia [ Fito

Nr. Parcelas: ‘ s B Tipo Cobranga: |{Nenfum) hd

rocurar
Parcelas ErespEr Valor Acumulado |
Parcela no. 1 digo Condi Periodicidade 3.029,03

0z PRAZO 30 DIAS 1 Diario - (1 dia)
03 PRAZO 20 DIAS 1 Didrio - (1 dia)
04 PRAZO 10 DIAS 1 Didrio - (1 dia)
05 PRAZO 15 DIAS 1 Didrio - (1 dia)
05 PRAZO 28 DIAS 1 Diario - (1 dia)
o7 2 PARCELAS 2 Mensal - (30 dia
08 PRAZO 5DIAS 1 Didrio - (1 dia)
09 3 PARCELAS 3 Mensal - (30 dia
10 PRAZO 14 DIAS 1 Diario - (1 dia)
" PRAZO 21 DIAS 1 Diario - (1 dia)

Parcela 13 PRAZO 0 DIAS 1 Diério - (1 dia)

Vencimento: 13 oo

WIr. Acumuladal < m ] r

Total a pagar: 0K | [ Concelr | [ inci..

[ oKk ][ Canoslar [ Pova |
Para Ajuda, pressione F1 NUM [ TT]

Em seguida clicar em OK e vai aparecer as telas seguintes:
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5% Radar Compras - Registro de Entradas - SAQ PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO = =

Arquive  Editar Exibir  Ajuda

[+E% |/ Tz BLHE & & we

Reg. Entrada Codigo [we we Fital [ Emisséo | Entrada | Formecedor Valor Total | Integragéo importagac | Cod. | origem P
0114000020 176010 Sdo Paulo 2&/01/14 28/01/14 Bdnus Brasi Servigos de Almentos Ltda. 4752223 Integrado 24986 RE
0114-000021 176011 SdoPaul 28/01/14 28/01/14 Bénus Brasi Servigos de Alimentos Ltda. 37.941,87 Integrado 24986 RE
0214-000001 785 SdoPaulo 24/01/14 0302114 Cick Data Solugbes informética Ltda-ME 659,00 htegrado 25918 RE
0214-000003 BE07  SdoPaul 0302114 040214 Pix Adm de Caribes de Crédito e Serv. Lida 91452 Integrado 20421 RE

b 0214-000004 87099801 Sdo Paulo 3110114 04/02/14 Notre Dame Sequradora Sia 4676324 Infegrado 9611 RE

0214-000005 8708810 Sio Paulo 3110171 = 2 9611 RE
0214-000006 6681 S0 Paulo 16/011 Radar Compras - Retengges de Impostos - 24421 RE
0214-000007 6660  Sdo Paulo 0410271 — 18371 RE
0214-000008 1834  Sdo Paulo 04i02/1f | [mPoSto Filal [ Daavew [wepocumeno [Cedents _ 15935 RE
0214000008 1835 Sdo Paule 0ai0zit] | |53 a0 Paulo Urbanis 100318 39507-55 55 retido e terceir 15938 RE
0214-000010 3798 ShoPaulo 23011 17325 RE
0214-000011 310 Sdo Paule 04/02/1 25850 RE
0214-000012 356 Sdo Paule 20/01/1 12871 RE
0214-000013 176821 Sdo Pauie 030271] | | = 24988 RE
0214-000014 176822 Siio Paulo 030271 [ 0 24988 RE m

Tiiuo o
Consulta/Alteraio Cédigo Receita
[ Principal | Produto | Servigo | Classiicagal| .y
Area Emiente SAF/NRH | ==
1| compl. Histérico
Ouirs Documentos: CFIF/GRFS
1| Tiro Documento:
N2 do Contrato/aF: 0521230000 — —
|| Datz Vencimento: |~ Valor Total: =
- 00000
Cédigo do Projeto; Classficagio
Periodo da Medigso: 1/1/2014 31/1/201 = = = Var
Filis!
Classfficacdo
Valor. —
Aerar Remover Gerencial
Aterar

[ oK ][ Cancdlar || FBumio |[ Pevia |
Para Ajuda, pressione F1 NUM [T T]

CRCH -]

Clicar no imposto e preencher os campos conforme modelo abaixo e clicar sobre
a linha onde aparece a Filial no campo Classificacéo e clicar no 2° botéo Alterar e
em seguida no botdo OK.

14/02/2014

7 fomei |

Imposto Data Vcto N° Documento Cedente
ulo Urbanis ISS retid

Radar Compras - Retengdes de Impostas

< i v
Cécigo Receta: 000
Cadente 2157 1S5 retido de terceirn
Histérico: 0204

Valor 185 s/ niassa NFe 39507 para

Compl. Histbico:

Tipo Documento! 007 DAMSP

Det Vercimerto: 1/0¥/14 Valor Total 6181
Classiicagio

Classificagéo

Paulo Medicamentos e Wat. Ambulatorio

! S&o Paulo Urbanismo - SP Urbanismo

Fiial
Classficagio: 268 Memcamemse Mt Ambuiatério
Valor et
Gerencial
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
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Em seguida aparecerdo as telas para informar onde ser4d armazenado o

documento digitalizado.

Radar GED - Registro de Documentos Digitais - SAC PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO | SIEIE |
Arquive Editar  Exibir  Ajuda
BC X | v 7| V|V ]
| Codig | Tipo Documento | Local Arguivamento Mimero Localizacio | Nome Documento | Tipo A =

2 MNota Fiscal N . o] = | pat | |

3 Contrato Relacdo de Tipes de Documentos |k FDF

7 MNota Fiscal L P . L ipg

8 Nota Fiscal Exibir: (@) Hierarquia () Lista ipg i
|| [ B--T!pos de documentos C

. [#- 01 ALMOXARIFADO

Incluséo 02 COMPRAS
Caiigo: 03 CONTABILIDADE

’ 1 04 FINANCEIRG
Tipo Documerto: 05 RECURSOS HUMANOS

o | 06 TECNOLOGIA DA INFORMAGAD kvisualizagio
Mome Documento: A 07 SERVICOS GERAIS
. oo/od 08 PROCENTRO
Emissgia: 1 09 MOBILIARIO URBANOD
Joel ey tamer | - 10 OPERAGOES URBANAS
Usugrios: |
Descrigdo:
OK ] [ Cancelar ] ’ Incluir....
Fl . i 3
Inclusdo do Documento: Utima modficagdo: Versdo do Documento:
Copiar Documento ] ’ Visualizar ] [ Incluir Nova Versdo Registrar Cancelar
Mpronto Usuario: suporte Empresa: emurb_2009 CAP NUM @&

Na tela “Relacdo de Tipos de Documentos” clicar no botdo “+” da area

correspondente do langamento.

e
Relagdo de Tipes de Documentos m

Exibir: (@) Hierarquia () Lista

=)~ Tipos de documentos

- 01 ALMOXARIFADD

[+-02 COMPRAS

[+- 03 CONTAEILIDADE

[#- 04 FINANCEIRO

[+-05 RECURS0S HUMANOS
[- 06 TECNOLOGIA DA INFORMACAD [
=-07 SERVICOS GERAIS

[+- 08 PROCENTRO

[ 09 MOBILIARIO URBAND
[ 10 OPERACOES URBANAS

[ 0K J[ Cancelar ][ Incluir...
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SAO PAULO URBANISMO

Clicar no documento correspondente, ou seja, no exemplo: 07.02 Nota Fiscal e
clicar em Ok.

| Bl
Radar GED - Registro de Documentos Digitais - SAQ PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO - i 0 )

Arquive  Editar  Exibir  Ajuda

[ECEEVIERIRIE T

| Codig | Tipe Documento | Local Arguivamento | Mimero Localizacio | Nome Documento |T||:|DA -

2 Mota Fiscal Almoxarifado - Netas Fiscais 0 NF_142458 Etil pdf |_|
3 Contrato Acompanhamente de Contrat 0 234047 POF
T Mota Fiscal Compras - Notas Fiscais 0 NF-550 irg
& MNota Fiscal Almoxarifado - Notas Fiscais 0 NF-12243 iPg o

4 | 1 3

Inclusdo

fl Codigo: g
Tipo Documento: 07.02 Mota Fiscal Filial: ! Sdo Paulo Urbanismo - SP
Pré-visualizagao
MNome Documento: [ No digital [ Acesso WEB

Emizsdo: 0370414 Validade: 00/00/0000

Local Arquivamento: Mumero Localizagzgo: 0 @ E’
Usugrios:

Descrigio:

Simpress - Comércio, Locagdo e Servigos S/A
07.432.517/0003-60
Cédigo RE: 0414000018 Nr. NF: 1017509 Sére: Stuagdo: Pendente

4

Wl | Inclusdo do Documenta: - { Uttima modificaggo: - () Versdo do Documenta: 0
Copiar Documento Visualizar Incluir Mova Versdo [ Rlegistrar ] [ Cancelar ]
Pronto Usudrio: suporte Empresa: emnurb_2009 NUM @@
]

Nesta tela clicar no botdo de escolha do campo Nome Documento: e procurar no
Windows Explorer a localizagdo do arquivo. No exemplo o arquivo encontra-se na
pasta: \\emurbcp11425\fax_scanner\protocolo\.

-
B Abrir A ‘. =5
@Uv‘&ﬂ F Com.. b sge(\emurbcpll425\fax_scan.. b - | 45 "l Pesquisarsge (\\emurbcp1142.. 0 |

Organizar ¥ Nova pasta =~ 0 @
- -
- Favoritos y Rl D|7‘
M /irea de Trabalho T NF-2504560314-TELEFOMICA, pdf 1
& Downloads | NF-1017508-SIMPRESS. pdf L
%l Locais T T sgeilspdf 1
17 Dropbox T NF-1475-15_SERVICOS_INTEGRADOS. pdf u |
% Fotos do iCloud || T NF-1476-15_SERVICOS_INTEGRADOS. pdlf 1 |
& OneDrive T NF-40564-INPAC. pdf 1
T NF-40563-INPAQ. pdf 1
4 Bibliotecas & contrato-02514440000-DELL_COMPUTADORES.pdf [
5| Documentos @ sge_114.pdf 0¢
[ Imagens ) sge 113.pdf [
&' Misicas | NF-80425-BRASFILTER. pdf 0
B videos T sge 112.pdf 0
T sge_111.pdf u_
18 Computador [ |E' 2on o m ‘ o
Nome: NF-1017503-SIMPRESS. pelf - [Todns 0s Arquivos (*7) v]
|
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lll!! NORMA DE PROCEDIMENTO
SP-Urbanismo

SRE PALILS UReA AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

Selecionar o arquivo e clicar no botdo “Abrir” para anexar o documento na tela do
sistema.

Radar GED - Registro de Documentas Digitais - SAQ PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO =RREN X
Arquive  Editar  Exibir  Ajuda
[ AR RN
| Cadig | Tipo Documento | Lecal Arguivamento Nimero Lucalizagﬁn Nome Documento |Tip|:| A~
2 Mota Fizscal Almoxarifade - Notas Fiscais 0 NF_142458 Etil pdf |_|
3 Contrato Acompanhamento de Contrat 0 234047 PDF
7 MNota Fiscal Compras - Motas Fiscais o NF-590 irg
2 Nota Fiscal Almoxarifade - Notas Fiscais 0 NF-12243 irg -
€| 1 | &
Inclusdo
Cédigo: g
Tipo Documento: 07.02 Mota Fiscal Filial: ! S0 Paulo Urbanismo - SP
< Pré-visualizagdo
Nome Documento: Y AMF-1017509-5IMPRESS pdf [ 2o digital ] Acesso WEE &
Eriscio: 09/04/14 Validade: 00/00/0000
E—— = & 2
Local Arquivamento: | Mimero Localizagdo: 0 @
Usuarios:
Descrigdo:
Simpress - Comércio, Locagdo e Servigos S/A -
07.432.517/0003-60
Cédigo RE: 0414-000018 Nr. NF: 1017509 Séne: Stuacdo: Pendente
P b
l Inclusdo do Documenta: - UJitima modficagdo; - () Wersdo do Documento: 0
Copiar Documento Visualizar ncluir Nova Versdo [ Registrar ] ’ Cancelar ]
|Pronto Usudrio: suporte Empresa: emurb_2009 NUM @S

Em seguida clicar no botédo de escolha do campo Local Arquivamento: e aparece
a tela seguinte “Relagdo de Locais de Arquivamento” para escolher o local do
arquivamento do documento.

Relagdo de Locais de Arguivamento l X

Esibir: @ Hierarquia () Lista

= Locais de Arquivamento
D01 Almaoxarfado - Notas Fiscais
-1 ALMOXARIFADO
- 10OPERAGOES URBANAS
£} 100 ALMOXARIFADO
-2 COMPRAS
-3 CONTABILIDADE 0
-4 FINANCEIRO
£- 5 RECURS0S HUMANOS
t- 6 TECNOLOGIA DA INFORMAGED
—1-7 SERVICOS GERAIS
01 Acompanhametno de Contratos

-9 MOBILIARIO URBAND

OK ][ Cancelar ][ Incluir
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u!!! NORMA DE PROCEDIMENTO
SP-Urbanismo

SRE PALILS UReA AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

Clicar no local correspondente, no caso, 7.002 Notas Fiscais de Servicos Gerais e
clicar OK.

Radar GED - Registro de Documentos Digitais - SA0 PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO = B P

Arquive  Editar  Exibir  Ajuda

s @|[FC XL vV |V i

4

| Codig | Tipo Documento | Lecal Arguivamento Nimero Lucalizagﬁu Nome Documento | Tipo A »
2 Mota Fizscal Almoxarifade - Notas Fiscais 0 NF_142458 Etil pdf |_|
3 Contrato Acompanhamento de Contrat 0 234047 PDF
T Mota Fiscal Compras - Motas Fiscais o NF-590 irg
2 MNota Fiscal Almoxarifade - Notas Fiscais 0 NF-12243 irg -
] | 3
' " =)
. Relagdo de Usudrios
Inclusdo
Cédigo: 0 Usudrios
1 - prodata -
T Temi et 07.02 I 6 -valonm |—| ] S&0 Paulo Urbanismo - SP
AMF- . E Pré-visualizacdo
Nome Documert: |- MF-1017505: 8 - nelson E
10 - rosana
. 0/04/14 1 -fatima
002 14 - mroberto . &’
Local Arquivamento: ] 24 - Angela = 1

Usuarios: [ Marcar Todos J’DewarcarTodos]

Descrigdo: ’ QK ][ Cancelar ]

Simpress - Comércio, Locagdo & Ser_
07.432 517/0003-60
Cédigo RE: 0414-000018 Nr. NF: 1017509 Séne: Stuacdo: Pendente

P b
Inclusdo do Documenta: - UJitima modficagdo; - () Wersdo do Documento: 0
Copiar Documento Visualizar Incluir Nova Versdo [ Registrar ] ’ Cancelar ]
||Pronto Usudrio: suporte Empresa: emurb_2009 NUM @EE

g
|
|
|
|

Em seguida clicar no botdo de escolha do campo Usuarios: e na tela que aparece
acima clicar em “Marcar Todos” e clicar em OKk.
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ll!!! NORMA DE PROCEDIMENTO
SP-Urbanismo

A0 PAULO URBANISKG AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01
Radar GED - Registro de Documentos Digitais - SAO PAULO URBANISMO - SP-URBANIS Mtx [E=E=R
Arquive  Editar  Exibir  Ajuda
@S XL vv|v vl
| Codig | Tipo Documento | Lecal Arguivamento Nimero Localizacéio | Nome Documento | Tipo A =
2 Mota Fiscal Almoxarifado - Metas Fiscais 1 NF_142458_Etil pdf |_|
3 Contrato Acompanhamente de Contrat 0 234047 FDF
7 Mota Fizcal Compras - Notas Fiscais 0 NF-350 irg
& MNota Fiscal Almoxarifado - Notas Fiscais 0 NF-12243 irg -
4 | 1 3
Wl | Inclusdo
Cadigo: g
Tipo Documertto: 07.02 Mota Fiscal Filial: L S&0 Paulo Urbanismo - SP
g Pré-visualizagdo
T Trerer o Y AMF-1017509-SIMPRESS pdf I:‘ Nao digital DACESSO WEB I
| Emissdo: 05/04714 Validade: 00/00/
= ﬂ >
[ Local Arquivamento: 7.002 Motas Fiscais MNimero Localizacdo: o @
Usudrios: arios
Descrigdo:
|impress - Comércio, Locagio & Servicos S/A -
07.432 517/0003-60

Cadigo RE: 0414-000018 Nr. NF; 1017505 Série: Situagdo: Pendente

P b
Inclusdo do Documento: - () Utima modfficagdo: - () Versdo do Documento: 0

II Copiar Documento Visualizar Incluir Mova Versao [ Registrar ] ’ Cancelar ]

|Pronto Usudrio: superte Empresa: emurb_2009 NUM @@

Em seguida clicar no botdo Registrar e vai aparecer uma mensagem conforme
abaixo, clicar em “Sim” e esta terminada a operacao.
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NORMA DE PROCEDIMENTO

SP-Urbanismo
SAO PAULO URBANISMO

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

7 Radar Compras - Registro de Entradas - SAC PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO |o|@] =
Arquivo  Editar Exibir  Ajuda
) F)
& CX|/ |7z | BESEHD| & b
Reg. Entrada Codigo [nr wF— Triat [ Emisséio | Entrada [ Fornecedor Valor Total | Integragio Importagio | COd. |origem | -
0314000038 134442 SaoPaulo 24/03/16 2603114 Semetra Sequranca e Medicina do Trabaho Lica 103,00 Integrado 1475 RE
0414-000001 266800 S3oPaulo 1S/03/14 01/04M14 THLPCS SA. 104481 Integrado 2385 RE
0414-000002 7538 S3oPaulo 01/04/14 020414 P Adm de Cartdes de Crédio & Serv. Lida 31253 Integrado 24421 RE
0414-000003 1348  S3oPaulo 02/04/14 030414 Transfunc Transportes & Construgbes Lida 1872089 Integrado 15335 RE
0414-000004 1849 S#o Paulo 02/04/14 03/04/14 Transfunc Transportes & Construcdes Ltda 5.371,56 Integrado 15835 RE
0414-000005 112540 SHoPaulo 31/03/14 02/04/14 PLANINVESTI- ADWMINISTRACAQ E SERVICOS LT 8.450,93 Integrado 26175 RE
0414-000006 112541 Sdo Paulo  31/03/14  02/04/14 PLANINVESTI - ADMINISTRACAQ E SERVICOS LT 41,43 Integrado 26175 RE
0414-000007 112485 Sdo Paulo 31/03/14 02/04M4 PLANINVESTI- ADMINISTRACAQ E SERVICOS LT 1.24278 Integrado 26175 RE
0414-000008 17676 Sao Paulo  01/04/14 01/04/14 Datamace Informatica Ltda 1.135,70 Integrado 7626 RE
0414-000008 17677 S&o Paulo  01/04/14 01/04/14 Datamace Informética Ltda. 254,04 Integrado 7628 RE
0414-000011 80425 Sdo Paulo 23/03/14 07/04/14 Brasfiter Industria & Comercio Ltda 504,00 Integrado 18780 RE
0414-000012 25045803 Sdo Paulo 22/03/14 09/04M4 Telefonica Brasil SIA 4.110,32 Integrado 18827 RE
0414-000013 40563 Sio Paulo  08/04/14 08/04/14 Inst. de Previdéncia e Assist. Odontologica Ltda 291114 Integrado 24198 RE
0414-000014 40564  SgoPaulo 004114 0804114 Inst. de Previdéncia ¢ Assist. Odontolbgica Lida 150,68 Integrado 24199 RE
0414-000015 1475 SoPaulo 0104114 1004114 IS Serviges Integrados Lida - ME 949372 Integrade 12983 RE i
0414-000016 1476 SoPaulo 0104114 10/04/14 IS Serviges Integrados Lida - ME 215785 Inteorade 12983 RE =
Inclusgo
| Pancipal | Produto | Senvigo | 50 | Tnbutos | Complemento | Refendas | Cond. Pato | info Pius |
. - 5
Condicgo Pagamerto Radar Compras -
Nr. Paroslas 1 1+ Vencimerto branga: | {Nenhum)
= Para continuar a gravag3o do Registro de Enfrada, & necessério
Baertse) N Documento | Vencimento completar os dados no GED. O Vinculo fol gravade?
Parcela no. 1 1017509 22/0414
\
Farcela Nr. Documento:
Vencimento oroo/0 Tipo Vencimerto . Bruto Parcela 000
VIr. Acumulado:
Total a pagar
Aterar
[ ok ][ cencelar Baato | [ Prévia |
Para Ajuda, pressione FL CAP NUM @Dd
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SP-Urbanismo
SAO PAULO URBANISMO

NORMA DE PROCEDIMENTO

AUTORIZAGCAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

Reqgistro de Entrada de Produtos

9 Radar Compras - Registro de Entradas - SAO PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO. | - - — - ool
Arquive Editar Exibir Ajuda
5
[#@x |4 ¥ =| WE 6L e
Reg. Entrada Codigo [we we Fital [ Emisséo | Entrada | Formecedor | valor Total | integracéio importagac | Cod. | origem P
2012 0114-000020 176010 Séo Paule 28/01/14 29/01/14 Bénus Brasil Servicos de Alimentos Ltda. 47622,23 Integrade 24586 RE
52013 0114-000021 176011  Sdo Paule 28/01/14 28/01/14 nus Brasil Servicos de Alimentos Ltda. 37.941 Integrado 24586 RE
201 informatica Ltda-1E
2015 0214-000003 8807 Sdo Paule 03/02/14 04/02114 Pix Adm. de Cartdes de Crédito e Serv. Ltda 914, Integrado 28421 RE
2016 0214-000004 87099801 Sdo Paule 31/01/14 04/02/14 Notre Dame Seguradora SiA 4576324 Integrado 9611 RE
0214-000005 87099810 Sdo Paule 31/01/14 04/02/14 Notre Dame Seguradora SiA 15.047 92 Integrado 9611 RE
0214-000006 6681 Sdo Paule 16/01/14  05/02/14 Pix Adm. de Cartdes de Crédito & Serv. Ltda, 597,42 Integrado 28421 RE
0214-000007 6660 Sdo Paulo 04/02/14 10/02/14 Atento Sdo Paulo Serv. de Seguranca Patrimonial 60.750,70 Integrado 18371 RE
0214-000008 1834 Sdo Paule 04/02114 100214 Transfunc Transportes e Construcdes Ltda 19.347,99 Integrade 15935 RE
0214-000009 1835 Sdo Paule 04/02114 100214 Transfunc Transportes e Construcdes Ltda 5.551,41 Integrade 15935 RE
0214-000010 2798 Sdo Paule 23/01/14 (0300214 Federal Vida e Previdéncia Sla 87,02 Integrade 17328 RE
0214-000011 210 Sdo Paule 04/02114 10/02/14 Axal Consultoria e Projetos Lida. 2.550,00 Integrado 25550 RE
0214-000012 358 Sdo Paule 29/01/14 04/02(14 GOVERNET EDITORA LTDA. 7.850,00 Integrado 14871 RE
0214-000013 178821 Sdo Paule 03/0214 04/02/14 Bonus Brasil Servicos de Alimentos Ltda 207,13 Integrado 24938 RE
0214-000014 178822 Sdo Paule 03/02/14 04/02/14 Bénus Brasil Servigos de Alimentos Ltda. 6.918,168 Integrado 24988 RE L4
0214-000015 39507 Sdo Paule 10/02/14  10/02/14 Inst. de Previdéncia e Assist. Odontologica Ltda 3.090,84 Integrado 24198 RE -
Consuta/Ateragio
Principal | Produto | Servigo | Classficagao | Tributos | Complemento [ Cond. Pato [ Info Plus
Cadigo: 214000001 gy 1 S80 Faule Uibanismo - SP Uibarismo ] NF Prépria Stuagio
Nr. NF 5 Documento:  ©2 NF-e Arquive XML - Sére 1 Série: ||
CFOP 1.556 Compra de material para Uso ou consumo
St Servigo:
Data Ertrada 03/02/14 Data Emissao: 27014 Data Escrturagio uy
@ Fomecedor ) Cliente
Nome 25316 Click Data Solugdes Informatica Lida-ME
Chave NF= 3514 0112 4311 4500 0104 5500 1000 0007 8510 2005 3263
Cadgo NFS- Contrato:
Ord Compra Rec. Prod
Cassficaggo: 4197 Impresses & Materiais de Gerencial:
Histérico
Compl. Histérica
Ne Docto. Contsbi
Local Estocagem: E Fomecedor/Clierte:
Requistante E Departamento:
Comprador: g
[ oK ][ Cancdlar || FBumio |[ Pevia |
Para Ajuda, pressione F1 NUM [T T]
I T
Bl ool ® -
’ — IS i (=) s [0 L) [
@ (Rr= L2 oo QA A = R T

O Nucleo de Compras e Almoxarifado recebe os produtos adquiridos, confere e

valida a Nota Fiscal.

Encaminha o documento fiscal ao Protocolo e solicita ao fornecedor o arquivo
xml para proceder ao Registro de Entrada dos produtos.

Verificar cada item de produtos constantes da Nota Fiscal comparando com o
cadastro de produtos para validar os respectivos cédigos cadastrados.
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NORMA DE PROCEDIMENTO

SP-Urbanismo
SAO PAULO URBANISMO

AUTORIZAGCAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

5% Radar Compras - Registro de Entradas - SAO PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO.

-

el

[Arquive | Editar Exibir Ajuda

®) Fomecedor
Nome

Chave NF-:
Cédigo NFS-2
Ord. Compra:
Classficacdo
Histérico

Compl. Histérico
Nr Docto. Contzbil
Local Estocagem:
Requistante

Comprador:

@ Cliente

25316 Click Data Solugdes Informatica Lida-ME

3514 0112 4311 4500 0104 5500 1000 D007 8510 2005 3263

Contrato:
Rec Prod
4191 Impressos e Materiais de Gerencial:
E Fomecedor/Cliente:

g T
g

Abrir Empresa... TWE |6 & B
Fechar Empresa r NF_[Fiial [ Emisséo | Entrada | Formecedor | vabor Total | integracéio importagac | Cod. | origem P
76010 Sdo Paulo ZGI01/14 29101714 Bénus Brasi Servios de Almentos Lida. FER T iegrado 24386 RE
Importar.. 76011 SdoPaulo 26/01/14 29/01/14 Bénus Brasil Servios de Almentos Lida. 3794187 Integrado 4985 RE
Importar XML NF-e Sio Paulo 24101/ es informatica Lida-WE 5
Sdo Paule  03/02/14 12114 Pix Adm. de Cartdes de Crédite e Serv. Ltda % 28421 RE
Impnmw‘.. Ctrl+P 87099801 Sdo Paule 31/01/14 04/02/14 Notre Dame Seguradera SiA 45.763,24 Integrado 9611 RE
87099810 Sdo Paule 31/01/14 04/02/14 Notre Dame Seguradora SiA 15.047 92 Integrado 9611 RE
Sair 5581 Sdo Paule 16/01/14  05/02/14 Pix Adm. de Cartdes de Crédito & Serv. Ltda, 597,42 Integrado 28421 RE
UZTE-000007 6660 Sdo Paulo 04/02/14 10/02/14 Atento Sdo Paulo Serv. de Seguranca Patrimonial 60.750,70 Integrado 18371 RE
0214-000008 1834  SdoPaulo 0400214 100214 Transfunc Transportes e Construgdes Ltda 1934799 integrado 15928 RE
0214-000009 1835  SdoPaulo 0400214 100214 Transfunc Transportes & Construgdes Ltda 555,41 ntegrado 15928 RE
0214-000010 3788 SdoPaulo 23/01/14 03214 Federal Vida e Previdéncia Sla 87,02 hiegrado 17228 RE
0214-000011 310 SdoPaulv 0400214 1000214 AxalConsulloria e Projetos Lida. 255000 Integrado 25550 RE
0214-000012 358 Sdo Paule 29/01/14 04/02(14 GOVERNET EDITORA LTDA. 7.850,00 Integrado 14871 RE
0214-000013 178821 Sdo Paule 03/0214 04/02/14 Bonus Brasil Servicos de Alimentos Ltda 207,13 Integrado 24938 RE
0214-000014 178822 Sdo Paule 03/02/14 04/02/14 Bénus Brasil Servigos de Alimentos Ltda. 6.918,168 Integrado 24988 RE ‘_‘
0214-000015 39507 Sdo Paule 10/02/14  10/02/14 Inst. de Previdéncia e Assist. Odontologica Ltda 3.090,84 Integrado 24198 RE -
Consuta/Ateragio
Principal | Produto | Servigo | Classficagao | Tributos | Complemento [ Cond. Pato [ Info Plus
Cadigo: 0214000001 | gy 1 Séo Paulo Ubarisme - SP Libanismo ] NF Prépria Stuagio
Nr. NF 75 Documento:  ©2 NF-e Arquive XML - Sére 1 Sére: ||
CFOP 1.556 Compra de material para Uso ou consumo
St Senvigo
Dota Brtrada: /0214 Dot Emisszo 24/01/14 Data Escriuragio

De posse

do

arquivo .xml, primeiro

[ oK ][ Cancelar || FBumio | [ Pevia |
_ NUM [T
@H'lusmjlu'}\ e [%l @\@] —is 14;1‘;::1144

salvar 0 arquivo na pasta

\\spurbsp01\NFe xml, em seguida clicar na opgado “Importar XML NF-e” e vai

aparecer a tela abaixo.

- _ ~
9 Abric - e — — (S
Examinar:  }' NFe_xml -
= Nome Data de modificag... | T
= = NF-15966-MULTPAPER xml 12/02/2014 0907 [
Locaks =, NF_NF785_Click_35140112431149000104550010000007851020053263.xmml - 31/01/2014 1603 [
™. NF_257555_Espacial 3514015370015000018555001000257555165556620..,  17/01/2014 1447 [
m =, NE_43533_Siro_3414014400191490001985500100004353317055217605m!  09/01/2014 1605 [
| = 3513125621 5999000140550020003782251008469956 - nfexml 08/01/20141538 [
T‘”:;Ehaa ﬁ.en = 726635.xml 16/12/20131613 [
= 3513110229027700233755004000488321 1069715419 - NF-e.xml 03/12/20131646 [
- = 35131153700150000185550010002470321103857742- nfexml 13/11/20130020 [
e = NF_278225 Inforshop_351310595528020001575500000000043210870966... 05/11/201311:37 [
Iliotecas
A
Computador | 1 +
T:.", Nome: - Abrir
‘!ﬂ, Tipo: [ ~| [ Cancelr |

Escolher a NF correspondente e clicar no botédo Abrir.
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ll‘!!! NORMA DE PROCEDIMENTO
SP-Urbanismo

<k DAL S URBANISARG AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01
I'l Integrar com Compras @ &1

Nr: 785 Séne: 1 Modelo: 55 Destinatano: 43.336 288/0001-82 SA0 PAULO URBANISMO - SP - URBANISMO

Principal | kens

Filizl 55 SP Obras
Documento

CFOP: VENDA MERC.

CFOP:

Emiterte: 12.431.145/0001-04 CLICK DATA SOLUCOES INFORMATICA LTDA - ME CLICK DATA SOLUCOES INFORMATICA LTDA - ME

@ Fomecedor () Cliente
Nome: 25918 2.1.1.01.01.001 Cick Data Selugées Informatica Lda-ME Inch
Ord. Compra

Traneportadora: 12.431.145,/0001-04 FORMECEDOR ENTREGA
Transportadora IEL

Classfficagdo
Local Estocagem:

¢ Filial - Digitar 1 que € o codigo da Sao Paulo Urbanismo.

e Documento — Verificar que tipo de documento € e clicar no botdo escolha
para inserir o codigo correspondente aquele documento, observando o tipo
e série.

e Na aba Itens aparecerao todos os produtos constantes da NF importada.

57 Integrar com Compras B
Nr: 785 Série: 1 Modelo: 55 Destinatério: 43.336.288/0001-82 SAO PAULO URBANISMO - 5P - URBANISMO
Frincipal | ltens
1
kens
Opgéio [ Cidigo | Descrigiio Produte | Num [ Codigo | Codigo NCM_[ CFOP_| CFOP do Radar| Class. do tem | Descrigio
Produlo cadasirado 39625 cartucho de tinla hp ci 1 3201011 84430023 5405 CARTUCHO I
Produto cadastrado 430,25 [cartucho de tnia hp prelo Tosco - ref.cO402a)39923 5405 CARTUCHO PF
‘ i v
Cadiga: Descrigdo.
Ordem Compra Néo cadastrar @ Incluir () Produto cadastrado ) Incluir refersncia fomecedor
Produte:
Un.da NFe. Un. do Radar:
CFOP da NF<: CFOP do Radar:
Classficacio

Na aba Produtos aparecerdo os produtos cadastrados.

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA VIGENCIA A PARTIR DE 19/05/2014
Folha 31/33



NORMA DE PROCEDIMENTO

SR SR (e AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

¥ Radar Compras - Registro de Entradas - SAQ PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO — |
Arquivo Editer Exibir Ajuda
| +Ex |« T = | BE 6L v
Reg. Entrada Codigo [we we Fital [ Emisséo | Entrada | Formecedor | valor Total | integracéio importagac | Cod. | origem P
0114000020 176010 Sdo Paulo 2&/01/14 28/01/14 Bdnus Brasi Servigos de Almentos Ltda. 4752223 Integrado 24986 RE
0114-000021 176011  SdoPaulo 28/01/14 28/01/14 Bénus Brasi Servigos de Alimentos Ltda. 37.941,87 Integrado 24986 RE
0214-000003 B807  SdoPaulo 0302114 040214 PixAdm. de Carioes de Crédito e Serv. Lida 914,52 hniegrado RE
0214-000004 87099801 Sdo Paulo 3110114 040214 Notre Dame Sequradora Sia 4676324 Integrado RE
0214-000005 87099810 Sdo Paulo 3110114 04/02/14 Notre Dame Sequradora Sia 15.047,82 Integrado RE
0214-000006 B6B1  SdoPaulo 16/01/14 05214 Pix Adm. de Cartdes de Crédito e Serv. Lida 597,42 Integrado RE
0214-000007 6660  SdoPaulo 04002114 10/02/14 Atento Sdo Paulo Serv. de Seguranca Patrimonial 6075070 Integrado RE
0214000008 1834  SHoPaulc 0402114 10/02/14 Transfunc Transportes e ConstrucBes Lida 19.347,89 Integrado RE
0214000008 1835  SHoPaulc 0402114 100214 Transfunc Transportes e ConstrucBes Lida 5.551,41 Integrado RE
0214-000010 3798 ShoPaule 2301114 030214 Federal Vida e Previdéncia Sfa 87,02 Integrado RE
0214-000011 310 SdoPaule 040214 10/02114 Axal Consulloria e Projetos Lida. 255000 hntegrado 1 RE
0214-000012 356 SdoPaulo 20/01/14 04002114 GOVERNET EDITORA LTDA Integrado RE
0214-000013 178821 SdoPaulo 0302114 04214 Bénus Brasi Servigos de Almentos Ltda 207,13 Infegrado RE
0214-000014 176822 Sdo Paulo 0302114 0402/14 Bénus Brasi Servigos de Almentos Ltda 891816 hnisgrado RE
0214-000015 39507  SdoPaulo 10/02114 100214 st de Previdéncia e Assist. Odontologica Lida 3.090,8¢ Integrado 24198 RE o

Consulta/Ateragio
Principal | Produto | Servigo | Classficagao | Tributos | Complemento [ Cond. Pato [ Info Plus

Cédigo | Produto

Grade 2 | Grade 3 Un Canversio

Desc Un
e tinta hp cinza - re 4
43035 cartucho de tinta hp preto fosco - ref.c84

218,0000 0,000

< i v
Céd. Prépric 38825 cartucho de tirta hp cinza - ref.c374a 7] Livre de Cobranga
Embalagem Complemento: | CARTUCHO IMPR HP 72C8372A

crop 1556 Un Compra: UV [E UNIDADE Quartidade: 2 Unconws M - T

Vir. Unitéro 2205000 o nitdrio D-DDDD Desc. Total D‘DD Peso liquido 0.0000

ICMS [1cMS/ST | 1Pl [ PIS/COFINS | Lote | Trbutos Federsis Retidos | Ato Cotepe | Formagéo de Prego Venda | DIi | DIz | Prod. imp./FCI
Sit. Tributdria 240 Estrangeira - Adguirida no mercado inteme, Crédito Presumida Simples Nacional

508N CFOP na NF do Emiterte 000

Aliquota 000y, Miguota Crédito Presumido 0.00,

© Red. ) Acrésc.: 0.0000]., BC Crédto Presumido 0.00

Valor DIFA: oo [TI1Plincluso na BC ICMS Crédito Presumido 0.00

Vr. Total:

[ ok ][ Cancelar ]
Para Ajuda, pressione F1 NUM [T T]

‘/u e | 18:56
Bls Al

[ Pova |

PT & o [me I-;l;|

Conferir as quantidades importadas.

Na aba Cond. Pgto. preencher o campo “Condicdo Pagamento” com os dados
contidos na NF.
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NORMA DE PROCEDIMENTO

SR SR (e AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO — AP - NP - 42.01

1 Radar Compras - Registro de Entradas - SAQ PAULO URBANISMO - SP-URBANISMO = b
Arquive  Editar Exibir  Ajuda
[+@* 4|7 =] BE HH e
Reg. Entrada Codigo [we we Fital [ Emisséo | Entrada | Formecedor Valor Total | Integragéo importagac | Cod. | origem P
2012 0114000020 176010 Sdo Paulo 2&/01/14 28/01/14 Bdnus Brasi Servigos de Almentos Ltda. 4752223 Integrado 24986 RE
2013 0114-000021 176011  SdoPaulo 28/01/14 28/01/14 Bénus Brasi Servigos de Alimentos Ltda. 37.941,87 Integrado 24986 RE
0214-000003 B807  SdoPaulo 0302114 040214 PixAdm. de Carioes de Crédito e Serv. Lida 914,52 hniegrado 28421 RE
b 0214-000004 87099801 Sdo Paulo 3110114 040214 Notre Dame Sequradora Sia 4676324 Integrado 9611 RE
0214-000005 87099810 Sdo Paulo 3110114 04/02/14 Notre Dame Sequradora Sia 15.047,82 Integrado 9611 RE
0214-000006 B6B1  SdoPaulo 16/01/14 05214 Pix Adm. de Cartdes de Crédito e Serv. Lida 597,42 Integrado 20421 RE
0214-000007 6660  SdoPaulo 04002114 10/02/14 Atento Sdo Paulo Serv. de Seguranca Patrimonial 6075070 Integrado 18371 RE
0214000008 1834  SHoPaulc 0402114 10/02/14 Transfunc Transportes e ConstrucBes Lida 19.347,89 Integrado 15835 RE
0214000008 1835  SHoPaulc 0402114 100214 Transfunc Transportes e ConstrucBes Lida 5.551,41 Integrado 15835 RE
0214-000010 3798 ShoPaule 2301114 030214 Federal Vida e Previdéncia Sfa 87,02 Integrado 17325 RE
0214-000011 310 SdoPaule 040214 10/02114 Axal Consulloria e Projetos Lida. 2.550,00 hiegrado 25850 RE
0214-000012 356 SdoPaulo 20/01/14 04002114 GOVERNET EDITORA LTDA 7.850,00 Integrade 12871 RE
0214-000013 178821 SdoPaulo 0302114 04214 Bénus Brasi Servigos de Almentos Ltda 207,13 Infegrado 24988 RE
0214-000014 176822 Sdo Paulo 0302114 0402/14 Bénus Brasi Servigos de Almentos Ltda 891816 hnisgrado 24988 RE
0214-000015 39507  SdoPaulo 10/02114 100214 st de Previdéncia e Assist. Odontologica Lida 3.090,8¢ Integrado 24198 RE o
Consulta/Alteraig
Principal | P Relagdo de Condicdo de Pagamento - - [ ® o]
Cendigio Pagi =
Campo [lincremertal [Vl Palavra e [7] itro
Nr. Parcelas: s B Tipo Cobranga: |{Nenfum) hd
rocurar
Parcelas Y Valor Acumulado
Parcela no. 1 igo Condigéio W Periodicidade 859,00
0 1
02 PRAZO 30 DIAS 1 Dirio - (1 dia)
03 PRAZO 20 DIAS 1 Diério - (1 dia)
02 PRAZO 10 DIAS. 1 Diério - (1 dia)
05 PRAZO 15 DIAS 1 Didrio - (1 dia)
6 PRAZO 78 DIAS 1 Dirio - (1 dia)
o7 2 PARCELAS 2 Mensal - (30 i
08 PRAZO 5 DIAS 1 Dirio - (1 dia)
09 3 PARCELAS 3 Mensal - (30 dia
10 PRAZO 14 DIAS 1 Diério - (1 dia)
11 PRAZO 21 DIAS 1 Diério - (1 dia)
Parcela 13 PRAZO 60 DIAS 1 Dirio - (1 dia)
Vencimento: " oo
V. Acumulada] | | < I} ] v
Tetal 2 pagar: [ ok ][ cencelr | [ inchi.

Aerar

[ oK ][ Cancdlar || FBumio |[ Pevia |
NUM [T
Blele|B|®| EEESEERT

Clicar no botédo OK para finalizar e seguir os proximos passos das informacdes de
armazenamento do arquivo digital (Nota Fiscal) previstos no Registro de Entrada
de Servigos.

Para Ajuda, pressione FL
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