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TERMO DE REFERENCIA

1. Defini¢cao do objeto

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na area de design grafico para cocriar, projetar e executar servigos de
comunicagao visual para a Prodam.

A empresa tera como atribuigdes:
a) Desenvolver design para sites na WEB;

b) Desenvolver material grafico para apoio as atividades realizadas pela
Prodam, por meio de diagramagdo e cocriagdo de sistemas de identidade visual de
produtos e eventos, logotipos, placas e sistemas de sinalizagdo, cartazes, folderes,
banners, interface de softwares, convites digitais, artes para e-mkt, pecas para redes
sociais, entre outras pegas graficas.

C) Cocriar videos e animagdes.

d) Colaborar para definir, em conjunto com a equipe da Prodam, a estrutura
de menus e paginas dos sites e hotistes.

e) Colaborar para criar todos os templates (home, paginas internas e
imagens para links.

f) Auxiliar na edi¢do do material (textos, titulos, videos e fotos).
2. Vigéncia

Os servigos serédo contratados por um periodo de 7 (sete) meses.

3. Condicoes de Faturamento

3.1. O valor devera ser faturado mensalmente e o encaminhamento da Nota Fiscal de
Servigo devera ser realizado através de Solicitagdo de Pagamento, até o 5° (quinto) dia
util do més subsequente ao da efetiva prestagéo dos servigos.

3.2 O pagamento sera realizado por intermédio de crédito em conta corrente ou por
outra modalidade que possa vir a ser determinada pela Geréncia Financeira, em 30
(trinta) dias corridos a contar da data de emissé@o do Termo de Aceite.

3.3 Caso a Nota Fiscal/Fatura contenha divergéncias com relagdo ao estabelecido no
Instrumento Contratual, a CONTRATANTE ficara obrigada a comunicar a empresa
CONTRATADA, formalmente, o motivo da ndo aprovagao no prazo de 05 (cinco) dias

uteis. A devolugdo da Nota FiscallFatura, devidamente, regularizada pela
Empresa de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo do Municipio de Sao Paulo
Av. Francisco Matarazzo, 1.500 - Torre Los Angeles - Agua Branca - CEP: 05001 100 - S3o Paulo - SP
prodam.sp.gov.br | prodam@prodam.sp.gov.br



[arociam

CONTRATANTE, devera ser efetuada em até 05 (cinco) dias uteis da data de
comunicagéo formal pela CONTRATADA.

3.4 Em caso de atraso de pagamento dos valores devidos a CONTRATADA, mediante
requerimento formalizado por esta, incidirdo juros moratérios calculados utilizando-se o
indice oficial de remuneragéo basica da caderneta de poupanca e de juros simples no
mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupanca, para fins de
compensagdo da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se para tanto, o
periodo correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data em que o
pagamento efetivamente ocorreu.

4. Requisitos para execugao dos servigos

Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia serdo executados pela
empresa contratada, com os requisitos minimos especificados comprovados pela
empresa e/ou profissionais dela, conforme a seguir:

a) ter competéncias e conhecimento em programacé&o visual;

b) ter experiéncia técnica de no minimo 3 (irés) anos em elaboracao e execugao
de projetos de producéo visual de média complexidade;

c) ter experiéncia com softwares de edi¢do de imagens, diagramacé&o, ilustragéo
vetorial, animacao e edi¢ao de video;

d) ter experiéncia em comunicagao visual sobre a LGPD;

e) ter experiéncia na producéo de portfélios de tecnologia da informagéo

As pecas entregues precisam de aprovacdo da Geréncia de Comunicagao e
Marketing (GPC) da Prodam para avaliagéo, e devem ser entregues em formatos aberto
e possiveis de alteragdes, tais como eps, pdf, mp4, ia, cdr, psd;

5. Penalidades

- Multa de 10% (Dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da parcela
correspondente se o servico prestado estiver em desacordo com as especificages
contidas neste instrumento, a qual sera cobrada extra ou judicialmente, conforme o caso.

- Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do instrumento contratual, ou
parcela correspondente, pelo descumprimento das demais clausulas e na reincidéncia, o
dobro, a ser cobrada extra ou judicialmente, conforme o caso, exceto aquelas cujas
sancoes ja estejam estabelecidas, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que
couber.

- Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do instrumento contratual, no caso de
rescisao e/ou cancelamento do contrato por culpa ou a requerimento da CONTRATADA,
sem motivo justificado ou amparo legal, a critério da CONTRATANTE.

6. Matriz de Risco
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Sao Paulo, 29 de maio de 2020

Lucas Campagna Filho

GPC
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