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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 

PASTA DE ACOMPANHAMENTO DE PROCESSO 
 
 

1. Definição do objeto 

Aquisição de pasta em papel cartão para agrupamento de documentos que 
compõem os processos de responsabilidade da gerência de compras que circulam 
pelas diversas áreas da empresa para providências e registro de ações. 

Código Protheus: 01.005.00009.00. 
Formulário: Código 62128 V4 – 01/19 

 

2. Requisitos 

 
Pasta em papel cartão gramatura 350 g/m² com capa e contracapa 
Dimensões conforme amostra 

 Altura 36,5 cm 
 Largura: 51 cm, vinco no centro (25,5 cm) 

 Furação: 4 furos, distantes 4 cm do vinco central no sentido da largura e 14,5 
cm das extremidades no sentido da altura 

Impressão na capa conforme arquivo “pasta-de-acompanhamento-de-
processos código 62128 V4 01-19.cdr” (arquivo para gráfica) 

 

Anexado também arquivo “pasta-de-acompanhamento-de-processos código 
62128 V4 01-19.pdf” para referência. 

 
Deve ser fornecida amostra à Prodam/Gerência de Compras para avaliação. 

 

3. Quantidade e entrega 

Consumo mensal estimado = 60 unidades 
Material necessário para xx/xx/2019 
Valor estimado: R$ X,XX por unidade (valor da última compra em 
XX/XX/2018 foi R$ X,XX) 
 
 
 
 

\\GFC-apa 



 

ACOMPANHAMENTO DE PROCESSO 

 

Volume: ______ 

Folhas: ________ a ________ 

N
º
 DO PROCESSO DE INFORMAÇÃO (PI) Nº DO PROCESSO  LEGISLAÇÃO  MODO DE DISPUTA 

 

 
LEI:         _____________________ 
 
ARTIGO: _____________________ 

 
COMPRA DIRETA 

PREGÃO 

DATA  

                             /           /  

 
INCISO: ______________________ 
 

 
ABERTO 

FECHADO 

VALOR ESTIMADO  
  

 DISPENSA 

 

 INEXIGIBILIDADE 

 
COMBINADO 

 

 OUTRO:_______________ 

 
OBJETO  

 

 

 

 

DOCUMENTO(S) GERADOR(ES) 

TIPO NÚMERO DATA GERÊNCIA / DIRETORIA REQUISITANTE 

  
/       / 

 

  
/       / 

 

  
/       / 

 

  
/       / 

 

 
CRITÉRIOS DE JULGAMENTO FORMA DE CONTRATAÇÃO  

      
 MENOR PREÇO                         MELHOR CONTEÚDO ARTÍSTICO  

 

 MELHOR TÉCNICA                     MAIOR OFERTA DE PREÇOS 

 

 TÉCNICA E PREÇO                    MAIOR RETORNO ECONÔMICO   

 

 MAIOR DESCONTO                    MELHOR DESTINAÇÃO DE BENS ALIENADOS 

 

 OUTRO:________________________________________________________________ 

 PEDIDO DE COMPRA 

 

 CONTRATO 

 

 ARP 

 

 OUTRO:______________________________________________________________  

 

 
DOCUMENTOS DE CONTRATAÇÃO 

TIPO NÚMERO DATA FORNECEDOR 

  
/       / 

 

  
/       / 

 

  
/       / 

 

  
/       / 

 

  
/       / 

 

  
/       / 

 

 
DATA DA ABERTURA  

 

       

   ____/____ /______ 

DATA DA HOMOLOGAÇÃO 

 

 

   ____/____ /______ 

RESPONSÁVEL PELO PROCESSO  

COD. 62128 V4 - 01/19                                                                                                                                                         GPR 


