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1. Objetivo

A presente Norma Administrativa tem por objeto estabelecer critérios e
procedimentos necesséarios para o pagamento de medicBes de empresas
contratadas para execucdo de obras e projetos, dentro do prazo contratual.

Visa esta regulamentagéo fortalecer os controles internos e a comunicagéo
entre a SPObras e as empresa contratadas, evitando assim, possiveis acfes
judiciais em decorréncia de atrasos de pagamentos, movidas contra a SPObras
e a PMSP.

2. Abrangéncia

Abrange as areas de Projetos, Obras e Financeira.

3. Consideracdes Gerais

Em todos os contratos em que a SPObras for contratante ou fiscalizadora, serdo
observados os seguintes procedimentos relativamente a medi¢Ges e pagamentos:

1. Mensalmente as empresas contratadas deverdao elaborar cadernos de medigdo
contratual contendo os itens contratados e realizados no periodo;

2. Os cadernos de medicdo com seus anexos deverdo ser elaborados em tantos volumes
quantas forem as areas de fiscalizacdo correspondentes (obra, projeto ou meio-
ambiente), cada um contendo os respectivos itens executados e o resumo global de
todos os itens, sendo que, aqueles referentes a meio ambiente e projetos deverdo ser
encaminhados aos gestores responsaveis por estes servigos para aprovagao e posterior
retorno ao fiscal da obra para jungdo ao caderno de medicdo da obra;

3. 0O adimplemento de cada parcela mensal serd comprovado pela aprovacdo do fiscal da
obra que somente assinard as medi¢cGes apds ateste dos gestores responsaveis por
meio ambiente e projetos no caderno correspondente;

4. Os cadernos de medicdo atestando o adimplemento das parcelas realizadas no periodo
deverdo formar conjuntos capeados com indice e resumo dos valores e protocolados
junto a area de protocolo da SPObras, quando se iniciara a contagem de tempo para
pagamento;

5. Os conjuntos mensais de medicdo tramitardo pelas areas de fiscalizagao interna da
SPObras, observando-se os prazos contratuais de analise, devendo ser objeto de
solicitacdo de esclarecimento, complementacdo, saneamento ou retificacdo a
contratada toda e qualquer questdo que puder gerar divida quanto a certeza, liquidez
ou exigibilidade do valor a ser pago, integral ou parcialmente;
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6. As solicitacbes a contratada suspendem, até sua solucdo, o decurso do prazo para
pagamento, devendo ser registrada a data na qual as solicitacdes foram atendidas,
iniciando-se contagem de novo prazo para pagamento, salvo se verificado equivoco da
prépria SPObras;

7. Em caso de questdo mais complexa ou de ndo atendimento de solicitacdo, a
fiscalizacdao podera liberar para pagamento a parte inconteste da medicao;

8. A documentacdo relativa ao pagamento da parcela liberada pela fiscalizacao interna,
serd encaminhada a area financeira da SPObras, continuando a fluéncia do prazo
contratual para pagamento;

9. A drea financeira solicitard a contratada o faturamento, a documentacao fiscal e os
comprovantes de regularidade exigiveis nos termos da legislacdo em vigor;

10. A documentacdo prevista no item anterior deverd ser objeto de solicitacdo de
esclarecimento, complementacdao, saneamento ou retificacdo a contratada de toda e
qualquer questdo que puder gerar duvida quanto a regularidade para fins de
pagamento;

11. O envio da documentagdo prevista no item “9” com mais de um dia util de prazo, apds
sua solicitacdo, bem como as solicitagdes previstas no item anterior, até sua solucao,
suspendem o decurso do prazo para pagamento, salvo se verificado equivoco da
propria SPObras.
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