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1. Objetivo

Estabelecer os critérios e procedimentos para a emissao de Atas de Vistoria para
Recebimento Provisorio e Definitivo, emissdo de Recibos de Entrega Provisoria e
Definitiva, emissdo de Termos de Recebimento Provisorio e Definitivo, emissdo do
Termo de Encerramento de Contrato, e emissdo do Termo de Entrega e Transferéncia
de Posse, de contratos da Sdo Paulo Obras — SPObras ou por ela gerenciados.

2. Abrangéncia

Todas as areas da SPObras.
3. Consideracbes Gerais
3.1 Conceito

Ata de Vistoria para Recebimento Provisério — AVRP : documento emitido pela
SPObras, destinado a registrar a vistoria inicial efetuada nos servicos prestados, obras
e/ou fornecimento, para verificar a sua adequacdo aos termos contratuais e apontar

eventuais inadequacdes a serem corrigidas.

Ata de Vistoria para Recebimento Provisorio Parcial — AVRPP: documento emitido
pela SPObras, destinado a registrar a vistoria inicial efetuada nos servicos parciais
prestados (Etapas), obras e/ou fornecimento, para verificar a sua adequagao aos termos

contratuais e apontar eventuais inadequacgdes a serem corrigidas.

Termo de Recebimento Provisério — TRP : documento emitido pela SPObras com base
na Ata de Vistoria para Recebimento Provisorio, destinado a registrar que o objeto

contratual é provisoriamente recebido, nos termos do art. 73 da Lei Federal n°® 8.666/93.

Ata de Vistoria para Recebimento Definitivo — AVRD : documento emitido pela
SPObras, destinado a registrar a vistoria final efetuada nos servigos prestados, obras
e/ou fornecimento, para verificar a sua adequagdo aos termos contratuais, constatando

nao haver inadequacdes a serem corrigidas.

Termo de Recebimento Definitivo — TRD : documento emitido pela SPObras com base
na Ata de Vistoria para Recebimento Definitivo e outras informac¢des correlatas,
destinado a registrar que o objeto contratual € definitivamente recebido, nos termos do
art. 73 da Lei Federal n°® 8.666/93, a estabelecer o marco inicial do prazo constante do
art. 618 do Cdédigo Civil, a autorizar o levantamento da caucdo de garantia contratual, se
houver, e a dar plena, rasa e irrevogavel quitacdo pelo Contratado ou Gerenciado.
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Recibo de Entrega Provisoria — RRP : documento emitido pela SPObras destinado a
registrar o recebimento de bens, materiais e/ou equipamentos de pequeno vulto ou a
prestacao de servicos profissionais, para permitir a verificacdo da sua conformidade com

as especificacdes contratuais.

Recibo de Entrega Definitiva — RRD : documento emitido pela SPObras destinado a
registrar o recebimento definitivo de bens, materiais e/ou equipamentos de pequeno
vulto ou a prestacdo de servigcos profissionais, atestando que sua (s) quantidade(s) e

qualidade(s) estdo em conformidade com as especificacbes contratuais.

Termo de Encerramento de Contrato — TEC: documento emitido pela SPObras, para
atender expressa previsao contratual, destinado a registrar o encerramento das relacdes

oriundas do contrato.

Termo de Entrega e Transferéncia de Posse — TETP : documento emitido pela

SPObras com o objetivo de formalizar a entrega do objeto contratado ao Cliente Final.

Concluséo dos Servicos e Obras: data final do prazo de execucao estabelecido no
contrato ou data anterior, desde que informada formalmente pelo Contratado ou

Gerenciado ao Fiscal do contrato.
Contratado : pessoa fisica ou juridica que mantém ou manteve contrato com a SPObras.

Gerenciado : pessoa fisica ou juridica que mantém ou manteve contrato formalizado por
Secretarias ou Orgdos Municipais, para as quais a SPObras presta(tou) servicos de

gerenciamento e fiscalizac&o.

Diretoria Responséavel: area da SPObras que tem relacdo direta com a execucao do

contrato.

Coordenadoria Responsavel : area da SPObras que tem relagcdo direta com a

execucdo do contrato.

Gestor do Contrato : profissional designado para a gestdo técnica e/ou administrativa

do contrato, em conformidade com o Decreto Municipal n°® 54.873/2014.

Fiscal do Contrato : profissional que preenche os requisitos exigidos no art.6° do
Decreto Municipal n.° 54.873/2014, e foi designado para efetuar a fiscalizacdo do

contrato, nos termos dos artigos 3° e 5° do referido decreto.
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Cliente Final : Secretaria ou Orgdo Municipal, contratante e/ou usuario do futuro

empreendimento.

Contrato Administrativo SPObras : contrato cujo objeto € a prestacédo de servicos ou o
fornecimento ou locacdo de bens ou materiais destinados as atividades administrativas

especificas da SPObras.

Contrato Técnico SPObras : contrato cujo objeto é a prestacdo de servigos técnicos
especializados, elaboracdo de projetos, consultoria, fiscalizacdo, gerenciamento ou

execucao de obras, especificos da SPObras.

Contrato Gerenciado : contrato firmado entre uma Secretaria ou Orgdo Municipal com
pessoa juridica privada, que sera gerenciado e fiscalizado pela equipe da SPObras, isto

é, tera a SPObras como Unidade Fiscalizadora.
3.2  Critérios

O objeto do contrato sera recebido definitivamente em até 90 (noventa) dias, de sua
conclusdo e, desde que esteja de acordo com as condigcbes contratuais e demais
documentos que fizerem parte do ajuste, em cumprimento ao artigo 73 da Lei Federal n°
8.666/93.

Quando se tratar de contratos, cujo objeto esteja relacionado ao ambito Administrativo
da SPObras, o Gestor ou Fiscal do contrato ficard responsavel pelas providéncias de
minutar os documentos (Atas, Termos e Recibos), escaneamento, distribuicdo, jungéo
ao processo (SIMPROC ou SEI), entrega formalizada ao Contratado ou Gerenciado, e a

emissao das Atas, Recibos e respectivos Termos.

Em se tratando de contratos, cujo objeto esteja relacionado ao Ambito Técnico da
SPObras ou contratos Gerenciados pela SPObras, o Nucleo de Gestdo de Execucao
Contratual — NGEC ficara responsavel pelas providéncias de minutar os documentos
(Atas e Termos), escaneamento, distribuicdo, juncdo ao processo (SIMPROC ou SEI),
entrega formalizada ao Contratado ou Gerenciado, e a emissdo dos Termos; sendo a
emissado das Atas de responsabilidade do Gestor ou Fiscal do contrato.

Quando o processo do contrato for fisico, as Atas de Vistoria para Recebimento, os
Recibos e Termos serdo emitidos em 02 (duas) vias originais, sendo uma das vias
juntada ao processo e a outra entregue ao Contratado, sob protocolo, a ser igualmente
juntado ao processo fisico.
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Quando tratar-se de processo eletrbnico, as Atas de Vistoria para Recebimento, os
Recibos e Termos serao elaborados em uma Unica via original que, apés ser digitalizada
e juntada (upload) ao respectivo processo eletrbnico, sera entregue ao Contratado —
com protocolo, a ser igualmente digitalizado e juntado ao processo eletronico (upload).

As Atas, Recibos e os Termos emitidos deverdo ser cadastrados no Sistema de
Tramitacdo de Documentos da SPObras — STD, cujo numero ficara no rodapé esquerdo
do documento, conforme modelos; e obrigatoriamente devera constar o niumero do

CREA ou CAU do profissional que estiver assinando o documento.
4. Procedimento
4.1 Emissao da Ata de Vistoria para Recebimento Pro  visério — AVRP

Para atendimento das disposi¢cdes do artigo 73 da Lei Federal n® 8.666/93, o Contratado
e/ou o Gerenciado devera comunicar formalmente a SPObras o término da prestacéo

dos servicos em até 15 (quinze) dias de sua conclusao.

Cabera ao Fiscal do contrato acompanhar a emissdo desta comunicacdo e, caso 0
Contratado ou Gerenciado ndo emita a comunicacao no prazo especificado e, o Fiscal
do contrato constate a conclusdo do objeto contratual, este devera comunicar o fato ao
Gestor do contrato e providenciar, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias da data do
recebimento da comunicagdo do Contratado do Gerenciado, a realizacdo, em conjunto
com as demais Coordenadorias da SPObras envolvidas na execugdo do Contrato (por
exemplo: Obras, Servicos Administrativos, Projetos, Meio Ambiente, Desapropriacao e
Interferéncias), com o Contratado ou com o Gerenciado e com o Cliente Final (opcional),
a vistoria dos servicos, das obras e/ou do fornecimento para verificar a sua adequagéo

aos termos contratuais, lavrando-se, a seguir, a AVRP, conforme modelo.

Quando o objeto do contrato for o fornecimento de bens, materiais e/ou equipamentos
de pequeno vulto ou a prestacdo de servicos profissionais, a vistoria podera ser
dispensada e substituida diretamente pela emissédo de Recibo de Entrega Proviséria —
REP, conforme modelo. A emissdo do REP desobriga ainda a emisséo do TRP.

A AVRP sera emitida conforme o modelo fornecido e as normas do item 3.2, sendo
assinada e rubricada, no minimo, pela Coordenadoria responsavel, pelo Fiscal do
contrato, pelo representante oficial do Contratado ou do Gerenciado, pelo Cliente Final

(opcional) e por testemunhas que tiveram vinculo com a execugéo contratual, incluindo
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descricdo detalhada das obras e/ou fornecimento, bem como data de entrega e/ou

inauguragao do mesmo.

Caso 0 objeto ndo esteja integralmente adequado aos termos contratuais, na AVRP
devera constar a relacdo das inadequacdes acompanhada de Relatério Fotografico
guando for o caso, e 0 prazo para o Contratado ou o Gerenciado corrigi-las, sendo o
prazo maximo de até 30 (trinta) dias.

Assim que emitida, a AVRP sera encaminhada ao Gestor do contrato para
conhecimento, que a encaminhara imediatamente ao Fiscal do contrato (para contratos
administrativos) ou ao NGEC (para contratos técnicos), para as providéncias cabiveis,

conforme as normas do item 3.2, e a emissdo do TRP, se necessario.

Quando pertinente, em acordo com o objeto contratado e desde que o prazo contratual
permita, a AVRP podera ser emitida parcialmente (Ata de Vistoria para Recebimento
Provisério Parcial — AVRPP ), referindo-se a uma parcela ou Etapa definida do objeto

contratual.

Para os contratos gerenciados e fiscalizados pela SPObras, apos a emissdo da AVRP, o
Gestor do contrato devera comunicar por escrito ao Cliente Final a conclusdo do objeto
contratual, para inicio das tratativas para a transferéncia da posse das obras
executadas.

4.2 Emissdo do Termo de Recebimento Provis6rio— TR P

ApoOs o recebimento da AVRP ou da AVRPP, o Fiscal do contrato (para contratos de
servicos administrativos) ou o0 NGEC (para contratos técnicos) emitird o TRP dentro do
prazo méaximo de até 05 (cinco) dias, conforme modelo fornecido e as normas do item
3.2, que sera assinado e rubricado, no minimo, pela Diretoria responsavel, pelo Gestor
do contrato, pelo representante oficial do Contratado ou do Gerenciado, pelo Cliente
Final (opcional) e por testemunhas que tiveram vinculo com a execucéo contratual, tais

como a Coordenadoria responsavel e o Fiscal do contrato.
4.3 Emissao da Ata de Vistoria para Recebimento Def initivo — AVRD

Dentro do prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de emisséo da
AVRP, o Fiscal do contrato devera providenciar a realizacdo, em conjunto com as
demais Coordenadorias da SPObras envolvidas na execuc¢do do Contrato (por exemplo:
Obras, Servicos Administrativos, Projetos, Meio Ambiente, Desapropriacdo e
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Interferéncias), com o Contratado ou o Gerenciado e com o Cliente Final (opcional), de
nova vistoria dos servigcos, das obras e/ou do fornecimento para verificar a sua
adequacdo aos termos contratuais, superadas todas as eventuais inadequacdes
apontadas na AVRP ou AVRPP.

Quando o objeto do contrato for o fornecimento de bens, materiais e/ou equipamentos
de pequeno vulto ou a prestacdo de servicos profissionais, a vistoria podera ser
dispensada e substituida pela emissdo de Recibo de Entrega Definitva — RED ,

conforme modelo. A emissdo do RED desobriga ainda a emisséao do TRD.

Caso o0 objeto esteja integralmente adequado aos termos contratuais, a AVRD sera
emitida de acordo com o modelo fornecido e as normas do item 3.2, sendo assinada e
rubricada, no minimo, pela Coordenadoria responsavel, pelo Fiscal do contrato, pelo
representante oficial do Contratado ou do Gerenciado, pelo Cliente Final (opcional) e por

testemunhas que tiveram vinculo com a execucao contratual.
4.4  Emissao do Termo de Recebimento Definitvo—- TR D

Dentro do prazo maximo de 40 (quarenta) dias, contados a partir da data de emisséo da
lavratura da AVRD, o Fiscal do contrato (para contratos de servicos administrativos) ou o
NGEC (para contratos técnicos) emitird o TRD, conforme modelo fornecido e as normas
do item 3.2, que sera assinado e rubricado, no minimo, pela Diretoria responsavel, pelo
Gestor do contrato, pelo representante oficial do Contratado ou do Gerenciado, pela
Secretaria Contratante quando se referir a contratos gerenciados pela SPObras, pelo
Cliente Final (opcional) e por testemunhas que tiveram vinculo com a execucéo
contratual, tais como a Coordenadoria responsavel e o Fiscal do contrato, devendo
informar que o objeto contratual é definitivamente recebido, nos termos do art. 73 da Lei
Federal n° 8.666/93, estabelecendo-se o marco inicial do prazo constante do art. 618 do
Cadigo Civil, autorizar o levantamento da caucao de garantia contratual, se houver, e dar

plena, rasa e irrevogavel quitacdo pelo Contratado ou Gerenciado.

O Fiscal do contrato (para contratos de servicos administrativos) ou o NGEC (para
contratos técnicos), considerando a conclusdo do objeto do contrato relativo a parte
técnica (obras, servicos, projetos, meio ambiente, desapropriacdo e interferéncias),
antes de emitir o TRD, devera, obrigatoriamente, consultar as seguintes areas sobre a

existéncia de pendéncias:
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Contratos da SPObras

- Nucleo de Gestéo de Financas - NGF, sobre a existéncia de pendéncias financeiras;

- Gestao Juridica — GJU ou Nducleo Juridico - NJU, sobre a existéncia de impedimentos
juridicos;

- Gestdo de Captacdo e Financiamentos — GCF ou Nuacleo de Convénios e

Financiamentos - NCF, sobre a existéncia de pendéncias relacionadas a Termos de

Compromisso exigiveis por expressa disposicdo contratual.

Contratos Gerenciados

- Nucleo de Gestdo de Financas - NGF e a Contabilidade da Secretaria contratante,

sobre a existéncia de pendéncias financeiras;

- Gestao Juridica — GJU ou Nucleo Juridico - NJU e a Assessoria Juridica da Secretaria

Contratante, sobre a existéncia de impedimentos juridicos;

- Gestdo de Captacdo e Financiamentos — GCF ou Nuacleo de Convénios e
Financiamentos - NCF, sobre a existéncia de pendéncias relacionadas a Termos de

Compromisso exigiveis por expressa disposicdo contratual.

Caso o objeto contratual seja composto por obra de construcdo civil, e se houver
previsao contratual, a NGEC, antes de emitir o TRD, devera juntar ao processo copia da
Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
referente a matricula do Cadastro Nacional de Obras — CNO (antigo Cadastro Especifico
do INSS — CEIl) da obra junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, com
data de emissdo posterior ao término das obras, documento este apresentado pelo

Contratado ou Gerenciado quando da emissao da AVRD.

N&o havendo pendéncias de qualquer espécie, o Fiscal do contrato (para contratos de
servicos administrativos) ou o NGEC (para contratos técnicos) elaborara, com o auxilio
das areas técnicas e administrativas envolvidas, um Relatério Final Consolidado, que
sera juntado ao processo (SIMPROC ou SEI), no qual devera constar, obrigatoriamente,
as seguintes informacdes (quando pertinentes):

- Relacéo dos Termos Aditivos elaborados e seus respectivos objetos;
- Relacéo das Ordens de Servico elaboradas e as respectivas etapas autorizadas;

- Relagao dos Termos de Suspenséao elaborados;
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- Relacdo dos Relatérios de Aprovacdo de Precos Adicionais elaborados que tenham
sido incluidos no contrato mediante Termo de Aditamento;

- Relacao de todas as medicdes liberadas e seus respectivos valores na data base do

contrato e respectivos reajustes;
- Indice atualizado dos documentos emitidos (projetos e relatérios técnicos);

- Relagcao dos servigos realizados e comparativo com 0S servigos previstos no Termo

de Referéncia da licitacdo do objeto contratual;

- Informacbes sobre licenciamento ambiental e TCA - Termo de Compromisso

Ambiental formalizado e cumprido;
- Informac0bes sobre desapropriagdes realizadas;
- Informacdes sobre interferéncias identificadas e superadas;

- Dados resumidos da Ata de Recebimento Provisério, do Termo de Recebimento
Provisoério, da Ata de Recebimento Definitivo e do Termo de Entrega e Transferéncia
de Posse;

- Data de inauguracao ou entrega das etapas;
- Denominacao oficial do empreendimento;
- Outras informacgdes que julgar necessarias.

Para os contratos da SPObras que preveem a emisséo de TEC, apds a emissdo do TRD
deverd o Processo Administrativo ser enviado ao Nucleo de Licitagdes e Contratos —
NLC para a lavratura do TEC, conforme modelo e as normas do item 3.2, que sera
assinado e rubricado por representante oficial da SPObras e por representante oficial do

Contratado ou Gerenciado.

No TEC, incluindo a quitacdo das obriga¢gBes contratuais, devera constar declaracao de
encerramento das relacdes oriundas do contrato, dando as partes plena, rasa e

irrevogavel quitacéo pelo Contratado, das obrigac6es assumidas.
4.5 Emisséo do Termo de Entrega e Transferéncia de  Posse — TETP

Nos contratos gerenciados e fiscalizados pela SPObras, formalizados com o contratado
por Secretaria ou Orgdo Municipal, cabera ao Gestor do contrato, através do Fiscal do

contrato, apés ser lavrada a AVRP, reunir a documentacdo técnica necessaria a
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utilizacdo do objeto contratado pelo Cliente Final, emitindo o TETP, conforme modelo
fornecido e as normas do item 3.2, que sera assinado e rubricado, no minimo, pela
Diretoria responsavel, pelo representante oficial do Contratado ou do Gerenciado, pela
Secretaria Contratante quando se referir a contratos gerenciados pela SPObras, pelo
Cliente Final (obrigatoriamente) e por testemunhas que tiveram vinculo com a execugao

contratual, tais como a Coordenadoria responsavel e o Fiscal do contrato.

O conjunto de documentos que devera ser entregue junto com o TETP, abrangera, em
via digital, o memorial descritivo, projetos “as built”, manuais técnicos, manuais de
utilizacdo, garantias de maquinas e equipamentos, licencas e alvaras obtidos, ensaios e
investigacdes realizadas, databook, dentre outros documentos necessarios a operacao e

manutencdo do empreendimento.
5. Modelos
Ata de Vistoria para Recebimento Provisorio — AVRP
Ata de Vistoria para Recebimento Provisorio Parcial - AVRPP
Ata de Vistoria para Recebimento Definitivo — AVRD
Recibo de Entrega Provisoria — REP
Recibo de Entrega Definitiva - RED
Termo de Recebimento Provisorio — TRP
Termo de Recebimento Definitivo — TRD
Termo de Encerramento Contratual — TEC
Termo de Entrega e Transferéncia de Posse — TETP
6. Fluxograma

Anexo Fluxograma.
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7. Linha do Tempo
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ATA DE VISTORIA PARA RECEBIMENTO PROVISORIO - AVRP
Contratante:
Fiscalizadora: Sé&o Paulo Obras — SPObras
Nome do Cliente:
Contratada:
Contrato n°:
Objeto:
Local:
Processo Administrativo n°:
Processo Eletronico SEI n°:

NGs, abaixo assinados, técnicos credenciados designados para vistoriar as obras e servigos
referentes ao contrato em epigrafe, comparecemos ao local da obra e procedemos a sua
vistoria, em conformidade com o exigido no Artigo 618 do Cddigo Civil Brasileiro e nos
termos do Artigo 73 da Lei Federal n® 8.666/93 de 21/06/1993, e suas atualizacdes, tendo
concluido que a obra em apreco atende as especificagfes constantes do ajuste em questao,
observado o disposto no Artigo 69 da referida Lei (ver observacgéo abaixo).

Assim sendo, considerada a obra adequada ao objeto contratual, fica lavrada a presente Ata
de Vistoria para Recebimento Provisorio , que € por nds assinada em 1 (um) via, bem

como pela parte contratada ou subcontratada, na presenca de duas testemunhas abaixo.

Observacoes:

Escopo recebido;

Data de Inauguracéo (se houver);

- Nome oficial recebido (se houver);

- Nao ha pendéncias;

- Relacao de pendéncias ou check list de pendéncias;

- Coordenadoria da SPObras responsavel direta pela pendéncia apontada;
- Reparos a serem executados;

- Relatério Fotografico;
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- Prazos estabelecidos para concluséo das pendéncias apontadas (até 30 dias).

Sao0 Paulo, xx de xxxxxxxx de xxxx.

XOXXXKHKXXKHKXXKKXXKKKXXKKXKK KK XKKKXXKXXXKXXXX
Fiscal do Contrato — SPObras
CREA/ CAU n°

XOXXXKHKXXKKXXKKXXXKKXXKKXXKKKXXKKKXXKXXXKXXXX
Coordenadoria XYZ - SPObras
CREA/ CAU n°

XOXOXXXHKXXKHKXXKKHXXKKXXKKXXK KK XKKKXXKKXXKXXXX
Contratado ou Gerenciado -
CREA/ CAU n°

XOXXXXHKXKKHKXXKKHXKKKXXKKXXKKKXXKKKXXKXXXKXX XX
Testemunhas —
CREA/ CAU n°

XXXXXXHXXHXXXEXXXHXKEXHXXEXXXEXKIXHXKIXHKXEXXXEXXXXXXKXXXKXK
Cliente Final (Opcional) -

STD n°: 12345
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ATA DE VISTORIA PARA RECEBIMENTO PROVISORIO PARCIAL - AVRPP

Contratante:

Fiscalizadora: S&o Paulo Obras — SPObras
Nome do Cliente:

Contratada:

Contrato n°:

Objeto:

Local:

Processo Administrativo n°:

Processo Eletrénico SEI n°:

NGs, abaixo assinados, técnicos credenciados designados para vistoriar as obras e servigos
referentes ao contrato em epigrafe, comparecemos ao local da obra e procedemos a sua
vistoria, em conformidade com o exigido no Artigo 618 do Cddigo Civil Brasileiro e nos
termos do Artigo 73 da Lei Federal n® 8.666/93 de 21/06/1993, e suas atualizacdes, tendo
concluido que a obra em apreco atende as especificagfes constantes do ajuste em questao,
observado o disposto no Artigo 69 da referida Lei (ver observacgéo abaixo).

Assim sendo, considerada a obra adequada ao objeto contratual, fica lavrada a presente Ata
de Vistoria para Recebimento Provisorio Parcial , que é por nés assinada em 1 (um) via,
bem como pela parte contratada ou subcontratada, na presenca de duas testemunhas
abaixo.

Observacoes:

- Etapa recebida;

- Data de Inauguracao (se houver);

- Nome oficial recebido (se houver);

- Na&o ha pendéncias;

- Relacéo de pendéncias ou check list de pendéncias;

- Coordenadoria da SPObras responsavel direta pela pendéncia apontada;

- Reparos a serem executados;
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- Relatério Fotografico;

- Prazos estabelecidos para concluséo das pendéncias apontadas (até 30 dias).

Sao0 Paulo, xx de xxxxxxxx de xxxx.

XOXXXKHKXXXHKXXKKHXXKHXXKHKXXKKHXXKKKXXKXXXKKKXX
Fiscal do Contrato — SPObras
CREA/CAU n°

XOXXXKHKXXXHKXXKKHXXKHKXXKKKXXKKHXXXKKXXXKXXXKKXX
Coordenadoria XYZ - SPObras
CREA/CAU n°

XOXXXKHKXXXKXXKKHXXKKXXKHKKXXKKHXXKKKXXXKXXXKKXX
Contratado ou Gerenciado -
CREA/CAU n°

XOXXXKHKXXXKXXKKHXXKKXXKHKKXXKKHXXKKKXXXXXXKKKXX
Testemunhas —
CREA/CAU n°

XXXXKXXKHXXXKXKXXEKXXXEKXXXKXXKKXXKXKXXKXXXKXXXKK
Cliente Final (Opcional) -

STD n°: 12345
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ATA DE VISTORIA PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO - AVRD
Contratante:
Fiscalizadora: Sé&o Paulo Obras — SPObras
Nome do Cliente:
Contratada:
Contrato n°:
Objeto:
Local:
Processo Administrativo n°:
Processo Eletronico SEI n°:

NGs, abaixo assinados, técnicos credenciados designados para vistoriar as obras e servigos
referentes ao contrato em epigrafe, comparecemos ao local da obra e procedemos a sua
vistoria, em conformidade com o exigido no Artigo 618 do Cddigo Civil Brasileiro e nos
termos do Artigo 73 da Lei Federal n® 8.666/93 de 21/06/1993, e suas atualizacdes, tendo
concluido que a obra em apreco atende as especificagfes constantes do ajuste em questao,
observado o disposto no Artigo 69 da referida Lei (ver observacgéo abaixo).

Assim sendo, considerada a obra adequada ao objeto contratual, fica lavrada a presente Ata
de Vistoria para Recebimento Definitivo , que é por nds assinada em 1 (um) via, bem

como pela parte contratada ou subcontratada, na presenca de duas testemunhas abaixo.

Observacoes:

Escopo recebido;

Data de Inauguracéo (se houver);

Nome oficial recebido (se houver);

N&o ha pendéncias.

Sa0 Paulo, xx de xxxxxxxx de xxxx.

HOXXXKHKXXXKXXKKHXXKKXXKHKXXXKHXXKKHKXXXXXXXKKXX
Fiscal do Contrato — SPObras
CREA/CAU n°
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XOXXXKHKXXKHXXKKHXXKKXXKHKKXXK KK XKKKXXKKXXKXXXX
Coordenadoria XYZ - SPObras
CREA/ CAU n°

XOXXXKHKXXKHKXXKKIXXKKXXKKXXKXKXXKKKXXKKXXKXXXX
Contratado ou Gerenciado -
CREA/ CAU n°

XOXXXKHKXXKKXXKKKXXKKXXKKXKKXKXKKKXXKKX XXX XX
Testemunhas —
CREA/ CAU n°

XXXXXXHXXHXXXEXXXHXKEXHXXEXXXEXXXHXKIXXXEXXXEXXXEXXXKXXXKXK
Cliente Final (Opcional) -

STD n°: 12345
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RECIBO DE ENTREGA PROVISORIA
Contratante:
Fiscalizadora: S&o Paulo Obras — SPObras
Nome do Cliente:
Contratada:
Contrato n°:
Objeto:
Local:
Processo Administrativo n°:
Processo Eletrénico SEI n°:

Pelo presente instrumento, na sede da SPObras, presentes de um lado a Sdo Paulo Obras —
SPObras — Contratante, neste ato representado por seu Coordenador do Nucleo de Gestéo
Administrativa - NGA - Sr. XXXXXXXXXXXXX, € de outro lado, a empresa Contratada
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato, representada pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ha
presenca das testemunhas adiante assinadas, foi dito, pela Contratante, que em cumprimento ao
contrato N% XXXXXXXXXXXXXXXXX, Processo Eletronico SEI n® xXxXXxXxXXxxxxX, celebrado em xx/Xx/XXxX,
a Contratada cumpriu o0 objeto supramencionado, e sendo que o presente Recibo ndo exime a
Contratada das responsabilidades estatuidas no Artigo 618 do Codigo Civil Brasileiro, alusivas ao
contrato mencionado, e nos termos do Artigo 73 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/1993, e suas
atualizacdes, pertinentes a matéria.

E, para constar, lavrou-se o presente Recibo de Entrega Proviséria , em 02 (duas) vias de igual
teor, que lido e achado conforme €, pelas partes, devidamente assinado, na presenca das

testemunhas abaixo assinadas.

Sao Paulo, xx de xxxxxxxx de XxXxXx.

XOXXKKKXKKKXKKKKIKKKIKIKKKIKKXKIKKKXXIXXXKXXK
Coordenador do Nucleo de Gestdo Administrativa - SP Obras

XOXXKKKXKKKXKKKKIKKKKKIKKKIXKXKIKKKXXXXXXKXXK
Contratado ou Gerenciado -

XXXKHKXXKHKXXKKXKKHXXKHXXKHKXXXKXKKKXXKHXXKKXKXXK
Testemunhas —

STD n°: 12345
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RECIBO DE ENTREGA DEFINITIVA
Contratante:
Fiscalizadora: S&o Paulo Obras — SPObras
Nome do Cliente:
Contratada:
Contrato n°:
Objeto:
Local:
Processo Administrativo n°:
Processo Eletrénico SEI n°:

Pelo presente instrumento, na sede da SPObras, presentes de um lado a Sdo Paulo Obras —
SPObras — Contratante, neste ato representado por seu Coordenador do Nucleo de Gestao
Administrativa — NGA - Sr. XXXXXXXxxxxxx, e de outro lado, a empresa Contratada
XXXXXXXKXXXXXXKXXKXXXXXKXK neste ato, representada pelo Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ha presenca das testemunhas adiante assinadas, foi dito,
pela Contratante, que em cumprimento ao contratdo N% XXXXXXXXXXXXXXXXX, Processo
Eletrénico SEI n® xxxxxxxxxxxxX, celebrado em xx/xx/xxxx, a Contratada cumpriu o objeto
supramencionado e recebido provisoriamente, conforme Recibo de Entrega Provisoria,

assinado em xx de XXXXXXXXxXxxx de xxxx — documento SEI n® xxxxxx.

| — que, segundo o Artigo 73, inciso Il, alinea “b”, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993, os servicos mencionados séo recebidos em definitivo nesta data, nos termos do
dispositivo legal supra referido;

Il — que, efetuada a consulta junto a area responsavel — SPObras / Nucleo de Gestao de
Financas - NGF, foi constatada a inexisténcia de pendéncias financeiras, conforme se verifica
no documento SEI n° XXXXXX;

lIl — que, efetuada a consulta junto a area responsavel — SPObras / Gestao Juridica — GJU ou
Nucleo Juridico - NJU, foi constatada a inexisténcia de impedimentos juridicos, conforme se

verifica no documento SEI n® xxxxxx;

IV — fica a Contratada autorizada a requerer o levantamento da caucao de garantia contratual,
sem prejuizo das responsabilidades pela garantia dos servigos prestados/produtos fornecidos;
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V — que, por esta e melhor forma de Direito, a contratada d& plena, rasa e irrevogavel
guitacdo e expressamente desiste de qualquer reclamacao referente ao objeto do contrato n®
XHXXXXXXXXXXKXXXKX.

E, para constar, lavrou-se o presente Recibo de Entrega Definitiva , em 02 (duas) vias, que

lido e achado conforme é, pelas partes, devidamente assinado, na presenca das testemunhas
abaixo assinadas.

Sa0 Paulo, xx de xxxxxxxx de xxxx.

XOXXXKHKXXXHKXXKKHXXKKXXKKKXXKKHXXKKHKXXXKXXXKKXX
Coordenador do Nucleo de Gestao Administrativa - SP Obras

XOXXKKHKXXKHKXXKKHXKKKXXKKXXK KX XK KKXXKXXXKXXXX
Contratado ou Gerenciado -

XOXXXKKXXXHKXXKKHXXKKXXKHKKXXKKHXXKKHXXXKXXKXKXXX
Testemunhas —

STD n°: 12345
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TERMO DE RECIMENTO PROVISORIO - TRP
Contratante:
Fiscalizadora: Sé&o Paulo Obras — SPObras
Nome do Cliente:
Contratada:
Contrato n°:
Objeto:
Local:
Processo Administrativo n°:
Processo Eletronico SEI n°:

Pelo presente instrumento, na sede da SPObras, presentes de um lado a Sao Paulo Obras —
SPObras — unidade fiscalizadora do contrato, neste ato representado por seu Diretor
TEecnico - Sr. XXXXXXXXXXXXX, € de outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste
ato, representada pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, na presenca das testemunhas

adiante assinadas, foi dito pela Fiscalizadora:

| — que em cumprimento ao contrato N°® XXXXXXXXXXXXXXXXX, Processo Eletronico SEI n°
XXXXXXXXXXXXX, celebrado em xx/xx/xxxx, a CONTRATADA cumpriu 0 objeto

supramencionado;

Il — que face a Ata de Vistoria para Recebimento Provisério de Obra de xx/xx/xxxX, 0 objeto
do contrato é provisoriamente recebido nesta data;

Il — Todas as pendéncias identificadas na Ata de Vistoria para Recebimento Provisorio,
deverédo ser solucionadas no prazo estabelecido, e ndo ocorrendo a solu¢cdo das mesmas, a

Contratada passara a condicao de inadimplente perante o contrato;

IV - o presente Termo ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades estatuidas no
Artigo 618 do Cddigo Civil Brasileiro, alusivas ao contrato mencionado, e nos termos do

Artigo 73 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/1993, e suas atualiza¢cfes, pertinentes a matéria;

E, para constar, lavrou-se o presente Termo de Recebimento Provisério , em 01 (uma) via
de igual teor, que lido e achado conforme é, pelas partes, devidamente assinado, na

presenca das testemunhas abaixo assinadas.
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Sa0 Paulo, xx de xxxxxxxx de xxxx.

XOXXXKHKXXKKXXKKKXKKKXXKKXKKKKXXKKKXXXXXX KKK XX
Diretoria Técnica — SPObras
CREA/ CAU n°

XOXXXXHKXXKHKXXKKXXKKKXXKKXXKXKXKKKXXKKXXKXXXX
Gestor do Contrato do Contrato — SPObras
CREA/ CAU n°

XOXOXKKHKXXKHKXXKKHXXKKXXKKXXKKKXXKKKXXXXXX XXX XX
Contratado ou Gerenciado -
CREA/ CAU n°

XOXXXKHKXXKKXXKKKXXKKXXKHKXKKXKXXKKKXXKKXX XXX XX
Testemunhas — Coordenador / Fiscal
CREA/ CAU n°

XXXXXXHXXHXXXEXXXHXKEXHXKEXXKEXXXHXKIXHKXEXXXEXXXXXXKXXXKXK
Cliente Final (Opcional) -

STD n®: 12345
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TERMO DE RECIMENTO DEFINITIVO - TRD
Contratante:
Fiscalizadora: Sé&o Paulo Obras — SPObras
Nome do Cliente:
Contratada:
Contrato n°:
Objeto:
Local:
Processo Administrativo n°:
Processo Eletrénico SEI n°:

Aos xx dias do més de XxXXXXXXXXXXXxX de xxxx, no Gabinete da Secretaria Municipal de
Infraestrutura Urbana e Obras — SIURB, presentes de um lado a Prefeitura do Municipio de Sao
Paulo, representada pelo Secretario Municipal de Infraestrutura Urbana e Obras - Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € a empresa fiscalizadora das obras e servigos — S&o Paulo Obras -
SPObras, representada pelo seu Diretor Técnico — Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX € de outro lado, a
empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato, representada pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, na

presenca das testemunhas adiante assinadas, foi dito pela SIURB que:

| - em execucdo ao Contratd N° XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, celebrado em xx de XXXXXXXXXX de XXXX,
Processo Eletrénico SEI N% XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, & emMpPresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX realizou
as obras descritas (no periodo de xx de XXXXXxXxxx de XxxX a Xx de XXXXXxXXxxx de xxxx) e recebidas
provisoriamente, conforme Termo de Recebimento Provisorio, assinado em xx de XXXXXXXXXXxX de

XXXX — documento SEI n® XXXXXX;

Il — que, segundo a vistoria prevista no Artigo 73, inciso |, alinea “b”, da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, realizada pela SPObras para o Recebimento Definitivo dos servicos, em xx
de xxxxxxxx de xxxx — documento SEI n® xxxxxX, as obras mencionadas sao recebidas em definitivo

nesta data, nos termos do dispositivo legal supra referido;

Il - que, efetuadas as consultas junto as areas responsaveis - SIURB/Contabilidade (CONT) e
SPObras/Nucleo de Gestdo de Financas (NGF), foi constatada a inexisténcia de pendéncias

financeiras, conforme se verifica nos documentos SEI n® XxXXXx € n° XXXXXXX;

IV — que, efetuadas as consultas junto as areas responsaveis - SIURB/Assessoria Técnica e Juridica
(ATAJ) e SPObras/Gestao Juridica (GJU), foi constatada a inexisténcia de pendéncias juridicas,

conforme se verifica nos documentos SEI n° XXXXXX & N°® XXXXXX;
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V — que, conforme previsdo contratual foi emitida a Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido de Obra de Construcao Civil — referente & matricula CEI da obra
N XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme se verifica no documento SEI n® xxxxxx (ITEM FACULTATIVO,
POIS DEPENDE DE PREVISAO CONTRATUAL);

VI — fica a Contratada autorizada a requerer o levantamento da caucdo de garantia contratual, sem
prejuizo das responsabilidades estatuidas no Artigo 618 do Cdodigo Civil (Lei n°® 10.406, de 10 de
janeiro de 2002);

VIl — que, por esta e melhor forma de Direito, a contratada da plena, rasa e irrevogavel quitacao e
expressamente desiste de qualquer reclamacao referente ao objeto do contrato N° XXXXXXXXXXXXXXXX,
sem prejuizo das responsabilidades da contratada estatuidas no Artigo 618 do Cédigo Civil (Lei
n°10.406/02).

E, para constar, lavrou-se o presente Termo de Recebimento Definitivo , em 01 (uma) via, que lido
e achado conforme é, pelas partes, devidamente assinado, na presenga das testemunhas abaixo

assinadas.

Sao Paulo, xx de xxxxxxxx de XxXxx.

XXXXXKKXXXEXKXXXEXKXXXKXKXXXKKXX
Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obr  as — SIURB

XXXHXXKXKKKKHIHKEKKXKHKHKKKHEKIXKHKXKHXKKXKKXXKXKK
Diretoria Técnica — SPObras
CREA/ CAU n°

XXXKHKXXKHKXXKKXKKHXXKKXXKKXXXKXKKHXXKHXXXKXKXXK
Gestor do Contrato do Contrato — SPObras
CREA/ CAU n°

XXXXXKXKHKKKHIHKEKKXKHKHKEKHKKEXKHKXXIXKKXKXXXXKK
Contratado ou Gerenciado -
CREA/ CAU n°

XXXKKXXKHXXKKXKKHXKHXXKKXXXKXKKHXXKKXXXKXKXXK
Testemunhas — Coordenador / Fiscal
CREA/ CAU n°

XXXXXKXXXXKHKXXXEXKXXXKKXXXEXKXXXXKXXXXKXKXXXKXK
Cliente Final (Opcional) -

STD n°: 12345
Pagina2 de2



i

SPODras

CONSTRUINDD A §48 PRULE 00 FETWRO

TERMO DE ENCERRAMENTO CONTRATUAL - TEC
Contratante: S&o Paulo Obras — SPObras
Contratada:
Contrato n°:
Objeto:
Local:
Processo Administrativo n°:
Processo Eletrénico SEI n°:

Pelo presente instrumento particular, de um lado a empresa S&o Paulo Obras - SPObras, inscrita no
CNPJ/MF. sob o n° 11.958.828/0001-73, com sede nesta Capital na Av. S&o Jodo n°® 473 — 21°
andar, neste ato representado pelo Diretor Administrativo  Financeiro, o0  Sr.
XXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada SPObras, e de outro lado a
empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita N0 CNPJ nf. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede
XXXXXKXKXXXKXXKXXKXXXXKXXXKXX, representado por seu representante legal
XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado simplesmente Contratado, firmam
0 presente Termo de Encerramento do Contrato n° XXXXXXXXXXXXXXXXXX, Processo n°

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, que teve como objeto 12 10.9,0,0,0.9,0,0,0.9,0,0,0,0.0,0.0,0.0,0.0,0,0.0,0.0,0.0,0.0,.0.0,0,0,0,0.0,:0.0.¢.0,0.0,0,0 ¢.8

Em face da conclusdo do objeto contratado, nada mais tendo a pleitear uma da outra, ficam
definitivamente encerradas as relagbes oriundas do aludido Contrato, dando as partes, neste ato,
plena, rasa e irrevogavel quitagdo mutua das obrigacdes assumidas, desistindo o Contratado
expressamente do direito de qualquer reclamacdo referente ao objeto do Contrato, inclusive

eventuais juros e atualizacdo monetaria.

E, por estarem de pleno acordo, firmam o presente Termo de Encerramento Contratual em 02

(duas) vias de idéntico teor e para um so efeito.

Sao Paulo, xx de xxxxxxxx de XxXxXx.

XOXXKHKKXKKKXKKKKIHKKKIKIKKKIIKXKIHXKKXKXXXXKXXK
Diretoria Administrativo e Financeiro — SPObras

XOXXKKXKKKXKKKKIHKKKKKIKKKIXKXKIHXKKKKXXXXKXXK
Contratado ou Gerenciado -

XXXKHKXXKHKXXKKXKKHXKHXXKKXIXKXKKHXXKKXXXKXKXXK
Testemunhas — Coordenador / Fiscal
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TERMO DE ENTREGA E TRANSFERENCIA DE POSSE - TETP
Contratante:
Fiscalizadora: Sé&o Paulo Obras — SPObras
Nome do Cliente:
Contratada:
Contrato n°:
Objeto:
Local:
Processo Administrativo n°:
Processo Eletronico SEI n°:

Aos xx dias do més de xxxxxxxx de xxxX, no Gabinete da Secretaria Municipal de
Infraestrutura Urbana e Obras - SIURB, tendo em vista a conclusdo das obras
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € a cerimOnia de inauguragao ocorrida em xx
de xxxxxxxxxx de xxxx, presentes de um lado a Secretaria Municipal de Infraestrutura
Urbana e Obras - SIURB, representada pelo Secretario Municipal Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € a empresa fiscalizadora e gerenciadora das obras e servigos
— S&8o0 Paulo Obras - SPObras, representada pelo seu Diretor Técnico - Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € de outro lado, a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, representada
pelo  seu  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX = SF. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ha presenca das
testemunhas adiante assinadas, reuniram-se para a formalizacdo do presente Termo de
Entrega e Transferéncia de Posse das XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, da
SIURB para 0 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, a qual passara, a partir dessa data a ser
responsavel pela administracdo, guarda e manutencdo da area, da infraestrutura e das
construgdes das XXXXXXXKXXXXXXKXKXKXXXXKXKXKXKXXXXKXKXKKX localizadas a

$,9,9,0.9,0,0.0,0,0,0,0,0.9,9,0,0,9,0,9,0,0.0,9,0.9,0,0,0,.0,0.0 &

As obras foram objeto do Contrato Nn.°2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, firmado entre a Prefeitura
do Municipio de Sdo Paulo — PMSP, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura
Urbana e Obras - SIURB, € 0 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  Processo
Administrativo Nn.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (SEI N.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), tendo

sido fiscalizadas e gerenciadas pela Sdo Paulo Obras — SPObras.
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Este Termo de Entrega € emitido em 03 (trés) vias, sendo anexa a ele toda a documentacao
técnica necessaria a utilizacdo do objeto contratado, contemplando memorial descritivo,
projetos “as built”, manuais técnicos, manuais de utilizacdo, garantias de maquinas e

equipamentos, licengas obtidas, dentre outros.

Sao0 Paulo, xx de xxxxxxxx de xxxx.

XXXXXKXXXKXXXKXXKXKXXXKXXXKXXXKXXXKX
Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obr as — SIURB

XXXXKHKXXXHKXXKKHXXKKXXKHKXXKKHXXKKHXXKKXXXKKXX
Cliente Final

XOXXXXHKXXKKXXKKKXXKKXXKKXXK KK XKKKXXKKXXKXXXX
Diretoria Técnica — SPObras
CREA/ CAU n°

XOXXKKHKXXKHKXXKKKXKKKXXKKXXKKKXXKKKXXKXXXKXX XX
Contratado ou Gerenciado -
CREA/ CAU n°

XOXXXKHKXXKIXXKKKXKKKXXKKXXKXKXXKKKXXKXXXKXXXX
Testemunhas — Coordenador / Fiscal
CREA/ CAU n°

STD n°: 12345
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