
 
 

ANEXO III 
 

MODELO DE CARTA PARA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA COMERCIAL 
 
À 
SÃO PAULO OBRAS – SPObras 
 
PROCESSO SEI nº 7910.2021/0001092-5 
 
PREGÃO Nº 001/2021  
 
OBJETO: Contratação de Empresa Especializada na prestação de serviços de 

consultoria visando o planejamento e elaboração de Relatório de 
Sustentabilidade da SPObras – ano de 2021, de acordo com a metodologia 
Global Reporting Initiative - Standard ou outra que venha a substitui-la, com 
suporte de solução tecnológica, conforme características e especificações 
detalhadas no Anexo I -Termo de Referência do Edital 

 
 
Prezados Senhores, 
 
 
1. Apresentamos a V. Sas. a nossa proposta comercial para prestação dos serviços 

objeto do PREGÃO Nº 001/2021 e propomos o VALOR GLOBAL de 
R$____________ (____________), na data base de __________de 2021, obtido 
pela somatória dos valores a seguir discriminados; 

 
 

Etapa/ 
Produto Descrição Valor R$ 

 
 
 
 
 

1 

Realização de reunião de kick-off para apresentação do plano 
de trabalho; 
Criação do Comitê de Sustentabilidade/Grupo de Trabalho; 
Realização do Seminário. Workshops e treinamento dos 
respondentes; 
Definição da Matriz de Relevância (Materialidade); 
Envio de questionário e entrevista com a alta gestão; 
Pesquisa sobre os assuntos mais relevantes na estratégia da 
companhia, pela percepção de seus públicos diretos e indiretos 
(stakeholders), feita através de um questionário online e 
entrevistas via telefone. 
 

 

 
 

2 

Reunião com a alta gestão para apresentar o resultado da 
Materialidade e os temas escolhidos pelo público pesquisado; 
Correlação dos temas materiais da empresa com aspectos da 
GRI; 
Reunião para validação de todos os indicadores; 
Apoio durante a coleta dos indicadores. 

 

 
3 

Análise, revisão e contextualização dos indicadores qualitativos 
e quantitativos e orientar as áreas quanto à correção. 
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4 Elaboração da primeira versão do documento 
Aprovação das áreas correspondentes. 

 

 
 
 
 
 
 

5 

Criação de modelo gráfico com a diagramação (esqueleto do 
relatório, textos e sugestões de imagens), adaptando à 
identidade visual da companhia; 
Revisão editorial das versões em Língua portuguesa e inglesa; 
Aprovação das áreas correspondentes; 
Entrega em PDF do Relatório de Sustentabilidade em Língua 
Portuguesa; 
Entrega em PDF do Relatório de Sustentabilidade em Língua 
Inglesa; 
Entrega de arquivos eletrônicos das versões em mídia 
compatível para publicação na internet e intranet (GRI Content 
Index). 

 

6 Acompanhamento e Suporte dos trabalhos de validação e 
asseguração do Relatório de Sustentabilidade. 

 

 VALOR TOTAL R$  

 
 
2. No preço proposto estão inclusos todos os custos de transporte e eventuais seguros. 

Serão também de nossa responsabilidade todas as taxas, tributos e contribuições 
fiscais e parafiscais que forem devidos em decorrência direta ou indireta do presente 
serviço. 

 
3. Esta proposta é válida por 60 (sessenta) dias a contar da data de sua apresentação. 
 
4. Caso esta proposta não venha a ser aceita para contratação, a São Paulo Obras -

SPObras fica desobrigada de qualquer responsabilidade para com a nossa Empresa, 
não nos cabendo direito a qualquer indenização ou reembolso. 

 
5. Declaramos conhecer e aceitar as condições constantes no Edital e seus Anexos, 

bem como o disposto na legislação aplicável à matéria, assumindo inteira 
responsabilidade por quaisquer erros ou omissões que tiverem sido cometidos 
quando da preparação da mesma. 

 
 
São Paulo, 
 
____________________________________________________________ 
ASSINATURA(s) DO(s) REPRESENTANTE(s) LEGAL(ais) DA EMPRESA  
NOME(s): _____________________________________________ 
CARGO(s): ___________________________ 
C.N.P.J./MF Nº: ______________ 
E-MAIL_____________________________ 
TELEFONE__________________________ 

 
OBS:   As  LICITANTES deverão atentar para os poderes conferidos aos Representantes 

Legais no estatuto ou contrato social.  
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