INSTRUGAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DO VERDE E DO MEIO
AMBIENTE n° _001_/2023

Disciplina os  procedimentos  para
solicitagdo e transferéncia de mudas de
espécies ornamentais arbustivas,
herbaceas, medicinais, de plantas
alimenticias ndo convencionais (PANC),
arboreas e palmaceas pela Divisdao de
Producao e Herbario Municipal — DPHM.

RODRIGO PIMENTEL PINTO RAVENA, Secretario Municipal do Verde e do Meio Ambiente
da Cidade de Sao Paulo, usando das atribui¢cdes que |he sao conferidas por lei;

CONSIDERANDO as atribuicbes da Secretaria do Verde e Meio Ambiente — SVMA
estabelecidas no Art. 3° do Decreto n°® 58.625 de 08 de fevereiro de 2019;

CONSIDERANDO as atribuigbes da Divisdo de Produgdo e Herbario Municipal — DPHM
estabelecidas no Art. 22 do Decreto n°® 58.625 de 08 de fevereiro de 2019;

CONSIDERANDO a delegacao de competéncia ao Secretario Municipal do Verde e Meio
Ambiente conferida pelo Decreto Municipal 39.213/2.000, com redagéo dada pelo Decreto
Municipal 46.886/06;

CONSIDERANDO a Lei Organica do Municipio de Sao Paulo;
CONSIDERANDO o artigo 225 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
CONSIDERANDO a Lei 11.428 de 22 de dezembro de 2006 (Lei da Mata Atlantica);

CONSIDERANDO os objetivos do Plano Municipal de Conservagéo e Recuperagao da Mata
Atlantica (PMMA), instituido no artigo 38 da Lei 11.428 de 22 de dezembro de 2006,
aprovado pela Resolugdo SVMA/CADES n° 186 de 14 de dezembro de 2017;

CONSIDERANDO o Plano Municipal de Areas Protegidas, Areas Verdes e Espagos Livres
— PLANPAVEL aprovado pela Resolugao CADES 228/CADES/2022;

CONSIDERANDO o Plano Municipal de Arborizagao Urbana — PMAU;

CONSIDERANDO que a ampliagado da cobertura vegetal e o incremento de biodiversidade
contribuem para melhoria da qualidade ambiental do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento da organizagao e do planejamento das
etapas de solicitagédo e transferéncia de mudas aos Viveiros Municipais Manequinho Lopes
(DPHM-1), Arthur Etzel (DPHM-2) e Harry Blossfeld (DPHM-3) para a realizagéo de plantios
no Municipio de Sao Paulo;

RESOLVE:



Art. 1° Ficam disciplinados por esta Instrugdo Normativa os procedimentos para solicitagao
e transferéncia de mudas de espécies ornamentais, medicinais e plantas alimenticias ndo
convencionais (PANC), de habitos herbaceos, arbustivos, palmaceos e arbéreos pela
Divisdo de Produgao e Herbario Municipal (DPHM).

Art. 2° Para os fins desta Instrucao Normativa, consideram-se:

I- Administragcao Publica: administracao direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com personalidade juridica de direito
privado sob controle do poder publico e as fundagbes por ele instituidas ou mantidas,
compostas por:

a) Administragdo Publica Municipal Direta: Gabinete do Prefeito, Secretarias Municipais,
Subprefeituras e demais 6rgaos auxiliares, previstos em lei;

b) Administracdo Publica Municipal Indireta: Autarquias, Fundag¢des, Empresas publicas e
Sociedades de economia mista, e outras entidades dotadas de personalidade juridica;

¢) Administracao Publica Estadual Direta: Gabinete do Governador, Secretarias Estaduais
e demais orgaos auxiliares, previstos em lei

d) Administragéo Publica Estadual Indireta: Autarquias, Fundag¢des, Empresas publicas e
Sociedades de economia mista, e outras entidades dotadas de personalidade juridica, na
esfera estadual;

e) Administragédo Publica Federal Direta: Ministérios e demais 6rgaos auxiliares, previstos
em lei;

f) Administracdo Publica Federal Indireta: Autarquias, Fundagbdes, Empresas publicas e
Sociedades de economia mista, e outras entidades dotadas de personalidade juridica, na
esfera federal;

Il - 6rgéo: unidade de atuagao integrante da estrutura da Administragéo Publica;
[l - entidade: unidade de atuac&o dotada de personalidade juridica;
IV - solicitante: agente publico ou representante legal de entidade;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeacéo, designacgéo, ou qualquer
outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungao em
pessoa juridica integrante da Administragéo Publica;

VI - muda: unidade de propagacédo vegetal com sistema radicular consolidado, em
recipientes individuais, em estagio que antecede o seu plantio, em local definitivo;

VII - transferéncia de mudas: termo que caracteriza a forma de alienagéo de bens municipais
moveis produzidos nos viveiros municipais de produgdo da SVMA, apresentada no inciso |,
§2° do art. 112 da Lei Organica do Municipio de Séao Paulo.



VIIl - fornecimento: modalidade de processo administrativo comum que formaliza a
solicitacado de transferéncia das mudas produzidas nos Viveiros de Produgao da Secretaria
do Verde e Meio Ambiente, a outras unidades da administragao publica, sendo:

a) fornecimento direto: a transferéncia de mudas realizada pela Secretaria do Verde e Meio
Ambiente para unidades da Administracdo Publica Direta;

b) fornecimento indireto: a transferéncia de mudas realizada pela Secretaria do Verde e Meio
Ambiente para unidades da Administragdo Publica Indireta;

IX - doag&o: modalidade de processo administrativo comum que formaliza a solicitagcao de
transferéncia das mudas produzidas nos Viveiros de Produgédo da Secretaria do Verde e
Meio Ambiente a qualquer entidade nao pertencente a Administracao Publica;

X - interesse social: a prestagao de servigos, sem fins lucrativos, voltados ao atendimento
das necessidades basicas da populagdo em saude, educagado, cultura, entidades
carnavalescas, esportes, entidades religiosas e seguranga publica, garantindo a defensa e
preservacao de um meio ambiente ecologicamente equilibrado.

Xl - intermediador: unidade que intermedia a solicitagdo de mudas;

Xl - campo antropico: fitofisionomia campestre com alta presenca de espécies exéticas
herbaceas, muitas das quais invasoras, podendo apresentar espécies ruderais nativas ou
exoticas intercaladas.

Art. 3° Compete aos Viveiros Municipais de Produgdao a produgao e disponibilizagdo de
mudas de espécies ornamentais, medicinais ou plantas alimenticias ndo convencionais —
PANC, de habitos herbaceos, arbustivos, palmaceos e arboreos.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Produgédo e Herbario Municipal (DPHM) podera realizar
indicagbes para a correta e adequada utilizagdo das mudas produzidas nos viveiros
municipais de produgéo, ndo se responsabilizando de forma alguma pela forma da efetiva
utilizacdo e aplicacado das mudas.

Art. 4° A realizagédo de fornecimento de mudas sera permitida para toda a Administragéao
Publica, que compreende 6rgaos federais, estaduais e municipais, de administragéo direta
ou indireta.

Paragrafo unico. O fornecimento indireto sera permitido, desde que néo exista a proibigao
desta pratica no instrumento formal que estabelece vinculo com a Administragao Publica,
ficando sob responsabilidade do solicitante a idoneidade e veracidade das informacdes
prestadas na solicitagao.

Art. 5° A realizagdo de doacdo de mudas sera permitida a toda e qualquer entidade que
demonstre a finalidade de interesse social.

Art. 6° Nao havera limite para a quantidade de solicitagdes de mudas.

Art. 7° Nao serdo permitidas solicitagbes de mudas para cumprimento de quaisquer
obrigagbes judiciais ou administrativas, ou oriundas de Termos de Compensagao ou de



Compromisso Ambiental ou Termo de Ajustamento de Conduta, exceto para unidades
publicas situadas em areas municipais e/ou obras publicas municipais que ndo contemplem
verba especifica para esse fim.

Art. 8° Apenas serao permitidas solicitacdes para plantio e usufruto das mudas dentro do
territério do municipio de Sao Paulo e do Parque CEMUCAM.

Art. 9° A responsabilidade pela tutela, plantio e cuidado das mudas sera unica e
exclusivamente da unidade solicitante.

§1° E recomendado o plantio imediato ou posterior, desde que conservadas em local
apropriado e com os cuidados minimos necessarios as mudas retiradas nos viveiros
municipais de producéo.

§2° No caso de fornecimento indireto a responsabilidade sera solidaria entre o solicitante e
o intermediador.

Art. 10 As mudas a serem solicitadas deverao ser precedidas de consulta a lista de espécies
disponiveis em estoque nos viveiros que sera disponibilizado no site da SVMA.

§1° A listagem de espécies e quantidades disponiveis em estoque nos viveiros contera no
minimo as seguintes informacgdes:

a) Nome popular;
b) Nome cientifico;
c) Habito;

d) Nativa / Exdtica;
e) Quantidade.

§2° O controle de estoque de mudas sera atualizado com frequéncia maxima de 120 (cento
e vinte) dias.

§3° A quantidade de mudas disponiveis podera ser confirmada com cada viveiro antes da
realizacao da solicitagdo, devido ao continuo fluxo de saidas.

Art. 11 O atendimento das solicitagdes de mudas devera respeitar os critérios de habito das
mudas a serem solicitadas e distancia entre a unidade solicitante e o viveiro para retirada.

§1° Os viveiros Manequinho Lopes e Arthur Etzel sdo responsaveis pela produgdo de
espécies ornamentais, medicinais e plantas alimenticias ndo convencionais — PANC, de
habitos herbaceos e arbustivos.

§2° O viveiro Harry Blossfeld € responsavel pela produgdo de espécies com habitos
palmaceos e arboéreos.

§3° Fica a critério do corpo técnico de cada Viveiro a possibilidade de reencaminhar a
solicitagédo a outro Viveiro, em caso de impossibilidade de atendimento.



§4° Poderao os Viveiros realizar intercambio de mudas para atendimento das solicitagoes.

Art. 12 As espécies e quantidades de mudas solicitadas poderéo ser equalizadas pelo viveiro
responsavel em comum acordo com o solicitante, com os objetivos de manutengao
adequada dos estoques e preservagao e conservacgao da biodiversidade ecoldgica, visando
sempre a corrente oferta e disponibilidade da administracao publica.

Art. 13 Todo o processo de solicitagdo de mudas devera ser realizado conforme a sua
natureza e sera tramitado via Sistema Eletrénico de Informacbes — SEI, e subsidiado por
qualquer outra nova tecnologia que possa ser desenvolvida para este fim.

§1° O processo de solicitagdo devera conter a Solicitacdo Inicial de Mudas (Anexo |.A)
preenchido em documento SEI ou escaneado em formato PDF;

| - Para unidades da SVMA:
a)Tipo do processo: Comunicagdes administrativas — Memorando

b) Classificagao por assunto: Gestdo do Meio Ambiente (5.1.02) ou outro que vier a substitui-
lo;

c) Enderegamento: SVMA/CGPABI/DPHM — Diretoria da Divisdo de Produgéo e Herbario
Municipal.

Il - Para unidades com acesso ao SEI:
a) Tipo do processo: Comunicagdes administrativas — Oficio

b) Classificagao por assunto: Gestdo do Meio Ambiente (5.1.02) ou outro que vier a substitui-
lo;

c) Enderegamento: SVMA/CGPABI/DPHM — Diretoria da Divisdo de Produgéo e Herbario
Municipal.

Il - Para unidades e entidades sem acesso ao SEl:

a) Envio de e-mail com Oficio de solicitagado em papel timbrado e a Solicitagdo Inicial de
Mudas (Anexo I.A) preenchida e assinada em PDF;

b) Enderegcamento: SVMA/GAB — Gabinete da Secretaria de Verde e Meio Ambiente
Art. 14 A Solicitagdo Inicial de Mudas devera conter as seguintes informagdes.

§1° Dados do solicitante:

| - Unidade / Entidade solicitante;

Il - Nome do solicitante;

lIl - Responsavel;



IV - Telefone para contato;
V - E-mail para contato.

§2° Informagdes sobre o plantio, no caso de mais de um endereco incluir Anexo |.B e repetir
para cada novo endereco:

| - Endereco do plantio;

II - Tipo de plantio:

a) Novo plantio;

b) Incremento;

c¢) Enriquecimento ambiental;

d) Compensacao de supresséao arboérea;
e) Manejo de espécies invasoras/exaéticas;

f) Acondicionamento em viveiro estacional para futuros plantios (apenas para unidades
ligadas a SVMA ou SMSUB)

[l - Local de plantio:
a) Canteiro;

b) Horta;

c) Vasos / Floreiras;
d) Jardim de chuva;
e) Praca / Calgada;

f) Area vegetada;

g) Campo antropico;
h) Biovaleta;

i) Vaga Verde;

j) Outros (especificar);
k) Conforme demanda (apenas para unidades ligadas a SVMA ou SMSUB).
IV - Luminosidade;

a) Sombra;



b) Meia sombra;

c) Sol pleno.

V - Area permeavel total disponivel em m?;
VI - Espécie(s);

VIl - Quantidades;

VIII - Data prevista para retirada.

§2° Nos casos em que a unidade solicitante necessite de indicagdo de espécies e
quantidades, devera constar no documento em substituicdo ou complemento aos itens Vi e
VIL.

§3° No caso das espécies e quantidades nao serem suficientes para a retirada da solicitagéo
em questdo as mesmas poderdo ser produzidas sob demanda em comum acordo com o
solicitante e o processo ficara em guarda do corpo técnico do DPHM até que estejam prontas
para fornecimento.

§4° Informagdes complementares desejaveis:

| - Fotos e/ou imagens do(s) local(is) de plantio;

Il - Croqui de localizagdo com indicagao das areas ou projeto de plantio;
[l - Nome do responsavel pela retirada das mudas.

Art. 15 A analise de oportunidade e conveniéncia sera realizada pelo corpo técnico do viveiro
em questéo e sera enviado para a Diretoria da Divisdo de Producéo e Herbario Municipal —
DPHM juntamente com o Pedido (Anexo Il) para deliberacao.

§1° As espécies e quantidades de mudas que compordao o pedido serdo ajustadas em
comum acordo com o solicitante durante o periodo de anadlise de oportunidade e
conveniéncia;

§2° Poderédo ser solicitados pelo corpo técnico documentagdes complementares aos
solicitantes, com o objetivo de embasar e auxiliar a deliberagéo final.

§3° O pedido gerado contera a listagem das espécies e respectivas quantidades a serem
disponibilizadas, acompanhada dos devidos valores de referéncia, bem como todas as
informagdes necessarias ao agendamento e retirada das mudas.

§4° A Tabela de Custos de Insumos (SIURB) atualizada sera utilizada como referéncia de
valores, até que seja desenvolvida metodologia prépria para calculo efetivo dos valores por
muda produzida.

§5° A deliberagao do pedido sera realizada pela Diretoria da Divisdo de Produgao e Herbario
Municipal — DPHM.



§6° Podera a Diretoria designar a deliberagéo do Pedido aos Gestores de cada viveiro.

§7° Em caso de indeferimento, o processo sera encaminhado para encerramento e
informado ao solicitante.

§8° Em caso de deferimento, o pedido sera encaminhado ao titular da Pasta para
autorizagao e publicacdo em Diario Oficial da Cidade.

§9° O Pedido sera encaminhado ao solicitante pelo corpo técnico de cada viveiro apos
publicacdo no Diario Oficial da Cidade através do Sistema Eletrénico de Informacoes — SEI
ou endereco eletrénico fornecido na solicitagao inicial para agendamento da retirada, e tera
validade de 60 (sessenta) dias corridos a partir da referida publicagao.

Art. 16 A unidade solicitante devera indicar responsavel pela retirada das mudas por meio
do preenchimento de documento denominado “Autorizagdo para Retirada de Mudas —
SVMA” (Anexo llI).

§1° No caso de o solicitante n&o possuir acesso ao Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEI, o responsavel pela retirada devera ser indicado na solicitagao inicial ou formalizado
através de e-mail, a ser encaminhado ao corpo técnico do viveiro responsavel pelo
atendimento, contendo o Anexo IIl devidamente preenchido e assinado.

§2° Quando o responsavel pela retirada for oficializado por e-mail por meio do Anexo lll, o
mesmo devera ser anexado ao processo SEI pelo corpo técnico do viveiro.

Art. 17 A retirada deve ser antecipadamente agendada via telefone ou enderego eletrénico,
respeitando os horarios informados no site da Secretaria Municipal do Verde e do Meio
Ambiente para cada viveiro.

Art. 18 A retirada de mudas devera ser realizada pelo(a) responsavel da solicitagdo ou da
retirada de mudas, munido de cépia fisica ou digital do pedido e autorizagéo de retirada de
mudas e sera sempre acompanhado(a) de funcionario(a) do viveiro ou técnico(a)
responsavel pelo processo.

§1° Caso a retirada das mudas seja efetuada pelo responsavel da solicitagdo, devera ser
informado durante o agendamento e fica dispensado o preenchimento da referida
autorizagao, bem como sua apresentacdo no ato da retirada, podendo apenas apresentar
documento de identificacdo com foto.

§2° Em dias de chuva intensa n&o sera realizado atendimentos com objetivo de retirada de
mudas devido as condi¢gdes de locomogéo nas areas internas dos Viveiros, devendo, a
unidade solicitante, entrar em contato para novos agendamentos.

§3° A unidade solicitante devera encaminhar veiculo e numero de funcionarios compativeis
com a quantidade de mudas a ser retirada, a fim de evitar aglomeragdes, nas areas do
Viveiro, evitando sobrecarga e prejuizos laborais.

Art. 19 Apos a retirada sera emitido Termo de Concluséo do Pedido, nos termos da Portaria
n° 22/SVMA/2018, ou outra que vier a substitui-la, que devera ser assinado e preenchido no
momento da retirada, pelo responsavel pela solicitacdo ou pelo representante indicado na



“Autorizagdo para Retirada de Mudas — SVMA”, ficando sob responsabilidade destes a
conferéncia das espécies e respectivas quantidades apontadas no referido termo,
previamente a sua assinatura.

§1° O Termo de Concluséo do Pedido sera constituido dos seguintes instrumentos:

| - Termo de Recebimento de Mudas (Anexo V), contendo a listagem das espécies e
quantidades retiradas a serem conferidas pelo solicitante ou responsavel legal,

Il - Termo de Declaragdo de Isengdo e Responsabilidade (Anexo V), conforme Portaria
22/SVMA/2018;

[l - Parecer final do funcionario ou técnico do viveiro responsavel pela retirada.

§2° Os documentos dos incisos | e || do §1° do caput do referido artigo poderao ser repetidos
quantas vezes forem necessarias no caso de retiradas fracionadas.

§3° Caso as espécies ou respectivas quantidades apontadas na autorizagao publicada no
Diario Oficial da Cidade nao estejam disponiveis para retirada na data agendada, estas
poderao ser substituidas, de acordo com a disponibilidade em estoque e em comum acordo
com a unidade solicitante, desde que dentro dos valores de referéncia do Pedido.

Art. 20 Apds a entrega das mudas e assinatura do Termo de Declaragao de Isencgéo e
Responsabilidade, a responsabilidade pela guarda e destinagdo das mudas passara a ser
do solicitante, conforme disposto no Art. 9° desta Instrugdo Normativa.

Art. 21 E recomendado o envio das imagens apds o plantio para registro em acervo.

§1° Em unidades que possuam acesso ao SEI, é recomendada a jungado das imagens no
processo originario de solicitagdo de mudas.

§2° No caso de unidades ou entidades que ndao possuam acesso ao SEIl, é recomendado
que as imagens sejam enviadas ao e-mail do viveiro correspondente informado no pedido.

Art. 22. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor no dia de sua publicagao.

RODRIGO PIMENTEL PINTO RAVENA

Secretario Municipal do Verde e do Meio Ambiente



ANEXOS DA INSTRUCAO NORMATIVA

Anexo I.A — Solicitacao Inicial de Mudas

Anexo |.B — Locais de Plantio Complementares

Anexo Il — Pedido

Anexo Il — Autorizacdo para retirada de mudas — SVMA
Anexo IV — Termo de Recebimento de Mudas

Anexo V — Termo de Declaracao de Isengao e Responsabilidade



