
SECRETARIA DO VERDE E MEIO AMBIENTE – SVMA 
COORDENADORIA DE GESTÃO DE PARQUES E BIODIVERSIDADE – CGPABI 

DIVISÃO DE PRODUÇÃO E HERBÁRIO MUNICIPAL – DPHM 

SOLICITAÇÃO DE MUDAS DE ESPÉCIES VEGETAIS 

Todas as solicitações de mudas seguirão as informações e procedimentos estabelecidos na Instrução 

Norma�va 001/SVMA/2023. 

Unidades com acesso ao SEI 

As Unidades com acesso ao SEI deverão abrir Processo Administra�vo específico para realizar as 
solicitações, contendo minimamente as seguintes informações: 

• Tipo do processo: Comunicações administra�vas – O�cio 
• Classificação por assunto: Gestão do Meio Ambiente (5.1.02) 

1. Solicitação Inicial de Mudas (Anexo I.A) 

• Clicar em "Incluir Documento"; 
• na tela "Gerar Documento" clicar no botão verde com sinal de "+" ao lado de “Escolha o Tipo do 

Documento"; 
• Digitar na barra de busca "Solicitação Inicial de Mudas (Anexo I.A)" e selecionar; 
• Selecionar "Público" e clicar em "Salvar"; 
• Efetuar o correto preenchimento da referida solicitação, salvar e assinar; 

2. Encaminhamento 

Após o preenchimento de todas as informações e assinatura da Solicitação Inicial de Mudas (Anexo I.A) deverá 
ser incluído Encaminhamento do(a) responsável pela Unidade endereçado a SVMA/CGPABI/DPHM - Sr. 
Diretor, contendo as informações resumidas da solicitação e indicando o Viveiro a ser encaminhado, com 
breve descrição da ação de plan�o que será realizada. 

O atendimento das solicitações de mudas seguirá os critérios de hábito e distância entre a unidade 
solicitante e o viveiro para re�rada. 

Espécies herbáceas e arbustivas de uso ornamental, medicinal ou PANC. 

Viveiro Manequinho 
Lopes 
(DPHM 1) 

Av. IV Centenário, nº 1268, Portão 7A, Parque 
Ibirapuera, Jd. Luzitânia, SP/SP - CEP: 04030-000 (11) 3887-6761 

Viveiro Arthur Etzel 
(DPHM 2) 

Av. Afonso de Sampaio Souza, 951 - Portão 3, Parque do 
Carmo, Itaquera/SP - CEP: 08275-025 (11) 2746-3200 

Espécies palmáceas e arbóreas 

Viveiro Harry Blossfeld 
(DPHM 3) 

Rua Mesopotâmia, s/nº, Jardim Passargada, Km 25 da 
Rodovia Raposo Tavares, Cotia/SP - CEP: 06712-100 (11) 4702-4395 

As espécies a serem solicitadas deverão ser previamente consultadas nos estoques de cada viveiro no site 
da SVMA pelo link: 
htp://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/meio_ambiente/servicos/viveiros/estoque_dos_viveiro
s/index.php?p=75 

Durante a avaliação da solicitação pela equipe técnica poderão ser solicitados documentos complementares. 
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