PREFEITURA DE SAO PAULO - PMSP

SECRETARIA MUNICIPAL DE LICENCIAMENTO - SEL

CIDADE DE COORDENADORIA DE ATIVIDADE ESPECIAL E SEGURANGA DE USO — SEGUR
SAO PAULO } } )
LICENCIAMENTO DIVISAO DE MANUTENCAO E INSTALACAO DE SEGURANGCA — DMIS

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
Cadastro e Emissdo do RIA Online

O cadastramento do RIA s6 podera ser feito por Empresa Conservadora de Aparelhos
de Transporte Vertical e Horizontal devidamente credenciada pelo CONTRU para
realizar servicos de manutencdo e conservag¢do no Municipio de S3o Paulo.

Login

a. Login

b. Cadastro da(s) Chapa(s)

c. Cadastramento do(s) Servico(s)
d. Impressao

e. Emissdo de 22 Via

f. Opcao “Alteracdo de Senha”
g. Opcao “Logoff”
h. Opcdo “Sair"

a) Login

Forma de Preenchimento:

CAC Login

Usudio: [conooo:
Smnhia; [—
[—

]

e Informar o Login (cddigo do usuario) fornecido pelo CONTRU

e Informar a senha do usudrio cadastrada no sistema do RIA ON LINE

Para prosseguir clique no botdo “Enviar”.
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b) Cadastro da(s) Chapa(s)

Cadastro de Chapas

HMimers do CREA: ;455.:.41

Himero Concoessao;

IETEEED

Empresa Conservadara!

|.ﬁ'|'|_l’l5 SCHINDLER

W= Chapa:
2 rﬁ Incluir I
SAERT Excluir
GIEBE Exeluir
GAERT Excluir
Continuar Cancalar

|clique para continuar o cadastro do RIAf—ono—

e Informe o niumero da chapa e clique no botdo “Incluir”.

e Faca a inclusdo de todas as chapas de um mesmo endereco e proprietario que fardo
parte do RIA ON LINE que estd sendo emitido.

e Confirmada a inclusdo de determinada chapa, o sistema ndo permite alteracdo do
numero do CREA, nome da empresa conservadora e nimero da concessao.

e Para excluir determinada chapa em caso de erro, selecione a chapa desejada e clique
em “Excluir”.

e Para prosseguir cligue no botdo “Continuar”.
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c) Cadastramento do(s) Servigo(s)

Cadartro de Chapas
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Para cada chapa cadastrada:

Selecione o tipo de Item: Normal, Seguranca ou Pendéncia(Conflitante)
Selecione o Item desejado conforme tabela dos itens técnicos.
Selecione o subitem correspondente.

Preencha o campo “Irregularidade”, descrevendo o tipo de problema para cada
subitem. Quando o campo “Item” escolhido for igual de 0.0 e o campo “subitem” for

igual a 0.1 n3o precisa preencher esse campo pois o proprio sistema encarrega-se de o
preencher.

Para cada chapa cadastrada é obrigatdria a inclusdo de pelo menos um servico.
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Nesta fase o sistema ndo permite alteracdo no niumero do CREA, nome da empresa
conservadora, nimero da concessdao, nome do proprietario, CODLOG e endereco.

Os campos CNPJ e CPF ndo sdo de preenchimento obrigatorio.

Apds o preenchimento de todos os servigos relacionados a uma chapa, estando tudo
correto deve-se confirmar clicando em “Confirma”.

Apds a confirmacdo, se por algum motivo houver a necessidade de excluir
determinado servico de um aparelho clique em “Excluir”.

Todos os servigos cadastrados para uma determinada chapa, apds a confirmagao,
aparecem no campo “Servigos Incluidos”.

Apds o preenchimento de todos os servicos para todas as chapas cadastradas, deve-se
preencher os campos referentes ao N2 da ART (emitida quando da assinatura do
contrato de conservagao), os campos do engenheiro responsavel pela vistoria e RIA,
seu n2 do CREA e o campo “data da inspecao”.

Para prosseguir Cliqgue no botdo “Emitir Relatério”.

Aparece a tela com os dados consolidados conforme preenchimento e pronto para
impressao.

d) Impressao

Configure a Impressora na opc¢do Imprimir do menu Arquivo do editor de texto.

Clique no botao “OK” da opgao Imprimir do menu Arquivo do editor de texto.
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e Visualize e imprima o(s) RIA(s).

e Clique no botdao “Fechar” do editor de texto para voltar a pagina “Cadastro de
Chapas”.

e) Emissao de 22 Via.

Principal ™ AlA

Mo Rkl i Cadastro de Chap as
Eimaie 2% v i Rl Oy

silimero do CREA [+eanez

weirners [oncessio:

LT

Empresn Consery sdora
[aTLAs seHIMDLER

M2 Chapa: |.I I Tnatar I

Cortmuar | Cmricnlar

Frincipal W Ria W

Emizsiio de 2% via de RIA

Informe o nimers do RTA,

M= do RIA: 6871 2006

Emitir Relatdrio I

|Clique para esmitic o relatdria |

e Clique na opgao “Emitir 22 via de Relatdrio” do menu RIA na tela Cadastro de Chapas.

e Informe o Nimero do RIA, conforme modelo, que inclui nimero da concessdo e o ano
da data de inclusdo, nessa ordem.

e Cligue no botdo “Emitir Relatdrio”.
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e Configure a Impressora na op¢ao Imprimir do menu Arquivo do editor de texto.

e Clique no botdo “OK” da opg¢do Imprimir do menu Arquivo do editor de texto.

e Visualize e imprima o(s) RIA(s).

e Clique no botdo "Fechar” do editor de texto para voltar a pagina “Emissao de 22 via de

Ria”.

f) Opgao “Alteragao de Senha”

Frircipal RA ¥
Alteror Senhs Cadastro de Chapas
Logatt
Zair Kiirmers do CREA: [4e5022

Riamesrn Cancessio:

FYETET

Ernpresa Conservadora:
[aTLas scHiNDLER

| Ircuir |

Continuar | Cancelar

M= Chapar
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Alteraciio de Semha
Hisrarguias [Fia
LLETTE L |l.'.!|:||:||:||:| 0i
'SEFII'IEI ‘l—
Mowa Senba: l—
Confirmee o nova senhar J—

e Clique na opgao “Alterar Senha” no menu Principal.
o Digite a senha atual.

e Digite a nova senha.

e Digite novamente a senha para confirmar

e Click no botdo “Enviar”.

P ”
g) Opcao “Logoff
Prneanl T [ETT-
Adarar Serba Cadastro de Chapas
Logoit
S sdrmern do CREM |¢|'_,l_| 43
sHirmern Concessio:
[1f1254
Impress Conaereadora:
|aTLAS sCHIMDLER
M= ch i
e I Lrecluir I
Continuar | Cancelar
CAC Login

Usuério: 000001
Senha I—
dhkhkd

Limpar I

Clique na opgao “Logoff” no menu Principal.
Informar o Login (cédigo do usuario) fornecido pelo CONTRU
Informar a senha do usuario cadastrada pelo CONTRU.

Para prosseguir clique no botdo “Enviar”.
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h) Opgao “Sair”

Principal ™ AlA ™
Alerar Serna Cadastro de Chapas
Lagaff
Cair i rn do CRDA: [+es04z

i Comoess o

[Lrazsa

Ermpress Consereadars:

|ATLAS SCHINDLER

WE Ch
b ] Incluir I

Centinear | Cancalar

e Clique na op¢do “Sair” no menu Principal.

e Retorna atela do Portal da Prefeitura.
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