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Assunto: SOLICITAR UM PROTOCOLO INICIAL NO SLCe

De acordo com o Decreto n°53.415, de 17 de setembro de 2012, que
estabelece os procedimentos para a expedicdo por via eletrbnica de assuntos
analisados pelas Subprefeituras i SMSP, e pelo Decreto 56.059, de 13 de abril de
2015, que estabelece a expedicao por via eletronica do Alvara de Licenca para
Residéncias Unifamiliares, analisado por GTEL- SEL, seguem as orientacdes
para solicitar um protocolo, através do Sistema Eletrénico de Licenciamento de
Construgcao i SLCe.

Os assuntos disponiveis no SLCe, séo:

Alvara de Aprovacéao de Edificacdo Nova,

Alvara de Aprovagéo de Reforma,

Alvara de Execucédo de Edificacdo Nova,

Alvara de Execucao de Reforma,

Alvara de Licenca para Residéncias Unifamiliares,

Alvara de Execucao de Demolicéo,

Alvarad de Desmembramento de Lote,

Alvara de Remembramento de Lote,

Alvara de Reparcelamento de Lote,

Certificado de Concluséo,

Certificado de Conclusédo de Demolicéo,

Comunicacéo de Execucéo de Obras Emergenciais,
Comunicacéo de Inicio, Paralisa¢do ou Reinicio de Obra,
Comunicacao de Baixa de Responsabilidade Profissional,
Comunicacdo de Transferéncia, SubstituicAdo ou Assuncdo de
Responsabilidade Profissional,

Alvara de Autorizacdo de Estande de Vendas,

Alvara de Autorizacao para Tapume,

1 Alvara de Autorizacao para Grua,
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Para acessar o SLCe € necessario que tanto o responsavel técnico, quanto
o proprietario, tenham uma Senha Web, que sera sua identificacdo digital perante
a Prefeitura de S&o Paulo. E uma senha individual que permitira o acesso a areas
restritas e de seu exclusivo interesse na pagina da Prefeitura de S&o Paulo.
Acesse 0 link abaixo para saber como obté-la:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/
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ApoOs cadastro, sua senha devera ser validada pessoalmente. Para
pessoas fisicas, o interessado devera valida-la em qualquer Subprefeitura. Para

pessoa Juridica, serd necessario comparecer a praca de atendimento da
Secretaria de Finangas (SF).

Atencao: A Senha Web é sua senha de seguranca e, como tal, ndo devera ser
informada para outra pessoa, nem sera solicitada por funcionérios da Prefeitura.

Acesse o0 site da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo i PMSP

(http://www.prefeitura.sp.qgov.br)
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Clique em Sistema de Licenciamento de Construcées (SLC)

PREFEITURA DE
és&omw » Cidaddo » Empresa » Turista [ a

Servigos para Cidadao

* Manutengso 8 consenagso
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Clique na palavra clique aqui

AGORA;

Servigos para Cidadao

LICENCIAMENTO ELETRONICO DE
CONSTRUCAO (SLC)

TR EEENERNEEY

Digite o niumero do CPF ou CNPJ, a senha cadastrada, o codigo de imagem e
cliqgue em Entrar

rprefeltura sp.gov.br

SenhaWeb

Usuario e Senha

CPF/CNPJ

Cddigo de imagem
gdng| )

> Em -

N&o sou cadastradc
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Clique em Nova Solicitacao

Bem vindo ELCIO QUEIROZ GASPAR. Seu Ultimo acesso foi 10/06/2016 15:15:26. Sair
Vocé esta em Sistema de Licenga de Construgio - SLC.

D | a8

Nova Pesquisar
Solicitagdo Solicitagdo
—J N
Notificar Vistas de
Erro/Melhoria Processo

Em virtude da sanc&o da Lel 16.402/16 ( lei de parcelamento, uso e ocupacdo do solo), que
exige adequacdo do sistema aos novos parametros legais, esta suspenso o protocolamento
de novos pedidos de Alvara de Aprovacdo de Edificacdo Nova, Alvara de Aprovacdo de
Reforma, Alvard de Licenca Para Residéncias Unifamiliares, Alvara de Desdobro de Lote,
Alvara de Remembramenio de Lofe e Alvara de Remembramento € Desdobro de Lote. t

Antes de iniciar uma nova solicitac&io, favor verificar se o cadastro na "Senha Web" esta
totaimente preenchido, através da opcHo "Alterar Cadastro”. Clique aqui para ser
redirecionado & pagina da Senha Web.

Leia atentamente todo o Termo de Aceite Eletronico, acione o botdo de Concordo

e depois clique em Prossequir.

¥ PREFEITURA DE

%' sAo PAULD

ATENGAO. SE O SEU TERRENO E MAIOR DO QUE 500 M2 EM ZEIS 3 OU MAIOR DO QUE 1.000 M2 EM ZEIS 1, 2, 4 OU 5, VOCE
DEVE PROTOCOLAR O PEDIDO EM PAPEL, NA SECRETARIA MUNICIPAL DE LICENCIAMENTO (SEL) ATENDENDO REGRAS

ESPECIFICAS DAS ZEIS.

Na gualidade de interessado em obter Licenciamento Municipal por meio do Sistema de Licenciamento Eletrénico de
Construg@es (SLC), declaro, sob as penas da Lei, estar ciente de que:

- a Prefeitura do Municipio de S&o Paulo (PMSP) ndo se responsabiliza por requerimentos via Internet ndo recebidos por motivo

W

de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros

@® Concordo|O Discordo

Voltar Prosseguir

Seus dados seréo trazidos pelo sistema do cadastro que realizou na sua senha
Web, caso haja erro de informacdes, devera fazer a atualizacdo de dados da

senha web antes de prosseguir.

Preencha corretamente o e-mail, o numero de telefone e o niamero do celular para
gue possa receber os avisos sobre 0 andamento de seu processo.

Clique entdo em Prossequir
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rprefeitura.s.p gov.br

Secretaria Municipal de Licenciamento

Inicio - Secretarias - Licenclamentos

Bemvindo JULIOXXX  Seu (ltimo acesso fol 10/06/2016 16:45:09. Tela Inicial do SLC-8 Sair
Vocé esta em Identificagio do Requerente.

Nome: Home do Requerente cor:
Nimero do e . -
CREA/CAU: v Situagio:
E-mail: Prosncher o 6-ma Teletone:
Celular:

Ac| ﬁ PREFEITURA
-1 ¥ SAO PAULO

Copyright | Expediente | Fale G
Selecione o botdo da opcao Inicial, para cadastrar um novo projeto.

Futuramente, caso deseje realizar modificacdo em um projeto ja deferido no
sistema eletrénico vocé pode escolher a opcdo Projeto Modificativo, ou caso
deseje estender o prazo para iniciar sua obra pois o prazo legal de validade do
alvara esteja findando vocé pode escolher a opcdo Revalidacédo, ou caso tenha

ocorrido um erro nos dados do alvar4d emitido vocé pode escolher a opcéo
Apostilamento.

Selecione a opc¢ao desejada na lista Tipo de Documentoo :

rprefeitura sp.gov.br

Inicio - Secretarias - Licenciamentos

Secretaria Municipal de Licenciamento

Bemvindo JULIOXXX Seu Ultimo acesso fol 29/06/2016 13:35:32 Tela Inicial do SLC-e Salr
Vocé esta em gdo de Di

Numero do Protocolo: ©  123456-16

Projeto Modificativo Revalidacdo Apostilamento

Tipo de Documento

Qual o Documento requerido?

' Incluir
LANArA de | icenca para Pesidéncias |lnifamiares

| Alvaré de Aprovacdo de Edificacio Nova

Alvara de Autorizagdo para Implantacédo e Utiizacdo de Equipamento Transitdrio - Grua(s)

b PREFEITURA DE
Alvara de Desdobro de Lote

¥. SAO PAULO

bco | Sac |

ANATS OF ApProvacas Rerorma
Alvara de Autorizacio de Implantacio e/ou Utiizagdo de Estande de Vendas de Unidades Autdnomas de condominio a ser erguido no proprio imavel
Alvara de autorizacdo para avanco de Tapume sobre parte do Passeio Plblico

Alvara de Desmembramento de Lote

Alvara de Execucdo de Demolicio

Alvara de Execucdo de Edificacdo Nova

Alvara de Execucio de Reforma

Alvard de Reparcelamento de Lote

Certificado de Conclusdo

Certificado de Conclusdo de Demolcdo

Comunicacdo de Baixa de Responsabilidade Profissional
Comunicacdo de Execucdo de Obras Emergenciais
Comunicacdo de lnicio, Paralisacdo ou Reinicio de Obra
Comunicacdo de Ti éncia, S ¢do ou
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Ao solicitar Alvara de Licenca para Residéncias Unifamiliares, Alvara de
Aprovacado, Alvara de Desmembramento de Lote, Alvara de Remembramento de
Lote ou Alvara de Reparcelamento de Lote, apds informar o documento requerido,
aparecera a mensagem:

O requerente sera considerado o Autor do projeto.

Mensagem da pagina da web Iﬁ

l . Requerente sera considerado o Autor do projeto.

Para Alvara de Execucéo e Alvara de Autorizacao de Implantacéo e/ou Utilizagédo
de Estande de Vendas de Unidades Autdnomas de condominio a ser erguido no
proprio imével:

O requerente sera considerado o Dirigente técnico da Obra.

-

Mensagem da pagina da web &

l . O Requerente sera considerado o Dirigente Técnico da obra.

. r

Para Comunicacéo de Execucéo de Obras Emergenciais:

O requerente sera considerado Autor e Dirigente técnico do Projeto.

g A
Mensagem da pagina da web ﬁ

L O Requerente sera considerado o Autor e Dirigente Técnico do projeto.

Cligue em OK para prosseguir.
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Neste manual, para exemplificar, sera solicitado um fAlvara Aprovacdo de
Edificacdo Novaa

Devera ser informada a localizacdo do imdvel, para tal selecione SQL (setor-
quadra-lote) que € o numero que consta no IPTU como contribuinte. Digite o
namero no espaco destinado a este fim. Confira bem os numeros, pois um
namero errado trard informacdes discordantes com o seu lote. Clique entdo em
incluir

Ha também a possibilidade INCRA (instituto nacional de colonizacédo e reforma
agraria) refere-se ao cadastro federal para areas ndo urbanas em todo territorio
nacional.

Obs.: Para pedidos de fAlvara de Licenca para Residéncias Unifamiliare s 0 , n«o ®
possivel prosseguir, quando o imovel tiver nimero INCRA. Ao acionar este botéo,
aparecera informe solicitando que o projeto seja protocolado em papel.

rprefeitura.sp_go'-.a br

Secretaria Municipal de Licenciamento

Inicio - Secrefarias - Licenciamentos

Bemvindo JULIOXXX . Seu Gltimo acesso foi 29/06/2016 13:35:32. Tela Inicial do SLC-e Sair
Vocé esta em Solicitagdo de D 3

Numero do Protocolo:  123456-16

Tipo de Documento

Qual o Documento requerido?

| v

X Alvara de Aprova¢do de Edificagdo Nova |

Localizacdo -
Informe SAL ou Incra do Imdvel para o qual sera feito o Projeto ® SaL Incra 000.000.0000 x Incluir

b5 PREFEITURA DE

Copyright | Expediente | Fale Co c| 8 SAO PAULO

Ao incluir o namero do SQL, o sistema traré informacgdes sobre o lote em questao,
tais como: CEP, logradouro, numero, complemento, distrito, categoria da via e
largura da via. Verifiqgue atentamente para certificar-se de que nao ha erro.
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Caso ndo apareca a Zona de Uso, clique entdo na seta para informar a zona de
uso de seu lote. Aparecerdo as varias possibilidades da legislacao vigente. Clique
sobre o nome da zona a que pertence seu lote.

Bemvindo JULIOXXX Seu (iltimo acesso fol 29/06/2016 13:35:32. Tela Inicial do SLC-e Sair
Vocé esta em gdo de D

Numero do Protocolo:  123456-16

Tipo de Documento

Qual o Documento requerido?

x Alvara de Aprovagdo de Edificagdo Nova

Localizagdo

Informe SQL ou Incra do Imével para o qual sera feito o Pr Incluir

Identificagido Distrito

[ V] Bt e
Logradouro Nimero Complemento CEP Largura da Via
Cat. da Via

Confirmar

PREFEITURA DE

xpediente | Fale Conosco | SAC | I SAO PAULO

Bemvindo JULIOXXX Seu lltimo acesso foi 29/06/2016 13:356:32. Tela Inicial do SLC-e Sair |
Vocé esta em gdo de D 2

Numero do Protocolo: ' 123456-16

Tipo de Documento

Qual o Documento requerido?

| W
x Alvara de Aprovagdo de Edificagdo Nova
Localizagdo
Informe SQL ou Incra do Imdvel para o qual sera feito o Projeto: *® sSaL Jlincra Incluir
Identificagio Distrito Zona de Uso
| 7 | v
Logradouro Nimero Complemento CEP Largura da Via
Cat. da Via
A

Confirmar

PREFEITURA DE

ht | Expediente | Fale Conosco | SAC | 8 SAO PAULO

Depois cligue em Confirmar
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Localizagdo
Informe SQL ou Incra do Imével para o qual sera feito o Projeto . Incluir

SQL "~ 000.000.0000-0 MORUMBI Zona Exclusivamente Residencial Média Densidade 2 355,00
X
00098 COLETORA 17.50

Préximo Passo

Cligue em Proximo Passo

A seguir sera solicitado o cadastramento dos envolvidos, que sdo todos aqueles
que direta ou indiretamente fazem parte do processo, por constarem em
documentacéo oficial referente ao imovel.

Preencha o Nome completo, o Niumero do CPF para pessoa fisica ou o Numero
do CNPJ para pessoa juridica (empresa), o e-mail para contato, depois identifique
0 vinculo que esta pessoa tem com o imdvel, clicando na seta e escolhendo a
opcao adequada.

Obs. E muito importante o preenchimento correto do e-mail para contato, para
gue todos os envolvidos recebam informacgfes sobre atualiza¢des na situacédo do
processo. Informar um e-mail errado pode ocasionar 0 ndo recebimento de avisos
importantes e consequentemente o indeferimento do processo.

As opcdes de vinculo séo:

1 Proprietario, ou seja, aquele que tem o imovel registrado em seu
nome;

1 Possuidor, ou seja, aguele que possui o direito de uso do imével, mas
nao é o proprietario (pode ser aquele que financiou a compra do imével
e o0 imovel estar ainda em nome da financeira, por exemplo);

1 Inventariante, ou seja, 0 responsavel pela administracdo do espdlio
durante o processo de inventario de proprietario falecido;

1 Procurador, ou seja, aquele que representa legalmente um ou mais
envolvidos.

Depois de preenchidos todos os dados, clique em Incluir

Manual: Solicitar um Protocolo inicial no SLCe.
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Inicio - Secretarias - Licenciamentos

Secretaria Municipal de Licenciamento

Bemvindo  JULIOXOO000000XC  Seu ditimo acesso foi 28/06/2016 11:35:42 Tela Inicial do SLC-e Sair
Vocé esta em Dados do Proprietario.

Numero do Protocolo:  123456-16

CPFICNPJ: Mome: E-mail: jlimmsstas
1 I 1 = e SEICIONE <e
Possuidor
Inventariante

Procurador
Voltar Prdximo Passa

rprefeltura s

Secretaria Municipal de Licenciamento

Secretarias - Licenciamentos

Bemvindo  JULIOXOO0000000X(  Seu ditimo acesso foi 28/06/2016 11:35:42. Tela Inicial do SLC-e Sair
Vocé esta em Dados do Proprietario.

Numero do Protocolo:  123456-16

CPFICNPJ: MNome: E-mail: Vinculo:

Voltar Préximo Passo

~ 5 PREFEITURA DE
- | = SAO PAULO

Ao incluir um envolvido, aparecerd uma linha contendo os dados informados, que
devem ser verificados.

Repita o procedimento para incluir todos os envolvidos

Havendo um procurador, primeiro inclua o nome do proprietario, possuidor ou

inventariante e depois 0 nome do procurador. O sistema perguntara a quem este
procurador representa.

10
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