CONSTROINDD A SAD PAULD DO FUTERD

ATA DE REUNIAO DA DIRETORIA EXECUTIVA DA EMPRESA SAO

PAULO OBRAS - SPOBRAS, REALIZADA NO DIA 28 DE MARCO DE
2018.

No dia vinte e oito de margo de dois mil e dezoito, as dez horas e
quarenta e cinco minutos, por convocagdo do senhor Presidente,
engenheiro Vitor Levy Castex Aly, e registrando-se a presenca dos
signatarios desta ata, realizou-se reunido da Diretoria Executiva da
empresa Sao Paulo Obras — SPObras, em sua sede social, localizada na
Avenida Sao Jodo, 473, 21° andar, Galeria Olido, Centro, nesta Capital,
para analise e deliberagdo quanto a PRD-PRE-DPR-017/18, que trata do
seguinte assunto: “Deliberar a respeito da aprovacdo da Norma
Administrativa para estabelecer critérios e procedimentos para aprovacéo
de medigbes de contratos de projetos.” Aberta a reunido, o senhor
Presidente colocou para deliberagdo a PRD indicada e a seguir
transcrita, a qual foi objeto de esclarecimentos por parte do Diretor
Proponente, sendo, apés, aprovada, por unanimidade, pelos integrantes
do Colegiado. “PRD-PRE-DPR-017/18 | — Relatério/Justificativa: A
SPObras n&o possui uma Norma Administrativa que regulamenta os
criterios e procedimentos para medicdo de prancha técnica para
elaboragao de projetos contratados diretamente pela prépria SPObras,
ou para aqueles projetos em que a empresa presta servicos de
fiscalizacdo e/ou gerenciamento para as Secretarias Municipais. A
padronizagéo dos critérios e procedimentos para medigdes de contratos
de projetos tem por objetivo garantr a qualidade dos servigos
contratados, bem como evitar eventuais prejuizos a Administracio
Publica. Desta feita, foi elaborada pela Diretoria de Projetos da SPObras
a minuta anexa da Norma Administrativa denominada “Critérios e
Procedimentos para Medigdo de Prancha Técnica para Projetos”.

Resolugao: A Diretoria Executi apreciando o exposto pelo Diretor

PRE-CHG/TJFC/ECSO.
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Relator, decide: a) Aprovar a minuta anexa da Norma Administrativa
denominada “Critérios e Procedimentos para Medigdo de Prancha
Técnica para Projetos”. b) Determinar que as 4&reas técnicas
competentes adotem as providéncias cabiveis para cumprimento desta
Resolugdo”. Em seguida, visto nada mais haver a ser apreciado, o
senhor Presidente encerrou a reunido, da qual eu, Hilda Mitiko luamoto
Pacheco,—‘)(‘fv&u?‘wuw, Chefe de Gabinete, lavrei a presente ata que,
lida e aprovada, foi assinada pelos por todos os membros da Diretoria

Executiva.

S0 Patlo, 28 de margo de 2018,

PAULO SANTORO-DE MATTOS ALMEIDA

Diretor Adminis\trativo e Financeiro

-
LUIZ CARLOS LUSTRE

Diretor /d_,eP oje
-

NORBE;;G'DﬁR
Difetor de Obras
)
_»Z\.\JUL“U&‘/'
SELMA BARROS DOS SANTOS DIAS

Diretora de Representagdao dos Empregados

PRE-CHG/TJFC/ECSO. 212 Ata da Reunido da Diretoria Executiva de 28 03 18
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Critérios e Procedimentos para os Servigos de Desenvolvimento de Projetos

1. Objetivo

Estabelecer e padronizar os critérios e procedimentos para medigédo de prancha técnica
para projetos contratados diretamente pela SPObras, bem como para os projetos
contratados pelas Secretarias Municipais, cuja fiscalizagdo e/ou gerenciamento é
realizada pela SPObras.

2. Abrangéncia
Todas as areas da SPObras.
3. Consideragoes Gerais

Levando-se em conta a necessidade de uniformizagéo do procedimento de medicdo dos
contratos relativos a elaboragao de projetos, a SPObras adotara o critério de medigéo
estabelecido pela Secretaria Municipal de Servigos e Obras — SMSO.

4. Forma de Apresentacgao, Aprovagao e Medigao
4.1 Dos Documentos Técnicos

O contratado devera apresentar um Plano Geral de Trabalho — PGT, o qual se
caracteriza como plano de atuagdo da contratada e deve conter o detalhamento do
escopo programacao dos trabalhos na forma de cronograma e definigao/quantificacao
dos produtos contratados para controle da fiscalizagdo da SPObras.

Os documentos previstos para a caracterizagao dos trabalhos deverao ser apresentados
por meio de uma relagdo que discrimine o servico, a escala e ainda formato do

documento técnico.

Durante o desenvolvimento do projeto, sempre que for necessario devera ocorrer a
atualizacao da relagéo desses documentos, sem que isto implique em servigos extras no
escopo contratado ou na inclusdo de novas atividades ou servigos solicitados pela
SPObras, definidos pela incidéncia de fatores supervenientes devidamente justificados.
Esta acao, neste ultimo caso, incluird na revisdao do PGT os documentos nao previstos.

Os documentos técnicos deverdo ser elaborados de acordo com o Manual de
Padronizacdo de Documentos Técnicos da SPOBRAS - SP-B/001.
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No desenvolvimento de projetos as pranchas técnicas finalizadas, com as respectivas
memodrias de calculo ou notas técnicas, deverao ser remetidas @ SPObras para a analise
técnica dos Analistas Técnicos.

Na entrega dos documentos caberd a SPObras dar o aceite para liberacdo dos
documentos para andlise ou, se for o caso, devolver os referidos documentos, e neste

caso sem a validagao para a efetiva medigao.

Cabera ao Analista Técnico da SPObras a verificagido dos servigos executados e, caso
seja necessario, 0 apontamento de revisdo das informagées apresentadas.

Serao considerados validos os documentos de status “liberados para andlise” que

preencherem, no minimo, as seguintes condigées:

- Apresentar em escala adequada, vide Manual de Padronizacdo de Documentos
Técnicos da SPOBRAS - SP-B/001;

- Apresentar um indice de preenchimento superior a 85% em cada prancha;
- Apresentar relevancia com relagao ao projeto ou estudo apresentado;
- Apresentar nivel de detalhamento compativel com a fase de projeto;

- Ser novo, ndo sendo aceitos documentos padrdo existentes, projetos e relatérios
apenas adequados ou reeditados (estudados a caso, se couber);

- Cada documento deve ser acompanhado por todos os elementos necessarios a sua
analise, tais como:

- memoriais descritivos (descricdo de todos os materiais e acabamentos

construtivos, bem como a forma de aplicagao e técnicas de execugao);

- planilhas de quantidades (levantamento de quantidades de todos os materiais e
servicos constantes dos projetos);

- memodrias de calculo (em todos os casos, especialmente para orgamento);
- sondagens (para projetos de fundagdes e contencdes);
- ensaios (para dimensionamento de pavimento);

- planta de bacia (para projetos de drenagem), entre outrbs.
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?0bras Critérios e Procedimentos para os Servigos de Desenvolvimento de Projetos

Os servicos remunerados por prego unitario, a exemplo da especialidade topografia,
serao registrados e entregues em prancha técnica, e a medicédo sera feita na forma
especifica da contratagao.

O Contratado devera validar junto @ SPObras o partido ou concepgao de projeto.
Os documentos que nao foram validados pela SPObras nao poderdo ser medidos.

Todos os documentos apresentados pelo Contratado deverdo ser assinados pelos
respectivos responsaveis técnicos.

4.2 Da Forma de Apresentacao e Medigdao dos Documentos Técnicos

A primeira parcela de pagamento s6 sera liberada mediante a apresentacdo dos
documentos técnicos considerados validos pela fiscalizagdo de projetos, conforme
critério definido no subitem 4.1. desta Norma.

A primeira medigao dos itens validos corresponde a 30% do valor contratual do item por
prancha técnica.

A segunda medigao dos itens validos corresponde a 50% do valor contratual do item por
prancha técnica, e s6 sera liberada ap6s o atendimento dos comentarios dos analistas
técnicos com a respectiva aprovagédo do documento.

Por fim, a terceira medicao dos itens vélidos corresponde a 20% do valor contratual do
item por prancha técnica. Ap6s aprovacao final completa de todo o projeto com todas as
suas especialidades, a SPObras autorizara a emissdo da entrega final de todos os
documentos. Depois desta entrega e conferéncia a Ultima parcela sera liberada. Ver
Quadro, abaixo:

Quadro descritivo da situacdo dos documentos e parcelas de medigdo correspondentes

; Prazo de : Medicao
Situagdo | Anslise Dascrigho Etapa | Acumulado
i Documento recebido pela SPObras, ainda néo o

Entregue liberado para analise. 0% 0%

Documento n&o considerado valido por ndo atender
, & as condigdes minimas descritas ou documento ndo & o

Develvido autorizado para emissao; ou documento remetido por 0% 0%
equivoco.

Liberado para Até 5 Documento considerado vélido e liberado para 30% 30%

analise dias analise conforme condigdes descritas. ° ’
Documento desnecessario ou impertinente. Nao cabe
revisdo para reapresentagdo. Caso seja documento

Cancelado * com codigo errado, devera ser reapresentado com 0% 0%
codigo correto. Nao passivel de medigao - no caso de 7
medigcéo anterior, devera ser estornado. S \ / /
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Critérios e Procedimentos para os Servigos de Desenvolvimento de Projetos

Até 15

A revisar ;
dias

Documento a ser revisado pela contratada. 0% 0%

Revisdo i Documento cuja revisdo subsequente foi apresentada
Superada antes da conclusdo da andlise da revis3o anterior.

Mantém %

0,
0% acumulado

Documento satisfatério sem necessidade inclusdo de
Ate 15 informagbes. Pode ser liberado para obra.

dias™ Estd sujeito a necessidade de revisdo para
compatibilizagcdo com as demais disciplinas.

Aprovado 50% 80%

Apbés aprovacgdo final completa de todas as
disciplinas, a SPObras autorizarda a emissdo da
Ate 15 | entrega final de todos os documentos em formato
dias fisico e digital com assinatura dos respectivos
responsaveis tecnicos. Depois desta entrega e
conferéncia, a terceira e Ultima parcela, seré liberada.

Entrega Final 20% 100%

Documento cuja solugdo técnica ou partido de projeto
ou diretriz ou premissa ou critério ou condicionante
de projeto foi alterada, motivada por fator
superveniente ou por alteragdo de norma técnica ou
Alternativa . legislacdo e, portanto, documento ndo valido para 0% Mantém %
nio adotada execugao de obra. acumulado
Observagao: verificar o estagio de desenvolvimento
do documentoc no momento da interrupgéo.
Dependendo da etapa de medigéo n&o sera passivel
de medi¢do complementar,

* Nao se aplica

** Salvo os casos de necessidade da analise e aprovagdo externa adicional 2 SPObras como
concessionarias ou 6rgéos especificos: CET, SPTrans, SABESP, CPA, COBOM, COMAER,
etc. o prazo da liberagado pelo 6rgdo sera informado pela SPObras a Contratada.
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