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ASSUNTO
a) Deliberar sobre a aprovagéo e implantagdo da Norma Administrativa — NA 030.00, que dispde

sobre os procedimentos e fluxo de informagdo das medigdes das empresas contratadas para
execucgao de obras e projetos da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo.

| — Relatério

Considerando as informagdes contidas no memorando Interno n° 110/2016 — Cobrancas Judiciais
— que, dentre outros pontos, relata:

b) A SPObras tem sido demandada judicialmente para pagar juros e corregdes monetarias de
pagamentos de medi¢des de contratos ja encerrados;

c) Constatagédo de que as empresas contratadas ndo obedecem ao prazo estipulado em contrato
para apresentacdo das medigdes;

d) Constatagéo de que n&o ha registro formal das comunicagdes entre a SPObras e as empresas
acerca dos erros ou ndo conformidades nas medigGes e que as corregdes ndo geram novo
protocolo das medi¢des na SPObras.

Considerando que os responsaveis pelas areas chaves pertinentes ao processo de elaboragéo e
aprovacao das medi¢cbes bem como dos responsaveis pela area financeira reuniram-se em quatro
ocasides e elaboraram um fluxo de informagdes identificando os principais aspectos e
procedimentos & elaboragéo, aprovacgdo e pagamento das medigées.
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Il — Justificativa

A regularizagéo desta situacao fortalecera nossos controles internos e evitara perda financeira para

a SPObras e para 0 municipio.

lll - Resolugédo

A Diretoria Executiva da Sao Paulo Obras - SPObras, apreciando o exposto pelo Diretor Relator,

resolve:

a) aprovar a implantagdo da Norma Administrativa NA 030.00 que dispde sobre os procedimentos

e fluxo de informagdo das medigdes das empresas contratadas para a execucgdo de obras e

projetos da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo.

b) Determinar que a Diretoria de Obras e a Diretoria de Projetos, em conjunto com a Diretoria de
Gestdo Corporativa, adotem as medidas necessarias para o cumprimento da presen(ﬁ

Resolugao tomando como base o fluxo de informagées elaborado nas reunides.
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CONSTRUINDO A SAO PAULO DO FUTURO

PROCEDIMENTOS E FLUXOS DE
INFORMACAO PARA PAGAMENTO DAS
MEDICOES
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1. Objetivo

A presente Norma Administrativa tem por objeto estabelecer critérios e
procedimentos necessérios para o pagamento de medigdes de empresas
contratadas para execucéo de obras e projetos, dentro do prazo contratual.

Visa esta regulamentagéo fortalecer os controles internos e a comunicagio
entre a SPObras e as empresa contratadas, evitando assim, possiveis agdes
judiciais em decorréncia de atrasos de pagamentos, movidas contra a SPObras
e a PMSP.

2. Abrangéncia

Abrange as areas de Projetos, Obras e Financeira.

3. Consideragoes Gerais

Em todos os contratos em que a SPObras for contratante ou fiscalizadora, serdo
observados os seguintes procedimentos relativamente & medicdes e pagamentos:

1. Mensalmente as empresas contratadas deverdo elaborar cadernos de medicdo
contratual contendo os itens contratados e realizados no periodo;

2, Os cadernos de medigdo com seus anexos deverdo ser elaborados em tantos volumes
quantas forem as &reas de fiscalizagdo correspondentes (obra, projeto ou meio-
ambiente), cada um contendo os respectivos itens executados e o resumo global de
todos os itens, sendo que, aqueles referentes a meio ambiente e projetos deverio ser
encaminhados aos gestores responsaveis por estes servicos para aprovagao e posterior
retorno ao fiscal da obra para jungdo ao caderno de medic3o da obra;

3. Oadimplemento de cada parcela mensal serd comprovado pela aprovagio do fiscal da
obra que somente assinard as medicGes apds ateste dos gestores responsaveis por
meio ambiente e projetos no caderno correspondente;

4. Os cadernos de medigdo atestando o adimplemento das parcelas realizadas no periodo
deverdo formar conjuntos capeados com indice e resumo dos valores e protocolados
junto a drea de protocolo da SPObras, quando se iniciaré a contagem de tempo para
pagamento;

5. Os conjuntos mensais de medicdo tramitardo pelas 4reas de fiscalizagdo interna da
SPObras, observando-se os prazos contratuais de andlise, devendo ser objeto de
solicitagdo de esclarecimento, complementacdo, saneamento ou retificagdo a
contratada toda e qualquer questdo que puder gerar ddvida quanto a certeza, liquidez
ou exigibilidade do valor a ser pago, integral ou parcialmente;
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6. As solicitagdes a contratada suspendem, até sua solucdo, o decurso do prazo para
pagamento, devendo ser registrada a data na qual as solicitagBes foram atendidas,
iniciando-se contagem de novo prazo para pagamento, salvo se verificado equivoco da
propria SPObras;

7. Em caso de questdo mais complexa ou de n3o atendimento de solicitagdo, a
fiscalizagdo poderd liberar para pagamento a parte inconteste da medicdo;

8. A documentacdo relativa ao pagamento da parcela liberada pela fiscalizacdo interna,
serd encaminhada 3 drea financeira da SPObras, continuando a fluéncia do prazo
contratual para pagamento;

9. A drea financeira solicitard a contratada o faturamento, a documentacgao fiscal e os
comprovantes de regularidade exigiveis nos termos da legislagdo em vigor;

10. A documentagdo prevista no item anterior deverd ser objeto de solicitagio de
esclarecimento, complementagdo, saneamento ou retificagio a contratada de toda e
qualquer questdo que puder gerar divida quanto 3 regularidade para fins de
pagamento;

11. O envio da documentagéo prevista no item “9” com mais de um dia til de prazo, apos
sua solicitagdo, bem como as solicitagBes previstas no item anterior, até sua sol 0,
suspendem o decurso do prazo para pagamento, salvo se verificado eduivbco/ da
propria SPObras.
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