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ESTABELECENDO A MIGRACAO
DOS PROCESSOS EM PAPEL
PARA O MEIO ELETRONICO

\Q\ FICOU MAIS

® -
cocccccccccna i RAPIDO,
. SIMPLES E

FACIL

e



A MIGRACAO PODERA OCORRER
DE DUAS. FORMAS:

POR INICIATIVA DO
ORGAO GESTOR DO
SEI, QUE ENTRARA
EM CONTATO COM AS
UNIDADES
RESPONSAVEIS POR
CADA PROCESSO E
APRESENTARA UMA
PROPOSTA

OU POR
SOLICITACAO DAS
UNIDADES QUE
POSSUAM INTERESSE

EM ADERIR AO SEI
NOS TERMOS DA
PORTARIA SMG
61/2015




PASSO A PASSO PARA MIGRAR O
SEU  PROCESSO:'

. LER O MANUAL DE

- - MIGRACAO DE PROCESSOS

o L . DISPONIVEL NO SITE DO
A PROCESSO ELETRONICO

ACESSE O SITE: :

WWW .processoeletronico.prefeitura.sp.gov.br
»

\ PROCURE POR:

[Manual de Migragdo de Processo QJ

- , @ CLIQUE EM:
, \CES > Como migrar um tipo
de processo em papel
para o SEI?

PARA MAIS
INFORMACOES,
ENTRE EM

seisuportel@prefeitura.sp.gov.br

CONTATO COM A

PREFEITURA
3396-7077/ 7080/ 7082 ’

NO SEI, INICIAR UM

> o . 'I PROCESSO DO TIPO:
—~> ||SeIR|| |

° PROCESSO ELETRONICO

MIGRACAO DE PROCESSO
AO SEI

@ INSERIR E PREENCHER O 1

FORMULARIO DE M=
MIGRACAO DE PROCESSO E:_




. : EM SEGUIDA, O
FORMULARIO DE PREPARACAO

PARA SIMULAGCAO NO SEI

+ DADOS DAS PESSOAS QUE
PARTICIPARAO DO
PROCEDIMENTO DE MIGRACAO

INCLUIR A ASSINATURA
3 ELETRONICA DO CHEFE
DE GABINETE DE TODOS

0S ORGAOS ENVOLVIDOS
NO PROCESSO ANEXANDO
: MODELOS DE CADA
5 DOCUMENTOS
!§ﬂ|
+ . E TRAMITAR OS

DOCUMENTOS. PARA O
ORGAO GESTOR DO ‘SEI. ’

|:
/

- - APOS A ANALISE DO

- ~ ORGAO GESTOR DO SEI,

. O NOVO PROCESSO SERA
SIMULADO NO SISTEMA

COM ALGUNS AJUSTES
FINAIS, O PROCESSO

o
oee II >
Se o ESTARA PRONTO PARA
MIGRAR PARA O SEI

=

PARA MAIS INFORMACOES: b
seisuportelprefeitura.sp.gov.br PREFEITURA DE -
Processo SAO PAULO

3696-7077/ 7078/ 7082/ 7087 Eletronico INOVACAO

ETECNOLOGIA




