MANUAL DE PUBLICAGCAO NO E-PUBLI

segesnupubli@prefeitura.sp.gov.br

N



Sumario

Introducao 3
Apresentacao 4
E-Publi 5
Publicacao de documento 6
Consultando agendamento 7
Consultando a publicacao 8
integra do ato 9
Outras funcionalidades do E-pubili 10
Pesquisa avancada 11
Consulta online 12
Clipping 13
Contatos 14

|||| ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL “JORMNALISTA PAULO ROBERTO DUTRA” | SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO



Modernizacao do Diario Oficial

Introducao

A administracao publica, nos trés niveis: Federal, Estadual Neste contexto, o Diario Oficial passa a ser um veiculo de
e Municipal, tem por dever e obrigacao divulgar seus equilibrio de direitos e transparéncia ativa, ao garantir que
atos, conforme prevé o artigo 37 da constituicao federal, ao todos os cidadaos tenham a mesma informacao ao mesmo
elencar a publicidade como um de seus principios basicos. tempo, de forma clara e precisa. Por isso, € importante que o
Ao longo do tempo, utilizaram-se varias formas de efetuar formato do Diario Oficial se mantenha atualizado, para
esta publicidade, sendo comum no passado, a existéncia permitir que os novos meios e dispositivos de acesso a
de funcionarios que liam em praca publica os ordenamentos informacao possam ser utilizados para garantir a leitura sem
do dia, que foram substituidos, apds a invencao da imprensa, dificuldades — um dos objetivos do Suplemento Eletronico
por folhetos deixados nos principais edificios da regidao. A do Diario Oficial Cidade de Sao Paulo.

publicidade de atos normativos de oOrgaos publicos é

fundamental para dar ciéncia aos cidadaos, além de permitir

o controle social e transparéncia.

||||AHIZ1L.|I".-"II] PUBLICO MUNICIPAL “JORNALISTA PAULO ROBERTO DUTRA” | SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO 3



Apresentacao

Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo

A modernizacao de sistemas e a ampliacao de plataformas que contribuem O E-Publi inicia o processo de modernizacao do Diario Oficial da

para dar transparéncia aos atos administrativos, além de economia de recursos Cidade de Sao Paulo, facilitando o acesso a informacgao por qualquer
publicos, tem se tornado praticas constantes na Prefeitura de Sao Paulo. pessoa, seja por computadores pessoais ou dispositivos
Pensando nisso, em 2018, por meio do Decreto n°® 58.169/18, foi instituido o moveis, garantindo a acessibilidade total ao seu conteudo.

Boletim de Servico Eletronico — BSE via Sistema Eletronico de Informacao O objetivo desta inovacao foi dar mais transparéncia aos atos da
— SEI e definido como veiculo oficial para dar publicidade complementar a atos administracao, pois a forma de acesso e o custo da publicacao na
e eventos, que nao tenham exigéncia legal para veicularem integralmente no plataforma do BSE eram melhores do que no DOC, apesar de nao ter
Diario Oficial da Cidade — DOC. a mesma aparéncia de jornal.

O boletim foi revisado e recebeu uma nova roupagem e funcionalidades, Com a melhoria da plataforma foram abertas possibilidades de
passando a se chamar Suplemento Eletronico do Diario Oficial da Cidade ou E- insercao de servicos relacionados aos atos administrativos e, ao
Publi. A plataforma, mais acessivel e com boa leitura, conta com filtros que contrario do DOC, as publicacoes podem ser realizadas a qualquer
vao facilitar a busca pela publicacao desejada. momento, dia e horario.
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CIDADE DE SAO PAULO PORTAL DA TRANSPARENCIA

A+ A-AQ c"_nv

SUPLEMENTO & EL

DIARIO €2 OFICIAL

ADE DE SAO P.

INICIO  MATERIAS  NEGOCIOS  DIARIO ABERTO  CLIPPING MEMORIA PORTAL DE PROCESSOS

S —
:

Edicdo do dia

22/09/2022

L

Download versao Consulta
certificada online

{ BUSCA EM MATERIAS Busca - BUSCA EM NEGOCIOS @ Busca avancada

E-Publi

Pesqu sar

“W o

DESTAQUES

Secretaria Municipal de Gestdao

4 o O e-negécios é destinado a
Secretaria Municipal de Gestao divulgacao das licitacdes, das
O ARQUIP vem estabelecendo a dispensas e das inexigibilidades, bem
nova politica de gestao documental como dos editais e extratos de

Secretaria Municipal de Gestao

O diario oficial esta mudando. Em
breve estara no ar com novas

Destaques Tabloide
Pagina de abertura do E-Publi, funciona como calhau do DOC, com imagens que Apresenta todas as matérias do dia em formato tabldide
dao visibilidade a determinado ato administrativo

Matérias Clipping

Secao onde sao divulgados os atos administrativos em si, ou seja, todos os textos A fungao permite que o usuario selecione tipos de documentos de seu interesse e,
publicados pelos érgaos da administracao, sejam normativos ou administrativos; por meio de cadastro de um e-mail, receba as informacdes quando estes forem
editais; conteldo de interesse de servidores; licitagdes; contratos etc. publicados

Negdcios

Lista todos os processos de compra, contrato, licitacdes convénios e outras formas Memdria

de interacao da Administracao Publica com prestadores de servicos e parceiros, Linha do tempo, com acesso a todas as edicdes desde 1982

garantindo transparéncia a estes instrumentos e permitindo a participagao de mais

interessados.

Portal de Processos
Acesso ao Portal de Processos Administrativos, onde é possivel consultar o
andamento de processos e visualizar documentos publicos
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PUBLICACAO DE DOCUMENTO

As publicacdes no E-Publi sao
realizadas pelo Sistema
Eletronico de Informacao — SEI.

Na arvore do processo, selecione o documento que deseja publicar

A 4

Verifique a assinatura

! I

H ‘ ..
ﬁ Despacho deferido 021737 766@E3ctecalsloialci-ag |

—‘ Despacho Autorizatorio 052553406 secesceocDIzisT ﬁ
i ﬁ Despacho deferido 053242501 sscesiceDOCDISIST ﬁ
[ Portaria 001/SEGES (057746229) secesconocoisst 4
o i Comunicado 057895172 secescepoCDISIST / ®
n Despacho deferido 061925300 saarouIPDISIST ﬁ I B
I8 Despacho deferido 061982850 [sauraurnsst #4 B 1 B
‘ Portaria 001/SG (064349919) secesamquiPIsisT ﬁ ] E,j
ﬁ Despacho deferido 064750957 szcessrousDISIST ﬁ 1
~ l§ SP-156: finalizado 066094765 szcesamaurnisst #2 |

v 'I Nome .
SE—L Cargo
ot Dia e Horéario

Cligue no botao para
agendar a publicacao

N\

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO
Divis3o de Gest3o dos Sistemas Eletrénicos de Documentos
Rua Boa Vista, 280, 42 andar - Bairro Sé - Sdo Paulo/SP - CEP 01014-908
Telefone:
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Consultando agendamento

Caso deseje consultar ou cancelar a publicacao, selecione o documento na arvore do processo, clique no
icone Visualizar Publicacoes/Agendamentos Ea na barra de acoes.

Na tela aparecera:

E Documento Tipo Veiculo
[ ] »
- SEGES/ARQUIPNUSIST
(] 053242501 Despacho A - Atos 18/01/2022  Publicacdo =82 X _
deferido Se desejar cancelar o

pedido de publicacao
I clique no icone cancelar

‘ Imprimir ‘ Fechar agendamento.
A data agendada

O numero do

documento na

Lista de Publicacfes (1 registro):

A segdo (veiculo) na ) _Re_p_ita a sequencia,
qual sera publicado Resumo COES iniciando pelo Documento
O tipo de
documento

arvore do processo

recorte da tela de consulta de publicactes
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As publicacoes sao efetivadas as
00hO00.

ApoOs este horario, ao lado do
numero do documento, na arvore
do processo, aparecera o icone
demonstrando que a publicacao foi
efetivada, podendo ser visualizada

pelo publico externo.

Consultando a publicacao

| ﬁ Despacho deferido 023242501 jEeEesiscnueinii) ﬁ ﬁl

A - Atosn® 77303
Dizpombilizagdo: 18/01/2022
Publicagao: 18/01/2022

> Ao colocar o cursor do mouse em cima do icone, serao mostradas:
> A Secao onde foi publicado

> A data em que foi disponibilizado o documento

> A data em que efetivamente a publicacao foi ao ar no Suplemento

Eletronico do Diario Oficial.
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Integra do ato

No E-Publi, o ato administrativo, inserido no processo, sera visualizado na integra*, contendo a assinatura da autoridade
administrativa, dando maior credibilidade ao documento.

A ferramenta permite a publicacao do documento, na integra, sem a necessidade de transcricao ou o uso de outra
plataforma para edicao, ou seja, reduz consideravelmente o risco de perda ou alteracao da informacao, ao passo que
elimina também a necessidade de mais de uma pessoa ou area dedicada a publicacao.

*Lembrando que a referéncia ou o resumo da publicacao sera sempre publicada no Diario
Oficial, com referéncia a publicacao completa no E-Publi.

gi;ﬁﬁ}z!::iﬁ 1!2503 2021
Publicaciio: 13/03:2021
Todo documento publicado

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0O PAULO recebe a uma etiqueta ao
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO |ad0 do CabegalhO da

SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO
- ~
i adipiscing elit. Sed tristique arcu sed erat luctus, egestas ultricies elit tempus. Ut at commodo tellus pu bl ICa gao
ue ac venenatis ultrices. Maecenas hendrerit urna vel pulvinar suscipit. Nulla nisl urna, consectetur eu
entesque et quam eget, emsmod viverra velit. Phasellus risus tortor, feugiat venenatis lacus id, consequ
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Outras Funcionalidades do
O E-Publi apresenta outras funcionalidades que

vao ajudar servidores e municipes a encontrar as E P bl .
publicacoes de interesse, facilitando a selecao e - U I
busca de informacdes. Abaixo, estao listadas as

demais ferramentas da plataforma e

dicas de como utiliza-las. 0 érgéo e Numero e tipo do
unidade que Filtrar resultados Vv processo no qual

publicou o ato o ato foi instruido

Voceé esta vendo:
Hesultados para 12/703/72021

) SG > SEGES/ARQSP Data de publicacdo e
. . ~ Numero e o Processo: 6013.2020/0000017-1 - SISACOE - Requernme a segﬁo do E-publi no
Formatos de visualizagao to o documents o G030 s
puniicadao Publicado em 12/03/2021 A - Despachos

Nome dos interessados
Ver Interessados W no processo, quando

Trés primeiras houver

Mostra os atos Iin,has de
agrupados por 6rgao conteudo do ato
e unidade

"1_. Visualizar em sumario

— Ao clicar em Processo, o mesmo levara ao

Portal de Processos Administrativos, com o

nimero do processo ja preenchido na caixa
de consulta

s= Visualizar em lista Mostra os atos sem

agrupamento

— Ao clicar em Nimero e tipo de documento,
mostrara o documento integral
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i,
ACESSEILDADE A+ A~ A O CIL 7

|
EEEEEEEEEEEEEEEEEEE o]
DIARIO € OFICIAL
e S q u I S a va n g a a s ermenas
INICIO  MATERIAS ~ NEGOCIOS  DIARIOABERTO  CLIPPING  MEMORIA
Pesquise por Termo, Numero, Protocole. Veiculo ou Data do Documento Pesquisar

O filtro de
Secao permite
visualizar
somente os
atos relativos
a Secao
selecionadal

A pesquisa por data mostra, por
padrao, a edicao do dia, podendo
ser selecionados outros dias

Na pagina de Pesquisa Avancada existem opcoes que permitem refinar
0s resultados por termos, datas ou tipos de documentos (atos).
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Consulta Online

O botao CONSULTA ONLINE, na pagina
inicial, exibe o jornal em
formato Tabloide, apresentando as

matérias da edicao do dia no formato
classico de jornal, ou seja: uma folha unica
com o texto em duas colunas.

CIDADE DE SAQ PAULO Acesso a informacio

SUPLEMENTO & ELETRONICO

DIARIO €

MATERIAS NEGOCIOS  DIARIO ABERTO  CLIPPING  MEMORIA

INiCIO
.~ Visualizacao
172& Edl(}ao — em colunas

EDICAO COMPLETA

VEICULO (SEGAO)

ORGAO

UNIDADE

Tipo de Documento =~ Processo “"Numero do
processo™"

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Proin fermentum bibendum euismod. Proin ut nisl eget
felis accumsan tincidunt id a nisL Ut eu ante commodo.

A pagina contém:

DA WN =

O Ul

. Data da edicao;

. Divisdes do jornal por secoes;
. Org3o e unidade que exarou o ato;
. Tipo de documento e numero

exarado;

0 PORTAL DA TRANSPARENCIA

.
ACESSIBILIDADE A+ A- A D CIL 7

OFICIAL

CIDADE DE SAQ PAULO

PORTAL DE PROCESSOS

E| Busca nesta edicédo Pesquisar

Ver edicdo extra

a ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 004/5G-
COGEL/2019 (PREGAO ELETRONICO N° 04/2019-
COBES / PROCESSO SEI N° 6013.2019/0001196-1), cuja
detentora € a empresa KGA Desenvolvimento e
Tecnologia EIRELI, inscrita no CNPJ sob o n®
24,784.257/0001-40, com endereco na Rua Libero
Badaro, 293, Conj. C, Sala C - Centro, Sao Paulo - 5B, CEP
01009-907, para a contratacaoc de empresa para

a contratacao de pessoa juridica (empresa ou
cooperativa) especializada na intermediacao e
agenciamento de servicos de transporte individual
remunerado de passageiros via aplicativo web e mobile

SEI no qual o ato foi

. Texto completo do documento;
. Sinalizagao sobre a existéncia

de edicOes extras;
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SUPLEMENTO # ELETRONICO

- - DIARIO ﬁ OFICIAL
I I n CIDADE DE SAO PAULO
INICIO MATERIAS NEGOCIOS DIARIO ABERTO

CLIPPING  MEMORIA PORTAL DE PROCESSOS

Para receber atualizagoes dos assuntos do Suplemento Eletronico. preencha os campos abaixo ALTERAR ASSINATURA

Nome

A funcao clipping permite ao usuario cadastrar um e-mail para
receber informacoes de publicacdes previamente selecionadas

Selecione os assuntos de seu interesse

no E-Publi.

() Resolucao () sumula (O Ao
() Analise () Acérdao () Portaria
() Comunicado 0 e () Balanco
mail () Contrato
() Decisao () Licenca () Notificagdo
(7] Requerimento () Ata () Edital
() Declaragao (] Voto (] Apostila
(O) Deliberagao O Lei () Extratode
Ato
() Aviso de Audiéncia () Avisode () Extratode
Publica Licitagao Contrato
() Extrato de Dispensa de (] Extrato de Inexigibilidade de () Indicacdo
Licitagao Licitacao () Atade
() Emata (7] Termos de Permissao de (] Relacdo de
Uso Compras
() citagdo [7] Comissao [() Nomeagao/Exoneragao
() Ferias () Adiantamento () Aposentadoria
() Averbagao O A- (] B-
Atos Servidores
O c- (0 o- () e-
Concursos Editais Contratos
0O F- () Decreto
Legislativo Teste
".7 'n S R\ j 4) Ouvir o texto
. 7 . . 7 . - e N
Para realizar o cadastro, o usuario precisara informar: Sl

Digite o texto da imagem acima

1. Nome completo

2 E_ m a | I (] Autorizo o recebimento da newsletter *Suplemento Eletrdnico do Diario Oficial de Sdo Paulo®
L]

3. Tipos de documentos que deseja receber
4. Autorizar o recebimento de e-mails
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Contatos

O E-Publi foi elaborado pela
equipe do Arquivo Publico
Municipal “Jornalista Paulo
Roberto Dutra” | ARQUIP.

Em caso de duvidas sobre
como fazer as publicacoes,
entre em contato:

I ‘ https://arquip.prefeitura.sp.gov.br/chat/

segesnupubli@prefeitura.sp.gov.br

@ Telefone
)

(11) 0000-0000
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