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Os trabalhos inscritos na 1722 EDICAO DO PREMIO “AS
MELHORES PRATICAS DE ESTAGIO NA PREFEITURA DE SAO
PAULQO" deverao se relacionar com otema:

A abrangéncia do tema proposto tem por objetivo viabilizar a
participacdo de estagiariosfas) de todas as areas de
conhecimento.
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SOBRE O TRABALHO

Os trabalhos apresentados podem tanto focar em processos intemos, com a proposta de
melhorias Nos processos g, eventualmente, de novas formas de organizacao que aprimorem o
desempenho do érgao/secretaria, como Nos processos relativos ao atendimento aos cidadaos
e/ou 3s politicas publicas, com foco na qualidade, eficiéncia e produtividade.

Vocé tanto pode apresentar um projeto que ja esta sendo executado por Vocé na sua unidade de
estagio como pode propor uma ideia de projeto a ser implementado.

A relacao entre a pratica no ambiente de trabalho e a teoria das atividades estudantis € uma
dimensao importante do estagio, por isso € importante que os trabalhos apresentem essa relacao
a partir das experiéncias dos(as) estagiarios(as).

Ou seja, Utilize os seus conhecimentos académicos € a sua experiéncia como estagiario(a) para
propor melhorias na sua unidade de estagio com solugdes para problemas da administracao
publica.
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FORMATAGCAO

O trabalho devera ser escrito em portugués, utilizando as regras gramaticais
vigentes e o padrao de normas da ABNT de formatacao.

Formatacdo padrao a ser utilizada:

Fonte Times New Roman ou Arial

Corpo do texto tamanho 12

Espacamento entre linhas de 1,5cm

Margem esquerda e superior de 3cm e margem direita e inferior de 2 cm
Tamanho da pagina A4 (21 X 29,7 cm)

Com numeracao sequencial no canto inferior direito

Além disso, o trabalho devera ser enviado exclusivamente por meio do
FORMULARIO DE ENTREGA DE TRABALHO, em formato PDF, com tamanho

maximo de 4MB.

Z
\
ENTREGA DOS
TRABALHOS
ATE 31 DE
AGOSTO
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https://forms.gle/L1yehJfhjsNkC5XH6

O trabalho deve seguir a estrutura de um RELATORIO TECNICO contemplando
0s conteudos conforme sugestdo a seguir, com no minimo 8 paginas e no
maximo 12 paginas, incluindo a capa, as referéncias bibliograficas e notas.

ATENCAO: Por se tratar de um concurso, é
obrigatério que o trabalho em si NAO contenha
nenhuma identificacao do(a) autor(a) ou dos(as)
autores(as), nem agradecimentos ou informacdes
que levem a identificacao dos(as) autores(as) e
pessoas que orientaram, direta ou indiretamente
o trabalho.

Um RELATORIO TECNICO é um
tipo de texto cientifico que
transmite informacgdes sobre
uma pesquisa técnica de
maneira objetiva e baseada em
fatos, descrevendo o processo, o
progresso e os resultados da
pesquisa.
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ELEMENTOS OBRIGATORIOS DO TEXTO

ELEMENTO

DESCRICAO

TITULO DO TRABALHO

Titulo que apresente a ideia principal do seu
trabalho.

RESUMO

Apresentar de forma sintética: objetivo,
desenvolvimento, resultados ou proposta de
melhorias e conclusdes. Deverd obrigatoriamente
identificar a Unidade e Orgdo em que o trabalho
ocorre sem, contudo, desrespeitar a cladusula de
anonimato.

INTRODUCAO

Apresentar o trabalho com caracterizagdao do
problema tratado, atores envolvidos e potenciais
beneficiarios.

OBIJETIVO

Definir os objetivos visados no tratamento do
problema.

DESENVOLVIMENTO

Apresentar as etapas utilizadas para o tratamento
do problema e para a construcao da proposta
apresentada, descrevendo como transitou do
problema a proposta.

DIAGNOSTICO DO
PROBLEMA OU DESCRICAO
DA SITUACAO INICIAL

Apresentar a situagao inicial do problema,
utilizando dados e suas fontes, estudos pré-
existentes, Qque sustentaram a proposta
apresentada e/ou implementada.
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ELEMENTO

DESCRICAO

CONCEITOS E/OU
MELHORES PRATICAS DE

Indicar conceitos utilizados e/ou referéncias a
outras experiéncias desenvolvidas por outros

REFERENCIA governos para enfrentamento do problema.
Apresentar a proposta, destacando as melhorias
visadas e apresentando os requisitos necessarios a

PROPOSTA sua implementacdo (alteragcao de normas, de
procedimentos, capacitacao, recursos financeiros
e/ou tecnoldgicos e/ou outros).

e e e o e

ALCANGADOS OU Ublicas municipais e/ou agmelrlforia dos ICs)ervi 0s

ESPERADOS b b ¢

prestados ao cidadao.

REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS

Organizar as referéncias bibliograficas utilizadas na
elaboracao desse trabalho, seguindo as normas
técnicas.
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Os critério de avaliacdao a serem considerados
pela comissao na hora de dar uma nota ao seu
trabalho serdo os seguintes:

Articulagao, concisao, coeréncia de

ponto de vista técnico.

S .. 0-10 pontos
ideias e clareza de objetivos P

Desenvolvimento do trabalho e sua

~ 0-10 pontos
fundamentacao

Proposta de melhoria qualitativa ou

quantitativa em relagao a pratica 0-10 pontos
anterior

Viabilidade de implementacao, do

P & 0-10 pontos

pg. 7



PERGUNTAS E RESPOSTAS

Por que nao posso colocar o meu nome ho trabalho?
Para garantir o anonimato na hora da avaliagao da comissdo e assim
manter a imparcialidade do processo. Por isso, 0 arquivo do trabalho NAO deve
constar os nomes dos autores(as) e supervisores,as) em nenhum local do texto.

Como manter o anonimato se tenho que identificar minha unidade de estagio?
Vocé pode falar qual Secretaria, Unidade de Estagio, Escola para contextualizar o seu trabalho,
Mas Nao deve citar seu nome, nem o0 do seu supernvisor(a).

Quem vai avaliar o meu trabalho? Uma comissdo formada por integrantes da Prefeitura de
S3o Pauloe pelo CIEE.

Posso utilizar dados da minha unidade de estagio, entrevistas e/ou pesquisas no meu
trabalho? Sim, desde que seja autorizado pelo(a) seu(sua) supervisor(a) de estagio e respeitando
a LGPD - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, especialmente no que tange a utilizagdo de
dados sensiveis. Assim, recomendamos gque as pessoas entrevistadas nao sejam identificadas.

Posso utilizar fotos/imagens no meu trabalho? Pode, mas no caso de fotos que identifiquem
[pESSOas € preciso ter autorizacao de uso de imagem, assinada por todos que aparecem nas
fotos, e pelos pais/responsaveis no caso de menores de idade. Se forem fotos/imagens retiradas
da internet é necessario identificar a fonte nas referéncias.

E obrigatério que todos os itens descritos na segio "contetidos basicos do relatério técnico"
constem no meu trabalho? Sim, os trabbalhos devern contemplar todos os contelidos.

Preciso obrigatoriamente utilizar referéncias bibliograficas no meu trabalho? Sim, todos os
trabalhos devem ter referéncias bibliograficas.

Os conceitos e melhores praticas de referéncia devem ser da Prefeitura de Sao Paulo ou
posso me basear em outras prefeituras/érgaos? Podem se basear tanto na Prefeitura de Sdo
Paulo como em outros rgaos municipais, estaduais e federais.

Com quem posso tirar dlividas mais especificas sobre o meu trabalho?

Com of(a) seu(sua) supervisor(a), pois ele(a) é a pessoa responsavel por orientar o seu trabalho e
também € quem possui conhecimentos mMmais especifico sobre a sua area de atuagao.

pg.- 8



Qual o prazo para o envio dos trabalhos?
De 04/08/2023 a 31/08/2023,

Nao fiza minha pré-inscricao, posso participar mesmo assim?
Nao, apenas os trabalhos dos(as) estagiarios(as) pré-inscritos, conforme publicacao no Diario
Oficial, serao considerados.

Onde consigo ver os trabalhos das outras edicoes do Prémio? Os trabalhos finalistas da
dltima edicao do Prémio estdo disponiveis na CUC, mas recomendamos atencao pois o
formato exigido foi modificado de artigo cientifico para relatério técnico.

As paginas de capa, anexos e referéncias devem ser contabilizadas no nimero de
paginas? Sim, todos os elementos do tralbalho devem estar contidos no limite de 8 a 12 paginas.

O trabalho deve ter capa? Acapa nao esta entre os itens obrigatdrios, portanto € opcional.

Recentemente houve mudanca nas regras da ABNT, assim qual das regras devo
considerar? Ambasasversdes serdo aceitas.

Posso inserir um anexo no meu trabalho? Sim, mas o0 anexo deve ser contabilizado dentro do
limite de paginas dotrabalho (de 8-a12 paginas).
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https://clic.prefeitura.sp.gov.br/Pr%C3%AAmioMelhoresPr%C3%A1ticas

LINKS IMPORTANTES

FORMULARIO DE ENVIO DOS TRABALHOS

EDITAL

RETIFICAO DO EDITAL

COMUNICADO DE INSCRICOES DEFERIDAS
PAGINA DO MELHORES PRATICAS NA CLIC

ONDE EUPOSSO ESCLARECER
OUTRAS DUVIDAS?

PELO E-MAIL:
MELHORESPRATICAS@PREFEITURA.SP.GOV.BR
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