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" APRESENTACAO

Este manual foi elaborado para auxiliar as organizagdes na realiza¢do

SN

do recadastramento no Cadastro Unico das Entidades Parceiras do
Terceiro Setor (CENTS) visto que a certificagéo possui validade de 01

ano.

O certificado do CENTS ¢é indispensdvel para a realizagdo de
parcerias com a PMSP.

A organizagdo deverd realizar a entrega da documentagdo na
Secretaria a fim com sua linha de atuagéo.

Em posse do certificado a mesma poderd participar de chamamentos
e futuramente realizar parceria com qualquer Secretaria da PMSP
desde que atenda as exigéncias do Edital,.

O certificado serd vdlido para parceirizar com todas as Secretarias a
fim com o objeto da organizacdo e ndo somente com a Secretaria

que aprovou seu cadastro.

Para iniciar a reinscricdo no CENTS as organizagoes

interessadas deverdo, a partir de 30 dias antes do vencimento do

seu Certificado de Regularidade Cadastral ou em caso do

certificado ja estar vencido, encaminhar um e-madil para

centseprefeitura.sp.gov.br, aos cuidados da COPATS, contendo

no anexo somente o certificado de regularidade vencido ou a

vencer.

Por favor, seguir os procedimentos e ler com

atencgdo as instrugdes contidas neste manual.

® ~~
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Apés o recebimento do e-mail de COPATS informando que a linha de
cadastro foi habilitada, acesse o site do Cents:

o http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB e clique em
Acesso ao Sistema.

™ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gou.br £ SAD PAULO

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor

o 4e O — 0 Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS, objetiva atender & previsio constante
sulta de Organizagoes da Lei n® 14.469, de 5 de julho de 2007, que determina a divulgacdo pela internet de todos os convénios e

Qualificadas _ instrumentos congéneres, com repasse de recursos plblicos, firmados com organizagdes credenciadas,
Consulta aos Ajustes Celebrados R T e 1]

Acesso ao Sistema

0 CENTS objetiva aprimorar os atuais mecanismos de acompanhamento, integracio e gestdo das diversas
formas de parceria firmadas com organizacdes privadas do Terceiro Setor, em prol da maior eficiéncia,
eficdcia e transparéncia das acdes desenvolvidas pela Administracdo Municipal,

INSCRICACQ/REINSCRICAQ Legislagio Referente

- !lJ Instrugdes para Inscricdo e Reinscrigdo no Consulta de toda a legislagio referente ao

Cadastro Unico Cadastro Unico

W CONSULTA DUVIDAS
Como consultar organizagdes e parcerias Perguntas Frequentes

Preencha o CNPJ da OSC, a respectiva senha web e o cédigo da imagem.

Usuario e Senha
A Senha Web ndo é

CPF/CNPJ administrada pela COPATS,
nforme CNP. mas sim pela Secretaria da

Fazenda, uma vez que

senha ela é utilizada para a identificagdo

do contribuinte /municipe na

Codigo de imagem maioria dos servigos prestados

o pela Prefeitura de Sdo Paulo.

Link Senha Web:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda

/servicos/senhaweb /

Esqueciasenha  N&o sou cadastrado



http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/senhaweb/
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A primeira tela mostrard todos os cadastros j& efetuados no Cents.
Selecione sempre o ultimo quadradinho (sem nimero de processo) e
clique em avangar.

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br # SAO PAULO

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Cadastros Existentes

Doc. Necessarios para Inscrigdo /
Reinzscricdo e Requerimento

de Organizacoes
Qualificadas Razdo Nome Tipo de Niamero do Data de Coadigo do

Social Fantasia Organizacio Processo Inscricdo Cadastro
teste 201216 asC 200602805220 20/12/2016 73
M\fecte 201216 osC 16/03/2020 137 -
1

Cligue em: Meu Cadastro - Meus Dados Cadastrais

_:._Ej Pendéncias do Sistema
Meus Dados Cadastrais Situagdo da Inscricdo: INSCRICAO

Caso seu cadastro ndo seja efetivado agora, suas
informacgées podem ser perdidas.

N&o existem pendéncias para essa organizacdo

Emitir Certificado de Regularidade

Emissdo

Consultar processo no SIMPROC
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Vocé serd direcionado para a tela de dados cadastrais.

« EXISTEM 06 TELAS DE PREENCHIMENTO NO CADASTRO

Apéds o preenchimento da primeira tela vocé deve selecionar o
2° icone do menu e assim sucessivamente.

e O SISTEMA NAO MUDA DE TELA AUTOMATICAMENTE.

CLICAR EM CADA iCONE NA PARTE SUPERIOR DA TELA

b5 L5554
E- 2=
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OSC - Organizagdes da Sociedade Civil, a maioria das

entidades se enquadram nessa categoria, pois para ser OS ou OSCIP as mesmas

devem ser qualificadas pelos érg&os competentes.

: deve-se selecionar a Secretaria que j& possui parceria ou a que possua

maior afinidade com as atividades da organizagdo.

& & (& ¥

3\

Identificacdo

Selecionar drgdo com a qual pretende celebrar a parceria:

Orgdos:* | Secretaria Municipal de Educacio

Atualize, se necessario, os dados da organizagdo. Nome, natureza,
constituicdo, e-mail, CCM (para organiza¢des de outros estados usar 0000000)

O texto deste campo deve ser copiado do Estatuto. Preencha

da forma correta se necessdrio.

Identificacao

Fonte de recursos para manutencdo da Organizacdo: (Copiar do Estatuto)

Mome:* |‘tE5‘tE 201216 |H|::-r'r|E Fantasia:
CHPI:* | |In5crig§-::| Estadual:
Matureza Juridica:® | &ssociacdo Civil sem fins luc ¥ |Da|:a Constituicdo:®
Site: | |E-rnai|:*
comedcon 0000004 |

[o1/01/2001

|ce ntzi@cents.com |

SDSADASDASDAS




ADICIONAR CONTATO: Cligue no icone, o sistema abrird uma pequena janela onde
deverdo ser preenchidos os dados do representante da OSC e n&o da contabilidade,
n&o se esquega de salvar.

- L] L] : L L

Contato para o Cadastro Unico
Nome:* | |

Cargo ou Fungdo:* | |

Telefone: * (11)2222-5555 |

SRIVARIN FECHAR

REGISTRO: Preencha o nome do Cartdério onde a ata ou ultimo estatuto foi
registrado, o nimero do registro e a data em que foi registrado.

Registro

Mome do Cartdrio:* |3ﬂ' |

Mo Ultimo Registro:® 123456 | Data Ultimo Registro:®  [01/01/2001

ENDERECO E TELEFONE Preencha em caso de alteragdo.

Telefones

Telefone: *

@ Endereco

Paiz:* | ER v [Nimero:* 2
= ¥ |Complemente: [
L ¥ [pairro: |

Endereco:* [RUA 1 |cEP:* |

l(11)

adicionar outros telefones

SALVAR - N&o se esquega de SALVAR




Imprima o CNPJ no link abaixo:
https://www.gov.br/receitafederal /pt-br/servicos/cadastro/cnpj e preencha

0Ss campos:

: preencher com o cédigo da atividade economica principal

: SERA PREENCHIDA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA.

2 4 & ¥ |

2 |
Atividade da

Atividade:*  |8730-1/99 |

Descricio: ¥ |.l5.til.ridade5 de assisténcia social prestadas em residéncias coletivas e particulares nao especific

ATIVIDADES DA IDRGAHIZAGK-D E OS FINS A QUE SE DESTINA: ¥

DRGDFGFGFDG

Descreva as
atividades que a organizac&o executa e quais as finalidades dessas atividades
(Consta no estatuto).



https://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao2.aspx
https://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao2.aspx
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3" Tela - Representante Legal
Colocar o nome, cargo, RG/RNE e CPF do Presidente e clicar em SALVAR

Estrutura da Organizacado
@ Representante Legal
MNome:™ Cargo:™

R.G./R.M.E.:* | |
CPF:* | |

5}.\. EWAR

4 Tela - Quadro Diretivo Estatutario

7
%

NN
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Utilizando os dados da dltima ata de eleig&o, preencha nome, cargo, profissdo,
RG/RNE e CPF de todos os membros da diretoria da OSC (vice- presidente,
secretdrios, tesoureiros, etc.) A cada preenchimento clique em ADICIONAR.

Estrutura da Organizacao

Quadro Diretivo Estatutério (COPIAR DO ESTATUTO)

Home: * | | Cargo: * |

Profissdo® | |

R.G/R.MN.E:* | |
CPF* |

Quadro dos Fundadores ou Instituidores

Utilizando a Ata constitutiva ou de Fundag&o da Organizacdo preencha o nome,
cargo que ocupava e a profissdo de cada um dos Fundadores ( Os campos RG/RNE
e CPF ndo sdo obrigatdrios). A cada preenchimento clique em ADICIONAR.

Quadro dos Fundadores ou Instituidores

Momea: * | | Cargo: *

Profiss3o: * | |

R.G./R.MN.E.: | |
coF: | |




Utilizando os dados da dltima ata de elei¢do, preencha nome, cargo, profissdo,
RG/RNE e CPF dos membros dos conselhos e clique em Adicionar.

Faca esse processo com todos os conselheiros que constam na dltima ata de
elei¢do.

Membros de Orgdos

Orgao:™ | Selzcions Vl

Mome:* | | Profissao:

R.G./R.M.E.:* | |
CPF:* | |

SRIVARIN

Ticar nos certificados que a instituic&o possui. Se ndo possuir nenhum, ticar em: ndo
possui registros e certificados publicos.
Clique em SALVAR

Certificados

Qualificacoes

OSCIP Faderal
|:| 0% Federal
|:| 0% Estadual
OS5 Municipal

@ Certificacbes

Utilidade Publica Municipal
El Utilidade Puablica Estadual
DCertificau_:ﬁn de Entidades de AssistEncia - CEBAS

AN

Cert. de Regularidade Cad. de Entidade - CRCE

Outros
teste teste teste teste teste

|:| ndo possui registros e certificados pablicos

AL AR
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Se todos os campos obrigatérios estiverem preenchidos corretamente, ao clicar
em salvar na tela de certificados, aparecerd a janela abaixo:

Efetivacao Cadastro

&5 informacdes minimas para a inscrigao foram recebidas.

Agora vocd poderd efetivar sua inscricdo, habilitando a emissd3o de swa ficha {disponivel no menu lateral),
que deve ser apresentada juntamente com os outros documentos 12 descritos.

Para efetivar sua inscricdo, cligue em "Sim, efetivar a inscricdo”,

STMMEF ENTVARIAYING CRICAD)

Se esta janela ndo aparecer é porque algum campo obrigatério

ficou sem preenchimento.

Ao clicar em “Sim, efetivar a inscrigdo” os dados ser&o congelados e ndo

poderdo ser mais alterados.

e Esta acdo altera o status para ANALISE e possibilita a impresséo do
requerimento

O sistema retornard para a tela do menu inicial.

<3 pendéncias do Sistema
-+ Meus Dados Cadasirais Situacdo da Inscricdo:  AMNALISE

Mao existem pendéncias para essa organizacao

+ Emitir Certificado de Regularidade

+ Consultar processo no SIMPROC
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Clicar no icone - Documentos Necessdrios para Inscricio / Reinscricdo e
Requerimento - Emissdo.

Neste momento, serd emitido o

Certificado de Requerimento

que deverd ser entrega aos

operadores da Secretaria fim
+ Emissdo com a qual se deseja celebrar
........................................................................................ a parceria.

Aparecerd a tela a seguir:

webhomologb.prodam diz

e A co i / ;i Al Y ¥ PREFEITURA DE
APOS A E.I.hal bbtﬁ-.@ EE},' CADASTRO SERA INIBIDO. QUALQUER S sAD PAULO
ALTERAGADC 50 SERA EXECUTADA PELO GESTOR DA PASTA

COMPETENTE, MEDIANTE JUSTIFICATIVA FORMALIZADA

Dados da Organizagao

Mome: teste 201216
Mome Fantasia:
CMPI:

Instrugdes
Sria}. Responsavel pela inscricdo da Organizacdo:

Dirigir-se 2 Secretaria Municipal com a gqual pretendam celebrar o termo de parceria, efetuando o protocolo
diretamente na referida Secretaria.

O requerimente pode ser emitido no propric site apds o preenchimento dos dados cadastrais e devera ser assinado
pele presidente da Associac@c. Apos a entrege de toda 2 documentaci@c sera iniciado o processo de
inscricao/reinscricéo da Associacdo.

Aviso: M3o sera cobrado preco publico para autuacdo.

Solicitar o nimero do processo, para acompanhar seu andamento através do site da PMSP.

S\

Emissdo de Documentagao
[IED mprimir Documentos necessarios para Inscrigdo

[IED mprimir Requerimento para Inscrigio & Reinscrigdo

[lED mprimir Documentos necessarios para Reinscrigdo
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Clicar em OK

e Clicar em "Imprimir Requerimento para Inscricao e
Reinscricao" para emitir o Certificado de Requerimento

e Clicar em "Imprimir documentos necessarios para
Inscricao”

1.Entrar em contato com a Secretaria, DRE, SAS onde possuem ou
pretendem celebrar parceria e perguntar como querem receber
a documentagdo.

2.Entregar toda a documentagdo constante na folha impressa
Documentos Necessdrios para Reinscricdo juntamente com o
Requerimento assinado (digitalizado ou fisico conforme instrugdo) na
Secretaria selecionada no inicio de seu cadastro. (O requerimento tem

/

/

7

% validade por 30 dias, apds esse prazo se a documentagdo ndo for

entregue na Secretaria deve-se providenciar outro requerimento

/ seguindo as orientagdes da pdgina anterior).
/5 lista de documentos pode ser encontrada no link:

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/ge

\\\

stao/arquivos/Nova%20relacao%20de%20documentos.pdf
/ 4.Para duvidas sobre os prazos para andlise da documentagdo entre em
contato com a unidade que recebeu a documentagdo para ser
analisada.
Caso possua quaisquer duvidas adicionais, acesse nosso FAQ:
http://duvidas.depats.prefeitura.sp.gov.br/faqg-oscs/

Ou entre em contato conosco em centseprefeitura.sp.gov.br


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fduvidas.depats.prefeitura.sp.gov.br%2Ffaq-oscs%2F&data=04%7C01%7Ccents%40PREFEITURA.SP.GOV.BR%7Cbb3ab6a6511144d2f32708d9791f835f%7Cf398df9cfd0c4829a003c770a1c4a063%7C0%7C0%7C637673998516739888%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=YoQ7ovu7LNom3Auq%2Bzb2jwVQW9IAcbZ%2FTsGG03cAHoc%3D&reserved=0
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