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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Aquisi¢do de papel higiénico institucional, folha simples em rolo com 300 metros.

2. ESPECIFICACOES:
2.1. PAPEL HIGIENICO INSTITUCIONAL, FOLHA SIMPLES EM ROLO COM 300 METROS

DE PRIMEIRA QUALIDADE, COMPOSTO DE 100% DE CELULOSE VIRGEM (NAO RECICLADO).

O MATERIAL DEVERA ESTAR EM CONFORMIDADE COM AS NORMAS DA ABNT NBR 15464-9, NBR
15134, NBR NM-ISO 2470 E NBR 15004 E PORTARIA DO MS N° 1480 DE 31.12.1990.
CLASSIFICAGAO: CLASSE | DE ACORDO COM A ABNT NBR 15464-9:2010.

ALVURA: ALVURA ISO MAIOR QUE 85%

INDICE DE MACIEZ: MENOR OU IGUAL A 8,0 N.m/g

RESISTENCIA A TRAGAO PONDERADA: MAIOR OU IGUAL A 120 N/m

FUROS: MENOR QUE 20 mm?/m?

PINTAS: MENOR QUE 20 mm?/m?

TEMPO DE ABSORGAO DE AGUA: MENOR QUE 5,0 SEGUNDOS

COMPRIMENTO NOMINAL: 300 METROS

LARGURA: 10 CM.

COR: BRANCO

APRESENTACAO: GOFRADO

FRAGRANCIA: NEUTRA

EMBALAGEM: O ACONDICIONAMENTO DO PAPEL HIGIENICO, EM ROLOS, SOB A FORMA DE
EMBALAGEM COLETIVA COM 8 UNIDADES, DEVERA SER RESISTENTE E ADEQUADA PARA
SUPORTAR O MANUSEIO E AS CONDICOES DO TRANSPORTE OU DA ESTOCAGEM SEM ROMPER-SE.
DEVERA ATENDER AS EXIGENCIAS PREVISTAS NA PORTARIA 153, DE 19/MAI0/2008 — INMETRO.

NA EMBALAGEM DEVERAO CONSTAR INFORMACOES DO FABRICANTE. MARCA.
ESPECIFICACOES DO PRODUTO, COMPOSICAO E NUMERO DO LOTE.

O PAPEL DEVERA POSSUIR CERTIFICACAO QUE COMPROVE QUE A MADEIRA UTILIZADA NA SUA
FABRICACAO E ORIUNDA DE PLANO DE_MANEJO FLORESTAL SUSTENTAVEL DEVIDAMENTE
APROVADO PELO ORGAO AMBIENTAL COMPETENTE, CONFORME LEGISLACAO MUNICIPAL LEI
15.464 DE 11/10/2011.

QUANTIDADE - 7680 (SETE MIL SEISCENTOS E OITENTA) ROLOS
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. PROPOSTAS DE PRECOS

W 7

A proposta de prego devera ser apresentada conforme modelo ANEXO I.

4. HABILITAGAO TECNICA
Os documentos relacionados a seguir deverdo ser apresentados juntamente com a proposta de

preco.

4.1. Um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, passado em papel timbrado, por entidade
publica ou privada, que demonstrem o correto cumprimento de obrigagdes da mesma natureza da
presente cotagao, devidamente datado, assinado e com identificagio do atestante. O(s)
Atestado(s) devera (3o) conter;

4.1.1 Descricdo dos itens;

4.1.2 Quantidades fornecidas;

4.1.3 Identificagao da pessoa juridica emitente bem como nome e cargo do signatario.

4.2. LAUDOS ABAIXO DESCRITOS, DO PRODUTO PAPEL HIGIENICO FOLHA SIMPLES ROLO COM
300 METROS, EMITIDOS POR ORGAOS COMPETENTES, SENDO OBRIGATORIO CONSTAR NOS
LAUDOS A MARCA DO PRODUTO, QUE DEVERA SER A MESMA A SER OFERTADA NA PRESENTE
COTACAO:
e Laudo Técnico, expedido pelo IPT (Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas), ou outro
laboratdrio credenciado pelo INMETRO comprovando a CLASSIFICAGAO exigida no
Termo de Referéncia em conformidade com a norma ABNT NBR 15464-7:2010 e suas
atualizagodes.

e laudo de irritagao cutanea primaria, conforme norma ABNT NBR 15134 e NBR 15464-
7:2010 e suas atualizagdes.

e Llaudo de irritagdo cutdanea cumulativa, conforme ABNT NBR 15134 e NBR 15464-
7:2010 e suas atualizagdes.

e Laudo de sensibilizagdo, conforme ABNT NBR 15134 e NBR 15464-7:2010 e suas
atualizagdes.

e lLaudo microbioldgico, conforme Portaria do MS n2 1480 de 31.12.1990.

5- AMOSTRA

5.1. A empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar, no prazo de
até 03 (trés) dias uteis, a contar do primeiro dia util da solicitagdo da Prodam, sem 6nus para a
CONTRATANTE, amostra do produto ofertado, da mesma marca constante nos laudos
apresentados.

Caso a marca da amostra encaminhada for divergente dos laudos apresentados a empresa serd
desclassificada.
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5.1.1. A amostra consistira de 01 (uma) embalagem coletiva lacrada com as especificacdes exigidas

no Termo de Referéncia e devera ser entregue na Av. Francisco Matarazzo, 1500 — Edificio Los
Angeles — 12 andar. Barra Funda — S30 Paulo — SP.

5.1.2. A PRODAM dispora de até 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia util seguinte da

entrega da amostra para analisar se o produto ofertado esta de acordo com as especificacdes do
Termo de Referéncia.

A amostra da empresa vencedora sera retida apos a realizagdo da cotacdo eletrénica para
comparagdo no ato das entregas.

5.1.3. Copia da certificagido que comprove que a madeira utilizada é oriunda de plano de manejo
florestal sustentavel devidamente aprovado pelo érgdo ambiental competente.

6- PRAZOS, CONDICOES E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO
6.1 O objeto sera fornecido mensalmente em 12 (doze) parcelas de 640 (seiscentos e guarenta)
rolos, cujo prazo de entrega sera de no maximo 10 (dez) dias corridos, contados a partir do

recebimento de cada Ordem de Requisicio de Entrega, que serd enviada através de e-mail.

6.2. A CONTRATADA devera informar endereco(s) eletrénico(s) para que a CONTRATANTE envie a
ORDEM DE REQUICAO DE ENTREGA.

6.3 O objeto deste Termo de Referéncia devers ser entregue em perfeitas condigdes, sem custo
adicional de frete, correndo por conta da CONTRATADA as despesas de embalagem, seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes do fornecimento.

6.4 A CONTRATADA devera entregar o produto aprovado na cotagdo.

6.5 O descarregamento do material ficara a cargo da CONTRATADA, devendo ser providenciada a
mao-de-obra necessaria.

6.6 A entrega do objeto sera acompanhada dos seguintes documentos
e Nota Fiscal

e Copia da certificagdo que comprove que a madeira utilizada é oriunda de plano de
manejo florestal sustentavel devidamente aprovado pelo 6rgio ambiental competente.

6.7 O objeto do Termo de Referencia serd recebido provisoriamente.

6.8 O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de até 05 dias uteis apos o
recebimento provisorio, uma vez verificado o atendimento integral da quantidade e das
especificagdes contratadas, mediante Termo de Recebimento emitido pelo fiscal do contrato.
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6.9 Caso ndo corresponda as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia, o produto serd
recusado e devera ser substituido dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificagdo por escrito. Em caso de ndo substituicdo ou atraso na entrega, estara caracterizado o
descumprimento da obrigagao assumida, cabendo a CONTRATADA as penalidades previstas no
item 12 deste Termo de Referéncia.

6.10. Se durante a atividade de fiscalizagdo o fiscal verificar elementos indicadores de
irregularidade ou vicios de qualidade, bem como disparidade com as especificagoes estabelecidas
para o produto, podera a qualquer momento, submete-lo a analise laboratorial a custa da
empresa contratada, conforme o caso.

6.10.1. O material sera devolvido na hipdtese de apresentar irregularidades, ndo corresponder
as especificagcdes deste Termo de Referéncia ou estar fora dos padrdes determinados, devendo
ser substituido pela empresa Contratada no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
notificagdo, sob pena de aplicagdao das penalidades previstas no item 12 deste Termo de
Referéncia.

6.11. Caso o problema seja de irritagdo cutanea ou sensibilizagdo, deverd ser encaminhada
amostra para laboratério credenciado por Orgdo competente, cabendo a Contratada, arcar com as
despesas dos ensaios em questdo, devendo ainda, se reprovado, substituir o lote considerado
insatisfatorio, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo por escrito. Em
caso de ndo substituicao ou atraso na entrega, estard caracterizado o descumprimento da
obrigacao assumida, cabendo a CONTRATADA as penalidades previstas no item 12 deste Termo de
Referéncia.

6.11.1. Para a condigdo descrita nos item 6.11, a utilizagdo do lote com problema sera suspensa
de imediato e a CONTRATADA devera encaminhar em até 02 (dois) dias Uteis contados da
notificagdo por escrito, nova remessa do produto com numero de lote diferente do lote que
apresentou problema. Em caso de ndo enviar ou atrasar a entrega, estara caracterizado o
descumprimento da obrigagdo assumida, cabendo a CONTRATADA as penalidades previstas no
item 12 deste Termo de Referéncia.

6.12. Endereco para a entrega do produto: Rua Pedro de Toledo, 983, Vila Clementino, Sdo Paulo -
SP, de segunda a sexta-feira, das 8 as 16 h.

7 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA devera fornecer o produto conforme especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia durante a vigéncia do contrato.

7.2. A CONTRATADA devera cumprir suas obrigagoes, de conformidade com o estipulado neste
Termo de Referéncia para entrega do produto.
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7.3. O prazo fixado para a entrega do produto deverd ser cumprido rigorosamente. O n3o

cumprimento implicara na aplicacdo de penalidades previstas no item 12 deste Termo de
Referéncia.

7.3.1. O recebimento e o acompanhamento dos prazos de entrega serdo feitos por Fiscal

designado para a sua fiscalizagdo, conforme descrito no item 8 deste Termo de
Referéncia.

7.3.2. Somente serdo analisados pela CONTRATANTE os pedidos de prorrogacdo do prazo de
entrega de materiais que se apresentarem com as condigdes seguintes:

a) até a data final prevista para a entrega e
b) instruidos com as justificativas e respectiva comprovacgao

7.3.3. Os pedidos instruidos em condi¢des diversas das previstas no subitem anterior serdo
indeferidos de pronto.

7.4. O recebimento do material pela CONTRATANTE n3o exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do material ou disparidades com as
especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a CONTRATANTE as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n2 8.078/90.

7.5. A CONTRATADA deverd atender a todas as convocagdes e participar de reunides para definir
itens e detalhes relacionados ao fornecimento.

7.6. A CONTRATADA ndo podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do contrato, no todo
ou em parte, a terceiros, sob pena de rescis3o.

7.7. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas relacionadas com a execucdo do objeto da
contratacado, tais como transportes, frete, carga e descarga, etc.

7.8. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na cotacdo eletrénica.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. Designar Fiscal responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual.

8.2. A CONTRATANTE se reserva o direito de fiscalizar e pedir justificativas quanto a qualidade e
demais condigdes do fornecimento, através do Fiscal designado, que podera rejeitar, no todo ou
em parte, o material fornecido.

8.3. Efetuar as solicitagdes de fornecimento através dos enderegos eletronicos indicados pela
CONTRATADA.
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9. CONDIGOES DE FATURAMENTO

9.1. O valor sera faturado, mediante a emissdo de Nota Fiscal/Fatura, sendo gue o faturamento
esta condicionado a solicitagdo do produto pela CONTRATANTE, de acordo com o item 6.1 do
Termo de Referéncia.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. A Nota Fiscal devera ser emitida e encaminhada a CONTRATANTE, acompanhada do produto
adquirido, que devera ser entregue na Rua Pedro de Toledo, n? 983, Vila Clementino, S3o Paulo -
SP.
10.1.1 Ap0s o recebimento da Nota Fiscal, a CONTRATANTE dispora de até 05 (cinco) dias
uteis para emissao do Termo de Recebimento, atestando o recebimento dos produtos.

10.1.2 Apos a aprovagdo do recebimento, a CONTRATANTE dispora de até 05 (cinco) dias uteis
para emissao do Termo de Aceite, aprovando o pagamento dos produtos recebidos.

10.1.3 A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE Pedido de Pagamento e
apresentar, quando da entrega, juntamente com a Nota Fiscal, cépia de todos os
documentos que comprovem a regularidade fiscal da empresa, apresentadas no inicio
desta contratacdo.

10.1.4 O pagamento sera realizado por intermédio de crédito em conta corrente ou por outra
modalidade que possa vir a ser determinada pela Geréncia Financeira (GFl), em 20
(vinte) dias corridos a contar da data de emissdo do Termo de Aceite.

10.2. Caso a Nota Fiscal contenha divergéncias com relacdo ao estabelecido no Instrumento
Contratual, a CONTRATANTE ficara obrigada a comunicar a empresa CONTRATADA, formalmente,
o motivo da ndo aprovagao no prazo de 05 (cinco) dias uteis. A devolucio da Nota Fiscal,
devidamente, regularizada pela CONTRATADA, devera ser efetuada em até 05 (cinco) dias Uteis da
data de comunicagao formal realizada pela CONTRATANTE.

10.3. Em caso de atraso de pagamento dos valores devidos a CONTRATADA, mediante
requerimento formalizado por esta, incidirdo juros moratérios calculados utilizando-se o indice
oficial de remuneragao basica da caderneta de poupanga e de juros simples no mesmo percentual
de juros incidentes sobre a caderneta de poupanga, para fins de compensacao da mora (TR + 0,5%
“pro-rata tempore”), observando-se para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o
pagamento e aquela data em que (¢} pagamento efetivamente ocorreu.
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11. VIGENCIA
O Contrato vigorara pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da assinatura.
12. PENALIDADES

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da parcela correspondente, por dia de atrasc
na entrega do objeto até o limite de 10% (dez por cento), a qual devera ser descontada da Nota
Fiscal até a totalidade da multa ou cobrada judicialmente, conforme o caso. A partir do 62 dia de
atraso, além da multa por atraso dos 5 primeiros dias, sera cobrada, ainda, multa de 4% (quatro
por cento) ao dia limitado a 20% (vinte por cento) do valor total da parcela correspondente;

¢) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total contratual, se os atrasos forem superiores a 10
dias;

d) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total contratual, se o produto estiver em desacordo
com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia e a CONTRATADA se recusar a substitui-lo.

e) Multa de até 10% (dez por cento) do valor contratual se a CONTRATADA se recusar a enviar
nova remessa do produto para as condi¢des estabelecidas no item 6.11.1 deste Termo de
Referéncia.

f) Caso se constatem problemas técnicos relacionados ao objeto entregue, a CONTRATADA devera
substitui-lo, no prazo maximo de 5 dias uteis, sob pena de aplicagio de multa de 1% (um por
cento) ao dia, sobre o valor da parcela entregue irregularmente, até o vigésimo dia, apds o que
sera aplicada a multa prevista no subitem h.

g) Multa de até 10 (dez por cento) sobre o valor total contratual do produto pelo descumprimento
das demais clausulas nele constante e na reincidéncia, o dcbro a ser cobrada extra ou
judicialmente, conforme o caso, exceto aquelas cujas sanc¢des s3o as ja estabelecidas, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal que couber;

h) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total contratual, por inexecucdo parcial do ajuste.

i) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total contratual, por inexecugéo total do ajuste.

— LMA(L\AZ

Tatiana R sa Mie Kusano
Ndtcleo de Loglstlca e Administragdo de Servigos

Solange Cristin g)Campos
Geréncia de Logistica’e Patrimonio
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(PAPEL COM TIMBRE DA EMPRESA)

Declaramos que esta proposta tem validade pelo prazo de 60 dias, e que concordamos com todas as
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

PRODUTO MARCA QUANTIDADE PRECO UNITARIO | PREGCO TOTAL
(ROLOS) (ROLO)
PAPEL HIGIENCO
INSTITUCIONAL, FOLHA
SIMPLES, ROLO COM 300 7680

M
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