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APRESENTACAO

Este manual foi elaborado para auxiliar as organiza¢des na realizag&o
do primeiro cadastro no Cadastro Unico das Entidades Parceiras do
Terceiro Setor (CENTS).

O certificado do CENTS possui validade de 05 anos e é indispensavel
para a realizag&o de parcerias com a Prefeitura de Sdo Paulo.

A organizag@o deverd realizar a entrega da documentagdo na
Secretaria fim com sua linha de atuagdo.

Em posse do certificado, a mesma poderd participar de chamamentos
e futuramente realizar parceria com qualquer Secretaria da PM/SP
desde que atenda as exigéncias do Edital.

O certificado serd vdlido para celebrar parcerias com todas as
Secretarias fim, com o objeto da organizagdo, e ndo somente com a
Secretaria que aprovou seu cadastro.

Siga os procedimentos e leia com atengdo as
instrugcdes contidas neste material.




Secretaria Municipal de Gestédo
Marcela Cristina Arruda Nunes

Coordenadora
Patricia Braga da Fonseca

Equipe

Camila Ramos da Silva

Giovani Riby Sanches

José Radamés Marques Miguel dos Anjos
Tamara Furman Burg

Thais Pontes de Oliveira
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Para se cadastrar e obter a certificago do CENTS vocé deverd primeiramente
providenciar a Senha Web, tanto da OSC como do representante legal, serd ela
que possibilitard o acesso ao cadastro.

Para obter informagdes sobre a obtengdio da Senha Web acesse o link

Caso j& possua a Senha Web ou assim que a mesma for liberada pela Secretaria da Fazenda,
vocé deverd acessar ) site do CENTS:
e clique em Acesso ao Sistema

B¢ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br & sAO PAULO

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor
O Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS, objetiva atender & previsdo constante

Consulta de Organizagbes da Lei n? 14,469, de 5 de julho de 2007, que determina a divulgacdo pela internet de todos os convénios e

Qualificadas _ instrumentos congéneres, com repasse de recursos publicos, firmados com organizagdes credenciadas,
Consulta aos Ajustes Celebrados AR TN A T

Acesszo ao Sislema

0 CENTS objetiva aprimorar os atuais mecanismos de acompanhamento, integracdo e gestdo das diversas
formas de parceria firmadas com organizacdes privadas do Terceire Setor, em prol da maior eficiéncia,
eficdcia e transparéncia das acdes desenvolvidas pela Administracdo Municipal.

S e
ICA RICAQ Legislagdo Referante

s lll Instrugdes para Inscrigdo e Reinscrigdo no Consulta de toda a legislagdo referente ao

Cadastro Unico Cadastro Unico

. CONSULTA DUVIDAS
Como consultar organizagdes e parcerias Perguntas Frequentes

Inserir CNPJ da OSC, a respectiva senha web e o cédigo da imagem.

Usuéario e Senha

A Senha Web ndo é
CPFICNPJ administrada pela COPATS,

forme CH mas sim pela Secretaria da
Sadia Fazenda, uma vez que

ela é utilizada para a identificagdo

N do contribuinte /municipe na
Cadigo de imagem

< maioria dos servicos prestados
pela Prefeitura de Sdo Paulo.

m Voltar Link Senha Web:

Esqueci a senha MNdo sou cadastrado



https://tinyurl.com/4kb94kkm
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/senhaweb/

Vocé serd direcionado para a tela de dados cadastrais. A
mesma estard em branco s& com o numero do CNPJ
preenchido.

EXISTEM 06 TELAS DE PREENCHIMENTO NO CADASTRO

Apds o preenchimento da primeira tela vocé deve selecionar o
2° icone do menu e assim sucessivamente.

O sistema ndo muda de tela automaticamente.

CLICAR EM CADA iCONE NA PARTE SUPERIOR DA TELA
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OSC - Organizagdes da Sociedade Civil, a maioria das
entidades se enquadram nessa categoria, pois para ser OS ou OSCIP as mesmas
devem ser qualificadas pelos 6rg&os competentes.

: deve-se selecionar a Secretaria que ja possui parceria ou a que possua
maior afinidade com as atividades da organizagdo.

2 @ (&)
Identificacdo
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ZSelecionar orgdo com a gual pretende celebrar a parceria:

Orgios:® | Secrataria Municipal de Educacio ¥ |

Insira os dados da organizag&o de acordo com o Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica.
Nome, natureza, constitui¢do, e-mail, CCM (organiza¢des de outros Estados preencher
o campo CCM com 0000010)

O texto deste campo deve ser copiado do Estatuto.

Identificacao

HNome:* |te5te 201216 |Mume Fantasia: | |
CHPI:* | |In5crir;§::| Estadual: | |
Matureza Juridica:™ | Associacdo Civil sem fins lua ¥ |Dal:a Constituicdo:™ |G1fD1.-’2EIII.'l1

Site: | |E—rnai|: = |CE nts@cents.com |

CCM (Cod Contr

Mobilidrio):* 10.000.000-0 |

Fonte de recursos para manutencido da Organizacdo: [(Copiar do Estatuto)

SDSADASDASDAS




ADICIONAR CONTATO: Clique no icone ADICIONAR CONTATO, o sistema abrird
uma pequena janela onde deverdo ser preenchidos os dados do representante da
OSC e n&o da contabilidade, ndo se esquega de salvar.

gl 2 ADICIONARCONTATOL

Contato para o Cadastro Unico

JNome:"‘

Cargo ou Fungdo:*

Telefone: * (11)2222-5555

SRR FECHAR|

REGISTRO: Preencha o nome do Cartdrio onde a ata ou ultimo estatuto foi
registrado, o nimero do registro e a data em que foi registrado.

Registro

MNome do Cartdrio:® L |

Ne Ultimo Registro:®* (123456 | Data Ultimo Registro:*  [01/01/2001

ENDERECO E TELEFONE Preencha em caso de alteracdo.

@ Endereco

Pais:* | ER v [Nimero:* 2
Estado:® S ¥ |Complemento: |
Cidade:* | ¥ |Bairre: |
Endereco:* [RUA 1 |CEP:* |
Telefones

Telefone: * li11) adicionar outros telefones

SALVAR: Nao se esqueca de salvar ao final da tela



2" Tela - Atividade da Organizagao

Imprima o CNPJ no link abaixo:

https://www.gov.br/receitafederal /pt-br/servicos/cadastro/cnpj

e preencha os campos:

Atividade: preencher com o cédigo da atividade econémica principal de acordo

com o cédigo que consta no CNPJ

Descri¢@o: serd preenchida automaticamente pelo sistema.

ATIVIDADES DA ORGANIZACAO E OS FINS A QUE SE DESTINA: Descreva as
atividades que a organizag&o executa e quais as finalidades dessas atividades

(

Consta no estatuto).

Atividade da

E
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Atividade:*  |B730-1/99

Descricao: ¥ |Atividade5 de assisténcia social prestadas em residéncias coletivas e particulares nao E5pecific.|

ATIVIDADES DA ORGANIZACAO E OS FINS A QUE SE DESTINA:*

DRGDFGFGFDNG

E lembre-se de clicar em SALVAR



3" Tela - Representante Legal
Colocar o nome, cargo, RG/RNE e CPF do Presidente e clicar em SALVAR

Estrutura da Organizacdo
@ Representante Legal
Mome:* Cargo:*

R.G./RN.E.:* | |
CPF:* | |

SALVAR

4'Tela - Quadro Diretivo Estatutario

Utilizando os dados da ultima ata de elei¢do, preencha nome, cargo, profissdo,
RG/RNE e CPF de todos os membros da diretoria da OSC (vice-presidente,
secretdrios, tesoureiros, etc.) A cada preenchimento clique em ADICIONAR.

Estrutura da Organizacao

Quadro Diretivo Estatutario (COPIAR DO ESTATUTO)

MNome: * | | Cargo: * |

Profissdo™® | |

R.G/RMN.E:* | |
CPFi* |

Quadro dos Fundadores ou Instituidores

Utilizando a Ata constitutiva ou de Fundag&o da Organizagdo preencha o nome,
cargo que ocupava e a profissdo de cada um dos Fundadores (Os campos RG/RNE
e CPF ndo s&o obrigatdrios). A cada preenchimento clique em ADICIONAR.

Quadro dos Fundadores ou Instituidores

Nome: * | | Cargo: *

Profissdo: * | |

R.G./RM.E.: | |
CPF: |
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Utilizando os dados da dltima ata de eleig&o, preencha nome, cargo, profissdo,
RG/RNE e CPF dos membros dos conselhos e clique em ADICIONAR.

Faca esse processo com todos os conselheiros que constam na dltima ata de
elei¢do.

Membros de Orgéaos

Orgao:™ | Selecions Vl

Mome:* | | Profissao:

R.G./R.ME.:* | |
CPF:* | |

SRIVARIN

Ticar nos certificados que a instituigdo possui. Se ndo possuir nenhum, ticar em: ndo
possui registros e certificados publicos.
Lembre-se de clicar em SALVAR

Certificados

Qualificacoes

OSCIP Faderal
D 0S5 Federal
|:| 0OS Estadual
OS5 Municipal

Certificagﬁes

Utilidade Pablica Municipal

D Utilidade Publica Estadual

Dﬂertificau_:ﬁn de Entidades de &ssisténcia - CEBAS
Cert. de Regularidade Cad. de Entidade - CRCE

Outros
teste teste teste teste teste

D ndo possui registros e certificados pablicos

EA LG
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Se todos os campos obrigatérios estiverem preenchidos corretamente, ao clicar
em salvar na tela de certificados, aparecerd a janela abaixo:

Efetivacao Cadastro

&s informacfes minimas para a inscricdo foram recebidas.

Agora vocg podera efetivar sua inscricdo, habiltando a emissdo de sua ficha (disponivel no menu lateral),
que deve ser apresantada juntamente com os outros documentos 12 descritos.

Para efetivar sua inscricdo, cligue em "Sim, efetivar a inscricdo”,

STMMEEETIMARIANING CRICAD)

Se esta janela ndo aparecer é porque algum campo obrigatério ficou sem
preenchimento.

Ao clicar em “Sim, efetivar a inscricao” os dados serdo congelados e ndo
poder&o ser mais alterados.

Esta agdo altera o status para ANALISE e possibilita a impress&o do requerimento
O sistema retornard para a tela do menu inicial.

*[® pendéncias do Sistema
-+ Meus Dados Cadasirais Situacdo da Inscricdo: AMALISE

Méo existermn pendéncias para essa organizacido

—+ Emitir Certificado de Regularidade

+ Consultar processo no SIMPROC

Atente-se que o status deverd estar em andlise para que possa emitir o

requerimento.
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Clicar no icone - Documentos Necessdarios para Inscricio / Reinscricdo e
Requerimento - Emissdo.

Neste momento, serd emitido o

Certificado de Requerimento

que deverd ser entrega aos

operadores da Secretaria fim
+Emissdo com a qual se deseja celebrar
........................................................................................ a parceria.

Aparecerd a tela a seguir:

webhomolog5b.prodam diz

n e R oA oO| | " : 1A] ) ¥ PREFEITURA DE
APOS A E_r.‘ﬂ :»:.TCI HE}, CADASTRO SERA INIBIDO. QUALQUER T SAD PALULO
ALTERACAD 50 SERA EXECUTADA PELO GESTOR DA PASTA

COMPETEMNTE, MEDIAMTE JUSTIFICATIVA FORMALIZADA,

Dados da Organizagao

MNome: teste 201216
Mome Fantasia:

CHNPJ:

Instrugies
Sria). Responsavel pela inscricdo da Organizacdo:

Dirigir-se & Secretaria Municipal com a2 qual pretendam celebrar o termo de parceria, efetuando o protocolo
diretamente na referida Secretaria.

O requerimento pode ser emitido no proprio site apos o preenchimento dos dados cadastrais e devera ser assinado
pelo presidente da Associacdo. Apos a entrega de toda a documentacdo serd iniciado o processo de
inscricdo/reinscricdo da Associacdo.

Aviso: Ndo sera cobrado preco publico para autuagdo.

Solicitar o nimero do processo, pare acompanhar seu andamento atraves do site da PMSPE.

Emissédo de Documentagao
dED mprimir Documentos necessarios para Inscrigdo

dED mprimir Requerimanto para Ir'scrigi-: & Reinscr _:icn

dED mprimir Documentos necessarios para Re r‘s:'igﬁn



Clicar em OK

e Clicar em "Imprimir Requerimento para Inscricao e

Reinscricao" para emitir o Certificado de Requerimento

e Clicar em "Imprimir documentos nhecessarios para

Inscricao”

1.Entrar em contato com a Secretaria, DRE ou SAS onde possuem ou

pretendem celebrar parceria para envio da documentagdo obrigatdria

2.E necessdrio que seja feita a entrega de toda a documentagdo constante na
folha impressa e documentos obrigatérios
juntamente com o Requerimento assinado (digitalizado)

na Secretaria selecionada no inicio de seu cadastro.

O ndo atendimento desta etapa deixard o status da entidade em "andlise” e
consequentemente incompleto. Sdo os operadores CENTS da respectiva
Secretaria  Municipal, escolhida pela entidade, os responsdveis pelo

deferimento/indeferimento da reinscri¢do.

e A lista de documentos pode ser encontrada no link:

e Para duvidas sobre os prazos para andlise da documentacdo, entre em
contato com a Secretaria que recebeu a documentacé&o para ser analisada.
e Caso possua quaisquer duvidas adicionais, entre em contato conosco via e-

mail em
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