
Servidor(a) Chefia imediata URH

COGESS/CPS

COGESS

FLUXO PARA REQUERIMENTO DE HORÁRIO ESPECIAL DE TRABALHO - SERVIDOR

1.Formulário Médico de Solicitação
2.Exames e Laudos (de acordo com os
protocolos técnicos de COGESS)
3.Formulário de Requerimento de Horário
Especial

Devolve o pedido para o a 
chefia do servidor, 
informando as inconsistências

*Verificar anexos I,II e III 
dos Protocolos Técnicos
da COGESS

Avaliação
Multiprofissional de 

Funcionalidade
Avaliação Médica

Emissão de Laudo
Médico constando o 

deferimento e grau ou
o indeferimento

Inserção do Laudo
Médico no Processo

SEI

SIM

NÃO
Abertura de processo SEI e 

direcionamento para
SEGES/COGESS/HORARIOESPECIAL

SIM

NÃO

Devolve o pedido para o a 
URH  do servidor, informando
as inconsistências

Devolução do Processo
SEI à URH com o 

parecer de COGESS

A documentação
atende ao estabelecido na
legislação e aos Protocolos

Técnicos da COGESS*

A documentação atende
ao estabelecido na

legislação e aos Protocolos
Técnicos da COGESS
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Servidor(a) Chefia imediata URH

COGESS/CPS

COGESS

FLUXO PARA REQUERIMENTO DE HORÁRIO ESPECIAL DE TRABALHO - DEPENDENTE

1.Formulário Médico de Solicitação
2.Exames e Laudos (de acordo com os
protocolos técnicos de COGESS)
3.Formulário de Requerimento de Horário
Especial

Devolve o pedido para o a 
chefia do servidor, 
informando as inconsistências

*Verificar anexos I,II e III 
dos Protocolos Técnicos
da COGESS

Avaliação Médica

Emissão de Laudo
Médico constando o 

deferimento e grau ou
o indeferimento

Inserção do Laudo
Médico no Processo

SEI

Devolução do Processo
SEI à URH com o 

parecer de COGESS

A documentação atende
ao estabelecido na

legislação e aos
Protocolos Técnicos da 

COGESS SIM

NÃO

A documentação
atende ao estabelecido na
legislação e aos Protocolos

Técnicos da COGESS*

SIM

NÃO
Devolve o pedido para o a 
URH  do servidor, informando
as inconsistências

Abertura de processo SEI e 
direcionamento para

SEGES/COGESS/HORARIOESPECIAL
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