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ficha técnica



Este documento foi elaborado pela Comissão Eleitoral Central (CEC) do Processo de
Escolha Unificado dos membros dos Conselhos Tutelares da Cidade de São Paulo – 2023,

com o objetivo de auxiliar o(a) pré-candidato(a) com resultado de credenciamento
preliminarmente classificado como “Indeferido” na preparação adequada de seu Recurso. 

  
O Recurso é a oportunidade de o(a) Pré-Candidato(a) indeferido(a) reenviar a

documentação avaliada como não conforme ao Edital e ter a chance de ser Deferido(a) e,
assim, tornar-se Candidato(a)! 

 
A seguir, elencamos o que a CEC espera de cada documento a ser enviado em Recurso,

bem como o passo a passo para enviar os documentos por meio do Portal SP156!
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2. COMO MEUS DOCUMENTOS DEVEM SER ENVIADOS PARA ANÁLISE



ESTE MANUAL NÃO DISPENSA A LEITURA DO EDITAL

002/CMDCA-SP/2023.



1.O QUE VOCÊ PRECISA SABER ANTES
DE APRESENTAR SEU RECURSO



1. O que você precisa saber antes de apresentar seu
recurso

1.1 Consultar a lista com o Resultado Preliminar do Credenciamento de
Candidatos(as)

A lista com o Resultado Preliminar do Credenciamento de Pré-Candidatos(as) está publicada no Diário Oficial da
Cidade de São Paulo, sob a Publicação 078/CMDCA-SP/2023, do dia 03/07/2023, podendo ser acessada através
do link: https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br.

Em caso de dificuldades no acesso, também é possível consultar a lista através do site do CMDCA/SP, na seção
"Processo de Escolha Unificado dos membros dos Conselhos Tutelares - Gestão 2024-2028", através do link:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/direitos_humanos/participacao_social/conselhos_e_orgaos_col
egiados/cmdca/conselhos_tutelares/index.php?p=344249.

https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/direitos_humanos/participacao_social/conselhos_e_orgaos_colegiados/cmdca/conselhos_tutelares/index.php?p=344249


Verifique o prazo para a interposição do seu recurso, consulte o cronograma (Anexo I) com as datas de início e
fim, assim não correrá riscos de perder o prazo.

Sempre fique atento ao site do CMDCA/SP e ao Diário Oficial da Cidade de São Paulo!

1. O que você precisa saber antes de apresentar seu
recurso

1.2 Verificar o prazo para interposição do recurso e a documentação necessária

Após isso, busque se informar sobre os motivos do seu indeferimento através da consulta à lista do Resultado
Preliminar do Credenciamento de Candidatos(as) publicada em Diário Oficial do município e no site do
CMDCA/SP. Na última coluna, temos a "MOTIVAÇÃO DO INDEFERIMENTO", conforme sinalizado abaixo:



Para enviar o recurso, o(a) Pré-candidato(a) indeferido(a)
deverá preencher o documento referente ao Anexo VI,
disponível através do link:
 https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/uplo
ad/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20V
I%20-
%20Recurso_contra_indeferimento_de_credenciamento_
de_candidatura.pdf.

1. O que você precisa saber antes de apresentar seu
recurso

1.3 Preencher o Anexo VI referente ao modelo de Recurso 

Não esqueça de enviar o Anexo VI junto com os
documentos necessários.

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20VI%20-%20Recurso_contra_indeferimento_de_credenciamento_de_candidatura.pdf


Para enviar o recurso e os documentos será
necessário:
 
a) Entrar no Portal SP 156
(https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal);

b) Acessar sua área no Portal, por meio de seu login e
senha;

1. O que você precisa saber antes de apresentar seu
recurso

1.4 Enviar o recurso e os documentos através do Portal SP 156

https://sp156.prefeitura.sp.gov.br/portal


Para enviar o recurso e os documentos será necessário:
 
c) Na sua área logada, acesse seu protocolo de inscrição no Processo de Escolha e localize o botão de "Recurso". Basta
clicar nele e enviar seu recurso com as documentações.

1. O que você precisa saber antes de apresentar seu
recurso

1.4 Enviar o recurso e os documento através do Portal SP 156



ATENÇÃO
O RECURSO SERÁ ENVIADO UMA ÚNICA VEZ: UMA VEZ ENVIADO, NÃO SERÁ MAIS

POSSÍVEL CORRIGIR, COMPLEMENTAR OU ALTERAR A DOCUMENTAÇÃO.

Isso porque, mesmo sendo necessário anexar vários documentos, o envio do Recurso
é único no Portal, não sendo possível enviar anexos separadamente!

Portanto, preste atenção e elabore seu Recurso de maneira cautelosa, a fim de
enviar toda a documentação necessária para sanar os motivos de indeferimento de

maneira correta!



2. COMO MEUS DOCUMENTOS DEVEM
SER ENVIADOS PARA ANÁLISE



Legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela
metade ou com cortes, que impossibilitem a identificação
do(a) pré-candidato(a);

O documento deve conter o n° do Registro Geral do(a) pré-
candidato(a);

Serão aceitos em substituição do RG: Carteira Nacional de
Habilitação - CNH, Passaporte, Carteira Funcional e RG
digital.

Art. 9°, inciso I, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 -  Documento de
Identificação oficial com foto original e número de RG:

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.1 Documento de identidade com foto



Legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela
metade, com cortes, sem QR Code e o código de
autenticidade;

Deve estar em nome e CPF/RG do(a) pré-
candidato(a);

Dentro da validade – 90 dias contados a partir da
publicação do Edital 002/CMDCA-SP/2023 (que foi
publicado no dia 04/04/2023).

Art. 9°, inciso II, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Atestado
de Antecedentes Criminais expedido pela Polícia Estadual:

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.2 Atestado de antecedentes criminais da Polícia Estadual

Deve ser emitido por meio deste link:
https://www.ssp.sp.gov.br/servicos/atestado.aspx.

https://www.ssp.sp.gov.br/servicos/atestado.aspx


Documento legível e inteiro, não serão aceitos
documentos pela metade, com cortes ou sem
código de barras da certidão;

Deve estar em nome e CPF/RG do(a) pré-
candidato(a);

Dentro da validade – 90 dias contados a partir da
publicação do Edital 002/CMDCA-SP/2023 (que foi
publicado no dia 04/04/2023).

Art. 9°, inciso III, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Atestado
de Antecedentes Criminais expedido pela Polícia Federal:

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.3 Atestado de antecedentes criminais da Polícia Federal

Deve ser emitido por meio deste link:
https://antecedentes.dpf.gov.br/antecedente

s-criminais/certidao. 

https://antecedentes.dpf.gov.br/antecedentes-criminais/certidao


Documento legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade, com cortes ou sem o código
de barras;

Caso CONSTE algum processo, o(a) pré-candidato(a) também deve anexar a Certidão de Objeto e
Pé, que será avaliada pela Comissão Eleitoral Central.

Caso a certidão conste distribuição de processos referente a discussão de alimentos de crianças
e/ou adolescentes, será necessário enviar o comprovante de pagamento ou documento que
demonstre que o Requerido está cumprindo com sua obrigação.

Art. 9°, inciso IV, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Certidão dos Distribuidores Cíveis da Justiça Estadual:

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.4 Certidão dos Distribuidores Cíveis da Justiça Estadual



Para emitir a certidão dos distribuidores cíveis da Justiça Estadual, basta
solicitar através do link: https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do. 

INSTRUÇÃO: No campo “modelo”, selecione “Certidão de Distribuição
Cível em Geral - Mais de 10 anos” e depois digite seus dados. 

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.4 Certidão dos Distribuidores Cíveis da Justiça Estadual

ATENÇÃO: Verifique seu e-mail cadastrado, pois o e-SAJ enviará
uma mensagem contendo o link para a certidão! 

 
Esta certidão demora até 05 dias para ficar pronta, portanto

sempre verifique o link enviado a seu  e-mail.
 

Protocolos NÃO serão aceitos!

https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.5 Certidão dos Distribuidores Criminais da Justiça Estadual

Documento legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade, com cortes ou sem o código
de barras;

Caso CONSTE algum processo, o(a) pré-candidato(a) também deve anexar a Certidão de Objeto e
Pé, que será avaliada pela Comissão Eleitoral Central.

Art. 9°, inciso IV, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Certidão dos Distribuidores Criminais da Justiça Estadual:



Para emitir a certidão dos distribuidores cíveis da Justiça Estadual, basta
solicitar através do link: https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do.

INSTRUÇÃO: No campo “modelo”, selecione “Certidão de Distribuição de
Ações Criminais” e depois digite seus dados. 

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.5 Certidão dos Distribuidores Criminal da Justiça Estadual

ATENÇÃO: Verifique seu e-mail cadastrado, pois o e-SAJ enviará
uma mensagem contendo o link para a certidão! 

 
Esta certidão demora até 05 dias para ficar pronta, portanto

sempre verifique o link enviado a seu  e-mail.
 

Protocolos NÃO serão aceitos!

https://esaj.tjsp.jus.br/sco/abrirCadastro.do


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.6 Certidão dos Distribuidores Cíveis da Justiça Federal

Legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade, com cortes ou sem QR Code;

Deve estar em nome e CPF/RG do(a) pré-candidato(a);

Dentro da validade – 90 dias contados a partir da publicação do Edital 002/CMDCA-SP/2023 (que foi
publicado no dia 04/04/2023).

Art. 9°, inciso V, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Certidão dos Distribuidores Cíveis da Justiça Federal:



Para emitir a certidão dos distribuidores cíveis da Justiça Federal, basta
solicitar através do link: https://web.trf3.jus.br/certidao-
regional/CertidaoCivelEleitoralCriminal/SolicitarDadosCertidao.

 
INSTRUÇÃO: No campo “Tipo de Certidão”, selecione “Cível”. Em “Tipo de

Documento”, selecione a opção CPF. Depois, digite seus dados e, por fim, em
“Abrangência”, selecione “Seção Judiciária de São Paulo”. 

 

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.6 Certidão dos Distribuidores Cível da Justiça Federal

Protocolos NÃO serão aceitos!

https://web.trf3.jus.br/certidao-regional/CertidaoCivelEleitoralCriminal/SolicitarDadosCertidao


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.7 Certidão dos Distribuidores Criminal da Justiça Federal

Legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade, com cortes ou sem QR Code;

Deve estar em nome e CPF/RG do(a) pré-candidato(a);

Dentro da validade – 90 dias contados a partir da publicação do Edital 002/CMDCA-SP/2023 (que foi
publicado no dia 04/04/2023).

Art. 9°, inciso V, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Certidão dos Distribuidores Criminal da Justiça Federal:



Para emitir a certidão dos distribuidores cíveis da Justiça Federal, basta
solicitar através do link: https://web.trf3.jus.br/certidao-
regional/CertidaoCivelEleitoralCriminal/SolicitarDadosCertidao.

 
INSTRUÇÃO: No campo “Tipo de Certidão”, selecione “Criminal”. Em “Tipo de
Documento”, selecione a opção CPF. Depois, digite seus dados e, por fim, em

“Abrangência”, selecione “Seção Judiciária de São Paulo”. 
 

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise

2.7 Certidão dos Distribuidores Criminal da Justiça Federal

Protocolos NÃO serão aceitos!

https://web.trf3.jus.br/certidao-regional/CertidaoCivelEleitoralCriminal/SolicitarDadosCertidao


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.8.1 Comprovante de residência de até 30 dias

Legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade, com cortes ou somente frente ou verso;

A data que deve constar no Comprovante de residência é de até 30 dias da publicação do Edital 002/CMDCA-SP/2023
(publicado em 04/04/2023), ou seja, deve ser enviado comprovante com data de emissão de 04/03/2023 em diante!

O endereço do comprovante deve estar dentro área de abrangência da subprefeitura do Conselho Tutelar no qual o(a)
interessado(a) se inscreveu.

Comprovante de residência deve estar no nome do(a) pré-candidato(a). Nos casos em que o comprovante não esteja
em seu nome, o documento deverá ser enviado junto com a Declaração de Residência (Anexo II) e o documento de
identificação do(a) Declarante.

Art. 9°, inciso VI, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovante de residência de até 30 (trinta) dias:



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.8.1 Comprovante de residência de até 30 dias

Art. 9°, inciso VI, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovante
de residência de até 30 (trinta) dias:

ATENÇÃO: Documentos sem data de
emissão NÃO serão aceitos!

março de 2023
em diante



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.8.2 Comprovante de residência de no mínimo 1 ano

Legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade, com cortes ou somente frente ou verso;

A data que deve constar no Comprovante de residência é de 1 ano da publicação do Edital 002/CMDCA-SP/2023
(publicado em 04/04/2023), ou seja, deve ser enviado comprovante com data de emissão de 04/04/2022 para
trás, ou seja, anteriores a abril de 2022.

O endereço do comprovante deve estar dentro área de abrangência da subprefeitura do Conselho Tutelar no qual
o(a) interessado(a) se inscreveu.

Comprovante de residência deve estar no nome do(a) Pré-Candidato(a). Nos casos em que o comprovante não esteja
em seu nome, o documento deverá ser enviado junto com a Declaração de Residência (Anexo II) e o documento de
identificação do(a) Declarante.

Art. 9°, inciso VI, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovante de residência de, no mínimo, 01 (um) ano atrás:



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.8.2 Comprovante de residência de no mínimo 1 ano 

Art. 9°, inciso VI, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovante
de residência de, no mínimo, 01 (um)  ano atrás:

ATENÇÃO: Documentos sem data de
emissão NÃO serão aceitos!

março de 2022 para trás
(2021, 2020, 2019 etc)



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.8.3 Comprovante de residência - Declaração de Residência (Anexo II)

Caso o comprovante de residência de 30 dias ou de 1 ano ou os dois estejam em nome de outra pessoa que não
o(a) Pré-candidato(a), deve-se preencher e assinar o Anexo II do Edital, cujo modelo está disponível em:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20II%2
0-%20Declaracao_de_residencia.docx. 

Esta Declaração deve ser encaminhada juntamente com a Cópia do documento de identidade do(a) declarante –
pessoa cujo nome consta no comprovante de residência apresentado.

Este documento NÃO deve ser preenchido ou assinado pelo(a) próprio(a) Pré-Candidato(a). 

Art. 9°, inciso VI, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Declaração de Residência (Anexo II), acompanhada de cópia de
documento oficial com foto do(a) declarante e dos comprovantes de residência.

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20II%20-%20Declaracao_de_residencia.docx


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.8. 3 Comprovante de residência - Declaração de Residência (Anexo II)

Art. 9°, inciso VI, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Declaração de
Residência (Anexo II), acompanhada de cópia de documento oficial com
foto do(a) declarante e dos comprovantes de residência.

Exemplo de Candidata(o) que não tem comprovante de
residência em seu nome, pois as contas estão em nome de

terceiro.



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.9 Certidão de quitação com a Justiça Eleitoral

Legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade, em branco
ou com cortes;

Documento deve ter uma data RECENTE;

Deve conter o nome do(a) Pré-Candidato(a);

Deve estar QUITE, caso não esteja, o(a) Pré-candidato(a) será
indeferido(a);

Não serão aceitos como substitutos desta certidão: Título de Eleitor,
Certidão de Crimes Eleitorais, comprovantes de votação de eleições
anteriores;

Art. 9°, inciso VII, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Certidão de quitação
com a Justiça Eleitoral:



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.9 Certidão de quitação com a Justiça Eleitoral

Caso a certidão conste como NÃO QUITE (“por ausência às urnas”), o(a) pré-candidato(a) deve quitar sua multa no
link abaixo e ANEXAR o pagamento da multa junto a certidão de quitação eleitoral atualizada.

Art. 9°, inciso VII, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Certidão de quitação com a Justiça Eleitoral:

A Certidão de QUITAÇÃO ELEITORAL deve ser emitida neste link: https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral 

Já a quitação de multas por ausência às urnas pode ser feita por meio deste link: https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/titulo-eleitoral/quitacao-de-multas 

https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-eleitoral/quitacao-de-multas


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.10 Certificado de reservista ou de dispensa

A apresentação deste documento é obrigatório
somente para pessoas do sexo masculino e
menores de 45 anos;

Documento deve estar legível e inteiro,
possibilitando a identificação do Pré-Candidato; 

Art. 9°, inciso VIII, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 -
Certificado de reservista ou de dispensa, para
pessoas do sexo masculino e menores de 45
(quarenta e cinco) anos:



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.11 Curriculum Vitae - Anexo III

Documento deve ser preenchido de maneira completa (itens 1 a 7);

SÓ SERÁ ACEITO O CURRICULUM VITAE NO FORMATO DO EDITAL - disponível no link
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/
ANEXO%20III%20-%20Curriculo_do(a)_Inscrito(a).docx.

Deve haver clareza nas informações prestadas, bem como coerência com o documento de Comprovação de
experiência;

Art. 9°, inciso IX, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Curriculum Vitae, no modelo do Anexo III:

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20III%20-%20Curriculo_do(a)_Inscrito(a).docx


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.11 Curriculum Vitae - Anexo III

Não serão aceitos modelos de Curriculum Vitae utilizados em processos de escolha anteriores ou diferentes do modelo
previsto no Anexo III:



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.12 Certificado de conclusão do ensino médio

Documento deve estar legível, inteiro e assinado, não serão aceitos
documentos pela metade, com cortes ou somente frente ou verso;

Diplomas do ensino superior ou pós graduação ou certificado do ENCCEJA
serão aceitos em substituição do certificado de conclusão do ensino médio.

Só serão aceitos os certificados de conclusão do ensino médio que forem
passíveis de identificar a conclusão do curso e a promoção para o ensino
superior. 

 Nao será aceito apenas Histórico Escolar do Ensino Médio, desacompanhado
de declaração de conclusão do Ensino Médio de maneira expressa no
documento apresentado. 

Art. 9°, inciso X, do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Certificado de conclusão do
ensino médio: 



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Documento deve estar legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade ou com cortes;

Documento deve estar em papel timbrado do órgão público e assinado pelo responsável, contendo as seguintes
informações: data de ingresso, função, tempo de dedicação, descrição de atividades exercidas com criança e
adolescente, período de exercício e tipo de vínculo;

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência na promoção, proteção ou defesa dos
direitos da criança e do adolescente:

A. Função Pública: Declaração de órgão público, contendo data de ingresso, tempo de dedicação, atividade, período de
exercício e tipo de vínculo.

Casos de voluntariado em órgãos públicos não se encaixam neste item!
 



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Documento deve estar legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela metade ou com cortes;

Serão aceitos: 1. Cópia de carteira de Trabalho, contendo as folhas de rosto - com foto e qualificação civil - e páginas de
contratos de trabalho; 2. Carteira de Trabalho Digital, contendo a folha de identificação e contratos de trabalho; 3.
Contratos de Prestação de serviços, contendo a data de início, função exercida, tempo de dedicação, período de
exercício e tipo de vínculo.  

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência na promoção, proteção ou defesa dos
direitos da criança e do adolescente:

B. Trabalho Remunerado: Cópia da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) em nome do(a) pré-candidato(a),
com o respectivo tempo de experiência, devendo constar página da foto com nome completo e das anotações de entrada
e saída dos empregos; ou contrato de serviços, contendo data de início, tempo de dedicação, período de exercício e tipo de
vínculo;



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência
Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência na promoção, proteção ou defesa dos
direitos da criança e do adolescente:

B. Trabalho Remunerado: Cópia da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) em nome do(a) pré-candidato(a), com
o respectivo tempo de experiência, devendo constar página da foto com nome completo e das anotações de entrada e saída
dos empregos; ou contrato de serviços, contendo data de início, tempo de dedicação, período de exercício e tipo de vínculo;

ATENÇÃO: O trabalho exercido deve envolver promoção, defesa ou garantia de direitos de crianças e adolescentes. Caso
não seja possível identificar esta exigência, a comprovação deve estar acompanhada de relatório de atividades ou

autodeclaração (Anexo V) descritiva. 
 

Observação:  As comprovações de estágio só serão aceitos se vierem acompanhados do termo de estágio e do
relatório de atividades, cujo trabalho exercido demonstre relação com promoção, defesa ou garantia de direitos de
crianças e adolescentes.



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Documento deve seguir modelo do Anexo IV do Edital nº 002/CMDCA-SP/2023, com todos os campos preenchidos.

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência na promoção, proteção ou defesa dos
direitos da criança e do adolescente:

C. Trabalho Remunerado em Organização da Sociedade Civil: Declaração (Anexo IV), comprovando atuação
profissional, atividades exercidas e experiência junto à área de defesa, promoção, proteção e atendimento de direitos
humanos de criança e adolescente, assinada por Presidente ou responsável legal (atual ou do período de exercício) de
organização registrada no CMDCA/SP, devendo ser apresentada cópia do registro;

Disponível através do link:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20IV%20-

%20Declaracao_de_atuacao_profissional_ou_voluntaria.pdf

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20IV%20-%20Declaracao_de_atuacao_profissional_ou_voluntaria.pdf


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Documento deve estar em papel timbrado da
entidade, assinado por representante legal da OSC ou
procurador, legível e inteiro. Não serão aceitos
documentos pela metade ou com corte.

Junto ao Anexo IV, deve ser enviada também a cópia
do Registro válido da entidade no CMDCA/SP;

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 -
Comprovação de experiência na promoção, proteção ou
defesa dos direitos da criança e do adolescente:

C. Trabalho Remunerado em Organização da
Sociedade Civil: 



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Só serão aceitas as declarações que foram assinadas
manualmente ou por meio de assinatura eletrônica
devidamente certificada;

A assinatura deverá ser do(a) Presidente ou representante legal da
OSC: não será aceita declaração assinada por gerentes/gestores
que não sejam representantes legais da Organização. 

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de
experiência na promoção, proteção ou defesa dos direitos da criança
e do adolescente:

C. Trabalho Remunerado em Organização da Sociedade Civil: 



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Documento deve seguir modelo do Anexo IV do Edital nº 002/CMDCA-SP/2023, com todos os campos preenchidos;

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência na promoção, proteção ou defesa dos
direitos da criança e do adolescente:

D. Trabalho Voluntário em Organização da Sociedade Civil: Relatório mensal de atividades de voluntariado,
declaração de voluntariado (Anexo IV), cópia do registro válido da Organização da Sociedade Civil perante o CMDCA/SP e
termo de voluntariado, originais, assinados por Presidente ou responsável legal (atual ou do período de exercício do
voluntariado). Nos casos de assinatura por outro representante, é obrigatória a apresentação de procuração legal, válida e
com firma reconhecida em cartório.

Disponível através do link:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20IV%20-

%20Declaracao_de_atuacao_profissional_ou_voluntaria.pdf

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20IV%20-%20Declaracao_de_atuacao_profissional_ou_voluntaria.pdf


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Documento deve estar assinado por representante legal da OSC ou
procurador, em papel timbrado da OSC, legível e inteiro, não serão aceitos
documentos pela metade ou com cortes;

 A assinatura deverá ser do(a) Presidente ou representante legal da OSC: não
será aceita declaração assinada por gerentes/gestores que não sejam
representantes legais da Organização;

O território de atuação da atividade voluntária deve coincidir,
obrigatoriamente, com a subprefeitura do Conselho Tutelar indicado
na inscrição. 

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência
na promoção, proteção ou defesa dos direitos da criança e do adolescente:

D. Trabalho Voluntário em Organização da Sociedade Civil: 



Junto ao Anexo IV, é OBRIGATÓRIO enviar TAMBÉM: 1. Cópia do Registro
Válido no CMDCA/SP há mais de um ano, contado a partir da publicação
do Edital (04/04/2023); 2. Relatório de Atividades do(a) Voluntário(a); 3.
Termo de Adesão ao voluntariado; são necessários os 4 documentos
para possibilidade de deferimento desta Declaração;

Só serão aceitas as declarações que foram assinadas manualmente
ou por meio de assinatura eletrônica devidamente certificada.

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de
experiência na promoção, proteção ou defesa dos direitos da criança e do
adolescente:

D. Trabalho Voluntário em Organização da Sociedade Civil: 

 ATENÇÃO: Relatórios de atividades da OSC ao invés das do(a) voluntário(a)
não serão aceitos! 

2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

descrição da
atividade do(a)
voluntário(a)



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência na promoção, proteção ou defesa dos
direitos da criança e do adolescente:

E. Atuação em Movimento Social: Declaração, original e com firma reconhecida, assinada por representante de
movimento social de defesa de direitos da criança e do adolescente, por ata de fundação do movimento, relatório de
atividades, carta de princípios, documentos de governança, canais oficiais de comunicação com registro temporal, pedidos
de filiação/vinculação e atas de reuniões periódicas;

ATENÇÃO: todos os documentos mencionados no item "E" devem acompanhar a declaração a ser emitida pelo
representante do movimento social!



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

O Documento deve estar assinado pelo(a) pré-candidato(a), legível e inteiro, não serão aceitos documentos pela
metade ou com cortes, assim como, deve seguir modelo do Anexo V do Edital nº 002/CMDCA-SP/2023, com todos os
campos preenchidos.

O preenchimento deve ser realizado pelo(a) pré-candidato(a).

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência na promoção, proteção ou defesa dos
direitos da criança e do adolescente:

F. Autodeclaração de experiência com crianças e adolescentes: Declaração de experiência de atuação ou
atendimento a crianças e adolescentes (Anexo V), contendo informações sobre o local, período e atividade desenvolvida.

Disponível através do link:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20IV%20-

%20Declaracao_de_atuacao_profissional_ou_voluntaria.pdf
 

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/eleicoes2023/ANEXO%20IV%20-%20Declaracao_de_atuacao_profissional_ou_voluntaria.pdf


2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Só serão aceitas as declaração que foram assinadas manualmente
ou por meio de assinatura eletrônica devidamente certificada. 

Na descrição de "atividades desenvolvidas" deve estar explícito o
desenvolvimento de ações diretas, coletivas e de interesse
público, envolvendo crianças e adolescentes, cuja função esteja
estritamente vinculada ao atendimento/defesa/promoção de direitos de
crianças e adolescentes. 

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de
experiência na promoção, proteção ou defesa dos direitos da criança e do
adolescente:

F. Autodeclaração de experiência com crianças e adolescentes: 



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.13 Comprovação de experiência

Caso no "local de atuação ou atendimento" haja a indicação de um terceiro, ou seja, nome de entidade,
instituto, instituição de ensino e/ou outros, será necessário enviar documentação complementar demonstrando
anuência e comprovação do trabalho/voluntariado mencionado.

Art. 9°, inciso XI do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Comprovação de experiência na promoção, proteção ou defesa dos
direitos da criança e do adolescente:

F. Autodeclaração de experiência com crianças e adolescentes: 

ATENÇÃO: Nos casos de menção de trabalho voluntário/remunerado em entidade não governamental, deverão ser
encaminhado os documentos exigidos no art. 9°, inciso XI, itens "C" ou "D" do Edital.



2. Como meus documentos devem ser enviados para
análise
2.14 Comprovação de experiência 

Certificados de cursos;
Diplomas de Ensino Superior;
Contrato de matrícula em Instituição de ensino.

ATENÇÃO: NÃO SERÃO ACEITOS como comprovação de experiência/promoção/defesa de direitos de crianças e
adolescentes:

 



3. ALTERAÇÃO DA INDICAÇÃO DO CONSELHO
TUTELAR QUE O(A) PRÉ-CANDIDATO(A)

PRETENDE SE CANDIDATAR



3. Alteração da indicação do Conselho tutelar que o(a)
pré-candidato(a) pretende se candidatar

3.1 Residir dentro da área de abrangência da Subprefeitura de referência do
Conselho Tutelar

Caso o motivo de indeferimento contenha este artigo, significa que o Conselho Tutelar indicado pertence a
uma subprefeitura distinta do endereço constante no comprovante de endereço encaminhado.

Nestes casos, é necessário solicitar a alteração do Conselho Tutelar junto ao formulário de recurso (Anexo
VI) ou enviar os comprovantes de residência correspondente ao Conselho Tutelar indicado na inscrição.

Art. 8°, inciso IV do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Residir no Município de São Paulo, dentro da área de abrangência
da Subprefeitura de referência do Conselho Tutelar ao qual o(a) candidato(a) pretende se candidatar:

ATENÇÃO: NÃO serão aceitos pedidos de mudança de Conselho Tutelar fora do prazo de recurso, conforme o
cronograma (Anexo I) do Edital nº 002/CMDCA-SP/2023.

 



3. Alteração da indicação do Conselho tutelar que o(a)
pré-candidato(a) pretende se candidatar

3.1 Residir dentro da área de abrangência da Subprefeitura de referência do
Conselho Tutelar

Nos casos em a Subprefeitura abranja dois ou mais Conselhos Tutelares e o(a) pré-candidato(a) verifique que
indicou o Conselho Tutelar errado durante o preenchimento da ficha de inscrição, será possível solicitar a
alteração  do Conselho Tutelar, desde que o comprovante de residência demonstre o(a) interessado(a) resida
dentro da Subprefeitura de referência do Conselho Tutelar. 

Art. 8°, inciso IV do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023 - Residir no Município de São Paulo, dentro da área de abrangência
da Subprefeitura de referência do Conselho Tutelar ao qual o(a) candidato(a) pretende se candidatar:

ATENÇÃO: A referida indicação deve ser realizada junto ao formulário de recurso (Anexo VI) no prazo do recurso,
conforme o cronograma (anexo I) do Edital n° 002/CMDCA-SP/2023. Manifestações posteriores NÃO serão

aceitas.



3. Alteração da indicação do Conselho tutelar que o(a)
pré-candidato(a) pretende se candidatar

3.1 Residir dentro da área de abrangência da Subprefeitura de referência do
Conselho Tutelar

IMPORTANTE: Caso haja dúvidas quanto ao Conselho Tutelar que o(a) pré-candidato(a) deve indicar,
RECOMENDAMOS que seja realizada a leitura do Manual do Processo de Escolha, disponível neste link:

 
 

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/CONSELHO%20TUTELAR/Proc
esso%20de%20escolha%20gest%C3%A3o%202024_2028/Manual%20Processo%20de%20Escolha%20Unificado%20

de%20Conselheiros%20Tutelares%202023%20Prorrogacao.pdf

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/CMDCA/CONSELHO%20TUTELAR/Processo%20de%20escolha%20gest%C3%A3o%202024_2028/Manual%20Processo%20de%20Escolha%20Unificado%20de%20Conselheiros%20Tutelares%202023%20Prorrogacao.pdf


ATENÇÃO
O RECURSO SERÁ ENVIADO UMA ÚNICA VEZ: UMA VEZ ENVIADO, NÃO SERÁ MAIS

POSSÍVEL CORRIGIR, COMPLEMENTAR OU ALTERAR A DOCUMENTAÇÃO.

Isso porque, mesmo sendo necessário anexar vários documentos, o envio do Recurso
é único no Portal, não sendo possível enviar anexos separadamente!

Portanto, preste atenção e elabore seu Recurso de maneira cautelosa, a fim de
enviar toda a documentação necessária para sanar os motivos de indeferimento de

maneira correta!



Consulte o Edital n°002/CMDCA-
SP/2023; 

Encaminhe um para e-mail
eleicaoct@prefeitura.sp.gov.br

Em caso de dúvidas:

ou
 


