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VOCABULARIO

Caso tenha duvidas em relagdo a alguma palavra utilizada no Manual, temos um Vocabulario
para ajudar no seu entendimento.

Ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico - administracdo do dinheiro publico ndo
respeitando as leis administrativas ou causando prejuizo aos cofres publicos.

Autoridade competente da SMDHC - a pessoa responsavel pela Secretaria.

CADIN Municipal - Cadastro Informativo Municipal é a relacdo de pessoas, empresas ou
entidades com pendéncias na Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Sao
Paulo.

DAMSP - Documento de Arrecadagdao do Municipio de S3o Paulo que é emitido para
devolucdo de valores.

Dano ao erario - prejuizo financeiro causado a Administragdao Publica.

Glosa - recusa de um valor que a pessoa gestora identificou como gasto de forma
inadequada.

MROSC - Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil - Lei Federal n2 13.019 de
31 de julho de 2014.

OSC - Organizagdo da Sociedade Civil.

Pessoa Gestora - servidora ou servidor responsavel pelo acompanhamento do projeto.
Recurso - quantia de dinheiro repassado da Administracdo Publica para a Organizacdo da
Sociedade Civil.

Remanejamento - a utilizacdo de valores de forma diferente do previsto anteriormente.
Repactuacgao de metas - reajuste das metas ja definidas.

Retenc¢ao de parcela - a SMDHC “segura” uma parcela ou parte do pagamento até que se
regularize determinada situacdo.

SMDHC - Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania.

Vedagao ou vedado - uma proibicao.

Vigéncia - tempo de duracao.

Visita in loco - visita da pessoa gestora e sua equipe ao local de execucao do projeto.



INTRODUCAO
ola!
Este é o Manual de Prestacdo de Contas para Organiza¢des da Sociedade Civil (OSC) que
possuem parcerias com a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania (SMDHC) e

que usam recursos do Fundos FUMCAD e FMID.

Aqui, vamos falar sobre a execugdo e a prestacdo de contas de seu projeto, que acontece de
acordo com a Portaria n2 090/SMDHC/2023.

Como essa Portaria trata sobre as parcerias firmadas com recursos do FUMCAD e FMID, por
ela, s6 s3o feitos Termos de FOMENTO e de COLABORAGAO.

y_

Portaria

090/SMDHC/2023

—_— TERMO DE
FOMENTO COLABORAGCAO
« Projeto proposto pela O5C; * Projeto proposto pela Administracdo
* Tem repasse de recursos para a Pablica;
0sC; » Tem repasse de recursos para a Osc;
» Utilizado nos projetos inscritos nos e Mais comum na gestdo de
Editais equipamentos e servicos publicos.
\ J \ J

O Termo de Colabora¢dao é o documento usado pela Administracdo Publica para realizar
projetos de sua iniciativa, executados em parceria com Organiza¢des da Sociedade Civil, com
repasse de recursos para a OSC.

Ja o Termo de Fomento é o documento usado para parcerias com propostas apresentadas
pela prdpria OSC. Em nossa Secretaria, este documento é utilizado, em sua maioria, nas



propostas submetidas a Fundos especificos e em Emendas Parlamentares. Esta modalidade
de parceria também envolve repasse de recursos a OSC.

i

Quem Quem
propde:: propée:: g o g

PROJETOS EQUIPAMENTOS

Este Manual serve de orientacdo para a presta¢do de contas de OSC que tenham projetos em
parceria com a SMDHC, sejam no modelo Colaboracdo ou Fomento.

E atencdo! Esse manual trata apenas sobre as parcerias firmadas com recursos dos Fundos
FUMCAD (Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente) e FMID (Fundo Municipal do Idoso),
pela Portaria n2 090/SMDHC/2023.

Para parcerias que utilizam outras fontes de recursos (como Emendas Parlamentares e
Gestdo de Equipamentos), que seguem a Portaria n2 021/SMDHC/2023, use este manual.

Convidamos vocé a ler com atengdo todas as informagdes deste documento. Ele esta dividido
da seguinte forma:

1. Informag0es iniciais

2. Execugao

3. Prestagao de contas parcial
4. Prestacao de contas final
5. Conclusao


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/direitos_humanos/PARCERIAS/DOCUMENTOS/emendas_e_colaboracoes/MANUAL_DE%20PRESTACAO_CONTAS_2023.pdf

1. INFORMAGOES INICIAIS

1.1. O que devo saber sobre as parcerias da SMDHC?
As parcerias celebradas entre a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania
(SMDHC) e as Organizac¢des da Sociedade Civil (OSC) envolvem seis etapas principais, apds as
primeiras providéncias, com estudos e planejamento:

CHAMAMENTO SELECAO CELEBRACAO EXECUCAO PRESTACAO DE PRESTAGAO DE
CONTAS PARCIAL CONTAS FINAL

Para vocé saber: As etapas de chamamento e selegao sdo feitas pelos Conselhos Gestores,
gue sdo os 6érgaos colegiados responsdveis pela gestdo e deliberagao sobre os Fundos.

No caso do FUMCAD, o Conselho responsavel é o CMDCA/SP - Conselho Municipal dos
Direitos da Crianca e do Adolescente de Sao Paulo.

J4 no FMID, a responsabilidade é do Conselho de Orientagdo e Administra¢ao Técnica
(COAT/SP).

FUMCAD FMID

Fundeo Municipal dos Fundo Municipal do
Direitos da Crianca e do Idoso
Adolescente

l l

CMDCA COAT
Conselho Municipal dos Conselho de Orientacéo e
Direitos da Crianca e do Administracdo Técnica

Adolescente (COAT/SP)



Esses colegiados também sdo os responsaveis pela administracdo dos recursos dos Fundos e
decisdes sobre as parcerias dos mesmos.

E para lembrar! Toda OSC que quiser fazer parceria com recursos do FUMCAD ou FMID
precisa ser registrada ou ter projeto regularmente registrado com o Colegiado responsavel,
seja 0 CMDCA ou o COAT.

Esses registros servem para atestar que as OSCs e os projetos apresentados estdo de acordo
com os requisitos da legislacdo e que podem atender o publico-alvo daquela politica publica,
como criangas e adolescentes ou pessoa idosa.

Vamos explicar brevemente o que acontece quando um projeto é selecionado e aprovado
pelos Colegiados.

Quando um projeto é inscrito em um Edital do FUMCAD ou FMID, caso este projeto seja
aprovado pelos Conselhos Gestores, atenda aos requisitos previstos no edital e receba a
pontuagdo necessaria, ele pode Receber imediatamente os recursos do Fundo - Neste caso,
os projetos classificados recebem de imediato os recursos disponiveis no Fundo, e ja sdo
chamados para iniciar a celebracdo da Parceria.

Os demais projetos que tenham sido aprovados, recebem a CAC - Neste caso, a OSC ird
receber uma autoriza¢do para captar para o Fundo o valor que precisa para o seu projeto. A
captacdao tem que acontecer no prazo maximo de 2 anos, e assim que o valor total for
atingido a OSC podera iniciar o processo de celebracdo da parceria.

PROJETO
SELECIONADO

Recurso
Imediato

¢

CAC (até 2 anos)

l

Convocacao para

celebracao




Na etapa de Celebragao, as OSCs que receberam o recurso do Fundo imediatamente, ou as
que completaram a captac¢do do valor no periodo de até 2 (dois) anos sdo convocadas via
e-mail para entrega dos documentos e inicio do processo de celebracao.

Essa etapa consiste em analisar e verificar objetivamente a documentac¢ado apresentada pela
OSC para sua participacao no Edital e na celebrag¢do da parceria.

E obrigatério que a OSC possua e apresente todos os documentos que a lei pede. Também é
verificado nesta etapa se a OSC ndo possui ou incorre em quaisquer impedimento legal que
nao permita a Parceria.

No caso de parcerias firmadas com recursos dos Fundos, a Divisdo de Gestdo de Parcerias -
DGP recebe o Plano de Trabalho, faz a andlise do documento e o parecer técnico.

Feitos os possiveis ajustes e corre¢des que sejam necessarios, e a partir do momento em que
toda a documentacdo e certiddes obrigatdrias estejam corretas, a OSC é chamada para
assinar o Termo de Fomento ou de Colaboragao.

E nessa hora que a autoridade competente da SMDHC indica a pessoa responsével pela
gestdo da parceria, no mesmo despacho em que autoriza a celebragdo da parceria.

Vale lembrar! Despacho é um ato de decisdo publicado pela autoridade

competente da SMDHC.

E assim, depois da assinatura do documento que formaliza a parceria entre

G

a SMDHC e a OSC, o projeto deve ser iniciado na data combinada.

Neste Manual, vamos ver com maior atengdo as etapas que acontecem apds a celebragdo da
parceria: “Execugdo”, “Presta¢ao de contas parcial” e “Prestagdao de contas final”.

Antes de apresentarmos essas etapas, queremos avisar que as regras da sua Parceria estdo
na Portaria n2 090/SMDHC/2023. Recomendamos a leitura a partir deste link.

E importante destacar que as parcerias com a Sociedade Civil sdo essenciais para ampliarmos
cada vez mais o atendimento a populacdo. As regras para este tipo de parceria foram
estabelecidas na Lei Federal n? 13.019/14, o Marco Regulatério das Organizacdes da
Sociedade Civil, conhecido como “MROSC” (aqui nds falamos “mirdsc”).


https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-de-direitos-humanos-e-cidadania-smdhc-90-de-25-de-setembro-de-2023

Seguindo a lei, a SMDHC deve acompanhar a parceria ao longo da execug¢ao por meio de
uma pessoa gestora e utilizar diferentes ferramentas para orientacdes, corre¢des e
avaliacGes. Os instrumentos utilizados s3o:

INSTRUMENTOS DE
AVALIACAO DA PARCERIA

Visitas técnicas,
realizadas pela pessoa
gestora a partir do
primeiro trimestre;

Relatério Técnico de
Monitoramento e
Avaliacdo, apresentado
pela pessoa gestora todo
semestre

Relatdrio de Execugdo do
Objeto e Cumprimento
de Metas, apresentado

pela OSC todo semestre e

ao final da parceria

Relatério de
Execugdo
Financeira,
apresentado pela
0SC, quando
solicitado.

O Manual possui uma breve apresentacdo de cada relatdrio. Caso queira ir direto para a
explicacdo, basta verificar onde o item se encontra no sumario.

Em resumo, o seu projeto deve ser executado de acordo com o Plano de Trabalho aprovado
pelos Conselhos Gestores e pela SMDHC e deve incluir o objeto da parceria, o cronograma de
atividades, a programagdo orgamentaria, o quadro de profissionais, as instalacdes e
materiais de consumo, as metas a serem atingidas e os meios de verificacdo, isto é, os
documentos que comprovem a execuc¢ao daquela meta, como listas de presenca e registros
fotograficos.



2. EXECUCAO

2.1. Como serd a execugao da minha parceria?
Apds a assinatura do Termo de Colaboracdao ou Fomento, a OSC parceira pode dar inicio a
execucdo do projeto, observando a data anteriormente acordada com a SMDHC.

Cada parceria conta com uma pessoa gestora da SMDHC, que é responsavel pelo
acompanhamento do projeto, pelas visitas técnicas e orientagdes ao longo da execucdo, pela
andlise dos documentos apresentados pela OSC, pela emissdo de pareceres e demais
atividades relacionadas a avaliagdo do projeto.

Fique alerta quando a pessoa gestora entrar em contato para se

apresentar e criar um canal de comunicagdo. A comunicacdo da pessoa O
gestora com a OSC pode ser feita pessoalmente, por telefone, por reunido

virtual ou por e-mail. Isso inclui até troca de mensagens pelo WhatsApp. D D

E muito importante que a OSC possa acessar a pessoa gestora sempre que tiver ddvidas,
especialmente no inicio da execucdo. Esse contato da pessoa gestora com a OSC parceira
possibilita que o projeto seja realizado com a maior transparéncia possivel, uma vez que o
monitoramento da parceria acontece ao longo de toda sua vigéncia.

A pessoa gestora, no exercicio de suas atividades, também pode contar com o auxilio das
areas técnicas da SMDHC no acompanhamento da parceria.

Durante as visitas técnicas ao local de execu¢do do projeto, a pessoa gestora pode ouvir
participantes e o publico beneficidrio.

Além disso, a execucdo da parceria também pode ser acompanhada e fiscalizada pelos
conselhos de politicas publicas das areas correspondentes.

A pessoa gestora pode solicitar a OSC informacdes e esclarecimentos que julgar necessarios
guanto ao cumprimento do cronograma, atividades realizadas, gestdo dos recursos
financeiros, alcance das metas, entre outros. A OSC deve apresentar as informacGes no prazo
de 05 (cinco) dias uteis.

Além disso, a pessoa gestora pode solicitar o Relatdrio de Execugao Financeira a OSC, caso
considere as informacdes apresentadas inconsistentes ou insatisfatorias, identifique

possiveis irregularidades ou o descumprimento de metas.

A OSC devera apresentar as informagées no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.



Vale lembrar: o Relatdrio de Execugdo Financeira pode ser solicitado pela pessoa

)

gestora a qualquer momento da parceria.

D

U.-.

A andlise da pessoa gestora sobre o Relatério de Execucdo Financeira é enviada a

0OSC, informando a aprovagao ou a necessidade de corre¢ées ou modificagdes.
Qualquer alteracdao na execugao ou repactuacao de metas deve ser orientada pela pessoa
gestora pessoalmente, por telefone ou reunido virtual.

Entdo, a pessoa gestora encaminha o Relatdrio de Visita Técnica a OSC, em até 10 (dez) dias
corridos a contar da visita. No relatério, a pessoa gestora deve indicar suas avalia¢ses,
favoraveis ou desfavoraveis, e possiveis recomendacGes, repactuagdes e/ou adverténcias.

O

ATENGAO!

A pessoa gestora pode
indicar a necessidade de
desconto ou retencao da
proxima parcela,
justificando a sua decisao

A OSC parceira pode solicitar revisdo de decisdes desfavoraveis a ela em até 05 (cinco) dias
Uteis, apds o recebimento do relatdrio de visita técnica. A pessoa gestora, ao analisar o
pedido de revisdao apresentado pela OSC, deve confirmar ou alterar sua decisdo em até 05
(cinco) dias corridos.

Apds essa etapa, a OSC pode solicitar revisdo da decisdo da pessoa gestora junto a
autoridade competente da SMDHC em até 05 (cinco) dias Uteis, recebendo a avaliacdo do

pedido de revisdo em até 05 (cinco) dias corridos.

Preparamos um fluxo para ajudar na sua compreensao:

10



o M Visitas Tecnicas

0O gestor deve orientar a 0SC
0 gestor considerou o em relagéo &s alteracbes
& Relatorio de Execugo Nio——>  Necessarias ou apontar Tive uzll?rrzzgggl fados Néo
A pessoa gestora Financeira adequado? desconto ou retencéo de ;
; : A 0SC apresenta
da minha parceria [ 5 = parcelas
solicitou mais Sim— as llgft{)jrlma?oels L
informagbes? a5 Utels
5im
As informacbes que Rgggrﬁn?iim ‘10
. apresentei foram . e -Cucdo Concordo com 0 ‘
5im ; Nao—{ Financeira em 5 dias (teis d i tencs Sim
consideradas <veis Dor iaual 0 lesconto ou refencdo
A 0SC recebe o safisfatorias? pmrmgav:ailsd%or gua de parcelas? |
Relatorio de Visita pe Sim
Técnica em até 10 ‘
dias corridos
ul)rggﬁ:g;gsurgoos A OSC pode 0 gestor avalia o A OSC concorda com 0 recc?rrgrsc?aeildceisﬁo
Relatirio de Visita Nio recorrer da deciséo A OSC recomeu? Sim ¥ recurso em 5 dias resultado da andlise do 5 Secretéria em até
Técnica? em até 5 dias (teis corridos Tecurso? & dias (e

Sim




Recapitulando:

i

Periodicamente,
apés o primeiro

. B EE..... i
Relatério de Visita Pessoa 0SC Meio
Técnica Gestora eletrénico
trimestre.

— KX

— s

Relatério d .

" 0SC Pessoa Meio Quando
Execugao Gestora Lt icitad
Financeira eletronico solicitado.

Quando?

h

2.2. Como devo realizar as despesas no projeto?

Nos casos de parcerias formalizadas por meio de Termo de Colaboracdo ou Termo de
Fomento, a SMDHC deve direcionar os recursos financeiros para a conta corrente especifica
da OSC, no Banco do Brasil. Os recursos da parceria vao ser repassados em parcelas,
conforme estabelecido no Termo de Fomento ou Colaboracao.

O pagamento dessas parcerlas depende da entrega de prestacdo de contas parcial do que foi
executado até o momento.

Enquanto nao forem utilizados, os recursos da parceria devem ser aplicados em caderneta de
poupanca do Banco do Brasil ou em fundo de investimento conservador, conforme art. 48 da
Portaria n2 090/SMDHC/2023. Os rendimentos das aplicacbes podem ser utilizados no objeto
da parceria, seguindo as mesmas regras de prestacdo de contas dos recursos recebidos.

Importante! O controle administrativo e financeiro dos recursos recebidos é de total
responsabilidade da OSC parceira, e toda movimentacdao de recursos financeiros deve ser
realizada por meio eletronico para o destinatario final da despesa (por exemplo:

transferéncia, Pix, DOC ou TED).

Os recursos devem ser utilizados de acordo com a Planilha Or¢camentdria aprovada pela
SMDHC e pelos Conselhos Gestores, respeitando as vedacdes.

Art. 15 E vedado utilizar recursos da parceria nas seguintes hipdteses:

12



| - despesas com finalidade alheia ao objeto da parceria;

Il - pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, salvo
nas hipdteses previstas em leis especificas;

Il - despesas realizadas fora do Municipio de S3do Paulo, exceto com
materiais e servicos que comprovadamente sejam de preco menor do que
dos fornecedores do Municipio de Sdo Paulo;

IV - aquisicdo de veiculos automotores de qualquer natureza, exceto
quando houver relacdo direta com o objeto da parceria e desde que sua
destinacdo seja bem fundamentada;

V - despesas com taxi, locacdo de veiculos, combustivel e estacionamento
para funcionarios da administracdo da OSC, exceto para atividades que se
limitem a visitas ao domicilio dos beneficidrios ou para o local de realizacdo
do projeto, quando este for diverso da sede da OSC, bem como para
veiculos utilizados pelos beneficidrios do objeto da parceria;

VI - pagamento de taxas bancdrias, multas, juros ou corre¢do monetaria,
inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, salvo
se tratar de encargos de mora comprovadamente decorrentes unicamente
de atraso na liberacdo de repasses por culpa exclusiva da SMDHC;

VIl - despesas com publicidade, salvo as diretamente vinculadas ao objeto
da parceria, de carater educativo, informativo ou de orientacdo social, da
gual ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao
pessoal de autoridades, servidores publicos, representantes ou dirigentes
da OSC parceira.

2.3. Posso alterar itens do Plano de Trabalho?
Sim! Para explicar melhor, vamos dividir essas alteracdes em trés partes:

1. Que nao precisam de
aprovacgao

ALTERACOES > 2. Que precisam da pessoa

Gestora

3. Que que devem ser
% formalizadas por meio do Termo
de Aditamento ou Termo de

Apostilamento

1. Entre as alteracbes que dispensam aprovacao, estdo aquelas inferiores a 15% do valor
total da parceria, desde que essas mudancas ndo alterem o valor total da parceria, o
cronograma de desembolso e nem afetem o objeto definido no Plano de Trabalho.

13



Vale a pena saber: é importante que vocé informe a pessoa gestora da parceria sobre tudo o
gue acontece durante a execucdo, inclusive sobre as alteracdes que dispensam aprovacao.

2. Ja as alteracOes que necessitam da aprovagao da pessoa gestora sdo aquelas maiores que
15% do valor total da parceria. Nesses casos, a OSC deve consultar a pessoa gestora para
apresentar as devidas justificativas.

Atencdo! E muito importante que sempre seja verificado se as alteracdes propostas n3o
alteram o valor total da parceria (que ndo é permitido), o cronograma de desembolso ( que
ira demandar o Aditamento da Parceria) ou o objeto definido no Plano de Trabalho,
garantindo que o projeto aprovado nao seja descaracterizado com as mudangas.

Nesses casos, recebido o pedido de alteracdao devidamente justificado, a pessoa gestora deve
elaborar parecer de aprovacao ou rejeicdo e encaminhar sua decisdo a OSC.

3. Para os casos de alteragdes feitas por meio de Aditamento ou Apostilamento, estdo:

* Alteragfes no cronograma de desembolso,
por Termo de Aditamento, com as devidas

justificativas;

* Alteragdes do CNPJ, enderego ou local de
execucdo das atividades da OSC, por Termo
de Apostilamento;

* Alteragdes nas metas do Plano de Trabalho,
por Termo de Aditamento ou

Apostilamento, a depender do caso.
Falaremos um pouco mais sobre isso nas
“repactuacoes”.

Nas situacdes acima, todas as alteracdes precisam ser aprovadas pelo Conselho Gestor
respectivo (CMDCA ou COAT).

A pessoa gestora devera identificar as necessidades da OSC parceira e orientar sobre os
procedimentos necessdrios, que sao:

14



=> A 0OSC deve elaborar pedido de alteracdo devidamente justificado e realizar as
adequagdes no Plano de Trabalho e/ou Proposta Orcamentaria e, se for o caso, juntar
outros documentos que ajudem na comprovacao da necessidade de alteracdo.

A\
ATENCAO!

ALTERACOES DE:

Cronograma de desembolso
CNPJ
Enderego
Metas

Precisam ser aprovadas
pelo Conselho Gestor
(CMDCA / COAT)

Mais uma informagao! Para as parcerias firmadas com recursos do FUMCAD e FMID, ndo sao
feitas alteragdes de Valor Total da Parceria e nem de Vigéncia.

Somente é feita alteracdo da vigéncia da parceria em casos excepcionais em que aconteca
atraso de pagamento das parcelas de repasse pela Administragcdo Publica.

Vamos trazer um exemplo: a OSC verificou que precisa alterar algumas despesas previstas, e
que o valor dos remanejamentos ultrapassa os 15% do valor total da parceria e altera o
cronograma de desembolso (as parcelas de repasse).

Para essa alteracdo, a OSC deve apresentar o pedido com essa justificativa, realizar os
calculos para correcdo orcamentdria e apresentar o Plano de Trabalho e Planilha
Orcamentdria atualizados.

=> A pessoa gestora deve avaliar os documentos e encaminhar para aprovacao e decisdo
dos Conselhos Gestores para manifestacdo quanto a aprovacdo ou rejeicdo. Caso a
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analise indique rejeicdao, a decisdo sera encaminhada a OSC para ciéncia. Caso a
anadlise indique aprovagdo, o processo seguira para outras areas da SMDHC.

=> As areas técnicas e juridica da SMDHC devem realizar a analise, a elaboragdo dos
documentos e os procedimentos necessarios para possibilitar a formalizacdo das
alteragdes.

=> Depois desse percurso, a pessoa responsavel da OSC e a autoridade competente da
SMDHC assinam o Termo, sendo publicado em seguida.

Pronto! A partir de agora, podemos considerar esse o Termo vigente.

Para as alteragdes que dependem de aprovacao ou para as que sao feitas por meio de
Aditamento ou Apostilamento, vocé deve esperar a confirmagdo da pessoa gestora, a
aprovacao do CMDCA ou do COAT e a assinatura do termo autoridade competente da
SMDHC, como a Secretaria ou servidor(a) designado por ela antes de comecar a execucao,
ok?

Importante: como mencionado, é vedada a utilizacdo dos recursos em finalidades diversas
das previstas na parceria.

2.4. Como devo realizar repactuacoes?

Podemos entender “repactuar” como o ato de “refazer o acordo”. Na esfera das parcerias da
SMDHC com as OSC, a repactuagdo corresponde a revisdo do instrumento de parceria (isto &,
Termo de Fomento ou Colaboracdo) ou do Plano de Trabalho aprovado.

Em geral, as repactuagdes envolvem alteragdes nas metas dos projetos em execugao. Pode
ser que o projeto tenha tomado um rumo diferente do previsto inicialmente, ou algum
episédio incomum tenha ocorrido. Pode ser também que, durante a execucdo do projeto, se
compreenda que aquelas metas ja ndo fazem sentido para o alcance do objetivo.

Para resolver esse problema, existe a possibilidade de repactuacdo das metas. E possivel que
a propria OSC identifique, ao iniciar o projeto, a necessidade de revisar as metas
estabelecidas. Ainda assim, é papel da pessoa gestora acompanhar o projeto, identificar suas
necessidades e orientar a OSC sobre as medidas necessarias.

A pessoa gestora pode indicar a repactuacdo das metas a qualquer momento da execucdo da
parceria. Entretanto, temos dois documentos adequados para que a pessoa gestora formalize
a indicacao, sendo eles: o Relatdrio de Visita Técnica e o Relatério Técnico de Monitoramento
e Avaliacdo (falaremos deste ultimo na etapa de “Prestacdo de contas parcial”).
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Nos dois documentos, a pessoa gestora deve apresentar suas avaliacdes, suas
recomendacdes, as adverténcias (se houver) e as justificativas para eventuais repactuacdées.
Uma vez avaliada a possibilidade das alteracdes, a OSC pode inserir as alteracdes na
execucdo do projeto.

Atencgdo: todas as alteracbes devem ser realizadas com cautela, para que ndo se
descaracterize o objeto da parceria.

Como mencionado anteriormente, os procedimentos para repactuagdo das metas podem
acontecer das seguintes formas:

Identificacao

* Se a OSC identificar a necessidade de repactuar as metas, deve enviar
um oficio a pessoa gestora;

* Se a pessoq gestora identificar a necessidade de repactuar metas,
deve formalizar por meio de Relatdrio de Visita Técnica, Relatério
Técnico de Monitoramento e Avaliag@o ou por meio de n0t|flcc|c;uo e
enviar para ciéncia da OSC. Por sua vez, a OSC deve encaminhar &
pessod gestora um oficio de aceite.

Alteragao no plano de trabalho

Independente de quem tenha identificado a necessidade de
repactuacéo das metas, o proximo passo deve ser alterar o Plano
de Trabalho, deixando o documento em confermidade com as
novas orientagdes.

Os documentos e o processo serdo encaminhados ao Conselho
Gestor responsdvel para manifestacdo e deciséo.

Formalizacao

Caso d repactuagdo das metas tenha alterado o valor total da
parcerig, a vigéncia do projeto ou o cronograma de desembolso, as
alteracoes devem ser formalizadas em Termo de Aditamento;

Caso a repactuacdo das metas ndo tenha alterado o valor total da
parceria, a vigéncia ou o cronograma de desembolso, as alteracoes
devem ser formalizadas em Termo de Apostllamento

Nao se preocupe, a SMDHC vai identificar qual instrumento deve ser usado em cada caso.
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3. PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

3.1. Como é feita a presta¢ao de contas durante a execugao do projeto?

Devemos compreender que a “execuc¢do” e a "prestacao de contas parcial” ndo acontecem
uma depois da outra, elas ocorrem ao mesmo tempo. Isso significa que, enquanto esta
acontecendo a execucdo do projeto, a OSC deve apresentar a prestacao de contas parcial.

A prestacdo de contas parcial tem o objetivo de monitorar e avaliar o andamento do projeto,
permitindo que a pessoa gestora verifique o alcance das metas até o periodo e que aponte
eventuais correcdes na execucao das atividades.

Dessa forma, para comprovar a boa e regular aplicacdo dos recursos recebidos, a OSC deve
apresentar o Relatério de Execu¢do do Objeto e Cumprimento de Metas a cada 06 (seis)
meses e ao término da parceria.

e O Relatério de Execucdo do Objeto e Cumprimento de Metas, apresentado a cada 06
(seis) meses, pode ser chamado de Relatério Parcial.

e O Relatério de Execucdo do Objeto e Cumprimento de Metas, apresentado ao fim da
parceria, pode ser chamado de Relatério Final.

O RELATORIO DE CUMPRIMENTO DE METAS E EXECUCAO DO OBIJETO é o principal
documento a ser enviado pela OSC. Nele devem constar as informacdes sobre as atividades
desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o comparativo das metas propostas no Plano
de Trabalho, com os resultados alcangados a partir do cronograma aprovado.

A OSC deve apresentar o Relatério Parcial em até 05 (cinco) dias Uteis depois do final do
semestre.

Atencdo! Em projetos de 12 (doze) meses, por exemplo, vocé deve apresentar 01 (um)
Relatorio Parcial e 01 (um) Relatério Final.

Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Més 5 Més 6 Més 7 Més 8 Més 9 Més 10 Més 11 Més 12
Relatdrio de Execucdo do Objeto e Relatdrio de Execugdo do Objeto e
Cumprimento de Metas Cumprimento de Metas
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3.2. O que devo apresentar na prestagao de contas parcial?

(VN VEVEUNUNUNURURUNUNUNURNONRY
RELATORIO DE EXECUQI\O DO OBJETO E
CUMPRIMENTO DE METAS - PARCIAL
@ A descricdo das atividades realizadas;

A juncdo do material que comprova a execucgdo do objeto
e de seus resultados:

O comparativo de metas propostas com os resultados
alcancados;

Q)

A justificativa da nao realizacdo de atividades
previstas no Plano de Trabalho ou do néo
cumprimento das metas, quando for o caso;

A comprovacéo de contrapartidas, quando for o caso;

A relacdo de bens adquiridos, produzidos ou
transformados, quando for o caso;

QR QQ K

A memoria de célculo do rateio das despesas, quando
for o caso;

A apresentacdo do extrato bancario da conta
especifica da parceria.

Recomendamos que a OSC apresente todos os documentos relevantes e que comprovem as
acoes realizadas, tais como:
e listas de presenca;
fotos;
videos;
certificados;

demais meios de comprovacgao propostos no Plano de Trabalho.

O relatdrio deve ser enviado em formato digital para o e-mail da pessoa gestora e assinado
pelo representante legal da OSC.
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NAO FACA!

a) Relatorio impresso ;

b} Relatario sem a assinatura do representante
legal da O5C;

c) Fotos sem legenda ou data;

d) Listas de presenca sem data ou identificacdo
de atividade;

e) Documentos dificeis de ler;

f) Documentos fora do periodo informado

A SMDHC possui modelos para o Relatdrio de Execucdo do Objeto e Cumprimento de Metas

parcial e final. Vocé pode encontrar os modelos neste link.

Recapitulando:

—ER

Relatorio de
Execucdo do Objeto
e Cumprimento de
Metas - PARCIAL

—

Pessoa ‘ Meio

0SC Gestora | eletronico

A cada 6 (seis)
meses

3.3. Entreguei a prestagao de contas parcial, e agora?

Apds a entrega do Relatério de Execucdao do Objeto e Cumprimento de Metas parcial pela

OSC, a pessoa gestora da parceria deve elaborar, em até 30 (trinta) dias depois do término de

cada semestre, o Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo.

O Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacao tem o objetivo de verificar a execugao do

objeto e o cumprimento das metas. Ao receber o Relatério Técnico de Monitoramento e

Avaliacdo, a OSC deve seguir as recomendacdes indicadas ou, se tiver duvidas ou discordar
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do resultado do Relatério, pode se manifestar em até 05 (cinco) dias Uteis diretamente com a
pessoa gestora, explicando porque discorda da avaliacao.

Apds a manifestacdo, a pessoa gestora tem o prazo maximo de 10 (dez) dias corridos para
responder, mantendo ou modificando sua avaliagao.

Caso a pessoa gestora mantenha a avaliacdo desfavordvel, a OSC pode solicitar revisdo em
até 05 (cinco) dias Uteis da decisdo da pessoa gestora, junto a autoridade competente da

SMDHC.

Recapitulando:

. B BE.... B ..., BE. ..... i

| ‘ |
| | |
Relatdrio Técnico ‘ , ' :
de Monitoramento Pessoa S | Meio | A cada 6 (seis)
e Avaliagdo Gestora | eletronico ‘ meses
| |
L L |

Preparamos um fluxo para ajudar na sua compreensao:
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Inicio

Prestacao de Contas Parcial

A Comisséao de

A Comisséo de

Relatéro da Execucao Lerigeusies Avaliagio homologa o
do Objeto e ¢ > Relatério Técnico de

Relatdrio Técnico de
Manitoramento e
Avaliacéo

Cumprimento de Metas
em até 5 dias Uteis

Monitoramento e
Avaliagéo com eventuais

contribuicdes

A OSC recebe o Relatorio
Técnico de Monitoramento

e Avaliagcdo e eventuais A SaeEErE Ak
orientagoes A OSC segue a execugao, sobre o recurso
realizando as alteragoes, apresentado pela
Concordo com o : se necessario 0OSC em ate 10 dias
resultado do Sim corridos
Relatério Técnico =
de Monitoamento e
Avaliacéo? Nao

Sim

Ndo

|

Concordo com o

A OSC pode recorrer da resultado da

deciséo em até 5 dias
Uteis junto ao gestor

O gestor avalia o
Sim —> recurso em até 10
dias corridos

Apresentel
anélise do
recurso?

recurso?

3.4. Recebi uma recomendacgao, o que isso significa?

Como mencionado anteriormente, a pessoa gestora da parceria, no exercicio de suas
atividades, pode fazer recomendacGes, indicar a necessidade de repactuagées e/ou aplicar
adverténcias.

Devemos compreender que as recomendagles sao as primeiras medidas adotadas pela
pessoa gestora ao identificar discordancias entre o que foi proposto no Plano de Trabalho e o
que esta sendo executado pela OSC. Na maior parte dos casos, as recomendac¢bes sao
realizadas quando é verificada a necessidade de adequacdo do projeto, mas sem grandes
prejuizos a continuidade das atividades.

A observacdo de possiveis falhas do projeto ou diferencas entre o Plano de Trabalho e a

execucdo pode ser feita durante a visita técnica, durante a andlise de relatérios ou, até
mesmo, durante uma conversa com profissionais.
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Assim sendo, caso a OSC receba recomendacdes da pessoa gestora, deve realizar as
adequacdes necessdrias ao projeto no prazo estabelecido ou apresentar justificativas para a
ndo adoc¢do das recomendacgoes.

Lembrando que as recomendag¢des também podem ser feitas pessoalmente, por telefone ou
por reunido virtual, mas sempre devem ser formalizadas pela pessoa gestora no Relatdrio
Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, no Relatdrio de Visita Técnica ou em Notificacao.

Ao final do prazo para o cumprimento das recomendacgdes, se a OSC ndo tiver adequado o
projeto de acordo com as observacdes e nem apresentado justificativa, a pessoa gestora
pode aplicar uma adverténcia. Explicaremos o que “adverténcia” significa no préximo ponto.

3.5. Recebi uma adverténcia, o que devo fazer?
Se as recomendagdes sdao as primeiras medidas adotadas pela pessoa gestora ao identificar
irregularidades no projeto, as adverténcias sao as préximas.

Em outras palavras, caso a OSC apresente, de forma continua, as mesmas falhas de execucao
e/ou prestacdo de contas ja apontadas pela pessoa gestora, ou quando as recomendacdes
nao sao atendidas pela OSC, a pessoa gestora pode aplicar uma adverténcia.

A adverténcia é um grau superior de alerta. Isso significa que a aplicacdo de adverténcias
pela pessoa gestora serve para chamar atencdo da OSC para alguma correcao necessaria.
Apesar disso, casos graves exigem justificativa ou reparacdo imediata, sendo possivel que a

pessoa gestora aplique diretamente uma adverténcia.

Entdo, vamos la! Se vocé recebeu uma adverténcia, recomendamos que regularize a situacao
do seu projeto o mais rdpido possivel ou apresente as justificativas necessarias para nao
adotar as observacOes realizadas pela pessoa gestora. Lembre-se: a intencdo é sempre
melhorar a execug¢do do projeto.

Como vimos, receber uma adverténcia nao é o fim do mundo. Mas fique alerta! Caso a OSC
ndo justifique ou corrija as falhas apontadas na primeira adverténcia, pode receber mais de
uma adverténcia sobre o mesmo assunto.

Se a pessoa gestora compreender que as duas adverténcias anteriores ndo foram suficientes

para garantir a adequacado do projeto, a correcdo das falhas apontadas ou as providéncias
necessarias, a autoridade competente da SMDHC deve ser informada sobre a situagao.
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N3o se esquega que o descumprimento injustificado das clausulas pactuadas, ou seja, do
Termo firmado entre a SMDHC e a OSC, pode levar a rescisdo da parceria. Veja o artigo 55 da
Portaria n2 090/SMDHC/2023.

Ndo queremos que a parceria seja rescindida, certo? Por isso, mantenha o didlogo com a

pessoa gestora e preste atengdo nas recomendagBes formalizadas. Isso garantird que o
projeto seja executado de forma satisfatoria.
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4. PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

4.1. Como devo apresentar a presta¢ao de contas final?

A OSC deve apresentar o Relatério de Execucdo do Objeto e Cumprimento de Metas a cada
06 (seis) meses e ao final da parceria. O Relatério Final deve apresentar elementos que
comprovem a execucdo do objeto conforme pactuado, considerando os resultados
alcancados e seu impacto. Esta é a oportunidade da OSC apresentar o que foi realizado no
periodo de vigéncia da parceria, as atividades desenvolvidas, o publico atingido e os
possiveis avancos alcangados.

Assim como na prestacdo de contas parcial, recomendamos que a OSC apresente os
documentos relevantes e que comprovem as acdes realizadas, isto &, listas de presenca,
fotos, videos e certificados, entre outros.

O prazo para a apresentacdo do Relatdrio de Execuc¢dao do Objeto e Cumprimento de Metas
na prestacdo de contas final é de até 45 (quarenta e cinco) dias apds o término da parceria.

Atencdo: se o seu projeto for de 12 (doze) meses, por exemplo, vocé deve apresentar 01
(um) Relatdrio Parcial e 01 (um) Relatdrio Final. O ultimo semestre da parceria serd analisado
no Relatdrio Final.

Caso a pessoa gestora tenha duvidas em relacdo a utilizacdo dos recursos, pode solicitar a
apresentacao do Relatério Sintético de Conciliagdo Bancaria em até 10 (dez) dias corridos
depois da apresentacao do Relatdrio Final. Este relatério sintético deve conter a indicagao de
despesas e receitas, e deve ser apresentado pela OSC em até 05 (cinco) dias Uteis. Vocé pode
conferir um modelo clicando aqui.

4.2. Acabou o projeto e ainda tenho dinheiro na conta. O que eu fago?

Se a OSC ainda tiver dinheiro na conta ao final do projeto, ou seja, recursos nao utilizados,
ela deve devolver esses valores a conta bancdria do Fundo Especifico em no mdximo 30
(trinta) dias corridos do final do projeto e apresentar o comprovante, com o Relatério de
Execucdo do Objeto e Cumprimento de Metas.
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FUMCAD FMID
Agéncia: 1897-X Agéncia: 1897-X
Conta Corrente: 8946-X Conta Corrente: 18.770-4
CNPJ: 97.537.776/0001-87 CNPJ: 26.214.195/0001-66
(Substituir o x pelo 0 quando necessario). (Substituir o x pelo 0 quando necessario).

E importante lembrar que: de acordo com o Decreto 57.575/2016 provisdes
trabalhistas (como férias, 132 salario, FGTS, e demais) nao sdo consideradas sobras
e recursos nao utilizados!

Se ao final da parceria os funcionarios que atuaram no projeto permanecerem na instituicao,
ou seja, se eles ndao forem desligados apds a finalizagdao da parceria, a OSC deve efetuar a
transferéncia dos valores da provisdao que ainda nao foram pagos para a sua conta
institucional, apresentando planilha de cdlculo na prestacao de contas final que indique a
relacdo dos valores proporcionais ao tempo trabalhado e beneficiarios futuros.

A OSC entdo ficard integralmente responsavel pelas obrigacGes trabalhistas e

pelo pagamento posterior ao empregado. /g‘

Recapitulando:

Relatdrio de W
Execugdo do Pessoa | Meio Ao final da
LAEDE 0SC Gestora | eletronico parceria
Cumprimento de !
Metas - FINAL |
I— ]
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4.3. O que acontece apos a entrega da presta¢ao de contas final?

ApOs a entrega da prestagao de contas final pela OSC, a pessoa gestora deve emitir o Parecer
Técnico Conclusivo de Andlise de Prestacao de Contas da Parceria em até 90 (noventa) dias.
O objetivo do parecer é avaliar a eficicia e efetividade das acoes realizadas pelo projeto,
informando os resultados alcangados, os beneficios e impactos econémicos ou sociais da
parceria (com base no Plano de Trabalho), o grau de satisfacdo do publico-alvo (quando
possivel) e a possibilidade de sustentabilidade das acBes apds a conclusdo do objeto
pactuado.

A andlise de dados financeiros pela pessoa gestora tem por objetivo estabelecer a relagdo
entre os recursos recebidos pela OSC e as despesas realizadas, sua conformidade e o
cumprimento das normas pertinentes.

O Parecer Técnico Conclusivo de Andlise da Prestacdo de Contas emitido pela pessoa gestora
pode concluir por:

_mg

I ® aprovagao, em caso de metas e resultados atingidos e regular
Aprovagio | utilizagdo dos recursos, ou justificativa aceitavel no caso de descumprimento

| de metas;
S

O

e aprovacdo com ressalvas, em caso de impropriedade ou falhas formais
gue ndo resultem em dano ao erdrio ou prejuizos a qualidade da
execucao do projeto e alcance das metas da parceria;

-

’ ® rejeicdo, quando o objeto nao for executado ou as metas nao forem
| Rejeigdo | atingidas, sem apresenta¢do de justificativa satisfatéria, a prestacao de
|
|

|
| . - . . .
. o aplicados em finalidades diversas das previstas na parceria.

contas ndo for apresentada conforme o estabelecido ou os recursos forem

Os motivos para a rejeicdo das contas e indicacdo de valores de glosa pela pessoa gestora
podem incluir:
=> desrespeito as vedacdes estabelecidas no art. 15 da Portaria n2 090/SMDHC/2023;
=> falta de justificativa ou apresentacdo de justificativas insatisfatérias para o
descumprimento de metas estabelecidas;
=> duplicidade ou sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma
despesa;
=> pagamentos incompativeis com o valor de mercado;
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=> pagamentos feitos em dinheiro sem a comprovacdo da impossibilidade fisica de
pagamento por transferéncia bancaria.

B R e

Para saber mais!

Para saber mais! Se for impossivel fazer o
o o pagamento por meio
Duplicidade ou sobreposi¢ao eletronico, a OSC pode fazer os
de fontes acontece, por pagamentos em dinheiro - mas
exemplo, quando uma OSC sempre apresentando
re;ebe recursos de outra justificativa para a pessoa
origem para pagar uma conta e toral
declara que pagou essa conta =il —~
com recursos da SMDHC. -

Valores de glosa

Caso a pessoa gestora O valor indicado
identifique valores de sera descontado
' x| —
glosa apds uma prestagédo da parcela
de contas parcial: seguinte.
Caso a pessoa gestora A OSC sers -

identifique valores de
glosa apos a prestacao de
contas final:

———3 notificada e devera (?
devolver o valor.

Se a OSC discordar da “aprovacdo das contas com ressalvas” ou da “rejeicdo”, ou concordar
com os apontamentos e tomar as providéncias devidas, poderd se manifestar em até 05
(cinco) dias uteis, explicando por que discorda da avaliagdo da pessoa gestora ou entdo
demonstrando que corrigiu as irregularidades apontadas.
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A pessoa gestora terd até 10 (dez) dias corridos para analisar e responder a essa

manifestacao, justificando sua resposta.

Recapitulando:

O EEE

Parecer Téchico
Conclusivo de
Anidlise da
Prestacéo de
Contas

... .

Pessoa
gestora

—E L Ll

|
=

|
0SCe '

Autoridade
competente
da SMDHC '|

B

Meio
eletronico

Ao final da
parceria

A autoridade competente da SMDHC, como a Secretdria ou servidor(a) designado por ela,

avalia a prestagdo de contas final, com base no Parecer Técnico Conclusivo de Analise da

Prestacdao de Contas da pessoa gestora, podendo decidir por:

e quando expressar, de forma clara e objetiva, o cumprimento

integral das metas estabelecidas no Plano de Trabalho e do objeto

da parceria, ou quando a justificativa para seu descumprimento for

considerada satisfatoria;

®

&

Regular

e (quando evidenciar equivoco ou qualquer outra falha de

natureza formal (erro que nao torna o documento invalido), e que

ndo resulte em prejuizo a Administracdo Publica e ndo tenha

impactado os resultados da parceria; ou

e (quando ocorrer:

a) ndo execucdo do objeto da parceria;

b) ndo apresentacdo da prestacdo de contas;

c) descumprimento dos objetivos ou metas estabelecidos

no Plano de Trabalho sem justificativa satisfatéria;

d) prejuizo a Administracdo Publica decorrente de ato de

gestdo ilegitimo ou antieconémico;

e) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

Irregular

f) utilizacao dos recursos em finalidades diversas das previstas na parceria.
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A autoridade competente da SMDHC deve se manifestar quanto aos valores indicados para
glosa pela pessoa gestora, podendo optar por sua alteracdo, desde que apresente as devidas
justificativas.

A OSC pode solicitar revisdao da decisdao da autoridade competente da SMDHC, em até 05
(cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacdo.

Caso haja indicios de ma-fé, a autoridade competente da SMDHC poderd determinar a

aplicacdo das seguintes sancdes a OSC:

Suspensdo tempordria da participagéo em chamamento

publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato

com orgdos e entidades do Municipio de Sao Paulo, por
até dois anos

Declaracdo de inidoneidade para participar de
chamamento publico e celebrar parcerias ou contratos com
orgaos e entidades do Municipio de Sdo Paulo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovido o ressarcimento pelos prejuizos e a

reabilitagdo perante a SMDHC.

SANCOES

Incluséo de pendéncias no CADIN
Municipal

Em caso de necessidade de devolug¢do de recursos repassados durante a parceria, os valores
deverdo ser restituidos no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias corridos, atualizados
monetariamente desde a data do recebimento e acrescidos de juros legais. E a SMDHC que
faz esse calculo.

Caso ndo seja identificado que a OSC agiu de ma-fé, ndo haverd incidéncia de juros de mora
(juros pelo atraso no pagamento) sobre eventuais débitos no periodo entre o fim do prazo
instituido para apreciacdo da prestacdo de contas e a data de sua efetiva apreciacdo pela
SMDHC, sem prejuizo da atualizacdo monetaria.

Quando a prestacdo de contas for avaliada como irregular, e encerrada a fase de revisdo, a
OSC pode solicitar autorizagdo para que o ressarcimento seja promovido por acdes
compensatorias de interesse publico, mediante a apresentacdo de novo Plano de Trabalho,
conforme o objeto descrito no Termo de Colaboracdo ou de Fomento e a area de atuacdo da
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organizacdo. O cdlculo sera feito com base no Plano de Trabalho original, desde que nao
tenha havido dolo ou fraude e ndo seja o caso de restituigdo integral dos recursos.

Preparamos um fluxo para ajudar na sua compreensao:
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Ainda tenho
dinheiro na
conta?

—5im

A OSC deve devolver
esses valores em no
maximo 30 (trinta) dias
corridos do final do
projeto e apresentar o
comprovante com o
Relatorio de Execucdo
do Objeto e
Cumprimento de Metas

A OSC apresenta o
Relatorio de Execucdo do
Objeto e Cumprimento de
Metas Final em ate 45 dias

corridos do final da parceria

v

O Gestor da Parceria
apresenta o Parecer
Teécnico Conclusivo de
Analise de Prestacdo de
Contas da Parceria em ate
90 dias apos a entrega dos

Prestacao de Contas Final

documentos

L*

A QOSC recebe o
Parecer Tecnico
Conclusivo de Analise
de Prestacdo de
Contas da Parceria

Concordo com o
resultado do Parecer

Técnico Conclusivo
de Andlise de
Prestacdo de Contas
da Parceria?

A OSC pode recorrer nos

casos de aprovacao com

3 ressalvas ou rejeicdo em

até 5 dias tteis junto ao
gestor

A OSC pode
recorrer em até 5
dias uteis

A Secretaria avalia a

com base no Parecer
Tecnico Conclusivo de
Analise da Prestacdo de
Contas, aplicando
eventuais sancies

prestacdo de contas final,

Concordo com o
resultado da prestacio
de contas final?

|

MNao

Apresentei
recurso?

Sim —»

O gestor avalia o recurso em
ate 10 dias corridos e
encaminha para a Secretadria

Apresentei recurso?

"

NZo A Secretaria
avalia o recurso
em ate 10 dias

Fim da parceria



5. CONCLUSAO

5.1. Finalizei minha parceria, e agora?
Se vocé chegou até aqui, parabéns! Falta sé mais um pouquinho. \ \ '/

A SMDHC agradece por sua dedicacdo na execucdo das parcerias.
Temos seguranca que o seu trabalho ajuda a impactar cada vez mais a
vida das pessoas.

N3o dé bobeira! Ao longo de toda a execucgdo, as informacgdes da sua parceria com a SMDHC
devem estar no site oficial da OSC, na sede e nos outros lugares que o projeto realiza
atividades. Os logos da Prefeitura e da SMDHC estdo disponiveis para utilizacdo neste link
aqui. E todo material produzido pela OSC, por meio da parceria, deve mencionar a SMDHC,
combinado?

Além disso, as artes produzidas para divulgacdo da parceria devem passar por aprovacao.
Entdo, comunique a pessoa gestora caso algum material visual esteja sendo elaborado e
solicite a andlise da SMDHC.

N&o se esquecal

Com o fim da parceria, a
OSC devera guardar toda a
documentacdo durante 10

(dez) anos.

Caso tenha qualquer duvida em relacdo ao seu projeto, ndo deixe de entrar em contato com
a pessoa gestora da sua parceria. Mas ja adiantamos que a maior parte das duvidas podem
ser solucionadas com a leitura da Portaria n? 090/SMDHC/2023.

Até a proximal
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Lein? 13.019/2014 (MROSC)
Portaria n2 090/SMDHC/2023

Departamento de Parcerias
Modelos de documentos

LINKS UTEIS
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/L13019compilado.htm
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-de-direitos-humanos-e-cidadania-smdhc-90-de-25-de-setembro-de-2023
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/direitos_humanos/parcerias/
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/direitos_humanos/acesso_a_informacao/modelos_de_documentos/index.php

