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1.0 QUE E 0 PROCESSO DE ESCOLHA UNIFICADO

DOS MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES




1. O QUE E O PROCESSO DE ESCOLHA UNIFICADO DOS

MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES

1.1 O que € o Conselho Tutelar

Criado pela Lei n. 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente), o Conselho Tutelar e 6érgao permanente
e autonomo, nao jurisdicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos da
Crianca e do adolescente.

No Municipio de Sao Paulo, existem 52 Conselhos Tutelares, composto por 5 (cinco) conselheiros tutelares
titulares e 5 (cinco) conselheiros suplentes, distribuidos nas 32 Subprefeituras, 0os quais sao:

e CT Anhanguera; e (T Capao Redondo; e CT Ermelino Matarazzo; e CT Itaquerg;

e CT Aricanduva; e CT Capela do Socorro; e CT Freguesia do O; e (T Jabaquara;

e CT Bela Vista; e (T Casa Verde; e (T Grajau |; e CT Jacana;

e CT Brasilandia; e CT Cid. Ademar:; e CT Grajau ll; e (T Jaragug;

e CT Butanta; e CT Cid. Lider; e CT Guaianases; e CTJd. Helena; cMDC
e CT Campo Limpo; e CT Cid. Tiradentes |; e (T Ipiranga; e (T Sao Luiz, ﬂ

e (T Cangaibg; e CT Cid. Tiradentes II: e CT Itaim Paulista; e CT José Bonifacio;



1. O QUE E O PROCESSO DE ESCOLHA UNIFICADO DOS

MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES

1.1 O que € o Conselho Tutelar

No Municipio de Sao Paulo, existem 52 Conselhos Tutelares, composto por 5 (cinco) conselheiros tutelares
titulares e 5 (cinco) conselheiros tutelares suplentes, distribuidos nas 32 Subprefeituras, 0os quais sao:

e (T Lajeado; e ([ Perus; e (] Sao Mateus; e CT Vila Maria;

e (T Lapa; e (T Pinheiros; e (T Sdo Miguel Paulista; e CT Vila Marianga;
e CT M'Boi Mirim; e (T Pirituba; e (T Sao Rafael; e (T Vila Prudente.
e CT Moocs; e CT Rio Pequeno; e (T Sapopemba;

e (T Parelheiros; e (T Sacomag; o (TSE

e (T Pedreira; e (T Santana; e CT Tremembé;

e (T Penhag; e CT Santo Amaro; e (T Vila Curucs;
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1. O QUE E O PROCESSO DE ESCOLHA UNIFICADO DOS

MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES

1.2 Sobre o Processo de Escolha Unificado

O Processo de Escolha Unificado dos membros dos Conselhos Tutelares da Cidade de Sao Paulo 2023,
normatizado pelo Edital n. 002/CMDCA-SP/2023, visa compor 0s 52 (cinguenta e dois)_Conselhos Tutelares no
Municipio de Sdo Paulo/SP, cada qual com 5 (cinco) membros titulares e seus respectivos suplentes, totalizando
260 (duzentas e sessenta) vagas de Conselheiros(as) Tutelares titulares no Municipio, os(as) quais serao

diplomados(as) para o exercicio de mandato com durac¢dao de 4 (quatro) anos - de 2024 a 2028 - permitida
reconducao mediante novo pleito.

O referido pleito ocorrera no dia 01 de Outubro de 2023 (domingo), das 08h00 as 17h00, em 325 pontos de
votacao espalhados no Municipio.

Cumpre informar que, diferentemente das eleicdes comuns, o Processo de Escolha Unificado possui algumas
particularidades, principalmente no que diz respeito aos candidatos e aos locais de votacao. cMDC



1. O QUE E O PROCESSO DE ESCOLHA UNIFICADO DOS

MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES

1.2.1 Lista de Candidatos

Cada um dos 52 Conselhos Tutelares possui lista Unica de candidatos(as)_gue estdo concorrendo No
Processo de Escolha Unificado, isto é, apesar de ser um pleito unificado que sera realizado no mesmo dia e
horario, cada Conselho Tutelar elegera seu colegiado de forma autbnoma.

Portanto, cada pleito contara com seus proprios candidatos(as). Deste modo, € IMPORTANTE orientar todos(as)
0s(as) eleitores(as) sobre 0s(as) candidatos(as) que estao concorrendo No ponto de votacao em que VOCE estara
trabalhando.

Informamos que em todos os locais de votacdo serao afixados cartazes informativos contendo esclarecimentos
guanto a documentacdo necessaria para votar; a lista dos(as) candidatos(as) que estarao concorrendo para
aguele Conselho Tutelar e seu respectivo numero de votacao (numero de 4 digitos); a lista com os pontos de
votacao da regido do Conselho Tutelar; dentre outras informacdes necessarias. CW}D.:QI

L
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1. O QUE E O PROCESSO DE ESCOLHA UNIFICADO DOS

MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES

1.2.2 Pontos de Votacao

Os pontos de votacao do Processo de Escolha Unificado ndo coincidem com os locais de votacdo das eleicdes
comuns realizadas pelo Tribunal Regional Eleitoral e tal fato ocorre pois o presente pleito € FACULTATIVO, ou
seja, os(as) eleitores(as) NAO s@o obrigados a comparecerem as urnas, ndo havendo penalidade caso ndo votem.

Diante disso, a Comissao Eleitoral Central, colegiado responsavel pela realizacdo/execucao do pleito, elaborou uma
ista com os locais de votacdo, 0os quais sao divididos por Conselho Tutelar, a partir da lista de coléegios eleitorais do
TRE-SP. Neste processo, houve o0 auxilio de ferramentas de georreferenciamento e dialogo com a sociedade civil.

Portanto, ¢ IMPRESCINDIVEL que o(a) eleitor(a) consulte a lista dos pontos de votacdo antes de comparecer ao
local de votacdo, tendo em vista que, provavelmente, seu local de votacdo ndo sera o mesmo em que vota nas
eleicbes comuns.

M DCq
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1. O QUE E O PROCESSO DE ESCOLHA UNIFICADO DOS

MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES

1.2.2 Pontos de Votacao

e (Como consultar o local de votacao? Existem duas formas do(a) eleitor(as) consultarem o seu local de votacao:

= Com o titulo de eleitor e data de nascimento: E possivel realizar a consulta rdpida do local de
votacao atraves do link:
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/direitos_humanos/participacao_social/
conselhos_e_orgaos_colegiados/cmdca/, acessando a aba “CONSULTE AQUI SEU LOCAL DE
VOTACAO”, onde o(a) eleitor(a) informard o numero do seu titulo de eleitor e a sua data de
nascimento. O sistema, automaticamente, indicara para qual Conselho Tutelar ele votara, local, horario
e dia da votacao.

= Lista de pontos de votacdo: E possivel realizar a consulta do local de votacdo utilizando-se da lista
com 0s pontos de votacdo, onde o(a) eleitor(a) acessara a lista e procurara pelo nome do seu colégio
eleitoral na eleicao comum. Na lista, ele verificara se o seu colégio eleitoral € ponto de votacao ou, se
eventualmente, foi direcionado para outro local - esta € a chamada lista “de/para”.



2. COMPETENCIAS DOCA) COORDENADOR(A




2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.1 Funcionamento dos Pontos de Votacao

e Ponto de votacao: Locais de votacao que poderao ser equipamentos da educacao (escolas), saude (UBS),
Fatec e ETEC.

e Secao: Salas no interior do ponto de votacao que abrigarao as urnas eletronicas.

Existem 325 pontos de votacao neste Processo de Escolha e cada ponto de votacao possui uma certa quantidade
de secdes (salas), que abrigarao 01 (uma) urna eletronica cada, e contarao com um quadro de funcionarios que
trabalharao nesta secao.

Em cada secdao havera 4 (quatro funcionarios), os quais sao: 01 Presidente de secao; 02 mesarios; e 01 apoio.

Cada ponto de votacao também possuira 01 (um/a) Coordenador(a) de Ponto, que sera responsavel por
Coordenar todo o processo naquele local e sera obrigatoriamente um(a) servidor(a) da SMDHC,



2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.1.1 Funcoes dos Servidores Convocados

e Coordenador de Ponto de Votacao: Sera responsavel pela organizacao de todas as se¢fes do ponto de
votacao, resolucdao de eventuais conflitos/problemas que possam surgir durante o pleito, comunicacao
das intercorréncias as Comissoes Eleitorais Regional e Central, abertura e encerramento do ponto de
votacdo no horario determinado e RECOLHIMENTO DE TODOS OS KITS PARA APURACAO DAS SECOES
DO PONTO DE VOTACAO.

 Presidente de Secao: Sera responsavel por organizar a sua secao, realizar a abertura e encerramento da
secao no horario estabelecido, imprimir a zerésima e os boletins de urnas, supervisionar o espaco e
garantir o bom andamento durante todo o pleito, assim como, preencher a ata da secao;



2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.1.2 Funcoes dos Servidores Convocados

e Mesario 01: Serdao responsaveis por atender os eleitores; conferir sua documentacao; localizar o nome
do(a) eleitor(a) no caderno de eleitor e solicitar que assine o caderno no campo correspondente.

e Mesario 02: Serdao responsaveis por orientar sobre como votar na urna eletronica; manusear o terminal
de votacao para digitar o numero do titulo do eleitor para liberar o procedimento de vota¢ao na urna; e
verificar se o(a) eleitor(a) concluiu de forma correta a votacao;

e Apoio: Sera responsavel por recepcionar os eleitores; verificar se o(a) eleitor(a) vota no ponto de votacao;
solicitar os documentos necessarios ao eleitor (titulo de eleitor ou e-titulo E documento de identificacao
com foto) e entrega-los ao mesario 01; organizar filas que eventualmente se formarem; orientar os
eleitores em relacao as duvidas que surgirem; e dar suporte ao demais colegas em situacdes em que
forem demandados.




2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.1.3 Data, hora e local da votacao

e Data da Eleicao: 01 de Outubro de 2023;

e Horario da Eleicao: Das 08h00 as 17h00;

e Local da Votacao: Sera disponibilizada, por e-mail, uma lista designando onde cada Coordenador(a) trabalhara;

e Horario de Chegada do(a) Coordenador(a): O(a) Coordenador(a)) OBRIGATORIAMENTE, devera estar no ponto de
votacao designado as 6h30 para realizar a abertura do local junto ao responsavel administrativo do ponto de

votacao.

e Horario de Chegada dos demais servidores(as): Os demais servidores que trabalhao no ponto de votacao,
OBRIGATORIAMENTE, deverao chegar as 07h00.

OBSERVACAO: Cada Coordenador(a) ficard responsavel por seu proprio deslocamento até o ponto de votacdo. PORTANTO,
nao sera fornecido transporte.




2. Competencias do(a) Coordenador(a)

2.1.4 Kit Coordenador

e Entre os materiais disponibilizados nos pontos de votacao, existira o KIT COORDENADOR que consistira em:

(i) Formulario de checklist do Kit para Apuracao;

(i) Manual de Treinamento dos Coordenadores;

(iii) Manual de Treinamento dos Servidores;

(iv) Manual de Manuseio das Urnas;

(v) Lista dos telefones de contato da Secretaria de Direitos Humanos divida por territorio;
(vi) Material de Escritério (caneta, lapis e papel).



2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.2. Organizacao dos Pontos de Votacao

Cada ponto de votacao recebera um kit eleicao, que consiste em caixa de papelao do ponto de votacao
contendo:

(I) Cartazes informativos a serem afixados em todas as secoes;
(I1) Cadernos de eleitor de todas as secdes do ponto de votacao;
(1) 02 Canetas, 02 lapis com borracha e 02 réguas por secao;
(IV) Listas de presenca de todas as se¢fes do ponto de votacao;
(V) 01 Fita dupla face;

(VI) Atas de todas as sec¢Oes do ponto de votacao;

(VII) 01 Pasta com botao para cada secao;

(VII) 01 Saco transparente para cada secao;

(IX) 01 Lacre anti-click para cada secao;



2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.2. Organizacao dos Pontos de Votacao

(X) Crachas: Coordenador, Presidentes, Mesarios, Apoio, Fiscal e Candidatos.
(XI) Cedulas de papel.
(XI1) 01 Formulario de Checklist do Coordenador.

Cada ponto de votacao recebera também as urnas eletronicas e cabinas de papelao (na quantidade de
secoes do ponto de votacao), alem de urna eletronica de contingéncia (no caso de eventual falha de urna), além
de urnas de lona, caso a votacdao tenha que ir para o voto manual (em um caso remoto de queda de energia
permanente).

TODOS OS MATERIAIS DESCRITOS SERAO ENTREGUES NOS PONTOS DE
VOTACAO NO DIA 30/09/2023 E ESTARAO ARMAZENADOS NOS LOCAIS PARA
O DIA 01/10/2023.




2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.2. Organizacao dos Pontos de Votacao

e |dentificacao do Ponto de votacao: O(a) Coordenador(a) junto com os demais servidores deverao afixar os
materiais informativos na entrada do Ponto de Votacao e em todas as secdes de votacao.

@ ATENCAO

Nas Unidades Basicas de Saude - UBS, que servirdo de ponto de
votacdo, € PROIBIDO AFIXAR cartazes nas paredes do local. Os
cartazes poderao ser pendurados na grade do local ou afixados no
Quadro de Avisos.




2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.2.1 Organizacao da Secao

Recomenda-se que a secao seja organizada da
seguinte forma:

SECAO ELEITORAL ‘
RECOMENDACAO DE MONTAGEM DA SECAO ELEITORAL

* Posicionar mesas e cadeiras.

* Observar a localizacao das
tomadas.

« Afixar a lista de candidatos.
* Montar a cabina.

* Instalar a urna.

E desejidvel que cada secdo tenha apenas
uma urna eletrénica instalada, POREM nos

Casos que seja necessario alocar mais de uma
urna eletronica em uma mesma sala,
DEVE-SE buscar a maior sala do ponto de
votacgao.

Nestes casos, deve-se observar a
acessibilidade do(a) eleitor(a) na secao.

Exemplo: No ponto de votacao tenho 12
secOes, contudo existem apenas 11 salas.
Neste caso, uma sala alocara duas urnas
eletronicas.



2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.2.1 Organizacao da Secao

e Nas secOes, a urna eletronica deve ser alocado em local que garanta o sigilo e a privacidade do(a)
eleitor(a) durante a realizacao do voto;

e Os servidores presentes na secao, devem sempre ficar atentos a quantidade de pessoas que adentram a
sala, evitando aglomeracao. Portanto, os(as) eleitores(as) devem fazer uma fila fora da secao, somente
sendo permitida a entrada no momento da votacao.

e Os servidores designados como apoio poderdao orientar os(as) eleitores(as), que estiverem na fila, a
separarem previamente os documentos necessarios e anotarem oS numeros de urna dos seus
candidatos(as), fornecendo papel e caneta se necessario.

e Os servidores designados como apoio poderao verificar se os(as) eleitores(as), que estiverem na fila,
votam naquele ponto de votacao. Caso verifiguem que o(a) eleitor(a) vota em outro local, o0 apoio devera
orienta-lo ou indicar qual o local de votacao.



2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.2.2 Apresentacao ao GCM

O(a) Coordenador(a) devera se identificar ao Superintendente ou Inspetor da Guarda Civil Metropolitana - GCM que ficara
responsavel pela seguranca do ponto de votacao.

E IMPORTANTE que o(a) Coordenador(a) solicite ao Superintendente ou Inspetor da GCM o nome do agente que sera
responsavel pelo transporte do “Kit para Apurac¢ao” no final da eleicao.

2.2.3 Recepcao do Técnico do TRE

O Tribunal Regional Eleitoral - TRE disponibilizara um Técnico por ponto de votacao.

O(a) Coordenador(a) devera se identificar ao Tecnico do TRE que ficara responsavel por oferecer suporte em caso de
eventual problema técnico com as urnas eletronicas.



2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.2.4 Abertura da Secao

O(a) Coordenador(a) devera se certificar que as secdes iniciaram as 8h00, se secao esta organizada e se houve a impressao
da zéresima pelo(a) Presidente da secao.

E imprescindivel que o(a) Coordenador(a) fiscalize as secdes periodicamente para verificar o bom andamento e eventual
demanda necessaria.

2.2.5 Recepcao dos Candidatos ou Fiscais

O(a) Coordenador(a) sera responsavel por entregar os crachas de candidatos(as) ou dos fiscais indicados por ele(a).

O(a) Candidato(a) e o seu Fiscal devera, OBRIGATORIAMENTE, se identificar ao(a) Coordenador(a), o qual ira verificar se
constam na lista de candidatos e de fiscais. Se eles estiverem na lista, sera entregue os crachas.

2.2.6 Recepcao do Ministério Publico ou Autoridade

O(a) Coordenador(a) sera responsavel por recepcionar os membros dos Ministério Publico ou eventuais autoridades que
visitarem o ponto de votacao.



2. Competencias do(a) Coordenador(a)

2.2.6 Recepcao do Kit Lanche

O(a) Coordenador(a) sera responsavel por recepcionar o Kit Lanche que sera entregue no local de votacao por veiculo

enviado pela Secretaria de Direitos Humanos. Ao receber o Kit Lanche, o(a) Coordenador(a) realizara a distribuigcao aos
servidores que estarao trabalhando nas secoes.

CADA SERVIDOR RECEBERA 02 KIT LANCHES

NAO SERA NECESSARIO distribuir kit lanche aos agentes da
GCM, pois eles retirarao os proprios lanches na Subprefeitura e
distribuirdo entre si.




2. Competéencias do(a) Coordenador(a)

2.2.7 Aglomeracao e Filas no Ponto de Votacao

Caso ocorra aglomeracao de eleitores(as) que resultem em longas filas nos ponto de votacao, o(a) Coordenador(a) devera
entrar em contato, IMEDIATAMENTE, com a Secretaria de Direitos Humanos através da lista telefonica a ser disponibilizada.

OBSERVACAO: O(a) Coordenador(a) é o ponto focal de todas as informacdes ou demandas que surgirem nas secdes do
ponto de votacao. Portanto, o(a) Coordenador(a) € o RESPONSAVEL por entrar em contato com a Secretaria de Direitos
Humanos para resolver eventual problema que ocorra.

2.2.8 Condutas vedadas ou inapropriadas

Caso ocorra condutas vedadas (boca de urna/inducao/coacao de eleitor e entre outros) dentro do ponto de votacao, o(a)
Coordenador(a) devera acionar a GCM.

Caso tais condutas sejam realizadas nas proximidades do ponto de votacado, a autoridade policial (Policia Civil ou Policia
Militar) devera ser acionada.



3. ENCERRAMENTO DO PONTO DE VOTACAG



3. Encerramento do Ponto de Votacao CN%%%

3.1 Horario de Encerramento do Ponto de Votacao

Os portdes do Ponto de Votacao serao fechados as 17h00. Os(as) eleitores(as) que estiverem dentro do local
poderao finalizar sua votacao.

ApOs o fechamento dos portdes do ponto de votacao, NENHUM(A) eleitor(a) podera entrar no local.

@ ATENCAO

CASO HAJA ATRASO NA ABERTURA DO PONTO DE VOTA(;IT\O (abertura apos
as 8h), no horario de encerramento sera acrescido o tempo de atraso.

Exemplo: O ponto de votacdo abriu as 8h45, o encerramento sera as 17h45.



3. Encerramento do Ponto de Votacgao CN%%%

3.2 Encerramento da Secao

As secOes serao encerradas pelo(a) Presidente apds a votacao do ultimo eleitor(a) que estiver presente.

Encerrada a votacdo, o(a) Presidente de secdao devera finalizar a urna eletrénica e imprimir 05 (cinco) vias de
Boletim de Urna para juntar aos materiais a serem utilizados para apuracao.

e O “Kit para Apuracao” devera conter:

(1) 01 Midia lacrada dentro de saco plastico; ATENCAO
(ii) O1 via de zéresima; 01 (uma) via do Boletim de Urna devera ficar
(iii) 04 vias de Boletim de Urna: afixado no Ponto de Votacgao, portanto devera

(iv) 01 ata de SegéO‘ ser impresso 05 (cinco) vias do BU.

(v) 01 lista de presenca.



3. Encerramento do Ponto de Votacgao CN%%%

CCCCCCC O MUNICIPAL DOS DIREITOS DA
CRIANGA E DO ADOLESCENTE DE SAQ PAULO

3.2 Encerramento da Secao

TODOS os materiais do KIT PARA APURACAO deverdo ser colocados na PASTA ENVELOPE e entregues ao(a)
Coordenador(a) de Ponto.

PROCESS0 DE ESCOLHA UNIFICADD DO5 MEMBROS DOS CONSELHOS TUTELARES DA

O(a) Coordenador(a) de Ponto devera preencher formulario o
com checklist dos materiais que estao dentro do kit para
apuracdo, com o intuito de se ASSEGURAR que todos os
materiais de cada secdo estdo dentro da pasta envelope.



3. Encerramento do Ponto de Votagao 0“%%04

3.2 Encerramento da Secao

ApOs a conferéncia do Kit para Apuracao,_o(a)_Coordenador(a) devera juntar todas as pastas envelopes e entregar
ao GCM designado para transporte do material até a Subprefeitura.

@ ATENCAO

O(A) Coordenador(a) NAO PRECISARA
acompanhar o GCM até a Subprefeitura par a
entrega da midia.




3. Encerramento do Ponto de Votacgao CN%%%

3.2 Encerramento da Secao

Alem de juntar todas os materiais do Kit para Apuracao, os(as) Presidentes de secOes e demais funcionarios
deverdo juntar os cadernos de eleitores e demais materiais de escritorio e armazena-los nas caixas de papelao.

A caixa com os cadernos de eleitores e demais materiais devera ser guardado junto com as urnas eletronicas
e as cabinas no ponto de votacao, pois TODOS estes materiais serao retirados por empresa especializada
contratada pela Secretaria de Direitos Humanos no dia 02/10/2023.

OBSERVACAO: As secdes devem ser organizadas no final da eleicdo, o kit eleicdo (cadernos e demais materiais), as
urnas eletronicas e cabinas deverao ser trancadas dentro de um local seguro.

AS URNAS ELETRONICAS E CABINAS PERMANECERAO NOS
LOCAIS DE VOTACAO PARA RETIRADA NO DIA 02/10/2023.









KIT PARA APURACAO
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4. GLOSSARIO M DO
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CONTAMOS COM TODES!
OBRIGADES!



