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Aprovado em Reuniio Extraordinaria da Diretoria Executiva de 25/06/2018 e em
Reunido Ordinaria do Conselho de Administraciao de 26/06/2018 da SPUrbanismo.

1. DISPOSICOES GERAIS

A Diretoria Executiva e o Conselho de Administracdo da Sao Paulo Urbanismo —
SPUrbanismo, por unanimidade, APROVAM o presente REGULAMENTO de
Licitacdes e Contratacdes da Sdo Paulo Urbanismo, em atendimento ao art. 40 da
Lei federal n° 13.303/2016.

1.1.Este REGULAMENTO dispde sobre as regras e procedimentos de licitacdes e
contratagdes para aquisicdo de bens e servicos da SPUrbanismo e di outras
providéncias;

1.2.As disposi¢oes deste REGULAMENTO foram elaboradas com fundamento na
Lei federal n° 13.303/2016 — Estatuto Juridico das Estatais — na Lei Federal n°
10.520/2002, na Lei Complementar n° 123/2006, na Lei municipal n°
13.278/2002, regulamentada pelo Decreto Municipal n° 44.279/2003 com suas
atualizagdes e nos Decretos Municipais n° 54.829/2014, 55.427/2014,
56.475/2015 e 56.144/2015;

1.3.As licitagdes realizadas e os contratos celebrados pela SPUrbanismo destinam-
se a assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao
ciclo de vida do objeto, e a evitar operagdes em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento, devendo ser observados os principios da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da
vinculag@o ao instrumento convocatorio, da obtencdo de competitividade e do
julgamento objetivo.
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Para os fins deste REGULAMENTO, consideram-se:

2.1.
2.1.1.
2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

DAF/GCL

A

Aditamento: instrumento de consolidacao de alteracdes contratuais;
Adjudicacio: ato pelo qual € atribuido o objeto da licitagdo ao licitante
vencedor;

Administracio Publica: administracdo direta e indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as
entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do
poder publico e das fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

Alienacio: toda transferéncia de dominio de bens a terceiro, remunerada ou
gratuita, sob a forma de venda, permuta, doacdo, dacdo em pagamento,
investidura, legitimac@o de posse ou concessdo de dominio;

Amostra: objeto/bem apresentado pelo licitante 8 SPUrbanismo, a fim de
que a qualidade e as caracteristicas do futuro fornecimento possam a ser
avaliadas ou julgadas, nos termos exigidos no edital de licitacdo;

Anulacdo de Licitacdo: invalidacdo total ou parcial, devidamente
fundamentada, dos atos relativos a uma licitacdo, em consequéncia da
constatacdo de ilegalidade;

Area Demandante: Unidade da SPUrbanismo demandante da realizacido
do procedimento licitatério ou contratagdo direta para suprir uma
necessidade desta empresa publica. Responsavel, dentre outras atividades
previstas neste REGULAMENTO, pela elaboracio do Projeto
Bésico/Projeto Executivo, pelo Termo de Referéncia, pela Pesquisa de
Precos (na hip6tese de o bem/servigo nao ter natureza comum), pela abertura
do procedimento licitatério interno e pela fiscalizagao do futuro contrato;

Apostilamento: Registro de alteracdes ja previstas no contrato. A apostila
pode ser utilizada nos seguintes casos:

a) Variacdo do valor previsto no contrato decorrente de reajuste ou
atualizacoes;

b) Compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de
pagamento.

Autorizacio de Fornecimento - AF: contrato simplificado utilizado para

compras com entrega imediata e integral de bens adquiridos, até o valor

limite de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) do qual néo resultem obrigacdes

futuras, inclusive de assisténcia técnica;

Anteprojeto _de Engenharia: peca técnica com todos os elementos de
contornos necessarios e fundamentais a elaboragdo do projeto basico,
contendo, no minimo, os seguintes elementos:
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a) demonstracdo e justificativa do programa de necessidades, visdo global
dos investimentos e defini¢des relacionadas ao nivel de servico desejado;
condic¢des de solidez, segurancga e durabilidade e prazo de entrega;
estética do projeto arquitetonico;

parametros de adequacao ao interesse da SPUrbanismo, a economia na
utilizagdo, a facilidade na execucdo, aos impactos ambientais e a
acessibilidade;

concepcdo da obra ou do servigo de engenharia;

=12

= e

projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao
adotada;

levantamento topografico e cadastral;

pareceres de sondagem;

memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construcdo, de forma a estabelecer
padrdes minimos para a contratagao.

FIErR

2.1.11. Ata_de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional, com

2.2
2.2.1.

2.2.2,
2.2.3.

2.24.

DAF/GCL

caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram
os precos, fornecedores, condigdes a serem praticadas, conforme as
disposi¢des contidas no instrumento convocatdrio e propostas apresentadas;

B/C

Bens e Servicos Comuns: aquele cujos padroes de desempenho e qualidade

possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificagdes

usuais de mercado;

BEC/SP: Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sao Paulo;

Consulta Publico: ato formalizado da Administragdo Publica em oferecer

oportunidade para que os interessados apresentem criticas e sugestdes, bem

como colher manifestagdo e subsidios para a conclusdao da elaboracdo de

editais de licitacdo e seu aprimoramento, com vistas a qualidade dos bens a

serem adquiridos e servi¢os a serem contratados;

Comissao_de Licitacao/Pregiao: colegiado composto de pelo menos 03

(trés) integrantes, com maioria de empregados pertencentes ao quadro

permanente da SPUrbanismo, formalmente designados, com a funcao,

dentre outras de receber e julgar todos os documentos e procedimento

relativos as licitacdes/pregoes;

a) Comissdao Permanente de Licitacdo: colegiado formalmente designado
com prazo de mandato determinado;

b) Comissao Especial de Licitacdo: colegiado formal e temporariamente
designado em face da especialidade do objeto a ser licitado, extinguindo-
se automaticamente com a conclusao do procedimento licitatério;
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2.2.5.

2.2.6.
2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.
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Compra: toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma sé
vez ou parceladamente;

COMPRASNET: Portal de Compras no Governo Federal;

Consdrcio: € a associacao temporaria de duas ou mais sociedades com o fim

de executar um determinado empreendimento objeto de uma licitagao.

Contrato: considera-se todo e qualquer ajuste entre a SPUrbanismo e

pessoa juridica de direito publico ou privado ou, ainda, pessoa fisica, em que

haja um acordo de vontades para a formagdo de vinculo e a estipulacdo de
obrigacdes reciprocas, seja qual for a instrumentalizagdo utilizada;

a) Contrato de escopo: contrato cujo objeto se traduz em uma execucgdo
especifica e definida a ser cumprida em determinado prazo. Exemplo:
Contrato para execuc¢ao de obras de engenharia;

b) Contrato de prestacio continuada: contrato cujas obrigacdes se
renovam no tempo, isto é, seu objeto é executado continuamente durante
toda a vigéncia do ajuste e ndo ha definicdo de uma unica execugdo
especifica e definida a ser cumprida em determinado prazo. Exemplo:
contratos de prestacao de servicos de limpeza e de conservagao;

Contrato de Eficiéncia: tem por objeto a prestacdo de servicos, que podera

incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de

proporcionar economia a SPUrbanismo, na forma de reducdo de despesas
correntes;

Contratacio Integrada: contratacdo que envolve a elaboragdo e o

desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execucdo de obras e

servicos de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacao e

as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Contratacio Semi-integrada: contratacio que envolve a elaboracdo e o

desenvolvimento do projeto executivo, a execug¢do de obras e servigos de

engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais
operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Contratado/Fornecedor: Pessoa Juridica/Natural a ser contratada pela

SPUrbanismo para o fornecimento de bens ou para a execugdo de obras ou

Servicos;

Cotacao Eletronica: aquisicio de bens ou contratacio de prestacdo de

servico de pequeno valor em ambientes eletronicos mantidos pelos

COMPRASNET, BEC/SP e LICITACOES-E;

2.2.13.1. Considera-se pequeno valor aqueles estabelecidos no artigo 29,
incisos I e II da Lei federal n® 13.303/2016 (item 8.4. deste
REGULAMENTO).
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2.3.
2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.
2.3.5.

2.3.6.

24.
24.1.

2.4.2.
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D/E

Dispensa de Licitacdo: aquisi¢cao de bens e servigcos comuns nas hipoteses
do art. 29, incisos I e II, da Lei federal n®° 13.303/2016, a ser realizada
obrigatoriamente por meio eletronico, sem prejuizo da publicacdo dos
respectivos atos no Diario Oficial da Cidade — DOC (item 8.4. deste
REGULAMENTO);

Edital: instrumento convocatério elaborado pela SPUrbanismo, que
definird com precisdo e clareza o objeto da licitacdo e estabelecer as
condigdes para a compra ou alienacdo de bens e para a contratacdo de obras
ou prestacao de servigos;

Empreitada Integral: contratacao de empreendimento em sua integralidade,
com todas as etapas de obras, servigos e instalagcdes necessarias, sob inteira
responsabilidade do(a) Contratado(a) até sua entrega a SPUrbanismo em
condi¢des de entrada em operagdo, atendidos os requisitos técnicos e legais
para sua utilizacdo em condi¢Oes de seguranca estrutural e operacional e com
as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;
Empreitada por preco global: contratacio por preco certo e total;
Empreitada por preco unitario: contratacdo por preco certo de unidade
determinada;

Empresa de Pequeno Porte-EPP: é a sociedade empresarial, a sociedade
simples, a empresa individual de responsabilidade limitada e o empresério
que exerce profissionalmente atividade econdOmica organizada para a
producdo ou a circulacdo de bens ou de servicos que aufira, em cada ano-
calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil
reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil
reais);

F/G/H

Fiscal do Contrato: considera-se fiscal do contrato o funcionario do quadro
permanente da SPUrbanismo devidamente designado para coordenar e
fiscalizar a execucdo contratual para o fim a que se destina, bem como
atestar as faturas ou notas fiscais apresentadas pelo(a) contratado(a);
Fiscalizacio_do_Contrato: E a atividade de maior responsabilidade nos
procedimentos de fiscalizacdo contratual, exercida de modo sistematico pelo
fiscal do contrato, objetivando a verificacdo do cumprimento das disposi¢des
contratuais e técnicas em todos os seus aspectos. O fiscal deve exercer um
acompanhamento zeloso e diario sobre as etapas/fases da execugdo
contratual, tendo por finalidade verificar se a contratada vem respeitando a
legislacdo vigente e cumprindo fielmente suas obrigacdes contratuais com
qualidade;
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2.4.3. Gestor_do_ Contrato: considera-se gestor de contratos, para os fins do
presente REGULAMENTO, o representante especialmente designado pela
SPUrbanismo para a realizacio dos servicos administrativos e processuais a
serem realizados, desde a formalizagao até o término do contrato;

2.4.4. Garantia do Contrato: valor disponibilizado pelo contratado com a
finalidade de garantir a SPUrbanismo a execucdo integral do contrato ou de
descontar as penas pecuniarias devida e regularmente aplicadas;

2.4.5. Garantia do Objeto: ¢ a garantia assegurada aos equipamentos ou Servicos
entregues/executados pelo contratado contra defeitos de fabricacdo e
instalacdo ou funcionamento do objeto contratado, responsabilizando-se pela
substitui¢ao, assisténcia técnica ou reparagdo do servico;

2.4.6. Glosa: é a retencdo parcial ou total de valores apresentados para pagamento
correspondente ao objeto executado em desconformidade com o previsto no

contrato;
2.4.7. Homologacio: é a confirmagdo de que todos os atos praticados no curso do
procedimento licitatorio estdo validos e formalmente em ordem;

2.5. /L

2.5.1. Licitacdo: é o procedimento administrativo vinculado, preliminar, adotado
pela SPUrbanismo, baseada em critérios objetivos e prévios, que visa
selecionar, entre varias propostas, a que melhor atende ao interesse publico,
quando da contratacdo de servigos, inclusive de engenharia e de publicidade,

a aquisicdo e a locagdo de bens, a alienacdo de bens e ativos integrantes do

respectivo patrimonio ou a execu¢do de obras a serem integradas a esse

patrimdnio, bem como a implementac@o de 6nus real sobre tais bens;

a) Licitacdo Deserta: o procedimento licitatério é encerrado em razdo da
auséncia de interessados/licitantes no certame;

b) Licitacdo Fracassada: O procedimento licitatério é encerrado em razao
da desclassificagao das propostas ou lances e/ou da inabilitacdo de todos
os participantes do certame;

2.5.2. LICITACOES-E: Portal de Licitacdes do Banco do Brasil;

2.6. M/N/O

2.6.1. Matriz de Riscos: cldusula contratual definidora de riscos e
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, em termos de Onus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratagio;

2.6.2. Microempresa - ME: é a sociedade empresarial, a sociedade simples, a
empresa individual de responsabilidade limitada e o empreséario que exerce

profissionalmente atividade econdmica organizada para a producdo ou a
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circulacao de bens ou de servicos que aufira, em cada ano-calendario, receita
bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais);

Modo de Disputa Aberto: licitacdo, na qual os licitantes apresentardao
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério
de julgamento adotado. Indicado para licitacdes cujo critério de julgamento

9 <¢

seja “menor preco”, “maior oferta de preco” ou “maior desconto”.

2.6.4. Modo de Disputa Fechado: licitacdo, na qual as propostas apresentadas

2.6.5.

2.6.6.

2.7.

2.7.1.

2.7.2.

DAF/GCL

pelos licitantes serdo sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam
divulgadas;

Modo de Disputa Mista: a combinagdo dos modos de disputa aberto e
fechado;

Obra: toda construgdo, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliacdo
realizada por execugdo direta ou indireta;

|

Parcelamento _de Objeto: ocorre quando, justificadamente, o objeto da
licitacdo puder ser parcelado sem perda de escala, objetivando melhor
aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade;

Pesquisa de Precos: é o procedimento prévio e indispensavel para a

verificacdo da existéncia de recursos orcamentérios suficientes para cobrir

despesas decorrentes da contratagdo publica. Serve também de base para
confronto e exame de propostas em licitacao.

Assim, em conformidade como o art. 4° do Decreto municipal n° 44.279/03 a

pesquisa de pregos para aquisicao de bens e servicos em geral consistird em

consulta ao banco de precos de referéncia mantidos pela Prefeitura do

Municipio de Sao Paulo - PMSP;

a) Na hipétese de inexisténcia do bem e do servico que se pretende adquirir
ou contratar no banco de precos de referéncia mantido pela PMSP, bem
como na hipdtese de incompatibilidade de sua especificagdo técnica com
aquela que serve de base para a composi¢cdo do banco, desde que
devidamente caracterizadas, fica autorizada a utilizacdo dos seguintes
parametros para a realizacio da pesquisa de pregos:

Al. Pesquisa publicada por institui¢do renomada na formagao de precgos,
inclusive por meio eletronico, desde que contenha a data e hora do
acesso;

A2. Banco de Precos praticados no ambito da Administra¢ao Publica;
A3. Contratacdes similares de entes publicos, em execuc¢ido; ou

A4. Multiplas consultas diretas ao mercado.

b) Na contratagao de servigos, o preco de referéncia da mao de obra podera
considerar o valor do piso salarial da categoria profissional
correspondente;

VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01



L P

Rua Libero Badard, n2 504 — 162 andar
Telefone: (11) 3113-7500

2.7.3.

2.7.4.

2.7.5.
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¢) Excepcionalmente, mediante a justificativa, nas hipoteses das alineas A3
e A4 do item 2.7.2 deste REGULAMENTO, sera admitida a pesquisa
com menos de trés precos ou fornecedores;

d) As consultas poderdo ser realizadas por qualquer meio de comunicacao
e, na hipotese de serem informais, deverdo ser certificadas pelo
funcionédrio responsavel, que apontard as informacdes obtidas e as
respectivas fontes;

e) A pesquisa de preco, a critério da comissao de licitacdo ou da autoridade
competente para autorizar a contratacdo, devera ser repetida sempre que
necessaria a preservacdo do interesse publico, considerados o tempo
decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condi¢des econOmicas
especificas.

Preco de Referéncia ou Orcamento Estimado: Preco identificado para o

bem ou servico que se pretende contratar, apds a realizacdo da pesquisa de

preco em conformidade com o item 2.7.2 deste REGULAMENTO;

Pregio: modalidade de licitacdo instituida pela Lei Federal n® 10.520, de 17

de julho de 2002, regulamentada no Municipio de Sdo Paulo pelos Decretos

municipais n° 44.279, de 24 de dezembro de 2003, e 46.662, de 24 de

novembro de 2005;

a) Pregdo Eletronico: a aquisicdo de bens e servicos comuns pela
SPUrbanismo precedida de pregdo, na sua forma eletronica e por meio
da utilizacdo da BEC/SP, COMPRASNET ou LICITA(;OES-E.

b) Pregdo Presencial: poderi ser adotado excepcionalmente, mediante
autorizac¢do fundamentada pelo(a) Presidente da SPUrbanismo.

Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel

de precisao adequado, para caracterizar a obra ou o servigo, ou complexo de

obras ou servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos

estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o

adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que

possibilite a avaliacdo do custo da obra e a defini¢do dos métodos e do prazo
de execucao, devendo conter os seguintes elementos:

a) Desenvolvimento da solu¢do escolhida, de forma a fornecer visdo global
da obra e a identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

b) Solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a minimizar a necessidade de reformulacdo ou de variantes
durante as fases de elaboracdo do projeto executivo e de realizacdo das
obras e montagem;

¢) Identificacio dos tipos de servicos a executar e de materiais e
equipamentos a incorporar a obra, bem como suas especificacdes, de
modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento, sem
frustrar o cardter competitivo para a sua execugao;

VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01
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2.7.6.

2.8.
2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

DAF/GCL
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d) Informacdes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos
construtivos, instalacdes provisérias e condi¢des organizacionais para a
obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e) Subsidio para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra,
compreendendo a sua programacgdo, a estratégia de suprimentos, as
normas de fiscalizac@o e outros dados necessarios em cada caso;

Projeto Executivo: conjunto dos elementos necessarios e suficientes a

execugdo completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

R/S

Reajuste: espécie de reajustamento de precos de contratos, destinada a
recuperar os valores contratados da defasagem provocada pela inflagao;
Repactuacido: espécie de reajustamento de precos de contratos com
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, destinada a recuperar os valores
contratados, baseado em planilha analitica de custos, aos novos precos de
mercado, observada a variagdo efetiva dos custos de execu¢do do objeto,
decorrente de Acordos ou Convencdes Coletivas de Trabalho;

Revisao ou Reequilibrio Economico-Financeiro: Instrumento de correcao

de pregos para garantir a manutengao do equilibrio econdmico-financeiro do

contrato quando:

a) sobrevierem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajuste, ou,
ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato principe;

b) houver a criacdo, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos
legais, bem como a superveniéncia de disposi¢Oes legais, quando
ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, com comprovada
repercussdo nos precos contratados;

Recurso Administrative: forma/instrumento processual pela qual o licitante

ou o contratado pleiteia a autoridade imediatamente superior aquela que

praticou o ato recorrido modificacio da decisdo proferida;

Revogacido da Licitacdo: desfazimento total ou parcial da licitagdo, em
qualquer de suas fases, por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado e justificado;

Servicos: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a SPUrbanismo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo,
montagem, operagdo, conservagao, reparagdo, adaptacdo, manutencdo,
transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-
profissionais;

Servico de Engenharia: atividade destinada a garantir a fruicao de utilidade
ja existente ou a proporcionar a utilizagdo de funcionalidade nova em
coisa/bem material ja existente. Exemplo: projetos, manutencao,

VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01
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instalacdo/substituicdo de equipamentos, reforma de iméveis, ampliacdo de
dependéncia com a utilizacao de area ja construida;

2.8.7.1. Servico de Engenharia Comum: E um servico de facil

caracterizacdo, que nao comporta variagdes de execugdes
relevantes e que ¢é prestado de forma frequente pouco
diversificada por uma gama muito grande de empresas. (AC-
2079-41/07-P TCU).

2.8.8. Servico de Publicidade: conjunto de atividades realizadas integralmente

que tenha por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacdo, a
concep¢do, a criagdo, a execucdo interna, a intermediacdo e a supervisao da
execugdo externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais
meios de divulgacdo, com o objetivo de promover a venda de bens ou
servicos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em
geral;

2.8.9. Sobrepreco: quando os precos orcados para a licitacdo ou o0s pregos

contratados s@o expressivamente superiores aos precos referenciais de
mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item, se a licitacao ou a
contratagdo for por precos unitarios de servico, ou ao valor global, se a
licitacdao ou a contratacao for por preco global ou por empreitada;

2.8.10. Superfaturamento: quando houver dano ao patriménio da SPUrbanismo

caracterizado, por exemplo:

a) Pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas;

b) Pela deficiéncia na execugao de obra e servigos de engenharia que resulte
em diminuicdo da qualidade, da vida util ou da seguranca;

¢) Por alteracdes no or¢camento de obras e de servicos de engenharia que
causem o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do
contratado;

d) Por outras alteragdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distorcdo do cronograma fisico-financeiro,
prorrogacgdo injustificada do prazo contratual com custos adicionais para
a SPUrbanismo ou reajuste irregular de precos.

2.8.11. Formulario de Solicitacio de Comercializacio — SC: € o documento

DAF/GCL

gerado na Area Demandante no qual constardo os dados essenciais para a
contratagdo/aquisi¢ao de bens, tais como: descri¢do do servico ou do bem,
fonte de recursos e estimativa de valor no qual os Diretores da Area
Solicitante e da Diretoria Administrativa e Financeira autorizardo o regular
prosseguimento da contratag@o.
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2.9.1. Tarefa: contratacao de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo,
com ou sem fornecimento de material;

2.9.2. Termo de Referéncia: documento elaborado pela Area Demandante que

NORMA DE PROCEDIMENTO N2 58.01

deverd conter a descricdo detalhada do objeto a ser contratado, de forma
clara e precisa, com todas suas especificagdes. Necessario para todos 0s
processos licitatdrios e de contratagdes diretas;

2.9.3. Visita Técnica: Informacdo aos licitantes sobre a faculdade de realizacdo de
visita técnica, indicando os dias e os hordrios em que acontecerd, e ainda, o
nome e a forma de contato (e-mail e telefone) do responsivel da
SPUrbanismo afeto a &4rea técnica demandante, por acompanhar os
licitantes.

3. PRE-QUALIFICACAO

A SPUrbanismo podera promover a pré-qualificacdo permanente, que se constitui
como uma ferramenta anterior a licitacdo, destinada a identificar:

a) Fornecedores que retinam condi¢des de habilitacdo exigidas para o
fornecimento de bens ou a execu¢do de servigco ou obra no prazo, locais e
condi¢cOes previamente estabelecidos;

b) Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela
SPUrbanismo;

3.1. O procedimento de pré-qualificacdo sera publico e permanentemente aberto a
inscricdo de qualquer interessado;

3.2.As licitagdes poderdo ser restritas a fornecedores ou produtos pré-qualificados, a
critério da SPUrbanismo, conforme condi¢des estabelecidas no edital de
licitacao;

3.3. O edital de pré-qualificacdo e a lista dos fornecedores pré-qualificados serdo
divulgados no site oficial da SPUrbanismo;

3.3.1. A lista sera atualizada durante a vigéncia da pré-qualificagao;

3.4. A pré-qualificacdo poderd ser efetuada nos grupos e segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores;

3.5. A pré-qualificacdo poderd ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os
requisitos de habilitacdo ou técnicos necessarios a contratagdo, assegurada, em
qualquer hipoétese, a igualdade de condi¢des entre os concorrentes;

DAF/GCL VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01
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3.6. A pré-qualificacdo tera validade maxima de 1 (um) ano e podera ser atualizada
a qualquer tempo;

3.7. Na pré-qualificacdo aberta de produtos, poderd ser exigida AMOSTRA (item
2.1.5. deste REGULAMENTO) para comprovacao de qualidade;

3.8. E obrigatéria a divulgacdo dos produtos e dos interessados que forem pré-
qualificados;

4. CADASTRO DE FORNECEDORES

Os interessados em prestar servicos e/ou em fornecer bens a SPUrbanismo
poderado, para efeito de habilitacdo, utilizar-se do Certificado de Registro Cadastral -
CRC emitido pelo Cadastro de Fornecedores do Estado de Sdo Paulo — CAUFESP,
pelo Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou por
quaisquer registros cadastrais emitidos por outros 6rgaos da Administragdo Publica.

4.1.E de total responsabilidade do fornecedor, para o fim de utilizacdo do
Certificado de Registro Cadastral — CRC em licitagdes, manter toda a
documentagdo exigida em dia, com vistas a comprovacao de sua regularidade
para fins de habilitacdo nos procedimentos licitatérios promovidos pela
SPUrbanismo;

4.2. SPUrbanismo nio atua como unidade cadastradora do CAUFESP, do SIFAC
ou de quaisquer outros 6rgaos da Administracdo Publica, podendo o fornecedor
interessado realizar seu cadastramento perante as unidades competentes da
BEC/SP, do COMPRASNET ou outros 6rgaos da Administragao Publica;

4.3.As duvidas sobre a documentacio necessaria, procedimentos para cadastramento
e unidades cadastradoras poderdo ser esclarecidas pelos sites www.bec.sp.gov.br

e www.compranet.gov.br.

4.4.0 cadastro no CAUFESP, no SIFAC e em qualquer outro o6rgdao da
Administragdo Publica ndo é obrigatdrio para participacdo nos procedimentos
licitatorios realizados pela SPUrbanismo.

5. REGISTRO DE PRECOS

No ambito da SPUrbanismo o sistema de registro de precos reger-se-a pela Lei
Municipal n° 13.278/02, regulamentada pelo Decreto n® 44.279/03, e pelo Decreto
n°® 56.144/15 e alteragdes e, ainda, observara as seguintes condigdes:

a) Realizagdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

DAF/GCL VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01
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o

b) Selecdo de acordo com os procedimentos previstos no Decreto municipal n
43.406/2003;

¢) Controle e atualizacio periddicos dos pregos registrados;

d) Validade do registro de um 1 (um) ano, prorrogavel por uma tnica vez € mesmo
periodo;

e) Inclusdo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitaram cotar os bens
ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor na sequencia da
classificacdo do certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas
propostas originais.

5.1.A licitacdo para registro de precos seguird os procedimentos previstos neste
REGULAMENTO e sera cabivel quando:

5.1.1. Pelas caracteristicas do bem ou servico, se houver necessidade de

contratagdes frequentes, com maior celeridade e transparéncia;

5.1.2. For conveniente a compra de bens ou contrataches de servigos para

atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade;

5.1.3. Pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a

ser demandado pela SPUrbanismo;

5.2. Desde que haja previsao no edital, podera aderir a Ata de Registro de Pregos da
SPUrbanismo qualquer estatal regida pela Lei Federal n® 13.303/2016, bem
como 6rgdos da Administragdo Publica Municipal Direta;

5.3. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragao Publica a firmar
contratos que deles poderdo advir, sendo facultada a realizacdo de licitagdo
especifica, assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de
condigoes;

5.4.A SPUrbanismo devera participar e aderir, nos termos do Decreto municipal n
56.144/2015, aos registros de precos promovidos pela Secretaria Municipal de
Gestao Publica para os bens e servicos comuns a toda a Administracao Publica
Municipal;

5.5.A SPUrbanismo, mediante a demonstracido de vantajosidade, podera participar
e aderir, nos termos dos Decretos municipais n° 44.279/03 e 56.144/2015, aos
registros de precos promovidos pela Administra¢io Pdblica Municipal Direta

o

e Indireta;
5.6. A SPUrbanismo podera aderir a Ata de Registro de Precos de outros 6rgaos
pertencentes a Administragao Publica, desde que comprovada a vantajosidade.

6. PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE - PMI

6.1.Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimento com vistas a
atender necessidades previamente identificadas pela SPUrbanismo, nos termos
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do art. 31, § 4° da Lei 13.303/2016, podera ser instaurado Procedimento de
Manifestacdo de Interesses — PMI,

6.1.1. O PMI objetiva ampliar a efici€éncia administrativa e obter de interessados no
mercado especifico a solu¢do técnica que melhor atenda a necessidade da
SPUrbanismo.

6.2.0 PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de oficio

pela SPUrbanismo ou por provocagdo de pessoa fisica ou juridica interessada;

6.2.1. O PMI serd composto das seguintes fases:

a) Abertura, por meio de publicacdo no Diario Oficial da Cidade de Sao
Paulo e no site da SPUrbanismo, de edital de chamamento ptiblico;
b) Apresentacdo de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos;
c) Avaliacdo, selecdo e aprovagao;
6.3.0s direitos autorais e patrimoniais sobre as informagdes, levantamentos,
estudos, projetos e demais documentos resultantes da PMI, salvo disposi¢do em
contrario expressamente prevista no edital de chamamento publico, serdo
cedidos pelo participante a SPUrbanismo, que poderd utiliza-lo
incondicionalmente;

6.4.A contratacdo da solucdo técnica aprovada no PMI serd precedida de processo
licitatério, exceto quando puder realizar de forma direta, nos termos de uma das
hipoteses previstas nos artigos 28, 29 ou 30 da Lei federal n° 13.303/2016.

6.5.0 autor ou financiador do projeto aprovado no PMI podera participar da licitagao
para a execucdo do empreendimento;

6.5.1. Caso o projeto aprovado pelo PMI ndo venca a licitacdo, seu autor ou
financiador podera ser ressarcido, indenizado ou reembolsado, por despesas
dele decorrentes, desde que haja previsdo no edital de chamamento publico.

6.6.0 edital de chamamento publico conterd as regras especificas para cada caso
concreto e ser realizado pelo NUCLEO DE COMPRAS E LICITACOES da
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, com base nas
informacdes apresentadas pela Area Demandante/Interessada.

7. MINUTAS PADROES DE EDITAIS E CONTRATOS

As contratagdes serdo realizadas, em regra, por meio de Minutas-Padrao de Editais e
Contratos, elaboradas, analisadas e aprovadas pela Geréncia Juridica da
SPUrbanismo, ap6s a competente aprovacdo do presente REGULAMENTO, sem
prejuizo das necessérias revisdoes nas hipoteses de alteragdes e atualizacdes deste
instrumento regulatorio.

DAF/GCL VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01
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8.1.Procedimento inicial para aquisicio/compra de BENS e contratacio de
SERVICOS COMUNS, exceto as previstas nos itens 8.4.2 (dispensa de
licitacdo) e 8.4.3 (inexigibilidade de licitacdo).

8.1.1. AREA DEMANDANTE/INTERESSADA

8.1.2.

8.1.1.1.

8.1.1.2.

8.1.1.3.

8.1.14.

INICIA processo no Sistema Eletronico de Informacoes — SEI,
na op¢ao mais adequada da lista disponibilizada pelo sistema, por
exemplo: “Licitacao: Requisi¢ao Inicial”;

INSERE, devidamente preenchido, o Formulério de Solicitagao
para Aquisicdo de Bens ou o Formuldrio de Solicitagdo para
Contratacoes de Servigos — Modelos no SEI; ou

INSERE documento contendo o pedido, a justificativa quanto a
necessidade da aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos
comuns, as especificacdes técnicas do objeto (Termo de
Referéncia) e o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso, e
a indicagao do fiscal do contrato (Titular e Suplente);

ENVIA processo ao Diretor da respectiva area demandante.

DIRETOR DA AREA DEMANDANTE/INTERESSADA

8.1.2.1.

SE CONCORDAR com a justificativa da necessidade da
aquisicdo ou contratacdo e as especificagdes do objeto ENVIA o
processo eletrdnico a DIRETORIA ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA - DAF;

8.1.3. DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA:

DAF/GCL

8.1.3.1.

8.1.3.1.1.

Por se tratar de bens ou servigos comuns que possam interessar as
demais areas da SPUrbanismo, hi necessidade das seguintes
providéncias preliminares:

Avaliar a conveniéncia de enviar e-mail as Superintendéncias e as
Geréncias da SPUrbanismo consultando sobre o interesse do
bem ou servico, assinalando prazo para respostas;

8.1.3.1.2. Nao havendo manifestacdo no prazo assinalado, concluir-se-a que

ndo ha interesse no bem ou servico, devendo a DAF dar
prosseguimento ao processo, enviando 3 GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS;
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8.1.3.1.3.Havendo manifestacio de interesse de outras areas, a DAF

8.1.3.14

8.1.3.1.5.

8.1.3.2.

INSERE nova solicitacio de bens e contratagdo de servigos
comuns, conforme o caso, incluindo todas as solicitagdes
encaminhadas que entender necessarias ao atendimento;

INSERE manifestacdo informando que o novo Formulario
substitui a Solicitacdo Inicial, em razdo de os pedidos
posteriormente encaminhados por e-mail;

ENVIA o processo eletrdbnico para 3 GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS.

A GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS - GCL, tramitard o processo ao NUCLEO DE
LICITACOES E COMPRAS - NLC para adocio das
providéncias relativas a verificacdo da existéncia de Ata de
Registro de Precos e Pesquisa de Precos (em se tratando de bens e
Servicos comuns);

8.1.3.3. O NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS

8.1.3.3.1. INSERE todos os documentos externos resultantes da pesquisa de

8.1.3.3.2.

8.1.3.3.3.

precos e da existéncia da Ata de Registro de Precos;

INSERE grade de precos pesquisados, inclusive os constantes de
Ata de Registro de Precos, quando for o caso, indicando o prego
de referéncia;

ENVIA o processo para a Area Demandante juntar a Solicitacdo
de Comercializacao — SC.

8.1.4. A AREA DEMANDANTE/INTERESSADA

8.1.4.1.

INSERE a  Solicitacio de  Comercializagdo-SC  —
disponibilizando-a em Bloco de Assinatura — para subscri¢des do
Diretor da respectiva Unidade e do Diretor Administrativo e
Financeiro e, por fim, encaminha a DAF,;

8.1.5. A DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

8.1.5.1. ASSINA a SC e encaminha para a Geréncia Financeira para a

DAF/GCL

reserva de recursos or¢camentarios;
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GERENCIA FINANCEIRA

8.1.5.2.1. ENCAMINHA para o NUCLEO FINANCEIRO E

8.1.5.3.

ORCAMENTARIO para efetivacio da reserva de recursos
orcamentarios;

NUCLEO FINANCEIRO E ORCAMENTARIO providencia
a reserva de recursos e restitui o processo, via GERENCIA
FINANCEIRA, para DIRETORIA ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA.

8.1.6. DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

8.1.6.1.

ENCAMINHA o processo eletronico 3 GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS - GCL que
informard procedimento licitatério adequado e previsto neste
REGULAMENTO para as providéncias legais do NUCLEO
DE LICITACOES E COMPRAS - NLC.

8.1.7. NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS

8.1.7.1.

ELABORA o instrumento convocatério € o submete a
aprovacio da Area Demandante ¢ da GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS;

8.1.8. GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

DAF/GCL

8.1.8.1.

SUBMETE o processo eletrdnico 4 GERENCIA JURIDICA
para andlise quanto a regularidade formal do procedimento
licitatorio instaurado, bem como aprovacao da minuta do edital e
anexos, inclusive nos casos em que houver Minuta-Padrao,
conforme estabelecido no item 7 deste REGULAMENTO,
quando necessario, € havendo viabilidade juridica de realizar a
aquisicdlo do bem ou a contratagdo do servico, remetera o
processo eletronico ao Conselho de Administracdo, para as
aquisicoes/contratagdes acima de R$ 1.200.000,00 (hum milhao e
duzentos mil reais), via CHEFIA DE GABINETE, ou
PROMOVE a devolucio do processo eletrdnico 3 GERENCIA
DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS;
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GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS ELABORA
o Instrumento de Autorizacao — disponibilizando-o em Bloco de Assinaturas
(quando for caso) — para realizar a licitagdo, a ser subscrito pela autoridade

competente estabelecida no Nivel de Contratacdo previsto no item 9.15 deste
REGULAMENTO. Ap6s:

8.1.9.
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8.1.9.1. ENVIA o processo ao NUCLEO DE LICITACOES E

COMPRAS para providéncias quanto a realizacdo do certame

licitatorio;

8.1.9.2.

8.1.9.3.

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS

INSERE no SEI o Edital e Anexos aprovados, bem como as
respectivas  publicacdes,  conforme  previsdo  deste
REGULAMENTO. Ao final, encaminha o processo eletronico
ao Pregoeiro(a).

O PREGOEIRO

8.1.9.3.1. Conduz o procedimento licitatério, conforme as
regras do edital e seus anexos, bem como as deste
REGULAMENTO até a homologacdo do certame
pela autoridade competente, INSERINDO no SEI
os documentos relativos a licitacao;

8.1.9.3.2. ELABORA e INSERE no SEI o Relatério do que
consta nos autos e ENCAMINHA, via GERENCIA
DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS,
o processo ao Gabinete do Senhor(a) Presidente, ou
a quem for delegado a competéncia, para
HOMOLOGAR a licitagio realizada, se nao houver
recurso administrativo;

0]0)

Havendo Recurso _Administrativo sobre o
procedimento licitatorio, e, permanecendo a
decisdo do(a) Pregoeiro(a), os autos eletronicos
deverdo ser encaminhados a GERENCIA
JURIDICA para andlise e manifestacio juridica
visando subsidiar decisdo do(a) Presidente.
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GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS

8.1.10.1.

8.1.10.2.

8.1.10.3.

Homologada a licitacdo sera providenciada a prévia
e devida autorizacdo da autoridade competente
estabelecida no Nivel de Contratacdo previsto no
item 9.15 deste REGULAMENTO para a
celebracdo do correspondente contrato;

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS da
GCL providéncia a assinatura do contrato pelas
partes, as respectivas publicacdes, a atualizacdo
dos documentos de regularidade fiscal do(a)

Contratado(a) e a distribuicdo das vias contratuais,
INSERINDO tudo no SEI;

GCL elabora o Despacho de Designacao do Gestor
e do Fiscal (Titular e Suplente) do futuro contrato,
disponibilizando-o em Bloco de Assinatura para
competente subscri¢do eletronica. Ao final ENVIA
o processo eletronico aos fiscais designados para
ciéncia;

FISCAIS DO CONTRATO

8.1.11.1.

Apos ciéncia da contratacdo o fiscal titular ENVIA
o processo para o NUCLEO DE GESTAO DE
CONTRATOS, mantendo o processo eletronico
aberto na sua Unidade para consulta e
acompanhamento.

8.2. Hipéteses Excepcionais para Aquisicao de Bens

8.2.1. A SPUrbanismo, na licitacdo para aquisicdo de bens, podera:

DAF/GCL

8.2.1.1.

Indicar marca ou modelo, nas seguintes hipdteses:

a) Em decorréncia da necessidade de padroniza¢@o do objeto;

b) Quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um

fornecedor constituir o tnico capaz de atender o objeto contratado;
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¢) Quando for necessaria, para compreensdo do objeto, a identificacdo de
determinada marca ou modelo apto a servir como referéncia, situacado em
que sera obrigatdrio o acréscimo da expressao “ou similar ou de melhor
qualidade’;

8.2.1.2.

8.2.1.3.

Exigir AMOSTRA do bem na fase de julgamento da proposta ou
de lances, assim como no procedimento de pré-qualificacao (item
3 deste REGULAMENTO), desde que justificada a necessidade
de sua apresentagao;

Solicitar a certificagdo da qualidade do produto ou do processo de
fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicao
previamente credenciada;

O Edital poderd exigir, como condi¢do de aceitabilidade da proposta, a
adequacdo as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
ou a Certificacdo da qualidade do produto por institui¢do credenciada pelo
Sistema Nacional de Metrologia, Normatizacdo e Qualidade Industrial
(Sinmetro);

8.3. Procedimento para contratacio por Adesao/Participacdo a Ata de Registro
de Precos

8.3.1. A GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
providencia a prévia autorizacio do Orgio Gestor da Ata de RP para a
pretendida adesao a contrataco;

DAF/GCL

8.3.1.1.

8.3.1.2.

Se o gerenciador for 6rgdo do Municipio de Sdo Paulo a GCL
encaminhard a solicitagdo de autorizacdo para utilizar a Ata de RP
por meio do SEI;

Nos demais casos, encaminhara Carta solicitando a autorizacdo e
a seguir incluird no processo eletronico referida Carta e a
Resposta do 6rgdo gerenciador;

a) Se a SPUrbanismo for 6rgdo participante da Ata de RP
deve apenas consultar o Orgdo municipal gerenciador
quanto a economicidade dos precos e comunicar ao final, a
contratacao efetivamente realizada;

b) Se a SPUrbanismo ndo for 6rgdo participante da Ata de
RP devera ser realizada, pelo NUCLEO DE COMPRAS
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E LICITACAO, a pesquisa de precos para
afericdo/demonstracio da economicidade dos precos
registrados.

8.3.1.3. ENCAMINHAR carta a empresa detentora da Ata de RP, apos
resposta da Gerenciadora da ARP, solicitando concordancia
quanto a pretendida contratacdo e, a seguir, inclusdo no processo
eletronico a referida Carta e a Resposta da detentora;

a

SE a SPUrbanismo for participante da Ata de RP, ndo
serd necessaria a consulta a detentora quanto a sua
concordancia em firmar o contrato de fornecimento ou de
prestacdo de servigo.

8.3.1.4. ENCAMINHAR o processo eletronico ao NUCLEO DE
LICITACOES E COMPRAS para:

8.3.1.4.1.

8.3.1.4.2.

8.3.1.4.3.

8.3.1.44.

INSERIR a Ata de Registro de Precos e Aditamentos (se
o caso), o Edital que precedeu, o Termo de Referéncia e a
minuta do Contrato integrante da Ata ou Edital sempre que
houver;

INSERIR as Certiddes de Regularidade Fiscal da empresa
detentora da Ata de RP e as Consultas Negativas nos
Cadastros de Impedidas de Licitar e Contratar com a
Administracdo Publica, conforme seguem:

a) Cadastros Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

b) eSancdes;

¢) Relagdo de Apenadas publicada pela PMSP/SMG.

ENVIAR o processo eletronico, via GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, a
GERENCIA JURIDICA, 3 AREA DEMANDANTE
para emissdo da Solicitacdo de Comercializacao — SC, a
ser subscrita eletronicamente pelo
DIRETOR/SUPERINTENDENTE Interessado
juntamente com o DIRETOR ADMINISTRATIVO E
FINANCEIRO;

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA,
por meio da GERENCIA FINANCEIRA, realiza a
reserva orcamentaria, com tramitacdo do processo a
GERENCIA JURIDICA.

VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01



L P

Rua Libero Badard, n2 504 — 162 andar
Telefone: (11) 3113-7500

8.3.1.5. GERENCIA JURIDICA

DAF/GCL

8.3.1.5.1.

8.3.1.5.2.

23

NORMA DE PROCEDIMENTO N2 58.01

EMITE parecer quanto a regularidade formal da
contratagdo, aprova a minuta do contrato, quando for o
caso, que devera ser de acordo com a que consta da Ata de
RP;

SUBMETE o processo eletronico ao Conselho de
Administracdo, para adesdo/contratacdo acima de RS$
1.200.000,00 (hum milhdo e duzentos mil reais), via
CHEFIA DE GABINETE,

ou

RESTITUI o SEI 4 GERENCIA DE COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS para ELABORACAO
do Instrumento de Autorizacao — disponibilizando-o em
Bloco de Assinatura (quando for o caso) — para a adesao
pretendida, a ser subscrito pela autoridade competente
estabelecida no Nivel de Contratacdo previsto no item 9.15
deste REGULAMENTO.

8.3.1.6. GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

8.3.1.6.1.

8.3.1.6.2.

8.3.1.6.3.

ENVIA o processo ao NUCLEO DE LICITACOES E
COMPRAS para providéncias quanto a formalizacdo e a
publicacdo do extrato do contrato (nas hipdteses de
prestacdo de servico ou cumprimento de obrigacdes
futuras) ou a emissao da Autorizagao de Fornecimento (na
hipétese de fornecimento de bens comuns em parcela
tnica);

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS
RESTITUI o processo eletronico 3 GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS para
elaboracdo do instrumento de designacdo do gestor e do
fiscal (Titular e Suplente) do contrato, para o exercicio das
funcdes e das responsabilidades definidas nos itens 2.4.1,
2.4.2 ¢ 2.4.3 deste REGULAMENTO, encaminhando para
a autoridade competente, nos termos do Contrato Social;

FISCAL DO CONTRATO, apés ciéncia da contratacao,
ENVIA o processo eletronico para o NUCLEO DE
GESTAO DE CONTRATOS - NGC, mantendo o
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processo aberto na sua Unidade para
consultas/acompanhamento especial.

8.4.Procedimentos para Contratacao Direta

8.4.1. Disposicoes Gerais

8.4.1.1.

8.4.1.2.

Podem ser realizadas contratacdes diretas que atendam aos
requisitos previstos neste REGULAMENTO;

O Processo Eletrénico de contratagdo direta sera instruido, no
minimo, com os seguintes elementos:

a) Caracterizacdo da situagdo que justifique a dispensa ou
inexigibilidade;

b) A razdo da escolha do fornecedor ou executante;

c) A justificativa do preco;

d) O ato de RATIFICACAO pela maior instancia da SP-

Urbanismo, exceto para as hipdteses de dispensa de
licitag@o por valor previstas no art. 29, incisos I e II da Lei
federal n® 13.303/2016;

8.4.2. Dispensa de Licitacao

8.4.2.1.

8.4.2.2

8.4.2.3.

DAF/GCL

Os procedimentos de dispensa de licitagdo, fundamentados no
artigo 29, incisos I e II, da Lei federal n® 13.303/2016, serdo
realizados exclusivamente pelos sistemas eletronicos da BEC/SP,
do COMPRASNET e do LICITACOES-E;

Em observancia ao artigo 32, inciso III, da Lei 13.303/2016 ¢
vedado o fracionamento de despesas quando a contratacdo por
dispensa de licitagdo for fundamentada pelo art. 29, incisos I e II
do referido dispositivo legal;

A licitacdo seréd considerada dispensavel em razao:

a) Do _valor da contratacdo (DL Eletronica de valor),
quando ndo justificar os custos da SPUrbanismo com a
promoc¢do do procedimento licitatério, obedecendo aos
limites estabelecidos a seguir:

I — Para obras e servigos de engenharia de valor até R$
100.000,00 (cem mil reais), desde que nao se refiram a
parcela de uma mesma obra ou servigo ou ainda a obras e
servicos de mesma natureza e localidade que possam ser
realizadas conjunta e concomitantemente;
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II — Para outros servigos e compras de valor até RS$
50.000,00 (cinquenta mil reais) e para alienacdes, nos
casos previstos na Lei federal n® 13.303/2016, desde que
ndo se refiram a parcelas de um mesmo servi¢o, compra
ou alienacdo de maior vulto que possam ser realizado de
uma so vez.

Da natureza do objeto contratado, conforme as

seguintes hipoteses:

I — Quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior
e essa, justificadamente, ndo puder ser repetida sem
prejuizo para a SPUrbanismo, desde que mantidas as
condic¢des preestabelecidas;

II - Quando as propostas apresentadas consignarem
precos manifestamente superiores aos praticados no
mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos
orgaos oficiais competentes;

IIT — Para a compra ou locagdo de imdvel destinado ao
atendimento de suas finalidades precipuas, quando as
necessidades de instalacdo e localizacdo condicionarem a
escolha do imdvel, desde que o preco seja compativel com
o valor de mercado, segundo avaliacao prévia;

IV — Na contratacdo de remanescente de obra, de servigco
ou de fornecimento, em consequéncia da recisdo
contratual, ainda que a execuc¢do do contrato ndo tenha
sido iniciada, desde que atendida a ordem de classificacdo
da licitacdo anterior e aceitas as mesmas condi¢cdes do
contrato encerrado por rescisao ou distrato, inclusive
quanto ao preco, devidamente corrigido;

V - Na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida
regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou
do desenvolvimento institucional ou de instituicdo
dedicada a recuperacdo social do preso, desde que a
contratada detenha inquestionavel reputacdo ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos;
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VI - Para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem
nacional ou estrangeira necessaria a manuten¢do de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto
ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal
condicdo de exclusividade for indispensdvel para a
vigéncia da garantia;

VII - Na contratacdo de associacdo de pessoas com
deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de comprovada
idoneidade, para a prestacdo de servigos ou fornecimento
de mao de obra, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

VIII - Na contratacdo de concessionario, permissionario
ou autorizado para fornecimento ou suprimento de energia
elétrica ou gés natural ou de outras prestadoras de servico
publico, segundo as normas da legislacdo especifica, desde
que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servico
publico;

IX - Nas contratacoes entre a SPUrbanismo e sua(s)
respectiva(s) subsididria(s) — se houver futuramente — para
aquisicdo ou alienagdo de bens e prestagdo ou obtencao de
servicos, desde que os precos sejam compativeis com 0s
praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha
relacdo com a atividade do(a) Contratado(a) prevista em
seu Estatuto Social;

X - Na contratacio de coleta, processamento e
comercializacdo de residuos s6lidos urbanos reciclaveis ou
reutilizaveis, em area com sistema de coleta seletiva de
lixo, efetuados por associagdes ou cooperativas formadas
exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupacdo econdmica a coleta de materiais
reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com
as normas técnicas, ambientais e de saide publica;

XI - Para o fornecimento de bens e servicos, produzidos

ou prestados no Pais, que envolvam, cumulativamente,
alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante
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parecer de comissdo especialmente designada pelo
dirigente maximo da SPUrbanismo;

XII - Nas contratagdes visando ao cumprimento do
disposto do disposto nos artigos 3°, 4°, 5° e 20 da Lei n°
10.973, de 02 de dezembro de 2004, observados os
principios gerais de contratacio dela constantes;

XIII - Em situagdo de emergéncia, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
servicos, equipamentos ou outros bens, publicos ou
particulares, e somente para os bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de
obras e servicos que possam ser concluidas no prazo
maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia,
vedada a prorrogacao dos respectivos contratos, ainda que
dentro desse periodo, devendo ser observado o disposto no
item 8.4.2.5 deste REGULAMENTO;

XIV - Na transferéncia de bens a 6rgdos e entidades da
administracdo publica, inclusive quando efetivada
mediante a permuta;

XV — Na doacdo de bens moéveis para fins e usos de
interesse social, apds avaliacio de sua oportunidade e
conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de
outra forma de alienagao;

XVI - Na compra e venda de ac¢des, de titulos de créditos
e de divida e de bens produzidos ou comercializados pela
SPUrbanismo.

8.4.2.4.Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do
item 8.4.2.3, “b”, IV deste REGULAMENTO, a SPUrbanismo podera
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o
respectivo preco seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a
contratagdo, inclusive quanto aos pregos atualizados nos termos do
instrumento convocatorio;

DAF/GCL
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8.4.2.5.A contratacdo direta com base no item 8.4.2.3, “b”, XIII deste
REGULAMENTO nio dispensara a responsabilizacdao de quem, por acao
ou omissao, tenha dado causa ao motivo ali descrito;

8.4.2.6.0s valores estabelecidos nos incisos I e II do artigo 29 da Lei federal n°
13.303/2016 podem ser alterados, para refletir a variacdo do custos, por
deliberagdao do Conselho de Administracao da SPUrbanismo.

8.4.2.7.As contratacdes diretas, fundamentadas nos incisos I e II do artigo 29 da
Lei federal n® 13.303/2016 deverdo ser realizadas com microempresas e
empresas de pequeno porte.

8.4.2.7.1.

A ndo aplicacdo da preferéncia prevista neste item 8.4.2.7.
devera ser justificada no processo de contratagao.

8.4.2.8. Rito para Contratacao por Dispensa de Licitacao

8.4.2.8.1.

DAF/GCL

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS faz a
cotacdo eletronica nos sistemas para cotacao eletronica do
LICITACOES-E, COMPRASNET ou BEC/SP;

a)

Se a cotacdo eletrénica resultar PREJUDICADA
porque os precos ofertados estavam acima do valor
de referéncia e ndo se obtendo éxito na negociagao
com as empresas que participaram do certame, a
contratacdo poderd ser feita com a empresa que
apresentou, no momento da pesquisa de mercado, a
proposta com o menor preco. Neste caso, serd
INSERIDO no respectivo processo eletronico a
nova grade de precos, com a média obtida na
pesquisa de mercado e com a cotagdo eletronica,
indicando a proposta mais vantajosa, qual seja a de
menor prego;

Faz a pesquisa das certiddes de regularidade fiscal
da(a) empresa(s) selecionada(s) e consulta se a
empresa nao consta nos Cadastros de Apenadas no
ambito da Administracdo Publica, conforme
seguem:

bl) Cadastros das Empresas Inidoneas e
Suspensas;

b2) eSancoes;
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b3) Relacdio das Apenadas divulgada pela
PMSP/SMG.

) INSERE no respectivo processo eletronico, em
PDF, todos os documentos externos resultantes da
cotacdo eletronica, da pesquisa de certidoes de
regularidade fiscal e da consulta nos cadastros de
empresas apenadas no ambito da Administragdo
Publica;

d) INSERE manifestacio quanto a inclusdo dos
documentos externos, fazendo o link SEI para os
documentos inseridos;

e) INSERE a minuta do Contrato, se for o caso e
encaminha o processo a GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS.

GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS ENVIA o processo eletronico & AREA
DEMANDANTE para emissio da Solicitacao de
Comercializacao — SC, a ser subscrita eletronicamente
pelo DIRETOR/SUPERINTENDENTE Interessado
juntamente com o DIRETOR ADMINISTRATIVO E
FINANCEIRO;

GERENCIA FINANCEIRA providencia a emissio da
reserva orcamentéria e a devolugao do processo eletronico
3 GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS, via DIRETORIA ADMINISTRATIVA
E FINANCEIRA.

GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS, nas hipéteses de dispensa de licitacdo
eletronica estabelecidas no art. 29, incisos I e II, da Lei
federal n° 13.303/2016, ELABORA o Despacho de
Autorizacdo — disponibilizando-o em Bloco de
Assinaturas — para realizar a contratagdo, a ser subscrito
pela autoridade competente estabelecida no Nivel de
Contratacao previsto no item 9.15 deste
REGULAMENTO;

Oou

A GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS, nas hipéteses de dispensa de licitacao

VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01



L P

Rua Libero Badard, n2 504 — 162 andar
Telefone: (11) 3113-7500

DAF/GCL

8.4.2.8.5.

8.4.2.8.6.

8.4.2.8.7.

30

NORMA DE PROCEDIMENTO N2 58.01

estabelecidas no art. 29, incisos III a X VIII, da Lei federal
n° 13.303/2016, ENVIA o SEI a GERENCIA
JURIDICA;

GERENCIA JURIDICA AVALIA a proposta de
enquadramento da dispensa licitatéria, EMITE parecer
juridico quanto a regularidade formal de dispensa do
procedimento licitatério, bem como aprovacdo da minuta
do edital e anexos, conforme estabelecido no item 7 deste
REGULAMENTO e SUBMETE o processo ao Conselho
de Administragdo, para as aquisi¢does/contratacdes acima
de R$ 1.200.000,00 (hum milhdo e duzentos mil reais), via
CHEFIA DE GABINETE;

010

PROMOVE a devolu¢do do processo eletrobnico a
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS;

GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS ELABORA o Instrumento de
Autorizacdo — disponibilizando-o em Bloco de
Assinaturas (quando for o caso) — para realizar a
contratagdo, a ser subscrito pela autoridade competente
estabelecida no Nivel de Contrata¢do previsto no item 9.15
deste REGULAMENTO. Ap6s:

a) ENVIA o processo ao NUCLEO DE
LICITACOES E COMPRAS para providéncias
quanto a formalizacdo e a publicacdo do extrato do
contrato (nas hipéteses de prestacdo de servico ou
cumprimento de obrigacdes futuras) ou a emissao
da Autorizacdo de Fornecimento (na hipotese de
fornecimento de bens em parcela tnica);

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS
RESTITUI o processo eletronico 3 GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS para
elaboracdo do instrumento de designacdo do gestor e do
fiscal (titular e suplente) do contrato, para o exercicio das
funcdes e das responsabilidades definidas nos itens 2.4.1,
2.4.2 e 2.4.3 deste REGULAMENTO;

VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01



31

L P

Rua Libero Badard, n2 504 — 162 andar

Telefone: (11) 3113-7500

NORMA DE PROCEDIMENTO N2 58.01

8.4.2.8.8. FISCAL DO CONTRATO, apés ciéncia da contratacao,
ENVIA o processo eletronico para o NUCLEO DE
GESTAO DE CONTRATOS - NGC, mantendo o
processo aberto na sua Unidade para
consultas/acompanhamento especial.

8.4.3. Inexigibilidade de Licitacoes

8.4.3.1.A contratacdo direta serd também realizada quando houver inviabilidade

de competicdo, em especial na hipdtese de:

I — Aquisi¢dao de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

IT — Contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados, com
profissionais ou empresas de notdéria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamento e projetos basicos o executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

8.4.3.2. Considera-se de notdria especializacio o profissional ou a empresa cujo

conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfagao do objeto do contrato;

8.4.3.3.Na hipétese do item 8.4.3.1 deste REGULAMENTO (art. 30, caput, da

DAF/GCL

Lei federal n° 13.303/2016) e em qualquer dos casos de dispensa, se
comprovado, pelo 6rgio de controle externo, sobreprego (item 2.8.9 deste
REGULAMENTO) ou superfaturamento (item 2.8.10 deste
REGULAMENTO), respondem solidariamente pelo dano causado quem
houver decidido pela contratacdo direta e o fornecedor ou prestador do
Servigo.
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8.4.3.4. Rito para Contratacao por Inexigibilidade de licitacao

DAF/GCL

8.4.3.4.1.

a)

b)

)

d

8.4.3.4.2.

a)

AREA DEMANDANTE/INTERESSADA

INICIA o processo eletronico no Sistema Eletronico de
Informacoes — SEI e INSERE a solicitacdo para
aquisicdo de bens ou de servico, informando a razdo da
escolha do fornecedor ou prestador de servigo, a hipdtese
de inexigibilidade de licitacdo, a justificativa de prego, o
cronograma fisico-financeiro, quando for o caso, e a
indicacao do fiscal do contrato (Titular e Suplente);

INSERE os documentos que respaldam a justificativa do
preco e a razao da escolha do fornecedor, atentando-se que
a justificativa de precos, nos casos de inexigibilidade,
deverd ser demonstrada por meio de outras contratacdes
similares anteriormente praticadas pela futura contratada;

INSERE os documentos que demonstrem a exclusividade
no fornecimento do objeto a ser contratado;

INSERE a Solicitacio de Comercializacdo -
disponibilizando-a em Bloco de Assinatura, a ser subscrita
pelo Diretor/Superintendente da Area Demandante e pelo
Diretor Administrativo e Financeiro, responsavel pelo
recurso orcamentario para a cobertura da despesa;

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

ENCAMINHA, primeiramente, o processo eletronico a
GERENCIA FINANCEIRA para providéncia quanto a
emissdo da reserva de recursos. Apés, ENCAMINHA o
processo 4 GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES
E CONTRATOS para que seja providenciada, por meio
do NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS, a
pesquisa de Certidoes de Regularidade Fiscal da
proponente e as Consultas das empresas Apenadas no
ambito da Administracdo Publica, conforme seguem:

al) Cadastro das Empresas Inidoneas e Suspensas;

a2) eSancoes;

a3) Relacdo das Apenadas divulgada pela PMSP/SMG.
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NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS, havendo
regularidade nas condi¢des juridica e fiscal para
contratagao por  inexigibilidade de licitagdo,
ELABORARA a minuta do correspondente contrato, em
conformidade com a Proposta Comercial apresentada pela
proponente, € a INCLUIRA no SEI em PDF juntamente
com os documentos de regularidade juridico-fiscal, com
encaminhamento final 3 GERENCIA JURfDICA, via
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS.

GERENCIA JURIDICA AVALIA a proposta de
enquadramento da inexigibilidade de licitacdo, EMITE o
parecer juridico quanto a regularidade formal do
procedimento inexigivel, bem como aprovacdo da minuta
do edital e anexos, conforme estabelecido no item 7 deste
REGULAMENTO e SUBMETE o processo eletronico ao
Conselho de Administracao, para as
aquisicdes/contratagdo acima de R$ 1.200.000,00 (hum
milhdo e duzentos mil reais), via CHEFIA DE
GABINETE;

ou

PROMOVE a devolugdo do processo eletronico a
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS;

GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS ELABORA o Instrumento de
Autorizacao — disponibilizando-o em bloco de assinaturas
(quando for o caso) — para realizar a contratagdo, a ser
subscrito pela autoridade competente estabelecida no

Nivel de Contratacio previsto no item 9.15 deste
REGULAMENTO. Ap6s:

a) ENVIA o processo ao NUCLEO DE
LICITACOES E COMPRAS para providéncias
quanto a formalizacdo e a publicacdo do extrato do
contrato (nas hipéteses de prestacido de servico ou
cumprimento de obrigacdes futuras) ou a emissao

VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01



L P

Rua Libero Badard, n2 504 — 162 andar

Telefone: (11) 3113-7500

8.4.3.4.6.

8.4.3.4.7.

34

NORMA DE PROCEDIMENTO N2 58.01

da Autorizacdo de Fornecimento (na hipétese de
fornecimento de bens em parcela tnica);

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS
RESTITUI o processo eletrdnico 3 GERENCIA DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS para
elaboracdo do instrumento de designacdo do gestor e do
fiscal (titular e suplente) do contrato, para o exercicio das

funcdes e das responsabilidades definidas nos itens 2.4.1,
2.4.2 e 2.4.3 deste REGULAMENTO;

FISCAL DO CONTRATO, apés ciéncia da contratacao,
ENVIA o processo eletrénico para o NUCLEO DE
GESTAO DE CONTRATOS - NGC, mantendo o
processo aberto na sua Unidade para
consultas/acompanhamento especial.

8.5.Procedimentos de Licitacoes

8.5.1. Disposicoes Gerais

DAF/GCL

8.5.1.1.0s procedimentos licitatérios promovidos pela SPUrbanismo
terdo acesso publico, pelas seguintes formas de processamento:

Pregdo, para bens e servigos comuns, inclusive servicos comuns
de engenharia;

Licitagdo, para as demais contratacdes, nos modos de disputa:

a) Aberto, na forma eletronica, em que os licitantes apresentarao

D

1)

8.5.1.2.

b)

)

lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes,
conforme critério de julgamento adotado;

Fechado, em que as propostas apresentadas pelos licitantes
serdo sigilosas até a data e a hora designadas para divulgacao;
Mista, a combina¢ao dos modos de disputa aberto e fechado
poderd ser realizada no caso de parcelamento do objeto,
quando da adocdo da licitacao por itens ou por lotes.

As licitagOes serdo processadas e julgadas por Pregoeiro(a) ou
Comissao de Licitacdo (Permanente ou Especial), formal e
competentemente designado, levando em considera¢do o critério
de julgamento da licitagdo;
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8.5.1.3. Compete a Comissao de Licitagdo e ao Pregoeiro(a):

D

1)

111))

IV)

V)

VI)

VII)

VIII)

IX)

X)

XI)

XII)

Processar licitacdes, receber e responder pedidos de
esclarecimentos, receber e decidir as impugnacdes contra o
instrumento convocatorio;

Receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e
critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;
Desclassificar propostas nas hipdteses previstas no instrumento
convocatorio;

Receber e examinar os documentos de habilitagdo, de acordo com
0s requisitos no instrumento convocatdrio;

Receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e encaminha-
los a instancia superior e competente, na hipdtese de ndo se
reconsiderar a decisdo proferida;

Intimar os interessados das decisdes proferidas nos
procedimentos;

Encaminhar o processo eletronico da licitagdo a instancia
competente para adjudicar (se ndo for pregao) o objeto a licitante
vencedora e a homologar a licitagdo;

Convocar o licitante vencedor para a assinatura do contrato;
Propor a instancia superior e competente a revogagao ou anulagcao
da licitacdo;

Propor a instancia superior e competente a aplicacdo de sancoes,
quando for o caso;

Em qualquer fase da licitagdo, promover as diligéncias que
entender necessarias;

Em qualquer fase da licitacdo, desde que nao seja alterada a
substancia da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas
a esclarecer informacdes, corrigir impropriedades na
documentacdo de habilitacio ou complementar a instrucdo do
processo;

8.5.1.4. Os procedimentos licitatérios promovidos pela SPUrbanismo

serdo preferencialmente por meio eletronico realizados pelos
portais do COMPRASNET, da BEC/SP, LICITACOES-E ou em
outros eventuais novos sistemas;

8.5.1.4.1. A modalidade pregdo presencial poderd ser adotada

excepcionalmente, mediante a autorizacdo fundamentada do(a)
Presidente da SPUrbanismo;
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8.5.1.4.2. Caso seja adotado a previsdo do item 8.5.1.4.1. deverdo ser

imediatamente comunicadas a Secretaria Municipal de
Planejamento, Or¢camento e Gestdo e a Controladoria Geral do
Municipio;

8.5.1.4.3. Excepcionalmente, mediante a solicitacio tecnicamente

8.5.1.5.

8.5.1.6.

8.5.1.7.

motivada do Presidente da SPUrbanismo, podera ser autorizada a
contratacdo por outra modalidade, nos termos do Decreto
municipal n® 58.022/2017.

A fase de habilitacdo poderd, desde que previsto no Instrumento
Convocatério, anteceder a fase de apresentacdo de propostas ou
lances;

O Instrumento Convocatério definird os requisitos, o prazo e a
forma de apresentacdo de questionamentos ou impugnacdes.

As licitacdes promovidas pela SPUrbanismo obedecerdo a
seguinte sequéncia de fases:

I — Preparacao;

IT — Divulgagao;

III — Apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de
disputa adotado;

IV — Julgamento;

V — Verificacdo de efetividade dos lances e propostas;

VI - Negociagao;

VII — Habilitacao;

VIII - Interposi¢cao de Recursos;

IX — Adjudicacio;

X — Homologacdo do resultado ou revogagao do procedimento.

8.5.1.8. Dos Atos Preparatorios

8.5.1.8.1. Na fase preparatoria sdo praticados os atos administrativos

destinados a definicdio do objeto, elaboracio do
anteprojeto, projeto bésico, termo de referéncia ou projeto
executivo, do orcamento, bem como os requisitos de
habilitacdo e contratacao;
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O Anteprojeto, o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia
conterdo, no minimo, conforme o caso, os seguintes
elementos:

D

1)

111))

IV)

V)

VI)
VI
VIII)

Justificativa da contratacdo, de modo de disputa e

do critério de julgamento;

Definicao:

a. Do objeto da contratacio;

b. Do orcamento e preco de referéncia,
remuneracdo ou prémio, conforme critério de
julgamento adotado;

¢. Dos requisitos de conformidade das propostas;

d. Dos requisitos de habilitacio;

e. Das clausulas que deverdo constar do contrato,
inclusive, os prazos de fornecimento;

Justificativa técnica, com a devida e competente

aprovacao, no caso de ado¢do da inversdo de fases

prevista no item 8.5.1.5. deste REGULAMENTO;

Justificativa para:

a. A fixacdo dos fatores de ponderacdo na

avaliacdo das propostas técnicas e de preco,

quando escolhido o critério de julgamento por
técnica e prego;

A indicacdo de marca ou modelo;

A exigéncia de amostra;

d. A exigéncia de certificacdo de qualidade do
produto ou do processo de fabricacao;

e. A exigéncia de carta de solidariedade emitida
pelo fabricante.

Justificativa da vantajosidade da divisdo do objeto

da licitacdo em lotes ou parcelas para aproveitar as

peculiaridades do mercado e ampliar a

competitividade, desde que a medida seja viavel

técnica e economicamente e nao haja perda de
economia de escala;

Os prazo e condigdes para a entrega do objeto;

As formas, condi¢des e prazos de pagamento;

I

A exigéncia de garantias e seguros, quando for o
caso;
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IX)

X)

Os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho
do contratado, bem como os requisitos da
remuneracdo variavel, quando for o caso;

A matriz de riscos, se aplicavel,

Na fase interna serdo elaborados, além dos previstos nos
itens 8.5.1.8.1, 8.5.1.8.2 e seus subitens, os seguintes

documentos:

I Instrumento convocatoério;

1) Minuta do contrato, quando houver;

III) Ato de designagio da  Comissdo de

Licita¢ao/Pregao.

O Termo de Referéncia ou Projeto Bésico ou Projeto
Executivo poderd prever requisitos de sustentabilidade
ambiental, além dos previstos na legislacdo aplicavel;

O Edital/Instrumento Convocatério definird no minimo:

D

IT)

I1I)
IV)

V)

VI)

VI
VIII)

O objeto da licitagdo, mediante a descri¢ao sucinta
e clara;

A forma de realizagdo da licitacdo que,
preferencialmente, nos termos do art. 51, § 2°, da
Lei federal n° 13.303/2016, sera eletronica, salvo
as excecgoes estabelecidas neste REGULAMENTO
(item 8.5.1.4 e subitens);

A data de abertura do certame;

O modo de disputa, aberto, fechado ou a
combinacdo de ambos (disputa mista), quando o
objeto da licitacao puder ser parcelado, nos termos
do art. 52 da Lei 13.303/2016;

Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de
esclarecimentos, impugnacdes € recursos, nos
termos do art. 87,§ 1°, da Lei 13.303/2016 (item
8.5.1.19. deste REGULAMENTO);

Os critérios de classificacdo para cada etapa da
disputa e as regras para apresentacdo de propostas
e de lances;

Os requisitos de conformidade das propostas;

Os critérios de julgamento e de desempate, nos
termos dos artigos 54 e 55 da Lei federal n°
13.303/2016;
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IX) Os requisitos de habilitacdo, respeitando os
parametros do art. 58 da Lei n°® 13.303/2016;

X) A exigéncia, quando for o caso:

a) De marca ou modelo, nas hipéteses previstas
neste REGULAMENTO;

b) De Amostra, nas hipoteses previstas neste
REGULAMENTO;

¢) De Certificacdo de qualidade do produto ou do
processo de fabricacdo, nas hipdteses previstas
neste REGULAMENTO.

XI) O prazo de validade da proposta, que ndo podera
ser inferior a 60 (sessenta) dias;

XII) O critério de aceitabilidade dos precos unitérios e
global, conforme o caso;

XIII) O prazo de vigéncia contratual e, se for o caso, o
prazo de execucdo do objeto;

XIV) Os prazos e condi¢des para o recebimento do
objeto da licitagao;

XV) As formas, condicdes e prazos de pagamento, bem
como o critério de reajuste, quando for o caso;

XVI) A exigéncia de garantias, nas hipdteses previstas
neste REGULAMENTO;

XVII) Os critérios objetivos de avaliagdao de desempenho
do(a) Contratado(a), bem como os requisitos da
remuneracdo variavel, quando for o caso;

XVIII)A possibilidade ou ndao de subcontratacdo, em
conformidade com as  disposi¢cdes  deste
REGULAMENTO.

XIX) As sangdes, conforme as hipdteses previstas neste
REGULAMENTO;

XX) A permissdao da participacio de empresas em
consorcio, se for o caso, em conformidade com as
disposi¢des deste REGULAMENTO;

XXI) Outras indicagdes especificas da licitagao;

XXII) Integram o instrumento convocatorio como anexos,
além de outros que se fizerem necessarios:

a. Termo de Referéncia, Anteprojeto, o Projeto
Basico ou Executivo, conforme o caso;
A minuta do contrato, quando houver;

c. As especificagdes complementares e as normas
de execucdo, quando for o caso;
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d. As declaragdes impeditivas de licitar e
contratar com a Administragdo Publica, em
conformidade com o art. 38 da Lei
13.303/2016 (item 8.5.1.22.3 deste
REGULAMENTO).

8.5.1.9. Da Publicidade e da Divulgacao

8.5.1.9.1.

8.5.1.9.2.

8.5.1.9.3.

8.5.1.94.

8.5.1.9.5.

8.5.1.9.6.

E facultada 2 SPUrbanismo, mediante justificativa
contida no processo eletronico, conferir publicidade ao
valor estimado da  contratacio, observada a
obrigatoriedade da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacdes necessarias para a
elaborac¢do das propostas;

A informacdo relativa ao valor estimado da contratacdo,
ainda que tenha caréter sigiloso, serd disponibilizada aos
orgdos de controle externo e interno, sempre que
solicitado;

O valor estimado da contratada serd publico quando
adotado o critério de julgamento pelo maior desconto;

Os avisos contendo os resumos dos editais de licitacdo e
contratos serdo previamente publicados no Diario Oficial
da Cidade, no portal municipal www.e-negécioscidadesp e
nos portais COMPRASNET, BEC/SP ou LICITACOES-E
e em jornal de grande circulacdo quando a estimativa de
valor for acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta
mil reais);

Os procedimentos licitatorios, compreendidas as
ratificagdes, intimagdes e a pré-qualificacio serdo
divulgados pelos mesmos canais de comunicacio
relacionados no item 8.5.1.9.4. e os contratos pelo site
oficial da SPUrbanismo;

Em conformidade com as disposi¢cdes da Lei federal n°
13.303/2016 a SPUrbanismo adotard os seguintes prazos
minimos para apresentacdo de propostas ou lances,
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contados a partir da divulgagdo do instrumento
convocatorio:

D Para aquisicao de bens:

a. 5 (cinco) dias tteis, quando adotado como
critério de julgamento o menor preco ou o
maior desconto;

b. 10 (dez) dias, nas demais hipdteses.

1) Para contratacio de obras e servigos:

a. 15 (quinze) dias tteis, quando adotado como
critério de julgamento o menor preco ou maior
desconto;

b. 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipoteses.

III) No minimo 45 (quarenta e cinco) dias tteis para
licitagio em que se adote como critério de
julgamento a melhor técnica ou a combinagdo de
técnica e preco, bem como para licitagio em que
haja contratacao semi-integrada ou integrada;

As modifica¢cdes promovidas no instrumento convocatdrio
serdo objeto de divulgacdo nos mesmos termos € prazos
dos atos e procedimentos originais, exceto quando a
alteracdo ndo afetar a preparagdo das propostas.

Da Apresentaciao de Lances ou Propostas, conforme o
modo de disputa adotado

As licitagdes poderdo adotar os modos de disputa aberto,
fechado ou mista (combinagdo de ambos);

Os licitantes deverdo apresentar na abertura da sessdo
publica declaragdo de que atendem aos requisitos de
habilitacao;

8.5.1.10.2.1. Os licitantes que se enquadrarem
microempresa ou empresa de pequeno porte
deverdo apresentar também declaracdo de
seu enquadramento;

8.5.1.10.2.2. Nas licitacdes sob a forma eletronica, ja
constam dos portais COMPRASNET,
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BEC/SP E LICITACOES-E a opgio para
apresentacdo pelos licitantes da declaracao
de que trata o item 8.5.1.10.2.1.

Os licitantes, nas sessdes publicas eletronicas, deverao ser
previamente credenciados para oferta de lances perante o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF (COMPRASNET), Cadastro de Fornecedores do
Estado de Sao Paulo - CAUFESP (BEC/SP) ou ao Sistema
LICITACOES-E;

A Comissao de Licitacdo ou o Pregoeiro(a) verificard a
conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério quanto ao
objeto e ao preco;

8.5.1.10.4.1. Serao imediatamente desclassificadas,
mediante decisdo motivada, os licitantes
cujas  propostas ndo  estejam em
conformidade com os requisitos.

No modo de Disputa Aberto, os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes,
conforme o critério de julgamento adotado;

8.5.1.10.5.1. Poderao ser admitidos:
I A apresentacao de lances intermediérios;
a) Consideram-se intermediarios os lances:

al) iguais ou inferiores ao maior ja ofertado,
quando adotado o julgamento pelo critério
da maior oferta;

a2) iguais ou superiores ao menor ja ofertado,
quando adotados os demais critérios de
julgamento.

II) O reinicio da disputa aberta, apds a defini¢cao do
melhor lance, para definicdio das demais
colocagdes, quando existir diferenca de pelo menos
10% (dez por cento) entre o melhor lance e o
subsequente;
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8.5.1.10.5.2. Caso a licitagdo, no modo de disputa aberto,

D

IT)

I1I)

IV)

seja realizada sob a forma presencial, serdo
adotados, adicionalmente, os seguintes
procedimentos:

As propostas iniciais serdo classificadas de acordo
com a ordem de vantajosidade;

A Comissao de Licitagdo ou o(a) Pregoeiro(a)
convidara individual e sucessivamente os licitantes,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a
partir do autor da proposta menos vantajosa,
seguindo os demais;

A desisténcia do licitante em apresentar lance
verbal, quando convocado, implicard sua exclusdo
da etapa de lances verbais e a manuten¢do do
ultimo preco por ele apresentado, para efeito de
ordenacdo das propostas, exceto no caso de ser o
detentor da melhor proposta, hipétese em que
podera apresentar novos lances sempre que esta for
coberta;

O instrumento convocatério poderd estabelecer
intervalo minimo de diferenca de valores entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermedidrios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta.

No modo de Disputa Fechado, as propostas apresentadas
pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora designada

para que sejam divulgadas;

8.5.1.10.6.1. No caso de licitacdo presencial, as

propostas deverdo ser apresentadas em
envelopes lacrados, para serem abertos em
sessdo publica e ordenadas conforme o
critério de vantajosidade.

z

No modo de Disputa Mista, que ¢ a combinacido dos
modos de disputa aberto e fechado, podera ser realizada no
caso de parcelamento do objeto, quando da adogdao de
licitag@o por itens ou por lotes.
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8.5.1.11. Do Julgamento das Propostas

8.5.1.11.1.

8.5.1.11.2.

8.5.1.11.3.

8.5.1.114.

8.5.1.11.5.

DAF/GCL

Para efeito de julgamento das propostas, poderdo ser
utilizados os seguintes critérios que deverdo constar do
edital:

D menor precgo;

1) maior desconto;

III) melhor combinacgao de técnica e prego;
IV)  melhor técnica;

V) melhor conteddo artistico;

VI)  maior oferta de preco;

VII) maior retorno econdmico;

VIII) melhor destinacdo de bens alienados.

O julgamento das propostas observard os parametros
definidos no instrumento convocatério, sendo vedado
computar vantagens ali nio previstas;

Os critérios de julgamento serdo expressamente
identificados no instrumento convocatério e poderdo ser
combinados na hipdtese de parcelamento do objeto;

Na hipétese de adocao dos critérios referidos nos incisos
I, IV, V e VII do item 8.5.1.11.1. deste
REGULAMENTO, o julgamento das propostas sera
efetivado mediante o emprego de parametros especificos,
definidos no instrumento convocatorio, destinados a
limitar a subjetividade do julgamento;

O critério de julgamento pelo menor preco ou maior
desconto considerara o menor dispéndio para a
SPUrbanismo, atendidos os parametros minimos de
qualidade definidos no edital;

I Os custos indiretos, relacionados as despesas de
manutencdo utilizacdo, reposicdo, depreciacdo e
impacto ambiental, entre outros fatores, poderao
ser considerados para a definicdlo do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensurado,
conforme pardmetros definidos no edital.
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No critério de julgamento por maior desconto:

I Sera adotado como referéncia o preco global
fixado no instrumento convocatoério, estendendo-se
o desconto oferecido na proposta vencedora a
eventuais aditamentos contratuais;

II) No caso de obras e servicos de engenharia o
desconto incidird de forma linear sobre a totalidade
dos itens constantes do or¢amento estimado, que
devera obrigatoriamente integrar o instrumento
convocatorio.

O critério de julgamento de técnica e preco poderd ser
utilizado, em especial, nas licitacdes destinadas a contratar
objeto:

I De natureza predominantemente intelectual ou de
inovagao tecnoldgica ou técnica;

1) Que possa ser executado com diferentes
metodologias ou tecnologias de dominio restrito no
mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades
oferecidas para cada produtos ou solucao;

Sera escolhido o critério de julgamento a que se refere o
item 8.5.1.11.7. quando a avaliagdo e a ponderagao da
qualidade técnica das propostas que superarem OS
requisitos minimos estabelecidos no instrumento
convocatorio forem relevantes aos fins pretendidos;

No julgamento pelo critério de técnica e preco, deverdo ser
analisadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco
apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de
ponderacdo  objetivos  previstos no  instrumento
convocatorio;

I O fator de ponderagdo mais relevante serd limitado
a 70% (setenta por cento);

IT) Poderao ser  utilizados  parametros de
sustentabilidade ambiental para a pontuacdo das
propostas técnicas;
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Im) O instrumento convocatorio estabelecera
pontuacdo minima para as propostas técnicas, cujo
nao alcance implicara desclassificacdo da proposta.

O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo
melhor conteddo artistico podera ser utilizado para a
contratagdo de projetos e trabalhos de natureza técnica,
cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquitetonicos
e excluidos os projetos de engenharia;

O critério de julgamento de melhor técnica ou pelo melhor
conteddo artistico considerara exclusivamente as propostas
técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes,
segundo parametros objetivos inseridos no instrumento
convocatorio;

I O instrumento convocatério definird o prémio ou a
remuneracdo que serd atribuida ao vencedor;

IT) Poderao ser  utilizados  parametros de
sustentabilidade ambiental para a pontuacdo das
propostas;

III) O instrumento convocatorio podera estabelecer
pontuacdo minima para as propostas, cujo nao
alcance implicara desclassificagao.

Sem prejuizo do disposto no presente REGULAMENTO,
nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo
melhor contetdo artistico, a Comissdo de Licitagdo podera
ser auxiliada por Comissdo Especial integrada por, no
minimo, 3 (trés) pessoas com notério conhecimento da
matéria em exame, e que podem ser empregados da
SPUrbanismo;

I Os membros da Comiss@o Especial a que se refere
o item 8.5.1.11.12. deste REGULAMENTO
responderdo por todos os atos praticados, salvo se
posicao individual divergente estiver registrada na
Ata de Reunido em que adotada a decisao.
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O critério de julgamento pela maior oferta de preco sera
utilizado no caso de contratos que resultem em receita para
a SPUrbanismo;

I Na hipétese da ocorréncia do previsto no item
8.5.1.11.13, podera ser dispensado o cumprimento
dos requisitos de qualificac@o técnica e econdomico-
financeiro

II) Podera ser requisito de habilitacdo a comprovagao
do recolhimento de quantia como garantia, limitada
a 5% (cinco por cento) do valor minimo de
arrematacao;

IIT) Na hipédtese do subitem II do item 8.5.1.11.13 deste
REGULAMENTO, o licitante vencedor perdera a
quantia em favor da SPUrbanismo, caso ndo
pague o restante eventualmente devido no prazo
estipulado;

Os bens e direitos a serem licitados pelo critério maior
oferta de preco serdo previamente avaliados para a fixacao
do valor minimo de arrematacao;

O instrumento convocatério definird a forma e prazo de
pagamento e estabelecera as condicdes de entrega do bem
ao arrematante;

No critério maior retorno econdmico, 0s lances ou
propostas terdo o objetivo de proporcionar economia a
SPUrbanismo, por meio de redugdo de suas despesas
correntes, remunerando-se o licitante vencedor com base
em percentual da economia de recurso gerada;

I O critério de julgamento pelo maior retorno
econdmico serd utilizado exclusivamente para a
celebragido de contrato de eficiéncia;

IT) O instrumento convocatério deverd prever
parametros objetivos de mensuracdo da economia
gerada com a execugdo do contrato, que servira de
base de calculo da remuneracio devida ao
contratado;
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IIT) Para efeito de julgamento da proposta, o retorno
econdmico € o resultado da economia que se
estima gerar com a execucdo da proposta de
trabalho, deduzida na proposta de preco.

Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo
maior retorno econdémico, os licitantes apresentarao:

I Proposta de trabalho, que devera contemplar:

a. as obras, servicos ou bens, com respectivos
prazos de realiza¢do ou fornecimento;

b. a economia que se estima gerar, expressa
em unidade de medida associada a obra,
bem ou servico e expressa unidade
monetaria;

II) Proposta de preco, que corresponderd a um
percentual sobre a economia que se estima gerar
durante determinado periodo, expressa em unidade
monetaria.

Na implementacdo do critério melhor destinacdo de bens
alienados, serd obrigatoriamente considerada, nos termos
do respectivo instrumento convocatdrio, a repercussao, no
meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem
sera utilizado pelo adquirente;

I O descumprimento da finalidade estabelecida no
item 8.5.1.11.18. deste REGULAMENTO resultara
na imediata restituicio do bem ao acervo
patrimonial da SPUrbanismo, nessa hipdtese, o
pagamento de indenizacdo em favor do adquirente.

Nas licitacdes em que for exigida amostra, o licitante
somente serd classificado apds sua apresentacdo e
aprovacao pela SPUrbanismo, o que acontecerd durante o
julgamento das propostas ou de lances;

Os procedimentos de amostra ou de testes deverdo ser
regulados no Termo de Referéncia elaborado pela Area
Demandante, bem como justificados a necessidade de sua
apresentacao na correspondente licitagao;
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Recebida a amostra pela Comissao de Licitagdao ou pelo(a)
Pregoeiro(a), a Area Demandante/Interessada emitird
manifestacdo por escrito, fundamentada, sobre a sua
aceitagdo ou rejeicdo, obervados os critérios de julgamento
fixados no instrumento convocatorio.

8.5.1.12. Da Verificacao de Efetividade dos Lances ou Propostas

8.5.1.12.1.

8.5.1.12.2.

8.5.1.12.3.

Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera
verificada a sua  efetividade, promovendo-se a
desclassificagao daqueles que:

a) contenham vicios insanaveis;

b) descumpram especificagdes técnicas constantes do
edital;

c) apresentem desconformidade com outras exigéncias

do edital, salvo se for possivel a acomodacdo a seus
termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se
prejudique a atribuicdo de tratamento isondmico entre
os licitantes.

A verificagdo da efetividade dos lances ou propostas sera
feita em relagcdo ao lance e proposta melhor classificados;

A SPUrbanismo poderad realizar diligéncia para aferir a
exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela
seja demonstrada, podendo adotar, dentre outros, os seguintes
procedimentos:

a) Intimacao do licitante para a apresentacdo de sua planilha
de custos aberta, justificativas e comprovagdes em relacao
aos custos exequiveis;

b) Verificacdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentencgas normativas em dissidios coletivos de trabalho;

¢) Levantamento de informagdes perante o Ministério do
Trabalho e Emprego, assim como perante o Ministério da
Previdéncia Social;

d) Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos
ou similares;

e) Pesquisas em o6rgdos publicos ou empresas privadas;
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f) Verificagdo de outros contratos que o licitante mantenha
com a SPUrbanismo, com entidades publicas ou privadas;

g) Pesquisa de precos com fornecedores dos insumos
utilizados, tais como, atacadistas, lojas de suprimentos,
supermercados e fabricantes;

h) Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas
publicados por 6rgados de pesquisa;

i) Verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo
licitante;

j) Estudos setoriais;

k) Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Estadual ou
Municipal;

1) Analise de solucdes técnicas escolhidas e/ou condigOes
excepcionalmente favoraveis que o licitante disponha para
a prestacao dos servicos

Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, consideram-
se inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a
70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a
50% (cinquenta por cento) do valor do or¢camento
estimado; ou

b) valor do or¢amento estimado;

Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da
exequibilidade ou de sobrepreco, deverdo ser estabelecidos
critérios de aceitabilidade de precos que considerem o preco
global, os quantitativos e os precos unitarios, assim definidos
no edital;

Para efeito de demonstracdo da exequibilidade dos precos,
nao se admitird proposta que apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, de forma a
demonstrar a adequagdo do preco proposto em face dos
custos que incidirdo sobre a execucdo do contrato, exceto
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quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade
do proprio licitante, para as quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracdo, desde que a renuncia esteja
expressa na proposta.

A Comissio de Licitagio ou Pregoeiro podera solicitar & Area
Demandante ou da Geréncia Financeira andlise e emissao de
manifestacdo por escrito sobre a(s) planilha(s) de precos e
outros documentos apresentados(s) pelo licitante, a fim de
aferir a exequibilidade da proposta.

Negociacao

Verificada a efetividade dos lances ou propostas, a
SPUrbanismo deverd negociar condi¢des mais vantajosas
com o primeiro colocado, observados o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes
daquelas previstas no edital;

Quando o pre¢co do primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo permanecer acima do or¢amento estimado, a
negociacdo devera ser feita com os demais licitantes, segundo
a classificacao inicialmente estabelecida;

Caso ndo seja obtido valor igual ou inferior ao orcamento
estimado para a contratacdo, a licitacdo serd considerada
fracassada, devendo a licitacdo ser revogada.

Da Habilitacao

Quanto a habilitacdo juridica, conforme o caso, sera exigido
dos licitantes a apresentacdo dos seguintes documentos:

I — Pessoa Natural ou Empresario Individual:

a) Cédula de Identidade;

b) Comprovante de inscricio no Registro Publicos de
Empresa Mercantis (registro comercial), no caso de
empresario individual;

¢) Copia do passaporte com vVvisto que permita atuar
profissionalmente no Brasil, no caso de estrangeiro;
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II — Pessoa Juridica:

a)

b)

)

d

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado no Registro Publico de Empresas
Mercantis ou no Registro Civil de Pessoa Juridica,
conforme a respectiva natureza;

Documento de elei¢io dos administradores, procuracdo
ou ata de assembleia que outorga poderes ao(s)
representante(s), em caso dessa atribuicdo e do(s) dados
pessoais do(s) representante(s) nao constarem do estatuto
ou contrato social;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada do ato formal de designag¢dao de diretoria
em exercicio;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro
ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade desempenhada assim o
exigir;

Termo de Compromisso de Constituicio de Consorcio,
publico ou particular, quando a licitacdo permitir a
participacdo de empresas em consoércio nos termos do
item 8.5.1.16 deste REGULAMENTO;

N

Quanto a regularidade fiscal, em conformidade com o
Decreto municipal n° 44.249/2003, sera exigido dos licitantes
a apresentagdo dos seguintes documentos:

D Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);
) Inscri¢ao no Cadastro de Contribuinte Estadual ou

Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

I1I) Regularidade perante a Fazenda Federal do

domicilio ou sede do licitante;

IV) Regularidade perante a Fazenda Estadual,

pertinente ao seu ramo de atividades e quanto aos
tributos relacionados com a prestagao licitada;
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V) Regularidade perante a Fazenda do Municipio de
Sao Paulo, quanto aos tributos relacionados com a
prestacgao licitada;

VI) Regularidade perante a Seguridade Social e o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

a) A prova de regularidade perante a Fazenda
Federal, far-se-a pela apresentagao conjunta da
Certidao de Tributos e Contribui¢des Federais,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, e
da Certiddo de Divida Ativa da Unido,
expedida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional, contemplando as Contribui¢cdes
Sociais estabelecidas pela Lei federal n°
8.212/1991.

8.5.1.14.2.1. A exigéncia prevista no subitem V do item
8.5.2.4.2. deste REGULAMENTO ¢ aplicavel
também aos licitantes com sede fora do
Municipio de Sao Paulo.

a) Caso ndo esteja cadastrado como
contribuinte no Municipio de Sao Paulo, o
licitante devera apresentar declaragdo, firmada
por seu representante legal, sob as penas da lei,
de ndo cadastramento e de que nada deve a
Fazenda do Municipio de Sao Paulo,
relativamente aos tributos relacionados com a

prestacgdo licitada.
VII) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.5.1.14.2.2. A comprovacdo da regularidade fiscal
devera ser efetuada mediante a apresentacao
das competentes certidoes negativa de
débitos ou positivas com efeitos de
negativas ou, ainda, que informem seus
corpos que os débitos estio com a
exigibilidade suspensa;
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8.5.1.14.2.3. As microempresas e as empresas de

pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restri¢do, sendo-
lhes concedido, no momento apropriado, o
tratamento diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

8.5.1.14.3. Quanto a qualificacdo técnica poderd ser exigido dos
licitantes a apresentacdo dos seguintes documentos:

D

1)

I1I)

IV)

V)

Registro ou inscricdo na entidade profissional
competente;

Comprovacao, por meio de certiddes e/ou atestados
de outras pessoas juridica de direito publico ou
privado, de contratacdes similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior,
e indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e
do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da
qualificacdo dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

Apresentacdo de profissional detentor de atestado
de responsabilidade técnica por execucao de obras
ou servigcos de caracteristicas semelhantes ao
objeto licitado;

a) Os profissionais indicados pelo licitante para
fins de comprovacdo da capacidade técnica
deverdo participar da execugdo do contrato,
admitindo-se a substitui¢do por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada previamente pela SPUrbanismo.

Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental,
quando couber;

Tratando-se de servigos profissionais, curriculo
com razoavel extensdo e profundidade, contendo:
nome completo, nacionalidade, identidade,
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VI)

VII)

IX)

endereco, histérico profissional no qual indique a
formacdo, os artigos publicados, as palestras
realizadas, os cursos ministrados etc.;

Tratando-se de presta¢do de servigos/fornecimento
de bens sujeitos a autorizacdo por 6rgio de classe
ou governamental, deverdo ser apresentadas as
respectivas autorizagdes ou certidoes
comprobatdrias;

Prova de atendimento de requisitos previstos em lei
especial, quando for o caso;

Poderd ser exigida apresentacio de outros
documentos especificos em complementacdo aos
acima referidos, se a natureza da contratagcdo ou lei
especial assim o exigir.

8.5.1.14.3.1. A documentagdo relativa a qualificagcao

técnica  serd  analisada pela  érea
demandante, que apresentard a Comissao de
Licitagio ou ao Pregoeiro(a) sua
manifestacdo  fundamentada sobre a
aceitacdo ou rejeicdo, que constard do
respectivo processo eletronico.

8.5.1.14.4. Quanto a qualificacido economico-financeiro poderd ser
exigido dos licitantes a apresentacdo dos seguintes
documentos:

D

Balanco patrimonial e demonstragdes contibeis do
ultimo exercicio social ja exigivel e apresentados na
forma da lei (registrados na Junta Comercial ou 6rgao
equivalente na forma da legislacdo aplicavel), que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados hd mais de 3 (trés) meses
da data de apresentacdo da proposta;
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a. A situacdo financeira do licitante que apresentar o
balanco patrimonial e demais demonstragao
contabeis exigidas poderdo objetivamente ser
avaliadas com base nos indices contidos abaixo:

Liquidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

Solvéncia Geral = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

Liquidez Corrente = Ativo Circulante
Passivo Circulante

b. Serdo consideradas habilitadas as empresas que
apresentem, para cada um dos indices exigidos no
edital, valor maior ou igual ao minimo exigido. Os
licitantes deverdo apresentar o calculo indicado,
com identificacdo e assinatura do responsavel pelo
célculo, juntamente com a documentagdo
relacionada nos subitens I e II do item 8.5.2.4.4.

Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial
da empresa, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia
civil expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida
nos ultimos 6 (seis) meses;

Nas situagdes que as empresa licitantes ndo atinjam,
em um dos indices mencionados no subitem I, “a”, do
item 8.5.1.14.4, valor maior ou igual ao valor do
indice previsto no edital, poderd comprovar de forma
alternativa, a existéncia de patrimdnio liquido
correspondente a, no minimo, 10% (dez por cento) do
valor da contratagio;

O edital poderd exigir outros indices contabeis de
capacidade  financeira ndo  previstos  neste
REGULAMENTO, devendo a exigéncia estar
justificada pela area técnica demandante no processo
da licitagdo, conter parametros atualizados de
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mercado e atender a complexidade da compra, obra
ou servigo, nos limites estritamente necessarios a
demonstracdo da capacidade financeira do licitante,
vedado o uso de indice cuja foérmula inclua
rentabilidade ou lucratividade;

V) A exigéncia contida neste item 8.5.2.4.4 aplica-se
inclusive as microempresas € as empresas de pequeno
porte, optantes ou nao pelo Simples Nacional.

Quando da anilise dos documentos de habilitacio a
Comissao de Licitacdo ou o(a) Pregoeiro(a) devera consultar
a regular condic@o do licitante em participar do respectivo
certame nos seguintes sitios oficiais:

I Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS da Administracdo Federal;

) eSancdes da Administracdo do Governo do Estado
de Sao Paulo;

III) Lista das Apenadas vigente da Administracdo da
Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo — PMSP.

Nas licitagdes internacionais as empresas estrangeiras
atenderdo as exigéncias de habilitagio mediante
documentos equivalentes, autenticados pelo respectivo
consulado e traduzido por tradutor juramentado.

8.5.1.15.Participacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

8.5.1.15.1.

Nas licitacdes e contratacdes promovidas pela
SPUrbanismo, as Microempresas — ME e as Empresas de
Pequeno Porte — EPP terdo tratamento diferenciado em
conformidade com o Decreto municipal n°® 56.475/2015,
que regulamenta a Lei Complementar n° 123/2006, no
ambito da Administracio Municipal de Sao Paulo,
especialmente quanto a:

D Regularizacdo dos documentos de regularidade
fiscal, nos termos do art. 17 do Dec. 56.475/2015;

1I) Situagdo de empate ficto, nos termos do art. 19 do
Dec. 56.475/2015;
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I1I)

IV)

V)

8.5.1.16.Consorcio

8.5.1.16.1.

DAF/GCL

Licitagcdes de Participagao exclusiva quando o
valor estimado da licitagdo for de até 80.000,00
(oitenta mil reais), nos termos do art. 7° do Dec.
56.475/2015;

Reserva de até 25% (vinte e cinco por cento)
quando se tratar de bens de natureza divisivel, nos
termos do art. 11 do Dec. 56.475/2015;

Subcontratacdo, nos termos do art. 9° do Dec.
56.475/2015.

Quando permitida a participacdo na licitacdo de pessoas
juridicas organizadas em consoércio, serdo observadas as
seguintes condicoes:

D

1)

I1I)

IV)

Comprovacdo do compromisso publico ou
particular de constituicdo de consorcio, subscrito
pelos consorciados;

Indicagdo da pessoa juridica responsivel pelo
consorcio, que deverd atender as condigdes de
lideranca fixadas no instrumento convocatorio;

Apresentacdo dos documentos exigidos no
instrumento  convocatério quanto a cada
consorciada, admitindo-se para efeito de
qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos
de cada consorciado;

Comprovacdo de  qualificacdo  econOmico-
financeiro, mediante:

a) Apresentacdo do somatdrio dos valores de cada
consorciado, na proporcdo de sua respectiva
participacdo, podendo a  SPUrbanismo
estabelecer, para o consdrcio, um acréscimo de
até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos
para licitante individual; e

b) Demonstragdo, por cada consorciado, do
atendimento aos requisitos contdbeis definidos
no instrumento convocatorio.
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V) Impedimento de participagdo de consorciado, na
mesma licitacdo, em mais de um consércio ou
isoladamente;

a)

b)

d

e)

8.5.1.17. Das Normas
Engenharia

O instrumento convocatdrio conterd exigéncia
de que conste clausula de responsabilidade
solidéria:

al) no compromisso de constituicio de
consorcio a ser firmado pelos licitantes;

a2) no contrato a ser celebrado pelo consorcio
vencedor.

No consércio de empresas brasileiras e
estrangeiras a lideranca cabera,
obrigatoriamente, a empresa brasileira,
observando a alinea a2 do item V acima
relacionado;

O licitante vencedor fica obrigado a promover,
antes da celebracdo do contrato, a constitui¢ao
e o registro, nos termos do compromisso
estabelecido na alinea al do item V;

A substituicdo de consorciado devera ser
expressamente autorizada pela SPUrbanismo;

O acréscimo previsto na alinea “a” do item IV
ndo serd aplicdvel aos consorcios compostos,
em sua totalidade, por microempresas e
empresas de pequeno porte.

Especificas para Obras e Servicos de

8.5.1.17.1. Para as obras e servicos de engenharia devera ser

utilizado,

integrada;

em regra, o regime de contratacdo semi-

8.5.1.17.2.  Nos regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, o
critério de julgamento a ser adotado serd o de menor preco
ou melhor combinacdo de técnica e preco, pontuando-se
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na avaliacdo técnica as vantagens e os beneficios que
eventualmente forem oferecidos para cada produto ou
solucao;

As contratacdes de obras e servigos de engenharia serdo
obrigatoriamente precedidas pela elaboracdo de projeto
basico, com excecdo daquelas em que for adotado o
regime de contratagdo integrada;

8.5.1.17.3.1. O projeto basico podera ser alterado, desde
que demonstrada a superioridade das
inovacdes em termos de redugdo de custos,
de aumento da qualidade, de reducdo do
prazo de execucdo e de facilidade de
manutencao ou operacao.

E vedada a execugdo, sem projeto executivo, de obras e
servicos de engenharia, independentemente do regime
adotado;

Sendo invidvel a adog¢do do regime previsto no item
8.5.1.17.1 deste REGULAMENTO, poderao ser utilizadas
as modalidades a seguir enumeradas, desde que
devidamente justificada;

I Empreitada por preco unitério;
IT) Empreitada por preco global;
IIT) Contratagao por tarefa;

IV)  Empreitada integral.

8.5.1.17.5.1. Para obras e demais servicos poderdao ser
utilizados os regimes de contratagcdes acima
relacionados;

8.5.1.17.5.2. Os regimes de contratagdes semi-integradas
e integradas restringir-se-d0 a obras e
servicos de engenharia.

Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos
decorrentes de fatos supervenientes a contragao associados
a escolha da solucdo do projeto béasico pela contratante
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deverdo ser alocados como de sua responsabilidade na
matriz de riscos;

8.5.17.6.1.

D

IT)

1110)

A matriz de risco conterd no minimo, as
seguintes informagdes:

Listagem de possiveis eventos
supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio econdmico-
financeiro da avenca, e previsao de eventual
necessidade de promoc¢ao de aditamento
quando de sua ocorréncia;

Estabelecimento preciso das fracdes do
objeto em que haverd liberdade das
contratadas para inovar em solucdes
metodoldgicas ou  tecnologicas, em
obrigacdoes de resultado, em termos de
modificacdo das solugdes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto
basico da licitagio;

Estabelecimento preciso das fracdoes do
objeto em que haverd liberdade das
contratadas para inovar em solucdes
metodolégicas ou  tecnoldgicas, em
obrigacoes de meio, devendo haver
obrigacdo de identidade entre a execucdo e
a solucdo pré-definida no anteprojeto ou no
projeto basico da licitacao.

8.5.1.17.7.  Podera ser estabelecida remuneracao variavel vinculada ao
desempenho do contratado, com base em metas, padroes e
qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos
de entrega definidos no Instrumento Convocatério € no
contrato, observado o limite orcamentario;

8.5.1.17.8.  Desde que ndo implique perda de economia de escala,
podera ser celebrado, mais de um contrato para executar
servico de mesma natureza quando o objeto da contratagdo
puder ser executado concorrente e simultdnea por mais de

um contrato;

DAF/GCL VIGENCIA A PARTIR DE 30/06/2018 NP 58.01



L P

Rua Libero Badard, n2 504 — 162 andar

Telefone: (11) 3113-7500

DAF/GCL

8.5.1.17.9.

62

NORMA DE PROCEDIMENTO N2 58.01

E vedada a participacdo direta ou indireta nas licitacdes
para obras e servicos de engenharia de que trata este item
8.5.1.17 do presente REGULAMENTO:

I De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o
anteprojeto ou o projeto basico da licitagao;

II) De pessoa juridica que participar de consorcio
responsavel pela elaboracao do anteprojeto ou do
projeto basico da licitacao;

IIT) Da pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto
ou do projeto Dbasico da licitacio seja
administrador, controlador, gerente, responsavel
técnico, subcontratado ou sécio, neste altimo caso
quando a participacao superar 5% (cinco por cento)
do capital volante.

8.5.1.17.9.1. A elaboracio do projeto executivo
constituird  encargo do  contratado,
consoante preco fixado pela SPUrbanismo;

8.5.1.17.9.2. E permitida a participacio das pessoas
juridicas e da pessoa fisica de que tratam os
subitens Il e III do item 8.5.1.17.9 em
licitagdo ou em execugdo do contrato, como
consultor ou técnico, nas fungOes de
fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento,
exclusivamente a servico da
SPUrbanismo;

8.5.1.17.9.3. Para fins do disposto no item 8.5.1.17.19
deste REGULAMENTO, considera-se
participacao indireta a existéncia de vinculo
de natureza técnica, comercial, financeira
ou trabalhista entre o autor do projeto
basico, pessoa fisica ou juridica, e o
licitante  responsavel pelos  servicos,
fornecimentos e obras, incluindo-se os
fornecimentos de bens e servigos a estes
necessarios;
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8.5.1.17.94. O disposto no item 8.5.1.17.9.3. deste
REGULAMENTO aplica-se a empregados
incumbidos de levar a efeito atos e
procedimentos realizados pela
SPUrbanismo no curso da licitacao.

8.5.1.18. Das Normas Especificas para Alienacao de Bens
8.5.1.18.1. A alienacdo de bens pela SPUrbanismo sera precedida de:

I) Avaliacdo formal do bem contemplado, ressalvadas as
seguintes hipoteses:

a) Na transferéncia de bens a 6rgios e entidades da
administracdo publica, inclusive quando efetivada
mediante permuta;

b) Na doagdo de bens moéveis para fins e usos de
interesse  social, apods avaliacgdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondmica
relativamente a escolha de outra forma de

alienacio;

c) Na compra e venda de agdes, de titulos de créditos
e de divida e de bens que produzam ou
comercializem.

IT)Licitacdo, ressalvadas as hipdteses de Contratacdo das
Atividades e Oportunidades de Negdcio.

8.5.1.18.2. A SPUrbanismo deverd observar as normas aplicdveis a
alienacao de bens (item 8.5.1.18.1), inclusive as relativas a
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, para a atribui¢do de
onus real a bens integrantes do seu acervo patrimonial.

8.5.1.19. Interposicao de Recursos

8.5.1.19.1.  Salvo no caso de inversdo de fases, o procedimento
licitatdrio tera fase recursal Unica.

I) Poderdo ser interpostos recursos no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contado a partir da intimacdo do ato de
julgamento da habilitacdo, devendo contemplar,
conforme o caso, além dos atos praticados nessa fase,
aqueles praticados em decorréncia do julgamento das
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propostas e da verificagao da efetividade dos lances ou
propostas;

IT)Na hipétese de inversdo de fases, o prazo referido no
subitem I do item 8.5.1.19.1 deste REGULAMENTO
serd aberto apds a habilitacdo e apds o encerramento da
verificacdo da efetividade dos lances ou propostas,
abrangendo o segundo prazo também atos decorrentes
do julgamento;

III) O prazo para a apresentacdo de contrarrazdes serd de
5 (cinco) dias uteis e comecard imediatamente apds o
encerramento do prazo recursal;

IV) E assegurado aos licitantes obter vista dos elementos
dos autos eletronicos indispensaveis a defesa de seus
interesses;

8.5.1.19.2. Na contagem dos prazos estabelecidos no subitem I do
item 8.5.1.19.1, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento.

a) Os prazos se iniciam e expiram exclusivamente em
dia de expediente no ambito da SPUrbanismo.

8.5.1.19.3. O recurso serd dirigido a Instdncia Superior, por
intermédio da que praticou o ato recorrido, que apreciara
sua admissibilidade e podera reconsiderar sua decisdo no
prazo de cinco dias uteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, sendo, neste caso, a
decisdo do recurso ser proferida dentro do prazo de cinco
dias uteis, contado de seu recebimento;

8.5.1.19.4. O provimento de recurso implicara invalida¢dao apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.5.1.20.Adjudicaciao do Objeto

8.5.1.20.1. Ap6s a habilitacio, exauridos eventuais recursos
administrativos, o objeto serd adjudicado ao licitante
vencedor;
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8.5.1.20.2. A adjudicagdo do objeto implica o reconhecimento formal
da validade e conveniéncia da proposta do licitante
vencedor;

8.5.1.21. Da Homologacao, Revogacao e Anulacao da Licitacao

8.5.1.21.1. Os seguintes atos administrativos implicam no
encerramento da licitagcdo:

D A homologacdo da licitacdo que implica a
constituicdo de direito relativo a celebragdo do
contrato em favor da licitante vencedora;

1) A revogacio da licitagdo, por motivo de interesse
publico, decorrente de fato superveniente que
constitua Obice manifesto incontornidvel para o
prosseguimento da licitacdo;

III) A anulacio da licitacdo, no todo ou em parte, por
ilegalidade de oficio ou por provocacdo de
terceiros, salvo for vidvel a convalidacio do
procedimento viciado.

a) A anulacdo da licitagdio por motivo de
ilegalidade nao gera obrigacao de indenizar;
b) A nulidade da licitagdo induz a do contrato.

8.5.1.21.2. Depois de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou
propostas, a revogacao ou a anulagdo da licitacdo somente
serd efetivada depois de se conceder prazo de 5 (cinco)
dias tteis aos licitantes para contestarem, de forma a
assegurar o exercicio do direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

8.5.1.21.3. Os procedimentos para a revogac¢do e a anulacio aplicam-
se, no que couber, aos atos por meio dos quais se
determine a Contratacao Direta.

8.5.1.22. Outras Disposicoes

8.5.1.22.1. As licitacdes, eventualmente, realizadas na forma
presencial adotardo os procedimentos estabelecidos nos
decretos municipais;
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As omissOes constatadas neste REGULAMENTO serido
supridas pelas disposi¢des da Lei federal n° 13.303/2016;

Estard impedida de participar de licitagdes e ser contratada
pela SPUrbanismo a empresa:

D

)

I1I)

IV)

V)

VI)

VII)

VIII)

IX)

Cujo administrador ou sécio detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital social seja diretor
ou empregado da SPUrbanismo;

Suspensa  pela  SPUrbanismo ou  pela
Administracdo Publica, conforme Orientacdo
Normativa da PGM n° 03/2012 e Instru¢do TCM n°
02/2016;

Declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo
Distrito Federal ou pelos Orgdos vinculados a
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, enquanto
perdurarem os efeitos da sancao;

Constituida por s6cio de empresa que estiver
suspensa, impedida ou declarada inidonea;

Cujo administrador seja soécio de empresa
suspensa, impedida ou declarada inidonea;

Constituida por sécio que tenha sido sécio ou
administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada iniddnea, no periodo dos fatos que deram
ensejo a sangao;

Cujo administrador tenha sido sécio ou
administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada iniddnea, no periodo dos fatos que deram
ensejo a sangao;

Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa
que participou, em razao do vinculo de mesma
natureza, de empresa declarada inidonea;

Aplica-se a vedagdo prevista no item 8.5.1.22.3:

a. A contratacdio do préprio empregado ou
dirigente, como pessoa fisica, bem como a
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participacdo dele em  procedimento
licitatério, na condigao de licitante;
b. A quem tenha relacdo de parentesco, até o
terceiro grau civil com:
bl) dirigente da SPUrbanismo;
b2) empregado da SPUrbanismo cujas
atribuicoes envolvam a atuacdo na
area responsavel pela licitacio ou
contratacao;
b3) autoridades de quaisquer Orgaos
publicos vinculados a Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo;
c. Cujo proprietario, mesmo na condi¢do de
sOcio, tenha terminado seu prazo de gestdao
ou rompido seu vinculo com a
SPUrbanismo ha pelo menos 6 (seis)
meses.

8.5.1.22.4. Serda dada publicidade, com periodicidade minima
semestral, em sitio eletronico oficial na internet de acesso
irrestrito, a relagdo das aquisi¢cdes de bens efetivadas pela
SPUrbanismo, compreendidas as seguintes informacoes:

D Identificacio do bem comprado, de seu preco
unitario e da quantidade adquirida;

II) Nome do fornecedor;
III)  Valor total de cada aquisi¢do.

8.5.1.22.5. A Consulta Pudblica necessiria e antecedente ao
procedimento licitatorio devera ser realizada nas hipoteses
e em conformidade com o Decreto municipal n°
48.042/2006.

8.5.1.23.Rito para a Realizacio das Licitacoes (contratacao de
servicos/obras e servicos de engenharia e aquisicio de bens)
que demande a composicio do preco de referéncia por
planilhas de orcamento.

8.5.1.23.1. AREA DEMANDANTE/INTERESSADA

8.5.1.23.1.1. INICIA o processo eletronico no SEI;
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8.5.1.23.1.2.

8.5.1.23.1.3.

8.5.1.23.14.

8.5.1.23.1.5.

8.5.1.23.1.6.

8.5.1.23.1.7.

8.5.1.23.1.8.

8.5.1.23.1.9.

INSERE pedido de contratacio de servico ou
aquisicdo de bem, justificando a necessidade, as
exigéncias a serem atendidas pelas licitantes, em
especial no que se refere a qualificacdo técnica da
empresa licitante e dos profissionais e a
qualificacdo econdmico-financeira da licitante, o
critério de julgamento das propostas, as obrigagcdes
do(a) Contratado(a), as penalidades em caso de
descumprimento do contrato e indicacdo dos fiscais
(Titular e Suplente);

INSERE o Termo de Referéncia/Anteprojeto,
Projeto Bésico, Projeto Executivo, Matriz de
Riscos, planilhas de orcamento, pesquisa de
precos, cronograma de fisico-financeiro e demais
anexos necessarios;

Na impossibilidade de producdo dos documentos
diretamente no SEI, ex.: plantas de arquitetura,
deve ser observado o disposto nos arts. 15 e 16 da
Portaria n° 61.2015 da Secretaria Municipal de
Gestao;

Documentos externos de texto devem ser inseridos
no SEI em formado “Portable Document Format”
— PDF;

O documento externo, ao ser inserido no processo
eletronico, deve ser referenciado por meio de seu
nimero SEI (link SEI) em um documento interno
INSERIDO subsequentemente;

Documentos digitais de audio, video, plantas ou
outros formatos cuja manutencdo de suas
funcionalidades seja determinante para a instrugao
processual poderdo ser capturados para o SEI nos
formatos previamente liberados no sistema pelo
Orgéo Gestor;

INSERE a Solicitagdo de Comercializacao;

DISPONIBILIZA em Bloco de Assinatura para
assinatura  eletronica do Diretor da Area
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Demandante e do Diretor Administrativo e
Financeiro;

8.5.1.23.2. DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

8.5.1.23.2.1.

ASSINA a SC e encaminha para a GERENCIA
FINANCEIRA para a reserva de recursos;

8.5.1.23.3. GERENCIA FINANCEIRA

8.5.1.23.3.1.

ENVIA o processo eletronico ao NUCLEO
FINANCEIRO E ORCAMENTARIO para
reserva de recursos, que apds emissao da reserva
orcamentiria, ENCAMINHARA os autos
eletronicos 3 GERENCIA DE COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS, via
GERENCIA FINANCEIRA;

8.5.1.23.4. GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS, encaminha o processo ao NUCLEO DE
LICITACOES E COMPRAS indicando a modalidade
licitatéria para elaboragdo e inclusdo da minuta do edital e
anexos em conformidade com os documentos juntados
pela Unidade Demandante;

8.5.1.23.4.1.

8.5.1.23.5.
8.5.1.23.5.1.

8.5.1.23.5.2.

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS ap6s
inclusdo do edital e anexos ENVIA o processo
eletrénico para a Area Demandante aprovar o
instrumento convocatério, se for o caso, por
exemplo, servigos especializados, e solicita que,
ap6s manifestacao, a Area Demandante envia os
autos 3 GERENCIA JURIDICA para a mesma
finalidade.

AREA DEMANDANTE

INSERE manifestacio aprovando o Edital e
Anexos, em especial quanto a adequacdo do objeto
da licitacdo, das especificacdes técnicas, das
obrigacdes previstas para a contratada;

ENVIA o processo eletronico para GERENCIA
JURIDICA.
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GERENCIA JURIDICA

8.5.1.23.6.1. AVALIA a proposta da modalidade da licitagao,

8.5.1.23.7.

EMITE o parecer juridico quanto a regularidade
formal do procedimento licitatério instaurado, bem
como aprovacdo da minuta do edital e anexos,
conforme estabelecido no item 7  deste
REGULAMENTO e SUBMETE o processo
eletronico ao Conselho de Administragdo, para as
aquisicoes/contratagdo acima de R$ 1.200.000,00
(hum milhdo e duzentos mil reais), via CHEFIA DE
GABINETE,

0]0)

PROMOVE a devolu¢do do processo eletronico a
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS;

GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS ELABORA o Instrumento de
Autorizacdo — disponibilizando-o em Bloco de
Assinaturas (quando for caso) — para realizar a licitagdo, a
ser subscrito pela autoridade competente estabelecida no
Nivel de Contratacio previsto no item 9.15 deste
REGULAMENTO. Apés:

8.5.1.23.7.1. ENVIA o processo ao NUCLEO DE

8.5.1.23.8.

LICITACOES E COMPRAS para providéncias
quanto a realizacao do certame licitatorio;

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS

8.5.1.23.8.1. INSERE no SEI o Edital e Anexos aprovados, bem

8.5.1.23.9.

como as respectivas publicacdes, conforme previsao
deste REGULAMENTO. Ao final, encaminha o
processo eletronico ao Presidente da Comissdo da
Licitacao.

PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITACAO

8.5.1.23.9.1. Conduz o procedimento licitatério, conforme as

DAF/GCL

regras do edital, anexos e este REGULAMENTO
até a homologacdo do certame pela autoridade
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8.5.1.23.9.2.

competente, INSERINDO no SEI os documentos
relativos a licitacao;

ELABORA e INSERE no SEI o Relatério do que
consta nos autos e ENCAMINHA, via
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS, o processo ao Gabinete do
Senhor(a) Presidente, ou a quem for delegado a
competéncia, para HOMOLOGAR a licitagdo
realizada, se ndo houver recurso administrativo;

ou

Havendo Recurso Administrativo sobre o
procedimento licitatério, e, permanecendo a
decisdo do(a) Presidente da Comissao de Licitacao
ou do Pregoeiro(a), os autos eletronicos deverdao
ser encaminhados 3 GERENCIA JURIDICA para
andlise e manifestacdo juridica visando subsidiar
decisdo do(a) Presidente.

8.5.1.23.10. GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS

8.5.23.10.1.

8.5.23.10.2.

8.5.23.10.2.

Homologada a licitacio serda ELABORADO o
Instrumento de Autorizacao - disponibilizando-o
em Bloco de Assinatura (se for o caso) para
subscricdo da autoridade competente estabelecida
no Nivel de Contratagdo previsto no item 9.15
deste REGULAMENTO, para a celebracdo do
correspondente contrato;

NUCLEO DE LICITACOES E COMPRAS da
GCL providéncia a assinatura do contrato pelas
partes, as respectivas publicacdes, a atualizacdo
dos documentos de regularidade fiscal do(a)

Contratado(a) e a distribuicdo das vias contratuais,
INSERINDO tudo no SEI;

GCL elabora o Despacho de Designacao do Gestor
e do Fiscal (Titular e Suplente) do futuro contrato,
disponibilizando-o em Bloco de Assinatura para
competente subscri¢do eletronica. Ao final ENVIA
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0 processo eletronico aos fiscais designados para
ciéncia;

8.5.23.11. FISCAIS DO CONTRATO

8.5.23.11.1. Apos ciéncia da contratacdo o fiscal titular ENVIA
o processo para o NUCLEO DE GESTAO DE
CONTRATOS, mantendo o processo eletronico
aberto na sua Unidade para consulta e
acompanhamento.

9. DOS CONTRATOS

9.1. Das Disposicoes Gerais

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.14.

9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

DAF/GCL

Os contratos firmados pela SPUrbanismo sdo regidos pelas suas clausulas,
por este REGULAMENTO, pela Lei federal n° 13.303/2016 e pelos
preceitos do direito privado;

Desde que seja pratica usual do mercado e presentes as clausulas necessarias
contidas neste REGULAMENTO (art. 69 da Lei 13.303/2016), a
SPUrbanismo poderd firmar contrato-padrdo ou contrato por adesdo
adotado pelo(a) futuro(a) contratado(a);

O contrato firmado deve ser fielmente executado pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas, as disposi¢des previstas neste REGULAMENTO e
na Lei federal n° 13.303/2016, respondendo cada uma das partes pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

Quando o contrato decorrer de procedimento licitatorio competird ao Nucleo
de Licitacdes e Compras da Geréncia de Compras, Licitacdes e Contratos a
sua emissdo nos exatos termos da minuta contratual anexa do edital da
licitagdo aprovado pela Geréncia Juridica;

Qualquer sugestdo de alteracdo na minuta entendida necessaria quando da
emissao do contrato, devera ser submetida a Geréncia Juridica para analise e
aprovacao, salvo quando se tratar de mero erro formal ou de digitagao;

Os contratos serdo emitidos em 3 (tr€s) vias, sendo uma para o(a)
contratado(a) e as outras duas para a SPUrbanismo, devendo ser inclusa
uma via no processo eletrbnico e a outra encaminhada a Geréncia
Financeira;

O termo do contrato podera ser dispensado no caso de pequenas despesas de
pronta entrega e pagamento a vista, no percentual de 5% aplicado sobre as
hipéteses do item 8.4.2.3.’a’. II deste regulamento, das quais ndo resultem
obrigacdes futuras paras as partes, devendo, nestes casos ser substituido por
Autorizacao de Fornecimento — AF, por Ordem de Servico ou por qualquer
outro instrumento equivalente;
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9.1.7.1. O disposto no item 9.1.7 ndo prejudicard o registro

financeiro/contabil dos valores despendidos e a exigéncia de
recibo/protocolo pelas partes dos respectivos destinatarios, nem
dispensara a fiscalizacdo do cumprimento do objeto contratado
pela Area Demandante;

9.1.8. Em observancia ao Decreto municipal n°® 53.623/2012, que garante o direito

ao acesso a informacao, é permitido a qualquer interessado o conhecimento
dos termos do contrato e a obtencdo de copia de seu inteiro teor ou de
qualquer de suas partes, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos de
reprografia, conforme vigente Decreto municipal expedido pelo Poder
Executivo Municipal;

9.1.9. Os contratos deverdo constar clausula que declare competente o foro da

Fazenda Publica da Comarca de Sao Paulo para dirimir quaisquer questoes
deles decorrentes, sejam com pessoas fisicas ou juridicas, domiciliadas ou
ndo no Brasil;

9.1.10. Sera nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a SPUrbanismo, salvo

0 que importe em pequenas despesas de pronto pagamento, que deverdo ser
efetuadas de acordo com o item 9.1.7 deste Regulamento;

9.1.11. E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos regidos por

este REGULAMENTO, sob pena de invalidade do ato e responsabilidade de

quem lhe deu causa;

9.1.11.1. O disposto no item 9.1.11 ndo se aplica as hipdteses do art. 24,
inciso XV, da Lei federal n° 13.303/2016 (item 8.4.2.3, “b”, XIII
deste  REGULAMENTO), quando diante de comprovada
urgéncia, eventual demora para prévia celebracio do contrato
possa acarretar danos irrepardveis, situacdio em que sua
formalizagdo dar-se-a oportunamente, convalidando a contratacdo
da obra, fornecimento ou servi¢o, cuja execug¢do ja tenha iniciado;

9.1.12. As regras constantes deste item 9 se aplicam para todos os contratos

firmados pela SPUrbanismo, independentemente se decorrentes de
procedimentos licitatdrios ou de contratacdes diretas;

9.2. Da Formalizacao dos Contratos
9.2.1. Sao clausulas necessarias nos contratos firmados pela SPUrbanismo:

DAF/GCL

I Objeto e seus elementos caracteristicos;

1) O regime de execucdo e a forma do fornecimento;

III) O preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de pregos e os critérios de atualizacao
monetéria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo
pagamento;
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IV)

V)

VI)

VII)

VIII)

IX)

X)
XI)

9.2.2.1.

Os prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusdo, de
entrega, de observacdo, quando for o caso, e de recebimento;

As garantias oferecidas para assegurar a plena execu¢do do objeto
contratual, quando exigidas, observado o disposto neste
REGULAMENTO;

Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das
infragdes e as respectivas penalidades e valores das multas, em
conformidade com o disposto neste REGULAMENTO;

Os casos de rescisao do contrato e os mecanismos para alteracao de
seus termos;

A vinculacdo ao instrumento convocatdrio da respectiva licitagao ou
ao termo que o dispensou ou inexigiu, bem como ao lance e
propostas do licitante vencedor;

A obrigacio do contratado de manter, durante a execucdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas,
as condicdes de habilitacio e qualificacdo exigidas no curso do
procedimento licitatdrio;

Matriz de riscos, se aplicavel;

Clausula Anticorrup¢do nos termos do art. 2°, § 1, do Decreto
municipal n°® 44.279/2003.

Nos contratos decorrentes de licitacdes de obras ou servicos de
engenharia em que tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o
contratado devera reelaborar e apresentar a SPUrbanismo, por meio
eletrOnico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, bem como do detalhamento das Bonificacdes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos
valores adequados ao lance vencedor, para fins de atendimento ao
disposto no inciso III deste item 9.2.1 deste REGULAMENTO.

9.2.2. Encerrado o procedimento licitatério ou o procedimento interno de
contratacdo direta e confeccionado o contrato pelo Nucleo de Licitacdes e
Compras o(a) futuro(a) contratado(a) serd convocado(a) para, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento da convocacio,
assinar o instrumento, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo (art.
75 da Lei federal n° 13.303/2016) e sem prejuizo das sancdes estabelecidas
no edital, conforme previsao deste REGULAMENTO.

9.2.1.1.

DAF/GCL

O prazo para celebragdo do contrato podera ser prorrogado por 1
(uma) vez, por igual periodo, desde que expressamente solicitado
e justificado pelo interessado, durante o transcurso do prazo, e
aceito pela SPUrbanismo;
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9.2.1.2. A convocacdo a que se refere o item 9.2.2 deverd ocorrer por

meio de publicacdo no Diario Oficial da Cidade, por carta postal
ou por correspondéncia eletronica (e-mail), ambos com Aviso de
Recebimento, fazendo constar do respectivo processo eletronico.

9.2.1.3. Assinardo os contratos representando a SPUrbanismo a

autoridade competente estabelecida no Nivel de Contratagao,
previsto no item 9.15 deste REGULAMENTO;

9.2.14. Em regra, o contrato serd assinado primeiramente pelo(s)

9.2.3.

representante(s) do(a) contratado(a) e apos pelo(a) representante
da SPUrbanismo. Em caso excepcional, devidamente justificada,
esta ordem podera ser alterada;

O Nicleo de Licitacdes e Compras providenciard a publicagdo no Diério
Oficial da Cidade do ato administrativo prévio e autorizatorio para a
contratagdo, assim como o extrato do contrato e aditamentos contratuais,
estes udltimos dentro do prazo de 20 (vinte) dias contados das suas
assinaturas;

9.3. Da Gestao e da Fiscalizacao do Contrato

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.34.

DAF/GCL

As atividades e os procedimentos necessarios ao exercicio das atribui¢des de
gestdo e fiscalizagdo de contratos e ao recebimento do objeto contratual
deverdo ser exercidos em observancia do disposto neste REGULAMENTO;
Considera-se gestdo de contratos, para os fins deste REGULAMENTO, o
servigo geral administrativo realizado desde a formalizacdo até o término do
contrato, por qualquer das hipoteses previstas em lei aplicavel e no contrato;
Considera-se fiscaliza¢do de contratos, para fins deste REGULAMENTO, a
atribuicao de verificacdo da conformidade dos servicos e obras executados e
dos materiais entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o
exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida por representante
especificamente designado pela autoridade competente;

Constituem atividades a serem exercidas pela gestao de contratos:

I Fazer constar do processo administrativo (SEI) as informacdes e os
documentos necessarios a formalizacdo do contrato;

II) Encaminhar o correspondente SEI, devidamente instruido com o
contrato celebrado, proposta da contratada, edital e demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o
exercicio da respectiva fiscalizagao;

IIT)  Verificar, com base na legislacio vigente, a regularidade da
documentacdo necessaria a formalizacdo do contrato, bem como
manté-la atualizada;
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Receber e instruir o respectivo processo as anotacdes relativas as

ocorréncias registradas pelo fiscal do contrato, bem como adotar as

providéncias cabiveis visando ao saneamento de falhas da execugdo
contratual;

Emitir declaracdes, certidoes e atestados de capacidade técnica em

relacdo a execucdo dos servigos e aquisicdes contratados, ouvido o

fiscal do contrato e observada a Norma de Procedimento n°® 48.00;

a. Os Atestados de Capacitacio Técnica de obras e servigos de
engenharia deverdo ser emitidos por profissionais habilitados no
Conselho Regional de Engenharia - CREA e/ou Conselho de
Arquitetura e Urbanismo - CAU.

Dar inicio aos procedimentos para a prorroga¢do dos contratos com a
antecedéncia e com a observancia ao estabelecido no item 9.9.2 deste
REGULAMENTO;
Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que
precedem a assinatura dos contratos, aditamentos e de apostilamento,
termos de rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e
afins pela autoridade competente para, ao final, promover a
publicidade desses atos;
Identificar, com o auxilio do fiscal do contrato, eventuais
inadimplementos contratuais e, se for o caso, promover o
encaminhamento do processo para ado¢do das providéncias cabiveis
na forma deste REGULAMENTO e do contrato, bem como informar,
com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, 0s
fatos que ensejam a aplicacdo de sancOes administrativas, previstas
neste instrumento, em face da inexecuc¢do parcial ou total do
contrato;

Apurar situacdo de inadimplemento com relagdo as obrigagdes

trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio,

independentemente de acdo judicial, e adotar, garantido o

contraditdrio e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no

contrato;

Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e

informar a autoridade competente a necessidade de prorrogacao

contratual ou de realizacdo de nova contratagao, conforme o caso;

Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualiza¢ido do valor da

garantia contratual, procedendo, em tempo habil, o encaminhamento

necessario a sua substituicdo e/ou prorrogacdo do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso;

Verificar se a documentagdo necessiria ao pagamento, encaminhada

pelo fiscal do contrato, estd de acordo com o disposto no contrato;
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XIII) Encaminhar a Geréncia Financeira a documentacido do item XII ou
devolvé-la a fiscal do contrato para regularizac¢do, quando for o caso;

XIV) Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca
de previsdo normativa.

Constituem atividades a serem exercidas pela fiscalizacdo de contratos:

I Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucdo
contratual, informando ao gestor do contrato aquelas que podem
resultar na execucdo dos servigos e obras ou na regularizacdo das
faltas ou defeitos observados;

1) Recepcionar do(a) contratado(a), devidamente protocolados, os
documentos necessirios ao pagamento, previstos no termo de
contrato, conferi-los e encaminhé-los ao gestor(a) do contrato;

IIT)  Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servigos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota
fiscal/fatura e medi¢do e encaminha-los ao(a) responsavel pela gestao
do contrato;

IV) Recusar materiais, servicos e obras que nao estejam em
conformidade com as condigdes pactuadas, comunicando
imediatamente o fato ao(a) responsavel pela gestdo de contratos;

V) Apés executado todo o contrato, receber o respectivo objeto em
conformidade com o disposto no item 9.5 deste REGULAMENTO;

VI)  Manifestar-se formalmente sobre a necessidade da prorrogacdo do
prazo contratual, rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser
tomada com relacdo ao contrato que fiscaliza;

VII) Consultar a Area Demandante dos servigos, obras ou materiais sobre
a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se
detectar algo que possa sugerir a adogao de tais medidas;

VIII) Propor medidas que visem a melhoria continua da execucdo do
contrato;

IX) Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca
de previsdo normativa.

O fiscal do contrato e seu substituto serdo formalmente indicados pelo

responsavel da Area Demandante dos servicos, obras ou materiais objeto do

contrato e designados pela autoridade competente, devendo preencher os
seguintes requisitos:

D Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado;

IT) N3o estar respondendo a processo administrativo disciplinar;

III) Nao possuir em seus registros funcionais puni¢des em decorréncia da
pratica de atos lesivos ao patrimonio publico;
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Cabe a SPUrbanismo proporcionar regular treinamento em cursos
especificos para o exercicio da atribuicdo de fiscal do contrato, ficando todos
os servidores que estiverem exercendo a atividade fiscalizatéria obrigados a
cursé-los.

9.4. Das Obrigacoes do(a) Contratado(a)

9.4.1. O(A) contratado(a) devera cumprir fielmente as disposi¢des previstas na Lei
federal n° 13.303/2016, no contrato celebrado, no edital da licitacdo ou no
procedimento de contratacdo direta que o originou e nas condigdes
oferecidas na Proposta de Pregos, atuando em consonancia com os principios
da probidade e da boa f¢, cabendo-lhes, especialmente:

DAF/GCL

D

1)

111))

IV)

V)

VI)

VII)

VIII)

IX)

X)

Manter os requisitos e as condi¢des de habilitacdo previsto no
processo de licitacao ou de contratagdo direta;

Comunicar a imposicdo de penalidade que acarrete o impedimento de
contratar com a Administragdo Publica, bem como a eventual perda
dos pressupostos para a participacdo de licitagao;

Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigacdes contratadas;
Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des decorrentes da execucdo ou de
materiais empregados;

Responder pela correcio e qualidade dos servigos/bens nos termos da
proposta apresentada, observadas as normas técnicas aplicaveis;
Reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente a
SPUrbanismo ou a terceiros, ndo restando excluida ou reduzida esta
responsabilidade pela presenca de fiscalizacio ou pelo
acompanhamento da execugdo por parte do fiscal do contrato;
Disponibilizar os recursos materiais € humanos necessarios a
execu¢do do objeto contratual, assumindo integral e exclusiva
responsabilidade sobre todos e quaisquer Onus trabalhistas e
previdenciarios, zelando pela fiel observancia da legislacdo incidente;
Pagar, como tnico responsadvel, todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, que incidam ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto do contrato, podendo
a SPUrbanismo, a qualquer momento, exigir do(a) contratado(a) a
comprovacgao de sua regularidade;

Permitir vistorias e acompanhamento da execucdo do objeto pelo
fiscal e gestor do contrato;

Obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela
SPUrbanismo para a adequada execu¢do do contrato, apresentando
as informagdes solicitadas e os documentos comprobatorios do
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cumprimento das obrigagdes contratatuais, tenham elas natureza
principal ou acessoria;

XI) Nao infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros,
inclusive marcas, durante a execu¢ao do contrato, sendo responsavel
pelos prejuizos, inclusive honorarios de advogado, custas e despesas
decorrentes de qualquer medida ou processo judicial ou
administrativo iniciado em desfavor da SPUrbanismo, por acusagao
da espécie;

XII) Designar preposto como responsavel pelo contrato firmado com a
SPUrbanismo, para participar de eventuais reunides e ser
interlocutor do(a) contratado(a), zelando pelo fiel cumprimento das
obrigacdes previstas no instrumento.

A inadimpléncia do(a) Contratado(a) quanto aos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais ndo transfere a SPUrbanismo a
responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar ou restringir o
objeto do contrato;
No cumprimento dos deveres de conduta decorrentes do principio da boa-fé
objetiva, o(a) contratado(a) devera colaborar com a SPUrbanismo no
ambito do processo de demonstracdo da vantajosidade econdmica da
contratacdo, mediante a cobranca de valores razoaveis e condizentes com 0s
praticados no mercado e apresentacdo de informacdes detalhadas sobre seus
custos unitarios e sobre os precos cobrados de outros clientes.

9.5. Do Recebimento do Objeto Contratado

9.5.1.

9.5.2.

DAF/GCL

O objeto do contrato, no caso de obras e servicos, serd recebido
provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes dentro de 15 (quinze)
dias da comunicagdo escrita do(a) contratado(a), se outro nao tiver sido o
prazo estipulado no referido ajuste;

O objeto do contrato, no caso de obras e servicos, serd recebido
definitivamente por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante a termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observacgdo ou vistoria, ndo superior a 90 (noventa) dias,
comprovada a adequagao do objeto aos termos contratuais;

9.5.2.1. No caso de a contratada recusar-se a assinar o termo de
recebimento definitivo, a SPUrbanismo lavrard unilateralmente
termo circunstanciado, relatando o fato, com subsequente
arquivamento do processo eletronico;
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O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do(a)
Contratado(a) por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia e
qualidade dos bens entregues e/ou servigos realizados;

O servidor ou comissdo designada pela autoridade competente deverd
rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em
desacordo com o contrato, relatando os fatos ao gestor do contrato para
adoc¢do de medidas cabiveis quanto a aplicag¢do de penalidade a contratada.

9.6. Dos Critérios e Formas de Pagamento

9.6.1.

9.6.2.

9.6.3.

9.6.4.

9.6.5.

Para fins de pagamento a contratada deverd encaminhar o documento de
cobranca  (Nota Fiscal/Fatura, preferencialmente eletronica) a
SPUrbanismo, observando as disposi¢des contratualmente estabelecidas e
as orientacdes prestadas pelo fiscal do contrato;

O pagamento serd efetuado apos a apresentacdo do documento de cobranga,
no prazo de até 30 (trinta) dias da data do atestado emitido pelo fiscal do
contrato, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico,
em institui¢do bancaria indicada e a crédito do(a) contratado(a);

O atestado emitido pelo fiscal devera ocorrer em até 5 (cinco) dias uteis apds
a apresentac¢do do documento de cobrancga pelo(a) contratado(a);

Se o documento de cobranga apresentar incorre¢des, serd formalmente
devolvido ao Contratado(a) e o prazo para o pagamento passard a correr a
partir da data da reapresentagdo do documento corrigido e atestado pela
SPUrbanismo;

E vedado o pagamento antecipado a qualquer contratado(a).

9.7. Do Reajuste, da Repactuacao, da Revisdo e do Reequilibrio Econdomico-
Financeiro do Contrato

9.7.1.

9.7.2.

9.7.3.

DAF/GCL

Nos contratos firmados pela SPUrbanismo haverd previsio de

reajustamento de preco que, em observancia a Portaria SF n® 389/2017, se

dard pela aplicacio do Indice de Precos ao Consumidor apurado pela

Fundagcdo Instituto de Pesquisas Econdmicas IPC-FIPE, quando

ultrapassados 12 (doze) meses de vigéncia contratual;

9.7.1.1. O marco inicial para os célculos do reajuste seri a data da
apresentacio da proposta;

9.7.1.2.  Os reajustes serdao precedidos de solicitacdo do(a) Contratado(a),
acompanhada da respectiva memoria de calculo;

O indice previsto no item 9.7.1. podera ser alterado por forca de Decreto ou

Portaria expedida pelo Poder Executivo ou Administracio Direta do

Municipio de S@o Paulo que tratar especialmente deste assunto;

Nos contratos de prestacao de servicos com dedicagdo exclusiva de mao de

obra firmado pela SPUrbanismo poderd ser concedida repactuacdo de
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precos, baseado em planilha analitica de custos, aos novos precos de
mercado, observadas a variacdo efetiva dos custos de execucdo do objeto,
decorrente de Acordos ou Convencdes Coletivas de Trabalho;

9.7.3.1.

9.7.3.2.

9.7.3.3.

9.7.3.4.

9.7.3.5.

Quando a contratacio envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuacdo sera
divida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengodes coletivas das categorias envolvidas na contratagdo;

As repactuagdes de contrato serdo precedidas de solicitacdo do(a)

Contratado(a), acompanhada de demonstracdo analitica de

alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de

custos e formacdo de precos e do novo acordo ou convengdo
coletiva que as fundamenta;

A SPUrbanismo podera realizar diligéncias para conferir a

variacdo de custos alegada pelo(a) Contratado(a);

A repactuacdo do contrato deverd ser pleiteada pelo(a)

Contratado(a) até a data da prorrogacdo do prazo contratual

subsequente, sob pena de ocorrer a preclusdo do exercicio do

direito.

Os novos valores contratuais decorrente das repactuacdes terdo

suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

D A partir do registro do apostilamento;

IT) Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem
prejuizo da contagem de periodicidade para concessao das
repactuacdes futuras; ou

III) Em data anterior a repactuacio do contrato,
exclusivamente quando a repactuacdo envolver revisao de
custos de mdo de obra e estiver vinculada a instrumento
legal, acordo, convencdo, ou sentenca judicial que
contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacdo do pagamento
devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuacdes futuras;

a)  No caso previsto no inciso III acima, o pagamento
retroativo deverd ser concedido exclusivamente
para os itens que motivaram a retroatividade, e
apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

9.7.4. Os reajustes e as repactuacdes previstas anteriormente poderdo ser

registrados por simples apostila, dispensada a celebracdo de Aditamento
Contratual;

DAF/GCL
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O registro de apostilamento serd feito pela GERENCIA FINANCEIRA da

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, dispensada a

publicacdo no Dério Oficial da Cidade;

O(A) Contratado(a), independentemente de previsao contratual, tem direito a

revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro do contrato a ser realizado

mediante revisdo de precos, quando, durante a vigéncia do contrato:

9.7.6.1. Sobrevieram fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou, ainda em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe;

9.7.6.2. Houver a criacdo, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou
encargos legais, bem como a superveniéncia de disposicoes
legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta,
com comprovada repercussiao nos precos contratados;

A SPUrbanismo podera convocar o(a) Contratado(a) para negociar a

reducdo de precos, mantendo o mesmo objeto contratado, na quantidade e

nas especificagdes indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos pregos

de mercado, ou de itens que compdem o custo, cabendo o(a) Contratado(a)

apresentar as informagdes solicitadas pela Contratante;

O reajuste, a repactuagdo e a revisdo deverdo ser formalizadas dentro do

prazo de vigéncia do contrato.

9.8. Dos Prazos de Vigéncia Contratual e de Execucio do Objeto

9.8.1.

9.8.2.

9.8.3.

DAF/GCL

A duragdo dos contratos firmado com a SPUrbanismo, independentemente

da natureza do objeto contratual, ndo excedera a 5 (cinco) anos, contados a

partir de sua celebragdo, exceto:

9.8.1.1.Para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da
SPUrbanismo;

9.8.1.2. Nos casos em que a pactuacdo por prazo superior a 5 (cinco) anos
seja pratica rotineira do mercado e a imposi¢do desse prazo
inviabilize ou onere excessivamente a realizacdo do negdcio;

9.8.1.3. Excepcionalmente, desde que com prévia justificativa e autorizacao
do Sr.(a) Presidente da SPUrbanismo a contratacdo poderd ser
prorrogada por mais 12 (doze) meses, nos termos do art. 46,
paragrafo dnico, do Decreto municipal n® 44.279/2003;

Devera ser observado o limite de 4 (quatro) anos nos contratos cujo objeto

consista na locacdo de equipamentos de informética ou a utilizacdo de

programas dessa natureza;

E vedado o contrato por prazo indeterminado, ressalvadas as hipoteses

permitidas por legislacdo especifica;
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9.8.4. Cabera a Area Demandante, quando da elaboracdo do Termo de Referéncia,
a indicacdo do prazo de vigéncia do futuro contrato, de acordo com as
especificagdes do objeto e com o planejamento realizado;

9.8.5. Nos contratos de escopo, a Area Demandante devera indicar, além do prazo
de vigéncia do contrato, o prazo de execucao do objeto.

9.9. Da Prorrogacao da Vigéncia Contratual

9.9.1. A vigéncia do contrato firmado com a SPUrbanismo poderi ser prorrogada
por acordo entre as partes, desde que:

I) O(A) Contratado(a) esteja cumprindo satisfatoriamente suas
obrigacdes;

IT) Pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de

mercado, demonstrando a vantajosidade na manuten¢do contratual.

9.9.2. Em até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato, a Area
Demandante, por meio do fiscal designado, informard a Geréncia de
Compras, Licitagdes e Contratos a necessidade e a justificativa da
prorrogacdo da vigéncia do contrato, devendo informar no minimo:

D Se a prorrogagdo do prazo sera por periodo igual ou inferior ao
originalmente pactuado, respeitando os limites estabelecidos nos
itens 9.8.1 € 9.8.2. deste REGULAMENTO;

1) Se ha expressa concordancia do(a) Contratado(a) quanto a
prorrogacdo do prazo da vigéncia contratual, nas mesmas condicdes
pactuadas;

III)  Se ha prévia e necessaria consulta a Geréncia Financeira da Diretoria
Administrativa e Financeira, por meio de expedi¢cdo de Solicitacdo de
Comercializacdo — SC, sobre a existéncia de recurso or¢amentario
suficiente para a cobertura da futura despesa em decorréncia da
prorrogacao do prazo contratual pretendida.

9.9.3. A Geréncia de Compras, Licitacdes e Contratos, por meio dos Nucleos de
Licitacdes e de Gestdo de Contratos, instruiri o respectivo processo
eletrobnico com a demonstracio de que o(a) contratado(a) mantém as
condi¢cOes de habilitacdo constatadas na ocasido da contratacdo, bem como
de que ndo estd impossibilitada de contratar com a Administracdo Publica,
inserido ao SEI os seguintes documentos expedidos em nome do
contratado(a):

D Comprovante de inscri¢ao e de situagdo Ativa no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica — CNPJ;

IT) Certidao de Regularidade perante a Fazenda Federal;

III) Certidao de Regularidade perante a Fazenda Estadual, pertinente ao
ramo de atividade e quanto aos tributos relacionados com o objeto da
contratacao;
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Certidao de Regularidade perante a Fazenda do Municipio de Sao

Paulo, quanto aos tributos relacionados com o objeto da contratagao;

a. Caso ndo seja cadastrado como contribuinte no Municipio de Sao
Paulo, o licitante devera apresentar declaracdo firmada por seu
representante legal, sob as penas da lei, de ndo-cadastramento e
de que nada deve a Fazenda do Municipio de Sao Paulo,
relativamente aos tributos relacionados com o objeto contratado;

Certidao ou Certificado de Regularidade perante a Seguridade Social

e o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Consulta Negativa perante o Cadastro Nacional de Empresas

Inidoneas e Suspensas — CEIS da Administragdao Federal;

Consulta Negativa perante o eSancdes da Administracdo do Governo

do Estado de Sao Paulo;

Consulta Negativa perante a Lista das Apenadas vigente e publicada

pela Administracdo da Prefeitura do Municipio de Sido Paulo —

PMSP;

X) Consulta ao Cadin Municipal;
Atendidos os itens e subitens 9.8 e 9.9 deste REGULAMENTO, a
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS submetera os

autos

eletronicos a andlise da GERENCIA JURIDICA, juntamente com a

minuta do Termo de Aditamento, relativo a prorrogaciao do prazo contratual,
elaborada pelo Nucleo de Licita¢des ou de Gestao de Contratos;

D

1)

Havendo viabilidade juridica para a prorrogacdo da vigéncia
contratual a GERENCIA JURIDICA SUBMETERA o
aditamento contratual ao Conselho de Administracdo na hipdtese
do valor envolvido ser acima de R$ 1.200.000,00 (hum milhéo e
duzentos mil reais), via CHEFIA DE GABINETE,;

Oou

PROMOVERA a devolucio do processo eletrdnico a
GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
para elaboracio do Instrumento de Autorizacio -
disponibilizando-o em Bloco de Assinaturas (quando for o caso) —
para realizar o aditamento contratual, a ser subscrito pela
autoridade competente estabelecida no Nivel de Contratagao
previsto no item 9.15 deste REGULAMENTO.

9.9.41. A GERENCIA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS,

DAF/GCL

por meio dos Nucleos de Licitacdes ou Gestao de Contratos adotara as
providéncias previstas neste REGULAMENTO para a regular
formalizagdo do aditamento de prorrogacdo de prazo contratual,
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remetendo, ao final, o processo eletronico ao Fiscal do Contrato, para
acompanhamento da execucdo do objeto do contrato nos termos ja
estabelecidos neste instrumento regulatério.

Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, 0 cronograma
de execugao sera prorrogado por igual periodo, com a devida formalizagao e
observada a manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro;

Nas hipdteses em que o atraso no cumprimento do cronograma decorrer por
culpa do(a) Contratado(a), os prazos de inicio de etapas de execucdo, de
conclusdo, de entrega e de vigéncia contratual serdo prorrogados, a critério
da SPUrbanismo, aplicando-se ao Contratado(a), neste caso, as sangdes
previstas no instrumento contratual e sem operar qualquer recomposi¢do de
precos.

Das Alteracoes dos Contratos

Os contratos celebrados pela SPUrbanismo contardo com cldusula que

estabeleca a possibilidade de altera¢do, por acordo entre as partes, nos

seguintes casos:

I Quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para
melhor adequacdo técnica aos seus objetivos;

1) Quando necessaria a modificacao do valor contratual em decorréncia
de acréscimo ou diminui¢do quantitativa do seu objeto, nos limites
permitidos na Lei federal n° 13.303/2016 e previstos neste
REGULAMENTO;

III) Quando conveniente a substitui¢do da garantia de execugao;

IV)  Quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou
servico, bem como do modo de fornecimento, em face de verificacao
técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

V) Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por
imposicdo de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial
atualizado, vedada a antecipacdo de pagamento, com relagdo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagao
de fornecimento de bens ou execug¢do de obra ou servigo;

O(A) Contratado(a) podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s

acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no

caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de

50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos;

Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no

item 9.10.2 deste REGULAMENTO, salvo as supressdes resultantes de

acordo celebrado entre os contratantes;
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Se no contrato nao houverem sido contemplados precos unitarios para obras
e servicos, esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitando
os limites estabelecidos no item 9.10.2. deste REGULAMENTO;

No caso de supressdo de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverao
ser pagos pela SPUrbanismo pelos custos de aquisicdo, regularmente
comprovados € monetariamente corrigidos, podendo caber indenizagdo por
outros danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que
regularmente comprovados;

E vedada a celebracio de aditamentos decorrentes de eventos supervenientes
alocados na matriz de riscos, como de responsabilidade do(a) Contratado(a);
As alteracdes contratuais deverdo ser previamente justificadas por escrito e
competentemente autorizadas, devendo ser formalizadas por termo de
aditamento;

As alteracOes contratuais previstas neste item 9.10 deverdo, no que couber,
atender os mesmos procedimentos administrativos estabelecidos nos itens e
subitens 9.9.2, 9.9.3 € 9.9.4 deste REGULAMENTO.

Da Garantia Contratual

Poder4 ser exigida prestacido de garantia nas contratagdes de obras, servigos
€ compras;

Cabera o(a) Contratado(a) optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

I Caucao em dinheiro;

IT) Seguro-Garantia;

III) Fianca bancaria.

A garantia a que se refere o item 9.11.1 deste REGULAMENTO nao
excederd a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e terd seu valor
atualizado, nas mesmas condi¢des nele estabelecidas, ressalvados o previsto
no item subsequente;

Para obras, servicos e fornecimento de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, o limite de garantia
previsto no item anterior poderd ser elevado para até 10% (dez por cento) do
valor do contrato;

A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a
execug¢ao do contrato, devendo ser atualizada monetariamente na hipdtese da
garantia prestada ser cauc¢do em dinheiro;

Em caso de alteracio do valor contratual, incluindo os reajustes,
prorrogacdes do prazo de vigéncia, utilizacdo total ou parcial da garantia
pela SPUrbanismo, ou em situacdo outras que impliquem em perda ou
insuficiéncia da garantia, o(a) Contratado(a) devera providenciar a
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atualizacdo, complementacdo ou substitui¢do da garantia prestada no prazo
determinado no edital e/ou contrato, observadas as condi¢des originais para
aceitagcdo da garantia estipuladas neste REGULAMENTO;

9.11.7. Havendo necessidade de alteracdo da garantia, o(a) Contratado(a) devera
efetuar a pertinente adequacdo, no prazo estabelecido no edital e/ou contrato,
sob pena de aplicacdo de sancdes administrativas previstas neste
REGULAMENTO;

9.11.8. Quando exigida a garantia devera ser apresentada pelo(a) Contratado(a) em
até 10 (dez) dias uteis contados da data da assinatura do contrato;

9.11.8.1. O prazo previsto para a apresentacdo da garantia poderd ser
prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pelo(a)
Contratado(a), durante o respectivo transcurso do prazo, e desde
que ocorra motivo justificado e aceito pela SPUrbanismo;

9.11.9. O nao recolhimento, pelo(a) Contratado(a), da garantia no prazo e na forma
estabelecidos, no instrumento convocatério caracteriza inadimplemento
contratual, sujeitando-o(a) as san¢des previstas neste REGULAMENTO;

9.11.10. A garantia prestada respondera pelo inadimplemento de obrigacdes
assumidas, sem prejuizo de outras sangdes legais aplicadas ao(a)
Contratado(a) em razdo da inexecucdo do contrato.

9.12. Da Subcontrataciao

9.12.1. Nos termos do art. 78 da Lei federal n® 13.303/2016, é permitida a
subcontratacdo de parte da obra, servico ou fornecimento até o limite
admitido, em cada caso, pela SPUrbanismo, em conformidade com o
previsto o edital do certame;

9.12.1.1. O limite e a identificacdo de quais parcelas poderdo ser
subcontratados serdo definidos pela Area Demandante quando da
elaboracdo do Termo de Referéncia.

9.12.2. O (A) Contratado(a) é responsavel, para todos os fins, pela execucdo e
fiscalizacdo da parcela do objeto contratual pelo subcontratado;

9.12.3. Quando permitida a subcontratagdo, o(a) Contratado(a) devera apresentar
documenta¢do do subcontratado que comprove sua habilitacdo juridica,
regularidade fiscal e a qualificacdo técnica necessaria a execugdo da parcela
da obra ou servi¢o que serd objeto da subcontratacao;

9.12.4. Competird ao gestor do contrato, juntamente com a Area Demandante, a
verificacdo e a juntada no Processo Eletronico dos documentos referidos no
item 9.12.3. deste REGULAMENTO, bem como a verificacdo de todas as
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condi¢cdes impeditivas de contratar com a SPUrbanismo, conforme previsao
deste instrumento regulatdrio.

9.13. Da Extin¢ao do Contrato
9.13.1. Os contratos firmados pela SPUrbanismo poderdo ser extintos:

I Pela completa execug¢do do seu objeto ou pelo advento de termo ou
condicdo nele prevista;
IT) Pelo término do seu prazo de vigéncia;

IIT)  Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarreta prejuizos
para a SPUrbanismo;

IV)  Por decisio judicial

V) Por ato unilateral da SPUrbanismo pela ocorréncia de qualquer dos
motivos elencados a seguir:

a.

k.

O descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de
clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

Atraso injustificado no inicio da obra, servi¢o ou fornecimento;

A subcontratagdo do objeto contratual a que ndo atenda as
condicdes de habilitagdo e/ou sem previsao editalicia ou
contratual;

Fusdo, cisdo, incorporacdo ou associagdo do(a) Contratado(a)
com outrem, ndo admitidas no instrumento convocatdrio € no
contrato e sem prévia autorizacdo da SPUrbanismo;

O desatendimento das determinagdes regulares do gestor e/ou
fiscal do contrato;

O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, registradas
pelo fiscal do contrato;

A decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
Razdo de interesse da SPUrbanismo, de alta relevancia e amplo
conhecimento justificada e exarada no ambito do processo
eletronico;

Acontecimento de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execucdo do contrato;

O descumprimento da proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e de que qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o
prosseguimento da execucao da avenca.

9.13.2. Ocorrendo alguma das hipdteses relacionadas no item 9.13.1, V, deste
REGULAMENTO o correspondente processo eletronico devera ser instruido

de forma a demonstrar o fato, o dolo/culpa ou auséncia de responsabilidade

DAF/GCL
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do(a) Contratado(a), assegurando ao mesmo o contraditério e a ampla
defesa;

Cumpridas as formalidades estabelecidas no item anterior os autos
eletrénicos serdo submetidos a andlise da GERENCIA JURIDICA para
parecer, com o fim subsidiar a deliberagdo sobre as rescisdes previstas nos
item 9.13, e elaboragdo do instrumento rescisério adequado ao caso
concreto.

Das Sancoes Administrativas

Qualquer pessoa, fisica ou juridica, que praticar atos em desacordo com este

REGULAMENTO, com a Lei federal n° 13.303/2016 ou demais normas

aplicaveis no ambito dos procedimentos licitatérios e contratuais da

SPUrbanismo, sujeita-se as sancdo administrativas a seguir previstas, sem

prejuizo das responsabilidades civil e criminal;

Cabera ao fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar sua execugdo,

registrando as ocorréncias a ele relacionadas e determinando, por escrito, o

que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

Sao situacdes ensejadoras da aplicacdo de san¢do ao Contratado(a), o atraso

injustificado na execucao do contrato (mora) e/ou a sua inexecucao total ou

parcial;

O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeita o(a) Contratado(a) a

multa de mora, nos termos do art. 82 da Lei 13.303/2016, de 0,5% (zero

virgula cinco por cento) por dia de atraso, até o trigésimo dia de atraso,
quando sera considerado inexecucdo do contrato;

A inexecugdo total ou parcial do contrato, isto €, a inobservancia de

quaisquer de suas clausulas, sujeita o(a) Contratado(a) as seguintes sangdes,

em conformidade com o art. 83 da Lei 13.303/2016:

I Adverténcia;

) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente
do contrato para o caso de inexecug¢do parcial;

III) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato para o
caso de inexecucao total,;

IV)  Suspensdo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a SPUrbanismo, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos.

As penalidades previstas no item 9.14.5 deste REGULAMENTO, quando

aplicadas, devem levar em consideracdo a natureza e a gravidade dos fatos, a

extensdo e a relevancia das obrigacdes descumpridas, a culpabilidade do(a)

Contratado(a), os fins a que a sancdo se destina e os principios da

razoabilidade e da proporcionalidade;
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9.14.6.1. A adverténcia sera aplicada nos casos de descumprimento contratual

de natureza leve, como, por exemplo, mas nao se limitando, a:

a. Nao apresentagdo de copias das guias de recolhimentos legais
quando pertinente ao objeto do contrato e solicitado pela
SPUrbanismo;

b. Descumprimento dos prazos acordados para a execugdo do objeto
contratual sem ocorréncia de prejuizos para a SPUrbanismo;

c¢. Mora na reexecucdo do objeto contratual rejeitado pela
fiscalizacdo, sem ocorréncia de prejuizos para a SPUrbanismo;

d. Outros critérios entendidos pela SPUrbanismo como de natureza
leve.

9.14.6.2. A multa sera aplicada as faltas de natureza mediana ou grave, como,
por exemplo, mas nao se limitando-a:

a. Reincidéncia de falta ja punida com adverténcia;

b. Descumprimento dos prazos acordados para execucdo do objeto
contratual;

c¢. Mora na reexecu¢do do objeto contratual rejeitados pela
fiscalizagao;

d. Atraso no cumprimento de obrigacdes contratuais e legais.

9.14.6.3. A suspensdo tempordaria de participagdo em licitacdo e impedimento
de contratar com a SPUrbanismo serd aplicada aos casos de
descumprimento de natureza grave, como, por exemplo, mas nao se

limitando, a:

a. Reincidéncia de fatos ja punidos anteriormente com multa;

b. A subcontratacio do objeto contratual, sem prévia previsao
editalicia/contratual ou autorizacao formal da SPUrbanismo;

¢. Descumprimento de condi¢des contratuais que tragam danos
relevantes a SPUrbanismo;

d. O descumprimento sistematico de obrigagdes legais ou
contratuais;

e. A quebra de sigilo contratual;

f. Falhas grosseiras ou mi qualidade na execug¢do do objeto
contratual;

g. A ocorréncia de comportamentos de risco a saide e/ou a vida de
empregados da SPUrbanismo, empregados proprios ou de
terceiros;

h. Ocorréncia de danos ambientais decorrentes da execugdo
inadequada do objeto contratual;

i. A recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo previsto no instrumento
convocatorio;
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k. A recusa ou o atraso na prestacdo da garantia, quando esta for
exigida.

9.14.7. A aplicagdo das sang¢des administrativas estabelecidas  neste

REGULAMENTO depende da rigorosa observancia dos seguintes

procedimentos:

I Proposta de aplicacdo da pena, feita pelo responsavel pelo
acompanhamento da execu¢do do contrato a autoridade competente
estabelecida no Nivel de Contratacdo previsto no item 9.15 deste
Regulamento;

II) Acolhida a proposta de aplicagao de sancdes de adverténcia e multa,
intimar-se-4 o(a) Contratado(a), por meio de publicagdo no Diério
Oficial da Cidade, devendo, na proposta de aplicacio de pena de
suspensdo tempordria de participar de licitacio e impedimento de
contratar com a SPUrbanismo ser o(a) Contratado(a) intimado na
pessoa de seu representante legal, pessoalmente ou por carta com
aviso de recebimento;

III) Observancia do prazo legal de 10 (dez) dias uteis para apresentacao
da defesa prévia pelo(a) Contratado(a);

IV)  Decisdo da autoridade competente estabelecida no Nivel de
Contratacgdo previsto no item 9.15 deste Regulamento;

V) Intimagao do(a) Contratado(a);

VI) Observancia do prazo de 10 (dez) dias uteis para interposi¢do de
recurso administrativo;

9.14.8. Aplicada a pena e transcorrido o prazo recursal sem interposi¢do de recurso

ou denegado provimento ao recurso interposto, executar-se-4 a penalidade
aplicada;

9.14.9. Quando da aplicagdo da multa, ndo havendo garantia contratual, o valor

correspondente podera ser descontado do que o contratado tiver a receber;

9.14.10. Na impossibilidade de proceder com o desconto previsto no item 9.14.9,

o(a) Contratado(a) devera ser convocado(a) a recolher a multa na Tesouraria
da SPUrbanismo, sob pena de inscri¢do no Cadastro Informativo Municipal
— Cadin Municipal, conforme Lei municipal n® 14.094/2005;

9.14.11. Para a dispensa da aplicacdo de penalidade € imprescindivel expressa

DAF/GCL

manifestacdio do responsidvel pelo acompanhamento da execugcdo do
contrato, esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento, ou no caso
de for¢a maior, que a contratada comprove, através de documentagdao nos
autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da obrigacdo, nao
bastando, em qualquer dos casos, a mera alegacdo da inexisténcia de
prejuizo ao andamento dos servicos ou ao erario.
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9.15. Dos Niveis de Contratacoes
9.15.1. As prévias autorizacOes/aprovacdes para as realizacdes de compras e
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licitagcdes, bem como para assinaturas dos contratos, termos de aditamentos,
distratos, praticas de atos de renuncias e transacdes extrajudicias na
SPUrbanismo serdo concedidas pelas autoridades administrativas definidas
em razdo do valor do objeto do negdcio juridico em conformidade com as
seguintes regras estabelecidas no Contrato Social desta empresa publica:

I Para Obras e Servicos de Engenharia
Instrumento
Nivel Valor do Competente Autoridade
de Negocio Juridico para Prévia Competente
Contratacao Autorizacdo ou
Aprovacao
Presidente e
Diretor Executivo
Ou
Até Despacho Diretor Executivo e
I R$ 100.000,00 Autorizatério Procurador
Ou
2 (dois)
Procuradores
11 De Presidente e
R$ 100.000,01 Resolucio de Diretor
Até Diretoria Administrativo
R$ 1.200.000,00
Resolucio de
Diretoria com Presidente e
111 Acima de Prévia Diretor
R$ 1.200.000,01 Aprovacdo do Administrativo
Conselho de
Administracao
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IT) Para Outros Servicos e Compras

Instrumento
Nivel Valor do Competente Autoridades
de Negocio Juridico para Prévia Competentes
Contratacao Autorizacdo ou
Aprovacao
Presidente e
Diretor Executivo
Ou
I Até Despacho Diretor Executivo e
R$ 50.000,00 Autorizatério Procurador
Ou
2 (dois)
Procuradores
De
R$ 50.000,01 Resolucio de Presidente e
II Até Diretoria Diretor
R$ 1.200.000,00 Administrativo
Resolugdo de
Diretoria com Presidente e
111 Acima de Prévia Diretor
R$ 1.200.000,01 Aprovacdo do Administrativo
Conselho de
Administracdo

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A SPUrbanismo podera celebrar convénio ou contrato de patrocinio com
pessoa fisica ou com pessoa juridica para promocdo de atividades culturais,
sociais, esportivas, educacionais e de inovacdo tecnolégica, desde que
comprovadamente vinculadas ao fortalecimento de sua marca, observando no
que couber as normas de licitagdbes e contratos dispostas neste
REGULAMENTO e na Lei federal n° 13.303/2016;

10.2. Aplicam-se as licitacdes e contratos regidos por este REGULAMENTO as
normas de direito penal contidas nos arts. 89 a 99 da Lei federal n° 8.666/93;
10.3. Os prazos previstos neste REGULAMENTO serdo computados excluindo-

se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento;

10.4. Os prazos fixados em meses terdao como termo final, no més de vencimento,
o mesmo dia em que se iniciaram, e aqueles fixados em ano, o mesmo dia do
més em que passaram a fluir;

10.5. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente normal;
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10.6. Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdo anterior os processos
licitatérios, os contratos, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
iniciados ou celebrados em data anterior a vigéncia deste REGULAMENTO;

10.7. A  SPUrbanismo apdés competente aprovacdo do  presente
REGULAMENTO devera publica-lo no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo e
em seu site oficial, assim como manté-lo atualizado;

10.8. Este REGULAMENTO entra em vigor a partir de 30 de junho de 2018 e
revoga todas as disposi¢cdes em contrério.

10.9. Este regulamento serd atualizado em até 90 dias, ficando suspensos os itens
3 (Pré-qualificacdo), 5 (Registro de Prec¢o), 6 (Procedimento de Manifestagao de
Interesse) e 8.5.1.10.7.

Sao Paulo, 29 de junho de 2018.

DIRETORIA EXECUTIVA DA SAO PAULO URBANISMO

JOSE ARMENIO DE BRITO CRUZ
Presidente

VALDEMIR LODRON
Diretor Administrativo e Financeiro

VLADIMIR AVILA
Diretor de Gestao das Operacoes Urbanas

LEONARDO AMARAL CASTRO
Respondendo pela Diretoria de Desenvolvimento

SONIA REGINA CHIARADIA
Diretora de Participacao e Representacio de Empregados
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CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA SAO PAULO URBANISMO

REGINA SILVIA VIOTTO MONTEIRO PACHECO
Presidente

JOSE ARMENIO DE BRITO CRUZ
Membro

PAULO EDUARDO BRANDILEONE
Membro

ANA MARIA GAMBIER CAMPOS
Membro

EDUARDO DELLA MANNA
Membro

CIBELE RIVA RUMEL
Membro

EVELYN CALISTRO VIEIRA
Membro

ANGELA MARIA BATISTA
Membro
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Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento
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