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ORIENTACOES GERAIS

Deverdo ser consultados, além deste manual, os seguintes materiais de apoio:

Planilha do indice de Transparéncia Ativa — 2022: com a descricio pormenorizada
de todas as variaveis requisitadas pela legislacdo vigente sobre promoc¢do da
transparéncia governamental e que deverdo estar presentes nos portais institucionais e
sdo avaliadas pelo ITA — indice de Transparéncia Ativa.

e Metodologia de Apuracéo e Calculo do ITA - indice de Transparéncia Ativa:
gue apresenta 0s conceitos, a legislacdo relacionada e como o ITA é calculado
e apurado.

e Check-list de controle para Apuracdo e Calculo do ITA : para realizar o
controle de todos os requisitos previstos na metodologia de apuragdo do
Calculo.

A utilizacdo dos materiais de apoio disponibilizados pela Controladoria Geral do
Municipio (CGM), proporcionard condigbes para que 0s portais institucionais se
apresentem em plena conformidade em relacdo ao que é previsto pelas normas juridicas
gue tratam da promocéo da transparéncia publica governamental.

SISTEMA DE PUBLICACOES WARAN

Todos os 6rgaos da Administracdo Publica Municipal possuem o template dos botbes
“Acesso a Informacdao” e “Participacao Social”;

Para utilizacdo ou habilitacdo desses botdes pelos érgaos e entidades é necessario
pedir o acesso a Secretaria Executiva de Comunicacdo (SECOM) através do e-mail:
atualizar @prefeitura.sp.gov.br;

O acesso ao sistema é realizado através da solicitacdo da chefia de gabinete a
SECOM,;

Treinamento Online Waran (videos):
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/comunicacao/treinamento/



mailto:atualizar@prefeitura.sp.gov.br
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/comunicacao/treinamento/

O BOTAO “PARTICIPAGAO SOCIAL”

OBJETIVO:

Este manual tem como objetivo auxiliar na implementacdo do Botdo denominado
“Acesso a Informagéo”, em conformidade com a legislagao vigente (notadamente a Lei
de Acesso a Informacdo e a Portaria Intersecretarial n° 03/2014 -
CGM/SECOM/SMDHC/SEMPLA).

PRINCIPAIS IMPACTOS ESPERADOS:

» Diminuir demandas ativas de acesso a informacao;

» Diminuir a pressao sobre os agentes publicos responsaveis pelo atendimento
direto ao cidadao nas diversas pracas de atendimento;

* Aumento da satisfacéo dos cidaddos com o fornecimento de dados, informacdes
e documentos integros, atualizados e Uteis.

» Padronizacao das interfaces de relacionamentos com o cidadao;

» Melhorar a questao da participacdo social na formulacéo de politicas e estimular
o controle social principalmente durante os processos decisoérios e na utilizacao
de recursos publicos.

Inicio > Secretarias > Controladoria Geral

Controladoria Geral VACINA
SAMPA

ACESSO A INFORMAGAO

z Baixe 0 épp.
PARTICIPAGAO SOCIAL
A CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO (CGM) SITUACAO DE EMERGENCIA
e e OUVIDORIA GERAL DO
. MUNICIPIO REFORCA
romogZo da Integridade
ATENDIMENTO ONLINE
Ouvidoria Geral
SAIBA COMO
Corregedoria Geral Atendimento Ouvidoria Geral do Municipio

Auditoria Geral

SERVICOS

Y. NAD A CONTRATACOES

Coordenadoria Administrativa

Comissdo de Acesso a Informacéo
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O BOTAO “PARTICIPAGCAO SOCIAL” - CAPA

Inserir 0 seguinte texto:

Conheca os espacos existentes e as atividades desenvolvidas pelo(a) [colocar nome do
orgao ou entidade] para fomentar o dialogo com a populacéo e a participagdo social na

construcao, monitoramento e avaliagdo de politicas publicas.

Participacéo Social

IConheca os espacos existentes e as atividades desenvolvidas pela Controladoria Geral do Municipio (CGM) para
fomentar o dialogo com a populacéo e a participacéo social na construcdo das politicas publicas

IMPORTANTE:

« Disponibilizar as se¢c8es obrigatérias conforme ordenacéo e inserir 0s
titulos das secdes conforme imagem ao lado;
* Inserir minitexto explicativo abaixo do titulo de cada secao.

* Seguir o seguinte layout:

Conselhos e Orgaos colegiados

A Controladoria Geral do Municipio ndo dispée de nenhum
argdo colegiado sob sua gestdo.

Audiéncias Publicas

Audiéncias Publicas realizadas pela Controladoria Geral do
IMunicipio e promovidas pela Coordenadoria de Promocdo da
Integridade.

Dialogos Sociais

Veja aqui as acGes da Controladoria Geral do Municipio e
demais parcerias para a promocdo de didlogos entre a
Prefeitura e a Sociedade Civil.

Conferéncias

Acompanhe os documentos de conferéncias passadas com
temas relacionados a atuacdo da Controladoria Geral do
IMunicipio.

Consultas Publicas

Consultas Plblicas realizadas pela Controladoria Geral do
lunicipio e promovidas pela Coordenadoria de Promoc&o da
Integridade.

Fundos

Atualmente a Controladoria Geral do Municipio ndo possui
nenhum fundo vinculado a sua administracio.



RECOMENDACOES

« Disponibilizar as 6 se¢c8es obrigatdrias com os titulos e minitextos de cada
secédo conforme o exemplo exposto slide anterior.

+ Apls as secbes obrigatorias citadas acima, outras secdes poderdo ser
adicionadas, contanto que nao tratem de temas ja abordados pelas secbes
obrigatérias;

* Nao é recomendavel que haja botdes no menu lateral da pagina inicial dos sites
gue tratem de assuntos ja abordados pelas sec¢des presentes neste botdo (como,
por exemplo, “Quem é quem” e “Agenda do secretario”). Caso o 6rgao ou
entidade considere importante este destaque, isso devera ser feito de forma a
direcionar o seu acesso para a se¢ao correspondente localizada no interior deste
botéo;

» Sempre disponibilizar arquivos para download em formatos variados (pelo
menos um em formato aberto e ndo proprietario e outro em formato fechado e
proprietario).

» Sempre manter atualizado o conteudo indicado por este manual para cada
secao;

*  Mesmo que nado haja necessidade de alteragcbes no conteudo das secbes é
importante manter uma data atual — de preferéncia, logo no inicio de cada
pagina — indicando a sua Ultima atualizacao;

Conselhos e Orgdos Colegiados

13:15 04/05/2022 Q, f Facebook | Tuter |

Conselhos Municipais

Os conselhos municipais sdo ferramentas de participagao ativa dos cidaddos no processo de elaboracdo de politicas pablicas da
Prefeitura Municipal de Sdo Paulo (PMSP).

» Divulgue dados, informacdes e documentos da maior quantidade possivel de
anos (mesmo que o recorte temporal considerado pelo Indice de Transparéncia
Ativa — ITA considere apenas até o 2° ano antecedente ao ano atual);

» Os dados, informacfes e documentos especificados por este Manual tratam de
um conteddo minimo a ser divulgado pelos 6rgéos e entidades. Nada
impede-os de avancar em relacéo a este conteudo.

RECOMENDACAO SOBRE ACESSIBILIDADE

Busque atender aos critérios e procedimentos de acessibilidade estabelecidos nacional
e internacionalmente. No portal da Secretaria Municipal da Pessoa com Deficiéncia
(SMPED) constam todas as informacdes necessarias acessando a pagina do Selo de
Acessibilidade Digital. Em caso de duvidas entre em contato através do e-mail:
acessibilidadedigital@prefeitura.sp.gov.br.

&

=
PREFEITURA DE
SAO PAULO

COMISSAC FERMANENTE DE ACESSIBILIDADE P E S S O A c O M
SELQ DEFE=HEIReE DIGITAL DEFICIENCIA


https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/pessoa_com_deficiencia/selo_de_acessibilidade_digital/index.php
mailto:acessibilidadedigital@prefeitura.sp.gov.br
mailto:acessibilidadedigital@prefeitura.sp.gov.br

1° Secido: “Conselhos e Orgaos Colegiados”

INFORMACOES E DOCUMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

» Inserir_texto padrdo descrevendo as principais caracteristicas de conselhos e
orgaos colegiados;

* Inserir relagdol/lista que apresenta os conselhos e outros 6érgaos
colegiados que sédo geridos ou estdo vinculados ao 6rgédo ou entidade;

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO: Trimestral

FONTES: Area técnica do 6rgdo ou entidade e cada um dos conselhos e 6rgdos
colegiados citados.

Em relacdo a cada um dos conselhos e érgaos colegiados que possuirem membros
da sociedade civil, dever-se-a disponibilizar, em pagina a parte:

1. Legislagao
Objetivo do Conselho ou Orgéo colegiado e legislacéo relacionada as suas atividades.

2. Estrutura
Composicao do Conselho com relagdo nominal dos membros e periodo de mandato

3. Contato
E-mail, telefone e endereco

4. Agenda
Informacgdes sobre a agenda de reunides realizadas a agendadas com: datas, horarios
e endereco eletronico (link) ou presencial.

5. Atas das Reunifes
Atas de reunido deliberadas no presente ano como nos 2 anos antecedentes.
Disponibilizar as atas em lista, separadas por ano e més.
Caso haja impossibilidade de publicagéo da ata, informar o motivo da auséncia no més
de referéncia.

6. Deliberagdes/Resolugdes
Deliberagbes e Resolugbes proferidas no presente ano como também referente aos
seus ultimos 2 anos.
Disponibilizar o arquivo com as deliberag6es/resolu¢cées em formato de lista e separada
por ano e més.
Caso haja impossibilidade de publicagédo da ata, informar o motivo da auséncia no més
de referéncia.
Observacgdo: Se as deliberagdes/resolucdes estiverem dentro Atas, sinalizar na frente
de cada registro da ata da seguinte forma:

>>> A Ata da Reunido XXX contém as resolucdes e deliberagtes proferidas pelo
conselho/6rgédo colegiado. <<<



TEXTO PADRAO

"Os conselhos municipais séo ferramentas de participacado ativa dos cidadaos no
processo de elaboracdo de politicas publicas da Prefeitura Municipal de S&o Paulo
(PMSP).

O art. 29, Xll da Constituicdo Federal determina a cooperacdo das associacbes
representativas no planejamento municipal, demonstrando o papel fundamental a ser
exercido pelos conselhos municipais.

Os conselhos municipais sdo compostos por representantes da Prefeitura
Municipal de Séo Paulo (PMSP) e da sociedade civil. O carater permanente desses
conselhos possibilita que a participacdo do cidaddo efetivamente se converta na
formulacao, implementacao e avaliacdo das politicas publicas municipais.

ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgdo/Entidade NAO possua Conselhos, cuja gestdo ha participacdo de
representantes da sociedade civil publicar a seguinte frase e continuar o texto padréo:

>>> Até o presente momento, o [6rgdo ou entidade] ndo possui Conselhos
Municipais, cuja gestdo ha participantes da sociedade civil, instituidos. <<<

2. Caso o Orgao/Entidade possua Conselhos, cuja gestio ha participantes da sociedade
civil, publicar uma lista com os conselhos e link para pagina contendo as informacfes
solicitadas na secdo “INFORMACOES E DOCUMENTOS A SEREM
DISPONIBILIZADOS” e continuar o texto padrao:

Os 6rgdaos colegiados sao entes decisorios compostos por membros oriundos de
diversos setores, 0 que possibilita que o processo decisério seja mais qualificado em
razao da diferente experiéncia trazido por cada um desses membros.

Estes 6rgdos colegiados podem ter varias denomina¢fes: conselhos, comités,
juntas, camaras, colégios, comissdes, equipes, grupos de trabalhos, entre outros.

ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgao/Entidade NAQ possua Orgéos Colegiados, cuja gestao ha participacio
de representantes da sociedade civil publicar a seguinte frase e continuar o texto
padréo:

>>> Até o presente momento, o [6rgdo ou entidade] n&o possui Orgéos
Colegiados, cuja gestao ha participantes da sociedade civil, instituidos. <<<

2. Caso o Orgao/Entidade possua Orgdos Colegiados, cuja gestdo ha participantes da
sociedade civil, publicar uma lista com os 6rgaos colegiados e link para pagina contendo
as informagdes solicitadas na segdo “INFORMACOES E DOCUMENTOS A SEREM
DISPONIBILIZADOS” e continuar o texto padrao:

Para saber das instancias de participagdo social da Prefeitura, visite o Portal da
Transparéncia, ha area de controle social.

Para saber mais detalhes das instancias existentes, acesse o botdo de Participagdo
Social de cada Secretaria da Prefeitura Municipal de Sao Paulo.”


http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/

RECOMENDACOES:

As informacdes solicitadas devem ser apenas referentes aos conselhos e
outros 6rgaos colegiados cuja gestdo héa participacdo de representantes
da sociedade civil;

E fundamental que cada 6rgdo ou entidade que possua conselhos municipais e
outros 6rgaos colegiados criem um fluxo de comunicacdo com os membros
destas instancias de participacdo social visando o fornecimento de dados,
informagfes e documentos a serem publicados nos seus respectivos espacos
dentro desta secao;

Sempre disponibilizar arquivos para download em formatos variados (pelo
menos um em formato aberto e ndo proprietario e outro em formato fechado e
proprietario);

Para cada conselho municipal e outros o6rgdos colegiados informados
recomenda-se a criacdo de uma nova péagina.



22 Secao: “Conferéncias”

INFORMACOES E DOCUMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

* Inserir__texto padrdo descrevendo as principais caracteristicas sobre
conferéncias;

« Disponibilizar as informacdes para o ano atual e os ultimos 2 anos.

Para cada Conferéncia Municipal Agendada (Evento Futuro):

Nome do evento;

Local de realizacéo;

Data de realizacao com horarios de inicio e término;
Contatos para informacéo (telefone, e-mail, site, etc.).
Indicagdo de documentos e materiais pertinentes (opcional)

ohownhPRE

Para cada Conferéncia Municipal Realizada (Evento Passado):

Nome do evento;

Local de realizacéo;
Data de realizacdo;
Relatério final (opcional)

PN

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO: Trimestral

FONTE: area técnica do 6rgao ou entidade.

TEXTO PADRAO

"As conferéncias municipais séo espacos democréticos de debates coletivos para
discussdo de propostas de organizacdo municipal. Nas conferéncias municipais,
acontece a reunido da Prefeitura Municipal de S&o Paulo (PMSP) com a sociedade
civil organizada para discusséo e decisdo sobre politicas publicas municipais.

A reunido de diversos segmentos possibilita o estabelecimento de metas e
prioridades e o intercambio de experiéncias entre o poder publico e os cidaddos.

Consulte os botbes de “Participacao Social’ dos outros 6rgaos e entidades para
encontrar informagdes sobre as Conferéncias realizadas no ambito do municipio.”

CONFERENCIAS AGENDADAS
ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgéo/Entidade NAO possua Conferéncias Municipais agendadas, publicar a
frase e continuar com o texto padréo

>>> Ndo ha Conferéncias Municipais agendadas [por esse 6rgao/entidade] até o
presente momento e o 6rgao nao possui previsdes de futuras Conferéncias
Municipais a serem realizadas. <<<

2. Caso tenha Conferéncias Municipais agendadas, inserir as informacdes requeridas e
continuar o texto padréo abaixo:

10



Nome do evento;

Local de realizacéo;

Data de realizacao com horéarios de inicio e término;
Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.).
Indicacdo de documentos e materiais pertinentes (opcional)

CONFERENCIAS REALIZADAS

ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgao/Entidade NAQO possua Conferéncias realizadas, publicar a frase e
continuar com o texto padréo:

>>> Nao ha Conferéncias Municipais realizadas [por esse 6rgdo/entidade] <<<

2. Caso tenha Conferéncias Municipais realizadas, inserir as informacdes requeridas.

1) Nome do evento;

2) Local de realizagéo;

3) Data de realizacao;

4) Relatorio final (opcional).

RECOMENDACOES:

Recomenda-se formular lista com todas as Conferéncias organizadas pelo 6rgao
ou entidade desde, pelo menos, o ano atual e nos ultimos 2 anos, e
disponibilizadas em ordem decrescente cronologicamente (da mais recente a
mais antiga);

Deve-se disponibilizar previamente e em tempo habil todas as informacdes e
documentos que se relacionam e serdo objeto de Conferéncias futuras;

Sempre disponibilizar arquivos para download em formatos variados (pelo
menos um em formato aberto e ndo proprietario e outro em formato fechado e
proprietario).

11



32 Secao: “Audiéncias Publicas”

INFORMACOES E DOCUMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

» Inserir_Texto padrdo descrevendo as principais caracteristicas sobre
audiéncias publicas.

« Disponibilizar as informacdes para o ano atual e os Gltimos 2 anos.

Para cada Audiéncia Publica Agendada (Evento Futuro):

Nome, tema e/ou objetivo do evento

Data de realizacao com horarios de inicio e término

Local,

Contatos para informacao (telefone, e-mail, site etc.)
Indicagdo de documentos e materiais pertinentes (opcional)

ok wpdE

Para cada Audiéncia Publica Realizada (Evento Passado):

Nome, tema e/ou objetivo do evento;

Data de realizacdo com horarios de inicio e término;
Local,

Relatorio final (opcional).

PwbdpE

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO: Trimestral

FONTE: area técnica do 6rgao ou entidade.

TEXTO PADRAO

"As audiéncias publicas séo instrumentos de participacdo social na tomada de
decisGes administrativas, destinadas a promocdo de debates para a obtencédo de
manifestacdes dos cidaddos em questbes de relevancia para a sociedade, ou seja,
as audiéncias publicas sdo espacos de legitimacao da decisdo administrativa.

A finalidade é a discussédo e a transparéncia para que seja possivel identificar os
fundamentos para o modelo escolhido pela Prefeitura Municipal de Séo Paulo (PMSP)
e possibilitar a proposi¢éo de outras formas de realizagdo das ac¢des propostas pela
municipalidade.

Em outras palavras, as audiéncias publicas sdo o espago da consensualidade
administrativa.

AUDIENCIAS PUBLICAS AGENDADAS
ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgéo/Entidade NAO possua Audiéncias Publicas agendadas, publicar a frase
e continuar com o texto padrao

>>> Nao ha Audiéncias Publicas agendadas [por esse Orgao/entidade] até o
presente momento e o 6rgdo ndo possui previsdes de futuras Audiéncias Publicas
a serem realizadas. <<<

12



2. Caso tenha Audiéncias Publicas agendadas, inserir as informacdes requeridas e
continuar o texto padréo abaixo:

1.

akrown

Nome, tema e/ou objetivo do evento;

Data de realizacao com horarios de inicio e término;

Local,

Contatos para informacao (telefone, e-mail, site etc.).
Indicacdo de documentos e materiais pertinentes (opcional)

AUDIENCIAS PUBLICAS REALIZADAS:

ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgao/Entidade NAO possua Audiéncias Publicas realizadas, publicar a frase
e continuar com o texto padrao:

>>> Nao ha Audiéncias Publicas realizadas [por esse 6rgao/entidade] <<<

2. Caso tenha Audiéncias Publicas realizadas, inserir as informacdes requeridas.

1. Nome, tema e/ou objetivo do evento;
2. Data de realizagdo com horarios de inicio e término;
3. Local;
4. Relatorio final (opcional).
RECOMENDACOES

Recomenda-se formular lista com todas as Audiéncias Publicas organizadas
pelo érgado ou entidade desde, pelo menos, no ano atual e nos ultimos 2 anos e
disponibilizadas em ordem decrescente cronologicamente (da mais recente a
mais antiga);

Deve-se disponibilizar previamente e em tempo hébil todas as informacfes e
documentos que se relacionam e serdo objeto de Audiéncias Publicas futuras,
planejadas e a serem realizadas

Sempre disponibilizar arquivos para download em formatos variados (pelo
menos um em formato aberto e ndo proprietario e outro em formato fechado e
proprietério).

13



42 Secgao: “Consultas Publicas”

INFORMACOES E DOCUMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

» Inserir Texto Padrao descrevendo as principais caracteristicas sobre consultas
publicas;

« Disponibilizar as informacdes para o ano atual e os ultimos 2 anos.

Para cada Consulta Publica Agendada (Evento Futuro):

Tema

Data de realizacdo com horarios de inicio e término

Local de realizacéo

Contatos para informacéo (telefone, e-mail, site, etc.)
Indicagdo de documentos e materiais pertinentes (opcional)

AR A

Para cada Consulta Publica Realizada (Evento Passado):

Tema

Data de realizacdo com horarios de inicio e término
Local de realizacéo

Relatorio final (opcional).

PowbdE

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO: Trimestral.

FONTE: Area técnica do 6rgéo ou entidade.

TEXTO PADRAO

"As consultas publicas sdo mecanismos de participacdo social e transparéncia
utilizados pela Prefeitura Municipal de Sao Paulo (PMSP) para a obtencéo da opinido
dos cidad&os ou entidades sobre determinado assunto.

Nesse sentido, as consultas publicas possuem como finalidade a participacdo dos
cidadaos nas questdes de interesse coletivo, como forma de consensualidade no
processo decisério sobre politicas publicas.

CONSULTAS PUBLICAS AGENDADAS:
ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgéo/Entidade NAO possua Consultas Publicas agendadas, publicar a frase
e continuar com o texto padréao

>>> Ndo ha Consultas Publicas agendadas [por esse Orgédo/entidade] até o
presente momento e o 6rgao ndo possui previsdes de futuras Consultas Publicas
a serem realizadas. <<<

2. Caso tenha Consultas Publicas agendadas, inserir as informacfes requeridas e
continuar com o texto padréo:

14



aokrwdE

Tema

Data de realizacao com horérios de inicio e término

Local de realizagéo

Contatos para informagéao (telefone, e-mail, site, etc.)
Indicacdo de documentos e materiais pertinentes (opcional)

CONSULTAS PUBLICAS REALIZADAS:

ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgao/Entidade NAO possua Consultas Publicas realizadas, publicar a frase
e continuar com o texto padrao:

>>> Nao ha Consultas Publicas realizadas [por esse 6rgdo/entidade] <<<

2. Caso tenha Consultas Publicas realizadas, inserir as informacdes requeridas.

1. Tema
2. Data de realizagéo com horarios de inicio e término
3. Local de realizacéo
4. Relatorio final (opcional).
RECOMENDACOES:

Recomenda-se formular lista com todas as Consultas Publicas organizadas pelo
o6rgdo ou entidade desde, pelo menos, no ano atual e nos ultimos 2 anos e
disponibilizadas em ordem decrescente cronologicamente (da mais recente a
mais antiga);

Deve-se disponibilizar previamente e em tempo habil todas as informacdes e
documentos que se relacionam e serdo objeto de Consultas Publicas futuras,
planejadas e a serem realizadas;

Sempre disponibilizar arquivos para download em formatos variados (pelo
menos um em formato aberto e ndo proprietario e outro em formato fechado e
proprietéario).
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52 Secao: “Dialogos Sociais”

INFORMACOES E DOCUMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

* Inserir Texto Padrao descrevendo as principais caracteristicas de eventos que
se enquadram como didlogos sociais;

« Disponibilizar as informacdes para o ano atual e os ultimos 2 anos.

Para cada Dialogo Social Agendado (Evento Futuro):

Tema

Data de realizacdo com horarios de inicio e término

Local de realizacéo

Contatos para informacao (telefone, e-mail, site, etc.)
Indicagdo de documentos e materiais pertinentes (opcional)

AR

Para cada Dialogo Social Realizado (Evento Passado):

Tema

Data de realizacdo com horarios de inicio e término
Local de realizacéo

Relatorio final (opcional).

PowbdE

FREQUENCIA DE ATUALIZAGCAO: Trimestral.
FONTE: Area técnica do 6rgéo ou entidade.
TEXTO PADRAO

"Os didlogos sociais sdo espacos de mediacado social néo institucionalizados que
possibilitam o consenso entre a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo (PMSP), os
movimentos sociais, as organizacdes da sociedade civil e demais cidadados
interessados, nos quais a comunicacao permite aos individuos realizarem a co-criacao
de solucgbes concretas para as demandas apresentadas.

Além das instancias e instrumentos formais, os 6rgaos e entidades da Prefeitura
Municipal de Sao Paulo podem promover outros formatos de encontros que tornem
possivel a colaboracéo, a troca de experiéncias e incidéncia dos cidaddos nas
politicas publicas.

DIALOGOS SOCIAIS AGENDADOS:
ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgao/Entidade NAO possua eventos desse tipo agendados, publicar a frase
e continuar com o texto padrao:

>>> Nao hé esse tipo de evento agendado [por esse 6rgdo/entidade] até o presente
momento e 0 6rgdo nao possui previsdes de futuros eventos a serem realizados.
<<
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2. Caso tenha esse tipo de evento agendado, inserir as informacdes requeridas e
continuar com o texto padrao:

1.

akrown

Tema

Data de realizacdo com horarios de inicio e término

Local de realizacéo

Contatos para informacéao (telefone, e-mail, site, etc.)
Indicacdo de documentos e materiais pertinentes (opcional)

DIALOGOS SOCIAIS REALIZADOS:

ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. Caso o Orgéo/Entidade NAO possua eventos desse tipo realizados, publicar a frase
e continuar com o texto padrao:

>>> Nao ha esse tipo de evento realizado [por esse 6rgéo/entidade] <<<

2. Caso tenha esse tipo de evento realizado, inserir as informacdes requeridas.

1. Tema
2. Data de realizag@o com horarios de inicio e término
3. Local de realizacéo
4. Relatorio final (opcional).
RECOMENDACOES

Recomenda-se formular lista com todos os Didlogos Sociais organizados pelo
o6rgdo ou entidade desde, pelo menos, no ano atual e nos ultimos 2 anos e
disponibilizadas em ordem decrescente cronologicamente (da mais recente a
mais antiga);

Deve-se disponibilizar previamente e em tempo habil todas as informacdes e
documentos que se relacionam e serdo objeto de Didlogos Sociais futuros,
planejados e a serem realizados;

Sempre disponibilizar arquivos para download em formatos variados (pelo
menos um em formato aberto e ndo proprietario e outro em formato fechado e
proprietéario).
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62 Secao: “Fundos Publicos”

INFORMACOES E DOCUMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

» Inserir_texto padrdo descrevendo as principais caracteristicas de fundos
municipais;

» Inserir lista com a relacao dos fundos que sao geridos pelo 6rgédo ou entidade;

FREQUENCIA DE ATUALIZACAO: Trimestral
FONTE: Area técnica do 6rgéo ou entidade e cada um dos fundos citados.

Em relacdo a cada um dos fundos citados, cuja gestdo ha participacdo de
representantes da sociedade civil, deverdo ser disponibilizados:

1. Legislagéo
Legislacéo relacionada ao fundo. Descricdo dos principais objetivos.
2. Organizacéao

Estrutura organizacional: organograma,; relacdo nominal de membros e informacao para
contato (e-mail e telefone)

3. Atas das Reunifes
Atas de reunido deliberadas no presente ano como nos seus 2 Ultimos anos
4. Deliberacdes/Resolucbes

Deliberacbes proferidas no presente ano como também referente aos seus 2 ultimos
anos

5. Balan¢o Financeiro

Balancos financeiros relativos ao presente ano como também referente aos seus 2
altimos anos. Com as seguintes informacgdes: receitas; despesas; resultado financeiro
do exercicio; saldos provenientes do exercicio anterior e saldos de disponibilidades que
ficardo para o exercicio subsequente.

6. Convénios e Contratos

Para cada contrato e convénio celebrado no presente ano como também nos seus
tltimos 2 anos antecedentes: informagdes que permitam a sua identificagdo (nUmero de
processo ou do edital correspondente), objeto, valor global, data de assinatura, periodo
de vigéncia e documento na integra.
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TEXTO PADRAO

Os fundos municipais séo instrumentos especiais que concentram determinados
recursos para a realizacéo de atividades ou projetos municipais especificos.

No cotidiano da Prefeitura Municipal de Sao Paulo (PMSP), os programas sao
essenciais para o atendimento do interesse publico, dessa maneira, é necessaria a
garantia de fluxo permanente e continuo de recursos financeiros para a realizagao
desses programas. Assim, mediante autorizacéo legal, a Prefeitura Municipal de Sao
Paulo (PMSP) pode associar receitas a esses programas, garantindo sua realizacéo.

O acompanhamento e controle do uso dos recursos que compdem os fundos
municipais pela sociedade civil € fundamental e, de modo geral, realizado por meio
da participacao dos cidaddos em conselhos especificos.

ATENCAO AS DUAS HIPOTESES DE PUBLICACAO ABAIXO:

1. possui fundos publicos cuja gestdo ha participacédo de representantes da sociedade
civil, publicar:

Verifique abaixo os fundos publicos cuja gestao ha participacdo de representantes da
sociedade civil e que se encontram vinculados a este(a) [6rgdo ou entidade], incluindo
informagcbes sobre a sua composicdo, funcionamento, deliberagbes, balancos
financeiros, entre outras.

[citar nominalmente o(s) fundo(s) publico(s) com respectivo(s) hiperlink(s) para
acesso]”

2. NAO possui fundos publicos cuja gestdo ha participacdo de representantes da
sociedade civil, publicar:

>>> O [0rgéo ou entidade] ndo possui nenhum fundo cuja gestéo ha participagao
de representantes da sociedade civil vinculado a sua administragédo. <<<

RECOMENDACOES:

+ Devem ser citados apenas os fundos publicos cuja gestdo h& participacdo de
representantes da sociedade civil;

« E fundamental que cada 6rgéo ou entidade que possua fundos publicos cuja
gestao hé a participacdo de representantes da sociedade civil criem um fluxo de
comunicagcdo com os membros destas instancias de participacéo social (p.ex.
secretaria executiva, servidores que prestam apoio administrativo a esses
orgéaos), visando o fornecimento de dados, informagfes e documentos a serem
publicados nos seus respectivos espagos dentro desta se¢ao;

+ Sempre disponibilizar arquivos para download em formatos variados (pelo
menos um em formato aberto e ndo proprietario e outro em formato fechado e
proprietario);

» Para cada fundo publico informado recomenda-se a implementacéo do template
disponibilizado no slide seguinte. A sua adocdo promovera a organizacao dos
dados, informacdes e documentos que devem ser disponibilizados, além da
efetivacéo de um local inico e com rotas padronizadas de acesso a eles.
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DUVIDAS

Caso tenha duvidas ou necessite de mais informacdes em relacéo a este material, entre

em contato com Coordenadoria de Promocédo da Integridade (COPI) da Controladoria
Geral do Municipio (CGM):

E-mail:

portaldetransparencia@prefeitura.sp.gov.br
copi@prefeitura.sp.gov.br

Telefone:

(11) 3334-7118/3334-7120

Elaborado por:

Divisdo de Transparéncia Ativa e Dados Abertos - DTA

Coordenadoria de Promocéo de Integridade — COPI
Controladoria Geral do Municipio - CGM

Versao: Maio/2022
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