
 
PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO - PMSP 

SECRETARIA 
  

REQUERIMENTO PADRONIZADO  
LICENÇA ADOÇÃO  
LICENÇA GUARDA DE MENOR  

 
1 - IDENTIFICAÇÃO DA SERVIDORA 

NOME R.F.  VÍNCULO 

   
CARGO/FUNÇÃO CATEGORIA FUNCIONAL 

 


 EFETIVO 


 ADMITIDO 
PADRÃO TELEFONE   

    
ENDEREÇO BAIRRO   

    
CIDADE CEP   

    
 

2 - IDENTIFICAÇÃO DO MENOR 

NOME                       DATA DE NASCIMENTO        

                            /   
/ 

     
                                      
                                      

          3 - IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE                

SECRETARIA                                SIGLA  

                                        
DEPARTAMENTO                                SIGLA  

                                        
DIVISÃO                                SIGLA  

                                        
SEÇÃO                                SIGLA  

                                        
OUTRAS                                     

                                       
CÓDIGO DE ENDEREÇAMENTO DA UNIDADE    TELEFONE                          

                                       
                                      

          4 – REQUERIMENTO                      

 SR.(A)                                      

 VENHO REQUERER                                 

 


 LICENÇA ADOÇÃO POR  DIAS A PARTIR DE / /  ,             

                                    

 


 LICENÇA GUARDA DE MENOR POR   DIAS A PARTIR DE / /   ,          
                           

 


 PRORROGAÇÃO DA LICENÇA GUARDA DE MENOR POR   DIAS A PARTIR DE /    / .   

 


 CESSAÇÃO DA LICENÇA A PARTIR DE /  /    ,                

 / /                                    
   DATA                     ASSINATURA DA SERVIDORA  
                         
                         

          5 – CIÊNCIA DA CHEFIA DA SERVIDORA             

CIENTE,                                     

 / /                                    
   DATA                      ASSINATURA DA CHEFIA DA SERVIDORA   

 
SM A/DRH – 2001 



6 – INSTRUÇÃO DA URH / SUGESP 
 

6.1  A SERVIDORA SOLICITA EM   /   /   :               


 LICENÇA ADOÇÃO                          


 LICENÇA GUARDA DE MENOR 


 INICIAL POR  DIAS       

                          

         


 PRORROGAÇÃO  DIAS       


 CESSAÇÃO DA :                 A PARTIR DE / / . 

     LICENÇA ADOÇÃO/GUARDA DE MENOR            

6.2.  


 A SERVIDORA ENCONTRAVA-SE                ATÉ / / , 
                    

         EM EXERCÍCIO/LICENÇA/AFASTAMENTO/FÉRIAS/LIC.-PRÊMIO     


 QUANDO              DO MENOR EM / / .   
  ADOTOU/OBTEVE JUDICIALMENTE A GUARDA            

6.3. A DOCUMENTAÇÃO APRESENTADA ATENDE AOS REQUISITOS LEGAIS ?       


 NÃO  


 SIM /  /                  
                              

DATA DA ADOÇÃO/GUARDA  
6.4. A SERVIDORA É ASCENDENTE LEGAL DO MENOR (AVÓ) OU IRMÃ ? 

 NÃO  


 SIM 

6.5. O MENOR CONTA COM IDADE IGUAL OU SUPERIOR A 7 ANOS ? 

 NÃO  


 SIM 

6.6. A SERVIDORA JÁ OBTEVE LICENÇA ADOÇÃO PELO MESMO MENOR ? 

 NÃO  


 SIM 

6.7. A SERVIDORA JÁ OBTEVE LICENÇA GUARDA PELO MESMO MENOR ?      


 NÃO 


 SIM DIAS, NO PERÍODO DE / / A / / 
          

6.8. A SERVIDORA JÁ OBTEVE LICENÇA GUARDA POR OUTRO MENOR ?      


 NÃO 


 SIM DIAS, EM / /      
             
6.9. A SERVIDORA COMPROVOU A ADOÇÃO ANTERIOR ? 

 NÃO  


 SIM 

6.9.1. SE NÃO, TEVE JUSTIFICADA A NÃO ADOÇÃO DO OUTRO MENOR ? 

 NÃO  


 SIM 



/ /  
 

     DATA              CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSÁVEL    
                                      
                                      

              7 - MANIFESTAÇÃO DA URH / SUGESP                    

A SERVIDORA PODERÁ OBTER:                           

7.1. 


 DIAS DE LICENÇA ADOÇÃO, NO PERÍODO DE / /  A /   /    .      
                                     

7.2. 


     DIAS DE LICENÇA GUARDA DE MENOR, NO PERÍODO DE  / /    A   /  /  .  
                                

7.3. 


 DIAS  DE PRORROGAÇÃO  DA  LICENÇA  GUARDA  DE  MENOR, NO  PERÍODO  DE     / /    

     A / /   .                          
                        

7.4. 


 O NÚMERO DE  DIAS  CONCEDIDOS  NO ITEM 7.1 OU 7.2 É  INFERIOR A  180 DIAS, UMA VEZ QUE A SERVIDORA 

    ENCONTRAVA-SE EM       ATÉ /  /  .       

             EM EXERCÍCIO/LICENÇA/AFASTAMENTO/FÉRIAS/LIC.-PRÊMIO                     

7.5. A SERVIDORA NÃO PODERÁ OBTER A LICENÇA PLEITEADA CONFORME OS ITENS            .  
                          

7.6. A SERVIDORA DEVERÁ TER CESSADO A LICENÇA       A PARTIR DE  /   /    
. 

 
              ADOÇÃO/GUARDA DE MENOR                       

 /   /                                 
                          
      DATA              CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSÁVEL     

 

 
PUBLICADO EM 

 
/ 



 


