ORIENTAGCAO NORMATIVA N° 001 / 2014 — COBES / DGSS

Dispde sobre os procedimentos e modelos de Oficio e Termos com relacdo ao
cadastro de Adesdo e Controle de Acesso para Orgdos da Prefeitura do
Municipio de S&o Paulo ao sistema de licitagcdes eletrénicas do Banco do Brasil
— Licitacbes-e, em face do Acordo de Cooperacdo Técnica assinado entre a
Secretaria Municipal de Planejamento, Orgcamento e Gestdo e o Banco do
Brasil, na data de 25.07.2014.

FLUXO PARA CADASTRAMENTO E CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA LICITAGOES-E.

1. As Unidades da PMSP deveréo entregar a Agéncia Governo Sédo Paulo do Banco do Brasil,
oficio em duas vias e Termos, juntamente com as documentacdes necessarias, no endereco
Rua XV de Novembro, 111 — 11° andar — Centro — Cep: 01013-001 — S&o Paulo SP.

O horério de atendimento bancério devera ser observado.

Segue os procedimentos necessarios para cadastramento dos Orgdos da PMSP e de seus
usuarios:

2. Os termos deverdo ser devidamente preenchidos (com aten¢gdo ao campo e-mail, onde sera
enviada a senha pelo banco), assinados pela Autoridade Competente (dirigentes legais

autorizados) e acompanhados dos documentos para cada perfil, conforme abaixo:

2.1 - TERMO DE DESIGNACAO DE AUTORIDADE COMPETENTE:

o Publicacdo da nomeacdo da Autoridade Competente pela autorizacéo,
revogacao, homologagcdo do certame licitatério (pregdo) e/ou Dispensa de
Licitacao.

o Portaria de Delegacdo de Competéncia da Autoridade Competente para
autorizacdo, revogacdo, homologagcdo do certame licitatério (pregdo) e/ou
Dispensa de Licitacao.

o Copia simples do Documento de Identificacdo com foto (CPF / RG ou Carteira

de Habilitacéo).
2.2 - TERMO DE DESIGNACAO DE PREGOEIRO:

o Portaria de Constituicdo da Comissdo de Licitagdo, onde consta seus
respectivos Presidentes / Pregoeiros e Membros da Equipe de Apoio.
o Copia simples do Documento de Identificacdo com foto (CPF / RG ou Carteira

de Habilitacéo).

2.3 - TERMO DE INDICAGAO DE EQUIPE DE APOIO

o Portaria de Constituicdo da Comissdo de Licitacdo, onde consta seus
respectivos Presidentes / Pregoeiros e Membros da Equipe de Apoio.
o Copia simples do Documento de Identificacdo com foto (CPF / RG ou Carteira

de Habilitacéo).



2.4 - TERMO DE INDICACAO DO RESPONSAVEL PELA REALIZACAO DA
DISPENSA DE LICITACAO

o Copia simples do Documento de Identificagdo com foto (CPF / RG ou Carteira
de Habilitacéo).

3. Para descadastrar o servidor devera ser encaminhado solicitacdo por meio de oficio

identificando o perfil do usuario e assinado pela autoridade competente.

4. Caso a documentacdo recebida pelo Banco esteja incompleta ou em desacordo com o item
2, a Agéncia Governo informara detalhadamente a ocorréncia, por e-mail, a equipe de
SEMPLA.

5. Estando completa a documentacao, a Agéncia Governo Séao Paulo informara por e-mail ao
servidor indicado, em até 05 dias Gteis, as instrugfes necessarias para 0 primeiro acesso ao
sistema, bem como chave para login e senha provisoéria.

6. Os modelos de Oficio e Termos poderdo ser obtidos pelo site de SEMPLA / DGSS por meio
do endereco eletrénico
(http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/planejamento/suprimentos e _servicos/)

7. Para controle dos cadastramentos efetuados, os Orgdos deverdo enviar no e-mail
dgss@prefeitura.sp.gov.br, somente cdpia do Oficio encaminhado ao Banco do Brasil.

8. Orienta¢cBes e esclarecimentos poderdo ser obtidos em SEMPLA/COBES/DGSS-AT, por
meio dos telefones (11) 3396-7122 / 7110, com Domingos e Osmar.

9. Esta Orientac@o Normativa entrard em vigor na data de sua publicacao
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