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DE SAO PAULO

Viaduto do Ch4, 15, 82 andar, Centro, 01002-900 - Sao
Paulo - SP (Gabinete)

R. Boa Vista, 280, 52 andar, Centro, 01014-908 - Sao
Paulo, SP (COGEP)

E-mail:

gestaodepessoas@prefeitura.sp.gov.br (COGEP)

Divisao de Eventos Funcionais - SG

~ E-mail: eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br




OBJETIVO

DEFINICAO

CATEGORIAS ABRANGIDAS

PROCEDIMENTOS

COMUNICADO



Apresentar uma nova ferramenta facilitadora de
acesso d dados pessoais e funcionais via web. Utilizar
a ferramenta SENHA PORTAL e capacitar as Unidades
de Recursos Humanos no fornecimento dessa senha
para os servidores.

A criacdo de uma senha é necessdria para o acesso
d Area Privada no Portal do Servidor.

Todos os servidores da PMSP, inclusive Aposentados
e Pensionistas.



Portal da Prefeitura do Municipio de S&o Paulo no
endereco: http://www.capital.sp.gov.br

Rolar a tela até o final da pagina e localizar o link
Servidor como indicado na figura abaixo.
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Descer até o meio da Pagina em Servigcos para
Servidores selecionar: Minhas informacdes; Holerite e
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8 Purtal do Servidor = Feea Privady

PREFEITURA DE
SAO PAULO

PORTAL D SERVIDOR -~ AREA PRIVADA

v PhQna v SepEAngA v Famamentss - 07

Area exclusiva para servidores da Prefeitura de Sho Paula.
Bem vinda!

Consulte aqui informacdes sobre sua vida funcional.

Para fazer o login, mforme Seu Registnd Funaonal ne camps
USUARIO com 7 digitos & sua senha no campo comrespondenta.
Em caso de dinida com relacle & senha, entre em conkato com a
sud unidade de AH.

«* Login

Ou vocé poderd acessar diretamente o Portal do
Servidor digitando o endereco:
www.prefeitura.sp.gov.br/servidores

Veja como fazer nas figuras a seguir

Portal da Prefeitura da Cidade de Sia Paulo

Windows Internet Explorer
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D http:fvesn prefeituns.sp.gov.befsarvidores
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PLANIJAMINTO,
ORCAMENTO E GESTAD

ABOND DE PERMANENCIA
AGENDAMENTO - DESS

AGITA SAMPA
APOSENTADORIA
ATENGAO A SAUDE
AVALIAGAD DE DESEMPENHO
BENEFICIOS

CONCURSOS

CONSIGNACOES

couvimos

CRESCIMENTO NAS CARREIRAS
DADOS SERVIDORES

DLARD OFICIAL

ESTAGIOS

ESTATUTO DO SERVIDOR
FUIANRCIAMENTO IMOBILIARIO

RECADASTRAMENTO ANUAL

Conheca a Coordenadonia de Gestdo de
Pessoas - COGEF, o drgSo formulador das
Politicas o Gestho de Pessoas da Prefeiura de
530 Paulo.

Confira a programag3o da Escola de Formagio
do Senvidor Publico Municipal de 30 Paulo

Departamento de Recursos Humanos
wiches do Departamento de R

05 Humanos

Conhéca as

DERH

Departamento de Saide do Servidor
Conheca as atibuighes do Departamento de Sadde do Sarddor -
DESS

Departamento de Desenvolvimento Profissional
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Ou diretamente através do endereco:

www.areaprivada.prefeitura.sp.gov.br

2 Partal do Servidor - Area Privada - Windows Infgrnet Explorer
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 Favorbos

PORTAL DO SERVIDOR — AREA PRIVADA

PREFEITURA DE
SAO PAULO

Area exclusiva para servidores da Prefeitura de Sho Paulo,
Bem vindo!

Consulte agui informagdes sobre sua vida fumcional,

Para lazer o login, informe seu Registra Funaanal ne campe
USUARIO com 7 digites ¢ sua senha no campo correspondente.
Em casn de dinida com relagdo 3 senha, entre em contato com a
dud unidade di BH.

+ Login



http://www.areaprivada.prefeitura.sp.gov.br/

Area exclusiva para as URH's e Sugesp's.

Para geracgdo de senhas

Dentro do Sigpec, abrir a aba tabelas e acessar o sub
menu WEB localizado mais abaixo, em seguida
escolher a opc¢do:-Controle de Acesso de Funciondrios.

Tabelas -> WEB -> Controle de Acesso de Funciondrios

Medicing ¢ Seguranfs Concursos Pretesios

B ¥ )5 S s

FOLHA DE PAGAMENTO MES 0813

| # Formagia

Mensagens de Em
TransagSes Ergen
Lista de Campos de Auditoria

Parametros de Tumo f Localizagho

Sudicria Egen

L 14720 - Manutengdo Exceglo
acorta Tabela PRD
Actrto Gratticay o Atvidade

Clicar no icone para entrar em modo de Consulta

& [ademar jose rocha] - SIGM - Homologacao

archon Historico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Quiros Médulos Janela
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.,rl i Controle de =50 dos Funcionarios via Web
Funciona om Acesso via Web
Alteragdo
Nimaro Nome Acesso da Senha
HEITOR MARDON | Habiltado - paosrm3 1556~
1007670 JUILLA PADOVAN [Desadtado  ~| [0BA0372008 17:07
1007700 ALBERTO AUGUSTO DE AZEVEDO |Desabitado | [0BA3/2008 17.07
[1007718 |ZILAH MATTOS RICCI [Desapataso  +| 08032008 17.07
1007751 JOSE TEIXERA DE MAGALHAES [Desabatato  ~| (080372008 17.07
1007769 JOAD JOAGUIM DOS SANTOS [esstdtaco | [0BRB2008 17.07 |
[1007777 [JOSE CARLOS AGURRE [Desabitaco =/ |08/03/2008 1707
[1007815 [ROMAO GARCIA JUNIOR [Desabitaco  ~| [0B/03/2008 17.07
007823 JOSE FORESTI Desatitado |+ |0BI03/2008 17.07
1007640 JOAGUIM ARANHA Habiltado | (230803 1415 -
T ® n/ Funcionario HatsDesabita Grupo | ® Habilita
" pl Grupo de Eleitos ” Desabilita




geracdo de senhas

Digite o RF com 7 digitos do funciondrio e clique no
icone para efetuar a consulta

& [ademar jose rocha] - SIGM - Homologacdo

DRH/COGEP - Rua Boa Vista, 280 - 5 andar — Centro —
CEP 01014-908 - Séo Paulo/SP



geracdo de senhas

1.Altere a situag¢do para Habilitado
2.Salve a alteracdo

Ak G X tEes ¥ s e

i

Confirmacdo da Habilitagdo do funciondrio. Clique OK
na caixa de Informacgdo do Sistema

DRH/COGEP - Rua Boa Vista, 280 - 5 andar — Centro —
CEP 01014-908 - Séo Paulo/SP



geracdo de senhas

Clique no botéo Gerar nova senha

r P Outros Mad! o
Irs0% Processos Tabelas Quiros Midulos Janela

ENE W)X W S

Tela para confirmacéo da alteragéo da senha (ou
criagdo da nova)

DRH/COGEP - Rua Boa Vista, 280 - 5 andar — Centro —
CEP 01014-908 - Séo Paulo/SP



geragcdo de senhas

Nova senha gerada

e e Xt

Observacdo: Anote a senha ou a repasse antes de
clicar no botdo OK, caso contrario ird ter de gerar
nova senha. Em seguida clicar no botdo ok para
habilitar a nova senha.

DRH/COGEP - Rua Boa Vista, 280 - 5 andar — Centro —
CEP 01014-908 - Séo Paulo/SP



Nova tela inicial da drea de acesso privado do Portal
do Servidor Tela de acesso ds Informacdes do
servidor/drea privada

(= Portal do Servidor - Area Privada - Windows Internet Explorer
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PREFEITURA DE FORTAL DO SERVIDOR — AREA PRIVADA

SAO PAULO

Area exclusiva para servidores da Prefeitura de Sio Paulo. Bem
vindol Consulte aqui informagdes sobre sua vida funcional, tempo

de sarvico, pagamento, etc. Informe seu Registro Fundonal no
campo USUARIO com 7 digitos e sua senha com 8 digitos. Em
caso de divida com relagdo 4 senha, entre em contato com a sua

unidade de RH.
-»/ Login
Ussdirio
Senha
[sasnssss

Observe que a senha fornecida deve ser alterada
para uma senha pessoal personalizada, logo no
primeiro acesso.

Esta senha deverd conter no minimo 8 caracteres e
no maéximo 15, podendo-se utilizar letras e niameros,
sendo que as letras podem ser mailsculas ou
minusculas.

A senha ndo tem temporalidade, ou seja: ndo expira
depois de um prazo determinado.



idor # Arca Privada - Windows Internet Explorer
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PREFEITURA DE
¢ SAO PAULO

Alteracio de senha

Usudrio: 6507395 (thous sou s vood ndo for 6507395)

Wik deve alterar 3 serha

Caso os dados apresentados ndo sejom do proprio
usudrio, ele serd redirecionado para a tela inicial.

da - Windows Internet Explorer
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PORTAL DO SERVIDOR — AREA PRIVADA

PREFEITURA DE

SAO PAULO

Area exclusiva para servidores da Prefeitura de Sdo Paulo. Bem
vindo! Consulte aqui infermagdes sobre sua vida funcional, tempo
de servigo, pagamento, etc. Informe seu Registro Fundonal no
campo USUARIO com 7 digitos e sua senha com 8 digitos. Em
caso de divida com relagio & senha, entre em contato com a sua

unidade de RH.
' Login
Usibirio
Senha

entrar |




Apbés regularizada e cadastrada a nova senha
pessoal, o servidor ativo, aposentado ou pensionista

serd direcionado ao menu de opgdes do Portal do
Servidor — Area Privada.

£ Meni - Windows Intermet Explorer
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B tarihe, SERGTO RICARIN SOUTA CORREA

PORTAL DO SERVIDOR ~ AREA PRIVADA [l 4% Dasamba da 201y

Vida Funcional

Financeiro

» Consulia de Dados Pesscais » Consulta de Demsonsirative de Pagamento

& Infosmne de Rendimentes

ACess0

® Alterar Senha

Empressi  PEEFETTURA D HUNECIPIG DE SAD PASLD

Acessando o Holerite.

(= Demonstrativo de Pagamento - Windows Internet Explorer
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PREFEITURA DE PORTAL DO SERVIDOR ~ AREA PRIVADA

B+ caastes de 2y
SAD PAULO DEMONSTRATIVE OF PAGAMENTD

B tarvhe, SERGTO RICARIN SOUTA CORREA

Identilicatis

Regato  BE7INE - SERGIORICARDO SOUZA CORREA
Mis  Qilio Informads) | fro |0 lnformade)
Il Holerites: Nemhum registro

Demonstrative de Pagaments

Il Dados do Funciondrio: Nenhism registro

I Vencimentos: Renhum registro [l Descontos: Nenhum registro

Empress)  PREFETTURA D HUNECIPIO DE SAD PASLD




Obs. Para servidores com mais de um vinculo é
necessdrio clicar, no canto inferior esquerdo da telaq,
sobre a palavra VINCULO, e posterior selecionar o
vinculo necessdrio:

s

uncionario: 7371861
fimculo: 3

Empreza:  PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULD

< —

EVENTUAIS DUVIDAS DEVERAO SER ENVIADAS PARA O
E-MAIL DESTA DIVISAO, NO SEGUINTE ENDERECO:
eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br

Modelo de carta enviada aos servidores.

PREZADO  SERVIDOR ATIVO, APOSENTADO OU
PENSIONISTA,

A Prefeitura de S&o Paulo estd lancando o novo

PORTAL DO SERVIDOR - AREA PRIVADA, destinado

exclusivamente para fins de consultas sobre suas

informacgdes funcionais.

No novo PORTAL DO SERVIDOR - AREA PRIVADA vocé

poderd consultar:

¢ Holerite

e Comprovante de rendimentos pagos e de imposto
sobre a renda retido na fonte, ano-calenddrio
2013, exercicio de 2014.



Progressivamente, novos itens de consultas relativas a
sua vida funcional serdo disponibilizados.

O novo PORTAL DO SERVIDOR - AREA PRIVADA pode ser
acessado:

e Pela drea livre do Portal do  Servidor
(www.prefeitura.sp.gov.br/servidores) clicando no
item AREA PRIVADA constante do menu & esquerda
da tela;

e Diretamente pelo endereco:

www.prefeitura.sp.gov.br/areaprivada.

Suas informagdes estéio resguardadas com seguranga
absoluta e s6 podem ser acessadas com uso de senha
criptografada.

ATENCAO: para seu primeiro acesso,
1.Sua senha para o primeiro acesso é:

Para garantir a total segurangca do novo sistema, no
primeiro acesso essa senha vai expirar e vocé deverd
digitar uma nova, CONSTITUIDA DE 8 A 15 POSICOES,
COM CARACTERES ALFABETICOS E/OU NUMERICOS
DISTINGUINDO MAIUSCULOS E MINUSCULOS.



Caso perca ou esqueca a senha que vocé criou, entre
em contato com a Unidade de Recursos Humanos da
sua Secretaria ou com a SupervisGo de Gestdo de
Pessoas da sua Subprefeitura, para que seja gerada
uma outra senha provisaria.

Essa senha proviséria vai expirar no seu primeiro
acesso, e vocé deverd digitar uma nova senha,
seguindo os mesmos passos acima informados.

Reforcamos que a seguranca das suas informacdes
depende do uso correto da sua senha; portanto,
NUNCA a divulgue para terceiros.



COMUNICADO N° 001/2014/DERH.3
DATA: 14/03/2014

DIRIGIDO: ds Unidades de Recursos Humanos das
Secretarias Municipais - URH e Supervisbes de
Gestdo de Pessoas das Subprefeituras - SUGESP.

ASSUNTO: FORNECIMENTO DE SENHA PROVISORIA
PARA O PORTAL DO SERVIDOR AREA PRIVADA.

PREZADOS(AS) SENHORES(AS)

Informamos que desde 21/02/2014 encontra-se em
producdo a nova AREA PRIVADA dentro do Portal do
Servidor

(www.prefeitura.sp.gov.br/areaprivada)

Para acessar o seu conteddo PELA PRIMEIRA VEZ,
existe a necessidade de utilizar-se da senha
proviséria encaminhada através de carta a todos os
servidores ativos, aposentados e pensionistas da
Administracdo Direta.

Orientamos a todas das unidades que, ao serem
procuradas por seus servidores ativos ou
aposentados, em caso de ndo recebimento ou
extravio da carta, perda ouesquecimento da senha
(proviséria ou personalizada), que fornecamNOVA
SENHA PROVISORIA, conforme orientagées do
treinamento realizado em dezembro de 2013.



O manual do treinamento acima referido encontra-
se disponivel permanentemente para download.
Clique no link: Manual de Geracdo de Senha Portal
Area Privada ou acesse o respectivo item na pdgina
www.prefeitura.sp.gov.br/manuaisrh.

Obs. Para servidores com mais de um vinculo é
necessdrio clicar, no canto inferior esquerdo da telq,
sobre a palavra VINCULO, e posterior selecionar o
vinculo necessdario.

EVENTUAIS DUVIDAS DEVERAO SER ENVIADAS PARA O
E-MAIL DESTA DIVISAO, NOSEGUINTE ENDERECO:
eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br

Atenciosamente,

DIVISAO DE GESTAO DE TEMPO DE SERVICO E
INFORMAGCOES - DERH 3

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS -DERH
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS -COGEP



