PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Gabinete
Viaduto do Cha4, 15, - Bairro Centro - S3o Paulo/SP - CEP 01020-900
Telefone:

INSTRUCAO NORMATIVA N2 002/SMADS/2024

Regulamenta os procedimentos para celebracdo, execugio e
prestacio de contas das parcerias firmadas nos Termos de
Colaboragdo entre a Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social e as Organizagdes da Sociedade Civil para
prestacdo de servicos socioassistenciais no Municipio de Sdo Paulo

CARLOS BEZERRA JR., Secretario Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, no uso das atribuicdes
que lhe foram conferidas por lei e

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 13.019, de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico das
parcerias entre a Administracdo Publica e as Organizacdes da Sociedade Civil, em regime de mutua
cooperac¢do, para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n? 57.575, de 29 de dezembro de 2016, que regulamentou, no
ambito do Municipio de Sdo Paulo, a norma federal mencionada;

CONSIDERANDO a necessidade de priorizar o controle do cumprimento do objeto da parceria e o alcance
das metas e dos resultados previstos no Termo de Colaboracao;

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar e racionalizar os procedimentos da Secretaria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social;

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar a interpretacdo e aplicacdo dos atos normativos internos da
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, atualizando seus conteludos e consolidando
as normas vigentes, conforme recomenda a Portaria PREF n? 252, de 29 de agosto de 2017 ;

CONSIDERANDO as normas e diretrizes para a elaboracdo e uniformizacdo dos atos normativos expedidos
pelas autoridades municipais, nos termos do Decreto Municipal n2 57.968, de 7 de novembro de 2017 ;

CONSIDERANDO as sugestdes apresentadas pela sociedade civil e seus entes representativos, nas diversas
formas de consulta publica realizadas pela SMADS, desde a edi¢cdo da Lei Federal n? 13.019, de 31 de julho
de 2014;

CONSIDERANDO o DECRETO N¢2 62.032, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2022, que Modifica parcialmente a
estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social — SMADS, bem
como altera o Decreto n? 58.103, de 26 de fevereiro de 2018, e os cargos de provimento em comissdao que
especifica

RESOLVE:
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CAPITULO | — DA CELEBRACAO DAS PARCERIAS
Secdo | — Da Celebragao com Chamamento

Art. 192. Compete ao Secretdrio Municipal (SM) de Assisténcia e Desenvolvimento Social autorizar a
realizacdo de chamamento publico para celebracdo de parcerias entre a Secretaria Municipal de Assisténcia
e Desenvolvimento Social (SMADS) e as Organizacdes da Sociedade Civil (OSC), devendo o processo
administrativo para celebracdo dos Termos de Colaboracgdo ser instruido com:

| - solicitacdo da Supervisdo de Assisténcia Social (SAS) do territério onde o servico serd executado,
Coordenacdao de CPAS ou da Supervisdao de Servicos de Abrangéncia Municipal — SUSAM, informando a
necessidade de sua instalagio ou continuidade, dirigida a Coordenadoria de Gestdo do Sistema Unico de
Assisténcia Social (GSUAS);

Il = formulario denominado Instrumental para Instalacdo de Parceria, da qual constardo os membros da
Comissdo de Selecdo, assinado pelo Supervisor, acompanhado da Planilha Referencial de Custos do Servico,
e encaminhado para Coordenadoria de Gestao de Parcerias (CGPAR) ;

Il - estudo de Vulnerabilidade Social ou Estudo de Demanda, elaborado pela Coordenacdo do Observatdrio
de Vigilancia Socioassistencial (COVS);

IV - manifestacdo técnica da Coordenacdo de Protegdao Social Especial (CPSE) ou Coordenac¢do de Protecdao
Social Basica (CPSB), conforme a tipologia do servico, quanto a necessidade de instalacdo de novo servico
ou em continuidade;

V - minuta de edital de chamamento publico elaborado pela CGPAR, constando a data e local da sessao
publica para apresentacdo de proposta;

VI - informacdo sobre disponibilidade orcamentdria prestada pela Coordenacdo de Orcamento e Financas
(COF);

VII - parecer da Coordenadoria Juridica (COJUR);
VIl — despacho com autorizacao do Secretario Municipal.

Paragrafo Unico. Havendo discordancia entre as manifestagdes previstas nos incisos | a IV, a manifestacio
técnica conclusiva sera da Coordenacdo Gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social (GSUAS).

Art. 22. O extrato do edital de chamamento publico sera publicado no Diario Oficial da Cidade (DOC), em
sua integra, e no sitio eletrénico da SMADS, e nos demais sitios eletrénicos oficiais, caso haja, observando-
se as exigéncias do artigo 24, § 12 e § 22 da Lei Federal n? 13.019/14, e indicard a data limite e o local para
apresentacdo de propostas.

Paragrafo Unico. A integra do edital devera ser acompanhada de modelo de Plano de Trabalho, cumprindo
as disposicOes da Secdo Il do Capitulo | desta Instru¢do Normativa, demais anexos técnicos, e de minuta de
Termo de Colaboragao.

Art. 32. Admite-se impugnacdo ao edital em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data prevista para a sessdo
publica.

§ 12 A impugnacgao, devidamente fundamentada, devera ser dirigida ao Secretario Municipal e enviada por
correio eletrénico para o endereco do Presidente da Comissao de Selecdo, contendo a indicagdo do nimero


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2014/Lei/L13019.htm

do edital a ser impugnado e o niumero do processo Sistema Eletrénico de Informacgées (SEI) correlato,
sendo obrigatério que o impugnante, se pessoa fisica, apresente por vias digitalizadas documento de
identificacdo valido, ou se pessoa juridica, documenta¢do que comprove os poderes de representacdao do
signatario.

§ 22 Cabe a Comissao de Selecdo instruir o processo de celebracdo com cdpia da impugnagao, mensagem
eletrénica de envio e documentos que a acompanharam, e encaminha-lo imediatamente para CGPAR-

§ 39 Apds manifestacdo técnica da CGPAR, a solicitacdo de impugnacdo do edital serd julgada pela
Comissdo de Selecdo, ou a quem este delegar, em até 2 (dois) dias Uteis antes da data prevista para a
sessao publica.

Art. 42, O edital poderd prever, quando for o caso, a possibilidade de atuacdo em rede por duas ou mais
organizacdes sociais, na forma do artigo 35-A, da Lei Federal n? 13.019/14, e do artigo 22, do Decreto n?

57.575/16.

Art. 52. O prazo para a apresentacdo das propostas pelas OSCs interessadas em participar do chamamento
publico sera estabelecido no respectivo edital, e sera, no minimo, de 30 (trinta) dias corridos contados a
partir de sua publica¢do no DOC.

Art. 62. A apresentacdo das propostas devera ser feita mediante protocolo, no periodo e local indicados no
edital, em envelope lacrado, enderecado a Comissdo de Selecdo, com a indicacdo, na face externa do
envelope, do nimero do edital, do nome e da inscri¢do junto ao CNPJ da OSC proponente, contendo:

| - plano de Trabalho elaborado nos termos da Secao IV do Capitulo | desta Instru¢do Normativa;

Il - outros documentos exigidos no Edital, contendo: certificado dos Conselhos pertinentes, Certificado de
Matricula ou Credenciamento em SMADS, Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social
(CEBAS) ou Comprovante de Experiéncia.

§ 12 S3o considerados comprovantes de experiéncia os Termos de Colaborag¢do, Termos de Fomento,
outros contratos firmados com a Administracdo Publica Municipal, Estadual ou Federal e Atestado de
Capacidade Técnica, observado o artigo 25 do Decreto 57.575/2016, e que serdo analisados pela Comissdo
de Selecao.

§ 22 As informacdes sobre a sessdo publica definidas no edital de chamamento poderdo ser alteradas por
meio de publicacdo no DOC, mediante autorizagdo do SM, com posterior publicizagdo no sitio eletrénico da
SMADS e no processo SEI.

§ 39 Cabe ao Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, definir se as sessdes publicas serdao
realizadas de forma remota ou presencialmente, devendo constar no edital de chamamento as informacgdes
sobre a plataforma virtual ou local de realizacdo.

§ 42 Documentos excedentes entregues por ocasidao da apresentacao de propostas, que nao se enquadrem
nas hipdteses dos incisos | e Il deste artigo, poderdo nao ser encartados no processo SEl correspondente,
inclusive aqueles previstos no artigo 57 desta Instrucdo Normativa (IN), devendo a Comissdo de Selecdo
decidir sobre o recebimento e encarte dos referidos documentos excedentes e sua pertinéncia.

Art. 72. A Comissdo de Selecdo sera indicada pelo Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, e
ratificada pelo SM, e devera ser composta por 3 (trés) membros titulares e 1 (um) membro suplente, da
seguinte forma:

| - pelo menos um dos membros titulares e o suplente deverdo ser servidores ocupantes de cargo efetivo ou
admitido;
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Il - o Presidente da Comissdo e o suplente deverdo ter formacdo superior e conhecimento técnico nas areas
relacionadas a assisténcia social.

Art. 82. Nao poderd participar da Comissdao o servidor que, nos ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido
relacdo juridica com qualquer das organizacdes participantes do chamamento publico, sendo dever do
servidor declarar-se impedido no momento em que tomar conhecimento do fato impeditivo, sob pena de
responsabilidade funcional, nos termos do disposto no artigo 24, § 392, do Decreto Municipal n®

57.575/2016.

Paragrafo Unico. O contelido do caput aplica-se aos Supervisores de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS.
Art. 92. A Comissdo de Selecdo n3ao poderd exercer suas atividades ou praticar qualquer ato sem a
participacdo conjunta de, no minimo, 3 (trés) membros, sendo observadas as regras previstas nos artigos
24 e 25 do Decreto Municipal n° 57.575/2016.

Art. 102. No horario designado para inicio da sessdao publica, a Comissdo de Selecdo:

| - registrara os representantes das OSCs previamente credenciadas;

Il - conferira e dara publicidade aos documentos contidos nas propostas;

IIl — oferecera meios ou condi¢des para que se realize manifesta¢des do publico presente;

IV - consignara em ata todo o procedimento.

§ 12 As sessGes publicas presenciais poderdo contar com participacdo de até 1 (um) dos membros da
Comissao de Sele¢do por modo virtual, devendo-se informar este fato aos presentes e consigna-lo em ata.

§ 22 Serd lavrada, ante todos os presentes, ata da sessdao publica, cujo extrato serd publicado no DOC e a
integra no sitio eletrénico da SMADS, até 2 (dois) dias Uteis apds a lavratura.

§ 32 Havendo necessidade de esclarecimentos de ordem formal dos documentos mencionados nos incisos |
e Il do Artigo 62 desta IN, a Comissdao devera fazé-lo constar em ata e a OSC tera 2 (dois) dias Uteis para
apresentacdo dos esclarecimentos, ficando vedada a inclusdo posterior de documentos, alteracdo da
proposta apresentada e/ou insercdo de informagdo que deveria constar originariamente da proposta.

§ 42 E facultada a participagdo do representante legal da OSC proponente na sess3o publica.

Art. 11. Encerrada a sessao publica ou o prazo para realizacdao de diligéncias previsto no artigo anterior, a
Comissao de Selecdo terd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para julgar as propostas.

Art. 12. Se ndao houver proposta para o edital de chamamento em curso, a Comissdao de Selecdo
encaminhara o processo para a SAS, que o enviara para CGPAR para publicagao da auséncia de propostas

no DOC e no sitio eletronico da SMADS.

§ 12 A CGPAR propora que se declare deserto o certame, encaminhando os autos para manifestacdo da
COJUR e posterior deliberacdo do SM.

§ 22 Declarado deserto o certame, os autos serdo encaminhados a COF para ciéncia e anotac¢des e, em
seguida, para a CGPAR para publicagao.

Art. 13. Finalizados os procedimentos de classificacgdo, a Comissdao deverd elaborar Parecer Técnico
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Conclusivo acerca das propostas recebidas contendo, no minimo, analise dos seguintes elementos:

| - andlise do mérito das propostas apresentadas identificando quais propostas foram classificadas ou
desclassificadas, detalhando e explicitando a pontuacdo atribuida a cada um dos critérios;

Il - lista de classificacdo das propostas, quando for o caso;

lll - manifestacdo expressa, quanto a proposta vencedora, sobre a viabilidade de sua execucdo e sobre a
identidade e reciprocidade de interesse das partes na celebracdo, em mutua cooperac¢do, do termo de
colaboracdo.

Paragrafo Unico. Encerrado o prazo do artigo 11 desta norma, o Parecer Técnico Conclusivo devera ser
publicado, em suaintegra, em até 2 (dois) dias uUteis, no sitio eletrénico da SMADS e no DOC.

Art. 14. Caberd recurso contra a deliberagdo da Comissdo de Sele¢do, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a
partir de sua publicacio no DOC, devendo ser fundamentado e, caso necessario, instruido com os
documentos pertinentes.

Art. 15. Uma vez interposto o recurso, a OSC recorrida sera notificada pela Comissao de Selecdo por correio
eletronico, para apresentar contrarrazdes no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da notificagao.

Art. 16. Os recursos, contrarrazGes de recursos e respectivos documentos que os instruem, deverdo ser
encaminhados por correio eletronico para o Presidente da Comissdo de Selecdo.

Art. 17. Caso a Comissdo de Selecdo reconsidere a decisdo recorrida, deverd publicar no DOC e no sitio
eletronico da SMADS nova listagem classificatdria e novo Parecer Técnico Conclusivo.

Art. 18. Mantida pela Comissdao de Selecdo a decisdao recorrida, a Comissdao encaminhara o processo SEl e os
documentos que o instruem ao Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, para andlise e
delibera¢dao dos recursos interpostos.

Art. 19. A Comissdao de Selecdo terd o prazo de até 3 (trés) dias uteis a partir do dia seguinte ao
recebimento das contrarrazdes para julgamento dos recursos interpostos, posteriormente o Supervisor de
SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para deliberacao.

Art. 20. Aplica-se ao Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS enquanto instancia recursal,
atendendo as regras de impedimento e suspeigdo prevista no Capitulo IV da Lei Municipal 14.141/2006 (Lei
de Processo Administrativo) e outras aplicaveis, cabendo a deliberacdo ao SM.

Art. 21. Reformada a decisdo da Comissao de Selecdo, o Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS,
deverd publicar no DOC e no sitio eletronico da SMADS a decisdo com nova listagem classificatdria e novo
Parecer Técnico Conclusivo.

Art. 22. Mantida a decisdo da Comissdao de Selecao, o Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS,
deverd, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, deliberar acerca do recurso interposto e publicar no DOC e no
sitio eletréonico da SMADS sua manifestacao.

Art. 23. Com a deliberacdo do Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, ou, na hipdtese do art.
20, da sua autoridade superior, encerram-se as instancias recursais administrativas.

Art. 24. No caso de a Comissdao de Selegdao julgar desclassificadas todas as propostas apresentadas e a
decisdo for mantida apds eventuais recursos, a CGPAR deverd propor que se declare prejudicado o edital.



Art. 25. Apds a publicacdo da deliberacdo final, a Comissdao de Sele¢cdo convocard, por correio eletrénico, a
OSC melhor classificada para apresentacdo dos documentos que comprovem o atendimento pela
organizacao da sociedade civil selecionada dos requisitos previstos nos artigos 33 e 34 do Decreto
Municipal n° 57.575/2016 e da Lei Federal n2 13.019, de 2014, em até 3 (trés) dias Uteis.

Art. 26. Caso a melhor classificada ndo apresente os documentos previstos nos artigos 33 e 34 do Decreto
Municipal n° 57.575/2016 e da Lei Federal n213.019, de 2014, a Comissdo de Sele¢do poderd convidar
aquela imediatamente mais bem classificada a celebrar a parceria nos termos da proposta por ela
apresentada.

Art. 27. Esgotada a possibilidade de celebracdo com a melhor classificada, a Comissdao de Selecdo devera
convocar a segunda melhor classificada, seguindo o procedimento deste artigo, e assim sucessivamente,

até que se conclua a selegao ou esgote-se a lista das OSCs com propostas classificadas.

Art. 28. A OSC selecionada no Edital de Chamamento tera até 120 (cento e vinte) dias para apresentar a
documentacdo do imdvel onde sera executado o servico.

Art. 29. O prazo previsto no artigo 28 podera ser estendido nos casos excepcionais, a ser analisado e
aprovado pelo Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS.

Secdo Il — Da Celebragao sem Chamamento

Art. 30. O chamamento publico poderd ser dispensado, desde que apresentada a devida justificativa, nas
hipdteses arroladas abaixo, previstas no artigo 30 do Decreto Municipal n2 57.575/2016:

| - no caso de urgéncia decorrente de paralisagdo ou iminéncia de paralisacdo de atividades de relevante
interesse publico, pelo prazo de até 180 (cento e oitenta) dias;

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem publica ou ameacga a paz social
pelo prazo de até 180 (cento e oitenta) dias;

lll - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de educagdo, saude e assisténcia social, desde
gue executadas por organizacbes da sociedade civil previamente credenciadas pelo érgdo gestor da
respectiva politica, pelo prazo de até 60 (sessenta) meses.

Art. 31. Nas hipéteses de celebracdo sem chamamento previstas nos incisos |, Il e Ill do artigo 30 desta
Instrucdo Normativa, o processo de celebracdo da parceria deverd ser instruido com:

| — solicitacdo da Supervisdo de SAS do territdrio onde o servico sera executado, Coordenacdao de CPAS ou
SUSAM, informando a necessidade e contendo justificativa técnica para dispensa de chamamento publico
contendo fundamento de interesse publico, dirigida a GSUAS/CGPAR;

Il — estudo de Vulnerabilidade Social ou Estudo de Demanda, elaborado pela Coordenacdo do Observatoério
de Vigilancia Socioassistencial (COVS);

Il - formuldrio denominado Instrumental para Instalacdo de Parceria, assinado pelo Supervisor,
acompanhado da Planilha Referencial de Custos do Servico elaborada pela CGPAR;

IV — na hipdtese dos incisos | e |l: oficio-Convite enviado para 3 (trés) OSC's para a celebracdo de Termo de
Colaboracdo com dispensa de chamamento publico, instruido com a minuta do Plano de Trabalho e
caracterizagdo do servico, que terd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para confirmar a aceitacdo e
apresentar os documentos necessarios, assinado pelo Supervisor;

V —na hipdtese do inciso Ill: oficio-Convite enviado para a OSC para a celebracdo de Termo de Colaboracao
com dispensa de chamamento publico, instruido com a minuta do Plano de Trabalho e caracterizacao do
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servico, que tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para confirmar a aceita¢do e apresentar os documentos
necessarios, assinado pelo Supervisor;

VI - oficio da OSC dirigido a SAS, CPAS ou SUSAM indicando interesse na celebracdo da parceria e
apresentando seu Plano de Trabalho ou, caso contrario, manifestacdes de nao interesse em estabelecer a
parceria;

VIl — manifestacdo técnica de profissional da SAS, CPAS ou da SUSAM, designado pelo Supervisor da SAS,
SUSAM e Coordenador de CPAS, quanto ao Plano de Trabalho apresentado, podendo o Plano ser aditado e
corrigido para atender as necessidades do servico, adotando como critérios de avaliacdo aqueles previstos
nesta norma e a demonstracdo de imediata prontiddo para iniciar/continuar a prestagdo do servico;

VIlI- documentos apresentados pela OSC selecionada, conforme dispde esta IN;

IX — encaminhamento da SAS, SUSAM e CPAS para CGPAR, contendo a indicagdo do Gestor da parceria e da
Comissdao de Monitoramento e Avaliacdo;

X- manifestagao da CGPAR sobre a regularidade fiscal, trabalhista e cadastral da OSC;
Xl - minuta do termo de colaboragdo da parceria, elaborada pela CGPAR,;

Xl — a CGPAR solicitard manifestagdo da Coordenagdo de Engenharia e Manutenc¢do (CAF/CEM) quanto a
vistoria do imével em que serd prestado o servico;

XIIl — a CGPAR solicitard manifestacdo técnica conclusiva da CPSE, da CPSB ou da Coordenacdo de Pronto
Atendimento Social (CPAS) conforme a tipologia do servigo, quanto a analise e pertinéncia da dispensa do
chamamento publico;

XIV - juntada de informacdo orcamentdria e nota de reserva pela COF;
XV - parecer da COJUR sobre a regularidade dos procedimentos;
XVI - despacho do SM, contendo autorizacdo para celebracdo do termo de colaboracao;

XVII - publicacdo do despacho de autorizacdo no DOC e no sitio eletronico da SMADS, acompanhado do
extrato da justificativa para a dispensa de chamamento publico, sob pena de nulidade.

Art. 32. Nas hipdteses do artigo 30, admite-se a emissao, pelo Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de
CPAS, dé Ordem de Inicio para que a OSC promova inicio imediato a execu¢do do servico objeto da
parceria, independentemente da formalizacdo do Termo de Colaboracdo, devendo, no prazo de até 30
(trinta) dias uteis, serem instruidos os procedimentos para formalizacdo do termo de colaboracdo, sob pena
de ineficacia dos atos, em consonancia ao previsto nos § 52 e 6°, do artigo 32, do Decreto Municipal n°
57.575, de 29 de dezembro de 2016.

Art. 33. Ap6s publicacdo do despacho autorizatorio do SM e do extrato de justificativa da dispensa de
chamamento aos quais se refere os incisos XVI e XVII do artigo 31, o processo deverd seguir os tramites de
formalizacdo do termo de colaboracdo previstos no Capitulo I, Secdo VI, desta Instrucdo Normativa.

Art. 34. Admite-se impugnacao a justificativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a publicacdo a que se
refere o caput, que devera ser enviada por correio eletrénico para endereco a ser disponibilizado pela
SMADS, sendo obrigatdria a apresentacao de vias digitalizadas de documento de identificacdao valido, caso
o impugnante seja pessoa fisica, ou de documentacdo que comprove os poderes de representacdo do
signatario, caso o impugnante seja pessoa juridica.



Art. 35. A impugnacdo de que trata o artigo 34, serd julgada pelo Supervisor de SAS, SUSAM ou
Coordenador de CPAS em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data do seu recebimento.

Art. 36. Na hipdtese de acolhimento da impugnacao, sera revogado ou anulado, conforme o caso, o ato que
autorizou a celebracdo de termo de colaboracdo sem o chamamento publico e dar-se-3 inicio imediato ao
procedimento necessdrio a sua realizagdo, nos termos do artigo 32, §32 do Decreto Municipal n?

57.575/2016.

Secdo lll - Da Selegao e Classificacao de Propostas

Art. 37. As propostas serdo julgadas segundo critérios de classificacdo aos quais se atribuirdo pontuacdes
nos seguintes termos:

| - Plano de Trabalho: sera avaliado se o Plano de Trabalho proposto pela OSC participante do certame esta
adequado aos objetivos especificos do programa ou da a¢cdo em que se insere o objeto da parceria, e ao
valor de referéncia constante do chamamento, distribuindo-se a pontua¢do da seguinte forma:

a) ndo atende ao proposto no edital: 0 pontos, implicando na desclassificagdo da proposta;

b) atende ao proposto no edital com erros formais, porém sem comprometer as metas e resultados: 1
ponto;

c) atende ao proposto no edital: 2 pontos;

Il - Atuacdo no territdrio: serd avaliada a experiéncia de trabalho da OSC no territério de execucdao do
servigo:

a) atua no territdrio da SAS em que sera executado o servico na politica de assisténcia social: 1 ponto;

b) atua no territério da SAS em que serd executado o servico em outras politicas publicas: 1 ponto;

[ll - Atuacdo na Prefeitura Municipal de Sao Paulo (PMSP): serd avaliada a experiéncia de trabalho da OSC
junto a Administracdo Publica Municipal:

a) atua em parceria com a SMADS, na tipologia do servi¢o objeto do edital: 2 pontos;

b) atua em parceria com a SMADS, em tipologia distinta a do servico objeto do edital: 1 pontos;

c) atua em parceria com outros érgaos da PMSP: 1 ponto.

§ 12 Para cada critério sera conferida a pontuacdao mais alta cabivel, ndo sendo cumulaveis parametros
dentro de um mesmo critério.

§ 22 A classificacdo serd produto do escalonamento das notas obtidas com a somatdria das pontuacdes
para cada critério, sendo que pontuar 0 no critério | leva automaticamente a desclassificacdo da proposta.

§ 32 Os critérios Il e lll deverdo ser comprovados por meio de documentos e disponibilizados dentro do
envelope da proposta, conforme previsto no artigo 25 do Decreto Municipal n? 57.575/16.

Art. 38. Em caso de empate na classificacdo das propostas, serd observado, como fator de desempate:

a) a maior pontuacdo obtida no critério |;

b) as maiores pontuacdes obtidas nos critérios Il e lll;

c) preponderancia das atividades na Assisténcia Social (matricula ou credenciamento);

d) se a OSC possui Certificacdo de Entidade Beneficente de Assisténcia Social — CEBAS.

e) persistindo o empate entre duas ou mais propostas apds obedecido o disposto no caput deste artigo, o
desempate se fard, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os proponentes serao
convocados, por meio eletrbnico, com um dia util de antecedéncia, devendo se realizar
independentemente do comparecimento dos convocados.
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Secdo IV — Do Plano de Trabalho

Art. 39. A execucdo do objeto da parceria pela OSC deverd atender integralmente o estabelecido em Plano
de Trabalho, elaborado nos termos de minuta disponibilizada pela SMADS em conformidade com o disposto
no artigo 11 do Decreto Municipal n° 57.575/2016.

Art. 40. Com base no edital e na minuta de plano de trabalho publicada pela Administracdo Publica, a
organizacao da sociedade civil interessada devera apresentar sua proposta de plano de trabalho contendo
as informacgGes previstas no artigo 22 da Lei Federal n? 13.019, de 2014, e no artigo 20 do Decreto
Municipal n° 57.575/2016 do qual deverdo constar, no minimo, as seguintes informacdes:

| - descricdo do objeto da parceria, indicando os dados do servico que sera executado, tais como Tipo de
servico; modalidade; nome fantasia; capacidade de atendimento; local de instalacdo do servico; area de
abrangéncia do servico;

Il - identificagcdo da OSC proponente, contendo: Razdo Social; CNPJ; endereco completo; telefone; endereco
eletrénico, sitio eletronico; identificacdo do presidente da OSC contendo n2 RG/RNE e 6rgdo emissor, n2
CPF e endereco completo.

Il - breve histérico da OSC proponente;

IV - descricdo da realidade objeto da parceria: demonstrando nexo entre as caracteristicas territoriais, a
conjuntura local e o servigo que sera executado;

V - descricdo das metas a serem atingidas, da forma de execuc¢do e dos meios de acompanhamento e
parametros de afericdo, em consonancia com o Anexo | desta Normativa;

VI - detalhamento da proposta, incluindo: descricdo do servico e sua vinculacdo com as normativas
nacionais e municipais da politica de assisténcia social, com atencdo a tipificacdo dos servigos
socioassistenciais da cidade de Sdo Paulo; informacdes sobre o imdvel proposto e suas as instalacdes,
guando for cedido pela OSC ou préprio municipal, se for locagao atentar as orientacdes da Secdo | do
Capitulo Il (Dos Imédveis); metodologia a ser desenvolvida na acolhida e no trabalho social; metodologia a
ser desenvolvida no trabalho socioeducativo; descricdo da rede socioassistencial e de outras politicas
publicas presentes no territério, e de como se dard a articulacdo e o trabalho em rede; detalhamento dos
recursos humanos do servico;

VIl — Indicadores de avaliacdo, em consonancia com o Anexo | desta Normativa;

VIl — Plano de aplicacdo dos recursos da parceria, contendo a Previsdao de Receitas e Despesas, quadro de
despesas com recursos humanos e previsdo de memdaria de calculo do rateio de despesas; relacdo de bens
e/ou servicos disponibilizados em contrapartida pela OSC; Apontamento acerca da solicitacdo da verba de
implantacdo.

Art. 41. O Plano de Trabalho devera ser norteado pelo quadro de ofertas previsto nas normativas de
tipificacdo editadas pela SMADS e prever metas que contemplem os indicadores qualitativos para a
execugdo do objeto, em consonancia com o Anexo | desta Normativa .

Art. 42. Fica vedada a oferta de veiculo a titulo de contrapartida, salvo se o custeio das despesas inerentes
ao veiculo e sua manutencdo sejam de responsabilidade da OSC.

Art. 43. O Plano de Trabalho apresentado em proposta de Edital de Chamamento ndo poderd ser adequado
em seu conteudo técnico, sendo passivel de ajuste somente o Anexo | referente aos valores plano de



aplicagao dos recursos da parceria.

Art. 44. O Plano de Trabalho vigente da parceria homologada podera ser alterado, por Termo Aditivo ou
Apostilamento, apenas nos itens metas e valores, conforme artigo 57 da Lei 13.019/2014 e art. 20,
Paragrafo Unico, do Decreto 57.575/2016.

Secdo V- Da Previsao de Receitas e Despesas

Art. 45. A previsdao de receitas e despesas a serem realizadas na execu¢dao do objeto da parceria no periodo
da anualidade, sera registrada em instrumental préprio, denominado “Previsdo de Receitas e Despesas —
PRD”, que serd assinado pelo Representante Legal da OSC e instruird o Plano de Trabalho,
obrigatoriamente, e devera conter, no minimo:

| - identificacdo da parceria;

Il - valor do repasse mensal;

Il - previsdao de todos os itens de despesas dos custos diretos, previstos no edital, com valores individuais
estimados, respeitando a tipificacado;

IV - previsdo de todos os itens de despesa que compdem os custos indiretos, com valores individuais
estimados;

V - valores totais dos custos diretos e indiretos;

VI - o periodo de anualidade da SMADS, compreendido entre 12 (primeiro) de julho de um ano ou a data do
inicio da vigéncia da parceria, se posterior a tal data, e 30 (trinta) de junho do ano seguinte.

Art. 46. Para alteracdo do instrumental da PRD, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:
| - devera ser alterado anualmente, junto com o inicio da anualidade da SMADS, a partir de 12 (primeiro) de
julho de cada ano, devendo ser submetida pela OSC ao Gestor da Parceria durante o més de maio de cada

ano;

Il - O Gestor da Parceria deverd emitir Parecer Conclusivo sobre a alteracdo proposta durante o més de
junho de cada ano;

Il — em caso de ndo aprovacdao da PRD por parte do Gestor da Parceria, a OSC podera interpor recurso por
meio de Oficio ao Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS;

IV - o Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS terd prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a
apresentacdo do recurso da PRD para analise e deliberacao;

IV - em caso de nao aprovagao da PRD por parte do Gestor da Parceria e do Supervisor SAS, SUSAM ou
Coordenador de CPAS, o repasse mensal sera retido até a sua regularizacdo;

Art. 47. Podera ocorrer alteragdo da PRD, excepcionalmente a qualquer tempo, desde que haja fato
superveniente que justifique, devendo observar os seguintes prazos:

| - o Gestor de parceria terd o prazo de 15 (quinze) dias ao da apresentacdo da proposta de PRD para
anadlise e manifestacao;

Il - a vigéncia da nova PRD sera sempre a partir do dia 12 (primeiro) do més seguinte a aprovac¢do do Gestor



da Parceria;

§ 192 - A atribuicdo de valor zerado para qualquer item de despesa do custo direto ndao dispensa o
cumprimento da obrigacdo objeto do item, devendo haver apresentacdo de justificativa formal que
assegure a forma de cumprimento do Proposto no Edital de Chamamento Publico e ao Plano de Trabalho
Aprovado, que devera ser analisada pelo gestor de parceria.

§ 29 - Os valores estimados atribuidos a qualquer item de despesa dos custos diretos e indiretos podem
nao corresponder aos valores registrados na Declaracao de Ajuste Financeiro - DEAFIN, variando ao longo
da execucdo da parceria, para mais ou para menos, devendo ser justificado ao Gestor da Parceria desde
gue ndo sejam alterados os subtotais dos custos diretos e indiretos e o valor total do repasse.

Art. 48. S3o critérios para analise e aprovacao da PRD:

| — previsao de todos os itens de despesas dos custos diretos previstos no edital do chamamento publico ou
na Planilha Referencial de Custos do Servico, quando aquele for dispensado;

Il — previsdo de receitas que ndo ultrapasse o valor mensal do repasse determinado pela SMADS no edital
do chamamento publico ou no Instrumental para Instalacdo de Parceria, quando aquele for dispensado;

lIl — respeito ao quadro de recursos humanos determinado pela SMADS para cada tipologia de servico e as
regras estabelecidas pelo artigo 102 desta Instrucao Normativa em relagdo as respectivas remuneracgdes;

IV — que a previsao dos itens de despesa dos custos indiretos respeite as regras estabelecidas nos artigos
106 e 150 desta Instrugcdo Normativa.

§12 - Em caso de reprovacao da PRD pelo Gestor da Parceria, cabera recurso ao Supervisor de SAS, SUSAM
ou Coordenador da CPAS, dentro das suas competéncias pré-estabelecidas, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis apds ciéncia da decisdo.

§ 29 - Contra a decisdo de que trata o pardgrafo anterior, cabera recurso ao SM, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, apods ciéncia da decisao.

§ 32 - Acolhidos os recursos previstos nos paragrafos anteriores, a PRD produzira efeitos a partir do dia 1¢
do més subsequente a deliberacdo; em caso de rejeicdo dos recursos, deverd ser apresentada nova PRD, no
prazo de até 10 (dez) dias a partir da ciéncia da decisdo.

Art. 49. Para alteracdo da PRD a qualquer tempo em caso de fato superveniente que a justifique, devendo-
se observar:

| - o procedimento de aditamento ao termo de colabora¢do, nos termos do artigo 178 desta Instrucdo
Normativa, quando houver alteracdo no valor total da parceria;

Il - o procedimento de apostilamento, nos termos do artigo 184 desta Instrugdo Normativa, quando,
inalterado o valor total da parceria, houver remanejamento de custos indiretos para custos diretos, ou vice-
versa.

Art. 50. E dispensado procedimento de aditamento quando houver remanejamento entre os custos
indiretos ou entre itens e subitens de despesa dos custos diretos da parceria na PRD, devendo a OSC
apresentar nova PRD ao gestor de parceria para aprovacao e registrar os gastos efetivados na prestacao de
contas e no DEAFIN.

Art. 51. E vedado o remanejamento de valores do item de despesa “Remuneracio de pessoal e encargos



relacionados” para outros itens de despesa dos custos diretos e indiretos, exceto nos casos:

| - aos recursos correspondentes ao subitem “Remuneracdao de oficineiros” para os servicos da Protegao
Social Basica em periodo de férias coletivas;

Il - na hipdétese de vacancia de profissional dentro do prazo maximo previsto no artigo 97 desta Instrucao
Normativa.

Art. 52. A vigéncia de nova PRD sera sempre a partir do dia 12 do més seguinte a sua aprovacao.

Secdo VI — Da Documentacao para Homologac¢ao de Termo de Colaboragdo

Art. 53. A Comissdo de Selecdo convocara, por correio eletronico, a OSC cuja proposta foi melhor
classificada, concedendo o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, para a apresentacdo de vias digitais, em formato

PDF, dos seguintes documentos:

| - inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, emitida no sitio da Secretaria da Receita
Federal do Brasil, que comprove a existéncia de, no minimo, 12 meses da organizacao;

Il - documento comprobatdrio de que a OSC funciona no endereco declarado, nos termos do art. 33, § 49,
do Decreto Municipal n® 57.575/2016;

Il - cépia do Estatuto Social ou normas de organizagao interna registrados no Oficio de Registro de Titulos e
Documentos de Pessoas Juridicas, devidamente atualizado e que preveja expressamente o quanto exigido
no artigo 33, incisos |, lll e IV, da Lei 13.019/2014;

IV - copia da ata de eleicdo e posse da diretoria em exercicio, registrada no Oficio de Registro de Titulos e
Documentos de Pessoas Juridicas, ou em vias de registro, comprovado mediante a apresentacdo do
protocolo da solicitagdao de registro;

V - inscricdo no Cadastro Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS da matriz ou da filial em
vigor;

VI - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da organizacdo, conforme a ata de assembleia, com
endereco, endereco de correio eletrénico, nimero e 6rgao expedidor da carteira de identidade, nimero de
registro no CPF de cada um deles;

VIl = curriculo da OSC;

VIl - inscricdo da OSC nos Conselhos Municipais e protocolo do requerimento de renovacdo ou
manutencdo da inscricdo, quando cabivel para a tipologia;

IX - comprovante de Certificacdo de Entidade Beneficente de Assisténcia Social - CEBAS em vigor, se houver;
X - declaragdo subscrita pelo representante legal, sob as penas da lei, de que:

a) a organizacdo e seus dirigentes ndo incidem nas hipdteses previstas no artigo 39 da Lei Federal n?
13.019/14 e no artigo 37 do Decreto Municipal n? 57.575/2016, as quais deverdo estar descritas no
documento;

b) possui ciéncia da Lei Municipal n? 14.094/2005 quanto as vedagOes para a celebragdo de parcerias e
repasse de recursos no caso da existéncia de registro da organizacdo no Cadastro Informativo - CADIN
Municipal;

c) ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de 16 (dezesseis) anos realizando qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14
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(quatorze) anos,

d) ndo emprega pessoa em regime de trabalho escravo;

e) possui capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades da parceria e o
cumprimento das metas estabelecidas;

f)a organizacdo concorda em receber oficialmente todas as solicitacdes e notificacdes que forem
encaminhadas pela SMADS no endereco eletrénico que especificar;

Xl - declara¢do de cada um dos dirigentes da organizacao, sob as penas da lei e para os efeitos do artigo 7¢
do Decreto Municipal n2 53.177/2012, de que nao incidem nas hipdteses de inelegibilidade constantes do
artigo 12 do mesmo Decreto;

XIl - documentos referentes ao imdvel em que o servico sera executado, nas hipoteses de imdveis locados
ou disponibilizados pela OSC, conforme Secdo | do Capitulo Il desta Instrucdo Normativa, ou declaracdo da
OSC informando o prazo de apresentacdo do imdvel em, no maximo, 90 dias, em atencdo ao artigo 28;

XIl - Certiddo de Tributos Mobiliarios — CTM, comprovando a regularidade perante a Fazenda do Municipio
de S3o Paulo;

XIV - Certiddo Negativa de Débito - CND/INSS, CNDT e Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, para
comprovar a regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo,
respectivamente;

XV - comprovante de inexisténcia de registros no Cadastro Informativo Municipal - CADIN Municipal.

Art. 54. Durante toda a execucdo da parceria, a OSC deverd manter vdlidos todos os documentos do artigo
53 e o descumprimento acarretara sancdes e penalidades previstas no artigo 237 desta Instrugdao
Normativa.

Art. 55. Serdo aceitas, para todos os efeitos, as certiddes positivas com efeitos de negativa.

Art. 56. Os documentos apresentados pela OSC, matriz ou filial, deverdo estar em nome correspondente,
com excecao daqueles documentos emitidos exclusivamente em nome da matriz; caso a proponente for a
matriz e a executora do objeto da parceria for a filial, os documentos deverdo ser apresentados em nome
da matriz e da filial simultaneamente.

Art. 57. Compete a SAS, CPAS e SUSAM instruir o processo de Celebracao da parceria e a CGPAR analisar e
verificar, a regularidade da OSC frente ao Conselho Municipal de Assisténcia Social de Sdo Paulo - COMAS-
SP e sua regularidade fiscal e trabalhista, por meio de consulta dos seguintes documentos nos sitios oficiais
eletrénicos e registros oficiais:

| - Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido - CND;

Il - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Il - Certificado de Regularidade do FGTS;

IV - Comprovante de inexisténcia de registros no CADIN;

V - Certidao de Tributos Mobilidrios - CTM, emitida pela Secretaria Municipal da Fazenda de S3ao Paulo,
sendo que, caso a organizacdo ndo esteja cadastrada como contribuinte no Municipio de Sao Paulo, deverd

apresentar declaragao de nao cadastramento e de que nada deve a Fazenda do Municipio de Sdo Paulo, sob
as penas da lei;
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VI - Inscricado no COMAS-SP e respectivos requerimentos de manuten¢dao da OSC ou dos servigos,
programas, projetos e beneficios socioassistenciais, independentemente da tipologia envolvida, ficando a
0OSC, neste ultimo caso, comprometida a regularizar a inscricdo do servico objeto da nova parceria no
COMAS-SP, a partir da celebracdo da mesma;

VIl - registro da organizacdo no Cadastro Nacional de Entidades de Assisténcia Social - CNEAS, conforme
inciso XI do artigo 19 da Lei Federal n2 8.742/1993 e Resolucdo CNAS n2 21, de 24 de novembro de 2016.

Pardgrafo Unico. Caso a CGPAR constate auséncia ou irregularidade nos documentos comprobatdrios, o
processo SEl serd reconduzido para a Comissdo de Selecdo para que esta notifigue a OSC melhor
classificada, por correio eletrénico, para regularizar a documentac¢do no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
sob pena de desclassificacdo e adocdo dos procedimentos previstos no artigo 27 da presente Instrucdo
Normativa.

Art. 58. E vedada a celebracdo de parceria com a OSC que se enquadre em qualquer das hipdteses previstas
no artigo 39 da Lei Federal n? 13.019/2014 e no artigo 37 do Decreto Municipal n2 57.575/2016.

§ 19 Caso alguma das hipdteses previstas nos dispositivos citados no caput seja constatada no curso da
execucdo da parceria, fica vedada a transferéncia de novos recursos, exceto se houver autorizacdo expressa
e fundamentada do Titular da SMADS quando se tratar de servicos essenciais que nao puderem ser
adiados, nos termos do § 19, do artigo 39, da Lei Federal n2 13.019/2014.

Art. 59. Na omissdo da apresentacdo dos documentos da OSC melhor qualificada, a Comissdo de Selecao
devera notificar a SAS, CPAS ou SUSAM para autuac¢do formal da OSC noticiando que sera convocada a
segunda OSC melhor qualificada e assim sucessivamente.

Secdo VIl - Da Formalizagdao do Termo de Colaboragao

Art. 60. Comprovados os requisitos para celebracdo do termo de colaboracdo e aprovado o imdvel indicado
para prestacao do servico, a SAS, CPAS e SUSAM deverao:

| — Conferir a regularidade da instrugdo processual, considerando as exigéncias previstas nesta Instrucdo
Normativa e na legislacdo vigente;

Il - Enviar, a CGPAR, a indicacdo do Gestor da parceria e seu suplente, ou Comissdo Gestora, bem como dos
membros da Comissao de Monitoramento e Avaliagdo, composta por trés servidores titulares e um
suplente;

Art. 61. A a CGPAR devera verificar e analisar a instrugdo processual e requisitos para celebracdo do termo
de colaboracdo, e em seguida:

| — Encaminhar o processo a COF para reserva orcamentaria;
[l- Encartar a minuta do termo de colaboragao;

lIl - Apds a reserva orcamentdria, o processo devera ser enviado a COJUR, para a emissdao do competente
parecer.

Art. 62. Proferido o parecer juridico, o processo de celebra¢cdo devera ser apreciado pelo Secretario da
SMADS que decidird sobre a homologacdo do resultado do chamamento, quando houver; autorizara a

celebracdo do termo de colaboragao, por despacho publicado no sitio eletronico da SMADS e no DOC.

Art. 63. Homologado o procedimento de chamamento publico e providenciado o empenho dos recursos, o
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processo sera enviado a COVS, para ciéncia e anotacdes pertinentes, e a CGPAR para juntada do termo de
colaboracgdo, devendo ser posteriormente remetido ao Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS,
para:

| - Assinar o termo de colaboragao e coletar assinatura do responsavel legal da OSC;
Il - Cadastrar no CENTS as informacdes exigidas pelo artigo 62 do Decreto Municipal n2 57.575/2016;
[l - Juntar aos autos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da assinatura do termo:

a) Cépia do contrato de locacdo firmado pela OSC referente ao imdvel para execucdo da parceria, se for
0 Caso;

b) Relacdo dos bens permanentes da parceria;

c) Relacdo do Quadro de Recursos Humanos;

d) Comprovantes de conta bancdria e conta poupanga de titularidade de pessoa juridica com CNPJ
constante do termo de colaboracdo, especificas para recebimento e movimentacdo de recursos da
parceria, sendo a conta poupanca destinada ao depdsito do fundo provisionado.”.

Art. 64. Os recursos recebidos por meio da parceria poderdao ser movimentados em instituicdo financeira
indicada pela Secretaria da Fazenda ou em outra escolhida pela OSC, nos termos da_Portaria SF n2 210, de
23 de outubro de 2017, desde que a conta bancaria seja especifica para a parceria e que custos
eventualmente acarretados ndao sejam arcados com recursos da parceria.

Art. 65. Sdo cldusulas obrigatdrias do termo de colaboragdo aquelas indicadas no artigo 42 da Lei Federal n2
13.019/14, e, ainda, as seguintes:

| - A obrigagdo da OSC de divulgar, em seu sitio eletrénico e em locais visiveis de sua sede e dos
estabelecimentos em que exerca suas acdes, as parcerias celebradas com a SMADS, até a data de seu
encerramento;

Il - A obrigacdo da OSC de informar a SAS, CPAS ou SUSAM sempre que houver altera¢do do seu quadro de
dirigentes, devendo, na ocasido reapresentar os documentos previstos no artigo 53, incisos IV, VI, X e XI,
desta Instrucdo Normativa;

lll - A indicacdo do foro da Comarca de Sdo Paulo para dirimir as duvidas decorrentes da execucdo da
parceria;

IV - A obrigacdo da OSC de manter validos todos os documentos de comprovacao dos requisitos para
celebracdo previstos nos artigos 53 desta Instrucdo Normativa durante toda a execucdo da parceria, sob
risco de incorrer nos dispositivos referentes as san¢des e penalidades desta Normativa;

V — Compete a OSC a execucao dos procedimentos desta Instrucdo Normativa e entregar, no prazo devido,
todos os documentos sob sua responsabilidade;

VI - A obrigacdo da OSC de inserir as informacOes sobre a execu¢do do servico em todos os sistemas e
instrumentais disponibilizados pela SMADS;

VIl - Os instrumentos e procedimentos que serdo adotados para monitoramento e avaliacdo da execucao
do servico, no cumprimento das metas e objetivos;

VIII - O valor mensal de repasse e o valor total previsto para toda a vigéncia da parceria.
Pardgrafo Unico. O Plano de Trabalho constard como anexo do termo de colaboracdo, sendo sua parte
integrante e indissociavel.
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Art. 66. A SAS, CPAS ou SUSAM deverd encaminhar o Termo de Colaboracdo assinado a CGPAR, que fara
publicar no D.O.C o extrato do ajuste, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds sua assinatura.

Paragrafo Unico. Apds a publicacdo no DOC, aintegra do termo de colaboragao assinado pelas partes e seu
extrato deverdo ser disponibilizados no sitio eletronico da SMADS e da OSC, como também, no Portal de
Transparéncia e outros sistemas eletrénicos oficiais, casa haja.

Art. 67. Salvo disposicdo em contrario no edital de chamamento publico ou no termo de colaboracao, a
parceria vigorard pelo prazo de 5 (cinco) anos, prorrogavel por mais 5 (cinco) anos, nos termos do artigo 36,

do Decreto Municipal n° 57.575/2016.

§ 12 Para os termos de colaboragdo firmados sem chamamento publico com base no inciso Ill do artigo 30
desta Instrucdo Normativa, a vigéncia da parceria podera ser de até 5 (cinco) anos improrrogaveis.

§ 29 Para os termos de colaboracdo firmados sem chamamento publico com base no inciso Il do artigo 30
desta Instrucdo Normativa, servico emergencial, a vigéncia da parceria é de até 180 (cento e oitenta) dias.

CAPITULO Il - DOS IMOVEIS

Art. 68. Este capitulo trata sobre os imédveis locados ou disponibilizados pela OSC, e sobre os
disponibilizados pela SMADS.

Art. 69. Os imoveis de locagdo direta, por parte da SMADS, devem atender o disposto na IN n2 06/2018.
Segao | — Dos Imdveis locados ou disponibilizados pela OSC

Art. 70. A aprovagdo do imoével em que serda executado o servico pela CAF/CEM constitui condicdo
necessaria para a celebracao do termo de colaboracao.

| — Sera realizada analise prévia do imdvel com base nas plantas arquiteténicas ou croqui e IPTU/ITR
disponibilizados no Processo;

Il - A vistoria técnica in loco serd realizada apds aprovacao dos documentos supramencionados, que devera
ocorrer em até 20 dias apds a analise referida no inciso |;

[l — As solicitagBes de vistoria para renovag¢do de parcerias devem ser encaminhadas para CAF/CEM com
um minimo de 30 dias anteriores ao prazo de homologacao do processo;

Art. 71. Para solicitacdo de andlise de imdvel, as Supervisdes de SAS, CPAS e SUSAM devem enviar para a
GSUAS/CGPAR os seguintes documentos, via SEl:

| - Declaragdo subscrita do proprietario ou possuidor, de que disponibilizard o imdvel para a finalidade do
objeto da parceria, e o valor pretendido para o aluguel;

Il - Cépia do IPTU e no caso de imével rural, a folha de rosto do ITR;

[ll - Planta arquitetonica legivel ou croqui contendo as dimensdes dos ambientes compativeis com a
realidade da edificacdo ou croqui;

IV — Descricao e fotos do local;

V - Encaminhamento da SAS, CPAS ou SUSAM contendo o endere¢o completo do imdvel, o servigo proposto



(com a identificacdo da tipologia) e a capacidade sugerida.

Art. 72. ApOs a vistoria, se o imovel for adequado para o servico proposto, CAF/CEM realizarad o laudo de
avaliacdo de locacdo do bem, em até 20 dias apds a vistoria realizada in loco, em consonancia com a
Portaria n? 21/SGM-SEGES/2022, com posterior envio do Processo SEI a GSUAS/CGPAR, instruido com
relatério de vistoria.

Art. 73. Verificada a necessidade de adequagdes ou reparos no imdvel e/ou de regularizacdo da situacdo do
Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros - CLCB,
CAF/CEM apontara as providéncias necessarias no Relatério de Vistoria do Imdvel, devendo a OSC e/ou o
locador se comprometer por escrito a realizar os itens indicados no prazo indicado, sendo permitida
utilizacdo de recurso proveniente do Termo de Colaboracdo para obtencdo do AVCB, CLCB e itens de
acessibilidade.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias para a regularizacdo da
situacdo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de Licenca do Corpo de
Bombeiros - CLCB

Art. 74. A Supervisdao de SAS, SUSAM e Coordenacdo de CPAS, instruird o processo com os seguintes
documentos, e finda a instrugdo, o remetera a CGPAR:

I- declaracdo subscrita pelo representante legal da OSC de inexisténcia de relagao juridica entre locador e
locatdria do imdvel, entendendo-se como relacdo juridica as hipoteses previstas nos incisos | a lll do artigo
24, § 32, do Decreto Municipal n® 57.575/2016;

[I- Declaragdo subscrita pelo representante legal da OSC, sob as penas da lei, de inexisténcia de vinculo
entre locador e locatdria do imdvel, no caso de haver previsao de repasse de aluguel e IPTU.

lll- declaracdo da OSC e do proprietario se comprometendo a realizar as adequacdes solicitadas por
CAF/CEM.

IV- Comprovacdao documental de que a OSC possui a posse regular do imével, ou comodato, se for o caso;

V- Termo de compromisso subscrito pelo representante legal da OSC, declarando que, no prazo de 180
(cento e oitenta) dias corridos a partir da celebracdo do termo de colaboracdo, apresentara auto de licenca
de funcionamento ou protocolo junto ao érgao competente.

§ 12. Cabera a OSC a apresentacao de Oficio contendo relatério com fotos comprobatérias das adequacdes
realizadas, em atencdo aos prazos estabelecidos no laudo de vistoria do imével, enderecado a SAS, CPAS ou
SUSAM, que devera encaminha-lo a CAF/CEM, para que seja realizada nova andlise técnica do imdvel;

§ 22, Caso as adequacdes nao sejam concluidas, competird a Supervisdo da SAS, SUSAM e Coordenacdo de
CPAS notificar a OSC para apresentacdo de justificativa.

Art. 75. Em caso de imdvel disponibilizado pela OSC sem repasse de recursos pela SMADS, constitui
condicdo necessaria para a celebracdo do termo de colaboracdo, declaragdo do representante legal da
Organizacdo, de que detém a posse regular do imével e que disponibilizard o imével para o objeto do Edital
de Chamamento Publico.

Art. 76. Caso o imdvel indicado pela OSC selecionada seja reprovado pela CAF/CEM, a OSC devera ser
notificada para indicar, em até 120 (cento e vinte) dias corridos contados da notificacdo, novo e adequado

imével para prestacdao dos servigos, sob pena de desclassificagao

Paragrafo Unico: Na auséncia de segundo classificado no chamamento, a OSC vencedora do certame
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podera solicitar dilagdo de prazo por igual periodo.

Art. 77. Nos imodveis locados pela OSC, o Relatdrio de Vistoria do Imoével sera elaborado pela CAF/CEM e
deverd ser instruido com fotos que embasem as conclusdes técnicas apresentadas e indicar:

| - Se o imdvel possui as condicdes necessarias para a instalacdo do servico, considerando sua capacidade
de atendimento e as especificidades da tipologia;

Il - Se o imével relne condigdes de acessibilidade de acordo com a tipologia do servico;

Il - Se o imdvel possui Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou Certificado de Licenca do Corpo
de Bombeiros (CLCB);

IV - Indicacdo das adequacdes e reparos necessarios para a implantacdo do servico no imével, quando for o
caso, com as seguintes consideragdes:

a) condi¢des minimas de acessibilidade conforme NBR 9050, errata 2021;

b) preceitos bdsicos de habitabilidade como ventilacdo e iluminacédo;

c) condigao fisica do imdvel satisfatéria para desenvolvimento do servigo;

d) atendimento da Portaria 46, no que compete a instalagdes fisicas;

e) tipologias que possuam legislagGes especificas, devem atender as suas especificagdes.

Art. 78. Nos casos de imdveis locados diretamente pela SMADS, o relatério de vistoria serd anexado por
CAF/CEM ao processo de locacdo do imével e sera instruido com fotografias que embasem as conclusdes
técnicas apresentadas, devendo ser remetido ao setor responsavel pelos contratos — CAF, para providéncias
pertinentes.

Art. 79. O Gestor de parceria poderad registrar no Relatério de Visita Técnica eventual verificacdo in loco da
conclusdo ou pendéncia das adequagdes necessarias.

Art. 80. Quando o valor de locagdo do imdvel ndo estiver em consonancia com a legislacdo vigente, por
motivos adversos, podera ser providenciada justificativa técnica apresentada pela OSC junto a SAS, CPAS ou
SUSAM conforme aponta o Art. 7 (todos os paragrafos) da Portaria n2 21/SGMSEGES/2022, se for o caso.

Art. 81. Caso alguma das adequag¢des nao sejam realizadas, deve-se realizar as orienta¢des conforme
previsto nos paragrafos 12 e 22 do Art. 74.

Art. 82. Os imdveis onde serdo prestados os servicos socioassistenciais serdo objeto de vistoria na
celebracdo do Termo de Colaboracdo e, também, nos casos de:

| - mudanca de local da prestacao de servicos;
Il - modificacdes no imdvel que impliguem a ampliagdo da area construida ou a instalacdo de novas
estruturas fisicas;

§ 12. Em caso de acréscimo de capacidade do servigo, devera ser encaminhada nova planta do imével para
analise de CAF/CEM.
§ 22, Podera ser realizada vistoria no imével sempre que necessario, a critério exclusivo da SMADS.

Art. 83. A vistoria na celebracdo do termo de colaboracdo é dispensdvel na hipdtese de o imédvel ja ter sido
vistoriado por CAF/CEM, em prazo nao superior a 3 (trés) anos.

Paragrafo Unico: Este relatério devera ser encartado no processo de celebragdo da parceria por CAF/CEM
ou por SAS, CPAS e SUSAM, quando se tratar de um servico em continuidade.



Art. 84. A vistoria prévia é necessaria nos casos de imdvel disponibilizado por SMADS, salvo na hipdtese do
artigo 83, e na hipotese da reprovacdo da andlise de documentos prevista no artigo 70, devendo o
Relatério de Vistoria do Imdvel ser acostado ao processo de celebragdao da parceria como condi¢do para
formalizacdo do termo de colaboracéo.

Secdo Il — Da manutenc¢ao dos Iméveis

Art. 85. A OSC devera responsabilizar-se pela manutencdo do imdvel com recursos do Termo de
Colaboracdo, realizando reparos e demais servicos de conservacdo em instalacdes hidraulica, elétrica, de
logistica e de gas, cobertura, pintura, alvenaria e vedos (portas e janelas), e equipamentos que venham a
compor o imovel.

Art. 86. E permitida a utilizacdo de recursos provenientes do Termo de Colaborag3o para:

| - realizagdo de adequacgdes, caracterizadas pela alteragao nas condigdes existentes da edificagao, com ou
sem mudanga de uso/fungdo, visando melhorar suas condi¢des de habitabilidade, uso, seguranca ou
acessibilidade, desde que ndo haja ampliacdo de area construida, nos termos da Lei n2 16.642, de 9 de maio
de 2017;

Il — realiza¢do de intervengdes necessarias a obtencao do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB)
ou Certificado de Licenga do Corpo de Bombeiros (CLCB);

[Il — realizagdo de servigos de manutengao preventiva e corretiva do imével decorrente do seu uso, visando
a conservar ou recuperar a capacidade funcional da edificacdo para o desempenho das atividades do
Servigo;

IV — no caso de desocupacdo do imével locado ao término da vigéncia, é permitido a utilizacdo de recursos
do Termo de Colaboracdo, para realizar os reparos necessarios devidamente acordados via Contrato de
Locacdo, desde que os orcamentos sejam apresentados ao gestor de parceria com antecedéncia de até 90
(noventa) dias.

V - nos casos em que o reparo ou a manutencao a ser realizado exija autorizacdo do proprietario do imdvel,
deverd ser apresentado documento contendo expressa manifestacdo deste.

VI — Excepcionalmente, em regidoes de mananciais, Laudo de Habitabilidade, assinado por engenheiro
devidamente registrado no CREA.

Paragrafo Unico. A utilizagio de recursos prevista no caput requer, previamente, por parte da OSC a
apresentacdo de 03 (trés) orcamentos contendo descricdo do servigco, valores em consondncia com os
padroes SIURB, que devera ser submetido ao gestor de parceria para apreciacao da pertinéncia, podendo
ser encaminhado a CAF/CEM para analise de mercado.

Art. 87. Para a realizacdo de reparos ou servicos de manutengdo do imovel com recursos da parceria, na
hipdtese do artigo 86, inciso Ill, desta Instru¢gao Normativa:

| — fica autorizado a utilizacdo de até 25% (cinquenta por cento) do recurso do valor mensal previsto para o
item “Outras Despesas” na PRD do servico, sem prévia autorizagdo do Gestor da parceria, cabendo ao
servico registrar as informacdes previstas no inciso Il deste artigo em Demonstrativo Financeiro- DEAFIN e
no ajuste financeiro mensal; ou

Il - nos casos de reparos ou servigos de manutengao do imével cujo valor seja superior ao previsto no inciso
| deste artigo, dependera de autorizacdo prévia do Gestor da parceria, atendendo o disposto no Pardgrafo
Unico do artigo 86. Mediante autorizacdo, posteriormente cabe ao servico registrar os gastos no
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Demonstrativo Financeiro- DEAFIN e no ajuste financeiro mensal.

Art. 88. Fica vedado as OSCs parceiras manter sua sede nos locais de prestacdao do servico quando houver
repasse de recursos para custeios de locacdo e/ou IPTU do prédio ou quando o imdvel for disponibilizado
por SMADS.

| - Na hipdtese de o imodvel ser disponibilizado pela prépria OSC, a sede e o servico socioassistencial
poderdo funcionar no mesmo local, desde que:

a ) haja o rateio das despesas relativas as concessionarias (luz, telefone, agua etc.) proporcionais a
metragem da area ocupada pela sede e pelo servigo socioassistencial, cabendo a CAF/CEM determinar a
proporcionalidade indicada;

b) haja espaco exclusivo reservado para o servigo socioassistencial e distinto do espaco reservado a OSC, o
gue devera ser constatado por vistoria feita pela CAF/CEM.

Il - Para analise técnica a ser realizada por CAF/CEM acerca do contido neste artigo, deve ser encaminhada
a planta do imoével ou croqui atualizado, com: a area demarcada de cada servico e quadro de areas
devidamente identificado e correspondente a planta apresentada.

Paragrafo Unico: Nos casos em que o rateio ja foi calculado previamente, ndo houve alteragao na ocupacgdo
das dreas e o rateio estd sendo praticado nos tramites do Processo de Celebracdo ndo se faz necessario um
novo calculo por parte de CAF/CEM.

Art. 89. E vedada a OSC a utilizacdo de recursos provenientes do termo de colaboracéo:

| — para a realiza¢gdo de manutencdo ou reforma que sejam de exclusiva obrigacdo do proprietario do
imovel, segundo entendimento da Secdo IV Art.22 da Lei do Inquilinato;

Il — para a execucdo de obras de ampliacdo de area construida computavel nos termos da Lei n2 16.642, de
09 de maio de 2017.

CAPITULO Il — DA EXECUGAO DA PARCERIA
Secao | — Dos Recursos Humanos

Art. 90. O quadro de recursos humanos devera ser organizado de modo a assegurar a execug¢ao do servico
durante todo seu hordrio de funcionamento, devendo ser observados os aspectos quantitativos e
gualitativos constantes do Plano de Trabalho e das normas da SMADS para cada tipologia de servico.
Paragrafo Unico. O pagamento da remuneracio do quadro de recursos humanos com as verbas repassadas
pela SMADS nado gera vinculo trabalhista com a Administracdo Municipal e a inadimpléncia da organizacao
em relacdo aos tributos, encargos sociais e verbas trabalhistas ndo transfere a Administracdo Municipal a
responsabilidade por seu pagamento nem poderd onerar o objeto do termo de colaborac¢do ou restringir a
sua execugdo, em observancia a Lei Federal n? 13.019/2014, Art. 112.

Art. 91. O quadro de recursos humanos estabelecido nas normas pertinentes a tipificacdo dos servicos
socioassistenciais podera ser alterado, excepcionalmente e por meio de aditamento ao Plano de Trabalho,
para acréscimo ou redugdao em sua quantidade, mediante avaliagdo e justificativa técnica dos setores
competentes relativos ao atendimento do servico ou sua estrutura fisica, devendo as despesas incorridas
para tanto integrar os custos diretos da parceria.

Art. 92. Nos casos de haver aditamento acrescendo profissional ao quadro de recursos humanos sob
justificativa técnica vinculada a um dos usuarios do servico, o desligamento deste usudrio enseja o retorno



ao quadro de recursos humanos anterior, devendo ser realizado aditamento registrando o desligamento do
profissional e juntada PRD contemplando a alteracdo do custo da parceria.

Art. 93. No caso do artigo 92 da presente Norma, o desligamento do usuario deve ser imediatamente
comunicado pela OSC ao Gestor da parceria, sob pena de os profissionais acrescidos serem considerados
contrapartida da organizacdo.

Art. 94. E vedada ao Gestor da parceria, supervisor ou qualquer outro agente da Administracdo Publica
Municipal a pratica de atos de ingeréncia direta na selecdo e na contratacdo de pessoal pela organizacao da
sociedade civil ou que direcionem o recrutamento de pessoas para trabalhar ou prestar servicos na referida
organizagdo, nos termos do artigo 45, paragrafo Unico, do Decreto Municipal n? 57.575/2016.

Paragrafo Unico. Cabe ao gestor de parceria avaliacdo técnica e qualitativa da parceria, assim, verificado
comprometimento da qualidade de execug¢do do servico em virtude de atuagdo profissional de membro do
guadro de Recursos Humanos, devera o gestor notificar por meio de folha de informag¢do no Processo SEl
da parceria a ocorréncia apresentando critérios objetivos de avaliacdo e encaminhando a SAS, CPAS ou
SUSAM para notificacdo e providéncias pertinentes junto a OSC.

Art. 95. A OSC deverd apresentar ao Gestor da parceria, em até 10 (dez) dias uteis contados do inicio do
efetivo funcionamento do servico, Relagdo do Quadro de Recursos Humanos preenchida com a
identificacdo nominal dos profissionais e as certificacbes comprobatérias da habilitagdo/formacdo de cada
componente do seu quadro de recursos humanos, a qual deverd ser juntada ao processo de celebra¢do da
parceria pelo gestor.

Art. 96. Eventuais alteracGes do Quadro de Recursos Humanos deverdo ser imediatamente comunicadas ao
Gestor da Parceria, com apresenta¢ao da Relagdo do Quadro de Recursos Humanos, atualizada por ocasiao
da entrega do ajuste mensal, que devera ser instruida no processo SEl da parceria pelo gestor.

Art. 97. Na hipdtese de desligamento ou afastamento de profissional do quadro obrigatério, a qualquer
titulo, devera ser providenciada a sua substituicdo, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos,
a contar da data do afastamento, excetuando-se, para afericdo desse periodo, aquele destinado as férias
coletivas.

Art. 98. O descumprimento do prazo definido no artigo 97 enseja desconto no repasse proporcional aos
dias de situacdo irregular do quadro de recursos humanos, bem como a aplicacdo de penalidade de
adverténcia, se for o caso.

Art. 99. Aplica-se ao periodo de vacancia de profissional, desde que limitado ao prazo maximo do artigo 97,
as previsdes do artigo 155 desta Instrucdo Normativa sobre a flexibilizacdo de recursos da parceria.

Art. 100. No afastamento de profissional celetista do servico, em virtude de licenca, a OSC poderd
providenciar a sua substituicdo mediante apresentacdo de protocolo de agendamento de pericia do INSS
ou outros documentos previstos em legislacdo trabalhista.

Art. 101. Excepcionalmente, o Fundo Provisionado podera ser utilizado para custeio da despesa referente
ao profissional afastado em virtude de licenca, devendo ser recompostos os valores imediatamente apds a
devolucdo por parte do INSS.

Art. 102. A remunerac¢do do pessoal do quadro de recursos humanos do servigco devera constar no Plano de
Trabalho, observar os acordos e as convengdes coletivas de trabalho, o piso da categoria profissional e o
teto da remuneracdo do Prefeito, em seu valor bruto e individual, e ser compativel com o mercado de
trabalho, observando a planilha referencial de custos dos Servicos, considerando a tipologia e metas
pactuadas.



Art. 103. Além das despesas com remuneracdo do quadro de recursos humanos durante a vigéncia da
parceria, deverao ser consideradas também aquelas necessarias ao pagamento de impostos, contribuicdes
sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo-terceiro saldrio, salarios
proporcionais, verbas rescisdrias e demais encargos sociais e trabalhistas, exigidos em lei ou convencao
coletiva de trabalho, desde que tais valores estejam previstos em Plano de Trabalho e sejam proporcionais
ao tempo efetivamente dedicado ao termo de colaboragao vigente.

Art. 104. Os profissionais remunerados por horas oficinas e horas técnicas poderao ser contratados através
das diversas modalidades de contrato previstas na legislacdo, a critério da OSC, desde que respeitadas as
quantidades de horas/més estipuladas nas normas de tipificacdo do servico e no Plano de Trabalho.

Art. 105. O remanejamento de colaboradores entre os servigcos parceirizados da mesma OSC com SMADS
poderd ocorrer, condicionada a transferéncia de valores proporcionais ao periodo trabalhado (garantias
trabalhistas em conformidade com a CLT vigente) do fundo provisionado vinculado ao servico de origem
para o fundo provisionado do servico que acolherd o referido funcionario, mediante apresentacdo da
membdria de cdlculo das verbas trabalhistas proporcionais do colaborador, a serem calculadas pelo contador
do servico em que o mesmo estara sendo desligado

Paragrafo Unico. A memdria de célculo referida no caput deverd ser entregue junto ao Ajuste Financeiro
Mensal dos dois servigos envolvidos no remanejamento.

Art. 106. Poderd ser custeada com recursos da parceria a remuneracdo de profissionais ndo previstos nas
normas da SMADS pertinentes a tipificacdo do servico socioassistencial, inclusive de pessoal préprio da
0OSC, devendo as despesas incorridas para tanto integrar os custos indiretos da parceria, desde que nao
comprometa a execugao do objeto e que:

| - haja previsao no Plano de Trabalho, com descri¢cao detalhada das atividades a serem exercidas, forma de
contratacao e a remuneracgao;

Il - o profissional tenha a qualificacdo técnica exigida para o cargo;

lIl - a remuneracdo seja proporcional ao tempo efetivamente dedicado a parceria e observe o disposto no
caput do artigo 48 desta Instru¢gao Normativa;

IV - o profissional ndo exerca as mesmas atividades dos profissionais previstos no quadro de recursos
humanos da tipologia do servico;

V - as atividades exercidas beneficiem indiretamente a execuc¢do do servico, tais como vigilancia
patrimonial, manutenc¢do, assessoria juridica, gestdo administrativa, assessoria nutricional, assessoria
veterindria e servigos contdbeis.

§ 12 Os profissionais remunerados por custos indiretos poderdo ser contratados através das diversas
modalidades de contrato previstas na legislagao, a critério da OSC.

§ 22 Nos casos em que o profissional contratado pela OSC preste servigos para mais de uma parceria
celebrada com SMADS ou com outra Secretaria Municipal ou para a prépria OSC, a remuneracao devera ser
proporcional ao tempo efetivamente dedicado a parceria, o que devera ser demonstrado em meméria de
calculo do rateio da despesa no Plano de Trabalho e na prestacao de contas, sob as penas da lei.

§ 32 A aprovagao da inclusdo do custo indireto de que trata este artigo por ocasido da analise de propostas
ou de aditamento ao termo de colaboracdo, fica condicionada ao Parecer da Comissdo de Selecdo ou o
Gestor da parceria, que deverdo verificar e avaliar o preenchimento dos requisitos previstos nos incisos | a



IV deste artigo.

Art. 107. A OSC podera conceder férias coletivas anuais de 30 (trinta) dias aos trabalhadores dos Servicos
de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos - SCFV, nas suas diversas modalidades.

§ 19 As férias coletivas deverdo ser concedidas entre 15 de junho e 31 de julho ou entre 15 de dezembro do
ano em curso e 31 de janeiro do ano subsequente, podendo se dar em periodos de 30 (trinta) dias ou ser
divididas em duas etapas, adaptando-se a semestralidade.

§ 292 As OSCs que optarem pela concessao de férias coletivas aos seus trabalhadores deverdo apresentar ao
Gestor da parceria Declaracdo de Férias Coletivas até 30 (trinta) dias antes do inicio do periodo.

§ 32 Aplica-se ao periodo de férias coletivas as previsdes dos artigos 157 a 159 desta Instru¢cao Normativa
sobre a flexibilizacdo de recursos da parceria.

Art. 108. A OSC podera, em carater excepcional, contratar trabalhadores em substituicdo aqueles em
afastamento, licenca ou férias, desde que as despesas incorridas com a contratacdo sejam arcadas com o
remanejamento de recursos da parceria.

§ 12 A OSC deverda manter o pagamento dos encargos trabalhistas e/ ou obrigagdes advindas das
convengdes coletivas dos colaboradores em afastamento, licengas ou férias.

§ 29 A contratacdo em substituicdo dos recursos humanos da OSC em afastamento, licencas ou férias
podera ser realizada, a critério da OSC, por meio de contrato de prestacdo de servicos autébnomos ou
contrato de trabalho por prazo determinado, de acordo com as regras pertinentes.

§ 32 A selecdo e a contratacdo do profissional deverdo obedecer aos critérios estabelecidos pelas normas
da SMADS para cada tipologia de servico quanto a escolaridade.

§ 42 Excepcionalmente, na hipétese do caput, podera haver relativizacdo da carga hordaria do profissional
contratado pela OSC, em casos de carga horaria de 20h, observadas as necessidades do servico e legislacao
trabalhista.

§ 52 O remanejamento de recursos de que trata o caput ndo podera alterar o valor total da parceria nem
comprometer as ofertas previstas para a tipologia, vedando-se expressamente a utilizacdo de recursos do
fundo provisionado para custeio das referidas despesas.

Secgao Il — Dos Recursos Financeiros

Art. 109. Os recursos destinados a parceria obedecerdo ao disposto no Plano de Trabalho previamente
aprovado, adotando como parametro o disposto nas normas da SMADS pertinentes a tipificacdo e aos
custos dos servigos socioassistenciais, no préprio termo de colaboragdo e nesta Instrucdo Normativa, sem
prejuizo das regras constantes da Lei Federal n2 13.019/2014 e Decreto Municipal n2 57.575/2016 e demais

diplomas legais aplicaveis.

Art. 110. Os recursos da parceria repassados pela SMADS a OSC n3do poderdo ser utilizados para as
seguintes finalidades:

| - finalidade diversa da estabelecida no instrumento de parceria e respectivo Plano de Trabalho;
Il - realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracdao, de geréncia ou similar;

Il - despesas bancarias;



IV - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia da parceria, excetuado o disposto no
artigo 111;

V - realizacdo de despesas com multas, juros ou correcao monetdria, inclusive referente a pagamentos ou a
recolhimentos fora dos prazos, excetuando se o repasse ocorrer em tempo posterior as datas de
pagamentos;

VI - pagamento, a qualquer titulo, de servidor ou empregado publico, salvo nas hipdteses previstas em lei
especifica e na lei de diretrizes orgcamentarias;

VIl - publicidade, salvo as previstas na tipificacdo do servico e constantes do Plano de Trabalho, devendo,
nestes casos, fazer mengao a parceria com a SMADS e utilizar o logotipo desta Instrucdo Normativa;

Art. 111. Excepcionalmente, poderao ser pagas com recursos da parceria as despesas efetuadas apds o
encerramento da vigéncia do termo de colaboracdo, desde que aprovadas no Plano de Trabalho e
diretamente relacionadas ao término da parceria, devendo o fato gerador da despesa ter ocorrido durante
a sua vigéncia, observados os prazos da prestacdao de contas final e devidamente justificados ao Gestor de
parceria e Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS.

Art. 112. No curso da execuc¢do da parceria, é facultado a OSC realizar despesas com recursos proéprios,
visando a incrementar a qualidade do atendimento prestado a titulo de contrapartida, exceto operagdes de
crédito.

Art. 113. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta bancaria
especifica, isenta de tarifa bancaria, e somente poderdo ser movimentados mediante operacao bancaria
eletrbnica sujeita a identificagdo do beneficiario final, com nome completo e CPF/CNPJ, exceto operagdes
de crédito.

Art. 114. Os rendimentos liquidos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria, estando
sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

Art. 115. Por ocasido da rescisdo ou término de vigéncia da parceria, os saldos financeiros remanescentes,
inclusive os provenientes das receitas obtidas com as aplica¢des financeiras realizadas, serdao devolvidos a
Administracdo Publica no prazo improrrogdvel de 30 (trinta) dias, via DAMSP ou por meio de desconto em
outro Termo de Colaboracao ativo da mesma OSC com a SMADS.

Art. 116. Caso ocorra atraso no repasse dos recursos da parceria por parte da SMADS, é possivel a utilizagao
de recursos do Fundo Provisionado, com imediata devolucdo quando ocorrer a liquidacao do repasse, ou
ainda, é possivel a utilizacdo de recursos da prépria OSC, desde que constantes em conta bancaria de sua
titularidade e devidamente comprovado as despesas executadas, solicitando Reembolso no repasse mensal
da parceria ou por Verba indenizatdria, se for o caso.

Art. 117. Excepcionalmente, poderao ser feitos pagamentos em cheque ou espécie, desde que previsto em
Plano de Trabalho, em que o comprovante tenha os dados do servico prestado e/ou bem adquirido.

Art. 118. Para a emissdo de Planilha de Liquidacdo do repasse mensal dos recursos, compete a equipe
responsavel pelas atribui¢cdes financeiras das parcerias da SAS, CPAS e SUSAM, até o 152 dia de cada més,
verificar se a OSC estd em cumprimento das obrigacdes referente a Prestacdo de Contas Parcial e ajustes
financeiros mensais, e com situagdo regular perante o CADIN, CND, CNDT, CTM e CRF/INSS, com a juntada
dos respectivos comprovantes ao processo SEI, com posterior encaminhamento a COF, para ado¢do das
providéncias de liquidacdo e repasse até o 52 dia util de cada més.



Paragrafo Unico - Como regra geral, especificamente no més de janeiro, o repasse depende da libera¢do do
sistema orcamentario pelos 6rgdaos competentes do Municipio.

Art. 119. O repasse financeiro mensal é condicionado a apresentacdo, pela OSC, da entrega dos
documentos que compdem o Ajuste Financeiro Mensal — AFM, conforme instrumental disponivel no sitio
da SMADS, até o 122 dia corrido de cada més.

§ 12 Compete a SAS, CPAS e SUSAM, até o 152 dia do més, emitir a Planilha de Liquidacdo apds verificar as
seguintes condi¢Oes:

| - se a OSC apresentou oportunamente o Ajuste Financeiro Mensal do més anterior;
Il - se a OSC estd com situacao fiscal regular, em consonancia ao disposto no artigo 119 desta Norma.

§ 29 A Planilha de Liquidacao devera ser acostada ao processo de prestacao de contas da parceria, que serd
encaminhado a COF para adoc¢do das providéncias de liquidagdo e repasse até o 52 dia util de cada més.

§ 32 Na hipdtese de haver falha formal ou auséncia do Ajuste Financeiro Mensal, a equipe responsavel
pelas atribuigdes financeiras das parcerias da SAS, CPAS e SUSAM devera solicitar, via correio eletronico, a
organizagao que proceda a regularizagdo ou complementacdo das informagGes apresentadas no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, em caso de ndo atendimento da solicitacdo, a Supervisdo da SAS, SUSAM e
Coordenacgao de CPAS devera suspender os repasses financeiros.

§ 42 Nos casos de concessdao de prazo para a OSC regularizar informagdes, os repasses poderdo ser
efetivados em data posterior a prevista no § 12 deste artigo.

§ 52 Para as parcerias celebradas para a prestacdo do servico de acolhimento familiar de criancas e
adolescentes, além do que consta no caput deste artigo, deverda ser entregue pela OSC parceira,
mensalmente, relacdo contendo os dados da familia acolhedora com, no minimo, nome do responsavel
pelo beneficio, nimero do seu documento de identificacdo, data de acolhimento da crianca ou adolescente
e de seu eventual desligamento.

Art. 120. O primeiro repasse da parceria podera ser concedido imediatamente apds a assinatura do Termo
de Colaboragao, observando-se as seguintes condi¢des:

| - caso o servico esteja em plenas condi¢des de prestar atendimento aos seus usudrios na mesma data do
inicio de vigéncia do Termo de Colaboracdo, serad repassada a verba em seu valor integral referente ao
periodo, podendo ser utilizada nos itens de despesas descritos no Plano de Trabalho;

Il - caso o atendimento aos usuarios ndo seja concomitante ao inicio de vigéncia do termo de colaboracao,
o valor referente aos itens de despesa per capita, tais como “Alimentacdo” e “Material pedagdgico e
socioeducativo”, e as “Horas oficina”, sera proporcional aos dias de atendimento.

Art. 121. As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria serdao liberadas em estrita
conformidade com o previsto no termo de colaboragdo, exceto nos casos a seguir, em que cabera aplicacdo
de desconto proporcional ao repasse mensal, sem prejuizo da possibilidade de aplicacdo das penalidades
cabiveis:

| - quando houver evidéncia de irregularidade ou desvio de finalidade na aplicagdo de parcela
anteriormente recebida;

Il - por ocasido da prestacdo de contas parcial da parceria;



Il - quando forem constatados, por ocasido da prestacio de contas parcial, metas ou resultados
descumpridos sem justificativa;

IV — haverd desconto proporcional nos itens que compdem a PRD quando o servico suspender o
atendimento sem autoriza¢do prévia da SMADS;

V - na hipdtese de reforma inadidvel do imdvel que exija a interrupcao do atendimento, mediante laudo
técnico de engenheiro ou arquiteto registrados nos respectivos conselhos profissionais, podendo se aplicar
ao desconto o disposto no artigo 123, inciso Il, desta norma;

VI - quando houver saldo remanescente apurado em prestacao de contas final de outra parceria da mesma
OSC parceira, conforme previsto nos artigos 162 e 163, desta Instrucdo Normativa referente a verbas
rescisorias e continuidade, quando for o caso.

Art. 122. Serdao considerados irregulares quaisquer pagamentos nao previstos nos itens de despesa dos
custos direto e indireto constantes no Plano de Trabalho; despesas nas quais ndo esteja identificado o
beneficiario final, exceto nos casos que se aplica o artigo 117 desta Norma, ou despesas realizadas em
desacordo com quaisquer das condicOes ou restricdes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa e na
legislacdo aplicavel.

Art. 123. Caberd suspensao do repasse de recursos preventivamente até o saneamento das improbidades:
| - quando houver irregularidade na aplicacdo de parcela anteriormente recebida;

Il - quando o objeto da parceria ndo estiver sendo executado pela OSC ou houver desvirtuamento do
objeto da parceria;

lll - quando a OSC deixar de adotar, sem justificativa suficiente, as medidas saneadoras apontadas pela
Administracdo Publica, apds ser devidamente notificada pelo Gestor da parceria, ou pelos 6rgaos de
controle interno ou externo;

IV - em caso de auséncia ou atraso injustificado da entrega do ajuste financeiro mensal ou da prestac¢ao de
contas parcial;

Art. 124. Compete ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS deliberar sobre a suspensido do
repasse prevista no artigo anterior, devendo notificar a OSC da decisao por correio eletronico, concedendo
a OSC o direito ao contraditdrio e ampla defesa.

Art. 125. Caso haja disponibilidade orcamentdria e financeira, podera ser concedida aos servicos
parceirizados, mediante ato especifico do Secretario da SMADS, verba adicional para arcar com custos da
parceria por meio de Portarias especificas.

Art. 126. O ato especifico do Titular da pasta a que se refere o artigo 125 conterd destinagdo, regulacdo e
prazos especificos para utilizagdao e prestagao de contas de recursos provenientes de verba adicional.

Art. 127. Poderd ser concedida verba de implantacdo, no valor limite de um repasse mensal, para
pagamento das despesas iniciais de execug¢do da parceria, a fim de possibilitar a infraestrutura necessaria

ao inicio das atividades, desde que previstas no Plano de Trabalho.

§12 Poderdo ser consideradas despesas iniciais dos projetos e servigos socioassistenciais aquelas destinadas
a:

| - contratagdo de atividades destinadas a formacgdo dos profissionais que atuarao no servico;



Il - realizacdo de exames admissionais dos profissionais que atuardo no servico;

lll - aquisicdo de utensilios e materiais de consumo essenciais ao inicio de funcionamento do servigo
socioassistencial;

IV - manuten¢do do imével a ser utilizado para prestacdo dos servicos, nos termos do artigo 86 desta
Instrucao Normativa;

V -a aquisicdo de solucdes e ferramentas de tecnologia da informacdo e da comunicacdo, incluidos
equipamentos periféricos, ferramentas e solucdes de apoio a tecnologia, e os servigos de implantacdo ou
de manutencdo periddica, necessarios para o funcionamento das referidas aquisicdes, resguardado a
obrigacdao de cumprimento no disposto do Termo de Colaboracdo acerca das atribuicdes da OSC;

§ 22, A referida verba poderd ser concedida nas hipdteses de implantagao de servigos novos, ou novas
parcerias celebradas para servicos em continuidade.

§32 Excepcionalmente e mediante justificativa técnica, o limite previsto no caput poderd ser ultrapassado,
desde que autorizado pelo Titular da Pasta em termo de aditamento.

Art. 128. E permitida a utilizacdo de recursos da Verba de Implantacdo para:

| - realizacdo de reformas e intervencdes caracterizadas pela alteracdo nas condicdes existentes da
edifica¢do, com ou sem mudanga de uso/funcdo, visando a melhorar suas condi¢Ges de habitabilidade, uso,
seguranca ou acessibilidade, desde que ndo haja ampliacdo de drea construida, computdvel nos termos da
Lei n® 16.642/2017;

Il - realizacdo de intervengdes no imovel necessarias a obtencdo do Auto de Vistoria do Corpo de
Bombeiros (AVCB) ou Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB);

Il - realizagdo de servigos de manutengao preventiva e corretiva do imével decorrente do seu uso, visando
a conservar ou recuperar a capacidade funcional da edificagdo para o desempenho das atividades do
Servigo;

IV - aquisicdo de bens permanentes essenciais ao inicio de funcionamento de projetos e servicos,
observando o disposto no Capitulo Ill, Secdao VI, caso verificada indisponibilidade de fornecimento pela
SMADS;

V - reformas ou intervenc¢6es no imdvel a ser utilizado para prestacdo dos servicos, nos termos do artigo 86,
87 e 89 desta Instrucao Normativa;

Art. 129. Apds despacho autorizatdrio do Secretdrio da SMADS, a OSC devera requerer ao Supervisor a
liberacdo da verba de implantacdo, no montante real necessario, apresentando Plano de Utilizacdo com
descricao da forma de utilizagdo do recurso e orgamento estimado, observando o previsto no Plano de
Trabalho aprovado.

Art. 130. Cabe ao Gestor da parceria instruir o processo administrativo de celebracdo da parceria com o
requerimento da OSC e seu Plano de Utilizago da Verba de Implantacdo, manifestando-se
conclusivamente acerca da pertinéncia e analise da justificativa da OSC, remetendo o processo ao
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS para deliberacdo da verba.

Paragrafo Unico. Quando o Plano de Utilizacio da Verba de Implantagio contiver despesas que se
enquadrem no artigo 127, inciso |V desta norma, o processo devera ser remetido a CAF/CEM para analise e



validacao do respectivo orgamento.

Art. 131. Emitida a manifestacdo do Gestor da parceria e, quando couber, da CAF/CEM, a Supervisdo da
SAS, SUSAM e Coordenacdo de CPAS deverd deliberar parecer no processo de celebracdo da parceria sobre
a concessao da verba de implantagdo e seu valor e inserir a respectiva planilha de liquidagdao no processo
de prestac¢do de contas da parceria e encaminha-lo para CAF/COF para pagamento.

Art. 132. A utilizacdo dos recursos da Verba de Implantacdo devera ocorrer no prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias corridos apds o efetivo recebimento dos valores e a prestacdo de contas dos recursos devera se
dar em instrumental préprio, conforme modelo constante no sitio da SMADS, no prazo de até 120 (cento e
vinte) dias corridos de seu efetivo recebimento e seguir os procedimentos previstos nos artigos 127 a 129
desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. A OSC podera solicitar dilacdo de prazo mediante justificativa formal a SAS, CPAS e SUSAM,
cabendo ao Supervisor/Coordenador deliberar sobre o pedido.

Art. 133. Eventual saldo ndo utilizado da verba de implantacdo devera ser descontado no repasse do més
subsequente.

Art. 134. Eventual despesa considerada irregular em prestacdao de contas da verba de implantacdo devera
ser devolvida aos cofres publicos, podendo ser descontada no repasse do més subsequente da parceria ou
por meio de Documento de Arrecadacao do Municipio de Sao Paulo — DAMSP, a ser emitida por COF.

Art. 135. Poderd ser solicitada verba de adequac¢do a qualquer tempo, desde que ndo sobreponha a
utilizacdo realizada com a verba de implantacado.

Art. 136. Podera ser concedida verba de adequacdo aos servicos, mediante disponibilidade orcamentaria e
financeira, sob as seguintes hipdteses:

| - para pagamento de despesas com reformas e outras intervencdes no imével apontadas como necessarias
em vistoria realizada por CAF/CEM durante a vigéncia da parceria;

Il - no caso de mudanca de imdvel, para pagamentos das despesas previstas no artigo 127 desta Instrucdo
Normativa;

[ll - nos casos de aditamento para ampliagdo de, no minimo, 30% (trinta por cento) da capacidade de
atendimento do servico, para pagamentos das despesas previstas no artigo 128 desta Instrucdo Normativa.

Art. 137. A OSC deverd encaminhar ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS solicitacdo de
verba de adequacdo, enderegada a SAS, SUSAM e CPAS no montante real necessario, apresentando Plano
de Utilizacdo com descricao da forma de utilizacdo do recurso e orcamento estimado.

Art. 138. Cabe a SAS, SUSAM e CPAS instruir o processo administrativo de celebracdo da parceria com a
solicitacdo da OSC e seu Plano de Utilizacdo da Verba de Adequacdo, devendo o Gestor de Parceria
manifestar-se sobre a pertinéncia da justificativa da OSC e remeter o processo ao Supervisor de SAS,
SUSAM e Coordenador de CPAS para deliberacao prévia da verba, exceto quando o Plano contiver despesas
que se enquadrem no artigo 136, inciso | desta norma, hipétese em que deverd remeter o processo a
CAF/CEM para analise e valida¢do do respectivo orcamento.

Art. 139. A SAS deverd remeter o processo a CGPAR, que o conduzird a COF para verificacdo da
disponibilidade orcamentdria e para COJUR para elaboragao do parecer que embasard o Titular da Pasta em

sua deliberacdo sobre a concessdo a verba de adequacao.

Art. 140. A utilizacdo dos recursos da Verba de Implantacdo devera ocorrer no prazo de 45 (quarenta e



cinco) dias corridos apds o efetivo recebimento dos valores e a prestagao de contas dos recursos devera se
dar em instrumental préprio, em até 120 (cento e vinte) dias corridos de seu efetivo recebimento e seguir
os procedimentos previstos no Capitulo IV desta Instrucdao Normativa.

Art. 141. Eventual saldo ndo utilizado da verba de adequacgdao devera ser descontado no repasse do més
subsequente.

Art. 142. Eventual despesa considerada irregular em prestacdo de contas da verba de adequacdo devera ser
devolvida aos cofres publicos, podendo ser descontada no repasse do més subsequente da parceria ou por
meio de Documento de Arrecadacdo do Municipio de Sdo Paulo — DAMSP, a ser emitida por COF.

Art. 143. Os recursos financeiros da parceria eventualmente apontados para devolugdes ou justificativas na
analise do Ajuste Financeiro Mensal terdo o prazo da Prestacdo de Contas Parcial para serem sanados.

Art. 144. A andlise dos gastos efetivados durante o periodo compreendido das Prestacdes de contas parciais
do Termo de Colaboracdo e a apura¢do de eventual saldo a ser descontado na conta da parceria serdo
realizadas por ocasido do prazo estabelecido no Capitulo IV desta Instrucdo Normativa.

Art. 145. Eventual saldo total apurado para desconto conforme artigo 144 desta Norma deverd, apds
notificagdo a OSC por parte da SAS, CPAS e SUSAM, ser descontado nas transferéncias dos recursos
financeiros dos meses seguintes até que o referido saldo seja extinto ou em outras parcerias ativas da OSC
parceira com a SMADS, ou por meio de emissao de DAMSP.

Art. 146. A liquidacdo de despesas deverda ocorrer no periodo compreendido da mesma Prestacdo de
Contas Parcial em que foram langadas.

Secdo lll - Dos Custos da Parceria

Art. 147. O valor do repasse de recursos as parcerias celebradas pela SMADS é determinado por estrutura
padronizada, fundamentada em ato normativo especifico contendo os parametros para composicdo de
custos por item de despesa dos servicos socioassistenciais, de acordo com as ofertas e quadro de recursos
humanos previstos nas normas de tipificacao.

Paragrafo unico. Por meio de ato especifico da SMADS, poderd ser concedido reajuste aos itens de
despesas da planilha referencial de custos e aos valores de repasse das parcerias estabelecidas, desde que
haja disponibilidade financeira especifica para este fim.

Art. 148. Os recursos da parceria serao utilizados para pagamento de custos diretos e indiretos da parceria,
respeitando-se o principio da competéncia, data em que a despesa foi efetivamente realizada.

Art. 149. O custo direto da parceria serd composto, dentre os itens de despesas a seguir enumerados, por
aqueles previstos para cada tipologia e modalidade do servigo ou projeto:

1. REMUNERACAO DE PESSOAL E ENCARGOS RELACIONADOS

1.1. Remuneracgao de recursos humanos;

1.2. Remuneragdo de oficineiros;

1.3. Encargos sociais e trabalhistas dos recursos humanos;

1.4. Despesas obrigatérias por forca de lei ou acordo ou convencgao coletiva de trabalho;
1.5. Fundo provisionado;

2. DESPESAS COM ALIMENTACAO PARA OS USUARIOS
2.1. Alimentagdo provida pelo servico;
2.2. Contratagdo de servigos de alimentagdo terceirizados;



3. DESPESAS COM TRABALHO SOCIOEDUCATIVO E PEDAGOGICO
3.1. Materiais para o trabalho socioeducativo e pedagdgico;
3.2. Despesas com atividades externas de natureza socioeducativa e de lazer;

4. OUTRAS DESPESAS

4.1. Horas técnicas;

4.2. Taxas de servicos publicos ou exercicio de poder de policia;

4.3. Aquisicao de bens permanentes, incluindo frete para entregas;

4.4. Manutencao e reparos dos bens permanentes;

4.5. Material de escritdrio e expediente;

4.6. Material de higiene e limpeza;

4.7. Manutencao e reparos do imdvel;

4.8. Despesas com concessionarias de servicos, tais como agua, luz, telefonia, internet, gas e televisdo a
cabo;

4.9. Despesas com transporte de usuarios, para eventualidades em que se fizer necessario, e para o servigo
de acordo com as necessidades das a¢bes do trabalho;

5. OUTRAS DESPESAS

5.1. Despesas com itens de seguranga: cameras, monitoramento, alarmes, aplicativos, empresas de
seguranca e demais despesas pertinentes

5.2. Demais despesas decorrentes diretamente das necessidades do servigo

6. ITENS DE DESPESA COMPLEMENTARES A TIPOLOGIAS ESPECIFICAS

6.1. Despesa com locagao de veiculos, em numero de veiculos definido pela SMADS, de acordo com a
complexidade do servigo e/ou territério

6.2. Custeio de transporte e vestudrio para criancas e adolescentes acolhidos;

6.3. Ajuda de custo com transporte de usudrios ou profissionais para atendimento de usudrios: admite-se
gue as despesas sejam efetuadas por meio de transportes publicos, servicos de transporte por aplicativo,
contratacdo de MEI ou custeio de combustivel, quando o transporte for executado por veiculo préprio da
instituicdo ou de terceiros, referente exclusivamente ao percurso efetuado.

6.4. Despesas com hospedagem emergencial;

6.5. Ajuda de custo com a manutencdo das republicas;

6.6. Despesas com lavanderia industrial;

6.7. Despesas com recambio de usuarios;

6.8 Despesas com animais para os servicos que possuem esta modalidade de atendimento;

6.9. Auxilio pecunidrio destinado ao acolhimento familiar de criancas e adolescentes;

6.10. Auxilio pecuniario as mulheres vitimas de violéncia para despesas com alimentacdo em viagens;

6.11. Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU quando imdvel locado com repasse de recursos pela
SMADS;

6.12. Despesas condominiais ou prediais.

6.13. Aluguel do imével

6.14 Despesas com Pronto Atendimento

Art. 150. Consideram-se custos indiretos da parceria aqueles que, embora ndo se enquadrem nos itens de
despesas dos custos diretos previstos no artigo anterior, sdo previstos em Plano de Trabalho a fim de
beneficiarem a prestacdo do servico e que estejam vinculados a execu¢do do objeto da parceria,
respeitando o disposto no artigo 106 desta Norma.

Art. 151. Quando for o caso de rateio de despesa entre servicos vinculados a SMADS ou outras Secretarias
Municipais, ou com a prépria OSC, a memoria de calculo dos custos indiretos devera conter a indica¢do do
valor integral da despesa e o detalhamento quantitativo da divisdo que compde o custo global,



especificando a fonte de custeio de cada fragdo, com a identificagdo do nimero e o érgdo da parceria,
vedada a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da
despesa, o que devera ser comprovado por meio de declaragao subscrita pelo representante legal da OSC,
sob as penas da lei.

Art. 152. N3o sdo considerados custos indiretos aqueles referentes a despesas de interesse exclusivo da
0OSC e que ndo se relacionam com o objeto da parceria.

Art. 153. Os custos indiretos deverdao ser apontados na Previsdo de Receitas e Despesas da parceria, e
eventuais inclusGes posteriores a sua celebracdo deverdo ocorrer por meio de aditamento.

Art. 154. No decorrer de uma mesma anualidade, é possivel o remanejamento de recursos entre diferentes
itens de custos diretos e indiretos, em consonancia com os artigos 155 e 156 desta Norma, a exce¢do do
previsto nos artigos 51 e 157 desta IN.

Art. 155. O remanejamento de recursos ndo desobriga a OSC parceira de executar as atividades previstas
nos itens de custos diretos estipulados para cada tipologia.

Art. 156. E vedado o remanejamento de valores para os itens de despesas “Aluguel”,

"IPTU” e “Auxilio pecunidrio destinado ao acolhimento familiar de criangas e adolescentes”, os quais
deverdo ser custeados com os valores que constem no termo de colaboracdo especificamente para estas
finalidades.

Art. 157. E vedado o remanejamento de valores entre distintos Termos de Colaboracdo da mesma OSC,
exceto nos casos previstos no artigo 107 desta Norma.

Art. 158. As despesas com locacdo, IPTU e condominio do imdvel onde serdo prestados os servigos, nos
casos de imével locado pela OSC poderado ser incluidas como custos diretos da parceria.

§ 12 Nao serdo custeadas com recursos da parceria despesas com locagdo anteriores a celebracdo do termo
de colaboracdo.

§ 22 O locador ndo poderd manter vinculo prévio ao contrato de locacdo com os dirigentes da OSC que
prestara o servico no imdvel.

§ 32 A OSC podera solicitar atualizacdo do valor da despesa com IPTU e com a locagdo do imével,
respeitados, no ultimo caso, o indice oficial e a periodicidade previstos no respectivo instrumento de
locacao.

§ 42 A Administracdao Municipal podera solicitar, a qualquer tempo, revisdo ou renegocia¢dao dos valores
dos aluguéis dos imdveis.

§ 52 Nos casos de solicitacdo de reajustes dos valores originalmente aprovados para despesas relativas ao
uso do imodvel, os novos valores surtirdo efeito a partir do aditamento ao termo de colaboragao.

Art. 159. A organizacdo deverd depositar mensalmente, em conta-poupanca especifica, o percentual
minimo de 21,57% (vinte e um por cento e cinquenta e sete centésimos) sobre o subitem de despesa
“Remuneracdo de recursos humanos”, a titulo de fundo provisionado, cujos valores e respectivos
rendimentos deverdo ser utilizados exclusivamente para os pagamentos de verbas rescisérias e as despesas
anuais relativas ao 132 saldrio e ao adicional de 1/3 (um terco) de férias obedecendo as regras constantes
do artigo 40, paragrafos 72 a 92, do Decreto Municipal n2 57.575/2016.

§12 — Em caso de extin¢cdo do contrato de trabalho, o saldo do periodo trabalhado e o saldrio do periodo



total de aviso prévio trabalhado ou o salario do periodo de 30 dias de aviso prévio indenizado, deverao ser
custeados com recursos do item de despesa “Remuneracdo de recursos humanos”, porém poderdo ser
transferidos ao fundo provisionado previamente ao pagamento ao funcionario.

§22 - O saldrio do periodo de aviso prévio indenizado que exceder 30 dias podera ser custeado com
recursos do fundo provisionado, devendo a OSC destinar a este recursos suficientes para arcar com essa
despesa.

§32 - Admite-se, ainda, a utilizacdo dos recursos do fundo provisionado para pagamento do saldrio
adiantado do funcionario que saira de férias, devendo tais recursos serem repostos imediatamente com o
repasse do més seguinte.

Art. 160. O fundo provisionado ndo poderd ser utilizado para finalidade diversa daquela prevista no caput,
exceto e excepcionalmente, em casos previstos nos artigos 101 e 105 desta Norma, devendo ser restituidos
os valores ao fundo provisionado t3o logo ocorra a normalizagdo dos repasses, em consonancia com o
disposto no artigo 40, § 92, do Decreto Municipal n2 57.575/2016.

Art. 161. Sempre que houver celebracdo de parceria para servico em continuidade com a mesma OSC que
vinha executando-o, o saldo do fundo provisionado a que se refere o caput devera ser transferido para a
nova conta bancdria da parceria, se houver, permanecendo vinculado a mesma finalidade.

Art. 162. Caso haja transferéncia de funciondrios entre servicos executados pela mesma OSC em parceria
com a SMADS, podera ser realizada a transferéncia de valores do fundo provisionado entre as contas
poupancas especificas de cada parceria, conforme previsto no artigo 105 desta Norma, desde que conste
no ajuste financeiro mensal subsequente:

| - planilha de calculo de simulagdo de rescisdo elaborada pelo Contador do servico, indicando a relagdo dos
valores proporcionais ao tempo trabalhado pelo funcionario no servico;

Il - declaracdo subscrita pelo representante da OSC informando os numeros das contas poupanca de cada
parceria, dos termos de colaborac¢do correspondentes e dos respectivos processos de prestacdao de contas.

Paragrafo Unico. Ocorrendo transferéncia de funciondrios da OSC para servicos de outras Secretarias ou
para a prépria sede da OSC a movimentacdo financeira deve atender ao caput, no entanto, a transferéncia
dos valores do Fundo Provisionado da parceria se dara para a conta bancaria da sede da OSC.

Art. 163. Para pagamento das verbas rescisérias de empregados mantidos na OSC, apds o encerramento da
vigéncia da parceria com a SMADS, a mesma deverd efetuar a transferéncia dos valores para a sua conta
institucional, apresentando planilha de cdlculo na Prestacdo de Contas Final que indique a relacdao dos
valores proporcionais ao tempo efetivamente trabalhado no servico e simulacdo de rescisdo emitida pelo
contador, ficando a OSC integralmente responsavel pelas obrigacdes trabalhistas e pelo pagamento
posterior ao empregado, em consonancia com o disposto no artigo 40, § 72, do Decreto Municipal n?
57.575/2016.

Secdo IV — Das compras e contratagoes

Art. 164. As compras de bens e contratacdes de servigos pela OSC feitas com recursos repassados pela
SMADS, observardao os parametros usualmente adotados pelas organizagdes privadas, assim como os
valores condizentes com o mercado local, sendo obrigatério a apresentacdo de trés (03) orcamentos,
considerando dever da OSC zelar incondicionalmente pela proba e correta utilizagao dos recursos.

Art. 165. E admitido, excepcionalmente, o parcelamento de compras e contratagdes com recursos da
parceria desde que as parcelas ndo tenham incidéncia de juros e a quitacdo ocorra no mesmo periodo de



anualidade da SMADS em que fora adquirido, mediante justificativa prévia e aprovacdo ao Gestor de
Parceria.

Art. 166. E admitida a contratacdo de fornecedores ou prestadores de servico com sede fora do municipio
de S3o Paulo, desde que idGneos e que seja garantida a qualidade do produto e/ou servico adquirido.

Art. 167. As OSCs deverao obter de seus fornecedores e prestadores de servigos notas e comprovantes
fiscais com data, valor, nome e nimero de inscricdo no CNPJ da matriz ou de filial, se for o caso, e do CNPJ
ou CPF do fornecedor ou prestador de servigo, cujas informac¢des deverao ser inseridas em instrumentais
especificos de prestacdo de contas que constam no sitio da SMADS.

§ 12 As OSCs deverdo manter a guarda dos documentos originais referidos no caput, conforme o disposto
no artigo 189 desta Instru¢cdao Normativa.

Art. 168. E vedado a OSC parceira adquirir bens ou contratar servigos de pessoas juridicas que tenham,
entre seus sadcios, dirigente da organizacdo, seu conjuge, companheiro ou parente até terceiro grau.

Art. 169. As OSCs deverdo providenciar a compra de produtos alimenticios em conformidade com as
orientacdes e normas estabelecidas pela SMADS, sendo seu acondicionamento adequado e controle de
validade de inteira responsabilidade da OSC.

Secdo VI — Da Contrapartida de Bens, Contrapartida Financeira e Contrapartida de Servigos

Art. 170. A contrapartida de bens, servicos ou financeira é opcional, por parte da organiza¢do e, quando
apresentada, é facultada a municipalidade a analise e o eventual aceite, nos seguintes termos:

| — Cabe a Comissdo de Selecdo a andlise e parecer, quando houver a realizacdo de chamamento publico,
referente a contrapartida apresentada, na proposta do Plano de Trabalho pela organizacao;

Il — Cabe ao Gestor da Parceria a analise e parecer referente a contrapartida, durante a vigéncia do termo
de colaboracdo e quando da dispensa de chamamento publico;

[l - N3o sera exigida contrapartida financeira como requisito para celebragdo de parceria, facultada a
exigéncia de contrapartida em bens e servigos cuja expressao monetaria sera obrigatoriamente identificada
no termo de colaboracédo ou de fomento, conforme artigo 35, § 12 da Lei Federal N2 13.019/2014;

IV — Nos casos de alteracdo das contrapartidas apresentadas, devera ser formalizado mediante aditamento
do Plano de Trabalho, nos termos do artigo 177 desta normativa, contendo justificativa a ser apresentada
ao Gestor da Parceria, que devera se manifestar no processo de celebracdo de parceria, com posterior
envio ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS para deliberacdo;

V - Para os casos de contrapartida de bens permanentes oferecidos pela organizagdao, os mesmos devem
estar em plenas condig¢des de uso e/ou funcionamento, contribuindo com a execuc¢do do servigo, podendo
ser utilizado recursos da parceria para sua manutengdo.

Secdo VIl — Dos bens permanentes

Art. 171. Serdo considerados bens permanentes aqueles que, consoante Decreto Municipal n253.484/12,
Decreto Municipal n259.822/20 e a Portaria n2339 de 2 de dezembro de 2021, sdo caracterizados por
mobilidade e vida util estimada superior a dois anos, desde que possuam valor monetdrio superior aquele
definido pela Portaria n2 90 de 20 de abril de 2022 da Secretaria da Fazenda, podendo ser:
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I - fornecidos a OSC parceira pela prépria SMADS, com a cessdo de uso dos bens a organizacao;

I1- adquiridos com recursos da parceria, devendo ser doados a SMADS para posterior incorporacao
patrimonial;

I1I- providos pela OSC parceira em contrapartida, devendo constar no Plano de Trabalho, conforme artigo
40, inciso VII, desta Instrucdo Normativa, devendo a organizacao oficializar a SAS, solicitando o
aditamento desses bens no Plano de Trabalho.

§ 12 Na hipotese dos incisos | e |l, devera haver a consulta prévia ao Almoxarifado ou a Informatica de
SMADS.

§ 22 Havendo disponibilidade ou ndao dos insumos solicitados, a SAS deverd providenciar processo SEI
especifico para instrucdo de aquisicdo de bens, vinculado ao processo SEl de celebrac¢do da parceria.

§ 32 Na hipdtese do inciso |, o fornecimento devera ser feito por meio de processo administrativo de
requisicdo de bens a ser vinculado ao processo de celebracdo da parceria.

§ 49 Cabe ao Gestor da parceria, por ocasido da visita in loco, observar a disponibilizacdo dos bens
previstos nos incisos | a lll.

§ 52 Nas hipdteses dos incisos | a lll deste artigo, a OSC devera responsabilizar-se pela manutengao dos
bens, realizando reparos e demais servicos de conservacao, podendo tais despesas ser executadas com
verbas do termo de colaboracgao.

§ 62 Para aquisicao de bens permanentes com recursos da parceria, deverdao ser adotados os seguintes
procedimentos, apds abertura de processo eletronico, vinculado ao processo administrativo de
celebracgao da parceria, contendo:

a) - oficio da OSC destinado a SAS, CPAS ou SUSAM solicitando a aquisicdo com apresentacdao de
justificativa acerca da necessidade do bem, acompanhado de 03 (trés) orcamentos;

b) - prévia consulta da SAS, CPAS ou SUSAM a Supervisdao de Almoxarifado - CSCL acerca da possibilidade
de disponibilizacdo do bem permanente e posterior encaminhamento da solicitacdo via SEl de prestacdao
de contas da parceria para o gestor de parceria;

c) — manifestacdo do Gestor da Parceria acerca da necessidade e pertinéncia do bem a ser adquirido com
posterior encaminhamento do processo SEl de prestacdao de contas da parceria para a Supervisao da SAS,
SUSAM e Coordenacdo de CPAS;

d) — deliberagdo conclusiva da Supervisdo da SAS, SUSAM e Coordenacdo de CPAS acerca da aquisicdo,
gue deverd considerar a disponibilidade do bem por parte da SMADS e orcamentos apresentados pela
0SC;

e) — excepcionalmente, ainda que exista a disponibilidade do bem solicitado pela OSC no almoxarifado da
SMADS, podera ser autorizada a sua aquisicdo, desde que o referido bem disponibilizado pela
municipalidade ndo atenda as especificidades de instalacdo, do uso e das necessidades do servico
(questdes técnicas e o espaco fisico onde serdo prestados os servigos).

§ 79 - Poderdao ser admitidas cotacdes de precos obtidas via internet, desde que conste o endereco
eletrénico e a data da consulta.

§ 82 - Os materiais permanentes adquiridos serdo objeto de doagdo e incorporagdao ao patrimonio da
PMSP/SMADS, no prazo de 30 (trinta) dias apds a aquisicdo, nos termos do disposto no Decreto

Municipal n2 53.484/12;

§ 92 - Fica delegada ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS a competéncia para



recebimento em doacdao dos materiais permanentes adquiridos com recursos da parceria, referentes aos
servicos instalados em sua regido, nos termos do Decreto Municipal n® 40.384/01;

§ 102 - Os bens permanentes adquiridos serdo objeto de doacdo e incorporacdo ao patrimoénio da
PMSP/SMADS a serem instruidos em processo SEl especifico vinculado ao SEI de celebracdo da parceria.

Art. 172. O Termo de Doacao devera ser publicado em DOC, contendo as seguintes informacgdes:

| - o nome do doador ou comodante;

Il - o CNPJ ou CPF do doador ou comodante;

Il - o objeto da doacdao ou comodato e, quando for o caso, seu quantitativo;
IV - a vigéncia da doagcdo ou comodato, se prevista;

V - o valor estimado do objeto doado ou ofertado em comodato.

§ 19 Na prestacdo de contas parcial subsequente a aquisicdo do bem, deverd ser apresentada a relacdo de
bens permanentes.

Art. 173. Compete a OSC zelar pela correta utilizagdo e conservagdao dos bens permanentes adquiridos
com recursos da parceria ou fornecidos por SMADS, devendo realizar o seu controle patrimonial, a ser
consolidado na Relagdo de Bens Permanentes, bem como apresentar, quando solicitado pela
Administracdo ou 6rgdos de controle, inventdrio analitico contendo, dentre outras, as seguintes
informacgdes atualizadas: numero sequencial de registro patrimonial, quando houver, descricdo do bem,
data e valor de aquisicao.

Art. 174. A relacdo de bens permanentes, a ser entregue no inicio do termo de colaboracdo e por ocasido
das prestacBes de contas parciais e final, consoante o Capitulo IV desta Instrugdo Normativa, devera
descrever fielmente os bens permanentes observados no servico, indicando alteracdes observadas no
curso da parceria.

Art. 175. No caso de extravio de bens permanentes, a OSC deverd, imediatamente, levar o fato ao
conhecimento da autoridade policial, por meio da lavratura de boletim de ocorréncia, que devera ser
encaminhado imediatamente por meio de Oficio da OSC a SAS, CPAS ou SUSAM para jun¢do ao processo
de prestacdo de contas da parceria e procedimentos formais de baixa de bens patrimoniais a ser realizada
pela SAS, CPAS ou SUSAM, conforme procedimentos habituais de inventario.

Art. 176. Os bens permanentes remanescentes apds o término de vigéncia do termo de colaboracao,
adquiridos com recursos da parceria ou fornecidos pela SMADS, deverdo ser devolvidos a PMSP, que
devera retira-los no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados do término da parceria, apds o qual a
OSC ndo mais sera responsavel pelos bens, ou transferidos, mediante instrumental prdprio, para outro
servico parceirizado e/ou para as unidades estatais da rede direta.

§ 12 N3o se aplica o disposto no caput para o caso de continuidade do servico, desde que os bens se
mostrem necessarios para o objeto pactuado, situacdo em que serdo recepcionados pelo novo termo de
colaboragao, devendo constar da relagao de bens permanentes da nova parceria.

§ 22 Cabe a Sas, CPAS e SUSAM acompanhar a devolugdo e/ ou transferéncia dos materiais permanentes
adquiridos com recursos da parceria referentes aos servigos instalados em sua regidao, bem como informar
a CAF, com antecedéncia de 45 (quarenta e cinco) dias do término da vigéncia do Termo de Colaboracdo,
sobre a necessidade de recolhimento dos bens.

Secdo VIII - Das alteragdes

Art. 177. Havendo acordo entre as partes, o termo de colaboragao podera sofrer alteragdes por meio de



termo de aditamento, a qualquer momento, desde que ndao compreenda modificacdes no objeto, na
tipologia, modalidade e territério de abrangéncia do servigo.

§ 12 Caso a OSC proponha a alteracdo, devera apresentar a Supervisao de SAS, SUSAM e Coordenacdo de
CPAS a proposta e motivagao do aditamento, acompanhada de:

I- documentos relacionados no artigo 53 desta Instru¢do Normativa, a excecdo do previsto no inciso VI, e
daqueles ja encartados no processo que se encontram inalterados e dentro do prazo de validade;

Il- proposta de aditamento pontuando expressamente os itens do Plano de Trabalho modificados, a ser
juntada ao processo de celebragdo da parceria;

[ll- PRD e/ou Relacdo do Quadro de RH do servico atualizada, caso o aditamento suscite modificacGes
nesses instrumentais.

§ 29 Caso a SMADS proponha a alteragdo, a Supervisdo de SAS, SUSAM e Coordenacdo de CPAS deverd
apresentar a OSC proposta e motivacdo do aditamento, cabendo a esta ultima responder com os itens
arrolados nos incisos | a lll do § 12 deste artigo.

§ 32 Nos casos em que o apostilamento tenha por objeto a altera¢do do enderego do imdvel onde sao
prestados os servicos socioassistenciais, deverdo também ser apresentados os documentos a que se refere
o artigo 71 desta Instrugdao Normativa para realiza¢do da vistoria prévia.

§ 42 Ndo configuram modificacdo no territério de abrangéncia do servigo alteragdes que ocorram dentro
da mesma SAS.

Art. 178. Os pedidos de aditamento de parcerias vigentes serdo analisados e instruidos na seguinte
conformidade:

I- o Gestor da parceria devera:

a) Emitir Parecer Técnico pronunciando-se, de forma expressa, quanto a conveniéncia e interesse publico
no aditamento, quanto a proporcionalidade das contrapartidas, tendo em vista o inicialmente pactuado, se
for o caso, e quanto a capacidade técnica-operacional da OSC para cumprir a proposta; e

b) Informara sobre a regularidade das prestacdes de contas parciais da parceria.

Il - O Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS se manifestard conclusivamente quanto ao
interesse no aditamento e informar sobre a regularidade da OSC quanto a apresentacdo dos
Demonstrativos Financeiros;

lI- A CAF/CEM competird, nos casos de proposta de alteracdo do endereco do imével onde sio prestados
os servicos e naqueles de acréscimo de capacidade do servico, proceder de acordo com o disposto no
Capitulo Il desta Instrucdo Normativa;

IV- A CGPAR devera:

a) verificar a regularidade fiscal e trabalhista da OSC;
b) verificar se o processo se encontra devidamente instruido;
¢) elaborar a minuta do termo de aditamento.

V — A COF devera:
a) Juntar nota de reserva ao processo sempre que o aditamento envolver alteracdo de valor de repasse;
b) Conferir a compatibilidade entre o valor pretendido para reajuste de aluguel e o indice oficial e a



periodicidade previstos no instrumento de locacao;

VI — A COJUR devera analisar o processo para emissao de parecer juridico, encaminhando, em seguida,
para deliberacdo do Secretario Municipal.

Art. 179. Apds despacho autorizatério do Secretdrio da SMADS, cabe ao Supervisor de SAS, SUSAM e
Coordenador de CPAS proceder a assinatura do termo de aditamento e encaminhar o processo a CGPAR,
para publicacdo do seu extrato no DOC e no sitio eletrénico da SMADS.

Art. 180. Os Termos de Colaboracdo poderdo ter seu prazo de vigéncia aditados por até 5 (cinco) anos,
respeitando o limite de até 10 (dez) anos, por meio de termo de aditamento, desde que estejam com suas
prestacOes de contas parciais regulares, (até a 42 parcial) acrescendo-se ao procedimento previsto no
artigo 178 desta norma as seguintes exigéncias:

I - o Parecer Técnico do Gestor da parceria devera informar expressamente se a parceria vem sendo
executada a contento;

[I- a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo devera emitir manifestacdo atestando expressamente se a
parceria vem sendo executada a contento;

lll- o processo deve ser instruido com nota de reserva emitida por COF, a fim de comprovar existéncia de
disponibilidade financeira para a prorrogacao.

Art. 181. Uma vez autorizada pelo Titular da SMADS o aditamento do prazo de vigéncia, o termo de
aditamento deverd ser assinado pela Supervisdo que encaminhara para a CGPAR para publicacdo do seu
extrato no DOC.

Art. 182. Por motivos de atendimento do melhor interesse publico, a autorizagdo para prorrogacdo de
prazo de vigéncia de parcerias poderd ser concedida por ato normativo do Secretdrio de SMADS, o qual

podera estabelecer procedimento diverso daquele previsto neste artigo, respeitado o prazo disposto no
Decreto 57.575/2016.

Art. 183. A verba de implantacdo podera ser disponibilizada na continuidade da parceria, por aditamento,
com anuéncia da SAS, CPAS ou SUSAM, em consonancia aos artigos 127, 128 e 129 desta Instrugao
Normativa, salvo se ja tiver recebidos recursos publicos para arcar com as despesas que pretende realizar.

Art. 184. Caberd formalizacdo de Termo de Apostilamento, nas seguintes hipdteses:

|- alteracdo do género dos usudrios atendidos no servico, desde que nao implique e m modificacdo da
tipologia ou modalidade;

lI- inclusdo ou modificagdo do nome fantasia do servico;

IlI- modificacdo das informacdes de identificacdo da OSC;

IV- prorrogacao do prazo para presta¢do de contas da verba de implantagao;
V- atualizacdo da PRD, nos termos da Secdo V desta Instru¢do Normativa;
VI- altera¢do da PRD, nos termos da Secdo V desta Instrucdao Normativa;

VII- alteragao de horario de funcionamento do servigo;



VIII- modificagdo no quadro de recursos humanos na hipdtese prevista no artigo 47 desta
Instru¢ao normativa;

IX- alteracdo da fonte orcamentdria entre federal, estadual ou municipal;

X- atualizacdo monetaria dos itens de despesa de que trata o artigo 149, 6.11 a 6.13, em
conformidade e nos limites do carné de IPTU, boleto condominial ou contrato de locacao.

§ 12 Para as hipodteses previstas nos incisos | a VIl deste artigo, a OSC deve submeter a proposta de
alteracdo ao Plano de Trabalho e a documentacdo correspondente a aprovacdo do Gestor da parceria,
apos o que o processo de celebracdo sera encaminhado ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de
CPAS para providéncias cabiveis e assinatura do Termo de Apostilamento.

§22 Para a hipdtese prevista no inciso IX deste artigo, cabera a unidade competente da SMADS prestar as
devidas informacgdes sobre a alteragao da fonte orgamentdria e solicitar o apostilamento ao Supervisor de
SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, que devera dar ciéncia a OSC, e providenciar a publicacdo em DOC.

§ 32 Para as hipoteses prevista no inciso X deste artigo, a OSC deve submeter a proposta de alteragao ao
Plano de Trabalho e a documentacdo correspondente a aprovacao da SAS, CPAS ou SUSAM que ira aplicar
as providéncias cabiveis no encaminhamento do processo ao setor competente COF, e posterior
assinatura do termo de apostilamento.

§42 Para hipdotese prevista no inciso X deste artigo, caberd a COF conferir o valor atualizado dos itens de
despesa, em conformidade e nos limites do carné de IPTU, boleto condominial ou contrato de locagao.

CAPITULO IV — DAS PRESTAGOES DE CONTAS
Secdo | — Das disposi¢coes gerais
Art. 185. A equipe responsavel pela gestdo da parceria da SAS, CPAS e SUSAM:

| — cabe ao NGA, receber o Ajuste Financeiro Mensal, instruir no processo SEl de Prestacdo de Contas da
Parceria;

Il — cabe ao Gestor da Parceria e ao NGA, conferéncia do Relatdrio Sintético de Conciliagdo Bancaria das
contas correntes e poupanca, o qual contém indicacdo de despesas e receitas, tomando por base os
extratos das referidas contas utilizadas para movimentagdes dos recursos financeiros;

Il — cabe ao NGA, manifestar-se sobre a adequacdo e regularidade da DEAFIN e realizar conferéncia
aritmética dos Relatérios de Conciliagdes Bancarias e demais documentos que compde o Ajuste Financeiro
Mensal, emitindo folha de informacdo contendo manifestacdo da conferéncia no Processo SEIl de Prestacao
de Contas;

IV- cabe ao NGA, certificar a regularidade fiscal e trabalhista da OSC, informando a Supervisao de eventuais
irregularidades;

V — cabe ao NGA e ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, elaborar e encaminhar a Planilha
de Liquidacdo a SMADS conforme cronograma estabelecido para repasse dos recursos;

VI — cabe ao NGA, subsidiar o Gestor da Parceria na analise do Relatério Parcial ou Final de Execucdo
Financeira, por meio de sintese em folha de informagdo no processo SEI de Prestagao de contas, contendo
informacdes do atendimento por parte da OSC acerca das notificacbes de Ajuste Financeiro Mensal no
referido periodo.



Artigo 186. Para registro da aplicacdo dos recursos repassados, deverd ser utilizado o formulario
“Declaracao de Ajuste Financeiro — DEAFIN” conforme consta modelo no sitio da SMADS.

§12 - A DEAFIN devera demonstrar, mensalmente, a relagao entre os valores repassados e os respectivos
gastos, bem como apurar o saldo.

§2¢2 - Os saldos positivos apurados na DEAFIN, mensalmente, referentes aos custos diretos e indiretos
poderdo ser utilizados nos termos do artigo 154 desta Instrucdo Normativa, salvo se realizado
apostilamento para remanejamento de recursos dos custos diretos para indiretos, ou vice-versa.

§32 - Eventual saldo positivo total apurado ao final da anualidade devera ser descontado na transferéncia
dos recursos financeiros do més de agosto da anualidade seguinte, e, quando necessdrio, nas
transferéncias dos meses seguintes até que o referido saldo seja extinto, em outras parcerias ativas da OSC
parceira com a SMADS ou por meio de DAMSP.

§42 - A DEAFIN devera ser apresentada mensalmente pela OSC no Ajuste Financeiro Mensal, conforme
previsto nesta Instrucdao Normativa.

Artigo 187. O Relatério Sintético de Conciliagdo Bancdaria deverd ser elaborado para as contas correntes
especificas da parceria, mantidas em instituicdo publica ou privada, quando for o caso, e para a conta
poupanca, conforme instrumentais contidos no sitio da SMADS.

§12 - O documento que servira de base para registro no relatério do caput é o extrato bancario das
referidas contas.

§29 - O saldo apurado na conta devera corresponder ao saldo apurado na DEAFIN, salvo pelos seguintes
motivos:

a) despesas efetivadas no més de competéncia ndo liquidadas no referido més;
b) despesas pagas com cheque que ainda ndo tenham sido compensados;

c) despesas bancarias decorrentes de transacdes financeiras;

d) movimentagdes bancarias indevidas nas contas da parceria.

§ 32 - Os valores aferidos em decorréncias dos motivos dos itens “c” e “d” do pardgrafo anterior deverdo
ser integralmente restituidos a parceria até a Prestacdo de Contas Parcial, sob pena de desconto no repasse
nos meses subsequentes.'

Art. 188. Ap6s analise da Prestacdo de Contas Parcial e Final, o funcionario da SAS, SUSAM ou CPAS
designado como operador do Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS devera
registrar os dados relativos a prestacdo de contas do periodo de referéncia na plataforma eletrénica do
CENTS, conforme previsto no art. 14, da Portaria SMG n°34/2017.

Art. 189. A OSC deverd manter pelo prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util subsequente ao das
prestacGes de contas parciais e/ou final ou do decurso do prazo para sua apresentacdo, os documentos
originais que compdem as prestacdes de contas e os ajustes financeiros mensais, tais como comprovantes e
registros de aplicacao dos recursos, notas fiscais e demonstrativos de despesas, os quais permanecerao a
disposicdo dos érgdos publicos competentes para sua eventual apresentacdo quando solicitada, de acordo
com a conveniéncia da Administragao.

§12 - Com a finalidade de preservar os dados originais dos documentos referidos no caput, a OSC deverd
manter cépia digitalizada dos mesmos, por igual periodo.



Art. 190. A qualquer momento, o Gestor da Parceria, a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, o
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, ou qualquer outro érgdo de controle poderdo solicitar
documentos e efetuar diligéncias, a fim de verificar a regular utilizacdo dos recursos publicos pela OSC.

Art. 191. Fica facultado a Administracao Publica, a qualquer tempo, a contratacdo de softwares e aplicativos
para automacao dos processos de Prestacao de Contas, sem prejuizo dos aspectos técnicos e qualitativos a
serem avaliados na gestdo da parceria.

Secdo Il — Do ajuste financeiro mensal
Art. 192. O repasse mensal de recursos exigira por parte da OSC a obrigatoriedade de realizar o respectivo

ajuste financeiro mensal e de observar as regras estabelecidas nesta Instrucdo Normativa, na Lei Federal n2
13.019/14, no Decreto Municipal n2 57.575/16.

Art. 193. A OSC deverda, mensalmente, até o dia 12 (doze) de cada més, por meio de oficio dirigido ao
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, apresentar os documentos a seguir elencados, que
comporado o ajuste financeiro mensal:

| — Oficio da OSC contendo os dados da parceria e valor de repasse mensal;
Il - Declaragao de Ajuste Financeiro — DEAFIN;

[Il - Relatdrios Sintéticos de Conciliagdo Bancaria com indicacdo de despesas e receitas, para cada conta
corrente e poupanga;

IV - extratos bancarios das contas especificas vinculadas a execu¢do da parceria, conta corrente de
instituicdo bancaria publica e privada, quando mantida por op¢ao da OSC para movimentagdao dos recursos,
conta poupanga, e conta investimento;

V - Memodria de Calculo do Rateio das Despesas Coletivas, quando for o caso, previstas ou ndo no Plano de
Trabalho, contendo a indicagdo do valor integral da despesa, o detalhamento da divisdao dos custos,
especificando a fonte de custeio de cada fra¢do, com identificagdo do niumero e do drgdo/entidade da
parceria, vedada a duplicidade ou sobreposicao de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da
despesa;

VI — Demonstrativo de Contrapartidas;

VIl — Relatério de Execucdo Financeira Mensal;

VIlI- Relatdrio Sintético de Conciliagdo Bancaria para a conta de investimento vinculada, se for o caso.

Art. 194. A apresentacdo integral dos documentos citados no Artigo 193 serd suficiente para liberacdo do
repasse para o més seguinte, exceto na hipdtese de omissdao da OSC no dever de apresentar a prestacdao
contas parcial.

Art. 195. O Gestor da Parceria, na execucdo de suas atribuicoes, devera realizar supervisdo técnica da
parceria in loco para verificacdo quanto a qualidade da execu¢do do cumprimento do objeto da parceria,
instruindo no processo SEI de Prestacdo de Contas o relatorio de visita técnica.

Art. 196. A equipe responsavel pelas atribuicdes financeiras da parceria na SAS, CPAS e SUSAM devera

conferir o ajuste financeiro mensal no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de
apresentacao e emitir manifestacdao para subsidiar o Gestor de Parceria.
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Art. 197. No ajuste financeiro mensal, a equipe de NGA devera verificar aritmeticamente a movimentacao
dos recursos no més de competéncia (DEAFIN e Meméria de Rateio) e sua correspondéncia com os fluxos
de caixa das contas especificas da parceria (Relatérios Sintéticos de Conciliacdo Bancaria).

Art. 198. Havendo incorrecdes nos ajustes mensais apresentados, a equipe de SAS, CPAS e SUSAM deverd
notificar a OSC, por meio de correio eletronico, para efetuar esclarecimentos e/ou correcdes dos ajustes,
dando ciéncia ao Gestor de Parceria formalmente por meio do processo SEl de Prestacdo de Contas.

Art. 199. Os valores glosados, nos ajustes financeiros mensais, relacionados a despesas consideradas
irregulares, serdao descontados nas Planilhas de Liquida¢cdo subsequentes, devidamente acordado junto a
Supervisao.

Art. 200. Para as parcerias celebradas para a prestacdo do servico de acolhimento familiar de criancas e
adolescentes, devera ser entregue pela OSC parceira, mensalmente relagdo contendo os dados da familia
acolhedora com, no minimo, nome do responsavel pelo beneficio, nUimero do documento de identificacdo
do mesmo, data de acolhimento da crianga ou adolescente e de seu eventual desligamento.

Art. 201. Caso a conta corrente utilizada para recebimento e/ou movimentacdo dos recursos da parceria
possua o servico de aplicagdo automatica em conta de investimento vinculada, o extrato de aplicacao
deverd ser apresentado no ajuste financeiro mensal, bem como o rendimento liquido do investimento
devera ser inscrito na DEAFIN como recurso recebido.

Secdo Il - Da Prestagao de Contas Parcial

Art. 202. No caso de parceria com vigéncia por periodo igual ou superior a 01 (um) ano, a OSC parceira
deverd apresentar prestacdo de contas parcial anualmente, a contar da data de inicio de vigéncia do Termo
de Colaboracdo, para fins de avaliacgdo e monitoramento do cumprimento das metas e resultados previstos
no Plano de Trabalho.

Art. 203. A Prestacdo de Contas Parcial devera ser apresentada no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis apds o
fim de cada ano de vigéncia do Termo de Colaboracao.

Art. 204. - Para fins do disposto no artigo 203, considera-se o periodo de doze meses de duragdo da
parceria, o primeiro dia do més de inicio da vigéncia do Termo de Colaboracdo assinado, independente da

data de inicio de execucdo efetiva.

Art. 205. A Prestacdo de Contas Parcial consistird na apresentacdo, pela OSC, por meio de oficio
enderecado ao Gestor da Parceria da:

| - relagdo dos profissionais do quadro de RH do servico, inseridos nos custos diretos, e préprios da OSC,
cujas remuneracgdes estejam inseridas nos custos indiretos, contendo: data de admissao, data da demissao,
guando for o caso, valor bruto das remuneracbes individualizadas, qualificacdo profissional e funcdo
exercida;

Il - Relatdrio Parcial de Execucdo do Objeto, subscrito pelo representante legal da OSC, que devera conter:

a) as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto;
b) comparativo de metas propostas com os resultados alcancados.

Art. 206. Para anadlise da Prestacao de Contas Parcial, o Gestor da Parceria devera considerar:

| — os documentos mencionados no artigo anterior desta Instru¢dao Normativa;



Il — a sintese dos Ajustes Financeiros Mensais do periodo, elaborada pelo NGA;
Il - relatdrios de Visita Técnica.

Art. 207. O Gestor da Parceira deverd emitir Relatdrio Técnico Anual de Monitoramento e Avaliacdo no
prazo de até 30 (trinta) dias contados da apresentacdo da Prestacdo de Contas Parcial, considerando-a:

| - REGULAR, quando o indicador sintético de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no Plano
de Trabalho atingir o grau SUPERIOR ou SUFICIENTE;

Il - REGULAR COM RESSALVA, quando o indicador sintético de cumprimento das metas e resultados
estabelecidos no Plano de Trabalho atingir o grau INSATISFATORIO; ou quando evidenciarem
impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que ndo resulte em dano ao erario;

Il - IRREGULAR, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

a) omissao no dever de prestar contas; ou

b) o indicador sintético de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no Plano de Trabalho
atingirem o grau INSUFICIENTE em uma presta¢ao de contas parcial; ou

c) o indicador sintético de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no Plano de Trabalho atingir
o grau INSATISFATORIO, por duas prestacdes de contas parciais consecutivas ou quatro intercaladas no
periodo de vigéncia da parceria; ou

d) dano ao erdrio decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico; ou

e) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 208. Na hipdtese dos indicadores de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no Plano de
Trabalho atingirem o grau INSATISFATORIO o Gestor da Parceria devera elaborar Plano de Providéncias.

Art. 209. Na hipdtese do indicador sintético de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no Plano
de Trabalho atingir o grau INSUFICIENTE, por uma Unica vez, ou o INSATISFATORIO, por duas prestacdes de
contas parciais consecutivas ou intercaladas no periodo de vigéncia da parceria, o Gestor da Parceria
notificara a OSC para, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, apresentar a seguinte documentacio:

| - a relacdo das receitas e despesas realizadas, inclusive rendimentos financeiros, que possibilitem a
comprovacao da observancia do Plano de Trabalho;

Il - copia simples das notas e dos comprovantes fiscais ou recibos, com data do documento, valor, dados da
OSC e do fornecedor e indicacdo do produto ou servico adquirido;

Il - folha de pagamento dos recursos humanos;
IV - outros documentos previstos no Termo de Colaboracdo ou Manual de Parcerias da SMADS.

Art. 210. - Caso as copias referidas no inciso Il do art. 209 estejam ilegiveis, a OSC podera apresentar
conjuntamente a versao digitalizada do documento.

Art. 211. - Na constatacdo de irregularidade ou omissdo na prestacdo de contas, o Gestor de parceria
devera propor ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS notificar a OSC para, no prazo de 30
(trinta) dias corridos a partir do recebimento da notificacdo, solucionar a questao:

| - sanar a irregularidade;

Il - cumprir a obrigacdo; ou



[ll - apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da irregularidade ou do cumprimento da
obrigacao.

Art. 212. - Se ap6s o prazo estabelecido no artigo 211, a OSC persistir na omissdo do dever de prestar
contas parcial, o Gestor da Parceria deverd adotar as providéncias para notificacao formal da SAS, CPAS ou
SUSAM, via processo SEl de prestacdo de contas, para que a Supervisdo adote providéncias acerca da
suspensdo do repasse, nos termos do artigo 48, da Lei Federal n? 13.019/2014, e outras medidas cabiveis,
tais como a notificacdo da OSC, apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificacdo dos danos
e obtencdo do ressarcimento, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no artigo 235 desta Instrucao
Normativa.

Art. 213. - As impropriedades que deram causa a rejei¢cdo da prestacdo de contas deverdo ser registradas na
plataforma eletronica — CENTS, conforme disposto no inciso IV, do art. 14, da portaria SMG n°34/2017.

Art. 214. - As sanc¢les previstas nesta Instrucdo Normativa poderdo ser aplicadas independentemente das
providéncias adotadas no artigo 212.

Art. 215. O Relatdério de Monitoramento e Avaliagdo do Gestor da Parceria deverd ser submetido a analise e
deliberacdo da Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo, no prazo de 15 (quinze) dias a partir do
recebimento do relatdrio, decidindo pela:

| — APROVACAO da prestacdo de contas, com ou sem determinacio de cumprimento de Plano de
Providéncia Especifico de Indicador;

Il — APROVACAO da prestacdo de contas COM RESSALVAS, determinando o cumprimento do Plano de
Providéncias Geral; ou

[l — REJEICAO da prestacdo de contas e determinacdo de imediata adocdo de providéncias para rescisio do
termo de parceria por culpa da OSC e instaurac¢ao de tomada de contas especial.

Art. 216. - Quando necessario, a Comissdao de Monitoramento e Avaliacdo podera solicitar assessoramento
técnico de especialista que ndo seja membro desse colegiado para subsidiar seus trabalhos.

Art. 217. - A deliberacdo da Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo de que trata este artigo deverd ser
publicada no DOC e no sitio eletronico de SMADS e nas demais plataformas oficiais, caso haja, no primeiro
dia util seguinte.

Secdo lll - Da Prestagdo de Contas Final

Art. 218. A OSC parceira deverd apresentar a Prestacdo de Contas Final no prazo de até 30 (trinta) dias uteis
contado do término da vigéncia da parceria, por meio de Relatério Final de Execucdo do Objeto, bem como
comprovante de pagamento ou recolhimento do saldo da conta corrente especifica da parceria e
comprovantes de pagamentos da conta poupanca destinada ao fundo provisionado, nos termos dos artigos
160 e 161, descontados os valores referentes a hipdtese prevista no artigo 163, todos desta Instrugdo
Normativa.

Art. 219. Quando ocorrer término da parceria e a mesma OSC der continuidade através da celebracdo de
novo Termo de Colaboragdo para a prestacdo do mesmo servigo, o saldo financeiro apurado na parceria
devera ser mantido na conta corrente especifica da parceria.

Art. 220. Na hipétese prevista no artigo 163 desta Instrucdo Normativa, deverd integrar a Prestacdo de
Contas Final a previsdo de reserva de recursos para pagamento das verbas rescisdrias proporcionais ao
periodo de atuacdo do profissional na execucdo das metas previstas no Plano de Trabalho.
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Art. 221. A andlise da Prestacdo de Contas Final pelo Gestor da Parceria sera formalizada por meio de
Parecer Técnico Conclusivo que devera verificar e considerar o seguinte:

| - o Relatdrio Final de Execucdao do Objeto;
Il - os Relatérios Parciais de Execucdao do Objeto;
Il — os Relatérios Técnicos Semestrais de Monitoramento e Avaliacdo.

Art. 222. Na hipdtese de a analise de que trata o artigo anterior concluir que houve descumprimento de
metas estabelecidas no Plano de Trabalho ou evidéncia de irregularidade, o Gestor da Parceria, devera
emitir o Parecer Técnico Conclusivo e notificar a OSC para que apresente, no prazo de até 30 (trinta) dias
Uteis, todos os documentos listados no artigo 209 desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico - O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado por até 15 (quinze) dias Uteis,
mediante justificativa e solicitacdo prévia da OSC, que serd analisada e deliberada pelo Gestor da Parceria.

Art. 223. O Parecer Técnico Conclusivo do Gestor da Parceria da Prestacdo de Contas Final embasara a
decisdao da Comissdao de Monitoramento e Avalia¢ao, que deverd concluir por uma das seguintes hipdteses:

| - APROVACAO das contas, quando constatado o cumprimento das metas e resultados da parceria;

Il - APROVACAO das contas COM RESSALVAS, quando, apesar de cumpridos as metas e resultados da
parceria, forem constatadas impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que ndo resulte em
dano ao erdrio, nos termos do artigo 59, § 12, do Decreto Municipal n2 57.575/16;

Il - REJEICAO das contas, quando ocorrer:

a) omissao no dever de prestar conta final;

b) descumprimento injustificado das metas e resultados estabelecidos no Plano de Trabalho;

c) dano ao erério decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Paragrafo Unico - A deliberagdao da Comissao de Monitoramento e Avaliacdo de que trata este artigo devera
ser publicada no DOC e no sitio eletronico de SMADS no primeiro dia util seguinte.

Secdo IV — Dos recursos e providéncias.

Art. 224. A OSC sera notificada, por correio eletronico e por publicacdo no DOC, da decisdo da Comissao de
Monitoramento e Avaliacdo sobre as prestacdes de contas parcial e final e podera:

| - apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias uteis, ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de
CPAS, para nova andlise;

Il — comprometer-se a sanar as irregularidades, eventualmente apontadas pelo Supervisor de SAS, SUSAM e
Coordenador de CPAS, no prazo de até 30 (trinta) dias;

Paragrafo Unico - O Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS devera emitir o parecer de decisdo
final, apds a OSC cumprir com a obrigacdao do item II, no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 225. Interposto o recurso contra a decisao da Comissao de Monitoramento e Avaliagdo, o Supervisor
de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS deverd deliberar pela: APROVACAO, APROVACAO COM
RESSALVAS ou REJEICAO DA PRESTACAO DE CONTAS.
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§ 12 Compete ao SM autorizar o ressarcimento por acdes compensatdrias, ouvidos os setores competentes,
no prazo de 30 (trinta) dias Uteis.

§ 22 A realizacdo das a¢Oes compensatodrias de interesse publico ndo devera ultrapassar a metade do prazo
previsto para a execugdo da parceria.

| - no caso de aprovacdo com ressalvas da prestacdo de contas, registrar na plataforma eletrénica — CENTS
as causas das ressalvas;

Il - no caso de rejeicdo da prestacdo de contas, notificar a OSC para que, no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias:

a) devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade ou inexecuc¢ao do objeto apurada ou
com a prestacdo de contas ndo apresentada; ou

b) solicite autorizacdo para o ressarcimento ao erario por meio de acGes compensatorias de interesse
publico, mediante a apresentacdo de novo Plano de Trabalho, desde que observados os requisitos do artigo
72, § 29, da Lei Federal n2 13.019/2014.

Art. 226. O ndo ressarcimento ao erdrio nas hipoteses do artigo 225, inciso Il, alineas “a” e “b” desta
Instrucdo Normativa, ensejara as seguintes medidas a serem adotadas pelo Supervisor de SAS, SUSAM e
Coordenador de CPAS:

| - o registro da rejeicao da prestacdao de contas e de suas causas na plataforma eletronica CENTS;

Il - manifestagdo conclusiva acerca dos fatos, quantificacgdo do dano e do ressarcimento, nos termos da
legislacdo vigente, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no artigo 235 desta Instrucdo
Normativa.

Art. 227. Os eventuais valores apurados para ressarcimento ao erario serdo acrescidos de correcdo
monetdria e, quando couber, de juros, na forma da legislacdo, inscritos no CADIN Municipal, mediante
prévia notificagdo nos termos da Lei Municipal n2? 14.094/2005, sendo, posteriormente, encaminhado o
processo de prestacdo de contas para a Procuradoria Geral do Municipio para adoc¢do de medidas judiciais
de cobranga.

Art. 228. A Administracdo Publica tem o prazo de até 180 (cento e cinquenta) dias para manifestar-se
conclusivamente sobre a Prestacdo de Contas Final.

CAPITULO V — ENCERRAMENTO DA PARCERIA

Art. 229. O Termo de Colaboracdo vigorara pelo prazo nele previsto, podendo ser rescindido, por razées de
conveniéncia e oportunidade, unilateralmente, por quaisquer das partes, a qualquer momento, desde que
haja comunicacdo por escrito, com comprovante de recebimento, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias, indicando a inten¢do de encerrar a parceria.

Pardgrafo Unico - Em caso de rescisdo unilateral pela Administracdo Publica, o prazo constante no caput
deste artigo podera ser reduzido para 60 dias, mediante justificativa.

Secao | — Da Rescisao Unilateral pela Administracdao Publica

Art. 230. O Termo de Colaborag¢do poderd ser rescindido unilateralmente pela Administracdo Publica,
guando houver:
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| - inadimplemento injustificado das clausulas pactuadas ou das metas e resultados previstos no Plano de
Trabalho;

I - utilizacdo dos recursos da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - falta de apresentacdo de Prestacdo de Contas Parcial nos prazos estabelecidos no Termo de
Colaboragdao ou demais instrumentos normativos da SMADS;

IV - auséncia injustificada de medidas saneadoras das irregularidades apontadas no Relatério Técnico
Parcial de Monitoramento e Avaliacdo referente a Prestacdo de Contas Parcial, desta Instrucdo Normativa;

V - outras hipoéteses previstas nas normas da SMADS.

Art. 231. Para promover a rescisdao unilateral do Termo de Colaboracdo, nos casos do artigo 230, serdo
observados os seguintes procedimentos:

| - proposta de rescisao feita pelo Gestor da Parceria, mediante caracterizacdo da infracdo imputada a OSC,
e apresentacdo fundamentada da motivacao de tal proposta;

Il — notificacdo pelo Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, por meio de correio eletrénico e
publicacdo no DOC, a OSC para apresentacdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da
publica¢do no DOC;

[l - manifestacdo conclusiva do Gestor da Parceria sobre a defesa apresentada;

IV - manifesta¢dao conclusiva do Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, sobre a defesa e as
razdes expostas pelo Gestor da Parceria;

V - manifestacdo conclusiva da Coordenacdo da Protecdo Social competente ou da Coordenadoria de
Gestao SUAS, se for o caso;

VI - Parecer juridico;
VII - decisdo do Secretario.

Pardgrafo Unico — As rescisdes nos termos deste artigo ndo exigem a comunicagao prévia prevista no artigo
231 desta Instrucdo Normativa e a elaboracdo de Termo de Rescisdo, e produzem efeitos a partir da data
publicacdo do despacho do Titular da SMADS no DOC, podendo neste ser prevista data diversa, mediante
justificativa, para garantia da continuidade do servico prestado.

Art. 232. A rescisdao do Termo de Colaboracdo ndo impede a aplicacdo das penalidades previstas no Capitulo
V, sec¢do IV desta Instrucdao Normativa e outras que forem cabiveis.

Secdo Il — Da Rescisao por Mtutuo Acordo

Art. 233. O Termo de Colaboracdo podera ser rescindido a qualquer momento, mediante autorizacdo do
Titular da Pasta e assinatura de Termo de Rescisao pelas partes, no qual poderd ser ajustado periodo de
aviso prévio inferior ao previsto no artigo 231 desta Instrucdo Normativa.

Art. 234. A OSC deve apresentar comunicacdo formal dirigida a SAS, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias corridos, indicando a inten¢do de encerrar a parceria.

Pardgrafo Unico - Por meio de avaliacdo do melhor interesse publico a SAS pode deliberar alteracdo do
prazo mencionado, sendo o periodo minimo estabelecido em 60 dias.



Secdo IV - Das Sangoes e Penalidades

Art. 235. Pela execucdo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho e com as normas legais e
regulamentares, podera a SMADS, garantida a prévia defesa, aplicar a OSC as seguintes sang¢des, sem
prejuizo de outras previstas em normas especificas:

| - adverténcia;

Il - suspensdao tempordria da participacdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou
contrato com érgdos e entidades do Municipio de Sdo Paulo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

lll - declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato
com Orgaos e entidades federais, estaduais e municipais, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

Paragrafo Unico - A reabilitacdo sera concedida sempre que a OSC ressarcir a Administracdo Publica pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base no inciso Il deste artigo.

Art. 236. Na aplicacdo de penalidades, serdo observados os seguintes procedimentos:

| - caracterizacdo da infracdo imputada a OSC pelo Gestor da Parceria, com exposicdo dos motivos e
indicacdo fundamentada da sancdo proposta dirigida ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de
CPAS;

Il — notificacdo pelo Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS, por meio de correio eletrénico e
publicacdo no DOC, a OSC para apresentacdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, exceto quando se
tratar de penalidade de suspensdao tempordria e de declaracdo de inidoneidade, caso em que o prazo para
defesa sera de 10 (dez) dias Uteis;

Il - manifestacao do Gestor da Parceria sobre a defesa apresentada, em qualquer caso, e do Supervisor de
SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS e do Coordenador da COJUR da SMADS, quando se tratar de
possibilidade de aplicacdo de penalidade de suspensao do direito de participagdo em chamamento publico
e de declaracdo de inidoneidade.

IV - decisdo da autoridade competente que, no caso de adverténcia, é o Supervisor de SAS, SUSAM e
Coordenador de CPAS e, no caso de suspensao temporaria ou declaracdo de inidoneidade, é a autoridade
superior da SMADS;

V — notificacdo feita pelo Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, por correio eletrénico e DOC,
da OSC informando a penalidade aplicada e declarando aberto o prazo recursal;

VI - observancia do prazo de 10 (dez) dias Uteis para interposicdo de:

a) recurso dirigido a autoridade superior da SMADS, no caso da penalidade de adverténcia,

b) pedido de reconsideragdo dirigido a autoridade superior da SMADS, no caso das penalidades de
suspensdo tempordria e declaracdo de inidoneidade.

c) da decisdo administrativa cabera, no prazo de 15 dias, um Unico recurso a autoridade imediatamente

superior, nos moldes do artigo 36 da Lei Municipal n® 14.141/2006.

Art. 237. No caso de aplicacdo das penalidades previstas nos incisos Il e lll do artigo 235 desta Instrucdo
Normativa, por decisdo irrecorrivel, deverd ser providenciado, pelo Supervisor da SAS, SUSAM e
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Coordenador de CPAS, o imediato cancelamento da inscricao no CENTS, conforme dispde o artigo 11, Il,
alinea “a”, do Decreto Municipal n® 52.830/11, assim como adoc¢do das medidas necessarias para o
cancelamento da certificagdo da OSC na SMADS.

CAPITULO VII- DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 238. As disposicdes desta Instrucao Normativa sao aplicaveis aos Acordos de Cooperacgao, previstos na
Lei Federal n2 13.019/14.

Art. 239. Os procedimentos de chamamento publico com editais publicados a partir de 30 (trinta) dias da
data de publicacdo da presente Instrucdo Normativa deverao ser iniciados sob o jugo desta norma.

Art. 240. Os procedimentos de chamamento publico com editais em andamento deverdo ser adaptados sob
0 jugo desta norma a partir de sua homologacdo.

Art. 241. Os casos omissos ou excepcionais serdo analisados e deliberados pelo Gabinete da Secretaria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, sob a égide desta Instru¢ao Normativa.

Art. 242. As PrestacOes de Contas Parciais em parcerias homologadas anteriormente a esta Norma, deverao
ser adequadas ao periodo estabelecido nesta Norma (anual), cabendo a CGPar encaminhar orientagao
especifica sobre a transi¢ao.

Art. 243. Com relacdo ao disposto no Art. 180 acerca das Prestacdes de Contas Parciais como condicionante
para Aditamento de vigéncia em parcerias homologadas anteriormente a esta Norma, podera ser
considerado como critério a regularidade do Ajuste Financeiro Mensal e Avaliacdo a contento por parte do
Relatério Mensal de Visita do gestor de parceria quando da auséncia da (42) Quarta Prestacdo de Contas
Parcial.

Art. 244. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposicGes em contrario e as Instrucdes Normativas SMADS n? 03/2018, 01/2019, 03/2019, 01/2020,
02/2020, 03/2020, 04/2020, 05/2020 e 01/2021.

ANEXO | - Minuta de Plano de Trabalho - SEI 100042092

ANEXO Il - Dos indicadores de metas e resultado - SE| 100042220
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Secretdrio(a)
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