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Documentos Necessários e Passo a Passo

Instrumento Jurídico
Termo de Doação

Passo a Passo
01. O proponente deverá protocolar a documentação, no protocolo da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer (SEME), Rua Pedro de Toledo, 1651 – Vila Clementino, São Paulo – SP, das 08h00 às 17h00. 
02. A documentação será encaminhada e avaliada pelo Comitê de Análise Estratégica, da SEME.
03. A SEME atestará o interesse, bem como a viabilidade técnica e jurídica da doação e autuará o Processo Administrativo.
04. Será dada autorização para o recebimento da doação.
05. O proponente será convocado a comparecer à sede da SEME, Rua Pedro de Toledo, 1651 – Vila Clementino, São Paulo – SP, para assinatura do termo.
06. A doação será realizada.

Documentos Necessários
Documentos gerais
01. Carta de intenção de doação, indicando: (para acessar a minuta-modelo da carta de intenção de doação: fazer o link, se doação de bens e se pessoa jurídica> fazer o link, se doação de bens e se pessoa física>).
02. O que será doado, ou seja, a definição mais específica possível do bem a ser doado. 
03. Nota Fiscal do bem. (ver se é necessário)

Se Pessoa Jurídica:
a) Ato constitutivo e últimas alterações subsequentes ou decreto de autorização para funcionamento, conforme o caso (autenticada);
b) Cópia da inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ (simples).

Se Pessoa Física:
a) Cópia de Documento de Identidade (autenticada).
b) Cópia de Inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas - CPF (simples).

Obs:
· Na descrição do objeto doado, evidenciar as especificações técnicas do objeto. No caso de computador, por exemplo, especificar marca, processador, espaço em HD e memória RAM.







