
PADRONIZAÇÃO PROCESSO SEI
CELEBRAÇÃO COM CHAMAMENTO PÚBLICO
INICIAR PROCESSO

· ESCOLHA DO TIPO DE PROCESSO: Celebração de Parceria com Organização da Sociedade Civil (Lei 13.0119/14 e Decreto 57.575/16)

· ESPECIFICAÇÃO: Celebração de Parceria – Termo de Colaboração – (TIPO DE SERVIÇO) – (CAPACIDADE)
INCLUIR DOCUMENTO – EXTERNO

INSTRUÇÃO INICIAL DO PROCESSO (SAS)

1. DOCUMENTO – Instrumental para Instalação de Parceria

2. DOCUMENTO – Estudo de Vulnerabilidade 
3. ENCAMINHAMENTO – SAS-SMADS/CGPAR

INSTRUÇÃO DO PROCESSO (SMADS)

4. PLANILHA – Planilha Referencial de Custeio do Serviço

5. INFORMAÇÃO – Informação para inserir Minuta do Edital de Chamamento Público

6. EDITAL – Minuta
7. ENCAMINHAMENTO – SMADS/PROTEÇÕES SOCIAIS (Básica ou Especial)
8. ENCAMINHAMENTO – SMADS/GSUAS-CGPAR – SMADS/CAF-COF
9. DOCUMENTO – Reserva
10. ENCAMINHAMENTO – SMADS/CAF-COF – SMADS/COJUR/STCP
11. PARECER – Jurídico
12. DESPACHO AUTORIZATÓRIO – Secretário da Pasta
13. PUBLICAÇÃO NO DOC – Despacho autorizatório
14. IMPUGNAÇÃO – nome do impugnante
15. DELIBERAÇÃO – Impugnação (nome do impugnante)
16. ENCAMINHAMENTO – SMADS/GSUAS-CGPAR – SAS/COMISSÃO DE SELEÇÃO
INSTRUÇÃO DO PROCESSO (COMISSÃO DE SELEÇÃO)

17. RECIBO – Recibo(s) da(s) proposta(s)
18. DOCUMENTO – Listagem das propostas recebidas e convocação/convite para sessão pública
19. PUBLICAÇÃO NO DOC – Listagem das propostas recebidas e convocação/convite para sessão pública
20. LISTA/LISTAGEM – Lista de credenciamento
21. DOCUMENTO – Procuração apresentada no credenciamento
22. ATA – Sessão Pública ___/___/___
23. DOCUMENTO – Envelope(s)
24. PUBLICAÇÃO NO DOC – Extrato da ata
25. PLANO - Plano de trabalho
26. DOCUMENTO – Documentos contido(s) no(s) envelope(s):
· DOCUMENTO – comprovante de experiência da OSC nos termos do inciso I do artigo 26 da Instrução Normativa 03/SMADS/2018
· DOCUMENTO – comprovante de atuação no território pela OSC nos termos do inciso II do artigo 26 da Instrução Normativa 03/SMADS/2018

· CERTIFICADO - Comprovante de matrícula ou credenciamento 

· CERTIFICADO - CEBAS 

27. PLANILHA – Planilha de avaliação de propostas (quando houver duas ou mais propostas SATISFATÓRIAS)

28. PARECER – Parecer Técnico Conclusivo assinado

29. PUBLICAÇÃO NO DOC – Publicação de Parecer Técnico Conclusivo e Listagem classificatória, quando for o caso
30. RECURSO – nome do recusante
31. NOTIFICAÇÃO – Contrarrazão

32. CONTRARRAZÕES – (nome da OSC)
33. DELIBERAÇÃO – Deliberação da Comissão de Seleção sobre Recurso e Contrarrazões
34. PUBLICAÇÃO – Publicação da Deliberação da Comissão de Seleção sobre Recurso e Contrarrazões

35. ENCAMINHAMENTO – Encaminhamento para deliberação do(a) Supervisor(a) da SAS quando a deliberação da Comissão manteve o parecer inicial

36. DELIBERAÇÃO – Deliberação do Supervisor da SAS

37. PUBLICAÇÃO – Publicação da deliberação do(a) Supervisor(a) com lista classificatória final

38. E-MAIL – Convocação da OSC

39. CERTIFICADO - Inscrição COMAS-SP e protocolo de manutenção
40. CERTIFICADO – CNEAS

41. CERTIFICADO - CENTS 

42. CNPJ - Inscrição CNPJ

43. COMPROVANTE - Endereço da OSC 

44. ESTATUTO - Estatuto Social (com as três exigências legais assinaladas: a)objetivos sociais;  b) transferência do patrimônio em caso de dissolução; c) observadas as Normas Brasileiras de Contabilidade)
45. ATA - Ata de eleição da diretoria 

46. RELAÇÃO - Relação dos dirigentes conforme modelo fornecido
47. PROCURAÇÃO – Procuração se for o caso

48. Declarações conforme modelos anexos:

a. DECLARAÇÃO – Instalações e Condições Materiais (assinalar apenas uma pois as alternativas são excludentes)
b. DECLARAÇÃO – Não ocorrência de impedimentos
c. DECLARAÇÃO – Gerais da OSC
d. DECLARAÇÃO FICHA LIMPA – Ficha Limpa (de cada membro da Diretoria) datada e assinada
49. CERTIDÃO - Tributos Mobiliários - CTM, 

50. CERTIFICADO - CMDCA e outros com protocolo de manutenção se for o caso
51. COMPROVANTE DE CONTA BANCÁRIA - conta corrente e poupança específicas

52. Documentos relativos ao imóvel no qual o serviço será executado, exceto os disponibilizados pela a SMADS:

a. DOCUMENTO - Endereço, descrição e fotos do local

b. DOCUMENTO - Planta arquitetônica ou croqui

c. DOCUMENTO - IPTU

d. DECLARAÇÃO - Declaração valor do aluguel 

e. DECLARAÇÃO - Declaração de inexistência de vínculo entre locador e locatário

f. DOCUMENTO – Vistoria do Imóvel e Avaliação Locatícia de SMADS/CGA/STM (caso permaneça no mesmo local o parecer tem validade por três anos)
g. COMPROVANTE – VVR Valor Venal de Referência do Imóvel locado com repasse de recursos e respectivo cálculo dos 0,8%

h. DECLARAÇÃO – Declaração da OSC assumindo realizar as adequações no imóvel, com respectivo prazo.

· CERTIDÃO – CND
· CERTIDÃO – CNDT
· CERTIDÃO – CRF - FGTS
· CERTIDÃO – CADIN 
53. DOCUMENTO - Documentos comprobatórios da Resolução Conjunta CMDCA/COMAS (quando se tratar de SAICA com quadro de RH ampliado) ( a) lista de todos os acolhidos com data de nascimento e data de acolhimento; b) certidão de nascimento dos bebês com menos de um ano; c) CID dos acolhidos com necessidade de acompanhamento especial.
54. ENCAMINHAMENTO – Encaminhamento da SAS para SMADS/GSUAS-CGPAR para celebração
INSTRUÇÃO DO PROCESSO (SMADS) – PROCEDIMENTOS PARA CELEBRAÇÃO
INSTRUÇÃO DO PROCESSO (SAS)

1. TERMO – Incluir TC assinado
2. ENCAMINHAMENTO – Encaminhamento SAS para SMADS/GSUAS-CGPAR para publicação do extrato do termo de colaboração
3. ENCAMINHAMENTO – Encaminhamento SMADS/GSUAS-CGPAR para SAS após publicação do extrato no DOC

4. PUBLICAÇÃO – Publicação do extrato do termo de colaboração no processo (SAS inserir no processo)
5. CONTRATO - Contrato de locação, quando for o caso.
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