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INSTRUGAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE
LICENCIAMENTO - SEL N° 4 DE 24 DE OUTUBRO DE 2019

Dispbe sobre a instrugdo de pedidos de Alvaras de Execugao, Projetos Modificativos de Alvaras de
Aprovacéo e Execucéo de Edificagdo Nova e Alvara de Autorizagéo para Estande de Vendas no dmbito
do procedimento APROVA RAPIDO e estabelece procedimentos complementares para os pedidos

protocolados pelo Sistema Eletronico de Informacgao - SEI.

INSTRUGAO NORMATIVA N° 004/SEL.G/2019

Dispde sobre a instrugdo de pedidos de Alvaras de Execucgdo, Projetos Modificativos de Alvaras de
Aprovacao e Execucéao de Edificacdo Nova e Alvara de Autorizagao para Estande de Vendas no ambito
do procedimento APROVA RAPIDO e estabelece procedimentos complementares para os pedidos

protocolados pelo Sistema Eletronico de Informacao - SEI.

O Secretario Municipal de Licenciamento, no uso das atribuicées que lhe sdo conferidas por lei,
CONSIDERANDO as disposigdes do Decreto n® 58.955, de 20 de setembro de 2019;
RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A instrugdo dos pedidos de Alvaras de Execugado e de Projetos Modificativos de Alvaras de
Aprovacdo e Execugdo de Edificacdo Nova, no contexto do APROVA RAPIDO, deve observar a

documentacao e os padrdes de apresentagdo de projetos estabelecidos por esta Instrucdo Normativa.

Paragrafo unico. Os documentos e padrdes estabelecidos pela Portaria n°® 221/SMUL-G/2017, ou a que

vier a substitui-la, continuam vigorando concomitantemente aos dispostos nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° A protocolizagéo dos pedidos pelo procedimento APROVA RAPIDO seguira o seguinte passo a

passo:

1. Preenchimento do Requerimento “On Line”, disponibilizado pela Prefeitura na pagina da SEL por
meio do
link https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/urbanismo/licenciamentos/servicos/index.php?
p=3586;
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2. Impressao, geragdo de guia e pagamento da Taxa para Exame e Verificacdo dos Pedidos de
Documentos de Controle da Atividade Edilicia — TEV/COE;

3. Acesso, por parte do requerente, ao sistema SEI, através do link disponivel na pagina da
SEL/APROVA RAPIDO na internet, para preenchimento do requerimento SEI, upload dos documentos

necessarios ao pedido, geragao e impressao da guia de Pregos Publicos/expediente;

4. Acesso, por parte de todos os envolvidos no processo (proprietarios/possuidores, responsaveis

técnicos, etc.), ao sistema SEI para dar o “Aceite” no processo;
5. Pagamento da guia de servigos de expediente.

§ 1° Apos o pagamento da guia de servigos de expediente o processo sera gerado automaticamente,

nao havendo mais a possibilidade de devolugao de taxas no caso de desisténcia do processo;

§ 2° O “Aceite”, conforme item IV, equivale as assinaturas dos envolvidos no processo e engloba todos
os documentos, sendo imprescindivel que seja feito por todos, antes do pagamento da guia de servigos

de expediente.

Art. 3° Os pedidos de Alvaras de Execugdo e de Projetos Modificativos de Alvaras de Aprovagao e
Execucao de Edificagdo Nova, referentes aos processos licenciados pelo procedimento APROVA
RAPIDO, serdo formulados através do Sistema Eletronico de Informagdo — SEI com o contetido
disponibilizado pela Prefeitura na pagina da Secretaria Municipal de Licenciamento - SEL,

acompanhados de:

1. Guia de recolhimento das taxas TEV/COE e dos pregcos publicos correspondentes ao pedido

solicitado, devidamente quitadas;

2. Termo de Responsabilidade pelo Cumprimento da Legislagdo Aplicavel ao Projeto Arquiteténico —

TAR, conforme modelos constantes dos Anexos desta Instrugdo Normativa;

3. Ficha Técnica emitida pela Prefeitura ha menos de 60 (sessenta) dias de todos os contribuintes

envolvidos;

4. Documentos necessarios a apreciacdo do pedido de acordo com o assunto requerido, em formato
PDF;

5. Pegas graficas, nos casos de Projeto Modificativo, demonstrando as alteragbes em relagdo ao
projeto aprovado, em conformidade com o padrdo estabelecido pela Portaria n°® 221/SMUL/2017,
conforme disposto no Art. 6° da Instrugcdo Normativa n® 002/SMUL-G/2019, em formato DWF, 01 (um)

arquivo para cada pega grafica.

§ 1° Quando se tratar de pedidos de projetos que tiveram sua aprovagao por meio de processo fisico
através do procedimento APROVA RAPIDO, o interessado devera apresentar ainda, em formato digital

(PDF), o jogo de plantas aprovadas, alvara e demais anuéncias relativas a aprovagao.
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§ 2° Quando o projeto envolver a analise de outras Secretarias, além da Secretaria Municipal de
Licenciamento - SEL, devem ser apresentados no ato do protocolo, adicionalmente, todos os
documentos (PDF) e plantas (DWF) especificos exigidos por cada Secretaria, conforme disposto nesta

Instrucdo Normativa.

§ 3° As pegas graficas em formato DWF deverao ser configuradas de acordo com o tutorial disponivel
na pagina da SEL/APROVA RAPIDO na internet a fim de possibilitar o correto posicionamento da

chancela eletrbnica de aprovagao.

§ 4° Nos casos que demandem analise de SVMA devem ser apresentadas plantas assinadas em
formato PDF.

§ 5° O tamanho maximo dos arquivos digitais € o estabelecido em Portaria da Secretaria Municipal de

Inovagéo e Tecnologia — SMIT.

§ 6° A apresentacgao de pegas graficas com falhas de representagdo que nao permitam o entendimento
do projeto e/ou a inclusdo de arquivos em desacordo com o estabelecido na presente Instrugéo

Normativa serdo passiveis de inadmissibilidade do pedido no procedimento APROVA RAPIDO.

Art. 4° Devem ser apresentados os seguintes documentos referentes ao imovel, considerando todos os

contribuintes envolvidos no projeto:
1. Certidao da Matricula ou Transcrigdo do imovel expedida pelo Cartério de Registro de Imoveis;

2. Quando for o caso, Auto de Imissdo na Posse, expedido por autoridade judicial em agéo
expropriatoria promovida pela Administracdo Publica Direta ou Indireta, acompanhado do Decreto de

Interesse Social ou Decreto de Utilidade Publica para areas desapropriadas.

Paragrafo unico. Quando o requerente for possuidor do imovel, deve ser apresentado, ainda, um dos

seguintes documentos:

1. Contrato com autorizagao expressa do proprietario;

2. Compromisso de compra e venda devidamente registrado no Cartoério de Registro de Imoveis;
3. Contrato representativo da relagao juridica existente entre o proprietario e o possuidor direto;
4. Escritura definitiva sem registro;

5. Deciséo judicial reconhecendo o direito de usucapiéo.

Art. 5° Devem ser apresentados os seguintes documentos relativos ao proprietario, possuidor ou

representante legal (quando houver):
1. RG e CPF (pessoa fisica)/ CNPJ (pessoa juridica) do proprietario do imovel,
2. CREA ou CAU do responsavel técnico — projeto;

3. CREA ou CAU do responsavel técnico — obra;
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4. Contrato ou estatuto social da pessoa juridica, acompanhada, se o caso, ata da ultima assembleia

de eleigao de Diretoria;

5. Procuragdo de representante pessoa fisica/juridica, quando houver representante legal, e

procuracgao registrada em cartorio, no caso do procurador assinar o processo dando aceite no sistema;
6. Certidao de nomeacao do inventariante do espdlio, quando for o caso;

7. Relacdo de processos administrativos em andamento na Prefeitura de Sao Paulo referentes ao

imovel, quando houver, subscrita pelo(s) proprietario(s) do(s) imovel(eis);

8. Indicacdo dos processos aprovados por meio do procedimento APROVA RAPIDO relacionados ao

pedido ora solicitado.

Art. 6° Devem ser apresentadas, ainda, declaragbes acompanhadas da respectiva ART/RRT relativas a

responsabilizagado técnica (quando for o caso):

1. Declaragédo assinada pelo profissional habilitado de que serdo atendidas as NTOs e legislagao
pertinente para instalacdo de equipamento mecanico de transporte permanente, tanque de
armazenagem, bomba, filtro de combustivel e equipamentos afins ou de sistema especial de
seguranga da edificagado, quando for o caso, conforme modelo da sec¢ao 4.C, da Portaria n® 221/SMUL-
G/2017;

2. Declaragao assinada pelo responsavel técnico da obra e proprietario ou possuidor do imoével
garantindo que a execugao das contengdes e do movimento de terra necessarios a implantagao do

projeto atendardo as NTOs cabiveis, conforme modelo da se¢éo 4.A, da Portaria n°® 221/SMUL-G/2017;

3. Declaragao assinada pelo responsavel técnico da obra e proprietario ou possuidor do imével
garantido que o movimento de terra respeitara a classificagdo dos residuos em consonancia com o
plano de intervencdo aprovado pelo érgao publico competente, conforme modelo da seg¢do 4.B,
da Portaria n® 221/SMUL-G/2017.

CAPITULO Il

DAS DO PEDIDO DE ALVARA DE EXECUGAO PROVENIENTE DE ALVARA DE APROVAGAO
EMITIDO VIA PROCEDIMENTO DO

APROVA RAPIDO

Art. 7° Nas situagdes em que incidir Resolugdo de Tombamento publicada posteriormente a emissdo do
alvara de aprovagdo que exija analise e manifestagdo da Secretaria Municipal de Cultura — SMC,
devem ser apresentados os documentos relacionados no Art. 11, da Instrucao Normativa n® 002/SMUL-
G/2019.

Art. 8° Na existéncia de interface processual com a Secretaria Municipal do Verde e do Meio Ambiente
— SVMA para obtencdo do Termo de Compromisso Ambiental — TCA, devem ser apresentados os

seguintes documentos:
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1. Cépia do RG ou Registro Profissional;
2. CPF;
3. CNPJ, Contrato Social ou Estatuto e Ata da Assembleia contendo a eleicdo dos administradores;

4. Certidao simplificada emitida gratuitamente no site da Junta Comercial do Estado de Sao Paulo -
JUCESP;

5. Telefone para contato e FAX;
6. Comprovante de residéncia do proprietario;
7. Copia do IPTU;

8. Copia da Certidao do Registro de Iméveis da Matricula ou Transcricdo expedida ha no maximo 30

dias;

9. Indicagao do legitimado para assinar o TCA;

10. Procuragado com poderes especiais para responder pelo processo, se for o caso;
11. Declaracéo de processos existentes para o imovel;

12. Comprovante de pagamento de prego publico;

Art. 9° Nos casos em que houver interface com a SP Urbanismo, caso ndo conste no pedido de Alvara
de Aprovacgao, devera ser apresentada Certiddao de Pagamento de Outorga Onerosa em Certificado de
Potencial Adicional de Construgao — CEPAC relativa ao potencial adicional de construgao ou Certidao

de Operagéo Urbana Centro.
CAPITULO Il

DO PEDIDO DE PROJETO MODIFICATIVO DE ALVARA DE APROVAGAO E EXECUGAO DE
EDIFICAGCAO NOVA, EMITIDO VIA

PROCEDIMENTO DO APROVA RAPIDO

Art. 10. Quando no ambito do pedido a ser submetido ao procedimento APROVA RAPIDO for solicitada

a consulta com relagao a alteragdo da definigao do nivel do pavimento térreo (fora dos limites previstos

na Lei n® 16.402/2016), devera ser apresentada documentagao prevista na Resolugdo CEUSO n° 131

de 28 de agosto de 2018 ou aquelas que vierem a substitui-la.

Art. 11. Nos casos em que no projeto modificativo seja previsto gabarito de altura maximo que

ultrapasse os limites do Quadro 3, anexo a Lei n°® 16.402/2016, devera ser apresentada adicionalmente

a documentagao prevista no artigo 12 do Decreto n° 56.089/2015.
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Art. 12. Na hipétese de haver alteracdo no projeto ou quando incidir Resolugdo de Tombamento
publicada posteriormente a emissao do Alvara de Aprovagado que exija analise e manifestacdo da
Secretaria Municipal de Cultura — SMC devem ser apresentados os documentos relacionados no Art.
11, da Instrugcdo Normativa n° 002/SMUL-G/2019.

Art. 13. Nos casos em que a alteragao do projeto ultrapasse os limites estabelecidos no §3°, do Art. 13,
da Lei n® 15.150/2010 alterada pelo Art. 110, da Lei n°® 16.642/17 deverdo ser apresentados os

seguintes documentos para analise da Secretaria Municipal de Transportes — SMT:
1. Requerimento para Fixag&o de Diretrizes;
2. Formulario de Coleta de Dados de Polo Gerador de Trafego;

3. Anuéncia do ¢rgao responsavel (DNIT, DER, METRO, SPTRANS, etc.), quando se tratar de
empreendimentos com acesso por vias sob jurisdigdo do estado ou da Unido ou anexos a estagdes

metroferroviarias;

4. Copia do comprovante de pagamento relativo a Taxa de Estudos para Fixagdo de Diretrizes,
disponivel na pagina da SEL, por meio do

link http://www3.prefeitura.sp.gov.br/precopublico/formsinternet/f0008_Pag_ldentificacao.aspx

Art. 14. Nas situagbes em que o projeto modificativo implique em alteragcdo do manejo arbdreo
aprovado deverdo ser apresentados os seguintes documentos para analise da Secretaria Municipal do
Verde e do Meio Ambiente — SVMA:

1. Planta de Situacao Pretendida - PSP- Modificativo;

2. Projeto de Compensagao Ambiental - PCA-Modificativo;

3. Copia do RG ou Registro Profissional;

4. CPF;

5. CNPJ, Contrato Social ou Estatuto e Ata da Assembleia contendo a eleicdo dos administradores;

6. Certiddo simplificada emitida gratuitamente no site da Junta Comercial do Estado de S&o Paulo -
JUCESP;

7. Telefone para contato e FAX;
8. Comprovante de residéncia do proprietario;
9. Copia do IPTU;

10. Copia da Certidao do Registro de Imoveis da Matricula ou Transcrigdo expedida ha no maximo 30

dias;

11. Indicagao do legitimado para assinar o TCA;
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12. Procuragédo com poderes especiais para responder pelo processo, se for o caso;
13. Declaragao de processos existentes para o imoével;
14. Comprovante de pagamento de prego publico;

Art. 15. Nos casos em que houver interface com a SP Urbanismo e que o projeto modificativo implique
em alteragao de indices e parametros anteriormente aprovados, devera ser apresentada nova Certidao
de Pagamento de Outorga Onerosa em Certificado de Potencial Adicional de Construgdo — CEPAC ou

nova Certidao de Operacéo Urbana Centro.
CAPITULO IV

DO PEDIDO DE ALVARA DE AUTORIZACAO DE ESTANDE DE VENDAS JUNTAMENTE COM O
ALVARA DE APROVACAO,

ALVARA DE APROVACAO E EXECUCAO, ALVARA DE EXECUGCAO OU PROJETO MODIFICATIVO

Art. 16. Se houver opc¢ao pela solicitagdo de Alvara de Autorizagdo de Estande de Vendas juntamente
com o Alvara de Aprovacao, Alvara de Aprovacdo e Execugdo, Alvara de Execugdo ou Projeto
Modificativo, o interessado devera manifestar essa opg¢ao no ato do preenchimento do Requerimento

“On Line” e no TAR, além de apresentar a declaragéo constante do Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Nas hipdteses previstas no “caput’ deste artigo constara a seguinte ressalva no

Alvara:

“O PRESENTE ALVARA INCLUI A AUTORIZACAO PARA IMPLANTACAO DE ESTANDE DE VENDAS
NO MESMO LOCAL DA OBRA, COM BASE NAS DECLARAGOES E DADOS APRESENTADOS,
CONFORME SECAO 3.H, DA PORTARIA 221/SMUL-G/2017 E ARTS. 46 E 47, DA LEI 16.642/17,
COM VALIDADE DE 6 (SEIS) MESES".

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os procedimentos que envolvam doacgéo de calcada e/ou cota de solidariedade nos pedidos
considerados admissiveis no APROVA RAPIDO serao tratados em processos SEI relacionados abertos
pela Assessoria de Comissdes Técnicas de Licenciamento - ASSEC, a excecao dos casos em que ja

houver processos em andamento, cujos numeros deverao ser indicados pelo interessado no TAR.

§ 1° A fim de subsidiar a analise do érgao competente, no ato do protocolo devera ser apresentada a

documentagao necessaria de acordo com a legislagao pertinente a cada caso.

§ 2° Nao havendo manifestagao dentro do prazo estabelecido no procedimento, a analise do pedido do

Alvara sera suspensa, nos termos do disposto no Art. 15, do Decreto n°® 58.955/2019.
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Art. 18. No ato do protocolo dos pedidos de Alvara de Execugcdo ou de Projeto Modificativo, o
interessado devera informar no TAR os dados referentes ao processo no qual se deu a emissao do
Alvara no ambito do procedimento APROVA RAPIDO.

§ 1° A Assessoria de Comissbes Técnicas de Licenciamento - ASSEC identificara o processo

referenciado e procedera a sua reabertura e vinculagédo aos pedidos citados no ‘caput’ deste artigo.

§ 2° Constatando-se que a aprovagao ndo ocorreu pelo APROVA RAPIDO, o processo sera remetido

para analise pela via ordinaria de aprovagao de projetos, ndo cabendo analise de admissibilidade.

Art. 19. Nos pedidos de Alvara de Execugao e Projeto Modificativo que envolvam a analise de outras
secretarias, além da SEL, aplicam-se os prazos estabelecido para o Alvara de Aprovacéo e Execucéo,
conforme disposto no § 4°, do Art. 11, do Decreto n°® 58.955/19.

Art. 20. Os prazos estabelecidos no Art. 17, do Decreto n° 58.955/2019 aplicam-se aos pedidos

considerados inadmissiveis cuja primeira decisdo de inadmissibilidade tenha sido publicada a partir de
21 de setembro de 2019.

§ 1° Quando o interessado solicitar a desisténcia do pedido previamente a analise de admissibilidade,
a reapresentagdo do projeto em novo protocolo devera observar os prazos fixados no Art. 17 do
Decreto n°® 58.955/2019.

§ 2° Para fins de enquadramento no disposto no “caput” deste artigo, no ato do protocolo o interessado
devera informar no TAR se existe processo anterior com solicitacdo de aplicagdo do procedimento
APROVA RAPIDO para o mesmo local.

§ 3° A contagem dos prazos para autuagdo de novo processo no ambito do APROVA RAPIDO sera

realizada a partir da data do protocolo do pedido anteriormente inadmitido no procedimento.

§ 4° Para a aplicagéo dos prazos fixados no Art. 17, do Decreto n® 58.955/19 considera-se o assunto a

ser protocolado, independente do assunto inadmitido.

§ 5° A reapresentagao dos pedidos de Alvara de Execugéo ou de Projeto Modificativo seguira o prazo
estabelecido no inciso I, do Art. 17, do Decreto n® 58.955/19.

Art. 21. Apds a verificagdo do recebimento dos valores das guias de recolhimento nos sistemas da

Secretaria Municipal da Fazenda, conforme disposto no Art. 7°, da Instrucdo Normativa n°® 003/SMUL-

G/2018, a Assessoria de ComissGes Técnicas de Licenciamento — ASSEC fara a vinculagao
do Requerimento On Line/Guia ao SISACOE.

Paragrafo unico. Nos processos protocolados a partir da vigéncia desta Instrugdo Normativa, quando
constatada a apresentagao de Requerimento On Line/Guia ja vinculado a outro processo, o pedido nao

sera considerado valido, ndo cabendo analise de admissibilidade, devendo o mesmo ser encerrado.

Art. 22. Fazem parte desta Instrucdo Normativa os Anexos |, II, lIl, IV e V.
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29/10/2019 INSTRUGAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE LICENCIAMENTO - SEL N° 4 DE 24 DE OUTUBRO DE 2019 « Catalo...

Art. 23. Ficam revogados os modelos de TAR integrantes do Anexo Il da Instrucao Normativa n°
002/SMUL-G/2019.

Art. 24 Esta Instrugao Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Oficial da Cidade de Sdo Paulo
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