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EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 6057.2022/0001510-5

PREGAO ELETRONICO N.°041/SUB-CS/2022

MODALIDADE: Pregéo Eletronico

REGIME DE EXECUCAO: Indireto

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco TOTAL ANUAL do Item
DATA: 26/08/2022

HORARIO: 10:00 horas

LOCAL.: Rua Cassiano dos Santos n.° 499 — 1.° andar, Jardim Cliper — Sdo Paulo/SP

OBJETO:

“Contratacdo de empresas especializadas para a Prestacdo de Servigos de
Recepcdo sendo 01 (um) posto/dia, de segunda a sexta feira com 12 (doze) horas
diarias, com almocista, para o prédio sede na Subprefeitura Capela do Socorro,
por 12 (doze) meses, prorrogaveis na forma da lei, situado a Rua Cassiano dos
Santos 499 Jd Cliper, conforme Anexo | do Edital”.
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PREAMBULO

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, pela SUBPREFEITURA
CAPELA DO SOCORRO torna publico que, na data e a partir do horéario acima
assinalado, fara realizar licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, com
critério de julgamento de Menor Preco TOTAL ANUAL do Item, para
“Contratacdo de empresas especializadas para a Prestacdo de Servicos de
Recepcéo sendo 01 (um) posto/dia, de segunda a sexta feira com 12 (doze) horas
diarias, com almocista, para o prédio sede na Subprefeitura Capela do Socorro,
por 12 (doze) meses, prorrogaveis na forma da lei, situado a Rua Cassiano dos
Santos 499 Jd Cliper, conforme Anexo | do Edital”.

EMBASAMENTO LEGAL

O procedimento licitatorio e os atos dele decorrentes observarao as disposi¢es
da Lei Municipal n.° 13.278/2002, dos Decretos Municipais n.° 43.406/2003,
alterado pelo Decreto n.° 55.427/2014, 44.279/2003, 46.662/2005,
54.102/2013 e 56.475/2015, das Leis Federais n.° 10.520/2002 e 8.666/93 que
continuam em vigor na conformidade do artigo 193 da Lei Federal n.°
14.133/2021, bem como as alteragdes j& vigentes dispostas pela citada lei
(revogagéo dos artigos 98 a 108), da Lei Complementar n.° 123/2006 alterada
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pela Lei Complementar n.° 147/2014, e das demais normas complementares
aplicaveis
2. OBJETO

O presente pregdo tem por objeto a “Contratacdo de empresas especializadas
para a Prestacdo de Servicos de Recepc¢édo sendo 01 (um) posto/dia, de segunda a
sexta feira com 12 (doze) horas diarias, com almocista, para o prédio sede na
Subprefeitura Capela do Socorro, por 12 (doze) meses, prorrogaveis na forma da
lei, situado a Rua Cassiano dos Santos 499 Jd Cliper, conforme Anexo | do Edital”.

3. CONDJCC)ES DE PARTICIPACAO, ACESSO A INFORMACOES E
IMPUGNACAO AO EDITAL

3.1. A participacdo no presente pregdo dar-se-a atraves de sistema eletronico, pelo
acesso ao site www.comprasnet.gov.br, nas condi¢Ges descritas neste edital,
devendo ser observado o inicio da sessdo as 10:00 horas do dia 26/08/2022.

3.2. Como requisito para a participacdo no pregdo, a licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrdnico, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no edital e seus anexos.

3.3. Poderéo participar da licitacdo as empresas que:

a) atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos, desde que
estejam inscritas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, nos termos do § 1°, art. 1° do Decreto Federal n.° 3.722/2001;

b) Empresas em processo de recuperacdo judicial poderdo participar,
apresentando a certiddo emitida por instancia judicial competente (Acordao
8.271/2011 - 2.2 Camara - TCU). As certiddes sem prazo serdo aceitas quando
expedidas com no méaximo 90 dias anteriores a data da abertura da
licitacdo, devendo a empresa demonstrar na fase de habilitacdo a sua
viabilidade econdmica para execugéo do objeto.

c) ndo estejam constituidas em forma de consércio e ndo sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao;

d) ndo tenham sido declaradas iniddneas por ato do Poder Publico

e) nao estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administracao
Municipal de Sdo Paulo e quaisquer de seus érgdos descentralizados.

f) ndo tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com qualquer
6rgdo da Administracdo Direta e Indireta da Prefeitura do Municipio de Séo
Paulo, demais Prefeituras, Governos Estaduais e da Uniéo.

3.3.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, assim qualificadas nos
termos da Lei Complementar n.° 123/06, poderdo participar desta licitacdo
usufruindo dos beneficios estabelecidos nos artigos 42 a 45 da mesma Lei
e respeitando o limite de faturamento anual determinado pela Lei Federal
147/2014.
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3.3.2. A participagdo neste Pregdo implica o reconhecimento pela Licitante de
que conhece e se submete a todas as clausulas e condi¢Ges do presente
edital, bem como as disposi¢des contidas na legislacdo indicada no item 1.

3.3.3. As empresas que ndo sao sediadas na Cidade de Sdo Paulo, ou grande Sao
Paulo, deverdo possuir uma filial ou uma representacdo no municipio de
Sd0 Paulo, considerando a regularidade dos servicos e também,
necessidade de atendimento em caso de ocorréncias diarias.

3.4. Sera vedada a participacdo de empresas:

3.4.1. Suspensas e/ou declaradas iniddneas para contratar com a Administracéo
Publica;

3.4.2. Sob processo de liquidacgdo, dissolucéo, faléncia ou concurso de credores,
ou insolvéncia civil;

3.4.3. Reunidas em consorcio;

3.4.4. Cooperativas, com fundamento no art. 1° paragrafo 1° da Lei n°
15.944/2013 c/c art. 1° paragrafo 2° 1 e Il do Decreto Municipal n°
52.091/2011.

3.4.5. Enquadradas nas disposicGes do artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/93 e
alteracdes.

3.5. A visita técnica ndo é obrigatoria, mas facultada as empresas interessadas,
para perfeito conhecimento dos locais, objeto da contratacéo, por intermédio
de seus respectivos representantes, poderdo efetuar vistoria no edificio sede
da Subprefeitura Capela do Socorro, sito a Rua Cassiano dos Santos, 499 —
Jd. Cliper — Sdo Paulo — devendo ser previamente agendada na Supervisao de
Administracdo e Suprimentos, pelo telefone (11) 3397-2700 — Ramal 2717,
2709 ou 2711, no horério das 09:00 as 16:00 horas.

3.6. O edital e seus anexos poderdo ser obtidos através da internet pelo site
www.comprasnet.gov.br e http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br.

3.7. Informac0es relativas a presente licitacdo poderao ser obtidas conforme segue, de
acordo com seu teor.

3.7.1.  QUESTOES TECNICAS E JURIDICAS — deveréo ser formuladas por
escrito e dirigidas ao pregoeiro, na Rua Cassiano dos Santos, n.° 499 — 1.
andar, Jd. Cliper — Séo Paulo/SP, ou pelo FAX (11) 3397-2749, ou pelo
e-mail: spcslicitacaopregao@smsub.prefeitura.sp.gov.br até 02 (dois)
dias Uteis antes da data marcada para abertura do certame.

3.8. Qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou formular
impugnagdes contra o0 ato convocatorio, devendo fazé-lo por escrito, no prazo de até
02 (dois) dias uteis anteriores a data marcada para a realizacdo da sessdo publica de
abertura da licitacdo, sob pena de decadéncia do direito.

3.9. Eventuais impugnacdes ao edital deverdo ser dirigidas ao pregoeiro e
protocolizadas nos dias Uteis, das 9:00 as 17:00 horas, na Rua Cassiano dos Santos, n.°
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499 — 1. andar, Jd. Cliper — Sdo Paulo/SP, nesta Capital, ou pelo e-mail:
spcslicitacaopregao@smsub.prefeitura.sp.gov.br.

3.9.1. Cabera ao Pregoeiro relatar a autoridade que autorizou a abertura do
certame acerca da(s) impugnacdo(des) apresentada(s), competindo a
referida autoridade manifestar-se motivadamente a respeito da(s)
impugnacédo(6es), proferindo sua decisdo, se possivel, antes da data
prevista para a abertura do certame.

3.9.2.  Quando o acolhimento da impugnacéo implicar alteracdo do edital, capaz
de afetar a formulacdo das propostas, serd designada nova data para a
realizacéo do certame.

3.9.3. No ato da apresentacdo da impugnacdo € obrigatdria a apresentacdo: da
Cédula de Identidade e do CPF, se o impugnante for pessoa fisica; do
CNPJ, em se tratando de pessoa juridica, no original ou cdpia
reprografica, acompanhado do respectivo ato constitutivo ou de
procuracdo, que comprove que o signatario da impugnacao efetivamente
representa a impugnante.

3.9.4. A impugnacdo feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedird de
participar deste Pregéo.

3.9.8. Quando o acolhimento da impugnacdo implicar alteracdo do edital capaz
de afetar a formulacdo das propostas, serd designada nova data para a
realizacdo da sessao publica do Pregao.

CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo, pelo 6rgdo provedor, de chave de
identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletronico.

4.2. As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados
junto ao érgdo provedor, até o 3° dia util anterior a data de realizacdo do pregéo.

4.3. O credenciamento da licitante dependera de registro cadastral atualizado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera
requisito obrigatorio para fins de habilitacao.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica em responsabilidade legal
da licitante ou de seu representante legalmente constituido e presuncdo de sua
capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo eletrénico.

45. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou & PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO
PAULO, promotora da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes
do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6. No caso de existir a participacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte
no certame licitatério, todos os procedimentos de classificacdo, habilitacao,
adjudicacdo e homologacdo, seguirdo o disposto na Lei Complementar n.°
123/2006.
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5. APRESENTAC}AO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A participacdo no pregdo dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa da
licitante e envio da proposta de precos, por meio do sistema eletronico, com
MENOR PRECO TOTAL ANUAL DO ITEM, até a data e horario citado.

5.2. A licitante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta e
lances.

5.3. Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregéo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

5.4. A apresentacdo da proposta de precos implicara plena aceitacdo, por parte da
licitante, das condi¢Oes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

5.5. Apos o encerramento da etapa de lances, a Licitante vencedora devera:

a) de imediato, sob pena de desclassificacdo, encaminhar copia da proposta de
precos a que se refere a alinea “b” deste subitem, através do sistema
Comprasnet ou pelo e-mail: spcslicitacaopregao@smsub.prefeitura.sp.gov.br;

b) dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, sob pena de desclassificacdo, enviar
o0 original da proposta de pregos, contendo as especificacOes detalhadas do
objeto, com o valor do Menor Preco TOTAL ANUAL do Item, ja
atualizado de conformidade com os lances eventualmente ofertados,
observando os requisitos explicitados no subitem 5.6.

5.6. A proposta de prego devera apresentar 0s seguintes requisitos:

a) ser apresentada em 01 (uma) via, conforme modelo do ANEXO II, impressa
preferencialmente em papel timbrado da Licitante, datada, rubricada em todas
as folhas e assinada por seu representante legal,

b) indicar nome ou razdo social da licitante, seu endereco completo, CNPJ,
telefone, fax e endereco eletrénico, se houver, bem como o nome, n.%s do CPF
e da Cédula de Identidade e cargo de seu representante legal;

c) ter validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data
de sua apresentacéo;

d) apresentar o preco mensal e anual do Item, expresso em algarismos com duas
casas decimais e por extenso, em moeda corrente nacional. Em caso de
divergéncia entre o valor expresso em algarismos e por extenso, prevalecera
0 por extenso.

e) o preco ofertado deve ser equivalente aos praticados no mercado na data de
apresentacao da proposta.

f) declarar expressamente que o preco ofertado inclui todos os custos e despesas
necessarias ao cumprimento integral das obrigacfes decorrentes da licitacéo;

g) indicar prazo de inicio da prestacdo de servigos (ndo superior a 05 (cinco) dias
Uteis contados da data da assinatura do Contrato);
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h) especificar todas as caracteristicas do objeto, observadas as especificagcdes
constantes do ANEXO | deste edital.

5.7.  Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, omitidos da proposta
ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, nao
sendo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

5.8.  Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste edital
e de seus anexos, bem como as omissas e as que apresentarem irregularidades ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6. DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

A partir das 10:00 horas do dia 26/08/2022 e em conformidade com o subitem
5.1. deste edital, terd inicio a sessdo publica do pregdo eletrénico, com a
divulgacdo das propostas de precos recebidas, que deverdo estar em perfeita
consonancia com as especificacbes e condicdes de execucdo detalhadas pelo
edital, iniciando-se a etapa de lances.

7.  FORMULACAO DOS LANCES

7.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances pelo Valor
TOTAL ANUAL do item exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
a licitante imediatamente informada do seu recebimento e respectivo horario de
registro e valor.

7.2. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, ou em valores distintos e decrescentes, inferiores ao do
altimo valor apresentado pela prépria licitante ofertante, observada, em ambos 0s
casos, a reducdo minima entre eles de R$ 100,00 (cem reais), aplicavel, inclusive,
em relacdo ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance recebido,
quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

7.3. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, pelo Valor TOTAL ANUAL do
item, observado o horério fixado e as regras de sua aceitacao.

7.3.1. A desisténcia em apresentar lance implicara a manutencdo do ultimo
preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacao das propostas.

7.4. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.6. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado, vedada a
identificacdo da detentora do lance.

7.67 No caso de desconexdo com o0 pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema eletrébnico poderd permanecer acessivel as licitantes para a
recepcdo dos lances.

7.8. O pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuacdo no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.
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7.9. Quando a desconex&o persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do
pregdo serd suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicacdo expressa do
pregoeiro as participantes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante aviso de
fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, também aleatoriamente
determinado pelo sistema eletrdnico, findo o qual serd automaticamente encerrada
a recepcdo de lances.

7.11. Caso o sistema ndo emita o aviso de fechamento iminente, o pregoeiro se
responsabilizara pelo aviso de encerramento.

7.12. No caso de existir a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
no certame licitatorio, neste momento, os procedimentos obedecerdo aos subitens
a sequir:

7.12.1. Antes da classificacdo definitiva de precos, caso a melhor oferta nao
tenha sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte,
o sistema utilizado, devera verificar se ocorreu empate ficto previsto no §
2° do artigo 44 da Lei Complementar n.° 123/2006, ou seja, propostas
apresentadas por microempresas ou empresas de pequeno porte, com
valores até 5% (cinco por cento) acima do melhor preco ofertado.

7.12.2. Em caso positivo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais
bem classificada, podera apresentar proposta de preco inferior aquela
considerada, até entdo, vencedora do certame, devendo o sistema
utilizado, conceder o prazo maximo de 5 (cinco) minutos para tanto, sob
pena de precluséo.

7.12.3. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada ndo exerca o beneficio de ofertar preco inferior aquele
considerado o vencedor do certame, ou ndo o faga no tempo aprazado,
serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipGtese do empate ficto previsto no subitem 7.12.1. na ordem
classificatdria, para exercicio do mesmo direito.

7.13. Apos o encerramento da etapa de lances e exame da aceitabilidade da oferta da
primeira classificada quanto ao objeto e valor, o pregoeiro podera encaminhar-lhe
diretamente contraproposta pelo sistema eletronico, para que seja obtido preco
melhor, bem como para decidir, motivadamente, sobre sua aceitagéo.

7.14. Apos as providéncias a que se refere o subitem 8.1.1., o pregoeiro anunciaré a
Licitante vencedora, que devera, sob pena de desclassificacdo, encaminhar 0s
documentos abaixo indicados, de imediato, através do sistema Comprasnet ou pelo
e-mail: spcslicitacaopregao@smsub.prefeitura.sp.gov.br; com posterior envio dos
originais, dentro do prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, para a Rua Cassiano dos
Santos, n.° 499 — 1.° andar, Jd. Cliper — Sdo Paulo/SP, CEP 04827-110:

a) Proposta com preco atualizado, em conformidade com o0s lances
eventualmente ofertados (ANEXO 11);

b) Comprovacdo de situacdo de regularidade, de acordo com as exigéncias do
item 9 deste edital, sob pena de inabilitagéo;
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7.14. A indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do pregdo constardo de ata divulgada no
sistema eletrénico, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas na
legislacao pertinente.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério do Menor
Preco TOTAL ANUAL do Item observados os requisitos, as especificaces
técnicas e os parametros definidos neste edital e em seus anexos quanto ao objeto.

8.1.1.  Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, 0 pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente até a
apuracéo de uma proposta ou lance que atenda o edital.

8.1.2.  Na situacdo a que se refere este item, 0 pregoeiro podera negociar com a
licitante para que seja obtido um preco melhor.

9. HABILITACAO

9.1. Divulgado o julgamento das propostas de preco na forma prescrita neste edital,
proceder-se-a a analise dos documentos de habilitacdo da Licitante primeira
classificada.

Sob pena de inabilitacdo, a licitante, cuja oferta foi aceita, devera
encaminhar, no prazo de 01 (uma) hora, por meio do sistema COMPRASNET, a

documentacao exigida no item 9 deste Edital, com excecéo daqueles constantes
do cadastro da licitante no SICAF, desde que validos e/ou alcangados nos sites da
Internet.

-O prazo da licitante vencedora de 01 (uma) horaapés a notificacdo pelo
Sistema poder4, a critério do Pregoeiro, ser prorrogado.

9.2. Seréa considerada habilitada a Licitante que apresentar os documentos relacionados
neste subitem, a saber:

9.2.1.  Documentos relativos a habilitacdo juridica:

a) Registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF (a regularidade da documentacdo € verificada
automaticamente pelo sistema quando do credenciamento).

b) No caso de firma individual: Cédula de Identidade e Inscricdo
Comercial, com prova de registro na Junta Comercial ou reparticdo
correspondente.

c) No caso e Sociedade Mercantil: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato
Social em vigor, devidamente registrado no érgdo competente.

d) No caso de Sociedade por Agdes: Ato Constitutivo ou Estatuto Social
em vigor, devidamente registrado no érgdo competente, acompanhado da
Ata de Assembleia, que elegeu a ultima diretoria, devidamente registrada.
e) No caso de Sociedade Simples: Inscricdo do Ato Constitutivo no 6rgéo
competente, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.
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f) Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim

0 exigir.

Documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF;

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios do
Municipio de Séo Paulo - CCM;

b.1 Caso a licitante ndo esteja cadastrada como contribuinte neste
Municipio, deverd apresentar declaracdo firmada pelo seu
representante legal/procurador, sob as penas da lei, do nao
cadastramento e de que nada deve a Fazenda do Municipio de
Sdo Paulo, relativamente aos tributos relacionados com a
prestacdo licitada, conforme modelo constante no ANEXO 1V
deste Edital;

b.2 Caso a licitante possua mais de uma inscricdo no Cadastro de
Contribuintes Mobiliarios do Municipio de Sdo Paulo (CCM),
devera apresentar prova de regularidade para cada cadastro que
possua.

c) Certiddo Negativa Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido ou outra equivalente na forma da lei;

d) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Mobiliarios do Municipio
de Séo Paulo;

e) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

9.2.2.1. Serdo aceitas como prova de regularidade para com as Fazendas,

9.2.3.

certidOes positivas com efeito de negativas e certiddes positivas que
noticiem em seu corpo que 0s débitos estdo judicialmente
garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

Documentos relativos a qualificacdo econémico-financeira:

a) Se a licitante ndo for sujeita ao regime falimentar, a certiddo
mencionada devera ser substituida por certiddo negativa de acles de
insolvéncia civil, ou documento equivalente.

b) No caso de empresa em recuperacdo judicial devera apresentar o
Plano de Recuperacdo Judicial deferido pelo juizo competente,
conforme prediz o artigo 3.° da Lei Federal n.° 11.101/05, sendo que a
empresa com plano de recuperagdo acolhido devera apresentar 0s
demais requisitos para habilitacdo econémico-financeira.
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c) As empresas com sede em outras Unidades da Federacdo deverdo
apresentar certiddo emitida pelo 6rgdo competente do Poder Judiciario
da unidade de origem, indicando os cartorios distribuidores de faléncia e
concordata.

9.2.3.1. Certiddo negativa de pedido de faléncia e recuperacdo judicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data néo
superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se
outro prazo néo constar do documento.

Se a licitante ndo for sujeita ao regime falimentar, a certidao
mencionada devera ser substituida por certiddo negativa
de agdes de insolvéncia civil, ou documento equivalente.

9.2.3.2.  No caso de sociedade simples, a licitante devera apresentar certidao
dos processos civeis em andamento, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em data ndo superior a 60 (sessenta) dias
da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do
documento.

9.2.3.2.1. No caso de empresa em recuperacdo judicial devera
apresentar o Plano de Recuperacdo Judicial deferido pelo juizo
competente, conforme prediz o artigo 3.° da Lei Federal n.°
11.101/05, sendo que a empresa com plano de recuperacdo
acolhido devera apresentar os demais requisitos para habilitacdo
econdmica-financeira.

9.2.3.3. Balanco patrimonial e demonstraces contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada sua substituicdo por balanco ou
balancetes provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de trés meses da data da apresentacdo da proposta;
a) Somente empresas que ainda ndo tenham completado seu primeiro
exercicio fiscal poderdo comprovar sua capacidade econémico-financeira
por meio de balancetes mensais, conforme disposto na Lei Federal n°
8.541/1992;

b) Serdo considerados como na forma da Lei, o Balanco Patrimonial e
Demonstragdes Contébeis assim apresentados:

b.1) Na sociedade empresaria regida pela Lei n° 6.404/76, 11.638/07,
11.941/09, mediante documento publicado em Diario Oficial ou em jornal
de grande circulacéo;

b.2) As empresas desobrigadas a adotar a ECD — Escrituragdo Contabil
Digital e que ndo tenham optado por esse meio, deverdo apresentar o
Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis, extraidos do Livro
Diério, contendo Termo de Abertura e de Encerramento, através de Copia
Autenticada, Registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Cartorio de Registro de Titulos e Documentos

11
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para Sociedades Simples;

b.3) Para as empresas obrigadas a adotar, ou que optaram por utilizar, a
Escrituracdo Contébil Digital (ECD) deverdo apresentar a impressdo do
arquivo gerado pelo SPED Contébil constando o Termo de Abertura e
Encerramento com o termo de autenticagéo eletronica gerada pelo sistema,
recibo de entrega do Livro Digital e a Demonstracdo de Resultado do
Exercicio.

9.2.3.4.A empresa que ndo tiver alcancado os indices exigidos no Anexo VIlII
sera considerada inabilitada.

9.2.4. Documentos relativos a qualificacdo técnica:

9.2.4.1.  Certiddo(Ges) ou atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado que comprovem
a aptiddo da licitante para o desempenho de atividade pertinente e
compativel, em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
deste Pregdo, indicando o local, natureza, volume, quantidades,
prazos e outros dados caracteristicos do(s) objeto(s) ora
requisitado(s).

9.24.1.1. Entende-se por pertinente e compativel o atestado que
comprove capacidade de execucdo de 50% ou mais dos
servicos objeto do presente Pregdo no periodo de um
més.

9.2.4.1.2. A comprovacdo da capacidade de prestacdo dos servigos
mencionada no item anterior podera ser feita pela soma
de atestados a ela relativos no mesmo periodo.

9.2.4.1.3. A(s) certiddo(Ges) ou atestado(s) devera(ao) ser
apresentado(s) em papel timbrado original ou por cépia
reprogréafica, assinado por autoridade ou representante
de quem os expediu, com a devida identificacéo.

9.2.5. Outros Documentos:

9.25.1. Declaracdo do empresario ou do representante legal da sociedade
de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme o disposto no
inciso XXXIII, do art. 7.° da Constituicdo Federal, de acordo com o
modelo constante do ANEXO 111 deste edital.

9.2.5.2. Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua
habilitacdo, assinada por socio, dirigente, proprietario ou
procurador, com o nimero da Cédula de ldentidade do declarante,
nos termos do modelo constante do ANEXO V deste edital.

9.3. Todos os documentos exigidos poderdo ser apresentados no original, por qualquer
processo de copia reprografica autenticada, ou mediante publicacdo de d6rgdo de
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Imprensa Oficial devendo, preferencialmente, ser relacionados, separados e
colacionados na ordem estabelecida neste edital.

9.4. A comprovacgdo da regularidade fiscal podera ser efetuada pelo Pregoeiro, por
meio de consulta ao SICAF, exclusivamente quanto aos documentos dele
constantes que estejam dentro do prazo de validade.

9.5. Os documentos apresentados devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se
este prazo ndo constar de clausula especifica deste edital, do préprio documento
ou de lei especifica, sera considerado o prazo de validade de 06 (seis) meses, a
contar da data de sua expedicé&o.

9.6. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificagéo clara do subscritor.

9.7. Os documentos emitidos via Internet poderdo ser conferidos pelo Pregoeiro.

9.8. Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da licitante e
preferencialmente com nimero do CNPJ e endereco respectivo.

9.8.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;

9.8.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles que pela propria natureza, forem comprovadamente
emitidos apenas em nome da matriz;

9.9. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar
acompanhado da respectiva traducdo para o idioma patrio, feito por tradutor
publico juramentado.

9.10. Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou
rasurados de tal forma que ndo possam ser entendidos.

9.11. Os documentos exigidos para habilitacdo ndo poderdo, em hipdtese alguma, ser
substituidos por protocolos que apenas configurem o seu requerimento, ndo
podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao prazo fixado.

9.12. Em se tratando de microempresas ou empresas de pequeno porte, para se submeter
ao regime especial da Lei Complementar n.° 123/06 e do Decreto Municipal n.°
49.511/08, além de apresentar os documentos exigidos para fins de habilitacdo,
devera apresentar documentacdo comprobatéria da qualificacdo da licitante,
mediante a apresentacdo de:

9.12.1. Declaracdo, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, subscrita
por quem detenha poderes de representacdo e pelo contador, de que
se enguadra na situacdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n.° 123/06 e do Decreto
Municipal n.° 49.511/08, de acordo com o0 modelo do ANEXO VI
do presente edital.

9.12.2. Caso os documentos relativos a regularidade fiscal apresentem
alguma restricdo, em havendo atendimento aos demais requisitos
do edital, ser& a microempresa/empresa de pequeno porte
considerada habilitada, na condicdo de regularizar sua situacdo no
prazo, improrrogavel, de 05 (cinco) dias  Uteis,
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cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o0 proponente
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da administragdo publica, conforme dispbe artigo 43 da LC
n.2 123/02006 (artigo 43 da LC n.° 123/2006).

9.13. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificardo eventual descumprimento das
vedacdes de participacdo na licitacdo, mediante consulta ao:

a) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco
eletrobnico www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

b) Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco
eletronico www.portaldatransparencia.gov.br/ceis;

c) Portal de Sangbes Administrativas, no endereco eletronico
http://www.sancoes.sp.gov.br/index.asp;

d) Rol de Empresas Punidas, disponivel  no

enderego eletronico
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos e servi
cos/empresas _punidas/index.php? p=9255.

As consultas realizar-se-80 em nome da licitante e também de eventual matriz ou
filial e de seus sdcios majoritario e administrador.

Os documentos serdo analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio quanto a
sua conformidade com os solicitados e serdo anexados ao processo administrativo
pertinente a esta licitacao.

10. ADJUDICACAO

10.1. Verificado o atendimento das condicGes de habilitacdo da licitante classificada em
primeiro lugar, esta sera declarada vencedora para adjudicacdo do objeto da
licitacdo.

10.1.1. Se a primeira licitante classificada ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, sera examinada a documentacdo das subsequentes licitantes
classificadas, na ordem de classificacdo, até o encontro de uma proposta
que atenda a todas as exigéncias do edital, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitag&o.

11. FASE RECURSAL

11.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3
(trés) dias para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes, em igual nimero de
dias, que comecardo a correr do término do prazo da recorrente.

11.2. A falta de manifestacdo durante a sessdo do pregdo importard na decadéncia do
direito de recurso.

11.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidas exclusivamente por
meio eletrénico, no sitio www.comprasnet.gov.br.
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11.3.1. As razfes dos recursos eventualmente interpostos pelas licitantes deverdo
ser protocolizadas na COMISSAO DE LICITACAO da SUBPREFEITURA
CAPELA DO SOCORRO - SUB-CS situada na Rua Cassiano dos Santos, n.°
499 — 1.° andar, Jd. Cliper — S&o Paulo/SP — CEP 04827-110, nos dias uteis, das
9:00 as 17:00 horas.

11.3.2. Considera-se enquadrada no inciso Il do artigo 88 da Lei Federal n.°
8.666/93, a empresa que ingressar com recurso meramente protelatorio, com
intuito de retardar o procedimento licitatorio.

11.4. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

11.5. N&o serdo conhecidos 0s recursos interpostos apds 0s respectivos prazos legais,
bem como as contrarrazdes que nao forem tempestivamente protocolizadas junto a
Comisséo de Licitacdo da SUBPREFEITURA CAPELA DO SOCORRO - SUB-
CS.

11.6. Durante os prazos para apresentacdo do recurso e contrarrazOes, 0s autos do
processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, junto ao Pregoeiro,
na Rua Cassiano dos Santos, n.° 499 — 1.° andar, Jd. Cliper — Séo Paulo/SP.

12. HOMOLOGACAO

12.1. Decorridas as fases anteriores, a decisdo serd submetida a autoridade competente,
para homologacao.

12.1.1. A adjudicacdo do objeto e a homologacdo da licitagdo ndo obrigam a
Administracdo a contratacao do objeto licitado.

13. DA CONTRATACAO

13.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante assinatura de
TERMO DE CONTRATO, cuja minuta constitui o ANEXO VII do presente
Edital.

13.2. A assinatura do contrato fica condicionada a ndo apresentacdo pela adjudicatéria
de pendéncias junto ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN
MUNICIPAL, instituido pela Lei Municipal n.° 14.094/05, regulamentada pelo
Decreto n.° 47.096/06.

13.3. O prazo para assinatura do Contrato sera de 03 (trés) dias Uteis, contado da data
da publicacdo da convocacdo da adjudicataria no Diario Oficial da Cidade
(D.O.C.), sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
san¢Oes descritas no Item 17 deste edital.

13.4. No ato da assinatura do contrato a adjudicataria devera apresentar 0s
documentos elencados no item 9.2.

13.5. O Contrato deverad ser assinado por representante legal, diretor ou socio da
empresa, com apresentacdo, conforme o caso e, respectivamente, de procuracao
ou contrato social, acompanhados de cédula de identidade.

13.6. O prazo para formalizacdo do(s) ajuste(s) podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, desde que solicitado por escrito, durante seu transcurso e ocorra
motivo justificado e aceito pela Administragéo.
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13.7. Na hipétese de ndo atendimento a convocacao a que se refere o subitem 13.3 ou
havendo recusa em fazé-lo fica facultado a Administracdo proceder nos moldes
do subitem 10.1.1.

13.8. A adjudicataria ndo podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do
Contrato, no todo ou em parte, a terceiros, sob pena de rescisao.

13.9.E vedada a retirada pela Adjudicataria ou o envio pela Administracio, do Termo de
Contrato para assinatura fora das dependéncias da Administracao.

13.10. Caso a Adjudicataria seja microempresa ou empresa de pequeno porte, habilitada
condicionalmente nos termos da clausula 9.12.2. deste Edital, devera ser
observado o prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis para regularizacdo da
documentacao fiscal para, s6 entdo, comecar a fluir o prazo de formalizacéo do
ajuste.

13.10.1.0 prazo de 05 (cinco) dias Uteis comecga a fluir a partir da data de
publicacdo no Diario Oficial da Cidade — D.O.C., da decisdo de
homologacéo do certame.

13.10.2.A regularizacdo deve se dar com a apresentacdo dos documentos tais como
exigidos neste edital para a fase de habilitacao.

13.10.3.Ndo havendo a regularizacdo da documentacdo fiscal por parte da
microempresa ou empresa de pequeno porte, no prazo estabelecido, a
mesma decaird do direito a contratacdo, o que ensejard a aplicacdo das
sangdes cabiveis e a avaliagdo de prosseguimento do certame.

13.10.3.1. As sancOes cabiveis sdo as estabelecidas para as hipdteses de
descumprimento total das obrigac6es assumidas.

13.10.3.2. A autoridade competente decidira motivadamente pela revogacao
ou pelo prosseguimento da licitacdo, devendo ser observado o
seguinte:

13.10.3.2.1. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte,
mais bem classificada, tenha se sagrado vencedora no
preco, em razdo do beneficio de empate ficto previsto
no artigo 44, § 2° da Lei Complementar n.° 123/06,
poderdo ser convocadas as licitantes remanescentes
que porventura se enguadrem na mesma hipotese de
empate ficto, na ordem classificatoria, para o exercicio
do mesmo direito, desconsiderado o pre¢o ofertado no
primeiro desempate, garantido 0 mesmo prazo
inicialmente concedido.

13.10.3.2.2. Né&o havendo o exercicio do beneficio do desempate
por microempresa ou empresa de pequeno porte ou
sua efetiva contratacao, o objeto podera ser adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

13.10.3.2.3. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte
tenha se sagrado vencedora no prego, por ter sido
desde logo a melhor classificada, portanto, sem o
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beneficio do empate ficto, poderdo ser convocadas as
licitantes remanescentes, na ordem classificatoria,
para 0 prosseguimento do certame, todavia sem se
aplicar o referido beneficio.

13.11. E facultado & Administracio quando o convocado ndo formalizar o ajuste no
prazo e condi¢Oes estabelecidos e em outras situacdes que ndo a prevista no item
13.10 acima, sem embargo da aplicacdo das penalidades cabiveis, convocar as
licitantes classificadas remanescentes, na ordem de classificacdo para, querendo,
fazé-lo em igual prazo, preferencialmente, nas mesmas condic¢des propostas pela
empresa adjudicataria, ou revogar a licitacao.

13.12. Em qualquer hipotese de convocacédo das licitantes classificadas remanescentes,
deverdo ser averiguadas as condi¢Oes de aceitabilidade de precos e de
habilitacdo, em sessdo publica, procedendo-se conforme especificacBes deste
Edital.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. No ato da assinatura do contrato, a adjudicataria devera prestar garantia, em
qualquer das modalidades previstas no artigo 56, 8 1° da Lei Federal n.°
8.666/93, equivalente a 05% (cinco por cento) do valor do contrato,
observado o disposto na Portaria n.° 122/09/SF da Secretaria Municipal de
Financas, publicada no DOC de 19/08/2009, e as condigdes especificadas no
ANEXO VII deste Edital.

14.2. A garantia e seus reforcos responderdo por todas as multas que forem impostas a
CONTRATADA e por todas as importancias que, a qualquer titulo, forem
devidas a Contratante em razdo do contrato.

14.3. A garantia prestada na modalidade seguro-garantia ou fianca bancaria deve
explicitar a cobertura integral do contrato, inclusive quanto ao pagamento
imediato a Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo em quaisquer das hipoteses
previstas neste item 14. do Edital.

15. DO REAJUSTE DE PRECOS

15.1 O prego que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante a quem for o mesmo
adjudicado.

15.1.1. Este prego inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas,
beneficios, encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto,
incluindo frete até o local de entrega designado pela Prefeitura, transporte, etc, e
constituira, a qualquer titulo, a inica e completa remuneragéo pelo seu adequado
e perfeito cumprimento, de modo que nenhuma outra remuneracao sera devida.

15.1.2. Os recursos necessarios para suporte do contrato, onerardo a dotagdo n°
59.10.15.122.3024.2100.3.3.90.39.00.00 do orcamento vigente e dotacdo propria
nos exercicios subsequentes, em observancia ao principio da anualidade
orcamentaria.

15.1.3. Os precos contratuais serdo reajustados, observada a periodicidade anual
que terd como termo inicial a data de apresentacdo da proposta, nos termos

17



SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS
Subprefeitura Capela do Socorro

5@*@! PREFEITURA DE

6057.2022/0001510-5
previstos no Decreto Municipal n® 48.971/07, desde que ndo ultrapasse o valor
praticado no mercado.

15.1.4. O indice de reajuste sera o indice de Precos ao Consumidor — IPC,
apurado pela Fundacgdo Instituto de Pesquisas Econémicas - FIPE, valido no
momento da aplicacdo do reajuste, nos termos da Portaria SF n® 389/2017,
conforme autorizacéo contida no artigo 11 do Decreto Municipal n® 57.580/17.

15.1.5. Eventuais diferencas entre o indice geral de inflagdo efetivo e aquele
acordado na clausula 15.1.4 ndo geram, por si sO, direito ao reequilibrio
econémico-financeiro do contrato.

15.1.6. Ficara vedado novo reajuste pelo prazo de 01 (um) ano.

15.1.7. A aplicacdo de novos reajustes devera considerar a data e os valores do
reajuste anterior, restando vedada a aplicacdo de indices acumulados por um
periodo superior a 12 (doze) meses.

15.1.8. N&o havera atualizacao financeira.

15.1.9. Sera aplicada compensacao financeira, nos termos da Portaria SF n° 05,
de 05 de janeiro de 2012, quando houver atraso no pagamento dos valores
devidos, por culpa exclusiva da Contratante, observada a necessidade de se
apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no pagamento,
nos termos legais.

15.1.10. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢cbes contratuais
em face da superveniéncia de normas federais e/ou municipais que as autorizem.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega de
cada nota fiscal ou nota fiscal fatura e do adimplemento.

16.1.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por
parte da CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida,
reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas.

16.1.2. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por
culpa exclusiva da Administracdo, a Contratada tera direito a aplicacao
de compensacdo financeira, nos termos da Portaria SF n.° 05 de
05/01/2012.

16.2. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com a execugdo dos servigos,
mediante apresentacdo da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s)
fiscal(is)/fatura, bem como de cdpia reprografica da Nota de Empenho,
acompanhada de copias das guias do INSS e do FGTS, referentes a prestacdo dos
servigos, bem como, quando for o caso, do recolhimento do ISSQN — Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza do més de competéncia, descontados os
eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os decorrentes de multas.

16.2.1. No caso de prestadores de servico com sede ou domicilio fora do
Municipio de S&o Paulo, devera ser apresentada prova de inscri¢cdo no
CPOM - Cadastro de Empresas Fora do Municipio, da Secretaria
Municipal de Financgas, nos termos dos artigos 9°-A e 9°-B da Lei
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Municipal n.° 13.701/2003 e seus alteradores, com redagdo da Lei
Municipal n.° 14.042/05 e do artigo 68 do Regulamento do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISS, aprovado pelo Decreto Municipal n.°
53.151/12 e seus alteradores.

16.2.2. N&o sendo apresentado o cadastro mencionado no subitem anterior, o valor
do ISSQN - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, incidente sobre
a prestacdo de servicos objeto do presente, sera retido na fonte por ocasido
de cada pagamento, consoante determina o artigo 9°-A e seus paragrafos 1°
e 2° da Lei Municipal n.° 13.701/2003 e seus alteradores, acrescentados
pela Lei Municipal n.° 14.042/05, e na conformidade do Regulamento do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISS, aprovado pelo
Decreto Municipal n® 53.151/12 e da Portaria SF n.° 101/05, com as
alteracdes da Portaria SF n.° 118/05 e seus alteradores.

16.3. Na hipotese de existir nota de retificacdo e/ou nota suplementar de empenho,
copia(s) da(s) mesma(s) devera(do) acompanhar os demais documentos.

16.4. A Contratada devera apresentar, a cada pedido de pagamento, 0os documentos a
seguir discriminados, para verificacdo de sua regularidade fiscal perante os 6rgaos
competentes:

16.4.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
F.G.T.S., fornecido pela Caixa Econémica Federal.

16.4.2. Certiddo Negativa de Débitos relativa as Contribuigdes Previdenciérias e
as de Terceiros — CND - ou outra equivalente na forma da lei;

14.4.2.1. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

16.4.3. Certidao negativa de débitos de tributos mobiliarios do Municipio de Séo
Paulo.

16.4.3.1. Serdo aceitas certidGes positivas com efeito de negativas e
certiddes positivas que noticiem, em seu corpo, que os débitos
estdo judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade
suspensa.

16.5. O pagamento serd efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO
BRASIL S/A, conforme estabelecido no Decreto n.° 51.197/2010, cujo nimero
deveréa ser informado pela Contratada no ato da assinatura do contrato, ficando
ressalvada a possibilidade de alteragdo das normas referentes ao pagamento de
fornecedores, por parte da Secretaria Municipal de Financas.

16.5. Os recursos para a execucdo do objeto onerardo as dotagdes orcamentarias n.°
59.10.15.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00 do orcamento vigente, respeitado o
principio da anualidade orgamentaria.

17. DAS PENALIDADES

17.1. Além das penalidades previstas na Minuta de Contrato (Anexo VII) a
adjudicataria estara sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que s6 deixardo de
ser aplicadas nas seguintes hipoteses:

a) comprovacdo, anexada aos autos, da ocorréncia de for¢ca maior impeditiva do
cumprimento da obrigacéo e/ou,
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b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de
fatos imputaveis a Administracéo:

17.1.1. Multa de 20% sobre o valor do contrato, pela recusa em assina-lo ou pela
falta da apresentacdo da documentacgéo necessaria para tal fim;

17.1.2. Sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades cabiveis, a licitante que
ndo celebrar o contrato, embora convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta; deixar de entregar, ou apresentar documentacédo falsa,
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao do certame,
ndo mantiver a proposta ou lance, falhar ou fraudar na execucgdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, sera
aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a PMSP
pelo prazo de até 05(cinco) anos.

17.2. O prazo para pagamento das multas serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo da empresa apenada. A critério da Administracdo e sendo possivel, o
valor devido sera descontado da importancia que a empresa tenha a receber. Nao
havendo pagamento pela empresa, o valor serd cobrado em processo judicial de
execucao.

17.3. A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicacdo das outras, quando
cabiveis.

17.4. Das decisdes de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 109
da Lei Federal n.° 8.666/93, observados os prazos nele fixados.

17.4.1. Recursos contra decisdes de aplicacdo de penalidade deverdo ser dirigidos
a Coordenadoria de Administracdo e Finangcas - CAF, e protocolizados
nos dias Uteis, das 09:00 as 17:00 horas, na Rua Cassiano dos Santos n.°
499, Jd. Cliper, Sdo Paulo, SP, apds o recolhimento em agéncia bancaria
dos emolumentos devidos.

17.5. Ndo serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, fac-simile, correio
eletrbnico ou qualquer outro meio de comunicacao se, dentro do prazo previsto em
lei, a peca inicial original néo tiver sido protocolizada.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes
e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

18.2. O presente Edital e seus anexos, bem como a proposta da licitante vencedora,
integrardo o Contrato, independentemente de transcrigéo.

18.3. A administraco é reservado o direito de, a qualquer tempo e a seu exclusivo
critério, por despacho motivado, anular ou revogar a presente licitacdo, sem que
ISSO represente motivo para que as empresas participantes solicitem qualquer
tipo de indenizagédo, conforme artigo 49 da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragoes.

18.4. Os prazos previstos neste edital serdo contados nos termos do artigo 110, da Lei
Federal n.° 8.666/93 e alteracdes.
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18.5. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagio,
a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagéo que deveria
constar no ato da sessdo publica.

18.6. As licitantes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a PMSP ndo sera, em caso algum, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

18.7. A participacdo nesta licitacdo implicard em aceitacdo integral e irretratavel dos
termos deste edital e seus anexos, bem como na observéncia dos regulamentos
administrativos e demais normas aplicaveis.

18.8. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informaces e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

18.9. Na hipotese de impedimento da contratacdo da empresa vencedora da licitacdo,
poderdo ser convocadas as demais empresas participantes, observada a ordem de
classificacdo das propostas.

18.9.1. Considera-se impedimento para contratacdo mencionada no subitem
anterior, a préatica de infracdo as clausulas do edital e contratuais, bem
como a aplicacdo da penalidade de suspensdo do direito de licitar e
contratar com a Administragdo ou a declaragéo de inidoneidade.

18.10. A Contratada obriga-se a manter, durante o prazo de execucdo do ajuste, todas
as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, inclusive no que
concerne ao cumprimento dos deveres trabalhistas que possuir.

18.11. A CONTRATADA n&o poderd subcontratar, ceder ou transferir o objeto do
Contrato, no todo ou em parte, a terceiros, sob pena de rescisao.

18.12. Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario do
pregoeiro.

18.13. Para a execuc¢do deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que Seja, Ou aceitar ou se comprometer a aceitar
de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou nao
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcéo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de
outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

18.14. Fica eleito o foro do Municipio de Sdo Paulo para dirimir quaisquer
controvérsias decorrentes do certame.

Séo Paulo, 22 de junho de 2022.
Emilia Hasegawa Dalarmelina
Pregoeira
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SUB-CS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO
MEMORIAL DESCRITIVO

DESCRICAO DO OBJETO

—  Contratacdo de empresas especializadas para a Prestacdo de Servicos de
Recepcéo sendo 01 (um) posto/dia, de segunda a sexta feira com 12 (doze) horas
diarias, com almocista, para o prédio sede na Subprefeitura Capela do Socorro,
por 12 (doze) meses, prorrogaveis na forma da lei, situado a Rua Cassiano dos
Santos 499 Jd Cliper, conforme tabela abaixo:

ITEM

QUANT | UNID. DESCRICAO

Prestacdo de Servicos de Recepcéo - Segunda a sexta feira com 12
1 POSTO | (doze) horas diarias, com almocista, para o prédio Sede na rua
Cassiano dos Santos, 499 Jd Cliper.

1. OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS - RECEPCAO

1.1. A Prestacdo de Servicos de Recepcdo nos postos
fixados pelo Contratante envolve a alocacdo, pela
Contratada, de empregados capacitados para:

. Assumir o posto devidamente uniformizados e
com aparéncia pessoal adequada,;

Prestar servicos de apoio ao publico em geral,
com atendimento presencial ou por telefone,
realizando, sempre gue necessario, pesquisas em
sistemasinformatizados;

. Averiguar e identificar as necessidades do
publico, sanando duvidas, fornecendo informacgdes
precisas e objetivas, e encaminhando-o corretamente
ao lugar ou a pessoa procurada;

. Receber de forma educada e prestativa os
usuarios que se dirigirem as Unidades Administrativas
do Contratante, anunciando, sempre que necessario,
a chegada dos visitantes;

. Comunicar imediatamente ao Contratante
quaisquer anormalidades verificadas, inclusive de
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ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacao necessarias;

Comunicar ao responsavel competente a
presenca de aglomeracdes de pessoas junto ao
posto;

Abster-se da execucdo de quaisquer outras
atividades alheias aos objetivos avencados em
Contrato, especial e principalmente durante o horario
em que estiver prestando 0s servicos;

Evitar conversas desnecessarias com colegas de
Servigo ou outras pessoas;

Evitar tratar de assuntos de servigcos ou outros,
de carater reservado, com pessoas estranhas ou
desconhecidas;

N&o abordar autoridades ou funcionarios de
outras  areas, para tratar de assuntos
particulares ou de servico, salvo quando devidamente
autorizado pela sua chefia
imediata;

Manter afixado no posto, em local visivel, o
namero do telefone da Delegacia de Policia da regiéo,
do Corpo de Bombeiros, da Policia Ambiental, da
Companhia de Tecnologia de Saneamento Ambiental
(CETESB), dos responsaveis pela administracdo da
instalacao e outros deinteresse;

Operar equipamentos de controle de acesso,
inclusive em meios eletrbnicos, além de maquinas
simples de reproducao de documentos,
computadores, telefones e  similes, tendo
conhecimento basico em word e excell;

Protocolar processos e documentos na unidade,
registrando a entrada, a saida e as movimentacdes,
encaminhando 0s mesmos aos funcionérios
competentes;

Identificar os visitantes por meio da emisséao de
crachas e instrui-los quantoa necessidade de seu uso.
Essa identificacdo deve ser feita utilizando-se de
sistema convencional de controle de acesso as
dependéncias da Administracdo ou de sistema
informatizado que venha a ser utilizado na recepcao.

Obs.: O documento de identidade deve ser solicitado
a pessoa para que seus dados sejam anotados no
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ato, e 0 mesmo deve ser devolvido imediatamente ao
interessado, conforme disposto na Lei n® 9.453/1997.

Auxiliar na localizacdo de funcionarios para
atendimento de fornecedore e entregas de
equipamentos e materiais em geral, nos distintos
setores da unidade;

Orientar o transito interno de profissionais,
visitantes ou pessoas, fornecendo informacdes
precisas e anotando eventuais irregularidades, que
devem ser comunicadas ao Contratante;

Atender as chamadas telefénicas internas e
externas, retransmitindo mensagens e recados
recebidos aos funcionarios do Contratante, bem como
ligacbes aos ramais e unidades solicitados;

Colaborar nos casos de emergéncia ou
abandono das instalacdes, visandoa manutencao das
condi¢cOes de seguranca;

Colaborar com as Policias Civil e Militar nas
ocorréncias de ordem policial dentro das instalacées
do Contratante. Facilitar, na medida do possivel, a
atuacdo das mesmas, inclusive na indicacdo de
testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

Registrar e controlar diariamente as ocorréncias
do posto em que estiver prestando seus servigos;

Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus
afazeres;

Proibir a utilizacdo do posto para guarda de
objetos estranhos ao local, assim como de bens
particulares de empregados ou de terceiros;

Comunicar ao responsavel competente a
presenca de aglomeracbes de pessoas junto ao
posto;

Repassar para o(s) Recepcionista(s) que
estd(do) assumindo o posto, quando da rendicao,
todas as orientacdes recebidas e em vigor, bem como
eventual anomalia observada nas instalacoes;

Cumprir  rigorosamente  0os  procedimentos
estabelecidos nas normas de acesso e nas rotinas
especificas do servico de recepcao, observando as
normas internas de seguranca do Contratante; e

Organizar as informacOes e planejar o trabalho do
cotidiano.
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1.2. A Contratada devera cumprir a programacao dos
servicos feita periodicamente pelo Contratante, com
atendimento sempre cortés aos funcionarios e as pessoas
em geral que se facam presentes.

1.3. Os trabalhos deverdo ser executados de forma a
garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada
otimizar a gestao de seus recursos (humanos e materiais)
com vistas ao aprimoramento e a manutencdo da
gualidade dos servicos para satisfacdo do Contratante. A
Contratada responsabilizar-se-4 integralmente  pelos
servicos contratados, cumprindo, evidentemente, as
disposicdes legais que interfiram em sua execucao.

1.4. O inicio da execucdo do objeto deste instrumento
somente sera autorizado apOsa apresentacao da relacao de
profissionais da Contratada que atuardo no ambito desta
contratacdo e a assinatura dos respectivos Termos de
Confidencialidade, Sigilo e Uso em conformidade com o
modelo que constitui o Apéndice 1 deste Anexo |,
comprometendo-se a observar as normas de segurancga,
privacidade eprotecéo de dados e informacgdes.

2. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Para a Prestacao dos Servigos de Recepcéo, a Contratada obriga-se a:

2.1. Implantar, no prazo fixado na autorizacdo de inicio
dos servicos, 0s respectivos postos relacionados no
guadro do Anexo | deste Termo de Referéncia e nos
horarios fixados na escala de servico elaborada pelo
Contratante.

2.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos
contratados, nos termos da legislagao vigente.

2.3. Disponibilizar empregados em quantidade necessaria
para garantir a operagédo dos postos contratados com suas
carteiras de trabalho devidamente registradas e
obedecendo as disposicbes da legislacdo trabalhista
vigente.

2.4. Averiguar e identificar as necessidades do publico,
sanando duvidas, fornecendo informacdes precisas e
objetivas, sempre de forma educada e prestativa, ou
encaminha-lo ao departamento responsavel, apos
devidamente anunciado.

2.5. Prestar servico de apoio administrativo ao publico em
geral, sejam clientes, pacientes, visitantes ou funcionarios,
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respeitando os procedimentos doContratante.

Deverdo ser designados para a realizacdo dos
servicos empregados devidamente qualificados, com
experiéncia de mais de 1 (um) ano na fungéo.

Manter funcionarios devidamente treinados para o exercicio de
suas obrigacoes.

Cabera a Contratada considerar para o provimento de
todos os postos trabalhadores com instrucdo minima de
segundo grau completo e idade minimade 18 anos.

Fornecer mdo de obra com aparéncia e porte
adequados ao desenvolvimento dos trabalhos, bem como
orientar os funcionarios para que estes assumam
diariamente 0s postos devidamente uniformizados,
portando crachas com fotografia recente e com aparéncia
pessoal adequada.

Efetuar de imediato a reposi¢cdo da méao de obra nos
postos em eventual auséncia, ndo sendo permitida a
prorrogacéo da jornada de trabalho (dobra).

Manter controle de frequéncia e pontualidade de
seus empregados sob esta contratacéo.

Fornecer uniformes e complementos adequados
para o desenvolvimento das atividades, submetendo-os
previamente a aprovacao do Contratante, sem 6nus para
0s empregados.

Assegurar que todo empregado que cometer falta
disciplinar ndo seja mantido no posto ou em quaisquer
outras instalacées do Contratante.

Atender de imediato as solicitacbes do Contratante
quanto as substituicdes de empregados nao qualificados
ou entendidos como inadequados para a prestacao dos
Servicos.

Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade
observada nos postos.

Apresentar, quando solicitados, os comprovantes de
pagamento de beneficiose encargos.

Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale-
refeicdo que estejam previstos na convencado, acordo
coletivo de trabalho ou sentenca normativa, e legislagcéo
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aplicavel aos empregados envolvidos na prestacdo dos
servigos, e qualquer outro beneficio estabelecido na
legislacéo vigente.

2.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de
acatar as orientagdes do Contratante, inclusive quanto ao
cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, tais como prevencédo de incéndio
nas areasdo Contratante.

2.19. Observar a legislacéo trabalhista, inclusive quanto a
jornada de trabalho e outras disposicOes previstas em
normas coletivas da categoria profissional.

2.20. Responder por desaparecimentos ou danos a bens
materiais ou avarias que possam ser causados por seus
colaboradores, ao Contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nos
termos do artigo 70 da Lei n° 8.666/1993.

2.21. Observar as condicbes de uso de sistema de
escrituracdo digital de obrigacdes previdenciarias,
trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por
legislagéo federal, atendendo ao disposto no artigo 16 da
Lei Federal n® 13.874/2019.

2.22. Prover todos o0s encargos previdenciarios e
obrigacbes sociais previstos na legislacdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que os seus empregados ndo manterao
nenhum vinculo empregaticio com o Contratante.

2.23. Tomar partido sobre todas as providéncias e
obrigacbes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia daespécie,
forem vitimas os seus empregados durante a execucao
deste contrato,ainda que acontecido em dependéncia do
Contratante.

2.24. Cumprir todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal relacionada a execucao deste
contrato, originariamente ou vinculada por prevencao,
conexao ou continéncia.

2.25. Arcar com 0s encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacao.
2.26. Indicar um supervisor para realizar semanalmente, em

conjunto com o Contratante, o0 acompanhamento técnico
das atividades, visando a qualidade da prestacdo dos
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Servicos.

2.27. Os supervisores da Contratada deveréo
obrigatoriamente inspecionar 0s postos ho minimo uma vez
por semana.

2.28. A inadimpléncia da Contratada em relagdo aos
encargos supracitados ndo transfere a responsabilidade
por seu pagamento a administracdo do Contratante, nem
pode onerar o0 objeto desta contratacao.

3. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

O Contratante responsabiliza-se por:

3.1. Efetuar periodicamente a programacgao dos servicos a
serem executados pela Contratada.

3.2. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por técnicos
especialmente designados.

3.3. Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para
acompanhamento da execucgaocontratual.

3.4. Expedir Autorizacdo de Servicos com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteisda data de inicio da execucao
dos mesmos.

3.5. Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da
prestacao de servigos aprovadas.

3.6. Indicar instalacdes sanitarias.

3.7. Fornecer a infraestrutura necesséaria a execucao dos
servicos, tais como disponibilidade de computadores,
telefones, linhas telefonicas e internet.

3.8. Indicar vestiarios com armarios guarda-roupas.
4. FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1. A fiscalizagdo do Contratante tera livre acesso aos

locais de execugéo do servico.

4.2. O Contratante exercera a fiscalizacdo dos servigos
contratados, de modo a assegurar o efetivo cumprimento
da execucdo do escopo contratado, cabendo também
realizar avaliacdo periddica das atividades desenvolvidas
pelaContratada.
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4.3. O Contratante podera ordenar a imediata retirada do
local, bem como a substituicdo de funcionarios da
Contratada que estiverem sem uniforme ou cracha, que
embaragcarem ou dificultarem a sua fiscalizacdo ou cuja
permanéncia na area, a exclusivo critério do Contratante,
julgar inconveniente.

4.4, O Contratante utilizara o Procedimento de Avaliacao
da Qualidade dos Servicosde Recepcao, anexado ao edital
e de pleno conhecimento das partes, para
acompanhamento do desenvolvimento dos trabalhos,
medicao dos niveis de qualidade e correcao de rumos.

4.5. O Contratante executard mensalmente a medi¢do dos
servicos pela quantidade de posto/dia efetivamente
cobertos, descontando-se do valor devido o equivalente a
indisponibilidade dos servicos contratados e por motivos
imputéveis a Contratada, e percentual decorrente de
avaliacdo da qualidade dos servicos, sem prejuizo das
sancdes disciplinadas em contrato.

5. ITENS DE PREVENCAO A COVID-19

Em virtude da necessidade de prevencdo a COVID-19, e com
base nos protocolos de protecdo sanitaria, a CONTRATADA
devera fornecer “ltens de Prevencdo a COVID- 19” aos
respectivos postos, conforme indicado no Anexo 1.2 deste
Termo de Referéncia, com observancia das seguintes
condicdes:

5.1. O item “Itens de Prevencdo a COVID-19” consiste no
fornecimento do Equipamento de Protecédo Individual (EPI)
“‘mascara em tecido” pela Contratadaaos empregados de
cada posto indicado, de forma a proporcionar protecéo
sanitaria durante o periodo de execucao desse item.

5.2. A execucao do item “ltens de Prevencdo a COVID-19”
permanecera no ambito da presente contratacdo somente
enquanto for considerada necesséria por razdes sanitarias,
a critério exclusivo do Contratante.

5.3. Caso considere ndo ser mais necessaria a execucao do
item “ltens de Prevencdo a COVID-19”, o Contratante
comunicara por escrito a Contratada, com antecedéncia de
dias, a data a partir da qual cessara a execucao desse
item, sendo que, a partir dessa data, o referido item
deixara de ser medido e pago. A execucdo desse item
podera ser restabelecida em caso de necessidadesanitaria
superveniente, a critério exclusivo do Contratante.
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A cessacao da execucao do item “Itens de Prevencéao
a COVID-19” por comunicacdo do Contratante nos termos
da disposicao anterior ndo gerara a Contratada direito a
qualquer espécie de indenizagao.

Em relacéo ao item “Itens de Prevencédo a COVID-19”,
a unidade de medida utilizada é o Fornecimento/dia,
entendendo-se por Fornecimento/dia o fornecimento pela
Contratada e utilizacdo por 1 (um) posto dos “ltens de
Prevencédo a COVID-19” por certo periodo trabalhado.
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Processo n.° 6057.2022/0001510-5
PREGAO ELETRONICO N.° 041/SUB-CS/2022
ABERTURA: 26/08/2022 - 10:00 hs

A EIMNPTESA  tvevever ettt , estabelecida na
............................................... , % iiiiiiieienene., complemento: .....cocoeieieieenenn., C.NLPJ.
N.% i, , telefone: ........oovviiiiinl. , FAX: .......... , Bairro ........coooiiiiiiinni , Cidade:
............ , Estado: ............., E-MAIL: ............................, pelo presente propoe a prestacao de

servicos do objeto adiante, descrito no ANEXO I — Termo de Referéncia, nas seguintes
condicoes:

VALOR VALOR

ITEM | QUANT | UNID. DESCRICAO MENSAL| ANUAL
Prestacdo de Servicos de Recepcdo - Segunda a sexta feira com
1 1 Posto | 12 (doze) horas diérias, com almocista, para o prédio Sede na

rua Cassiano dos Santos, 499 Jd Cliper.

| VALOR TOTAL ANUAL ITEM 1 RS |
v" VALIDADE DA PROPOSTA: ................ dias corridos contados a partir da data da
apresentacao da proposta (NAO INFERIOR A 60 DIAS CORRIDOS).
v" VALOR TOTAL MENSAL ITEM 1 RS ..cccecuternrnrnrnnnnnnns (coceereencnnes ) POR EXTENSO)
v' VALOR TOTAL ANUAL ITEM 1 RS$ cecevvrrerncncenennennnns (soerercncenens ) POR EXTENSO)

v CONDICOES DE PAGAMENTO: 30 dias da data liquida, consoante Item 16.1. do Edital
de Pregao n.° 041/SUB-CS/2022.

v' Banco do Brasil, Agéncia n.° ................ Conta corrente n.° ..................

v PRAZO DE INICIO DA PRESTACAO DE SERVICOS: nio superior a 05 (cinco) dias
uteis contados da data de data do recebimento da Ordem de Servico para inicio dos
Servicos.

v Todos os impostos, despesas e encargos devidos para a correta execucao do contrato
estao inclusos nos precos, em conformidade com o estatuido no Edital e seus Anexos.

Sao Paulo, de de 2.022.

(assinatura do responsavel da firma Proponente)
Nome
Cédula de Identidade n.°

Cargo
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO SOBRE TRABALHO DE MENORES

A
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO n.° 041/SUB-CS/2022

A EIMPTESA  eeeereniieie e , com sede na
................................................................. , n.° ................., inscrita no CNPJ sob o n.°
............................................... , por intermédio de seu representante legal
......................................................... , portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n.°
...................... e inscrito no CPF sob o n° ............................., DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei Federal n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( )
Local e data

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

OBS: a) esta declaracao devera ser apresentada no original.

b) em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO SOBRE TRIBUTOS MUNICIPAIS

-

A
PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO n.° 041/SUB-CS/2022

A (S 801 o) 4 S Y- PO PP PR PTPRPRN , com sede na
.......................................................................... , n.° e C.N.P.J. n.°
.......................................................... , DECLARA, sob as penas da lei e por ser a expressao
da verdade, que nao esta cadastrada e nao possui débitos junto a Fazenda do Municipio de

Sao Paulo.

Local e data

Assinatura do Responsavel pela empresa
(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

OBS.:esta declaracao devera ser preenchida e apresentada no original, apenas pelas
empresas que nao sao cadastradas no Municipio de Sao Paulo.
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

-

A
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO n.° 041/SUB-CS/2022

A EIMPTESA eeneineei ettt ettt et ettt ettt ea e e e e ens , com sede na
........................................................................................ , n° ................., CN.PJ. n.°
............................... , DECLARA, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem
fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo licitatorio, estando ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

OBS.: esta declaracao devera ser apresentada no original.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

A
PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
PREGAO ELETRONICO n.° 041/SUB-CS/2022

A EINPTESA eeniiiiei et aeaaes , com sede na
.............................................................................. , n.° e C.N.P.J. n°
.............................................. , DECLARA, sob as penas do artigo 299 do Coadigo Penal, que
se enquadra na situacao de......c.coeveiiiiiiiiiiiiiiiiiii (microempresa ou empresa

de pequeno porte) nos termos da Lei Complementar n.° 123/1926 e Decreto Municipal n.°
49.511/08, e, que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento
dessa situacao.

Local e data

Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

OBS.: esta declaracao devera ser no original e em papel timbrado da empresa e¢ devera
observar os termos do Decreto Municipal n.° 49.511/08.
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ANEZXO VII
MODELO DE MINUTA DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATO N.° XX/SUB-CS/2022

Pregao Eletronico: 041/SUB-CS/2022

Processo Administrativo n.° 6057.2022/0001510-5

Tipo: Menor Preco TOTAL ANUAL do Item
CONTRATANTE: SUBPREFEITURA CAPELA DO SOCORRO

CONTRATADA:

Pelo presente, de um lado, a Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, através da Subprefeitura
Capela do Socorro, sediada a Rua Cassiano dos Santos n.° 499 — Jardim Cliper, Sao Paulo -
SP, neste ato representada pelo Senhor Subprefeito — xxxxxxx doravante denominada
simplesmente CONTRATANTE, € a EemMPIeSa ....ccocveviviiiiininininineeeneeneenennns , CNPJ n.°
......................... com sede a .......ceeevviiiiiiinnnnn, N° ..., Telefone: ...,
vencedora e adjudicataria da licitacao supra, neste ato por seu representante legal, conforme
documento comprobatorio, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem
firmar o presente contrato na conformidade das clausulas que seguem:

I - OBJETO

1.1.- Objeto: “Contratacdo de empresas especializadas para a Prestacdo de Servicos de Recepcdo sendo
01 (um) posto/dia, de segunda a sexta feira com 12 (doze) horas diarias, com almocista, para o prédio sede
na Subprefeitura Capela do Socorro, por 12 (doze) meses, prorrogaveis na forma da lei, situado a Rua
Cassiano dos Santos 499 Jd Cliper, conforme Anexo | do Edital”.

II - PRECO DO AJUSTE E DOTACAO:

2.1 - O valor total anual do item [ é de: R$ ............. (c oot ).

2.2 - No preco acima estao incluidos todos os custos, despesas diretas e indiretas, beneficios
(B.D.I.), assim como os encargos sociais e trabalhistas (LST) e o transporte de residuos e
constituira a qualquer titulo a Unica e completa remuneracao pela adequada e perfeita
prestacao dos servicos objeto deste.

2.3 - Para fazer frente as despesas do presente exercicio, existem recursos orcamentarios
empenhados onerando a dotacdo orcamentaria n.xxxxxxx, do orcamento vigente, através da
Nota de Empenho autenticada sob o n.? ............ no valor de R$ ........ (cemememmeeereeee, ).

III - DO REAJUSTE:

3.1 - O preco mensal contratual somente podera ser reajustado apos 01 (um) ano de sua
vigéncia.
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3.2 - A periodicidade anual para efeito de reajuste econéomico tera como termo inicial a data
limite para a apresentacao da proposta, nos termos previstos no item 2 da Portaria SF
68/97.

3.3 - O reajuste, se e quando cabivel, sera calculado nos termos do Decreto n.°
53.841/2013, ou seja, de acordo com o Indice de Precos ao Consumidor — IPC/FIPE.

3.4 - Fica vedado novo reajuste pelo prazo de 01 (um) ano.

3.5 - Fica ressalvada a possibilidade de alteracao das condicoes contratuais, em face da
superveniéncia de normas federais e municipais sobre a matéria.

IV - DO PRAZO

4.1 - O prazo para a prestacao dos servicos € de 12 (doze) meses, a contar da data fixada na
Ordem de Inicio, prorrogavel por iguais ou menores periodos, desde que, haja interesse das
partes e seja respeitado o limite maximo permitido pela legislacao.

4.2 - A data para inicio da prestacao dos servicos sera fixada na Ordem de Inicio.

V - DAS MEDICOES E CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - Para que seja efetivado o pagamento dos servicos € necessario que as notas fiscais
apresentadas venham acompanhadas de: comprovante de regularidade (certidao negativa)
perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante e
comprovante de regularidade (certiddo negativa) perante a Seguridade Social (INSS),
inclusive relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servico (FGTS).

5.2 - Também deverao acompanhar as notas fiscais:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3°

da Constituicao Federal, sob pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacao quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) realizacao de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem,;

i) encaminhamento das informacoes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como: a RAIS
e a CAGED;

j) cumprimento das obrigacoes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacoes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato.

5.3 - A nota fiscal devera vir acompanhada dos seguintes documentos relativos aos

empregados vinculados a execucao contratual, nominalmente identificados:
a) copia da folha de pagamento dos empregados alocados no servico;
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b) copia dos recibos de entrega dos vale-transporte, dos vales refeicao e de outros beneficios
estipulados na Convencao Coletiva de Trabalho;
c) copias dos recibos dos pagamentos mensais e de férias, e o pagamento do respectivo
adicional de férias, 13°, e, no caso de empregados demitidos, das verbas rescisorias;
comprovante de efetivo pagamento das verbas acima, ou copia da guia de depoésito
autenticado pelo banco relativa a essas verbas.

5.4 - A nota fiscal, também, devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovacoes:

a) Do pagamento da remuneracao e das contribuicoes sociais (Fundo de Garantia por Tempo
de Servico e Previdéncia Social), correspondentes ao més da ultima nota fiscal vencida,
compativel com os empregados vinculados a execucdo contratual, nominalmente
identificados na forma do § 4° do Art. 31 da lei n® 9.032, de 28.4.1995;

b) Da regularidade fiscal,

c) Do cumprimento das obrigacoes trabalhistas, correspondentes a ultima nota fiscal que
tenha sido paga pelo CONTRATANTE.

5.5 - O descumprimento das obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sancgoes cabiveis.

5.6 - O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO BRASIL S/A,
conforme estabelecido no Decreto n.° 51.197/2010, cujo numero devera ser informado pela
Contratada no ato da assinatura do contrato, ficando ressalvada a possibilidade de alteracao
das normas referentes ao pagamento de fornecedores, por parte da Secretaria Municipal de
Financas.

6 - DOS RECURSOS

6.1 - As despesas decorrentes da execucao deste contrato correrdo a conta da dotacao
orcamentaria XXxxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

7 - DA VIGENCIA

7.1 - O prazo de vigéncia do presente contrato € fixado a partir da data da sua assinatura e
tera a duracao de 12 (doze) meses, conforme dispde o artigo 57, da Lei n° 8.666/93.

7.2 - A duracao do contrato ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios,
podendo, quando for o caso, ser prorrogada até o limite previsto neste ato convocatorio,
observado o disposto no artigo 57, da Lei n°® 8.666/93;

7.3 - Quando cabivel a prorrogacao do contrato, esta sera precedida da realizacao de
pesquisa de precos de mercado ou de precos contratados por outros 6rgaos ou entidades da
Administracao Publica, visando assegurar a manutencao da contratacdo mais vantajosa
para o CONTRATANTE;

7.4 - A prorrogacao do contrato, quando cabivel e vantajosa para o CONTRATANTE, sera
promovida mediante celebracao de termo aditivo, o qual devera ser submetido a aprovacao
do Setor Juridico do CONTRATANTE.
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8 - DA RESCISAO

8.1 - Constituem motivos incondicionais para a rescisdao do contrato as situacoes previstas
nos artigos 77 e 78, na forma do artigo 79, inclusive com as consequiéncias do artigo 80 da
Lei n°® 8.666/93.

Constituem motivos para rescisdao do contrato:

a) O nao cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacoes ou prazos;

c) A lentiddo no cumprimento do contrato, levando a CONTRATANTE a concluir pela
impossibilidade da prestacdo do servico no prazo estipulado;

d) O atraso injustificado no inicio da prestacao dos servicos;

e) A paralisacao dos servicos sem justa causa ou prévia comunicacao ao CONTRATANTE;

f) A subcontratacao total ou parcial do objeto, associacdo da CONTRATADA com outrem, a
cessao ou transferéncia total ou parcial das obrigacdoes contraidas, bem como a fusao, cisao
ou incorporacao da CONTRATADA que afetem a boa execucao do contrato, sem prévio
conhecimento e autorizacao da CONTRATANTE;

g) O desatendimento das determinacdes regulares da Fiscalizacdo, assim como a de seus
superiores;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas em registro proprio, pelo
representante do CONTRATANTE designado para acompanhamento e fiscalizacao deste
contrato;

i) A decretacao da faléncia da CONTRATADA,;

j) A dissolucao da CONTRATADA,;

k) Razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa da CONTRATANTE, e
exaradas no processo administrativo a que se refere este contrato;

1) A suspensao de sua execucao, por ordem escrita da Administracao, por prazo superior a
120 (cento e vinte) dias, salvo no caso de calamidade publica, grave perturbacao da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensoes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatorio de indenizacoes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizacoes e mobilizagcoes e outras previstas, assegurado
a CONTRATADA, nesses casos, o direito de optar pela suspensdao do cumprimento das
obrigacoes assumidas até que seja normalizada a situacao;

m) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE
decorrentes do fornecimento efetuado, salvo no caso de calamidade publica, grave
perturbacdao da ordem interna ou guerra, assegurada a CONTRATADA, nesses casos, O
direito de optar pela suspensao do cumprimento das

obrigacoes assumidas até que seja normalizada a situacao;

n) A ocorréncia de caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao deste contrato.

8.2 - A rescisao deste contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, observado o disposto no
artigo 109, Inciso I, letra “e”, da Lei de Licitacoes.

b) Amigavel, por acordo entre as partes, formalizada a intencao com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias, desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE;

c) judicial, nos termos da legislacao vigente.

A rescisao do contrato obedecera ao que preceituam os artigos 79 e 80 da Lei de Licitacoes.
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9 - DA DOCUMENTACAO

9.1 - As licitantes deverao encaminhar os seguintes documentos:

a) Declarar, sob as penas da lei, a inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatorio;

b) Declaracao de que nao utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito)
anos para a realizacao de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nao
utiliza, para qualquer trabalho, mao-de-obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos (conforme inciso V do
art. 27 da Lei n.° 8.666/93);

c) Certidao(oes) ou atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado que comprovem a aptidao da licitante para o desempenho de
atividade pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
deste Pregdo, indicando o local, natureza, volume, quantidades, prazos e outros dados
caracteristicos do(s) objeto(s) ora requisitado(s).

Entende-se por pertinente e compativel o atestado que comprove capacidade de execucao de
50% ou mais dos servicos objeto do presente Pregao no periodo de um més.

A comprovacao da capacidade de prestacao dos servicos mencionada no item anterior
podera ser feita pela soma de atestados a ela relativos no mesmo periodo.

A(s) certidao(oes) ou atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado original ou
por copia reprografica, assinado por autoridade ou representante de quem os expediu, com a
devida identificacao Atestado(s) ou Certidao (6es) de Aptidao Técnico-Operacional registrado
no CRA da respectiva regido onde os servicos foram executados, sendo de outra regiao
devera ser devidamente visados no CRA/DF de acordo com a Resolucao Normativa CFA n°
179, de 25/04/96, que comprove(m) que a licitante tenha executado para 6rgao ou entidade
da Administracao Publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, ou ainda, para empresas privadas, servicos de vigilancia, a semelhanca do objeto
desta licitacao.

d) Conter autorizacao para funcionamento, e para as empresas com mais de 01 ano a
revisdo de autorizacdo como empresa especializada em prestar servicos de vigilancia e
seguranca, conforme estabelece a Lei n.° 7.102, de 20/06/1983, Decreto n.° 89.056, de
24/11/193 e Portaria/MJ n.° 992. De 25/10/1995;

e) Conter Certificado de Seguranca, expedido pela Comissao de Vistoria da Superintendéncia
do Departamento de Policia Federal

f) Conter Declaracao de Regularidade de situacao de cadastramento a Divisao de Controle de
Atividades Especiais - DICAE do Distrito Federal, em nome do licitante, emitido pela
Secretaria de Estado de Seguranca Publica

g) Certidao Negativa de Débitos ou certidao positiva com efeito de negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Fazenda 1, em plena validade, para as empresas com sede ou
domicilio fora do municipio de sao Paulo.

h) Certidoes negativas de débitos salariais, e de infracoes trabalhistas, emitidas pela DRT
(DELEGACIA REGIONAL DO TRABALHO). E ainda certidao de regularidade sindical junto ao
sindicato laboral da categoria.

Os documentos exigidos nos itens acima deverao ser apresentados anualmente a
CONTRATANTE, por ocasiao da renovacao das respectivas validades.
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X - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além de executar todos os servicos, objeto do presente contrato, obedecendo as
especificacoes e obrigacoes descritas no Termo de Referéncia, ANEXO I do Edital de
Licitacao, que precedeu este ajuste e faz parte integrante do presente instrumento, sao ainda
obrigacoes da CONTRATADA:

10.1. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicdées que culminaram em sua habilitacao/
qualificacao na fase da licitacao.

10.2. Implantar, no prazo fixado na autorizacdo de inicio dos servicos, os respectivos
postos relacionados no subitem 2.1 deste Termo de Referéncia e nos horarios fixados na
escala de servico elaborada pelo Contratante.

10.3. Cabera a Contratada considerar para o provimento de todos os postos com
trabalhadores com instrucdao minima exigida no subitem 1.1. desta Termo de
Referéncia.

10.4. Prestar os servicos na forma e condicoes contratadas, conforme previsto neste
memorial e nos termos da legislacao vigente;

10.5. A contratacao dos colaboradores para preenchimento dos postos de servicos devera ser
feita de forma regular, obedecendo a legislacao trabalhista e previdenciaria vigente,
comprovada pelo competente registro em Carteira Profissional, bem como deverdao ser
observados e cumpridos acordos, convencoes ou dissidios coletivos da categoria profissional
envolvida;

10.6. Zelar pela pontualidade de seus colaboradores, cumprindo os horarios estabelecidos
pelas Unidades/Contratante, para inicio e término da prestacao dos servicos;

Manter seus colaboradores devidamente uniformizados, portando cracha de identificacao da
CONTRATADA com foto e nome;

10.7. E terminantemente proibido assumir o posto de trabalho sem uniforme completo
(calca/saia, camisa com logo da Contratada), caso em que sera considerado
descumprimento de obrigacao por parte da Contratada;

10.8. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no o6rgao Contratante, compreendendo
pecas para todas as estacoes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

10.9. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario para cada
recepcionista:

a) 03 (trés) saias ou calcas;
b) O3 (trés) camisas tipo polo;
c) 03 (trés) pares de meias;

d) 01 (um) par de sapatos em couro;
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10.10. Os conjuntos completos deverao ser entregues a cada empregado no inicio da
execucao do contrato, devendo ser substituidos a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 10 (dez) dias, apés comunicacao escrita da Contratante,
sempre que nao atendam as condi¢des minimas de apresentacao.

10.11. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

10.12. O uniforme a ser utilizado pelos colaboradores da CONTRATADA devera ser
previamente aprovado pela Contratante;

10.13. Fornecer, mantendo atualizada, listagem contendo o nome dos colaboradores
que prestarao os servicos, bem como escala de servico especifica por Unidade;

Manter rigoroso controle de frequéncia de seus colaboradores, podendo instalar
relogios de ponto, na forma da legislacao vigente, nas dependéncias da
CONTRATANTE apos sua prévia anuéncia;

10.14. Substituir os colaboradores por ocasiao de férias, licenca ou qualquer
outro motivo, por outro profissional que atenda aos requisitos exigidos neste
Memorial, comunicando com antecedéncia o fiscal local a respeito da
necessidade da substituicao;

10.15. Em caso de auséncia do colaborador, a CONTRATADA devera realizar a
cobertura do posto no prazo maximo de 02 (duas) horas apos o inicio da

respectiva jornada, de forma a nao causar prejuizo aos servicos prestados pela
Unidade/ CONTRATANTE;

10.16. Substituir, imediatamente, qualquer colaborador cuja conduta seja
considerada inconveniente para o desempenho das atividades, apos
comunicacao formal do fiscal local;

10.17. Responsabilizar-se pelo treinamento, formacado e atualizacao de seus
colaboradores, necessarios a perfeita execucao dos servicos;

10.18. Indicar e disponibilizar Preposto e/ou Supervisor para atender ao fiscal
e/ou a Unidade Gestora do Contrato;

10.19. O Supervisor designado para o acompanhamento dos servicos contratados,
devera ter meios de facil comunicacao, como por meio de telefone, e-mail ou
outro modo de facil comunicacao;

10.20. Cumprir e diligenciar para que seus colaboradores cumpram as normas e
regulamentos da CONTRATANTE, em

10.21. Especial as normas relativas a seguranca e a prevencao de acidentes de
trabalho, bem como quaisquer determinacoes emanadas das autoridades
competentes;

10.22. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela

CONTRATANTE na execucao dos servicos contratados;

10.23. Realizar, na forma da legislacao pertinente, os exames admissionais e
periodicos necessarios;
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10.24. Responsabilizar-se pelo atendimento de seus colaboradores acidentados
ou acometidos de mal subito, por meio de seus Prepostos e/ou Supervisor,
inclusive para atendimento em casos de emergéncia;

10.25. Responsabilizar-se por quaisquer onus, despesas, obrigacoes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentacao,
transporte ou outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da
contratacao dos servicos, bem como de todos os encargos sociais previstos na
legislacao vigente e de quaisquer outros em decorréncia da sua condicao de
empregadora;

10.26. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregadores
ao patrimonio da CONTRATANTE, ou de terceiros, advindos de negligéncia,
imprudéncia ou impericia, ou de desrespeito as normas de seguranca, quando
da execucao dos servicos, ainda que de forma involuntaria. Caso ocorra, devera
adotar, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, as providéncias determinadas pela
CONTRATANTE, visando o ressarcimento ou a reposicao, conforme o caso, sem
prejuizo das demais sancoes, nao cabendo a CONTRATANTE qualquer
responsabilidade por atos de negligéncia do pessoal da CONTRATADA durante
o horario de trabalho;

10.27. A CONTRATADA devera manter um livro de ocorréncias, onde deverao ser
anotadas as intercorréncias havidas durante a execucao dos servicos, bem
como devera anotar as presencas e auséncias de seus colaboradores. Tais
anotacoes/informacoes deverao ser levadas, diariamente, para ciéncia do fiscal
local do contrato, o qual colocara seu visto e se manifestara, caso necessario, a
respeito das ocorréncias relatadas;

10.28. A CONTRATADA tera um prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados a
partir do primeiro dia util apés a assinatura do contrato, para disponibilizar
todos os colaboradores necessarios para a cobertura dos postos contratados;

10.29. O prazo do contrato tera inicio a partir da data de emissao da Ordem de
Inicio, emitida pela Supervisdao de Administracdo e Suprimentos - SAS. A
emissdo da Ordem de Inicio fica condicionada além da apresentacao dos
colaboradores, com respectivos contratos de trabalho, a entrega do Termo de
Confidencialidade, Sigilo e Uso, assinado pelo representante legal da empresa,
conforme modelo Anexo X do Edital, comprometendo-se a observancia das
normas de seguranca, privacidade e protecao de dados e informacoes. E
demais documentos indicados para inicio da prestacdao no quadro do Grupo 3 —
Gerenciamento — Salarios, beneficios e obrigacoes trabalhistas do Anexo XI —
Instrucoes para o Preenchimento do Formulario de Avaliacao de qualidade dos
Servicos de Recepcao.

10.30. Arcar fiel e regularmente com todas as obrigacoes trabalhistas relativas
aos colaboradores colocados a disposicao da CONTRATANTE para a execucao
dos servicos contratados;

10.31. Apresentar, mensalmente, todos os comprovantes de pagamento de
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beneficios e encargos dos funcionarios alocados no contrato.

10.32. Fornecer obrigatoriamente vale-transporte, cesta basica e vale-refeicao que
estejam previstos na convencao, acordo coletivo de trabalho ou sentenca
normativa, e legislacdo aplicavel aos empregados envolvidos na prestacao dos
servicos, e qualquer outro beneficio estabelecido na legislacao vigente;

10.33. Cumprir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal
relacionada a execucao deste contrato, originariamente ou vinculada por
prevencao, conexao ou continéncia.

10.34. A inadimpléncia da Contratada em relacao aos encargos supracitados nao
transfere a responsabilidade por seu pagamento a administracdo do
Contratante, nem pode onerar o objeto desta contratacao;

10.35. A contratada devera obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e
de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho
e Emprego;

10.36. Acompanhar e orientar os servicos desenvolvidos, seguindo as
determinacoes e objetivos de acordo com a orientacao do fiscal local do
contrato;

10.37. Zelar pelo bom comportamento e agilidade no cumprimento das tarefas
estabelecidas aos  profissionais alocados, de responsabilidade da
CONTRATADA.

10.38. A Contratada NAO podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou

parcialmente o objeto contratado.
10.39. ITENS DE PREVENCAO A COVID-19

10.39.1 Em virtude da necessidade de prevencao a COVID-19, e com base
nos protocolos de protecao sanitaria, a CONTRATADA devera fornecer
“Itens de Prevencao a COVID-19” aos respectivos postos, com
observancia das seguintes condicoes:

10.39.2 O item “Itens de Prevencao a COVID-19” consiste no fornecimento do
Equipamento de Protecao Individual (EPI)

10.39.3 - “mascara em tecido” pela Contratada aos empregados de cada
posto indicado, de forma a proporcionar protecao sanitaria durante o
periodo de execucao desse item.

10.39.4 A execucao do item “Itens de Prevencao a COVID-19” permanecera
no ambito da presente contratacao somente enquanto for considerada
necessaria por razoes sanitarias, a critério exclusivo do Contratante.

10.39.5 Caso considere nao ser mais necessaria a execucao do item “Itens de
Prevencao a COVID-19”, o Contratante comunicara por escrito a
Contratada, com antecedéncia de 10 (dez) dias, a data a partir da qual
cessara a execucao desse
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item, sendo que, a partir dessa data, o referido item deixara de ser
medido e pago. A execucao desse item podera ser restabelecida em caso
de necessidade sanitaria superveniente, a critério exclusivo do
Contratante.

10.39.6 A cessacao da execucao do item “Itens de Prevencao a COVID-19”
por comunicacao do Contratante nos termos da disposicao anterior nao
gerara a Contratada direito a qualquer espécie de indenizacao.

10.39.7 Em relacao ao item “Itens de Prevencdao a COVID-19”, a
CONTRATADA, devera fornecer um kit contendo 05 (cinco) mascaras de
protecao confeccionadas em tecido com, pelo menos, duas camadas,
por posto, devendo repor a cada 06 (seis) meses, ou sempre que
necessario.

XI - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das obrigacoes contidas no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital cabera a
Contratante, especialmente:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.8.

11.9.

Cumprir e exigir o cumprimento das obrigacoes deste Ajuste e das disposicoes legais
que a regem,;
Realizar o acompanhamento do presente contrato, comunicando a Contratada as
ocorréncias de quaisquer fatos que exigem medidas corretivas;

Exercer a fiscalizacao dos servicos, indicando formalmente, o gestor e/ou fiscal para
acompanhamento da execucao contratual, inclusive no que tange a mao de obra que o
integra, acompanhando a sua presenca, realizando a supervisdo das atividades
desenvolvidas pela contratada efetivando avaliacoes periddicas;

Proporcionar todas as condicoes necessarias a boa execucao dos servicos
contratados, inclusive comunicando a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente,
qualquer mudanca de Administracao e ou endereco de cobranca;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela
CONTRATADA, podendo solicitar o seu acompanhamento por escrito;
Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente contrato;

. Aplicar as penalidades previstas neste contrato, em caso de descumprimento pela

CONTRATADA de quaisquer clausulas estabelecidas;

Indicar e formalizar o(s) responsavel (is) pela fiscalizacao do contrato, a quem
competira o acompanhamento dos servigcos, nos termos do Decreto Municipal n°
54.873/2014;

Atestar mensalmente a execucao e a qualidade dos servicos prestados, indicando
qualquer ocorréncia havida no periodo, se for o caso, em processo proprio, onde sera
juntada a Nota Fiscal fatura a ser apresentada pela CONTRATADA, para fins de
pagamento;

11.10. A fiscalizacao dos servicos pela CONTRATANTE nao exime, nem diminui a

completa responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissao
as clausulas contratuais.

XII - DAS PENALIDADES:
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12.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos [ a IV, da Lei n°® 8.666, de 1993; e
no art. 7° da Lei n°® 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de
falha na execucao do contrato ou de inexecucao total do objeto, observando-se
os procedimentos contidos no Capitulo X do Decreto Municipal n® 44.279/03, a
contratada podera ser apenada, isoladamente, ou juntamente com as multas
definidas no item 3.3, com as seguintes penalidades:

a) adverténcia por escrito;

b) suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar com
a Administracao Municipal, por prazo nao superior a dois anos; declaracdao de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacado perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior;
ou

c) impedimento de licitar e contratar com a Uniao, os Estados, o Distrito Federal e os
Municipios e descredenciamento nos sistemas de cadastramento de fornecedores a
que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520/2002, pelo prazo de até cinco
anos.

12.2. As penalidades s6 deixarao de ser aplicadas nas seguintes hipoteses:

a) comprovacao, anexada aos autos, da ocorréncia de forca maior impeditiva do
cumprimento da obrigacao; e/ou,

b) manifestacao da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis a Administracao.

12.3. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades pecuniarias:

a) Multa de 1% (um por cento), por DIA de atraso para inicio dos servicos dentro do
prazo estipulado no contrato, incidente sobre o valor mensal contratual. Apos 035
(cinco) dias, além da aplicacao desta multa, sera considerado o atraso como
inexecucao total do contrato.

b) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor mensal do contrato, por
descumprimento de qualquer obrigacao da CONTRATADA para a qual nao haja
penalidade especifica, por ocorréncia e, na reincidéncia sera aplicado o dobro,
durante oprazo de cada 12 (doze) meses.

c) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor mensal do contrato, por inexecucao
parcial do objeto.

d) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, no caso de rescisao
do acordo, por culpa da CONTRATADA, inclusive por inexecucao total do contrato —
devida e previamente demonstrada a falta cometida aContratada.

e) Conforme graus e condutas dispostas nas tabelas 1 e 2 abaixo:
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Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 Multa de 0,4% do valor
mensal do Contrato
2 Multa de 1% do valor mensal
do Contrato
3 Multa de 3% do valor mensal
do Contrato
Tabela 2
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
01 Suspender ou interromper os servicos 3 por dia de suspensao/
contratuais, salvo motivo de forca maior ou interrupcao
casofortuito
02 Manter funcionario sem 2 por ocorréncia
qualificacao paraexecutar os
servicos contratados
03 Recusar-se a executar servigco determinado 2 por servico e por dia
pelafiscalizacao
04 Permitir a presenca de empregado nao 1 por empregadoe por
uniformizado ocorréncia
05 Permitir situacao que crie a possibilidade de 3 por ocorréncia
causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais
06 Retirar funcionarios durante o expediente, 3 por empregado e por dia
sem aanuéncia prévia do CONTRATANTE
07 Nao substituir o funcionario 2 por empregado e por dia
ausente porqualquer motivo
08 Deixar de registrar e controlar, diariamente, 1 por empregado e por dia
aassiduidade e a pontualidade de seu
pessoal
09 Deixar de cumprir determinacao formal ou 2 por ocorréncia
instrucado complementar do 6rgao fiscalizador
10 Deixar de substituir empregado que se 1 por empregado e por dia
conduza de modo inconveniente ou nao
atenda as necessidades do servico
11 Deixar de cumprir quaisquer dos itens do 3 por item e por ocorréncia
Edital e seus Anexos nao previstos nesta
tabela de multas, ap6s reincidéncia
formalmente notificada pelo orgao
fiscalizador
12 Deixar de indicar e manter durante a 1 por ocorréncia
execucdo do contrato os prepostos previstos
noedital/contrato
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Multa de 10% (dez por cento) do valor do ajuste, por nao apresentacao
ou apresentacao fora do prazo estipulado sem a devida justificativa e
pedido de prorrogacao, da documentacao exigida para assinatura do
Termo de Contrato/Aditamento, inclusive com relacdo a garantia
contratual.

12.

12.

12

12

12

4. Caso a CONTRATANTE releve justificadamente a aplicacao da
multa ou de qualquer outra penalidade, essa tolerancia nao podera ser
considerada como modificadora de qualquer condicdo contratual,
permanecendo em pleno vigor todas as condi¢coes deste contrato.

S. As penalidades sao independentes e a aplicacao de uma nao
exclui a das outras, quando cabiveis.

.6. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a

CONTRATADA, conforme dispdoe o paragrafo unico do artigo 55 do
Decreto Municipal n°® 44.279/2003.

7. Se o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para

cobrir o valor da multa, a diferenca sera descontada da garantia
contratual.

.8. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica

a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados da comunicacao oficial.

12.9. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor

12.

12.

12.

12.

devido pela CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado
para inscricao em divida ativa.

10. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para
o pagamento da multa, esta deve ser complementada no prazo de até
10 (dez) dias uteis, contado da solicitacdo da CONTRATANTE.

11. Das decisdes de aplicacao de penalidade, cabera recurso nos
termos do artigo 109 da Lei Federal n°. 8.666/93, observados os
prazos ali fixados.

12. Nao serao conhecidos recursos enviados pelo correio, correio
eletronico ou qualquer outro meio de comunicacao, se, dentro do prazo
previsto em lei, a peca inicial original nao tiver sido protocolizada na
Subprefeitura Capela do Socorro, localizada na Rua Cassiano dos
Santos, 499 — Jd. Cliper — Sao Paulo / SP.

13. Se, por qualquer meio, independentemente da existéncia de
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acao judicial, chegar ao conhecimento do gestor do contrato uma
situacao de inadimplemento com relacao as obrigacoes trabalhistas,
tais como salarios, vales transporte, vales refeicao, seguros, entre
outros, previstos em lei ou instrumento normativo da categoria e
constantes na planilha de composicao de custo, cabera a autoridade
apura-la e, se o caso, garantido o contraditério, aplicar a contratada
multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, pelo
descumprimento de obrigacdo contratual e, persistindo a situacao, o
contrato sera rescindido.

14. Havendo comunicacao de desinteresse da CONTRATADA em
prorrogar o contrato apos o prazo previsto no Contrato, estara sujeita a
multa de:

5% (cinco por cento) do valor do contrato, se ocorrida a comunicacao

entre o 60° e o 89° dia antes do término do contrato;

10% (dez por cento) do valor do contrato, se ocorrida a comunicacao

entre o 20° e o 59° dia antes do vencimento do contrato;

15% (quinze por cento) do valor do contrato, se ocorrida a

12

12

12

comunicacao entre o 1° e o 19° dia antes do vencimento do contrato até
O seu termo.

.15. A aplicacao da multa nao ilide a aplicacao das demais sancoes
previstas no subitem 7.1, independentemente da ocorréncia de prejuizo
decorrente da descontinuidade da prestacdo de servico imposto a
Administracao.

.16. Caso haja rescisao, a mesma atrai os efeitos previstos no artigo
80 incisos I e IV da Lei Federal n° 8.666/93.

7. Sao aplicaveis a presente licitacdo e ao ajuste dela decorrente
no que cabivel for, inclusive, as sancoes penais estabelecidas na
Lei Federal n° 8.666/93.

XIII - DISPOSICOES FINAIS:
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13.1 - Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste contrato indica

que tém pleno conhecimento dos elementos nele constantes, bem como
de todas as suas condicOes gerais e peculiares, nao podendo invocar
qualquer desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento
impeditivo do perfeito cumprimento de seu objeto.

13.2 - A CONTRATADA no ato da assinatura deste apresentou:

10.2.1 - Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
13.2.2 — Inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
se houver, relativo a sua sede, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

13.2.3 - Certidao Negativa de Débitos para com o Sistema de Seguridade
Social - CND;

13.2.4 - Certificado de Regularidade de Situacao para com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

13.2.5 — Certidao Negativa de débitos tributarios mobiliarios, relativa ao
Municipio de Sao Paulo ou Declaracao firmada por seu representante
legal ou procurador, sob as penas da lei, do nao cadastramento como
contribuinte neste Municipio e de que nada deve a Fazenda do Municipio
de Sao Paulo, relativamente aos tributos mobiliarios, Anexo IX;

13.2.6 — Comprovante do deposito de garantia do contrato no valor de 5%
do valor deste contrato.

13.3 - Ficam fazendo parte integrante do presente Contrato a proposta de fls.

13.4

13.5

13.6

13.7

..... e o Edital da licitacdo que a precedeu, notadamente seus Anexos III

- O ajuste, suas alteracoes e rescisdo, obedecerao a Lei Federal n°
8.666/93, Lei Municipal n°® 13.278/2002 e demais normas pertinentes,
aplicaveis a sua execucao e especialmente aos casos omissos.

- A CONTRATANTE reserva-se o direito de executar, através de outras
contratadas, servicos distintos dos abrangidos no presente contrato.

- Fica ressalvada a possibilidade de alteracao das condicoes contratuais
em face da superveniéncia de normas federais e municipais
disciplinando a matéria.

— Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de

quaisquer das clausulas do ajuste podera ser entendida como aceitacao,
novacao ou precedente.
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13.8 - Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo para
dirimir eventuais controvérsias decorrentes do presente ajuste.

E, por estarem de acordo, mandou o Sr. Subprefeito que fosse lavrado o
presente instrumento que, lido e achado conforme, vai assinado em 03
(trés) vias de igual teor pelas partes, na presenca de 02 (duas)
testemunhas abaixo qualificadas.

Sao Paulo, de de 2022.
CONTRATANTE
CONTRATADA
Testemunhas:
1. 2.
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ANEXO VIII
MODELO DE ANALISE ECONOMICO - FINANCEIRA

Pregao Eletronico: 041/SUB-CS/2022
Processo SEI n.° 6057.2022/0001510-5
Tipo: Menor Preco TOTAL ANUAL do Item

Objeto: “Contratacdo de empresas especializadas para a Prestacdo de Servicos de
Recepcdo sendo 01 (um) posto/dia, de segunda a sexta feira com 12 (doze) horas diarias,
com almocista, para o prédio sede na Subprefeitura Capela do Socorro, por 12 (doze)
meses, prorrogaveis na forma da lei, situado a Rua Cassiano dos Santos 499 Jd Cliper,
conforme Anexo | do Edital”.

A situacao financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: liquidez
corrente - LC, liquidez geral - LG e solvéncia geral - SG.

LC= Ativo Circulante  R$..........
Passivo Circulante RS$..........

LG= Ativo Circulante (+) Ativo Realizavel a Longo Prazo_ RS$..........
Passivo Circulante (+) Passivo Nao Circulante RS$..........
SG= Ativo Total R$.coenen...

Passivo Circulante (+)Exigivel a Longo Prazo RS$..........

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhardo as demonstracdes contabeis,
sendo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem os seguintes
resultados:

liquidez corrente — indice maior ou igual a 1,00
liquidez geral - indice maior ou igual a 1,00
solvéncia geral - indice maior ou igual a 1,00

ASSINATURA DO CONTADOR
CRC
OBS: Todos os valores deverao estar discriminados .

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO IX

: MODELO DE PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS
PREGAO ELETRONICO N.° 041/SUB-CS/2022

PROCESSO N.° 6057.2022/0001510-5

“Contratacdo de empresas especializadas para a Prestacdo de Servicos de Recepgéo sendo
01 (um) posto/dia, de segunda a sexta feira com 12 (doze) horas diarias, com almocista,
para o prédio sede na Subprefeitura Capela do Socorro, por 12 (doze) meses, prorrogaveis

na forma da lei, situado a Rua Cassiano dos Santos 499 Jd Cliper, conforme Anexo | do
Edital”.

I) PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTO POSTO DE RECEPCAO:

Posto de Recepcionista diurno — 12 horas diarias (22 a 62 feira)

12 Horas Diarias (44
Horas/semana)
Discriminagdo dos Custos Turno: Diurno

Escala:

Quant. de Funcionarios: 1,37
Valores Expressos em Reais (R$)

Composic¢do da Remuneragao
Salario-base
Adicional noturno
Hora noturna adicional
Feriado remunerado
Folguista/Almocista
Reflexo sobre o repouso semanal remunerado
Beneficios Mensais e Diarios
Vale-transporte
Custo mensal
Parcela do trabalhador
Crédito PIS/ICOFINS
Vale-refeicao
Custo mensal
Dia da categoria (16 de maio)
Parcela do trabalhador
Crédito PIS/COFINS
Cesta basica
Custo com cesta basica
Crédito PIS/COFINS
Assisténcia médica familiar
Valor da assisténcia médica
Crédito PIS/ICOFINS
Beneficio social familiar
Custo do beneficio social familiar
Crédito PIS/ICOFINS
Auxilio-creche
Assisténcia familiar — beneficio natalidade
Custo da assisténcia familiar — beneficio natalidade
Crédito PIS/ICOFINS
Norma regulamentadora n°® 07
Insumos Diversos
Uniforme
Custo mensal
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Crédito PIS/COFINS

Equipamentos e complementos

Custo mensal

Crédito PIS/COFINS

Encargos Sociais e Trabalhistas — 76,3706%

Encargos previdenciarios e FGTS

13° salario + adicional de férias

Afastamento maternidade

Custo de reposigao do profissional ausente

Custo de rescisdo

Outros*

Intervalo Intrajornada — Alimentacéo e Repouso

Custo de reposi¢ao do intervalo intrajornada

Custos Indiretos, Lucro e Tributos

Custos indiretos

Lucro

Tributos

ISS

PIS

COFINS

Total do Posto/més

100,00%

Total do Posto/dia
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ANEXO X
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, SIGILO E
USsoO
A Contratada , inscrita no CNPJ sob o numero ,
com sede em
, doravante  designada = Signatario, neste  ato
representada por , inscrito(a) no CPF sob o numero__, aceita

as regras, condicoes e obrigacdes constantes do presente Termo.

1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade, Sigilo e Uso é prover a
necessaria e adequada protecao as informacoes restritas de propriedade
exclusiva e/ou sob controle do Contratante reveladas ao Signatario ou
por ele acessada em funcao da execucao do objeto do contrato_/_.

2. A expressao “informacoes restritas” abrange toda informacao escrita,
oral ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel,
podendo incluir, mas nao se limitando a: dados pessoais, técnicas,
projetos, especificacoes, desenhos, copias, diagramas, formulas,
modelos, amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas,
programas de computador, discos, pen drives, fitas, contratos, planos de
negocios, processos, projetos, conceitos de produto, especificacoes,
amostras de ideia, clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores,
marcas e modelos utilizados, precos e custos, definicoes e informacoes
mercadologicas, invencoes e ideias, vulnerabilidades existentes, outras
informacodes técnicas, financeiras ou comerciais, entre outros.

3. O Signatario compromete-se a nao reproduzir nem dar conhecimento a
terceiros, sem a anuéncia formal e expressa do Contratante, das
informacoes restritas reveladas ou acessadas.

4. O Signatario compromete-se a nao utilizar, de forma diversa da
prevista no contrato celebrado com o Contratante, as informacoes
restritas reveladas ou acessadas.

5. O Signatario devera cuidar para que as informacodoes reveladas ou
acessadas fiquem limitadas ao conhecimento proéprio.
6. O Signatario obriga-se a informar imediatamente ao Contratante
qualquer violacao das regras de confidencialidade, sigilo e uso
estabelecidas neste Termo de que tenha tomado conhecimento ou que
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tenha ocorrido por sua acao ou omissao, independentemente da
existéncia de dolo.

7. A quebra da confidencialidade, do sigilo ou das condi¢cdes de uso das
informacoes restritas reveladas ou acessadas, por acao ou omissao do
Signatario, devidamente comprovada, sem autorizacdo expressa do
Contratante, sujeitara o Signatario as consequéncias legais e sancoes
cabiveis, ao pagamento ou recomposicao de todas as perdas e danos
sofridos pelo Contratante, inclusive os de ordem moral, bem como as
responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serao apuradas
em regular processo judicial ou administrativo.

8. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel e suas
obrigacoes perdurarao inclusive apos o término da vigéncia do contrato
mencionado no item 1 deste instrumento.

9. O Signatario manifesta explicita ciéncia e se compromete a observar as
seguintes normas de seguranca, privacidade e protecao de dados do
Contratante, cuja copia recebeu:

E, por aceitar todas as condicoes e as obrigacoes constantes do presente

Termo, o Signatario assina o presente Termo.

Sao Paulo,de de 2022

Assinatura e identificacdo do representante legal

da empresa
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ANEXO XI

AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE RECEPGCAO

1 - INTRODUCAO

Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestdo dos contratos de prestacao
de servicos de recepcdo. As atividades descritas neste Anexo deverdo ser efetuadas
periodicamente pela equipe responsavel pela fiscalizacdo da execucdo dos servigos, gerando
relatdérios mensais de prestacdo dos servigos executados, que serdo encaminhados ao gestor do
contrato.

2 - OBJETIVO

Definir e padronizar a avaliagdo de desempenho e qualidade dos servicos prestados pela
Contratada na execug¢do dos contratos de prestagdo de servi¢os de recepgao.

3 - REGRAS GERAIS

3.1 A avaliagdo da Contratada na Prestacdo de Servicos de Recepcdo se faz por meio de
analise dos seguintes aspectos:

a) Desempenho Profissional;
b) Desempenho das Atividades; e
c) Gerenciamento.

4 - CRITERIOS

No formulario de avaliacdo da qualidade dos servicos, devem ser atribuidos os valores 3 (trés), 1
(um) e 0 (zero) para cada item avaliado, correspondente aos conceitos “Bom”, “Regular” e
"Péssimo”, respectivamente.

Bom Regular Péssimo

3 (trés) pontos 1 (um) ponto 0 (zero) ponto

4.1 - CONDICOES COMPLEMENTARES
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4.1.1. Na impossibilidade de se avaliar determinado item, este sera desconsiderado.

4.1.2. Quando atribuidas notas 1 (um) e O (zero), a Unidade responsavel devera realizar
reunido com a Contratada em até 10 (dez) dias ap6s a medicdo do periodo, visando
proporcionar ciéncia quanto ao desempenho dos trabalhos realizados naquele
periodo de medigéo e avaliagao.

4.1.3. Sempre que a Contratada solicitar prazo visando ao atendimento de determinado
item, essa solicitagdo deve ser formalizada, objetivando a analise do pedido pelo
gestor do contrato. Nesse periodo, esse item ndo deve ser analisado.

5 - COMPOSICAO DOS MODULOS

5.1 Desempenho Profissional:

Item Percentual de
ponderacao
Cumprimento das atividades 25%
Cobertura dos postos nos horarios determinados 30%
Qualificagdo/ Atendimento ao publico/ Postura 30%
Uniformes e identificacdo 15%
Total 100%

5.2 Desempenho das Atividades:

Item Percentual de
ponderacao
Especificagcdo técnica dos servicos 40%
Equipamentos e acessérios 20%
Atendimento as ocorréncias 40%
Total 100%
5.3 Gerenciamento:
Item Percentual de
ponderacao
Periodicidade da supervisdo 20%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
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Atendimento as solicitacGes 25%
Salarios, beneficios e obrigagdes trabalhistas 25%
Total 100%

6 — RESPONSABILIDADES

6.1.

6.2.

Equipe de Fiscalizacao:

Responsavel pela avaliagdo da Contratada, utilizando o Formuladrio de Avaliagdo de
Qualidade dos Servicos, e pelo encaminhamento de toda documentacao ao gestor do
contrato juntamente com as justificativas para os itens avaliados com notas 0 (zero) ou 1
(um).

Gestor do Contrato:

Responsavel pela consolidagdo das avaliagdes recebidas e pelo encaminhamento das
consolidacdes e do relatério das instalacdes a Contratada;

Responsavel pela notificacdo a Contratada e pelo encaminhamento de conhecimento a
autoridade competente;

Responsavel pela solicitacdo de aplicacdo das san¢des cabiveis, garantindo a defesa
prévia a Contratada; e

Responsavel pela emissdo da Avaliagdo de Desempenho do Fornecedor — Parcial ou
Final.

7 - DESCRICAO DO PROCESSO

7.1.

7.2

Cabe a cada unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato e com
base no Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, efetuar o acompanhamento
diario do servigo prestado, registrando e arquivando as informagdes de forma a embasar a
avaliacdo mensal da Contratada.

No final do més de apuracdo, a equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato deve
encaminhar, em até 5 (cinco) dias apds o fechamento das medices, os Formularios de
Avaliacao de Qualidade dos Servigos gerados no periodo, acompanhados das justificativas
para os itens que receberam notas 0 (zero) ou 1 (um) para o gestor do contrato.

59



7.3.

74.

7.5.

7.6.

>=4 PREFEITURA DE
@ SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS
Subprefeitura Capela do Socorro
6057.2022/0001510-5

Cabe a cada unidade, por meio do respectivo gestor do contrato, mensalmente e com
base em todos os Formularios de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos gerados durante
esse periodo, consolidar a avaliagdo de desempenho da Contratada frente ao contrato
firmado e encaminhar 1 (uma) via para a Contratada.

De posse dessa avaliacao, o gestor do contrato deve aplicar na medicao seguinte os
descontos cabiveis previstos neste procedimento, garantindo a defesa prévia a
Contratada.

Cabe ao gestor do contrato encaminhar mensalmente a Contratada, no fechamento das
medicdes, o Quadro-Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més a
performance global da Contratada em relacao aos conceitos alcangados por ela.

Cabe ao gestor do contrato emitir, mensalmente e quando solicitado, a Avaliacdo de
Desempenho do Fornecedor Parcial ou Final, consultando o Quadro-Resumo e
conceituando a Contratada como segue:

" Conceito _Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a
Contratada obtiver nota final igual ou superior a 6,75 (seis inteiros e setenta e cinco
centésimos) e nado tiver sofrido a incidéncia de percentuais de liberacao previstos no
item 8;

" Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a

Contratada, apesar de obter nota final igual ou superior a 6,75 (seis inteiros e setenta e
cinco centésimos), ja tiver sofrido a incidéncia de percentuais de liberagdo previstos no
item 8;

- Conceito Geral Péssimo e Desempenho ndo Recomendado:

quando a Contratada, além de obter nota final inferior a 6,75 (seis inteiros e setenta e
cinco centésimos), ja tiver sofrido a incidéncia de percentuais de liberacdo previstos no
item 8.

8-PERCENTUAIS DE LIBERAGAO DAS FATURAS

8.1.

As faturas apresentadas pela Contratada ao Contratante para fins de pagamento
ficardo sujeitas a aplicacdo de um percentual de liberagdo vinculado a Avaliagdo da
Qualidade dos servigos, conforme a tabela a seguir:
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PERCENTUAL DE LIBERAGAO NOTA OBTIDA NA AVALIAGAO

Liberacio total da fatura Nota total maior ou igual a 6,75 pontos

Nota total maior ou igual a 5 e menor que 6,75 pontos

Liberacdo de 90% da fatura ou

1 (uma) nota 0 (zero) em um dos itens de cada grupo
avaliado
Nota total abaixo de 5 pontos

ou
Liberacdo de 75% da fatura

mais de 1 (uma) nota 0 (zero) nos itens de cada grupo

avaliado

O Gestor do Contrato apurard o percentual de liberagdo devido em cada medi¢do em
conformidade com o procedimento descrito no item 7 deste Anexo VI e na Clausula Nona
do termo de contrato, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des cabiveis.

SUBANEXOS

Anexo XI.1 - Formulario de Avaliacao de Qualidade dos Servicos;

Anexo XI.2 - Instru¢bes para o Preenchimento do Formulario de Avaliagdo de Qualidade
dos Servicos;

Anexo XI.3 - Relatério das Instalacdes e Quadro-Resumo.
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SUB ANEXO XI.1

FORMULARIO DE AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE RECEPCAO

Contrato nimero: ‘ Unidade: ‘ Periodo:

‘ Data:

Contratada:

Responsavel pela fiscalizacdo:

Gestor do contrato:

Grupo 1 - Desempenho Profissional Peso Nota Subtotal
(a) (b) (c=ax b)
Cumprimento das atividades 25%
Cobertura dos postos nos horarios determinados 30%
Qualificacdo/ atendimento ao publico/ postura 30%
Uniformes e identificacdo 15%
Total
Grupo 2 - Desempenho das Atividades Peso Nota Subtotal
(@) (b) (c=axb)
Especificacdo técnica dos servicos 40%
Equipamentos e acessorios 20%
Atendimento as ocorréncias 40%
Total
Grupo 3 - Gerenciamento Peso Nota Subtotal
(@) (b) (c=axb)
Periodicidade da supervisao 20%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
Atendimento as solicitagdes 25%
Salarios, beneficios e obrigacdes trabalhistas 25%

Total

NOTA FINAL (somatério das notas totais para os Grupos 1, 2 e 3)

Nota Final: Assinatura do Assinatura do Gestor do
Responsavel pela Contrato:
Fiscalizagao:

Assinatura do
Responsavel da
Contratada:
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SUB ANEXO XI.2
INSTRUGCOES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE AVALIACAO DE

QUALIDADE DOS SERVICOS DE RECEPCAO

Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo.
Para cada item que ndo possa ser avaliado no momento, considerar item NAO AVALIADO e
anexar justificativa.

Grupo 1 -
Desempenho Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
Profissional
Cumprimento das | Cumprimento das atividades definidas nas especificacbes técnicas dos
atividades servicos e no contrato, tais como:

= Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal
adequada;

= Prestar servicos de apoio ao publico em geral, com atendimento presencial
ou por telefone, realizando, sempre que necessario, pesquisas em sistemas
informatizados;

= Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando duvidas,
fornecendo informacSes precisas e objetivas, e encaminhando
corretamente ao lugar ou a pessoa procurada;

= Receber de forma educada e prestativa os usuarios, anunciando, sempre
que necessario, a chegada dos visitantes;

= Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer anormalidade
verificada;

* Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da
Delegacia de Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros, da Policia
Ambiental, da CETESB, dos responsaveis pela administracdo da instalacdo e
outros de interesse;

= QOperar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios
eletronicos, além de maquinas de reproducdo de documentos,
computadores, telefones e similes;

= Protocolar processos e documentos na unidade, registrando a entrada, a
saida e as movimentacGes, e encaminhando os mesmos aos funcionarios
competentes;

= |dentificar os visitantes por meio da emissdo de crachas e instrui-los
quanto a necessidade de sua utilizagdo;

= Auxiliar na localizacdo de funcionéarios para atendimento de fornecedores e
entregas de equipamentos e materiais em geral, nos distintos setores da
unidade;

» Orientar o transito interno de profissionais, visitantes ou pessoas,
fornecendo informacgbes precisas e anotando eventuais irregularidades,
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Grupo 1 -
Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

que devem ser comunicadas ao Contratante;

Atender as chamadas telefOnicas internas e externas, retransmitindo
mensagens e recados recebidos aos funcionarios do Contratante, bem
como ligacBes aos ramais e unidades solicitados;

Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instala¢ées, visando
a manutencao das condi¢es de seguranca;

Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial
dentro das instalacdes do Contratante;

Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver
prestando seus servicos;

Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres;

Proibir a utilizagdo do posto para a guarda de objetos estranhos ao local,
assim como de bens particulares de empregados ou de terceiros;

Comunicar ao responsavel competente a presenca de aglomeracdes de
pessoas junto ao posto;

Repassar para o(s) recepcionista(s) que estad(do) assumindo o posto,
quando da rendicdo, todas as orienta¢des recebidas e em vigor, bem como
eventual anomalia observada nas instalacdes;

Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de
acesso e nas rotinas especificas do servico de recepgdo, observando as
normas internas de seguranca do Contratante;

= Organizar as informacdes e planejar o trabalho do cotidiano.

Cobertura dos postos nos
horérios determinados

» Disponibilizacdo de empregados em quantidade necessaria, estando os

mesmos uniformizados e portando crachd com foto recente, devidamente
registrados em sua carteira de trabalho;

Cobertura dos postos nos horarios determinados, com o
desenvolvimento das atividades descritas; e

Cumprimento integral dos horarios e frequéncias de trabalho
estabelecidos em contrato e seus anexos.

Qualificacdo/Atendimento
ao publico /Postura

Conduta dos empregados da Contratada com o cliente e com o publico;

Empregados com instrucdo minima de segundo grau ou equivalente,
comprovada por escola reconhecida;

Empregados qualificados em servicos de recepcao, digitacdo e operacdo
de sistemas de controle de acesso, equipamentos de protecéo,
preenchimento de fichas e relatérios de atividades e ocorréncias e
controle de pessoas, com experiéncia minima de mais de um ano na
funcéo; e

Empregados capacitados e treinados com conhecimento para operacao
em sistemas de controle de acesso, inclusive aqueles dotados de
tecnologia da informacéo.

Uniformes e identificacdo

Uso de uniformes em perfeito estado de conservagdo, com aparéncia
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pessoal adequada e portando cracha de identificacdo pessoal com foto
recente;

Empregados com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento dos
trabalhos; e

Utilizacdo de equipamentos de protecdo individual e uniformes
adequados as tarefas que executam e as condigdes climaticas.

Grupo 2 — Desempenho
das Atividades

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Especificacdo técnica dos

Conformidade dos servigos prestados com o especificado no contrato e seus

servigos anexos.
Equipamentos e e . L . o g
o Utilizacdo de equipamentos e acessorios (equipamentos de protecdo individual)
acessorios compativeis, em bom estado (funcionalidade, conservacdo, higiene e limpeza) e
adequados as tarefas que executam e as condigdes climéticas.
Atendimento as

ocorréncias

Atendimento das ocorréncias dentro do prazo maximo estabelecido e com a
qualidade desejada, observada a eficacia da acdo do recepcionista diante da
situacao;

Registro e controle diario das ocorréncias do posto;

Efetuar a reposicdo da méo de obra nos postos de imediato em eventual auséncia,
ndo sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho (dobra); e

Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido no
posto ou em quaisquer outras instalagdes do Contratante.

Grupo 3 - Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
Gerenciamento
Periodici . .
eriodicidade da Execucdo de supervisdo por parte da Contratada e na periodicidade acordada.
supervisao
Gerenciamento das

atividades operacionais

Administrar as atividades operacionais; e

Garantir que os veiculos eventualmente envolvidos na execucdo dos servi¢os sejam
movidos por fontes de energia que causem o menor impacto ambiental (etanol,
gés natural veicular — GNV ou elétrico).

Atendimento as Atendimento as solicitacdes do Contratante conforme condicbes estabelecidas no
solicitagoes contrato.
Salénosl beneﬂa(_)s € Comprovacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas por parte da
obrigacdes trabalhistas Contratada segundo o contrato.
INiCIO DA | ALTERAGAO DO | COMPRO- | COMPRO-
DOCUMENTOS PRESTA- QUADRO DE VAGAO VAGAO
GAO EMPREGADOS ANUAL MENSAL
Contrato de trabalho X X
Convencéo/ X X
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Grupo 3 -
Gerenciamento

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Acordo/

Sentencas normativas

Registro do empregado
(livro com numero de X X

registro e da CTPS)

RAIS X X

Folha de pagamento
(férias, 13°  salario,
recolhimento

previdenciario, salario-
familia, vale-transporte,
vale-refeicdo, cesta
basica, assisténcia
médica e hospitalar,
auxilio-funeral, seguro
de vida e contribuicdo
sindical que estejam
previstos na legislacdo,
convengao, acordo
coletivo de trabalho ou
sentenca normativa

aplicavel)

Havendo a rescisdo de Contrato de Trabalho de um empregado sob este contrato e
substituicdo por outro, a Contratada se obriga a apresentar, em relacdo ao empregado
cujo contrato se extinguir, os seguintes documentos:

-Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho nos termos da legislacdo em vigor;
-Documento de concessdo de aviso-prévio trabalhado ou indenizado;

-Recibo de entrega da Comunicacdo de Dispensa e do Requerimento de Seguro-
desemprego;

-Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS em que conste o recolhimento do FGTS
nos casos em que o trabalhador foi dispensado sem justa causa ou em caso de
extingdo do contrato por prazo indeterminado; e

-Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO), comprovando a realizagdo de
exame médico demissional.
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SUB ANEXO XI.3

RELATORIO DAS INSTALACOES E QUADRO-RESUMO
PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

Relatorio das Instalagoes

Locais de | Subtotal Subtotal Subtotal Nota Final (somatério das notas
Prestacao dos | Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 totais para os Grupos 1, 2 e 3)
Servicos
Avaliacao
Global

Quadro-Resumo

Grupo Més o
Média
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
Grupo 1
Grupo 2
Grupo 3
Total
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ANEXO XilI

MODELOS REFERENTES A VISITA TECNICA

ANEXO XII.1

CERTIFICADO DE REALIZA(.Z\O DE VISITA TECNICA
(emitido pela Unidade Compradora)

ATESTO que o representante legal do licitante

interessado em participar do Pregdo Eletronico n® __/__, Processo n° __/__, realizou

nesta data visita técnica nas instalacdes do , recebendo

assim todas as informacdes e subsidios necessarios para a elaboracdo da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital,
ndo podera pleitear em nenhuma hipdtese modificacdes nos precos, prazos ou
condicBes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados ou informacdes sobre os locais

em que serdo executados 0s servigos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo  (nome completo, assinatura e cargo do
do representante da licitante) servidor responsavel por acompanhar a
visita)
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ANEXO XII.2

DECLARACAO DE OPCAO POR NAO REALIZAR A VISITA TECNICA
(elaborado pelo licitante)

Eu, , portador do RG n° e do CPF

nO

na condicdo de representante legal de (nome

empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletronico n° __/__, Processo n°
/__, DECLARO que o licitante nao realizou a visita técnica prevista no Edital e que,
mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos,

optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital,
nao podera pleitear em nenhuma hipdtese modificacbes nos precos, prazos ou
condicbes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados ou informacdes sobre os locais

em que serdo executados os servigos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo do representante da licitante)

Clique aqui para digitar texto.
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