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Apresentacao

O Projeto Conservacéo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos - CPBA é
uma experiéncia de cooperacao entre instituicles brasileiras e a organizacdo norte-
americana Commission on Preservation and Access, atualmente incorporada ao
CLIR - Council on Library and Information Resources (Conselho de Recursos
em Biblioteconomiae Informagéo).

Em 1997, o Projeto traduziu e publicou 52 textos sobre o plangjamento e 0
gerenciamento de programas de conservacdo preventiva, onde se insere o controle
das condi¢des ambientais, a prevencdo contra riscos e 0 salvamento de colegdes em
situacBes de emergéncia, a armazenagem e conservagao de livros e documentos, de
filmes, fotografias e meios magnéticos; e a reformatacao envolvendo os recursos da
reproducdo eletrénica, damicrofilmagem edadigitalizaco.

Reunidos em 23 cadernos teméti cos, estestextos, somando quase mil paginas,
foram impressos com umatiragem de dois mil exemplares e doados a colaboradores,
institui cbes de ensino e demaisinstitui ¢cdes cadastradas no banco de dados do Projeto.

Esta segundaedicéo revisada, com umatiragem de mais dois mil exemplares,
pretende, em continuidade, beneficiar, as instituices e os profissionais de ensino, e
todas aguelas instituicdes inscritas no banco de dados depois de 1997 e que néo
chegaram a receber os textos.

Os seis textos deste caderno, de nimeros 20 a 25, apontam a necessidade de
um plano cooperativo para casos de emergéncia. Enumera os danos causados por
agua, fogo e agentes bioldgicos, e as perdas provocadas por roubo e vandalismo.
Apresenta os cinco métodos de secagem de livros e documentos molhados. Indica os
cuidados que se deve tomar com as colecfes durante obras, apontando 0s riscos, tais
como, incéndio, inundagdes e danos quimicos. Descreve o salvamento emergencial
de fotografias e diapositivos molhados. Apresenta uma planilha para orientar a
preparacéo de planos de emergéncias e uma folha de instrugbes para orientar
procedimentos nas situagdes de emergéncia.

Estes textos, assim como todo o conjunto de publicages do Projeto CPBA
encontram-se também disponiveis em forma eletrénica na pagina do Projeto,
www.cpba.net.

Além das publicages distribuidas em 1997, o Projeto CPBA ainda formou
multiplicadores, por meio de seminérios organi zados nas cinco regides brasileiras, com
0 apoio deinstitui cBes cooperativas. Os multiplicadores organizaram novos eventos,
estimulando a prética da conservagao preventiva nas institui¢cdes. Os inimeros
desdobramentos ocorridos apartir dos colaboradoresem todo o paisfizeram o Projeto
merecedor, em 1998, do Prémio Rodrigo Melo Franco de Andrade.

Entre 1997 e 2001, o Projeto CPBA continuou promovendo seminarios e
cursos, envolvendo asinstitui¢Bes cooperativas. Em muitas ocasi Ges enviou professores
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e especialistas aos eventos organizados pelos multiplicadores. No inicio de 2001 o
Projeto jacontabilizavamaisde 120 eventosrealizados em todo o pais, somando mais
de 4.000 pessoas envolvidas.

As ingtituicBes que colaboram com o Projeto CPBA estéo relacionadas na
paginawww.cpba.net , onde também podera ser acessado 0 seu banco de dados,
commaisde 2.600 institui¢coes cadastradas. Estapéginavirtua pretende ser uma
plataformaparao intercambio técnico e o desenvol vimento de agbes coopertivas.

Desdeoinicio o Projeto contou com recursos financeiros da Andrew W.
Mellon Foundation edeVITAE, Apoio aCultura, Educacdo e Promogao Social.
Em 1998 estes patrocinadores aprovaram um segundo aporte financeiro, com o
objetivo dedar continuidade as agdes empreendidas e de preparar estasegunda
edicéo.

O Projeto agradece 0 generoso apoio recebido de seus patrocinadorese
dasinstitui gbes cooperativas, brasileiraseestrangeiras, reconhecendo quesem esta
parcerianadateriaacontecido. Desejatambém agradecer aos autores e editores
das publicagbesdigponibilizadas, por terem cedido gratuitamente osdireitosautorals.
Agradecimentos especiaisao Arquivo Naciona, que hospedou o Projeto desde o
seuinicio, assim como aFundacéo Getulio Vargas, pelaadministracdo financeira
dosrecursos.

Considerando que afase do Projeto apoiada pela Fundagdo Mellon se
encerraem junho de 2001, 0 grupo cooperativo esperaencontrar, em continuidade,

colaboradoreseparceirosno Brasi|, paraque o processo dedifusio do conhecimento
dapreservacdo ndo sgjainterrompido.

Rio de Janeiro, junho de 2001.

Ingrid Beck
Coordenadorado Projeto CPBA
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Plang amento para
casos de emer géncia-

Ascalamidadesnaturais, como o furacdo Andrew, de agosto de 1992, no sul daFléridaena
L ouisiana, nosfazem sentir de perto nossavul nerabilidade frente as agressbes danatureza. Paranossa
sorte, catastrofes nestapropor¢do sdo raras, e podem se apresentar sob muitasfeicoes. Sdo exemplos
arupturadatubulacdo principal de aguaqueinundou aHistorical Society de Chicago em 1986; 0
incéndio que causou graves danos ao Cabildo de Nova Orleans, em 1988; o terremoto de Loma
Prieta, que danificou diversos museus e bibliotecas naareade San Francisco, em 1989; afumacade
um incéndio nasinstal agdes el étricas daHuntington Gallery em 1985; ainfestacéo de fungos que
ameagou 0 acervo arquivistico de Mount Vernon. Grandes ou peguenas, naturaisou provocadas pelo
homem, essas cal ami dades col ocam osfuncionérios e os acervos dasingtitui cdes em perigo.

E doloroso constatar que o quadro funcional deinstituicdes culturais muitas vezes sd toma
conhecimento das vantagens da prevencao de emergénci as depoi s de sofridas experiéncias, masndo
h&por que permitir que estas acabem sempre em calamidades. De fato, na maioria dos casos, 0s
riscos podem ser reduzidos ou total mente af astados por um programa abrangente e sistematico de
prevencao. Estes programasfornecem os meios de reconhecer e prevenir riscos e de responder com
eficaciaasemergéncias.

Um ndmero cadavez maior de profissionais sabe que as pequenas emergéncias podem ser
contidas quando os membros daequi pe estéo preparados paraagir com rapidez. Os danos podem ser
limitados, mesmo em casos de calamidades de grande al cance. Asingtituigdes culturaisde Charleston,
Carolinado Sul, por exemplo, formaram um consorcio visando apreparacdo para casosdeemergéncia
anosantesde serem atingidos pel o furacdo Hugo, em 1989. M uitas destasingtitui goes sof reram apenas
danos menores, porgue puderam acionar mais cedo seus procedimentosde alerta.

O plangjamento paraos casos de emergénciaé complexo; o plano escrito € o resultadofinal de
umaamplafaixadeatividadespreliminares. O processo como umtodo setornaramaiseficiente sefor
atribuido formamenteaumanicapessoa, que serao plangjador daingtitui cao paracasosdeemergéncia,
assgtidotavez por umaequi pe ou comisséo de plang amento. O diretor daingtitui ¢éo pode desempenhar
este papel primario ou del egar suaresponsabilidade, maséimportantelembrar que o processo sd sera
eficaz sefor apoiado pel o primeiro escal & daorganizacdo. O plangador estabel eceraum cronograma
parao projeto edefinirao a cance e asmetas do plano, o que dependera, em grande parte, dosriscos
enfrentadospelaingtitui¢do.

Paraqual quer acervo, o perigo de calamidade € umacombinagdo dosriscosambientaiscoma
vulnerabilidade dos prédios, dos sistemas mecéni cos e dos acervos. O levantamento dosriscosem

" Reimpresso, com permissdo, de Disaster planning for cultural institutions, de Beth Lindblom & Karen Motylewski, publicado
originalmente como Technical Leaflet #183 pela American Association for State and Local History, Nashville, TN, copyright©
1993. Todos os direitos reservados.
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todaaingtituicdo éamelhor maneiradeavaliar estesfatores. A pesquisade acontecimentos passados
e problemas anteriorestambém gjudara naidentificacéo dos perigos. Asdimensies destefol heto ndo
permitem abordar todas as poss bilidades, masexistermn numerosos gui as Utel sem programasinterativos
de computador, livroseartigos, e nas publicactes técnicas dos programas regionais de conservacao.

A identificagcdo dosriscos

O primeiro passo € listar os riscos geograficos, climéticos e de outra natureza que possam
ameacar o prédio e seu acervo. Estalistapoderaincluir asuscetibilidade dainstituicdo afuracoes,
tornados, inundagdes repentinas, terremotos ou incéndiosflorestai's, e até mesmo apossibilidade de
perigosincomuns como erupgdes vul canicas. Considere as calamidades provocadas pel o homem,
como o racionamento de el etricidade, o disparo de sistemas de sprinkler, falhas no suprimento de
combustivel ou &gua, vazamentos quimicos, incéndios premeditados, ameacas de bombae outros
problemas semel hantes. Anote osriscosambientaisaqueaingtituicéo estasujeita. Indistriasquimicas,
rotas de transporte de materiai s perigosos e proj etos de construcdo nas proximidades— tudo isso
pode acarretar danos. Embora nem todas as institui¢cdes sejam vulneraveis a todos os tipos de
calamidades, todo evento que se constitui em possibilidade real deveraser levado em contano plano
deemergéncia

Examine cuidadosamente o prédio e sualocalizagdo. Verifique o terreno circundante. O prédio
estasituado em um declive? Seu subsol o ficaacimado nivel deinundagéo? Existem érvoresgrandes
préximas ao prédio? Postes, mastros de bandeira e coisas desse tipo estéo presos com firmeza? O
teto é plano? Acumula &gua? As calhas e os drenos estdo funcionando bem? S&o limpos com
regularidade? Asjanel as e clarabdi as estéo bem vedadas? O prédio tem antecedentes deinfiltragbes
ou outros problemas estruturais?

Dentro do prédio, ossistemas de protecdo contraincéndio e ossistemas el étrico, hidraulico e
ambiental constituem preocupacao primaria. Os extintores deincéndio sdo em nimero suficientee
ingpecionadosregularmente? O prédio dispde dea armes contraincéndio e deum sistemade extingdo
deincéndio? E boasuamanutencan? Sa0 monitorados 24 horas por dia? As saidas deincéndio esto
desbloqueadas? Qual a idade da fiagdo elétrica? As redes el étricas estdo sobrecarregadas? Os
aparelhos el étricos so dedligados dastomadas anoite? Existe algum sistemadeforcaauxiliar para
casos de necess dade”? A stubul agBes de aguaestéo em boas condi¢des? Existem detectoresde &gua?
Elesfuncionam? Ocorrem problemas com o sistemade controle do clima? E possivel quevocéja
tenha pensado em muitas outras questfes. Crieasuaproprialistade avaliagdo dosriscos.

Muitoimportantetambém éadeterminacéo davul nerabilidade dos objetos que compdem o acervo.
Quetiposde materiaisestéo armazenados? Danificam-secom facilidade? Sfo particularmente suscetivels
adeterminadosti pos de dano como umidade, fogo, agumafaénciaetc.? Como e onde 0 acervo esta
armazenado? As pegas sdo protegidas por caixas ou outros involucros? As estantes estdo presas a
elementosestruturaisdo prédio? Sfo estavei S? Existem objetosarmazenados diretamente no chéo, onde
poderiam ser danificados por vazamentos ou inundagdes? Todos ositens deverdo encontrar-se a, pelo
menos, 10 cmdo chéo, em estantesou estradosaprovad &gua. Algum materid estaarmazenado debaixo
ou proximo afontesde égua? Analise os seus procedi mentos de seguranca, limpezae conservago. Eles
expdem o acervo aperigosderoubo, vandalismo ou infestacdo deinsetos?
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Cong dereasvul nerabilidadesadminigtrativas. O acervo de suainstitui cao estano seguro? Dispde
deum inventério completo e preciso? Existe umacopiado inventério guardadaem outro lugar? As
prioridades do acervo estéo determinadas? Em outras pal avras, vocé sabe o que deveraser sdlvoem
primeiro lugar em casos de incéndio, agua ou outra emergéncia? Vocé tem umalistareservadas
prioridades parao caso de ndo conseguir alcancar os objetos de prioridade méximadevido adanos
do prédio ou anaturezadacaamidade?

Por mais que essas preocupagdes paregam exageradas, ao compl etar o levantamento vocétera
umaboaidéadosriscosdemaior vulto que asuaingtitui¢cdo enfrenta. Emboraexistaumaamplagama
de cenérios de emergéncia, 0s mais comuns sdo agua, fogo, dano fisico ou quimico, ou alguma
combinagdo destesfatores. Os procedimentos especificos dos planos de emergénciaconcentram-se
naprevencado e nareducdo destestipos de dano.

A reducao dosriscos

Umavez discriminados 0s perigos aque ainstitui co esta sujeita, o planejador paracasosde
emergénciadeveraelaborar um programacom metas concretas, recursosdisponiveiseum cronograma
de atividadesvoltadas paraaeliminacéo do maior nimero possivel deriscos. N&o se pode mudar a
geografiae o clima, mas outras vul nerabilidades sdo passivei s de reducdo. Com amonitoracdo, o
reparo eamelhoriaregulares das condi¢des do prédio e do acervo, muitas situagtes de emergéncia
poderdo ser evitadas.

Um programaregular deinspecdo e manutencao do prédio deverater ataprioridade, caso esta
rotinaaindando tenhasido implantada. 1sto pode prevenir ou reduzir emergénciascomunsresultantesdo
rompimento de canos, defeitos nos equi pamentos de controle de clima, fiag8o el étricaprecéria, cahas
entupidas, ou outros problemas. Sendo puder empreender todas asmel horiasao mesmo tempo, fagcaum
cronogramae cumpra-0. Sea gumitem do cronogramase mostrar impossivel ou sofrer atraso, passe
parao seguinteeretorneao problemaanterior quando ascondigdesparaenfrentalo forem maisfavoraveis.

Quando asingtd agdes do prédi o estiverem funci onando sati fatoriamente, € aboreum cronograma
demanutencéo. Reparos mafeitos e adiamento de manutencéo acarretam deterioracdo cadavez maior,
conduzindo ao aumento do risco de emergéncias. Mantenhaum diério das ocorrénciasdo prédio,
como entupi mento de esgotos, limpezade forna has e defeito nos equi pamentos. Quanto maisvocé
souber sobre seu prédio e seu funcionamento, mai s rapidos (e mai secondmicos) Seréo 0S consertos.

Emboraos danos provocados pel adguasegjam aformamaiscomum de emergénciaem museus,
todas asingtitui cbes detentoras de acervosde va or permanente precisam ser dotadas de bonssistemas
de protegdo contraincéndio. Como amaioriadas emergéncias costumaacontecer forado horério
normal detrabal ho, sistemas confiavel sde deteccéo entregues aoperadores profissionai s 24 horas por
dia constituem um investimento sdbio. Estes sistemas deverdo ser desenhados e instalados por
profissionaiscom experiénciaem atendimento amuseus e bibliotecas, porque as necess dades destas
institui¢cdes diferem das necessidades da protecéo residencial. Converse com colegas de outras
institui¢cbeslocais ou com conservadores de suaregido paraconseguir recomendacoes e ndo deixe
nuncadeverificar asreferéncias.
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OutrasagBesparareduzir avulnerabilidade do prédio e do acervo incluem manter uminventé&rio
do acervo, melhorar as suas condi¢gdes de armazenagem e adotar bons procedimentos de seguranga,
delimpezae conservacdo. Uminventario deverafornecer umalistabasi cadosbensaserem socorridos
prioritariamente em agBesde resgate e serdessencid parafinsde seguro. A melhoriadas condigBesde
armazenagem, como aprotecdo em caixaseaguardado material acimado nivel do chéo, reduziradou
eliminaradanos naocorrénciade emergéncias. Procedimentos abrangentes de seguranca, delimpeza
e conservagdo evitardo emergéncias como roubo, vandalismo e infestac8o de insetos. Estes
procedimentos deverdo garantir também que as saidas de emergénciasejam mantidaslivrese que 0s
perigosdeincéndio sgjam eiminados.

Um plano cooper ativo

O plangjamento para os casos de emergéncia ndo devera acontecer de formaisolada. Para
funcionar efetivamente, € eterdde ser integrado aos procedi mentos operacionaisrotineirosdaingtituicéo.
Narealidade, € provavel que vocé acabe constatando que, trabal hando no plano de emergéncias,
estara também contribuindo ativamente para a consecucdo de outras metas. Por exemplo, o
funcionamento adequado do sistema de control e de climaimpede flutuactes datemperaturae da
umidadereativa, criando um ambiente mai spropicio apreservacao eadurabilidade detodo o acervo.
Ao mesmo tempo, impede emergéncias como vazamentos de aguadas unidades que controlam o ar.
Damesmaforma, olevantamento que aingtitui¢ao faz de seu acervo eael aboracéo do inventéario para
finsde plangjamento em casos de emergénciaacarretam o beneficio defacilitar o acesso ao acervo
paraexpositores, pesquisadores e funcionérios.

L embre-se detrésimportantes caracteristicas de um plano de emergénciaeficiente: clareza,
smplicidade eflexibilidade. O plano precisaracontemplar todos ostipos de emergénciae calamidades
quesuaingtituicdo podevir aenfrentar. | ncluirdagdes, tanto de curto quanto delongo prazo, paraos
esforcosderesgate e recuperacéo. L evaraem contatambém o fato de que os servicosnormais podem
sofrer quebra de continuidade. Como proceder em caso defaltadeluz, aguaetel efone?

O plano deveraser defacil execugdo. Pessoas envolvidas em calamidades muitas vezes ndo
conseguem pensar com clareza, demodo queinstrugdes concisas etreinamento séo fundamentais para
0 &xito do plano. O segredo estaem escrever em estilo claro e ssmples, sem sacrificar aabrangéncia.
Acimadetudo, como éimpossivel antecipar todos osdetal hes, seu plano devefornecer asinstructes
basi cas, deixando espago paracertacriatividade no momento oportuno.

Decidaquais seréo osresponsavel s pel asvari as atividades no momento de seresponder auma
emergéncia. Quem tomaraas decistes? Quemirdinteragir com asautoridades policiais, osbombeiros,
ou adefesacivil? Quem falaraaimprensa? Quem serd o substituto se algum dosintegrantes de sua
equipe ndo conseguir chegar ao local ? Determine alocalizagao parao posto de comando central (se
NEecessari0) e 0 espaco onde secar 0 acervo. Estabel ecaum sistemade retransmisséo dasinformagoes
aosmembros da equipe deresgate. Como ainformagao escritaestamenos sujeitaamal-entendidos,
Suaestratégiade comunicagdo podeincluir bilhetes aserem entregues por pessoas ageisdaequipe. A
boacomunicacdo éessencid paraseevitar confusdo e duplicacdo deesforgosnos casosde emergéncia

10
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Finalmente, se 0 processo de plangjamento parecer estafante, aborde-o por etapas. Decidao
tipo de emergénciaaque suaingtitui¢co estAmais sujeitae comece por ele. O plano sempre poderaser
adaptado paraoutrostipos de eventualidades.

A identificacdo dosr ecur sos

Algunspassosimportantes deverdo ser dadosantes que vocé escrevaseu plano. Primeiramente,
identifique asfontes das quai s conseguiragjudanas situacbes de emergéncia. Determineosmateriais
de que precisara para atender a emergéncia e aos trabal hos de resgate do seu acervo especifico.
Compre e mantenha sempre ao seu al cance materiai s basicos como polietileno, lonasou mantasde
protecéo de polietileno, esponjas, lanternas eluvas de borracha. Esse material deveraser guardado
emlocais claramente assinalados, inventariado periodicamente e, se necessario, substituido. Caso
vocé decida manter fechado o armario em que ele se encontra, faga-0 de maneira que as chaves
estglam digponivelsem caso deemergéncia. Umalistaque exemplificaosmateriai sbéas cosvem anexada
nofinal destefolheto. Fagaumalistados materiaisadicionais que possam vir aser necessrios. Esta
listaincluiranomes, enderecos etel efones dosfornecedores principais e aternativosdos materiais. E
necessario aindacriar esquemas paraaobtencdo dedinheiro vivo ou crédito nos casos de emergéncia,
porque nessas situactes asvezesedificil conseguir dinheiro com arapidez necessaria.

Nos ultimosanos, muitos guias de plang amento paraos casos de emergénciapublicaram listas
demateriai sede companhias que prestam servigos nessas ocas 0es, bem como dasfontesdeassisténcia
técnica. Pesquisetodos esses servigos— sdo parte essencid do processo de plangjamento. Sepossive,
convideprestadores de servigosavistarem suaingtitui ¢éo parasefamiliarizar com seu planoecomo
acervoinloco antesde qual quer emergéncia. E também umaboaidéaprever empresas substitutas
parao fornecimento de materiais e servigos basi cos, para 0s casos em que as emergéncias afetem
comunidades ou regidesinteiras. Considere também anecessi dade de umaag&o coordenadacom
outrasingtitui¢gdeslocals.

O planegjador dos procedi mentos de emergénciadeveraidentificar todos osservigosderesposta
ederecuperacdo — que podemir desde os servicosde policia, corpo de bombeiroseambulanciaaté
profissionaisde manutencao, ingpetores de seguro e empresas de servico publico. Diversasempresas
nacionai s prestam servicos de recuperacéo de emergéncia, como desumidificagéo e secagem por
congelamento avécuo. Mantenhacontato com os servicoslocal sde emergéncia, paragque el espossam
responder apropriadamente quando solicitados. Por exemplo, talvez sgjaconveniente vocéfornecer
ao corpo de bombeiros umallista das areas de alta prioridade a serem protegidas da agua, se as
circunstancias do combate ao fogo permitirem. E aconselhavel que vocé acerte, com o corpo de
bombeiros, apermissdo paradeterminadosfuncionérios de suaingtituico entrarem no prédio parafins
deavaliacao ou resgate, se as condicdes de seguranca o permitirem. E talvez vocé consigaisolar as
areas que exigem investigacao sobreincéndios criminosos e, ab mesmo tempo, permitir 0 acesso as
demaisareas. Todosessesarranjosdeverdo ser negoci ados com antecedénciaparaque setransformem
emagoeseficientes.

Outrasfontes valiosas de assi sténcia sdo as agéncias do governo local, estadual ou federal.
Embora sejado conhecimento detodos que a Federal Energency Management Agency (FEMA)
tem programas de ass sténciaparacasos de calamidade, asinstituigdestal vez ignorem queistoinclui
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apoio paraarecuperacao de objetosde arte erecursos culturais. Em outubro de 1991, umamudanca
depoaliticapermitiu queaass sténciafedera pagasse pelarecuperacdo de objetosculturaisdanificados
em cdamidades. A FEMA define conservagao como * oS passos minimos, a0 mesmo tempo necessarios
efactiveis, pararecol ocar ositensem exposi ¢ao sem que sgjam restabel eci das as condi ghes anteriores
acalamidade’, masndo cobre asubstitui o de pecas destruidas.

O estabelecimentodeprioridades

A primeiraprioridade em qual quer emergénciaé asegurancahumana. O salvamento de pecas
culturaisjamai sdeveracol ocar emrisco avidadefuncionérioseusuari os. Em casosextremos, bombeiros,
defesacivil e outros profissionais poder&o restringir 0 acesso ao prédio até que sefacaaavaliacéo
total. Atendidas as preocupaces com aseguranca, aatencao deveravoltar-se paraosdocumentos e
equipamentos fundamentai s para o funcionamento dainstitui¢ao, como escrituras de propriedade,
inventariosearquivosadministrativos. O resgate do acervo earecuperacéo do préedio seréo aprioridade
seguinte.

Objetos ou colegbes de grande importancia paraainstitui cdo deverdo ser identificados com
antecedéncia. Procedendo-se de outramaneira, se perderaum tempo valioso resgatando material de
pouco valor ou discutindo sobre o que deveraser salvo primeiro. O ideal é que este passoincluauma
planta baixa queindigue claramente as pegas prioritérias paraefeito de resgate. Estaplantabaixa
deverd ser anexadaao plano de emergéncia, masdeve-selevar em contaasegurancadestetipo de
informacdo. Talvez sgjaprudente, antes de emergénciasreais, SO permitir o acesso aessapartedo
plano afuncionériosgraduados.

As prioridades de resgate deverdo basear-se ndo apenas no valor dos objetos, mas em sua
vulnerabilidade ao dano especifico provocado pel aemergéncia. Sevocé ndo tiver muitafamiliaridade
COm 0S perigos a que estdo sujeitos os varios materiais, consulte um conservador que 0 gjudaraa
incorporar essas cons deracOes em seu plano deresgate. Papel etéxteis, por exemplo, S80 suscetivels
afungos em ambi ente quente e imido. M uitos metai s oxidar&o rapidamente nas mesmas condi ¢coes.
Aguasalgada pode acel erar este dano. Marfim, pequenos objetos de madeiraeverniz sedilatam e
racham com mudancas rapidas de umidade e temperatura. Folheados e méveis podem ser
confeccionados com adesivos solUveis em agua. Estes objetos se tornardo muito quebradicos se
expostosatemperaturasd evadas. Cadacategoriade materid exigeumtipo detratamento, eprofissionals
experientes desenvol veram procedi mentos especificos para seu resgate. Como esses procedimentos
estédo aémdo objetivo destefolheto, incluiu-se, em seufinal, umabrevelistade sugestdesdeletura,
gue podem fornecer maioresinformacoes.

A redacaodo plano

Obedecidos os passos preliminares necessérios, aredacdo do plano ndo devera apresentar
problema. Emboracada plano sgaunico, suaestrutura segue aproximadamente aque é apresentada
aseguir:

1. Introducdo — declaracdo daslinhas de acdo e das possiveis eventual idades cobertas pel o
plano.

12
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2. Acbesaserem empreendidas se houver um alertaanteci pado.

3. Primeiros procedimentos de resposta, inclusive guem deve ser contatado primeiro em cada
tipo deemergéncia, quai s os passosimediatos aserem seguidos e como notificar osfuncionarios
0OU as equi pes.

4. Procedimentos emergenciais, com secoes dedi cadas a cada emergéncia cobertapel o plano.
Inclui o que se deve fazer nessa ocasi&o e os procedimentos apropriados de resgate a serem
seguidos, passado o primeiro momento de perturbacéo. Inclui plantas baixas.

5. Planosderecuperacdo parafazer aingtitui¢do voltar anormalidade.

6. Apéndices, que podem incluir: plano de evacuagéo/planta baixa; lista dos servicos de
emergéncia; listados membros daequipe derespostaa emergénciae de suasresponsabilidades;
telefones; locaizacdo das chaves; procedimentos paraa arme contraincéndio einvasio; listadas
prioridades das pegas do acervo; acertos paraareal ocacdo do acervo; listados materiaisem
estoque; lista de fornecedores e de servigos externos; informagdes sobre seguro; lista de
voluntarios, listade checagem daprevencao; formul arios pararegistro dos objetos des ocados
no esforgo deresgate; procedimentos de resgate.

M anutencadodo plano

N&o importao quanto vocé tenha se esforgado paracrialo— o plano de emergénciaperfeito
seratotalmenteinUtil se o seu pessoal ndo o conhecer, seficar desatualizado ou sendo for encontrado
duranteasemergéncias. Deve-se concentrar esforcos paraeducar etreinar o pessoal nosprocedimentos
de emergéncia. Osintegrantes daequipe deverdo tomar conhecimento de suas responsabilidades,
realizando exerciciosregulares sempre que possivel . Mantenhadiversas copiasdo plano em locais
variados, inclusiveforado trabal ho (de preferéncia, em recipientesaprovad’ agua). Cadacopiado
plano deveraindicar onde asoutras cdpias se encontram.

Maisimportanteainda, o plano de emergénciadeveraser atualizado periodicamente. Nomes,
enderegos, tel efones e pessoas mudam constantemente. Adguirem-se novas col egdes, os prédiossofrem
modificagbes einstalam-se novos equipamentos. Se o plano ndo for mantido sempre atualizado, talvez
ndo g ude em nadaquando setiver quelidar efetivamente com calamidades.

O plangjamento para casos de emergéncia é essencia para as instituigdes que desgam
proporcionar amelhor protecéo possivel aseus acervos. Calamidades, pequenas e grandes, podem
acontecer aqualquer momento, mas se ainstitui cao estiver preparada, 0 dano serapequeno ou até
evitado. Deve-se considerar os planos de emergénciacomo documentos vivos. O seu checklist de
avaliacdo dosriscos serareexaminado periodicamente, devendo-se atualizar suaslistaserever suas
prioridades quanto ao val or das pegas do acervo, sempre que necessario. Um plano de emergéncia
efetivo garantiraque osacervos histori cos de nossasingtitui goes cul turai s sejam sal vaguardados parao
futuro.
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M ateriais e equipamentos basicos de emer géncia
Desumidificador

Carrinhodemeta

Cestosdepléstico

Lanternas

Caboséelétricosde 15m (aterrados)

Ventilador e étrico portétil

Aspirador de material molhado

Papel jornal em branco

Materid deembal agem paracongelamento

Sacos plésticosparalixo
Cedtasplésticaselatasdelixo

Papel toalha

Esponjas

Esfregdes

Fiodenéilon

Vassoura

Luvas (borrachal/couro)

Botaseaventaisdeborracha

Oculosde seguranca

L onas ou mantas grandes de pl&stico (guardadas com tesouraefitaadesiva)
Kit deprimeiros socorros

Clipes

Dinheiro de emergéncia(dinheiro vivo e ordensde compra)
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Segur anca contr a per das.
danos provocados por agua e fogo,
agentes bioldgicos, roubo e vandalismo

Osdanosdaaguaedofogo

O plano de emergénciaé um componente importante do plangjamento geral dapreservagéo.
Ele deve abranger todos os perigos, inclusive os provocados por aguaefogo, que constituem uma
s&riaameacaparaosacervosculturais. Um plano sistemati camente organi zado eformamente escrito
possi bilitaumaresposta efi ciente e rapi daem casos de emergéncia, minimizando os perigos paraos
funcionérios e osdanos para o acervo e o prédio. Este plano deveraincluir medidas preventivase
procedimentos de recuperacéo, a ém de prever o componente do treinamento. Por exemplo, todo o
quadro de funcionarios deve conhecer alocalizagdo dos registros dos canos adutores de &guanos
prédios que abrigam acervos culturais e saber como operé-los. O plano serarevisto com aequipe
regularmente, pelo menosumavez por ano. Conteraalistados passos aserem seguidos nas situacoes
deemergéncia, oslocaisondeencontrar gudae osmateriaisque sefizerem necessarios. A importancia
de seter um plano por escrito ndo pode ser contestada. Naperturbacéo e confusdo dasemergéncias,
os procedimentos e as fontes de gjuda sdo facilmente esquecidos. Ja as informagdes por escrito
dificilmente seréo ignoradas. Pode-se perder muito tempo preci 0so nasemergénciasquando osmembros
daequipe ndo estéo familiarizados com os métodos de recuperacdo. Deve-se distribuir copias do
plano atodo o pessoa responsavel pelaprevencao e recuperacdo nos casos de emergéncia. Convém
armazenar diversas dessas copias no(s) prédio(s) queabriga(m) osacervosetambém foradele.

A protecdo contraagua é essencial paraapreservacdo de material de bibliotecasearquivos.
Atémesmo um acidente menor com agua, como 0 Vazamento de um cano, pode causar danosextensos
eirreparaveis ao acervo. So diversas as precaucdes a serem tomadas. As coberturas e placas de
protecdo dos tetos devem ser inspecionadas regularmente e consertadas ou substituidas quando
necessrio. Asca hase osdrenosdevem ser limpos com freqiiéncia. Jamai sguarde materia sob canos
de &gua, dutos de vapor, lavatérios, equipamentos de refrigeracéo de ar ou outras fontes de agua.
Armazene sempre 0 material a pelo menos 10 cm do chéo, nunca diretamente sobre ele. Evitea
armazenagem no subsolo ou em outras areas em que € maior aameacadeinundac&o. Caso alguma
colecao tenha que ser armazenadaem &easmaisvulneravel sainundacao, faz-se necessriaainstaacéo
dealarmes sensiveisaaguaparagarantir asuarapidadeteccao.

O dano provocado pelo fogo pode ser ainda mais sério do que o causado pela dgua. Se de
algumaformao acervo sobreviver, provavel menteficaracarbonizado, coberto defuligem, fragilizado
pela exposicdo ao calor elevado, umedecido pela &gua usada para apagar o incéndio, mofado e
cheirando afumaca. S&o diversos os métodos disponivels paraatender o imprevisto deincéndios.
Todaingtituicdo deverater pelo menosum delesem uso.

Ossistemas autométi cos de extingdo deincéndio, ossprinklers, sdo hoje considerados pela
mai oriados profissionai s de seguranca, bibliotecarios, arquivistas e conservadores como amel hor
forma de protecdo para bibliotecas e arquivos. Ja as preferéncias quanto aos tipos de sprinklers
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variam. Antesde optar por um deles, consulte um engenheiro com experiénciaem segurancacontra
incéndio, familiarizado com bibliotecasearquivoseapar daevolucdo tecnol dgicanestaédrea. Consulte
aindatodas as publicactes relevantes daNational Fire Protection Agency (NFPA), localizadaem
Quincy, Massachusetts. Os acervos de valor muito especial, que podem ser irrecuperavel mente
danificados peladguado s stemade sprinklers, vinham sendo atérecentemente protegidospelo Sstema
autométi co de extingdo deincéndio que usao gasHalon. O Halon extingueoincéndiointerferindo no
processo de combustdo sem deixar dguaou residuo quimico danoso sobre o material. Mas contém
clorofluorcarbono, e deixarade ser fabricado em futuro préximo devido aseus ef eitos danosos sobre
0 meio ambiente. Outros métodos de extingdo de incéndio para acervos valiosos estdo em
desenvolvimento. Em Ultimo caso, todas as &reas comuns e de armazenagem devem dispor devarios
extintores portéteis deincéndio de p6 quimico ABC, e aequipe devera ser treinadaem seu uso. Os
sstemasdeextingdo deincéndio deverdo ser regularmente ingpeci onados e ter manutencdo adequada,
deacordo com asinstrugdes do fabricante.

Os membros da equipe trabal hardo com o corpo de bombeiros|ocal no desenvolvimento de
programas de segurancacontraincéndio. Eliminetodos os perigosque e e acarreta. Realizeinspegdes
eexerciciosregulares de combate ao fogo, e osfuncionérios devem ser treinados nos exerciciosde
evacuacao do prédio.

Agentesbiol 6gicos

Osagentes bi ol 6gi cos priméri os que danificam os acervos de bibliotecas e arquivos séo mofo,
roedoreseinsetos, emboracaes, gatos, passaros e seres humanostambém prejudiquem osmateriais.
O dano pelo mofo, ou pelosfungos, pode constituir umasériaameaca, sobretudo parainstituicoes
locdizadas em climas quentes e Umidos ou préximas agrandes massas de &gua, onde éato o indicede
umidade. Os esporos do mofo s&o onipresentes no ambiente. Seus danos podem ser por isso mais
devastadores, devendo-setomar medidas paraevitar asuaocorréncia. As medidas maisimportantes
s80 amanutencao dos niveis adequados de temperatura e umidade rel ativa, boacirculagcdo dear e
areas de armazenagem limpas e organizadas. O ideal é que atemperaturanuncaultrapasse0s21°C
nem aumidaderel ativa os 50%. Quanto mais elevadas atemperaturae aumidade, maior o risco de
mofo. Naocorrénciade emergénciarel acionadacom agua, como inundacdo ou incéndio, o material
devereceber tratamento imediato antes que o mofo comece ase desenvol ver.

Em caso de surgimento de mofo, isole ositens afetados do acervo. Use luvas e mascaras ao
lidar com objetos mofados. Seque total mente ositens, removendo depoi s 0 mofo que 0simpregnoul.
Contateum conservador parater um parecer sobreamehor maneiradefazé-lo, dadasascircunsténcias
particularesdasituacao.

O material debibliotecas earquivos é atraente pararoedores e insetos, e deve-setomar todas
asmedidas possiveis paracontrol &10s. Eles sdo atraidos peladesordem e por restos de alimentos.
N&o sedeve permitir acumul acéo deresiduos, poeiraesujeira, e asareas de armazenagem devem ser
mantidas sempre limpas. Convém proibir comida e bebidaem prédios que contém esses acervos,
sobretudo nas &reas dearmazenagem. Osfunciondriossd devem fazer suasrefel chiesem areasreservadas
e especificas, 0 mais afastado possivel do acervo. Osrecipientes de lixo com restos de alimentos
devem ser removidos do prédio todososdias.
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Temperaturaelevadae, em particular, umidadere ativael evadatambém estimulam aatividade
deroedores einsetos, de modo que éimportante control&las. Mantenha fechados, na medida do
possivel, janelas, portas e respiradouros, porque € por ai que entram osinsetos. A manutencdo dos
prédioséfundamental, porque as rachaduras e brechas sdo outros pontos de entrada. Osgramadose
asplantasdevem ser separados por, pel o menos, 50 cm dos prédios que abrigam acervosculturais. Se
possivel, deve-se verificar todo material que entra no prédio quanto a existéncia de roedores g,
especiamente, deinsetos. Istoinclui asnovas aquisicdes, 0 materia queretornade empréstimose
todos os equi pamentos, suprimentos e materiaisde embal agem.

Descobertaumainfestacdo, faz-se necessériaumaacdo imediata. Existern no mercado diversos
tiposdearmadilhas paracapturar roedores, masaconsa ha-seacontratagdo de um habilitado profissona
por razdes de segurancadosfuncionérios. No caso deinfestagdo deinsetos, ositens af etados devem
ser isolados do restante do acervo. Deve-seidentificar o inseto, 0 que gjudarano exterminio e na
determinacdo dafonte dainfestacdo. Nao sedeve usar inseticidasdo tipo spray diretamente sobre os
obj etos af etados; as substéncias quimicas poderdo danificé-los. O congel amento controlado é outro
método detratar materia debibliotecasearquivosinfestado deinsetos, preferido com muitafreqiiéncia
porgue evita o uso de quimicostoxicos. Outros métodos de tratamento que ndo envolvem produtos
quimicos, como o daatmosferamodificada, estdo sendo pesguisados e mostram-se promissores para
ofuturo. Ao descobrir umainfestacéo, consulte um profissional de conservacdo parater asinformactes
mai s atualizadas sobre o assunto.

Roubo evandalismo

Em raz&o do alto valor do acervo de bibliotecas e arquivos, deve-se providenciar protecéo
adeguada contraroubo e vandalismo. Esta protecéo podeir de simples fechaduras a sofisticados
sstemasde seguranca. Em gerad, asbibliotecase osarquivos que guardam obrasde valor permanente
deverdo ser bem protegidos quando o prédio estiver fechado parao publico. A melhor protecéo éa
oferecidapor alarmes contrainvasao no perimetro e por detectoresinternos de movimento ligados
diretamente ao distrito de policialocal ou aoutro posto de acompanhamento 24 horaspor dia. Nos
horariosdetraba ho, 0 melhor € manter um Unicolocal de entrada/saida, aser utilizado igual mente por
usuérios efuncionarios. Todas as outras portas seréo equi padas com alarme, de modo que se possa
detectar seu uso ndo-autorizado. Asjanelas deverdo ser mantidasfechadasetravadas. Aschavesdo
prédio e das areasonde se guardamaterial devalor especia serdo dedistribuicdorestrita. A listados
portadores de chave seramanti dasempre atuali zada, e osfuncionariosque sededigarem daingtituicéo
deverdo devolver assuas copias. O acesso aareade armazenagem serarigidamentelimitado, e sd se
permitiraaentrada de usudri os nessas &reas se acompanhados por funcionarios.

O uso do acervo pel os usuérios sera cui dadosamente control ado e acompanhado. Isto significa
gue os usuarios nuncaentraréo sozinhos. O ideal é que utilizem o material em salas separadas das
areas de armazenagem dos livros. Casacos, bolsas e livros pessoais devem ficar fora da area de
leitura, SO se permitindo aentrada, nasaa, deldpisepapd . Osusuariosassinardo umlivro deregistro,
apresentardo um documento deidentificacéo e o deixar& com um dosfuncionarios, que o devolvera
a0 receber 0 objeto solicitado. O pedido paraautilizacdo de material especia serafeito por escrito. O
formulério de pedido seraretido como documento de comprovagao do uso. O usuario sd teraacesso
aum objeto de cadavez. Caso hgjanecess dade dediversositens, € es serdo cuidadosamente conferidos
por um funcionario nafrente do solicitante antese depois dautilizagdo. O funcionério deveraverificar

17



CONSERVACAO PREVENTVA

EM BIBLICTECAS E ARQUNOS

visualmente o material antes e depoisdo uso, impedindo ocorrénciade vandalismo. O documento de
identificagcdo s serddevolvido ao usuario quando este entregar 0 objeto e o funcionério tiver se
certificado de que ndo houve danos.

Ao descobrir que materiais valiosos foram roubados de seu acervo, consulte os seguintes

trabal hosqueindicam o que sedevefazer nestescasos. William Moffett, “ Guiddinesregarding theftsin
libraries’, em College & Research Libraries News, marco de 1988, p. 159-62; e John J. Jenkins,
Rare books and manuscript thefts, Nova York, Antiquarian Booksellers Association of America,
1982. Vocé teraque provar apropriedade das obras valiosas roubadas. A marcacdo de cadaitem
paraefeitosdeidentificacdo é umadecisdo administrativa. Devem-se manter em arquivo descrigdes
escritas, além defotografias ou fotocdpias de boaqualidade, de detal hesidentificadores.
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Secagem delivros e
documentos molhados”

Existem atual mente cinco métodos de secagem delivros e documentos molhados. Todoseles
passaram por pelo menosagumtipo detesteem condigdesdeemergéncia; diversostém sido amplamente
utilizados. Todos seréo descritoscom o objetivo de gjudé:| o afazer amel hor escolhanascircunsténcias
especificas em que vocé se encontrar: causa do dano e seu alcance, nUmero de itens envolvidos,
raridade, bem como pessoal, recursos orgamentarios e servigo de secagem disponiveis. O parecer de
um conservador ou de um administrador de conservagao com experiénciaem emergéncias pode ser
proveitoso antes de se fazer a(s) escolha(s) final(is). Operacdes bem-sucedidas de recuperacéo
comprovaram gque é menos dispendioso secar 0 acervo origina do que substitui-lo, supondo-seque
eesgasubgtituivel.

E importantedeixar claro que nenhum méodo de secagem restaurao materia. Elejamaisficara
em condi¢des semel hantes aquel as em que se encontravaquando seiniciou asecagem. Quando for
preciso ganhar tempo antes que setomem deci sdesfundamentai s, oslivros e documentos devem ser
congelados parareduzir adistor¢do fisicaeacontaminagdo biol ogica.

Secagem ao ar

A secagemao ar €0 meétodo maistradiciona ecomum delidar comlivrosedocumentosmolhados.
Pode-se emprega-la paraum ou maisitens, porém é maisindicado para pequenas quantidades de
livros e documentos imi dos ou moder adamente molhados. Como n&o requer equi pamento especial,
acredita-se ser um método barato de secagem. Mas el e é extremamente trabal hoso, pode ocupar
grande quanti dade de espago eresultar em sériasdistorgdes nas capasenosmiolosdoslivros. Raramente
o resultado sera satisfatorio quando setratar de encadernacdes e de papel cuché. Osconservadores
delivro e papel devem ser sempre consultados nos casos de secagem de acervosraros e Unicos. A
secagem ao ar éindicadaparadeterminadositens, ou esses profissionaista vez sugiram umadasoutras
dternativaspossivels.

Desumidificacdo

Este €0 maisrecente método aganhar credibilidade entre bibliotecariosearquivistas, emboraha
muito venhasendo usado paraasecagem de prédios e porées de navios. Grandes desumidificadores
comerciais sdo introduzidos no ambiente, sem se modificar em nada a arrumacéo do acervo, dos
equipamentosedo mobiliario. A temperaturaeaumidade podem ser cuidadosamente controladasdentro
das especificaces. Ostestes nestadreacontinuam, masatécnicajaestagprovadaparalivrosimidosou
moderadamente mol hados, mesmo paraagquelesem papel cuché, desde que 0 processo sgainiciado

" O autor agradece a pericia de diversas pessoas que contribuiram para a compreensdo dos métodos de recuperagdo de calami-
dades. Entre elas estdo Willman Spawn, Peter Weaters, Olivia Primanis e a equipe do NEDCC.
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antesqueocorram o inchago eacolagem das péginas. A quantidade deitensque se podetratar coma
desumidificacéo s6 élimitadapel o niimero de equi pamentos disoonive se pelapericiade seusoperadores.
Estemétodo temavantagem dedeixar o material em seulugar nasestantese nas caixasdearmazenagem,
€liminando aetapa custosadaremocao paraum congel ador ou umacamarade vacuo.

Secagem por congelamento

Livros ou documentos apenas Umidos ou moderadamente mol hados podem ser secos com éxito
emumacamarafrigorificado tipo frost-free, desde que sgjam deixados ai durante 0 tempo necessario.
Depoisde molhado, o material deve ser col ocado no congelador o maisrapido possivel. Oslivros
secardo melhor se suas capas forem comprimidas com firmezaparase evitar oinchacoinicial. O
equipamento deverater acapaci dade de congelar muito rapidamente, levando atemperaturas abaixo
de -23°C parareduzir adistorcéo e facilitar a secagem. Os documentos podem ser col ocados no
congelador em pilhas, ou espalhados, paraagilizar asecagem. Estemétodo levadevariassemanasa
varios meses, dependendo datemperaturado congelador e daintensi dade do dano provocado pela
agua. Convém, entretanto, ndo esquecer que, com este método, asfolhas de papel cuché poderdo
aderir umasasoutras.

Secagem tér micaavacuo

Oslivrosedocumentos poderdo ser secosem umacamarade secagem térmicaavécuo, naqual
serdo colocados molhados ou congel ados. Aciona-se 0 vacuo, introduz-se umafonte de calor, eo
material ésecado acimade0°C. Isto significaque o material permanece Umido enquanto seca. Trata
sedeumamaneiraaceitavel de secar documentos molhados, mas que produz com freqiiénciagrande
distor¢ao noslivrose quase sempre provocaacol agem do papel cuché. Paragrandes quantidadesde
material, estetipo de secagem é maisfacil do que asecagem ao ar, e, no que serefere aos custos, €
quase sempremaisconveniente. Contudo, ndo sedeve esquecer quehaveranecess dade dereencadernar
grande quantidade delivros. Este método s6 € umasolucdo paramateriaisqueforam muito danificados

peladgua.

Secagem por congelamento avacuo

Estemétodo requer equi pamento muito sofisticado e€ paragrandenimero delivrose documentos
bastante molhados, bem como para papel cuché. Oslivros e documentos séo congeladosem uma
camara de vacuo. Aciona-se 0 vacuo, introduz-se uma fonte de calor, e as obras, secadas a
temper aturas abaixo de 0°C, permanecem congel adas. Ocorre entdo o processo fisico conhecido
como sublimagdo — ou sgja, os cristais de gel o se vaporizam sem se derreter. Isto significaque o
inchago ou a distor¢éo ndo iréo aém do ponto em que estavam antes da entrada do material na
camara

Muitos papé s cuché dificilmente secardo sem aderir, umavez que estejam molhados. Como é
quaseimpossivel determinar os papéisqueirdo aderir, todos os papéis cuché deverdo ser tratados da
mesmamaneiraparaefeito de secagem por congel amento avacuo: antesde qua quer secagem, oideal
€que, dentro de seishoras depois de molhado, o material sgjacongelado atemperaturade-23°C, ou
maisbaixa. Ele poderaentdo ser secado avécuo, sendo grandeaprobabilidade de éxito. Materia raro
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e Unico pode ser secado com éxito pel 0 método de secagem por congel amento avacuo, mas couros
e pergaminhostalvez ndo resistam. N&o se deve secar fotografias destamaneira, amenos que ndo se
tenhaescolha. Consulte um especialistaem conservacéo defotografias. Emboraesse método possa
deinicio parecer maiscaro em razao do equipamento necessario, os resultados séo t&o satisfatorios
gue com frequiénciadispensam gastos adicionai s com reencadernacoes, etudo o que élama, sujeirae/
ou fuligem sobe asuperficie, o quereduz o tempo delimpeza. No caso dasecagem de apenasa guns
livros, este método pode defato sair caro. No entanto, as empresas que of erecem esse servico muitas
vezes sedispdem acombinar o tratamento de pequenoslotesdelivrosdeagunsclientescom grandes
gruposde outros, reduzindo dessaformao custo por livro e possibilitando autilizacgo do processo.

Como secar ao ar documentosmolhados

Osdocumentos molhados podem ser secosao ar, desde que sgjam seguidas as diretrizes sugeridas
por peritosem preservacdo. A técnicaé maisindicada para pequeno nimero de documentos imidos
ou danificados apenas nas bordas. Se houver centenas de folhas avul sas ou grave dano provocado
pelaagua, outros métodos de secagem serdo mai s sati sfatdrios e mai s €fi cazes em fungéo dos custos.
Pilhas de documentosem papel cuché ou brilhante devem ser imediatamente separadas paraevitar a
colagem dasfolhas, ou ser congel adas paraaguardar deci séo posterior quanto ao método de secagem.
Também sedevetomar cuidado com astintas sol Uveis em &gua. Documentos comtintas soliveisou
borradas deverdo ser congel adosimediatamente paraque o registro escrito sgjapreservado. Apdsa
suasecagem, pode-se procurar o parecer ou aajudade conservadores.

No caso dasecagem dedocumentosao ar livre, ospassosindicadosaseguir levaréo aresultados
promissores. O papel molhado é extremamentefragil, rasgando-se ou danificando-se com facilidade,
0 queexige grande cuidado. Umavez molhados, osdocumentosjamais seré osmesmos, devendo-se
esperar no minimo enrugamentos ou distorgoes.

1. Consgaum ambientelimpo e seco, em queatemperaturaeaumidade sgjam asmaishbaixas
possiveis. A temperaturadeve estar abaixo de 21°C eaumidade abaixo dos50%, caso contrario
existe aprobabilidade do desenvol vimento de mofo, o que aumentardaindamais osdanos.

2. Mantenhao ar semprecirculando por meio deventiladoresnaéreade secagem. Isto acelerara
0 processo de secagem e desestimul ara o surgimento do mofo. Em caso de secagem do material
ao ar livre, lembre-se de que aexposi ¢ao prolongadaaluz solar diretapode esmaecer atintae
acelerar o processo de envel hecimento do papel. E bom também n&o esquecer que o vento
pode carregar folhas de papel soltas. Aponte osventiladores parao ar, longe dos documentos
gue estéo secando.

3. Folhas avul sas podem ser deixadas sobre mesas, no chao e em outras superficies planas,
protegidas por papel toalhaou papel jornal em branco. Pode-se também preparar varais de
secar roupabastante préximos, col ocando-se sobre el es os documentos para secar.

4. Seosdocumentosestiverem impressosem papd cuché, deverdo ser separados paraimpedir
gue se colem uns aos outros. Trata-se de um trabalho enfadonho, que requer habilidade e
paciéncia. A experiénciapraticaanterior serdimportante. Cologque um pedaco defilmede poliéster
sobre apilhade documentos. Comprima-o suavemente sobre o primeiro documento dapilha.
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Depoislevante ofilme devagar, soltando ao mesmo tempo aprimeirafolhadaquevemaseguir.
Pendureofilmedepoliéster novaral com pregadoresderoupa. A medidague secar, 0 documento
irase separando dasuperficiedofilme. Antesquecaig, retire-o e deixe que acabe de secar em
umasuperficieplana

5. Depoisde secos, osdocumentos poderdo ser recol ocadosem caixaslimpas. Poderdo também
ser fotocopi ados ou reformatados em microfilmes. Estes documentos sempre ocupardo mais
espaco do que aquel es que ndo foram danificados pelaacdo daagua.

Como secar livrosao ar

A secagem ao a émaisapropriadaparalivros que estéo apenas Umidosou parcid mente molhados

— por exemplo, ao longo das bordas. Livros encharcados dever&o ser secos a vacuo depois de
congelados, paraminimizar o enrugamento dasfolhas e adistor¢do das capas. Oslivrosem papel
cuché deverdo ser congel ados aindamolhados e secos avacuo. Livroscom tintasfirmes ou borradas
dever&o ser congel adosimedi atamente e também secos avacuo.
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1. VgaasindicacOes 1 e 2 dasecdo anterior.

2. Intercale papel toalhaou papel jornal em branco entre pequenos gruposde paginasdo livro,
colocando aentrefolhabem préximo dalombada. Cuidado parandointercalar muitasfolhas, a
fim dendo forcar alombadae distorcer o volume. Compl ete aintercal agéo col ocando mata-
borr&o limpo entre asduas capas e 0 miolo. Fecheo livro e coloque-o sobrediversasfolhasde
papel absorvente. Mude as entrefolhas com frequéncia. Vire o livro todavez que mudar as
entrefolhas.

3. Quando estiverem secos, mas aindafriosao toque, feche oslivros sobre umamesaou outra
superficiehorizontal, nasuaformanormal, com alombadaconvexaeabordadianteiraconcava
(seestaerasuaformaorigind), e o deixe pressionado por um peso leve. Nao empilhelivrosque
estdo secando, uns sobre os outros. Em nenhuma hipotese, oslivros poder&o voltar paraas
pratel eirasantes de compl etamente secos, afim deseevitar o desenvol vimento demofo, sobretudo
a0 longo dasmargensinternas.

4. A umidade persistiradurante algum tempo nas margensinternas, ao longo dalombada, e
entreas capaseasfolhasdeguarda. 1sto val e sobretudo paraosvolumes costurados. Enquanto
oslivrossecam, verifique com freqiiénciase ndo haocorrénciade mofo.

5. Seashordas estiverem apenas|evemente molhadas, o livro poderaficar de pé sobreum de
seuslados, aberto em frenteaum fluxo suave de ar (como o deum ventilador). Paraminimizar
adistorcdo das bordas, col oque os volumes sobre umasuperficie planasob leve presséo (por
exempl o, tijolosforrados com papel ), um pouco antes de compl etar asecagem.

6. Sevocé dispuser deumasalacom ar refrigerado capaz de manter umaumidade relativa
constante entre 25 e 35% e temperaturasentre 15 e 18°C, oslivros que estdo apenas com as
bordas molhadas poderdo ficar secos com éxito em aproximadamente duas semanas sem a
intercalacéo de folhas. Nao seque livros impressos em papel cuché por este método. Na
mai oriados casos, alinicamaneirade salvar esseslivros € congel &l os quando aindamol hados
e secé| os pel o método da secagem por congel amento avacuo.
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A protecao de colecoes
duranteobras

I ntroducao

A reformadeumaingaacofid cafreqientemente congtitui e emento chave no desenvolvimento
deum programade preservacdo institucional. Asreformaspodem corrigir diversos problemasda
plantafisica, quevéao desde ainadequacdo de sistemas de protecao contraincéndios ou de controle
ambiental, avazamentos detetos eautilizacdo ineficiente do espago funciond.

Infelizmente, hériscosassociadosatodae qual quer obrade construcao ou reforma. Ascolegdes
delivros e papé s sdo altamente sensivei s aos danos causados por fogo, fumaga, &gua, po, poluentes
guimicose manuseio incorreto, todosfendmenosfreglientemente associadosasobras. Ashibliotecas,
arquivos e museus precisam de umaprotegdo maior do que arotineiramente providenciadano caso
das obras normais de construcao civil. Um acidente de qual quer nivel de grandezaexigiraatotal
ocupacao do tempo do pessoal no pronto atendimento ao sinistro e no salvamento do acervo. Isto
poderequerer asubstitui ¢do, reproducdo ou o tratamento do acervo danificado. Napior das hipoteses,
pode-se perder o proprio edificio numincéndio provocado por fatosrel acionados as obras.

Ao longo do tempo de durac&o da obra, impde-se que o acervo sejadesl ocado, af astando-0
dosespacosdetrabaho. Entretanto, freqlientemente éimpraticével o seuisolamento total, emlocal
lacrado eaprovade qualquer risco. Em muitos casos, osfuncionérios sdo poucos, além defaltar
espaco disponivel e adequado paraaguarda provisoriado material. A vedacdo total de um local
requer investimentos vultosos de médo-de-obra e torna as colegfes praticamente inacessiveis,
contrariando amissdo dainstituicao, que exige o acessoininterrupto. E preciso encontrar um meio-
termo aceitavel paracadasituacéo. Esteartigo tem como objetivo dertar asingtituigdes paraasfontes
comuns de danos rel acionados as obras de reforma e fornecer algumas solugdes para problemas
previsives

Em todos os casos, éimprescindivel que as especificagdes do contrato sejam suficientemente
detd hadas paraassegurar queo empreiteiro: 1) entendaaexigénciado cliente no sentido do cumprimento
rigoroso do contrato em assuntos de seguranca; 2) reserve recursos, caso hajaaumento de custos,
paracobrir as precaucesrigorosas de seguranca; e 3) utilize estratégi as efi cazes de gerenciamento de
riscos. N&o permitaque um empreiteiro sequer fornecaas protegdes especificadas no contrato sema
fiscalizago ativado cliente. E muito dificil calcular com precisio os custos de projetos de grande
porte, e as propostas de pregos frequientemente subestimam esses custos. Os empreiteiros podem
tentar equilibrar essesdéficitsatravésdareducéo de custos. Muitosacham que émaisbarato consertar
osdanosefazer alimpezaapds um acidente (presumivel mente pouco provavel) do que preveni-lo. A
apresentacdo, como anexo ao edital ou atomadade precos, de documentos comprovando 0s custos
darestauracéo ou substitui ¢cao de col egBes representativas, no caso de sofrerem danos, talvez gjudea
convencer osconcorrentesalevar asério aprevencao de acidentes.
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Questdesadministrativasedesuper visao

A protecdo adequadarequer aorganizacdo sistemati cadas atividades de construcdo eaboa
comunicacdo entre 0 arquiteto, o empreiteiro, aadministracao dainstituicéo cliente, e 0 coordenador
do projeto. Osfuncionariosdaingtituicdo devem poder plangar o continuado agquel as colegoes
mai s utilizadas edeimportanciavital. Devem tomar conhecimento, assim que sejam definidos, dos
planos e cronogramas de obras paraas areas das col eges especial's, jaque estas exigem umaatencao
redobradaquanto aprotecéo easeguranca. Osfuncionariosdevem ser avisados, com antecedéncia,
das mudancas de cronograma que ocorrem a medida que avanca o projeto. O detalhamento das
responsabilidades pela notificacdo e disseminacdo dessas informagdes deve ser incluido nas
especificacOes do contrato e no planejamento interno de gerenciamento de projetos dainstituicéo.

Oidea énomear um coordenador de projeto, oriundo daequipefuncional dainstituicdo ou
contratado como consultor profissional. O coordenador de projeto precisaassegurar que estejam
definidos os procedimentos de evacuagao, e aequipefuncional habilitadaapd-losem prética. Essa
pessoadevearticular, em conjunto com o corpo debombeiroslocal, um plano de combate aincéndios,
e devetrabalhar com as autoridades|ocais e com aempreiteiraparaassegurar o cumprimento da
legislacdo ou regulamentacdo apropriada. O coordenador de projeto também deve ser encarregado
de articular, em conjunto com o pessoal dainstituicéo e com o0 empreiteiro, as providéncias para
montar um esquemade seguranca.

O coordenador de projeto deverevisar todos os contratos e especi ficagBes, no sentido de assegurar
ascolegBes uma protecdo adequada, bem como asuarecuperacdo no caso dedanos. Esseprocedimento
exige 0 aconsel hamento dos advogados dainstituicdo. E preciso estabel ecer aresponsabilidadeeas
especificagdes contratual s de procedi mentos necessari os, taiscomo alimpezaou o fechamento continuo
dosespacos paraevitar amigraco de pol uentese o dano causado pela dgua. E iguamenteimportante
gue o contrato especifique aresponsabilidade do empreiteiro pel o salvamento, no caso de danosda
colecéo (mao-de-obra, congelamento e secagem das col egoes, desumidificacdo dosespagos, limpeza) e
pel asatividades de recuperacao (microfilmagem, encadernacéo, fotocopiaserestauracao).

As especificagdes paraos procedi mentos de seguranca que competem aos operarios durante
obras de construgdo ou reforma devem ser detalhadas no contrato. Faz-se necessériaa absoluta
proibi¢do do fumo edadimentacdo noslocaisdaobra. Emboraosfuncionariosde bibliotecastenham,
muito provavel mente, aprincipal responsabilidade pel o manuseio das col ecfes, osoperariosdevem
Ser conscientizados davul nerabilidade del as, ehabilitadosamanusear com o devido cuidado oslivros,
caixaseoutrosmateriais, caso hajanecess dade desse manuseio.

O contrato deve especificar aresponsabilidade pel 0 gerenciamento de protecéo contraincéndio;
norma mente, tal funcdo éexercidapel aequipefunciona do empreiteiro ou do gerentedacbra. Além
disso, um funcionario daingtitui¢cdo cliente deverd, diariamente, ingpecionar os espacos de colegoes
afetados pela obra, assegurando que as capas ou oslacres de protecéo estejam col ocados antesdo
inicio daobra, que as protegdes contrao fogo e aagua estejam satisfatdrias, e que estejadisponivel
umaventilacdo adequadaautilizacéo de solventes e revestimentos ou outrasfontes de pol uentes gasosos.
Essefuncionario também deve ser responsavel por informar regularmente agerénciasobre o estado
dascolectes. Oided seriaum funcionario distinto do coordenador de projeto, mastalvez ascondicoes
dosrecursosfinanceiros e de pessoa ndo o permitam.
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Osfuncionériosdevem revisar as dispos ¢des de seu plano de emergéncia, assegurando que os
Servicos essenciai s possam ser acionados com rapidez, e que os funcionarios entendam seu papel
numaemergéncia. Devem ser revisados os nimeros de tel efones da equipe funcional envolvidano
plano de emergéncia, bem como osdapoliciae do corpo de bombeiros. Osprocedimentos paraa
acao imediatano caso deincéndio ou inundacéo devem ser informadosao empreiteiro, aequipeeaos
servigoslocaisdeemergéneia

Umasegundaviados catdl ogos e arquivosdeinventario das col egdes deve estar disponivel em
duasvias, eguardadaforado local. Emborasejasempre recomendavel o armazenamento de uma
segundaviadessesregistrosforadainstitui ¢éo, este procedimento torna-se essencia durante asobras.
No caso de registros computadorizados, um segundo local de armazenamento precisaser escolhido,
estabel ecendo-se um cronogramade duplicacdo Dependendo do volume de entrada de dados, os
backups devem ser feitos diériaou semanal mente, e as copiastransferidas parao segundo local de
armazenamento. Se o volume de entradade dados é muito pequeno, osbackups diériosou semanais
podem ser armazenados nas dependéncias daingtitui cdo, e os mensaisguardados num segundo local.

Osregigtrosdocumentai s (ndo computadori zados) de catd ogo einventario requerem, no minimo,
umalistadelocalizacdo naprateleiraou no espaco de armazenamento. Destes, umasegundaviadeve
ser guardadaforadainstituicéo. Todos osmicrofilmesoriginaisarmazenadosno local devem ser
removidos. E preciso aindadocumentar alocalizacio dessesoriginais.

O plano de emergénciatambém deveincluir (paraaequipe responsavel e possivelmente para
utilizagdo pel osbombeiros) alocalizagéo de col egbes ou objetos com ata prioridade de sal vamento.
Estesdevem receber atencdo preferencial no caso deumaemergéncia

Riscosdeincéndio

John Morris, especialista norte-americano em incéndios em bibliotecas, afirma que
aproximadamente 72% destes sdo criminosos. A segundamaior causadeincéndiosem bibliotecas
(25%, de acordo com algumas estimativas) sdo as obras de construcdo ou reforma. A Associacao
Naciond de Protecéo contralncéndio (NFPA), nos Estado Unidos, estimaque ocorreram umameédia
de 102 incéndios por ano entre 1980 e 1988 (estatisticas maisrecentes).

Osoperarios de construcado freqlientemente utili zam aquecedores, equipamentos mecanicose
tochasduranteasobrasereformas. Entre asstuagdes potencia mente perigosasincluem-seainstalacéo
de equipamentos de aguecimento, ventilacdo e ar condi cionado; substituicdo detetos, encanamento e
remocdo detintas. Osriscos deincéndio também estéo presentes naremocao de alvenaria, obras
com conduites e canos, extintoresdeincéndiosefios el étricos.

Oslivroseo papel queimam-seimediatamente. Por outro lado, afumacaeafuligem produzem
odorese podem danificar quimicamente 0 papel e ascapasdasencadernagdes. Em muitoscasos, fica
impossive remover todaafuligemresidud ; qua quer pessoaquevenhaamanipular ascolegBesdanificadas
por fumagairaficar comfuligem nas méosetransferi-laas paginasinterioresdo documento ou aoutros
livrosepapéisdacolecdo. O vaor intrinseco dos materiai s das col egies especiais pode ser destruido
ou severamente prejudicado no caso deumincéndio.
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Duas publicagdes da Associacdo Nacional de Protegdo contralncéndios (NFPA), Protection
of Libraries and Library Collections (NFPA 910-1991) e Protection of Museums and Museum
Collection (NFPA 911-1991) fornecem um breve resumo das precaucfes necessarias durante as
reformas. Outras publicagOes pertinentes, daNFPA, sdo sugeridasno final destaapostila

Pr ocedimentosde segur anca contraincéndio

Impde-secomoimprescindivel aimplementacdo de procedimentos de emergénciaede protecdo
contraincéndiosantesde seiniciar qualquer obraque utilize equipamento el étrico, mecanico, ou que
emitacaor.

Ossgemasdedarmejaexistentesdevem ser ingpecionadosantesdoinicio dequa quer aividade
deconstrugdo ou reforma. A inspecao precisaconsiderar os sensores e aintegridade de suaconexéo
com apolicia, central de bombeiros e/ou outro monitor. O sistemade deteccéo deve ser testado
semana mente enquanto durarem asobras. E deimportanciavital especificar que ostrabalhosnos
sistemas el étricos e a substitui ¢do ou aumento do equipamento de detecgdo de fogo ndo resultem
na descontinuidade da protecdo contra incéndio durante as horas de folga.

Os procedimentos de seguranca contraincéndio efetuados pel os operarios daobradevem ser
avdiadospe o coordenador deprojeto. A legidacéo estaduad oumunicipa talvez obrigue ossupervisores
de mé&o-de-obrade construgao civil e ostraba hadores autbnomos ase habilitar paraautilizacdo de
extintores deincéndio; masamaioriadosoperarios ndo € obrigadaa se submeter atal treinamento.
Pecaao empreiteiro paraespecificar quais procedimentosaequi pe de méo-de-obradeveraseguir em
caso deincéndio. Extintoresportatei sadequados(em gerd, dotipo ABC) precisam estar disponivels
evisiveisem qualquer areade atividade daobra. Osextintores podem ser removidosjunto com as
equipes de trabalho a medida em que a obraprossegue. Osintegrantes do corpo de funcionarios
também devem saber onde estdo | ocalizados osextintoresecomo utilizé&los. Seexisteum oficia de
seguranca da ingtituicdo, ele deve providenciar tal treinamento. O corpo de bombeiros local
freqUentemente congtitui umaboafonte detreinamento.

M ateriai sincandescentes decorrentes de processos de sol daou corte podem levar muito tempo
paraserem detectados. O contrato deve especificar precaugdes como ainterrupcdo das operacoes
geradorasde calor noinicio do diadetraba ho, e aimposi¢do, imediatamente depois, deum aerta
geral paraincéndioscom duracéo detrintaminutos (ou mais). Pararecomendagdes mai s detalhadas
sobre seguranga contra incéndio, durante obras de construgéo civil, ver Dale Frens, Temporary
Protection, e as publicagbes daNFPA.

Riscosassociadosa agua

A &guacongtitui um granderisco asobrevivénciados documentosfeitosde papel. Pode causar
danosirreversiveis, como adissolucéo de colas, o inchamento e adeformacéo de livros, papel e
pergaminho, aquedadas capas das encadernagdes, adissolucdo detintas, e aaderénciapermanente
de papéis(cuché). Algumasfotografias se dissolvem, e outrasficam coladasumasasoutras. As
colegdes molhadasficam atamente suscetivei s ao ataque de mofo.
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A subdtituicéo detetose clarabdias, ainstal acdo de canos, bobinas de ventiladores ou extintores
deincéndio, e aescavagao e remogao de canos existentes apresentam riscos deinundacdo durante as
reformas. O escoamento de &gua paradentro das cal has de iluminacéo também pode criar risco de
incéndio. Precisam ser identificadas as&reasvulnerévei sacanosfurados, vazamentos ou inundacéo.
Ostetossfo dtamente vul nerdveisadanos provenientesdo peso. Umacausafreqliente devazamentos
emum s stemajéprobleméti co éaavaiacdo detetosnostraba hospreliminarespor partedo empreiteiro,
guando os operérios andam sobre astel has.

Pr otecdo contr ainundacoes

Os potenciaisdanos por agua serdo diminuidos pel os procedimentos de protegdo contrao fogo
acimamencionados, jaque aagua, norma mente empregada paracombater o incéndio, pode causar
danosextensos. O empreiteiro deve ser conscientizado daespecia vulnerabilidade dosacervosedas
colecBesadanos causadospor aguae por mofo. A ingtituicao clientedeve especificar que, diariamente,
antes que cessem os trabal hos de construcéo ou reforma, o teto de qual quer areasujeitaacbrassga
completamente vedado ao vazamento de agua. O coordenador de projeto deverevisar o contrato
paraaveriguar quaisas clausul as que cobrem as areas do teto, enquanto aobraestdem andamento e
fiscalizar regularmente o cumprimento detaisclausulas. Ao encerrar ostrabalhos, deve ser feita
diariamente umafiscalizacéo rotineiradoslocai s sob construcdo. Essas precaucdesvalem tanto para
claraboias como paraos projetosdereformaintegral dostetos.

Nenhuma area de teto sobre 0s espagos de colecdo deve ser deixada abertaamenos que 0s
operariosestejam presentes. Aslonasou coberturas ndo constituem protecdo suficiente parapassar a
noite ou o fim de semana, ando ser que fiquem compl etamente seguras nasjuntas e beiradas, e que
sglaprovidenciado um sistemade escoamento. Este pode ser realizado com o caimento das coberturas
nadirecéo dosmeiosfuncionaisde escoamento. Umachuvaforte pode encharcar acoberturaplana;
com acumulagdo continua, acoberturapode desmoronar, inundando o que estdembaixo.

Deve-se sempredertar osfuncionariossobre as areas de obrasem clarabdiasetetos, nominimo
48 horas antes, quando se prevéem obras gue exijam aremocao ou a prova de funcionamento de
sistemas hidraulicos, paraque possam ser providenciadas e col ocadas as protecOes aprovad’ agua
paraas colegdes, ou que as col egdes possam ser removidas. Ascolecdes podem ser cobertascom
polietileno, mas se as coberturas deixarem espacos descobertos ou cobrirem apenas as prateleiras
superiores das estantes, € possivel que aaguaescoe e danifique o que estaembaixo.

Toda a protecdo deve ser tratada e avaliada para resisténcia ao fogo pela Underwriters
Laboratory (UL). Ascoberturasdevem cobrir umaéreainteirade armazenagem, e ser suficientemente
extensas paraatingir um pouco aém do chdo. Asestantes devem ser completamente cobertas. Todas
as colecOes devem ser guardadas em estantes ou col ocadas em estrados distantes ao menos quatro
polegadas do chdo. Alarmes de &guadevem ser instalados em qual quer &reaque contenhameateriais
de pesquisaou pegasinsubstituiveis. Taisalarmes podem ser conectados asistemas autométicosde
monitoramento.

A policia, o empreiteiro, o coordenador de projeto e outras pessoas autori zadas devermn conhecer
alocalizacdo e os procedimentos de operacdo de todas as adutoras principai s que conduzem aos
canosdaséreasdo prédio, e seusnimeros detel efones devem estar disponiveisaqual quer momento.
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Se um cano se romper acidentalmente ou se um sistema de extintor de incéndio falhar durante a
ingtal acdo ou teste, o fornecimento de&guaprecisaser cortado nafonte sem demora. Essasprovidéncias
devem ser tomadas com antecedéncia, e 0 pessoa qualificado precisaestar disponivel 24 horaspor
dia(preferencialmentenolocal, nacentral de manutencgo do prédio ou no departamento de seguranca,
seaingtitui¢do € suficientemente grande parater essasequipes).

Servicos de congeladores, de desumidificacéo e de limpeza de égua listados no plano de
emergénciadevem ser contatados pelaequipefunciona ou pel o coordenador de projeto paraatualizar
osnumerosdetelefone, e assegurar que estes provedores dos servicos permanecam disponiveisem
umaemergéncia.

Osprocedimentos parao resgate de materialsmol hados podem ser revistos pelaequipefunciond,
paraque agdes rapidas e adequadas s am i mplementadas no caso de umaemergéncia.

Abrasdo edanosquimicos

O p6 de emboco, aserragem eoutras particul as seinfiltram sobre as col eges, e depoisdentro
delas. Atritam ospapéiseagem como catalisadores de danosquimicos. Esses agentes séo espa hados
pelos sistemas de circulacdo de ar, correntesnormaisde ar e pel o tréfego entre umaareae outra.

Osgasesou vapores decorrentes de obras de encanamento e el etricidade, tintas e revestimentos,
emateriaisde construcdo confeccionados com base no epoxi (como €0 caso de muitos compensados,
aglomerados e materiaisdeimpermesabilizacdo) sdo distribuidos deformasemelhante. Muitosdesses
materiai sreagem com aumidade, produzindo &cidosou outras reagBes quimicas prejudiciaisaospapéis
eaoslivros. Umaventilacéo adequadapode evitar que osvapores de sol ventes, delimpezaeoutros,
criem umrisco deincéndio, causando danos as col egdes ou expondo funcionérios e usuariosavarios
danosasaude.

A protecao contraosmateriaisdeconstrucao

Tanto quanto possivel éextremamenteimportante controlar o pd, asujeiraeoutrosabrasivos,
construindo barreirastemporarias, pendurando |onas ou cortinas sobre aspratel eiras, e providenciando
o fechamento dosespacosentre as sal ase as diferentes reas, nas estantes e espacos de armazenagem.
Todas essas protecdes devem ser feitas com materiais a prova de ou retardadoras de fogo. Os
sistemasde ar condicionado ndo devem ser testados sem que a protecdo fisicadas colecOes esteja
assegurada e até que os residuos evidentes de particul astenham sido removidos. Ignorando-seesta
recomendacao, 0 p0, asujeirae outras particul as seréo espal hados por todo o edificio.

O coordenador de projeto, ou outrapessoaindicada, deverever o contrato paraverificar quais
osprocessosdelimpezarotineira, aprotegdo dos objetos contidos no prédio e os control es de pol ui¢céo
especificados. O empreiteiro deve secomprometer afornecer protecBesrazoavei s paraos ocupantes
do prédio e os objetos nel e contidos, mesmo que estas ndo estejam especificadas no contrato.

Seoempreiteiro ndo éresponsave pelaconstrucéo de barreirasou comparti mentalizagdo durante
asobras, aequipefuncional precisarade pelo menos 48 horas de antecedénciaparaque as col egoes
possam ser desl ocadas ou protegidas, e paraavisar aosusuariosquaisficaréo inacessiveis. Casoa
equipe de funcionérios sgjaobrigadaapreparar as colecdes, € previsivel que 0s servicosrotineiros
figueminterrompidos.
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Na medida em que as divisdes do edificio (por exemplo, pisos e salas) possam ser
compartimentalizadas, €l as estardo protegidas do pd e dosvapores geradosem outras &reas. Entreas
protecoes efetivas podem estar as barreiras envoltas com retardadores de fogo, percorrendo o
roteiro dasinstalagdes de condicionamento e ventilacdo (escavagOes de pisos, aberturasnaalvenaria,
ingta agBes de canosecondutos). Paraevitar adispersio do pd, taisbarreiras precisam deum mecanismo
de exaustdo que conduzao reboco, serragem, fumagasetc., paraforado prédio.

Asaberturasentre as salas ou hiveis podem apresentar problemas peculiares. Taisaberturas
precisam ser vedadas antes que seinicieaobra. Podem ser utilizadas coberturasfixadas com fitaou
grampos, desde que cumpram as exigéncias de prevencdo deincéndio, que permitam que as camadas
de emboco/tinta, e que asrotas de saida de emergénciando fiquem obstruidas. Caso osfixadores
possam vir a causar danos significativos as paredes, € necess&rio criar barreiras envoltas com
retardadores de fogo.

Caso ndo sejapossivel acompartimentalizacéo, € possivel que aslonasou coberturas sgjam
suficientes paraproteger as colecfes, que continuariam aestar disponiveis. Entretanto, levando em
consideracdo osriscos potenciaisdeincéndio e osdanos asalide (dos operdrios) pel oscompartimentos
mal ventilados nas areas de construgéo, pode ser melhor vedar e embal ar as col egles, por exemplo,
com shrink wrap ou encaixotar oslivros.

Asenvolturas vedadas devem estender-se do topo de cada unidade de pratel eiraaté ao piso, e
de parede a parede. O acesso de emergéncia aos volumes seria possivel através de um corte na
envoltura, selando-o com fitas adesivas especiais, do tipo duct-tape apdsrecolocar o livro ou caixa.
Este procedimento deve ser utilizado o minimo possivel, jaque o po penetraraacadaabertura, eas
préprias cortinasirdo deteriorar-se.

Emboraasenvolturas, ascortinas, eacompartimentaizacdo fornecam agumaprotecdo, asujeira
relacionadaaobraé penetrante atal ponto que torna-se necessario o controle dosdanos atravésda
limpezaregular. N&o se pode permitir que 0 pé seacumule durante osvariosanos que umaobrapode
durar. Deve haver umalimpeza (aspiracéo, retiradado pd doslivrose moéveis) amedidaem que se
completam as obras em cada &rea de espago. Extremamente Utei s para essetipo de limpeza sdo 0s
aspiradorestipo mochilaou manipuladosamao. Seo empreiteiro ndo for responsavel por essalimpeza,
seranecessario designar paraestatarefaum funcionario, daequipe ou temporario, paramanutencao.
Lembre-sedeque, seosfunciondriosdaequipedaingtituicéo passarem afazer também essamanutencéo,
0S Servigosrotineiros seréo interrompidos ou prejudicados.

Ao término de qualquer obradereforma, umalimpezacompletadetodasaséreas, prateleira
por prateleiraeitem por item, deve ser agendada.

Seguranca

Umaobrade construgado ou reformafreqlientemente requer que os operérios tenham acesso
ndo supervisionado as &reas do prédio que norma mente ficam fechadas ao publico. Paraproteger a
colecdo do vandalismo edo furto, aequipefuncional deve ser notificada doshorériosdetrabal ho para
gue possarotineiramente (por exemplo, antes de fechar) inspecionar as &reas onde aobraestaem
andamento. Este procedimento deve gudar aidentificar rapidamente as perdas ou outros problemas,
paraprovidénciasimediatas.
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Aséreas que abrigam colegdes especiai sou raras devem ser fechadas aos operérios (por meio
de portastrancadas), amenos que possam estar presentes osfuncionériosencarregados detai s col egdes,
que devem manter umasupervisao ndo ostensiva, masvisivel, enquanto durarem asatividadesligadas
aobra. S8 essenciais asinspegdes didrias nas areas de col egdes especiais apés as atividades de
construcao ou reforma.

Caso passem aser utilizadasrotas excepcionais (portas de seguranca, aberturastemporariasou
janelas) parafacilitar otransito, estas precisam ser fechadas no momento em que osoperériosdeixarem
adrea. Asinstalagbescomo umtodo ficam maisvulneraveisao vandalismo durante asatividadesde
construcao ou reforma.

Resumo

Duranteumaobradereforma, osacervosficam expostosaum grandenlimero deriscos, previsivels
ou ndo, esujeitosaperdas potenciais. Emborasgjaimpossivel prever cadarisco ou evitar todos os
danos, éimperativo proteger as colegdes dosfatores destrutivos que podem ser previstos. A seguir,
oferece-se umalistadas maisimpontantes recomendagdes, paraconferéncia.

Gerais

a) Osfuncionériosdainstituicdo conhecem aliteraturapertinente e estéo familiarizados com osriscos
e precaucdes comuns as obras dereforma.

b) A responsabilidade de proteger as coleces dasujeira, do fogo e da agua esta especificadano
contrato. As especificagdes incluem aformadeimplementar as protecdes, eidentificam a parte
responsavel pelasuainstal agdo e manutencao.

¢) Um coordenador de projeto serddesignado (ou contratado) paratrabal har em cooperacéo coma
administragdo, o empreiteiro e o coordenador daequipefuncional, paraassegurar que as protegoes
sgiamimplementadasemantidas.

d) O plano deemergénciadeveraser revisto e atualizado aluz das recomendacfes contidas neste
artigo eem outros, tornando-seum meio deidentificar as perdas (por exempl o, duplicacéo doscatéd ogos
ou listas por prateleira) para o caso de um desastre maior. As prioridades para salvamento seréo
identificadaspelaequipefuncional.

€) Deverdo estar disponiveisos materiai s necessari 0s pararespostas aemergéncias (por exemplo,
espon;jas, toa hasde papel, coberturas de polietileno), assm como asfontes adicionaisdefornecimento
€0Srecursos paracompra, identificados.

Segur ancacontraincéndio

a) Aspréticasatuaisde seguranca, o sistemade deteccdo, e 0s equi pamentos de extincao devem ser
avaliados e melhorados, conforme anecessidade, antes do inicio das atividades de construcdo ou
reforma.

b) Deve-seter em méaosum parecer do encarregado de segurancadainstituicao ou do comandante
do corpo de bombeiros local quanto as precaucdes necessarias, as especificaces paramateriais
retardadores defogo, paraaconstrucéo de barreiras contra o po e planos de combate aincéndio.
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¢) Um procedimento de evacuagao no caso de emergénciadeve ser plangjado etreinado. A equipe
funcional deveraestar familiarizadacom os procedimentos, fornecidos por escrito, e preparadaparao
SEU USO.

d) O monitoramento rotineiro das precaucdes de segurancadeveraser providenciado pelaequipe
funciond daingtituicdo.

Riscosde agua

a) O empreiteiro e seusrepresentantes serdo informados, por escrito, dosdanosirreversiveisque
podem ser causados pel a dguanas col egdes abase de papel . O contrato especificaraas precaucdes
gue osrepresentantes do empreiteiro deverdo ter com as areas de col egdes.

b) Asespecificagdes contratuaisincluem aprotecdo do teto contraainfiltragdo de guadurante as
obrasque envolvem aaberturade areas no teto etomar providéncias quanto ao monitoramento rotineiro
pelaequipefunciona dainstituico.

€) Serdo construidasbarreirastemporérias (por exemplo, coberturasaprovad’ &guaeretardadoras
defogo) paraevitar ainfiltracdo de aguanas col ecies e 0 vazamento pel 0s pi sos durante aspausas nas
atividades de construcéo ou reforma.

d) No caso das obras relacionadas a &gua af etarem &reas de col egdes especiais, serdo instalados
alarmes de agua, cujos procedimentos no caso de um alarme serdo planejados e treinados. O
empreiteiro, asegurancae outros profissionais serdo informados das di sposi ¢oes desse plano.

€) Serdo previstos os procedimentos para o resgate de acervos danificados peladgua.

Abrasido edanosquimicos

a) Ser&o especificados aresponsabilidade e os procedimentos paracontrol e de pol uentes, em forma
de particulas e de gases, gerados pel as atividades de construcdo e reforma.

b) Quando possivel, as col eces serdo temporariamente removidas paraum local afastado das areas
deobras.

¢) Seréotomadasprovidénciasno sentido de compartimentalizar osespacos, congtruir barreiras, /ou
envolver as colecdes nas pratel eiras de acordo com a necessidade de protegé-las da disperséo de
meateriaisgasososeem formade particulas.

d) Serdo definidos programas de limpezadurante e apos as obras e especificadaaresponsabilidade
dosfuncionariosdaingtituicdo paramonitorar seu cumprimento e desempenho.

€) Seraespecificadaaventilacéo adequada as atividades de obras geradoras de vapores quimicos
importantes (por exemplo, remocdo detinta). O cumprimento dessa especificacdo serafiscalizado
pelaequipefunciona dainstituicéo.

Seguranca

a) Oempreiteiro notificardainstituicéo cliente, com antecedéncia, aagenda das obras e quai squer
mudancas nessaagenda, parapossi bilitar amanutencéo daseguranca.

b) Osoperariosndo poderdo entrar nas &reas de armazenamento de col ecBes de acesso limitado sem
0 conhecimento daequi pe dainstitui ¢do e ndo terdo acesso as areas de d ta segurancasem asupervisao
diretadaequipe.
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SugestBesdeleiturasadicionais

Frens, DaleH. Temporary protection: specifying temporary protection of historic interiorsduring construction
and repair (Protecdo temporaria: especificando a protecdo de interiores historicos durante a construgéo e
reforma). Preservation Tech Notesno. 2. Washington, D.C.: National Park Service, 1993. 8 p. Distribuido por
Tech Notes, Preservation Assistance Division, National Park Service, PO. Box 37127, Washington, D.C.
20013. Uma excelente introducéo as técnicas para proteger um edificio contra os danos e perdas acidentais
durante obras de reforma. O tema da segurancga contra o incéndio recebe o maior detalhamento.

National Fire Protection Association. Protection of librariesand library collections (A protecdo de bibliotecas
e acervos de bibliotecas) (NFPA 910-1991); Protection of museums and museum collections (A protecéo de
museus e de acervos de museus) (NFPA 911-1991); Archives and records centers (Centros de arquivos e
registros) (NFPA 932AM); Fire protection in historic structures (A protecéo contra o incéndio nos prédios
histéricos) (NFPA 914-1994); e Safeguarding building construction and demolition operations
(Procedimentos de seguranca nas operacdes de construcdo e demolicdo de edificios) (NFPA 241-1989).
Quincy, MA: National Fire Protection Association, médiade 25 p. Discutem as causas, prevencao, deteccdo
e extingdo em cada tipo de repositério ou operacdo. Contém descricdes e padrfes para equipamentos de
deteccdo/ extingdo deincéndio, umasinopse do papel daequipe funcional dainstituicéo na protecéo contra
o incéndio e umabibliografiade recursos. Cadaapostilainclui uma(til lista paraauto conferéncia.

KM: 6/94
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Salvamento defotogr afias
em casos de emergéncia

Devido avariedade de processosfotograficos e suagrande diversidade, torna-se dificil fornecer
informagdes definitivas sobre 0 salvamento emergencia defotografias molhadas. Alguns processos
suportam aimersfo nadguaduranteum diaou mais, enquanto outrosficamirreversivelmente danificados
ou atédestruidoscomagunsminutosdeimersdo. Emgerd, asfotografias molhadas devem ser secadas
a0 ar ou congel adas 0 mai s rapidamente possivel. Umavez que estejam estabilizadas por qual quer um
desses métodos, restardtempo hébil paradecidir o rumo daagao a ser executada.

Seriaideal que 0 salvamento ocorresse sob asupervisao de um especiaistaem conservacéo, ele
poderaminimizar osprejuizos causados acolecéo sepuder orientar estaaco, tratando imediatamente
asfotografias apos aocorrénciadosdanos. O tempo é essencial: quanto maior o periodo detempo
entreaemergénciae o salvamento, maior o volume e agravidade dos danos.

Minimize o tempo de imersdo

Asfotografias dentro d’ &gua se deterioram rapidamente: asimagens podem separar-se das
montagens, as emul sdes podem se dissolver ou ficar grudadas umas asoutras, e, ainda, ocorrerem
manchas. O mofo pode crescer dentro de 48 horas, a 60% de umidade relativado ar e a 21°C,
causando frequentemente asfotografias manchasirreversiveis, além de outros danos. Por essas
razoes, é preciso secar asfotografias o maisrapidamente possivel. Caso ndo sgjapossivel secalas,
congele-as.

Prioridades no salvamento de fotogr afias molhadas

* Emgerd, osfilmes(materiaisabase de plstico) parecem ser maisestavei sque asreproducdes
em papel; portanto, € asreproducdes fotograficas que se deve dar prioridade no resgate. Entre
as excegdes importantes estdo os nitratos deteriorados e filmes de seguranca, que sdo
extremamente suscetive saos danos causados pelaagua.

* Asfotografiasfeitas através dos processos citados a seguir devem ser salvas em primeiro
lugar: ambratipos, ferrétipos, negativos de vidro de placatmidaede placaseca, digpositivosde
vidro, filmesdeteriorados de nitrato ou filmes de acetato (safety film), autocromos, copiasde
carvéao, woodbur ytypes, reproducdes, deterioradas ou ndo, de gel atinae materiaisem cores.
Asfotografias em qual quer um desses processos ndo sobreviverdo aimersao.

» Fotografias mais estavei s nadguaincluem: os daguerredtipos, os ciandtipos e as reproducdes
de papd salinizado, salgado ou abuminado, e osplatindtipos.

Secagem defotogr afiasao ar

Havendo disponibilidade defuncionérios, espaco etempo, asfotografias podem ser secadasao .
Separe asfotografias de seusinvolucros, molduras, e umasdasoutras. Se estiverem grudadas
entre si ou aderentes ao vidro, separe-as para congelamento e consulte um técnico em
conservacao.
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* Deixeescorrer aagua, em excesso, dasfotografias.

* Espa he-as parasecar, deface paracima, col ocando-as apl anadas sobreum materia absorvente
como mata-borréo, papel jornal n&o impresso, toal has de papel ou um pano limpo.

» Asvezes, asfotografiasenrolam-sedurante o secamento. Podem ser planificadas maistarde.

Congelamentodefotogr afias

* Sendoimpossivel secar imediatamente asfotografiasao ar, ou seestiverem grudadasumas as
outras, congele-as.

» Coloque asfotografias em sagquinhos de pléstico antes de congel &l as (variasfotos em cada
saquinho).

* Sepossive, intercal e entre asfotografias, antes de congelar, um tecido de poliéster ou um
papel manteiga. Istoirafacilitar suaseparacéo quando forem tratadas.

Secagem defotogr afiascongeladas

» A melhor maneirade secar asfotografias congel adas € descongel & | as, secando-asao ar em
seguida. A medidaque sedescongel aum grupo defotografias, deve-seseparé-las cuidadosamente
e colocélasindividua mente de face paracima, numasuperficielimpae absorvente, paraque
sequemao ar.

* Nao serecomendaparaasfotografias asecagem térmicaavacuo, processo em que o materia
congelado é descongel ado e secado avacuo. Asfotografias de gel atinaexpostas aesse processo
tendem aapresentar fortes manchase agrudar umasnasoutras.

« Asfotografias podem ser secadas por congelamento avacuo. Com este processo, ndo ocorre
o descongelamento. As vezes, as fotografias de gelatina ficam manchadas durante esse
procedimento, masnédo iréo grudar.

* Asplacasde vidro de col dio imido nuncapodem ser secadas por congel amento, poisnéo
resistiriam. Isto valetambém paratodos os processos semel hantes abase de col 6dios, como os
ambrotipos, astrangparéncias de col odio tipo lanternae osferrétipos.

Salvamentodediapositivosou dlides

* Osdiapositivos podem ser enxaguados eimersos em umamisturade dgua e Photoflo®, um
limpador dedides, ou outro produto comercia semelhante, e entéo secadosao ar, depreferéncia
pendurados num secador ou apoiados pelabeirada.

* Oided seriaremové-las das molduras parasecagem e depoisremonté- | as.
* Astransparéncias montadas entre vidros devem ser removidas ou ndo secar&o.

Procureum conser vador qualificado

Asfotografias queforam secadas ou congel adasficaréo razoavel mente estdveis. Mantenha-as
nessas condi¢oes até consultar um conservador que tenhaexperiénciacom fotografias e que possa
dar-Ihe conselhos quanto ao tratamento necessario.

GEA: 6/94
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Planilha paraodeineamento
de planos de emergéncia

1 Nomedainstituicao:

Datado preenchimento ou daatualizacdo desteformulario:

Membros da equipe aserem chamados em caso de emergéncia:

Cargo Nome Telefoneresidencial

Diretor

Responsabilidade
especifica em caso de
emergéncia

Lider dabrigada
deincéndio

Encarregado da
manutencgado do prédio

Arquivista-chefe

Administrador de preservacéo,
conservador

Membros

daequipe

interna
dabrigada

deincéndio
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2 Servicosnecessariosem casosdeemergéncia

Servico Empresa e/ou nome para contato Telefone

Seguranga interna

Corpo de bombeiros

Policia ou delegacia

Ambuléncia

Defesa civil

Assessoria profissional/conservador

Companhia seguradora

Servico de congelamento

Servigo de secagem por congelamento

Salvamento e resgate de materiais em caso de incéndio

Salvamento e resgate de materiais em caso de inundagéo

Resgate de computadores

Assessor juridico

Eletricista

Bombeiro hidraulico

Carpinteiro

Servigo de controle de vetores

Servico de fumigagdo

Chaveiro

Empresas de suprimento e instalagdes

Arquiteto ou construtor

Vigia

Vidraceiro

Fotégrafo

Outros
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3 Equipamentosemateriaisinter nosdeemer géncia
(listar localizagOes e anexar plantabaixacom aindicacéo daslocalizagtes)

A.Chaves

B. Instdlagbesprincipas:
1. Quadro principal dediguntoreselétricos.
2. Registro principal do fechamento daagua:
3. Regigtro principa do fechamento do gés:
4. Sistemadesprinkler:
5. Sistemas deaguecimento/refrigeraco:

C. Faixacidadédo (radio amador) mais proxima:
D. Extintoresdeincéndio:
Quantidade por tipo: madeira, papel, combustivel (tipo A):
Gasolinaeliquidoinflamave (tipo B):
Elétrico (tipo C):
Todosostiposcomunsdefogo (tipo ABC):
E. Alarmecentra deincéndio (caixade puxar):
F. Detectoresdefumacaecalor:
G. Lanternas:
H. Bombaportétil (sehouver):
|. Folhas plésticas (com tesouraefitaadesiva):
J. Estoque de papd toalha:
K. Kit deprimeiros socorros:
L. Carrinhosmetdlicosparao transportedelivros:
M. Clipes:
N. Mesasdobraveisportéteis.
O. Ventiladoresportatel s:
P. Espago parasecagem:
Q. Caixadeemergéncia(com recursosorcamentariosdisponives):
Todos os membros da equipe de emergénciaestéo familiarizados com alocalizagdo dositens A-Q
acima?
Data
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4 Fornecedor esde equipamentose materiaisdeemer géncia

Item Fornecedor Telefone

Desumidificadores

Espago de secagem

Caminhdes refrigeradores

Caminhdes metalicos

para transportar livros

Cestas plésticas

Gerador portatil

Bomba portétil de manivela

Lumindrias portéteis

Cabos elétricos de 15m
(aterrados)

Lonas ou mantas de plastico pesado

Ventiladores elétricos portéteis

Aspirador para substancias

Pessoal extra de seguranga

Papel de jornal em branco

Gelo seco

Material de embalagem

para congelamento

Sacos plésticos para lixo

Baldes de plastico e latas de lixo

Papel toalha

Mesas portiteis

Mangueiras de dgua

Esponjas, esfregdes, baldes

Fio de néilon

Vassouras

Luvas (borracha/couro)

Botas e aventais de borracha

Oculos de seguranca

Outros
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5 Listadechecagem de manutencao

A. Asfechaduras e astravas dasjanel as sGo seguras e existe um responsavel pelaschaves?

B. Osnimeros dostel efones para casos de emergénciaestéo colocados perto de todos os aparelhos
telefénicos?

C. Quandofoi feitaaultimainspegdo do corpo de bombeiroslocal ?
Frequiénciadasinspecies:
1. Os extintores de incéndios estdo dentro da data de validade e em boas condices
operacionais?
2. Osdetectoresdefumagae/ou cal or estéo em boas condi¢cdes operacionais?
3. O sistemade sprinkler estdem boas condi¢des operacionais?
4. Os detectores de &gua estdo em boas condi ¢gdes operacionai s?
5. Osaarmes contraincéndio est&o em boas condigdes operacionals?

D. Lanternasem boas condi¢des operacionais:
(umaem cada departamento, escritorio e abrigo de seguranca)

E. Oré&dio trang storizado estdem boas condi¢des operacionais?

F. Osfuncionériosestéo familiarizados (por meio devisitasaoslocais, e ndo apenas de mapas) com a
locdizacdo determogdtatos, saidasnormais, saidasdeincéndio, extintoresdeincéndio, lanternas, rédio,
abrigo de segurancaeloca onde encontrar os membros daequipe de recuperacéo?

G. Quandofoi o tltimo treinamento parao caso deincéndio?
Frequéncia?

H. Quandofoi o Ultimo treinamento de segurancaem caso deemergéncia?
Fregliéncia?

|. Qual adatado ultimo estudo/atualizagéo dacoberturado seguro?
Frequéncia?

J. Existemfotografiasdo interior edo exterior?

K. Existem registros, inventérios (microfilme, arquivos de computador) dacolecéo, forado loca onde
elaseencontra?

FreqUénciadaatualizacdo?
Locdizacdo?
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6 Inserir aqui copiasdoreatériodo ultimoinventario edasapdlicesde
seguro

7 Prioridadesderesgate

Elabore umalistadositens que deverdo ser salvosemprimeiro lugar, em caso de emergéncia, por
cadadepartamento, areae/ou escritorio. Tenhaas seguintes consideracdes em mente ao estabel ecer
asprioridades.

A. Oitem éfundamental paraacontinuidade das operagdes dainstituicao?
B. Oitem pode ser substituido?
C. O custo dasubstituic¢éo € maior ou menor do que o custo darestauracdo do objeto?

(O vaor dos custos de substituicao deveraincluir encomenda, catal ogacao, expedicdo etc., démdo
preco de aguisicao.)

D. Oitem existe em outro formato ou em outro acervo?
E. A prioridade do item no acervo éataou baixa?

F. O item requer atencdo imediataem funcdo de suacomposi¢ao (papel cuché, pergaminho, tintas
soliveisemégua)?

8 Documentosda equipedeemergéncia

A. Quem, daequipe, tem umacopiadeste plano ou estafamiliarizado com seu contetido?

B. Listadetodos oslocaisonde este plano estaarquivado (dentro eforadainstitui cao).

9 Elaborar eanexar alistadetalhada dospr ocedimentosa ser em seguidos
em caso deemergéncia

Estes procedimentos deverdo contemplar as necess dades parti culares daingtitui ¢ao e de seu acervo.
Copiasdalistadeverdo ser guardadas dentro eforadainstituicéo.

Estemateria basaia-seem planosdeemergénciaparatodo o estado desenvolvidospeasSateLibraries
deWyoming elowae usados com sua permissao.
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Folhadeinstrucdesparaemer géncias

Estafolhadeve conter todas asinstructes, ser defécil leituraeexecucao, possibilitando que
qualquer funcionério, voluntério ou estagiério possa segui-lasem caso de emergéncias que ponham
em risco as colegBes. Copiasdestafolhadevem ser fixadas proximas atodos ostel efonesfuncionaise
escrivaninhas de atendimento ao publico. Todos osfuncionarios devem receber instruces parasua
utilizac&o. Abaixo estéo listados exemplosdo que deveriaestar contido nafolha

FOGO:

1 Chame: (brigadadeincéndio) (n° dotelefone)

2 Auxilie nadesocupacéo do prédio

3 Notifique: (Diretor)
(pessoaresponsavel em casos de desastres)

(seu supervisor imediato)
AGUA:
1 Chame: (bombeiro hidraulico, servicosgerais)

(pessoaresponsavel em casos de desastres)

(seu supervisor imediato)

2 Cubraasestantes com osplésticoslocalizadosem:

ou

3 Dedogueoslivrosparaprateleirasmaisatas OU
4 Retireoslivrosdaspratel eiras utilizando um carrinho detransportedelivios  OU
5 Transporte oslivrosou documentosparaoutrolocal.

Continuealistar instrucdes curtas que sgjam relevantes parao prédio, ascolegdeseoslocais
especificos. Faga-0 deformaclara, de maneiraque, mesmo em situagtes de agitacao, osfuncionarios
asentendam e saibam o quefazer.

Estematerial €umacortesiade Sally Buchanan: 1992.
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O Projeto Conservacao Preventiva em Bibliotecas e Arquivos - CPBA
estd sediado no

Arquivo Nacional

Rua Azeredo Coutinho 77, sala605 - C

CEP 20230-170 Rio de Janeiro - RJ

Tel/Fax: (21) 2253-2033

www.cpba.net

wWww.arquivonacional .gov.br

The Council on Library and Information Resources- CLIR
(incorporando aantiga Commission on Preservation and Access)
1755 Massachusetts Avenue, NW, Suite 500

Washington, DC 20036

Tel: (202) 939-4750

Fax: (202) 939-4765

www.clir.org

Northeast Document Conservation Center
100 Brickstone Square

Andover, MA 01810-1494

Telephone: (978) 470-1010

Fax: (978) 475-6021
http://www.nedcc.org



Titulos Publicados

Armazenagem e manuseio

1. Métodos de armazenamento e prdticas de
manuseio

2. Alimpeza de livros e de prateleiras

3. A escolha de invélucros de qualidade
arquivistica para armazenagem de livios e
documentos

4, Involucros de cartdo para pequenos livios
5. A jagueta de poliéster para livios

6. Suporte para livros: descricdo e usos

7. Montagens e molduras para frabalhos
artisticos e artefatos em papel

8. Mobilidrio de armazenagem: um breve
resumo das opcdes atuais

9. Solugdes para armazenagem de artefatos
de grandes dimensdes

Conservagdo

10. Planificacdo do papel por meio de
umidificacdo

11. Como fazer o seu préprio passe-partout
12. Preservacdo de livros de recortes e dlbuns
13. Manual de pequenos reparos em livros

Meio Ambiente

14. Temperatura, umidade relativa do ar, luz e
qualidade do ar: diretrizes bdsicas de
preservacdo

15. A protecdo contra danos provocados pela
luz

16. Monitoramento da temperatura e
umidade relativa

17. A protec@o de livros e papéis durante
exposicdes

18. Isopermas: uma ferramenta para o
gerenciamento ambiental

19. Novas ferramentas para preservagao-
avaliando os efeitos ambientais a longo prazo
sobre colecdes de bibliotecas e arquivos

Emergéncias

20. Planejomento para casos de emergéncia
21. Seguranga contra as perdas: danos
provocados por dgua e fogo, agentes
bioldgicos, roubo e vandalismo

22. Secagem de livios e documentos
molhados

23. A protecdo de colecdes durante obras
24. Salvamento de fotografias em casos de
emergéncia

25. Planilha para o delineamento de planos
de emergéncia

26. Controle integrado de pragas

27. A protecdo de livros e papel contra o
mofo

28. Como lidar com uma invasdo de mofo:
instrucdes em resposta a uma situacdo de
emergéncia

29. Controle de insetos por meio de gases
inertes em arquivos e bibliotecas

Planejamento

30. Planejamento para preservagcao

31. Politicas de desenvolvimento de colecdo e
preservacao

32. Planejamento de um programa eficaz de
manutencdo de acervos

33. Desenvolvimento, gerenciamento e
preservacdo de colecoes

34. Selecdo para preservacdo: uma
abordagem materialistica

35. Consideracdes complementares sobre:
"'Selecdo para preservacdo: uma abordagem
materialistica”

36. Implementando um programa de reparo
e fratamento de livros

37. Programa de Planejomento de
Preservacdo: um manual para auto-instrugdo
de bibliotecas

Edificio/Preservagdo

38. Consideracdes sobre preservacdo na
construcdo e reforma de bibliotecas:
planejamento para preservacdo

Fotografias e filmes

39. Preservacdo de fotografias: métodos
bdsicos para salvaguardar suas colecoes
40. Guia do Image Permanence Institute (IPI)
para armazenamento de filmes de acetato
41. Indicacdes para o cuidado e a
identificacdo da base de fimes fotogrdficos

Registros sonoros e fitas magnéticas
42. Armazenamento e manuseio de fitas
magnéticas

43. Guarda e manuseio de materiais de
reqistro sonoro

Reformatagdo

44. O bdsico sobre o processo de digitalizar
imagens

45. Microfilme de preservagdo: plataforma
para sistemas digitais de acesso

46. O processo decisério em preservagdo e
fotfocopiagem para arquivamento

47. Controle de qualidade em copias
eletrostdticas para arguivamento

48. Microfimagem de preservacdo: um guia
para bibliotecdrios e arquivistas

49. Do microfime & imagem digital

50. Uma abordagem de sistemas hibridos
para a preservacdo de materiais impressos
51. Requisitos de resolu¢do digital para textos:
métodos para o estabelecimento de critérios
de qualidade de imagem

52. Preservagdo no universo digital

53. Manual do RLG para microfimagem de
arquivos



