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Prefeitura da Cidade de S&o Paulo Secretaria Municipal de Saude - SMS

1. Introducéo

O Sistema de Gestdo de Pessoas (SISRH) é um sistema informatizado, para Gestédo de
Pessoal desenvolvido em conjunto pela Coordenacédo de Gestéo de Pessoas (CGP - Gabinete), a
Assessoria Técnica de Tecnologia da Informacéo (ATTI) e a Prodam.

O SISRH possibilita o controle e monitoramento das atividades de Gestdo de Pessoas ,
Servidores e Parceiros da Secretaria, indicando onde o Servidor presta servigos.

Cadastro de Unidades;

Cadastro de Servidores;

Inclusdo e Alteracdo das Unidades de Saude;
Inclusdo e Alteracé@o de Servidores e Parceiros;

Relatérios de Servidores e Unidades.

Objetivo

Este manual tem por objetivo as informacdes necesséarias para a adequada operacao do
Sistema SISRH.
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2. Informacdes de Acesso

O acesso ao SISRH é feito através do endereco:

http://10.10.66.199/sh0769/Login/Login.asp (Rede Prodam) ou

http://imww3.saude.prefeitura.sp.gov.br/sh0769/login/login.asp (Internet)

Para que vocé acesse 0 sistema serd necessario que o administrador do mesmo o
cadastre em uma unidade e lhe forneca o perfil de acesso adequado.

Ao entrar no sistema, a tela abaixo serd apresentada e o sistema sera configurado de

acordo com o seu perfil de acesso.

SECRETARIA MUNICI

DA SAUDE

[ Entrar ][ Limpar ][Altera Senha]

PREFEITURA DA CIDADE DE

. SAOPAULO

SECRTARIA DA SAUDE

Os perfis disponiveis para acesso ao sistema SISRH séo:
Perfil de Administrador — O administrador tera acesso irrestrito ao sistema,
sendo capaz de realizar cadastros, consultas e alteragbes, tanto para as
unidades quanto para os servidores, atualizar tabelas, exportar dados e
administrar acessos internos.
Perfil de Operador — Ao operador sera dada a possibilidade de realizar os
cadastros e atualizacdes de seus servidores, e também a geracéo de relatorios.
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Prefeitura da Cidade de S&o Paulo Secretaria Municipal de Saude - SMS

Perfil de Visitante — O visitante acessara as informa¢des da unidade e seus
servidores, porém nao poderd alterar nada. Seu acesso sera somente para
consulta.
Para o primeiro acesso o campo “Usuario” devera ser preenchido com o seu RF ou RG, e
a senha sera a padrdo recebida do administrador do sistema. Esta senha padrdo devera ser
alterada no momento do acesso. A nova senha a ser cadastrada pelo usuario devera conter o
minimo de quatro digitos e maximo de oito, podendo ser alfa-numérica. A partir de entdo a senha a
ser digitada serd sempre a mesma até que a mesma expire. Outra informagéo a respeito da sua
senha é que a ela expira a cada trinta dias, quando entédo devera ser alterada novamente.
Para ter acesso ao sistema:
Servidor com R.F:
b Usuério — Digite seu RF, precedido do D ou d da mesma forma como acessa a Rede
Prodam
Servidor com R.G:
b Usuario — Digite seu RG, precedido de X ou x e 0 numero inteiro do R.G.
b Senha — Digite a sua senha
b Clique no botédo “Entrar”
Nesta pagina selecione a opg¢éo “Funcional”, e o sistema mostrara o0 Menu a seguir:

ﬁm_m_ FUNCIONAL @
SAO PALLO i e e
@ Unidade Servidores
Relatdrios

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Sadde —

SISRH Manual de Operacao (verséao 2.0a, de 01/02/2010) Pag. 5/ 39
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3. Funcional - Unidade

Ao clicar no Menu Funcional — Unidade, vocé tera a identificacdo da unidade a qual vocé

esta vinculado, além das pastas Unidades e Tabelas.

oo on i o6 FUNCIONAL

Funclonal Servidores procam

Relatdrios

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Salde -

[JunIpADES ’ ’
CITABELAS Ficha da Unidade

[ EexporTACAD
204Q - UBS VILA SONIA

Endereco: R. ABRAAD CALIL REIEK Niimero: 91
Bairro: VILA SONIA C.E.P: 05625-050

Telefones: (011)3742-9844

3.1. Funcional — Unidade — Unidades - Unidades

Ao clicar na pasta Unidades, o sistema exibe o link “Unidades”. Nele vocé tera acesso a

tela de consulta da unidade de seu interesse.

S FUNCIONAL
SAO PAULO %’pﬂx@w

Funcional Unidade Servidores

Relatdrios

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos Saiir

Secretaria Municipal da Sadde -

(A UNIDADES s :
Ficha da Unidade
[ATABELAS
[ ExPORTACAD 2U4Q - UBS VILA SONIA
Endereco: R.ABRAAO CALIL REIEK Nimero: 91
Bairro: VILA SONIA C.E.P: 05625-050

Telefones: (011)3742-9844 []

Preencha um dos dados solicitados, e em seguida clique no botao “Consultar”. A consulta

de unidade pode ser feita por qualquer parte do nome da Unidade.
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m5....:.... FUNCIONAL %
PO Foncional Unidade Servidores . procam
CRH - Coordenacio e
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Saide e
Unidade de Sandde &

Digite o Codigo, o Nome ou o CNES da Unidade

Codigo: |
Unidade: [eT PRODAM
CNES: | |
—— (Consultar Limpar
Caso a Unidade consultada j& estiver cadastrada, o sistema mostrara a tela a seguir.
ﬁ-m. FUNCIONAL %
PAULO '
Ficleong] Unidads Servidores 7 prodiam
CRH - Coordenagio s
de Recursos Humanos Salr
Secretaria Municipal da Saide -
Incsi Regisir Unidade de Salde «
Unidade \ CNES Nome Unidade de Saide Superior Tipo de Unidade  Desativado  Funcdo
8U80 J20275256 UBS JARDIM NELIA SUPERVISAO TECNICA DE SAUDE ITAIM PAULISTA UBS H X

Neste caso, vocé poderd consultar os dados contidos no cadastro desta Unidade. Para

isso clique no link da coluna Unidade.
Na tela seguinte vocé tera a mesma visualizacdo dos dados da Unidade selecionada.

T — FUNCIONAL

i Funcional Lnidade Serwidres @P’Wﬂ'

CRH - Coordenaciio el
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Saide o

Alteragio de Unidades ¢

< unidade M Dados Compl I i i I Histérico I e |
CNES COD. UNIDADE ATIVA SIM @ NAO
UNIDADE
ENDERECO No
CEP o BAIRRO TEL. (011)3675-5648
COMPLEMENTO CE
UNIDADE DE SAUDE SUPERIOR
TIPO DE UNIDADE SAlL
RESPONSAVEL
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Guia Unidade

A guia “UNIDADE" contém os seguintes dados:

P CNES — O numero do Cadastro Nacional do Estabelecimento de Saude em questéo;
b Cdédigo da Unidade — O cdédigo da estrutura do CRHG;
b Ativa — Este campo informa se a Unidade esta ativa ou néo;
P Unidade — O nome da Unidade;
b Endereco — O endereco da Unidade;
P N° - O ndmero do endereco da unidade;
b Complemento — O complemento do endereco da Unidade;
b CE - O cdédigo de enderecamento da unidade;
b Unidade Superior — Instancia superior a que a Unidade esta subordinada;
P Tipo de Unidade — O tipo de unidade;
P Responsavel — O nome da pessoa responsavel pela unidade.
Guia Dados Complementares
e o4 e o0 FUNCIONAL
I Funcianal Unidade Servidores %P""d"’”’
CRH - Coordenacdo i
de Recursos Humanos Sar
Secraetaria Municipal da Saade -
Alteragdo de Unidades =]
Unidade | < Dados C: o , i i i I Histérico I e |
MODALIDADE CAPS PARCEIRA PSF
EQUIPE PSF EQUIPE PACS iNDICE GDA
POPULACAO ATENDIDA HORARIO FUNCIONAMENTO
ENQUADRAMENTO ATENCAO BASICA

A guia “Dados Complementares” contém o0s seguintes dados:

P Modalidade — A modalidade de atendimento da unidade em questao;

b Parceria PSF — O parceiro da unidade, seja, PSF, Contrato de Gestao, etc;

P Equipe PSF — O nimero de pessoas que compde a equipe PSF;

P Equipe PACS — O nimero de pessoas que compde a equipe PACS, esta informagéo

ndo é mais utilizada;
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Prefeitura da Cidade de S&o Paulo Secretaria Municipal de Saude - SMS

b indice GDA — A gratificac&o de dificil acesso;
b Populacdo Atendida — A populagédo da regido a qual a unidade presta atendimento;
b Horéario de Funcionamento — O horario de funcionamento da unidade;

P Enquadramento — O tipo de enquadramento da unidade que a mesma representa.

Guia Hierarquia

Esta guia tem como finalidade demonstrar a posi¢ao hierarquica da Unidade em questao

dentro da Secretaria da Saude.

ﬁ%"ﬁ'ﬁ[a FUNCIONAL %NMM

Funcional Unidade o

CRH - Coordenacdo Relatérios
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Saude

Alteragdo de Unidades i |
Unidade | Dados C an ‘I = ' Histérico | TP |
—

GABINETE SMSG SEDE
= COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE LESTE SEDE
b=} SUPERVISAOQ TECNICA DE SAUDE ITAIM PAULISTA

k=p UBS JARDIM NELIA

Alterar Limpar

Guia Historico

ﬁ%"ﬁ'ﬁ[a FUNCIONAL %NMM

Funcional Unidade o

CRH - Coordenacio Relatérios
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Saude

Alteragdo de Unidades i |
Unidade | Dados C an I = ‘ Histérico ’ TP |
—

GABINETE SMSG SEDE
= COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE LESTE SEDE
b=} SUPERVISAOQ TECNICA DE SAUDE ITAIM PAULISTA

k=p UBS JARDIM NELIA

Alterar Limpar

SISRH Manual de Operacao (verséao 2.0a, de 01/02/2010) Pag. 9/ 39



Prefeitura da Cidade de S&o Paulo Secretaria Municipal de Saude - SMS

Ao clicar em “Histdrico”, aparecera uma nova tela que podera mostrar a inexisténcia de
registros cadastrados para esta Unidade ou, uma lista de ocorréncias, se ja existir um cadastro

prévio.

- ~
& http//10.10.66.199/5h0769/Dados_Historicos/Dados_Historicos CONS.asp?txtCodigo=3U17Q&txtDescri - Windows Internet Ex... (=[] eS|

-

Incluir Registro Dados Histéricos e |

3U17Q - UBS SAPOPEMBA (DESATIVADA)

Ocorréncia Ato Nim. Ato Data Ato Texto Data ia Data i do F d
DESATIVACAQ DE UNIDADE 04/08/2008 UNIDADE DESATIVADA 04/08/2008 04/08/2008 X

Essa informacédo pode ser consultada também na tela Unidade de Saude, onde existe o

botéo “DH” que € um link que remete o usuério a todo histérico da unidade, conforme tela abaixo;

R— FUNCIONAL
SAOPAULO @prwdam

Funclonal Unidade Servidores

Relatdrios

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Sadde -

Unidade de Saude «
Unidade CNES Nome Unidade de Saide Superior Tipo de Unidade Desativado a0
3U17C UBS SAPOPEMBA (DESATIVADA) SUPERVISAO TECNICA DE SAUDE VL PRUDENTE SAPOPEMBA UBS 04/08/2008 X
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Prefeitura da Cidade de Séo Paulo

Secretaria Municipal de Saude - SMS

4. Funcional — Unidade - Tabelas

As tabelas foram criadas para alimentar o sistema com informacdes pré-definidas. As

tabelas sao responsaveis pela uniformizacdo destas informacgdes, seja no momento de consulta,

cadastro ou alteracdo das unidades.

Na verdade, as tabelas construidas nestes itens estardo presentes em todos os itens

onde houver mais que uma opcao dentro do sistema.
Para ter acesso a pasta Tabelas:
b Cligue no Menu Funcional
b Em seguida cligue no Menu Unidade

b Clique na pasta Tabelas

Ao clicar na pasta Tabelas, vocé terd acesso somente a consulta de todas as op¢des de

tabela construidas até o momento.

FUNCIONAL
SAO PAULO

Unidade Servidores

Funcional

CRH - Coordenacdo Relatérios
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Sadde .

Ul unipADES

%n‘udam

3 TABELA:
Enguadramento de Unidade
Modalidade
Ocorréncia Histérica
Parceiros PSF
Tipo de Centato

. Tipo de Unidade
[ZJ EXPORTACAD

Endereco:
Bairro:

Telefones:

Ficha da Unidade
2U4Q - UBS VILA SONIA
R. ABRAAD CALIL REJEK

VILA SONIA
(011)3742-9844

Nimero:
C.E.P:

91
05625-050

Como exemplo, ao clicar na op¢do Enquadramento de Unidade, a tela a seguir surgira

com os tipos de Enquadramento de Unidade existentes:

SAQ PAULO
Funclonal

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos

Secretaria Municipal da Saide

Descrigao

AT HOSPITALAR URG EMERGENCIA
ATENCAO BASICA

GABINETE

IMAGEM

UREGENCIA E EMERGENCIA

FUNCIONAL

#) arocem

Unidade Servidores

Relatorios

Sair

Consulta de Enquadramento de Unidade

Data de Bloqueio

Funcao

SISRH
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Prefeitura da Cidade de S&o Paulo Secretaria Municipal de Saude - SMS

5. Funcional — Servidores

Ao clicar no Menu Funcional — Servidores, a tela de Gerenciamento de Funcionarios e as
pastas Servidores, TLP e Tabelas, aparecerao:

SAO PAULO FUNCIONAL @
PAULO ;
Funcional Unidade Servidores pradam
CRH - Coordenacdo : Relatdrio
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Salde —

gifg\ﬂwm Gerenciamento de Funcionarios
CdTABELAS
(1 ExPoRTACAD

5.1. Funcional — Servidores — Servidores

Clicando na pasta Servidores, seré exibida a opcéo disponivel.

smarerrin s i e FUNCIONAL @
e Unidade Servidares procieT
CRH - Coordenacéo =

de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Saide e
3 SERUDQRES Gerenciamento de Funcionarios
= =
LATABELAS

[ exPorTACAD

5.1.1. Funcional — Servidores — Servidores — Servidor

Ao clicar na opcao “Servidor” vocé tera acesso a pagina de consulta.

A consulta podera ser feita por qualquer dos campos ou o conjunto deles, porém a

Consulta por nome, diferentemente da consulta de Unidades, tem que ter o primeiro nome e, 0
sobrenome pode ser parcial
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Prefeitura da Cidade de S&o Paulo Secretaria Municipal de Saude - SMS

e FUNCIONAL

Funcional Unidade Servidores

CRH - Coordenacio Relatorios
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Sadde

Consulta de Servidor s |

Digite o Nome ou o Registro do Servidor

Servidor:
Cargo: Consultar
Registro:
_> GConsultar Limpar
Se o registro do servidor ndo existir no sistema, a tela a seguir serd exibida:
retremua o onuisd o8 FUNCIONAL
SAO PAULO : : (=/=57 8
Firrienal Unidade Servidores %,’J"
CRH - Coordenacio e
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Sadde B
Incluir Registro Consulta de Servidor c-]

N&o existem registros cadastrados

Neste caso vocé podera efetuar a inclusdo do servidor, clicando no botdo “Incluir

Registro”. Ao clicar no botéo, a tela a seguir sera mostrada:

TR et FUNCIONAL @
SAO PALLO ..
Funcional Unidade Servidores prodam

CRH - Coordenacéo ——
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Sadde —

. %
Cadastro de Servidor &

Servidor Dados Complementares |
REGISTRO | | RG| cPF|
NOME SEXO| Selecione ~
CARGO | | Consultar ATIVO SIM NAO
ESPECIALIDADE VSe\ecione s NIVEL
NAT.JURID/ESFERA |Selecione v ESTABELECIMENTO| Selecione -

Incluir Limpar

Para cadastrar um registro de servidor mantenha-se na guia “Servidor” e preencha os

campos em branco. Feito isto, clique no botao “Incluir”.
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Guia Servidor

Preenchimento:

P Registro — Preencha o nimero do Registro do servidor.

P RG —Preencha o nimero do RG do servidor;

P CPF — Preencha o nimero do CPF do servidor. O sistema informara “CPF Invélido”,
em caso de erro neste dado;

P Nome — Preencha o nome completo do servidor evitando abreviacdes;

P Sexo — Selecione pelo dropdown a opcao aplicavel. O preenchimento deste item é
obrigatorio;

b Cargo — Selecione pelo botdo “Consultar”, o cargo para o qual o servidor foi

cadastrado/ selecionado;

B FUNCIONAL %
SAO PAULO
Fovziong) Unidade Servidores prodam
CRH - Coordenagio S
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Sadde B
: Py
Cadastro de Servidor Gd
Servidor ' Dados Complementares |
REGISTRO ' ' RG| i CPF|
NOME SEXO| Selecione v
CARGO '_ Consutiar | ATIVO - SIM  NAO
ESPECIALIDADE Selecione by NIVEL
NAT.JURID/ESFERA |Selecione v ESTABELECIMENTO/ Selecions v

Incluir Limpar

A tela abaixo aparecerd, digite 0 nome do cargo e clique no botao “Consultar”.

Consulta de Cargo ==

Digite o Nome do cargo

Nome:

Consultar Limpar

b Ativo — Este item € preenchido automaticamente, visto que 0 mesmo esta diretamente

ligado a “Situacao” do servidor e identifica se o0 vinculo esté ativo ou desligado;
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b Especialidade — Este item estara ativo para inclusdo de informacdo somente nos
casos em que o “Cargo” selecionado tenha especialidades (médico, enfermeiro, etc);

P Nivel — O nivel do cargo est& atrelado ao cargo para o qual o servidor foi contratado e
serd preenchido automaticamente pelo sistema;

b Natureza Juridica /Esfera — Selecione pelo dropdown, a opcédo a qual o servidor foi
contratado;

b Estabelecimento — Selecione pelo dropdown o nome da instituicio que contratou o
servidor. Este item esté diretamente ligado a “Natureza Juridica/Esfera” e s6 estara disponivel para
inclusdo/alteracdo de acordo com a opgdo selecionada no item “Natureza Juridica/Esfera’
(Parceira, Empresa Privada, etc). Quando este item estiver disponivel para inclusdo/alteracédo, o
seu preenchimento é obrigatdério;

Apbs preencher todos os itens vocé poderd clicar no botdo “Incluir’, neste momento ou
passar para a proxima guia.

Guia Dados Complementares

Ap6s o preenchimento da guia “Servidor”, clique na guia “Dados Complementares” e
preencha os dados solicitados.

o i FUNCIONAL %
SAO PAULO ot
Fivciandl Unidade Servidores e
Relatarios
CRH - Coordenacdo et
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Salde —
= Fa™
Cadastro de Servidor Gl
Servidor | Dados Complementares '
TIPO DE REGIME Selecione e CE
JORNADA Selecione = PADRAO
DATA DE ADMISSAO | | DATA ATUAL
SETOR READAPTADO? SIM [:te]
Inciuir Limpar

Preenchimento

P Tipo de Regime — Selecione pelo dropdown a opcdo de Regime de Contratacdo do
servidor;

b CE - Digite o nimero do Cédigo de Enderegcamento;

b Jornada — Selecione pelo dropdown, a opc¢do na qual o servidor se enquadra. O

preenchimento deste item é obrigatdrio;
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b Padrdo - Digite a referéncia do cargo no cadastro do Servidor;

b Data de Admissdo — Preencha a data em que o funcionario foi admitido;

b Setor — Preencha o nome do setor no qual o servidor ir4 trabalhar;

b Data Atual — Esta data ndo esta disponivel para preenchimento, ela é trazida
automaticamente pelo sistema apds qualquer atualizacéo do registro;

P Readaptado — Escolha a opcéo na qual o servidor se enquadra.

Ao término do preenchimento da guia “Dados Complementares”, vocé devera clicar no

botdo “Incluir’ e a tela abaixo sera exibida:

BT FUNCIONAL ’é
FAID Forctonal Unidade Servidores \ prodem
CRH - Coordenacio Aaii
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Saade o
Cadastro de Servidor 2= |

Registro cadastrado com sucesso

Guia Servidor Unidade

Ap6s o preenchimento da guia “Dados Complementares” cligue na guia “Servidor
Unidade”. Caso vocé néo tenha feito o cadastro do servidor anteriormente, a seguinte mensagem

serd mostrada na tela ao clicar na guia “Servidor Unidade”.

SAO PALLO FUNCIONAL @
PAULO
Funclonal Unidade Servidores [rodam
CRH - Coordena;io Relatdrios
de Recursos Humana )

EITUrR /- CRH - Formuldrio para Consulta de Servidor Unidade - Windows Internet Explorer

Incluir Registro Consulta de Servidor Unidade C.']

Ndo existem registros cadastrados

Servidor I
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Se o servidor ja foi cadastrado, ao realizar uma consulta a tela a seguir aparecer,
mostrando os dados béasicos cadastrados para este servidor.

Obs.: Caso vocé possua o registro do servidor, o resultado da pesquisa sera direta.

T PTTY FUNCIONAL ’?
PAILD Fhieienel Unidade Servidores = prodam
CRH - Coordenacdo ——
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Saide -
Consulta de Servidor &
Digite o Nome ou o Registro do Servidor

Servidor: |MARIA MADALENA ALENCAR
Cargo: Consultar
Registro:

Consultar Limpar

Clique no link da coluna “Nat. Jurid - Esf’, para consultar os dados béasicos que foram

cadastrados para este servidor.

SAO PAULO FUNCIONAL lé

SAO PAULO :

Funcienal Unidade Servidores madam
CRH - Coordena;ﬁo Relatdrios

de Recursos Humanos Sar

Secretaria Municipal da Salde B

Incluir Registo Consulta de Servidor C;]

Nat.Jurid - E
SMS ADM DIRETA

Ao realizar esta selegdo a seguinte tela surgird e estara habilitada para alteragées.

Comp.Sal Registro Nome Cargo Inativo Funciao
01201020 MARIA MADALENA ALENCAR ENFERMEIRO EI X
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Prefeitura da Cidade de Séo Paulo

Secretaria Municipal

de Saude - SMS

=t RPN O SOROR 08
E PAULO
Funcional
CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos

Secretaria Municipal da Sadde

Servdor. B Dados Complementares I

Salr

FUNCIONAL
Unidade

#2 proctem

Servidores

Relatorios

Alteracdo de Servidor

Servidor Unidade

I Férias I

Complemento Salarial I Situacdo |
REGISTRO p1201020 RG|312326565 CPF (84497850226
NOME [MARIA MADALENA ALENCAR SEXO| FEMINING v
CARGO Consultar ATIVO © sIM  NAO
ESPECIALTIDADE [selecione ~] NIVEL
NAT.JURID - ESF | SMS ADM DIRETA v ESTABELECIMENTO

Alterar

Limpar

Clique na guia “Servidor Unidade”, o sistema informard que é necessdria a inclusdo de

unidade para este servidor, visto que esta guia tem por finalidade a consulta de existéncia ou ndo

de Unidade cadastrada e a sua alteracao.

SAO PAULO
Funclonal
CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos
Secretaria Municipal da Saidde

Sair

FUNCIONAL
Unidade

#% orociem

Servidores

Relatorios

Alteracio de Servidor 4= |
Servidor | Dados Complementares I Servidor Unsdade Férias I Complemento Salarial I Situacdo |
Indusdo de Unidade Servidor
Alterar Limpar
Clique na guia “Servidor Unidade” e a tela a seguir sera mostrada:
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FUNCIONAL

FeETL A S B8

SAO PAULO @muam

Unidade Servidores

Funcional
Belatdrios

CRH - Coordenagdo
de Recursgs Humang
EITUrR /- CRH - Formuldrio para Consulta de Servidor Unidade - Windows Internet Explorer

nclirRegiste. === Consulta de Servidor Unidade d

Ndo existem registros cadastrados

Servidor I

Clique no botdo “Incluir Registro” e a tela de cadastro da unidade para o servidor sera

aberta.
Nela alguns campos que ja foram cadastrados em outras guias, aparecerdo esmaecidos,

néo habilitados para alteracao.

Cadastro de Servidor Unidade L= |
Servidor Unsdade 1|
REGISTRO [ | NOME |
UNIDADE [ ] Consultar
HORARIO [ ' unoApe oFIcIAF=Ri  nio
COD.LOCAL [ FUNCAO |Selecione ~]
OBSERVACAQ ]
Inicro 2971012008 |
Incluir Limpar

Preenchimento
P Unidade — Clique no botédo “Consultar” e uma nova janela sera aberta. Vocé podera
clicar no botdo “Consultar” novamente e ter como resultado todas as unidades existentes, ou

preencher o nome ou parte do nome da unidade e em seguida no botéo “Consultar”.
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Consulta de Servidor Unidade -

Digite 0 Nome da Unidade

Nome:

Consuftar Limpar

Esta opgéo trard uma lista onde constara para o primeiro caso todas as unidades e no

segundo caso apenas a unidade que possuir o nome que vocé digitou.

Consulta de Servidor Unidade C._]
Codigo Unidade
3EA AE CECI DR ALEXANDRE KALLIL YASBEC
45 AE DA MOOCA DR ITALC DOMINGOS LE VOCCI
452 AE DA PENHA DR MAURICE PATE
55 AE DE GUAIANASES
o851 AE DE PEDREIRA DR CESAR ANTUNES DA ROCHA
852 AE DE PERUS
851 AE DE PIRITUBA
25 AE DE SAPOPEMBA
as AE DE VILA JOANIZA JOAQ YUNES
251 AE DR FERNANDO RAMIRES CRUZ
352 AE DR FLAVIO GIANNOTTI
351 AE DR GERALDO DA SILVA FERREIRA
953 AE DR MILTON ALDRED
SEAL AE DST AIDS DE VILA PRUDENTE
85 AE FREGUESIA DO O
95 AE JARDIM CLIPER
353 AE JARDIM IBIRAPUERA
252 AE JARDIM PERI FERI
355 AE JARDIM PIRAJUSSARA
552 AE JARDIM SAQ CARLOS
551 AE JOSE BONIFACIO IV

Clique sobre o codigo da unidade a qual o servidor pertence e o sistema retornara

automaticamente para a tela de Cadastro de Servidor Unidade com o campo em questido

preenchido.
Cadastro de Servidor Unidade «
Servidor Unidade '

REGISTRO NOME
UNIDADE ‘Consultar
HORARIO UNIDADE OFICIAL SIM  NAD
COD.LOCAL FUNCAO |Selecione -
OBSERVACAO
INICIO 03/11/2009

Incluir Limpar
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Preencha os demais campos de acordo com as informacdes solicitadas e clique em

“Incluir”.

Guia Férias

Ao clicar na opgdo “Férias” aparecera a tela abaixo, caso o servidor ndo tenha férias

cadastradas no sistema.

Incluir Registro CO“SUIta de Féfiaﬁ C—]

N&o existem registros cadastrados

Clique em “Incluir Registro” para incluir as férias do servidor. A seguinte tela apareceré:

Cadastro de Férias d

DATA INICIO DATA FIM

PERIODO EXERCICIO

Incluir Limpar

Preenchimento

b Data Inicio — Data de inicio das férias

b Data Fim — Data do fim das férias

b Periodo — O periodo sera calculado automaticamente pelo sistema

b Exercicio — Ano de exercicio das férias

Ap6s o preenchimento de todos os itens em branco cliqgue no botéo “Incluir’. Aparecera a
seguinte tela:
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Cadastro de Férias

Registro cadastrado com sucesso

Ap6s a incluséo das férias no sistema a tela de consulta sera a seguinte:

Inci Registio Consulta de Ferias
Data Inicio Data Fim Exercicio Periodo
01/12/2009 30/12/2009 2009 30

Funcao

E possivel excluir as férias cadastradas no sistema clicando no icone # na coluna

Funcéo.

Guia Complemento Salarial

Esta opcdo € para servidores Municipais, Federais ou Municipalizados que recebem

complemento salarial por aumento de carga horaria pago pela Parceira.

Este item esta diretamente ligado a “Natureza Juridica/Esfera” e s6 estara disponivel

caso a opgdo selecionada no item “Natureza Juridica/Esfera” (SMS Adm Direta, SES Estado, etc),

permita Complemento Salarial.

Ao clicar na opcao “Complemento Salarial” aparecera a tela abaixo, caso o servidor nao

tenha nenhum complemento salarial incluido no sistema.
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InchirRegisto Consulta de Servidor com Complemento Salarial =]

Ndo existem registros cadastrados

Clique em “Incluir Registro”. A seguinte tela aparecera:

Cadastro de Servidor com Complemento Salarial d
REGISTRO NOME
ESTABELECIMENTO Selecione ¥
MATRICULA DATA DE INfC10: DATA DE TERMINO
JC%E'II:'?_[I;:IENTAR Sila i e
Incluir Limpar

Preenchimento

Registro — Registro do servidor;

Nome — Nome do servidor;

Estabelecimento — Selecione pelo dropdown 0 nome da instituicdo pagadora;
Matricula — Matricula do Servidor na Instituicdo pagadora;

Data de Inicio — Data de inicio do complemento salarial;

Data de Término — Data de término do complemento salarial;

U U U U U U T

Jornada Complementar — Selecione pelo dropdown o tipo de jornada complementar;
Apbs o preenchimento de todos os itens em branco cliqgue no botéo “Incluir’. Aparecera a

seguinte tela:

Cadastro de Servidor com Complemento Salarial «

Registro cadastrado com sucesso

Ap6s a inclusdo do complemento salarial no sistema a tela de consulta sera a seguinte:
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Inckir Registo Consulta de Servidor com Complemento Salarial (= |
Estabelecimento Inicio Final Funcio
ALBERT EINSTEIN 01/11/2009 30/11/2009 X

E possivel excluir o complemento salarial cadastrado no sistema clicando no icone X na
coluna Funcao.

Guia Situacao

Ao clicar na op¢do “Situacdo” aparecera a tela abaixo, caso o servidor ndo tenha
nenhuma situacao incluida no sistema.

Incluir Registio Cadastro de Motivo do Servidor d

01201020 - MARIA MADALENA ALENCAR

Néo existem registros cadastrados

Clique em “Incluir Registro”. A seguinte tela aparecera:

Cadastro de Motivo do Servidor

01201020 - MARIA MADALENA ALENCAR

Situacdo: | Selecione ~
[ Selecione
|AFASTAMENTO
|AFASTAMENTO CURSO DE LONGA DURACAQ
|AFASTAMENTO PROLONGADO
|ALTERACAO DE NOME
|APOSENTADORIA
CANCELAMENTO DE PROCESSO DE FALTAS
CANCELAMENTO DE VACANCIA
|CESSACAQ DE AFASTAMENTO
CESSACAO DE CARGO EM COMISSAO
COMISSIONAMENTO
CORRECAO DE REGISTRO
DEMISSAO
DESMUNICIPALIZACAD
ECC EXERCENDO CARGO EM COMISSAQ
|[ENCAMINHADO PARA OUTRA UNIDADE A TITULO DE EMPRESTIMO
EXCLUSAO DO SISTEMA
EXERCENDO MANDATO SINDICAL
EXOMNERACAQO
FALECIMENTO
|LICENCA GESTANTE
LICENCA MEDICA CONSTANTE
LICENCA MEDICA PROLONGADA
LICENCA PARA ACOMPANHAR MARIDO
LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES
LICENCA SEM VENCIMENTOS
MUDANCA DE CE DE PAGAMENTO
MUDANGCA DE FUNGCAO
MUDANCA DE SECRETARIA
MUDANCA DE UNIDADE v
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Selecione pelo dropdown a Situacao e clique em “Continuar”.

Cadastro de Motivo do Servidor = |

01201020 - MARIA MADALENA ALENCAR

Situacdo: | LICENCAPARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES v

Continuar Limpar

Digite o Motivo, a Data do fato que modifica a situag&o do servidor e se o Servidor ficara
ativo ou ndo, no SISRH, com a situacgédo lancada.

ATENCAO

Neste momento é preciso de um pouco de atengdo. Dependendo do motivo, o servidor
pode estar “Ativo” ou “Desligado”. “Desligado” sdo aqueles motivos em que o servidor deixa de
trabalhar na Secretaria por demissao, exoneracao, morte, invalidez, ou foi para outra Secretaria da
municipalidade ou outra Esfera.

Cligue em “Incluir”.

Cadastro de Motivo do Servidor C.;]

01201020 - MARIA MADALENA ALENCAR

Situacdo: 8 - LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES C_ Inativo: Osim  @nNAo

Motivo: [VIAGEM INTERNACIONAL

Data: [o4111/2009 |

—— | ir Limpar

Ap6s clicar no botéo “Incluir” aparecera a seguinte tela:

Cadastro de Motivo do Servidor (,L.';]

Registro cadastrado com sucesso

Ap6s a inclusdo do cadastro de Motivo do Servidor no sistema a tela de consulta sera a

seguinte:
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Inchir Registro Cadastro de Motivo do Servidor C.J

01201020 - MARIA MADALENA ALENCAR

Situacdo Motivo Data Funcao
LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES VIAGEM INTERNACIONAL 04/11/2009 X

E possivel excluir o cadastro do Motivo do Servidor cadastrado no sistema clicando no

icone £ na coluna Funcéo.

5.2. Funcional — Servidores — Tabelas

Como no item Servidor Unidade, as tabelas foram criadas para alimentar o sistema com
informacdes pré-definidas que neste caso alimentardo as telas referentes ao Servidor. As Tabelas
sdo responsaveis pela uniformizacdo destas informacdes, seja no momento de uma consulta,
cadastro ou alteracdo dos servidores.

Na verdade as Tabelas construidas nestes itens estardo presentes nos itens onde houver
mais do que uma op¢éao dentro do sistema.

Para ter acesso a pasta Tabelas:

b Cligue no Menu Funcional

P Em seguida cligue no Menu Servidores

b Clique na pasta Tabelas

Ao clicar na pasta Tabelas, vocé terd acesso, somente para consulta, a todas as op¢des
de tabelas construidas até o momento.
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Secretaria Municipal de Saude - SMS

ba s o1

SAOPAULO

Funcional

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos

Secretaria Municipal da Sadde

1 SERVIDORES
AT

Consulta Hierarquia
I TABELAS

Cargos

Cargos DA
Estabelecimento
Especialidade
Especialidades por Cargo
Grupo de Cargos

Lotacdo Pessoal
Natureza Juridica /Esfera
Natureza Juridica por Estabelecimentos
Situacao do Servidor
Tipo de Jornada

Tipo de Regime
[ J1expoRTACAD

Sair

FUNCIONAL %
" prodam

Unidade Servidores

Relatdrios

Gerenciamento de Funcionarios

Como exemplo, ao clicar

Estabelecimentos existentes:

na op¢do Estabelecimento, a tela a seguir surgira com 0s

SAO PAULO
Funcional

CRH - Coordenagio
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Saude

Descricao
ALBERT EINSTEIN
ASF

(CASA DE ISABEL
CEJAM

CS N SRA DO BOM PARTO

FFM

FIDI IMAGEM

IAE UNASP
INSTITUTO SAS
IRMAS HOSPITALEIRAS
MONTE AZUL
OSEC UNISA
PADRE MOREIRA
PROSAM

SALUS CREN
SANTA CASA
SANTA CATARINA
SANTA MARCELINA
SANTOS MARTIRES
SECONCI

SIRIO LIBANES
SPDM UNIFESP
UNESCO

ZERBINI

6. Funcional — Relatérios

FUNCIONAL

Servidores

@pv'adam

Consulta de Estabelecimento

Data de Bloqueio

«

Funcio

O sistema disponibiliza relatérios basicos com informacao de Servidores e Unidades de

Saude para o uso dos envolvidos no processo de Gestao de Pessoas da SMS.
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O Menu “Relatério” possui duas pastas: Servidores e Unidades.

oo it FUNCIONAL
SAO PAULO %’pmdew

Funcional Unidade Servidores

Relatdrios

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos Salr

Secretaria Municipal da Saide .

) SERVIDORES

CluniDADES Relatorios

6.1. Funcional — Relatérios — Servidores

Dentro da pasta “Servidores”, teremos os relatdrios Servidores por Unidade e Servidores
por Unidade — Quantitativo.

.s.x..o......... FUNCIONAL %
PAULO e
Forctongl Unidade Servidores prodam
Relatdrios

CRH - Coordenacdo =
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Salide -
{3 SERVIDORES Relatérios

Servidores por Unidade
_ Servidores por Unidade - QUANTITATIVO
[JunipADEs

6.1.1. Funcional — Relatérios — Servidores — Servidores por Unidade

Para obter o relatério “Servidor por Unidade”, clique no link correspondente e o sistema
abrira uma janela para consulta. Preencha o nome (ou parte do nome) da unidade de seu interesse
e cligue no botao “Consultar”.

SISRH Manual de Operacao (verséao 2.0a, de 01/02/2010) Pag. 28/ 39



Prefeitura da Cidade de S&o Paulo Secretaria Municipal de Saude - SMS

ém..__..- FUNCIONAL %
FAMLO: Foaclonal Unidade Servidores " prodam
CRH - Coordenacdo Relatérios
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Saude —
Consulta de Servidor por Unidade (Relatério) 4=

Digite o Codigo, o Nome ou o CNES da Unidade

Codigo:
MNome:
CNES:
Consultar Limpar
O sistema trara a tela onde constara a unidade solicitada, caso a mesma exista.
j T, FUNCIONAL %
PAULO /
Forelons] Unidade Servidores 'me
CRH - Coordenaﬁo Relatarios
de Recursos Humanos Salr
Secretaria Municipal da Salde —
Consulta de Servidor por Unidade (Relatdrio) = |
Unidade CNES Nome Unidade de Saiide Superior Tipo de Unidade
6US0 2027526 UBS JARDIM NELIA SUPERVISAQ TECNICA DE SAUDE ITAIM PAULISTA UBS

Clique no link na coluna unidade e o sistema mostrara o relatério solicitado.
Este relatério pode ser impresso, bastando vocé clicar no botdo “Imprimir”, ao final do

relatério.

SISRH Manual de Operacao (verséao 2.0a, de 01/02/2010) Pag. 29/ 39
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SA0 PALLO FUNCIONAL @
PAULO

Funclonal Unidade Servidores m
CRH - Coordenacdo Relatorios

de Recursos Humanos Salr

Secretaria Municipal da Sadde i

PREFEITURA DA CIDADE DE SAQ PAULD FOLHA 1/4
SMS - Secretaria Municipal da Saide
CRH - Controle de Recursos Humanos

Unidade Superior: SUPERVISAO TECNICA DE SAUDE ITAIM PAULISTA
Data emissdo: 03/11/2009 12:09:51

Relatodrio - Servidores por Unidade

Tp.Unidade:  UBS Unidade: UBS JARDIM NELIA
R.F. Nome Servidor Cargo Especialidade Tipo Parceiro PSF
575291400 ELIAS BISPO DOS SANTOS AGENTE DE APOIO MIVEL I SPM
579661001 IVONE CABRAL SOARES BASTOS AGENTE DE APOIO NIVEL I SPEM
537812501 WALTER ZACARIAS LIMA AGENTE DE APOIO NIVELI SPM
778.230.6.00 GLAUCIA DE FATIMA COSTA RODRIGUES ASSIST SOCIAL 5PM
000239 MARIA DO ROSARIO RAMALHO OLIVEIRA ASSIST S50CIAL SPE
759109800 EDILMA FELIX DO AMARAL ASST GEST P PUBLICAS N [ SPM
759128400 JOEL DE SOUZA LIMA ASST GEST P PUBLICAS N [ SPM
4815341601 LUIZ ANTONIO FRANCISCO ASST GEST P PUBLICAS N [ SPM
5478766800 LUIZA APARECIDA DE OLIVEIRA JACOB ASST GEST P PUBLICAS N [ SPM
753083100 PRISCILA GONCALVES PASCOAL ASST GEST P PUBLICAS N I SPM
759058000 ROSANGELA RIBEIRO DA SILVA ASST GEST P PUBLICAS N [ SPM
729152200 ROSE MARIE DE AGUIAR BELINSKI PIRES DOS ASST GEST P PUBLICAS N [ SPM
7558048200 VIVIAN DE MOURA LIMA ASST GEST P PUBLICAS N [ SPM
000253 EDNA FLORINDO DA COSTA RODRIGUES ATEND CONS DENTARIO SPE
000234 ANTONIO BERNARDO CORREA ATENDENTE SPE
000231 VILMA BRITO OLIVEIRA ATENDENTE SPE
000240 VILMA MARIA DE JESUS ATENDENTE SPE
000258 CONCEICAD APARECIDA FERREIRA CAMPOS AUX ENFERMAGEM SPE
000250 LUCIMARE CAVALCANTI AKX ENFERMAGEM SPE
000253 MARIA APARECIDA GUIMARAES ALK ENFERMAGEM SPE

Note que o relatério podera ser indexado por qualquer dos campos dos Titulos, de acordo com sua

necessidade. Para isso basta clicar no nome do titulo do campo.
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6.1.2. Funcional — Relatérios — Servidores — Servidores por Unidade -
Quantitativo

Para obter este relatdrio, clique no link em questéo e a tela de consulta seré aberta.

.s.i..o...._... FUNCIONAL @
PAULO
Forctongl Unidade Servidores m
CRH - Coordenacdo —
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Sadde —
{3 SERVIDORES Relatérios

Servidores por Unidade
~ Servidores por Unidade - QUANTITATIVO
[JunipADEs

A consulta de Relatdrio Quantitativo € feita pela ordem hierarquica da unidade, vocé deve
iniciar pela Coordenadoria ou Autarquia, depois a Supervisao a qual a unidade pertence e depois a
propria unidade e, clicar no botao confirmar

Nesta tela cligue em “Consultar” e uma nova tela sera aberta para que vocé preencha o

nome da unidade de seu interesse.

s FUNCIONAL @
giuad Forciondl Unidade Servidores /.'v'adsm
CRH - Coordenacéio e
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Saide -
Consulta de Servidor por Unidade - Quantitativo (i |
HIERARQUIA | Consultar Continuar

Preencha o nome da unidade e cliqgue em “Consultar” ou ndo preencha nada e clique em

“Consultar”.
{ CRH - Fonmuldrio para Consulta de Unidade - Windows Internet Explorer:
Consulta de Unidade «
Digite 0 Nome da Unidade
Nome:
Consultar Limpar
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Uma nova tela aparecera disponibilizando a unidade solicitada ou caso vocé nada tenha

digitado, todas as unidades disponibilizadas para que vocé escolha a de seu interesse.

Consulta de Unidade (f=|
Codigo Unidade
3EA AE CECI DR ALEXANDRE KALLIL YASBEC
45 AE DA MOOCA DR ITALO DOMINGOS LE VOCCI
452 AE DA PENHA DR MAURICE PATE
B AE DE GUAIANASES
851 AE DE PEDREIRA DR CESAR ANTUNES DA ROCHA
852 AE DE PERUS
851 AE DE PIRITUBA
25 AE DE SAPOPEMBA
95 AE DE VILA JOANIZA JOAQ YUNES
251 AE DR FERNANDO RAMIRES CRUZ
352 AE DR FLAVIO GIANNQTTI
351 AE DR GERALDO DA SILVA FERREIRA
o953 AE DR MILTON ALDRED
SEAL AE DST AIDS DE VILA PRUDENTE
85 AE FREGUESIADO O
85 AE JARDIM CLIPER
353 AE JARDIM IBIRAPUERA
252 AF 1ARDIM PERT PERT

Nesta tela clique no link na coluna codigo e o sistema automaticamente preencheré a tela

inicial. Ap6s o preenchimento do campo Hierarquia clique em “Continuar”.

T FUNCIONAL ’?
i Forclond] Unidade Servidores " prodiam
CRH - Coordenacio e
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Sadde -
Consulta de Servidor por Unidade - Quantitativo d
HIERARQUIA Consuttar Continuar

Na sequéncia o sistema lhe trard uma tela solicitando que vocé informe, dentro da
hierarquia, qual a unidade de seu interesse.

Assim selecione pelo dropdown a unidade.
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ﬁ_m- FUNCIONAL %
PALEO Eoncional Unidade Servidores : prociam
CRH - Coordenacdo el
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Saide —
Consulta de Servidor por Unidade - Quantitativo «d
HIERARQUIA AE CECI DR ALEXANDRE KALLIL YASBEC
vSeleciOﬂe ¥ Continuar
Enviar Limpar

Apés a selecdo da unidade clique no botdo “Enviar” e o sistema mostrard o relatério
solicitado. Este relatério, assim como os demais, podera ser impresso clicando-se no botao

“Imprimir”, ao final do relatério.

- FUNCIONAL
$shopauLo %/N‘ﬂdam

Unidade Servidores
Funclonal

Relatorios

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Salde o

PREFEITURA DA CIDADE DE 580 PAULO FOLHA 1/1
SMS - Secretaria Municipal da Saide
CRH - Controle de Recursos Humanos

Hierarquia: COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE LESTE SEDE
Data emissdo: 03/11/2009 12:30:00

Relatorio de Servidor por Unidade - Quantitativo

Tp.Unidade: STS Unidade: SUPERVISAO TECNICA DE SAUDE ITAIM PAULISTA

Grupo de Cargos Especialidade Quantidade
AGENTE DE APOIO 15

AGENTE DE ARPCIO AUX SERV 5 ZOONOSES CAT 1 7

AGPP 10

ASSIST SOCIAL |

AUX ENFERMAGEM 2

EDUC 5 PUBLICA 1

ESPEC EM SAUDE MED VETERINARIO I CAT 1 1
MOTORISTA 1

TOTAL GERAL: 22
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6.2. Funcional — Relatérios — Unidades

Dentro da pasta “Unidades”, teremos os relatérios Consulta de Unidade — Geral e

Consulta de Unidade - Detalhado.

e i 0 FUNCIONAL
SAO PAULO %m&\cfém

idad Servidores
Funcional Unidade ervidore

Relatérios

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Sadde —

(1 sERVIDORES

‘2 UNIDADES
Consulta de Unidade - GERAL
Consulta de Unidade - DETALHADO

Relatorios

6.2.1. Funcional — Relatérios — Unidades — Consulta de Unidades — Geral

Para obter o relatério “Consulta de Unidade — Geral”, cligue no link correspondente e o
sistema abrira a janela para consulta.

b FUNCIONAL %
PAULO y
Foazionc] Unidade Servidores rocianm
CRH - Coordenacio —
de Recursos Humanos Sair
Secretaria Municipal da Sadde
Consulta de Unidade - Geral é&

HIERARQUIA | Consultar Continuar

Nesta tela cligue em “Consultar” e uma nova tela sera aberta para que vocé preencha o
nome da unidade de seu interesse. Preencha o nome da unidade e clique em “Consultar” ou nao
preencha nada e cligue em “Consultar”.

Consulta de Unidade C-J

Digite o Nome da Unidade

Nome: :COORDENADORIA

Consultar Limpar

Uma nova tela aparecera disponibilizando a unidade solicitada ou caso vocé nada tenha

digitado, todas as unidades disponibilizadas para que vocé escolha a de seu interesse.
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Consulta de Unidade (=]
Codigo Unidade
AUTS COORDEMNADOQRIA HOSPITALAR REGIONAL CENTRO QESTE SEDE
AUT2 COORDEMNADORIA HOSPITALAR REGIONAL LESTE SEDE
AUT1 COORDENADOQRIA HOSPITALAR REGIONAL NORTE SEDE
AUT3 COORDEMNADORIA HOSPITALAR REGIONAL SUDESTE SEDE
AUT4 COORDEMADORIA HOSPITALAR REGIONAL SUL SEDE
4CM COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE CENTRO QESTE SEDE
SCM COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE LESTE SEDE
1CcM COORDEMADORIA REGIONAL DE SAUDE NORTE SEDE
3cmMm COORDEMADORIA REGIONAL DE SAUDE SUDESTE SEDE
2CM COORDEMNADORIA REGIONAL DE SAUDE SUL SEDE

Nesta tela clique no link da coluna Cédigo e o sistema automaticamente preenchera a

tela inicial. Apos o preenchimento do campo Hierarquia clique em “Continuar”.

'.s.i..o...._... FUNCIONAL %
PAULO v
Fiiioat] Unidade Servidores prodiam

CRH - Coordenacdo Relatérics
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Sadde -

Consulta de Unidade - Geral (/< |

HIERARQUIA Consultar Continuar

Na sequéncia o sistema lhe trard uma tela solicitando que vocé informe, dentro da

hierarquia, qual a unidade de seu interesse.
Assim selecione pelo dropdown a unidade.

ém_m_ FUNCIONAL %
SAO PAULO "iST
Unidade Servidores o

Funcional

CRH - Coordenacao Relatorios
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Saude

Consulta de Unidade - Geral 7= |
HIERARQUIA COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE LESTE SEDE
SUPERVISAO TECNICA DE SAUDE ITAIM PAULISTA bt Continuar
Enviar Limpar

Apés a selecdo da unidade clique no botdo “Enviar” e o sistema mostrard o relatério

solicitado. Este relatério, assim como os demais, podera ser impresso clicando-se no botao

“Imprimir”, ao final do relatorio.
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Secretaria Municipal de Saude - SMS

SAOPAULO

FUNCIONAL @
" pradam

2027488
3024652
2732476

3758834
2057131
2788882
2046261
2787370
2057271
2787237
2787350
2787985
2027526

CNES

2787725
2787845
2788446
2788802
4050207

Funclonal

CRH - Coordenacio
de Recursos Humanos Sellr

Secretaria Municipal da Sadde

CECCO PQ SANTA AMELIA

CTA DST AIDS DE ITAIM PAULISTA DR SERGIO ARQUCA
SUVIS ITAIM PAULISTA CURUCA

UBS ATUALPA GIRAO RABELO

UBS BOA ESPERANCA TEXIMA

UBS CIDADE KEMEL

UBS DOM JOAQ NERY

UBS ITAIM PAULISTA DR JULIO DE GOUVEIA
UBS JARAGUA

UBS JARDIM CAMARGO NOVO

UBS JARDIM CAMPOS

UBS JARDIM DAS OLIVEIRAS

UBS JARDIM INDAIA

UBS JARDIM NELIA

PREFEITURA DA CIDADE DE SAC PAULO
5SMS - Secretaria Municipal da Saide
CRH - Controle de Recursos Humanos

Hierarquia:
Data emissdo:

Unidade Servidores

Relatdrios

JUDITH AOKI RODRIGUES

IVONE FERREIRA DA SILVA

ELAINE CRISTINA RUAS

N+0 TEM GERENTE

WAGNER DA SILVA MORALES
MARGARETH MATSUMOTO MIYAMURA
OTILIA DORA SIMOES DOS SANTOS
ELIZABETE FERNANDES LIMA DA SILVA
ALBA VALERIA B SANTOS

ANA MARIA LEITE E SILVA

MARISA SANTINI

ELIEL CANDIDO

LUCIANA NAOMI ODA

MARIA DO ROSARIO RAMALHO OLIVEIRA

COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE LESTE SEDE
03/11/2009 15:27:07

Relatdrio de Consulta de Unidade - Geral

Unidade

UBS JARDIM ROBRU II
UBS JARDIM SILVA TELLES
UBS PARQUE SANTA RITA
UBS WILA CURUCA

UBS VILA NOVA CURUCA

Resp.Unidade

DEMETRIO JOSE CLETO
ANDREIA OLIMPIO SALGADO
KATIA MARQUES DA COSTA
IONE APARECIDA DE BARROS
ERIKA DIONISIO

CECCO
CTA
SUVIS
UBS MISTA
UBS PURA
UBS CG
UBS CG
UBS PURA
UBS CG
UBS PURA
UBS PSF
UES PURA
UBS CG
UBS PURA

FOLHA 2/2

Modalidade
UBS CG
UBS CG
UBS CG
UBS CG
UBS CG

6.2.2. Funcional — Relatérios — Unidades — Consulta de Unidade — Detalhado

o sistema abrird a janela para consulta.

Para obter o relatério “Consulta de Unidade — Detalhado”, clique no link correspondente e
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o ai s FUNCIONAL
SAO PAULO lgpmdaw

Funclonal Unidade Servidores

CRH - Coordenagido ; Relatérios
de Recursos Humanos Sai

Secretaria Municipal da Salde

Consulta de Unidade - Detalhado «

HIERARQUIA : . Consultar Continuar

Nesta tela cligue em “Consultar” e uma nova tela sera aberta para que vocé preencha o
nome da unidade de seu interesse. Preencha o nhome da unidade e clique em “Consultar’ ou ndo

preencha nada e cligue em “Consultar”.

(= CRH - Formuldrio para Consulta de Unidade - Windows Internet Explorer

Consulta de Unidade 4ex |
Digite o Nome da Unidade

Nome:

Consultar Limpar

Uma nova tela aparecera disponibilizando a unidade solicitada ou caso vocé nada tenha

digitado, todas as unidades disponibilizadas para que vocé escolha a de seu interesse.

Consulta de Unidade d
Codigo Unidade
3EA AE CECI DR ALEXANDRE KALLIL YASBEC
45 AE DA MOOCA DR ITALO DOMINGOS LE VOCCI
452 AE DA PENHA DR MAURICE PATE
fike] AE DE GUAIANASES
951 AE DE PEDREIRA DR CESAR ANTUNES DA ROCHA
852 AE DE PERUS
851 AE DE PIRITUBA
B85 AE DE SAPOPEMBA
95 AE DE VILA JOANIZA JOAO YUNES
251 AE DR FERNANDO RAMIRES CRUZ
352 AE DR FLAVIO GIANNOTTI
351 AE DR GERALDO DA SILVA FERREIRA

Nesta tela clique no link da coluna Cédigo e o sistema automaticamente preenchera a

tela inicial. Apos o preenchimento do campo Hierarquia clique em “Continuar”.
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SAO PAULO FUNCIONAL %
PAULO

Funcional Unidade Servidores prodam
CRH - Coordenacdo Relatérios
de Recursos Humanos Sai

Secretaria Municipal da Sadde -

Consulta de Unidade - Detalhado 1= |

HIERARQUIA v i Consultar Continuar

Na sequéncia o sistema lhe trard uma tela solicitando que vocé informe, dentro da
hierarquia, qual a unidade de seu interesse.
Assim selecione pelo dropdown a unidade.

oo on oot 4 FUNCIONAL
SAO PAULO @mm;n

nidade Servidores
Fonclonal Unidade Servidores

CRH - Coordenacgao Relatérios
de Recursos Humanos Sair

Secretaria Municipal da Salde —

Consulta de Unidade - Detalhado &
HIERARQUIA COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE LESTE SEDE
SUPERVISAO TECNICA DE SAUDE ITAIM PAULISTA vl Continuar
Enviar Limpar

Apé6s a selecdo da unidade clique no botdo “Enviar” e o sistema mostrard o relatério
solicitado. Este relatorio, assim como os demais, podera ser impresso clicando-se no botdo
“Imprimir”, ao final do relatorio.
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Secretaria Municipal de Saude - SMS

Paereim o cae ot

SAO PAULO
Funcional

CRH - Coordenacdo
de Recursos Humanos
Secretaria Municipal da Sadde

Sair

CECCO PQ SANTA AMELIA 2027488
CTA DST AIDS DE [TAIM PAULISTA DR SERGIO AROUCA 3024632
SUVIS ITAIM PAULISTA CURUCA 2752476
UBS ATUALPA GIRAC RABELO

UBS BOA ESPERANCA TEXIMA 3758834
UBS CIDADE KEMEL 2057131
UBS DOM JOAD NERY 2786382
UBS ITAIM PAULISTA DR JULIO DE GOUVEIA 2046261
UBS JARAGUA 2787970
UBS JARDIM CAMARGO NOWVO 2057271
UBS JARDIM CAMPOS 2787237
UBS JARDIM DAS OLIVEIRAS 2787350
UBS JARDIM INDAIA 2787989
UBS JARDIM MELIA 2027526

PREFEITURA DA CIDADE DE SAO PAULO
SMS - Secretaria Municipal da Saide
CRH - Controle de Recursos Humanos

Hierarquia:
Data emissao:

1815703

1815704

1815705
1815706
1815707
1815708
1815709
1815710
1815711
1815712
1815713
1815714
1815715

FUNCIONAL

Unidade

SAUDE
MENTAL

DST AIDS
SUVIS
UBS
UBsS
UBS
UBS
UBs
UBS
UBS
UBs
UBS
UBS
UBS

03/11/2009 16:19:39

Servidores

Relatdrios

SANTA MARCELINA

SANTA MARCELINA
SANTA MARCELINA

SANTA MARCELINA

SANTA MARCELINA

SANTA MARCELINA

COORDENADORIA REGIONAL DE SAUDE LESTE SEDE

#% procam

JUDITH AQKI RODRIGUES

IVONE FERREIRA DA SILVA

ELAINE CRISTINA RUAS

N+O TEM GERENTE

WAGNER. DA SILVA MORALES
MARGARETH MATSUMOTO MIYAMURA
OTILIA DORA SIMOES DOS SANTOS
ELIZABETE FERNANDES LIMA DA SILVA
ALBA WALERIA B SANTOS

ANA MARIA LEITE E SILVA

MARISA SANTINI

ELIEL CANDIDO

LUCIANA NAOMI ODA

MARIA DO ROSARIO RAMALHO OLIVEIRA

FOLHA 2/2

Relatério de Consulta de Unidade - Detalhado

Unidade

UBS JARDIM ROBRU II
UBS JARDIM SILVA TELLES
UBS PARQUE SANTA RITA
UBS VILA CURUCA

UBS VILA NOVA CURUCA

CNES
2787725
27878435
2788445
2788802
4050207

CE
1815716
1815717
1815718
1815719
1815720

Tipo Unidade Parceiro

uBs
uBs
UBS
uBs
UBs

SANTA MARCELINA
SANTA MARCELINA
SANTA MARCELINA
SANTA MARCELINA
SANTA MARCELINA

Resp.Unidade

DEMETRIO JOSE CLETO
ANDREIA OLIMPIO SALGADO
KATIA MARQUES DA COSTA
IONE APARECIDA DE BARROS
ERIKA DIONISIO

SISRH

Manual de Operacao (verséao 2.0a, de 01/02/2010)

Pag. 39/ 39




