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A Instituicdo de Ensino protocola na Geréncia de Estagios/SMS,
a solicitagdo do estagio obrigatério, por meio de oficio,
plano de estagio e anexo Il (separado por semestre),

observado o prazo até 15/08,
do ano anterior ao inicio do estagio

A Geréncia de Estagios/SMS contados
30 dias a partir de 15/08,
do ano anterior ao inicio de estagio,
encaminha recomendacéo da
solicitagéo da Instituicdo de Ensino
para a deliberacéo da

Superintendéncia da AHM
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Superintendéncia/AHM
delibera e encaminha o
expediente

Ha& condigao técnica para
atender?

O expediente retorna para
a Geréncia de Estagios da SMS
com justificativa da nédo aprovacéo

A Geréncia de Estagios/SMS informa
formalmente a Instituicdo de Ensino e encerra

O expediente da entrada no
Desenvolvimento da AHM
que inicia o processo de viabilizag&o
operacional de acordo com a legislacéo
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O Desenvolvimento/AHM recebe da unidade
a disponibilizagdo do campo de acordo com sua
condicéo técnica, observado o prazo até 15/08,

do ano anterior ao inicio do estagio.

v

O Desenvolvimento/AHM recebe a solicitagdo de
contrapartida, dentro do disposto na legislagao,
observado o prazo até 15/09,
do ano anterior ao inicio do estagio.

4

De posse das informag6es das unidades
o Desenvolvimento/AHM comunica a
Instituicdo de Ensino a data para entrega dos
documentos: juridicos, fiscais e técnicos.

A AHM devolve o expediente inicial
com justificativa da ndo aprovacéo
para a Geréncia de Estagios da SMS.

4

A Geréncia de Estagios/SMS informa
formalmente a Instituicéo de Ensino e encerra

SIM

Concede o campo
e pactua contrapartida

v

Solicita autuagéo do
Processo Administrativo
(PA) e encaminha a
Assessoria Juridica/AHM

v

A Assessoria Juridica observa
o prazo de 10 dias a contar do
recebimento do PA para
publicar autorizacéo e elaborar
o TCTDC, com data limite
15/12, do ano anterior ao inicio
do estagio.

v

A Assessoria Juridica devolve o PA para o
Desenvolvimento da AHM, manter sua
guarda, bem como sua atualizagcdo
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O Desenvolvimento/AHM monitora a entrega das luvas de

procedimentos e EPI's 20 dias antes do inicio do estagio,

nas unidades cedidas como campo de atuagéo, fornecidos

pela Instituicdo de Ensino para seus alunos.

Monitora o responsavel técnico e/ou
coordenador designado pela
Instituicdo de Ensino para fiscalizar
as condutas do professor e aluno de
acordo com contetdo disciplinar,
caédigo de ética e fluxo da AHM.

Monitora o reconhecimento de campo
do professor 48 horas antes do inicio
do estagio e o nimero de alunos sob
sua responsabilidade de acordo com o
respectivo conselho.

Recebe a relagéo dos estagiarios 07 dias
antes do inicio de cada més, confere se esta
de acordo com a concessao de campo,
horério e a vigéncia do seguro de acidentes
pessoais.

Recebe e controla o cumprimento integral
da contrapartida até a conclusé@o do campo estégio,
confere os bens e a nota fiscal
e realiza os procedimentos para que sejam
incorporados ao patriménio, se for o caso.

Recebe trimestralmente avaliagdo do campo
pela Area técnica e avaliagdo do campo
pela Instituicdo de Ensino

:

O Desenvolvimento junta todos os documentos,
delibera, presta contas aos 6rgdos competentes e
encerra o PA.




