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Como aderir às ARP’s 
 
 

Passo a passo: 
 
 
Inicialmente encaminhe à Gerência de Planejamento e Controle Financeiro (GFP) ofício 
solicitando autorização para contratação através da Ata. 

 
As minutas de ofícios de solicitação estão disponíveis em nossa página na internet. 

 
Encaminhe o ofício de solicitação por e-mail. 

 
Assim a GFP dará início aos procedimentos necessários enquanto aguarda o ofício original. 
Nele, indicar o responsável pelo processo de contratação. 

 
Caso o solicitante não seja participante da Ata a GFP encaminhará carta ao fornecedor 
consultando se este concorda com a contratação. 

 
Não havendo nenhum problema a GFP enviará para o fornecedor, com cópia para o órgão 
solicitante, um Termo de Liberação identificando a Ata, o órgão solicitante, mencionando o 
responsável pelo processo de contratação indicado no ofício e o detentor da Ata. 

 
A partir daí o contato passa a ser diretamente entre o órgão solicitante e o fornecedor. 

 
A relação completa das Atas está no site: www.prodam.sp.gov.br. 
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