ROTEIRO DE APROVACAO
(Em fase de atualizacao)

1. Roteiro de Aprovacgao e Loteamento

Entrada do processo em SGAF 3 - protocolo com os documentos

INTERESSADO -
necessarios
Elaborac¢do do Boletim de Dados Técnicos:
INFO *Oficializacdo *Tombamento *Manancial
*Melhoramentos *Arruamento *Patrimonio Ambiental
*Zoneamento *Nivel de contaminac¢do
Analise preliminar da proposta de implantacdo:
* Vistoria
* Titulo de propriedade
* Caracteristicas fisico-ambientais e urbanisticas da area e do entorno:
solo,
vegetacdo, relevo, corpos d’agua, linhas de drenagem, equipamentos
urbanos, vias
de acesso
PARHIS 31 * Qutros itens
e Consulta aos principais 6rgaos envolvidos:
* SMDU/DEUSO - Zoneamento
* SEMPLA/DGPI - proprios municipais
* SIURB/PROJ - FNA, melhoramentos
* SVMA/DEPAVE - APP, escolha da area verde
* SVMA/DECONT- contaminacgdo e areas degradadas
e Emissdo da Certiddo de Diretrizes (valida por 360 dias)
e Encaminha a INFO para Cadastro
INTERESSADO Apresenta o prOJgto c_le Ioteame.nto - Implantacao e perfis da,s_was, de
acordo com as Diretrizes expedidas e documentacao necessaria
PARHIS 31 Verifica se o projeto atende as Diretrizes, e encaminha a PARSHIS 32
PARHIS 32 Analise do projeto de_ Io,teaNmento . o
¢ Consulta aos demais 6rgaos envolvidos, se necessario
e Emissao da Certidao de Conformidade da Prefeitura, para fins de
aprovacao no Estado (GRAPROHAB/SH)
Apresenta:
1- Aprovacao do Estado
2- Projeto de arborizagdo das vias e areas verdes
3- Projetos de infra-estrutura e memoriais conforme art. 6° da Lei
INTERESSADO | 9.413/81:
* Drenagem
* Pavimentacao, guias e sarjetas
* Terraplenagem
* Memoriais descritivos e de calculo
PARHIS 32 E;\gﬁr:emha ao DEPAVE o projeto de arborizagao e areas verdes para
Opcdo pela Prévia execucdo (A) ou cronograma e instrumento da garantia
INTERESSADO | (B)

(A) PREVIA EXECUGAO




* Recebimento do projeto de Arborizacdo aprovado por DEPAVE
¢ Emissdo da Autorizacao para execuc¢do do Loteamento

PARHIS 32 (valida por 2 anos, podendo prorrogar por mais 1 ano)
* Encaminha a INFO para Cadastro
INTERESSADO | Comunica o inicio das obras a PARHIS 4
PARHIS 4 4 Verifica as obras de infraestrutura (vistorias periddicas)
INTERESSADO ¢ Execucdo do projeto de Arborizacdo aprovado por DEPAVE
¢ Apresenta o comprovante de mudas
e Solicita ao DEPAVE a emissdo do Atestado de Execuc¢do de Arborizacao -
AEA
PARMIS 4 . Recle.blmento do AEA emitido por DEPAVE .
¢ Andlise dos documentos apresentados pelo interessado
(Portaria n2 080/SEHAB-G/03, e outros documentos)
¢ Emissdo do Termo de Verificagao de Execuc¢do de Obras — TVEO
Emissdo do Alvara de Loteamento, para o ingresso no Cartdrio de Registro
PARHIS 32 .
no prazo de 180 dias
INTERESSADO | Apresentacdo do registro do loteamento no Cartério de Registro de Imdveis
® Encaminha a INFO para Cadastro
PARHIS 32

e Encaminha para arquivamento do processo

(B) CRONOGRAMA E INSTRUMENTO DA GARANTIA : caugdo em dinheiro, titulo da
divida publica municipal, fianga bancaria ou hipoteca de 50% da area dos lotes.

PARHIS 32

¢ Recebimento do projeto de Arborizagao aprovado por DEPAVE

¢ Andlise e aprovacgao do cronograma fisico-financeiro (valido por 2 anos)
* Emissdo do Alvara de Loteamento:

1 - Validade de 2 anos

2 - Ingresso no Cartério de Registro de Imdveis no prazo de 180 dias

3 - Inicio das obras somente apds o Registro

* Encaminha a INFO para Cadastro

INTERESSADO

e Apresentacdo do registro do loteamento no Cartério de Registro de
Imédveis
e Comunica o inicio das obras a PARHIS 4

PARHIS 4

Verifica as obras de infra-estrutura (vistorias periddicas)

INTERESSADO

¢ Execucao do projeto de Arborizacao aprovado por DEPAVE
e Apresenta comprovante de mudas




e Solicita ao DEPAVE a emissdo do Atestado de Execucdo de Arborizacao -
AEA

¢ Recebimento do AEA emitido por DEPAVE

eAnalise dos documentos apresentados pelo interessado (Portaria n2

PARHIS 4 080/SEHAB-G/03, e outros documentos)
* Emissdo do Termo de Verificagao de Execucdo de Obras — TVEO
e Liberacdo da garantia
e Encaminha a INFO para Cadastro
¢ Encaminha para arquivamento do processo
OBSERVAGCOES

1. Verificar legislagdo especifica dos outros drgaos envolvidos
2. Para emissao do TVEO:
a. Atender todas as ressalvas da certiddo de diretrizes e alavara e/ou
autorizacao;
b. Atentar para a validade do alvara e/ou autorizagdo;
c. Manter atualizado os dados do responsavel técnico e da empresa

2. ROTEIRO DE APROVACAO DE DESMEMBRAMENTO

INTERESSADO

Entrada do processo em SGAF 3 - protocolo com os documentos
necessarios

INFO

Elaborac¢do do Boletim de Dados Técnicos:
*Oficializacdo *Tombamento *Manancial
*Melhoramentos *Arruamento *Patrim6nio Ambiental
*Zoneamento *Nivel de contaminacgdo

PARHIS 31

¢ Andlise preliminar da proposta de implantagao:

* Vistoria

* Titulo de propriedade

* Caracteristicas fisico-ambientais e urbanisticas da area e do entorno: solo,
vegetacdo, relevo, corpos d’agua, linhas de drenagem, equipamentos
urbanos, vias de acesso

* Qutros itens

eConsulta aos principais érgaos envolvidos:

* SMDU/DEUSO - Zoneamento

* SEMPLA/DGPI - préprios municipais

* SIURB/PROJ — FNA, melhoramentos

* SVMA/DEPAVE — APP, escolha da area verde

* SVMA/DECONT- contaminacdo e areas degradadas

Emissdo da Certidao de Diretrizes (valida por 360 dias)

e Encaminha a INFO para Cadastro

INTERESSADO

Apresenta o projeto de desmembramento de acordo com as Diretrizes
expedidas e documentac¢do necessaria

PARHIS 31

Verifica se o projeto atende as Diretrizes, e encaminha ao PARHIS 32




¢ Andlise do projeto de desmembramento

PARHIS 32 C N . -
¢ Consulta aos demais érgaos envolvidos, se necessario
INTERESSADO | Apresenta o projeto de arborizagdo das areas verdes
e Encaminha ao DEPAVE o projeto de arborizacdo das areas verdes
¢ Recebimento do projeto de Arborizagao aprovado por DEPAVE
PARHIS 32 * Emissdo do Alvard de Desmembramento de Gleba para ingresso no
Cartério de Registro de Imdveis no prazo de 180 dias
e Encaminha a INFO para Cadastro
¢ Apresentacdo do Registro do desmembramento no Cartdrio de Registro
de Iméveis
INTERESSADO | ¢ Execucao do projeto de Arborizacao aprovado por DEPAVE
¢ Apresenta o comprovante de mudas
Solicita ao DEPAVE a emissao do Atestado de Execucao de Arborizacdo - AEA
¢ Recebimento do AEA emitido por DEPAVE
PARHIS 3 ¢ Encaminha a DGPI e SUREM para cadastro e langamento fiscal

® Encaminha a INFO para Cadastro
¢ Encaminha para arquivamento do processo

OBSERVACAO: A andlise em outros 6rgdos segue rotina propria.

3. ROTEIRO DE APROVAGCAO DE DESDOBRO

INTERESSADO

Entrada do processo em SGAF 3 - protocolo com os documentos necessarios

INFO

e Elaboragdo do Boletim de Dados Técnicos:
*Oficializacdo *Tombamento *Manancial
*Melhoramentos *Arruamento *Patrim6nio Ambiental
*Zoneamento *Nivel de contaminac¢do

PARHIS 32

¢ Andlise do projeto de desdobro

¢ Consulta aos principais drgaos envolvidos:

* SMDU/DEUSO - Zoneamento

* SIURB/PROJ — FNA, melhoramentos

* SVMA/DEPAVE — Patrimonio Ambiental

* SVMA/DECONT- contaminacio

¢ Emissdo do Alvara de Descobro, permitindo o ingresso no Cartdrio de
Registro de Imdveis no prazo de 180 dias

e Encaminha a INFO para Cadastro

INTERESSADO

Apresentacdo do registro do desdobro no Cartério de Registro de Iméveis




PARHIS 32

¢ Encaminha a SUREM para langamento fiscal
® Encaminha ao CASE para Cadastro
¢ Encaminha para arquivamento do processo

OBSERVAGAO: Verificar legislagdo especifica dos outros érgdos envolvidos.

4. ROTEIRO DE APROVACAQ DE EHIS PLANO INTEGRADO DE LOTEAMENTO
E EDIFICACOES COM CONVENIO

INTERESSADO | Entrada do processo em SGAF 3 - protocolo com os documentos necessarios
Elaborac¢do do Boletim de Dados Técnicos:
INEO *Oficializacdo *Tombamento *Manancial
*Melhoramentos *Arruamento *Patrim6nio Ambiental
*Zoneamento *Nivel de contaminagdo
¢ Andlise preliminar da proposta de implantagao:
*Vistoria
*Titulo de propriedade
* Caracteristicas fisico-ambientais e urbanisticas da area e do entorno: solo,
vegetacdo, relevo, corpos d’agua, linhas de drenagem, equipamentos
urbanos, vias de acesso
* Qutros itens
PARHIS 31 e Consulta aos principais érgaos envolvidos:
* SMDU/DEUSO - Zoneamento
* SEMPLA/DGPI - préprios municipais
* SIURB/PROJ — FNA, melhoramentos
* SVMA/DEPAVE — APP, escolha da area verde
* SVMA/DECONT- contaminagdo e areas degradadas
* SEL/SEC/CAEHIS, se necessario
e Estando em ordem para emissdo das Diretrizes, encaminha para PARHIS 1
PARMIS 1 Analisa a viabilidade das edifica¢es, e encaminha a SEHAB/CAS
CAS Formaliza o convénio e encaminha ao PARHIS 31
PARHIS 31 ¢ Emissdo da Certiddo de Diretrizes (valida por 360 dias)
® Encaminha a INFO para Cadastro
Apresenta o projeto de plano integrado de loteamento - implantacgao, perfis
INTERESSADO €

edificacdes, de acordo com as Diretrizes expedidas e documentacao
necessaria




Verifica se o projeto de implantacdo do loteamento atende as Diretrizes e

PARHIS 31 encaminha a PARHIS 32

eAndlise do projeto de loteamento
PARHIS 32 s . ‘-

eConsulta aos demais drgaos envolvidos, se necessario
PARHIS 32 Emissdo da Certidao de Conformidade da Prefeitura, para fins de aprovacao

no Estado (GRAPROHAB/SH)

Apresenta:

1- Aprovacgdo do Estado

2- Projeto de arborizagdo das vias e areas verdes

3- Projetos de infraestrutura e memoriais conforme art.2 58, 59 e 78 do
INTERESSADO | Decreto 44.667/04 :

* Drenagem

* Pavimentacdo, guias e sarjetas

* Terraplenagem

* Memoriais descritivos e de calculo

e Encaminha ao DEPAVE o projeto de arborizacdo das vias e areas verdes
PARHIS 32 * Recebimento do projeto de Arborizagao aprovado por DEPAVE

e Estando em ordem o projeto de loteamento, encaminha para PARHIS 1
PARHIS 1 Analise do projeto das edificagGes

¢ Emissdo da Autorizacdo para execuc¢do do Loteamento (valido por 4 anos)
PARHIS 1 . . e

¢ Emissdo do Alvara das edificacdes
INFO Cadastro
INTERESSADO | Comunica o inicio das obras a PARHIS 4
PARSOLO 4 Verifica as obras de infraestrutura (vistorias periddicas)
INTERESSADO e Execucdo do projeto de Arboriza¢do aprovado por DEPAVE

e Apresenta o comprovante de mudas

e Solicita ao DEPAVE o Atestado de Execuc¢do de Arborizagdo - AEA

¢ Recebimento do AEA emitido por DEPAVE

¢ Andlise dos documentos apresentados pelo interessado (Portaria n2
PARHIS 4

080/SEHAB-G/03, e outros)

*Emissao do Termo de Verificagdo de Execucdo de Obras de infraestrutura

do loteamento - TVEO
PARHIS 1 Emissdo do Certificado de Conclusdo das edificagdes

Emissdo do Alvara de Loteamento, para ingresso no Cartério de Registro de
PARHIS 32

Imodveis no prazo de 180 dias




INTERESSADO | Apresentagao do registro do loteamento no Cartério de Registro de Imdveis
® Encaminha a INFO para Cadastro
¢ Encaminha para arquivamento do processo
OBSERVACOES:

PARHIS 32 1. A analise em outros érgdos, segue rotina propria;

2. Para emissao do TVEO:

a. Atender todas as ressalvas da certiddo de diretrizes e autorizagao;
b. Atentar para a validade do alvard e autorizacédo;

¢. Manter atualizado os dados do responsavel técnico e da empresa.

5. ROTEIRO DE APROVAGCAO DE EHIS PLANO INTEGRADO DE
DESMEMBRAMENTO E EDIFICACOES COM CONVENIO

INTERESSADO

Entrada do processo em SGAF 3 - protocolo com os documentos necessarios

INFO

Elaborac¢do do Boletim de Dados Técnicos:
*Oficializacdo *Tombamento *Manancial
*Melhoramentos *Arruamento *Patrim6nio Ambiental
*Zoneamento *Nivel de contaminagdo

PARHIS 31

¢ Andlise preliminar da proposta de implantagao:

* Vistoria

* Titulo de propriedade

* Caracteristicas fisico-ambientais e urbanisticas da area e do entorno: solo,
vegetacdo, relevo, corpos d’agua, linhas de drenagem, equipamentos
urbanos,

vias de acesso

* Qutros itens

¢ Consulta aos principais drgdos envolvidos:

* SMDU/DEUSO - Zoneamento

* SEMPLA/DGPI - préprios municipais

* SIURB/PROJ — FNA, melhoramentos

* SVMA/DEPAVE — APP, escolha da area verde

* SVMA/DECONT- contaminacdo e areas degradadas

* SEL/SEC/CAEHIS, se necessario

e Estando em ordem para emissdo das Diretrizes, encaminha para PARHIS 1

PARHIS 1

Analisa a viabilidade das edificagdes, e encaminha para SEHAB/CAS

CAS

Formaliza o convénio e encaminha a PARHIS 31

PARHIS 31

¢ Emissdo da Certidao de Diretrizes (valida por 360 dias)
e Encaminha a INFO para Cadastro

INTERESSADO

Apresenta o projeto de plano integrado de desmembramento e edifica¢des,
de acordo com as Diretrizes expedidas e documentagdo necessaria




PARHIS 31

Verifica se o projeto de implantacdo do desmembramento atende as
Diretrizes e
encaminha a PARHIS 32

PARHIS 32

¢ Andlise do projeto de desmembramento
¢ Consulta aos demais 6rgdos envolvidos, se necessario

INTERESSADO

e Apresenta o projeto de arborizacdo das areas verdes

PARHIS 32

e Encaminha ao DEPAVE o projeto de arborizacdo das areas verdes

¢ Recebimento do projeto de Arborizacdo aprovado por DEPAVE

¢ Estando em ordem o projeto de desmembramento, encaminha para
PARHIS 1

PARHIS 1

Analise do projeto das edificacdes.

PARHIS 1

¢ Emissdo do Alvara de Desmembramento de Gleba, permitindo o ingresso
no Cartorio de Registro de Imdveis no prazo de 180 dias
e Emissdo do Alvara das edificagcGes

INTERESSADO

¢ Apresentacdo do registro do desmembramento no Cartdrio de Registro
de Iméveis

¢ Execucao do projeto de Arborizacao aprovado por DEPAVE

¢ Apresenta o comprovante de mudas

PARHIS 32

e Solicita ao DEPAVE o Atestado de Execucdo de Arborizagdo - AEA
¢ Recebimento do AEA emitido por DEPAVE

® Encaminha para DGPI e SUREM para cadastro e langamento fiscal
® Encaminha a INFO para Cadastro

¢ Encaminha para arquivamento do processo

OBSERVACAO: Verificar legislagdo especifica dos outros érgdos envolvidos.

6. ROTEIRO DE APROVACAAO DE EHIS PLANO INTEGRADO DE DESDOBRO E
EDIFICACOES COM CONVENIO

INTERESSADO | Entrada do processo em SGAF 3 - protocolo com os documentos necessarios
Elaborac¢do do Boletim de Dados Técnicos:
*Oficializacdo *Tombamento *Manancial

INFO

*Melhoramentos *Arruamento *Patrimonio Ambiental
*Zoneamento *Nivel de contaminac¢do




Analise do projeto de desdobro e andlise do projeto das edificagcdes

eConsulta aos principais érgaos envolvidos:
* SMDU/DEUSO - Zoneamento

PARHIS 1 * SIURB/PROJ — FNA, melhoramentos
* SVMA/DEPAVE — Patrimdnio Ambiental
* SVMA/DECONT- contaminacdo
* SEL/SEC/CAEHIS, se necessario
PARHIS 1 Analisa a viabilidade das edifica¢des, e encaminha para SEHAB/CAS
CAS Formaliza convénio e encaminha para PARHIS 1
¢ Emissdo do Alvara de Desdobro, permitindo o ingresso no Cartério de
PARHIS 1 Registro
de Imdveis no prazo de 180 dias
¢ Emissdo do Alvara das EdificacGes
INTERESSADO | Apresentagao do registro do desdobro no Cartério de Registro de Imdveis
¢ Encaminha para SUREM para langamento fiscal
PARHIS 1 e Encaminha a INFO para Cadastro
¢ Encaminha para arquivamento do processo
OBSERVACAO: Verificar legislagdo especifica dos outros érgdos envolvidos

7. ROTEIRO DE APROVAGCAO DE CONJUTO COM AREA DO TERRENO
SUPERIOR A 20.000M2 OU MAIS DE 400 UNIDADES RESIDENCIAIS

INTERESSADO | Entrada do processo em SGAF 3 - protocolo com os documentos necessarios
Elaborac¢do do Boletim de Dados Técnicos:
*Oficializacdo *Tombamento *Manancial

INFO

*Melhoramentos *Arruamento *Patrimonio Ambiental
*Nivel de contaminacdo




PARHIS 31

¢ Andlise preliminar da proposta de implantagao:

*Vistoria

*Titulo de propriedade

*Caracteristicas fisico-ambientais e urbanisticas da area e do entorno: solo,
relevo, corpos d’agua, linhas de drenagem, equipamentos urbanos,
vias de acesso

*Qutros itens

e Consulta aos principais drgdos envolvidos:

* SMDU/DEUSO - Zoneamento

* SEMPLA /DGPI - préprios municipais

* SIURB/PROJ — FNA, melhoramentos

* SVMA/DEPAVE — APP, escolha da area verde

* SVMA/DECONT- contaminagdo e areas degradadas

¢ Emissdo da Certidao de Diretrizes (valida por 360 dias)

INTERESSADO

Apresenta o projeto de conjunto de acordo com as Diretrizes expedidas e
documentac¢do necessaria:

1- Projeto de Implantagdo do conjunto

2- Projeto de edifica¢des

PARHIS 31

Verifica se o projeto atende as Diretrizes e encaminha ao PARHIS 32

PARHIS 32

Analise do projeto de implantagao e solicita os projetos de Infraestrutura e
memoriais

INTERESSADO

Apresenta :

1- Projetos de Infraestrutura e memoriais, conforme Artigo 82 do Decreto
45.817/05:

*Drenagem

*Estudos de pavimentacdo, guias e sarjetas

*Terraplenagem

*Memoriais descritivos e de célculos

2- Perfis das vias de circulagdo de veiculos

3- Projeto de Arborizagdo

PARHIS 32

eConsulta aos demais drgaos envolvidos, se necessario

e Solicita andlise e aprovacdo do projeto de arborizacdo por DEPAVE
DEPAVE

eEstando em ordem a analise da implantagao e infraestrutura, encaminha
para RESID

RESID e Recebimento do projeto de arboriza¢do aprovado por DEPAVE

¢ Emissdo do Alvara de Aprovacgao e Execucdo das EdificacGes

INTERESSADO

Comunica o inicio das obras de infraestrutura para PARHIS 4

PARHIS 4

Verifica as obras de infraestrutura (vistorias periddicas)

INTERESSADO

eExecucdo do projeto de Arborizagao aprovado por DEPAVE




¢ Andlise dos documentos apresentados pelo interessado (Portaria n2
080/SEHAB-G/03 e outros documentos)

PARHIS 4 ¢ Emissdo do Termo de Verificagao de Execuc¢do de Obras de Infraestrutura -
TVEO

¢ Encaminha para arquivamento do processo

OBSERVACOES:
1. A anadlise em outros érgdos segue rotina propria;
2. Para emissdo do TVEO;
a. Atender todas as ressalvas do alvara e certiddo de diretrizes;
b. Atentar para a validade do alvara e/ou autorizacao;
c. Manter atualizado os dados do responsavel técnico e da empresa.

8.ROTEIRO DE OFICIALIZAGCAO OU DESOFICIALIZAGAO DE LOGRADOUROS

¢ O interessado devera verificar em INFO, antes da entrada do pedido,
se o logradouro ja é oficial ou ndo

* Entrada do processo em SGAF 3 - Protocolo com os documentos
necessarios

INTERESSADO

Elaborac¢do do Boletim de Dados Técnicos:
*Oficializacdo *Tombamento *Manancial
*Melhoramentos *Arruamento *Patrim6nio Ambiental
*Zoneamento *Nivel de contaminagdo

INFO

¢ Analisa o processo

¢ Consulta aos principais drgaos envolvidos:

* SEHAB/CRF, INFO

* SIURB/PROJ e Obras

* SNJ/DESAP, DGPI

* SF/SUREM

* Qutros 6rgdos

¢ Concluida a analise, decidindo pela proposta de oficializacdo ou
desoficializagdo, é encaminhado a INFO para elaboragdo de minuta de
Decreto

PARHIS 4

e Elabora minuta de Decreto e encaminha para o Secretdrio da Habitacao

INFO para
apreciacdo e deliberagao do Executivo

OBSERVACAO: A andlise em outros 6rgdos segue rotina propria.

9. ROTEIRO PARA CERTIDAO DE CONFRONTAGCAO

INTERESSADO | Entrada do processo em SGAF 3 - protocolo com os documentos necessarios




Elaborac¢do do Boletim de Dados Técnicos:
INFO *Oficializacdo *Tombamento *Manancial
*Melhoramentos *Arruamento *Patrim6nio Ambiental
*Zoneamento *Nivel de contaminagdo
¢ Analisa o processo
¢ Consulta aos principais drgaos envolvidos:
* SEHAB/CRF, INFO
* SIURB/PROJ e Obras
* SNJ/DESAP, DGPI
PARHIS 4 * SF/SUREM
* Qutros 6rgaos
¢ Concluida a analise e decidindo pela emissdo da certiddo, elabora a
minuta de certiddo
* Encaminhamento da minuta da certidao para INFO
INFO Emissdo da certiddo e encaminha para arquivamento do processo

OBSERVACAO: A andlise em outros 6rgdos segue rotina propria.




