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ACESSO AO SISTEMA

Endereco de acesso:

A criacdo de um novo usuario deve ser solicitada pelo superior direto da mesma apés a
publicacdo da portaria de nomeagado no diario oficial.

O responsavel deverd enviar um e-mail para cents@prefeitura.sp.gov.br contendo o

nome completo e RF, solicitando a inclusao.
O mesmo procedimento serve para exclusdes.

Para realizar o primeiro login no sistema é necessario acessar o site:
http://web22.prodam/SJ2008 CENTS INTRANET/login.aspx?ReturnUrl=%2fSJ2008 CE
NTS Intranet%2f inserir a hierarquia, o usuario (letra d mais os 06 primeiros nUmeros
do RF, ou o x mais os 06 primeiros digitos do RG) e a senha inicial (“prodam”).

A senha deve ser alterada no primeiro acesso.

Cadastro Unico

Higrarguia:
Usuario:
Senha:

intranet
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COMO ALTERAR A SENHA

Entrar na pagina inicial do CENTS:

http://web22.prodam/SJ2008 CENTS INTRANET/login.aspx?ReturnUrl=%2fSJ2008 CE
NTS INTRANET%2flogin

Clicar em “ALTERAR SENHA”

Cadastro Unico

Himrarguia:
Usuaria;

Sanhai:

intranet

Na caixa que ira abrir, o usudrio deverd: colocar hierarquia, colocar o usuario e a senha
atual (“prodam”). Depois, escolher uma nova senha com, no minimo, 5 digitos e que
ainda ndo tenha sido usada e entdo, digitd-la no campo “nova senha” e no campo
“confirmar senha”, conforme imagem:

Alteracao de Senha

Himrasquin cents
(TN T dBI5I 3
Sanha Atial) EEEEEE
Neva Sanhe sEmana
Caomlaremns Sanma CETTE T

| T-AHFIRREN e

mtranet

Caso o processo tenha dado certo, os campos de “senha atual” e “nova senha”
ficarao em branco, em seguida, o usudrio devera clicar em voltar e refazer o login na
pagina inicial jd com a nova senha.
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PROCEDIMENTOS APOS ENTREGA DA DOCUMENTACAO

Ao receber a documentacdo das associacées, o operador CENTS, devera realizar o
checklist dos documentos recebidos. Apds a checagem, se algum documento nado
estiver de acordo, a Associacdo tem a partir de 20 dias Uteis (o prazo podera ser
estipulado por cada pasta) para regularizar a situacao.

Vale ressaltar que todas as certidées que vencerem no periodo de regularizacao
deverdo ser entregues novamente.

Caso a documentacdo esteja correta, acessar o sistema e clicar em “Organizacbes
Qualificadas”, conforme abaixo:

rprefeitura_sp_gnvbr

Cadastro Unico das Organizacdes Parceiras do Terceiro Setor -
CENIT=

A F AL
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Em seguida, pesquisar o CNPJ da entidade que solicitou inscricdo ou reinscricao. Em
caso de inscricdo, selecionar a Unica linha existente e clicar em consultar entidade. Por
sua vez, em caso de reinscricdo, selecionar a ultima linha de cadastro e clicar no botao
“consultar organizacao”.

Organizactes Cadastradas

Rardo Socciali Mome Fertasia
CHE O B A T [ A A LoTT B Tadai ¥
M Su Tiprar e dlu Grala Jda
Social  Organdzaiio Processo Lt e Inecrigin ) B
Casn de
;:f_"' oS ZO05. 01492608 -50,.7T42,615/0001-60 APRCWADA 11/04/2008
Marcaling
Casa de
= B 1]
S ANLE
Plarcalina

B0, T42, 614/ 0001 -60 INSCRICAD 24/01/2018

Ao conferir o cadastro, utilizar o documento: Lista de Retificacdo (disponivel na pagina:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos e servicos/i
ndex.php?p=227166) para anotar as divergéncias encontradas.

Na funcdo “consultar entidade” existe 06 telas de cadastros que devem ser
preenchidas de acordo com os documentos entregues fisicamente.

I AL T —

| R I e P 2R S
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12 tela — IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO

Dados cadastrais basicos: telefone, enderec¢o, nimero de telefone, data do registro da
ultima ata ou estatuto, fonte de recursos, e-mail, CCM, contato e principalmente o
6rgao que pretendem entregar a documentacao, conforme imagem abaixo:

Identificacdo da Organizacao

Tipe de
Ingcrigda:™ |D5 ll

Sslecionar drgio com 3 gual pretende calsbrar a parcernial

. = L] 3 FLFT T 14
Drgpaoa: | Li=g | : m

IEI ldentifacin

Namal " Casa da Saede Santa Marcelic Noma Fantagia:
CHNRI™ B0.742.616/0001-60 Insericio Extaduali
N aturezs Juridice:® ihszociagdo Civil sam ‘!"'EE Data Cansttuicdo:™
Site! .l'illn.'_'f'\.-nni.t ARCAITA ruim‘i arg E-mail:™

CEM [Cod Contr

Moebitidrio)™

Famie de recurses para manutengdo da Organizagds:[Coplar do Estatule] *

Hospltsl Sence Marcelina

04/02/1964

suparisanamarcaling.org

[-'-I .'}.!L!.Il!l"l'!Eé!:!'![!i'-l Y

(ol Registee
Wame da Cartann ™ C arfaren DiF. & rruda
NO (ltime Registrat™ 255403 Data Ultimo Registro:™ [25/11/2002

'ﬁl Easids pig o

Palg™ | P w Momsra:”
Entada:™ |511 ﬂ Camplamanna:
Cidade™ |Eiin Faala EI Bairrat
Endersco:™ ﬂ_u_l Santa Marceline CER;"™

%) Telafones
Talsfane:™

® 0= campos marcados com " sdo de preenchimanto ebagatariol

7 S ALVARL
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22 tela — ATIVIDADE DA ORGANIZACAO

O cédigo selecionado deve estar de acordo com o cédigo principal do cartdo do CNPJ e
as atividades exercidas pela associacdo devem constar no estatuto.

Atividade da Organizacio
Atiwidada:* iiiﬁ?ﬁiﬂ I__F_j

Descrigio: [heividades de apain & gestdn de seude |

Atiwidedes da O rganizagin 4 oz Fins a gue 58
Destina™

[Filantreawa

VALY AT

32 tela — REPRESENTANTE LEGAL

| Deve ser preenchido com o nome do presidente -em exercicio e seus dados — verificar
aata

SENENE

Lt

E:} Ropresentante Legal

Wome:® L | Carger™ L i
B3 Data de Exoedigio™ Oirgls Emistan® UF"

ff | [i-lnr_um |:||5-lh-|:lnn-l vl
CPE*
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42 tela — ESTRUTURA DA ORGANIZACAO

Nesta tela é obrigatério o preenchimento do nome, cargo, RG e CPF ocupado no
guadro diretivo, bem como nome e cargo dos fundadores da instituicdo.

E nessa tela que sdo inseridos vice-presidente, tesoureiro, secretério e diretores, de
acordo com a ultima Ata de eleicdo.

Os fundadores devem ser retirados da primeira ata da organizagao.

—ANTRHANET

S PEl R

- T |
Estrutura da Oirg i
ﬂ'if Quadro Dirstivo Estatutars [COPIAR DO ESTA TUTO)
Noms - L-i';q\"
Frofizs@c”
ARG A" Data de Expadicior™ UE* [Selscions e |
cll'l'."a.'\_l Emiggar Jl|ﬁll_-:l-| hE ChF:"
alf
- - |
(] | i
H_‘ Duaden dox Fandadores ou It @uidores
Noma: © Cargo: ®
PrafissBe: ™
RE.Ga Dars de Expedigdon

Orgaa Emissor: [ Saleciona \.-'l CPF

CAn! a
= 4
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52 tela— MEMBROS DE ORGAOS COLEGIADOS

Nesta tela constara os membros dos conselhos (fiscal, administrativo, etc) com nome,
profissdo, cargo, RG e CPF.

. = = INTRANET
| o 2R |

Membros de Orgdos Colegiados da Organizagio

SELECIONE TODOS 05 ORGAOS COLEGIADOS QUE A DRGANIZACAD
POSSUIR:

Grgaa™ | El

Nome:® Profissdon”

RE1" Data da Expedigdo” UE® [Selecions "'"l
DrﬂﬁﬁEmiigt*:'EﬁtitEEﬂt ~.-| CPRF™

S AARE

ST

62 tela — CERTIFICADOS

Nesta tela é necessario verificar se os certificados marcados pela associagdo foram
entregues a Secretaria.

Certficados Publicos

k| Quabifcades

Clascte Faderal Validads
Clascie Eiadusl.  ¥alidade

Llo5 Federal Walidade
Oas esadusl Validade

i ? i skes

[Clredes | l@stadual [ Manicipsl

Oeganizacis Fikantrigpcs

Ll radea | Exradual ! Wymicipsl

|:"\-='|-:| poOssa registros 4 certificados pdblicos
ol AALVARD |
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Ao término da checagem, caso alguma divergéncia tenha sido encontrada, enviar um

e-mail para a associacdo, em copia para cents@prefeitura.sp.gov.br, com a Lista de

retificacdo preenchida com os dados que precisam ser alterados (ndo se esquecam de

colocar o CNPJ e o nome da Organizacdo).

Segue texto modelo: Apds a conferéncia do cadastro no sistema CENTS, encontramos

informacdes divergentes gue deverdo ser preenchidas conforme orientacées do documento

anexo.

Solicitamos que apds a correcdo de dados, sejamos informados para darmos prosseguimento a
certificacdo.

DEPATS, por favor, realizar o descongelamento do cadastro para que a organizacdo possa
realizar as alteracdes.

O DEPATS realizard o descongelamento da tela para retificacdo e avisard, por e-mail,

tanto o solicitante quanto a entidade.

Apds a checagem da veracidade da informacdo, o operador CENTS devera abrir um
processo Administrativo no SEl e vinculd-lo ao cadastro no CENTS, conforme passo a
passo abaixo.
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VINCULACAO DE PROCESSO

Acessar o CENTS, clicar em “Organizacdes em andlise”, digitar o CNPJ da organizacao e
clicar em “pesquisar”. Selecionar o quadradinho correspondente a entidade e clicar em
“vincular processo”.

—INTHANET |
Organirapies em Aniliue
Eacia Spiah Suarea Farmanrar
Cii) Warrer DeganlaiBa pae Tipo) [ Tedop |
5
Blaies Cligjin i Tigsss (hegpaiinais  Fiisisdes Precsaan Dars ds Disorighs
nug BSC 10 LEA0003134 J AR a1
o5 IB/ERAe1E
ilges - ENEITOIES0008184 TLALRASLE
djinciggdn da Yrabalhadnres Rurai s ELIWRAS1E
i
% L "

Em seguida, inserir o nimero do processo e clicar em confirmar, conforme imagem:

SN TRANET

Vincular Processo

H' Lifrgarnwacan

Nomar dpis

Name Fantasiai

CHIPY Bl M7 AR 000 1 -0 i @e Estadual

Nidmero do Precessor™ SIMERDC '_i"sfl.

o | £ar®
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Por fim, apds os procedimentos administrativos de cada Secretaria, proceder a
assinatura do despacho e a publicacgdo do deferimento ou indeferimento da
inscricdo/reinscricio. E necessario lancar o deferimento/indeferimento, conforme
abaixo:

DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO

Acessar o sistema, clicar em “Organizacdes em analise”, digitar o CNPJ da entidade e
clicar em pesquisar.

Selecionar o quadradinho correspondente e clicar em “deferimento”.

Organizacies em Analise

Razio Socia Nome Fantasia
CNPJ Maostrar Organizagdo por Tipor | Todos T
=
Mome Qrganizagao Tipo Crpanizacio  Mdimero do Processo  Data de Inscricho
faip O5C 201600005124 2RM82015
HELE [ =t 18fl1liatl g
——) [ dpts DEC G013201E00006164 21/11/2016
LAypacisgio da Trabslhadorss Rursis O 5C 11/n1i2018
1
| b
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Em seguida, deferir ou indeferir o pedido, colocar a data de Publicacdo do despacho no

DO, o texto do despacho e clicar em confirmar, conforme abaixo:

Deferimento de Inscricao

1 LFFJ driir.a Lh

Hame dpt=
Home Fantazis
CHRPI B 767450, D001 -0 Inecr
" A
Daferir Indederis Dresisténcia do

Pegico

Data da Publicac o

Drespache

igio Extadual

A partir deste momento o certificado ja pode ser acessado pela organizacdo, entdo o

operador CENTS devera entrar em contato com ela e solicitar uma cépia do certificado.

Assim que receber uma cdpia do certificado, junta-lo ao processo SEI!

Esse procedimento finaliza o processo de inscricdo/reinscri¢do.
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